MINISTERIO DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
Secretaria de Assuntos Internacionais e Desenvolvimento

EDITAL N° 1/2025
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (MPO)
SECRETARIA DE ASSUNTOS INTERNACIONAIS E DESENVOLVIMENTO (SEAID)

PROCESSO PUBLICO DE RECRUTAMENTO PARA SERVICO VOLUNTARIO NO COMITE
ORGANIZADOR DA REUNIAO ANUAL DO BDC

A Secretaria de Assuntos Internacionais ¢ Desenvolvimento, no uso de suas atribuigdes, com
fundamento na Lei n° 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, torna publico Processo de Recrutamento para
Servigo Voluntario/2025, no Comité Organizador da Reunido Anual da Assembleia de Governadores do
Banco de Desenvolvimento do Caribe (BDC), observadas as disposigdes constantes neste edital.

1 DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 O servigo voluntario prestado ao Ministério do Planejamento e Orcamento, nos termos da
Lei n° 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, ¢ atividade ndo remunerada prestada por pessoa fisica, de forma
espontanea e com objetivos civicos, educacionais, culturais, cientificos, recreativos ou de assisténcia social.

1.2 O servi¢o voluntario ndo gerara vinculo funcional ou empregaticio ¢ nem obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias ou de qualquer outra natureza.

1.3 Poderdo prestar o servigo voluntario quaisquer cidaddos com idade minima de dezoito
anos que estejam cursando ou tenham concluido curso superior em Relagdes Internacionais, Hotelaria,
Tecnologia de Eventos, Secretariado, Logistica e Letras (Inglés, Tradutor e/ou Intérprete, a partir do sexto
semestre do curso).

1.3.1 Serdo tomadas as providéncias possiveis para garantir a participa¢do plena de
pessoas com deficiéncia, nos termos da Lei n® 13.146/2015.

2 DAS VAGAS E SEUS REQUISITOS

2.1 O processo seletivo destina-se ao preenchimento de vagas para cadastro de reserva de
prestador de servico voluntdrio, para atuacdo nas atribui¢cdes a seguir: apoio a realizacdo de reunides
multilaterais; apoio a realizacdo de seminarios internacionais; apoio a realizacao de evento cultural; apoio ao
credenciamento de autoridades e delegados internacionais; apoio ao cumprimento da agenda de autoridades
internacionais; acompanhamento de autoridades internacionais em traslados previstos na agenda oficial;
apoio a montagem de salas de reunido; apoio ao cerimonial e ao protocolo; apoio a fiscalizagdo dos contratos
com fornecedores; relacionamento com fornecedores; relacionamento com o Secretariado do BDC; apoio a
equipe de seguranca; apoio a equipe de transportes; apoio a equipe de imprensa; apoio geral a equipe do
Comité Organizador.

2.2 Os servigos voluntarios serao prestados no contexto da realizagao da 55* Reunido Anual
da Assembleia de Governadores do Banco de Desenvolvimento do Caribe (BDC), que acontecera em
Brasilia, de 9 a 12 de junho de 2025. A requisicao dos servigos podera iniciar-se com a antecedéncia que o
Comité Organizador julgar necessaria.



2.3 Podera prestar servigo voluntario a pessoa fisica que cumprir os seguintes requisitos:
2.3.1 Ter idade minima de dezoito (18) anos.
2.3.2 Encontrar-se no pleno gozo dos seus direitos civis e politicos.
2.3.3 Estar em dia com as obriga¢des militares e eleitorais.

2.3.4 Nao possuir antecedentes criminais na Justi¢a Estadual e na Justica Federal.
3 DA CARGA HORARIA
3.1 A jornada semanal do prestador de servico voluntario serd de no minimo 8 (oito) horas e

no maximo 40 (quarenta) horas.

3.2 Os dias e horarios da prestagdo do servigo voluntario serdo previamente ajustados entre as
partes, conforme a necessidade do setor onde sera prestado o servigo.

3.3 A prestagdo do servigo voluntario ocorrerd no horario do expediente da respectiva

unidade.

3.4 O servigo voluntario ndo presencial ¢ admissivel nas modalidades de teletrabalho total ou
parcial.
4 DA INSCRICAO

4.1 O candidato devera efetuar a inscricdo por meio do preenchimento do Registro de
Voluntarios constante no enderego <https://forms.office.com/t/HyGfMx9sF4>. E necessario, também, o
envio da documentacao presente no item 4.3 para 0 correio eletronico
<voluntariado_bdc@planejamento.gov.br>. O periodo de inscri¢ao sera da data de publicagdo deste edital até
a data final de validade deste edital, considerando-se extemporanea e sem validade qualquer inscrigdo feita
fora do periodo.

4.2 O Ministério do Planejamento e Orcamento ndo se responsabilizard por solicitagdo de
inscricdo nao recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacio,

congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia de
dados.

4.3 O candidato deverd anexar, de forma digitalizada, em um unico arquivo, no formato
“.PDF” com o tamanho maximo de 2MB, os documentos listados abaixo:

4.3.1 Copia digital do Registro de Voluntérios preenchido, conforme item 4.1;
4.3.2 Copia digitalizada do documento de identidade com foto e CPF;
4.3.3 Curriculo;

4.3.4 Copia digitalizada de certificado de conclusdo do curso superior exigido ou
comprovagao de aluno regular em Instituicdo de Ensino Superior.

4.4 As inscri¢des sdo gratuitas.

4.5 O candidato que nao anexar toda a documentagao relacionada ou ndo cumprir os requisitos
da vaga tera a sua inscri¢ao indeferida.

4.6 As informagdes prestadas pelo candidato serdo de sua inteira responsabilidade, podendo o
Ministério do Planejamento e Or¢camento excluir do processo aquele que fornecer dados comprovadamente
inveridicos.

5 DA CONVOCACAO E DA ADMISSAO

5.1 O candidato sera convocado, pelo telefone ou por mensagem eletronica, para adesdo ao
servi¢o voluntario, de acordo com a ordem de inscri¢cdo ¢ com a adequagao do curso informado, conforme o
surgimento de vagas.



5.1.1. A referida adequagdo sera avaliada por meio de andlise curricular e entrevista.

5.20 candidato, quando convocado, devera manifestar interesse ou desinteresse quanto a vaga
nos 2 (dois) dias uteis subsequentes a data do envio da mensagem de correio eletronico, sendo considerado
desistente ap0s esse prazo.

5.3 E de responsabilidade do candidato manter seu enderego eletronico e telefones atualizados
para viabilizar os contatos necessarios. Sdo de exclusiva responsabilidade do candidato os prejuizos advindos
da ndo atualizacao de seus dados.

5.4 O prestador de servigo voluntario ndo poderd possuir vinculos pessoais ou profissionais
incompativeis com o sigilo necessario ao regular cumprimento das atividades.

5.5 O prestador de servigo voluntirio ndo poderd ser lotado para atuar sob supervisdo de
conjuge, companheiro ou parente, inclusive por afinidade, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau.

5.6 A admissao dar-se-a com a assinatura do Termo de Adesao, firmado entre a SEAID/MPO
e o prestador de servico voluntario.

5.7 Para a admissdo, o candidato deverd apresentar:
I - ficha cadastral;
II- curriculo atualizado;

III - copias dos seguintes documentos pessoais, que deverdo ser conferidas com o
original:

a) carteira de identidade;

b) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

¢) comprovante de residéncia;

d) comprovante de quitagdo com as obrigacdes militares e eleitorais;

e) comprovante do grau de escolaridade em nivel superior, que podera ser o
comprovante de matricula ou o diploma, ou declaragcdo da instituicdo de ensino em que estd
matriculado, referente a um dos cursos de graduagdo mencionados no item 1.3.

IV - certiddes dos 6rgaos publicos em que tenha trabalhado nos ultimos 5 (cinco) anos,
constando a informacao de que ndo foi demitido ou exonerado de oficio ou declaragdo de que nao
trabalhou em 6rgdo publico no mesmo periodo;

V - certidoes de antecedentes criminais das Justicas Federal e Estadual ou do Distrito
Federal, dos locais em que haja residido nos ultimos cinco anos, expedidas no prazo méaximo de 30
(trinta) dias, respeitado o prazo de validade descrito na propria certidao, quando houver.

6 DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO
6.1 O processo tera validade de 3 (trés) meses a contar da publicagdo deste edital.
7 DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos, editais e
comunicados referentes a este processo de recrutamento que sejam publicados no endereco eletronico do
Ministério do Planejamento e Or¢amento.

7.2. A prestagcdo de servigo voluntario ¢ condicionada a assinatura do Termo de Adesdo, que
trara as regras e condi¢des relativas a realizacao da atividade.

7.3 O prestador de servico voluntario ndo fard jus a bolsa-auxilio, auxilio-alimentagao,
auxilio-transporte, seguro contra acidentes ou qualquer contraprestacdo pecuniaria.

7.4 Fica assegurada ao prestador de servigos voluntarios a obten¢dao de documento emitido



pelo Ministério do Planejamento e Orcamento, ao final da prestacdo do servigo voluntério, com indica¢dao do
local ou dos locais onde o servico foi prestado, o periodo, a carga horaria cumprida e as atividades
desempenhadas.

7.5 Os dados pessoais dos candidatos e voluntdrios serdo coletados unicamente com a
finalidade de viabilizar o trabalho voluntario e serdo utilizados nos termos da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD). Os titulares de dados pessoais poderdo contatar o MPO por meio
de seus canais de atendimento - telefone: (61) 2020-5113; e-mail: <lgpd.mpo@planejamento.gov.br>.

7.6 Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria de Assuntos Internacionais e
Desenvolvimento do Ministério do Planejamento e Orgamento.

Documento assinado eletronicamente
VIVIANE VECCHI MENDES MULLER

Secretaria de Assuntos Internacionais € Desenvolvimento substituta

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
ANEXO1

TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO

55" REUNIAO ANUAL DA ASSEMBLEIA DE GOVERNADORES DO BANCO DE
DESENVOLVIMENTO DO CARIBE (BDC)

O MINISTERIO DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO, por intermédio da SECRETARIA DE
ASSUNTOS INTERNACIONAIS E DESENVOLVIMENTO, sediado na Esplanada dos Ministérios, bloco
K, sala 790, neste ato representado pela Secretaria de Assuntos Internacionais e Desenvolvimento, interina,

que ao final assina, e , brasileiro(a),
estado civil , portador(a) do CPF e da cédula de identidade
, residente na cidade de s no endereco

, prestador(a) de servigo voluntario, a seguir
denominado VOLUNTARIO(A), resolvem, nos termos da Lei Federal 9.608/98, celebrar o presente Termo
de Adesao, conforme o estabelecido nas clausulas seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA

O presente Termo de Adesao tem por objeto a prestacao de servigco voluntario dirigido as atividades de apoio
a realizacdo da 55* Reunidao Anual da Assembleia de Governadores do Banco de Desenvolvimento do Caribe
(BDC), a saber: apoio a realizagdo de reunides multilaterais; apoio a realiza¢ao de semindrios internacionais;
apoio a realizagao de evento cultural; apoio ao credenciamento de autoridades e delegados internacionais;
apoio ao cumprimento da agenda de autoridades internacionais; acompanhamento de autoridades
internacionais em traslados previstos na agenda oficial; apoio a montagem de salas de reunido; apoio ao
cerimonial e ao protocolo; apoio a fiscalizacdo dos contratos com fornecedores; relacionamento com
fornecedores; relacionamento com o Secretariado do BDC; apoio a equipe de seguranga; apoio a equipe de
transportes; apoio a equipe de imprensa; apoio geral a equipe do Comité Organizador.



CLAUSULA SEGUNDA

O servigo voluntario de que trata este Termo define-se como atividade ndo remunerada, realizada de forma
espontanea, com objetivos educacionais, culturais e civicos, nos termos do artigo 1° da Lei 9.608/98.

CLAUSULA TERCEIRA

O servico voluntario ndo gera vinculo empregaticio, obrigacdes trabalhistas, tributarias, previdencidrias ou
afins. Tampouco havera contratagdo de seguro contra acidentes pessoais.

CLAUSULA QUARTA

O servico voluntario sera prestado nos seguintes dias e horarios e nas seguintes modalidades (presencial,
teletrabalho total ou teletrabalho parcial):

Dia: /] , das : as : . Modalidade:
Dia: /] , das : as : . Modalidade:
Dia: /] , das : as : . Modalidade:
Dia: /] , das : as : . Modalidade:
Dia: /] , das : as : . Modalidade:
CLAUSULA QUINTA

O voluntario devera realizar seu credenciamento no evento, seguindo as instrugdes da equipe do Comité
Organizador.

CLAUSULA SEXTA

Sera disponibilizado transporte por van, em hordrio a ser definido e oportunamente informado, partindo de
local também a ser definido (no Plano Piloto), para o local de realizagdo do evento (Hotel Royal Tulip
Brasilia Alvorada).

CLAUSULA SETIMA

Sera disponibilizada ao voluntario alimentagcdo (almogo) no local de realizagdo do evento, caso a carga
horéria do prestador de servico voluntario coincida com o horario de servico de almogo, no contexto do
evento junto ao qual estiver trabalhando.

CLAUSULA OITAVA

O voluntario recebera orientagdes gerais acerca do evento, instrugdes especificas sobre as atividades a serem
desempenhadas e capacitacao adequada sobre suas responsabilidades, considerando a natureza diplomatica e
de representagdo internacional do evento.

CLAUSULA NONA

O voluntario devera resguardar a seguranca das informagdes a que tiver acesso em razdo do servico
voluntério, zelando pela confidencialidade e ciente de sua responsabilidade no uso de sistemas oficiais.

CLAUSULA DECIMA

O voluntario recebera cracha de identificacao, que deverd ser usado durante todo o tempo em que estiver



prestando servicos no local do evento e devera ser apresentado no momento da utilizagdo do transporte a ser
disponibilizado pelo MPO.

CLAUSULA ONZE

Em até 60 dias apds o final da prestagcdo do servigo, a pessoa voluntaria receberd documento emitido pelo
Ministério do Planejamento e Or¢camento, com indicagdo do local ou dos locais onde o servico foi prestado,
o periodo, a carga horaria cumprida e as atividades desempenhadas.

Brasilia, de de

Voluntario(a)

Secretaria de Assuntos Internacionais € Desenvolvimento

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
ANEXO II
TERMO DE RESPONSABILIDADE, CONFIDENCIALIDADE E SIGILO DA INFORMACAO

DADOS DO VOLUNTARIO

NOME

CPF

DATA DE NASCIMENTO

E-MAIL PESSOAL

TELEFONE CELULAR COM DDD

Eu, usuario(a) acima qualificado, pelo presente instrumento, assumo o compromisso de manter a
responsabilidade, a confidencialidade e o sigilo em relagdo as informagdes as quais poderei ter acesso em
razao de minhas atribuigdes e comprometo-me a:

1. Nao utilizar as informagdes a que tiver acesso, para gerar beneficio proprio exclusivo e/ou unilateral,
presente ou futuro, ou para o uso de terceiros; € a ndo repassar o conhecimento das informagdes
confidenciais, responsabilizando-me por todas as pessoas que vierem a ter acesso as informagoes, por
meu intermédio;

2. Estar ciente de que o uso das informagdes esta limitado as finalidades e destinagdes alegadas neste
Termo e de que posso vir a ser responsabilizado civil, criminal e administrativamente pelos danos
morais ou materiais decorrentes da utilizagdo, reproducao ou divulgacao indevida das informacdes;



3. Estar ciente também de que o Ministério poderd utilizar-se de meios para monitoramento das
informagdes que permitam verificar o cumprimento da confidencialidade;

4. Nao me apropriar em hipotese alguma de documentacio de material confidencial, efetuar gravacdo ou
copia a que tiver acesso, para beneficio proprio ou de terceiros.

Brasilia, de de
Voluntario(a)
_ ei' Documento assinado eletronicamente por Viviane Vecchi Mendes Muller, Secretario(a)
_;gmm': fily Substituto(a), em 24/04/2025, as 16:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3°
eletrénica do art. 4° do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020 .

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

. https://colaboragov.sei.gov.br/sei/controlador_externo.php?

= acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o c6digo verificador 50215368 ¢ o
- codigo CRC 7CA3DICI1.

Referéncia: Processo n® 03101.000852/2025-13. SEI n°® 50215368
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