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1 Apresentacao

O presente manual visa fornecer apoio para os usuarios que desempenham funcées administrativas
no Sistema de Controle Académico para Pés-graduacao - SCAPOS - a ser acessado por navegadores
de internet no Portal de Sistemas Integrados da UFCG (Universidade Federal de Campina Grande). A
forma de acesso ao sistema e o seu funcionamento serdo descritos com detalhes nas secoes
subsequentes.

2 Descricao do Sistema

O sistema SCAPOS obijetiva gerenciar as funcdes académicas da pos-graduacdo da Universidade
Federal de Campina Grande (UFCG) e disponibilizarda funcionalidades béasicas para as seguintes
categorias de usuarios do sistema: Pro-reitoria de Pés-graduacao, Secretaria de Recursos Humanos,
Coordenacao de Programa/Curso/Unidade Académica, Docente, Discente, Orientador, Colegiado de
Curso e Comissao Examinadora.

Apbs acessar o PSI - Portal de Sistemas Integrados, o usuario (Servidor) terd acesso as
funcionalidades no sistema SCAPOS para:

1. Cadastro, consulta e (des)ativacdo de Programas Académicos;
2. Cadastro, consulta, (des)ativacio e suspensao de Cursos,
3. Cadastro, consulta, (des)ativacdo de Curriculos e respectivos Componentes Curriculares
(grade curricular),
Cadastro, consulta, ativacido de Calendarios Académicos,
Cadastro, consulta, validacdo e matricula de Discentes.
Cadastro, consulta, ativacao de Ofertas de Turmas.
7. Cadastro, consulta, registros de aulas, frequéncia e avaliacdes em Diario de Classe.
As funcionalidades descritas no manual de usuario Discente também estao disponiveis para o usuario
Administrativo.

ok

3 Orientacdes Gerais ao Usuario

O Usudrio do sistema devera estar consciente das implicacdes inerentes a seguranca das informacoes
de acesso (senha) do sistema.

A senha de acesso ao sistema é pessoal, intransferivel e de inteira responsabilidade do usuario que
devera observar os seguintes critérios e recomendacoes:

a) A senha devera ser mantida sob guarda do usuario e é indispensavel para acessar o sistema.
b) A senha devera ser composta apenas por letras e nimeros e devera conter:

- Entre 6 (seis) e 20 (vinte) caracteres,

o Pelo menos 1 (um) nimero e

o Pelo menos 1 (uma) letra.

c) A recuperacdo ou alteracdo da senha sera feita Gnica e exclusivamente na opcéo disponivel
no PSI, e serd encaminhada para o e-mail do usuario.
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d) A senha de acesso devera ser trocada periodicamente. Caso o usuario ndo troque a senha no
periodo determinado (6 meses ou 180 dias) o sistema requerera a troca antes de dar acesso
ao PSI.

O usudrio podera realizar até 5 (cinco) tentativas de acesso. Caso a sexta tentativa de acesso seja mal
sucedida, o usudrio serd bloqueado. O desbloqueio do usuario é efetuado mediante solicitacao
formal a chefia do setor de lotacdo do servidor ou da direcdo geral do setor académico ao qual o
docente e/ou discente esta vinculado.

4 Funcionalidades do Sistema para Usuario
Administrativo

4.1 Acessar o Sistema

O sistema PSI devera ser acessado a partir de um programa navegador de internet (Firefox, Internet
Explorer, etc.) pelo endereco eletronico: http://psi.ufcg.edu.br/.

Sera exibida a Tela 1: Tela Inicial PSI:

Tela 1: Tela Inicial PSI

w Universidade Federal de Campina Grande - UFCG
& PSI - PORTAL DE SISTEMAS INTEGRADOS

Login - Portal de Sistemas Integrados
Professor e Técnico Administrativo
Para acessar o PSI:
Se vocé ndo possui acesso ao PSI, clique no botdo Cadastrar Acesso no rodapé;

Se vocé ja possui, informe o CPF e senha abaixo;
Se vocé ndo lembra a sua senha, clique no botdo Recuperar Senha no rodapé.

Aluno

Para acessar o PSI:

Login: CPF (digite somente os digitos do seu CPF)
Senha: matricula de graduag&o (digite somente os digitos de sua matricula)

@4

Ex.: Login: 11111111111
Senha: 123456789

Contato

Sobre o PSI, enviar e-mail para suporte.psi@ ufcg.edu.br, de & do seu e-mail
Sobre 0 SABI (Sistema de Automagcéo de Bibliotecas), enviar e-mail para suporte. leitor.sabi@ufcg.edu.br.

Entrar no Sistema

Login:

Senha:

Registrar Ponto | Recuperar Senha

Desenvolvido pelo Servigo de Tecnologia da Informagdo - STI - UFCG
2017 - Todos os direitos reservados

Caso ja esteja cadastrado no PSI, o usuario deverd informar seu CPF (no precisa digitar os pontos e
os tracos) no campo Login e a senha no campo Senha e clicar no botdo Entrar, Caso ainda nio tenha
o cadastro, o usuario devera clicar no botao Cadastrar Acesso e preencher os dados solicitados.

Ao entrar no sistema, que acontece depois do clique no botao Entrar, a Tela 2: Menu inicial do PSI
apos o login sera exibida, com as operacoes possiveis que o usuario tem permissao para realizar.
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Tela 2: Menu inicial do PSI apds o login
Universidade Federal de Campina Grande - UFCG
PSI - PORTAL DE SISTEMAS INTEGRADOS
{0 Psi (Online) =
B saBi (©nline) —
@ Minha Ficha i
E Reservar Documento Data de nasc.:
@ Alterar Senha da Ficha E-mail principal:  teste.sigrep@ufcg.edu.br
[ scapos (onine) E-mail pessoal:  sOckzz@gmail.com
U Discente Vinculo Ative: Professor Ensino Superior
6 Curso Cargo:
@ Programa Matr. SIAPE:
6 Curriculo Setor:
Calendario Académico Exerce fungao de:
i | Oferta
[oare

: Nao ha nenhum concurso ativo!
g Painel de NotificagGes Mensagem:

o)
o) Alterar Senha
/ Termo de Responsabilidade

@ Servigos
[ £-mait nstitucionat

O
a Suporte STIUFCG

o Ajuda

@es

I'Z] Manual do Usudrio
9 saBl

|8 Manuai o Leitor

|8 Manual do atendente
@ scapos

I'N Manual do Servidor
[ siGRer

l’;’l‘.‘ Manual do Servidor

I'Z] Manual do Administrador
B sieo

I'ﬂ Manual do Usudrio

@ sar

O usudrio poderd acessar as operacoes Discente, Curso, Programa, Curriculo e Calendario
Académico no menu vertical da esquerda da tela, as quais serdo descritas nas proximas secoes deste
manual.

A operacao de Alterar Senha e acesso aos manuais do sistema no menu Ajuda estdo descritas no
manual de usuario do PSI (Portal de Sistemas Integrados).

4.2 Programa Académico

Um programa académico serve para agrupar varios cursos sob a mesma administracdo. Com esse
conceito um coordenador de programa pode gerenciar cursos, curriculos e discentes associados aos
cursos do programa. Além disso, cabe ao coordenador de programa proceder o cadastro dos
calendarios letivos do seu programa. Apenas Proé-reitores e Coordenadores Gerais de Programa
(funcdo designada no sistema SIEO pelo setor de Recursos Humanos) podem proceder o cadastro de
programas académicos.

Para acessar os dados dos programas académicos da instituicao, clique para abrir o Link 1: Acessar
Programa do menu vertical a esquerda.
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Link 1: Acessar Programa

B scaPOS (Online)

u Discente

4.2.1 Listar Programa

Ao acessar o link Programa do menu vertical a esquerda (Link 1: Acessar Programa), o usuario tera
acesso a Tela 3: Lista de Programas Académicos contendo uma lista paginada dos programas
cadastrados para a instituicdo. A lista contém as informacdes de Nome, Nivel, Tipo, Area do
Conhecimento, Data Inicio, Data Final e Situacao dos programas.
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Tela 3: Lista de Programas Académicos

| Edificio

0 SIGREP (Oniine)
G Registrar Ponto

. Nome Nivel Tivo Area de Conhecimento Data nicio Data Final Situagio
m Frequencia
. Programa de Pos-graduagio em Pos-graduacio Sticto Sensu 05032018 Aivo
28 ndividual
al Programa die Pés-Graduagio em Pos-graduacio Sticlo Sensu oot Aivo
S
aa Coletva Programa de P Graduagio em Pos-graduacio Sticlo Sensu 12003 Aivo
3 Pessoa Programa die Pés-Graduagio em Pos-graduacio Sticlo Sensu ounteT3 Aivo
Controle Frequencia Programa de Pés-Graduagdo em Pos graduagéo Sticto Sensu 010172003 Aivo
[ Ocorencias Programa de Pés-Grauagéo em Pos-graduagéo Sticto Sersu 0U0112003 At
@ oo Programa die Pés-Graduago em Pos graduacdo Sticlo Sensu 14032017 Aivo
° Programa die Pés-Graduagio em Pos-graduacdo Sticlo Sensu 0012008 Aivo
@ ndvidual
H15elor Programa die Pés-Graduago em Pos-graduacdo Sticlo Sensu U003 Aivo
0"
: Programa dis Pés-Graduago em Pos-graduacdo Sticlo Sensu w2007 Aivo
[escas Programa de Pos Graduagao em Pos-graduacdo Sticlo Sensu 02062014 Aivo
Feriado Programa dis Pés-Graduago em Pos graduacio Sticto Sensu 28042016 Aivo
@ Jomada Programa de Pés-Graduagéo em Pés-graduagdo Stricto Sensu 010171987 Aiive
O Equipamento REP Programa de Pés-Graduagéo em Pésgraduagdo Strito Sensu 0U0L197L Aivo
1 5481 (Onling) Programa e Pes-Graduago em Pos-gradiacdo Sticto Sensu 107019 Ao
3 FohasdosLoores Programa e Pes-Graduago em Pos-gradiacdo Sticto Sensu 0011999 Ao
Programa e Pes-Graduago em Pos-gradiacdo Sticto Sensu ovounee7 Ao
D Emprestimos
Programa e Pes-Graduago em Pos-gradiacdo Sticto Sensu ovoueTe Ao
7| Reservas
2 Programa e Pes-Graduago em Pos-gradiacdo Sticto Sensu vtz Pendente Avagao
[Eminra Fiena Progama g s st e s gasagao - o200 o
E Reservar Documento Programa de Ps.Grauagdo em [v— Stricto Sensu ouoineTe Atvo
@ Alterar Senha da Ficha Programa de Pés-Graduagéo em Pos.graduagao Strcto Sensu 02002013 Ativo

5 servos i

(&) Discente

5

) Curso Busca V

B programa Programa: .

3 Curricuio et E
7 Calendario Académico Tio: — :

:lfmena Area Todos a

[Joiario Conhecimento

% Eventos Stuagio:  [Todos :

4.2.1.1 Buscar Programa

A busca na listagem de programas pode ser feita por Programa, Nivel, Tipo, Area do Conhecimento e
Situacao. Para realizar a busca, o usuario deve preencher algum dos campos de filtragem da busca da

Tela 3: Lista de Programas Académicos e depois clicar em botao .

Para realizar uma nova busca com novos campos, o usuario devera clicar em Limpar e todos

0s campos de buscas anteriormente preenchidos serdo apagados.

4.2.2 Adicionar Programa

Um usuario com funcio Pré-reitor ou Coordenador Geral de Programa podera inserir um programa
académico do nivel académico definido na sua funcdo. Para inserir um programa, o usuario devera:

Passo 1: Clicar no icone E na Tela 3: Lista de Programas Académicos descrito na Selecdo 1:

icone Inserir Programa.
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Selecdo 1: icone Inserir Programa

[ Painel de Acesso ” Painel de Notificagbes £

| Mome

Passo 2: O sistema exibira a Tela 4: Inserir Programa aguardando o preenchimento dos seguintes
dados:

Tela 4: Inserir Programa

Programa - Inserir 4

Nome: | | o
Sigla: | |
Codigo Interno: | |
Cadigo Externo: | |
Prazo (em Anos) | |
Recredenciamento:

Nivel: | Pds-graduagéo h}
Tipo: | k’}
Area Conhecimento: | h}
Data de Inicio: | g
Data Final: | g
Setor Vinculagao: | H
Setor Administrativo: | ™|
gﬁgriﬁﬁmimstrativa | 4l
Centro de Atividades: | dl
Pagina Web: | http:i/ |

» Nome - especifica o nome do Programa:

« Sigla - especifica a sigla do Programa:

« Codigo Interno - em uso interno para o Programa:

+ Cédigo Externo - codigo formal do Programa, fornecido pela Capes, e-Mec, etc.

« Prazo (em anos) Recredenciamento - tempo para o recredenciamento de Docentes do
Programa;

« Nivel - em uso no Programa, é o nivel académico associado a funcdo do usuario.
Geralmente o campo ja vem preenchido com essa informacao;

« Tipo - especifica o tipo do Programa. Para nivel Pds-graduacao o programa podera ser do
tipo Lato Sensu e Stricto Sensu. Para os demais niveis académicos, sera o préprio nivel;
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- Area do Conhecimento - a que em que se enquadra o Programa, definida pela Capes ou

internamente a instituicao;

igual a data de criacdo da instituica

data de inicio;

Data de Inicio - data em que as atividades do Programa comecam: devera ser maior ou

0;

Data Final - data em que as atividades do Programas finalizam: devera ser maior que a

Setor de Vinculagdo - setor no qual o Programa esta vinculado. O usuério deve selecionar

uma unidade académica ou um dos centros académicos da instituicao;

selecionar uma das coordenacoes
setores da instituicao;

Setor Administrativo Superior -
coordenacio geral de programa da

Passo 3: O usuario clica no botao Salvar.

Setor Administrativo - setor no qual o Programa esta sob gerenciamento. O usuario deve

de programa académico estabelecidas na estrutura dos

setor a que o Programa responde, normalmente a
instituicdo associada ao nivel académico do programa;

Centro de Atividades - centro académico que sediara as atividades do programa;

Pagina Web - Endereco completo de Internet (URL) do Programa;

Nome do coordenador - nome completo do coordenador do Programa.

Passo 4: O sistema exibe a Mensagem 1: Sucesso da Insercao de Programa. O usuario clica no

OK, o sistema exibe a lista de Programas da Tela 3: Lista de Programas Académicos

acrescida do programa recém-inserido que consta com a situacdo 'Pendente

Ativacao'.

Mensagem 1: Sucesso da Insercédo de Programa

'f Programa inserido com sucesso.

4.2.1 Visualizar Programa

Um programa previamente cadastrado no sistema podera ser visualizado por usuarios de acordo com
sua funcdo ou vinculo (ver Tabela 1: Programas Permitidos para Visualizacdo por Funcio).

Tabela 1: Programas Permitidos para Visualizacdo por Funcgédo

Funcao

Programas que Permite Visualizar

Pré-reitor ou Coordenador Geral de Programas

Programas pertencentes ao nivel de sua funcdo. Exemplo:
Coordenador Geral de Programas de Pos-graduacao,
visualizam apenas programas de pés-graduacao.
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Coordenador/Secretario de Programa Programa do escopo da sua funcao
Coordenador/Secretario de Curso Programa associado ao curso de sua funcao
Docente Programa(s) em que esta credenciado
Discente Programa do seu curso

Para visualizar os dados do programa, o usuario devera:

Passo 1: Na Tela 3: Lista de Programas Académicos, clicar na linha do programa que deseja editar
e, em seguida, clicar no icone ﬂ descrito na Selecdo 2: icone Visualizar Programa

ou clicar duas vezes na linha do programa desejado.

Selecéio 2: icone Visualizar Programa

| Painel de Acesso || Painel de Notificagoes 83]

Passo 2: O sistema exibe a Tela 5: Visualizar Programa

Tela 5: Visualizar Programa

Painel de Acesso || Painel de Notificages &3 me...m X

Programa s Pos Graduscaa e z

Situagao.

Situagao: Ative

Nome: | Programa de Pés Graduagio em

Sigia: ‘

Cadigo Interna: [

Codigo Extemno: \

Prazo (em Anos) [

Nivel | Pos-gratuacao

Tipo: | Sticto Sensu

Area Conhecimento: ‘ - Pos-graduagao

Data ge Inicio: [i

Data Final [

Setor Vinculagao: \

Setor Administrativo: ‘ » —

Setor Adminisirativo | COORD DE POS-GRADUACAO E CAP DOCENTE
Superior:

Centro de Atividades: |

Pagina Web; ‘ .

LI EEE Do | ]

Nome do coordenador: |

Cursos

Descricio Modalidade Tipo Regime Data Inicio Data Final Situagio
MESTRADO AGADEMICO EM Mestrado Programa de pos-grad... Ao
DOUTORADO ACADEMICO EM Doutorado Programa de pos-grad... [ Ativo

Modalidades do Programa

Adicionar Editar Remover Ativar Inativar

Descrigio Minimo: Carga H 0 & Integraliz... Minimo Créditos pf Periodo  Maximo Créditos p/Periodo  Minimo de Periodos  Data Inicio Data Final Prazo de Qualificacdo (em meses)  Siuacao
Doutorado 35 525 8 0 35 4 48 At
Mestiado 2 330 4 0 2 2 2
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Passo 3: Para retornar a Tela 3: Lista de Programas Académicos, clique no botao

4.2.2 Editar Programa

Para modificar alguma informacdo do programa, um usuario com funcao Pré-reitor ou Coordenador
Geral de Programa podera utilizar a funcio Editar para um programa académico do nivel académico
definido na sua funcao.

Apenas programas na situacdo 'Ativo' ou 'Pendente Ativacao' podem ser editados. Para editar um

programa, o usuario devera:

Passo 1: Na Tela 3: Lista de Programas Académicos, clicar na linha do programa que deseja editar
e, em seguida, clicar no icone n descrito na Selecdo 2: icone Visualizar Programa

ou clicar duas vezes na linha do programa selecionado.

Passo 2: Na Tela 5: Visualizar Programa exibida, o usuario devera clicar no botao ﬁ

Passo 3: Sera exibida a Tela 6: Editar Programa permitindo a alteracido dos dados informados
anteriormente. A descricdo dos campos estd disposta na secdo 4.2.2 Adicionar
Programa .
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Tela 6: Editar Programa

Programa de Pos-graduagao em Felicidade X

‘Setor Administrativo: ‘CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUD

‘Setor Administrativo ‘COORD DE POS-GRADUACAQ E CAP DOCENTE

Centro de Atidades: | CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUD
Pagina Web: | ntplccbs.ufcg edu.or

Situagao
Situagdo: Ativo
Nome: ‘ ongvama de Pﬂs-g vauuagén em Felicidade ‘
Sigla: |PPGFELIZ ‘
Cédigo Interno: o7 ‘
Codigo Externo; o7 ‘
Prazo (em Anas) 5 ‘
Nivel: | Pos-graduagao 7
Tipo: | ﬂ
Area C | PSICOLOGIA - Pos-graduaga i
Data de Inicio: lov11/2020 2
Data Final: | ]
SelorVnculaGao: | CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUD 5
il
i
.

Nome do coordenador:  Nome Coordenador de Programa

Cursos

Visualizar

Descrigao Modalidade Tipa Regime Data Inicie Data Final Situagao
MESTRADO EM FELICIDADE Mestrado curso 011112020 Ativo
DOUTORADO EM FELICIDADE Doutorado curso 011112020 Ativo
FELICIDADE EXTREMA Mestrado Programa de pés-grad. 011172020 Pendente Ativagio

Modalidades do Programa

Adicionar  Editar ver Ativar _Inativar

Descricao Minimo Créditos Integraliza... Carga Horéria Minima Integralizagso  Mximo Periodos Integraliz...  Minimo Créditos pf Periodo  Maximo Créditos pi Periodo  Minimo de Periodos  Data Inicio Data Final Prazo de Qualficagéo (em meses)  Situagio
Mestrado 2 330 6 0 2 2 011172020 18 Atvo
Doutorado 35 475 12 o 35 4 011172020 36 Ativo

Passo 4: Para finalizar a edicao, clicar no botao Salvar .

Passo 5: O sistema exibe a Mensagem 2: Confirmacao para Salvar.

Mensagem 2: Confirmacgdo para Salvar

Confirmacao!

<P ) Vocé deseja realmente salvar?
-

Passo 6: Apos clicar no botdo e o sistema exibe a Mensagem 3: Sucesso em
Salvar.

Mensagem 3: Sucesso em Salvar
Alerta!

": O registro foi atualizado com sucesso.

Ok
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4.2.3 Ativar Programa

Apods a insercdo ou a suspensio temporaria (situacdo 'Ativo' ou 'Suspenso') de um programa, é
necessario torna-lo efetivamente ativo como programa académico da instituicdo para permitir o
credenciamento de seus docentes. Apenas usuarios com funcdo de Proé-reitor podem ativar
programas do nivel associado a sua pré-reitoria.

Para ativar um programa, o usuario devera proceder os seguintes passos:

Passo 1: Na Tela 3: Lista de Programas Académicos, clicar na linha do programa que deseja editar
e, em seguida, clicar no icone n descrito na Selecdo 2: icone Visualizar Programa

ou clicar duas vezes na linha do programa selecionado.

Passo 2: Na Tela 5: Visualizar Programa exibida, o usudrio deverd clicar no botdo
Ativar .

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 4: Confirmacao para Ativacdo do Programa.

Mensagem 4: Confirmacéo para Ativacdo do Programa

Sim Nao

— WA TR

Passo 4: O usuario clica no botao Sim

Passo 5: O programa passa a exibir a situacao Ativo.

4.2.4 Desativar Programa

Programas académicos que deixam de funcionar deverao ser inativados. Usuarios com funcdo de Pré-
reitor podem desativar programas do nivel da sua funcao.

Para desativar um programa, o usudrio devera efetuar os seguintes passos:

Passo 1: Na Tela 3: Lista de Programas Académicos, clicar na linha do programa que deseja editar
e, em seguida, clicar no icone n descrito na Selecdo 2: icone Visualizar Programa

ou clicar duas vezes na linha do programa selecionado.

Passo 2: Na Tela 5: Visualizar Programa exibida, o usuario deverd clicar no botao

Inativar .
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Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 5: Confirmacao para Inativacdo do Programa.

Mensagem 5: Confirmacdo para Inativacdo do Programa

Inativar Programa?

‘-\/
-
Sim MNao

Passo 4: O usuério clica no botdo Sim

Passo 5: O programa passa a exibir a situacao Inativo.

4.2.5 Suspender Programa

Quando um programa deixa de funcionar temporariamente é necessario que um usuario com funcdo
Pré-reitor efetue essa suspensio. Apenas programas com situacdo 'Ativo' podem ser suspensos.

Para suspender um programa, o usuario devera realizar os seguintes passos:

Passo 1: Na Tela 3: Lista de Programas Académicos, clicar na linha do programa que deseja editar
e, em seguida, clicar no icone n descrito na Selecdo 2: icone Visualizar Programa

ou clicar duas vezes na linha do programa selecionado.

Passo 2: Na Tela 5: Visualizar Programa exibida, o usudrio deverd clicar no botdo
Suspender |8

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 6: Confirmacao para Suspensao do Programa.

Mensagem 6: Confirmacdo para Suspensdo do Programa

9 Suspender Programa?
. )

S

Passo 4: O usudrio clica no botao Sim .

Passo 5: O programa passa a exibir a situacdo Suspenso.
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4.2.6 Cursos do Programa

Os cursos que foram inseridos para um dado programa serao exibidos no Grid 1: Cursos do Programa
da Tela 5: Visualizar Programa. Para visualizar os dados de um curso do programa, clicar na linha do

curso desejado e, em seguida, clicar no botdo RUEIEIEEIN O sistema exibira dados do curso

conforme descrito na secdo 4.3.3 Visualizar Curso.

Grid 1: Cursos do Programa

Visualizar

Descrigao Modalidade Tipo Regime Data Inicio Data Final Situagao
MESTRADO EM Mestrado Curso 01/02/2002 Ativo
MESTRADO PROFISSIONAL EM Mestrado Profissional Curso 01/02/2017 Pendente Ativagdo
MESTRADO PROFISSIONAL EM ! Mestrado Profissional Curso 01/02/2017 Ativo

4.2.7 Modalidades do Programa

Todo programa deve conter uma lista de modalidades que sdo permitidas para os seus cursos. O
usuario Pré-reitor ou Coordenador Geral de Programas tem a permissio de cadastrar as
modalidades e respectivas informacdes. Como exemplo, no programa de pés-graduacao em Ciéncias
da Computacdo devem ser cadastradas as modalidades de Mestrado e Doutorado para permitir a
insercao de seus respectivos cursos. A Tabela 2: Modalidades Permitidas para Programas descreve as
possibilidades de modalidades para programas para os niveis Pés-graduacao, Graduacio e Extensao.

Tabela 2: Modalidades Permitidas para Programas

Nivel Modalidade

Pés-graduacao Doutorado

Doutorado Profissional

Especializacao

Mestrado

Mestrado Profissional

Graduacao Bacharelado

Complementacao de Estudos

Licenciatura

Tecnolégico

Extensao Formacao Especifica
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As operacoes de cadastramento de modalidades de um dado programa estdo dispostas no Grid 2:
Modalidades do Programa da Tela 5: Visualizar Programa e serdo descritas nas préximas secoes.

Grid 2: Modalidades do Programa
Modalidades do Programa

Adicionar Editar Remover Ativar Inativar

Descricdo Minimo Créditos In... Carga Horaria Minima |... Maximo Periodos I... Minimo Créditos p/... Maximo Créditos p... Minimo de Pe... Data Inicio Data Final Situacdo
Doutorado 35 525 60 0 20 4 01/08/2017 Ativo
Mestrado 22 330 35 0 12 2 02/02/2002 Ativo

4.2.7.1 Adicionar Modalidade do Programa

Para adicionar uma modalidade a um dado programa, proceder:

Passo 1: Na Tela 5: Visualizar Programa, no Grid 2: Modalidades do Programa clicar no botao
. O sistema exibira a Tela 7: Adicionar Modalidade ao Programa.

Tela 7: Adicionar Modalidade ao Programa

Inserir Modalidade L4

Modalidade
Modalidade: E

Minimo Creditos
Integralizacao:

Carga Horaria Minima
Integralizacao:

Maximo Periodos
Integralizacao:

Minimo Creditos p/
Periodo:

Maximo Creditos p/
Periodo:

Minimo de Periodos:

Data Inicio: @
Data Final: [
Prazo para

qualificacao (meses):

Passo 2: Preencher os seguintes dados solicitados para a modalidade:

Modalidade: descricio da modalidade (selecionar da lista existente, de acordo com
a Tabela 2: Modalidades Permitidas para Programas);
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Minimo de Créditos para Integralizacdo: limite minimo de créditos permitidos para
a integralizacdo de cursos da modalidade (>= 1).

Carga Horaria Minima para Integralizacao: carga horaria minima permitida para a
integralizacdo de cursos da modalidade (>= 1).

Maximo de Créditos para Integralizacdo: limite maximo de créditos permitidos
para a integralizacdo de cursos da modalidade (>= 1).

Minimo de Créditos por Periodo: minimo de créditos permitidos para discente de
curso dessa modalidade se matricular em (cursar) componentes curriculares por
periodo (>=0).

Maximo de Créditos por Periodo: maximo de créditos permitidos para discente de
curso dessa modalidade se matricular em (cursar) componentes curriculares por
periodo (>=1).

Minimo de Periodos: para discente concluir curso da Modalidade (>= 1).

Data Inicio: da existéncia da Modalidade no Programa (deve ser maior ou igual a
data de inicio do programa e menor ou igual a data final do programa).

Data Final: da existéncia da Modalidade no Programa.

Prazo para qualificacio (meses): tempo maximo para que a qualificacdo seja
apresentada.

Passo 3: Ap6s inseridos os parametros da modalidade no programa, clicar no botao .

O sistema exibird a Mensagem 7: Sucesso na Insercdo da Modalidade.

Mensagem 7: Sucesso na Inser¢éo da Modalidade

'E Modalidade cadastrada com sucesso
L]

Passo 4: O usuario clica no botdo Ok e o sistema volta para a Tela 5: Visualizar Programa com a

nova modalidade exibida no Grid 2: Modalidades do Programa.

4.2.7.2 Editar Modalidade do Programa

Para realizar modificacbes em uma modalidade do programa, proceder:
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Passo 1: Na Tela 5: Visualizar Programa, no Grid 2: Modalidades do Programa clicar na linha da

modalidade desejada, depois no botado . O sistema exibira a Tela 8: Editar

Modalidade de Programa.

Tela 8: Editar Modalidade de Programa

Editar Modalidade L1

Modalidade

Modalidade: Doutorado E
Minimo Créditos 35

Integralizagio:

Carga Horaria Minima | 475

Integralizagao:

Maximo Periodos 12

Integralizagao:

Minimo Créditos p/ [i]

Perioda:

Maximo Créditos pf a5
Perioda:

Minimo de Periodos: | 4

Data Inicio: 01/11/2020 @
Data Final: @
Prazo para 36

gualificacao (meses):

Passo 2: Modificar os dados necessarios na modalidade conforme descritos na secdo 4.2.7.1
Adicionar Modalidade do Programa.

Passo 3: Clicar no botao . O sistema exibird a Mensagem 8: Sucesso na Alteracao
da Modalidade.

Mensagem 8: Sucesso na Alteracédo da Modalidade

'E Modalidade alterada com sucesso

Passo 4: Clicar no botdo Ok. O sistema exibe a linha da modalidade com as alteracées realizadas.
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4.2.7.3 Remover Modalidade do Programa
Em caso de erros na insercido de uma modalidade sera possivel remové-la da seguinte forma:

Passo 1: Na Tela 5: Visualizar Programa, no Grid 2: Modalidades do Programa clicar na linha da
modalidade que deseja remover, e depois no botao . O sistema exibe a

Mensagem 9: Confirmacdo de Remocao de Modalidade.

Mensagem 9: Confirmacdo de Remocgdo de Modalidade

Deseja realmente remover a

Passo 2: Clicar no botao Sim . O sistema exibe a Mensagem 10: Sucesso na Remocao da

Modalidade.

Mensagem 10: Sucesso na Remocgdo da Modalidade

": Modalidade removida com sucesso

=)

Passo 3: Clicar no botao Ok. O sistema exibe a lista de modalidades sem a modalidade recém
removida.
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4.2.7.4 Ativar Modalidade do Programa

Para que uma modalidade possa ser atribuida a um curso do programa serd necessario ativa-la da
seguinte forma:

Passo 1: Na Tela 5: Visualizar Programa, no Grid 2: Modalidades do Programa clicar na linha da
modalidade que deseja ativar, e depois no botio . O sistema exibe a

Mensagem 11: Confirmacdo de Ativacao de Modalidade.

Mensagem 11: Confirmacao de Ativacao de Modalidade

Deseja realmente ativar a Modalidade?

2

Sim

Passo 2: Clicar no botao Sim . O sistema Exibe a Mensagem 12: Sucesso na Ativacao da

Modalidade.

Mensagem 12: Sucesso na Ativacdo da Modalidade

j Modalidade ativada com sucesso

o

Passo 3: Clicar no botao Ok. O sistema exibe a tela lista de modalidades com a modalidade em
situacao 'Ativo'.
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4.2.7.5 Desativar Modalidade do Programa

Quando todos os cursos de uma modalidade forem inativados e ndo houver mais interesse de criar
cursos da modalidade, sera necessario inativa-la da seguinte forma:

Passo 1: Na Tela 5: Visualizar Programa, no Grid 2: Modalidades do Programa clicar na linha da
modalidade que deseja ativar, e depois no botao . O sistema exibe a

Mensagem 13: Confirmacao de Inativacdo de Modalidade.

Mensagem 13: Confirmacdo de Inativacdo de Modalidade

3

Deseja realmente inativar a Modalidade?

Passo 2: Clicar no botao Sim . O sistema Exibe a Mensagem 14: Sucesso na Inativacao da
Modalidade.

Mensagem 14: Sucesso na Inativacdo da Modalidade

'E Modalidade inativada com sucesso
L]

Passo 3: Clicar no botao Ok. O sistema exibe a tela lista de modalidades com a modalidade em
situacao 'Inativo'.

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Péagina: 26/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

UECC Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

' s
W Scapos - Sistema de Controle Académico

4.2.8 Credenciar Docentes ao Programa

Em programas académicos, especialmente da pds-graduacao, os componentes curriculares a serem
ofertadas para matricula sdo de responsabilidade do préprio programa. Além disso, os orientadores
dos discentes do programa devem ser docentes credenciados ao programa.

Apenas usuarios do tipo coordenador geral de programa ou Coordenador/secretario de programa
podem credenciar docentes a programas do nivel da sua funcdo ou ao programa da sua funcio,
respectivamente.

4.2.8.1 Visualizar Docentes Credenciados ao Programa
Para visualizar docentes credenciados (ou descredenciados) ao programa, o usuario devera:

Passo 1: Na Tela 3: Lista de Programas Académicos, clicar na linha do programa que deseja editar
e, em seguida, clicar no icone descrito na Selecdo 2: icone Visualizar Programa

ou clicar duas vezes na linha do programa selecionado.

Passo 2: Na Tela 5: Visualizar Programa exibida, o usuario deverd clicar no botdo
Docentes Credenciados

Passo 3: O sistema exibe a Tela 9: Credenciamento de Docentes contendo os docentes
credenciados (ou descredenciados) ao programa com o respectivo tipo de docéncia,
area de concentracao, periodo de credenciamento e a situacdo do credenciamento.
Docentes com apenas a situacao 'Finalizado' sdo considerados descredenciados do
programa.

Tela 9: Credenciamento de Docentes

Credenciar Docentes ao Programa

Docentes Credenciados ao Programa: Programa de Pés-graduacio em Matematica
Adicionar Editar Remover Finalizar
MNome do Docente Tipo Docéncia Areas de Concentragdo Data Inicio Data Final Situagdo
NOME DOCENTE E SOBRENOME Permanente ; 22/12/2008 22/12/2014 Finalizado
NOME DOCENTE E SOBRENOME Permanente H 23/08/2017 Ativo
]
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Passo 4: Para voltar para a tela de visualizacido de programa, o usuario deve clicar em

=]

4.2.8.2 Adicionar (Credenciar) Docentes ao Programa

Apds acessar a visualizacdo dos docentes credenciados ao programa, é possivel adicionar (credenciar)

um docente ao programa da seguinte forma:

Passo 1: Na Tela 9: Credenciamento de Docentes clicar no botao .

Passo 2: O sistema exibe a Tela 10: Credenciar Docente aguardando o preenchimento dos

seguintes dados do docente:

Tela 10: Credenciar Docente

Credenciar Docente L 4

Dados do Docente
MNome do Docente:

Tipo Docéncia:

el 3§

Data Inicio:

Areas de Concentragéo

» Nome do Docente: Selecionado a partir dos docentes cadastrados com vinculo do tipo:
o 'Professor do Magistério Superior - Ativo',
o 'Professor Visitante - Ativo',
o 'Professor do Magistério Superior - Aposentado' ou
o 'Professor do Magistério Superior - Colaborador ;
« Tipo de Docéncia: escolhida dentre os tipos: Permanente, Colaborador ou Visitante;

« Data Inicio do Credenciamento - devendo ser maior ou igual a data de inicio do programa;
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- Areas de Concentracdo: marcar a(s) area(s) de concentracdo em que o docente atuara.
Essa informacdo servird para verificar que o docente sé podera orientar discentes da area
de concentracao do docente.

Passo 3: Para finalizar o insercao do docente, clicar no botao Salvar .

Passo 4: O sistema exibe a Mensagem 15: Sucesso no Credenciamento do Docente.

Mensagem 15: Sucesso no Credenciamento do Docente

'E Docente credenciado com sucesso

Passo 5: O usuario clica no botao Ok.

Passo 6: O sistema exibe a Tela 9: Credenciamento de Docentes com o novo docente
credenciado com a situacao 'Ativo'.

4.2.8.3 Editar Docentes Credenciados ao Programa

E possivel editar um docente credenciado (ativo) ao programa para modificar seus dados. Apds
acessar a visualizacdo dos docentes credenciados ao programa, o usuario poderd edita-los da

seguinte forma:

Passo 1: Na Tela 9: Credenciamento de Docentes, selecionar o docente que deseja editar

clicando sobre a linha do docente, em seguida, clicar no botao Editar |
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Passo 2: O sistema exibe a Tela 11: Editar Docente Credenciado e aguarda a modificacdo dos
dados exibidos conforme descricbes dos campos presentes em 4.2.8.2 Adicionar

(Credenciar) Docentes ao Programa.

Tela 11: Editar Docente Credenciado
Alterar Credenciamento de Docente L 4
Dados do Docente

Nome do Docente: NOME DOCENTE E SOBRENOME

Tipo Docéncia: Permanente

Data Inicio: 22/12/2008

I | ¢ |

Areas de Concentragio

Passo 3: Ap6s os ajustes necessarios, o usuario deve clicar em Salvar .

Passo 4: O sistema exibe a Mensagem 16: Sucesso na Edicado do Credenciamento do Docente. O

usuario clica no botao Ok.

Mensagem 16: Sucesso na Edicdo do Credenciamento do Docente

'E Credenciamento atualizado com sucesso
L]
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Passo 5: O sistema exibe a Tela 9: Credenciamento de Docentes com o os dados do docente
modificados.

4.2.8.4 Remover Docentes Credenciados ao Programa

E possivel remover um docente credenciado (ativo) ao programa desde que ele nio tenha sido
atribuido como orientador a nenhum discente. Apds acessar a visualizacdo dos docentes
credenciados ao programa, o usuario podera remover um docente da seguinte forma:

Passo 1: Na Tela 9: Credenciamento de Docentes, selecionar o docente que deseja editar

clicando sobre a linha do docente, em seguida, clicar no botado .
Passo 2: O sistema exibe a Mensagem 17: Confirmacio de Remocao de Docente.

Mensagem 17: Confirmacdo de Remocédo de Docente

Deseja realmente remover o

"
\'/ credenciamento?

Sim Mao

Passo 3: O usuario clica no botdo Sim. O sistema exibe a Mensagem 18: Sucesso da Remocao do
Docente.

Mensagem 18: Sucesso da Remocgdo do Docente

": Credenciamento removido com sucesso

Passo 4: O usuario clica no botido Ok. O sistema exibe a Tela 9: Credenciamento de Docentes

sem o docente recém-removido.
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4.2.8.5 Finalizar Credenciamento de Docentes ao Programa

E possivel finalizar o credenciamento de um docente (ativo) do programa. No entanto, o docente nao
podera ter nenhuma orientacao ativa.

Ap6s acessar a visualizacdo dos docentes credenciados ao programa, o usuario podera finalizar um
credenciamento procedendo:

Passo 1: Na Tela 9: Credenciamento de Docentes, selecionar o docente que deseja editar

clicando sobre a linha do docente, em seguida, clicar no botdo [UELLELFES=

Passo 2: O sistema exibe a Tela 12: Finalizar Credenciamento.

Tela 12: Finalizar Credenciamento

Finalizar Credenciamento de Docente L 4

Dados do Docente

Data Final: @

Salvar Cancelar

Passo 3: O usuario informa a data da finalizacdo do credenciamento anterior a data atual e igual
ou posterior a data de inicio do credenciamento. O usuario clica no botao

Salvar .

Passo 4: O sistema exibe a Mensagem 19: Confirmacao de Finaizacdo de Credenciamento.

Mensagem 19: Confirmacéo de Finaizacdo de Credenciamento

Deseja realmente finalizar o

i’
\‘/ credenciamento?
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Passo 5: O usuario clica no botdo Sim. O sistema exibe a Mensagem 20: Sucesso da Finalizacao
do Credenciamento.

Mensagem 20: Sucesso da Finalizag¢éo do Credenciamento

'j Credenciamento finalizado com sucesso
L

Passo 6: O usuario clica no botdo Ok. O sistema exibe a Tela 9: Credenciamento de Docentes
contendo o docente recém-finalizado com situacao de credenciamento 'Finalizado'.

4.2.9 Areas de Concentracdo

Todo programa deve conter uma ou mais areas de concentracdo e respectivas linhas de pesquisas.
Isso garante o correto credenciamento dos docentes e a atribuicao de linha de pesquisa ao discente.

O cadastramento de areas de concentracdo a uma area de conhecimento, esta organizada e pré-
cadastrada no sistema a partir das definicoes da Capes (Coordenacio de Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior) ou outras definidas internamente na instituicio.

Uma vez que sao definidas as linhas de pesquisa do programa com suas respectivas areas de
concentracao, estas ficam estabelecidas também como area de concentracao para o programa.

Na Tela 5: Visualizar Programa existe o botdo Areas de Concentracdo, que abre uma tela contendo
uma tabela (grid) paginada com as areas de concentracdo do programa em foco. As operacdes de
Adicionar, Editar e Remover estao disponiveis para usuarios de tipo Coordenador Geral de Programas
e Coordenador de Programa.

4.2.9.1 Adicionar Area de Concentracéo

Caso o usuario tenha permissido para adicionar area de concentracdo e respectivas linhas de
pesquisa, para proceder essa operacao, ele devera:

Passo 1: Acessar a visualizacdo das areas de concentracao associadas ao programa clicando no

ety Areas de Concentracao

da tela de visualizacdo do programa desejado. O

sistema exibira a Tela 16: Linhas de Pesquisa.

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Péagina: 33/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

SERVICO DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO

Scapos - Sistema de Controle Académico

Tela 13: Areas de Concentragdo

Areas de Concentragao =
Areas de Concentragio

Adicionar Editar - Remaver

Area de Concentragao Area de Conhecimenta Codigo

=

Passo 2: Clicar no botao . O sistema exibira a Tela 14: Inserir Area de Concentraco.

Tela 14: Inserir Area de Concentracéo

Inserir Area de Concentracao L 4

Area de Concentracio
Area Conhecimento: E

Mome da Area de
Concentragao:

Descrigao da Area de
Concentragao:

Codigo da Area de
Concentragao:

Passo 3: Selecionar uma Area de Conhecimento associada ao do programa. Pode ser uma nova
ou uma ja inserida, caso haja mais de uma.

Passo 4: Digitar o nome para a area de concentracao, que deve ser (inico para o programa;
Passo 5: Digitar a descricao da area de concentracao, com maiores detalhes sobre a mesma;

Passo 6: Digitar o Codigo da area de concentracdo, que deve ser dentro dos especificados pela
CAPES;

Passo 7: Clicar no botao . O sistema exibira a Mensagem 21: Sucesso na Insercao

de Area de Concentracio.
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Mensagem 21: Sucesso na Insercéo de Area de Concentragéo

‘: Area de Concentragao cadastrada com
L]

' SUCes50
o

Passo 8: O usuario clica no botdo Ok e o sistema exibe a Tela 13: Areas de Concentracdo com a
nova area de concentracio e linha de pesquisa.

4.2.9.2 Editar Area de Concentracao

No caso das informacdes colocadas na etapa de adicionar estiverem com algum problema, é possivel
modifica-las, desde que a linha de pesquisa / area de concentracido esteja na situacio Inativo.

Para realizar a edicao da area de concentracao, o usuario devera:
Passo 1: Acessar a visualizacao das areas de concentracao associadas ao programa clicando no

botao Malka:Rs LR ELE Wl (f; tela de visualizagio do programa desejado.

O sistema exibira a Tela 13: Areas de Concentrac3o.

Passo 2: Clicar sobre a linha que deseja modificar e, em seguida, clicar no botao . 0]

sistema exibira a Tela 15: Editar Linha de Pesquisa.
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Tela 15: Editar Linha de Pesquisa

Editar Area de Concentracao L 3

Area de Concentragio
Area Conhecimento: %

Mome da Area de
Concentragao:

Descricao da Area de
Concentragao:

Codigo da Area de
Concentracdo:

Passo 3: Informar o novo texto para os campos de nome de area de concentracdo, de sua
descricao e do cédigo, Unicos para a area de concentracdo associada no programa.

Passo 4: Clicar no botao . O sistema exibird a Mensagem 22: Sucesso na Edicao

da area de concentracao.

Mensagem 22: Sucesso na Edicdo da drea de concentracdo

‘: Area de Concentragao editada com
-

' SUCE550

Passo 5: O usuério clica no botdo Ok. O sistema exibe a Tela 13: Areas de Concentracdo com a

linha de pesquisa modificada.

4.2.9.3 Remover Area de Concentracao

Caso haja necessidade de remover a area de concentracdo, ou se houve erro nessas informacoes,

sera possivel apagar uma dada area de concentracao.
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Uma area de concentracdo s6 poderad ser removida se ndo houver nenhuma linha de pesquisa
associado a ela, se foi criada dentro do Scapos e se o usuario possuir permissao para tal operacao.

Para realizar esta operacdo, proceder:

Passo 1: Acessar a visualizacao das areas de concentracao e linhas de pesquisa associadas ao

Areas de Concentragao

programa clicando no botao da tela de visualizacao

do programa desejado. O sistema exibira a Tela 13: Areas de Concentracao.

Passo 2: Clicar sobre a linha que deseja modificar e, em seguida, clicar no botdo BEGENGIEY.

sistema exibirA a Mensagem 23: Confirmacdo de Desativacio de Area de
Concentracao/Linha de Pesquisa.

Mensagem 23: Confirmacio de Desativacio de Area de

Deseja realmente remover a Area de
] Concentragio?

Concentracdo/Linha de Pesquisa

Passo 3: O usuario clica no botdo Sim. O sistema exibird a Mensagem 24: Sucesso em Remover a
Area de Concentraco.

Mensagem 24: Sucesso em Remover a Area de Concentracéo

SLUCes50

T‘j Area de Concentragao removida com
L

—o—

Passo 4: O usuario clica no botido Ok. O sistema retorna para a tela Tela 13: Areas de

Concentragao, sem a area de concentracio removida.

4.2.10 Linhas de Pesquisa

Todo programa deve conter uma ou mais linhas de pesquisas, atreladas as areas de concentracao
existentes. Isso garante o correto credenciamento dos docentes e a atribuicdo de linha de pesquisa
ao discente.

O seu cadastramento devera ser atrelado as areas de concentracido existentes, e em cada programa
deve ser feito de forma textual.
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Na Tela 5: Visualizar Programa existem o botdo Linhas de Pesquisa, dando acesso a uma tela
contendo uma tabela (grid) paginada das linhas de pesquisa do programa em foco. As operacdes de
Adicionar, Editar, Inativar e Ativar s6 estdo disponiveis para usuarios do tipo Coordenador Geral de

Programas e Coordenador de Programa.

4.2.10.1 Adicionar Linha de Pesquisa

Caso o usuario tenha permissdo para adicionar area de concentracdo e respectivas linhas de
pesquisa, para proceder essa operacao, ele devera:

Passo 1: Acessar a visualizacdo das areas de concentracido e linhas de pesquisa associadas ao

programa clicando no botio ksl da tela de visualizacio do
programa desejado. O sistema exibira a Tela 16: Linhas de Pesquisa.

Tela 16: Linhas de Pesquisa

Linhas de Pesquisa "
Linhas de Pesquisa

Adicionar Editar Inativar Ativar

Linha de Pesquisa Area de Concentragéo Situago
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo

Ativo

Voltar

Passo 2: Clicar no botao PFRUEEGEE. O sistema exibirda a Tela 127: Rejeitar Evento

Aproveitamento de Estudos.
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Tela 17: Inserir Linha de Pesquisa

Inserir Linha de Pesquisa L 4

Linha de Pesquisa

Area de Z|

Concentragao:

Mome da Linha de
Pesquisa:

Descrigao da Linha de
Pesquisa:

=

Passo 3: Selecionar uma Area de Concentracio associada a area de conhecimento do programa;

Passo 4: Digitar o nome da linha de pesquisa, que deve ser Unica para area de concentracio
selecionada no passo anterior;

Passo 5: Digitar a descricao da linha de pesquisa, com maiores detalhes sobre a mesma;

Passo 6: Clicar no botao Salvar . O sistema exibird a Mensagem 25: Sucesso na Insercao

de Linha de Pesquisa.

Mensagem 25: Sucesso na Insercéo de Linha de Pesquisa

' SUcesso

j Linha de Pesquisa cadastrada com
L

=

Passo 7: O usuario clica no botdo Ok e o sistema exibe a Tela 16: Linhas de Pesquisa com a nova

area de concentracao e linha de pesquisa.

4.2.10.2 Editar Linha de Pesquisa

No caso das informacdes colocadas na etapa de adicionar estiverem com algum problema, é possivel
modifica-las, desde que a linha de pesquisa esteja na situacao Inativo.

Para realizar a edicao da linha de pesquisa / area de concentracao, o usuario devera:

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Péagina: 39/457

Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

Il urce

SERVICO DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG

Scapos - Sistema de Controle Académico

Passo 1: Acessar a visualizacao das linhas de pesquisa associadas ao programa clicando no botao

sl da tela de visualizacdo do programa desejado. O sistema

exibira a Tela 16: Linhas de Pesquisa.

Passo 2: Clicar sobre a linha que deseja modificar e, em seguida, clicar no botao . ]
sistema exibira a Tela 18: Editar Linha de Pesquisa.

Tela 18: Editar Linha de Pesquisa

Alterar Linha de Pesquisa .4

Linha de Pesquisa

Area de - E
Concentragio: : :

Mome da Linha de
Pesquisa:

Descricao da Linha de
Pesguisa:

Passo 3: Informar os novos dados para os campos de linha de pesquisa e de sua descricdo, esta
deve ser (nica para a area de concentracdo associada no programa.

Passo 4: Clicar no botao . O sistema exibird a Mensagem 26: Sucesso na Edicdo

da Linha de Pesquisa.

Mensagem 26: Sucesso na Edicdo da Linha de Pesquisa

!

2 Linha de Pesquisa editada com sucesso

Ok

Passo 5: O usuario clica no botdo Ok. O sistema exibe a Tela 16: Linhas de Pesquisa com a linha

de pesquisa modificada.

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Péagina: 40/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

UECC Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
N Il urce

Scapos - sistema de Contro'e AcadémiCO DA INFORMACAO

4.2.10.3 Inativar Linha de Pesquisa

Caso haja necessidade de desativar a area de concentracao e/ou uma linha de pesquisa, ou se houve
erro nessas informacoes, sera possivel inativar uma linha de pesquisa atrelada a uma dada area de
concentracao.

Uma linha de pesquisa sé podera ser desativada se ndo houver nenhum discente associado a ela e se
0 usuario possuir permissao para tal operacao.

Para realizar esta operacdo, proceder:

Passo 1: Acessar a visualizacao das areas de concentracao e linhas de pesquisa associadas ao

programa clicando no botio |kt da tela de visualizacio do
programa desejado. O sistema exibira a Tela 16: Linhas de Pesquisa.

Passo 2: Clicar sobre a linha que deseja modificar e, em seguida, clicar no botido BUEIEM. O

sistema exibird a Mensagem 27: Confirmacao de Desativacao Linha de Pesquisa.

Mensagem 27: Confirmacgdo de Desativacdo Linha de Pesquisa

Deseja realmente desativar a Linha de
: Pesguisa?

O

Passo 3: O usuario clica no botao Sim. O sistema exibird a Mensagem 28: Sucesso em Desativar a
Linha de Pesquisa.

Mensagem 28: Sucesso em Desativar a Linha de Pesquisa

Linha de Pesquisa desativada com
! SUCES50

o

Passo 4: O usuario clica no botdo Ok. O sistema retorna para a tela Tela 16: Linhas de Pesquisa,
onde a situacdo muda para Inativo.

4.2.10.4 Ativar Linha de Pesquisa

Caso haja necessidade de ativacdo da linha de pesquisa, que foi desativada por algum erro em suas
informacoes, sera possivel realizar a sua ativacao.
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Para realizar esta operacao, proceder:

Passo 1: Acessar a visualizacdo das areas de concentracao e linhas de pesquisa associadas ao

Linhas de Pesquisa

programa clicando no botdo da tela de
programa desejado. O sistema exibira a Tela 16: Linhas de Pesquisa.

visualizacdo do

Passo 2: Clicar sobre a linha que deseja modificar e, em seguida, clicar no botdo . 0]

sistema exibird a Mensagem 29: Confirmacao de Ativacio de Linha de Pesquisa.

Mensagem 29: Confirmacdo de Ativacdo de Linha de Pesquisa

Deseja realmente ativar a Linha de
) Pesquisa?

O

Passo 3: O usuario clica no botdo Sim. O sistema exibird a Mensagem 30: Sucesso na Ativacio da
Linha de Pesquisa.

Mensagem 30: Sucesso na Ativacéo da Linha de Pesquisa

'2 Linha de Pesquisa ativada com sucesso
-

>

Passo 4: O usuario clica no botdo Ok. O sistema retorna para a tela Tela 16: Linhas de Pesquisa ,
onde a situacdo muda para Ativo.
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4.2.11 Unidades Académicas do Programa

Um programa académico podera conter as unidades académicas envolvidas na sua criacdo. Também
deve conter outras unidades académicas, que s3o responsaveis por ofertas de componentes
curriculares dos cursos do programa, e que nao sio de responsabilidade do programa.

Apenas usuarios do tipo Pro-reitor e Coordenador Geral de Programa podem cadastrar Unidades
Académicas no programa, isso se o nivel do programa for o mesmo destas funcoes.

Para acessar e visualizar as Unidades Académicas do Programa, é necessario estar na Tela 5: Visualizar

Programa e clicar no botio REQGEREEFELENIEN na barra inferior de botdes. O sistema exibira a

Tela 19: Unidades Académicas do Programa, na qual, o usuario com permissdo, podera realizar
funcoes de cadastro.

Programa de Pos-graduacao em Sy X

Unidades Académicas Programa

Unidades Académicas do Programa

Adicionar Remover Ativar Desativar

Descrigao Situacao
UNIDADE ACADEMICA DE Afivo
UMNIDADE ACADEMICA Afivo

o

Tela 19: Unidades Académicas do Programa
As operacdes de cadastramento de Unidades Académicas do Programa estdo descritas nas proximas
secoes.
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4.2.11.1 Adicionar Unidade Académica do Programa

Para adicionar uma Unidades Académicas ao Programa proceder:

Passo 1: Na Tela 5: Visualizar Programa, clicar no botio BELEGEFERENEEN. O sistema

exibird a Tela 19: Unidades Académicas do Programa. Clicar no botdo .

O sistema exibira a Tela 20: Adicionar Unidade Académica no Programa.

Tela 20: Adicionar Unidade Académica no Programa
Unidades Académicas Programa w

Unidade Académica do Programa: | v

= T

Passo 2: O usuario seleciona uma das unidades académicas disponiveis, em seguida clica no
botao . O sistema exibird a Mensagem 31: Sucesso na Insercao da

Unidade Académica.

Mensagem 31: Sucesso na Insergédo da Unidade Académica

' Unidade Académica do programa salva
. COIM SUCesso.

s

Passo 3: O usuario clica no botdo Ok e o sistema volta para a Tela 19: Unidades Académicas do
Programa que exibird a nova unidade académica do programa com a situacdo
'Pendente de Ativacao'.

4.2.11.2 Remover Unidade Académica do Programa

Uma vez que uma unidade académica é adicionada ao programa, e ela ndo esta com situacio 'Ativa'
ou 'Inativa’, é possivel remové-la do programa, para tanto, realizar os seguintes passos:
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Passo 1: Na Tela 5: Visualizar Programa, clicar no botio BEQLEGESGERSEEN. O sistema

exibird a Tela 19: Unidades Académicas do Programa. Clicar na Unidade Académica
gue deseja remover e, em seguida, clicar no botdo RlE{Elel= M. O sistema exibira a

Mensagem 32: Sucesso na Remocao da Unidade Académica.

Mensagem 32: Sucesso na Remocdo da Unidade Académica

' Unidade acad&mica removida com
o sucesso.

==

Passo 2: O usuario clica no botdo Ok e o sistema volta para a Tela 19: Unidades Académicas do
Programa onde nao constara a unidade académica removida.

4.2.11.3 Ativar Unidade Académica do Programa

Caso a unidade académica esteja com situacio 'Pendente de Ativacao' ou 'Inativa’, é possivel ativa-la
para que possa ser associada a algum componente curricular. Para tanto realizar o seguinte
procedimento:

Passo 1: Na Tela 5: Visualizar Programa, clicar no botdo RERIGEGESRNELENI=EN. O sistema

exibird a Tela 19: Unidades Académicas do Programa. Clicar na Unidade Académica
que deseja ativar e, em seguida, clicar no botdo SRITET O sistema exibira a

Mensagem 33: Sucesso na Ativacao da Unidade Académica.

Mensagem 33: Sucesso na Ativacéo da Unidade Académica

t Unidade acadé&mica ativada com
. SUCess0.

)

Passo 2: O usuario clica no botdo Ok e o sistema volta para a Tela 19: Unidades Académicas do
Programa onde constard a unidade académica do programa ativada (situacido =
'Ativa').
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4.2.11.4 Desativar Unidade Académica do Programa

Caso a unidade académica ndo tenha mais associacdo com o programa, é necessario desativa-la. Com

isso ela ndo mais podera ser associada a algum componente curricular. Para essa desativacao,
proceder:

Passo 1: Na Tela 5: Visualizar Programa, clicar no botio BELEGEFERENEEN. O sistema

exibird a Tela 19: Unidades Académicas do Programa. Clicar na Unidade Académica

que deseja desativar e, em seguida, clicar no botao MEZEUEIN O sistema exibira a

Mensagem 34: Sucesso na Desativacdo da Unidade Académica.

Mensagem 34: Sucesso na Desativacdo da Unidade Académica

' Unidade acadé&mica desativada com
. SUCess0.

=

Passo 2: O usuario clica no botdo Ok e o sistema volta para a Tela 19: Unidades Académicas do

Programa onde constara a unidade académica do programa desativada (situacio =
'Inativa’).

4.3 Curso

Os cursos dos diversos niveis académicos da instituicdo estao disponiveis para visualizar ou cadastrar
a partir do link Curso no sistema Scapos.

Para acessar os dados dos cursos da instituicdo, clique no Link 2: Acessar Cursos do menu vertical a
esquerda.
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Link 2: Acessar Cursos

B scAPOS (Online)
Discente

4.3.1 Listar Curso

Ao acessar o link Curso do menu vertical a esquerda (Link 2: Acessar Cursos), o usuario terd acesso a
Tela 21: Lista de Cursos contendo uma lista paginada dos cursos cadastrados para a instituicdo. A lista
contém as informacdes de Curso, Programa, Nivel, Tipo de Programa, Modalidade, Area do
Conhecimento, Turno e Situacao dos cursos.

Tela 21: Lista de Cursos
T |

9 sAB!I (Online)
[ Minna Ficha
B Reservar Documento f =
(3 terar Sennada Fioha

0 sCAPOS (Online)

() Discente
O curso

@ Programa
Q curieuo

g} catendaiio Academico

rograma. Nivel Tipo de Programa Modalidace Area de Conhecimento Tumo Situagéo

Oferta

&Dleano

D4 painel de Notfcagaes
(S Alterar Senha
/ Termo de Responsabilidade
(@ serios
E-mail Insitucional
S supore sTvECe
@ Aiuda
@esi
[ vanual do usuario Curso: Todos
% sABi Programa: | Todos
[} Manua do Leitor Nl Todos
|2 Manua do Atendente Tipo: Todos
[ scaros Modalidade: | Todos
[2) Manual do servidor Areade Todas
[ sierer < ;
[2) vanual do servidor I
|2 vanuai a0
@ sieo

[8) Manual do Usuario

o

Busca

a

Tumo: [Todos

I ) O

4.3.1.1 Buscar Curso

A busca na listagem de cursos pode ser feita por Programa, Nivel, Tipo, Area do Conhecimento e
Situacao. Para realizar a busca, o usuario deve preencher os campos de filtragem da busca da Tela 21:

Lista de Cursos e depois clicar no botao Buscar  §
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Para realizar uma nova busca com novos campos, o usuario devera clicar em Limpar e todos
os campos de buscas anteriormente preenchidos serdo apagados.

4.3.2 Adicionar Curso

Um usuario com funcio Pré-reitor ou Coordenador Geral de Programa podera inserir um curso em
programas do nivel académico definido na sua funcao. Para inserir um curso o usuario devera:

Passo 1: Clicar no icone E na Tela 21: Lista de Cursos descrito na Selecdo 3: icone Inserir Curso.

Selecéio 3: icone Inserir Curso
[ Painel de Acesso ” Painel de Notificagdes E@}m

‘ Curso Prog
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Passo 2: O sistema exibira a Tela 22: Inserir Curso aguardando o preenchimento dos seguintes
dados do curso:

Tela 22: Inserir Curso

Dados do Curso

MNome: il

Descricao:
] Cadigo Sequencial:
Cadigo Interno:

Cadigo Externo:

Programa: a
Modalidade:

Tipo Curso: E
Data Inicio: E
Data Fim: E
Formato: a
% A Distancia (EAD): % Extensao:

Tumao: a

Carga Horaria:
Créditos:

Tipo Avaliacao:

¥

Tipo de Trabalho
Final:

3

Descricéo do Titulo
Conferido ao

» Nome do Curso: preencher com nome que deve ser Unico para o nivel do programa do
Ccurso;

« Descricao do Curso;

» Cadigo Sequencial interno do Curso;

» Cadigo Interno do Curso;

+ Cadigo Externo do Curso;

+ Programa do Curso: apenas programas do mesmo nivel associado a funcdo do usuério;

» Modalidade do Curso: permite apenas modalidades registradas no programa selecionado;
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- Tipo de Curso - selecionar uma dentre as seguintes opcdes: Area Basica, Curso,
Habilitacdo, Programa de Pds-graduacao e Curso Genérico;

» Data de Inicio das atividades do Curso que devera ser:
o Menor ou igual (<=) que a data atual e
o Maior ou igual (>=) que a data de inicio do programa associado ao curso e

o Se existir data final do programa associado, a data de inicio do curso devera ser
menor ou igual (<=) a data final do programa associado.

Data final das atividades do Curso que devera ser:
o Menor ou igual (<=) que a data atual e
o Maior ou igual (>=) a data de inicio do curso e

o Se existir data final do programa associado, a data final do curso devera ser menor ou
igual (<=) a data final do programa associado.

- Formato do Curso - selecionar uma dentre as seguintes opcdes: A distancia e Semi-
presencial;

% A Distancia (EAD): para o formato Semi-presencial, informar o percentual a distancia
(valor entre 1 e 100);

% Extensao: para a parte formada de componentes de extensio, informar o percentual
deles (valor entre 1 e 100);

» Turno do Curso - selecionar uma dentre as seguintes opcdes: Diurno, Matutino,
Vespertino, Noturno, Integral;

» Carga Horaria - Carga horaria total a ser integralizada, cumprindo o curso;

Créditos - Quantidade de créditos total a ser integralizada, cumprindo o curso;
« Tipo de Avaliacao - selecionar uma dentre as seguintes opcoes: Nota, Conceito;

» Tipo de Trabalho Final - Selecionar o tipo de trabalho final, que pode ser Artigo,
Monografia, Dissertacao, Tese, Trabalho de Conclusao de Curso;

Descricao do Titulo Conferido ao Discente - ao completar o Curso;

Descricao da Avaliacdo do Curso: preencher com a forma de avaliacdo do curso. Esse
informacao podera ser utilizada em documentos emitidos do curso.

Passo 3: O usudrio clica no botdo Salvar. O sistema exibe a Mensagem 35: Sucesso da Insercao
de Curso.

Mensagem 35: Sucesso da Insercéo de Curso

!

‘-\ Curso inserido com sucesso.

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Péagina: 50/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

UECC Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

S
W Scapos - Sistema de Controle Académico

Passo 4: O usuario clica no OK, o sistema exibe a lista de Cursos acrescido do novo curso inserido
com a situacdo 'Pendente Ativacao'.

4.3.3 Visualizar Curso

Um curso previamente cadastrado no sistema podera ser visualizado por usuérios de acordo com sua
funcdo ou vinculo (ver Tabela 3: Cursos Permitidos para Visualizacdo por Funcdo).

Tabela 3: Cursos Permitidos para VisualizacGo por Funcdo

Funcao Cursos que Permite Visualizar
Pro-reitor ou Orgdo de Controle Todos os cursos
Coordenador Geral de Programa Cursos de Programas pertencentes ao nivel de sua funcao.

Exemplo: Coordenador Geral de Programas de Poés-
graduacdo, visualizam apenas cursos de programas de pos-

graduacio.
Coordenador/Secretario de Programa Cursos de Programa do escopo da sua fungao
Coordenador/Secretario de Curso Curso de sua funcao
Docente Curso(s) de Programa(s) em que esta credenciado
Discente Seu prprio curso

Para visualizar os dados de um curso, o usudrio devera:

Passo 1: Na Tela 21: Lista de Cursos, clicar na linha do curso que deseja editar e, em seguida,
clicar no icone n descrito na Selecdo 4: icone Visualizar Curso ou clicar duas vezes

na linha do curso desejado.

Selecéio 4: icone Visualizar Curso

| Painel de Acesso H Painel de Notificagdes %‘w

' Listagem

Curso Prom

Passo 2: O sistema exibe a Tela 23: Visualizar Curso.
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Tela 23: Visualizar Curso

Curso - W = —X

Situagao

Situagdo: Pendente Ativagao

Dados do Curso

Nome: ‘ ‘
Descricao: ‘ MESTRADO ACADEMICOEM ‘
Cadigo Sequencial: ‘ ‘
Codigo Interno: [ ‘
Codigo Externo: [ ‘
Programa: ‘ Programa de Pés-Graduacio em H
Modalidade: | Mestrado M
Tipo Curso: curso )
Data Inicio: [ovoune7a g
Data Fim: E
Formato: ‘ Presencial h‘
%A Distancia (EAD): |0 % Extensao:

Turno: ‘ Diurno H
Carga Horaria: 330 ‘
Creditos: 22 ‘
Tipo Avaliagao: [Nota H
Tipode Trabalho | Dissertagao 7
Final:

Descrigao do Titulo \ Mestre em ‘
Conferido a0

Discente:

Descrigao Avaliagao: | Nota 4 pela CAPES |
Curriculo Ativo: ‘ H
Curriculos do Curso

Visualizar

Nome Descrigao Data Inicio Documenta Inicio Data Final Documento de Finalizaao Situagao

Passo 3: Para retornar a Tela 21: Lista de Cursos, clicar no botao .

4.3.3.1 Visualizar Curriculos do Curso

Os curriculos que foram inseridos para o curso de um dado programa serdo mostrados na Tela 23:
Visualizar Curso no Grid 3: Curriculos do Curso Visualizado. Para visualizar os dados de um curriculo
do curso, clicar na linha do curriculo desejado e clicar no botao . O sistema exibira dados
do curriculo conforme descrito na secdo 4.4.2 Adicionar CurriculoErro: Origem da referéncia nao
encontrada.
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Grid 3: Curriculos do Curso Visualizado
Curriculos do Curso
Visualizar
Nome Descrigdo Data Inicio Documento Inicio Data Final Documento de Finalizagdo  Situacéo
CURRICULO MESTRADQ EM RESOLUGAO RESOLUGAO N° Ativo

4.3.4 Editar Curso

Para modificar alguma informacdo do curso, um usuario deverd exercer funcdo que permita a
operacao de Editar curso conforme descrito na Tabela 4: Cursos Permitidos para Edicao por Funcao.

Tabela 4: Cursos Permitidos para Edicdo por Funcéo

Funcao Cursos quer Permite Editar

Pro-reitor e Coordenador Geral de Programa Cursos de Programas pertencentes ao nivel de sua funcao.
Exemplo: Coordenador Geral de Programas de Poés-
graduacdo, editam apenas cursos de programas de pos-
graduacio.

Coordenador/Secretario de Programa Cursos de Programa do escopo da sua fun¢ao

Apenas cursos na situacdo 'Pendente Ativacao' ou 'Ativo' ou 'Suspenso' podem ser editados. Para
editar um curso o usuario devera:

Passo 1: Na Tela 21: Lista de Cursos, clicar na linha do curso que deseja editar e, em seguida,
clicar no icone n descrito na Selecdo 4: icone Visualizar Curso ou clicar duas vezes

na linha do curso desejado.

Passo 2: Na Tela 23: Visualizar Curso exibida, o usuario devera clicar no botao .

Passo 3: Sera exibida a Tela 24: Editar Curso permitindo a alteracdo dos dados informados
anteriormente. A descricio dos campos esta disposta na secdo 4.3.2 Adicionar
Curso.

No entanto, apenas na edicido é solicitado o campo Curriculo Ativo para o curso.
Caso ja tenha sido cadastrado e ativado o curriculo para o curso, selecionar um
dentre os curriculos ativos do curso. O curriculo ativo do curso sera atribuido aos
discentes que forem cadastrados a partir da atribuicido do curriculo ativo.
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Tela 24: Editar Curso

Painel de Acesso .' i ﬂ
Situacao
Situagdo: Pendente Ativagao
Dados do Curso
Nome:
Descrigio: MESTRADO ACADEMICO EM
Codigo Sequencial
Coigo Interno:
Codigo Externo:
Programa: Programa de Pés-Graduagdo em bl
Modalidage: Mestrado ka
Tipo Curso: Curso bl
Data Inicio: [x]
Data Fim: =]
Formato: Presencial al
9% A Distancia (EAD): |0 e B
Tuno: Diumno i
Carga Horaria: 330
Creditos: 22
Tipo Avaliago: Nota el
Tipo de Trabalho Dissertagao h
Final:
Descrigio do Tiulo  Mestre em
Conferido a0
Discente
Desciigao Avallagao: | Nota 4 pela CAPES
Curriculo Ativo: E

Curriculos do Curso

Visualizar

Nome

Passo 4: Para finalizar a edicao, clicar no botao .

Passo 5: O sistema exibe a Mensagem 2: Confirmacao para Salvar.

Passo 6: Apé6s clicado o botao

Descrigio

Salvar.

Data Inicio Documento Inicio Data Final

—

Sim

4.3.5 Remover Curso

o 0 curso ndo possuir nenhum discente associado e
o 0 curso nao possuir nenhum curriculo associado e
o 0 curso nao possuir nenhum documento associado.

disso, um curso s6 podera ser removido se:

Para remover um curso, proceder:

o sistema exibe a Mensagem 3: Sucesso em

Um curso pode ser removido por um usudrio com funcao de Pré-reitor do nivel do programa do
curso ou com funcdo de Coordenador Geral De Programas para o nivel do programa do curso. Além

Passo 1: Na Tela 21: Lista de Cursos, clicar na linha do curso que deseja remover e, em seguida,
clicar no icone = descrito na Selecdo 5: icone Remover Curso ou clicar duas vezes

na linha do curso desejado.
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Selecdo 5: jcone Remover Curso
| Painel de Acesso || Painel de Notificages £3|[lail JEd

Curso Progl

Passo 2: O sistema exibe a Mensagem 36: Confirmacdo de Remocao de Curso.

Mensagem 36: Confirmacdo de Remogdo de Curso

Confirmacéao!

Vocé deseja remover os itens

2) :
‘\"/ selecionados?

Passo 3: O usuario clica no botao . O sistema remove o curso e exibe a Tela 21: Lista

de Cursos suprimindo a linha do curso removido.

4.3.6 Ativar Curso

Para que um curso possa ser atribuido a algum discente ele deve estar com a situagdo 'Ativo'. Para
ativar um curso, um usuario devera exercer funcdo que permita essa operacdo conforme descrito na
Tabela 5: Cursos Permitidos para Ativacdo por Funcao do Usuério.

Um curso s6 podera ser ativado se estiver com situacdo 'Suspenso' ou 'Pendente Ativacdo', e possuir
um curriculo ativo associado e um documento relacionado a criacdo ou reativacdo do curso (para
inserir documento no curso ver secdo 4.3.9.2 Adicionar Documento do Curso).

Tabela 5: Cursos Permitidos para Ativacéo por Funcdo do Usudrio

Funcao Cursos que Permite Ativar

Pré-reitor e Coordenador Geral de Programa Cursos de Programas pertencentes ao nivel de sua funcao.
Exemplo: Coordenador Geral de Programas de Pés-
graduacdo, ativam apenas cursos de programas de pos-

graduacao.
Coordenador de Programa Cursos de Programa do escopo da sua funcio.
Coordenador de Curso Curso em que exerce coordenacao.
Para ativar um curso o usuario devera:
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Passo 1: Na Tela 21: Lista de Cursos, clicar na linha do curso que deseja ativar e, em seguida,
clicar no icone n descrito na Selecdo 4: icone Visualizar Curso ou clicar duas vezes

na linha do curso desejado.
Passo 2: Na Tela 23: Visualizar Curso exibida, o usuario devera clicar no botao Afivar .

Passo 3: O sistema exibe a Tela 25: Ativar Curso.

Tela 25: Ativar Curso

Ativar Curso - MESTRADO EM ENGENHARIA L 4

Para Ativar um curso sera necessario associar um documento que normatizou a
ativacao do curso. O documento deve ter sido previamente inserido na lista de
documentos do curso.

Apoés a ativagao discentes poderao ser cadastrados no curso.

Curso: MESTRADO EM ENGENHARIA
Documento: | |.I
(v —| ~carcer |

Passo 4: O usuario seleciona o documento associado a ativacdo do curso e clica no botédo
. O sistema exibe a Mensagem 37: Sucesso na Ativacdo do Curso.

Mensagem 37: Sucesso na Ativacdo do Curso

'j Curso ativado com sucesso.

=

Passo 5: O usuério clica no botao Ok e o curso passa a ter a situacao Ativo.

4.3.7 Desativar Curso

Quando um curso tem suas atividades interrompidas definitivamente entdo é necessario utilizar a
funcio de Desativar o curso. Para desativar um curso, um usuario devera exercer funcdo que permita
essa operacao conforme descrito na Tabela 6: Cursos Permitidos para Desativacdo por Funcdo do
Usuario.

Um curso sé podera ser desativado se estiver com situacdo 'Ativo' ou 'Suspenso’ e possuir um
documento relacionado a desativacdo em questdo (para inserir documento no curso ver secdo
4.3.9.2 Adicionar Documento do Curso).
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Tabela 6: Cursos Permitidos para Desativacdo por Funcgdo do Usudrio

Funcao Cursos que Permite Ativar

Pré-reitor e Coordenador Geral de Programa Cursos de Programas pertencentes ao nivel de sua funcio.
Exemplo: Coordenador Geral de Programas de Pés-
graduacdo, suspendem apenas cursos de programas de pos-
graduacio.

Coordenador de Programa Cursos de Programa do escopo da sua funcio.

Para desativar um curso o usuario devera realizar os seguintes passos:

Passo 1: Na Tela 21: Lista de Cursos, clicar na linha do curso que deseja inativar e, em seguida,
clicar no icone n descrito na Selecdo 4: icone Visualizar Curso ou clicar duas vezes

na linha do curso desejado.

Passo 2: Na Tela 23: Visualizar Curso exibida, o usuario devera clicar no botao .

Passo 3: O sistema exibe a Tela 26: Desativar Curso.

Tela 26: Desativar Curso

Inativar Curso - MESTRADO EM ENGENHARIA w

Para Inativar um curso sera necessario associar um documento que normatizou a
inativagao do curso. O documento deve ter sido previamente inserido na lista de
documentos do curso.

Apés a inativagdo nédo sera possivel cadastrar discentes nesse curso.

Curso: MESTRADO EM ENGENHARIA

Documento: | ‘-]

Inativar Cancelar

Passo 4: O usuario seleciona o documento relacionado a desativacdo em questdo e clica no

botao . O sistema exibe a Mensagem 38: Sucesso na Desativacdo do
Curso.

Mensagem 38: Sucesso na Desativacdo do Curso

’E Curso inativado com sucesso.

=

Passo 5: O usuario clica no botdo Ok e o curso passa a ter a situacio Inativo.
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4.3.8 Suspender Curso

Se for preciso interromper as atividades de um curso temporariamente é necessario utilizar a funcao
Suspender o curso. Na Tabela 7: Cursos Permitidos para Suspensao por Funcao do Usuario.

Um curso s6 poderd ser suspenso se estiver com situacdo 'Ativo' e possuir um documento
relacionado a suspensio em questdo (para inserir documento no curso ver secdo 4.3.9.2 Adicionar
Documento do Curso).

Tabela 7: Cursos Permitidos para Suspensdo por Funcédo do Usudrio

Funcao Cursos que Permite Ativar

Pré-reitor e Coordenador Geral de Programa Cursos de Programas pertencentes ao nivel de sua funcio.
Exemplo: Coordenador Geral de Programas de Poés-
graduacdo, suspendem apenas cursos de programas de pos-

graduacio.
Coordenador de Programa Cursos de Programa do escopo da sua funcao.
Coordenador de Curso Curso em que exerce coordenacio.

Para suspender um curso o usuario devera realizar os seguintes passos:

Passo 1: Na Tela 21: Lista de Cursos, clicar na linha do curso que deseja suspender e, em

seguida, clicar no icone n descrito na Selecdo 4: icone Visualizar Curso ou clicar

duas vezes na linha do curso desejado.

Passo 2: Na Tela 23: Visualizar Curso exibida, o usuario devera clicar no botao .
Passo 3: O sistema exibe a Tela 27: Suspender Curso.

Tela 27: Suspender Curso

Suspender Curso - MESTRADO EM ENGENHARIA L 4

Para suspender um curso serd necessario associar um documento que
normatizou a suspenséo. O documento deve ter sido previamente inserido na lista
de documentos do curso.

Ap6s a suspensao nao sera possivel cadastrar discentes nesse curso.

Curso: MESTRADO EM ENGENHARIA
Documento: ‘ ‘I]

=0

Passo 4: O usuario seleciona o documento relacionado a suspensao em questdo e clica no botao

. O sistema exibe a Mensagem 39: Sucesso na Suspensao do Curso.
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Mensagem 39: Sucesso na Suspensdo do Curso

'j Curso suspenso com sucesso.

o

Passo 5: O usuario clica no botdo Ok e o curso passa a ter a situacdo Suspenso.

4.3.9 Documentos do Curso

Cada curso cadastrado deve conter documento(s) da instituicio oficializando sua criacdo, suspensio
ou extingdo. Esses documentos devem ser cadastrados no curso associado. Usuarios que podem
visualizar curso também podem visualizar ou exibir documentos do curso. Aqueles usuéarios que tem
permissao para editar o curso podem executar operacoes de adicionar, editar e remover documentos
do curso.

Os documentos do curso devem ser acessados da seguinte forma:

Passo 1: Na Tela 21: Lista de Cursos, clicar na linha do curso que deseja visualizar os
documentos e, em seguida, clicar no icone n descrito na Selecdo 4: icone

Visualizar Curso ou clicar duas vezes na linha do curso desejado.

Passo 2: Na Tela 23: Visualizar Curso exibida, o usuario devera clicar no botao .

Passo 3: O sistema exibe a Tela 28: Documentos do Curso com as opcoes permitidas para o
usuario.

Tela 28: Documentos do Curso

Documentos do Curso w

Documentos do Curso - MESTRADO EM S
Visualizar Adicionar Editar Remover Exibir Documento
Nome do Documento Data Documento Descricéio Resumida Situagéo
Resolugéo Criac&o do Programa ...  Ativo
=
o]
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4.3.9.1 Visualizar Documento do Curso

Para visualizar um documento do curso, acessar a Tela 28: Documentos do Curso como descrito na
secao 4.3.9 Documentos do Curso, em seguida:

Passo 1: Clicar na linha do documento desejado e clicar no botdo RUELEEEE da Tela 28:
Documentos do Curso. O sistema exibe a Tela 29: Visualizacdo de Documento do
Curso.

Tela 29: Visualizacdo de Documento do Curso

Visualizacao de Documentos do Curso L 4

Curso Alvo: MESTRADO EM ENGENHARIA

Setor de Origem: PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO E PESQUISA a
Tipo Documento: Resolugéo 3
Data do Documento: @
Nimero do Documento:

Nome do Documento: Resolucdo

Descricdo Resumida: Descri¢do Resumida

Descricéo: Descrigao Completa

Data do Registro: @
Localizacéo: teste

Passo 2: Clicar no botao . O sistema volta para a Tela 28: Documentos do Curso.

4.3.9.2 Adicionar Documento do Curso

Para adicionar um novo documento do curso, acessar a Tela 28: Documentos do Curso como descrito
na secao 4.3.9 Documentos do Curso e proceder:

Passo 1: Clicar no botao . O sistema exibe a Tela 30: Adicionar Documento do Curso.
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Insergéo de Documentos do Curso L1

Curso Alvo: MESTRADO EM ENGENHARIA
Setor de Origem:
Tipo Documento:

Data do Documento:

Lo | | |

Namero do Documento:
Nome do Documento:

Descricdo Resumida:

Descricao:

Data do Registro:

7]

Localizacéo:

Tela 30: Adicionar Documento do Curso

Passo 2: Informar os seguintes campos selecionados:

+  Curso Alvo: preenchido com o nome do curso em questao - nao editavel;
+  Setor de Origem do documento na instituicao;

+ Data do Documento;

+  Numero do Documento no setor de origem;

+  Nome do Documento: campo que sera utilizado para selecionar o documento
em outras funcoes;

» Descricao Resumida do documento: recomenda-se colocar o resumo no inicio
do documento;

+ Descricao do documento;
« Data do Registro do documento no sistema;

» Localizacao: endereco do documento no site da instituicdo, para exibicdo do seu
conteuldo. Esse endereco pode ser copiado na pagina da instituicdo pela opcao
do botio direito Copiar Link sobre o link do documento. Os documentos de
cursos de Pés-graduacdo estdo na pagina de resolucdes da Secretaria dos Orgios
Deliberativos da UFCG - na Camara Superior de Poés-graduacio
http://www.ufcg.edu.br/prt ufcg/sods/scripts php/lista resolucoes.php?
conselho=14

Um exemplo de documento: para o regulamento do programa de pés-graduacao
de ciéncias da computacio de 2016, a localizacao é
http://www.ufcg.edu.br/~costa/resolucoes/res 14042016.pdf
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Passo 3: Clicar no botao . O sistema exibe a Mensagem 40: Sucesso na Insercdo do
Documento.

': Documento salvo com sucesso.
L

o

Mensagem 40: Sucesso na Inser¢do do Documento

Passo 4: Clicar no botdo Ok. O sistema exibe a Tela 28: Documentos do Curso com a linha do
novo documento.

4.3.9.3 Editar Documento do Curso

Caso seja necessario ajustar dados de um documento do curso, acessar a Tela 28: Documentos do
Curso como descrito na secdo 4.3.9 Documentos do Curso e proceder:

Passo 1: Clicar na linha do documento desejado e clicar no botdo B=:liEl® da Tela 28:
Documentos do Curso. O sistema exibe a Tela 31: Editar Documento do Curso.

Edigao de Documentos do Curso L1

Curso Alvo: MESTRADO EM ENGENHARIA
Setor de Origem: PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAD E PESQUISA 39
Tipo Documento: Resolugdo ]
Data do Documento: @
Numero do Documento:
Nome do Documento: Resolugao
Descrigan Resumida: Descrigao Resumida
Descligan: Descrigao Completa
Data do Registro: @
Localizagao: teste

I

Tela 31: Editar Documento do Curso

Passo 2: Alterar os campos desejados, conforme descrito na secdo 4.3.9.2 Adicionar
Documento do Curso.
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Passo 3: Clicar no botao . O sistema exibe a Mensagem 41: Sucesso na Edicao do

Documento.

Mensagem 41: Sucesso na Edicéo do Documento

'2 Documento salvo com SUcesso.
L]

o

Passo 4: Clicar no botdo Ok. O sistema exibe a Tela 28: Documentos do Curso com os dados

modificados.

4.3.9.4 Remover Documento do Curso

Quando for necessario remover um documento indevido no curso, proceder:

Passo 1: Clicar na linha do documento desejado e clicar no botao da Tela 28:

Documentos do Curso. O sistema exibe a Mensagem 42: Sucesso ao Remover

Documento.

Mensagem 42: Sucesso ao Remover Documento

": Documento removido com SUcCesso.
L

o

Passo 2: O sistema exibe a Tela 28: Documentos do Curso sem o documento removido.

4.3.9.5 Exibir Conteudo de Documento do Curso

O contelido de um documento pode ser visualizado com a opcdo Exibir Documento, para isso,

realizar o seguinte procedimento:

Passo 1: Clicar na linha do documento desejado e clicar no botdo B=AlREENHENEN da Tela

28: Documentos do Curso. Caso o endereco informado corresponda a um
documento da instituicao, o sistema abrird nova aba com o contetido do documento

como exibido em Tela 32: Exemplo de Exibicdo de Documento.
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Tela 32: Exemplo de Exibicdo de Documento

[N RESOLUGAO N° 04
<« C | @ www.ufcg.edubr/~costa/resol

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
i CONSELHO UNIVERSITARIO
CAMARA SUPERIOR DE POS-GRADUACAO

RESOLUCAO N®

Aprova a nova redagdo do Regulamento do
Programa de Pos-Graduagdo Stricto Sensu em

, na modalidade académica,
do Centro de Ciéncias ¢ Tecnologia, da
Universidade Federal de Campina Grande, e da
outras providéncias.

A Cimara Superior de Pés-Graduagio do Conselho Universitirio da Universidade Federal de
Campina Grande, no uso de suas atribuigdes estatutarias e regimentais;

Considerando as pegas constantes no Processo n® , €
A vista das deliberagdes do plenario, em reunido ordindria realizada no dia 30 de margo de 2017,
RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a nova redacio do Regulamento do Programa de Pos-Graduagao Stricto

Sensu em , na modalidade académica, do
da Universidade Federal de Campina Grande.

Paragrafo inico. O Regulamento do Programa a que se refere o capur deste artigo passa
a se reger pelo exposto no texto constante na presente Resolugdo, na forma dos Anexos 1 e IL

Art. 22 A presente Resolugio entrara em vigor na data de sua publicagio.

Art. 3° Fica revogada a Resolucdo n® 5
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4.4 Curriculos

Um curso deve ter pelo menos um curriculo que contém componentes curriculares. Quando um
discente ingressa num curso ele deve ser associado a um curriculo para que possa cursar
componentes curriculares a cada periodo letivo.

Os tipos de Componentes curriculares sao:

« Disciplina

« Disciplina Didatico-pedagdgica
+ Elaboracdo de Trabalho Final

« Estagio Docéncia

+  Estudo Complementar

«  Estudo Especial

+  Exame de Proficiéncia

+ Exame de Qualificacao

+ Projeto de Pesquisa

Uma vez que um curriculo seja adicionado a um curso, ele s6 podera ser atribuido a um discente se
estiver ativo.

4.4.1 Listar Curriculo

Ao acessar o link Curriculo do menu vertical a esquerda (Link 3: Acessar Curriculo), o usuario tera
acesso a Tela 33: Lista de Curriculos contendo uma lista paginada dos curriculos cadastrados para a
instituicio e que podem ser acessados pelo usuario. A lista contém as informacées de Nome do
Curriculo, Curso, Programa Académico, Regime, Data Inicio, Documento Inicio, Data Final e
Situacao dos curriculos.

Link 3: Acessar Curriculo

SCAPOS (Online)
;. Discente
sl
6 Curso
—
E-ll Programa
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Tela 33: Lista de Curriculos
Painel de Acesso i: i ﬁ

Nome do Curriculo Curso Programa Académico Regime Data Inicio Documento Inicio Data Final Situagao

- Semesiral Ativo

- Semesiral Ativo

a

Busca

Curriculo: [ Todos
curso: Todos
Programa: [ Tocos

Regime: Todos

EEEEE

situagao:  [Togas

R

4.4.1.1 Buscar Curriculo

A busca na listagem de curriculos pode ser feita por Nome do Curriculo, Curso, Programa, Regime e
Situacao. Para realizar a busca, o usuario deve preencher os campos de filtragem da busca da Tela 33:

Lista de Curriculos e depois clicar em bot3o Buscar |

Para realizar uma nova busca com novos campos, o usuario devera clicar em Limpar e todos

0s campos de buscas anteriormente preenchidos serdo apagados.

4.4.2 Adicionar Curriculo

Um usuario com funcdo Coordenador Geral de Programa, Coordenador de Programa podera inserir
um curriculo de curso de seu programa ou de programas do nivel académico definido na sua funcao.

Antes de inserir um novo curriculo, devera ser inserido o documento da criacdo desse curriculo no
curso associado (ver secdo 4.3.9.2 Adicionar Documento do Curso).

Para inserir um curriculo, o usuario devera:

Passo 1: Clicar no icone E na Tela 33: Lista de Curriculos descrito na Selecdo é: icone Inserir

Curriculo.

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Péagina: 66/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

e N Eovatio
W Scapos - Sistema de Controle Académico

Selecéio 6: icone Inserir Curriculo

oo o (]

MNome do Curriculo

Tela 34: Inserir Curriculo

Novo Curriculo w

Dados do Curso

Nome do Curso: ‘ hl

Nivel:

Dados do Curriculo

Nome: ‘ |
Descrigéo: ‘ |
Regime: ‘ H.I
Data de Inicio: ‘ @
Data de Finalizagéo: ‘ DI
Documento de Inicio: v l

Documento de . ]
Finalizac&o:

Salvar Cancelar

Passo 2: O sistema exibird a Tela 34: Inserir Curriculo aguardando o preenchimento dos
seguintes dados do curriculo:

» Nome do Curso: preencher/selecionar o nome do curso do curriculo conforme o escopo de

acao da funcdo do usudrio - ver Tabela 1: Programas Permitidos para Visualizacdo por
Funcao;

Tabela 8: Cursos Permitidos para Curriculo por Fungédo do Usudrio

Funcao do Usuario Curso Permitido para Curriculo

Coordenador Geral de Programa Cursos de Programas pertencentes ao nivel de sua funcio.
Exemplo: Coordenador Geral de Programas de Pés-graduacao,
selecionam apenas cursos de programas de pés-graduacao.
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Coordenador/Secretario de Programa Cursos de Programa do escopo da sua funcio
Coordenador/Secretario de Curso Curso de sua funcao

+ Nivel do Curso selecionado - campo nao editavel,

Nome do Curriculo: preencher com pelo menos uma palavra;
« Descricao do Curriculo: preencher com pelo menos uma palavra;

» Regime do Curriculo: selecionar um dos seguintes regimes:

o Anual;
o Semestral;
o Trimestral;

o Quadrimestral;
o Bimestral;
o Mensal;
« Data de Inicio da vigéncia do Curriculo que devera ser:
o Menor ou igual (<=) que a data atual e
o Maior ou igual (>=) que a data de inicio do curso associado ao curriculo e

o Se existir data final do curso associado, a data de inicio do curriculo devera ser menor
ou igual (<=) a data final do curso associado;

« Data Final da vigéncia do Curriculo, caso exista, que devera ser:
o Menor ou igual (<=) que a data atual e
o Maior ou igual (>=) que a data de inicio de inicio do curriculo e

o Se existir data final do curso associado, a data final do curriculo devera ser menor ou
igual (<=) a data final do curso associado;

» Documento de Inicio do Curriculo: preencher/selecionar o documento da
criacdo/definicao do curriculo.

+ Documento de Finalizacdo do Curriculo: preencher/selecionar o documento da finalizacdo
do curriculo.

Passo 3: O usuario clica no botdo Salvar. O sistema exibe a Mensagem 43: Sucesso da Insercao
de Curriculo.

Mensagem 43: Sucesso da Insercdo de Curriculo

': Curriculo inserido com sucesso.

Ok
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Passo 4: O usuario clica no OK, o sistema exibe a lista de curriculos acrescido do novo curriculo

inserido com a situacao 'Pendente Ativacao'.

4.4.3 Visualizar Curriculos

Um curriculo previamente cadastrado no sistema podera ser visualizado por usuéarios de acordo com

sua funcio (ver Tabela 9: Curriculos Permitidos para Visualizacido por Funcio).

Tabela 9: Curriculos Permitidos para Visualizacdo por Fungéo

Funcao

Curriculos que Permite Visualizar

Pro-reitor ou Orgdo de Controle

Todos os Curriculos

Coordenador Geral de Programa

Curriculos de Cursos de Programas pertencentes ao nivel de
sua funcdo. Exemplo: Coordenador Geral de Programas de
Pés-graduacdo, visualizam apenas curriculos de cursos de
programas de pés-graduacio.

Coordenador/Secretario de Programa

Curriculos de Cursos de Programa do escopo da sua funcido

Coordenador/Secretario de Curso

Curriculos de Curso de sua funcao

Docente Curriculo(s) de Curso(s) de Programa(s) em que esta
credenciado
Discente Curriculos de seu Curso

Para visualizar os dados de um curriculo, o usuario devera:

Passo 1: Na Tela 33: Lista de Curriculos, clicar na linha do curriculo que deseja visualizar e, em

seguida, clicar no icone n descrito na Selecio 7: icone Visualizar Curriculo ou

clicar duas vezes na linha do curriculo desejado.

Selecéo 7: icone Visualizar Curriculo

| Painel de Acesso |m

" Listagem |

Mome do Curriculo

Passo 2: O sistema exibe a Tela 35: Visualizar Curriculo.
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Tela 35: Visualizar Curriculo

Curriculo - CURDOUFELIZ2020 X

Situagao

Situagao: Ativo

Dados do Curso

Nome do Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE
Nivel: Pas-graduagéo
Dados do Curriculo

Nome: | CURDOUFELIZ2020
Descrigao: | CURDOUFELIZ2020
Regime: ‘ Semestral

Data de Inicio: Jov1112020

Data de Finalzagio: |

Documento de Inico: | Res 01012020

Documento de ‘

EEDDE | |

Finalizagao:

Componentes Curriculares

Nome:

Trabalho de Tese - PPGFELIZ
Topicos Especiais - PPGFELIZ
Tecnicas de Contentamento
Qualificagdo - PPGFELIZ
Proficiéncia em Lingua Estrangeita (CG)
Pesquisa em Bondade
Metodalogia do Ensina Superior (CG)
Gratidao Constante
Estagio Docéncia PPGFELIZ

1

Passo 3: Para retornar a Tela 33: Lista de Curriculos, clicar no botao

Descrigio
Trabalho de Tese - PPGFELIZ

Topicos Especiais - PPGFELIZ
Tecnicas de Contentamento
Qualificagio - PPGFELIZ

Proficiéncia em Lingua Estrangeita (CG)
Pesquisa em Bondade

Metodologia do Ensina Superior (CG)
Gratidao Constante

Estagio Docéncia PPGFELIZ

Tipo

Elaboragéo de Trabl...
Estudo Especial
Disciplina

Exame de Qualificagio
Exame de Proficiéncia
Disciplina

Disciplina Didatico-pe.
Disciplina

Disciplina Didatico-pe.

Obrigatoriedade
Obrigatoria
Optativa
Obrigatoria
Obrigatoria
Obrigatoria
Obrigatoria
Optativa
Obrigatoria

Optativa

Periodo Ideal

P N

Num. Créditos

Ofertante

Programa de Pds-graduagdo em Feiicidade
Programa de Pds-graduagdo em Felicidade
Programa de Pds-graduagdo em Felicidade
Programa de Pds-graduagdo em Feiicidade
Programa de Pos-Graduagéo em Linguagem & £
Programa de Pos-graduagio em Feiicidade
Programa e Pos-Graduago em Educacio
Programa de Pds-graduagdo em Feiicidade
Programa de Pds-graduacdo em Feiicidade

Voltar

Situagao
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo

Afivo
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4.4.4 Editar Curriculo

Para modificar alguma informacao do curriculo de um curso, um usuario devera exercer funcao que
permita a operacao de Editar curriculo, conforme descrito na Tabela 10: Curriculos Permitidos para
Edicao por Funcao.

Tabela 10: Curriculos Permitidos para EdicGo por Funcéo

Funcao do Usuario Curriculos que Permite Editar

Coordenador Geral de Programa Curriculos de Cursos de Programas pertencentes ao nivel de
sua funcdo. Exemplo: Coordenador Geral de Programas de
Pés-graduacdo, visualizam apenas curriculos de cursos de
programas de pés-graduacio.

Coordenador/Secretario de Programa Curriculos de Cursos de Programa do escopo da sua funcao

Coordenador/Secretario de Curso Curriculos de Curso de sua funcao

Apenas curriculos na situacdo 'Pendente Ativacao' ou 'Ativo' ou 'Suspenso’ podem ser editados.

Os componentes curriculares poderdo ser adicionados, editados, removidos, ativados ou desativados
durante a edicao do curriculo. As préximas subsecoes descrevem essas operacoes.

Para editar um curriculo o usuario devera:

Passo 1: Na Tela 33: Lista de Curriculos, clicar na linha do curriculo que deseja editar e, em
seguida, clicar no icone descrito na Selecdo 7: icone Visualizar Curriculo ou

clicar duas vezes na linha do curriculo desejado.

Passo 2: Na Tela 35: Visualizar Curriculo exibida, o usuario deverd clicar no botao
=

Passo 3: Sera exibida a Tela 36: Editar Curriculo permitindo a alteracao dos dados informados
anteriormente. A descricdo dos campos estd disposta na secdo 4.4.2 Adicionar
Curriculo.
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Tela 36: Editar Curriculo

Curriculo - CURDOUFELIZ2020 %

Situaco

Situagao: Ativo
Dados do Curso
Nome do Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE Bl
Nivel: Pos-graduagao
Dados do Curriculo
Nome: | CURDOUFELIZ2020 |
Descricao: | CURDOUFELIZ2020 |
Regime: ‘ Semestral !I
Data de Inicio: ‘ 0L11/2020 El
Data de Finalizagao: \ E]
Documento de Inicio: ‘ Res 0101/2020 EI
Documento de ‘ hl
Finalizagao:

Componentes Curriculares

\ Insenr  Editar 1 Ativar  Inativar

Nome Descricao Tipo Obrigatoriedade Periodo Ideal  Num. Créditos Ofertante Situagan

Trabalho de Tese - PPGFELIZ Trabalho de Tese - PPGFELIZ Elaboragao de Trabal... Obrigatonia 7 0 Programa de Pas-graduacao em Felicidade Ativo

Topicos Especiais - PPGFELIZ Tepicos Especais - PPGFELIZ Estudo Especial Optativa 3 2 Programa de Pés-graduacio em Felcidade Ativo

Técnicas de Contentamento Técnicas de Contentamento Disciplina Obrigatéria 1 10 Programa de Pés-graduagao em Felicidade Ativo

Qualificagao - PPGFELIZ Qualificagan - PPGFELIZ Exame de Qualificagio  Obrigatéria 5 0 Programa de Pés-graduacio em Felicidade Ativo

Proficiéncia em Lingua Estrangeira (CG) Proficiéncia em Lingua Estrangeira (CG) Exame de Proficiencia ~ Obrigateria 2 0 Programa de Pés-Graduagao em Linguageme E...  Ativo

Pesauisa em Bondade Pesquisa em Bondade Disciplina Obrigaidria 2 3 Programa de Ps-graduacdo em Felcidade Alvo

Metodologia do Ensino Superior (CG) Metodologia do Ensin Superior (CG) Disciplina Didético-pe... Optativa 2 4 Programa de Ps-Graduagio em Educagio Atvo

Gratidao Constante Gratidao Constante Disciplina Obrigatdria 3 10 Programa de Pés-graduacao em Felicidade Ativo

Estagio Docéncia PPGFELIZ Estagio Docéncia PPGFELIZ Disciplina Didatica-pe...  Optativa 3 4 Programa de Pés-graduacio em Felicidade Ativo

1

Passo 4: Para finalizar a edicao, clicar no botao Salvar .

Passo 5: O sistema exibe a Mensagem 2: Confirmacao para Salvar.

Sim

Passo 6: Ap6s clicado o botio o sistema exibe a Mensagem 3: Sucesso em

Salvar.
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4.4.5 Componentes Curriculares do Curriculo

Os Componentes Curriculares de um curriculo tem os Dados Comuns e os Dados Especificos. Os
dados comuns sao iguais em todo curriculo com esse mesmo componente curricular. J4 os dados
especificos sdo Unicos para o componente em cada curriculo. Isso é necessario para permitir
componentes de curriculos compartilhados em varios cursos, como Metodologia do Ensino Superior
que é parte de curriculos de varios cursos na pés-graduacao.

Os componentes curriculares que foram inseridos no curriculo serao mostrados na Tela 35: Visualizar
Curriculo no Grid 4: Componentes Curriculares do Curriculo. Para visualizar os dados de um
componente curricular de um curriculo, clicar na linha do componente curricular desejado e clicar no
botao . O sistema exibird dados do curriculo conforme descrito na secdo 4.4.5.1
Visualizar Componente Curricular.

Os componentes curriculares poderao ser adicionados, editados, removidos, ativados ou desativados
durante a edicao do curriculo. As proximas subsecoes descrevem essas operacoes.

Grid 4: Componentes Curriculares do Curriculo

Componentes Curriculares

Visualizar
Nome Descrigao Tipo Obrigatoriedade Num. Cr... Unid. Académica Oferta... Situagao

METODOLOGIA DO ENSINO SUPERIOR METODOLOGIA DO E... Disciplina didatico-peda... Obrigatoria 4 UNIDADE ACADEMIC... Ativo

4.4.5.1 Visualizar Componente Curricular

Durante a edi¢ao/visualizacdo de um curriculo é possivel visualizar os detalhes de um Componente
Curricular da seguinte forma:
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Passo 1: No Grid 4: Componentes Curriculares do Curriculo, clicar na linha do Componente
Curricular desejado e clicar no botao . O sistema exibe a Tela 37: Visualizar
Componente Curricular.

Tela 37: Visualizar Componente Curricular

Visualizar Componente Curricular L ¢

E Dados Comuns

Nome: METODOLOGIA DO ENSINO SUPERIOR
Descrigéo: METODOLOGIA DO ENSINO SUPERIOR
Cadigo: 004

Area de ENSING

Conhecimento:

Programa Ofertante:

Tipo Componente: Disciplina didatico-pedagdgica
Tipo Resultado: Nota

EEE E

Nimero de Créditos: '4

Créditos Sao N&o -:a".’o
Variaveis: o
Nimero de Horas: 60

Unidade Académica UNIDADE ACADEMICA DE |

Ofertante:

(g Dados Especificos no Curriculo

Area de
Concentragio:

Linha de Pesquisa:
Obrigatoriedade: Optativa

Exibe no Histdrico: Sim

3] 3] 3] I 1

Exibe Complemento  n&o
no Histérico:

Periodo Ideal p/ 2
Matricula: 3

Periodo Obrigatdrio p/

Matricula:

De Responsabilidade  Nio a
do Crientador:

Ementa: leste teste

Passo 2: Clicar no botao . O sistema volta para a tela anterior: Tela 36: Editar

Curriculo ou Tela 35: Visualizar Curriculo.
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4.4.5.2 Adicionar Componente Curricular

Componentes Curriculares podem ser adicionados livremente a Curriculos com situacao 'Pendente de
Ativacdo' durante a edicdo do Curriculo. Caso o curriculo esteja 'Ativo', s6 serd possivel adicionar
Componentes Curriculares optativos.

Para adicionar um Componente Curricular a um curriculo, proceder:

Passo 1: No Grid 4: Componentes Curriculares do Curriculo, clicar no botao . 0]
sistema exibe a Tela 39: Inserir Componente Curricular.

Passo 2: Se o Componente a ser inserido:

Passo 2.1: For um que é compartilhado com outros curriculos e ja tenha sido adicionada por
outro curriculo, clicar no botao BEii=a=i-Chicl- O sistema exibe a Tela 38: Selecionar

Componente Curricular Existente.

Tela 38: Selecionar Componente Curricular Existente

Componentes Curriculares

Nome Des... Areade Conheci... Tipo... Crédi... V.. Horas Unid. Ac...
componente novo co... CIENCIADAC.. Esta.. 4 Nao 160 UNIDAD...
Conversores Estaticos Con... ENGENHARIA ... Disci... 4 Nao 60 UNIDAD...
EXAME DE PROFICIENCIA EM LINGUA(S) ESTRANGEIRA... EX... LINGUISTICA Exa.. 0 Nao 0 UNIDAD...
EXAME DE QUALIFICACAO EX.. MATEMATICA Exa.. 0 Nao 0 UNIDAD...
Lingua Portuguesa Lin.. LINGUISTICA Disci... 4 Nao 60 UNIDAD...
METODOLOGIA DA PESQUISA CIENTIFICA ME... CIENCIADAC.. Estu.. 20 Sim 340 UNIDAD...
METODOLOGIA DO ENSINO SUPERIOR ME... ENSINO Disci... 4 MNao 60 UMIDAD...
METODOS FORMAIS ME... CIENCIADAC.. Estu.. 20 Sim 350 UNIDAD...
MNumeros conjuntos e fungdes elementares Md... MATEMATICA Disci... 8 Nao 120 UNIDAD...
Topicos de Matematica Top... MATEMATICA Disci... 4 Sim 60 UNIDAD...

ﬁ cance‘ =

Passo 2.1.1: Clicar na linha do componente a ser selecionado e clicar no botdo

ﬁ. Os dados comuns do componente selecionado sdo preenchidos na Tela

39: Inserir Componente Curricular, ndo permitindo a edicao dos dados comuns.
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Tela 39: Inserir Componente Curricular

Inserir Componente Curricular

a Dados Comuns

Seleclonar Existente

Nome:

Descrigio:

Codigo:

Area de »
Conhecimento:

Programa Ofertante: it
Tipo Componente: v
Tipo Resultado: ~

Namero de Créditos:

Créditos Séo e
Varidveis:

NOmero de Horas:

Unidade Acad&mica ™
Ofertante:

[ pados Especificos no Curriculo

3
£

Area de
Concentragao:

Linha de Pesquisa:
Obrigatonedade:
Exibe no Histdrico:

Exibe Complemento
no Histdrico:

I

Periodo Ideal p/
Matricula:

Periodo Obrigatorio p/
Matricula:

De Responsabilidade (o
do Orientador: =

Ementa:

Salvar Cancelar

Passo 2.1.2: Seguir para o Passo 3: .

Passo 2.2: Caso o componente ndo seja compartilhado com outros curriculos (ou ainda nao
tenha sido adicionado por outro curriculo - verificar primeiro na opcdo Selecionar
Existente), entdo clicar no botao Novo

Passo 2.2.1: O sistema permitird o preenchimento dos seguintes campos do grupo
Dados Comuns:
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+  Nome do Componente Curricular - pelo menos uma palavra que deve ser
Unico para o curriculo em questao;

« Descricao do Componente Curricular - pelo menos duas palavras;

« Cddigo do Componente Curricular - informar um cédigo que seja Unico para
o curriculo e contenha letras e/ou nimeros;

« Area do Conhecimento - selecionar uma das areas do conhecimento para o
componente curricular. Se for informada uma area diferente da area do
Programa do Curso associado, o sistema emite mensagem de alerta, mas
permite continuar.

«  Programa Ofertante: campo opcional utilizado no nivel pés-graduacao. Pode
ser selecionado um Programa Académico do mesmo nivel do curso do
curriculo e com a area de conhecimento selecionada para o componente
curricular;

+ Tipo do Componente Curricular - servird para distinguir restricoes e
operacdes. Pode ser um dos seguintes tipos, desde que esteja previamente
associado a modalidade do curso do curriculo:

o Disciplina

o Disciplina Didatico-pedagédgica
o Elaboracio de Trabalho Final

o Estagio Docéncia

o Estudo Complementar

o Estudo Especial

o Exame de Proficiéncia

o Exame de Qualificacdo

o Projeto de Pesquisa ;

+ Tipo Resultado para a conclusdo do componente na vida académica do
discente. Valores permitidos: Nota, Conceito ou Aptidao;

+  Numero de Créditos do componente curricular que pode ser maior ou igual a
zero (>=0);

+ Créditos Sao Variaveis - Sim ou Ndo. Quando escolhido Sim serd possivel
variar a quantidade créditos para um valor a mais do que estd definido no
campo 'Nimero de Créditos' quando o componente curricular for cursado
por um discente;

+  Numero de Horas do componente curricular;

+ Unidade Académica Ofertante - para a p6s-graduacdo é um campo opcional.
Caso seja selecionada uma Unidade Académica diferente do conjunto de
unidades do Programa do curso do curriculo, entdo o sistema exibe
mensagem de alerta, mas permite continuar.

Passo 2.2.2: Seguir para o Passo 3: .

Passo 3: Informar os Dados Especificos do componente curricular:
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Area de Concentracio - de preenchimento opcional. No entanto, se for preenchida,
deve ser uma das areas de concentracdo do programa do curso do curriculo em
questao;

Linha de Pesquisa - de preenchimento opcional. Se for preenchida, deve ser uma
das linhas do programa e estar associada a area de concentracdo selecionada;
Obrigatoriedade - especifica se o componente é: Obrigatério, Opcional ou Eletivo.
Em Curriculos com situacdao 'Ativo’', s6 serd permitida adicionar componentes
opcionais;

Exibe no Histérico - Se selecionado Sim, quando o discente cursar/concluir esse
componente, os dados serdo exibidos no Histérico Escolar do Discente;

Exibe Complemento (ou Subtitulo) no Historico - Ao selecionar Sim o complemento
definido na oferta de turma ou matricula serd exibido no Histérico Escolar do
Discente;

Periodo Ideal para Matricula - Informa o periodo ideal para o discente cursar o
componente curricular;

Periodo Obrigatério para Matricula - Se preenchido, o discente serd obrigado a
cursar o componente no periodo informado;

De Responsabilidade do Orientador - Se selecionado Sim, o componente ndo
poderd ser oferecido como turma ofertada, como exemplo, 'Elaboracdo de
Dissertacao’;

Ementa: deve ser informado um texto com pelo menos duas palavras.

Passo 4: Clicar no botio . O sistema exibe a Tela 35: Visualizar Curriculo com o

componente adicionado no Grid 4: Componentes Curriculares do Curriculo e exibe a
Mensagem 44: Sucesso na Insercido do Componente Curricular.

Mensagem 44: Sucesso na Insercdo do Componente Curricular

' Componente Curricular inserido com
. suCesso.

Passo 5: Clicar no botao Ok. O sistema retorna para a Tela 35: Visualizar Curriculo.

4.4.5.3 Editar Componente Curricular

Usuarios com funcdo de Coordenador de Programa do Curso do Curriculo podem ajustar dados de
um Componente Curricular com situacao 'Pendente de Ativacao' ao acessar a Tela 36: Editar Curriculo

e proceder:

Passo 1: Clicar na linha do Componente Curricular desejado e clicar no botdo B=:IEIN. O

sistema exibe a Tela 40: Editar Componente Curricular do Curriculo.
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Editar Componente Curricular L 4

[ pados Comuns

Nome: Estagio Docéncia 1
Descrigao: Estégio Docéncia 1
Cadigo: ESTDOCO1

Area de EDUCACAO
Conhecimento:

Programa Ofertante:

Tipo Componente: Estagio docéncia
Tipo Resultado: Nota

Nimero de Créditos: 4

Créditos Sdo N&o

Varidveis:

Nimero de Horas: 60

Unidade Académica >

Ofertante:

E Dados Especificos no Curriculo

z [~ =
Area de B
Concentragao: =

- - =]
Linha de Pesquisa: Bal
Obrigatoriedade: Optativa g
Exibe no Histdrico: Sim ;,:
Exibe Complemento  sim Q
no Histdrico: o
Periodo Ideal p/ .2
Maitricula:
Periodo Obrigatdrio p/
Matricula:

S
De Responsabilidade  sim B
do Orientador: —
Ementa: Atividade académica a ser desenvolvida por aluno regularmente
matriculado no Programa com o objetivo de se aperfeigoar para o
exercicio da docéncia no ensino superior.
" salvar
Tela 40: Editar Componente Curricular do Curriculo
Passo 2: Alterar os campos desejados, conforme descrito na secdo 4.4.5.2 Adicionar

Componente Curricular.

Passo 3: Clicar no botao . O sistema exibe a Mensagem 45: Sucesso na Edicdo do

Componente Curricular.
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Mensagem 45: Sucesso na Edicdo do Componente Curricular

' Componente Curricular alterado com

H sUCESS0.
o

Passo 4: Clicar no botdo Ok. O sistema exibe a Tela 35: Visualizar Curriculo com os dados
modificados no Grid 4: Componentes Curriculares do Curriculo.

4.4.5.4 Remover Componente Curricular

Usudarios com funcdo de Coordenador de Programa podem remover um Componente Curricular (de
um Curso/Curriculo do seu programa) que estd com situacdo 'Pendente de Ativacido' ao acessar a
Tela 36: Editar Curriculo e proceder:

Passo 1: Clicar na linha do Componente Curricular desejado e clicar no botao . (0]
sistema exibe a Mensagem 46: Confirmacdo de Remocdo de Componente
Curricular.

Mensagem 46: Confirmacdo de Remogéo de Componente Curricular

Vocé deseja remover o Componente

? .
\'/ Curricular?
5im MNao

Passo 2: Clicar no bot3o . Sim O sistema exibe a Mensagem 47: Sucesso na Remocao do

Componente Curricular.

Mensagem 47: Sucesso na Remogédo do Componente Curricular

' Componente Curricular removido com
. sUCess0.

Ok

Passo 3: Clicar no botdo Ok. O sistema exibe a Tela 35: Visualizar Curriculo sem o componente
removido no Grid 4: Componentes Curriculares do Curriculo.
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4.4.5.5 Ativar Componente Curricular

Componentes Curriculares em geral sdo ativados durante a ativacdo do seu Curriculo. No entanto,
quando inserido novo Componente Curricular em Curriculos ativos, é necessario ativar esse
componente. Apenas usuarios com funcdo de Coordenador Geral de Programas para o mesmo nivel
do Curso do Curriculo podem ativar Componentes Curriculares.

Para ativar um Componente Curricular, proceder:

Passo 1: Durante a operacdo de edicdo do Curriculo, clicar na linha do Componente Curricular

desejado e clicar no botdo . O sistema exibe a Mensagem 48: Confirmacao
de Ativacao de Componente Curricular.

Mensagem 48: Confirmacdo de Ativacdo de Componente Curricular

Confirma ativagdo do componente

\‘\"/ curricular?

Sim Mao

Passo 2: Clicar no botao Sim O sistema exibe a Mensagem 49: Sucesso na Ativacao de

Componente Curricular.

Mensagem 49: Sucesso na Ativacdo de Componente Curricular

' Componente Curricular Afivado com

. SUcess0.

.

Passo 3: Clicar no botdo Ok. O sistema exibe a Tela 35: Visualizar Curriculo na qual o componente
ativado é exibido com situacdo 'Ativo' no Grid 4: Componentes Curriculares do Curriculo.
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4.4.5.6 Desativar Componente Curricular

Caso um Componente Curricular deixe de ser ofertado para discentes associados ao Curriculo em
questdo, é necessario desativar esse componente. Apenas usuarios com funcdo de Coordenador
Geral de Programas para o mesmo nivel do Curso do Curriculo podem desativar Componentes
Curriculares.

Para desativar um Componente Curricular, proceder:
Passo 1: Durante a operacao de edicao do Curriculo, clicar na linha do Componente Curricular

desejado e clicar no botdo . O sistema exibe a Mensagem 50: Confirmacao
de Desativacao de Componente Curricular.

Mensagem 50: Confirmacgdo de Desativacdo de Componente Curricular

9 Confirma inativagao do componente
Ly curricular?

T

Passo 2: Clicar no botao O sistema exibe a Mensagem 51: Sucesso na Desativacao
de Componente Curricular.

Mensagem 51: Sucesso na Desativacéo de Componente Curricular

E Componente Curricular Inativado com
-

SUCEess0.

Passo 3: Clicar no botao Ok. O sistema exibe a Tela 35: Visualizar Curriculo na qual o componente
desativado é exibido com situacio 'Inativoe’ no Grid 4: Componentes Curriculares do Curriculo.

4.4.6 Remover Curriculo

Caso seja necessario remover um Curriculo um usuario deve ter permissio para essa funcao
conforme a Tabela 11: Curriculos Permitidos para Remocado por Funcao. Um Curriculo sé podera ser
removido se nao tiver nenhum discente associado ao Curriculo.
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Tabela 11: Curriculos Permitidos para Remogdo por Funcéo
Funcao do Usuario Curriculos que Permite Remover
Coordenador Geral de Programa Curriculos de Cursos de Programas pertencentes ao nivel de

sua funcdo. Exemplo: Coordenador Geral de Programas de
Pés-graduacdo, visualizam apenas curriculos de cursos de
programas de pés-graduacio.

Coordenador/Secretario de Programa Curriculos de Cursos de Programa do escopo da sua funcao

Coordenador/Secretario de Curso Curriculos de Curso de sua funcio

Para remover um Curriculo o usudrio devera:

Passo 1: Na Tela 33: Lista de Curriculos, clicar na linha do Curriculo que deseja ativar e, em

seguida, clicar no icone = descrito na Selec3o 8: icone Remover Curriculo.

Selecéo 8: icone Remover Curriculo

Mome do Curriculo

Passo 2: O sistema exibe a Mensagem 52: Confirmacdo de Remocao de Curriculo.

Mensagem 52: Confirmacgéo de Remocdo de Curriculo

Vocé deseja remover os itens

\"() selecionados?

Passo 3: O usuario seleciona o botao Sim . O sistema exibe a Tela 33: Lista de Curriculos

sem o curriculo removido.

4.4.7 Ativar Curriculo

Para que um Curriculo possa ser atribuido a algum discente ele deve estar com a situacao 'Ativo'. Para
ativar um curriculo, um usuario devera exercer funcido de Coordenador Geral de Programa do
mesmo nivel do programa associado ao Curriculo. Um Curriculo s6 podera ser ativado se estiver com
situacdo 'Pendente Ativacao'.

Para ativar um Curriculo o usuario devera:
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Passo 1: Na Tela 33: Lista de Curriculos, clicar na linha do Curriculo que deseja ativar e, em
seguida, clicar no icone n descrito na Selecdo 7: icone Visualizar Curriculo ou

clicar duas vezes na linha do Curriculo desejado.
Passo 2: Na Tela 35: Visualizar Curriculo exibida, o usuario devera clicar no botao Afivar .

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 53: Confirmacdo de Ativacao de Curriculo.

Mensagem 53: Confirmacdo de Ativacao de Curriculo

Deseja realmente ativar o curriculo?

"
</
Sm—— 'z |

Passo 4: O usuario seleciona o botao Sim . O sistema exibe a Mensagem 54: Sucesso na

Ativacao do Curriculo.

Mensagem 54: Sucesso na Ativacdo do Curriculo

"-\ Curriculo ativado com sucesso.

Passo 5: O usuério clica no botao Ok e o Curriculo passa a ter a situacdo Ativo.

4.4.8 Desativar Curriculo

Quando um Curriculo é substituido por outro, é necessario desativa-lo. Para desativar um curriculo,
um usuario devera exercer funcao de Coordenador Geral de Programa do mesmo nivel do programa
associado ao Curriculo. Um Curriculo s6 podera ser desativado se estiver com situacao 'Ativo'.

Para desativar um Curriculo o usuario devera:

Passo 1: Na Tela 33: Lista de Curriculos, clicar na linha do Curriculo que deseja ativar e, em
seguida, clicar no icone n descrito na Selecdo 7: icone Visualizar Curriculo ou

clicar duas vezes na linha do Curriculo desejado.
Passo 2: Na Tela 35: Visualizar Curriculo exibida, o usuario devera clicar no botao Inativar

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 55: Confirmacdo de Desativacdo de Curriculo.
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Mensagem 55: Confirmacdo de Desativacdo de Curriculo
9 Deseja realmente desativar o curriculo?
e )
e
Passo 4: O usuario seleciona o botao Sim . O sistema exibe a Mensagem 56: Sucesso na

Desativacao do Curriculo.

Mensagem 56: Sucesso na Desativacéo do Curriculo

": Curriculo inativado com sucesso.

Passo 5: O usuario clica no botdo Ok e o Curriculo passa a ter a situagao Inativo.

4.4.9 Imprimir Curriculo

Um curriculo previamente cadastrado no sistema podera ter seu conteddo impresso pelos usuarios,
de acordo com sua funcdo (ver Tabela 9: Curriculos Permitidos para Visualizacdo por Funcio).

Para imprimir os dados de um curriculo, o usuario devera:

Passo 1: Na Tela 33: Lista de Curriculos, clicar na linha do curriculo que deseja imprimir e, em
seguida, clicar no icone n descrito na Selecdo 9: icone Visualizar Curriculo ou

clicar duas vezes na linha do curriculo desejado.

Selecéo 9: icone Visualizar Curriculo

| v

Nome do Curriculo
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Passo 2: O sistema exibe a Tela 35: Visualizar Curriculo;

Passo 3: O usuario clica no botdo . A Mensagem 57: Confirmar
impressao do curriculo aparece:

Mensagem 57: Confirmar impressdo do curriculo

Confirmacao!

O curriculo & respectivos componentes
\'l) curriculares serio exibidos em arguivo

do tipo PDF e exibido no navegadar.
Para imprimir na impressora, utilize a opgao de
impressao do navegador. Deseja continuar?

Passo 4: Clicando no botao , o navegador de internet padrado se abre, com o

documento com os dados do curriculo pronto para impressdo, como demostrado na
Tela 41: Curriculo aberto no navegador pronto para impressao:
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— |4+ 100% v

N Curriculo CURDOUFELIZ2020

Universidade Federal

de Campina Grande

Situacdo

Situacédo: Ativo

Dados do Curso

Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE
Nivel: Pos-graduagao

Dados do Curriculo

Nome: CURDOUFELIZ2020
Descricdo: CURDOUFELIZ2020
Regime: Semestral

Data Inicio: 01/11/2020
Documento Inicio: Res 0101/2020

Documento Fim:

; Num. . .
Obrigatoriedade = Pe794°  cragitos Ofertante Situagdo

Ideal

Trabalho de Tese - Elaboragao de Obrigatonia T 0 Programa de Pos- Afivo
PPGFELIZ Trabalho Final graduagio em
Felicidade
Pesguisa em Disciplina Obrigatéria 2 3 Programa de Pds- Afivo
Bondade graduagio em
Felicidade
Aprofundamentos em Disciplina Obrigataria 3 10 Programa de Pds- Afivo
Alegria graduagio em
Felicidade
Qualificagio - Exame de Obrigatéria 5 V] Programa de Pds- Afivo
PPGFELIZ Qualificagao graduagio em
Felicidade
Tapicos Especials - Estudo Especial Optativa 3 2 Pragrama de Pés- Ativo
PPGFELIZ graduagio em
Felicidade
Proficiéncia em Exame de Obrigatéria 2 V] Programa de Pds- Afivo
Lingua Estrangeira Proficiéncia Graduagae em
(CG) Linguagem e Ensing
Gratidao Constante Disciplina Obrigataria 3 10 Programa de Pds- Afivo
graduagio em
Felicidade

Tela 41: Curriculo aberto no navegador pronto para impressédo
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4.5 Calendario Académico

Um Calendario Académico contém as principais datas limites, ou prazos, para as atividades de um
Periodo Letivo relacionado a um certo Programa Académico. As datas limites sdo expressas em
termos de Data de Inicio e Data Final para:

» Selecido de Ingressantes,

+ Cadastro de Ingressantes,

+ Oferta de Turmas de Componentes Curriculares,

+  Matricula de Discentes em Componentes Curriculares,

+  Ajuste de Matricula,

« Diario de Classe,

« Aulas,

+  Trancamento de Matricula em Componente Curricular e
+ Interrupcio de Estudos.

Nem todos os calendarios/periodo letivo tem selecdo e/ou cadastro de ingressantes, mas as demais
atividades sim. Para que um Calendario Académico esteja vigorando, ele deve estar com a situacao
'Ativo'.

4.5.1 Listar Calendario Académico

Os Calendarios Académicos podem ser listados e visualizados pelos diversos usuarios do Scapos de
acordo com sua funcao, conforme descrito na Tabela 12: Calendarios Permitidos para Visualizacdo
por Funcao do Usuario.

Tabela 12: Calenddrios Permitidos para Visualizacdo por Fungéo do Usudrio

Funcao do Usuario Calendarios Permitidos

Reitor, Pré-reitor ou Orgdo de Controle Todos os calendarios

Coordenador Geral de Programas Calendarios de Programas do mesmo nivel da sua funcao
Coordenador/Secretario de Programa Calendarios de Programa do escopo da sua funcao
Coordenador/Secretario de Curso Calendarios de Programa associado ao curso de sua fungdo
Docente Calendarios de Programa(s) em que esta credenciado
Discente Calendarios de Programa do seu curso

Ao acessar o link Calendario Académico do menu vertical a esquerda (Link 4: Acessar Calendario
Académico), o usudrio terd acesso a Tela 42: Lista de Calendarios Académicos contendo uma lista
paginada dos calendarios cadastrados para a instituicio e que podem ser acessados pelo usuario. A
lista contém as informacoes de Codigo, Regime, Programa Académico, Regime, Data Inicio de Oferta
e Situacao dos calendarios.
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Link 4: Acessar Calenddrio Académico

B scaPoOS (Online)

mmp [} Calendario Academico

& | Oferta

D Diario

Tela 42: Lista de Calenddrios Académicos

e i

Cedigo. Regime Programa Académico. Data Inicio Oferta
20011 Semestral
20202 Semestral
20201 Semestral

‘Situacao
2210202021 EM_CURSO
26/08/2020 FECHADO
2610212020 FECHADO

Busca

a

Programa: [ Tocos

Regime: Todos

Situaggo:  [Todos

EEE

4.5.1.1 Buscar Calendario Académico
A busca na listagem de Calendarios Académicos pode ser feita por Programa, Regime e Situacao.
Para realizar a busca, o usuario deve preencher os campos de filtragem da busca da Tela 42: Lista de

Calendarios Académicos e depois clicar em botao Buscar |

Para realizar uma nova busca com novos campos, o usuario devera clicar em Limpar e todos

0s campos de buscas anteriormente preenchidos serdo apagados.
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4.5.2 Adicionar Calendario Académico

Um usuario com funcao Coordenador de Programa ou Secretario de Programa podera inserir um
Calendario Académico para o programa da sua funcao.

Para inserir um Calendario Académico, o usuario devera proceder os seguintes passos:

Passo 1: Clicar no icone E na Tela 42: Lista de Calendarios Académicos como descrito na

Selecdo 10: icone Inserir Calendario Académico.

Selecdo 10: icone Inserir Calenddrio Académico

Regime

Passo 2: O sistema exibira a Tela 43: Inserir Calendario Académico aguardando o preenchimento
dos seguintes dados do Calendario:

Tela 43: Inserir Calenddrio Académico

Calendério Académico - Inserir L4

Dados gerais

|

Programa:

=3

Nivel:

=3

Centro;

=3

Campus:
Regime:
Ano:

Codigo Periodo:

) [ I

Descricao Periodo:
Observagao:

Regime Académico [
Extraordinario:

Selecao

Data Inicio:

LE])im]

Data Final:

Cadastro de ingresso
Data Inicio:

Data Final:

LB])im]

Oferta
Data Inicio:

Data Final:

Matricula
Data Inicio:

Data Final:

Ajuste de matricula
Data Inicio:

Data Final:

Diério de classe
@ Data Inicio:
G | DataFina:

Aulas
@ Data Inicio:
G | DataFina:

I} )

= =

L))

[LE])im]

Trancamento de componente
Data Inicio:

Data Final:

Interrupgao de estudos
Data Inicio:

Data Final:

LE])im]

LB])im]

» Programa do Calendario Académico: preencher/selecionar o nome do programa conforme
0 escopo de acao da fungao do usuario;
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+ Nivel do Programa selecionado - campo nao editavel;
+ Centro do Programa selecionado - campo nao editavel;
« Campus do Programa selecionado - campo nao editavel;

» Regime do Calendario: selecionar um dos seguintes regimes, desde que seja de um
curriculo ativo de curso do programa:

o Anual;
o Semestral;

o Trimestral;

o Quadrimestral;
o Bimestral;

o Mensal;

« Ano do Calendario;

+ Cadigo do Periodo do Calendario - composto pelo Ano informado, seguido de ponto e
mais um Digito, conforme o numero de periodos por regime. Exemplo: o sistema
disponibilizaria 2017.1 e 2017.2 para ano 2017 e regime semestral;

« Descricao do Periodo: o sistema preenche esse campo com os valores contidos em: Codigo
do Periodo (Descricdo do Regime - Sigla do Programa);

» Observacao do Periodo;

» Regime Académico Extraordindrio, que marcado especifica que o periodo tera
conformacao especial;

« Datas Limites para as atividades de calendario conforme Tabela 13: Datas Limites
Permitidas para Calendario Académico;

Tabela 13: Datas Limites Permitidas para Calenddrio Académico

Datas Limites do Periodo Data Inicial Data Final
Selecao de discentes ingressantes no |Data valida Maior ou igual (>=) que a data de
programa inicio da selecdo
Cadastro de Ingressantes no Maior que (>) a data final de|Maior ou igual (>=) que a data de
programa selecdo inicio do cadastro de ingressantes
Oferta de turmas para cursos no Data valida Maior ou igual (>=) que a data de
programa inicio de oferta de turmas
Matricula de discentes em turmas ou |Maior que (>) a data inicio de/Maior ou igual (>=) que a data de
componente do periodo oferta. inicio de matricula

E, preferencialmente (alerta, mas

permite),

em calendarios com situacdo
diferente de ‘Fechado’, Maior que
(>) a data final de Diario do
calendario imediatamente
anterior para o mesmo
programa/regime.

Ajuste de Matricula de discentes Maior ou igual (>=) que a data de |Maior ou igual (>=) que a data de
inicio das aulas e
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Menor ou igual (<=) que a data do
final das aulas.

E,

Maior ou igual (>=) que a data de

inicio do diario e

Menor ou igual (<=) que a data do
final do diario.

inicio de ajuste de matricula e
Maior ou igual (>=) que a data de
inicio das aulas e

Menor ou igual (<=) que a data do
final das aulas.

E,

Maior ou igual (>=) que a data de
inicio do diario e

Menor ou igual (<=) que a data do
final do diario

Diario de Classe

Maior ou igual (>=) que a data
final de matricula.

E,

em calendarios com situacdo
diferente de ‘Fechado’, Maior que
(>) a data final de Diario do
calendario imediatamente
anterior para o mesmo
programa/regime .

Maior ou igual (>=) que a data de
inicio do diario de classe e

maior ( > ) que a data final das aulas.

Aulas

Maior que (>) a data final de
matricula

Maior ou igual (>=) que a data de
inicio das aulas

Trancamento de componente
matriculado

Maior ou igual que (>=) a data
final de matricula

Maior ou igual (>=) que a data de
inicio de trancamento de
componente

Interrupcao de Estudos

Maior ou igual que (>=) a data
final de matricula

Maior ou igual (>=) que a data de
inicio de interrupcao de estudos

Passo 3: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 58: Sucesso da

Insercao de Calendario Académico.

Mensagem 58: Sucesso da Insercdo de Calenddrio Académico

—

Calendéario Académico inserido com
) SUCess0.

Passo 4: O usuario clica no OK, o sistema exibe a lista de Calendarios Académicos acrescido do
novo com a situacdo 'Pendente Ativacao' .

4.5.3 Visualizar Calendario Académico

Um Calendério previamente cadastrado no sistema podera ser visualizado por usuarios de acordo
com sua funcio (ver ,Tabela 12: Calendarios Permitidos para Visualizacdo por Funcdo do Usuario).

Para visualizar os dados de um Calendario, o usuario devera:
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Passo 1: Na Tela 42: Lista de Calendarios Académicos, clicar na linha do Calendario que deseja
visualizar e, em seguida, clicar no icone n descrito na Selecdo 11: icone Visualizar

Calendario Académico ou clicar duas vezes na linha do Calendario desejado.

Selecdio 11: icone Visualizar Calenddrio Académico

Passo 2: O sistema exibe a Tela 44: Visualizar Calendario Académico.

Tela 44: Visualizar Calenddrio Académico

Painel de Acesso || Painel de Notificages £3| LS TRy B

Calendario - Programa de P6s-Graduacao cm *
Dados gerais
Situagdo: EM_CURSO
Programa: Programa de Pds-Graduagio =
Nivel: Pos-graduacao =
Centro: _
Campus: Unidade Sede - Campus - Campina Grande el
Regime: Semestral il
Ano: 2021 &
Codigo Periodo: 20211 u

Descrigao Periodo: | 2021.1 (Semesral -

Observagao:
Regime Academico [

Extraordinario

Selecae Oferta- Diario de classe Trancamento de componente

Data Inicio: 1211172020 @ Data Inicio: 22/02/2021 @ Data Inicio: 13/03/2021 | Data Inicio: 15/03/2021 @
Data Final: 202021 | Data Final: 1032021 || Data Final: 02021 Data Final: omosizon [
‘Cadastro de ingresso Matricula: Aulas Interrupcao de estudos

Data Inicio: 01/03/2021 @ Data Inicio: 01/03/2021 | Data Inicio: 13/03/2021 @ Data Inicio: 15/03/2021 @
Data Final: 1moszozr [ Data Final: 12032021 O Data Finat: om0 [ Data Final: omosizon [

Ajuste de matricula.

Data Inicio: 13/03/2021

i=]jie)

Data Finalz 07/05/2021

T

Passo 3: Para retornar a Tela 42: Lista de Calendarios Académicos, clicar no botao .

4.5.4 Editar Calendario Académico

Um usuario com funcdo de Coordenador Geral de Programa, Coordenador de Programa ou Secretario
de Programa poderd modificar os dados de um Calendario Académico para o programa da sua
funcdo. Apenas calendarios com situacdo ‘Em Curso’ podem ser editados pelo Coordenador Geral de
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Programa. Na situacido de ‘Pendente de Ativacio’ pode ser editado pelo Coordenador de Programa

ou Secretario de Programa.

Para editar um Calendario Académico o usuério devera:

Passo 1: Clicar na linha do Calendario que deseja modificar e clicar no icone n na Tela 42: Lista

de Calendarios Académicos como

indicado na

Selecdo 11: Icone Visualizar

Calendéario Académico ou clicar duas vezes na linha do Calendario Académico
desejado.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 44: Visualizar Calendario Académico. O usudrio clica no botao

. O sistema exibira a Tela 45: Editar Calendario Académico.

Passo 3: O usuario modifica os dados que precisar conforme descrito na Tela 45: Editar

Tela 45: Editar Calenddrio Académico
Painel de Acesso Painel de Notificagoes £ i- end I \ cadér .‘ﬂ

Listagem

Dados gerais

Situagdo:
Programa:

Nivel:

Centro:

Campus:

Regime:

Ana:

Codligo Periodo:
Descrigao Periodo:
Observago
Regime Academico
Extraordinario:
Selegio

Data Inicio:

Data Final:

Cadastro de ingresso
Data Inicio:

Data Final:

Calendario Académico (a descricio dos campos encontra-se na secdo 4.5.2

Adicionar Calendario Académico.

EM_CURSO

Programa de Pds-Graduaco

Pos-graduagdo

Unidade Sede - Campus - Campina Grande

Semestral
2021
20211

2021.1 (Semestral -

|

12/11/2020

26/02/2021

01/03/2021
13/03/2021

L)) L]

7)) ]|

v
-
=
i
&
52
)

Oferta Didrio de classe Trancamento de componente

Data Inicio: 22/02/2021 E Data Inicio: 13/03/2021 G Data Inicio: 15/03/2021 E

Data Final: 12/03/2021 @ Data Final: 30/08/2021 @ Data Final: 07/05/2021 @

Matricula. Aulas Interrupgio de estudos

Data Inicio ovoar01 (3 Data Inicio: 13/03/2021 @ Data Inicio 15/03/2021 @

Data Final: 12/03/2021 & Data Final: 2710812021 @ Data Final: 07/052021 @

Ajuste de matricula

Data Inicio: 13032021 (3

Data Final: 07/05/2021 E

——

Passo 4: Depois de alterar os dados, o sistema avisa que ha alteracdes para serem salvas,

permitindo que o usuario clique no botao . O sistema exibe a

Mensagem 2: Confirmacao para Salvar.
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Passo 5: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 59: Sucesso na
Edicdo do Calendario Académico.

Mensagem 59: Sucesso na Edicdo do Calenddrio Académico

) Calendario Académico editado com
e SUCEss0.

o

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema exibe Tela 44: Visualizar Calendario Académico com os
dados modificados.

4.5.5 Ativar Calendario Académico

Um usuario com funcido Coordenador de Programa podera ativar um Calendario Académico para o

programa da sua funcdo. Apenas calendarios com situacdo 'Pendente de Ativacdo' podem ser
ativados.

Para ativar um Calendario Académico o usuario devera:

Passo 1: Clicar na linha do Calendario que deseja ativar e clicar no icone n na Tela 42: Lista de

Calendarios Académicos como indicado na Selecio 11: icone Visualizar Calendario
Académico ou clicar duas vezes na linha do Calendario Académico desejado.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 44: Visualizar Calendario Académico. O usuario clica no botao

. O sistema exibird a Mensagem 60: Confirmacdo de Ativacdo do

Calendario.

Mensagem 60: Confirmacdo de Ativacdo do Calenddrio

Vocé deseja realmente ativar?

\/.
[ ]
Sim MNao

Passo 3: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 61: Sucesso na
Ativacao do Calendario Académico
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Mensagem 61: Sucesso na Ativacdo do Calenddrio Académico

' Calendario Académico ativado com
= SLCESSO.

==

Passo 4: O usuario clica no OK, o sistema exibe Tela 44: Visualizar Calendario Académico com a
situacdo Ativo.

4.6 Discente

Os Discentes sao todas as pessoas vinculadas a um curso da instituicdo, o qual é parte de um
programa académico de um dado nivel (graduacdo, pds-graduacio, etc). O ciclo de vida de um
discente na instituicao engloba as seguintes etapas:

+ Cadastramento de dados pessoais e documentacao, dados do vinculo e foto;

«  Atribuicdo de orientador(es) - caso o nivel do curso exija;

+ Validacao - receber o nUmero de matricula (exceto aluno especial);

«  Matriculas em componentes curriculares por periodo letivo;

+  Obtencao de resultado nos componentes matriculados a cada periodo;

+ Registro de eventos na vida académica do discente até o desligamento pela conclusao
dos estudos ou por outros motivos. Exemplos de eventos para discentes em cursos do
nivel de pos-graduacio (Stricto Sensu):

o interrupcao de estudos;

o prorrogacao de interrupcao de estudos;

o trancamento de matricula;

o exame (defesa) de trabalho de final de curso;

o exame de suficiéncia;

o exame de adaptacao curricular;

o administracdo de exame de qualificacido (mestrado ou doutorado);

o avaliacao de projeto de trabalho final;

o prorrogacao de prazo de conclusao de curso;

o aproveitamento de estudos (equivaléncia, aceitacdo de crédito e titulo de
mestre);

o aceitacdo de créditos obtidos em outro programa do mesmo nivel;

o carga de notas;

o passagem de mestrado para doutorado;

o desligamento do discente;

o conclusdo do curso;

o emissao de certificado;

o emissao de diploma.
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4.6.1 Listar Discente

Discentes podem ser listados e visualizados pelos diversos usuarios do Scapos de acordo com a
funcdo que exerce ou com o seu vinculo com a instituicdo. A Tabela 14: Discentes Permitidos para
Visualizacao por Funcao do Usuario descreve tais permissoes.

Ao acessar o link Discente do menu vertical & esquerda (Link 5: Acessar Discente), o usuario tera
acesso a Tela 46: Lista de Discentes contendo uma lista paginada dos calendarios cadastrados para a
instituicio e que podem ser acessados pelo usuario. A lista contém as informacdes de Cédigo,
Regime, Programa Académico, Regime, Data Inicio de Oferta e Situacao dos calendarios.

Tabela 14: Discentes Permitidos para VisualizacGo por Funcédo do Usudrio

Funcao do Usuario Discentes Permitidos

Reitor, Pro-reitor, Coordenador Geral de|Todos os discentes
Programas ou Orgio de Controle

Coordenador/Secretario de Programa Discentes de Programa do escopo da sua funcao
Coordenador/Secretario de Curso Discentes do curso de sua funcdo
Orientador Discentes em que um dos orientadores ativos é o usuario

logado (com vinculo docente)

Discente Discentes associado ao usuario logado

Link 5: Acessar Discente

" scAPOS (Online)

- Discente

6 Curso

——
ﬁ Programa

ﬁ Eventos

‘. Histdrico
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Tela 46: Lista de Discentes
| Painel de Acesso [ Discente |

Nome cPF Nivel Tivo Modaldate curso Data Ingresso Daia Evaso Situacao
Pos graduagio Reguer S (S SIS M
Pos.gratuacao Regular
Pos graduago Reguiar
Pos.gratuagao Regular
Pos graduacao Regular
Pos.graduacao Regular
Pos gratuagao Regular
Pés graduagio Regular
Pos-gratuacio Reguler
Pos graduagio Regular
Pos.gratuacao Regular
Pos graduacao Regular
Posgratuagao Regular

Pos gratuagao Regular
Ps.graduacio Reguler
Pos-gratuacao Reguler
Pos graduagio Regular
Posgratuacao Regular
Pos graduago Reguiar
Posgratuagao Regular
Pos graduacao Regular

|

Busca

Mome:

CPF:

o ]
Nivel [Todo E
Motalidade: | Todos E
curso Todos W
Situagao: Todos =

4.6.1.1 Buscar Discente

A busca na listagem de Calendarios Académicos pode ser feita por Nome, CPF, Tipo, Nivel,
Modalidade, Curso e Situacdo. Para realizar a busca, o usuario deve preencher os campos de

filtragem da busca da Tela 46: Lista de Discentes e depois clicar em botao .

Para realizar uma nova busca com novos campos, o usuario devera clicar em Limpar e todos

os campos de buscas anteriormente preenchidos serdo apagados.

4.6.2 Adicionar Discente

Um usuario com funcido Coordenador de Programa ou Secretario de Programa ou Coordenador do
Curso ou Secretario de Curso podera inserir um Discente para o cursos ou curso/programa de sua
funcao.

Caso a pessoa associada ao CPF do discente tenha ou teve outro vinculo com a instituicdo, os dados
da pessoa no vinculo anterior serdo exibidos. A modificacdo desses dados devera seguir os seguintes
critérios:

+ Se existe vinculo ativo de origem SIGEPE (Sistema de Gestao de Pessoas do Ministério do

Planejamento) para a pessoa, entdo nao modifica os dados existentes.

« Se existe apenas vinculo inativo de origem SIGEPE para a pessoa, entdo dados pessoais
podem ser modificados e a origem dos dados da pessoa passa a ser SCAPOS
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+  Também podem modificados os dados da pessoa que passa a ter origem dos dados SCAPOS,
se:
o existe pelo menos um vinculo ativo de origem SCAPOS ou SIEO (Sistema de Estrutura
Organizacional) ou SCA (Controle Académico da Graduacao) para a pessoa e

o 0 registro sendo informado no SCAPQOS for mais recente (data inicio SCAPOS maior (>)
que a data de inicio do outro vinculo) que todos os demais vinculo(s) encontrados.

Caso o usuario possua algum dado pessoal que nao esta preenchido nos dados anteriores da pessoa,
entdo serad permitido registrar esse dado sem alterar a origem.

Para inserir um Discente, efetuar os seguintes passos:

Passo 1: Clicar no icone E na Tela 42: Lista de Calendarios Académicos como descrito na

Selecio 12: icone Inserir Discente.

Selecéo 12: icone Inserir Discente

Painel de Acesso

Mome

Passo 2: O sistema exibird a Tela 47: Inserir Discente - Dados Pessoais aguardando o
preenchimento dos seguintes dados do Discente:
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Tela 47: Inserir Discente - Dados Pessoais

Discente - Inserir L 4
_M‘ Documentos || Contato H Dados Discente || Foto |

Dados Pessoais

CPF:
Nome da Pessoa:
Sexo:

Estado Civil:

3] 3

Nome da Mae:
MNome do Pai:

Data de Nascimento:
Pais de Nascimento:
Nacionalidade:

UF de Nascimento:

3| 3] 3]i=)

Municipio de Nascimento:
Identificador de Raca/Cor:

Portador de Necessidade
Especial:

I I

Tipo de Necessidade Especial:

Salvar Cancelar

» CPF do Discente: Sera permitido um CPF para um novo discente se:

o CPF for novo - Nao existir CPF cadastrado na base de dados das pessoa com vinculo
com a instituicdo (OU)

o CPF for Existente - Se existe o CPF cadastrado na base de dados (E) a pessoa atende
aos seguintes critérios:

= A pessoa do CPF NAO é discente ativo do curso em que o usuario logado
exerce funcio de secretaria/coordenacio de curso (OU).

= A pessoa do CPF NAO é discente ativo de curso do programa em que o
usuario logado exerce funcao de secretaria/coordenacio de programa.

» Nome da Pessoa: apresentando pelo menos duas palavras;
 Sexo: Masculino e Feminino;

- Estado Civil: selecionar: Solteiro(a), Vitvo(a), Divorciado(a), Unido Estavel, Separado(a)
Judicialmente ou Casado(a);

» Nome da Mae: campo obrigatério contendo pelo menos duas palavras;

» Nome do Pai: campo opcional contendo pelo menos duas palavras;
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- Data de Nascimento: uma data maior que a data do momento da digitacao;
+ Pais de Nascimento: para selecionar, preencher as primeiras quatro (4), ou mais letras para

poder exibir a lista automaticamente, ou menos de quatro (4) letras e clicando na seta ;l

, para exibir os que iniciam com as letras digitadas.

Nacionalidade: Se for selecionado Brasil como pais de nascimento, o sistema fixa a
nacionalidade para Brasileiro. Caso contrario, selecionar: Estrangeiro ou Brasileiro
Naturalizado;

UF de Nascimento: campo exigido apenas para pessoas com nacionalidade Brasileira, caso
contrario ndo permite selecdo. UF é a Unidade da Federacdo. Para selecionar, preencher as
primeiras quatro (4), ou mais, letras para poder exibir a lista automaticamente, ou menos
de quatro (4) letras e clicando na seta ;l para exibir as que iniciam com as letras

digitadas;

Municipio de Nascimento: campo exigido apenas para pessoas com nacionalidade
Brasileira, caso contrario ndo permite selecao. Sé disponibiliza a lista de municipios apds o

preenchimento da UF - Unidade da Federacdo. Para selecionar, clicar na seta ;l para
exibir todos ou preencher as primeiras quatro (4), ou mais, letras para poder exibir a lista
automaticamente, ou menos de quatro (4) letras e clicando na seta ;l, para exibir as

que iniciam com as letras digitadas;

Identificador Raga/Cor: selecionar: Amarela, Branca, Indigena, Nao Declarada, Parda ou
Preta;

Portador de Necessidade Especial: selecionar Sim ou Nao;

Tipo de Necessidade Especial: caso tenha sido selecionado Sim no campo Portador de
Necessidade Especial, selecionar: Auditiva, Baixa Visdo, Cegueira, Fisica, Mental, Mdltipla,
Surdez ou Surdocegueira.

Passo 3: O usuério clica na aba| Documentos | da Selecdo 13: Aba Documentos.

Selecdo 13: Aba Documentos

Discente - Inserir

Documentos

Dados Pessoais
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Passo 4: O sistema exibe a Tela 48: Inserir Discente - Documentos (rolando tem a Tela 49: Inserir
Discente - Documentos com os demais dados) aguardando o preenchimento dos
seguintes dados do Discente:

Tela 48: Inserir Discente - Documentos
Discente - Inserir

s oot [

Identidade

Namerao:

Data de Expedicao:

[&]

|
|

Orgao de Expedicao: | ™
|

UF do Orgao de Expedicao:

b

Passaporte

Nimero: | |

Data de Expedigao: | =]

Titulo de Eleitor

Namerao:

Zona:

UF da Titulo:

aa
[&]

|
|
Secao: |
|
|

Data de Expedicao:

Documento de Servigo Militar
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Tela 49: Inserir Discente - Documentos

Dados Pessoais .l‘-— - Caontato ” Dados Discente ” Foto |

Titulo de Eleitor

Mumero:
Zona:
Secao:

UF do Titulo:

Data de Expedicao:

0| &

Documento de Servico Militar

Nomero:

Tipo de Documento: A
Série:

Orgao de Expedicao:

0| &

Data de Expedicao:

NIT

Mamero do NIT:

I

*

+ ldentidade:
o Numero: da identidade pode conter por nimeros e letras;

o Data de Expedicao: que seja maior ou igual (>=) a data de nascimento da
pessoa e menor ou igual (<=) a data atual.

o Orgao de Expedicio: para selecionar, clicar na seta ﬂ para exibir todos ou
preencher as primeiras quatro (4), ou mais, letras para poder exibir a lista
automaticamente, ou menos de quatro (4) letras e clicando na seta ﬂ
para exibir as que iniciam com as letras digitadas;

o UF do Orgio de Expedicio: Para selecionar, preencher as primeiras quatro
(4), ou mais, letras para poder exibir a lista automaticamente, ou menos de
quatro (4) letras e clicando na seta ﬂ para exibir as que iniciam com as
letras digitadas;

« Passaporte:

o Nuamero: do passaporte;
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[e]

Data de Expedicdo: que seja maior ou igual (>=) a data de nascimento da
pessoa e menor ou igual (<=) a data atual.

« Titulo de Eleitor:

[e]

Numero: do titulo de eleitor;

Zona: eleitoral;

Secao: eleitoral;

UF do Titulo: Para selecionar, preencher as primeiras quatro (4), ou mais,
letras para poder exibir a lista automaticamente, ou menos de quatro (4)
letras e clicando na seta ;] para exibir as que iniciam com as letras
digitadas;

Data de Expedicdo: que seja maior ou igual (>=) a data de nascimento da

pessoa, menor ou igual (<=) a data atual e nessa data de emissdo a pessoa
deveria ser maior de dezesseis anos (+ 16 anos)

« Documento de Servico Militar - obrigatério apenas para os discentes do sexo masculino:

o

o

Numero: do documento do servico militar;

Tipo do Documento: Para selecionar, clicar na seta ;l para selecionar da
lista exibida ou, preencher as primeiras quatro (4), ou mais, letras para poder
exibir a lista automaticamente, ou menos de quatro (4) letras e clicando na

seta ;] para exibir as que iniciam com as letras digitadas;

Série do documento;

Orgao de Expedicio: Para selecionar, clicar na seta ;l para exibir a lista de
opcoes e selecionar uma delas, ou preencher as primeiras quatro (4), ou
mais, letras para poder exibir a lista automaticamente, ou menos de quatro
(4) letras e clicando na seta ;l para exibir as opcdes que iniciam com as
letras digitadas;

Data de Expedicdo: que seja maior ou igual (>=) a data de nascimento da
pessoa, menor ou igual (<=) a data atual e nessa data de expedicdo a pessoa

deveria ser maior de dezoito anos ( + 18 anos) ou com dezessete (17) anos e
0 ano dessa data € o0 ano em que a pessoa completa(ra) os dezoito anos;

+ NIT - Dados do nimero de inscricao do trabalhador:

Nuamero do NIT: do documento de inscricao do NIT, conseguido pelo INSS.

Passo 5: O usuario clica na aba | Contato | da Selecio 14: Aba Contato.
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Selecdo 14: Aba Contato

Discente - Inserir

‘ Dados Pessoais Documentos

‘ Identidade

Passo 6: O sistema exibe a Tela 50: Inserir Discente - Contato aguardando o preenchimento dos
seguintes dados:

Tela 50: Inserir Discente - Contato

Discente - Inserir L4
TDados Pessoaisj rDocumentosw rDados Disoentew rFotoT

Endereco Residencial

Endereco:

Numero:

Bairro:

|
|
Complemento: |
|
UF: |

3] 3

Municipio:

CEP: |

Meios de Contato

Telefone Residencial:

Celular:

E-mail Pessoal:

E-mail Institucional: | |

Pagina Pesssoal na Internet:

Salvar Cancelar

« Endereco Residencial:

o Endereco: do logradouro do discente;
o Ndmero: letras e digitos.
o Complemento: detalhes do logradouro do discente;

o Bairro: nome do bairro do logradouro do discente;
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o UF do endereco: para selecionar, preencher as primeiras quatro (4), ou mais, letras
para poder exibir a lista automaticamente, ou menos de quatro (4) letras e clicando

na seta ;] para exibir as que iniciam com as letras digitadas;
o Municipio do endereco: apds selecionada a UF, o sistema carrega os municipios da
unidade da federacdo. Para selecionar o municipio: clicar na seta ;] para exibir

todos ou preencher as primeiras quatro (4), ou mais, letras para poder exibir a lista
automaticamente; em seguida selecionar o municipio desejado;

o CEP: nimero do Cdédigo de Endereco Postal do discente;

«  Meios de Contato:

o Telefone Residencial: nimero fixo do discente;
o Celular: nimero de celular do discente;
o E-mail Institucional: um e-mail cadastrado na instituicao;

o E-mail Pessoal: um e-mail que contenha um '@' seguido de pelo menos duas
palavras separadas por '.';

o Pagina Pessoal na Internet: endereco da pagina pessoal do discente.

Passo 7: O usuario clica na aba | DadosDiscente | 45 Seleco 15: Aba Dados do Discente.

Selecdo 15: Aba Dados do Discente

Discente - Inserir

Dados Pessoais H Documentos || Dados Discente H

Endere¢o Residencial ’

Passo 8: O sistema exibe a Tela 51: Inserir Discente - Dados do Discente (e Tela 52: Inserir
Discente - Dados do Discente - Continuacido)para o preenchimento dos seguintes
dados:
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Tela 51: Inserir Discente - Dados do Discente

Discente - Inserir | 4

| Dados Pessoais || Documentos || Contato ]m

Curso do Discente

Dados do Vinculo do Discente

Numero da Matricula:

Nivel: Pas-graduagao l|
Programa: Programa de Pds-Graduacdo em ﬂ
Modalidade: ' Doutorado &
Curso: ' DOUTORADO EM ™
Centro: Unidade Sede - Campus - Campina Grande

Tipo de Discente: | Regular

]

Forma de Ingresso: | SELEGCAQ REGULAR

b

Data de Ingresso: |

[x]

Observacoes do Ingresso: | Sem problemas

Periodo em Curso: | 1

Data Limite para Desligamenta: | 19/05/2025

[&]

Titulagdo Exigida

Tituln: MESTR AN

Tela 52: Inserir Discente - Dados do Discente - Continuacéo

Discente - Inserir

Dados Pessoais | Documentos || Contato ][ﬁ]

HPW UT LISWGI NG | R LEr

Forma de Ingresso: | SELECAC REGULAR

e

Data de Ingresso: |

=

Observagdes do Ingresso: | Sem problemas

Periodo em Curso: | 1

Data Limite para Desligamento: |

&)

Titulagdo Exigida

Titulo: MESTRADO

Instituigan: |

Curso: |

Data de Conclus3o: |

Linha de Pesquisa
Area de Concentrago: | hl
Linha de Pesquisa: Z|

Titulo do Trabalho Final: |
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«  Curso do Discente:

o

e}

Nivel: o sistema preenche com o nivel associado a funcdo do usuario (pds-graduacio,
graduacio, etc.);

Programa: caso o usuario exerca funcao ligada a apenas um programa, o sistema ja exibe
o programa da funcdo do usuario.

Modalidade: selecionar a modalidade para o discente.

Curso: selecionar o curso da modalidade selecionada

Centro: o sistema preenche de acordo com o programa selecionado.

« Dados do Vinculo do Discente:

o

Nuamero da Matricula: ndo permite modificacao.

Tipo do Discente: selecionar um dentre os seguintes:

Regular
Especial
Mobilidade

Forma de Ingresso: o sistema disponibiliza as formas de ingresso permitidas para a
modalidade do curso.

Data de Ingresso: sera permitida uma data de ingresso que seja:

Seja menor ou igual (<=) a data atual e

Seja maior ou igual (>=) a data de inicio do programa e menor ou igual (<=) a
data final do programa e

Seja maior (>) que a data de nascimento do discente e

Ndo exista matricula em componente curricular para o discente com data
menor (<) que a data de Ingresso do Discente.

Preferencialmente (ndo impeditivo), a data de ingresso deve ser maior ou
igual (>=) a data de inicio e menor ou igual (<= ) a data final do periodo de
cadastro de discente no calendario académico ativo do do curso. Caso esteja
fora o sistema exibe a Mensagem 62: Alerta de Data de Ingresso Fora de
Calendario ao salvar o registro do discente.

Mensagem 62: Alerta de Data de Ingresso Fora de Calenddrio

Data de Ingresso fora do periodo de
g / cadastramento do Calendario
Académico. Vocé deseja realmente

salvar?

e

Observacoes do Ingresso: texto livre opcional.

Periodo em Curso: NUmero inteiro maior que zero e menor que o maximo de periodo
permitido para a modalidade do curso.
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o Data Limite para Desligamento: Data maxima para desligamento do discente calculada
com base no minimo de meses para integralizacdo do curso ap6s o ingresso.

« Titulacdo Exigida:

o Titulo: exigido para o discente ingressar no curso, de acordo com a modalidade do curso.
o Instituicdo: em que recebeu o titulo.

o Curso: descricdo do curso do titulo.

o Data de Conclusao: do curso relacionado ao titulo.

« Linha de Pesquisa:

o Area de Concentracio: selecionar uma area de concentracio do programa.

o Linha de Pesquisa: selecionar uma linha das linhas de pesquisa associada a area de
concentracao.

o  Titulo do Trabalho Final: texto livre opcional.

Passo 9: O usuario clica naaba | F2° | da Selecio 16: Aba Foto.

Selecdo 16: Aba Foto

Discente - Inserir

Dados Pessois || Documentos || Cotato
Ve

Passo 10: O sistema exibe a Tela 53: Inserir Discente - Foto para a selecdo e carga da foto do
discente. A foto deve estar num arquivo digital do tipo JPG e ter no minimo 10 KB e
no maximo 500 KB. O formato da foto deve ser 3x4.

Passo 11: Clicar no botdo BaEll{=lf# e selecionar o arquivo de foto presente no computador

ou em algum dispositivo conectado.
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Tela 53: Inserir Discente - Foto

Discente - Inserir

| Dados Pessosis | Documentos || Contato | Dados Discents ]m

Selegdo Da Foto

Arquivo da Foto 3x4 (JPG): | | Frocurar |

Importante:

A foto deve ser do tipe JPG e com tamanho minimo de 10KB e maximo de 500KB. Envie somente

Carregar

foto no formato 3x4.

Visualizacao da Foto

Voltar

Passo 12: Clicar no botdo RE:U=i:18, a foto serd exibida na area da foto e, caso o usuario ndo

considere a foto correta, voltar para o passo anterior e selecionar a foto correta.

Passo 13: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 63: Sucesso

da Insercao de Discente.

Mensagem 63: Sucesso da Insergéo de Discente

'} Discente inserido com sucesso.

Ok

Passo 14: O usudrio clica no OK, o sistema exibe a lista de Discentes acrescido do novo com a

situacao 'Ingresso Pendente' .

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Péagina: 110/457
Servico de Tecnologia da Informacao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

SERVICO DE TECNOLOGIA
DA INFOI

W Scapos - Sistema de Controle Académico e

4.6.3 Remover Discente

Usuarios com funcdo de Coordenador/Secretario de Programa ou Coordenador/Secretario de Curso
podem remover discentes de curso associado a sua funcdo. A remocado s6 serd permitida para
discente:

«  Com situacao 'Ingresso Pendente' ou 'Cadastro Incompleto' ou

+ Com situacdo 'Ativo' ou 'Desligado’ e o discente ndo possui nenhuma matricula em
componente curricular.

Para remover um discente, proceder:

Passo 1: Na Tela 46: Lista de Discentes, clicar na linha do discente que deseja remover e, em
seguida, clicar no icone = descrito na Selecdo 17: icone Remover Discente ou

clicar duas vezes na linha do curso desejado.

Selecéo 17: icone Remover Discente

T s

Mome

Passo 2: O sistema exibe a Mensagem 64: Confirmacdo de Remocao de Discente.

Mensagem 64: Confirmacdo de Remocgdo de Discente
Confirmacao!

Vocé deseja remover os itens

/) :
\'/ selecionados?
s —

Passo 3: O usudrio clica no botao . O sistema remove o discente e exibe a Tela 46:

Lista de Discentes sem apresentar o discente removido.

4.6.4 Visualizar Discente

Um discente previamente cadastrado no sistema podera ser visualizado por usuarios de acordo com
sua funcdo (ver Tabela 15: Discentes Permitidos para Visualizacido por Funcio ).
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Tabela 15: Discentes Permitidos para VisualizacGo por Funcdo
Funcao Discente que Permite Visualizar
Pro-reitor ou Orgdo de Controle Todos os discentes
Coordenador Geral de Programa Discentes de cursos de Programas pertencentes ao nivel de

sua funcdo. Exemplo: Coordenador Geral de Programas de
Pés-graduacdo, visualizam apenas discentes de cursos de
programas de pés-graduacio.

Coordenador/Secretario de Programa Discentes de cursos de Programa do escopo da sua funcao
Coordenador/Secretario de Curso Discentes de curso de sua funcdo
Docente Discentes de curso(s) de programa(s) em que estad

credenciado

Discente Seus registros de discente

Na tela de visualizacdo do discente o usuario podera, caso tenha permissao, realizar as seguintes
funcoes para discente: Validar, Editar, Consultar Dados de Contato ou Pessoais, Atribuir/Consultar de
Orientador.

Para visualizar os dados de um discente, o usuario devera:

Passo 1: Na Tela 46: Lista de Discentes, clicar na linha do curso que deseja editar e, em seguida,
clicar no icone descrito na Selecio 18: icone Visualizar Discente ou clicar duas

vezes na linha do curso desejado.

Selecéio 18: icone Visualizar Discente

e ]

MNome

Passo 2: O sistema exibe a Tela 54: Visualizar Discente.
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Tela 54: Visualizar Discente

Painel de Acesso mt: ]

Discente - 000.000.001-91 X
Situagio
Situagdo: Ingresso Pendente Tipo de Discente: Regular Tempo de Curso: 1 més Periodo em Curso: 1

&

Dados do Discente
CPF: 000.000.001-81

Nome: MARIA DAS FLORES CAMPESTRES

Vinculo Estudante Pos-Graduagao

Forma Ingresso: [ TRANSFERENCIA Data de Ingresso: | 01,0418

Observagiode  [Observacdes da Transferéncia Data Limite para | 01/02/20
Ingresso: Desligamento:

Data Prorrogada
de Desligamento:

O 0 DOE

Forma Evasao: Data de Evasao:

Curriculo:

Linha de Metodologia e Técnicas da Computagdo
Pesquisa:

Tilo Trabalho de | Uma Metodologia de Testes
Final de Curso:

Orientador(es):

Dados do Vinculo
Matricula: Centro: Unidade Sede - Campus - Campina Grande
Madalidade: Mestrado Nivel: Pos-graduacio

Curso: MESTRADO EM CIENCIA DA COMPUTAGAO || Programa: Programa de Pos-graduacao em Ciéncias da Computacdo

Matriculas em Componentes Curriculares

Visualzar

Descricgo da Companente Curricular Descricao ... Periodo Docente R... LocalSala  Hordrio Data Matri... Nota Resuftado Situacao

Eventos do Discente

Visualizar

Evento Complemento Evento  Data Registro Responsével Registro Data Atendimento Responsavel Atendi... Resultado Situagdo
Ingresso TRANSFERENCIA 090052018 CARLOS EDUARDO SANTOS PIRES 010412018 Pendente

T =1~ [~ o]

Passo 3: Para retornar a Tela 21: Lista de Cursos, clicar no botao .

4.6.4.1 Visualizar Matricula em Componente Curricular

Na Tela 54: Visualizar Discente, no Grid 5: Matriculas em Componentes Curriculares, é possivel
visualizar todos os componentes curriculares que o discente se matriculou e seus dados: Descricdo do
componente curricular e sua descricio complementar; periodo da turma matriculada; os docentes
responsaveis pela turma em que o discente estd matriculado; prédio e sala associados a turma;
horario da turma; data da matricula do discente nesta turma; a nota final do discente nesta turma,
caso exista; resultado do desempenho do discente na turma matriculada podendo ser Aprovado,
Reprovado, Em exigéncia, Indeterminado ou Em andamento; e a situacdo da matricula do discente
naquele componente que pode ser Aguardando Homologacdo, Aguardando Aceitacdo, Rejeitada,
Aproveitamento, Cursada, Ativa ou Em Cadastramento.

Para visualizar os dados de um discente, o usuario devera:
Passo 1: No Grid 5: Matriculas em Componentes Curriculares, clicar na linha da matricula do

componente que deseja visualizar e, em seguida, clicar no botao .
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Grid 5: Matriculas em Componentes Curriculares
Matriculas em Componentes Curriculares
Visualizar
Descricdo da Componente Curricular Descricdo Compleme...  Periodo Docente Responsavel | Local/Sala Herério Data Matricula  Mots Resultado Situagéio
Fundamentos de Pesquisa em Ciéncia ... FPCCA 20181 (Sem... JOAO SOBRENOM.. EDIFICIO P.. S082; @102 19/0412018 Rejeitada -
Hidrologia Hidrologia 20181 (Sem... LEDA CHRISTIAME ... EDIFICIOP.. S102; Q101 12/04/2018 Aliva
Gestéo Ambicnial Cestéo Ambizntal 2018.1 (Sem... CARLOS DE OLIVEL.. EDIFICIOP.. S071; Q032 19/04/20128 Ativa I
S071; @102 18/04/2018 10 Reprovado Cursada
-

Percolagéo e Adensamento nos Solos Percolacéio 201581 (Sem MARCIA MARLA RIO EDIFICIO P.

Passo 2: Sera exibida a Tela 55: Visualizar Matricula do Discente no Componente Curricular com
a situacdo da matricula do discente; os dados do componente curricular em que o
discente esta matriculado; as avaliacoes realizadas até o momento contento a nota
ou conceito do discente nas mesmas; e as frequéncias do discente na turma do

componente exibindo a situacao Presenca, Falta ou Falta Justificada.
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Tela 55: Visualizar Matricula do Discente no Componente Curricular

Visualizar Matricula do Discente L4

E Situacdo

Situacdo: Cursada

E Dados do Componente Curricular

Componente
Curricular:

Complemento:

Periodo: 2018.1 (Semestral - |
Docente:
Local/5ala: f
Hordrio: Sexta 07:00 - 08:00; Quarta 10:00 - 12:00;
Media: 10
Resultado: Reprovado
Avaliagio Mota Conceito

1 10

Aula Situag&o
2 Presenca
3 Presenca
1 Falta
4 Falta

.

Passo 3: Pararetornar a Tela 54: Visualizar Discente, clicar no botdo .

4.6.5 Editar Discente

Coordenador de Programa ou Secretario de Programa ou Coordenador do Curso ou Secretdrio de
Curso poderio editar os dados de um Discente de curso(s) ou curso/programa de sua funcao.
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Caso o discente esteja com situacdo 'Ativo' nao serd permitido alterar campos da aba 'Dados
Discente'.

Para editar (modificar ou atualizar) dados de um discente, realizar os seguintes passos:

Passo 1: Clicar na linha do Discente que deseja modificar e clicar no icone n na Tela 46: Lista

de Discentes como indicado na Selecdo 18: icone Visualizar Discente ou clicar duas
vezes na linha do Discente desejado.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 54: Visualizar Discente. O usuario clica no botao .

O sistema exibira a Tela 56: Editar Discente.

Tela 56: Editar Discente

Documentos H Contato || Dados Discente |

Dados Pessoais

CPF: 000.000.001-91

Nome da Pessoa: MARIA DAS FLORES CAMPESTRES

Sexo: Feminino B
Estado Civil: Solteiro(a) B
MNome da Mae: MARIA ROSA CAMPESTRES

Nome do Pai: JOAO DOS PRADOS CAMPESTRES

Data de Nascimento: 01/02/1990

Pais de Nascimento: BRASIL

Nacionalidade: BRASILEIRO

UF de Nascimento: | Paraiba

Municipio de Nascimento:

Identificador de Raga/Cor:

Portador de Necessidade

| CAMPINA GRANDEl

M&ao declarada

WET]

3] 3} <] <) 3] =)

Especial:
Tipo de MNecessidade Especial:

4

Salvar Cancelar

Passo 3: O usuario modifica os dados que desejar conforme critérios exibidos na secdo 4.6.2
Adicionar Discente.

Passo 4: O usuario clica no botao Sim . O sistema exibe a Mensagem 65: Sucesso na

Edicdo do Discente.
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Mensagem 65: Sucesso na Edicdo do Discente

' Cadastro do discente alterado com
- slcesso!

Passo 5: O usuario clica no OK, o sistema exibe Tela 54: Visualizar Discente com os dados
modificados.

4.6.6 Validar Discente

Para que um discente cadastrado seja considerado um discente ativo, é necessario que o
Coordenador do Programa ou o Coordenador do Curso associado ao curso do discente proceda a
validacao do discente. Ap6s a validacdo o discente passa a ter o acesso ao PSI, podendo acessar e
realizar as funcoes pertinentes a discentes no sistema Scapos.

Um discente sé pode ser validado se estiver com situacdo 'Ingresso Pendente' e, caso seja um
discente de curso na modalidade 'Doutorado’, ele deve ter pelo menos um orientador ativo.

Para validar um discente, o usuario devera:

Passo 1: Clicar na linha do Discente que deseja modificar e clicar no icone n na Tela 46: Lista

de Discentes como indicado na Selecio 18: icone Visualizar Discente ou clicar duas
vezes na linha do Discente desejado.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 54: Visualizar Discente. O usuario clica no botao .

O sistema exibird a Mensagem 66: Confirmacao de Validacao do Discente.

Mensagem 66: Confirmacdo de Validacdo do Discente

9 , 0O cadastro do discente sera validado.
) Apos essa operacdo nao sera permitida a

modificacao de dados do discente.
Deseja continuar?

Sim Nao

Passo 3: O usuario clica no botio Sim . O sistema exibe a Mensagem 67: Sucesso na

Validacao do Discente.
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Mensagem 67: Sucesso na Validacdo do Discente

' Cadastro do discente validado com
K slUcesso.

Passo 4: O usuario clica no OK, o sistema exibe Tela 54: Visualizar Discente com os dados
modificados.

4.6.7 Dados de Contato

Os dados de contato do discente podem ser acessados apenas por pessoas com permissao para listar
o discente e caso o discente esteja no escopo da sua funcdo (curso ou programa), conforme Tabela
16: Discentes Permitidos para Visualizacdo de Dados de Contato por Funcdo do Usuario.

Tabela 16: Discentes Permitidos para Visualizacdo de Dados de Contato por Funcgédo do Usudrio

Funcao do Usuario Discentes Permitidos

Coordenador/Secretario de Programa Discentes de Programa do escopo da sua funcao
Coordenador/Secretario de Curso Discentes do curso de sua funcdo

Orientador Discentes que tem como orientador ativo o usuario logado

(com vinculo docente)

Discente Discentes associado ao usuario logado

Para consultar dados de contato do discente, proceder:

Passo 1: Clicar na linha do Discente que deseja modificar e clicar no icone n na Tela 46: Lista

de Discentes como indicado na Selecdo 18: icone Visualizar Discente ou clicar duas
vezes na linha do Discente desejado.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 54: Visualizar Discente. O wusuario clica no botio

Lkl e, O sistema exibira a Tela 57: Dados de Contato do Discente.
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Tela 57: Dados de Contato do Discente
Enderego Residencial
Endereco: RUA DOS CAMPOS
Nimero: 001
Complemento: G
Bairra: MONTANHAS
Municipio: CAMPINA GRANDE
UF: PE
CEP: 58000-000
Meios de Contato
Telefone Residencial:
Celular:
E-mail Institucional: teste.sigrep@ufcg.edu.br
E-mail Pessoal: sOckzz@gmail.com
Pagina Pesssoal na Internet:
.
Passo 3: O usuario clica no botdo Voltar . O sistema retorna para a Tela 54: Visualizar

Discente.

4.6.8 Dados Pessoais

Os dados pessoais do discente podem ser acessados apenas por pessoas com permissdo para listar o
discente e caso o discente esteja no escopo da sua funcdo (curso ou programa), conforme Tabela 17:
Discentes Permitidos para Visualizacdo de Dados Pessoais por Funcdo do Usuario.

Tabela 17: Discentes Permitidos para Visualizacéo de Dados Pessoais por Fungdo do Usudrio

Funcio do Usuario Discentes Permitidos

Coordenador/Secretario de Programa Discentes de Programa do escopo da sua funcao
Coordenador/Secretario de Curso Discentes do curso de sua funcdo

Orientador Discentes que tem como orientador ativo o usuario logado

(com vinculo docente)

Discente Discentes associado ao usuario logado

Para consultar dados pessoais do discente, proceder:
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Passo 1: Clicar na linha do Discente que deseja modificar e clicar no icone n na Tela 46: Lista

de Discentes como indicado na Selecdo 18: icone Visualizar Discente ou clicar duas
vezes na linha do Discente desejado.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 54: Visualizar Discente. O wusudrio clica no botao

Tela 58: Dados Pessoais do Discente

. O sistema exibira a Tela 58: Dados Pessoais do Discente.

Dados Pessoais e Documentos L

Dados Pessoais Documentos

Dados Pessoais

CPF:

Nome do Discente:

Sexo:

Estado Civil:

Nome da Mae:

Nome do Pai:

Data de Nascimento:
Nacionalidade:

Pais de Nascimento:

UF de Nascimento:
Municipio de Nascimento:
Identificador de Raga/Cor:

Portador de Necessidade
Especial:

Tipo de Necessidade Especial:

000.000.001-91

MARIA DAS FLORES CAMPESTRES
Feminino

Solteiro(a)

MARIA DAS ROSAS CAMPESTRES
JOAO DE JARDINS CAMPESTRES
01/02/90 @
BRASILEIRO

BRASIL

PE

CAMPINA GRANDE

Mao declarada

Nao

S

Passo 3: O usuario podera acessar os dados de documentos do discente clicando na aba

Documentos . O sistema exibira a Tela 59: Dados dos Documentos do Discente.
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Tela 59: Dados dos Documentos do Discente
Dados Pessoais .
Identidade
Nimero: 102345678
Data de Expedicao: 01/02/99 ﬁ
Orgao de Expedigao: SSP - Secretaria de Seguranga Publica
UF do Orgao de Expedicao: PR
Passaporte
MNimero:
Data de Expedicao: =
Titulo de Eleitor
MNumero: 123456
Zona: 001
UF do Titulo: PBE
Data de Expedicao: 01/02/08 ﬁ
Documento de Servigo Militar
MNumero:
o
Passo 4: Para encerra, clicar em Voltar . O sistema fecha a tela e exibe a Tela 54:

Visualizar Discente.

4.6.9 Carregar Foto

Usuarios Coordenador/Secretario de Programa ou Coordenador/Secretario de Curso podem
carregar foto de discente sem foto e que esteja no escopo da sua funcio (curso ou programa),
conforme Tabela 18: Discentes que Usuério Pode Carregar Foto.

Tabela 18: Discentes que Usudrio Pode Carregar Foto

Funcao do Usuario Discentes Permitidos

Coordenador/Secretario de Programa Discentes de Programa do escopo da sua funcao

Coordenador/Secretario de Curso Discentes do curso de sua funcdo

Orientador Discentes que tem como orientador ativo o usuario logado
(com vinculo docente)

Para carregar foto do discente, proceder:
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Passo 1: Clicar na linha do Discente que deseja modificar e clicar no icone n na Tela 46: Lista

de Discentes como indicado na Selecdo 18: icone Visualizar Discente ou clicar duas
vezes na linha do Discente desejado.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 54: Visualizar Discente. O wusudrio clica no botao
. O sistema exibira a Tela 60: Carregar Foto de Discente.

Tela 60: Carregar Foto de Discente

Discente - Inserir L4

[ Dados Pessoais H Documentos H Contato ” Dados Discente W

Selecao Da Foto

Arquivo da Foto 3x4 (JPG): [ [ Procuar |
Importante:
A foto deve ser do tipo JPG & com tamanho minimo de 10KB & méaximo de S00KB. Envie somente
foto no formato 3x4.

(oo |

Visualizacao da Foto

Passo 3: Clicar no botao Balislei|i=I#el e selecionar o arquivo de foto presente no computador

ou em algum dispositivo conectado. A foto deve estar num arquivo digital do tipo
JPG e ter no minimo 10 KB e no maximo 500 KB. O formato da foto deve ser 3x4.

Passo 4: Clicar no botdo BE:li=iEIN, a foto serd exibida na area de Visualizacdo da Foto e, caso o

usuario nao considere a foto correta, voltar para o passo anterior e selecionar a foto
correta.

Passo 5: O usuario clica na aba . O sistema exibe a Tela 54: Visualizar Discente

com a foto recém carregada.
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4.6.10 Visualizar ou Atribuir Orientador

Um discente pode ter um (ou mais) orientador. Para discentes de curso na modalidade Doutorado,
sera obrigatorio ter pelo menos um orientador j4 no momento do cadastramento, ou vinculacdo do

discente ao curso.

Apenas um Coordenador/Secretario de Programa ou Coordenador/Secretario de Curso podem
atribuir orientadores a discentes de cursos do escopo de sua funcdo. Os demais usuarios da area
académica, podem apenas consultar os orientadores de discentes associados a cursos da sua funcao.

E possivel finalizar uma orientacdo para um dado orientador e adicionar novo(s) orientador(es) no

decorrer do curso do discente.

Para visualizar os orientadores de um discente, seguir o procedimento abaixo:

Passo 1: Clicar na linha do Discente que deseja modificar e clicar no icone n na Tela 46: Lista

de Discentes como indicado na Selecio 18: icone Visualizar Discente ou clicar duas

vezes na linha do Discente desejado.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 54: Visualizar Discente.

O wusuério clica no botao

. O sistema exibird a Tela 61: Listar/Atribuir Orientador(es) de

Discente para usudrios com permissdo para atribuir/finalizar orientacdo. Ou o
sistema exibira a Tela 62: Lista de Orientadores do Discente.

Tela 61: Listar/Atribuir Orientador(es) de Discente

Atribuir Orientador L 4

Orientador(es) do discente: José dos Cravos Campestres Silva

Linha de Pesquisa: Produgdo e Sanidade Animal

Orientador(es)
Adiconar  Editar  Remover  Finalizar

Nome do Orientador Data Inicio Data Final Ativo

o]

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br

Pagina: 123/457


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

SERVICO DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO

Scapos - Sistema de Controle Académico

Tela 62: Lista de Orientadores do Discente

Atribuir Orientador L3

1
1 [ Orientador(es) do discente: José dos Cravos Campestres Silva
|| Linha de Pesquisa: [ Producéo e Sanidade Animal

1

I Crientador(es)
|

Nome do Orientador Data Inicio Drata Final Ativo

o]
|

Passo 3: Caso o usuario opte por sair da tela, devera clicar no botdo Voltar, para voltar a Tela 54:
Visualizar Discente. Caso queira executar acdo de Adicionar, Editar, Remover ou
Finalizar Orientacao, devera seguir os seguintes passos:

Passo 4: Caso o usuario queira atribuir um orientador ao discente, na Tela 61: Listar/Atribuir

Orientador(es) de Discente, clicar no botdo . O sistema exibird a Tela 63:
Inserir Orientador.

Tela 63: Inserir Orientador

| Adicionar Orientador L 1

Dados do Orientador

Nome do Docente:

™
Data Inicio: @

Salvar Cancelar

O usuario seleciona um orientador dentre docentes credenciados ao programa da
mesma area de concentracao do discente e informa a data de inicio da orientacao.
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O usudrio clica em e o sistema exibe a Mensagem 68: Sucesso na

Insercao de Orientador. O usuério clica no botdo Ok e o sistema exibe a Tela 61:
Listar/Atribuir Orientador(es) de Discente com o novo orientador.

Passo 5: Caso o usuario deseja alterar a data de inicio da orientacao, na Tela 61: Listar/Atribuir
Orientador(es) de Discente, deve clicar sobre o orientador que deseja alterar, em

seguida, clicar no botao . O sistema exibira a Tela 64: Editar Orientador.

Tela 64: Editar Orientador

| Editar Orientador =

Dados do Orientador
Nome do Docente: MARIA ROSA SILVESTRE ~
Data Inicio: 02/02/2018 @

Salvar Cancelar

O usuario informa a nova data de inicio da orientacao e clica no botdo .

O sistema exibe a Mensagem 69: Sucesso na Edicdo de Orientador. O usuario clica
no botdo Ok e o sistema exibe a Tela 61: Listar/Atribuir Orientador(es) de Discente
com a nova data de inicio de orientacao.

Mensagem 69: Sucesso na Edicdo de Orientador

'j Orientador atualizado com sucesso.
L

Passo 6: Se houver necessidade de remover um orientador do discente, na Tela 61:

Listar/Atribuir Orientador(es) de Discente, deve clicar sobre o orientador que deseja

. . ~ Remaowver . TIe
alterar, em seguida, clicar no botao . O sistema exibird a Mensagem 70:
Confirmacao de Remocao de Orientador.
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Mensagem 70: Confirmacéo de Remocdo de Orientador

¢ | Deseja realmente remover o orientador?
W )

Passo 7: Clicar no botao . O sistema exibe a Mensagem 71: Sucesso na Remocao de

Orientador. O usuario clica no botao Ok e o sistema exibe a Tela 61: Listar/Atribuir
Orientador(es) de Discente sem o orientador alvo da remocao.

Mensagem 71: Sucesso na Remocdo de Orientador

'E Orientador removido com SUCesso.
L3

Passo 8: Caso o usuario deseja finalizar uma orientacdo, na Tela 61: Listar/Atribuir
Orientador(es) de Discente, deve clicar sobre o orientador que deseja finalizar, em

. . ~ Finaliz: . s 2 . . . ~
seguida, clicar no botao . O sistema exibira a Tela 65: Finalizar Orientacao.

Tela 65: Finalizar Orientacédo

Finalizar Orientador w
Dados do Orientador
Nome do Docente: MARIA ROSA SILVESTRE 4
Data Inicio: 20/02/2018 o
Data Final:

Salvar Cancelar

Informar a data do final da orientacdo e clica no botdo . O sistema
exibe a Mensagem 72: Confirmacdo de Finalizacdo de Orientacdo. Clicar no botdo

=)
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Mensagem 72: Confirmacdo de Finalizacédo de Orientacédo

Deseja realmente finalizar a orientagao?

O sistema exibe a Mensagem 73: Sucesso na Finalizacdo de Orientacdo. Clicar no
botdo Ok para exibir a Tela 61: Listar/Atribuir Orientador(es) de Discente com a data
final e ativo = Nao.

Mensagem 73: Sucesso na Finalizacdo de Orientacéo

"-\ Orientador finalizado com SUcesso.
L

4.6.11 Matricula de Discente

Para atender aos requisitos para conclusao do seu curso, o discente precisa realizar uma matricula em
cada periodo letivo. Na matricula, o discente define que componentes do seu curriculo ird cursar, ou
realizar exames/atividades no periodo letivo vigente.

A acdo de matricula deve passar pelas seguintes etapas:

1? Etapa - Cadastro: Discente ou Coordenador (programa/curso) inicia com o cadastro de
matricula em Componentes Curriculares ( com ou sem turma).

2? Etapa - Aceite: Em discentes de pdés-graduacio, o orientador do discente aceita a matricula
total ou parcialmente (se houver rejeicoes).

3? Etapa - Homologacdo: Coordenador (programa/curso) homologa a matricula total ou
parcialmente (se houver rejeicoes).

O discente s6 podera cursar (ou realizar exames/atividades) apés a homologacdo da matricula. Ou
seja, apenas discentes com matricula homologada constardo na lista do diario de classe da
turma/componente.

E importante destacar que, para um componente curricular de responsabilidade do orientador
como Estagio Docéncia, Elaboracdo de Trabalho Final (Monografia, Dissertacdo, Tese), e caso o
discente ndo tenha cursado esse componente, o sistema disponibiliza para a matricula um item que é
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o préprio componente curricular. Para esses tipos de componentes, a matricula se realiza sem uma
turma.

Nesses casos, o sistema disponibilizard para o docente orientador um diario de classe individual para
o seu orientando que se matriculou numa disciplina de responsabilidade do orientador.

4.6.11.1 Cadastrar Matricula (Inserir e Editar)

Coordenadores de Programa/Curso poderdao cadastrar matriculas de discentes ativos de curso do
escopo de sua funcdo. O proprio Discente podera realizar suas proprias matriculas.

Uma matricula deve conter uma ou mais turma (ou componente curricular, se for de
responsabilidade do orientador) cujo total de créditos respeite o limite minimo e maximo de créditos
por periodo para a modalidade do curso do discente.

Para cadastrar matricula, proceder:

Passo 1: Clicar na linha do Discente que deseja realizar a matricula e clicar no icone na Tela

46: Lista de Discentes como indicado na Selecdo 18: icone Visualizar Discente ou
clicar duas vezes na linha do Discente desejado.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 54: Visualizar Discente. O usuario clica no botio [kkabelEiy |
O sistema exibira a Tela 66: Inserir Matricula em Componente Curricular.
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Tela 66: Inserir Matricula em Componente Curricular
Inserir Matricula em Componente Curricular w

Nome: |Treze Dezessete Zero ‘ Periodo a Cursar: }2 |
cPF: |000.000.131-70  Siusgao ‘ |
Matricula: |211014030125 ‘ Periodo Letivo: i2021_1 |
Curso: | DOUTORADO ACADEMICO EM | Totalde crecios: 4 |
Programa: | Programa de Pés-Graduagao em ‘

Componentes Disponiveis para Matricula

Inserir na Solicitagdo de Matricula

Descrigdo Componente Curricular Créditos P.1... Codigo Turma = Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado Docente Responsével
1 2 08:00(2)
4 1 14:00 (4) I
1 1 10:00 (2)
4 2 14:00 (4)
4 2 08:00 (4)
3 1 08-00 (3}

Componentes Curriculares da Matricula

Descricao Componente Curricular Créditos  Codige Turma Segunda | Terga Quarta Quinta Sexta bado Situagdo

. 4 14:00 (4) Em Cadastramenta

Finalizar Solicitacae de P.'Ia!ﬂn::u\a-

Passo 3: Caso queira executar acao de Inserir ou Remover Turma/Componente na Solicitacdo de
Matricula, devera seguir os seguintes passos:

Passo 4: Caso o usudrio queira inserir um item na matricula, na Tela 66: Inserir Matricula em
Componente Curricular, clicar no item desejado na tabela 'Componentes

carir na Salicitars - et r=aial=s .
Disponiveis para Matricula', clicar no botzo MialSESSEIEERRERIEIEEY O sistema
coloca o item na tabela 'Componentes Curriculares da Matricula' e retira da tabela
anterior, além de acrescentar os créditos do componente no Total de Créditos da

matricula na Tela 67: Matricula - Componentes Adicionados.
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Tela 67: Matricula - Componentes Adicionados

Inserir Matricula em Componente Curricular L4

Nome: |JOANA DAS FLORES CAMPESTRES | Perlodoa Cursar: 1 \
cPF: 000.000.002-72 | Situagho: \ \
Matricula: ‘ﬁlmgngnnzn ‘ Periodo Letivo: ‘2015 1 ‘
Curso: ‘ MESTRADO EM CIENCIA ANIMAL ‘ Total de créditos: ‘A ‘
Programa: ‘Prugrama de Pés-Graduagdo Stricto Sensu em Ciéncia Animal ‘

Componentes Disponivels para Matricula

Inserir na Salicitagao de Matricula

Descrigao Componente Curricular Creditos  P. Id... Codigo Turma Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Docente Responsavel
Analise de Alimentos | 4 2 ANLALIML-T1 16:00 (2) 14:00 (2) MARIA ROSA SILVESTRE;
Semindrios 1 2 1 SEMINARIOL-TL  14:00 (2) MARIA ROSA SILVESTRE;

Limpar Lista de Componentes Selecionados

Componentes Curriculares da Matricula
Remover

Descrigio Componente Curicular Créditos  Codigo Turma Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Situagdo
Ambiéncia em Produgao Animal 4 AMBPROANI-TL 10:00 2) 08:00 (2) Em Cadastramento

Passo 5: Caso o usuario queira remover um item da matricula, clicar no item desejado da tabela

'Componentes Curriculares da Matricula' e clicar no botdo BazllEi= O sistema
retira o item na tabela 'Componentes Curriculares da Matricula' e adiciona na tabela
'‘Componentes Disponiveis para Matricula', além de diminuir os créditos do
componente no Total de Créditos da matricula.

Passo 6: Para limpar todos os Componentes Curriculares da Matricula, clicar em

Elgseim e el el =l =l e ocasionando a remogdo de todos os itens

da tabela 'Componentes Curriculares da Matricula' e adiciona todos na tabela
'‘Componentes Disponiveis para Matricula'.

Passo 7: O usuario pode escolher salvar os dados para finalizar a matricula posteriormente, sem

garantias de que a vaga sera, clicando no botao Salvar . O sistema exibe a

Mensagem 74: Sucesso ao Salvar Matricula.
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Mensagem 74: Sucesso ao Salvar Matricula

": Matricula salva com sucesso

Passo 8: Caso o wusuario tenha finalizado a matricula, deve entdo clicar no botdo

Finalizar Solicitacac de Maticuls e R S IERS (N e Mensagem 75: Confirmacio

de Finalizacdo de Matricula.

Mensagem 75: Confirmacao de Finalizacéo de Matricula

Deseja realmente finalizar a matricula?

".
\.)

. ~ Sim . .
Passo 9: Ao clicar no botao o sistema exibe a Mensagem 76: Sucesso no

Cadastro da Matricula.

Mensagem 76: Sucesso no Cadastro da Matricula

‘2 Matricula realizada com sucesso

Ok

Passo 10: Clicar no botao Ok, o sistema exibe a Tela 68: Visualizar Discente apds Matricula com
os itens da matricula na tabela 'Matriculas em Componentes Curriculares' e com o
evento da matricula na tabela 'Eventos Discente'.
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Tela 68: Visualizar Discente apds Matricula

Painel de Acesso I: §== =
(FEPLEL B Discente - 000.000.002-72 %

Situagao

Situago: Ativo Tipo de Discente: Regular Tempo de Curso: 38 meses

Dados do Discente

CcPF: | 000.000.002-72

Nome: |J0ANA DAS FLORES CAMPESTRES

Vinculo: | Estudante Pos-Graduagao - Matricula: 151003020020

Foma Ingresso: | SELECAO REGULAR | Data de Ingresso: | 0102115

Forma Evaso: | | Data de Evasao: |

Curriculo: ‘ MESANI201404

Linha de [Produgao e Sanidade Animal

Pesquisa:

Orientador(es): \

Dados do Vinculo

Matricula: ‘ ‘ Centro: ‘Campus de Patos |
Modalidade: | Mestrado | ivel: [Pos-graduagao |
Curso: ‘MESTRADO EM CIENCIA ANIMAL h‘ Programa: ‘ngrama de Pos-Graduacao Stricto Sensu em Ciéncia Animal |

Matriculas ém Componentes Curriculares

Visualizar
Descrigao da Componente Curricular Descrigao Complementar Periado Docente Responsavel LocaliSala Horario Data Matricula Nota Resultado Situagan
Ambiencia em Produgao Animal 2018.1 (Semestral - PPGZ)  MARIAROSA SILVESTRE BIoco AAAA-OL T102; Q082 23/04/2018 Aguardando Homologacao

Eventos do Discente

Visualizar

Evento Complemento Evento Data Registro Re.. Data & Resultado Situagio

Matricula em Companente Curricular 23/04/2018 IA...  23/04/2018 Aguardando Homologagao
Ingresso SELECAO REGULAR 13/04/2018 A 01/02/2015 Pendente

Dados de Conlalo || Dados Pessoais Vaticula

4.6.11.2 Aceitar Matricula

Para discentes de pés-graduacao, é necessario que o Orientador do discente aceite a matricula. Para
isso, o usuario Orientador devera:

Passo 1: Clicar na linha do Discente que deseja realizar a matricula e clicar no icone n na Tela

46: Lista de Discentes como indicado na Selecdo 18: icone Visualizar Discente, ou
clicar duas vezes na linha do Discente desejado.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 54: Visualizar Discente. O usuario clica no botio [kkabetlEiy |
O sistema exibira a Tela 69: Visualizar Matricula.

Passo 3: Clicar no botao . O sistema exibira a Tela 70: Aceitar Matricula.
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Tela 69: Visualizar Matricula

Visualizar Matricula em Componente Curricular L4
Nome: ‘ ‘ Periodo a Cursar: 12 |
CPF: ‘ ‘ Situagao: }Aguardandn Aceitacio |
Matricula: ‘ ‘ Periodo Letivo: 32021_1 i
Curso: | DOUTORADO ACADEMICO EM | Total de crécitos: |5 |
Programa: ! Programa de Pds-Graduagdo em ‘

Componentes Disponiveis para Matricula

Descrigao Componente Curricular Créditos P.I.. Codigo Turma Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Docente Responsavel
1 2 08:00(2)
1 i 10:00(2)
4 2 14:00 (4)
4 2 08:00 (4)
3 1 08:00(3)
4 1 08:00 (2) 10:00(2)
3 1 L (12-00 {3}

Componentes Curriculares da Matricula

Descrigio Componente Curricular Créditos Codige Turma Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Situacao
- 4 14:00 (4) Aguardando Aceitagio
4 14:00 (4) Aguardando Aceitagio
o Aguardando Aceitagao

Tela 70: Aceitar Matricula

Aceitar Matricula em Componente Curricular L i

Nome: | | Periodo a Cursar: |2 |
CPF: | | Situagdo: |Aguardando Aceitacao |
Matricula: | | Periodo Letivo: !2021 1 i
Curso: | DOUTORADO ACADEMICO EM | Total e creditos: |
Programa: | Programa de Pés-Graduagao em |
Descricao Componente Curricular Crédifos P.I.. CodigoTuma Segunda Terca Quarta Quinta Sexia Sabado Docente Responsével

1 2 08:00(2)

1 1 10:00 (2)

4 2 14:00 (4)

4 2 08:00 (4)

3 1 08:00 (3)

4 1 08:00(2) 10:00(2)

3 1 N800 (3}

Componentes Curriculares da Matricula

Rejeitar

Descrigio Componente Curricular Créditos  Cédigo Turma Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado Situagdo
4 14:00 (4) Aguardando Aceitacio
4 14:00 (4) Aguardando Aceitacio
] Aguardando Aceitagio

.Finahza! Aceitagao de Matricula
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Passo 4: Caso o usuario ndo aceite algum item dos 'Componentes Curriculares da Matricula’,
selecionar o item e clicar em BEEELEI. O sistema exibe a Mensagem 77:
Confirmacdo de Rejeicdo de Item da Matricula. Ao clicar no sim , O
sistema
sinaliza o item com situacdo 'Rejeitada’. No entanto, a situacdo de rejeicao s6 é
efetivada apés finalizar a aceitacdo da matricula. Ou seja, se o usuario cancelar a
operacao de aceite o item nao ficara rejeitado.

Mensagem 77: Confirmacao de Rejeicdo de Item da Matricula

Deseja realmente rejeitar o item
\:) selecionado? A operagao de rejeicao nao
podera ser revertida apos a operagao de
Salvar ou de Finalizar, apenas no Cancelar

T

Finalizar Aceitacao de Matricula )

Passo 5: Para finalizar o aceite da matricula, clicar no botio

sistema exibe a Mensagem 78: Confirmacao de Finalizacao de Aceite da Matricula.

Mensagem 78: Confirmacdo de Finalizacdo de Aceite da Matricula

Deseja realmente finalizar aceitagao da

q \
\'/ matricula?

Passo 6: Ao clicar no botao Sim o sistema exibe a Tela 71: Finalizar Aceitacdo da

Matricula.

Tela 71: Finalizar Aceitacdo da Matricula

Justificativa:

Finalizar Aceitagan
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Passo 7: O usuario devera informar uma justificativa caso tenha havido alguma rejeicdo e, em

seguida, clicar em RaliElEERElE L. O sistema exibe a Mensagem 79: Sucesso no

Aceite da Matricula

Mensagem 79: Sucesso no Aceite da Matricula

": Aceite realizado com sucesso

L

Passo 8: Clicar no botdo Ok. O sistema exibe Tela 72: Visualizar Discente apds Aceitacdo da
Matricula com os itens da matricula na tabela 'Matriculas em Componentes
Curriculares' com a situacao 'Aguardando Homologacao'.

Tela 72: Visualizar Discente apds Aceitacdo da Matricula

Painel de Acesso I:Imm

(IEZEU M| Discente -000.000.003-53 X

Situagao

Situagéo: Ativo Tipo de Discente: Regular Tempo de Curso: 38 meses

Dados do Discente

CPF: [ 000.000.003-53 ‘
Nome: [ 0sé dos Cravos Campestres Siva ]
Vineulo: [ P 30 - Matricula: ™
Forma Ingresso: |SELECAO REGULAR | Data de Ingresso: ‘ 0102115 |Ei
Forma Evasao: | | Data de Evasao: | [=)

‘Curriculo: | MESANI201404 ‘
Linha de [Produco e Sanidade Animal ‘
Pesquisa:

Orientadorfes): | MARIA ROSA SILVESTRE; ‘

Dados do Vinculo

Matricula: I ‘ Centro: ‘c,mpus de Patos |
Modalidade [ Mestrado | Niver: |Pés-graduagao |
Curso: |MESTRADO EM CIENCIA ANIMAL h} Programa: ‘ngrama de Pos-Graduagao Stricto Sensu em Ciéncia Animal |

Matriculas em Componentes Curriculares

Visualizar

Descrigdo da Componente Curricular Descricio Comp... Periodo Docente Responsavel Local/Sala Horéario Data Matricula  Nota Resultado Situagdo

Andlise de Alimentos | 2018.1 (Semestral - PPGZ) MARIA ROSA SILVESTRE Bloco AAAA-01 Q162; 5142 2310412018 Aguardando Homologagao
Seminarios 1 2018.1 (Semestral - PPGZ) MARIA ROSA SILVESTRE Bloco AAAA-01 5142 2310412018 Rejeitada

Trabalne de Dissertacao 23104/2018 Aguardando Homologacao

Eventos do Discente

Visualizar

Evento Complemento Evento Data Registro R.. Data Atendimento Respo... Resultado Situacao

Matricula em Componente Curricular 23042018 Jo... 23/04/2018 Aguardando Homologacao

Adicao de Orientador Orientador: MARIA ROSA SILVESTRE ~ 17/04/2018 IA... 17/04/2018 IANNA... Deferido Atendido

Fdican de Orientador Orientadar MARIA ROSA SIl VFSTRF 1710417018 1A 1710417018 IANNA Neferidn Atendidn
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4.6.11.3 Homologar Matricula

A Ultima etapa do processo de matricula é a homologacédo, que deve ser realizada pelo Coordenador
do Programa ou Coordenador do Curso do discente. Para isso, ele devera:

Passo 1: Clicar na linha do Discente que deseja realizar a matricula e clicar no icone n na Tela

46: Lista de Discentes como indicado na Selecdo 18: icone Visualizar Discente, ou
clicar duas vezes na linha do Discente desejado.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 54: Visualizar Discente. O usuario clica no botio [iksadetltiy |
O sistema exibira a Tela 73: Visualizar Matricula.

Tela 73: Visualizar Matricula

Visualizar Matricula em Compenente Curricular L4

Nome: Treze Dezessete Zero S 2

CPF: :}]m 000.131-70 .- Situagao: | Aguardando Homalogacao
Matricula: i Perfodo Letivo: 20211

ours: (DOUTORADO ACADEVICOEN | s ]

Programa: fF‘rngrama de Pés-Graduacao em

Componentes Disponiveis para Matricula

Descrigio Componente Curricular Créditos P.1.. CodigoTurma Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Docente Responzével
1 2 T 08:00 (2)
4 1 14:00 (4)
1 1 10:00 (2)
4 2 14:00 (4)
4 2 08:00 (4)
3 1 08:00 (3)
4 1 0800 (7} 1000 (2)

Componentes Curriculares da Matricula

Descricao Componente Curricular Créditos Cadigo Turma Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sdbado Sifuagdo
a .4 CEMATGII1-T1 14:00 (4) Aguardando Homologago

Passo 3: Clicar no botao . O sistema exibira a Tela 74: Homologar Matricula.
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Tela 74: Homologar Matricula
Homologar Matricula em Componente Curricular L4

Nome: éuTreze Dezessete Zero R, ‘2 :

CPF: =_000 000.131-70 ‘ Situagao: E;Aguardanda Homologagao ]

Matricula: | | Perfodo Letiva: : 2021.1 :
| Curso: |DOUTORADG ACADEMICO EM | oadecredtos: |4 !
| Programa: E.}.'-'mgrama de Pés-Graduacao em ]

Componentes Disponiveis para Matricula

Inserir na Solicitagao de Matricula

Descrigao Componente Curricular Crédifos P.I.. Codigo Tuma Segunda Terca Quarla Quinia Sexta Sabado Docente Responsével
1 2 08:00 (2)
4 1 14:00 (4) I
1 1 10:00 (2)
4 2 14:00 (4)
4 2 08:00 (4)
3 1 0800 (3)

Componentes Curriculares da Matricula

Remover Rejeitar

Descrigao Componente Curricular Créditos Cadigo Turma Segqunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado Situagao
S 14:00 (4) Aguardando Homologagao

Cancelar Finalizar Homologagao de Matricula

Passo 4: Caso o usuario queira inserir um item na matricula, na Tela 74: Homologar Matricula,
clicar no item desejado na tabela 'Componentes Disponiveis para Matricula', clicar

Inserir na Solicitacdao de Matricula

no botao O sistema coloca o item na tabela

'‘Componentes Curriculares da Matricula' e retira da tabela anterior, além de
acrescentar os créditos do componente no Total de Créditos da matricula.

Passo 5: Caso o usuario ndo aceite algum item dos 'Componentes Curriculares da Matricula’,

selecionar o item e clicar em . O sistema exibe a Mensagem 80:
Confirmacdo de Rejeicdo de Item da Matricula. Ao clicar no , o

sistema

sinaliza o item com situacdo 'Rejeitada’. No entanto, a situacdo de rejeicao so6 é
efetivada apés finalizar a homologacdo, ou seja, se cancelar a operacdo de
homologacao o item nao fica rejeitado.
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Mensagem 80: Confirmacdo de Rejeicdo de Item da Matricula

Deseja realmente rejeitar o item
\:/ selecionado? A operacgao de rejeicio nao
podera ser revertida apos a operacao de
Salvar ou de Finalizar, apenas no Cancelar

O

Passo 6: Para finalizar a homologacao da matricula, clicar no botao
ekl e el Rl RS O sistema exibe a Mensagem 81: Confirmacao de

Finalizacdo de Homologacao da Matricula.

Mensagem 81: Confirmacdo de Finalizagéo de Homologacdo da Matricula

Deseja realmente finalizar homologagao
L da matricula?

. ~ Si . . . ~
Passo 7: Ao clicar no botao = o sistema exibe a Tela 75: Finalizar Homologacao da

Matricula.

Tela 75: Finalizar Homologacdo da Matricula

Finalizar Homologagao de Matricula L4

Justificativa: |

Passo 8: O usuario deve informar uma justificativa caso tenha havido alguma rejeicao e clica em

GlEe el el O sistema exibe a Mensagem 82: Sucesso na Homologagio da

Matricula
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Mensagem 82: Sucesso na Homologacédo da Matricula

"-\ Homologagaoe realizada com Sucesso
L}

o)

Passo 9: Clicar no botido Ok, o sistema exibe Tela 54: Visualizar Discente com os itens da
matricula na tabela 'Matriculas em Componentes Curriculares' com a situacdo
'Ativa'. A partir de entdo, o discente é considerado matriculado nos componentes
Ativos.

4.6.11.4 Ajustar Matricula

Caso esteja em periodo de Ajuste Matricula, o sistema disponibiliza a opcao 'Ajustar’ para os usuarios
Coordenador de Programa e Coordenador de Curso conforme critérios da Tabela 19: Usuarios que
podem ajustar matriculas. Apenas é permitido ajustar matricula se o calendario académico estad em
curso.

Tabela 19: Usudrios que podem ajustar matriculas

Funcao do Usuario Ajuste de Matricula Permitidos

Coordenador de Programa Matricula de Discentes de Cursos de Programa do escopo da
sua funcao

Coordenador/Secretario de Curso Matricula de Discentes de Cursos de Programa do escopo da
sua funcao

Para ajustar matricula o usuario devera:

Passo 1: Clicar na linha do Discente que deseja realizar a matricula e clicar no icone n na Tela

46: Lista de Discentes como indicado na Selecdo 18: icone Visualizar Discente, ou
clicar duas vezes na linha do Discente desejado.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 54: Visualizar Discente. O usuario clica no botio [kkabetlEiy |
O sistema exibira a Tela 76: Ajustar Matricula.
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Tela 76: Ajustar Matricula

Visualizar Matricula em Compenente Curricular

Nome: IT[EZE Dezessete Zero ‘ Periodo a Cursar: !2 |
CPF: |000.000.131-70 | Situagao: Homologada |
Matricula: | ‘ Moo L ohiva: !2021 1 |
Curso: | DOUTORADO ACADEMICO EM | Total de créditos: |4 i
Programa: IF'mgrama de Pés-Graduagao em ‘

Componentes Disponiveis para Matricula

Descricdo Componente Curricular Créditos P.l... Codigo Turma Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado Docente Responsavel
1 2 08:00 (2)
4 1 14:00 {4)
1 1 10:00 (2)
4 2 14:00 (4)
4 2 08:00 (4)
3 1 08:00 (3)
4 1 0A-00.(7) 10-001 (7

Cempeonentes Curriculares da Matricula

Descricao Componente Curricular Créditos Codigo Turma Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado Situagao
v & 14:00 (4 Ativo

Passo 3: Caso o sistema esteja em periodo de ajuste de matricula e o calendario em curso, o
usuario clica no botao Apsstar . Sera exibida a tela Tela 77: Finalizando Ajustar

Matricula.
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Tela 77: Finalizando Ajustar Matricula

Ajustar Matricula em Componente Curricular

Nome:
CPF:
Matricula:
Curso:

Programa:

ETreze Dezessete Zero

5000.000.1 31-70

Periodo a Cursar: |2
| Situagao: EHomoIogadD

d Periodo Letivo: ;-2021_1

| DOUTORADO ACADEMICO EM | Total de creditos: |4

Programa de Pés-Graduacgao em

Inserir na Solicitacao de Matricula

Remover

0]

do0 Componente Curri

Componentes Curriculares da Matricula

Rejeitar

3o Componente Curri

Componentes Dispeoniveis para Matricula

Créditos P.l... Codigo Turma Segunda Terga Quarta Cuinta Sexta Sabado Docente Responsével
1 2 08:00 (2}

4 1 14:00 (4)

1 1 10:00 (2)

4 2 14:00 (4)

4 2 08:00 (4}

3 1 OA-00 (31

Créditos Cadige Turma Segunda Terga CQuarta Cuinta Sexta Sabado Situagao

4

14:00 (4) Aivo

Finalizar Ajuste de Mafricula

Passo 4: Caso o usuario queira inserir um item na matricula, clicar no item desejado na tabela

‘Componentes Disponiveis para Matricula’, clicar no botao

Inserir na Solicitagdo de Matricula

. O sistema coloca o item na tabela 'Componentes
Curriculares da Matricula' e retira da tabela anterior, além de acrescentar os créditos
do componente no Total de Créditos da matricula.

Passo 5: O sistema disponibiliza a opcdo 'Remover da Solicitacdo de Matricula' e 'Rejeitar' para a

lista de Componentes Curriculares da Matricula.

Passo 6: Caso o usuario ndo aceite algum item dos 'Componentes Curriculares da Matricula’,

selecionar o item e clicar em . O sistema exibe a Mensagem 80:
Confirmacdo de Rejeicdo de Item da Matricula. Ao clicar no , o
sistema

sinaliza o item com situacdo 'Rejeitada’. No entanto, a situacdo de rejeicao s6 é
efetivada apods finalizar a homologacdo, ou seja, se cancelar a operacido de
homologacao o item nao fica rejeitado.

Passo 7: Caso o usuario queira remover um item da matricula, clicar no item desejado da tabela

'‘Componentes Curriculares da Matricula' e clicar no botao . O sistema
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retira o item na tabela 'Componentes Curriculares da Matricula' e adiciona na tabela
‘Componentes Disponiveis para Matricula’, além de diminuir os créditos do
componente no Total de Créditos da matricula

Passo 8: Caso o usudrio ndo queria ajustar a matricula seleciona a opcao 'Cancelar’ retornando
para a Tela 54: Visualizar Discente.

Passo 9: Para finalizar, o usuario clica no botio Finalizar Ajuste de Matricula

Mensagem 83: Confirmacao do Ajuste da Matricula;

Mensagem 83: Confirmacao do Ajuste da Matricula

\i’) Deseja realmente finalizar ajuste da
]

matricula?

Sim Nao

Passo 10: O usuario clica no botao Sim . O sistema exibe a Mensagem 84: Justificativa

do Ajuste da Matricula;

Mensagem 84: Justificativa do Ajuste da Matricula

Finalizar Ajuste de Matricula [ 3

Justificativa:

Finalizar Ajuste

Passo 11: Depois de informar a justificativa para o ajuste de matricula, o usuario clica no botao
. O sistema exibe a Mensageiva do Ajuste da Matricula.

Mensagem 85: Sucesso do Ajuste da Matricula

'E Ajuste realizado com sucesso
L

Ok

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Pagina: 142/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

SERVICO DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO

W Scapos - Sistema de Controle Académico

Passo 12: Clicar no botdo Ok, o sistema exibe Tela 54: Visualizar Discente com os itens da
matricula na tabela 'Matriculas em Componentes Curriculares' com a situacdo
'Ativa’. A partir de entdo, o discente é considerado matriculado nos componentes
Ativos.

4.6.12 Historico Académico

Usuarios Discente, Coordenador/Secretario de Programa, Coordenador/Secretario de Curso,
Coordenador Geral de Programa e Reitor/Pro-reitor/Auditor/Orgio de Controle podem visualizar o
histérico académico de um discente conforme critérios da Tabela 20: Usuarios que podem visualizar
histérico académico.

Tabela 20: Usudrios que podem visualizar histdrico académico

Funcao do Usuario Historicos Permitidos

Discente Apenas seu historico

Coordenador/Secretario de Programa Histéricos de Discentes de Programa do escopo da sua
funcao

Coordenador/Secretario de Curso Historicos de Discentes do curso de sua funcao

Coordenador Geral de Programa Todos os historicos de discentes do seu nivel

Reitor/Pro-reitor/Auditor/Orgao de Controle  |Todos os historicos de discentes de todos os niveis

Para visualizar o histérico do discente, o diario de classe em que o discente estd matriculado deve
esta fechado e, consequentemente, a matricula do discente para este componente deve estar como
cursada. O usuario logado, atendendo os critérios acima, devem seguir os seguintes passos:

Passo 1: Clicar na linha do Discente que deseja modificar e clicar no icone ﬁ na Tela 46: Lista

de Discentes como indicado na Selecdo 18: icone Visualizar Discente ou clicar duas
vezes na linha do Discente desejado.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 54: Visualizar Discente. O usuario clica no botio
Ll LG . O sistema exibird a Tela 78: Histérico Académico do Discente

com o nome e o identificador de matricula do discente; nome do curso e nivel do
discente; codigo, nome, subtitulo, créditos, carga horaria do componente curricular;
periodo e regime em que o discente cursou o componente curricular; nota e
percentual de frequéncia do discente no periodo e regime em que cursou o
componente curricular.
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Tela 78: Histdrico Académico do Discente
Historico Académico - Matricula 181010020023 "
| pados do Discente ol
Nome: JOSE CRAVO CLARDS
Matricula: 181010020023
| pados do curso
Curso: MESTRADO EM CIENCIA DA COMPUTACAQ
Nivel: Pds-graduacdo

Periodo/Regime
2MeA
20181

E Resumo

CRA:

Carga Hordria
Obtida/ Total:
Créditos
0Obtidos/ Totais:

Componentes Curriculares da Matricula

Codigo Turma Componente Curricular / Subtitulo Cr.. | CH Nota Fre.. Situacdo
FPCC2 Fundamentos de Pesquiza em Ciénciada ... 4 50 T.0 10...  Aprovado
FPCCZ Fundamentos de Pezquiza em Ciéncia da ... 4 50 T.0 10...  Aprovado

7.0

120/360

8/24

Passo 3: Caso deseje imprimir o histérico, clicar no botao na Tela 78: Histérico

Académico do Discente. Exibird o alerta Tela 79: Alerta de impressdo do histérico

académico e ao clicar no botdo ﬁ abrird uma aba nova no navegador

com o PDF do histérico académico para usar a opgao de impressao do navegador
como mostrado na Tela 80: PDF do histérico Académico..

Tela 79: Alerta de impressdo do histdrico académico

& 0O histdrico académico serd gerado em
\?,f) arquivo do tipo PDF exibido no
navegador. Para imprimir na impressora, utilize a
opcdo de impressao do navegador. Deseja

continuar?
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Tela 80: PDF do histérico Académico

Historico Académico Resumido

Universidade Federal
de Campina Grande

Dados do Discente

Nome: JOSE CRAVO CLAROS
Matricula: 181010020023

Dados do Curso

Curso: MESTRADO EM CIENCIA DA COMPUTAGAO
Nivel: Pés-graduacio

CRA: 7.0
Carga Horaria Obtida/Total: 120/360
Créditos Obtidos/Totais: 824

Periodo/Regime Codigo = Componente Curricular / Subtitulo Créditos C.H Nota [Frequéncia Situacio

20181 FRCC Fundamentos de Pesquisa em Ciéncia 4 60 7.0 100.0% Aprovado
2 da Computagso Il
201581 FPCC Fundamentos de Pesquisa em Ciéncia 4 60 7.0 100.0% Aprovado
2 da Computagéo Il
Passo 4: Para encerrar, clicar em Voltar . O sistema fecha a tela e exibe a Tela 54:

Visualizar Discente.
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4.7 Oferta de Turma para Matricula

Coordenadores/Secretarios de Programa e/ou Coordenadores/Secretarios de Unidade Académica
devera cadastrar as ofertas de turmas para determinado periodo académico no prazo determinado
para 'Ofertas' no calendario académico. Caso o periodo se encerre, ndo sera possivel inserir oferta.

Para tanto, é importante atribuir um prazo factivel para o cadastro das ofertas dentro de cada
calendario do periodo.

Os componentes curriculares que podem ter turma ofertada sao:
« Componentes que nao sio de responsabilidade do orientador - podem ter oferta de turma;
«  Para coordenadores de programa:

o Componentes dos curriculos ativos de curso do seu programa marcados como ofertados
pelo seu programa e

o Componentes de curriculos de cursos fora do programa e que sdo marcados como
ofertados pelo seu programa;

«  Para coordenadores de unidade :
o Componentes dos curriculos ativos a serem ofertados pela sua unidade académica.

Observe que um componente curricular pode necessitar de um subtitulo. Caso exista duas ofertas de
um dado componente, serdo considerados componentes distintos se seus subtitulos forem
diferentes. Sendo assim, um mesmo discente pode se matricular nesses dois componentes distintos.
Alguns exemplos:

« Em alguns curriculos existe um componente curricular genérico denominado 'Tdpicos
Especiais' que é uma disciplina. No momento da oferta de uma turma dessa disciplina, ela
deve ser associada a um subtitulo para identificar o topico abordado nessa disciplina, como
'Computacdo nas Nuvens', 'Engenharia de Software', etc. ;

« O componente curricular 'Proficiéncia em Lingua Estrangeira’ é do tipo exame de
proficiéncia. Para ofertar esse componente, devera ser informada qual a lingua do exame no
seu subtitulo, como 'Inglés', 'Francés', etc.

4.7.1 Listar Oferta

As Ofertas podem ser listadas e visualizadas pelos diversos usuarios do Scapos de acordo com sua
funcio, conforme descrito na Tabela 21: Ofertas Permitidas para Visualizacdo por Funcido do Usuario.

Tabela 21: Ofertas Permitidas para Visualizacdo por Fungdo do Usudrio

Funcao do Usuario Ofertas Permitidas

Reitor, Pro-reitor ou Orgdo de Controle Todos as Ofertas

Coordenador Geral de Programas Ofertas de Turmas para Cursos de Programas ou de
Unidades Académicas dos Cursos do mesmo nivel da sua
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funcao.

Coordenador/Secretario de Programa

Ofertas de Turmas para Cursos do seu Programa do escopo
da sua funcao e para Cursos de outro programa se a oferta
do componente for de responsabilidade do seu Programa

Coordenador/Secretario de Curso

Ofertas de Turmas para Curso de sua funcao

Coordenador/Secretario de Unidade Académica

Ofertas de Turmas de responsabilidade de oferta para a
Unidade Académica de sua funcio

Ao acessar o link Oferta do menu vertical a esquerda (Link 6: Acessar Oferta), o usuario tera acesso a
Tela 81: Lista de Ofertas, contendo uma lista paginada das Ofertas cadastradas e que podem ser
acessados pelo usuario. A lista contém as informacdes de Periodo, Componente Curricular, Subtitulo,
Docente Responsavel, Sala, Situacao das ofertas.

Link 6: Acessar Oferta

B scAPOS (Online)

Tela 81: Lista de Ofertas

Painel de Acesso | (LT

Periodo  Turma. Componente Curicutar Subtitulo

¥
G ] e w| e o] e o] o] o] e e s

Finalizada

Finalizada

Finalizada

a4

Componente Curricular:  [Tados

Subtitulo: [

Docente Respansavel: [Todos

= | sala [Todas

Situagao [Todas
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4.7.1.1 Buscar Oferta de Turma

A busca na listagem de Ofertas pode ser feita por Periodo, Componente Curricular, Subtitulo,
Docente Responsavel, Sala, Situacdo. Para realizar a busca, o usuario deve preencher os campos de

filtragem da busca da Tela 81.: Lista de Ofertas e depois clicar em botao .

Para realizar uma nova busca com novos campos, o usuario devera clicar em Limpar e todos

os campos de buscas anteriormente preenchidos serdo apagados.

4.7.2 Adicionar Oferta

Um usuario com funcdo Coordenador/Secretirio de Programa ou Coordenador/Secretirio de
Unidade Académica podera inserir uma Oferta de Turma para um componente curricular definida
como sendo ofertada pelo programa ou unidade académica da sua funcao, respectivamente.

E possivel adicionar uma oferta de turma depois do prazo de oferta no calendario do periodo
selecionado, cabendo ao usuério avaliar o impacto da criacdo de uma turma extemporanea.

Para inserir uma Oferta, o usuario devera:

Passo 1: Clicar no icone E na Tela 81: Lista de Ofertas como descrito na Selecdo 19: icone

Inserir Oferta.

Selecdo 19: icone Inserir Oferta

Periodo Turma

Passo 2: O sistema exibira a Tela 82: Inserir Oferta aguardando o preenchimento dos seguintes
dados:
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Tela 82: Inserir Oferta

Oferta - Inserir L3

Dados do Componente Curricular

Companente Er3
Curricular: :|

Subtitulo:

Tipo:

Resultado:

Numero de Créditos:
Area do

Conhecimento:

Dados da Turma

Periodo: Z|
Turma:

Cadigo Turma:

Ambiente de Z|
Aprendizagem:

Turno: Z|

Sala:

Total de Vagas:

=

» Dados do Componente Curricular:

o Componente Curricular da Oferta: selecionar um dos componentes curriculares
exibidos conforme o escopo de acao da funcdo do usuario;

o

Subtitulo da turma - digitar caso seja necessario para o componente;

e}

Tipo do Componente Curricular - campo nao editavel;

o

Resultado do Componente Curricular - campo nao editavel;
o Numero de Créditos do Componente Curricular - campo nao editavel;
o Area do Conhecimento do Componente Curricular - campo n3o editavel;

« Dados da Turma:

o Periodo da Oferta de Turma: selecionar um dos periodos ativos demarcado com o
regime ;

o Turma - identificador gerado para sequencial da turma do componente - campo nao
editavel;

(o}

Codigo da Turma - identificador gerado pela juncdo do codigo do componente
curricular e o identificador sequencial da turma - campo nao editavel;

]

Ambiente de Aprendizagem: especifica qual a forma de acesso do discente ao
componente curricular, se Presencial, Virtual ou Semi-Presencial;

o

Turno da Turma: selecionar um dos turnos exibidos. Caso o componente da turma seja
de mais de um curriculo/curso, a definicdo do turno da turma restringird que cursos
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podem ter vagas ofertadas nessa turma, conforme a Tabela 22: Relacdo Turno da
Turma e o Turno de Cursos para Vagas da Turma . Além disso, o turno da turma
restringirad que horarios podem ser atribuidos as aulas conforme a Tabela 23: Horarios
Permitidos por Turno da Turma.

o Sala da Turma: selecionar uma das salas da lista - pode ficar sem preencher;

o Numero de Vagas da Turma: um numero inteiro maior que zero e, caso tenha sido
informado a sala, menor ou igual que a capacidade da sala;

Tabela 22: Relacdo Turno da Turma e o Turno de Cursos para Vagas da Turma

Turno da Turma Permite Ofertar Vagas de Cursos de Turnos
Matutino Diurno / Matutino / Integral

Vespertino Diurno / Vespertino / Integral

Noturno Noturno / Integral

Diurno Diurno / Matutino / Vespertino / Integral
Integral Todos

Tabela 23: Hordrios Permitidos por Turno da Turma

Turno da Turma Horarios Permitidos
Matutino 07:00 - 13:00
Vespertino 13:00 - 18:00
Noturno 18:00 - 23:00
Diurno 07:00 - 18:00
Integral 07:00 - 23:00

Passo 3: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 86: Sucesso da

Insercao da Oferta.

Mensagem 86: Sucesso da Insercdo da Oferta

': Oferta inserida com sucesso.
L

Passo 4: O usuario clica no OK, o sistema exibe a lista de Ofertas acrescido da nova com a
situacdo 'Pendente’.

A nova oferta devera ser editada para que sejam adicionados os dados de hordrio,
docentes responsaveis e vagas.
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4.7.3 Visualizar Oferta

Uma Oferta previamente cadastrada no sistema podera ser visualizada por usuarios de acordo com
sua funcdo (ver, Tabela 21: Ofertas Permitidas para Visualizacdo por Funcdo do Usuério).
Para visualizar os dados de uma Oferta, o usuario devera:

Passo 1: Na Tela 81: Lista de Ofertas, clicar na linha da Oferta que deseja visualizar e, em
seguida, clicar no icone n descrito na Selecdo 20: icone Visualizar Oferta ou clicar

duas vezes na linha da Oferta desejada.

Selecdo 20: icone Visualizar Oferta

| Painel de Acesso |

Periodo Turma

Passo 2: O sistema exibe a Tela 83: Visualizar Oferta de Turma.
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Tela 83: Visualizar Oferta de Turma
Painel de Acesso i: ﬁﬁ
I —

Dados de Componente Curricular
‘Componente v
Curricular:
Subtitula:
Tipo: Disciplina
Resultado: Nota
Numero de Creditos: 4
Area do
‘Conhecimento:
Dados da Turma
Periodo 2018.1 (Semestral - ) E
Turma: 1
Codigo Turma:
Tumao: Integral E
sala: E
Total de Vagas: 30

Horario e Sala

Dia da Semana Hora Inicio Hora Final Sala

Docentes Responsaveis

Nome Vinculo Setor de Lotagao Data Inicio Atividades Data Final Atividades

Oferta de Vagas Por Curso

curso Curricuio Turno Vagas

T T T

Passo 3: Para retornar a Tela 81: Lista de Ofertas, clicar no botao

4.7.4 Editar Oferta

Um usuério com funcdo Coordenador/Secretario de Programa ou Coordenador/Secretario de
Unidade Académica podera editar uma Oferta de Turma cujo componente curricular é definido como
de sua responsabilidade de ofertar.

Os critérios para definir que Ofertas podem ser editadas e que campos das ofertas podem ser
modificados, se encontram na Tabela 24: Ofertas e Campos que Podem ser Editados.

Tabela 24: Ofertas e Campos que Podem ser Editados

Situacdo da Periodo de Aluno Campos Editaveis

Oferta Matricula Matriculado?

Pendente - - Todos (exceto componente)

Ativa Antes - Todos (exceto componente)

Ativa Durante/Depois Nao Total de Vagas, Sala, Horarios, Docentes e
Vagas/Curso
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Ativa Depois Sim Total de Vagas (até a quantidade total de
discentes matriculados),
Docentes e

Vagas/Curso (até a quantidade de discentes

matriculados no curso)

Para editar uma Oferta, o usuario devera efetuar os seguintes passos:

Passo 1: Clicar na linha da Oferta que deseja modificar e clicar no icone n na Tela 81: Lista de

Ofertas como indicado na Selecdo 20: icone Visualizar Oferta ou clicar duas vezes na
linha da Oferta desejada.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 83: Visualizar Oferta de Turma. O usuario clica no botio

. O sistema exibira a Tela 84: Editar Oferta.

Tela 84: Editar Oferta

| Painel de Acesso W
I —
Dades do Compenente Curricular
Companente z|
Curricular:
Subtitulo:
Tipo: Disciplina
Resultado: Nota
Numero de Créditos: 4
Area do
Conhecimento:
Dados da Turma.
Periodo: 2018.1 (Semestral - ) E
Turma: 1
Codigo Turma:
Tuma: Integral bl
Sala: il
Total de Vagas: 30

Hordrio e Sala

Adicionar Remover

Dia da Semana Hora Inicio Hora Final Sala

Docentes Responsaveis

Adicionar  Remover

Nome Vinculo Setor de Lotagao Data Inicio Atividades Data Final Atividades

Oferta de Vagas Por Curso

Adicionar  Remover

Curso Curriculo Turmo Vagas

T T

Passo 3: O usuario modifica os dados da turma de acordo com o descrito na secio 4.7.2
Adicionar Oferta, no entanto o componente curricular e subtitulo ndo poderao ser
modificados. Caso tenha havido erro no componente e/ou subtitulo, remover a
oferta (ver secdo 4.7.5 ), e adicionar a correta (ver secdo 4.7.2).

Passo 4: O usuario insere Horario e Sala para a turma, clicando no botdo do Grid 6:

Horério e Sala da Oferta.
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Hordrio e Sala

Adicionar Remover

Dia da Semana Hora Inicio Hora Final Sala

Grid 6: Hordrio e Sala da Oferta
Passo 5: O sistema exibe a Tela 85: Inserir Horario Turma.

Tela 85: Inserir Hordrio Turma

Inserir Horario Turma

Dia da Semana: | | E]

Hora Inicio: | h]
Hora Final | h]

Sala: cs5-101 )

Passo 6: O usuario seleciona o dia da semana, a hora de inicio e a hora final. Caso deseje

modificar a sala, selecione outra. Clicar no botao .

Passo 7: O sistema exibe nova linha do horario no Grid 6: Horario e Sala da Oferta. Caso haja
mais de um horario para a turma repetir do Passo 4: ao Passo 6:.

Passo 8: Caso um horério esteja errado, clicar na linha do horario desejado e clicar no botio

e adicionar um horario correto executado do Passo 4: ao Passo 6:.

Passo 9: O usuario insere um Docente para a turma, clicando no botdo do Grid 7:

Docentes Responsaveis pela Turma.

Docentes Responséaveis

Adicionar Remowver

Nome Vinculo Setor de Lotacdo Data Inicio Atividades Data Final Atividades

Grid 7: Docentes Responsdveis pela Turma
Passo 10: O sistema exibe a Tela 86: Inserir Docente.
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Tela 86: Inserir Docente

Inserir Docente Turma

Nome - CPF: [ |~

Vinculo:

Setor de Lotacao:

Data Inicio Atividades: 01/0118 @
Data Final Atividades: o128 @

T

Passo 11: O usuario seleciona o docente desejado. As datas de inicio e final das atividades do
docente correspondem as datas de inicio e de fim da vivéncia do diario de classe do
periodo da Oferta.

Caso o docente n3o permaneca todo periodo com a turma, modificar a data de
inicio e a data final das atividades do docente, dentro do periodo de vigéncia do

cs . . . - Salvar
diario de classe do periodo. Clicar no botao -

Passo 12: O sistema exibe nova linha do docente no Grid 7: Docentes Responsaveis pela Turma.
Caso haja mais de um docente para a turma repetir do Passo 9: ao Passo 11:.

Passo 13: Caso um docente esteja com dados errados, clicar na linha do docente desejado e

clicar no botao e adicionar um docente correto executado do Passo 9: ao

Passo 11:.

Passo 14: O usuario insere as Vagas para curso(s) da turma, clicando no botio do Grid

8: Oferta de Vagas por Curso/Curriculo.

Oferta de Vagas Por Curso/Curriculo

Adicionar Remover

Curso Curriculo Turno Vagas

Grid 8: Oferta de Vagas por Curso/Curriculo
Passo 15: O sistema exibe a Tela 87: Inserir Vaga.
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Tela 87: Inserir Vaga

Adicionar Oferta de Vagas por Curso L 4
Curso: [ M

Turno:

Vagas:

=S

Passo 16: O usuario seleciona o curso com respectivo curriculo e digita a quantidade de vagas
para o curso dentro do limite de vagas da turma. Clicar no botao .

Passo 17: O sistema exibe nova linha da vaga no Grid 8: Oferta de Vagas por Curso/Curriculo.
Caso haja mais de um curso para a turma repetir do Passo 14: ao Passo 16:.

Passo 18: Caso as vagas de um curso estejam erradas, clicar na linha do curso desejado e clicar

no botao e adicionar uma nova executado do Passo 14: ao Passo 16:.

Passo 19: Para salvar todos os dados da Oferta, clicar no botao do rodapé da

pagina. O sistema exibe a Mensagem 2: Confirmacao para Salvar.

Passo 20: O usuario clica no botio Sim .

Passo 21: Caso ndo haja nenhum choque de horario entre as salas e docentes, o sistema exibe a
Mensagem 87: Sucesso na Edicdo da Oferta. Caso haja choque, modificar o horario
ou o docente do choque.

Mensagem 87: Sucesso na Edicédo da Oferta

r O registro foi atualizado com sucesso.
L3

!
5=

Passo 22: O usuario clica no OK, o sistema exibe Tela 83: Visualizar Oferta de Turma com os
dados modificados.
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4.7.5 Remover Oferta

Um Coordenador de Programa ou Coordenador de Unidade Académica podera remover uma Oferta
de turma de componente de responsabilidade do programa ou unidade académica de sua funcio.

Apenas Ofertas com situacio 'Pendente’ podem ser removidas.

Para remover uma oferta, proceder:

Passo 1: Na Tela 81: Lista de Ofertas, clicar na linha da Oferta que deseja remover e, em seguida,
clicar no icone = descrito na Selecdo 21: icone Remover Oferta ou clicar duas

vezes na linha do curso desejado.

Selecéio 21: icone Remover Oferta

Periodo  Turma

Passo 2: O sistema exibe a Mensagem 88: Confirmacao de Remocao de Oferta.

Mensagem 88: Confirmacdo de Remocgdo de Oferta
Confirmacao!
Vocé deseja remover os itens

2 :
L selecionados?

Passo 3: O usuario clica no botao . O sistema remove a oferta e exibe a Tela 81: Lista
de Ofertas suprimindo a linha da oferta removida.
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4.7.6 Ativar Oferta

Para que uma oferta se torne disponivel para a matricula de discentes, é necessario que ela esteja
com situacdo Ativa.

Um Coordenador de Programa ou Coordenador de Unidade Académica podera ativar uma Oferta de
turma para componente de responsabilidade do programa ou unidade académica de sua funcao.
Apenas Ofertas com situacdo 'Pendente' podem ser ativadas.

Para ativar uma Oferta o usuario devera:

Passo 1: Clicar na linha da Oferta que deseja ativar e clicar no icone n na Tela 81: Lista de

Ofertas como indicado na Selecdo 20: icone Visualizar Oferta ou clicar duas vezes na
linha da Oferta desejada.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 83: Visualizar Oferta de Turma. O usudrio clica no botio

. O sistema exibird a Mensagem 89: Confirmacdo de Ativacdo da
Oferta.

Mensagem 89: Confirmacdo de Ativacao da Oferta

Deseja ativar a oferta de turma?

Passo 3: O usuério clica no botdo Sim . O sistema exibe a Mensagem 90: Sucesso na

Ativacao da Oferta de Turma

Mensagem 90: Sucesso na Ativacdo da Oferta de Turma

: Turma ativada com sucesso.

Passo 4: O usuario clica no OK, o sistema exibe Tela 83: Visualizar Oferta de Turma com a situacao
Ativa.
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4.7.7 Cancelar Oferta

Um Coordenador de Programa ou Coordenador de Unidade Académica podera cancelar uma Oferta
de turma de componente de responsabilidade do programa ou unidade académica de sua funcio.
Apenas Ofertas sem discentes cadastrados, com ou sem matricula, em situacdo rejeitada ou

cancelada.

Para cancelar uma oferta, proceder:

Passo 1: Clicar na linha da Oferta que deseja cancelar e clicar no icone n na Tela 81: Lista de
Ofertas como indicado na Selecdo 20: icone Visualizar Oferta ou clicar duas vezes na
linha da Oferta desejada;

Passo 2: O sistema exibe a Tela 88: Visualizar Oferta de Turma:

Tela 88: Visualizar Oferta de Turma

Painel de Acesso || Discente & m
Nome Pessoa SeisZe %

E:.rv’:m:nm Pesquisa em dongade B
Subtitulo: Ensaios Clinicos

Tipo: Disciplina

Resultado: Nota

Numero de Créditos: 3

Area do PSICOLOGIA

Cenhecimento:

Dados da Turma

Periodo: 2020.X (Semestral - PPGFELIZ) z'

Turma: 1

Cédigo Turma: Nome Pessoa SeisZe

Ambients de [ &
T T

Tumo: Integral Zl

Sala: ‘ hl

Total de Vagas: ‘ 1 |

Hordrio e Sala

Dia da Semana Hora Inicio Hora Final Sala

Docentes Responsaveis

Nome Vinculo Setor de Lotagan Data Inicio Afividades. Data Final Afividades.
Nome Coordenador de Programa. Professor Ensino Superior UNIDADE ACADEMICA DE LETRAS 18/11/2020 28/02/2021

Oferta de Vagas Por Curso

Curso Curriculo + Tumo Vagas

DOUTORADQ EM FELICIDADE CURDOUFELIZ2020 Integral

Passo 3: O usuario clica no botdo . O sistema exibird a Mensagem 91:

Confirmacao de Cancelamento de Oferta.
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Mensagem 91: Confirmacdo de Cancelamento de Oferta

Confirmagao!

)

Deseja cancelar a oferta de turma?

Passo 4: O usuario clica no botdo Sim . O sistema exibe a Mensagem 92: Sucesso no

Cancelamento da Oferta de Turma

Mensagem 92: Sucesso no Cancelamento da Oferta de Turma

Alerta!
'i Turma cancelada com sucesso.
L}

o

Passo 5: O usuario clica no OK, e o sistema exibe a situacdo da Oferta de turma como Cancelada.

4.8 Diario de Classe

Docentes Credenciados a programas que estdo responsaveis para atividades de ensino em turmas
ofertadas ou exercem orientacdo sobre discentes, deverdo proceder os registros de aulas,
frequéncias, avaliacdes e notas nos Diarios de Classe correspondentes. Outros usuarios também
estdo autorizados a consultar Diarios de Classe.

Um Diario de Classe esta relacionado a uma Unica turma em que os discentes nela matriculados
cursarao um componente curricular. Para componentes curriculares de responsabilidade do
orientador, a turma refere-se apenas ao orientando matriculado nesse componente.

Diarios de Classe sao criados automaticamente pelo sistema para as turmas ofertadas e para as
matriculas em componentes curriculares de responsabilidade do orientador. O sistema cria e abre os
diarios no dia indicado para inicio dos diarios do calendario do programa. Nessa ocasido, os
componentes curriculares de responsabilidade do orientador tem uma turma criada para cada
componente e orientando matriculado.

Novos registros ou mudancas de registros do diario sé podem ocorrer se o diario estiver com situacdo
'Aberto’ e a data atual estiver dentro do prazo de vigéncia do diario para o periodo letivo. Esses
prazos constam no calendario do periodo letivo.

Cada operacao realizada no diario de classe e o autor da operacdo sao armazenados para consultas
posteriores.
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No processo para diario de classe demonstrado na figura 1 deverdo ser executadas as seguintes

atividades:

1. Abrir Diarios de Classe: o sistema cria os diarios de classe para as turmas e matriculas em calendéarios
(periodos) ativos. Para as turmas sdo criadas as aulas (sem contetdo) e frequéncias dos discentes

matriculados, de acordo com os dias do horario da turma, para o periodo de aulas do calendéario.

2. Ajuste nos Diarios de Classe: um docente responsavel pela turma realiza os ajustes do diario

informando contelido das aulas e avaliacoes:

2.1. Registro de Aulas: o docente podera remover, acrescentar aulas e registrar o conteido de

cada aula.

2.2. Registro de Avaliacoes: o docente devera inserir a quantidade de avaliacbes que julgar

necessario, atribuindo data e peso de cada

uma.

2.3. Registro da Frequéncia dos discentes: para cada aula registrada, o docente devera registrar

a frequéncia de cada discente.

2.4. Registro das Notas dos discentes: em cada avaliacdo o docente devera registrar as notas dos
discentes que realizaram a avaliacdo. Discentes que nao realizaram a avaliacdo devem ser

marcados como 'sem nota'.

3. Fechar Diario: ap6s finalizados todos os registros no diario de classe, o docente responsavel, devera

fechar o diario para alimentar o histérico académico de cada discente associado ao diario. Caso o
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Figura 1: Processo do Didrio de Classe
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4.8.1 Listar Diarios

O Diarios podem ser listados e visualizados pelos diversos usuarios do Scapos de acordo com sua

funcao, conforme descrito na Tabela 25: Diarios Permitidos para Visualizacao por Funcdo do Usuario.

Operacoes de registro em Diarios s6 podem ser realizadas pelo docente responsavel (ou pela
coordenacdo do programa/curso, em casos especiais).

Tabela 25: Didrios Permitidos para Visualizacdo por Funcdo do Usudrio

Funcao do Usudrio

Diarios Permitidos

Reitor, Pré-reitor ou Orgao de Controle

Todos os Diarios

Coordenador Geral de Programas

Diarios de Turmas para Cursos de Programas ou de
Unidades Académicas dos Cursos do mesmo nivel da sua
funcao.

Coordenador/Secretario de Programa

Diarios de Turmas para Cursos do seu Programa do escopo
da sua funcao e para Cursos de outro programa se a oferta
do componente for de responsabilidade do seu Programa

Coordenador/Secretario de Curso

Diarios de Turmas para Curso de sua funcao

Coordenador/Secretario de Unidade Académica

Diadrios de Turmas de responsabilidade de oferta para a

Unidade Académica de sua funcio

Ao acessar o link Diario do menu vertical a esquerda (Link 7: Acessar Diario), o usuario terd acesso a
Tela 89: Lista de Diarios, contendo uma lista paginada dos Diarios cadastradas e que podem ser
acessados pelo usuario. A lista contém as informacdes de Periodo, Componente Curricular, Subtitulo,
Turma, Docente Responsavel, Horarios DiaSemana/Sala, Créditos, Carga Hordria Situacdo dos

Diarios.

Link 7: Acessar Didrio

B scAPOS (Online)

& Discente

6 Curso

—
Ej Programa

6 Curriculo

5 Calendario Académico

Oferta
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Tela 89: Lista de Didrios

Painel de Acesso I: n

Periodo  Nivel Componente Curicular Subtitul Codigo T...  Docentes Responsaveis Segunda  Terca Quarta Quinta Sexta Sabado  Créditos  CargaH.. Situagdo

20201 Pos-grad ’ Fechado

20201 Pos-grad... Fechado

2020.1 Pés-grad... Aberto

20201 Pos-grad 0 Aberto

20201 Pos-grad. . Aberto

20201 Pos-grad. Fechado

20201 Pos-grad... Fechado

2020.1 Pos-grad... Fechado

20201 Pos-grad Iregular

20201 Pos-grad. < Irregular

20201 Pos-grad... ¢ regular

20201 Pos-grad. . Fechado

20201 Pos-grad Fechado

20201 Pos-grad. Irregular
Busca 2
Periodo: ‘ Todos ﬁ]
‘Componente Curricular: ‘Tucns E
Situagao ‘ Todas g]
Docente Responsavel: ‘TUCDS @
Fechados fora do prazo. ‘ E]
Programa: ‘ Todos ﬂ

4.8.1.1 Buscar Diarios
A busca na listagem de Diarios pode ser feita por Periodo, Componente Curricular, Situacdo e
Docente Responsavel. Para realizar a busca, o usuario deve preencher os campos de filtragem da

busca da Tela 89: Lista de Diarios e depois clicar em botdo .

Para realizar uma nova busca com novos campos, o usuario devera clicar em Limpar e todos

os campos de buscas anteriormente preenchidos serdo apagados.
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4.8.2 Visualizar Diario

Um Diario previamente cadastrado pelo sistema podera ser visualizado por usuarios de acordo com
sua funcao (ver, Tabela 25: Diarios Permitidos para Visualizacdo por Funcio do Usuario).

Para visualizar os dados de um Diario, o usuario devera:

Passo 1: Na Tela 89: Lista de Diarios, clicar na linha do Diario que deseja visualizar e, em seguida,
clicar no icone n descrito na Selecdo 22: icone Visualizar Diario ou clicar duas

vezes na linha do Diario desejado.

Selecéo 22: icone Visualizar Didrio

[ Painel de Acesso ]m

‘ FPeriodo MNivel Cor

Passo 2: O sistema exibe a Tela 90: Visualizar Diario de Classe.

Tela 90: Visualizar Didrio de Classe

Painel de Acesso || Painel de Notiicagdes % Diﬁnu E

Listagem R4

Situagio
Situacao: Fechado

Dados da Turma

Periodo: |2mo‘1 (Semestral - ) ‘
‘Componente | ‘
Curricular:

Subtitulo: [ ‘
Codigo da Tuma: | ‘
Docentes | ‘
Horario: | Quarta 1400 - 18:00 |
Créditos: |4 ‘
‘Carga Horaria: |60 ‘
Daialnicio Aua: |08/02/2020 |
Nivel: | Pds-graduacio ‘
Daa Final Aula: | 2810812020 |

Visualizar

Nomero Tipo Peso Data Observagio
1 Nota 8 0310612020
2 Nota 2 1210812020

1 1110312020 4 I
2 18/03/2020 4
3 250372020 4
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Passo 3: Para retornar a Tela 89: Lista de Diarios, clicar no botao

4.8.3 Diario - Aulas

Um usuario Docente Responsavel pela turma do diario podera Inserir/Editar/Remover as aulas do
respectivo diario.

Para cadastrar Aulas de um Diario, o usuario devera efetuar os seguintes passos:

Passo 1: Clicar na linha do Diario que deseja modificar e clicar no icone n na Tela 89: Lista de

Diarios como indicado na Selecdo 22: icone Visualizar Diario ou clicar duas vezes na
linha do Diario desejado.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 90: Visualizar Diario de Classe, no qual consta a lista de aulas do
diario como no Grid 9: Aulas do Diario.

Grid 9: Aulas do Didrio

Adicionar Editar Remover Visualizar

Aula Data Horas-Aula Assunto
1 12/03/2020 4
2 19/03/2020 4

3 26/03/2020 4

Passo 3: Para adicionar uma nova aula, o usuario devera clicar no botio BatlstLEIS O

sistema exibe a Tela 91: Adicionar Aula do Diario de Classe contendo os dados da
aula e a lista dos discentes matriculados na turma.

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Pagina: 165/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .

Il urce
S s
W Scapos - Sistema de Controle Académico
Adicionar Aula do Diario de Classe
[ pados da Aula
Numero da aula:
Data: E
Horas-aula:
Assunto:

Frequéncia
Matricula Nome Presenca Total de % Pres
181010020023 JOSE CRAVO CLAROS Presenca Falta Falta justificada 0 100
181010020015 MARGARIDA FLOR DOS CAMPOS Presenca Falta Falta justificada 4 715
151010020015 MARIA ROSA JARDINS Presenca Falta Falta justificada 0] 100

Salvar Cancelar

Tela 91: Adicionar Aula do Didrio de Classe
O usuario preenche o nimero, data, horas-aula e assunto da aula. Sendo que a data
deve ser menor ou igual a data atual, estar contida no periodo de aulas do
calendario e, preferencialmente, ser igual a um dia de aula conforme o horario da

turma (se houver).

Apo6s informados os dados da aula, o sistema atribui como padrao 'Presenca’ para
todos os discente, conforme o Grid 10: Frequéncia dos Discentes na Aula.

Grid 10: Frequéncia dos Discentes na Aula

Set Matricula MNome Presenca Total de Faltas % Presenca
1 181010020023 JOSE CRAVO CLAROS (o] Presenca ) Falta ) Falta justificada 0 100

2 181010020015 MARGARIDA FLOR DOS CAMPOS (o] Presenca T Falta () Falta justiicada 4 75

3 151010020015 MARIA ROSA JARDINS ° Presenca Falta Falta justiicada 0 100

O usuario poderda modificar o registro da frequéncia dos discentes selecionando
'Falta’ ou 'Falta Justificada'.

O usuario clica no botao Salvar . O sistema adiciona a aula ao Grid 9:

Aulas do Diario.
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Passo 4: Para visualizar uma aula, o usuario devera clicar na aula que deseja exibir e clicar no

A r'-'-. aliz . . o . ez o
botio Visualizar . O sistema exibe a Tela 92: Visualizar Aula do Diario de Classe
contendo os dados da aula e a lista dos discentes matriculados na turma.

Tela 92: Visualizar Aula do Didrio de Classe

Visualizar Aula do Diario de Classe

(i Dados da Aula

MNomero da aula: 1

Data: 10103120 g
Horas-aula: 4 '
Assunto:

Frequéncia

Seq. Matricula MNome Presenga Totald... 9% Pres...
1 () Falta justificada () Falta () Presenga
2 (O Falta justificada () Falta (@ Presenga

Sair

O usudario pode verificar informacdes sobre o nimero, data, horas-aula, assunto da
aula, frequéncia dos discentes matriculados no componente curricular.

O usudrio clica no botao Sair , 0 sistema volta para a o Grid 9: Aulas do

Diario, sem alteracao dos dados.

Passo 5: Para editar uma aula, o usuario devera clicar na aula que deseja editar e clicar no botao

. O sistema exibe a Tela 93: Editar Aula do Diario de Classe contendo os

dados da aula e a lista dos discentes matriculados na turma.
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Tela 93: Editar Aula do Didrio de Classe

(g pados da Aula

Numero da aula: 1

Data: 00/04/18 @
Horas-aula: 2

Assunto: Apresentacao

Frequéncia
Se( Matricula Nome Presenca Tote % F
1 181010020015 MARGARIDA FLOR DOS CAMPOS © Presenca () Falta () Falia justiicada 4 75

Salvar Cancelar

O usuario modifica o nimero, data, horas-aula e assunto da aula. Sendo que a data
deve ser menor ou igual a data atual, estar contida no periodo de aulas do
calendario e, preferencialmente, ser igual a um dia de aula conforme o horario da
turma (se houver).

O usuario poderd modificar o registro da frequéncia dos discentes selecionando
'Presenca’, 'Falta’ ou 'Falta Justificada' do Grid 10: Frequéncia dos Discentes na
Aula.

O usuadrio clica no botao Salvar , 0 sistema exibe a aula com novos dados

no Grid 9: Aulas do Diario

Passo 6: Para remover uma aula, o usuario devera clicar na aula que deseja remover e clicar no

botao . O sistema exibe a Mensagem 93: Confirmacdo de Remocao de
Aula.
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Mensagem 93: Confirmacdo de Remocdéo de Aula

«p , Deseja realmente remover a(s) aula(s)?
> Frequéncias registradas nesta(s) aula(s)
serao perdidas.

=
O usuario clica no botio Sim . O sistema exibe a Mensagem 94: Sucesso

na Remocao da Aula.

Mensagem 94: Sucesso na Remocgdo da Aula

‘,2 Aula removida com sucesso.

O usuario clica em Ok, o sistema remove a aula do Grid 9: Aulas do Diario.

4.8.4 Diario - Avaliacao
Um usuario Docente Responsavel pela turma do diario podera Inserir/Editar/Remover as avaliacdes

do respectivo diario.

Para cadastrar Avaliacoes de um Diario, o usuario devera efetuar os seguintes passos:

Passo 1: Clicar na linha do Diario que deseja modificar e clicar no icone n na Tela 89: Lista de
Diarios como indicado na Selecdo 22: icone Visualizar Diario ou clicar duas vezes na
linha do Diario desejado.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 90: Visualizar Diario de Classe, no qual consta a lista de aulas do
diario como no Grid 11: Avaliacdes do Diario.

Grid 11: Avaliacées do Didrio

Avaliagoes

Adicionar Editar Remover Visualizar

MNimero Tipo Peso Data Observagao
1 Mota 8 03/06r2020

2 MNota 2 12/0&f2020
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Passo 3: Para adicionar uma nova avaliacio, o usuario devera clicar no botio Ratl#EUEIN o

sistema exibe a Tela 94: Adicionar Avaliacdo do Diario de Classe contendo os dados
da avaliacao e a lista dos discentes matriculados na turma.

Tela 94: Adicionar Avaliacédo do Didrio de Classe

Adicionar Avaliacao do Diario de Classe

Numero da Avaliagao: | |
Tipo: | Nota E|
et = more
Data: ' =]
Descri¢ao: | |
Seq. Matricula MNome Nota Media Final Sem Nota

iE Nao

2 Nao

3 Nao

4 Nao

5 Nao

& NEo

T Nao

= =

O usuério preenche o nimero, tipo (nota ou conceito), peso, data e descricdo da
avaliacdo. Sendo que a data deve ser igual a um dia de aula do diario. Portanto, a
aula do dia da avaliacdo deve ser adicionada antes da avaliacdo.

Ap6s informados os dados da avaliacao, o sistema habilita para registro de notas no
Grid 12: Notas dos Discentes na Avaliacao.

Grid 12: Notas dos Discentes na Avaliacio

! Matricula Nome Nota Sem Nota Média Final
1 181010020023 JOSE CRAVO CLAROS Nao 0
2 131010020015 MARGARIDA FLOR DOS CAMPOS Nao 0
3 151010020015 MARIA ROSA JARDINS Nao 0
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Para avaliacdo do tipo nota, o usuario podera registrar a nota dos discentes, que é
um numero decimal de 0 a 10, com duas casas decimais separadas da parte inteira
por uma virgula.

Para avaliacao do tipo conceito, o usuario podera selecionar um conceito dentre:
'Aprovado’, 'Reprovado’, 'Em Exigéncia', 'Indeterminado' ou 'Em Andamento'.

O conceito 'Em Andamento' é atribuido a um discente quando as atividades para o
componente ndo foram finalizadas no periodo. Com isso, o discente podera se
matricular nesse mesmo componente em préximos periodos e continuar as
atividades. Isso normalmente acontece para componentes como 'Elaboracdo de
Trabalho Final de Curso' como dissertaces ou teses.

Quando o discente ndo compareceu/realizou a avaliacdo, o usuario clica no coluna

'Sem Nota' do discente. O sistema exibe a caixa . O usuério clica no

quadrado interno que passa a exibir a caixa & . O usudrio clica fora da
caixa e o campo passa a exibir o valor 'Sim'.

Caso a nota venha a ser reposta, o usuario podera selecionar a coluna 'Sem Nota'
que estava com 'Sim', desmarcar o contelido da caixa @ (clicando no

qguadrado interno preenchido) que passa a exibir 'Ndo' no campo sem nota. Em
seguida, clica no campo de nota/conceito, e atribui a nota/conceito do discente.

O usuario clica no botao Salvar . O sistema adiciona a avaliacdo ao Grid

11: Avaliacoes do Diario.

Passo 4: Para editar uma avaliacdo, o usuario devera clicar na aula que deseja editar e clicar no

botao m O sistema exibe a Tela 95: Editar Avaliacdo do Diario de Classe

contendo os dados da avaliacio e a lista dos discentes matriculados na turma.
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Tela 95: Editar Avaliacdo do Didrio de Classe

Editar Avaliacao do Diario de Classe

Nomero da Avaliagao: |1

|| I

Tipo: | Mota
Peso: 10
Data: 30003121 g
Descrigao: I Proval I
Seq. Matricula MNome MNota Media Final Sem Mota
14 0.00 Nao
2 0.00 NEo
3 0.00 Nao
4 0.00 WED
5 0.00 MNao
6 0.00 NEo
T 0.00 Nao

O usudrio modifica o nimero, tipo (nota ou conceito), peso, data e descricdo da
avaliacdo. Sendo que a data deve ser igual a um dia de aula do diario.

O usuario poderd modificar o registro das notas como descrito no passo de
adicionar avaliacdo.

O usuario clica no botao Salvar , 0 sistema exibe a avaliacido com novos

dados no Grid 11: Avaliacbes do Diario

Passo 5: Para remover uma avaliacdo, o usuario devera clicar na aula que deseja remover e clicar

no botao . O sistema exibe a Mensagem 95: Confirmacao de Remocao

de Avaliacio.
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Mensagem 95: Confirmacdo de Remocdo de Avaliacdo

Deseja realmente remover a(s)
& avaliagio(oes)? MNotas registradas
nesta(s) avaliacao(des) serao perdidas.

O usuario clica no botio Sim . O sistema exibe a Mensagem 96: Sucesso

na Remocao da Avaliacao.

Mensagem 96: Sucesso na Remogdo da Avaliagdo

'E Avaliagdo removida com sucesso.
.

O usuario clica em Ok, o sistema remove a avaliacdo do Grid 11: Avaliacbes do
Diario.

Passo 6: Para visualizar uma avaliacdo existente, o usuario devera clicar na avaliacdo que deseja
remover e clicar no botdo BAEEELEEE O sistema exibe a Tela 96: Visualizar Avaliacdo

do Diario de Classe.

Tela 96: Visualizar Avaliacdo do Didrio de Classe

Visualizar Avaliagao do Diario de Classe

Numero da Avaliagao: | |
Tipo: | Mota bl |
Peso: [10 = |
Data: |30/03121 ]
DESCI’i{;ﬁDZ I Prova |
Seq. Matricula MNome Mota Meédia Final Sem Nota
11 0.00 Mao |
2 0.00 Mao |
|
3 0.00 Mao |
4 ] 0.00 Mao
5 0.00 Mao |
6 0.00 Mao
7 0.00 Mao
I 1
|

Scapos |
Servico =
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Passo 8: Terminada a visualizacdo dos dados, o usuario clica no botao ﬁ O sistema
volta para a Tela 89: Lista de Diarios.

4.8.5 Fechar Diario

Para que efetivar a situacdo dos discentes para o componente curricular do Diario de Classe, é

necessario que ele seja Fechado.

Os Diarios de Classe podem ser fechados por usuéarios do Scapos de acordo com sua funcao,
conforme descrito na Tabela 26: Diarios Permitidos para Abertura/Fechamento por Funcido do

Usudrio.

Tabela 26: Didrios Permitidos para Abertura/Fechamento por Fungéo do Usudrio

Funcao do Usuario

Diarios Permitidos

Coordenador de Programa

Diarios de componentes de Cursos do seu Programa em que
a oferta é de responsabilidade do seu Programa

e

Diarios de componentes de Cursos outro Programa em que
a oferta do componente é de responsabilidade do seu
Programa

Coordenador de Curso

Ofertas de turmas de componentes do Curso de sua funcao

Coordenador de Unidade Académica

Diarios de turmas em que a oferta é de responsabilidade da
Unidade Académica de sua funcao

Docente

Diarios em que o Docente é responsavel

Um usuario podera fechar Diarios em que:

« Asituacio é 'Aberto’;

« Tem pelo menos UMA (1) avaliacdo cadastrada;

» Todos os campos de notas/conceitos de discentes preenchidos ou estar com o campo "sem

nota" marcado em todas as avaliacoes do diario ;
» O somatoério da carga horaria das aulas é maior ou igual a carga horaria do componente

curricular ;

» Afrequéncia de todos os discentes preenchidas em todas as aulas;
» A data atual é maior ou igual a data inicio do diario no calendario académico associado e é

menor ou igual a data final do diario no calendario académico associado.

Para fechar um Diario o usuario devera:

Passo 1: Clicar na linha do Diario que deseja fechar e clicar no icone E na Tela 89: Lista de

Diarios como indicado na Selec3o 22: icone Visualizar Diario ou clicar duas vezes na

linha do Diario desejado.
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Passo 2: O sistema exibe a Tela 90: Visualizar Diario de Classe. O usudrio clica no botio
. O sistema exibira a Mensagem 98: Confirmacao de Fechamento de

Diario.

Mensagem 98: Confirmacéo de Fechamento de Didrio

9 Deseja confirmar fechamento do diario?
L) Apods este passo, NAo sera permitida a
edigio do diario e todos os dados irdo
para o histérico do discente.

Sim MNao

Passo 3: O usuario clica no botao Sim :

Passo 4: o sistema exibe Tela 90: Visualizar Diario de Classe com a situacdo Fechado.

4.8.6 Reabrir Diario

Caso seja necessario adicionar/modificar registros em um Diario de Classe fechado, é necessario
reabrir o diario. Os Diarios de Classe podem ser reabertos por usuarios do Scapos de acordo com sua
funcao, conforme descrito na Tabela 26: Diarios Permitidos para Abertura/Fechamento por Funcdo do
Usuario.

Para reabrir Diario o usuario devera:

Passo 1: Clicar na linha do Diario que deseja reabrir e clicar no icone na Tela 89: Lista de

Diarios como indicado na Selecdo 22: icone Visualizar Diario ou clicar duas vezes na
linha do Diario desejado.

Passo 2: O sistema exibe a Tela 90: Visualizar Didrio de Classe. O usudrio clica no botio

Reabrir Diario §

Passo 3: Caso o diario esteja irregular, a Mensagem 99: Confirmacao de Reabertura de Diario
aparece. Sendo, o passo 5 é o préximo:

Mensagem 99: Confirmacdo de Reabertura de Didrio

Confirmagao!

Retirar marca de diério fechado
\'/ imegularmente, ou seja, fora do prazo?
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Passo 4: O sistema exibird a Mensagem 100: Justificativa da Reabertura do Diario.

Mensagem 100: Justificativa da Reabertura do Didrio

Justificativa

Insira a justificativa para retirar marca de diario
imeqular:

S

Passo 5: O sistema exibird a Mensagem 101: Confirmacao da Abertura do Diério.

Mensagem 101: Confirmacdo da Abertura do Didrio

Deseja confirmar abertura do diario com
& retirada de marca de diario lrregular?
Apos este passo, Serd permitida a edicio
deste diario e todos os dados do histdrico do
discente referentes & este diario serao excluidos.

Passo 6: O usuario clica no botao =1 ;

Passo 7: O sistema exibe a Tela 89: Lista de Diarios com a situacdo Aberto.

4.8.7 Imprimir Lista de Presenca de Diario

Um Diario previamente cadastrado pelo sistema podera ter a lista de presenca impressa, para a
assinatura dos discentes que estdo matriculados e frequentando a sua componente curricular base.
Os usuarios que podem realizar essa operacao estao listados na Tabela 25: Diarios Permitidos para
Visualizacao por Funcao do Usuério.

Para imprimir a lista de presenca de um Diario, o usuario devera:

Passo 1: Na Tela 89: Lista de Diarios, clicar na linha do Diario que deseja visualizar e, em seguida,
clicar no icone n descrito na Selecdo 23: icone Visualizar Diario ou clicar duas

vezes na linha do Diario desejado.
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Selecéio 23: icone Visualizar Didrio

Painel de Acesso ]m
Listagem
| Periodo Miwvel Caor

Passo 2: O sistema exibe a Tela 97: Visualizar Diario de Classe.

Painel de Acesso Didrio X

Listagem | (LGS

Situacao
Situagdo: Aberto

Dados da Turma.

Periodo: ‘ 2020 X (Semestral - PPGFELIZ)

Componente ‘ Gratiddo Constante
Curricular:

Sublitulo: [

Codigo da Turma: ‘ GRATCON-T1

\
\
\
\
\
Horario: ‘ Sexta 07:00 - 12:00 ; Sexta 13:00 - 18:00 ‘
\
\
\
\
\

Docentes |Nome Coordenador de Programa
Créditos: 110

Carga Horaria: 150

Data Inicio Aula: 1211112020

Nivel | Pos-graduacao

Data Final Auia: | 2010112021

Avaliagdes

Adicionar  Editar

Namero Tipo Tipo Nota Peso Data Observagao

Aula Data. Horas-Aula Assunto
1 13/11/2020 5
2 13/11/2020 5

3 2001172020 5

coes | Lista de Presenca

Tela 97: Visualizar Didrio de Classe

Passo 3: Clicar no botao que abrird a Mensagem 102: Confirmacao de impressao

de lista de presenca:
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Mensagem 102: Confirmacdo de impressao de lista de presenca
I . ]
.9 A Lista de Presenca sera gerada em
1 - arquivo do tipo PDF exibido no ]
navegador. Para imprimir na impressora,
il utilize a opcao de impressao do navegadaor. -
Deseja continuar?
Passo 4: O usuario clica no botao Sim . O sistema exibe a Tela 98: Lista de presenca

aberta no navegador para impressao:

{CAPOS/diarioClasse/gerarListaPresenca/1675?0.879748890271027

—_ | + Zoom automidtico W

Universidade Federal de Campina Grande
Programa de Pos-graduacdo em Administracao

Universidade Federal
de Campina Grande

Lista de Presenca

Dados da Disciplina

Nome: Cod. Periodo: 20211

Docentes
Responsaveis:

Tipo

Lista de Aluno Discente  Modalldade

Assinatura

Regular

Regular

Regular

Regular

Regular

Regular

Regular

Regular

1
2
3
4
5
L
T
E:
9

Regular

-
o

Regular

-

Regular

-
%]

Regular

o
w

Regular

-
N

Regular

Tela 98: Lista de presenca aberta no navegador para impressao
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4.8.8 Histérico de Alteracdes do Diario

Um diadrio previamente cadastrado pelo sistema podera ter visualizadas as suas operacbes de
alteracdo pelos usudrios, de acordo com sua funcdo (ver, Tabela 26: Diarios Permitidos para
Abertura/Fechamento por Funcio do Usuario).

Para visualizar os dados das operacées de um Diario, o usuario devera:

Passo 1: Na Tela 89: Lista de Diarios, clicar na linha do Diario que deseja visualizar e, em seguida,
clicar no icone n descrito na Selecdo 24: icone Visualizar Diario ou clicar duas
vezes na linha do Diario desejado.

Selecéo 24: icone Visualizar Didrio
| Painel de Acesso ]

Passo 2: O sistema exibe a Tela 99: Visualizar Diario de Classe.

Painel de Acesso Didrio X

Listagem

Situagao
Situagao: Aberto

Dados da Turma.

Periodo: |2020.X (Semestral - PPGFELIZ)
Companente | Gratidao Constante

Curricular:

Subtitulo: [

Cotigo daTuma: | GRATCON-TL

\
\
\
\
\
Horario: ‘ Sexta 07:00 - 12:00 ; Sexta 13.00 - 18:00 ‘
\
\
\
\
\

Encemes B ‘ Nome C: de Pragrama
Créditos: [10

Carga Hordria: ‘ 150

Datalnicio Aula: | 1271112020

Nivel |Pos-graduagao

DataFinal Auia: | 200172021

Avaliagoes

Adicionar  Editar Remover Visualizar

Nomera Tipo Tipo Nota Peso Data Observacao

Aula Data. Horas-Aula Assunio
1 13/11/2020 5
2 13/11/2020 5

3 2011172020 5

Fechar Diari | Historica de Atteragdes || Lista de Presenca

Tela 99: Visualizar Didrio de Classe
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orico de Alteragoes

Passo 3: Para abrir a lista de operacoes, clique no botao . A Tela 100:

Lista de Operacdes no Diario de Classe se abre:

Painelde Acessa || Do W

Data/Hora Responsével Operagio Valor antes Valor depois
11/08/2020 18:11.03 Edicao de aula 1D: 6008 1D: 6008

Numero: 25 Namero: 25

Data: Mon Aug 24 00:00:00 BRT 2020 Data: Mon Aug 24 00:00:00 BRT 2020

Horas-aula: 4 Horas-aula: 4

Contelido: Contetdo: Prova 2° Exercicio
11/08/2020 18:11.04 Edicao de frequéncia para discente 1D: 121690 1D: 121690

Aula: 25 Aula: 25

Matricula Discente: Matricula Discente:

Status Frequéncia: Presenga Status Frequéncia: Presenga
11/08/2020 18:11.04 Edicao de frequéncia para discente 1D: 121691 1D: 121691

Aula: 25 Aula: 25

Matricula Discente: Matricula Discente:

Status Frequéncia: Presenga Status Frequéncia: Presenca
11/08/2020 18:11:53 Edicao de aula 1D: 6007 1D: 6007

Numero: 24 Namero: 24

Data: Mon Aug 17 00:00:00 BRT 2020 Data: Mon Aug 17 00:00:00 BRT 2020

Horas-aula: 4 Horas-aula: 4

Contetido: Prova 1° exercicio Contetdo: Prova 1° exercicio e 2* Exercicio.
11/08/2020 18:11:53 Edicao de frequéncia para discente 1D: 121688 1D: 121688

Aula: 24 Aula: 24

Matricula Discente: Matricula Discente:

Status Frequéncia: Presenga Status Frequéncia: Presenca
11/08/2020 18:11:53 Edicao de frequéncia para discente 1D: 121689 1D: 121689

Aula: 24 Aula: 24

Matricula Discente: Matricula Discente:

Status Frequéncia: Presenca Status Frequéncia: Presenca
11/08/2020 18:12:26 Edicao de aula 1D: 6008 1D: 6008

Numero: 25 Namero: 25

Data: Mon Aug 24 00:00:00 BRT 2020 Data: Mon Aug 24 00:00:00 BRT 2020

Horas-aula: 4 Horas-aula: 4

Busca L4

Data Inicio: I =]
Data Fim: I =]
Responsavel [ |
Operagao: [ h]
Valor antes [ |
Valor depois [ |

Tela 100: Lista de Operacées no Didrio de Classe

Passo 4: Na lista de operacoes é jvel ver todas as alteracoes realizadas no diario. Selecione a
linha desejada e clique no botado ou dé um duplo clique na linha mesmo. Se abre a Tela 101:
Operacao aberta do Diario de Classe

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Péagina: 180/457
Servico de Tecnologia da Informacao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

S
W Scapos - Sistema de Controle Académico

Tela 101: Operacdo aberta do Didrio de Classe

Painel de Acesso D\él\a&%i 6 ..ﬁ

Usuério responsével pela alteracio

Login:

E-mallinstitucional:  teste.sigrep@ufcg.edu.br
Docentes sOckzz@gmail.com

Responsaveis:

Nome:

Detalhes da alteracdo

Operagao: Edicao de frequéncia para discente
Datalhora: 11/0812020 18:11:04

Valor anies; 1D: Aula: 25 Matricula Discente: Status Frequéncia: Presenca

Valor depois: D: Aula: 25 Matricula Discente: Status Frequéncia: Presenca

==

Passo 5: Observe os dados mostrados. E possivel ver informacées do usuario que alterou o diario, e o
que modificou, de acordo com o tipo de operacéao realizada.

Os valores possiveis para cada linha de operacao no histérico de diario de classe podem ser:

« Fechamento de diario de classe

» Reabertura de diario de classe

+ Insercao de aula

+ Edicaodeaula

+ Remocao de aula

» Insercao de frequéncia para discente
» Edicdo de frequéncia para discente

+  Remocao de frequéncia para discente
» Insercao de avaliacdo

» Edicdo de avaliacao

»  Remocao de avaliacao

» Insercao de avaliacao para discente

« Edicdo de avaliacao para discente

» Remocao de avaliacao para discente

Passo 6: Clique no botao para sair da tela de operacao.
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Para saber mais: mais informacdes sobre os diarios de classe, acesse este video em nosso canal do
STI no Youtube.

4.9 Matriculas dos Discentes

O usudrio poderd acessar os itens da matricula em componentes curriculares dos discentes do seu
escopo de atuacao, conforme descrito na Tabela 27: Permissdes para Visualizacdo de Itens de
Matricula do Discente.

A visdo da lista de matriculas n3o fica restrita a apenas um discente como na tela de detalhes dos
discentes. Com isso, o usuario, com a devida permissdo, pode ter uma visao geral de matriculas por
curso, componente curricular, periodo, docente e situacao de cada item de matricula.

Tabela 27: Permissées para Visualizacéo de Itens de Matricula do Discente

Funcao do Usuario Matriculas de Discentes Permitidas

Reitor ou Orgao de Controle Todos os Discentes

Pré-reitor Discentes de cursos de programas do nivel que exerce pro-
reitoria

Coordenador Geral de Programa Discentes de cursos de programas do nivel que exerce
coordenacao geral.

Coordenador/Secretario de Programa Discentes de Programa do escopo da sua funcao

Coordenador/Secretario de Curso Discentes do curso de sua funcdo

Orientador Discentes que tem como orientador ativo o usuario logado

(com vinculo docente)

Discente Discentes associado ao usuario logado

4.9.1 Listar Matriculas

Para listar os itens de matriculas de discentes, acessar o link Matricula do menu vertical a esquerda
(Link 8: Acessar Matricula), o sistema exibe a Tela 102: Lista de Matriculas de Discentes, que
apresenta uma lista paginada das matriculas cadastradas dos discentes.

A lista é classificada pelas informacdes de Nivel, Curso, Discente, Descricao do componente-
curriculo, Complemento, Periodo, Docente Responsavel e Situacdo das matriculas.

Para acessar uma matricula, selecione a linha e a clique no icone ﬁ Um duplo clique também pode
ser usado para abrir a linha, assim a Tela 54: Visualizar Discente sera aberta com os dados do
discente e o item da matricula pode ser acessado pelo Grid 5: Matriculas em Componentes
Curriculares.
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Link 8: Acessar Matricula

B scAPOS (Online)

& Calendario Académico

x| Oferta

* o« Matricula
e

Tela 102: Lista de Matriculas de Discentes

Posgraduacio
Pos.gratuacio
Pos graduagao
Pos.gratuacio
Pés graduagio
Posgratuacio
Pos.gradacio
Posgraduacio
Pos.gratacio
Pos graduagao
Pos gratuacio
Pés graduagio
Posgratuacio
Pos.graduacio

Posgraduacio

Pos.graduacao

Busca

Nivel
Curso:
Discente:

Descricdo do componente
curricular

‘Complemento:
Periodo:
Docente responsavel

Situago:

Nivel curso

Discente

Desericao do componente curricular Complemento Periodo Docente Responsavel

20202 (Semestal - P.
20201 (Semestra - .
2020.3 Trmestral - P
20201 (Trimestal -
2020, Trmesiral - P
20202 (Trimestal - P
20203 (Trmestral -P.
20202 (Trimestal -P...
20203 (Trimestal - P
2020.1 Trmestral - P
20201 (Trimestal -
2020.2 Trimesiral - P
20202 (Trimestal - P
20211 (Trimestal -P.
20202 (Trimestal - P
20201 (Trimestal - P

Sitagao
EmCuso
EmCuso
Cursada
Cusada
Cursada
Cusada
EmCurso

. Cusada
Cusada
Cursada
Cursada
Cursada
Cursada
Em Curso
Gursada

Cursada

Todos

Todos

Todas

ELE |

a
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4.9.2 Buscar Matriculas

A busca na listagem de matriculas pode ser feita por Nivel, Curso, Discente, Descricio do
componente curricular, Complemento, Periodo, Docente Responsavel e Situacdo. Para realizar a
busca, o usuario deve preencher um ou mais campos de filtragem da busca da Tela 73: Visualizar

Matricula e depois clicar no botao w da Selecao 25: Secao Busca de Matricula.

Selecdo 25: Secdo Busca de Matricula

Busca

Kl

Nivel: Todos E
curso

Discente:

Descricao do componente

curricular:

Complemento:

Periodo Todos E
Docente respansavel

Situagao: Todar E‘

Para realizar uma nova busca com novos campos, o usuario devera clicar em Limpar e todos

os campos de buscas anteriormente preenchidos serdo apagados.

4.10 Eventos do Discente

A maioria dos eventos na vida académica do discente podem ser realizados pelo sistema Scapos. Tais
eventos ficam registrados e disponiveis para consultas, na tela de detalhes do discente ou no Painel
de Eventos. A Tabela 28: Eventos Académicos do Discente descreve os eventos controlados pelo
sistema.

Tabela 28: Eventos Académicos do Discente

Evento Descricao

Ingresso Evento do ingresso registrado pela funcionalidade de validacdo do

cadastro do discente.

Adicdo/Remocao de Orientador Eventos de adigdo ou remocao de orientador sao registrados pelas
funcionalidades de insercdo de orientador e de finalizacdo de

orientacio.

Matricula em Componente Curricular A cada periodo académico, a funcionalidade de matricula em
componente curricular registra um evento de matricula. Os itens
da matricula também s3o exibidos separadamente na tela de

detalhes do discente.

Acréscimo de créditos Apbs cursar um componente curricular definido como sendo de
crédito variavel, é possivel registrar um acréscimo de créditos
nesse componente, motivado por um resultado exitoso obtido,
por exemplo, numa publicacdo aceita. Assim, no histérico do
discente passa a constar um nimero maior de créditos para o

componente em questao.

Aproveitamento de estudo

- Disciplinas ja cursadas anteriormente pelo discente que
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equivalem a uma disciplina da estrutura curricular do seu curso,
ou

- A aceitacdo de créditos relativos a disciplinas ja cursadas
anteriormente pelo aluno, mas que nao fazem parte da estrutura
curricular do seu curso, ou

- Componentes que foram aceitos com base em exame de
adaptacao curricular, ou

- A aceitacdo de créditos para componente curricular do tipo
estagio em docéncia com base na experiéncia do discente como
docente.

Carga de Notas de Discente Fora do Diario
de Classe

Registro de notas e resultados obtidos em componentes
curriculares que o discente cursou ou aproveitou, dentro da
vigéncia do seu vinculo de discente do tipo regular, e cujo controle
(diario ou aproveitamento) foi realizado antes (ou fora) do sistema
Scapos.

Desisténcia de Defesa de Trabalho Final
(Stricto Sensu)

Desisténcia formal de defesa de trabalho final de curso, permitido
apenas para discentes ativos de cursos de Stricto Sensu.

Desligamento

Registro do desligamento do discente do seu vinculo de discente
por ter concluido as atividades do curso, obtendo o
titulo/certificado, ou nao.

Equivaléncia de Titulo de Mestre

O titulo de Mestre podera equivaler a um determinado niimero
de créditos para discentes de doutorado.

Exame de qualificacdo

Exame para qualificacdo prévia de trabalho de dissertacdo e de
tese, apenas para Stricto Sensu.

Exame de Suficiéncia

O discente pode requerer exame de suficiéncia em componentes
da estrutura curricular do seu curso. Caso seja aprovado, obtera o
direito aos respectivos créditos do componente e devera constar
do histérico escolar do discente com a nota obtida.

Exame de Trabalhos Finais (defesa)

Exame do trabalho final do discente por meio de apresentacao e
defesa do trabalho elaborado para uma comissdo examinadora.

Expedicao de Certificado (Lato Sensu)

Para discentes que cumpriram os requisitos para conclusido do
curso (Lato Sensu ou do nivel Subsequente ou Ensino Médio), ou
que desistiram de defender o trabalho final de curso Stricto
Sensu.

Expedicao de Diploma (Stricto Sensu)

Para discentes que cumpriram os requisitos para conclusido do
curso Stricto Sensu.

Interrupcao de Estudos

Interrupcdo de estudo, é concedida em carater excepcional por
solicitacdo do discente, ndo podendo mais executar nenhuma
atividade no periodo académico em questao.

Prorrogacao de Exame de Qualificacdo

Concessao de prorrogacdo do prazo para realizar o exame de
qualificacao.

Prorrogacao de Prazo de Defesa de
Trabalho Final

Concessao de prorrogacdo do prazo para realizar o exame do
trabalho final.

Trancamento de Disciplina (exceto Lato
Sensu)

Trancamento de matricula em um componente curricular
enquanto ainda em curso. Ou seja, o discente deixa de cursar o
componente curricular, podendo matricular-se nele em periodos
subsequentes.
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4.10.1 Listar Eventos

Os eventos que foram registrados durante o curso do discente podem ser visualizados na tela de
detalhes do discente (como visto na Tela 104: Eventos na tela do Discente, ), ou através do link de
eventos que da acesso a eventos de varios discentes. Diversos usuarios do Scapos podem realizar
essa operacao em um subconjunto dos discentes de acordo com sua funcao, conforme descrito na
Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacao por Funcao do Usuério.

Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacéo por Funcdo do Usudrio

Funcao do Usuario Eventos Permitidos
Reitor, Pro-reitor ou Orgdo de Controle Todos os Eventos
Coordenador Geral de Programas Eventos de Discente de Cursos de Programas do nivel em

que exerce funcdo de coordenacio geral

Coordenador/Secretario de Programa Eventos de Discente de Cursos do programa que exerce
funcao de coordenacao /secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Eventos de Discente de Curso em que exerce funcido de
coordenacio/secretaria

Docente Orientador Eventos de Discente que exerce orientacio ativa

Link 9: Acessar Eventos no Discente

" sCAPOS (Online)

- Discente

Oferta
[.] Diario
ke

Eventos

! Matricula

Ao acessar o link Eventos do menu vertical a esquerda (Link 9: Acessar Eventos no Discente), o
usuario terd acesso a Tela 103: Painel de Eventos, contendo uma lista paginada dos Eventos
cadastrados e que podem ser acessados pelo usuéario. A lista contém as informacdes de Discente,
Evento, Data Registro, Responsavel Registro, Data Atendimento, Resultado, Situacao dos Eventos.
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Tela 103: Painel de Eventos

Painel de Acesso | [T

Discente

e osa R T e = =
e o do DscetoFora o Do o Classa Homoosaso
oo Mo 4 Dt Fva o Disto o st
oo Mo 4 Dt Fra oDt o e
e N e DiscetcFora o Do o Clase

omotogaso

Hormotegass
oo e DisceteFora o Do e Classe Homooseco
oo Mo 4 it Fva o Disto o s Homoopaso
et oo Oetesado TavaieFr i S el
F— Hamoopaco
Expedicao de Certificado Rejeitado.
e o Conde Hormoopaso
e o d DiscetcFra o Do e Classe Homoosaco
o e d Discete Fra g Do d Clase
Spadto o Dpia (st Sen At Emaszo
- Hamotoaaso
oo Mo 4 Dt Fva oDt e s ormotogass
e ——— | P

Discente;
Programa:
curso:
Evento:

Situagao:

Todos

Todos

Todos

Todos

Todas

EEEEE

Tela 104: Eventos na tela do Discente

Eventos do Discente

Visualizar  Inserir

Evento

Ingresso

Complemento Evento

4.10.1.1 Buscar Eventos
A busca na listagem de eventos pode ser feita por Discente, Programa, Curso, Evento e Situacio.
Para realizar a busca, o usuario pode preencher algum dos campos de filtragem da busca da Tela 103:

Painel de Eventos e clicar no bot3o Buscar .

Para realizar uma nova busca com novos campos, o usuario devera clicar em Limpar e todos

Daia Registro Responsével Regisiro Data Resuitado Situagao
2200412021 Nome Coordenador de Pr... Pendente

0s campos de buscas anteriormente preenchidos serdo apagados.

4.10.1.2 Visualizar Eventos
Para visualizar um evento da Tela 103: Painel de Eventos, o usuario devera:
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Passo 1: Clicar no evento a ser aberto, disponivel na listagem mostrada na Tela 103: Painel de
Eventos, e depois clicar no icone n Clique duplo na linha do evento também

abre o evento;

Passo 2: A Tela 105: Tela do discente se abre, para realizar outras operacdes sobre o evento;

Tela 105: Tela do discente

_Pa'nemem Painel de Notificacdes £ W
Discente - 053.910.650-08 X

Observacao de ata Limite para | 01/02/23 i
Ingresso; D

Data Prorrogada

s | 3
Forma Evasao: ‘ Daia e Evasao: | =]
Curriculo: [
Linha de | Felicidade
Pesquisa:

Final de Curso:

\
]
Titulo Trabalho de | Tiuio do Trabaio Final |
Orientador(es): | J

Dados do Vinculo

Matricula: [ | Centro: |unigade Sede - Campus - Campina Grande |
Modaligade: | Mestrado | Nive: [Pos-graduagao |
Curso: |MESTRADO EM FELICIDADE || Programa: |Programa de Pés-graduagao em Felicidade J

Matriculas em Componentes Curriculares

Visualizar

Descrigio da Companente Curricular Descrigao Compleme...  Periodo Docente Responsavel  Local/Sala Harério Data Matricula Nota Resultado Situagao

Eventos do Discente

Evento Complemento Evento Data Registro Responsavel Registro Data. Resuitado Situacao

Ingresse 221042021 Nome Coardenador de Pr... Pendente

Passo 3: Concluida as operacgoes sobre o evento clique em . O Tela 106: Tela de

discentes aparece, permitindo selecionar e trabalhar com os eventos de outro
discente.
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Tela 106: Tela de discentes
Painelde Acssso || Painel do Notficagses SZHW[ Eventos %m

Nome CPF Nivel Tipo. Modalidade Curso Data Ingresso. Data Evasao ‘Situagio
Pés-graduagao Regular Doutorado DOUTORADO EI Ativo
Pés-graduagio Regular Mestrado MESTRADO EM Desligade.
Pés-graduagao Regular Doutorado DOUTORADO EI Ativo
Pés-graduagao Regular Doutorado DOUTORADO EI Ativo
Pés-graduagao Regular Doutorado DOUTORADO EI Ativo
Pés-graduagao Regular Doutorado DOUTORADO EI Ativo
Pés-graduagao Regular Doutorado DOUTORADO EI Ativo
Pés-graduagio Regular Doutorado DOUTORADO E! Desligado.
Pés-graduagao Regular Doutorado DOUTORADO EI Ativo
Pés-graduagao Regular Mestrado MESTRADO EM Ativo
Pés-graduagao Regular Doutorado DOUTORADO EI Ativo
Pés-graduacao Regular Doutorado DOUTORADO EI Ativo
Pés-graduagao Regular Mestrado MESTRADO EM Ativo
Pés-graduagao Regular Doutorado DOUTORADO EI Ativo
Pos-graduagdo Regular Mestrado MESTRADO EM Ativo
Pos-graduagao Regular Doutorado DOUTORADO EI Ativo
Pos-graduagao Regular Deutorade DOUTORADO EI Ativo
Pés-graduagao Regular Doutorade DOUTORADO EI Ativo
Pos-graduagao Regular Doutorade DOUTORADO EI Ativo
Pés-graduagio Regular Mestrado MESTRADO EM Ativo

Busca 4
Nome: | |

CPF: [ |

Tipa: [ 7]

Nivel: [Tocos 7]

Wnriatidade: |+ =

4.10.1.3 Finalizar Evento

Apenas em eventos com situacido ‘Em curso’ é permitido que o usudrio realize a finalizacdo.

Tabela 30: Usudrios com Permisséo para Finalizar Evento

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacio

Coordenador de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de
coordenacio
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Para finalizar um conjunto de eventos de Discente, o usuario (com permissio - Tabela 30: Usuarios
com Permissao para Finalizar Evento) devera :

Passo 1: Visualizar os eventos que deseja finalizar abrindo a Tela 103: Painel de Eventos;

Passo 2: Clicar no botao m O sistema exibe a Tela 107: Tela Finalizar Eventos.

Tela 107: Tela Finalizar Eventos

Curso: || h]
Perioda: E
i Tipo de Evento: R
| situacdo: 2|

MNumero de Eventos
para Finalizagao:

Numero de Discentes
nos Eventos para
Finalizacao:

e

Passo 3: O usuario escolhe os dados nos campos seguintes, para filtrar os eventos que podem
ser finalizados.

Passo 4: Ao especificar o campo Tipo de Evento, caso nio tenha nenhum que possa ser
finalizado, a Mensagem 103: Aviso de Eventos Inexistentes aparece:
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Mensagem 103: Aviso de Eventos Inexistentes

Mao existe eventos para finalizacao para
! 0s dados informados.

Ok

Passo 5: Se houver eventos para finalizar, os campos seguintes serdo atualizados com a situacao
e as quantidades dos mesmos e dos discentes associados, ficando semelhante a Tela
108: Tela Finalizar Eventos Preenchida:

Tela 108: Tela Finalizar Eventos Preenchida

Finalizar Eventos

Curso:

Periodo: 2020.2

Tipo de Evento: Matricula em Componente Curricular

L3 ) <] 3

Situagao: Aguardando Homologacio

Mamero de Eventos 2
para Finalizagao:

Mamero de Discentes 2
nos Eventos para
Finalizacao:

Cancelar Finalizar

Passo 6: O usuario clica no botao Finalizar, que abre a Tela 109: Eventos de Discentes a Finalizar:
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Tela 109: Eventos de Discentes a Finalizar

Eventos de Discentes a Finalizar

Eventos dos Discentes

Evento Discente Data Registro Data Atendi... Resultado Situacao
Matricula em Compo.. . o 03112020 Aguardando .
Matricula em Compo.. . 024112020 Aguardando .

O T

Passo 7: O usuario clica na linha do evento que precisa finalizar (o uso da tecla SHIFT permite
selecionar mais de um). Ao final ele clicar em Finalizar, que abre a Mensagem 104:
Confirmacao da Finalizacdo de Eventos :

Mensagem 104: Confirmacao da Finalizacdo de Eventos

© | Voce desejarealmente finalizar eventos
qr) em lote?

Passo 8: O usuario clica no botao Sim . O sistema exibe a Mensagem 105: Sucesso

na Finalizacdo dos Eventos.

Passo 9: O usuario clica no OK, o sistema volta para a Tela 103: Painel de Eventos. com a situacdo
dos eventos atualizada para ‘Finalizado’.
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Mensagem 105: Sucesso na Finalizacdo dos Eventos

"_-., Eventos finalizados com sucessol

Ok

4.10.2 Acréscimo de créditos

Um discente ativo e regular pode solicitar Acréscimo de Créditos em componente curricular cursado
e que é definido como sendo de Créditos Variaveis. O acréscimo de créditos deve ter como base um
fato justificador, que serd julgado pela instancia competente. Um exemplo seria: uma publicacdo
aceita em evento ou periédico de relevancia como resultado dos trabalhos de pesquisa durante o
curso do componente curricular em questao.

No evento de Acréscimo de Créditos o usuario devera realizar as seguintes etapas inserir, editar
(opcional), registrar o aceite da documentacdo e homologar. Caso a documentacdo nio seja valida, ou
nao seja aprovado pela instancia julgadora, a solicitacdo devera ser rejeitada. O Scapos nao realiza a
gestao eletrénica da documentacido comprobatéria necessaria para eventos.

Ap6s homologar um evento de Acréscimo de Créditos constard no histérico do discente o
componente alvo do acréscimo com: a nova quantidade de créditos resultado da soma dos créditos
do componente definidos na matricula mais (+) a quantidade de créditos adicional.

Os usuarios do Scapos podem realizar essa operacao em seu respectivo subconjunto dos discentes,
como descrito na Tabela 31: Usuarios com Permissdo para Realizar Acréscimo de Créditos. As
permissoes para visualizacdo estdao na Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacao por Funcao do
Usuario.

Tabela 31: Usudrios com Permissdo para Realizar Acréscimo de Créditos

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcido de coordenacio geral

Coordenador/Secretario de Programa Para Discente de Cursos do programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de

coordenacio/secretaria

As proximas subsecoes detalham as operacdes do evento de Acréscimo de Créditos.
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4.10.2.1 Inserir Acréscimo de créditos
Para inserir um evento de Acréscimo de Créditos, o usuario (com permissdo - Tabela 31: Usuarios
com Permissdo para Realizar Acréscimo de Créditos) devera:

Passo 1: Clicar no botio Inserir evento da Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecao
26: Botao para Inserir Evento.

Selecdo 26: Botdo para Inserir Evento

Eventos do Discente

Visualizar Inserr

Evento

Passo 2: O sistema exibe a Tela 110: Inserir Evento de Discente.

Tela 110: Inserir Evento de Discente

Evento: Todos %

| B

Passo 3: Selecionar o evento Acréscimo de Créditos e clicar no botio .

Passo 4: O sistema exibira a Tela 111: Inserir Evento Acréscimo de Créditos.
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Tela 111: Inserir Evento Acréscimo de Créditos

Inserir Acréscimo de Créditos - 20X079030025 L]

Situagao

Situacao: -

Dados do Discente

Nome: Nome Pessoa CincoUmCinco Matricula: | 20X079030025

CPF: (00000000515 N°de 0
Interrupgoes:

Data Solicitagao 3

Data 3
Data Limite para | 05/11/2024 ' Homologagdo
Conclusao:

Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE

Programa: Programa de Pos-graduagao em Felicidad

N° Processo:

Justificativa da
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

Acréscimo de Créditos.

3

Periodo Letivo: 2020.X

Componente a
Curricular:

Complemento /

subtitulo:

Créditos Originais: Créditos + Acréscimo de = Total de
Cursados: Créditos Créditos Final:

‘Observagoes da
etapa de
homologagao:

T

Passo 5: Caso nao haja nenhum componente com crédito variavel ja cursado e aprovado pelo
discente, o sistema exibird a Mensagem 105: Sucesso na Finalizacdo dos Eventos.
Caso contrario sera possivel preencher os seguintes dados:

Mensagem 106: Ndo Ha Componente Cursado que Permita Acréscimo de Crédito

Menhum Componente Curricular cursado
! € eglegivel para a realizacao de
acréscimo de créditos.

» Dados do Acréscimo de Créditos:

o N° Processo: (opcional) - informar, caso haja processo associado a solicitacdo;

o Justificativa da Solicitacdao apresentada pelo discente;
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o Periodo Letivo da solicitacdo - apresenta o periodo vigente no momento da
solicitacdo, mas pode ser modificado para um periodo anterior;

o Componente Curricular a ter acréscimo de crédito - selecionar um dos componentes
da lista disponibilizada, que deve conter apenas os componentes que permitem
créditos variaveis no periodo letivo.

o Complemento/Subtitulo do Componente curricular - obrigatério apenas para
componentes que exige complemento do titulo. Preenchido automaticamente se o
componente curricular selecionado apresentar subtitulo cadastrado;

e}

Créditos Originais do componente curricular definido no curriculo - nao editavel.

o Créditos Cursados do componente curricular definido na oferta da turma - nio
editavel.

o + Acréscimos de Créditos solicitado.

o = Total de Créditos Final para o componente curricular = resultado da soma dos
créditos cursados mais o acréscimo de créditos - nao editavel.

Passo 6: O usuario clica no botao ﬁ O sistema exibe a Mensagem 107:Sucesso na

Insercao do Evento.

Mensagem 107:Sucesso na Inserc¢do do Evento

'T Evento inserido com sucesso.
LJ

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de detalhes do discente e na lista de
eventos do discente passa a exibir o novo evento de Acréscimo de Créditos com
situacdo ‘Aguardando Aceitacio’.

4.10.2.2 Visualizar Acréscimo de créditos
Para visualizar um evento de Acréscimo de Créditos, o usuario (com permissdo - Tabela 29: Eventos
Permitidos para Visualizacdo por Funcdo do Usuario) devera:
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Passo 1: Clicar na linha do evento que deseja visualizar e clicar no botao Visualizar da tabela
Eventos do Discente, na Tela 54: Visualizar Discente, como descrito na Selecao 27:
Botao para Visualizar Evento de Acréscimo de Crédito.

Selecdo 27: Botdo para Visualizar Evento de Acréscimo de Crédito

Eventos do Discente

Visualizar Inserr Histdrico

Complemento Ev...

Acréscimo de Créditos 25/05
Prommogacao de Prazo de Defesa de Trabalho Final 2505
Promogacao de Prazo de Defesa de Trabalho Final 24/05
Promogacao de Exame de Qualificacio 24105

Passo 2: O sistema exibira a Tela 112: Visualizar Evento Acréscimo de Créditos.
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Tela 112: Visualizar Evento Acréscimo de Créditos
Visualizar Acréscimo de Créditos - 20X079030025

_ Situagao
I Situagao: Aguardando Aceitagcao
! Dados do Discente
Nome: Nome Pessoa CincoUmCinco Matricula: | 20X079030025
3
CPF: 00000000515 N de |0
Interrupgdes:
Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE
y Data Solicitagao: | 19/11/2020
Programa: Programa de Pos-graduagao em Felicidad -
ata
Data Limite para | 05/11/2024 @ Homologacao:
Conclusao:
N? Processo:

Justificativa da Publicacao aceita no Intenational Journal of Psychology 18/11/2020
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

Acréscimo de Créditos
Periodo Letivo: 2020.%

Compomente Pesquisa em Bondade
Curricular:

Complementa / Ensaios
subtitulo:

Observagoes da
etapa de
homologagao:

i =

Créditos Originais: |3 Créditos | 3 + Acréscimo de | 2 =Total de |5
Cursados: Créditos : Créditos Final:

[=]jie)

Passo 3: O usuario clica no botao e volta para a tela de detalhes do discente, ou

seleciona outra op¢do caso queira editar, aceitar documentacido, homologar, ou
rejeitar o evento, de acordo com a situacdo do evento e com as permissoes do

usuario.

4.10.2.3 Editar Acréscimo de créditos

Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ ou ‘Aguardando Homologacido’' podem ser

editados. Estando nesta ultima situacado, poucos dados podem ser modificados.

Para editar um evento de Acréscimo de Créditos, o usuario (com permissdo - Tabela 31: Usuarios

com Permissao para Realizar Acréscimo de Créditos) devera :
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Passo 1: Visualizar o evento que deseja editar, seguindo os passos da secdo 4.10.2.2 Visualizar
Acréscimo de créditos.

Passo 2: Clicar no botao Editar da Tela 112: Visualizar Evento Acréscimo de Créditos.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 113: Editar Evento Acréscimo de Créditos, para que o usuario
modifique os dados descritos na secdo 4.10.2.1 Inserir Acréscimo de créditos.

Tela 113: Editar Evento Acréscimo de Créditos

Editar Acréscimo de Créditos - 20079030033 [ 4

Situacio
Situacao: Aguardando Aceitagao
Dados do Discente
Nome: Nome Pessoa SeisZeroQuatro Matricula: | 20%079030033
CPF: 00000000604 Nde 0
Interrupgdes:
Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE
Data Solicitagao: | 20/11/2020 E
Programa: Programa de Paés-graduacao em Felicidad
Data E
Data Limite para | 05/11/2024 (3 Homologagao:
Conclusao:
N° Processo: 12345.678910/1112-13
Justificativa da Aprovacao de artigo em publicacio internacional.
Solicitagan:
Parecer na Etapa
de Aceitacao:
Acréscimo de Créditos
Periodo Letivo: | 2020.X -
Componente Pesquisa em Bondade - Ensaios Clinicos - Ensaios Clinicos a
Curricular:
Complemento/ | Ensaios Clinicos
subtitulo:
Créditos Originais: |3 Créditos | 3 + Acréscimo de | 2 =Totalde |5
Cursados: Créditos : Créditos Final:

Observagoes da
etapa de
homologagao:

|
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Passo 4: O usuario clica no botdo Salvar . O sistema exibe a Mensagem 108: Sucesso

na Edicao do Evento.

Mensagem 108: Sucesso na Edicdo do Evento

!

."j Evento editado com SUCess0.
(]

Passo 5: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizar do evento de Acréscimo de
Créditos sem modificar a sua situacao.

4.10.2.4 Aceitar Acréscimo de créditos
Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ permitem que o usuario proceda o aceite na
documentacao.

Para Aceitar Documentacdo de um evento de Acréscimo de Créditos, o usuario (com permissio -
Tabela 34: Usuarios com Permissido para Realizar Aproveitamento de Estudos) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja aceitar, seguindo os passos da secdo 4.10.2.2 Visualizar
Acréscimo de créditos.

Passo 2: Clicar no botao Aceitar da Tela 112: Visualizar Evento Acréscimo de Créditos.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 114: Aceitar Documentacao de Evento Acréscimo de Créditos.
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Tela 114: Aceitar Documentacédo de Evento Acréscimo de Créditos

Aceitagao de Acréscimo de Créditos - 20X073030025 L 4

s

Situacao
Situacao: Aguardando Aceitagao

Dados do Discente
Mome: Mome Pessoa CincoUmCinco Matricula: | 20%079030025
CPF: 00000000515 N°de O
Interrupgaes:
Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE L
Data Solicitagdo: | 19/11/2020 4
Programa: Programa de Pos-graduagao em Felicidad
Data E
Data Limite para | 05/11/2024 K Homologacao:
Conclusao:
N° Processo:

Justificaivada | Publicacio aceitano International Journal of Psychology 18/11/2020

Solicitacao:

Parecer na Etapa (1]
de Aceitacao:

Acréscimo de Créditos
Periodo Letivo: 2020 % -

Componente Pesquisa em Bondade - Ensaios - Ensaios -
Curricular:

Complemento/  Ensaios
subtitulo:

Créditos Originais: | 3 Créditos | 3 + Acréscimode 2 =Total de |5
Cursados: Créditos : Créditos Final:

Observagoes da
etapa de
homologagao:

i

Passo 4: O usuario informa o Parecer na Etapa de Aceitacao.

Passo 5: O usuario clica no botdo . O sistema exibe a Mensagem 109:

Confirmacao de Aceitacao de Acréscimo de Créditos.
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Mensagem 109: Confirmacdo de Aceitacdo de Acréscimo de Créditos

Confirma aceitagao de acréscimo de

$ Y
\‘C/ créditos?

Passo 6: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 110: Sucesso

na Aceitacdo do Acréscimo de Créditos.

Mensagem 110: Sucesso na Aceitacdo do Acréscimo de Créditos

' Acréscimo de créditos aceito com
- sucesso!

Passo 7: O usuério clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Acréscimo de
Créditos com a situacdo ‘Aguardando Homologacao'.

4.10.2.5 Homologar Acréscimo de créditos
Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando Homologacdo’ é permitido que o usudrio realize a
homologacao.

Tabela 32: Usudrios com Permisséo para Homologar/Rejeitar Acréscimo de Créditos

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcido de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Coordenador de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcdo de
coordenacio/secretaria

Para Homologar um evento de Acréscimo de Créditos, o usuario (com permissdo - Tabela 32:
Usuarios com Permissdo para Homologar/Rejeitar Acréscimo de Créditos) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja homologar, seguindo os passos da secao 4.10.2.2
Visualizar Acréscimo de créditos.
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Passo 2: Clicar no botdo Homologar da Tela 112: Visualizar Evento Acréscimo de Créditos.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 115: Homologar Evento Acréscimo de Créditos.

Tela 115: Homologar Evento Acréscimo de Créditos

Homologar Acréscimo de Créditos - 20X079030025 L4

Situacao
Situacao: Aguardando Homologagao
Dados do Discente
Nome: Nome Pessoa CincoUmCinco Matricula: | 20X079030025
CPF: 00000000515 Nede 0
Interrupcdes:
Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE
Data Sulicitagdo: | 19/11/2020 3
Programa: Programa de Pos-graduagao em Felicidad
Data E
Data Limite para | 05/11/2024 E| Homologagao:
Concluséo:
NP Processo:
Justificativa da Publicacao aceitano International Journal of Psychology 18/11/2020
Solicitacao:
Parecer na Etapa | Documentacao valida.
de Aceitacao:
Acréscimo de Créditos
Periodo Letivo: | 2020.% i
Componente Pesquisa em Bondade - Ensaios - Ensaios R4
Curricular:
Complemento/  Ensaios
subtitulo:
Creditos Originais: | 3 Créditos | 3 + Acréscimo de | 2 =Totalde |5
Cursados: Créditos : Créditos Final:
Observagdes da
etapa de
homologagao:
| i

Passo 4: O usuario informa as Observacées da Etapa de Homologacao.

Passo 5: O usuario clica no botdo . O sistema exibe a Mensagem 111:

Confirmacado de Homologacao de Acréscimo de Créditos.
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Mensagem 111: Confirmacdo de Homologacéo de Acréscimo de Créditos

Confirma homologacao de acrescimo de

¢ N
\.g/ créditos?

.

Passo 6: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 112: Sucesso

na Homologacao do Evento.

Mensagem 112: Sucesso na Homologacdo do Evento

': Evento homologado com sucesso.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Acréscimo de Créditos com a situacdo ‘Homologado’. O sistema modifica a
quantidade de créditos do componente do evento no histérico académico do
discente.

Observe na Tela 116: Historico Académico com o Acréscimo de Créditos, que na
linha do componente que teve o acréscimo de créditos, aparece a quantidade de
créditos 5 (3+2), mas a quantidade de horas ficou relacionada ao nimero de
créditos efetivamente cursados (45 =3 x 15) .
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Tela 116: Historico Académico com o Acréscimo de Créditos
Historico Académico - Matricula 20079030025 "

[l pados do Discente

Nome: Nome Pessoa CincoUmcCinco

Matricula: 20X079030025

| Dados do Curso

Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE

Nivel: Pos-graduacao

Componentes Curriculares da Matricula

Periodo/Re... Cadigo Turma Componente Curricular / Subtitulo Cr...  CH | N... Frequéncia Situagio
2020.X PESQBON Pesquisa em Bondade - Ensaios 5 45 9.70 100% Aprovado
2020.% TEPPGFELIZ Tdpicos Especials - PPGFELIZ - Felicidade na Doenca 3 30 9.4 Aproveitado
2020.% APROFALE... Aprofundamentos em Alegria - null 10 150 95 Aproveitado
4l Resumo

=

4.10.2.6 Rejeitar Acréscimo de créditos

Um evento pode ser rejeitado por insuficiéncia de documentacao ou por negacdo da solicitacdo na
instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando
Aceitacio’ e ‘Aguardando Homologacio' é permitido que o usuario execute a rejeicdo do evento.

Para Rejeitar um evento de Acréscimo de Créditos, o usuario (com permissio - Tabela 32: Usuéarios

com Permissao para Homologar/Rejeitar Acréscimo de Créditos) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja rejeitar, seguindo os passos da secao 4.10.2.2 Visualizar

Acréscimo de créditos.

Passo 2: Clicar no botdo Rejeitar da Tela 112: Visualizar Evento Acréscimo de Créditos.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 117: Rejeitar Evento de Acréscimo de Créditos, para que o
usuario modifique os dados necessarios a operacao descritos na secido 4.10.3.1

Inserir Aproveitamento de Estudo.
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Tela 117: Rejeitar Evento de Acréscimo de Créditos

Rejeitar Acréscimo de Créditos - 204079030033 L3

Situacao
Situacdo: Aguardando Aceitagao

Dados do Discente

Nome: Nome Pessoa SeisZeroQuatro Matricula: | 20079030033
CPF: 00000000604 N de
Interrupcoes:
Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE
Data Solicitagdo: | 20/11/2020 (4
Programa: Programa de Pos-graduagao em Felicidad
Data E
Data Limite para | 05/11/2024 E Homologagao:
Concluséo:
N® Processo: 12345.678910/1112-13
Justificativa da Aprovacao de artigo em publicagao intemnacional.
Solicitacan:
Parecer na Etapa (1]
de Aceitacao:
Acréscimo de Créditos
Periodo Letivo: 2
Companente 02
Curricular:
Complemento/ | Ensaios Clinicos
subtitulo:
Créditos Originais: | 3 Créditos | 3 + Acréscimo de | 1 =Total de 4
Cursados: Créditos : Créditos Final:
Observagdes da
etapa de
homologagao:

Passo 4: O usuario informa o Parecer na Etapa de Aceitacao ou as Observacoes da Etapa de
Homologacao dependendo da situacdo do evento.

Passo 5:  usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 113:

Confirmacao de Rejeicao de Acréscimo de Créditos.
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Mensagem 113: Confirmacdo de Rejeicdo de Acréscimo de Créditos

% , Confirma rejei¢ao de acréscimo de
\f() créditos?

e e g g iy e e g g e

Passo 6: O usuario clica no botdo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 114: Sucesso

na Rejeicao do Evento.

Mensagem 114: Sucesso na Rejeicdo do Evento

'j Evento rejeitado com sucesso.
L

Passo 7: O usudrio clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Acréscimo de Créditos com a situacio ‘Rejeitado’.

4.10.2.7 Anular Acréscimo de Créditos
Um evento pode ser anulado por problemas encontrados na documentacdo ou por solicitacdo via

processo da instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacdo
‘Homologado’ é permitido que o usuario execute a anulacio.

Tabela 33: Usudrios com Permissdo para Anular Acréscimo de Créditos de Discente

Funcio do Usudrio Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcido de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Para Anular um evento de Acréscimo de Créditos, o usuario (com permissdo - Tabela 33: Usuéarios
com Permissdo para Anular Acréscimo de Créditos de Discente) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja anular, seguindo os passos da secdo 4.10.2.2 Visualizar
Acréscimo de créditos.

Passo 2: Clicar no botdo Anular Evento da Tela 118: Anular Evento de Acréscimo de Créditos de
Discente.
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Tela 118: Anular Evento de Acréscimo de Créditos de Discente

Visualizar Acréscimo de Créditos - 206079030130

Situacao

Situagao: Homologado

Dados do Discente

Solicitagao:

Parecer na Etapa aceito
de Aceitacao:

Acréscimo de Créditos
Periodo Letivo: 2020.%

Compomente
Curricular:

Complemento /
subtitulo:

Creditos Originais: |3
Observacdes da

etapa de
homologagao:

Homologado

Mome: Onze Doze Seis Matricula: | 20X079020130
CPF: 00000011126 Ne de | p
Interrupgoes:
Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE L
Data Solicitacao: | 19/04/2021
Programa: Programa de Pés-graduacgao em Felicidad
Data | 19/04/2021
Data Limite para | 03/03/2025 E Homologagao:
Conclusao:
N Processo:
Justificativada [ Trabalho

Pesquisa em Bondade

Creditos | 3
Cursados:

+ Acréscimo de |2
Créditos :

Anular Evento

=] 7]

= Total de |5
Créditos Final:

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 115: Justificativa de Anulacdo de Acréscimo de Créditos

do Discente.

Mensagem 115: Justificativa de Anulacao de Acréscimo de Créditos do Discente

Inserir nova justificativa L4

Justificativa:

P oo
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Passo 4: O usuario preenche no campo justificativa o motivo do evento ser cancelado, e depois

clica no botao Finalizar. A Mensagem 116: Confirmacao de Anulacdo de Acréscimo
de Créditos do Discente aparece. *

Mensagem 116: Confirmacdo de Anulacdo de Acréscimo de Créditos do Discente

¢  Confirmar a anulagao do evento com a
‘-{/ justificativa informada?

=l Eos

Passo 5: O usuario clica no botdo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 117: Sucesso

na Anulacao de Acréscimo de Créditos do Discente.

Mensagem 117: Sucesso ha Anulacdo de Acréscimo de Créditos do Discente

Tf Evento anulado com sucesso.
"

=

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Acréscimo de Créditos com a situacdo ‘Anulado’, com a secdo de justificativa de
anulagdo com o motivo, especificado pelo usuario, disponivel. Assim, a quantidade

de créditos do componente no histérico passa a ser a quantidade definida na
matricula.
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Tela 119: Evento de Acréscimo de Créditos de Discente Alterado

Visualizar Acréscimo de Créditos - 202014020091

Situacao

Situagao: Anulado

Dados do Discente

Mome: Matricula:
CPF: Node g
Interrupgoes:
Curso:
Data Solicitagao: | 17/06/2021 )
Programa: Programa de Pos-Graduagao em Ciéncia
Data | 17/06/2021 )
Data Limite para 02/09/2022 El Homologacao:
Conclusao:
N Processo:

Justificativa da teste de anular
Solicitagio:

Parecer na Etapa &ceito ok
de Aceitacao:

Acréscimo de Créditos
Periodo Letivo: 2020.2

Compomente
Curricular:

Complemento /
subtitulo:

Creditos Originais: | 2 Créditos | 4 + Acréscimo de |2 = Total de | g
Cursados: Creditos : Creditos Final:

Observagies da  homologar

etapa de

homologagio:

Justificativa Anulagio

Justificativa Anulacao: ok feito

e

4.10.3 Aproveitamento de Estudo

Um discente ativo e regular pode solicitar aproveitamento de estudos para encurtar o prazo de
conclusao do seu curso. E possivel realizar um dos seguintes tipos de aproveitamento:

« Disciplinas ja cursadas anteriormente pelo discente que equivalem a uma disciplina da
estrutura curricular do seu curso, ou

+ A aceitacdo de créditos relativos a disciplinas ja cursadas anteriormente pelo aluno, mas que
nao fazem parte da estrutura curricular do seu curso, e que vao ser tratadas como Topicos
Especiais, ou

« A aceitacido de créditos para componente curricular do tipo estagio em docéncia com base na
experiéncia do discente como docente, ou

+ Componentes cursados que ndo sdo da estrutura curricular, mas que foram aceitos com
Adaptacao Curricular.
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No evento de Aproveitamento de Estudos o usuario devera realizar as seguintes etapas inserir, editar
(opcional), registrar o aceite da documentacdo e homologar. Caso a documentacio nio seja valida, ou
nao seja aprovado pela instancia julgadora, o aproveitamento de estudos devera ser rejeitado. O
Scapos nao realiza a gestao eletrénica da documentacdo comprobatéria necessaria para eventos.

Apbs homologar um evento de aproveitamento de estudos constard no histérico do discente o
componente aproveitado com: o perido letivo do evento, a quantidade de créditos, a nota registrada
no evento, a indicacdo de que foi um Aproveitamento de Estudos. Também constard uma matricula
aproveitada na tabela “Matriculas em Componentes Curriculares” da tela de detalhes do discente.

Os usuarios do Scapos que podem realizar essa operacdo em seu respectivo subconjunto de
discentes, estido descritos na Tabela 34: Usuarios com Permissdao para Realizar Aproveitamento de
Estudos. As permissdes para visualizacdo estdo na Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacao
por Funcao do Usudrio.

Tabela 34: Usudrios com Permisséo para Realizar Aproveitamento de Estudos

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcido de coordenacio geral

Coordenador/Secretario de Programa Para Discente de Cursos do programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcdo de

coordenacio/secretaria

As proximas subsecdes detalham as operacdes do evento de Aproveitamento de Estudos.

4.10.3.1 Inserir Aproveitamento de Estudo
Para inserir um evento de Aproveitamento de Estudos, o usuario (com permissdo - Tabela 34:
Usudrios com Permissdo para Realizar Aproveitamento de Estudos) devera:

Passo 1: Clicar no botao Inserir evento da Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecao
28: Botao para Inserir Evento.

Selecdo 28: Botdo para Inserir Evento

Eventos do Discente

Visualizar Insernr

Evento
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Passo 2: Selecionar o evento Aproveitamento de Estudos e clicar no bot3o .

Passo 3: O sistema exibira a Tela 110: Inserir Evento de Discente aguardando o preenchimento
dos seguintes dados:

« Dados do Aproveitamento de Estudos:

o N° Processo: (opcional) - informar, caso haja processo associado a solicitacdo;
o Justificativa da Solicitacdo apresentada pelo discente;
o Periodo Letivo da solicitacdo - apresenta o periodo vigente, mas pode ser escolhido
outro;
o Tipo de Aproveitamento - escolher uma das seguintes opcoes:
= Componente Equivalente na Estrutura Curricular do Curso
= Aceitacao de Créditos como Topicos Especiais;
= Experiéncia em Docéncia como Estagio Docéncia;
= Componente com Adaptacdo Curricular.

o Componente Curricular a ser aproveitado - selecionar um dos componentes da lista
disponibilizada. Caso o tipo seja ‘Aceitacdo de Créditos como Topicos Especiais’, ou
‘Experiéncia em Docéncia como Estdgio Docéncia’, serdo listados apenas os
componentes do tipo ‘Estudos Especiais’ e ‘Estagio em Docéncia’, respectivamente;

o Complemento/Subtitulo do Componente curricular a ser aproveitado - obrigatério
apenas para componentes que exige complemento do titulo.

o Créditos Aproveitados - editavel apenas para o tipo Aceitacido de Créditos como Topicos
Especiais Admite os seguintes valores:
= Para o tipo 'Componente Equivalente na Estrutura Curricular do Curso' de
'Experiéncia em Docéncia como Estdgio Docéncia' é a quantidade de créditos
do componente do curriculo;
= Para o tipo 'Aceitacio de Créditos como Topicos Especiais' ou ‘Componente com
Adaptacao Curricular’ deve ser maior ou igual (>=) a zero (0) e menor ou igual
(<=) 22 no Stricto Sensu;
= Para todos os tipos - O total de créditos aproveitados do discente (eventos
homologados e o evento em questdo) deve se menor ou igual (<=) 22 no Stricto
Sensu ;

o Nota - obtida no componente aproveitado.
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Tela 120: Inserir Evento Aproveitamento de Estudos

Inserir Aproveitamento de Estudos - Matricula:

Situacéo

Situagao: -

Dados do Discente

Nome:

CPF: Matricula:

Curso: DOUTORADO EM Ne de 0
Interrupgoes:

Programa: Programa de Pos-Graduacgao em A

- Data Solicitacao i

Data Limite 02/09/2024 3

Conclusao Data E
Homologagao:

Ne do processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Aproveitamento de Estudos
Saolicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

Aproveitamento de Estudos
Periodo: 2021.1

Tipo Componente Equivalente na Estrutura Curricular do Curso
Aproveitamento:

K] ] ]

Componente
Curricular:

Complemento /
subtitulo:

Creditos
Aproveitados:

Nota: 8
Observagoes da
etapa de

homologagao:

o] s

Passo 4: O usuario clica no botao m O sistema exibe a Mensagem 107:Sucesso

na Insercao do Evento.

Passo 5: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de detalhes do discente e exibe o
novo evento de Aproveitamento de Estudos com situacdo ‘Aguardando Aceitacio’
na lista de eventos do discente.

4.10.3.2 Visualizar Aproveitamento de Estudo
Para visualizar um evento de Aproveitamento de Estudos, o usudrio (com permissdo - Tabela 29:
Eventos Permitidos para Visualizacdo por Funcdo do Usuario) devera:

Passo 1: Clicar na linha do evento que deseja visualizar e clicar no botao Visualizar da tabela
Eventos do Discente na Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecdo 29:
Botao para Visualizar Evento de Aproveitamento de Estudos.
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Selegdio 29: Botdo para Visualizar Evento de Aproveitamento de Estudos

Eventos do Discente

Visualizar Inserir Historico

Complemento Ev...

Aproveitamento de Estudo 0502
Matricula em Componente Curricular 03/08
Adicao de Orientador 03/08
Ingresso 03/08

Passo 2: O sistema exibira a Tela 121: Visualizar Evento Aproveitamento de Estudos.
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Tela 121: Visualizar Evento Aproveitamento de Estudos

Visualizar Aproveitamento de Estudos - Matricula: s

Situacao

Situacgao: Aguardando Aceitagao

Dados do Discente

Nome: .

CPF: Matricula:

Curso: DOUTORADO EM N° de a
Interrupcdes:

Programa: Programa de Pés-Graduagao N

- Data Solicitagdo: | 28/07/2021 E

Data Limite 02/09/2024 E

Conclusao: Data E
Homologagao:

N° Processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Aproveitamento de Estudos
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

Aproveitamento de Estudos
Periodo Letivo: 2021.1

Tipo Componente Equivalente na Estrutura Curricular do Curso Z|
Aproveitamento:

Componente v
Curricular: T : j

Complemento /
subtitulo:

Creditos 4
Aproveitados:

Nota: 8,00
Observagoes da
etapa de

homologagao:

Passo 3: O usuario clica no botao e volta para a tela de detalhes do discente, ou

seleciona outra opgdo caso queira editar, aceitar documentacido, homologar, ou
rejeitar o evento, de acordo com a situacdo do evento e com as permissoes do
usuario.

4.10.3.3 Editar Aproveitamento de Estudo

Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ ou ‘Aguardando Homologacido’' podem ser
editados. Estando nesta ultima situacado, poucos dados podem ser modificados.

Para editar um evento de Aproveitamento de Estudos, o usuario (com permissdo - Tabela 34:
Usudarios com Permissdo para Realizar Aproveitamento de Estudos) deverd :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja editar, seguindo os passos da secdo 4.10.3.2 Visualizar
Aproveitamento de Estudo.
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Passo 2: Clicar no botdo Editar da Tela 121: Visualizar Evento Aproveitamento de Estudos.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 122: Editar Evento Aproveitamento de Estudos, para que o
usuario modifique os dados descritos na secdo 4.10.3.1 Inserir Aproveitamento de
Estudo.

Tela 122: Editar Evento Aproveitamento de Estudos

Editar Aproveitamento de Estudos - Matricula:

Situagao

Situagao: Aguardando Aceitagao

Dados do Discente

Nome:
CFF: Matricula:
Curso: DOUTORADO EM N° de 0
Interrupgoes:
Programa: Programa de Pos-Graduagao s
Data Solicitagdn:  28/07/2021 4
Data Limite 02/09/2024 i
Concluso: Data :
Homologagao:

N do processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Aproveitamento de Estudos
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitagao:

Aproveitamento de Estudos
Periodo: 2021.1

Tipo Componente Equivalente na Estrutura Curricular do Curso
Aproveitamento:

A 33

Componente
Curricular:

Complemento /
subtitulo:

Créditos 4
Aproveitados:

Nota: 8,00
Observagdes da
etapa de

homologagao:

T

Passo 4: O usuario clica no botédo Salvar . O sistema exibe a Mensagem 108: Sucesso

na Edicao do Evento.

Passo 5: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizar o evento de
Aproveitamento de Estudos sem modificar a sua situacgao.
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4.10.3.4 Aceitar Documentacao de Aproveitamento de Estudo
Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ permitem que o usuirio dé o aceite na
documentacao.

Para Aceitar Documentacio de um evento de Aproveitamento de Estudos, o usuario (com permissdo
- Tabela 34: Usuarios com Permissio para Realizar Aproveitamento de Estudos) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja aceitar, seguindo os passos da secdo 4.10.3.2 Visualizar
Aproveitamento de Estudo.

Passo 2: Clicar no botdo Aceitar Documentacao da Tela 121: Visualizar Evento Aproveitamento
de Estudos.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 123: Aceitar Documentacdo de Evento Aproveitamento de
Estudos.

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Pagina: 217/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

SERVICO DE TECNOLOGIA
DA INFOI

R s Scapos - Sistema de Controle Académico e

Tela 123: Aceitar Documentacdo de Evento Aproveitamento de Estudos
Aceitar Documentacio de Aproveitamento de Estudos -

Situagio
Situacao: Aguardando Aceitagao

Dados do Discente

Nome:

CPF: Matricula:

Curso: DOUTORADO EM N° de 0
Interrupcdes:

Programa: Programa de Pds-Graduacan em L

- : Data Solicitagao: | 28/07/2021 E

Data Limite 02/09/2024 &

Conclusao: Data (4
Homologagao:

N do processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Aproveitamento de Estudos
Solicitagao:

Parecer na Etapa [Exemplo de evento aceito
de Aceitacao:

Aproveitamento de Estudos
Periodo: 20211 P

rac

Tipo Componente Equivalente na Estrutura Curricular do Curso i
Aproveitamento:

Componente o
Curricular:

Complemento /
subtitule:

Créditos 4
Aproveitados:
Nota: 8,00

Observagoes da
etapa de

homologacao:

T

Passo 4: O usuario informa o Parecer na Etapa de Aceitacao.

Passo 5:  usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 118:

Confirmacao de Aceitacdo de Aproveitamento de Estudos.
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Mensagem 118: Confirmacdo de Aceitagdo de Aproveitamento de Estudos

Confirma aceitacao dos documentos de
& aproveitamento de estudos?

Passo 6: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 119: Sucesso

na Aceitacao do Evento.

Mensagem 119: Sucesso na Aceitacdo do Evento

Documentos de aproveitamento de
! estudos aceitos com sucesso!

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacido do evento de
Aproveitamento de Estudos com a situacio ‘Aguardando Homologacao'.

4.10.3.5 Homologar Aproveitamento de Estudo

Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando Homologacdo’ é permitido que o usudrio realize a
homologacao.

Tabela 35: Usudrios com Permissdo para Homologar/Rejeitar Aproveitamento de Estudos

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcado de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

Coordenador de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de
coordenacio/secretaria

Para Homologar um evento de Aproveitamento de Estudos, o usuario (com permissdo - Tabela 35:
Usudarios com Permissido para Homologar/Rejeitar Aproveitamento de Estudos) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja homologar, seguindo os passos da secio 4.10.3.2
Visualizar Aproveitamento de Estudo.

Passo 2: Clicar no botdo Homologar da Tela 121: Visualizar Evento Aproveitamento de Estudos.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 124: Homologar Evento Aproveitamento de Estudos, para que o
usuario modifique os dados descritos na secdo 4.10.3.1 Inserir Aproveitamento de
Estudo.
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Tela 124: Homo

logar Evento Aproveitamento de Estudos

Homologar Aproveitamento de Estudos - L 4

Situagao

Situagao:

Periodo:
Tipo
Componen
Curricular:

Compleme
subtitulo:

Créditos

Nota:

etapa de
homologag

Aguardando Homologagao

Dados do Discente

Nome:

CPF: Matricula:

Curso: DOUTORADO EM N de
Interrup;des:

Programa Programa de Pés-Graduagao em R

’ Data Solicitagao: | 28/07/2021

Data Limite 02/09/2024 &

Conclusao: Data
Homologagao:

N° do processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Aproveitamento de Estudos

Solicitagao:

Parecer na Etapa [Exemplo de evento aceito

de Aceitacao:

Aproveitamento de Estudos

Compaonente Equivalente na Estrutura Curricular do Curso

Aproveitamento:

te

nto /

Aproveitados:

8,00

Observagdes da  [Exemplo homologado|

a0

T

Passo 4: O u

suario informa as Observacoes da Etapa de Homologacao.

Passo 5:  usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 120:

Confirmacado de Homologacao de Aproveitamento de Estudos.

Passo 6: O usuario clica no botdo “ O sistema exibe a Mensagem 112: Sucesso

na Homologacao do Evento.
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Mensagem 120: Confirmacdo de Homologacdo de Aproveitamento de Estudos

9 Confirma homologagao de
: aproveitamento de estudos?

=

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de

Aproveitamento de Estudos com a situacdo ‘Homologado'.

O sistema adiciona uma linha ao histérico do discente com o aproveitamento de
estudos homologado como descrito na Tela 125: Histérico Académico com
Aproveitamento de Estudos

Tela 125: Histdrico Académico com Aproveitamento de Estudos

Histérico Académico - Matricula 20X079030025

-

| Dados do Discente

Nome: | MNome Pessoa CincoUmCinco |

Matricula: |20x079030025 |

| pados do Curso

Curso: |DOL.ITORADO EM FELICIDADE |

Nivel: | Pés-graduacao |
Periodo/Regime Céadigo Turma Ci Curri ) i Cr... CH Nota Fr... Situagao
2020.% APROFALEGR Aprofundamentos em Alegria 10 150 95 Aproveitado

[4 Resumo T

S

O sistema adiciona nova linha de matricula para o componente aproveitado como
exemplificado na Tela 126: Matricula do Aproveitamento de Estudos

Tela 126: Matricula do Aproveitamento de Estudos

Matriculas em Componentes Curriculares

Visualizar

Descricao da Companente Curricular Descrigao Co...  Periodo Docente Resp...  LocallSala Horério Data Matricula ~ Nota = Resultado Sifuagao

Aprofundamentos em Alegria 2020.X (Seme... 11172020 95 Aproveitado Aproveitamento
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4.10.3.6 Rejeitar Aproveitamento de Estudos

Um evento pode ser rejeitado por insuficiéncia de documentacado ou por negacdo da solicitacdo na
instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando
Aceitacio’ e ‘Aguardando Homologacio' é permitido que o usuario execute a rejeicdo do evento.

Para Rejeitar um evento de Aproveitamento de Estudos, o usuario (com permissdo - Tabela 35:
Usuarios com Permissido para Homologar/Rejeitar Aproveitamento de Estudos) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja rejeitar, seguindo os passos da secdo 4.10.3.2 Visualizar
Aproveitamento de Estudo.

Passo 2: Clicar no botdo Rejeitar da Tela 121: Visualizar Evento Aproveitamento de Estudos.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 190: Visualizar Evento de Exame de Trabalho Final, para que o
usuario modifique os dados descritos na secdo 4.10.3.1 Inserir Aproveitamento de
Estudo.
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Tela 127: Rejeitar Evento Aproveitamento de Estudos
Rejeitar Aproveitamento de Estudos -

Situacao
Situacao: Aguardando Aceitacao

Dados do Discente

Nome: . ]

CPF: Matricula:

Curso: DOUTORADO EM Ne de 0
Interrupcdes:

Programa: Programa de Pos-Graduagao em L

= ! Data Solicitagao: | 28/07/2021 3

Data Limite 02/09/2024 3

Conclusan: Data E|
Homologagao:

Ne do processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Aproveitamento de Estudos
Solicitacao:

Parecer na Etapa Exemplo rejeitado
de Aceitacao:

Aproveitamento de Estudos
Periodo: 20211 Y3

Tipo ) Componente Equivalente na Estrutura Curricular do Curso 2
Aproveitamento:

Componente a
Curricular:

Complemento /
subtitulo:

Creditos 4
Aproveitados:
Nota: 8,00

Observagoes da
etapa de

homologacao:

T

Passo 4: O usuario informa o Parecer na Etapa de Aceitacdo ou as Observagoes da Etapa de
Homologacao dependendo da situacdo do evento.

Passo 5: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 121:

Confirmacao de Rejeicao de Aproveitamento de Estudos.
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Mensagem 121: Confirmacdo de Rejeicdo de Aproveitamento de Estudos

Confirma rejeicao de aproveitamento de

.’ %
\‘:/ estudos?

Passo 6: O usuério clica no botao ﬁ O sistema exibe a Mensagem 114: Sucesso

na Rejeicao do Evento.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Aproveitamento de Estudos com a situacio ‘Rejeitado’.

4.10.3.7 Anular Aproveitamento de Estudos

Um evento pode ser anulado por problemas encontrados na documentacdo ou por solicitacdo via
processo a instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacido
‘Homologado’ é permitido que o usuario execute a anulacao do evento.

Tabela 36: Usudrios com Permissdo para Anular Aproveitamento de Estudos de Discente

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcido de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcio de
coordenacao/secretaria
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Para Anular um evento de Aproveitamento de Estudos, o usuario (com permissdo - Tabela 36:
Usudrios com Permissdo para Anular Aproveitamento de Estudos de Discente) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja anular, seguindo os passos da secdo 4.10.3.2 Visualizar
Aproveitamento de Estudo.

Passo 2: Clicar no botdo Anular Evento da Tela 128: Evento de Aproveitamento de Estudos de
Discente.

Tela 128: Evento de Aproveitamento de Estudos de Discente

Visualizar Aproveitamento de Estudos - Matricula: s

Situagio

Situagao: Homologado

Dados do Discente

Nome:

CPF: Matricula:

Curso: DOUTORADOEM Ne de 0
Interrupgoes:

Programa: Programa de Pos-Graduacio em A

- Data Solicitagao: | 28/07/2021 El

Data Limite 02/09/2024 E

Conclusao: Data 03/08/2021 ]
Homologagao:

N Processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Aproveitamento de Estudos
Solicitagao:

Parecer na Etapa Exemplo de evento aceito
de Aceitacao:

Aproveitamento de Estudos
Periodo Letivo: 2021.1

Tipo Componente Equivalente na Estrutura Curricular do Curso Z|
Aproveitamento:

Componente z|
Curricular:

Complemento /
sulbtitulo:

Créditos 4
Aproveitados:

Nota: 8,00

Observagdes da  Exemplo homologado
etapa de

homologagao:

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 122: Justificativa de Anulacdo de Aproveitamento de
Estudos do Discente.
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Mensagem 122: Justificativa de Anulacéo de Aproveitamento de Estudos do Discente

Inserir nova justificativa L4

Justificativa:

P oo

Passo 4: O usuario preenche no campo justificativa o motivo do evento ser cancelado, e depois
clica no botdo Finalizar., A Mensagem 123: Confirmacdo de Anulacdo de
Aproveitamento de Estudos do Discente aparece.

Mensagem 123: Confirmacdo de Anulagéo de Aproveitamento de Estudos do Discente

Confirmar a anulacio do evento com a
\':() justificativa informada?

.

Passo 5: O usuario clica no botao ﬁ O sistema exibe a Mensagem 124: Sucesso

na Anulacio de Aproveitamento de Estudos do Discente.

Mensagem 124: Sucesso na Anulacdo de Aproveitamento de Estudos do Discente

"-. Evento anulado com sucesso.
*

=5

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a Tela 129: Evento de Aproveitamento de
Estudos de Discente Alterado com a situacdo ‘Anulado’, e com a secdo de
justificativa de anulacdo com o motivo, especificado pelo usuério, disponivel. O
componente aproveitado é entdo removido do Histérico Académico e da lista de
matriculas do discente.
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Tela 129: Evento de Aproveitamento de Estudos de Discente Alterado

Visualizar Aproveitamento de Estudos - Matricula: = s

Situagao

Situacao: Anulado

Dados do Discente

MNome:

CFF: Matricula:

Curso: DOUTORADOEM Ne de 0
Interrupgoes:

Programa: Programa de Pés-Graduagao em S

o Data Solicitagao: | 28/07/2021 E

Data Limite 02/09/2024 @

Conclusao: Data 03/08/2021 g
Homologacao:

N Processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Aproveitamento de Estudos
Solicitagao:

Parecer na Etapa Exemplo de evento aceito
de Aceitacao:

Aproveitamento de Estudos
Periodo Letivo: 2021.1

Tipo Componente Equivalente na Estrutura Curricular do Curso
Aproveitamento:

& &

Componente
Curricular:

Complemento /
subtitulo:

Creditos 4
Aproveitados:

Nota: 800

Observagdes da  [Exemplo homologado
etapa de

homologacao:

Jusiificativa Anulacao

Justificativa Anulacao: Exemplo de evento anulado

S

4.10.4 Carga de Notas de Discente Fora do Diario de Classe

Para possibilitar que o Scapos guarde os dados da vida académica de um discente (egresso ou ativo)
que foram gerados fora do sistema, é necessario inserir um evento de Carga de Notas de discente
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fora do Diario de Classe. Se a carga for para mais de um periodo letivo, serd necessario um evento de
Carga de Notas para cada periodo letivo. Mas o evento pode dar a carga das notas de todos os
componentes curriculares cursados ou aproveitados no periodo letivo.

O evento coloca no histérico as notas do passado em componentes que o discente se matriculou e
que se enquadram em uma das situacoes: Aprovado, Reprovado, Aproveitado, Trancado, Em
Andamento ou Interrompido. O evento nao cria diario, ou oferta - tudo isso fica no registro do diario
no papel (ou em outro sistema de informacdo) ou nos documentos de outras operacdes de
aproveitamento ou trancamento. No entanto, é preciso que o calendario académico associado esteja
cadastrado mas com situacdo Fechado.

No evento de Carga de Notas, o usuario devera realizar as seguintes etapas: inserir, editar (opcional),
registrar o aceite da documentacao e homologar. Caso a documentacao nao seja valida, ou nado seja
aprovado pela instancia julgadora, o evento de Carga de Notas devera ser rejeitado. O Scapos nao
realiza a gestao eletronica da documentacao comprobatéria necessaria para eventos.

Apb6s homologar um evento de Carga de Notas constard no histérico do discente os componentes
curriculares definidos no evento com: o periodo letivo do evento, a quantidade de créditos, a nota
registrada no evento, a situacdo final do componente. As matriculas alvo da carga também constardo
na tabela “Matriculas em Componentes Curriculares” da tela de detalhes do discente.

Os usuarios do Scapos que podem realizar essa operacdo em um subconjunto dos discentes, estao
descritos na Tabela 37: Usuarios com Permissdo para Realizar Carga de Notas. As permissdes para
visualizacdo estdo na Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacao por Funcdo do Usuario.

Tabela 37: Usudrios com Permissdo para Realizar Carga de Notas

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador/Secretario de Programa Para Discente de Cursos do programa que exerce funcio de
coordenacao/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcdo de
coordenacao/secretaria

As proximas subsecdes detalham as operacoes do evento de Carga de Notas.

4.10.4.1 Inserir Carga de Notas de Discente
Uma Carga de Notas de discente fora do didrio de classe poderd ser realizada nas seguintes
condicobes:

« Caso nao haja nenhum evento de carga de notas fora do diario de classe cadastrado para o
discente, ou, se houver outro evento de carga de notas cadastrado para o discente, deve
estar com situacao igual a Homologado ou Rejeitado. Sendo assim, é permitido cadastrar
mais de um evento, desde que, no mesmo momento, nao haja dois eventos que nao tenham
sido finalizados;
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«  Para periodo letivo (calendario) com situacido ‘Fechado’;
« Caso o discente ndo tenha matricula realizada pelo Scapos;
+ Caso o discente esteja com situacdo diferente de ‘Estudo Interrompido’.

Para inserir um evento de Carga de Notas, o usuario (com permissio - Tabela 37: Usuarios com
Permissao para Realizar Carga de Notas) devera:

Passo 1: Clicar no botao Inserir evento da Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecao
30: Botao para Inserir Evento.

Selecdo 30: Botdo para Inserir Evento

Eventos do Discente

Visualizar Inserr

Evento

Passo 2: O sistema exibe a Tela 110: Inserir Evento de Discente.
Passo 3: Selecionar o evento Carga de Notas de Discente Fora do Diario de Classe no Scapos e

clicar no botdo IENEIA .

Passo 4: O sistema exibird a Tela 130: Inserir Evento Carga de Notas aguardando o
preenchimento dos seguintes dados:
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Tela 130: Inserir Evento Carga de Notas
Situacao
Situagao: -

Dados do Discente

Nome: Nome Pessoa SeisZeroQuatro Matricula: | 20X079030033
CPF: 00000000604 N°de |0
Interrupcdes:
Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE
Data Solicitaggo: | 23/11/2020 =
Programa: Programa de Pos-graduagao em Felicidade
Data 4
Data Limite para  05/11/2024 (3 Homologacao:
Conclusao
N® Processo:

Justificativa da

Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

CargaNota
Periodo: E
Observagoes:

Componentes Curriculares

Adicionar Editar Remover Visualizar

Componente Curricular Subtitulo MNota Situagao

I T

- Dados da Carga de Notas:

o N° Processo: (opcional) - informar, caso haja processo associado a solicitac3o;

o Justificativa da Solicitacdo: apresentada pela coordenacdo do programa - campo
editavel;

o Periodo Letivo: da solicitacdo - apresenta o periodo vigente, mas pode ser escolhido
outro;

o Observagdes: do evento.

» Dados dos Componentes Curriculares: o usuario deve Adicionar os componentes
curriculares do periodo, podendo Editar, Remover ou Visualizar componentes inseridos.

Um componente é adicionado clicando no botdo da Selecdo 31: Componentes

Curriculares da Carga de Notas.
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Selecdo 31: Componentes Curriculares da Carga de Notas

Componentes Curriculares

Adicionar Editar Remower Visualizar

Componente Curricular Subtitul

Passo 5: O sistema exibe a Tela 131: Inserir Componente Curricular na Carga de Nota, com os
campos a serem preenchidos:

o Componente Curricular: a ser adicionado na Carga de Notas - selecionar um dos
componentes da lista disponibilizada;

o Complemento/Subtitulo: do Componente curricular a ser adicionado - caso se aplique;

o

Créditos: da turma do componente curricular a ser adicionado;

o]

Nota - obtida no componente;

[e]

Situacao - do componente curricular no final do periodo, ou seja: Aprovado, Reprovado,
Aproveitado, Em Andamento ou Trancado.
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Tela 131: Inserir Componente Curricular na Carga de Nota

E Dados Compomente Curricular

Campanerte 7
Complementao /

subtitulo:

Creditos:

Mota:

Situacao: E

= =

Passo 6: O usuario clica no botao . O sistema volta para a Tela 130: Inserir

Evento Carga de Notas apresentando a linha com o componente na lista de
componentes do evento.

Passo 7: O usuario podera adicionar outros componentes curriculares associados ao periodo
letivo do evento. Poderad também Editar, Remover ou Visualizar os componentes
curriculares da Carga de Notas, selecionando a opcdo desejada na Selecao 31:
Componentes Curriculares da Carga de Notas.

Passo 8: Apo6s inserir (modificar ou remover) todos os componentes do evento, o usuario clica

Passo 9: Caso apareca erro, o(s) componente(s) curricular(es) pode(m) estar em uma das
seguintes situacoes:

«  Matricula existente: a Mensagem 125: Erro de Componente Existente na Carga de Notas
mostra que o componente ja existe, com o seu nome completo;
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Mensagem 125: Erro de Componente Existente na Carga de Notas

Ja existe matricula no pericdo 2020.2
! para’

o

+  Periodo incompativel: a Mensagem 126: Erro de Periodo Nao Disponivel de Componente
na Carga de Notas avisa que o componente s6 pode ser incluido em periodo igual ou
maior do que o disponivel na sua oferta. Apenas um erro aparece por vez, do primeiro
componente curricular indisponivel para inclusio.

Mensagem 126: Erro de Periodo Nao Disponivel de Componente na Carga de

Notas

Somente pode ser inserido
! APROVACAOQ/APROVEITAMENTO com
periodo superior a 2020.2 para o
componente

o

Passo 10: O sistema exibe a Mensagem 107:Sucesso na Insercao do Evento.

Passo 11: O usudrio clica no OK, o sistema volta para a tela de detalhes do discente e exibe o
novo evento de Carga de Notas com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ na lista de
eventos do discente.

4.10.4.2 Visualizar Carga de Notas de Discente

Para visualizar um evento de Carga de Notas, o usuario (com permissiao - Tabela 29: Eventos
Permitidos para Visualizacdo por Funcdo do Usuario) devera:

Passo 1: Clicar na linha do evento que deseja visualizar e clicar no botao Visualizar da tabela
Eventos do Discente na Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecao 32:
Botao para Visualizar Evento de Carga de Notas.
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Selecdo 32: Botdo para Visualizar Evento de Carga de Notas

Eventos do Discente

Visualizar Inserir Histdrico

Complemento Ev...

Carga de Notas de Discente Fora do Diario de Classe 24/05
Carga de MNotas de Discente Fora do Diario de Classe 2105
Equivaléncia de Tiulo de Mestre 18/05
Matricula em Componente Curricular 103

Passo 2: O sistema exibira a Tela 132: Visualizar Evento Carga de Notas.
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Tela 132: Visualizar Evento Carga de Notas

Visualizar Carga de Notas de Discente Fora do Didrio de Classe -

Situacao
Situagao: Aguardando Aceitagao
Dados do Discente
Nome: | . | Matricula: | |
CPF: | | Nede o |
Interrupgaes:
Curso: \DOUTORADO EM | -
Data Solicitagao: | 28/07/2021 E‘l
Programa |Programa de Pos-Graduagio em | . | El
ata
Data Limite para |{]2mgf2{] 24 El Homologagao:
Conclusao:
N® Processo: | |
Justificativa da Exemplo de evento de Carga de Notas
Solicitagao:
Parecer na Etapa
de Aceitacao:
Carga Nota
Periodo: 2020.1 h]
Observagdes:
Visualizar
Componente Curricular Subtitulo MNota Situagao
8 Aprovado

T

Passo 3: O usuario clica no botdo e volta para a tela de detalhes do discente, ou

seleciona outra opcdo caso queira editar, aceitar documentacido, homologar, ou
rejeitar o evento, de acordo com a situacdo do evento e com as permissoes do
usuario.

4.10.4.3 Editar Carga de Notas de Discente

Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ ou ‘Aguardando Homologacdo' podem ser
editados. Estando nesta Ultima situacdo, poucos dados podem ser modificados.
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Para editar um evento de Carga de Notas, o usuario (com permissdo - Tabela 37: Usuarios com
Permissdo para Realizar Carga de Notas) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja editar, seguindo os passos da secdo 4.10.4.2 Visualizar
Carga de Notas de Discente.

Passo 2: Clicar no botao Editar da Tela 132: Visualizar Evento Carga de Notas.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 133: Editar Evento Carga de Notas, para que o usuario
modifique os dados descritos na secdo 4.10.4.1 Inserir Carga de Notas de Discente;

Tela 133: Editar Evento Carga de Notas

Editar Carga de Notas de Discente Fora do Didrio de Classe -

Situacao

Situacdo: Aguardando Aceitagao

Dados do Discente

Nome: Matricula:
CPF Nede
Interrupgdes:
Curso: DOUTORADO EM R
Data Solicitagao:  22/07/2021 E
Programa: Programa de Pds-Graduacao em
g - Data |
Data Limite para  02/09/2024 [ Homologacao:
Conclusao:
N@ Processo:

Justificativada  Exemplo de evento de Carga de Notas
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitagao:

Carga Nota

Periodo: 2020.1 %
Observacdes:

Componentes Curriculares

Adicionar Editar Remover Visualizar

Componente Curricular Subtitulo Mota Situagan
8 Aprovado

Voltar Salvar
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Passo 4: usuario clica no botao m O sistema exibe a Mensagem 127:

Confirmacao de Alteracdo no evento de Carga de Notas.

Mensagem 127: Confirmacdo de Alteracdo no evento de Carga de Notas

< , Confirma as alteracdes realizadas?

-

O

Passo 5: O usuario clica no botao ﬁ O sistema exibe a Mensagem 108: Sucesso

na Edicao do Evento.

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizar do evento de Carga de
Notas sem modificar a sua situacao.

4.10.4.4 Aceitar Carga de Notas de Discente
Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ permitem que o usudrio dé o aceite na
documentacao.

Para Aceitar Documentacido de um evento de Carga de Notas, o usuario (com permissao - Tabela 37:
Usudarios com Permissdo para Realizar Carga de Notas) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja aceitar, seguindo os passos da secao 4.10.4.2 Visualizar
Carga de Notas de Discente.

Passo 2: Clicar no botdo Aceitar da Tela 132: Visualizar Evento Carga de Notas.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 134: Aceitar Documentacao de Evento Carga de Notas.
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Tela 134: Aceitar Documentacdo de Evento Carga de Notas
Aceitar Carga de Notas de Discente Fora do Didrio de Classe -

Situagao
Situacao: Aguardando Aceitagao
Dados do Discente
Nome: Matricula:
CPF: Nede
Interrupgaes:
Curso: DOUTORADO EM R
Data Solicitagao: | 28/07/2021 E |
Programa: Programa de Pos-Graduagao em 1
: Data E 1
Data Limite para | 02/09/2024 ﬂ Homologagao:
Conclusao:
N° Processo:
Justificativada  [Exemplo de evenio de Carga de Notas
Solicitagao:
Parecer na Etapa |Aceita a documentagag| l
de Aceitacao:
Carga Nota
Periodo: 2020.1 7‘
Observagdes:
b
Componentes Curriculares
Componente Curricular Subfitulo Nota Situagan
8 Aprovado

Voltar Salvar

Passo 4: O usuério informa o Parecer na Etapa de Aceitacao.

Passo 5: O usuario clica no botdo . O sistema exibe a Mensagem 128:

Confirmacao de Aceitacdo de Carga de Notas.
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Mensagem 128: Confirmacdo de Aceitacdo de Carga de Notas

9 Confirma aceitacao dos documentos da
“.*/ carga de notas?

T

Passo 6: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 129: Sucesso

na Aceitacdo dos documentos.

Mensagem 129: Sucesso na Aceitacdo dos documentos

Documentos de carga de notas aceitos
COM SUCESS0.

Passo 7: O usudrio clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Carga
de Notas com a situacido ‘Aguardando Homologacao'.

4.10.4.5 Homologar Carga de Notas de Discente

Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando Homologacdo’ é permitido que o usuario realize a
operacdo de homologacao.

Tabela 38: Usudrios com Permissé@o para Homologar/Rejeitar Carga de Notas

Funcio do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcido de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Coordenador de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcdo de
coordenacio/secretaria

Observacao: coordenador de programa e de curso estao restritos a utilizar periodos de 2020 ou
anteriores.

Para Homologar um evento de Carga de Notas, o usuario (com permissdo - Tabela 38: Usuarios com
Permissdo para Homologar/Rejeitar Carga de Notas) devera :
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Passo 1: Visualizar o evento que deseja homologar, seguindo os passos da secio 4.10.4.2
Visualizar Carga de Notas de Discente.

Passo 2: Clicar no botdo Homologar da Tela 132: Visualizar Evento Carga de Notas.O sistema
exibira a Tela 135: Homologar Evento Carga de Notas.

Tela 135: Homologar Evento Carga de Notas

Homologar Carga de Notas de Discente Fora do Didrio de Classe -

Situagao
Situagao: Aguardando Homologagao
Dados do Discente
Mome: Matricula:
CPF: Nede
Interrupgdes:
Curso: DOUTORADO EM N
Data Solicitagao: 28/07/2021 E |
Programa: Programa de Pas-Graduagao em 1
5 Data [4 i
Data Limite para  n2/09/2024 E Homologagao:
Conclusao:
Mo Processo:
Justificativada  |Exemplo de evento de Carga de Notas
Solicitagao:
Parecer na Etapa Aceita a documentacao 1
de Aceitacao:
Carga Nota
Periodo: 2020.1 2
Observagdes:  |Aceita a homologagao|
b
Visualizar
Componente Curricular Subtitulo Nota Situacao
] Aprovado

Voltar Salvar

Passo 3: O usuario informa ou modifica as Observacoes.
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Mensagem 130: Confirmacdo de Homologacdo de Carga de Notas

Confirma homologagao do evento de
Carga de Notas?

G O

2

Passo 5: O usuario clica no botdo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 112: Sucesso

na Homologacao do Evento.

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Carga de
Notas com a situacdo ‘Homologado’.

O sistema adiciona ao histérico do discente os componentes da Carga de Notas
homologada como descrito na Tela 136: Histérico Académico apds a Carga de Notas.
Observe que nao aparece frequéncia quando o componente entrou no histérico via Carga
de Notas, ou aproveitamento de Estudos. Quando o tipo do resultado do componente é
Conceito, ndo aparece a nota.

Tela 136: Histdrico Académico apds a Carga de Notas

Histérico Académico - Matricula 20X079030033 ®

| Dados do Discente

Nome:

Matricula:

| Dados do Curso
Curso:

Nivel:

MNome Pessoa SeisZeroQuatro

20X079030033

DOUTORADO EM FELICIDADE

Pads-graduacao

Componentes Curriculares da Matricula

Periodo/Regime Codigo Turma ‘Componente Curricular / Subtitulo Cr... | CH MNota Fr... Situacio

20201 QUALIFPPGFELIZ  Qualificacao - PPGFELIZ - Efeitos da Amabiidade 0 0 Aprovado

2020.% PESQBOMN Pesguisa em Bondade - Ensaios Clinicos - Ensai... 5 45 9.10 10.. Aprovado

2020.% TEPPGFELIZ Tapicos Especials - PPGFELIZ - Teste - Teste 2 30 89 Aproveitado

2020.% TECCOMN Técnicas de Contentamento 10 150 7.0 Aproveitado

2020.% APROFALEGR Aprofundamentos em Alegria - null 10 150 9.0 Aproveitado

4 Resumo T

=

O sistema adiciona nova linha de matricula com situacao Cursada para o componente que
foi alvo da Carga de Notas, como exemplificado na Tela 137: Matricula apds a Carga de
Notas.
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Tela 137: Matricula apds a Carga de Notas
Matriculas em Componentes Curriculares

Tsualizar

Descricao da Componente Curric...  Descrigio Complementar  Periodo Docente R...  Local/Sala Horério Data Mafric... N.. Resultado Situagao

Qualificaao - PPGFELIZ Efeitos da Amabilidade 20201 (Se... 231172020 Aprovado Cursada “
Tadpicos Especiais - PPGFELIZ Perdao e Felicidade 2020.X (Se... MNome Coor... BCL-CENT.. Q102 2001112020 Em Curso
Pesquisa em Bondade Enzaios Clinicos 2020.X (Se... Nome Coar... 201172020 91 Aprovado Cursada
Gratidao Constante 2020.X (Se... Nome Coor... BLOCOC.. S075;S135 2011172020 Em Curso

20014 fnan LN T, YR

B R ST = U Vo e W E—. Anan e

4.10.4.6 Rejeitar Carga de Notas de Discente

Um evento pode ser rejeitado por insuficiéncia de documentacao ou por negacdo da solicitacdo na
instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). S6 é permitido que o usuario rejeite o eventos
com situacdo ‘Aguardando Aceitacido’ ou ‘Aguardando Homologacao'.

Para Rejeitar um evento de Carga de Notas, o usuario (com permissdo - Tabela 38: Usuarios com
Permissio para Homologar/Rejeitar Carga de Notas) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja rejeitar, seguindo os passos da secdo 4.10.4.2 Visualizar
Carga de Notas de Discente.

Passo 2: Clicar no botdo Rejeitar da Tela 132: Visualizar Evento Carga de Notas.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 138: Rejeitar Evento de Carga de Notas.O usuario informa o
Parecer na Etapa de Aceitacdo ou as Observacoes da Etapa de Homologacao
dependendo da situacao do evento.
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Tela 138: Rejeitar Evento de Carga de Notas

Rejeitar Carga de Notas de Discente Fora do Didrio de Classe -

Situagao
Situacdo: Aguardando Aceitagao
Dados do Discente
Mome: Matricula:
CPF: MNede
Interrupgoes:
Curso: DOUTORADC EM L
Data Solicitagdo: 28/07/2021 [ |
Programa: Programa de Pos-Graduagao em L
: Data E i
Data Limite para  n2/09/2024 E Homologagao:
Conclusao:
N Processo:
Justificativa da Exemplo de evento de Carga de Notas
Solicitagao:
Parecer na Etapa |Rejeitada a documentagao |
de Aceitagao:
Carga Nota
Periodo: 2020.1 w
Observacaes:
Componentes Curriculares
Componente Curricular Subtitulo Nota Situagao
] Aprovado

S | o
Passo 4: O usuario clica no botao Salvar . O sistema exibe a Mensagem 131:

Confirmacao de Rejeicao de Carga de Notas.

Passo 5: O usuario clica no botdo . O sistema exibe a Mensagem 114: Sucesso

na Rejeicao do Evento.

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Carga de
Notas com a situacio ‘Rejeitado’.
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Mensagem 131: Confirmacdo de Rejeicdo de Carga de Notas

Confirma rejeicao do evento de Carga de
&/ Notas?

O

4.10.4.7 Anular Evento de Carga de Notas

Um evento pode ser anulado por problemas encontrados na documentacdo ou por solicitacdo via
processo a instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacido
‘Homologado’ é permitido que o usuario execute a anulacido do evento.

Tabela 39: Usudrios com Permissdo para Anular Carga de Notas de Discente

Funcio do Usuario Permissoes
Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce func¢ao de coordenacao geral
Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacido
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Para Anular um evento de Carga de Notas, o usuario (com permissdo - Tabela 39: Usuarios com
Permissdo para Anular Carga de Notas de Discente) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja anular, seguindo os passos da secdo 4.10.4.2 Visualizar
Carga de Notas de Discente.

Passo 2: Clicar no botdo Anular da Tela 139: Anular evento de Carga de Notas.

Tela 139: Anular evento de Carga de Notas

Visualizar Carga de Notas de Discente Fora do Didrio de Classe -

Situacéo |
Situagao: Homologado |
Dados do Discente |
Nome: | | Matricula: | | L
CPF: | | Nede |0 | |
Interrupgdes: i
Curso: ' DOUTORADO EM | o
Data Solicitagao: |23{0]‘j2021 E] |
Programa: | Programa de Pds-Graduagio em | 3
Data  28/07/2021 g i
Data Limite para | 02/09/2024 h]] Homologagao:
Conclusao: o
N° Processo: | | |
Justificativa da Exemplo de evento de Carga de Notas |
Scolicitagao:
Parecer na Etapa Aceita a documentagao
de Aceitagao:
Carga Nota
Periodo: 2020.1 hl
Observagoes: Aceita a homologagao |
h
Visualizar
Componente Curricular Subtitule Mota Situagao
8 Aprovado

 E

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 132: Justificativa de Anulacdo de Carga de Notas do
Discente.
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Mensagem 132: Justificativa de Anulacéo de Carga de Notas do Discente

Inserir nova justificativa

Justificativa:

P oo

Passo 4: O usuario preenche no campo justificativa o motivo do evento ser cancelado, e depois
clica no botdo Finalizar. A Mensagem 133: Confirmacao de Anulacdo de Carga de
Notas do Discente aparece. *

Mensagem 133: Confirmacdo de Anulagéo de Carga de Notas do Discente

Confirma Anulacao do Evento de Carga
de Notas?

O

Passo 5: O usuario clica no botao ﬁ O sistema exibe a Mensagem 134: Sucesso

na Anulacio de Carga de Notas do Discente.

Mensagem 134: Sucesso na Anulacdo de Carga de Notas do Discente

f:' Evento anulado com sucesso.
*

=5

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a Tela 140: Evento de Carga de Notas de
Discente Alterado com a situacdo ‘Anulado’, e com a secido de justificativa de
anulacdo com o motivo, especificado pelo usuério, disponivel. Os componentes
lancados sdo entao removido do Histérico Académico e da lista de matriculas do
discente.
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Tela 140: Evento de Carga de Notas de Discente Alterado

Visualizar Carga de Notas de Discente Fora do Diario de Classe -

Situacao

Situagao: Anulado

Dados do Discente

Mome: | | Matricula: | |
CPF: | | Ne de | o |
Interrupges:
Curso: | DOUTORADO EM | o
Data Solicitagao: |23mﬂz(]21 El
Programa: | Programa de Pés-Graduacao em |
Data | 28/07/2021 ]
Data Limite para |02mg,.12024 E] Homologagao:
Conclusao:
N° Processo: | |
Justificativa da Exemplo de evento de Carga de Notas
Solicitagao:
Parecer na Etapa /Aceita a documentacao
de Aceitacao:
Carga Nota
Periodo: 2020.1 h]

Observacoes: Aceita a homologagao

Componentes Curriculares

Componente Curricular Subtitule Mota Situagan
8 Aprovado

Justificativa Anulagao

Justificativa Anulacao: Exemplo de anulagao de evento

Voltar
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4.10.5 Desisténcia de Defesa de Trabalho Final (Stricto Sensu)

Um discente ativo e regular pode optar pela Desisténcia de Defesa de Trabalho Final, desde que o
discente:

Seja de curso de pds-graduacio Stricto Sensu (Mestrado ou Doutorado);

Tenha concluido pelo menos 24 (vinte e quatro) créditos em Mestrado ou Doutorado,
incluindo um total de pelo menos 4 (quatro) créditos em componentes curriculares do tipo
"Disciplina Didatico-pedagogica";

Nao tenha nenhum evento do tipo "Desisténcia de defesa de trabalho final", ou se tiver, que
esteja com situacio igual a "Rejeitado" ou “Anulado”;

Esteja com situacao diferente de "Estudo Interrompido".

No evento de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final o usuario devera realizar as seguintes etapas:

inserir, editar (opcional), registrar o aceite da documentacdo e homologar. Caso a documentacio nio

seja valida, ou nao seja aprovado pela instancia julgadora, o evento de Desisténcia de Defesa do

Trabalho Final devera ser rejeitado. O Scapos nao realiza a gestdo eletrénica da documentacao

comprobatoria necessaria para eventos.

A homologacdo de um evento de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final produzira:

Insercdo de um evento de Desligamento para o discente;
Mudanca da situacdo do discente para ‘Desligamento Pendente’ e

Insercdo de um evento de Expedicdo de Certificado Lato Sensu, caso o tipo de desisténcia
tenha emissao de certificado.

Os usuarios do Scapos que podem realizar essa operacdo em um subconjunto dos discentes, estdo

descritos na Tabela 40: Usuarios com Permissao para Realizar Evento de Desisténcia de Defesa. As

permissoes para visualizacdo estao na Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacdo por Funcao do

Usudrio.

Tabela 40: Usudrios com Permissdo para Realizar Evento de Desisténcia de Defesa

Funcao do Usudrio Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que

exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador/Secretario de Programa Para Discente de Cursos do programa que exerce funcao de

coordenacio/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de

coordenacao/secretaria

As proximas subsecdes detalham as operacoes do evento de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final.

4.10.5.1 Inserir Desisténcia de Defesa de Trabalho Final

Para inserir um evento de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final, o usuario (com permissio - Tabela
40: Usuarios com Permissao para Realizar Evento de Desisténcia de Defesa) devera:
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Passo 1: Clicar no botao Inserir evento da Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecao
33: Botdo para Inserir Evento.

Selecdo 33: Botdo para Inserir Evento

Eventos do Discente

Visualizar Insenr

Evento

Passo 2: O sistema exibe a Tela 141: Inserir Evento de Discente.

Tela 141: Inserir Evento de Discente

Evento: Todos %

B

Passo 3: Selecionar o evento Desisténcia de Defesa de Trabalho Final e clicar no botdo
S|

Passo 4: O sistema exibira a Tela 142: Inserir Evento Desisténcia de Defesa de Trabalho Final .
Caso nao o discente nao preencha os requisitos para o evento, o sistema exibira a
mensagem pertinente, como a Mensagem 135: O discente deve ter concluido vinte
e quatro créditos. Caso contrario sera possivel preencher os seguintes dados:

Mensagem 135: O discente deve ter concluido vinte e quatro créditos

O discente deve ter concluido vinte e
! quatro créditos em Mestrado/Doutorado,
incluindo o total de quatro créditos em
disciplina(s) didatico-pedagdgicals).

o

« Dados a serem preenchidos na tela de Desisténcia de Defesa de Trabalho :
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o N° Processo: (opcional) - informar, caso haja processo associado a solicitacdo;
o Justificativa da Solicitacao apresentada pelo discente;
o Tipo: selecionar a opcido que melhor se enquadrar:

= Desisténcia de defesa de trabalho final (Stricto Sensu) ou

» Desisténcia de defesa de trabalho final (Stricto Sensu) + Expedicdo de certificado
(Lato Sensu)

Tela 142: Inserir Evento Desisténcia de Defesa de Trabalho Final
Inserir desisténcia de defesa de trabalho final (Strictu Sensu) - Matricula: 20X079030068

Situagao: -
Dados do Discente

Nome Us nove nove zero tres

CPF: 00000009903 Matricula: | 20X079030068

Curso DOUTORADO EM FELICIDADE Interrupdes: | ()

Programa: Programa de Pos-graduagio em Felicidade | Data Solicitagao: E
Data Limite para  05/11/2024 3 Data 3
Conclusao: Homologagao:

Ne Processa: 26262.826231/6218-12

Justificativada  Solicitagao de adicao de Tempo
Solicitagao

Parecer na Etapa
de Aceitagao:

Dados da desisténcia

Tipa: Desisténcia de defesa e rabalho final (Sticto Sensu) ﬂ

Observagdes da
etapa de

homologagao:

Voltar Salvar

Passo 5: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 136:Sucesso

na Insercao do Evento.

Mensagem 136:Sucesso ha Insercdo do Evento

'2 Evento inserido com SuUCesso.
L]
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Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de detalhes do discente e na lista de
eventos do discente passa a exibir o novo evento de Desisténcia de Defesa de
Trabalho Final com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’.

4.10.5.2 Visualizar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final

Para visualizar um evento de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final, o usuario (com permissao -
Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacdo por Funcdo do Usuario) devera:

Passo 1: Clicar na linha do evento que deseja visualizar e clicar no botdo Visualizar da tabela
Eventos do Discente na Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecido 34:
Botao para Visualizar Evento de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final.

Selecdo 34: Botdo para Visualizar Evento de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final

Eventos do Discente

Visualizar Inserir

Evento Complemento Evento Data
Desisténcia de Defesa de Trabalho Final (Stricto Sensu) 05/0¢
Desligamento 05/0¢
Exame de Trabalhos Finais (defeza) 0508
Expedican de Certificado (05/0¢

Passo 2: O sistema exibira a Tela 143: Visualizar Evento Desisténcia de Defesa de Trabalho Final.
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Tela 143: Visualizar Evento Desisténcia de Defesa de Trabalho Final
Visualizar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final - Matricula: 20X079030033

Situagao

Situagao: Aguardando Aceitagio

Dados do Discente

Nome: Nome Pessoa SeisZeroQuatro

CPF: 00000000604 Matricula: | 20X079030033

Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE Interrupcdes: o

Programa: Programa de Pos-graduagao em Felicidade|  Data Selicitagao: | 14/01/2021 @
Data Limite para | 05/11/2024 = e ]
Conclusao: Homologagao:

N° Processo: 44334.423321/3123-21

Justificativada | dsfdfdfsaf

Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

Dados da desisténcia

Tipo: Desisténcia de defesa de trabalho final (Stricto Sensu) z|
Observagdes da

etapa de
homologagao:

T e T

Passo 3: O usuario clica no botao e volta para a tela de detalhes do discente, ou

seleciona outra opcdo caso queira editar, aceitar ou rejeitar o evento, de acordo
com a situacdo do evento e com as permissoes do usuario.

4.10.5.3 Editar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final
Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ ou ‘Aguardando Homologacido’' podem ser
editados. Estando nesta ultima situacado, poucos dados podem ser modificados.

Para editar um evento de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final, o usuario (com permissdo - Tabela
31: Usuarios com Permissio para Realizar Acréscimo de Créditos) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja editar, seguindo os passos da secdo 4.10.2.2 Visualizar
Acréscimo de créditos.

Passo 2: Clicar no bot3o Editar da Tela 143: Visualizar Evento Desisténcia de Defesa de Trabalho
Final.
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Passo 3: O sistema exibira a Tela 144: Editar Evento Desisténcia de Defesa de Trabalho Final, para
que o usuario modifique os dados descritos na secao 4.10.2.1 Inserir Desisténcia de
Defesa de Trabalho Final .

Tela 144: Editar Evento Desisténcia de Defesa de Trabalho Final

Editar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final - Matricula: 20X079030033

Situagao

Situagao: Aguardando Aceitagao

Dados do Discente

Nome: Nome Pessoa SeisZeroQuatro

CPF: 00000000604 Matricula: | 20X079030033

Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE Interrupgoes:

Programa: Programa de Pos-graduacao em Felicidade| — Data Solicitagao: | 14/01/2021 {4
Data Limite para  05/11/2024 K Data K
Conclusan: Homologacao:

Ne Processo: 44334.423321/3123-21

Justificativa da dsfdfdfsdf
Saolicitacao:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

Dados da desisténcia

Tipo: Desisténcia de defesa de trabalho final (Stricto Sensu) E

Observagdes da
etapa de
homologagao:

Woltar Salvar

Passo 4: O usuario clica no botdo Salvar . O sistema exibe a Mensagem 137: Sucesso

na Edicao do Evento.

Mensagem 137: Sucesso na Edicdo do Evento

"': Evento editado com SUCess0.
L]

Passo 5: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizar do evento de Desisténcia
de Defesa de Trabalho Final sem modificar a sua situacao.
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4.10.5.4 Aceitar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final

Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ permitem que o usudrio proceda com a
confirmacao da desisténcia.

Para aceitar o evento de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final, o usuario (com permissido - Tabela
29: Eventos Permitidos para Visualizacdo por Funcio do Usuério) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja aceitar, seguindo os passos da secao 4.10.2.2 Visualizar
Desisténcia de Defesa de Trabalho Final.

Passo 2: Clicar no bot3o Aceitar da Tela 143: Visualizar Evento Desisténcia de Defesa de Trabalho
Final.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 145: Aceitar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final.

Tela 145: Aceitar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final

Aprovar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final - Matricula: 20X079030033

Situacio

Situagao: Aguardando Aceitacao

Dados do Discente

Nome: Nome Pessoa SeisZeroQuatro

CPF: 00000000604 Matricula: | 20%079030033

Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE Interrupgdes: o

Programa: Programa de Pds-graduagao em Felicidade|  Data Solicitagao: | 14/01/2021 3
Data Limite para  05/11/2024 E Data =
Conclusao: Homologacgao:

Ne° Processo: 44334.423321/3123-21

Justificativa da dsfdfdfsdf

Solicitagan:

Parecer na Etapa |Deferido
de Aceitacao:

Dados da desisténcia

Tipa: Desisténcia de defesa de trabalho final (Stricto Sensu)
Observacoes da

etapa de

homologagao:

T =T

Passo 4: O usuario deve informar o Parecer na Etapa de Aceitacdo e deve clicar no botao
Aceitar para terminar a aceitacdo do evento.
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Passo 5: A Mensagem 138: Confirmacao de Aceitacdo de documentacdo de Desisténcia de
defesa de trabalho final,

Mensagem 138: Confirmacdo de Aceitacdo de documentacdo de Desisténcia de defesa de
trabalho final

Confirma aceitacao/aprovacao de
.l documentacao de Desisténcia de defesa
de trabalho final?

Passo 6: O usuario clica no botao ﬁ O sistema exibe a Mensagem 139: Sucesso

na Aceitacao da Desisténcia.

Mensagem 139: Sucesso na Aceitacdo da Desisténcia

| "_\, Evento aprovado com SUcesso.
.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Desisténcia
de Defesa de Trabalho Final com a situacdo ‘Aguardando Homologacio'.

4.10.5.5 Homologar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final

Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando Homologacdo’ é permitido que o usuério realize a
homologacao.

Tabela 41: Usudrios com Permisséo para Homologar/Rejeitar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Coordenador de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de
coordenacao/secretaria

Para Homologar um evento de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final, o usuario (com permissio -
Tabela 41: Usuarios com Permissido para Homologar/Rejeitar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final)
devera:
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Passo 1: Visualizar o evento que deseja homologar, seguindo os passos da secio 4.10.2.2
Visualizar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final.

Passo 2: Clicar no botdo Homologar da Tela 143: Visualizar Evento Desisténcia de Defesa de
Trabalho Final.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 146: Homologar Evento Desisténcia de Defesa de Trabalho Final.

Tela 146: Homologar Evento Desisténcia de Defesa de Trabalho Final

Homologar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final - Matricula: 20X079030033

Situagao: Aguardando Homologagao

Dados do Discente

Nome: Nome Pessoa SeisZeroQuatro

CPF: 00000000604 Matricula: | 20X079030033

Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE Interrupgoes: [

Programa: Programa de Pés-graduacio em Felicidade|  Data Solicitagao: | 14/01/2021 3
Data Limite para | 05/11/2024 B Data E
Conclusao: Homologagao:

N° Processo: 44334.423321/3123-21

Justificativa da dsfdfdfsdf
Solicitacao:

Parecer na Etapa Deferido

de Aceitacao:

Dados da desisténcia

Tipo: Desisténcia de defesa de trabalho final (Stricto Sensu)
Observagoes da  |De acordo com a resolucao ex01-1q

etapa de

homologacao:

=

Passo 4: O usuario deve informar na secdo de Dados da Desisténcia as Observacoes da Etapa
de Homologacao;

Passo 5: O usuario clica no botdo Homologar. O sistema exibe a Mensagem 140: Confirmacao de
Homologacdo de Desisténcia.
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Mensagem 140: Confirmacdo de Homologagdo de Desisténcia

Confirma homologagao de desisténcia de
w5/ defesa de trabalho final?

EE EEE

Passo 6: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 141: Sucesso

na Homologacao do Evento.

Mensagem 141: Sucesso na Homologacdo do Evento

"‘: Evento homologado com sucesso.

*

Passo 7: O usudrio clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Desisténcia de Trabalho Final com a situacdo ‘Homologado’. Na tela de detalhes do

discente passa a constar a situacdo “Aguardando Desligamento”, um evento de
Desligamento do discente com situacdo “Aguardando Aceitacdo” e um evendo de
Expedicao de Certificado com situacdo “Aguardando Aceitacdo”.

4.10.5.6 Rejeitar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final

Um evento pode ser rejeitado por insuficiéncia de documentacado ou por negacdo da solicitacdo na
instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). S6 é permitido que o usuario rejeite o eventos
com situacdo ‘Aguardando Aceitacido’ ou ‘Aguardando Homologacio'.

Para Rejeitar um evento de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final, o usuario (com permissio -
Tabela 41: Usuarios com Permissio para Homologar/Rejeitar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final)
devera:

Passo 1: Visualizar o evento que deseja rejeitar, seguindo os passos da secdo 4.10.2.2 Visualizar
Desisténcia de Defesa de Trabalho Final.

Passo 2: Clicar no botdo Rejeitar da Tela 143: Visualizar Evento Desisténcia de Defesa de
Trabalho Final.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 147: Rejeitar Evento de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final.

Passo 4: O usuario informa o Parecer na Etapa de Aceitacdo, caso o evento nido tenha sido
aceito, ou na secao de Dados de Desisténcia, o tipo e as Observacoes da Etapa de
Homologacao, caso o evento ja tenha sido aceito.
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Passo 5: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 142:

Confirmacao de Rejeicdo de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final.

Passo 6: O usuario clica no botdo “ O sistema exibe a Mensagem 114: Sucesso

na Rejeicao do Evento.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Desisténcia de Defesa de Trabalho Final com a situacido ‘Rejeitado’.

Tela 147: Rejeitar Evento de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final
Rejeitar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final - Matricula: 20X079030076

Situacao
Situacao: Aguardando Aceitagao

Dados do Discente

Nome: Us sete dois oito cinco

CPF: 00000007285 Matricula: | 20%079030076

Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE Interrupcaes: )
Programa: Programa de Pos-graduaco em Felicidade|  Data Solicitagao: | 23/02/2021 E |
Data Limite para  05/11/2024 K Data K

Conclusao: Homologacao:

N° Processo: 28282.828281/8218-12
Justificativada  |Solicitagéo de adicao de Tempo

Solicitagao:

Parecer na Etapa |Desisténcia rejeitada
de Aceitacao:

Dados da desisténcia
Tipa: Desisténcia de defesa de trabalho final (Stricto Sensu) w

Observagdes da
etapa de
homalogacao:

o]
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Mensagem 142: Confirmacado de Rejeicdo de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final

9 | Confirma rejeicao de desisténcia de
\:JJ defesa de trabalho final?

T

4.10.5.7 Anular Desisténcia de Defesa de Trabalho Final

Um evento pode ser anulado por problemas encontrados na documentacao ou por solicitacdo via
processo a instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacio
‘Homologado’ é permitido que o usuario execute a anulacido do evento.

Tabela 42: Usudrios com Permissdo para Anular Desisténcia de Defesa de Trabalho Final de Discente

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcido de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

Para Anular um evento de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final, o usuario (com permissdo - Tabela
42: Usuarios com Permissdo para Anular Desisténcia de Defesa de Trabalho Final de Discente)
devera:

Passo 1: Visualizar o evento que deseja anular seguindo os passos da secdo 4.10.5.2 Visualizar
Desisténcia de Defesa de Trabalho Final.

Passo 2: Clicar no botdo Anular Evento da Tela 148: Anular Evento de Desisténcia de Defesa de
Trabalho Final de Discente.
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Tela 148: Anular Evento de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final de Discente

Visualizar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final - Matricula:

Situagao

Situacao: Homologado

Dados do Discente

Mome:

CPF: ' ' Matricula: |

Curso: ' Interrupgaes: {] |
Programa: [ . Data Solicitagao: ..é{]ﬂ]S,iQ(] 71 @
Data Ul'l'l_i(B para | 05/02/2024 @ Difda 30/06/2021 @
Conclusao: Homologacao:

N° Processo: [

Justificativa da ~ |[Exemplo de evento de desisténcia de Trabalho Final
Solicitacao:

Parecer na Etapa Exemplo aceito

de Aceitacao:

Dados da Desisténcia

Tipo: | Desisténcia de defesa de trabalho final (Stricto Sensu) “’E
Observagiesda  |Exemplo Homologado

Etapa de

Homologacao:

T

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 143: Justificativa de Anulacio de Desisténcia de Defesa de
Trabalho Final do Discente.

Mensagem 143: Justificativa de Anulacdo de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final do Discente

Inserir nova justificativa

Justificativa:

P oo
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Passo 4: O usuario preenche no campo justificativa o motivo do evento ser cancelado, e depois
clica no botado Finalizar. A Mensagem 144: Confirmacdo de Anulacdo de Desisténcia
de Defesa de Trabalho Final do Discente aparece.

Mensagem 144: Confirmacdo de Anulagéo de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final do Discente

Confirmar a anulagao do evento com a
\'/ justificativa informada?

O

Passo 5: O usuario clica no botdo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 145: Sucesso

na Anulacao de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final do Discente.

Mensagem 145: Sucesso na Anulacéo de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final do Discente

"-\ Evento anulado com sucesso.

o

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a Tela 149: Evento de Desisténcia de Defesa
de Trabalho Final de Discente Alterado com a situacdo ‘Anulado’, e com a secdo de
justificativa de anulacdo com o motivo, especificado pelo usuario, disponivel:
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Tela 149: Evento de Desisténcia de Defesa de Trabalho Final de Discente Alterado

Visualizar Desisténcia de Defesa de Trabalho Final - Matricula:

Situacio

Situacao: Anulado

Dados do Discente

Nome: | |
CPF | | Matricula: | |
curso: | | Interrupgoes: |0 |
Programa: = _ | Data Solictagao: |30/06/2021 &
Data Limlte para 05/02/2024 g Homomga[;g? 30106/2021 ]
N° Processo: | |

Justificativa da Exemplo de evento de desisténcia de Trabalho Final
Solicitacan:

Parecer na Etapa Exemplo aceito

de Aceitagao:
Dados da Desisténcia
Tipo: Desisténcia de defesa de trabalho final (Stricto Sensu) h]

Observagies da  Exemplo Homologado
Etapa de

Homologagao:

Justificativa Anulagio

Justificativa Anulagao: Exemplo de evento de desisténcia de Trabalho Final

Voltar
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4.10.6 Desligamento

Um discente ativo, seja regular ou especial, pode ser desligado do seu curso por diversos motivos,
como a conclusao do curso, o abandono, ou desisténcia. E possivel realizar um desligamento se:

+ Odiscente estd com situacao Ativo e
« Nao ha outro evento de desligamento em andamento.

No evento de Desligamento o usuario devera realizar as seguintes etapas inserir, editar (opcional),
registrar o aceite da documentacdo e homologar. Caso a documentacao ndo seja valida, ou nao seja
aprovado pela instancia julgadora, o Desligamento de estudos devera ser rejeitado. O Scapos nao
realiza a gestao eletrénica da documentacdo comprobatéria necessaria para eventos.

Apbés homologar um evento de desligamento o discente ficard com situacao Desligado, sendo possivel
realizar apenas operacoes de consulta dos seus dados.

Os usuarios do Scapos que podem realizar essa operacdo em um subconjunto dos discentes, estdo
descritos na Tabela 43: Usuarios com Permissao para Realizar Desligamento. As permissoes para
visualizacdo estdo na Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacao por Funcdo do Usuério.

Tabela 43: Usudrios com Permisséo para Realizar Desligamento

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcido de coordenacio geral

Coordenador/Secretario de Programa Para Discente de Cursos do programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de
coordenacio/secretaria

Docente Orientador Para Discente em que exerce orientacao ativa

As proximas subsecoes detalham as operacdes do evento de Desligamento.

4.10.6.1 Inserir Desligamento
Para inserir um evento de Desligamento, o usuario (com permissdo - Tabela 43: Usuarios com
Permissdo para Realizar Desligamento) devera:

Passo 1: Clicar no botao Inserir evento da Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecdo
35: Botao para Inserir Evento.
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Selecdo 35: Botdo para Inserir Evento

Eventos do Discente

Visualizar Insernr

Evento

Passo 2: O sistema exibe a Tela 110: Inserir Evento de Discente.

Passo 3: Selecionar o evento Desligamento e clicar no botao .

Passo 4: O sistema exibira a Tela 150: Inserir Evento Desligamento aguardando o preenchimento

Tela 150: Inserir Evento Desligamento
Situacao
Situagao: -

Dados do Discente

Nome: Matricula:
CPF: Node
Interrupcaes:
Curso: DOUTORADO EM A
Data Solicitagao: 3
Programa: Programa de Pos-Graduagao
el : Data 3
Data Limite para | 02/09/2024 E Homologagao:
Conclusao:
N° do processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Desligamento
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitagao:

Desligamento

Forma de I DESLIGAMENTO POR ABANDONO| ﬁ]
Desligamento:

Observagdes da
etapa de

homologagao:

I T

dos seguintes dados:

« Dados do Discente e do Desligamento:

o N° Processo: (opcional) - informar, caso haja processo associado a solicitaco;
o Justificativa da Solicitacdo apresentada pelo discente;

o Forma de Desligamento - selecionar uma das formas de desligamento da lista;
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Passo 5: O usuério clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 107:Sucesso na

Insercao do Evento.

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de detalhes do discente e exibe o
novo evento de Desligamento com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ na lista de
eventos do discente. A situacdo do discente passa a ser ‘Desligamento Pendente’.

4.10.6.2 Visualizar Desligamento
Para visualizar um evento de Desligamento de discente, o usuario (com permissdo - Tabela 29:
Eventos Permitidos para Visualizacdo por Funcao do Usuario) devera:

Passo 1: Clicar na linha do evento que deseja visualizar e clicar no botio Visualizar da tabela
Eventos do Discente na Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecdo 36:
Botao para Visualizar Evento de Desligamento.

Selecdo 36: Botdo para Visualizar Evento de Desligamento

Eventos do Discente

Visualizar Inserir

Complemento Evento

28007
Desligamento 28007
Desligamento 20007
Desisténcia de Defesa de Trabalho Final (Stricto Sensu) 29007

[ | e

Passo 2: O sistema exibira a Tela 151: Visualizar Evento de Desligamento.
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Tela 151: Visualizar Evento de Desligamento

Visualizar Desligamento do Discente - =

Situagao |

Situacao: Aguardando Aceitagao i

Dados do Discente r
MNome: Matricula: il
CPF: Nede o
Interrupgdes: |
Curso: DOUTORADC | i |
Data Solicitacao: | 29/07/2021 @ |
Programa: Programa de Pas-Graduagao :
Data @ |
Data Limite para | 02/09/2024 @ Homologacao:
Conclusao: I
]
Ne Processo: o

Justificativa da [ Exemplo de evento de Desligamento |
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

Desligamento

Forma de DESLIGAMENTO POR ABANDONO
Desligamento:

Ohservacdes da
etapa de

homologagao:

Passo 3: O usuario clica no botdo e volta para a tela de detalhes do discente, ou

seleciona outra opcdo caso queira editar, aprovar/aceitar documentacao,
homologar, ou rejeitar o evento, de acordo com a situacdo do evento e com as
permissoes do usuario.

4.10.6.3 Editar Desligamento

Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ ou ‘Aguardando Homologacdo’ podem ser
editados. Estando nesta Gltima situagcdo, poucos dados podem ser modificados.

Para editar um evento de Desligamento de discente, o usuario (com permissdo - Tabela 43: Usuarios
com Permissdo para Realizar Desligamento) dever3 :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja editar, seguindo os passos da secdo 4.10.6.2 Visualizar
Desligamento .
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Passo 2: Clicar no botao Editar da Tela 151: Visualizar Evento de Desligamento.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 152: Editar Evento de Desligamento, para que o usuario
modifique os dados descritos na se¢do 4.10.6.1 Inserir Desligamento .

Tela 152: Editar Evento de Desligamento

Editar Desligamento de Estudos - s

Situacao

Situagao: Aguardando Aceitagao

Dados do Discente
Nome: Matricula:

CPF: e de
Interrupcdes:

[=1

Curso: DOUTORADO EM S
Data Solicitagdo:  29/07/2021 i
Programa: Programa de Ps-Graduagao
Data E

Data Limite para | 02/09/2024 E Homologacao:
Conclusao:

NP do processo:

Justificativada  Exemplo de evento de Desligamento
Solicitagan:

Parecer na Etapa
fe Aceitacao:

Desligamento

Forma de DESLIGAMENTO POR ABANDONO a
Desligamento:

Observagdes da
etapa de

homaologagan:

S |

Passo 4: O usuario clica no botdo Salvar . O sistema exibe a Mensagem 108: Sucesso

na Edicao do Evento.

Passo 5: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizar do evento de
Desligamento do discente sem modificar a sua situacao.
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4.10.6.4 Aceitar Desligamento
Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ permitem que o usuirio dé o aceite na
documentacao.

Para Aceitar Documentacio de um evento de Desligamento do discente, o usuario (com permissio -
Tabela 43: Usuarios com Permissao para Realizar Desligamento, exceto o docente orientador) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja aceitar, seguindo os passos da secdo 4.10.6.2 Visualizar
Desligamento .

Passo 2: Clicar no botdo Aprovar/Aceitar da Tela 151: Visualizar Evento de Desligamento.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 153: Aceitar Documentacao de Evento de Desligamento.

Tela 153: Aceitar Documentacdo de Evento de Desligamento
Aceitar/Aprovar Desligamento do Discente - T

Situacao

Situacdo: Aguardando Aceitacao

Dados do Discente
Nome: Matricula:

CFF: Nede ¢
Interrupgdes:
Curso: DOUTORADO EM A
Data Solicitacao: | 29/07/2021 3
Programa: Programa de Pos-Graduagao
2 Data ki
Data Limite para | 02/09/2024 E Homologacao:
Conclusao:

N° do processo:

Justificativada  [Exemplo de evento de Desligamento
Solicitagao:

Parecer na Etapa |Exemplo aceito
de Aceitacao:

Desligamento

Forma de DESLIGAMENTO POR ABANDONO
Desligamento:

Observacoes da
etapa de

homologagao:

T

Passo 4: O usuério informa o Parecer na Etapa de Aceitacao.
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Passo 5:  usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 146:

Confirmacao de Aceitacdo de Desligamento.

Mensagem 146: Confirmacdo de Aceitacdo de Desligamento

Confirma aprovagao/aceitacio do
: desligamento do discente?

=

Passo 6: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 147: Sucesso

na Aceitacao do Evento.

Mensagem 147: Sucesso na Aceitacdo do Evento

'j Desligamento aceito com sucesso!
-

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Desligamento com a situacdo ‘Aguardando Homologacao'.

4.10.6.5 Homologar Desligamento
Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando Homologacdo’ é permitido que o usuario realize a
homologacao.

Tabela 44: Usudrios com Permisséo para Homologar/Rejeitar Desligamento de Discente

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcido de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

Coordenador de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de
coordenacio/secretaria
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Para Homologar um evento de Desligamento, o usuario (com permissio - Tabela 44: Usuarios com
Permissao para Homologar/Rejeitar Desligamento de Discente) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja homologar, seguindo os passos da secdo 4.10.6.2
Visualizar Desligamento .

Passo 2: Clicar no botdo Homologar da Tela 151: Visualizar Evento de Desligamento.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 154: Homologar Evento de Desligamento de Discente, para que
o usuario modifique os dados descritos na secdo 4.10.6.1 Inserir Desligamento .

Tela 154: Homologar Evento de Desligamento de Discente

Homologar Desligamento do Discente -

Situagao

Situagao: Aguardando Homologagao

Dados do Discente
Nome: Matricula:
CPF: Node
Interrupgaes:
Curso: DOUTORADO EM L
Data Solicitagio: | 29/07/2071 i
Programa: Programa de Pos-Graduagao
2 Data | 28/07/2021 @
Data Limite para  02/09/2024 9 Homologagao:
Conclusao:
e do processo: ;

Justificativada  [Exemplo de evento de Desligamento
Solicitagao:

Parecer na Etapa Exemplo aceilo
e Aceitagao:

Desligamento

Forma de DESLIGAMENTO POR ABANDONO
Desligamento:

Observagoesda  [Exemplo homologadol
etapa de

homologagan:

i |

Passo 4: O usuario informa a Data da Homologacido e as Observacoes da Etapa de
Homologacao.
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Passo 5:  usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 148:

Confirmacdo de Homologacao de Desligamento de Discente.

Mensagem 148: Confirmacdo de Homologacdo de Desligamento de Discente

Confirma homologagao do desligamento
\..f/ do discente?

S

Passo 6: O usuario clica no botdo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 112: Sucesso

na Homologacao do Evento.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Desligamento com a situacdo ‘Homologado’. E o sistema modifica a situacdo do
discente para ‘Desligado’ e registra a data e forma de desligamento informadas no
evento.

4.10.6.6 Rejeitar Desligamento

Um evento pode ser rejeitado por insuficiéncia de documentacao ou por negacdo da solicitacdo na
instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando
Aceitacio’ e ‘Aguardando Homologacio' é permitido que o usuario execute a rejeicdo do evento.

Para Rejeitar um evento de Desligamento, o usuario (com permissdo - Tabela 44: Usuarios com
Permissdo para Homologar/Rejeitar Desligamento de Discente) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja rejeitar, seguindo os passos da secao 4.10.6.2 Visualizar
Desligamento .

Passo 2: Clicar no botdo Rejeitar da Tela 151: Visualizar Evento de Desligamento.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 155: Rejeitar Evento de Desligamento.
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Tela 155: Rejeitar Evento de Desligamento

Rejeitar Desligamento do Discente -

Situacao
Situacdo: Aguardando Aceitagao

Dados do Discente
Nome: Matricula:

CPF: Nede g
Interrupcaes:

Curso: E|
Data Solictagio: |17/05/2021 K

Data 13
Homologagao:

Programa:

)

Data Limite para ~ 05/02/2024
Conclusao:

N° do processo;

Justificativada  [Teste de Desligamento
Solicitaao:

Parecer na Etapa [Rejeltadol
de Aceitacao:

Desligamento

Forma de DESLIGAMENTO - MUDANCA CURSO V]
Desligamento: '

Observagdes da

etapa de
homologacao:

ST

Passo 4: O usuario informa o Parecer na Etapa de Aceitacdo ou as Observacoes da Etapa de
Homologacao dependendo da situacio do evento.

Passo 5:  usuario clica no botdo . O sistema exibe a Mensagem 149:

Confirmacao de Rejeicao de Desligamento.
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Passo 6:

Mensagem 149: Confirmacdo de Rejeicdo de Desligamento

Confirma rejeicao de desligamento do
s/ discente?

O

Passo 7: O usuario clica no botdo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 150: Sucesso

na Rejeicao do Evento.

Mensagem 150: Sucesso na Rejeicdo do Evento

!

j Evento rejeitado com sucesso.
-

Passo 8: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Desligamento com a situacdo ‘Rejeitado’.

4.10.6.7 Anular Desligamento

Um evento pode ser anulado por problemas encontrados na documentacdo ou por solicitacdo via
processo a instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacio
‘Homologado’ é permitido que o usuario execute a anulacido do evento.

Tabela 45: Usudrios com Permisséo para Anular Desligamento de Discente

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

Para Anular um evento de Desligamento, o usuario (com permissdo - Tabela 45: Usuarios com
Permissio para Anular Desligamento de Discente) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja anular, seguindo os passos da se¢do 4.10.6.2 Visualizar
Desligamento .

Passo 2: Clicar no botdo Anular Evento da Tela 156: Anular Evento de Desligamento de Discente.
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Tela 156: Anular Evento de Desligamento de Discente

Visualizar Desligamento do Discente -

Situacio

etapa de

Forma de
Desligamento:

Observagies da  Exemplo homologado

homologacao:

Situacdo: Homologado

Dados do Discente

[&]

[&]

Nome: | | Matricula; |
CPF: | | R
c | | Interrupcoes:
urso: DOUTORADO EM
Data Solicitagao: | 29/07/2021
Programa: | Programa de Pos-Graduagao | Data | 2800712021
Data Limite para |02mg,f:3024 E] Homologacao:
Conclusao:
Ne Processo: | |

Justificativa da Exemplo de evento de Desligamento
Solicitagao:

Parecer na Etapa [Exemplo aceito
de Aceitacao:

Desligamento

DESLIGAMENTO POR ABANDONO

Anular Evento

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 151: Justificativa de Anulacdo de Desligamento do

Discente.
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Mensagem 151: Justificativa de Anulacéo de Desligamento do Discente

Inserir nova justificativa

Justificativa:

P oo

Passo 4: O usuario preenche no campo justificativa o motivo do evento ser cancelado, e depois
clica no botdo Finalizar. A Mensagem 152: Confirmacdo de Anulacdo de
Desligamento do Discente aparece. *

Passo 5: O sistema exibe a Mensagem 152: Confirmacido de Anulacdo de Desligamento do
Discente.

Mensagem 152: Confirmacdo de Anulacdo de Desligamento do Discente

¢ 1 Confirmar a anulagio do evento com a
\{r) justificativa informada?

=

Passo 6: O usuario clica no botdo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 153: Sucesso

na Anulacao de Desligamento do Discente.

Mensagem 153: Sucesso ha Anulacdo de Desligamento do Discente

": Evento anulado com Sucesso.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a Tela 157: Evento de Desligamento de
Discente Alterado com a situacdo ‘Anulado’ e retorna a situacido do discente para
‘Ativo’ e remove a data e forma de evasdo que o evento registrou.
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Tela 157: Evento de Desligamento de Discente Alterado

Visualizar Desligamento do Discente -

Situagao

Situacao: Anulado

Dados do Discente
Nome: Matricula:
CPF: Nede [0
Interrupgdes:
Curso: DOUTORADO EM SR
Data Solicitacao: | 29/07/2021 @
Programa: Programa de Pos-Graduacgao
Data | 28/07/2021 E
Data Limite para | 02/09/2024 E Homologacao:
Conclusao:
No Processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Desligamento
Solicitacao:

Parecer na Etapa |Exemplo aceito
de Aceitacao:

Desligamento

Forma de DESLIGAMENTO POR ABANDOND
Desligamento:

Observagdes da  Exemplo homologade
etapa de

homologagao:

Justificativa Anulacao

Justificativa Anulagio: Exemplo de desligamento anulado

Voltar

4.10.7 Equivaléncia de Titulo de Mestre

Um discente ativo e regular, de curso de doutorado, pode solicitar Equivaléncia de Titulo de Mestre e
podera receber créditos adicionais em seu historico académico. A equivaléncia ao titulo de Mestre,
concedida pelo Colegiado do Programa/Curso, serd mencionada no Histérico Escolar do aluno,
mediante a expressao "Titulo de Mestre", com a indicacdo do nimero total de créditos aceitos e com
a expressao "Aprovado".

Este processo é feito por alunos do doutorado que querem aproveitar os créditos do mestrado feita
na mesma instituicdo, ou em outra, da seguinte forma:

1) Discente solicita (geralmente pede o maximo de créditos), anexando: histérico e titulo da
dissertacdo (mesma instituicdo) / Histérico do curso de Mestrado, Plano de Curso (talvez Ementa),
Diploma (outra instituico)
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2) Orientador da parecer
3) Relator nomeado pelo colegiado da parecer
4) Colegiado tem que homologar

Uma equivaléncia de Titulo de Mestre concede uma quantidade de créditos ao discente e estd
associada ao periodo letivo em vigor na data da aprovacao do colegiado.

No evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre o usuario devera realizar as seguintes etapas inserir,
editar (opcional), registrar o aceite da documentacdo e homologar. Caso a documentacdo n3o seja
valida, ou ndo seja aprovado pela instancia julgadora, a solicitacdo devera ser rejeitada. O Scapos ndo
realiza a gestao eletronica da documentacdo comprobatoéria necessaria para eventos.

Apbs homologar um evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre constard no histérico do discente
uma linha com a descricido "Equivaléncia de Titulo de Mestre", a situacdo aprovado, os créditos
concedidos e a carga horaria equivalente.

Os usuarios do Scapos que podem realizar essa operacdo em um subconjunto dos discentes, estao
descritos na Tabela 46: Usuarios com Permissao para Realizar Equivaléncia de Titulo de Mestre. As
permissoes para visualizacdo estao na Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacdo por Funcao do
Usuario.

Tabela 46: Usudrios com Permissdo para Realizar Equivaléncia de Titulo de Mestre

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcado de coordenacio geral

Coordenador/Secretério de Programa Para Discente de Cursos do programa que exerce funcio de
coordenacao/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Docente Orientador Para Discente em que exerce orientacdo ativa

4.10.7.1 Inserir Equivaléncia de Titulo de Mestre
Para inserir um evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre, o usuario (com permissdo - Tabela 46:
Usuarios com Permissao para Realizar Equivaléncia de Titulo de Mestre) devera:

Passo 1: Clicar no botao Inserir evento da Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecao
37: Botao para Inserir Evento.
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Selecdo 37: Botdo para Inserir Evento

Eventos do Discente

Visualizar Inserr

Evento

Passo 2: O sistema exibe a Tela 158: Inserir Evento de Discente.

Tela 158: Inserir Evento de Discente

Evento: |Tc|-:c|5 hl

B

Passo 3: Selecionar o evento Equivaléncia de Titulo de Mestre e clicar no botao .

Passo 4: O sistema exibira a Tela 159: Inserir Evento Equivaléncia de Titulo de Mestre. E possivel
preencher os seguintes dados:
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Tela 159: Inserir Evento Equivaléncia de Titulo de Mestre

Inserir Equivaléncia Titulo Mestre L1

Situacdo
Situagao: -

Dados do Discente
Nome:

CPF:

Curso:

Programa:

Data Limite para
Conclusdo

Ne Processo:

Justificativa da
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitagao:

Periodo:

Creditos
Aproveitados:

Observacdes:

DOUTORADO EM CIENCIA E ENGENHAF
Programa de Pos-Graduac&o em Ciéncia e

0210912024 3

Titulago de taste

Dados da Equivaléncia

20211

Matricula:

Nede g
Interrupcdes:

Data Solicitagao: | 18/05/2021

Data
Homologagao:

[

S]]

« Dados do Evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre:

o N° Processo: (opcional) - informar, caso haja processo associado a solicitacdo;

o Justificativa da Solicitacdao apresentada pelo discente;

o Parecer na Etapa de Aceitacao - informacdes para preenchimento na aceitacio.

+ Secdo Dados de Equivaléncia:

o Periodo Letivo da solicitacdo - apresenta o periodo vigente no momento da

solicitacdo, mas pode ser modificado para um periodo anterior;

o Créditos

Aproveitados - informa os créditos aproveitados dos componentes

curriculares do periodo selecionado.

o Observacoes - informacdes sobre o processo de equivaléncia para ser preenchido na

homologacao.

Passo 5: O usuério clica no botao .O sistema exibe a Mensagem 154: Sucesso na

Insercao do Evento.
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Mensagem 154: Sucesso na Insercdo do Evento

'2 Evento inserido com sucesso.
L

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de detalhes do discente e na lista de
eventos do discente passa a exibir o novo evento de Equivaléncia de Titulo de
Mestre com situacio ‘Aguardando Aceitacio’.

4.10.7.2 Visualizar Equivaléncia de Titulo de Mestre
Para visualizar um evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre, o usuario (com permissao - Tabela 29:
Eventos Permitidos para Visualizacdo por Funcdo do Usuario) devera:

Passo 1: Clicar na linha do evento que deseja visualizar e clicar no botao Visualizar da tabela
Eventos do Discente na Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecao 38:
Botao para Visualizar Evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre.

Selecdo 38: Botdo para Visualizar Evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre

Eventos do Discente

Visualizar Inzerir

Evento Complemento Evento Data
Equivaléncia de Titule de Mestre 2210
Equivaléncia de Titule de Mestre 2210
Equivaléncia de Titule de Mestre 22106
Equivaléncia de Titule de Mestre 22106

T

T - TRt

Passo 2: O sistema exibira a Tela 160: Visualizar Evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre.
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Tela 160: Visualizar Evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre

Visualizar Equivalencia Titulo Mestre

Situacao

Situacao: Aguardando Aceitagao
f
1 Dados do Discente
g Nome: Us sete dois oito cinco Matricula: | 20%079030076

CPF: 00000007285 N de |

Interrupcaes:
{ cuso DOUTORADO EM FELICIDADE o
Data Solicitagan: | 10/02/2021 @
l Programa: Programa de Pos-graduacan em Felicidade
Data @

f Data Limite para | 05/11/2024 @ Homologagao:
4 Conclusao:
g

N° Processo: 21872.188319/3198-39
; Justificativa da  (solicitagao feita
E Solicitagao:

Parecer na Etapa
E de Aceitagao:
d
g Dados da Equivaléncia

Periodo: 2020.1 ﬂ
4 Créditos 14
d | Aproveitados:

Observagdes:
L . J] S— —

i
T ORI T T AT RIRT T AT R T THT Rt e

Passo 3: O usuario clica no botao e volta para a tela de detalhes do discente, ou

seleciona outra opcdo caso queira editar, aprovar/aceitar documentacio,
homologar, ou rejeitar o evento, de acordo com a situacdo do evento e com as
permissoes do usuario.

4.10.7.3 Editar Equivaléncia de Titulo de Mestre

Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ ou ‘Aguardando Homologacido’' podem ser
editados. Estando nesta ultima situacao, poucos dados podem ser modificados.

Para editar um evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre de discente, o usuario (com permissio -
Tabela 46: Usuarios com Permissao para Realizar Equivaléncia de Titulo de Mestre) devera :
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Passo 1: Visualizar o evento que deseja editar, seguindo os passos da secdo 4.10.6.2 Visualizar
Equivaléncia de Titulo de Mestre.

Passo 2: Clicar no botdo Editar da Tela 160: Visualizar Evento de Equivaléncia de Titulo de

Mestre.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 161: Editar Evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre, para
que o usuario modifique os dados descritos na secdo 4.10.6.1 Inserir Equivaléncia

de Titulo de Mestre.

Tela 161: Editar Evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre
Visualizar Equivalencia Titulo Mestre

Situagao

Solicitagan:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

Dados da Equivaléncia
Periodo: 20201

Creditos 14
Aproveitados:

Observagdes:

Situacao: Aguardando Aceitacao

Justificativada  solicitagao feita

Dados do Discente
Mome: Us sete dois oito cinco Matricula: | 20%079030076
CPF: 00000007285 Nede o

Interrupcdes:
Curso: DOUTORADQ EM FELICIDADE o

Data Solicitagao: | 10/02/2021
Programa: Programa de Pds-graduagao em Felicidade
Data

Data Limite para | 05/11/2024 3 Homaologagao:
Conclusao:
N Processo: 21872.188319/3198-39

i
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Passo 4: O usuario clica no botdo Salvar . O sistema exibe a Mensagem 108: Sucesso

na Edicao do Evento.

Passo 5: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizar do evento de Equivaléncia de
Titulo de Mestre do discente sem modificar a sua situacao.

4.10.7.4 Aceitar Equivaléncia de Titulo de Mestre
Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ permitem que o usuario proceda o aceite na
documentacao.

Para Aceitar Documentacido de um evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre, o usuario (com
permissio - Tabela 34: Usuarios com Permissio para Realizar Aproveitamento de Estudos) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja aceitar, seguindo os passos da secao 4.10.2.2 Visualizar
Equivaléncia de Titulo de Mestre.

Passo 2: Clicar no botdo Aceitar da Tela 160: Visualizar Evento de Equivaléncia de Titulo de
Mestre.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 162: Aceitar Documentacao de Evento Equivaléncia de Titulo de
Mestre.
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Tela 162: Aceitar Documentacédo de Evento Equivaléncia de Titulo de Mestre
Visualizar Equivalencia Titulo Mestre

Situagio
Situacao: Aguardando Aceitagao
Dados do Discente
Nome: Us sete dois oito cinco Matricula: | 20%079030076
CPF: 00000007285 Nede
Interrupgaes:
Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE o
Data Solicitac&o: | 10/02/2021 4
Programa: Programa de Pas-graduagan em Felicidade
Data 4

Data Limite para | (5/11/2024 E Homologacao:
Conclusao:
Ne Processo: 21872.188319/3198-39
Justificativada  solicitacao feita
Solicitagao:
Parecer na Etapa aceito 0 pedido
de Aceitacao:
Dados da Equivaléncia
Periodo: 2020.1 o
Créditos 14
Aproveitados:
Observacges:

K

Passo 4: O usuario informa o Parecer na Etapa de Aceitacao.

Passo 5:  usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 155:

Confirmacao de Aceitacao de Equivaléncia de Titulo de Mestre.

Passo 6: O usuario clica no botao ﬁ O sistema exibe a Mensagem 156: Sucesso

na Aceitacdo do Equivaléncia de Titulo de Mestre.
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Mensagem 155: Confirmacdo de Aceitacéo de Equivaléncia de Titulo de Mestre

Confirma aceita¢io da documentacao de
o) equivaléncia de titulo de mestre?

Mensagem 156: Sucesso na Aceitacdo do Equivaléncia de Titulo de Mestre

Evento de Equivaléncia de Titulo de
! Mestre aprovado com SUCESSO.

o

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Equivaléncia de Titulo de Mestre com a situacao ‘Aguardando Homologacao'.

4.10.7.5 Homologar Equivaléncia de Titulo de Mestre

Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando Homologacdo’ é permitido que o usudrio realize a
homologacao.

Tabela 47: Usudrios com Permisséo para Homologar/Rejeitar Equivaléncia de Titulo de Mestre

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Coordenador de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de
coordenacio/secretaria

Para Homologar um evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre, o usuario (com permissio - Tabela
47: Usuarios com Permissdo para Homologar/Rejeitar Equivaléncia de Titulo de Mestre) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja homologar, seguindo os passos da secao 4.10.2.2
Visualizar Equivaléncia de Titulo de Mestre.

Passo 2: Clicar no botdo Homologar da Tela 160: Visualizar Evento de Equivaléncia de Titulo de
Mestre.
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Passo 3: O sistema exibira a Tela 163: Homologar Evento Equivaléncia de Titulo de Mestre.

Tela 163: Homologar Evento Equivaléncia de Titulo de Mestre

Visualizar Equivalencia Titulo Mestre

Situagéo
Situacdo: Aguardando Homologagao
Dados do Discente
Nome: Us sete dois oito cinco Matricula: | 20X079030076
CPF: 00000007285 Nede

Interrupcdes:
Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE B

Data Solicitag&o: | 10/02/2021 K
Programa Programa de Pés-graduagao em Felicidade
Data K
Data Limite para | 05/11/2024 (4 Homologagao:
Conclusao;
N° Processo; 21872.188319/3198-39
Justificativada  soficitacao feita
Solicitagao:
Parecer na Etapa aceitando o pedido
(e Aceitacao:
Dados da Equivaléncia
Periodo: 2020.1 o
Créditos 14
Aproveitados:
Observagdes:  (Homologando o pedido
S

Passo 4: O usuario informa as Observacoes da Etapa de Homologacao.

Passo 5:  usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 157:

Confirmacao de Homologacao de Equivaléncia de Titulo de Mestre.
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Mensagem 157: Confirmacdo de Homologacédo de Equivaléncia de Titulo de Mestre

| % , Confirma homologagao da equivaléncia
a de titulo de mestre?

Passo 6: O usuario clica no botdo “ O sistema exibe a Mensagem 158: Sucesso

na Homologacao do Evento.

Mensagem 158: Sucesso na Homologacdo do Evento

': Evento homologado com sucesso.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Equivaléncia de Titulo de Mestre com a situacdo ‘Homologado’.

Observe que na Tela 164: Historico Académico com a Equivaléncia de Titulo de
Mestre passa a constar uma linha para os créditos da equivaléncia de titulo de
mestre.

Tela 164: Histdrico Académico com a Equivaléncia de Titulo de Mestre

Historico Académico - Matricula 20X079030076 L 1]

[ Dados do Discente

Nome: Us sete dois oito cinco

Matricula: 20X079030076

| Dados do Curso

Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE

Nivel: Pos-graduagao
Componentes Curriculares da Matricula

Periodo/Regime Cadigo Turma Componente Curricular / Subtitulo Cr... |CH | Nota Fr.. Situagao
20201 PESQBON Pesquisa em Bondade - ok dez 3 45 10.0 Aproveitado
20201 EXAMPROFCG Proficiéncia em Lingua Estrangeira (CG) ... 4 (1] Aprovado
20201 PESQBON Pesguisa em Bondade 3 45 10.0 Aprovado
20201 Equivaléncia de Titule de Mestre 14 210 Aprovado
20201 QUALIFPPGFELIZ  Qualificacao - PPGFELIZ - teste 4 o Aprovado
20201 ESTDOCPPGFELIZ Estagio Docéncia PPGFELIZ - teste 4 60 Aprovado
2020.1 907T18CG Metodologia do Ensine Superior (CG) 4 B0 10.0 Aproveitado
2020.X TECCOMN Técnicas de Contentamento 10 150 10.0 Aprovado
2020.X APROFALEGR Aprofundamentos em Alegria 10 150 10.0 Aprovado
3 Resumo
I
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4.10.7.6 Rejeitar Equivaléncia de Titulo de Mestre

Um evento pode ser rejeitado por insuficiéncia de documentacado ou por negacdo da solicitacdo na
instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando
Aceitacio’ e ‘Aguardando Homologacio' é permitido que o usuario execute a rejeicdo do evento.

Para Rejeitar um evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre, o usuario (com permissio - Tabela 32:
Usudarios com Permissdo para Homologar/Rejeitar Acréscimo de Créditos) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja rejeitar, seguindo os passos da secdo 4.10.2.2 Visualizar
Equivaléncia de Titulo de Mestre.

Passo 2: Clicar no botido Rejeitar da Tela 160: Visualizar Evento de Equivaléncia de Titulo de
Mestre.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 165: Rejeitar Evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre, para
que o usuario modifique os dados descritos na secdo 4.10.3.1 Inserir Equivaléncia
de Titulo de Mestre.
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Tela 165: Rejeitar Evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre

Visualizar Equivalencia Titulo Mestre

Situacgao
Situacio: Aguardando Aceitagao
Dados do Discente
Nome: Us sete dois oito cinco Matricula: | 20%079030076
CPF: 00000007285 Nede ¢
Interrupgdes:
Curso: DOUTORADO EM FELICIDADE L
Data Solicitagao: | 10/02/2021 E
Programa: Programa de Pos-graduagao em Felicidade
Data K
Data Limite para  05/11/2024 [ Homologacao:
Conclusao;
N° Processo: 21872.188319/3198-39
Justificativada  solicitacao feita
Solicitagao:
Parecer na Etapa fecusanda o pedido]
fle Aceitacao:
Dados da Equivaléncia
Periodo: 20201 2
Créditos 14
Aproveitados:
Observagdes:
| i

Passo 4: O usuério informa o Parecer na Etapa de Aceitacdo ou as Observacoes da Etapa de
Homologacao dependendo da situacdo do evento.

Passo 5: O usuario clica no botdo . O sistema exibe a Mensagem 159:

Confirmacio de Rejeicdo de Equivaléncia de Titulo de Mestre.
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Mensagem 159: Confirmacdo de Rejeicdo de Equivaléncia de Titulo de Mestre

Confirma rejeicao de equivaléncia de
\.(/ titulo de mestre?

 EE

Passo 6: O usuario clica no botdo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 160: Sucesso

na Rejeicao do Evento.

Mensagem 160: Sucesso na Rejeicdo do Evento

'2 Evento rejeitado com sucesso.
-

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Equivaléncia de Titulo de Mestre com a situacdo ‘Rejeitado’.

4.10.7.7 Anular Equivaléncia de Titulo de Mestre

Um evento pode ser anulado por problemas encontrados posteriormente na documentacdo ou
solicitacdo via processo para na instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em
eventos com situacdo ‘Homologado’ é permitido que o usuario execute a anulacio do evento.

O usuario, devendo ser Coordenador Geral de Programa ou Secretario de Coordenacao Geral de
Programa, devera seguir os passos para a anulacao:

Passo 1: Visualizar o evento que deseja anular seguindo os passos da secdo 4.10.7.2 Visualizar
Equivaléncia de Titulo de Mestre.

Passo 2: Clicar no botao que abre a Tela 166: Anular Evento de Equivaléncia
de Titulo de Mestre.
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Tela 166: Anular Evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre
Visualizar Equivalencia Titulo Mestre

Situagao

Situacao: Homologado

Dados do Discente

Nome: | | Matricula: | |
CPF: | | N° de |0 |
i | : : | Interrupgaes:

' Data Solicitacao: |16/06/2021 g
Programa: | Programa de Pos-Graduagao em Ciéncia e| o |16lDﬁu'2021 @]
Data l_lm_ite para | 02/09/2024 @] Homologacao:

Conclusao:
N° Processo: | |

Justificativada  [TEstel
Solicitagdo:

Parecer na Etapa 0k aceito

de Aceitacao:

Dados da Equivaléncia

Periodao: | 2020.2 ﬂ
Créditos | 15 |
Aproveitados:

Observagdes:  |aceito

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 161: Justificativa de Anulacio do evento.
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Mensagem 161: Justificativa de Anulac¢do do evento

Inserir nova justificativa L4

Justificativa:

P | oo

Passo 4: O usuario preenche a justificativa e clica no botido Finalizar. O sistema exibe a
Mensagem 162: Confirmar Justificativa de Anulacio do evento.

Mensagem 162: Confirmar Justificativa de Anulagdo do evento

Confirmacao!

Confirma Anulacao do Evento de
Equivaléncia de Titulo de Mestre?

=

Passo 5: O usuario clica no botdo “ O sistema exibe a Mensagem 163: Sucesso

na Anulacao do Evento.

Mensagem 163: Sucesso na Anulacdo do Evento

Evento de Equivaléncia de Titulo de
! Mestre anulado com sucesso.

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Equivaléncia
de Titulo de Mestre com a situacdo ‘Anulado’, e com a secdo de justificativa de anulacdo com o
motivo, especificado pelo usuario, disponivel, na Tela 167: Evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre
Anulado.
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Tela 167: Evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre Anulado

Visualizar Equivalencia Titulo Mestre

Situacao

Situagao: Anulado

Dados do Discente

Nome: Matricula:
CPF: MNede g
- Interrupgoes:
Curso:
Data Solicitagao: | 30/07/2021 @
Programa: Programa de Pds-Graduacao
Data | 30/07/2021 E
Data Limite para | 03/09/2022 @ Homaologacao:
Conclusao:
N Processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Equivaléncia de Titulo de Mestre
Saolicitagao:

Parecer na Etapa [Exemplo de evento aceito

de Aceitacao:

Dados da Equivaléncia

Periodo: 2021.1 Z|
Creditos 15

Aproveitados:

Observagdes: Exemplo homologado

Justificativa Anulagao

Justificativa Anulacao: Exemplo de evento anulado

Voltar

4.10.8 Exame de Qualificacao

Em cursos de pés-graduacdo stricto sensu é necessario uma qualificacdo prévia do trabalho de
conclusdo do curso, no caso, dissertacao ou tese. Para isso, o discente se matricula no componente
de elaboracao da qualificacdo e, quando finalizado, submete-se a um exame de qualificacao,
inserindo um evento para esse fim no periodo letivo em vigor.

No evento de Exame de Qualificacao ficam registrados os dados da defesa da qualificacdo e a nota ou
conceito dos membros da banca examinadora. Quando o evento é finalizado, o diario de classe
associado a matricula no componente de elaboracdo de qualificacdo é fechado com o resultado
(Aprovado ou Reprovado) registrado no evento. Caso o discente ndo tenha finalizado o material para
a defesa da qualificacdo no periodo letivo e ainda tem prazo para continuar no periodo seguinte, ou
seja considerado reprovado sem precisar passar pela defesa, o resultado para o discente no
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componente devera ser registrado no proéprio diario com o conceito ‘Em Andamento’ ou ‘Reprovado’,
respectivamente. Assim, o diario podera ser fechado pelo docente responsavel. Observe que, em
diarios de componentes de elaboracdo de qualificacdo, ndo é possivel resgistrar o conceito Aprovado
pelo diario, s6 por meio de um evento de Exame de Qualificacao.

No evento de Exame de Qualificacdo, o usuario devera realizar as seguintes etapas: inserir, editar
(opcional), registrar a aprovacao/aceite e finalizar. Caso o evento ndo seja valido por algum motivo,
ele devera ser rejeitado. O Scapos nao realiza a gestao eletrénica da documentacdo comprobatoéria
necessaria para eventos.

Apbs homologar um evento de Exame de Qualificacdo, constard no histérico do discente o
componente curricular de elaboracdo de qualificacdo com: o periodo letivo do evento, a quantidade
de créditos, a nota/conceito registrado no evento, a situacdo final do componente. A matricula
associada na tabela “Matriculas em Componentes Curriculares” da tela de detalhes do discente,
ficard com situacao cursada e o respectivo resultado. O diario de classe associado ao componente
recebera o registro do resultado do exame e sera fechado automaticamente.

Os usuarios do Scapos que podem realizar essa operacdo em um subconjunto dos discentes, estdo
descritos na Tabela 48: Usuarios com Permissao para Realizar Exame de Qualificacdo. As permissoes
para visualizacdo estao na Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacao por Funcao do Usuério.

As préximas subsecoes detalham as operacoes do evento de Exame de Qualificacao.

Tabela 48: Usudrios com Permissdo para Realizar Exame de QualificacGo

Funcao do Usudrio Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador/Secretario de Programa Para Discente de Cursos do programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

Docente Orientador Para Discente em que exerce orientacao ativa

4.10.8.1 Inserir Exame de Qualificacao
Um Exame de Qualificacdo podera ser realizada nas seguintes condi¢oes:

« O discente deve estar matriculado em um componente curricular do tipo "Exame de
qualificacdo" no mesmo periodo do evento;

« Discente ndo pode estar com outro evento de "Exame de qualificacdo de mestrado ou de
doutorado" sem ter sido finalizado ;

+ Discente ndo pode estar com outro evento de "Exame de qualificacdo de mestrado ou de
doutorado" finalizado e ter sido aprovado;

«  Discente deve estar com situacdo diferente de "Estudo Interrompido".
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Para inserir um evento de Exame de Qualificacdo, o usuario (com permissio - Tabela 48: Usuarios
com Permissdo para Realizar Exame de Qualificacdo) devera:

Passo 1: Clicar no botao Inserir evento da Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecao
39: Botao para Inserir Evento.

Selecdo 39: Botdo para Inserir Evento

Eventos do Discente

Visualizar Insenr

Evento

Passo 2: O sistema exibe a Tela 110: Inserir Evento de Discente.

Passo 3: Selecionar o evento Exame de Qualificacdo no Scapos e clicar no botdo EEEIa .

Passo 4: O sistema exibird a Tela 168: Inserir Evento de Exame de Qualificacdo aguardando o
preenchimento dos seguintes dados:
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Tela 168: Inserir Evento de Exame de Qualificacédo

Exame de Qualificacao - Matricula:

[ situagao

Situacao: -
Resultado: -

| Dados do Discente

Mome: Matricula:

CPF: No de

. Interrupgoes:
Curso:

. Data Solicitagao:
Programa:

2 = Data

Data Limite 05/03/2022 EI Homaologagao:
Conclusao: =

el|ir]

Mo do processo:

Parecer de
Homologagao da
Banca no
Colegiado:
Parecer do

Resultado do
Exame:

E Exame de Qualificacao
Periodo Letivo: 2021.1 E
Titulo:

Resumo:

Data do Exame: | I3 Horadoexame: | [ Duragac: ' k4
Local Exame: i

Nomero da ata: | Numero da
dissertacao/tesa:

Portaria de i Data de EI
Constituigao: ' Constituigan: :

Comissao Examinadora

Adicionar Remover Editar Atribuir nota'conceito

Docents Titulagao Tipo de participagio Observagio Mota/Conceito

T

« Dados do Discente:

o N° Processo: (opcional) - informar, caso haja processo associado a solicitacdo;

o Parecer da Homologacao da Banca examinadora no Colegiado - campo editavel;

o Parecer do Resultado do Exame - campo editavel;

» Dados de Qualificacao:

o Periodo Letivo da solicitacdo - apresenta o periodo vigente, mas pode ser escolhido
outro;

o

Titulo do trabalho na qualificacio;

o

Data do Exame;

(o}

Hora do Exame ;

o Durac¢ao do exame ;

o

Local do Exame ;
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o Numero da Ata do exame;

o Namero da Dissertacio/Tese no programa;

o Portaria de Constituicdo da banca examinadora;
o Data da Constituicao da banca examinadora;

o Observacoes do evento.

« Dados da Banca Examinadora: o usuario deve Adicionar os membros da banca

examinadora do exame de qualificacdo, podendo Editar, Remover ou Visualizar membros
inseridos. Um membro é adicionado clicando no botao da Selecdo 40:

Comissdo Examinadora do Exame de Qualificacdo. O sistema exibe a Tela 169: Inserir
Membro de Comissdo Examinadora do Exame de Qualificacao

Selecdo 40: Comisséo Examinadora do Exame de QualificacGo

Comissao Examinadora

Adicionar Remower Editar Atribuir nota/conceito

Docente Titulagao Tipa de participacdo Observacio MNota/Conceito
MNome Coordenador de P... DOUTORADO Presencial Aprovado
Nome Segundo Docente ... DOUTORADO Presencial Aprovado
Nome Docente de Progr... DOUTORADO Presencial Aprovado

o}

CPF do membro da comissao examinadora - caso seja o CPF de uma pessoa com vinculo
(ativo ou n3o) com a instituicdo, o sistema exibe nome, e-mail e telefone que podem ser
modificados;

o Nome do membro da comissao;

o Titulacdo - selecionar a titulacio do membro;

[e]

E-mail - valido do membro da comissao;

(o]

Telefone do membro da comissao;

o}

Tipo de Participacao que pode ser Presencial ou Virtual/Remota.
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Tela 169: Inserir Membro de Comissdo Examinadora do Exame de Qualificacédo

Comissao Examinadora

CPF:

Nome:

Titulagao: a
E-mail:

Telefone:

Tipo Participacgao: Presencial a
Observagdes:

= T
Passo 5: O usuario clica no botao Salvar . O sistema volta para a Tela 168: Inserir

Evento de Exame de Qualificacdo apresentando a linha com o novo membro da

comissao na lista de membros.

Passo 6: Terminando de preencher todos os dados do Exame de Qualificacdo, o usuario clica no

botdo . O sistema exibe a Mensagem 107:Sucesso na Inser¢ao do

Evento.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de detalhes do discente e exibe o
novo evento de Exame de Qualificacdo com situacdo ‘Em Curso’ na lista de eventos
do discente.

4.10.8.2 Visualizar Exame de Qualificacao
Para visualizar um evento de Exame de Qualificacio, o usuario (com permissio - Tabela 29: Eventos
Permitidos para Visualizacdo por Funcdo do Usuario) devera:
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Passo 1: Clicar na linha do evento que deseja visualizar e clicar no botao Visualizar da tabela
Eventos do Discente na Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecdo 41:
Botao para Visualizar Evento de Exame de qualificacao.

Selecdo 41: Botdo para Visualizar Evento de Exame de qualificacédo

Eventos do Discente

Visualizar Insernr

Evento Complemento Evento
Exame de Qualificacao

Desligamento

Desisténcia de Defesa de Trabalho Final (Stricto Sensu)

LI v B R =

Desligamento

Passo 2: O sistema exibira a Tela 170: Visualizar Evento Exame de Qualificacao.
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Tela 170: Visualizar Evento Exame de Qualificacéo

Exame de Qualificacao - Matricula:

[ situacao
Situagao: Em Curso
Resultado: -
[ Dados do Discente
Nome: Matricula:
CPF: Ne de
Interrupgdes:
Curso: DOUTORADO EM L
Data Solicitagan: | 30/07/2021 E
Programa: Programa de Pés-Graduacao
Data E
Data Limite 02/09/2024 @ Homologacao:
Conclusao:
Ne do processo: 46465.465465/4646-54
Parecer de Exemplo de qualificagao homologado
Homologagao da
Banca no
Colegiado:
Parecer do Aceito
Resultado do
Exame:
E Exame de Qualificacdo
Periodo Letivo: 2021.1 E
Titulo: Exemplo de Qualificagio
Resumao: Demonstragao de evento de Qualificacao
Data do Exame: 12/07/2021 @ Hora do exame: 01:00 E Duragao: 01:15 a
Local Exame: UFCG
Namero da ata: 56949 Numero da 00201
dissertacaoltese:
Partaria de 21/2021 Data de 04/07/2021 i)
Constituigao: Constituigao:
Docente Titulagio Tipo de participagao Observagio Mota/Conceito
DOUTORADO Virtual/Remota Aprovado
DOUTORADOD Virtual/Remota Aprovado
DOUTORADOD Virtual/Remota Aprovado
DOUTORADOD Presencial Aprovado
Vot cow | et ] Gerr oveumercs | ~Fnazar

Passo 3: O usuario clica no botao e volta para a tela de detalhes do discente, ou

seleciona outra opcdo caso queira editar, finalizar, ou rejeitar o evento, de acordo
com a situacdo do evento e com as permissoes do usuario.

4.10.8.3 Editar Exame de Qualificacao

Apenas eventos de Exame de Qualificacdo com situacido ‘Em Curso’ podem ser editados.

Para editar um evento de Exame de Qualificacio, o usuario (com permissao - Tabela 48: Usuarios com
Permissdo para Realizar Exame de Qualificacdo) devera :
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Passo 1: Visualizar o evento que deseja editar, seguindo os passos da secdo 4.10.8.2 Visualizar
Exame de Qualificacao;

Passo 2: Clicar no botdo Editar da Tela 170: Visualizar Evento Exame de Qualificacio;

Passo 3: O sistema exibird a Tela 171: Editar Evento de Exame de Qualificacdo, para que o
usuario modifique os dados descritos na se¢do 4.10.8.1 Inserir Exame de
Qualificacao;

Tela 171: Editar Evento de Exame de QualificacGo

Exame de Qualificacao - Matricula:

E Situagao

Situacao: Em Curso L
Resultado: -

[ pados do Discente

Momae: | | Matricula:
CPF: | MNede

z Interrupgdes:
Curso: DOUTORADO EM . :

L - Data Solicitagdo: | 20/07/2021 E‘
Programa: Programa de Pés-Graduacio —_—— -
Data Limite 02/09/2024 E Homologacao:
Conclusao: B

Ne do processo:

Parecer de |[Exemplo de qualificagao homologado
Homologagao da

Banca no

Colegiado: "

Parecer do |Aceito

Resultado do
Exame:

a Exame de Qualificagao

Periodo Letivo: 12021.1 E 1
Titulo: -E:-:emplo de Qualificagdo
Resumo: ;Demonstral;éo de evento de Qualificagao ‘
Data do Exame: '12503,'2021 @ Hora do exame: '0130(} E Duragao: y E
e o ——" 3 — = e
Niamero da ata: MNiumero da '002{31
dissertacaoltese: —
Portaria de [2172021 |  Datade [04/0312021 ]
Constituigao: = Constituigao:

Comissao Examinadora

Adicionar Remover Editar Atribuir nota/conceito

Docente: Tiulagao Tipo de participacao Observacao Nota/Conceito
MESTRADO Wirtual/Remota Aprovado
DOUTORADO VirtuallRemota Aprovado 'F
DOUTORADO Wirtual/Remota Aprovado

Cancelar Salvar
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Passo 4: O usuario clica no botao Salvar . O sistema exibe a Mensagem 164:

Confirmacao de Alteracao do exame de Qualificacao.

Mensagem 164: Confirmacao de Alteracdo do exame de Qualificacao

Deseja salvar as alteragoes?

2 |
EREE

Passo 5: O usuario clica
Passo 6: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 108: Sucesso
na Edicao do Evento;

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizar do evento de Exame de
Qualificacdo sem modificar a sua situacao.

4.10.8.4 Gerar Documentos do Exame de Qualificacao

No evento de Exame de Qualificacdo pode ser realizada a geracdo de documentos, necessarios para
as proximas etapas dos estudos, como para a emissao do diploma.

Tabela 49: Usudrios com Permissdo para Gerar Documentos do Exame de QualificacGo

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador/Secretario de Programa Para Discente de Cursos do programa que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcao de

coordenacao/secretaria

Para emitir um documento no evento de Exame de Qualificacdo, o usuario (com permissio - Tabela
49: Usuarios com Permissao para Gerar Documentos do Exame de Qualificacdo) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja gerar documentos, seguindo os passos da secdo 4.10.8.2
Visualizar Exame de Qualificacao.

Passo 2: Clicar no botdo Gerar Documentos da Tela 170: Visualizar Evento Exame de Qualificacdo
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Passo 3: O sistema exibira a Tela 172: Gerar Documentos no Evento de Exame de Qualificacdo,
para que o usuario selecione o tipo de documento a ser emitido;

Tela 172: Gerar Documentos no Evento de Exame de QualificacGo

Gerar Documentos L4

1 Escolha o documento que deseja gerar:
Portaria
] Ata

] Declarazao de participacao na banca

=

Passo 4: Depois de escolher, o usuario clica no botdo . O sistema exibe a
Mensagem 165: Confirmacao de geracdo do documento selecionado no evento de

Exame de Qualificacio.

Mensagem 165: Confirmacdo de geracdo do documento selecionado no evento de

Exame de Qualificacdo

i ¢  Sera gerado em arguivo do tipo PDF

3 exibido no navegador. Para imprimir na

1 impressora, utilize a opgao de impressao
do navegador. Deseja continuar?

s
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Tela 173: Documento aberto no navegador, gerado do evento de Qualificacéo

I/SCAPOS/eventoExameQualificacao/7460/documentos/portaria?0.05802618784733826

— + Zoomautomatico w

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG

Centro de Ciencias Biologicas e da Saud - CCBS
Programa de Pés-graduagio em Felicidade - PPGFELIZ

W Rua Aprigio Veloso , 882, Universitario , Campina Grande -PB, CEP:58429900
Fone: (83)2101-1046 - E-mail: reitoria@reitoria.ufcg.edu.br

PORTARIA N° 121 21

O Coordenador do Curso de Programa de Pés-graduacio
em Felicidade, no uso de suas atribuigoes.

RESOLVE

Constituir, nesta data e na forma regulamentar, a Comissio Examinadora composta pelos
Professores JOAO JOSE LIM, Doutor(a), CARLOS ALBERTO JOVEM, Doutor(a), JOAO TESLA SILVA,
Doutor(a), para, sob a Presidéncia do primeiro, proceder ao julgamento de TESE DE DOUTORADO de n°
111, com o titulo: TESTE2, do(a) candidato(a) US SETE DOIS OITO CINCO, aluno(a) do Curso de
Programa de Pés-graduagcio em Felicidade da Universidade Federal de Campina Grande - UFCG, cuja
defesa se realizard em 10 de Janeiro de 2021, nas dependéncias do(a) UFCG as 09:15 horas.

Passo 5: O usuario clica no botao . O sistema abre o navegador padrao do
computador, com o documento aberto, como na Tela 173: Documento aberto no

navegador, gerado do evento de Qualificacao.

4.10.8.5 Finalizar Exame de Qualificacao
Apenas em eventos com situacdo ‘Em curso’ é permitido que o usuario realize a finalizacao.
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Tabela 50: Usudrios com Permissdo para Finalizar/Rejeitar Exame de Qualificacéo

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador/Secretério de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de
coordenacao/secretaria

Para Finalizar um evento de Exame de Qualificacdo, o usuario (com permissdo - Tabela 50: Usuarios
com Permissao para Finalizar/Rejeitar Exame de Qualificacdo) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja finalizar, seguindo os passos da secdo 4.10.8.2 Visualizar
Exame de Qualificacao.

Passo 2: Clicar no botdo Finalizar da Tela 170: Visualizar Evento Exame de Qualificacdo. O
sistema exibe a Mensagem 166: Confirmacdo de Finalizacio de Exame de
Qualificacao.

Mensagem 166: Confirmacao de Finalizacdo de Exame de Qualificacao

P Deseja realmente finalizar? Apas finalizar
\.f/ 0 evento, o diario serd fechado.

Passo 3: O usuario clica no botédo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 167: Sucesso

da Finalizacao do Evento.

Mensagem 167: Sucesso da Finalizacdo do Evento

!

2 Evento finalizado com sucesso!
L]

Passo 4: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Exame
de Qualificacdo com a situacdo ‘Cursada’.
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W Scapos - Sistema de Controle Académico
Tela 174: Histdérico Académico apds o Exame de Qualificacdo
Histérico Académico - Matricula 20X079030033 w

| Dados do Discente

Nome: | Nome Pessoa SeisZeroQuatro |

Matricula: | 20X079030033 |

| Dados do Curso

Curso: |DOUTORADO EM FELICIDADE |

Nivel: | Pds-graduacao |

Componentes Curriculares da Matricula

Periodo/Regime Cadigo Turma Ci Curri ) i Cr... CH  Nota Fr...  Situagdo
20201 QUALIFPPGFELIZ  Qualificacao - PPGFELIZ - Efeilos da Amabilidade 0 (1] Aprovado
2020.% PESQBOMN Pesquisa em Bondade - Ensaios Clinicos - Ensai... 5 45 910 10... Aprovado
2020.% TEPPGFELIZ Tapicos Especiais - PPGFELIZ - Teste - Teste 2 30 89 Aproveitada
2020.% TECCON Técnicas de Contentamento 10 150 7.0 Aproveitado
2020.% APROFALEGR Aprofundamentos em Alegria - null 10 150 9.0 Aproveitado
4 Resumo -

T T

O sistema adiciona uma linha ao histérico do discente com o componente de
elaboracado da qualificacdo como descrito na Tela 174: Histérico Académico apds o
Exame de Qualificacio.

O sistema registra a situacdo Cursada para o componente de elaboracdo de
qualificacdo, como exemplificado na Tela 175: Matricula apés o Exame de
Qualificacao.

Tela 175: Matricula apds o Exame de Qualificagéo
Matriculas em Componentes Curriculares

Visualizar

Descrigao da Componente Curric...  Descrigo Complementar  Periodo Docente R...  Local/Sala Horario Data Mairic... N.. Resultado Situacao

Qualificacao - PPGFELIZ Efeitos da Amabilidade 20201 (Se... 2311172020 Aprovado Cursada “
Tépicos Especiais - PPGFELIZ Perdan & Felicidade 2020.% (Se... MNome Coor... BCL-CENT.. Q102 2001172020 Em Curso
Pesquisa em Bondade Ensaios Clinicos 2020.% (Se... MNome Coor... 200112020 91  Aprovado Cursada
Gratiddo Constante 2020.% (Se... Mome Coor.. BLOCOC.. S075,5135  20/11/2020 Em Curso

Anan o 20014 inan L T, P

O sistema também fecha o diario de classe associado ao componente de elaboracao
de qualificacdo colocando o resultado de acordo com a média das notas ou dos
conceitos atribuidos pela banca examinadora.
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4.10.8.6 Rejeitar Exame de Qualificacao

Um evento pode ser rejeitado por insuficiéncia de documentacado ou por negacdo da solicitacdo na
instancia deliberativa (coordenacio ou colegiado). Apenas em eventos com situacdo ‘Em Curso’ é
permitido que o usuario execute a rejeicao do evento.

Para Rejeitar um evento de Exame de Qualificacdo, o usuario (com permissdo - Tabela 51: Usuarios
com Permissdo para Anular/Cancelar/Rejeitar Exame de Qualificacdo) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja rejeitar, seguindo os passos da secdo 4.10.8.2 Visualizar
Exame de Qualificacao.

Passo 2: Clicar no botdo Rejeitar da Tela 170: Visualizar Evento Exame de Qualificacao.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 176: Rejeitar Evento de Exame de Qualificacao.
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Tela 176: Rejeitar Evento de Exame de Qualificacdo
Exame de Qualificacao - Matricula: w
[ Situacao
Situagao: Em Curso
Resultado: -
' [ Dados do Discente
MNome: Matricula:
CPF: N° de
Interrupgdes:
Curso: DOUTORADO EM e =
Data Salicitacdo: | 30/07/2021 (4
Programa: Programa de Pos-Graduagdo em =
= ~ Data |
Data Limite 02/09/2024 4 Homologacio: i
Conclusao: B
NP do processo:
Parecer de Exemplo de qualificagao homologado
Homologacao da
Banca no
Colegiado:
Parecer do Rejeitado|
Resultado do
Exame:
(& Exame de Qualificacao
Periodo Letivo: 2021.1 |
Titulo: Exemplo de Qualificagio
Resumao: Demonstragao de evento de Qualificacao
Data do Exame: 12/03/2021 E Hora do exame: 01:00 = Duracao: ==
Local Exame: UFCG
MNomero da atac Numero da 00201
dissertacao/tese:
Portaria de 212021 Data de 04/03/2021 E
Constituigao: Constituigao: :
Drocente Titulagdo Tipo de participagdo Observacio MNota/Conceito
MESTRADO Virtual/Remota Aprovado
DOUTORADO Virtual/Remota Aprovado
DOUTORADO VirtuallRemota Aprovado

Passo 4: O usuario informa o Parecer do Resultado do Exame;

Passo 5: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 168:

Confirmacao de Rejeicdo de Exame de Qualificacao.
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Mensagem 168: Confirmacdo de Rejeicdo de Exame de Qualificacdo

o  Desejarealmente rejeitar? Apds rejeitar,
\'/ este evento ndo podera ser editado.

O

Passo 6: O usuério clica no botédo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 169: Sucesso

na Rejeicdo do Evento.

Mensagem 169: Sucesso na Rejeicdo do Evento

O Evento Exame de Qualificacao foi
! 5 rejeitado com sucesso!

o

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Exame
de Qualificacdo com a situacdo ‘Rejeitado’.

4.10.8.7 Anular Exame de Qualificacao

Apenas em eventos com situacdo ‘Cursado’ ou ‘Em curso’ (Se nio Finalizado) e que tiverem data de
homologacio é permitido que o usuario realize a anulacao.

Tabela 51: Usudrios com Permissao para Anular/Cancelar/Rejeitar Exame de Qualificagéo

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce fun¢ao de coordenacao geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacio de programa

Para Anular um evento de Exame de Qualificacdo, o usuario (com permissdo - Tabela 51: Usuarios
com Permissao para Anular/Cancelar/Rejeitar Exame de Qualificacido) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja anular, seguindo os passos da secdo 4.10.8.2 Visualizar
Exame de Qualificacao.
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Passo 2: Clicar no botdo Anular da Tela 177: Anular Evento de Exame de Qualificacao.

Tela 177: Anular Evento de Exame de Qualificacdo

Exame de Qualificacao - Matricula:

E Situagao

Situagdo: Cursada
Resultado: Aprovado

(gl Dados do Discente

Nome: | | Matricula: | |
CPF: | | Nede | |
. | | Interrupgoes:
urso: DOUTORADO EM

Data Solicitagdo: | 30/07/2021 g
Programa: | Programa de Pos-Graduagao « | Data |02ﬂ]8¢'2021 E]
Data Limite | 0210912024 || Homologagao:
Conclusao:
N° do processo: |46465.465465.f4646-54 |
Parecer de Exemplo de qualificacao homologado
Homologagao da
Banca no
Colegiado:
Parecer do Aceito
Resultado do
Exame:
(g Exame de Qualificagdo
Periodo Letivo:  [2021.1 b
Titulo: | Exemplo de Qualificagao |
Resumao: Demonstragao de evento de Qualificagao

Data do Exame: 12/07/2021 E Hora do exame: 01:00 Duracao: 0115 :

Local Exame: | UFCG |

Momero da ata: | 56049 | ‘r;l_ﬂme:{'o;?ﬂ |09201 |
isserta ese:

Portaria de |212021 |  Datade | 0410712021 &l

Constituigao: Constituicao:

Comissao Examinadora

Docente Titulagso Tipo de participagio Observacio Nota/Conceita
DOUTORADOD Virtual/Remota Aprovado
DOUTORADOD Virtual/Remota Aprovado
DOUTORADO Virtual/Remota Aprovado
DOUTORADOD Presencial Aprovado

Woltar Anular Gerar Documentos

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 170: Justificativa de Anulacido do evento.
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Mensagem 170: Justificativa de Anulac¢do do evento

Inserir nova justificativa

Justificativa:

Finalizar Cancelar

Passo 4: O usuario preenche a justificativa e clica no botido Finalizar. O sistema exibe a
Mensagem 171: Confirmar Justificativa de Anulacio do evento.

Mensagem 171: Confirmar Justificativa de Anulagdo do evento

Confirmar a anulagao do evento com a
"\‘f) justificativa informada?

O

Passo 5: O sistema exibe a Mensagem 172: Confirmar Justificativa de Anulacido do evento.

Mensagem 172: Confirmar Justificativa de Anulacéo do evento

Deseja anular o evento? TODAS AS
& ALTERACOES HOMOLOGADAS
SERAO DESFEITAS!

Passo 6: O usuario clica no botdo Sim . O sistema exibe a Mensagem 173: Sucesso

na Anulacao do Evento.
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Mensagem 173: Sucesso na Anulagdo do Evento

": Evento anulado com sucesso.
LJ

Ok

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacido do evento de Equivaléncia
de Titulo de Mestre com a situacdo ‘Anulado’, e com a secdo de justificativa de anulacdo com o
motivo, especificado pelo usuario, disponivel, na Tela 178: Evento de Exame de Qualificacdo Anulado.
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Tela 178: Evento de Exame de Qualificacdo Anulado

Exame de Qualificacao - Matricula:

i [ situacao
Situacao: Anulado
Resultado: Aprovado
b
) [ Dados do Discente
; Nome: [ Matriculac
] CPF: ' Ne de
b Interrupgoes:
Curso: DOUTORADO EM e b T
: Data Solicitagao: | 30/07/2021 @I
Programa: Programa de Pos-Graduacio em e -
= - ' Data (020812021 ]
Data Limite 02/09/2024 @ Homologagao:
E Conclusao: S -
1 Ne do processo: @6465.465465#4646—54
| Parecer de [Exemplo de qualificagéo homologado
) Homologagio da
E Banca no
j Colegiado:
f Parecer do [Aceito
b Resultado do
Exame:
: [ Exame de Qualificacdo
; Periodo Letivo: | 2021.1 E
F Titulo: | Exemplo de Qualificaco |
1 Resumo: Demonstracao de evento de Qualificacao
Data do Exame: | 12/07/2021 @I Hora do exame: 01:00 E Duracao: 01:15 E
Local Exame: |UFcG o
Nomero da ata: [ 56949 i Namero da [ 00201
T dissertacaoftese: —
Portaria de [21/2021 |  Datade [0ar0712021 ]
Constituigao: Constituigao: -
I Justificativa Anulacao
Justificativa Anulacao: Exemplo de evento anulado
Docente Titulacao Tipo de participacio CObservacio Mota/Conceito
DOUTORADO VirtuallRemota Aprovado
L DOUTORADO Virtnal/Remota Aprovado
DOUTORADO VirtuallRemota Aprovado
DOUTORADO Presencial Aprovado

e

Passo 8: O usudrio clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizagdo do evento de Exame
de Qualificacdo com a situacdo ‘Anulado’, bem como o diario do componente é
reaberto e removido o registro do componente de qualificacio do Histérico
Académico do discente.
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4.10.9 Exame de Suficiéncia

O discente pode requerer exame de suficiéncia para componentes da estrutura curricular do seu
curso. Caso seja aprovado, obtera o direito aos respectivos créditos do componente e devera constar
do histérico escolar do discente com a nota obtida.

No evento de Exame de Suficiéncia o discente pode iniciar o processo de comprovacado de suficiéncia
no componente curricular alvo de sua solicitacdo. Quando o evento é homologado, os dados dos
créditos do componente serdo disponibilizados em seu histérico escolar com a nota obtida.

O usuario devera realizar as seguintes etapas: inserir, editar (opcional), registrar a aprovacio/aceite e
homologar. Caso o evento nao seja valido por algum motivo, ele devera ser rejeitado. O Scapos nao
realiza a gestao eletrénica da documentacdo comprobatéria necessaria para eventos.

Exame de suficiéncia podera ser solicitado nas seguintes condicoes:

« caso o discente ndo tenha sido REPROVADO, APROVADO ou APROVEITADO no componente
curricular para o qual esta pedindo exame de suficiéncia;

+ caso nao haja nenhum exame de suficiéncia cadastrado para o discente no mesmo
componente curricular com situacio igual a HOMOLOGADO ( pois o discente ndo podera
solicitar exame de suficiéncia em disciplina na qual tenha sido reprovado - Art. 51 paragrafo 4
da RESOLUCAO 3/2016 );

« caso haja outro exame de suficiéncia cadastrado para o discente no mesmo componente
curricular, com situacao igual a REJEITADO;

« caso discente esteja com situacdo diferente de "ESTUDO INTERROMPIDQO".

Os usuarios do Scapos que podem realizar essa operacdo em um subconjunto dos discentes, estdo
descritos na Tabela 52: Usuarios com Permissdo para Realizar Exame de Suficiéncia. As permissoes
para visualizacdo estdo na Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacdo por Funcao do Usuério.

Tabela 52: Usudrios com Permissdo para Realizar Exame de Suficiéncia

Funcao do Usudrio Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador/Secretario de Programa Para Discente de Cursos do programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

As proximas subsecoes detalham as operacées do evento de Exame de Suficiéncia.
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4.10.9.1 Inserir Exame de Suficiéncia

Para inserir um evento de Exame de Suficiéncia, o usuario (com permissao - Tabela 52: Usuarios com
Permissdo para Realizar Exame de Suficiéncia) devera:

Passo 1: Clicar no botao Inserir evento da Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecao
42: Botao para Inserir Evento.

Selecdo 42: Botdo para Inserir Evento

Eventos do Discente

Visualizar Insenr

Evento

Passo 2: O sistema exibe a Tela 110: Inserir Evento de Discente.

Passo 3: Selecionar o evento Exame de Suficiéncia no Scapos e clicar no botio .

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Péagina: 315/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

UECC Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

SERVICO DE TECNOLOGIA
DA INFOI

s g Scapos - Sistema de Controle Académico e

Tela 179: Inserir Evento Exame de Suficiéncia

Inserir Evento Exame de Suficiéncia -

Situacao

Situagao: -

Dados do Discente

Mome: Nede o
Interrupcdes:
CPF:
Data Solicita¢ao: | 02/08/2021 |
Curso: DOUTORADO EM
Data [
Programa: Programa de Pés-Graduagdo em Homologagao:
Data Limite para | 02/09/2024 {4 Matricula:
Conclusdo:
N® Processo:

Justificativada  |Exemplo de evento de Exame de Suficiéncia
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitagao:

Exame Suficiéncia
Periodo: 2021.1 n4

Componente S
Curricular: :|

Complemento /
subtitulo:

Creditos: 4
Nota: ]

Situagio do Aprovado
Componente:

Conceito:
Observagdes da

etapa de

homologagao:

I T

Passo 4: O sistema exibirda a Tela 179: Inserir Evento Exame de Suficiéncia aguardando o
preenchimento dos seguintes dados:

» Dados da solicitacdo de Suficiéncia:

o N° Processo: (opcional): informar, caso haja processo associado a solicitacio;

o Justificativa da Solicitacdao: campo editavel;

o Periodo: apresenta o periodo a que o exame se aplica;

o Componente Curricular: Lista com os componentes curriculares a que o exame se
aplica;

o Complemento/subtitulo: tema em que o componente curricular se define;

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Péagina: 316/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

SERVICO DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO

Scapos - Sistema de Controle Académico

o Créditos: permite especificar a quantidade de créditos do componente curricular, se o
mesmo permitir sua especificacao;

o Nota: permite especificar a nota obtida pelo discente no componente curricular, se o
mesmo permitir sua especificacao ;

o Situacao do componente: especifica a a situacdo do componente curricular;

o Conceito: se o componente curricular for com base em conceito, em vez de nota,
especifica se o discente foi aprovado ou reprovado no componente curricular ;

Passo 5: Depois de inseridas as informacdes, o usuario clica no botido Salvar .0

sistema exibe a Mensagem 107:Sucesso na Insercao do Evento.

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de detalhes do discente e exibe o
novo evento de Exame de Suficiéncia com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ na lista
de eventos do discente.

4.10.9.2 Visualizar Exame de Suficiéncia
Para visualizar um evento de Exame de Suficiéncia, o usuario (com permissido - Tabela 29: Eventos
Permitidos para Visualizacdo por Funcdo do Usuario) devera:

Passo 1: Clicar na linha do evento que deseja visualizar e clicar no botao Visualizar da tabela
Eventos do Discente na Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecdo 43:
Botao para Visualizar Evento de Exame de Suficiéncia.

Selecdo 43: Botdao para Visualizar Evento de Exame de Suficiéncia

Visualizer  Inserir

Evento Complemento Evento D
Exame de Suficiéncia 0
Aproveitamento de Estudo 2
Carga de Motas de Discente Fora do Diario de Classe 2
Aproveitamento de Estudo 2

. - PR T

Passo 2: O sistema exibira a Tela 180: Visualizar Evento Exame de Suficiéncia.
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Tela 180: Visualizar Evento Exame de Suficiéncia

Visualizar Evento Exame de Suficiéncia

Situacio
Situagan: Aguardando Aceitacao

Dados do Discente

MNome: | | Nede [0 |
o | | Interrupgaes:

: Data Solicitagao: |02/08/2021 [=]
Curso: ' DOUTORADO EM Data g
Programa: | Programa de Pos-Graduagdo em | Homologagao:

Data Limit Matricula:
Datal L:Srgoe para | 02109/2024 ] | |
NeProcesso: | |

Justificativada  Exemplo de evento de Exame de Suficiéncia
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitagao:

Exame Suficiéncia
Periodo: 20211 9

Ci b
Comporente | b

Complemento / | |
subtitulo:

Créditos: | 4 |

Nota: 19,00 |

Situagao do |,\'-\p|‘[)‘vad[) |
Componente:

Coneeito: | Il
Ohbservacdes da
etapa de

homologagao:

Passo 3: O usuario clica no botao e volta para a tela de detalhes do discente, ou

seleciona outra opcdo caso queira editar, aceitar, ou rejeitar o evento, de acordo
com a situacdo do evento e com as permissoes do usuario.
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4.10.9.3 Editar Exame de Suficiéncia

Apenas eventos de Exame de Suficiéncia com situacio ‘Aguardando Aceitacdo’ podem ser editados.

Para editar um evento de Suficiéncia, o usuario (com permissdo - Tabela 52: Usuarios com Permissdo
para Realizar Exame de Suficiéncia) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja editar, seguindo os passos da secdo 4.10.8.2 Visualizar
Exame de Suficiéncia.

Passo 2: Clicar no botao Editar da Tela 180: Visualizar Evento Exame de Suficiéncia

Passo 3: O sistema exibird a Tela 181: Editar Evento de Exame de Suficiéncia, para que o usuario
modifique os dados descritos na secdo 4.10.8.1 Inserir Exame de Suficiéncia.
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Tela 181: Editar Evento de Exame de Suficiéncia

Editar Evento Exame de Suficiéncia w

Situacao
Situagao: Aguardando Aceitagcao

Dados do Discente

MNome:; Nede o
Interrupgoes:
CPF:
Data Solicitacao: 02/08/2021 |
Curso DOUTORADO EM
Data |
Programa: Programa de Pos-Graduagao em Homologagao:
Data Limite para | 02/09/2024 | Matricula:
Conclusao:
N° Processo:

Justificativada  |Exemplo de evento de Exame de Suficiencia
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

Exame Suficiéncia

Periodo: 2021.1

| K]

Componente
Curricular:

Complemento /
subtitulo:

Creditos: 4
Nota: 9,00

Situazao do Aprovado
Componente:

Conceito: o
Observagoes da
etapa de

homologagao:

Voltar Salvar

Passo 4: O usuario clica no botao Salvar . O sistema exibe a Mensagem 174:

Confirmacao de Edicdo de Exame de Suficiéncia.

Mensagem 174: Confirmacdo de Edicdo de Exame de Suficiéncia

Confirma as alteraces realizadas?

2
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Passo 5: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 175: Sucesso

na Edicao do Evento.

Mensagem 175: Sucesso na Edicdo do Evento

!2 Evento editado com sucesso.
L]

=5

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizar do evento de Exame de
Suficiéncia sem modificar a sua situacao.

4.10.9.4 Aceitar Exame de Suficiéncia

Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ permitem que o usuario dé o aceite na
documentacio.

Para Aceitar Documentacido de um evento de Suficiéncia do discente, o usuario (com permissio -

Tabela 52: Usuarios com Permissdo para Realizar Exame de Suficiéncia, exceto o docente orientador)
devera:

Passo 1: Visualizar o evento que deseja aceitar, seguindo os passos da secao 4.10.6.2 Visualizar
Exame de Suficiéncia.

Passo 2: Clicar no botao Aceitar da Tela 180: Visualizar Evento Exame de Suficiéncia.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 182: Aceitar Documentacao de Evento de Suficiéncia.
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Tela 182: Aceitar Documentacéo de Evento de Suficiéncia

Aceitar Documentos de Evento Exame de Suficiéncia

Situacao

Situacao: Aguardando Aceitacao

Dados do Discente

Nome: Nede [
z . Interrupgdes:
CPF:
Data Solicitagao:  02/08/2021 4
Curso: DOUTORADO EM
Data |
Programa: Programa de Pés-Graduacio em Homologacgao:
Data Limite para 02/09/2024 3 Matricula:
Conclusao:
Ne° Processo:
Justificativa da Exemplo de evento de Exame de Suficiéncia
Solicitagao:

Parecer na Etapa [Exemplo Aceitc]
de Aceitacao:

Exame Suficiéncia
Periodo: 2021.1 o

Componente - e
Curricular:

Complemento /
subtitulo:

Créditos: 4
MNota: a.00

Situacao do Aprovado
Componente:

Conceito: e
Observagdes da
etapa de

homologagao:

\oltar Salvar

Passo 4: O usuario informa o Parecer na Etapa de Aceitacao.

Passo 5: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 212: Sucesso

na Impressao no Evento.

Mensagem 176: Confirmacdo de Aceitacdo de Exame de Suficiéncia

Confirma aceitacao dos documentos de
\"/ evento de exame de suficiéncia?
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Passo 6: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 177: Sucesso

na Aceitacao do Evento.

Mensagem 177: Sucesso na Aceitacdo do Evento

' Documentos de exame de suficiéncia
M aceitos com SUCcesso.

Passo 7: O usudrio clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Exame
de Suficiéncia*® com a situacido ‘Aguardando Homologacao'.

4.10.9.5 Homologar Exame de Suficiéncia

Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando Homologacdo’ é permitido que o usudrio realize a
homologacio.

Tabela 53: Usudrios com Permissdo para Homologar/Rejeitar Exame de Suficiéncia de Discente

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

Coordenador de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de
coordenacio/secretaria

Para Homologar um evento de Exame de Suficiéncia, o usuario (com permissio - Tabela 53: Usuarios
com Permissao para Homologar/Rejeitar Exame de Suficiéncia de Discente) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja homologar, seguindo os passos da secao 4.10.6.2
Exame de Suficiéncia.

Passo 2: Clicar no botdo Homologar da Tela 180: Visualizar Evento Exame de Suficiéncia.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 183: Homologar Evento de Exame de Suficiéncia de Discente,
para que o usuario modifique os dados descritos na secdo 4.10.3.1 Inserir Exame
de Suficiéncia.
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Tela 183: Homologar Evento de Exame de Suficiéncia de Discente

Homologar Evento Exame de Suficiéncia w

Situacio

Situagao: Aguardando Homologagao

Dados do Discente

Nome: . - MNede @
Interrupgoes:
CPF:
Data Solicitagdo: | 02/08/2021 3
Curso: DOUTORADO EM
Data [
Programa: Programa de Pos-Graduacgio em Homologagao:
Data Limite para | 02/09/2024 = Matricula:
Conclusao:
MN° Processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Exame de Suficiencia
Solicitagao:

Parecer na Etapa Exemplo Acelto
de Aceitacao:

Exame Suficiéncia

Periodo: 2021.1 Y
Componente Y
Curricular:

Complemento /
subtitulo:

Créditos: 4

Mota:

w
[=]
(=]

Situagao do Aprovado
Componente:

Conceito: ™.

Observagies da Exemplo homologado|
etapa de

homologagao:

Voltar Salvar

Passo 4: O usuario informa as Observacoes da Etapa de Homologacao.

Passo 5: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 178:

Confirmacao de Homologacao de Exame de Suficiéncia de Discente.
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Mensagem 178: Confirmacdo de Homologacdo de Exame de Suficiéncia de Discente

¢  Confirma homologagao do eventa?

= O

Passo 6: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 112: Sucesso
na Homologacao do Evento.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Exame
de Suficiéncia com a situacdo ‘Homologado’, havendo sido registrado no Histérico

Académico do discente o componente curricular do exame com a nota e o resultado
obtidos.

4.10.9.6 Rejeitar Exame de Suficiéncia

Um evento pode ser rejeitado por insuficiéncia de documentacao ou por negacdo da solicitacado na
instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando
Aceitacio’ e ‘Aguardando Homologacao' é permitido que o usuéario execute a rejeicdo do evento.

Para Rejeitar um evento de Exame de Suficiéncia, o usuario (com permissdo - Tabela 53: Usuarios
com Permissdo para Homologar/Rejeitar Exame de Suficiéncia de Discente) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja rejeitar, seguindo os passos da secdo 4.10.6.2 Exame de
Suficiéncia.

Passo 2: Clicar no botdo Rejeitar da Tela 180: Visualizar Evento Exame de Suficiéncia.
Passo 3: O sistema exibira a Tela 184: Rejeitar Evento de Exame de Suficiéncia de Discente.

Passo 4: O usuario informa o Parecer na Etapa de Aceitacdo ou as Observacoes da Etapa de
Homologacao dependendo da situacdo do evento.
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Tela 184: Rejeitar Evento de Exame de Suficiéncia de Discente

Rejeitar Evento Exame de Suficiéncia

Situacao

Situagao: Aguardando Aceitacao

Dados do Discente

Nome: Node o
Interrupgdes:
CPF:
Data Solicitagao: | 02/08/2021 4
Curso: DOUTORADO EM
Data |
Programa: Programa de Pos-Graduagio em Homologagao:
Data Limite para 02/09/2024 | Matricula:
Conclusao:
NP Processo:
Justificativa da Exemplo de evento de Exame de Suficiéncia
Solicitagao:

Parecer na Etapa [Exemplo Rejeitado|
de Aceitacao:

Exame Suficiéncia
Periodo: 2021.1 s

Componente Se
Curricular:

Complemento /
subtitulo:

Créditos: 4
Nota: 9,00

Situacao do Aprovado
Componente:

Conceito: Se
Observagdes da
etapa de

homologacao:

Voltar Salvar

Passo 5:  usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 179:

Confirmacao de Rejeicao de Exame de Suficiéncia do Discente.

Mensagem 179: Confirmacado de Rejeicdo de Exame de Suficiéncia do Discente

Confirma rejeicao do evento?

2

Passo 6: O usuario clica no botdo “ O sistema exibe a Mensagem 114: Sucesso

na Rejeicdo do Evento.
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Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Exame
de Suficiéncia com a situacio ‘Rejeitado’.

4.10.9.7 Anular Exame de Suficiéncia

Um evento pode ser anulado por problemas encontrados posteriormente na documentacdo ou
solicitacdo via processo para na instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em
eventos com situacdo ‘Homologado’ ¢é permitido que o usuario execute a anulacdo do evento.
Apenas os usuario da Tabela 54: Usuarios com Permissdo para Anular/Cancelar Exame de Suficiéncia
de Discente. podem anular um evento de Exame de Suficiéncia:

Tabela 54: Usudrios com Permissdo para Anular/Cancelar Exame de Suficiéncia de Discente

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

O usuario devera seguir os seguintes passos para a anulacao:

Passo 1: Visualizar o evento que deseja anular seguindo os passos da secdo 4.10.9.2 Visualizar
Exame de Suficiéncia.

Passo 2: Clicar no botao TeIa 185: Anular Evento de Exame de

Suficiéncia.
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Tela 185: Anular Evento de Exame de Suficiéncia

Visualizar Evento Exame de Suficiéncia

Situacao

Situagao: Homologado

Dados do Discente

Nome: | | Mede | |
= Interrupgoes:
CPF: | | o
Data Solicitagao: |02mg‘.'2021 E]
Curso: | DOUTORADO EM |
Data | 02/08/2021 ]
Programa: | Programa de Pos-Graduagao | Homologagao:
Data Limite para |02mg,12024 El Matricula: | |
Conclusao:
No Processo: | |
Justificativada  |Exemplo de evento de Exame de Suficiéncia
Solicitagio:

Parecer na Etapa Exemplo Aceito
de Aceitagan:

Exame Suficiéncia

Periodo: | 20211

Componente |

Curricular:

Complemento / |

subtitulo:

Créditos: |4

Nota: 19,00

Situacao do |Apr0vado

Componente:

Conceito: |

Observacdes da Exemplo homologado
etapa de

homologagao:

Woltar Anular

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 180: Justificativa de Anulacdo do evento.
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Mensagem 180: Justificativa de Anulac¢do do evento

Inserir nova justificativa L4

Justificativa:

P | oo

Passo 4: O usuario preenche a justificativa e clica no botido Finalizar. O sistema exibe a
Mensagem 181: Confirmar Justificativa de Anulagcio do evento .

Mensagem 181: Confirmar Justificativa de Anulagéo do evento

¢ , Confirmar a anulacao do evento com a
\'tf) justificativa informada?

O

Passo 5: O usuario clica no botdo “ O sistema exibe a Mensagem 182: Sucesso

na Anulacao do Evento.

Mensagem 182: Sucesso na Anulacdo do Evento

": Anulagao realizada com sucesso!
L3

Ok

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Exame de
Suficiéncia com a situacdo ‘Anulado’, e com a secido de justificativa de anulacdo com o motivo,
especificado pelo usuario, disponivel, na Tela 186: Evento de Exame de Suficiéncia Anulado.
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Tela 186: Evento de Exame de Suficiéncia Anulado

Visualizar Evento Exame de Suficiéncia

Situagio

Situagao: Anulado

Dados do Discente

Mome: | | Ne de [ |
CPF: | | Interrupcoes:

L Data Solicitagao: |02/08/2021 [=]
Curso: | DOUTORADO EM | . G
Programa: | Programa de Pos-Graduagao em | Homologacao:

Data Limit Matricula:
Data Limite para 02/00/2024 [x] | |
M° Processo: | |

Justificativa da Exemplo de evento de Exame de Suficiéncia

Solicitagao:

Parecer na Etapa |Exemplo Aceito
de Aceitagao:

Exame Suficiéncia

Periodo: 120211

Componente |
Curricular:

Complemento / |
subtitulo:

Creditos: |4

Nota: 19,00

Situagao do | Aprovado
Companente:

Conceito: |

L] L e

Observagies da Exemplo homologado

etapa de
homologagao:

[ Justificativa Anulacéo

Justificativa Anulacao: Exemplo de anulagao de evento

Woltar
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4.10.10 Exame de Trabalho Final (defesa)

Exame do trabalho final do discente é realizado por meio da apresentacdo e defesa do trabalho
elaborado para uma comissdo examinadora.

O discente pode requerer exame de trabalho final desde que as seguintes condicoes sejam
cumpridas:

. O discente deve estar matriculado em um componente curricular do tipo "Elaboracao
de Trabalho Final" no mesmo periodo do evento;

. O discente NAO pode ter outro evento de "Elaboracio de Trabalho Final" sem ter sido
finalizado (isto é, com situacao diferente de "CURSADA");

. O discente NAO pode ter outro evento de "Elaboracdo de Trabalho Final" finalizado e
ter sido aprovado (isto é, com situacdo igual a "CURSADA" e resultado "APROVADQ");

. Para discentes de curso de pdés-graduacido Stricto Sensu (curso de Mestrado, Mestrado

Profissional, Doutorado, ou Doutorado Profissional), deve ter sido aprovado em exame de
qualificacdo (isto é, estar com um evento do tipo "Exame de qualificacdo" com situacio
HOMOLOGADO / CURSADO E resultado "APROVADQ" - em qualquer periodo),

. O discente deve ter cumprido o limite minimo de créditos. Sendo 22 créditos se for do
curso de Mestrado ou Mestrado Profissional, e 35 créditos se Doutorado ou Doutorado
Profissional. Para outros cursos, ndo ha necessidade de verificar essa regra;

. O discente deve ter sido aprovado em exame de proficiéncia em lingua estrangeira (em
qualquer periodo);

. Para discentes de curso de pds-graduacio Stricto Sensu (curso de Mestrado, Mestrado
Profissional, Doutorado, ou Doutorado Profissional), deve ter sido aprovado, ou ter obtido
aproveitamento em exame de proficiéncia em lingua estrangeira;

. O discente deve estar com situacao diferente de "ESTUDO INTERROMPIDO".

O usuario devera realizar as seguintes etapas: inserir, editar (opcional), finalizar e gerar documentos
do exame (opcional); Caso o evento nio seja valido por algum motivo, ele devera ser rejeitado.

O usuario pode iniciar o processo de registro do evento de exame de trabalho final alvo de sua
solicitacdo e aguardar informagdes obrigatérias para registro antes da sua finalizacdo. Quando o
evento é finalizado, os dados das notas do componente serdo disponibilizados em seu histérico
escolar com a nota obtida.

Os documentos do evento s6 podem ser gerados se seus dados estiverem preenchidos, que sio:
«  Para Portaria da Comissao Examinadora:
o Portaria de constituicio;
o Data de Constituicio da Comissdo no Colegiado;

o Verificar se pelo menos 3 (TRES) membros da comissdo examinadora estio
cadastrados;

« Ata de Defesa:
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o Portaria de constituicio;

o NuUumero da ata;

o Numero da tese / dissertacao;
o Data do exame;

o Hora do exame;

o Duracao do exame;

o Local do exame;

o Com pelo menos 3 (TRES) membros da comissdo examinadora cadastrados, sendo um
deles orientador do discente.

«  Declaracdo de Participacdo na Banca:
o Portaria de constituicdo

o Com pelo menos 3 (TRES) membros da comissdo examinadora cadastrados, sendo um
deles orientador do discente. Serd gerado um documento diferente para cada
membro.

«  Parecer Final:

o Com pelo menos 3 (trés) membros da comissdo examinadora cadastrados, sendo um
deles orientador do discente;

o Todos os membros cadastrados devem ter atribuido nota/conceito;
+ Folha de Rosto (de assinaturas):

o Com pelo menos 3 (TRES) membros da comissdo examinadora cadastrados, sendo um
deles orientador do discente.

« Relatério final:

o Com pelo menos 3 (TRES) membros da comissdo examinadora cadastrados, sendo um
deles orientador do discente;

o TODOS os membros cadastrados devem ter atribuido nota/conceito.
»  Formulario de Avaliacao:

o Com pelo menos 3 (TRES) membros da comissdo examinadora cadastrados, sendo um
deles orientador do discente.
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O Scapos nao realiza a gestdo eletronica da documentacdo comprobatéria necessaria para eventos,
nem dos documentos gerados no evento.

O evento de Exame de Trabalho Final podera estar em uma das seguintes situacoes:
«  Em curso: durante todo o processo do exame enquanto nao for finalizado.
»  Cursada: ap6s finalizacdo do evento.

Os usuarios do Scapos que podem realizar essa operacdo em um subconjunto dos discentes, estdo
descritos na Tabela 55: Usuarios com Permissdo para Realizar Exame de Trabalho Final. As permissoes
para visualizacdo estdo na Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacdo por Funcao do Usuério.

Tabela 55: Usudrios com Permissdo para Realizar Exame de Trabalho Final

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador/Secretario de Programa Para Discente de Cursos do programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de
coordenacio/secretaria

Docente Orientador Para Discente em que exerce orientacao ativa

As proximas subsecdes detalham as operacoes do evento de Exame de Trabalho Final.

4.10.10.1 Inserir Exame de Trabalho Final (defesa)

Para inserir um evento de Exame de Trabalho Final, o usuario (com permissdo - Tabela 55: Usuarios
com Permissdo para Realizar Exame de Trabalho Final) devera:

Passo 1: Clicar no botao Inserir evento da Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecao
44: Botao para Inserir Evento.

Selecdo 44: Botao para Inserir Evento

Eventos do Discente

Visualizar Inserr

Evento

Passo 2: O sistema exibe a Tela 110: Inserir Evento de Discente.
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Passo 3: Selecionar o evento Exame de Trabalho Final e clicar no botdo .

Passo 4: O sistema exibird a Tela 187: Inserir Evento Exame de Trabalho Final aguardando o
preenchimento dos seguintes dados:

Tela 187: Inserir Evento Exame de Trabalho Final
[ Situacdo
Situagao: -
Resultado: -

[ Dados do Discente

Nome: Matricula:
CPF: No de
Interrupgoes:
Curso: DOUTORADO EM o
Data Solicitaggo: 4
Programa: Programa de Pés-Graduagio em
= = Data |
Data Limite 02/09/2024 [ 4 Homologagaon:
Conclusao:

Ne do processo:
Parecer de Exemplo de evento de Trabalho Final
Homologacao da

Banca no

Colegiado:

Parecer do
Resultado do
Exame:

() Exame de Trabalho Final

Area de E
Concentragao:

Periodo Letivo: 2021.1 E
Titulo: Exemplo de titulo

Resumo; Exemplo de Resumo

Data do Exame: 12/07/2021 @ Hora do exame: 01:15 E Duragao: 00:45 E
Local Exame: UFCG

Mumero da ata: 1212 Mumero da tese: | 3231

Portaria de 2212021 Datade 10/07/2021 §|
Constituigao: Constituigao:

Comissao Examinadora

Adicionar Remover Editar Atribuir nota/conceito

B T

Docente Titulagao Tipo de participaciao Observagio Mota/Conceito
MESTRADO Presencial Aprovado
DOUTORADD Virtual/Remota Aprovado
DOUTORADO Virtual/Remota Aprovado

« Dados do Exame de Trabalho Final:

o N° Processo: (opcional) - informar, caso haja processo associado a solicitacdo;

o Parecer da Homologacao da Banca apresentada pelo discente;
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o Area de Concentracdo - selecionar uma das areas de concentracdo cadastradas no
sistema;

o Periodo Letivo - selecionar o periodo correspondente ao exame de trabalho final;
o Titulo - informar o titulo do trabalho para o exame;

o Resumo - descricdo do resumo do trabalho;

o Data do Exame - especificar a data da apresentacio da defesa do trabalho;

o Hora do Exame - especificar a hora da apresentacio da defesa;

o Duracao - informar a quantidade de tempo de duracio da apresentacao;

o Local do exame - local da apresentacio da defesa;

o Numero da ATA - especificar o nimero da ata sobre a defesa;

o Numero da Tese - especificar o nimero de controle da tese;

o Portaria de Constituicao - Codigo da portaria de constituicio;

o Data de Constituicdo - data da definicido da constituicido da portaria da comissdo
examinadora;

Passo 5: Na secdo Selecdo 45: Botdes para Gerenciar a Comissdo € preciso adicionar os
integrantes. Comece clicando no botdo Adicionar;

Selecdo 45: Botées para Gerenciar a Comissdo

Comissao Examinadora

Adicionar Remowver Editar Atnbuir nota/conceito

Docente Titulagao Tipo de participacio Obse
Jodo José Lim DOUTORADO Presencial
Carlos Alberto Jovem DOUTORAD Presencial
Jodo Tesla Siva COUTORAD Presencial

Passo 6: Na janela que se abre, da Tela 188: Inserir Integrante da Comissdo Examinadora,
Preencha os dados e clique em Salvar;
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Tela 188: Inserir Integrante da ComissGo Examinadora

Comissao Examinadora

CPF: 000.000.044-21

Nome: Nome Quatro Quatro Dois Um

Titulacao: DOUTORADO a
E-mail: testes@tests.com

Telefone: (B9)44556-6464

Tipo Participagao: Presencial a
Observagdes: Segundo

=S
Passo 7: O usuario clica no botao Salvar .

Passo 8: O sistema exibe a Mensagem 183: Sucesso em Adicionar Membro da Comissdo
Examinadora;

Mensagem 183: Sucesso em Adicionar Membro da Comissdo Examinadora

' Membro de comissao inserido com
. SUCESS0.

Ok

Passo 9: Repita os passos de 5 a 8 para adicionar os demais membros da comissao;

Passo 10: Para adicionar a avaliacdo de cada membro da comissdo, selecione o membro sem
nota e cliqgue no botao Atribuir Nota/Conceito, visto na Selecdo 45: Botdes para
Gerenciar a Comissao;

Passo 11: Aparece a Tela 189: Tela Atribuir Nota/Conceito, onde a nota, ou o conceito, deve ser
informado.

Observacdo: Conceito Em exigéncia é utilizado nos casos em que a documentacio
para a conclusido do evento de Exame de Trabalho Final se faz necessaria. Conceito
Indeterminado é utilizado nos casos onde a data de defesa do Trabalho Final
necessita ser alterada.
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Tela 189: Tela Atribuir Nota/Conceito

Atribuir NotalConceito w

MNome: CPF:

Conceito: I h]
APROVADO
REPROVADO
EM_EXIGENCIA

INDETERMINADO
I

Passo 12: Quando terminar, clique em Salvar. Aparece a Mensagem 184: Confirmacio da
insercao de nota/conceito:

Mensagem 184: Confirmacdo da insercéo de nota/conceito

'2 MNotafConceito atribuido com sucesso.

Ok

Passo 13: O usuario clicando em OK, volta para a Tela 187: Inserir Evento Exame de Trabalho
Final, dessa vez com os dados preenchidos. O usuario clica no botao

. Aparece a Mensagem 185: Sucesso da Finalizacdo do Evento:

Mensagem 185: Sucesso da Finalizacdo do Evento

'2 Evento finalizado com sucesso!
L]

Passo 14: O usuério clicando em OK, o sistema volta para a tela de detalhes do discente e exibe

o novo evento de Exame de Trabalho Final com situacdo ‘Em Curso’ na lista de
eventos do discente.
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4.10.10.2 Visualizar Exame de Trabalho Final (defesa)
Para visualizar um evento de Exame de Trabalho Final de discente, o usuario (com permissio - Tabela
55: Usuarios com Permissdo para Realizar Exame de Trabalho Final) devera:

Passo 1: Clicar na linha do evento que deseja visualizar e clicar no botio Visualizar da tabela
Eventos do Discente na Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecdo 46:
Botao para Visualizar Evento de Exame de Trabalho Final.

Selecdo 46: Botdo para Visualizar Evento de Exame de Trabalho Final

Eventos do Discente

Visualizar Insenr

Evento Complemento Evento Data
Exame de Tra®alhos Finais (defesa) 0308
Exame de Qualificacao 30005
Desligamento 2907
Desisténcia de Defesa de Trabalho Final (Stricto Sensu) 2907
Maclimamanto RIS

Passo 2: O sistema exibira a Tela 191: Editar Evento de Exame de Trabalho Final.

Passo 3: O usuario clica no botao e volta para a tela de detalhes do discente, ou

seleciona outra opcdo caso queira editar, finalizar ou gerar documentos, de acordo
com a situacdo do evento e com as permissoes do usuario.
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Tela 190: Visualizar Evento de Exame de Trabalho Final

Elaboracao de Trabalho Final - Matricula: "

[ situacao

Resultado: -

Nome:
CPF:
Curso:
Programa:

Data Limite
Conclusao:

Ne do processo:

Parecer de
Homologagao da
Banca no
Colegiado:
Parecer do
Resultado do
Exame:

Area de
Concentragao:

Periodo Letivo:
Titulo:

Resumo:

Data do Exame:
Local Exame:
Namero da ata:

Portaria de
Constituigao:

Docents:

Situacao: Em Curso

[ Dados do Discente

[ Exame de Trabalho Final

Matricula:
Ne de
Interrupgoes:
DOUTORADO EM e e
Data Solicitagdo:  03/08/2021 ]
Programa de Pas-Graduagio em =
= ~—— Data =]
02/09/2024 [ Homologagao: i
[Exemplo de evento de Trabalho Final
=
|2021.1 ™
| Exemplo de titulo '
[Exemplo de Resumo
12/07/2021 @ Hora do exame: | p1:15 % Duracao: 00:45 E
|UFCG
&2'12 Mumero da tese: jz;'z,l.
| 2242021 - Data de 10/07/2021 :@
Do ¥ Constituigao: Lo |
Titulagao Tipo de participagao Observagio Nota/Conceito
MESTRADO Presencial Aprovado
DOUTORADO Virtual/Remota Aprovado
DOUTORADO Virtual/Remota Aprovado

T e I

4.10.10.3 Editar Exame de Trabalho Final (defesa)
Para editar um evento de Exame de Trabalho Final de discente, o usuario (com permissio - Tabela 55:
Usudrios com Permissdo para Realizar Exame de Trabalho Final) deverd :
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Passo 1: Visualizar o evento que deseja editar, seguindo os passos da secdo 4.10.6.2 Visualizar
Exame de Trabalho Final (defesa) .

Passo 2: Clicar no botao Editar da Tela 190: Visualizar Evento de Exame de Trabalho Final.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 191: Editar Evento de Exame de Trabalho Final, para que o
usuario modifique os dados descritos na secdo 4.10.6.1 Inserir Exame de Trabalho

Final (defesa) .

Tela 191: Editar Evento de Exame de Trabalho Final

Elaboracao de Trabalho Final - Matricula:

(& situacao
Situagao: -
Resultado: -

(& Dados do Discente

Mo do processo:

Parecer de
Homologagao da
Banca no
Colegiado:

Parecer do
Resultado do
Exame:

(g Exame de Trabalho Final

Data do Exame: 12/07/2021
Local Exame: UFCG
MNumero da ata: 1212

Portaria de 222021
Constituigao:

Docente Titulagao
MESTRADO
DOUTORADD
DOUTORADOD

Nome:

CPF

Curso: DOUTORADO EM

Programa: Programa de Pos-Graduagao em
Data Limite 02/09/2024

Conclusao:

Area de

Concentragao:

Periodo Letivio: 20211

Titula: Exemplo de titulo
Resumo: Exemplo de Resumo

Adicionar Remowver Editar Atribuir nota/conceito

Matricula:

Ne de
Interrupgoes:

Data Solicitacao:

Data
4 Homologagao:

Exemplo de evento de Trabalho Final

@ Hora do exame: 01:15

Namero da tese:

Data de
Constituigao:

Comissao Examinadora

Tipo de participagio
Presencial
Virtual/Remota

Virtual/Remota

R T

E Duragao: 00:45 E

Observagio

3231
10/07/2021 ]

Nota/Conceito
Aprovado
Aprovado
Aprovado

Passo 4: O usuario clica no botao

Salvar

O sistema exibe a Mensagem 186:

Confirmacao de Alteracdo de Exame de Trabalho Final.
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Mensagem 186: Confirmacao de Alteracdo de Exame de Trabalho Final

«  Deseja salvar as alteragoes?

.

Passo 5: O sistema exibe a Mensagem 108: Sucesso na Edicdo do Evento.

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Exame
de Trabalho Final do discente sem modificar a sua situacao.

Passo 7: O sistema exibira a Tela 191: Editar Evento de Exame de Trabalho Final, com a situacao
inalterada.

4.10.10.4 Fechar Resultado de Exame de Trabalho Final (defesa)

Apenas em eventos com situacdo ‘Em curso’ é permitido que o usuario realize o fechamento do
exame.

Tabela 56: Usudrios com Permissdo para Fechar Resultado de Exame de Trabalho Final

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Coordenador de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de

coordenacio/secretaria

Para Fechar Resultado de um evento de Exame de Trabalho Final, o usuario (com permissio - Tabela
56: Usuarios com Permissdo para Fechar Resultado de Exame de Trabalho Final) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja fechar, seguindo os passos da secdo 4.10.8.2 Visualizar
Exame de Trabalho Final (defesa) .

Passo 2: Clicar no botdo Fechar Resultado da Tela 191: Editar Evento de Exame de Trabalho
Final. O sistema exibe a Mensagem 187: Confirmacdo de Finalizacdo de Exame de
Trabalho Final.
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Mensagem 187: Confirmacao de Finalizacdo de Exame de Trabalho Final

9 Deseja realmente fechar o resultado da
\'4) comissan?

O

Passo 3: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 188: Sucesso

em Fechar o Evento.

Mensagem 188: Sucesso em Fechar o Evento

!‘: O resultado foi fechado com sucesso!
L]

Ok

Observacao: caso a atribuicdo de Nota/Conceito da comissdo avaliadora esteja com
empate de resultados diferentes, serd mostrada a Mensagem 189: Erro em Fechar o
Evento.

Mensagem 189: Erro em Fechar o Evento

2 Nao & possivel atribuir o Resultado Final
! devido a empate da Comissao

Examinadora. Por favor, realize o
desempate e tente novamente.

o

Passo 4: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Exame
de Trabalho Final com a situacdo definida pela média das atribuicdes da comissao
avaliadora.

4.10.10.5 Finalizar Exame de Trabalho Final (defesa)

Apenas em eventos com situacdo ‘Em curso’ e com o fechamento de resultado feito é permitido que
o usuario realize a finalizacao.
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Tabela 57: Usudrios com Permissdo para Finalizar Exame de Trabalho Final

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

Coordenador de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de
coordenacao/secretaria

Para Finalizar um evento de Exame de Trabalho Final, o usuario (com permissdo - Tabela 57: Usuarios
com Permissao para Finalizar Exame de Trabalho Final) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja finalizar, seguindo os passos da secdo 4.10.8.2 Visualizar
Exame de Trabalho Final (defesa) .

Passo 2: Clicar no botao Finalizar da Tela 191: Editar Evento de Exame de Trabalho Final. O
sistema exibe a Mensagem 190: Confirmacao de Finalizacdo de Exame de Trabalho
Final.

Mensagem 190: Confirmacao de Finalizacdo de Exame de Trabalho Final

Confirmagao!

Deseja realmente finalizar?

Passo 3: O usuario clica no botao ﬁ

Passo 4: Caso a situacdo do evento seja Em Exigéncia, a Mensagem 191: Informar data da
entrega das exigéncias do Evento.
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Mensagem 191: Informar data da entrega das exigéncias do Evento

Indicar Nova Data

Data de Entrega das Exigéncias: @

Passo 5: Em Data de Entrega das Exigéncias informe a data na qual as exigéncias foram
entregues, e clique em Indicar. A Mensagem 192: Confirmar data da entrega das
exigéncias do Evento é mostrada:

Mensagem 192: Confirmar data da entrega das exigéncias do Evento

b ] Confirma que o discente entregou as
\.{/ exigéncias no prazo previsto, ou seja, até
a data 27/01/20227

O

Passo 6: O usuario clica no botao ﬁ O sistema exibe a Mensagem 193: Sucesso

da Finalizacado do Evento.

Mensagem 193: Sucesso da Finalizacdo do Evento

'\-n, Evento finalizado com sucesso!
L]

Passo 7: Caso a situacdo do evento seja Indeterminado, a Mensagem 194: Informar data da
nova defesa do Evento.

Mensagem 194: Informar data da nova defesa do Evento

Indicar Nova Data

Nova Data de Defesa:

Indicar Cancelar

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Péagina: 344/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

UFCG

e
>~ 4

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

SERVICO DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO

Scapos - Sistema de Controle Académico

Passo 8: Em

Nova Data de Defesa informe a data para a nova defesa, e clique em Indicar. A
Mensagem 195: Confirmar data da nova defesa do Evento é mostrada:

Mensagem 195: Confirmar data da nova defesa do Evento

Confirmacao!

9P Confirma que o discente marcou nova
\;/ defesa do seu trabalho final, ou seja, até

a data 27/01/2022

O

Passo 9: O usuario clica no botédo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 193: Sucesso

da Finalizacao do Evento.

Passo 10: Para o conceito Aprovado ou Reprovado, ao clicar em Sim, da Mensagem 190:

Passo 11: O

Confirmacdo de Finalizacido de Exame de Trabalho Final, o sistema exibe a
Mensagem 193: Sucesso da Finalizacao do Evento.

usuario clica no OK, O sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Exame
de Trabalho Final com a situacido ‘Cursada’.

O sistema adiciona uma linha ao histérico do discente com o componente de
elaboracdo Exame de Trabalho Final como descrito na Tela 192: Histérico Académico
apo6s o Exame de Trabalho Final.

Tela 192: Histdrico Académico apés o Exame de Trabalho Final

Histérico Académico - Matricula 20X079020011

Nome:

Matricula:

Curso:

Nivel:

[ Dados do Discente

[ pados do curso

Componentes Curriculares da Matricula

Nome Pessoa QuatroTresQuatro

20X079020011

MESTRADO EM FELICIDADE

Pds-graduacao

Periodo/Regime Codigo Turma Componente Curricular / Subtitulo Cr... |CH MNota Fr... Situacao

2020.% TDISSPPGFELIZ Trabalho de Dissertagdo - PPGFELIZ - Felicidad... 0 0 0.0% Aprovado

2020 TEPPGFELIZ Topicos Especiais - PPGFELIZ - tetete - tetete 2 30 10.0 Aproveitado
2020.% TECCOMN Teécnicas de Contentamento 10 150 7.50 10... Aprovado

2020.% TEPPGFELIZ Taopicos Especiais - PPGFELIZ - titulo - titulo 10 30 10.0 Aproveitado
2020.% EXAMPROFCG Proficiéncia em Lingua Estrangeira (CG) - titulo - o 1] Aproveitado
2020.% QUALIFPPGFELIZ  Qualificagio - PPGFELIZ - Qualificacdo - Qualific... 0 0 0.0% Aprovado

20161 GRATCON Gratidao Constante 10 150 9.8 Adaptado

3 Resumo
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O sistema registra a situacao Cursada para o componente de Elaboracdo de Trabalho
Final, como exemplificado na Tela 193: Matricula apds Finalizado o Exame de
Trabalho Final.

Tela 193: Matricula apds Finalizado o Exame de Trabalho Final

Matriculas em Componentes Curriculares

Visualizar

Deserigao da Componente Curric...  Descrigo Complementar — Periodo Docente R...  Local/Sala Horario Data Mafric... N... Resultado Situagao

Qualificacao - PPGFELIZ Efeitos da Amabilidade 20201 (Se... 2311172020 Aprovado Cursada “
Tépicos Especiais - PPGFELIZ Perdao e Felicidade 2020.X (Se... Nome Coor... BCL-CENT.. Q102 2011172020 Em Curso
Pesquisa em Bondade Ensaios Clinicos 2020.X (Se... MNome Coor... 201152020 91 Aprovado Cursada

Gratiddo Caonstante 2020.% (Se... Mome Coor... BLOCOC.. S075;5135 2011172020 Em Curso

Prar e R

. Anan o 20014 a0 L T, FRR——

O sistema também fecha o diario de classe associado ao componente de Elaboracao
de Trabalho Final colocando o resultado de acordo com a média das notas ou dos
conceitos atribuidos pela banca examinadora.

4.10.10.6 Gerar Documentos de Exame de Trabalho Final (defesa)
Para gerar os documentos relacionados a um evento de Exame de Trabalho Final de discente, o
usuario (com permissio - Tabela 56: Usuarios com Permissdo para Fechar Resultado de Exame de
Trabalho Final) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja gerar documentos, seguindo os passos da secao 4.10.6.2
Visualizar Exame de Trabalho Final (defesa) .

Passo 2: Clicar no botdo Gerar Documentos da Tela 190: Visualizar Evento de Exame de Trabalho
Final.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 194: Escolher Documentos a gerar de Evento de Exame de
Trabalho Final, onde o usuario podera escolher a opcdo de documento necessaria:
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Tela 194: Escolher Documentos a gerar de Evento de Exame de Trabalho Final

Gerar Documentos

Escolha os documentos gue deseja gerar:
Portaria

Ata

Declaracio de paricipacaoc na banca

=

Passo 4: Depois do usuario escolher a opcao, o usuario clica em Gerar, que a exibe a Mensagem
196: Aviso sobre o formato de exportacdo do documento, perguntando se o usuario
deseja continuar. Clicando em Sim, o navegador padrdo do computador é aberto,
com o documento exibido e pronto para impressao.

Passo 5: O documento impresso muda de acordo com o escolhido no passo 3: a portaria na Tela
195: Portaria Impressa do Evento Exame de Trabalho Final, a ATA como nas Tela 196:
ATA Impressa do Evento Exame de Trabalho Final e Tela 197: ATA Impressa do Evento
Exame de Trabalho Final (continuacdo), e a declaracdo conforme a Tela 198:
Declaracao de Participacdo em Banca Impressa do Evento Exame de Trabalho Final.

Mensagem 196: Aviso sobre o formato de exportacdo do documento

Sera gerado em arquivo do tipo PDF
) exibido no navegador. Para imprimir na
impressora, utilize a opgao de impressao
do navegador. Deseja continuar?
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Tela 195: Portaria Impressa do Evento Exame de Trabalho Final

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG

Unidade Academica
Programa de Pés-Graduacio em

W Rua Aprigio Veloso, 882, Universitario, Campina Grande-PB. CEP:58429900
Fone: (83)2101-1046 - E-mail: reitoria@reitoria.ufcg.edu.br

PORTARIA N° 10/2020

O Coordenador do Curso de Programa de P6s-Graduacio
em » . no uso de suas
atribuicoes.

RESOLVE
Constituir, nesta data e na forma regulamentar, a Comissio Examinadora composta pelos
Professores ., Doutor(a), Orientador(a), ° '
. Mestre, 1 . Doutor(a), para, sob a Presidéncia do
primeiro, proceder ao julgamento de DISSERTACAO DE MESTRADO de n® 12, com o titulo:

, do(a) candidato(a) , aluno(a) do Curso de Programa de Pés-Graduacio
em . da Universidade Federal de Campina Grande - UFCG, cuja defesa se
realizard em 10 de Agosto de 2021, nas dependéncias do(a) UFCG as horas.
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Tela 196: ATA Impressa do Evento Exame de Trabalho Final

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG

Unidade Academica
Programa de Pés-Graduacio em

Tt

ATA Ne 12 (DISSERTACAO N° 12)

Aos dez (10) dias do més de agosto do ano de dois mil e vinte e um (2021), as

( ), no (a) UFCG, da Universidade Federal de Campina

Grande - UFCG, nesta cidade, reuniu-se a Comissdo Examinadora composta por:
, Doutor(a), lotado(a) no(a) Unidade Academica
da(o) Unidade Sede - Campus - Campina Grande, Orientador(a),
funcionando neste ato como Presidente, . Mestre, lotado(a)
no(a) Unidade Academica da(o) Unidade Sede - Campus - Campina
Grande, este ausente, por motivos superiores, enviando parecer por escrito e com participagio
por videoconferéncia, . Doutor(a), lotado(a) no(a) Unidade
Academica da(o) Unidade Sede - Campus - Campina Grande, este
ausente, por motivos superiores, enviando parecer por escrito e com participagio por
videoconferéncia. Constituida a mencionada Comissio Examinadora, tendo em vista a
deliberacio do Colegiado do Curso, tomada em reunido de 01 de Agosto de 2021 e com
fundamento no Regulamento Geral dos Cursos de Pés-Graduagio da Universidade Federal de
Campina Grande - UFCG, eno Regulamento N° 07/2017 - Mestrado do !
juntamente com o(a) Sr(a) , candidato ao grau de Mestre em
Ciéncia e Engenharia de Materiais, comigo, i
Secretdrio(a) dos trabalhos, presentes ainda professores e alunos do referido centro e demais
presentes. Abertos os trabalhos, o(a) Senhor(a) Presidente da Comissio Examinadora anunciou
que a reunido tinha por finalidade a apresentagdo e julgamento da dissertac@o !
elaborada pelo(a) candidato(a) acima designado(a), com o objetivo de atender as exigéncias
do Regulamento Geral dos Cursos de Pés-Graduacio da Universidade Federal de Campina
Grande - UFCG. A seguir, concedeu a palavra ao(a) candidato(a) que, apés salientar a
importincia do assunto desenvolvido, defendeu o contetido da dissertacio. Concluida a
exposiciio e defesa do(a) candidato(a), passou cada membro da Comissio Examinadora a arguir
o(a) candidato(a) sobre os vérios aspectos que constituiram o campo de estudo tratado na
referida dissertacio. Terminados os trabalhos de arguiciio, o(a) Senhor(a) Presidente da
Comissao Examinadora determinou a suspensio da sessio pelo tempo necessdrio ao julgamento
da dissertacio. Reunidos em cardter secreto no mesmo recinto, os membros da Comissio
Examinadora passaram a apreciacdo da dissertacio, analisando os aspectos concernentes ao
dominio do tema, & originalidade, & capacidade, sistematizagio e pesquisa bibliografica.
Concluida a andlise da dissertagio, cada Examinador emitiu o seu julgamento, tendo o seguinte
resultado: APROVADO. Reaberta a sessdo, o(a) Presidente da Comissio Examinadora
anunciou o resultado do julgamento, sendo encerrada a sessao, da qual lavrei a presente ata, que
vai assinada por mim, Secretdrio (a) dos trabalhos, pelos membros da Comissio Examinadora e

pelo(a) candidato(a). Campina Grande, 10 de Agosto de 2021.
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Tela 197: ATA Impressa do Evento Exame de Trabalho Final (continuacéo)

Pigina 1 de 2

Rua Aprigio Veloso, 882, Universitario, Campina Grande-PB, CEP:58429900
Fone: (83)2101-1046 - E-mail: reitoria@reitoria.ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG

Unidade Academica
Programa de Pé6s-Graduacio em

ATA N2 12 (DISSERTACAO N° 12)

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Péagina: 350/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

Scapos - Sistema de Controle Académico B

Tela 198: Declaracdo de ParticipacGo em Banca Impressa do Evento Exame de Trabalho Final

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG

Unidade Academica
Programa de Pés-Graduacio em

W Rua Aprigio Veloso, 882, Universitario, Campina Grande-PB, CEP:58429900
Fone: (83)2101-1046 - E-mail: reitoria@reitoria.ufcg.edu.br

DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins e efeitos que o(a) Prof.(a) M.e/M.a
, participou da Comissdo Examinadora da defesa da Dissertacio de Mestrado em
do(a) aluno(a) , em 10 de Agosto de 2021,
intitulada:

Coordenador/Secretirio do UFCG

4.10.10.7 Rejeitar Exame de Trabalho Final (defesa)

Um evento pode ser rejeitado por insuficiéncia de documentacao ou por negacdo da solicitacao na
instancia deliberativa (coordenacido ou colegiado). Apenas em eventos com situacdo ‘Em Curso’,
‘Aguardando Exigéncias’ e ‘Aguardando Nova Defesa’ é permitido que o usuario execute a rejeicdo do
evento.

Tabela 58: Usudrios com Permissdo para Rejeitar Exame de Trabalho Final

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce fun¢ao de coordenacao geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcio de
coordenacao de programa

Para Rejeitar um evento de Exame de Trabalho Final, o usuario (com permissio - Tabela 58: Usuarios
com Permissao para Rejeitar Exame de Trabalho Final) devera :

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Péagina: 351/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br



mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

SERVICO DE TECNOLOGIA
DA INFOI

R s Scapos - Sistema de Controle Académico e

Passo 1: Visualizar o evento que deseja editar seguindo os passos da secdo 4.10.10.2 Visualizar
Exame de Trabalho Final (defesa) .

Passo 2: Clicar no botdo Rejeitar da Tela 190: Visualizar Evento de Exame de Trabalho Final.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 199: Rejeitar Evento de Exame de Trabalho Final, para que o
usuario modifique os dados necessarios a operacao descritos na secdo 4.10.10.1
Inserir Exame de Trabalho Final (defesa) .

Tela 199: Rejeitar Evento de Exame de Trabalho Final

Elaboracao de Trabalho Final - Matricula: w

[ situacao
Situagdo: Em Curso "
Resultado: - il
() Dados do Discente
Mome: Matricula:
CPF: No de
Interrupcoes:
Curso: DOUTORADO EM s =
Data Solicitagao: | 03/08/2021 |

Programa: Programa de Pos-Graduagao em —

~— Data [ 5|
Data Limite 02/09/2024 | Homologacao: =
Conclusao:
e do processo:
Parecer de Exemplo de evento de Trabalho Final
Homologagao da
Banca no
Colegiado:
Parecer do Exemplo rejeitado|
Resultado do
Exame:
(e Exame de Trabalho Final
Area de | =
Concentragao: :
Periodo Letivo: 2021.1 v'f
Titulo: Exemplo de titulo
Resumao: Exemplo de Resumo
Data do Exame: | 12/07/2021 (5 Hora do exame: 01:15 ~| Duragao: 00:45 =
Local Exame: UFCG
Namero da ata: 1212 Namero da tese: 3231
Portaria de 2272021 Data de 10/07/2021 E
Constituicao: Constituigao:
Docente Tit, =1u] 0 de participacarc Observacio Mota/Conceito

irtual/Ren

Passo 4: O usuario informa o Parecer do Resultado do Exame.
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Passo 5: O usuario clica no botdo m O sistema exibe a Mensagem 197:

Confirmacao de Rejeicdo de Exame de Trabalho Final.

Mensagem 197: Confirmacado de Rejeicdo de Exame de Trabalho Final

¢  Desgja realmente rejeitar? Apos rejeitar,
\;‘/ este evento ndo podera ser editado.

O

Passo 6: O usuario clica no botdo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 198: Sucesso

na Rejeicao do Evento.

Mensagem 198: Sucesso na Rejeicdo do Evento

'j Evento rejeitado com sucesso.
L3

O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Exame de Trabalho
Final com a situacio ‘Rejeitado’.

4.10.10.8 Anular Exame de Trabalho Final

Apenas em eventos com situacdo ‘Cursado’ ou ‘Em curso’ (Se nio Finalizado) e que tiverem data de
homologacao é permitido que o usuario realize a anulacao.

Tabela 59: Usudrios com Permisséo para Anular/Cancelar/Rejeitar Exame de Trabalho Final

Funcio do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcido de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacio de programa

Para Anular um evento de Exame de Qualificacdo, o usuario (com permissdo - Tabela 59: Usuarios
com Permissdo para Anular/Cancelar/Rejeitar Exame de Trabalho Final) devera :
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Passo 1: Visualizar o evento que deseja anular seguindo os passos da secdo 4.10.10.2 Visualizar
Exame de Trabalho Final (defesa) .

Passo 2: Clicar no botdo Anular da Tela 200: Anular Evento de Exame de Trabalho Final.

Tela 200: Anular Evento de Exame de Trabalho Final

Elaboracao de Trabalho Final - Matricula: L1

a Situacéo

Situacao: Cursada
Resultado: Aprovado

(g Dados do Discente

MNome: Matricula:
CPF: Ne° de

Interrupcoes:
Curso: DOUTORADO EM R

Data Solicitagdo: | 03/08/2021
Programa: Programa de Pds-Graduagio em

! Data 03/08/2021

Data Limite 02/09/2024 [ Homologacao:
Conclusao:

No do processo:

Parecer de [Exemplo de evento de Trabalho Final
Homologacao da

Banca no

Colegiado:

Parecer do
Resultado do
Exame:

(g Exame de Trabalho Final

Area de
Concentracao:

=

Periodo Letivo: 2021.1

Titulo: Exemplo de titulo
Resumo: Exemplo de Resumo
Data do Exame: 12/07/2021 E Hora do exame: 01:15 E Duracao: 00:45 E
Local Exame: IIUFCG ' ' [
MNiamero da ata: 1212 | Nomero da tese: | 3231
Portaria de 2212021 | Daace | 1000772021 ]
Constituigao: Constituicao:
Docente: Tiulac&ao Tipo de participagao Observacio Mota/Conceito
\... MESTRADO Presencial
DOUTORADOD Virtual/Remota
DOUTORADO Virtual/Remota

I e

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 199: Alerta de operacido do Exame de Trabalho Final.
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Mensagem 199: Alerta de operacdo do Exame de Trabalho Final

Esta operacao REABRE o diario e
! ALTERA o estado atual da matricula.
Esta operacao REMOVE (se houver) os dados do
componente Elaboracao de Trabalho Final no
histdrico académico.

5

Passo 4: O usuario clica no botao OK. O sistema exibe a Mensagem 200: Justificativa de anulacdo
do Exame de Trabalho Final

Mensagem 200: Justificativa de anulacdo do Exame de Trabalho Final

Inserir nova justificativa L 4

Justificativa:

Finalizar Cancelar

Passo 5: Depois de preencher as justificativa, o usuario clica no botdo Finalizar. O sistema exibe
a Mensagem 201: Confirmacdo de justificativa de anulacdo de Exame de Trabalho

Final.

Mensagem 201: Confirmacao de justificativa de anulacdo de Exame de Trabalho Final

Confirmar a anulagao do evento com a
~.\-f) justificativa informada?

O

Passo 6: O usuario clica no botao “ O sistema exibe a Mensagem 202:

Confirmacao da anulagdo do evento.
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Mensagem 202: Confirmacao da anulacdo do evento

Deseja anular o evento? TODAS AS
a ALTERAGCOES HOMOLOGADAS
SERAO DESFEITAS!

Passo 7: O usuario clica no botado Sim . O sistema exibe a Mensagem 203: Sucesso
da anulacao do evento.

Mensagem 203: Sucesso da anulacdo do evento

": Evento anulado com sucesso.

L

Passo 8: O usudrio clica no OK, o sistema volta para a Tela 201: Visualizar Evento de Exame de
Trabalho Final Anulado, com a situacdo ‘Anulado’ e a justificativa informada pelo
usuario disponivel:
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Tela 201: Visualizar Evento de Exame de Trabalho Final Anulado
Elaboragao de Trabalho Final - Matricula: L3

[ Situagao

Situacao: Anulado {
Resultado: Aprovado

[ pados do Discente

MNome: Matricula:
CPF: Ne de
Interrupgies:
Curso: DOUTORADOC EM A
Data Solicitagao: 03/08/2021 E|
Programa: Programa de Pos-Graduagio em =
Data 03/08/2021 ]|
Data Limite 02/09/2024 E Homologagao: o
Conclusao: o

Mo do processo:

Parecer de Exemplo de evento de Trabalho Final
Homologagao da
Banca no
Colegiado:

Parecer do
Resultado do
Exame:

[ Exame de Trabalho Final

Area de | h]

Concentragao:

Periodo Letivo: |2021.1 h]
Titulo: | Exemplo de titulo |
Resumo: Exemplo de Resumo

Data do Exame: | 12/07/2021 E Hora do exame: | Q1:15 : Duragao: 00:45 : f

Local Exame: | UFCG | ‘
Nomero da ata: | 1212 | Numero da tese: | 3231 | ‘

E
Portaria de |22/2021 | Daade _ | 10/0712021 =) !
Constituigao: Constituigao:

Comissao Examinadora

Docente Titulagao Tipo de participagio Observacao Mota/Conceito
MESTRADO Presencial
DOUTORADO Virtual/Remota |
DOUTORADD Virtual/Remota

Justificativa Anulagao |

Justificativa Anulacao: Exemplo de evento anulado I

Woltar

Passo 9: O diario do componente é reaberto e seus dados se alteram no Histérico Académico,
bem como o evento de Desligamento muda para a situacio ‘Rejeitado’.
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4.10.11 Expedicao de Certificado

O discente pode solicitar a Expedicao de certificado, quando optar pela desisténcia de defesa de
trabalho final (para pds-graduacio Stricto Sensu) ou por desligamento, na forma de "Conclusio do
Curso" (para pos-graduacio Lato Sensu, Subsequente e Ensino Médio).

Para isso, o discente pode requerer a Expedicao de Certificado, onde constard os componentes do
historico académico do discente com situacdo "APROVADO" OU "APROVEITADO".

As condicbes para a aprovacao da emissao do certificado sao:

+ Para Discente de Pos-graduacao, entrega dos seguintes documentos:
o CPF;
o RG;
o Titulo de Eleitor ou Comprovacao de quitacao eleitoral;
o Atas de defesas TCC, se for o caso.

»  Para Discente do nivel "Médio" ou "Subsequente", entrega dos seguintes documentos
o CPF;
o RG;

O usudrio que abrir o evento de Expedicao de Certificado devera realizar as seguintes etapas para
completar o processo: inserir, editar (opcional), registrar a aprovacio/aceite e homologar. Caso o
evento nao seja valido por algum motivo, ele devera ser rejeitado. O Scapos nao realiza a gestdo
eletronica da documentacdo comprobatoéria necessaria para eventos.

Os usuarios do Scapos que podem realizar essa operacdo em um subconjunto dos discentes, estdo
descritos na Tabela 60: Usuarios com Permissdao para Realizar Expedicdo de Certificado. As
permissoes para visualizacdo estdo na Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacao por Funcdo do
Usuario.

Tabela 60: Usudrios com Permissdo para Realizar Expedicdo de Certificado

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador/Secretério de Programa Para Discente de Cursos do programa que exerce funcio de
coordenacao/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcdo de
coordenacao/secretaria

As préximas subsecoes detalham as operacdes do evento de Expedicao de Certificado.
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4.10.11.1 Inserir Expedicao de Certificado

Para inserir um evento de Expedicido de Certificado, o usuario (com permissio - Tabela 60: Usuarios
com Permissao para Realizar Expedicao de Certificado) devera:

Passo 1: Clicar no botio Inserir evento da Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecao
47: Botao para Inserir Evento.

Selecdo 47: Botédo para Inserir Evento

Eventos do Discente

Visualizar  Inserr

Evento

Passo 2: O sistema exibe a Tela 202: Inserir Evento de Discente.

Tela 202: Inserir Evento de Discente

Evento: Todos %

B

Passo 3: Selecionar o evento Expedicao de Certificado e clicar no botio .

Passo 4: O sistema exibira a Tela 203: Inserir Evento Expedicdo de Certificado. Para discente de
pos-graduacao stricto sensu, que ndo possui nenhuma Desisténcia de Defesa de
Trabalho ja homologada, o sistema exibird a Mensagem 204: Nao Ha Desisténcia de
Trabalho Final Homologado. Caso contrario serad possivel preencher os seguintes

dados:

Mensagem 204: Néo Hd Desisténcia de Trabalho Final Homologado

=l

O discente deveria ter um evento de
. desisténcia de trabalho final homologado
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Tela 203: Inserir Evento Expedicéo de Certificado

Inserir Expedicao de Certificado (Lato Sensu) - Matricula: s

Situacao

Situagao: -

Dados do Discente

Nome:

CPF: Matricula:

Curso: DOUTORADO EM Data Solicitagao: 4
Programa: Programa de Pds-Graduagio em Data Impressao: E
Data Conclusao: | 02/09/2024 (3 Data Entrega: o

Expedigao de certificado (Lato Sensu)

No Processo: Ne resolucao
CNE/CES:
Ne resolucan do :
Regulamento Ne resolucao
Geral: CSPG:
No certificado: Livra: Folha:
Documentos Necessarios:
Capia do CPF
Cépia do RG

Capia do Titulo de Eleitor ou Comprovagao de quitagao eleitoral

Copia das atas de defesas TCC
Observacdes: Exemplo de evento de Expedicao de Ce riicado

» Dados da Expedicao de Certificado:

o N° Processo: (opcional) - informar, caso haja processo associado a solicitacdo;
Documentos Necessarios:

o Copia do CPF - recente e autenticada;

o Copia do RG - recente e autenticada;

o Copia do Titulo de Eleitor ou Comprovacao de quitacao eleitoral - da Gltima eleicao;
o Copia das atas de defesas TCC - recebidas na defesa do trabalho;

o Observacgoes - sobre a emissdo do certificado.

Passo 5: O usuario clica no botdo . O sistema exibe a Mensagem 205: Sucesso

na Insercao do Evento.

Mensagem 205: Sucesso na Insercdo do Evento

Alertal!
'2 Evento inserido com sucesso.

——

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Pagina: 360/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

scapos - sistema de Contro'e ACadémiCo DA INFORMACAO

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de detalhes do discente e na lista de
eventos do discente passa a exibir o novo evento de Expedicdo de Certificado com
situacdo ‘Aguardando Aceitacio’.

4.10.11.2 Visualizar Expedicao de Certificado
Para visualizar um evento de Expedicio de Certificado, o usuario (com permissao - Tabela 29: Eventos
Permitidos para Visualizacdo por Funcdo do Usuario) devera:

Passo 1: Clicar na linha do evento que deseja visualizar e clicar no botdo Visualizar da tabela
Eventos do Discente na Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecdo 48:
Botao para Visualizar Evento de Expedicdo de Certificado.

Selecdo 48: Botdo para Visualizar Evento de Expedicdo de Certificado

Eventos do Discente

E ! I

VEnto Comple... Data Registro Respor
Expedicao de Certificado 05/03/2021 Nome (
Desligamento 02/0372021 MNome (
Exame de Trabalhos Finais (defesa) 02/0372021 MNome (
Carga de Motas de Discente Fora do Diario de Classe 02/0372021 MNome (

Passo 2: O sistema exibira a Tela 204: Visualizar Evento de Expedicao de Certificado.
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Tela 204: Visualizar Evento de Expedicdo de Certificado

Visualizar Expedigao Certificadeo - Matricula: s L

Situagao
Situagéo: Aguardando Documentagao

Dados do Discente

Nome:

CPF: Matricula:

Gurso: MESTRADO EM Data Solicitacao: | 27/08/2021 E
Programa: Programa de Pés-Graduagdo em Data Impressao: E
Data Conclusdo: | D5/02/2022 @ Data Entrega: @

Expedigao de certificado (Lato Sensu)

M° Processo: N? resolugdo
CMEICES:
M resolugdo do
Regulamento N? resolugao
Geral: CSPG:
N? certificado: Livra: Folha:
Documentos Necessarios:

Copia do CPF
Copia do RG
Cdpia do Titulo de Eleitor ou Comprovagao de quitagao eleitoral

Copia das atas de defesas TCC

Observagies: Exemplo de evento de Expedicao de Cerlificado

T I

Passo 3: O usuario clica no botdo e volta para a tela de detalhes do discente, ou

seleciona outra opcdo caso queira editar, aprovar/aceitar documentacao,
homologar, ou rejeitar o evento, de acordo com a situacdo do evento e com as
permissoes do usuario.

4.10.11.3 Editar Expedicao de Certificado
Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ ou ‘Aguardando Homologacdo’' podem ser
editados. Estando nesta ultima situacado, poucos dados podem ser modificados.

Para editar um evento de Expedicdo de Certificado de discente, o usuario (com permissio - Tabela
60: Usuarios com Permissao para Realizar Expedicdo de Certificado) devera :
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Passo 1: Visualizar o evento que deseja editar, seguindo os passos da secdo 4.10.11.2 Visualizar
Expedicao de Certificado.

Passo 2: Clicar no botdo Editar da Tela 204: Visualizar Evento de Expedicdo de Certificado.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 205: Editar Evento de Expedicao de Certificado, para que o
usuario modifique os dados descritos na secdo 4.10.6.1 Inserir Expedicdo de
Certificado.

Tela 205: Editar Evento de Expedicdo de Certificado
Editar Expedicao de Certificado (Lato Sensu) - Matricula: T

Situagao

Situacao: Aguardando Documentagao

Dados do Discente

Nome:

CPF: Matricula:

Cursa: DOUTORADO EM Data Solicitagan: | (5/08/2021 g
Programa: Programa de Pés-Graduagdo em Data Impressao: 3
Data Conclusao:  02/09/2024 3 Data Entrega G

Expedicao de certificado (Lato Sensu)

Ne Processo: 21212.196640/6161-13 N° resolugao
CMEICES:
N° resolucao do )
Regulamento N resolugao
Geral: CSPG:
o certificado: Livro: Folha;
Documentos Necessarios:
Copia do CPF
Cépia do RG

Capia do Titulo de Eleitor ou Comprovagao de quitagao eleitoral

Copia das atas de defesas TCC
Observacies: Exemplo de evento de Expedicdo de Certificado editadol

T

Passo 4: O usuario clica no botdo Salvar . O sistema exibe a Mensagem 206: Sucesso

na Edicao do Evento.
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Mensagem 206: Sucesso na Edi¢éo do Evento

'j Evento editado com SLCE5S0.
(]

Passo 5: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizar do evento de Expedicdo
de Certificado do discente sem modificar a sua situacao.

4.10.11.4 Aprovar Expedicao de Certificado
Apenas eventos com situacido ‘Aguardando Documentacio’ permitem que o usuario proceda o aceite
dos documentos entregues pelo discente, quando necessario.

Para Aceitar Documentacdo de um evento de Expedicio de Certificado, o usuario (com permissio -
Tabela 60: Usuarios com Permissao para Realizar Expedicio de Certificado) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja aprovar, seguindo os passos da secdo 4.10.11.2
Visualizar Expedicao de Certificado.

Passo 2: Clicar no botdo Aprovar da Tela 204: Visualizar Evento de Expedicdo de Certificado.

Passo 3: O sistema exibird a Mensagem 207: Confirmacdo de Aprovacdo de Expedicao de
Certificado;

Mensagem 207: Confirmacdo de Aprovacdo de Expedicdo de Certificado

Confirma aprovag¢ao de documentos para
: Expedicao de certificado?

T

Passo 4: O usuario clica no botédo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 208: Sucesso

na Aprovacao da Documentacao de Expedicdo de Certificado.
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Mensagem 208: Sucesso na Aprovacdo da Documentacdo de Expedicdo de
Certificado

' Evento aprovado com SUCesso.
-
P
Ck |

4.10.11.5 Rejeitar Expedicao de Certificado

Um evento pode ser rejeitado por insuficiéncia de documentacao ou por negacdo da solicitacao na
instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando
Aceitacio’ e ‘Aguardando Homologacao' é permitido que o usuario execute a rejeicdo do evento.

Para Rejeitar um evento de Expedicdo de Certificado, o usuario deve ter as permissoes da Tabela 61:
Usuarios com Permissao para Rejeitar Expedicdo de Certificado de Discente:

Tabela 61: Usudrios com Permissdo para Rejeitar Expedicdo de Certificado de Discente

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programa De Cursos de Programas em que exerce funcdo de
coordenacao geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce
funcao de coordenacao

Coordenador de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcdo de
coordenacao

O usuario podera rejeitar o evento seguindo os passos:

Passo 1: Visualizar o evento que deseja rejeitar, seguindo os passos da secido  4.10.12.2
Visualizar Expedicao de Diploma.

Passo 2: Clicar no botdo Rejeitar da Tela 206: Visualizando Evento de Expedicdo de Certificado.
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Situagio
Situagao: Aguardando Emissao

Tela 206: Visualizando Evento de Expedicdo de Certificado

Visualizar Expedicao Certificado - Matricula:

Dados do Discente

Nome: | |

CPF: | | Matricula: | |

Curso: | | Data Solicitagao: |07/07/2021 @

Programa: | 3 | Data Impressao: ﬁ|

Data Conclusao: | 05/02/2024 [  pataEntrega @

Expedicao de certificado (Lato Sensu)

N°Processo: | 12131.546546/5132-13 | Neresolugao |
CMNE/CES:

N°resolucdodo | | i

Regulamento Ne resolugao | |

Geral: CSPG:

Ne certificado: | Livro: |_ Folha: |

Documentos Necessarios:

Copia do CPF
Copia do RG

Cdpia do Titulo de Eleitor ou Comprovagao de quitagao eleitoral

Copia das atas de defesas TCC

Observagdes: Certificado de Exemplo

Passo 3: O sistema exibira a Tela 207: Rejeitar Evento de Expedicdo de Certificado de Discente.
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Tela 207: Rejeitar Evento de Expedicédo de Certificado de Discente

Visualizar Expedicao Certificado - Matricula:

Situacio
Situagao: Aguardando Emissao

Dados do Discente

Nome:

CPF: Matricula: | :
Curso: : | Data Solicitagao: _: @
Programa: Data Impressao: . "'01
Data Conclusao: :' 0510212024 @ Data Entrega: |

Expedicao de certificado (Lato Sensu)

N° Processa: | 12131.546546/5132-13 N® resolucao
= 5 CNEICES:
N® resolucdo do .
Regulamento ; ; N resolugao
Geral: CSPG:
MN° certificado: | Livro; | Folha:

Documentos Necessarios:
Copia do CPF

Copia do RG
Cdpia do Titule de Eleitor ou Comprovagao de guitacao eleitoral
Copia das atas de defesas TCC

Observagies: Certificado de Exemplo Rejeitado|

O

Passo 4: O usuario informa sobre a rejeicido no campo de Observacoes;

Passo 5: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 209:

Confirmacao de Rejeicao de Expedicdo de Certificado de Discente;
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Mensagem 209: Confirmacdo de Rejeicdo de Expedicdo de Certificado de Discente

Confirma rejeicao do evento?

P
e

Passo 6: O usuario clica no botdo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 210: Sucesso

na Rejeicao do Evento.

Mensagem 210: Sucesso na Rejeicdo do Evento

!

j Evento rejeitado com Sucesso.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Expedicao de Certificado com a situacdo ‘Rejeitado’.

4.10.11.6 Imprimir Certificado

Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando Emissdo’ ou ‘Emitido’ é permitido que o usuario
realize a impressao do certificado.

Tabela 62: Usudrios com Permissdo para Imprimir/Entregar Expedicéo de Certificado

Funcio do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce func¢ao de coordenacao geral

Coordenador/Secretario de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcdo de
coordenacao/secretaria
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Para realizar a impressdo na Expedicio de Certificado, o usuario (com permissdo - Tabela 62: Usuarios
com Permissdo para Imprimir/Entregar Expedicdo de Certificado) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja realizar a impressao, seguindo os passos da secao
4.10.11.2 Visualizar Expedicao de Certificado.

Passo 2: Clicar no botao Imprimir. O sistema exibe a Mensagem 211: Confirmacao de Impressao
de Expedicao de Certificado.

Mensagem 211: Confirmacdo de Impressdo de Expedicdo de Certificado

% , Confirma impressao de certificado?

-

O

Passo 3: O usuario clica no botao ﬁ O navegador padrao se abre, mostrando o

certificado impresso, como demonstrado nas Tela 208: Visualizacdo do certificado
no Navegador - pagina 1 e Tela 209: Visualizacdo do certificado no Navegador -

pagina 2 .
Certificamos que , de
nacionalidade brasileira, de CAMPINA GRANDE - PB, cujo
nascimento se deu em de Abril de , concluiu o Curso de

Especializacido em DOUTORADO ACADEMICO EM
, realizado no periodo de  de Marco

de a de Agosto de . com carga horaria de 525 horas-
aulas, ministrado pela Unidade Académica de POS-GRADUCAO
da Universidade Federal de Campina

Grande - UFCG, aprovado pelas Resolucdes n°s /2020 CNE/ CES,
2019 do Regulamento Geral dos Cursos e Programas de Pos-
Graduacao Lato Sensu da Universidade Federal de Campina Grande
- UFCG, 02/2020 da CSPG da UFCG, obtendo freqiiéncia superior a

Tela 208: Visualizagdo do certificado no Navegador - pdgina 1
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Tela 209: Visualizacdo do certificado no Navegador - pdgina 2
HISTORICO ESCOLAR
Curso de Especializacdo em DOUTORADO ACADEMICO EM ministrado

pela Unidade Académica de POS-GRADUCAQO

, no periodo de 03 de Margo de 2020 a
10 de Agosto de 2021, com carga horaria de 525 horas-aula, aprovado pelas Resolucées n° 01/2020 CNE/CES,
02/2020 dos Cursos Lato Sensu da UFCG e 10/2015 da CSPG da UFCG.

Disciplina I-(i:oa:gégr?a Docente Titulacao CNc?rEieci'tuo
60 h D.r(a) 9.60
60 h D.r(a) 7.9
60 h D.r(a),D.r(a) 8.9
45 h - 8.7
60 h - 9.2
60 h - 8.3
45 h - 8.1
45 h & 8.48
15:h D.ria) 10
MONOGRAFIA: - ' D.r(a) APROVADO

C - Regular {equivalente ao conjunto de notas de7a 7,9

Registrado sob o n? 10 do livro C31 fis 8 por delegacédo de
competéncia, nos termos da Resolucdo CNE/CES N201/2020 do
iConselho Nacional de Educagéo.

O Curso obedeceu as disposigdes da Resolugao N2. 01/2020 CNE/CES do Conselho Nacional de Educacdo.

Para a AVALIAGAO foram exigidas ATIVIDADES ESCRITAS E PRATICAS, s quais se afribuiram as seguintes notas ou conceitos:
A - Otimo {equivalente ao conjunte de notas de 9 a 10} ; B - Bom (equivalente ao conjunto de notas de 8 a 8,9)

Campina Grande, 10 de Setembro de 2021

Coordenadar{a) do Curso
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Passo 4: O sistema exibe ao final a Mensagem 212: Sucesso na Impressao no Evento.

Mensagem 212: Sucesso na Impressao no Evento

'f Certificado emitido com sucesso.
L]

Ol

Passo 5: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Expedicido de Certificado com a situacdo ‘Emitido’, e com os botdes de Editar e de
Entregar disponiveis, além do de Imprimir.

4.10.11.7 Entregar Expedicao de Certificado
Para confirmar a entrega do Certificado, o evento deve esta com situacdo ‘Aguardando Emissdo’ ou
‘Emitido’, onde é permitido que o usuario execute o processo de entrega no evento.

Para realizar a entrega em um evento de Expedicio de Certificado, o usuario (com permissio - Tabela
62: Usuarios com Permissdo para Imprimir/Entregar Expedicio de Certificado) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja entregar o certificado, seguindo os passos da secdo
4.10.11.2 Visualizar Expedicao de Certificado.

Passo 2: Clicar no botao Entregar da Tela 210: Visualizacdo do certificado no Navegador - pagina
1.
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Tela 210: Visualizacdo do certificado no Navegador - pdgina 1

Visualizar Expedicao Certificado - Matricula: I

Situacio

Situagao: Emitido

Dados do Discente

Nome:

CPF: ' Matricula:

Curso: [ Data Solicitagdo: | 07/07/2021 @
Programa: - , Data Impressao: | 07/07/2021 @
Data Conciusao: | 05/02/2024 - '_ @ Data Entrega: | ' @

Expedicao de certificado (Lato Sensu)

N° Processo: 31231.414132/4124-14 N° resolugan | 33/2021
= = CME/CES: | =
N°resolucao do | 02/2019

Regulamento ; Ne resolugao |03/2019
Geral: CSPG: -
Ne certificada: [173 Livra: | 21 | Folha: |10

Documentos Necessarios:
Copia do CPF

Copia do RG

Cdpia do Titulo de Eleitor ou Comprovacio de quitagio eleitoral
Copia das atas de defesas TCC

Observagdes: | Exemplo de Certificado

T

Passo 3: O sistema exibirA a Mensagem 213: Confirma¢do de Entrega de Expedicao de
Certificado;

Mensagem 213: Confirmagdo de Entrega de Expedicdo de Certificado

Confirma entrega de certificado? Peca
L para o discente confenr os dados. Os
dados estao corretos?

O

L=

Passo 4: O usuario clica no botdo ﬁ para confirma a entrega do Certificado. O

sistema exibe a Mensagem 214: Sucesso na Entrega no Evento.
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Mensagem 214: Sucesso na Entrega no Evento

"j Evento entregue com sucesso.

e

| Ok 1

Passo 5: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Expedicdo de Certificado com a situacdo ‘Emitido’, exibindo apenas os botdes
Imprimir e Voltar.

4.10.12 Expedicao de Diploma

Um discente pode solicitar a Expedicdo de Diploma, desde que tenha cumprido os requisitos para
conclusdo do curso. Para isso, o histérico académico do discente deve conter os componentes da
estrutura curricular do seu curso que considerados obrigatérios, e os demais optativos ou eletivos
para cumprir a quantidade minima de créditos. Todos estes com situacdo "APROVADO" OU
"APROVEITADQ". Para discentes de curso da pés-graduacao stricto sensu, deve constar o componente
de exame de proficiéncia e de qualificacdo com conceito aprovado. Para a impressao do diploma, o
exame de Defesa de Trabalho Final deve ter sido finalizado e estar comissao situacdo igual a Cursada.

As condicoes para a aprovacao da expedicdo do diploma sao as seguintes:
+  Todos os documentos do discente sejam entregues:
o RG (legivel e autenticado);

o CPF (legivel e autenticado);

o Copia do titulo de eleitor e comprovante de quitacio eleitoral (Gltima eleicdo);

o Certificado de Reservista (para homens):;

o Diploma de Graduacao (Legivel, autenticado, frente e verso);

o Diploma de Pés-Graduacdo (Legivel, autenticado, frente e verso, para expedicio de
diploma doutorado);

o Declaracdo de inexisténcia de débitos na Biblioteca Central;

o Procuracdo publica (quando for o caso);

+  Todos os documentos da coordenacdo sejam entregues:
o Certidao de Homologacao da defesa da tese ou dissertacao:;
o Ata de defesa da tese ou dissertacao;
o Relatério final do orientador;

o Historico escolar da P6s-Graduacao;
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o Declaracdo de entrega dos exemplares a coordenacio;
o Declaracdo de interrupcio de estudos (quando for o caso);

o Pedido de Prorrogacio (quando for o caso).

O usuario que abrir o evento de Expedicdo de Diploma devera realizar as seguintes etapas para
completar o processo: inserir, editar (opcional), registrar a aprovacio, imprimir e entregar. Caso o
evento nao seja valido por algum motivo, ele devera ser rejeitado. O Scapos nao realiza a gestdo

eletronica da documentacdo comprobatoéria necessaria para eventos.

Os usuarios do Scapos que podem realizar essa operacdo em um subconjunto dos discentes, estao
descritos na Tabela 63: Usuarios com Permissdo para Realizar Expedicdo de Diploma. As permissoes

para visualizacdo estao na Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacido por Funcdo do Usuario.

Tabela 63: Usudrios com Permissdo para Realizar Expedicdo de Diploma

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcdo de coordenacio geral

Coordenador/Secretario de Programa Para Discente de Cursos do programa que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de

coordenacio/secretaria

As préximas subsecoes detalham as operacoes do evento de Expedicao de Diploma.

4.10.12.1 Inserir Expedicao de Diploma

Para inserir um evento de Expedicdo de Diploma, o usuario (com permissdo - Tabela 63: Usuarios

com Permissao para Realizar Expedicdo de Diploma) devera:

Passo 1: Clicar no botao Inserir evento da Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecao

49: Botao para Inserir Evento.

Selecdo 49: Botdo para Inserir Evento

Eventos do Discente

Visualizar Inserr

Evento

Passo 2: O sistema exibe a Tela 211: Inserir Evento de Discente.
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Tela 211: Inserir Evento de Discente

Evento: Todos %

B

Passo 3: Selecionar o evento Expedicao de Diploma e clicar no botédo .

Passo 4: O sistema exibird a Tela 212: Inserir Evento Expedicdo de Diploma. Caso nao haja
nenhum exame de Defesa Final ja cursado e aprovado pelo discente, o sistema
exibird a Mensagem 215: Nao Ha Exame de Trabalho de Defesa Final. Caso contrario
sera possivel preencher os seguintes dados:
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Mensagem 215: Néo Ha Exame de Trabalho de Defesa Final

Os dados para o diploma estao
! incompletos. O Exame de Trabalho Final

do discente ndo foi encontrado.

Tela 212: Inserir Evento Expedicédo de Diploma

Expedicao de Diploma (Stricto Sensu) - Matricula:

| Situagéo
Situagao: -

| Dados do Discente

Nome:

CPF: Matricula:

Curso: DOUTORADO EM Data solicitagao: @
Programa: Programa de Pés-Graduagao Data impressao: @
Data Conclusao: | 05/02/2024 5 pata entrega: O

E Expedicao de Diploma (Stricto Sensu)

Ne° do processo: 70912.380918/3092-18

Paortaria do curso: | Q372021 Data da portaria: @
Mo Diploma 89 Livro: 45 Folha: 22

Registro:

Documentos a serem incluidos no processo pelo solicitante:
Identidade (legivel e autenticado)

CPF (legivel e autenticado)

Copia do titulo de eleitor e comprovante de quitacao eleitoral (Gltima eleigao)

Certificado de Reservita (para homens)

Diploma de Graduacao (Legivel, autenticado, frente e verso)

Diploma de Pos-Graduagao (Legivel, autenticado, frente e verso, para expedi¢ao de diploma de doutorado
Declaragac de inexisténcia de débitos na Biblioteca Central

Procura¢ao publica (guando for o casa)

Documentos a serem incluidos no processo pela Coordenacao do Programa de Pos-Graduacao:
Certidao de Homologagao da defesa da tese ou dissertagao

Ata de defesa da tese ou dissertagao

Relatério final do orientador

Historico escolar da Pos-Graduagao

Declaracao de entrega dos exemplares a coordenacao
Declaracao de interrupcao de estudos (Se for o caso)

Pedido de Prorrogacao (gquando for o caso)

Observagdes: Exemplo de evento de Expedicao de Diploma

I T
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» Dados da Expedicido de Diploma:

(e}

o

(e}

o

N° Processo: (obrigatério) - informar, caso haja processo associado a solicitacao;
Portaria do Curso - informacao da portaria do curso vigente;

Data da Portaria - data da liberacao da portaria do curso;

N° Diploma Registro - nimero de registro do diploma a ser emitido.

Livro - onde o diploma esta registrado.

Folha - Nimero da folha onde o diploma esta registrado.

« Documentos a serem incluidos no processo pelo solicitante:

[e]

o

(o}

o

Identidade - copia do original autenticado;
CPF - c6pia do original autenticado;

Copia do Titulo de Eleitor e Comprovante de quitacdo eleitoral - documentos
atualizados e da ultima eleicdo o comprovante;

Certificado de Reservista (para homens) - copia do original autenticado;
Diploma de Graduacao - cépia do original autenticado;
Diploma de Pés-graduacao - cépia do original autenticado;

Declaracao de Inexisténcia de débitos na Biblioteca Central - certiddo de nao consta
emitido pela administracao da Biblioteca Central;

Procuracao publica - trazida pelo representante legal do discente;

« Documentos a serem incluidos no processo pela coordenacdo do Programa de Pds-

graduacao:

[e]

[e]

(e}

Certidao de Homologacao da defesa de tese ou dissertacdo - proveniente da defesa
final do discente;

Ata de defesa da tese ou dissertacao - proveniente da defesa do discente;

Relatdrio final do orientador - criado pelo orientador do discente, sobre o trabalho do
discente no curso;

Histdrico escolar da Pds-graduacao - com a lista de componentes curriculares
cursadas;

Declaracao de entrega dos exemplares a coordenacdo - declaracdo da entrega dos
materiais da apresentacao final;

Declaracao de Interrupcao de estudos - caso o discente tenha solicitado a interrupcao
de estudos;

Pedido de Prorrogacao - caso o discente o tenha solicitado;

Observacgoes - informacoes sobre a entrega dos documentos solicitados.

Passo 5: O usuario clica no botdo . O sistema exibe a Mensagem 216: Sucesso

na Insercao do Evento.
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Mensagem 216: Sucesso na Insercdo do Evento

'2 Evento inserido com sucesso.
L

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de detalhes do discente e na lista de
eventos do discente passa a exibir o novo evento de Expedicdo de Diploma com
situacdo ‘Aguardando Aceitacio’.

4.10.12.2 Visualizar Expedicao de Diploma
Para visualizar um evento de Expedicdo de Diploma, o usuario (com permissio - Tabela 29: Eventos
Permitidos para Visualizacdo por Funcdo do Usuario) devera:

Passo 1: Clicar na linha do evento que deseja visualizar e clicar no botao Visualizar da tabela
Eventos do Discente na Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Sele¢ao 50:
Botao para Visualizar Evento de Expedicio de Diploma.

Selecdo 50: Botdo para Visualizar Evento de Expedicdo de Diploma

Eventos do Discente

Evento Comple... Data Registro Res
Expedicao de Diploma (Stricto Sensu) 02/03r2021 Non
Trancamento de Disciplina (exceto Lato Sensu) 250212021 Non
Exame de Suficiéncia 230272021 Mo
Exame de Qualificacio 230272021 Mo

Passo 2: O sistema exibira a Tela 213: Visualizar Evento de Expedicdo de Diploma.
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Tela 213: Visualizar Evento de Expedicdo de Diploma

Expedicao de Diploma (Stricto Sensu) - Matricula:

[ Situacao

Situagao: Aguardando Documentagao

[ Dados do Discente

Nome:

CPF: | Matricula: .

Curso: DOUTORADO EM Data solicitagdo: | p5/08/2021 §|
Programa: Programa de Pos-Graduagao em | Dataimpressao: @
Data Conclusao: | 05/02/2024 @ Data enfrega: @

E Expedigao de Diploma (Stricto Sensu)

N° do processo: 75912.38091313592-18

Portaria do curse: |03/2021 | Data da portaria: , @
No Diploma 89 Livro: 45 . Folha: | 22 .
Registro: ' ' = '

Documentos a serem incluidos no processo pelo solicitante:
Identidade (legivel e autenticado)*

CPF (legivel e autenticado)*

Copia do titulo de eleitor e comprovante de quitacao eleitoral (Gltima eleicao)*

Certificado de Reservita (para homens)*

Diploma de Graduacgao (Legivel, autenticado, frente e verso)*

Diploma de Pds-Graduacao (Legivel, autenticado, frente e verso, para expedi¢ao de diploma de doutorado®
Declaragdo de inexisténcia de débitos na Biblioteca Central*

Procuracgao pablica (quando for o caso)

Documentos a serem incluidos no processo pela Coordenagao do Programa de Pos-Graduacao:
Certidao de Homologacao da defesa da tese ou dissertagao®

Ata de defesa da tese ou dissertagin®

Relatorio final do orientador*

Histdrico escolar da Pés-Graduagéo*

Declaragao de entrega dos exemplares a coordenagao®
Declaragao de interrupgao de estudos (se for o caso)

Pedido de Prorrogacao (quando for o caso)
Observagoes: [Exemplo de evento de Expedicio de Diploma

O e T T

Passo 3: O usudrio clica no botao e volta para a tela de detalhes do discente, ou

seleciona outra opcdo caso queira editar, aprovar documentacdo ou imprimir, de
acordo com a situacdo do evento e com as permissoes do usuario.
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4.10.12.3 Editar Expedicao de Diploma

Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ ou ‘Aguardando Homologacdo’ podem ser
editados. Estando nesta Gltima situacao, poucos dados podem ser modificados.

Para editar um evento de Expedicdo de Diploma de discente, o usuario (com permissio - Tabela 63:
Usudrios com Permissdo para Realizar Expedicdo de Diploma) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja editar, seguindo os passos da secdo 4.10.12.2 Visualizar
Expedicdo de Diploma.

Passo 2: Clicar no botao Editar da Tela 213: Visualizar Evento de Expedicdo de Diploma.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 214: Editar Evento de Expedicdo de Diploma, para que o usuario
modifique os dados descritos na secdo 4.10.12.1 Inserir Expedicao de Diploma.
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Tela 214: Editar Evento de Expedicdo de Diploma

Expedicao de Diploma (Stricto Sensu) - Matricula:

(& situagao L

Situagao: Aguardando Documentagao F

(g Dados do Discente

Nome: | i
CPF: Matricula: : | I
Curso: DOUTORADO EM ¢ Data solicitagao: | 05/08/2021 =] !
Programa: [ Programa de Pos-Graduagio em | Data impressao: . @ i
; Data Conclusdo: 05;02;20 24 El Data entrega: @ |

[ Expedicao de Diploma (Stricto Sensu)

NP do processo: T0912.380918/3092-18 i
Portaria do curso: | 03/2021 Data da portaria: [ E |
MNP Diploma 20 Livro: 45 Folha: 22 | |
Registro: ] : : ] = 3

Documentos a serem incluidos no processo pelo solicitante:
Identidade (legivel e autenticado)*

CPF (legivel e autenticado)*

Copia do titulo de eleitor e comprovante de quitacao eleitoral (dltima eleigao)*

Certificado de Reservita (para homens)*

Diploma de Graduacao (Legivel, autenticado, frente e verso)*

Diploma de Pds-Graduagao (Legivel, autenticado, frente e verso, para expedicao de diploma de doutorado®
Declaracio de inexisténcia de débitos na Biblioteca Central*

Procuracao publica (gquando for o caso)

Documentos a serem incluidos no processo pela Coordenacaoc do Programa de Pos-Graduacgao:
Certidao de Homologagao da defesa da tese ou dissertagao®

Ata de defesa da tese ou dissertagao*
Relatério final do orientador*

Histérico escolar da Pos-Graduagao® h
Declaragdo de entrega dos exemplares a coordenagao®
Declaracio de interrupgao de estudos (se for o caso)

Pedido de Prorrogacao (quando for o caso)

Observacoes: Exemplo de evento de Expedicao de Diploma editado

O T -

Passo 4: O usuario clica no botdo Salvar . O sistema exibe a Mensagem 217: Sucesso

na Edicao de Expedicao de Diploma.

Mensagem 217: Sucesso na Edicdo de Expedicdo de Diploma

"I Evento editado com sucesso.

Ok
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Passo 5: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizar do evento de Expedicao
de Diploma do discente sem modificar a sua situacao.

4.10.12.4 Aprovar Documentos da Expedicao de Diploma
Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ permitem que o usuario proceda o aceite na
documentacio.

Para Aceitar Documentacido de um evento de Expedicdo de Diploma, o usuario (com permissio -
Tabela 63: Usuarios com Permissdo para Realizar Expedicio de Diploma) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja aprovar documentos, seguindo os passos da secdo
4.10.12.2 Visualizar Expedicao de Diploma.

Passo 2: Clicar no botdo Aprovar Documentos da Tela 213: Visualizar Evento de Expedicao de
Diploma.

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 218: Confirmacdo de Aprovacdo de Documentos da
Expedicao de Diploma.

Mensagem 218: Confirmacado de Aprovacdo de Documentos da Expedicdo de Diploma

Deseja confirmar aprovagao/aceitacio
\.:/ de documentos para expedicao de
diploma?

e

Passo 4: O usuario clica no botdo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 219: Sucesso

na Aprovacao de Documentos do Expedicao de Diploma.

Mensagem 219: Sucesso na Aprovacdo de Documentos do ExpedicGo de
Diploma

'j Documentos aprovados com sucesso!

Passo 5: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Expedicio de Diploma com a situacio ‘Aguardando Homologacio'.
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4.10.12.5 Rejeitar Expedicao de Diploma

Um evento pode ser rejeitado por insuficiéncia de documentacao ou por negacdo da solicitacdo na
instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando
Aceitacio’ e ‘Aguardando Homologacio' é permitido que o usuario execute a rejeicdo do evento.

Para Rejeitar um evento de Expedicao de Diploma, o usudrio deve ter as permissoes da Tabela 64:
Usuarios com Permissao para Rejeitar Expedicdo de Diploma de Discente:

Tabela 64: Usudrios com Permissdo para Rejeitar Expedicdo de Diploma de Discente

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programa De Cursos de Programas em que exerce funcdo de
coordenacao geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce
funcao de coordenacao

Coordenador de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcdo de
coordenacao

O usuario podera rejeitar o evento seguindo os passos:

Passo 1: Visualizar o evento que deseja rejeitar, seguindo os passos da secdo  4.10.12.2
Visualizar Expedicdo de Diploma.

Passo 2: Clicar no botdo Rejeitar da Tela 213: Visualizar Evento de Expedicdo de Diploma.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 215: Rejeitar Evento de Expedicdo de Diploma de Discente.
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Tela 215: Rejeitar Evento de Expedicéo de Diploma de Discente

Expedigao de Diploma (Stricto Sensu) - Matricula: &

[ Situacéo

Situagao: Aguardando Documentagao

[ Dados do Discente

Nome:

CPF: Matricula:

Curso: DOUTORADO EM Data solicitagio: | p5/08/2021 E
Programa: Programa de Pos-Graduacao em Data impressao: @
Data Conclusae: | 05/02/2024 @ Data entrega: E

E Expedigao de Diploma (Stricto Sensu)

Ne do processo: 70912.380918/3092-18

Portaria do curso: |03/2021 Data da portaria: @
N Diploma 89 Livro: 45 Folha: 22

Registro:

Documentos a serem incluidos no processo pelo solicitante:
Identidade (legivel e autenticado)*

CPF (legivel e autenticado)*

Cdpia do titulo de eleitor e comprovante de quitacao eleitoral (Ultima eleicdo)*

Certificado de Reservita (para homens)*

Diploma de Graduagao (Legivel, autenticado, frente e verso)*

Diploma de Pos-Graduagao (Legivel, autenticado, frente e verso, para expedicao de diploma de doutorado®
Declaragao de inexisténcia de débitos na Biblioteca Central®

Procuragao publica (guando for o caso)

Documentos a serem incluidos no processo pela Coordenagao do Programa de Pos-Graduagao:
Certidao de Homologacao da defesa da tese ou dissertagao*

Ata de defesa da tese ou dissertagao*

Relatdrio final do orientador®

Historico escolar da Pos-Graduagio®

Declaragao de entrega dos exemplares a coordenagao®
Declaragao de interrupgao de estudos (se for o caso)

Pedido de Prorrogagao (guando for o caso)

Observagoes: Exemplo de evento de Expedicao de Diploma rejeitado

O

Passo 4: O usuario informa sobre a rejeicido no campo de Observacoes;
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Passo 5: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 220:

Confirmacao de Rejeicdo de Expedicao de Diploma de Discente;

Mensagem 220: Confirmacdo de Rejeicdo de Expedicédo de Diploma de Discente

Deseja realmente rejeitar? Apds rejeitar,
\'\') este evento ndo poderd ser editado.

=

Passo 6: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 221: Sucesso
na Rejeicao do Evento.

Mensagem 221: Sucesso na Rejeicdo do Evento

Alerta!

!: Evento rejeitado com sUCesso.

L

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Expedicao de Diploma com a situacio ‘Rejeitado’.

4.10.12.6 Imprimir Diploma

Apenas em eventos que tiveram a documentacdo aceita é permitido que o usudrio realize a
impressao do diploma.

Tabela 65: Usudrios com Permissédo para Imprimir /Entregar na Expedicdo de Diploma

Funcio do Usuario Permissoes
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Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce func¢ao de coordenacao geral
Coordenador/Secretario de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria
Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcdo de
coordenacao/secretaria

Para Imprimir o Diploma, o usudrio (com permissdo - Tabela 65: Usudrios com Permissdo para
Imprimir /Entregar na Expedicdo de Diploma) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja imprimir, seguindo os passos da secido 4.10.12.2
Visualizar Expedicdo de Diploma.

Passo 2: Clicar no botao Imprimir da Tela 216: Visualizando Evento de Expedicdo de Diploma de
Discente.
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Tela 216: Visualizando Evento de Expedicdo de Diploma de Discente

Expedigao de Diploma (Stricto Sensu) - Matricula:

[ Situagao

Situagao: Aguardando Emissao

[ Dados do Discente

e |
CPF: | | Matricula: | |
Curso: I DOUTORADO EM | Data solicitagao: |23maJ2021 E]
Programa: i Programa de Pés-Graduacio em | Data impressao: | El
Data Conclusao: i_{)_5mz;2{)24 ml Data entrega: i Iﬂ|
E Expedigao de Diploma (Stricto Sensu)

N do processo: | 54545.646448/6513-13 |
Portaria do curso: i 10;;;)_20 _______ | Data da portaria: | E|
Ne Qipbma i-12— Livro: |1u—-| Folha: [ 11 |
Registro: T I

Documentos a serem incluides no processo pelo solicitante:
Identidade (legivel e autenticado)*

CPF (legivel e autenticado)*

Cdpia do titulo de eleitor e comprovante de quitagao eleitoral (Ultima eleigao)”

Certificado de Reservita (para homens)

Diploma de Graduagao (Legivel, autenticado, frente e verso)*

Diploma de Pds-Graduagao (Legivel, autenticado, frente e verso, para expedicio de diploma de doutorado®
Declaragao de inexisténcia de débitos na Biblicteca Central*

Procuragao publica (quando for o caso)

Documentos a serem incluidos no processo pela Coordenagao do Programa de Pés-Graduagao:
Certiddo de Homologacio da defesa da tese ou dissertagio®

Ata de defesa da tese ou dissertacao®

Relatorio final do orientador®

Histérico escolar da Pos-Graduagio®

Declaragao de entrega dos exemplares a coordenagao®
Declaragao de interrupgac de estudos (se for o caso)

D Pedido de Prorrogagao (quando for o caso)

Observagoes: Exemplo de Expedicao de Diploma
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Passo 3: O sistema exibird a Mensagem 222: Confirmacao de Impressao de Diploma.

Mensagem 222: Confirmacdo de Impressdo de Diploma

O diploma serd gerado em arquivo do
A tipo PDF exibido no navegador. Para
imprimir na impressora, utilize a opgao
de impressao do navegador. Deseja
imprimirfemitir o diploma?

T T - T

Passo 4: O usuario clica no botao ﬁ O sistema exibe nova aba no navegador web

do usuario com o arquivo aberto na Tela 217: Diploma Impresso no Evento e Tela
218: Diploma Impresso no Evento (Continuacio).

Tela 217: Diploma Impresso no Evento

O Reitor da Universidade Federal de Campina Grande confere a . de nacionalidade
BRASILEIRO, natural de CAMPINA GRANDE - PB, cuje nascimento se deu em , identidade n?
, o presente Diploma de MESTRE em , tendo em vista que

satisfez por completc as exigéncias pertinentes a esse grau, estabelecidas no Estatuto e Regimento Geral desta
Universidade, para que possa gozar de todos os direitos e prerrogativas concedidas pela legislacao vigente.

Reitoria da Universidade Federal de Campina Grande, 23 de Agosto de 2021.

Reitor Diplomado Coordenagao Geral de Pés-Graduagao
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Tela 218: Diploma Impresso no Evento (Continuacdo)

/AN
£

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
PRO-REITORIA DE POS- GRADUA(}AO E PESQUISA
COORDENAGAQ GERAL DE POS-GRADUACAO

Este diploma € registrado sob o n® 12 na folha n® 15 do livro 12 por delegacdo de
competéncia, nos termos da Portaria da Secretaria do Ensino Superior n® 30 de
23/05/1979 e sua expedicao é em conformidade com o processo n? 74949.499222/1191-
91.

Gampina Grande, 23 de Agosto de 2021

Técnico Responsével
APOSTILA

Atestamos  que apresentou sua Dissertagado em
, Area de Conceniragio em

, no dia 10 de Agosto de 2021, obtendo

o conceito final APROVADO homologado pelo Co\eglado do Curso em 19 de Agosto de
2021 e satisfez a todas as exigéncias legais vigentes, fazendo, assim, jus a este Diploma.

Pré-Reitor(a)

O Curso a que se refere o presente Diploma & credenciado conforme a portaria MEC n®
01/2020 do Conselho Nacional de Educacao publicada no Diario Oficial da Uniao no dia

Isento de selo, de- acordo com a alteragao 58¢ & Lei n?. 3.519, de 30/12/1958.
A Universidade Federal de Campina Grande foi criada através da Lei N® 10419 do dia 09
de Abril de 2002 publicada no Diario Oficial da Uniao dia 10 de Abril de 2002.

Ne12

4.10.12.7 Entregar Diploma Impresso
Ap6s a aprovacdo dos documentos, o diploma pode ser entregue ao discente e esse ato deve ser
registrado no respectivo evento.

Para Entregar em evento de Expedicido de Diploma, o usuario (com permissio - Tabela 65: Usuarios
com Permissao para Imprimir /Entregar na Expedicido de Diploma) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja entregar, seguindo os passos da seciao 4.10.12.2
Visualizar Expedicao de Diploma.
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Passo 2: Clicar no botdo Entregar da Tela 219: Visualizando evento de Expedicdo de Diploma -
Entregar.
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Tela 219: Visualizando evento de Expedicdo de Diploma - Entregar

Visualizar Expedicao Certificado - Matricula: = s

Situacao

Situacao: Emitido

Dados do Discente

Nome:

CPF. Matricula:

Curso: Data Solicitacao: | 06/08/2021 @
Programa: Programa de Pés-Graduagao em Data Impressao: | 06/08/2021 @
Data Conclusdo: | 03/09/2022 @ Data Entrega: @

Expedicéo de certificado (Lato Sensu)

N° Processo: G4646.465452/3322-94 Ne resolucan
CNE/CES:
N° resolugao do i
Regulamento Ne resolugao
Geral: CSPG:
Mo certificado: Livro: Folha:
Documentos Necessarios:
Capia do CPF
Copia do RG

Cdpia do Titulo de Eleitor ou Comprovagao de quitacao eleitoral
Copia das atas de defesas TCC
Observacdes:

i T

TR TR TR BT T IR R R TR T T TV

Passo 3: O sistema exibird a Mensagem 223: Confirmacado de Entrega de Expedicao de Diploma,
para que o usuario confirme a operacao
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Mensagem 223: Confirmacdo de Entrega de Expedicdo de Diploma
9P Confirma entrega de diploma? Peca para
\g) o discente conferir 0s dados. Os dados
estio corretos?
Passo 4: O usuario clica no botdo . O sistema exibe a Mensagem 224: Sucesso

na Entrega do Diploma.

Mensagem 224: Sucesso na Entrega do Diploma

": Diploma entregue com sucesso!

Ok

Passo 5: O usuario clica no OK, o sistema volta para a Tela 220: Visualizando evento de
Expedicao de Diploma - Entregue com a situacio ‘Entregue’.
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Tela 220: Visualizando evento de Expedicao de Diploma - Entregue

Visualizar Expedicao Certificado - Matricula: s

Situacao

Situacao: Entregue

Dados do Discente

Nome:

CPF: Matricula:

Curso: Data Solicitacao: | 06/08/2021 @
Programa: Programa de Pos-Graduagao em Data Impressac: | 06/08/2021 E
Data Conclusio: | 03/09/2022 0  DamEnvega: ogi082021 3

Expedicao de certificado (Lato Sensu)

Ne Processo: 64646,465452/3322-04 N° resolugao
CNEICES:
N° resolucao do i
Regulamento Ne resolugan
Geral: CSPG:
Mo certificado: Livra: Faolha:
Documentos Necessarios:
Cdpia do CPF
Copia do RG

Cdpia do Titulo de Eleitor ou Comprovagao de quitacao eleitoral

Copia das atas de defesas TCC
Observacdes:
=
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4.10.13 Interrupcao de Estudos
Um discente ativo e regular pode solicitar Interrupcdo de Estudos, que serd concedida em carater
excepcional, pois significa a parada de todas as suas atividades no periodo académico em questao.

Recomenda-se que a solicitacdo de Interrupcdo de Estudos seja em data compreendida entre a data
de inicio e data final de interrupcio de estudos, do calendario académico em curso (ou o ativo mais
recente) associado ao programa do curso do discente.

S6 podera interromper os estudos o discente:
»  De Curso do nivel de Graduacado ou Pés-graduacao do tipo Stricto Sensu;
« Com situacio Ativo;
« Nao tenha atingido a quantidade maxima de interrupcoes;
«  Esteja no prazo para interrupcdo no periodo letivo

No evento de Interrupcdo de Estudos o usudrio devera realizar as seguintes etapas inserir, editar
(opcional), registrar o aceite da documentacdo e homologar. Caso a documentacdo nio seja valida, ou
nao seja aprovado pela instancia julgadora, a solicitacdo devera ser rejeitada. E se o evento tenha
sido homologado indevidamente, ele podera ser anulado. O Scapos nao realiza a gestao eletrénica da
documentacdo comprobatoria necessaria para eventos.

Os usuarios do Scapos que podem realizar essa operacdo em um subconjunto dos discentes, estdo
descritos na Tabela 66: Usuarios com Permissdo para Realizar Interrupcao de Estudos. As permissoes
para visualizacdo estdo na Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacdo por Funcao do Usuério.

Tabela 66: Usudrios com Permissdo para Realizar Interrupcdo de Estudos

Funcao do Usudrio Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador/Secretario de Programa Para Discente de Cursos do programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

Docente Orientador De discentes em que exerce orientacao ativa

4.10.13.1 Inserir Interrupcao de Estudos
Para inserir um evento de Interrupcio de Estudos, o usuario (com permissao - Tabela 66: Usuarios
com Permissao para Realizar Interrupcio de Estudos) devera:

Passo 1: Clicar no botao Inserir evento da Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecao
51: Botao para Inserir Evento.
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Selecdo 51: Botdo para Inserir Evento

Eventos do Discente

Visualizar Insernr

Evento

Passo 2: O sistema exibe a Tela 110: Inserir Evento de Discente.

Passo 3: Selecionar o evento Interrup¢ao de Estudos e clicar no botao .

Passo 4: O sistema exibird a Tela 221: Inserir Evento Interrupcdo de Estudos aguardando o
preenchimento dos seguintes dados:

Tela 221: Inserir Evento Interrupcdo de Estudos

Inserir Interrupcao de Estudos - L1

Situagio
Situacéo: -
Dados do Discente
Nome: , - Periodo: | 2021.1 %
CPF: Créditos o

Cursados:
Matricula:

Node

Curso: DOUTORADO EM Interrupges:
Programa: Programa de Pés-Graduagao em Data Solicitagao: | 09/08/2021 @
Data Limite para | 02/09/2024 K D'=_1ta @
Conclusao: Homaologacao:
Justificativa da Exemplo de evento de Interrupgao de Estudos
Solicitagao:
Parecer na Etapa
de Aceitagao:
Parecer na Etapa
de Homologagao:

» Dados do Interrupcao de Estudos:

o Periodo: apresentada pelo discente;
o Data Solicitacao: data de pedido da interrupcao;

o Justificativa da Solicitacdo: apresentada pelo discente;
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Passo 5: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 107:Sucesso na

Insercao do Evento.

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de detalhes do discente e exibe o
novo evento de Interrupcdo de Estudos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ na
lista de eventos do discente.

4.10.13.2 Visualizar Interrupcao de Estudos
Para visualizar um evento de Interrupcio de Estudos de discente, o usuario (com permissio - Tabela
29: Eventos Permitidos para Visualizacdo por Funcdo do Usuario) devera:

Passo 1: Clicar na linha do evento que deseja visualizar e clicar no botao Visualizar da tabela
Eventos do Discente na Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecdo 52:
Botao para Visualizar Evento de Interrupcao de Estudos.

Selecdo 52: Botdo para Visualizar Evento de Interrupcdo de Estudos

Eventos do Discente

Visualizar Inserir

Evento Complementa Evento Data |
Interrupgaon de Estudo 0908
Matricula em Componente Curricular 0203
Matricula em Componente Curricular 0309,
Adicao de Crientador 03109,

e,

Passo 2: O sistema exibira a Tela 222: Visualizar Evento de Interrupcao de Estudos.
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Tela 222: Visualizar Evento de Interrupcdo de Estudos
Visualizar Interrupcao de Estudos - Matricula: L 4
Situacao

Situacao: Aguardando Aceitacao

Dados do Discente
Mome: - Periodo: | 2021.1 E
CPF: Créditos

Cursados:
Matricula:

No de

Curso: DOUTORADO EM Interrupgdes:
Programa: Programa de Pas-Graduagao em Data Solicitagao: | 09/08/2021 @
Data Limite para | 02/09/2024 E Dgta @
Conclusao: Homologacao:

Justificativada  Exemplo de evento de Interrupgao de Estudos
Solicitacao:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

Parecer na Etapa
de Homologagao:

T

Passo 3: O usuario clica no botao e volta para a tela de detalhes do discente, ou

seleciona outra opcdo caso queira editar, aceitar documentacdo ou rejeitar o
evento, de acordo com a situacdo do evento e com as permissoes do usuario.

4.10.13.3 Editar Interrupcao de Estudos
Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ ou ‘Aguardando Homologacido’' podem ser
editados. Estando nesta ultima situacido, poucos dados podem ser modificados.

Para editar um evento de Interrupcdo de Estudos de discente, o usuario (com permissio - Tabela 66:
Usudrios com Permissdo para Realizar Interrupcdo de Estudos) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja editar, seguindo os passos da secdo 4.10.13.2 Visualizar
Interrupcao de Estudos.

Passo 2: Clicar no botdo Editar da Tela 222: Visualizar Evento de Interrupcdo de Estudos.
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Passo 3: O sistema exibird a Tela 223: Editar Evento de Interrupcdo de Estudos, para que o
usuario modifique os dados descritos na secdo 4.10.13.1 Inserir Interrupcdo de
Estudos.

Tela 223: Editar Evento de Interrupcéo de Estudos

Editar Interrupcao de Estudos - Matricula:

Situagao
Situacao: Aguardando Aceitagao
Dados do Discente
Nome: ™ Periodo: | 2021.1 v
CPF: Créditos o

Cursados:
Matricula:

Nede (g
Curso: DOUTORADO EM Interrupgdes:
Programa: Programa de Pos-Graduacao em Data Solicitagan: | 09/08/2021 @
Data Limite para  07/09/2024 El Dta &
Conclusao: ' Homologacao: :
Justificativada ~ |Exemplo de evento de Interrupcao de Estudos editado
Solicitacan:
Parecer na Etapa
de Aceitacao:
Parecer na Etapa
te Homologacao:
Passo 4: O usuario clica no botao Salvar . O sistema exibe a Mensagem 225:

Confirmacao da Edicdo do evento.

Passo 5:
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Mensagem 225: Confirmacédo da Edicédo do evento

¢  Confirma as alteragdes realizadas?

L]

=

Passo 6: O usuério clica no botao ﬁ O sistema exibe a Mensagem 108: Sucesso

na Edicdo do Evento.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizar o evento de Interrupcao
de Estudos sem modificar a sua situacao.

4.10.13.4 Aceitar Interrupcao de Estudos
Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ permitem que o usudrio dé o aceite na
documentacao.

Para Aceitar Documentacido de um evento de Interrupcdo de Estudos do discente, o usuario (com
permissdo - Tabela 66: Usuarios com Permissdo para Realizar Interrupcdo de Estudos, exceto o
docente orientador) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja aceitar, seguindo os passos da secdo 4.10.13.2
Visualizar Interrupcdo de Estudos;

Passo 2: Clicar no botdo Aceitar da Tela 222: Visualizar Evento de Interrupcdo de Estudos.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 224: Aceitar Documentacdo de Evento de Interrupcdo de
Estudos.
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Tela 224: Aceitar Documentacdo de Evento de Interrupcdo de Estudos
Aceitar Interrupcao de Estudos - Matricula:

Situacao

Situacao: Aguardando Aceitacao

Dados do Discente
Mome: Periodo: | 20711 )
CPF: Créditos g

Cursados;
Matricula:

Nede

Cursa: DOUTORADO EM Interrupcdes:
Programa: Programa de Pds-Graduagao em Data Solicitagao:  09/08/2021 K|
Data Limite para | 02/09/2024 | Data |
Conclusao: o Homologacao: !
Justificativada  [Exemplo de evento de Interrupgao de Estudos
Solicitagao:
Parecer na Etapa Exemplo de evento aceito
de Aceitacao:
Parecer na Etapa
de Homologacao:

Voltar Salvar

Passo 4: O usuario informa o Parecer na Etapa de Aceitacao.

Passo 5:  usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 226:

Confirmacao de Aceitacdo de Interrupcdo de Estudos.

Mensagem 226: Confirmacdo de Aceitacdo de Interrupcédo de Estudos

interrrupcao de estudos?

=

P ) Confirma aceitagao da documentagao de
L]
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Passo 6: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 227: Sucesso

na Aceitacao do Evento.

Mensagem 227: Sucesso na Aceitacdo do Evento

"j Evento aprovado com sucesso.
L

=

Passo 7: O usudrio clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Interrupcao de Estudos com a situacdo ‘Aguardando Homologacio'.

4.10.13.5 Homologar Interrupcao de Estudos

Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando Homologacdo’ é permitido que o usudrio realize a
homologacao.

Tabela 67: Usudrios com Permiss@o para Homologar Interrupcéo de Estudos de Discente

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Coordenador de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcdo de
coordenacio/secretaria

Para Homologar um evento de Interrupcdo de Estudos, o usuario (com permissdo - Tabela 67:
Usudarios com Permissdo para Homologar Interrupcdo de Estudos de Discente) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja homologar, seguindo os passos da secdo 4.10.13.2
Visualizar Interrupcdo de Estudos.

Passo 2: Clicar no botdo Homologar da Tela 222: Visualizar Evento de Interrupcdo de Estudos.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 225: Homologar Evento de Interrupcdo de Estudos de Discente,

para que o usudrio modifique os dados descritos na secdo 4.10.3.1 Inserir
Aproveitamento de Estudo.
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Tela 225: Homologar Evento de Interrupcéo de Estudos de Discente
Situagdo

Situagao: Aguardando Homologagao

Dados do Discente
Nome: Periodo: 20211 2
CPF: Créditos o

Cursados:
Matricula:

Nade [

Curso: DOUTORADO EM Interrup;aes:
Programa: Programa de P6s-Graduagao em Data Solicitagao: 09/08/2021 K|
Data Limite para  n2/09/2024 @ Di}ta i
Conclusao: . Homologacao:
Justificativada  [Exemplo de evento de Interrupcao de Estudos
Solicitagan:

Parecer na Etapa  Exemplo de evento acelo
{le Aceitacao:

Parecer na Etapa |Evento homologado
e Homologacao:

Voltar Salvar

Passo 4: O usuario informa o Parecer na Etapa de Homologacao.

Passo 5: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 228:

Confirmacado de Homologacao de Interrupcido de Estudos de Discente.
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Mensagem 228: Confirmacdo de Homologacao de Interrupgdo de Estudos de Discente

Discente possui eventos homologados L
A para o periodo letivo desta interrupcao

de estudos: Aproveitamento de Estudo;
Aproveitamento de Estudo; Aproveitamento de
Estudo; Acréscimo de Créditos. Tais eventos
serao Rejeitados e seus efeitos serao anulados.
Confirma homologagao de Interrupgao de
estudos?

S

Passo 6: O usuério clica no botédo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 112: Sucesso

na Homologacao do Evento.

Passo 7: O usudrio clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Interrupcao de Estudos com a situacdo ‘Homologado’.

4.10.13.6 Rejeitar Interrupcao de Estudos

Um evento pode ser rejeitado por insuficiéncia de documentacdo ou por negacao da solicitacdo na
instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando
Aceitacio’ e ‘Aguardando Homologacio' é permitido que o usuario execute a rejeicdo do evento.

Para Rejeitar um evento de Interrupcdo de Estudos, o usuario deve ter as permissoes da Tabela 68:
Usuarios com Permissao para Rejeitar Interrupcdo de Estudos de Discente:

Tabela 68: Usudrios com Permissdo para Rejeitar Interrupcéo de Estudos de Discente

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programa De Cursos de Programas em que exerce funcdo de
coordenacao geral

Coordenador de Curso De Cursos do Programa em que exerce funcdo de
coordenacao

O usuario podera rejeitar o evento seguindo os passos:

Passo 1: Visualizar o evento que deseja rejeitar, seguindo os passos da secdo 4.10.13.2
Visualizar Interrupcao de Estudos.

Passo 2: Clicar no botdo Rejeitar da Tela 222: Visualizar Evento de Interrupcao de Estudos.
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Passo 3: O sistema exibira a Tela 226: Rejeitar Evento de Interrupcao de Estudos de Discente.

Tela 226: Rejeitar Evento de Interrupgéo de Estudos de Discente
Rejeitar Interrupgao de Estudos - Matricula:

Situagao

Situacao: Aguardando Aceitacao

Dados do Discente
Nome: Periodo: 20711 .
CPF Créditos o

Cursados:
Mafricula:

Node

Curso: DOUTORADO EM Interrupcdes:
Programa: Programa de Pés-Graduagao em Data Solicitagao: 09/08/2021 K
Data Limite para | 02/09/2024 Dgta !:j
Conclusao; Homologacao:
Justificativada  |Exemplo de evento de Intermupgao de Estudos
Solicitacao:
Parecer na Etapa [Exemplo rejeitado
fe Aceitacao:
Parecer na Efapa
tle Homologacao:

Passo 4: O usuario informa sobre a rejeicio no Parecer na Etapa de Aceitacdo ou no Parecer na
Etapa de Homologacao, conforme a situacdo do evento;

Passo 5: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 229:

Confirmacao de Rejeicao de Interrupcdo de Estudos de Discente;

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt

Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br

Pagina: 404/457



mailto:sti@ufcg.edu.br

UECC Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
N Il urce

Scapos - sistema de Contro'e AcadémiCO DA INFORMACAO

Mensagem 229: Confirmacdo de Rejeicdo de Interrupcdo de Estudos de Discente

9  Confirma rejeicao de Interrupcao de
& Estudos?

S e

Passo 6: O usuario clica no botdo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 230: Sucesso

na Rejeicao do Evento.

Mensagem 230: Sucesso na Rejeicdo do Evento

j Evento rejeitado com sucesso.
L

!

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Interrupcao de Estudos com a situacio ‘Rejeitado’.

4.10.13.7 Anular Interrupcao de Estudos

Um evento pode ser anulado por problemas encontrados na documentacao ou por solicitacdo via
processo a instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacido
‘Homologado’ é permitido que o usuario execute a anulacido do evento.

Tabela 69: Usudrios com Permissdo para Anular Interrupgéo de Estudos de Discente

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Secretario Geral de Programa De Cursos de Programas em que exerce funcdo de
coordenacdo/secretaria geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
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‘ coordenacido

Para Anular um evento de Interrupcdo de Estudos, o usuario (com permissdo - Tabela 69: Usuarios
com Permissdo para Anular Interrupcdo de Estudos de Discente) deverd :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja anular, seguindo os passos da secdo 4.10.13.2 Visualizar
Interrupcao de Estudos.

Passo 2: Clicar no botao Anular Evento da Tela 227: Anular Evento de Interrupcio de Estudos de
Discente.

Tela 227: Anular Evento de Interrupgéo de Estudos de Discente

Visualizar Interrupcao de Estudos - Matricula: 0

Situacao

Situacao: Homologado

Dados do Discente

Mome: Periodo: | 2021.1 E
CPF: Créeditos | g

Cursados:
Matricula:

MNode |1

Curso: DOUTORADO EM Interrupcdes:
Programa: Programa de Pos-Graduagao em Data Solicitacao: | 09/08/2021 @
Data Limite para | 02/09/2024 x| Data | 09/08/2021 g
Conclusio: Homologacao:

Justificativa da Exemplo de evento de Interrupgao de Estudos
Solicitagao:

Parecer na Etapa |Exemplo de evento aceito
de Aceitagao:

Parecer na Etapa
de Homologagao:

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 231: Confirmacdo de Anulacao de Interrupcao de Estudos
do Discente.
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Mensagem 231: Confirmacdo de Anulacéo de Interrupcéo de Estudos do Discente

A anulagao da Interrupgio de Estudo
\",) implicara em revercdes de informagoes

das matriculas, do histdrico e de eventos
de Prorrogacao de Qualificacio ou de Defesa de
Trabalho Final caso existam para o periodo
interrompido. Por isso, 05 sequintes requisitos
precisam ser satisfeitos para que a anulagao seja
realizada com sucesso: - Os diarios referentes as
turmas das matriculas interrompidas nao podem
estar na situacdo FECHADO; E necessario a
reabertura e apos a anulagao do evento, realizar
0 fechamento desses diarios; - Os eventos de
Promogagao de Qualificacao e/ou Promogacao de
Trabalho Final, passarao a ter a situacao
Aguardando Aceitacdo e dever@o ser novamente
analisados, aceitos e homologados ou rejeitados.
Confirma anulagdo de Interrupgao de Estudos?

s )

Passo 4: O sistema exibe a Mensagem 232: Justificativa de Anulacdo de Interrupcao de Estudos
do Discente.

Mensagem 232: Justificativa de Anulacéo de Interrupcdo de Estudos do Discente

Inserir nova justificativa L4

Justificativa:

P oo

Passo 5: O usuario preenche no campo justificativa o motivo do evento ser cancelado, e depois
clica no botao Finalizar. A Mensagem 233: Confirmacdo de Anulacado de Interrupcao
de Estudos do Discente aparece.

Passo 6: O sistema exibe a Mensagem 233: Confirmacdo de Anulacao de Interrupcao de Estudos
do Discente.
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Mensagem 233: Confirmacdo de Anulagdo de Interrupcéo de Estudos do Discente

Confirmar a anulagao do evento com a
‘:f) justificativa informada?

=

Passo 7: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 234: Sucesso

na Anulacao de Interrupcao de Estudos do Discente.

Mensagem 234: Sucesso ha Anulacéo de Interrupcdo de Estudos do Discente

'2 Evento anulado com sucesso.

Passo 8: O usuario clica no OK, o sistema volta para a Tela 228: Evento de Interrupcao de
Estudos de Discente Alterado com a situacdo ‘Anulado’ e retorna a situacdo dos
componentes curriculares do Histérico para ‘Em curso’, restaura eventos de
prorrogacdo que tenham sido criados antes da interrupcdo, com a situacao
Aguardando Aceitacao.
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Tela 228: Evento de Interrupcéo de Estudos de Discente Alterado

Visualizar Interrup¢ao de Estudos - Matricula: & e

Situacao
Situagao: Anulado
Dados do Discente
Wome: Periodo: | 2021.1 ﬂ
CPF: Creditos | 21

Cursados:
Matricula:

Nede g

Curso: MESTRADO EM Interrupgdes:
Programa: Programa de P6s-Graduagdo em Data Solicitagao: | 11/08/2021 @
Data Limite para (51022022 O Data | 11/08/2021 |
Conclusao: Homologagéo:

Justificativada ~ Exemplo de evento de Interrupcao de Estudos
Solicitacao:

Parecer na Etapa Exemplo de evento aceito
de Aceitacao:

Parecer na Etapa
de Homologacao:

Justificativa Anulacao

Justificativa Anulacao: Exemplo de evento anulado

S

4.10.14 Prorrogacao de Exame de Qualificacao

Um discente ativo e regular de curso strictu senso pode solicitar Prorrogacdo de Exame de
Qualificacdo, ampliando o prazo para a realizacdo do referido exame . O tempo adicional que pode
ser solicitado deve ser entre 1 a 6 meses, ndo passando deste Ultimo.

A Prorrogacdo de prazo de exame de qualificacido podera ser feita caso o discente esteja nas
seguintes condicoes:

« nao tenha nenhum evento de "Prorrogacdo de exame de qualificacao" ativo;

«  Se houver, que o outro evento de "Prorrogacdo de exame de qualificacao” para o discente
esteja com a situacdo HOMOLOGADA OU REJEITADA,;

«  Caso discente esteja com situacao diferente de "ESTUDO INTERROMPIDO".
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No evento de Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo o usuario devera realizar as seguintes etapas
inserir, editar (opcional), registrar o aceite da documentacio e homologar. Caso a documentacio nio
seja valida, ou nao seja aprovado pela instancia julgadora, a solicitacdo devera ser rejeitada. A
prorrogacao pode ser anulada depois de sua homologacao pelo coordenador Geral de Programas. O
Scapos nao realiza a gestao eletrénica da documentacao comprobatéria necessaria para eventos.

Os usuarios do Scapos que podem realizar essa operacdo em um subconjunto dos discentes, estdo
descritos na Tabela 70: Usuarios com Permissao para Realizar Prorrogacdo de Exame de Qualificacao.
As permissoes para visualizacdo estdo na Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacao por Funcao
do Usudrio.

Tabela 70: Usudrios com Permissdo para Realizar Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador/Secretario de Programa Para Discente de Cursos do programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de
coordenacio/secretaria

Docente Orientador De Discente que exerce orientacdo ativa

4.10.14.1 Inserir Prorrogacao de Exame de Qualificacao
Para inserir um evento de Prorrogacido de Exame de Qualificacdo, o usuario (com permissio - Tabela
70: Usuarios com Permissdo para Realizar Prorrogacio de Exame de Qualificacdo) devera:

Passo 1: Clicar no botao Inserir evento da Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecao
53: Botdo para Inserir Evento.

Selecdo 53: Botdo para Inserir Evento

Eventos do Discente

Visualizar Inserr

Evento

Passo 2: O sistema exibe a Tela 110: Inserir Evento de Discente.

Passo 3: Selecionar o evento Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo e clicar no botio

Avancar g
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Passo 4: O sistema exibird a Tela 229: Inserir Evento Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo
aguardando o preenchimento dos seguintes dados:

Tela 229: Inserir Evento Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo

Prorrogagao de Exame de Qualificacao - Matricula: w
Situacao
Situagao: -
Dados do Discente
Nome: Matricula:
CPF: Nede o
Interrupgoes:
Curso: DOUTORADO EM S
Data Solicitagao: | 10/08/2021 9
Programa: Programa de Pos-Graduagao
Data E
Data Limite para | 02/09/2024 i Homologagao:
Conclusao:
N° Processo: 56565.959911/9194-95

Justificativa da Exemplo de evento de Prorrogacao de Exame de Qualificagao
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitagao:

Dados da Prorrogacéo

Quantidade de 2
meses da
prorrogacao:

Data limite com 02/11/2024 i
prorrogacao:

Observages:

T

» Dados do Discente e da Prorrogacio:

o N° Processo: (obrigatdrio) - informar, caso haja processo associado a solicitacdo;
o Justificativa da Solicitacao: apresentada pelo discente;

o Quantidade de meses da prorrogaciao: quantos meses deve ser a prorrogacdo. Pode
no maximo de 6 meses serem solicitados;

o Data Limite com prorrogacdao - Informar data do fim do prazo da prorrogacdo do
exame de qualificacao;

o Observacoes - Informacdoes sobre a solicitacdo de prorrogacdo do exame de
qualificacao.

Passo 5: O usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 107:Sucesso na

Insercao do Evento.

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de detalhes do discente e exibe o
novo evento de Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo com situacdo ‘Aguardando
Aceitacdo’ na lista de eventos do discente.
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4.10.14.2 Visualizar Prorrogacao de Exame de Qualificacao
Para visualizar um evento de Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo de discente, o usuario (com
permissio - Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacdo por Funcio do Usuario) devera:

Passo 1: Clicar na linha do evento que deseja visualizar e clicar no botao Visualizar da tabela
Eventos do Discente na Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecdo 54:
Botao para Visualizar Evento de Prorrogacao de Exame de Qualificacao.

Selecdo 54: Botdo para Visualizar Evento de Prorrogacédo de Exame de Qualificacdo

Eventos do Discente

Visualizar 'mserir

Evento Complemento Evento Data
Promrogacao de Exame de Qualificacio 10008
Acréscimo de Créditos 04/08
Carga de Motas de Discente Fora do Diario de Classe 03008
Acréscimo de Créditos 03/0¢

e

- - - TR T T

Passo 2: O sistema exibirdA a Tela 230: Visualizar Evento de Prorrogacido de Exame de
Qualificacao.
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Tela 230: Visualizar Evento de Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo

Prorrogacac de exame de qualificagae - Matricula:

Situacao

Situagao: Aguardando Aceitacao

Dados do Discente

MNome: Matricula:
CPF: Nede |0

Interrupgdes:
Curso: DOUTORADO EM B

Data Solicitacao: | 10/08/2021
Programa: Programa de Pos-Graduacgao o
ata

Data Limite para | 02/09/2024 E Homologacao:
Conclusao:
N° Processo: 56565.959911/9194-95
Justificativa da Exemplo de evento de Prorrogacao de Exame de Qualificagao
Solicitacao:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

Dados da Prorrogacio

Quantidade de 2
meses da
prorrogacao:

Data limite com 02/111/2024
prorrogacao:

Observagdes:

EE T T T

LB]| =)

Passo 3: O usuario clica no botdo e volta para a tela de detalhes do discente, ou

seleciona outra opcdo caso queira editar,

aprovar/aceitar documentacao,

homologar, ou rejeitar o evento, de acordo com a situacdo do evento e com as

permissoes do usuario.

4.10.14.3 Editar Prorrogacao de Exame de Qualificacao

Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ ou ‘Aguardando Homologacdo’ podem ser

editados. Estando nesta Gltima situagcdo, poucos dados podem ser modificados.

Para editar um evento de Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo de discente, o usuario (com
permissio - Tabela 70: Usuarios com Permissdo para Realizar Prorrogacido de Exame de Qualificacdo)

deverda :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja editar, seguindo os passos da secdo 4.10.14.2 Visualizar

Prorrogacdo de Exame de Qualificacao.
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Passo 2: Clicar no botdo Editar da Tela 230: Visualizar Evento de Prorrogacido de Exame de
Qualificacao.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 231: Editar Evento de Prorrogacdo de Exame de Qualificacao,
para que o usuario modifique os dados descritos na secdo 4.10.14.1 Inserir
Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo.

Tela 231: Editar Evento de Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo

Prorrogacao de exame de qualificacao - Matricula: S8

Situagao
Situacdo: Aguardando Aceitacao

Dados do Discente
Nome: Matricula:
CPF. Nede
Interrupcdes:
Cursa: DOUTORADO EM e =
Data Solicitagan: 10/08/2021 E
Programa: Programa de Pos-Graduagio
2 ' Data &
Data Limite para | 02/00/2024 E Homologagao:
Conclusao:

e Processo: 56565.959911/9194-95

Justificativada  |Exemplo de evento de Prorrogacao de Exame de Qualificagio editado
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

Dados da Prorrogacao

Quantidade de ?
meses da

prorrogagao:

Data limite com  02/11/2024
prorrogacao:

Observacdes:

Lol

Passo 4: O usuario clica no botdo Salvar . O sistema exibe a Mensagem 108: Sucesso

na Edicao do Evento.

Passo 5: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizar do evento de
Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo do discente sem modificar a sua situacao.
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4.10.14.4 Aprovar Prorrogacao de Exame de Qualificacao

Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ permitem que o usuirio dé o aceite na

documentacao.

Para Aceitar Documentacdo de um evento de Prorrogacao de Exame de Qualificacdo do discente, o
usudrio (com permissdo - Tabela 70: Usuarios com Permissdo para Realizar Prorrogacdo de Exame de
Qualificacdo, exceto o docente orientador) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja aprovar, seguindo os passos da secdo 4.10.14.2
Visualizar Prorrogacao de Exame de Qualificacao.

Passo 2: Clicar no botdo Aprovar da Tela 230: Visualizar Evento de Prorrogacdo de Exame de
Qualificacao.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 232: Aprovar Documentacido de Evento de Prorrogacao de
Exame de Qualificacao.

Tela 232: Aprovar Documentacdo de Evento de Prorrogacdo de Exame de Qualificagéo

Prorrogacao de exame de qualificacao - Matricula: 0 L4

Situacao

Nome:
CPF:
Curso:
Programa:

Data Limite para
Conclusao:

Mo Processo:

Justificativa da
Solicitagao:

de Aceitagao:

Quantidade de
meses da
prorrogacao:

Data limite com
prorrogacao:

Observagdes:

Dados do Discente

Situagao: Aguardando Aceitaciao

DOUTORADO EM

Programa de Pés-Graduacgao

Matricula:

Node

u

Interrupcaes:

Data Solicitagao: | 10/08/2021

Data
02/09/2024 Homologagao:
56565.959911/9194-95
Exemplo de evento de Prorrogacao de Exame de Qualificagao

Parecer na Etapa [Exemplo de evento aceito

Dados da Prorrogacio

-

£

02/11/2024

N IR

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br

Pagina: 415/457


mailto:sti@ufcg.edu.br

UECC Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
N Il urce

Scapos - sistema de Contro'e AcadémiCO DA INFORMACAO

Passo 4: O usuario informa o Parecer na Etapa de Aceitacao.

Passo 5:  usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 235:

Confirmacao de Aceitacdo de Prorrogacdo de Exame de Qualificacao.

Mensagem 235: Confirmacdo de Aceitacao de Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo

Confirma aceitacao de documentacao de
2 prorrogacao de exame de gualificacan?

= e

Passo 6: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 236: Sucesso

na Aceitacao do Evento.

Mensagem 236: Sucesso na Aceitacdo do Evento

—l

aprovado com SUCesso.

——

": Evento de prormogacao de gualificagao
*

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Prorrogacio de Exame de Qualificacdo com a situacdo ‘Aguardando Homologacao'.

4.10.14.5 Homologar Prorrogacao de Exame de Qualificacao
Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando Homologacdo’ é permitido que o usudrio realize a
homologacao.

Tabela 71: Usudrios com Permissdo para Homologar/Rejeitar Prorrogacdo de Exame de Qualificacéo de
Discente

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

Coordenador de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de

coordenacio/secretaria
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Para Homologar um evento de Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo, o usuario (com permissio -
Tabela 71: Usuarios com Permissao para Homologar/Rejeitar Prorrogacao de Exame de Qualificacao

de Discente) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja homologar, seguindo os passos da secio 4.10.14.2

Visualizar Prorrogacio de Exame de Qualificacao.

Passo 2: Clicar no botido Homologar da Tela 230: Visualizar Evento de Prorrogacdo de Exame de

Qualificacao.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 233: Homologar Evento de Prorrogacdo de Exame de
Qualificacdo de Discente, para que o usuario modifique os dados descritos na secdo

4.10.14.1 Inserir Prorrogacao de Exame de Qualificacao.

Passo 4: O usuario informa as Observacoes da Etapa de Homologacao.

Tela 233: Homologar Evento de Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo de Discente

Prorrogacao de exame de qualificagao - Matricula: F s

Situagao

Situacao: Aguardando Homologagao

Dados do Discente

Nome: Matricula:
CFF: MNode @
Interrupgaes:
Curso: DOUTORADO EM L
Data Solicitagao: | 10/08/202

Programa: Programa de Pdés-Graduagao

= Data
Data Limite para | 02/09/2024 L Homologagao:
Conclusao:
N° Processo: 56565.950911/3194-95

Justificativada  [Exemplo de evento de Prorrogacao de Exame de Qualificagao
Solicitagan:

Parecer na Etapa  Exemplo de evento aceito
de Aceitagao:

Dados da Prorrogacao

Quantidade de 2
meses da

prorrogacac:
Data limite com | 02/11/2024
prorrogacan:

Obsenvagies: Exemplo homologado

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br

Pagina: 417/457


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

Scapos - sistema de Contro'e AcadémiCO DA INFORMACAO

Passo 5: O usuario clica no botao ﬁ O sistema exibe a Mensagem 237:

Confirmacdo de Homologacao de Prorrogacao de Exame de Qualificacao de Discente.

Mensagem 237: Confirmacdo de Homologacdo de Prorrogacio de Exame de Qualificacio de

Confirma homologagao de prorrogacao
t de exame de gualificagao?

e

Discente

Passo 6: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 112: Sucesso

na Homologacao do Evento.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Prorrogacio de Exame de Qualificacdo com a situacdo ‘Homologado’.

4.10.14.6 Rejeitar Prorrogacao de Exame de Qualificacao

Um evento pode ser rejeitado por insuficiéncia de documentacao ou por negacdo da solicitacdo na
instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando
Aceitacio’ e ‘Aguardando Homologacio' é permitido que o usuario execute a rejeicdo do evento.

Para Rejeitar um evento de Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo, o usuario (com permissio -
Tabela 71: Usudrios com Permissao para Homologar/Rejeitar Prorrogacao de Exame de Qualificacdo
de Discente) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja rejeitar, seguindo os passos da seciao 4.10.14.2
Visualizar Prorrogacao de Exame de Qualificacao.

Passo 2: Clicar no botdo Rejeitar da Tela 230: Visualizar Evento de Prorrogacdo de Exame de
Qualificacao.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 234: Rejeitar Evento de Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo
de Discente.
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Tela 234: Rejeitar Evento de Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo de Discente

Prorrogacao de exame de qualificagao - Matricula:

Situagao

Dados do Discente
Nome:

CPF:

Curso:

Programa:

Data Limite para
Conclusao:

N Processo:

Justificativa da
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

Quantidade de
meses da

prorrogacao:
Data limite com
prorrogacao:
Observacoes:

Situacdo: Aguardando Aceitagao

DOUTORADO EM
Programa de Pés-Graduacao

02/09/2024

56565.959911/9194-95

Matricula:

Node
Interrupcaes:

Data Solicitagao: | 10/08/2021

Data
Homologagao:

Exemplo de evento de Prorrogacac de Exame de Qualificacao

L)

Exemplo rejeitado

Dados da Prorrogacio

2

02/11/2024

Voltar Salvar

Passo 4: O usuario informa o Parecer na Etapa de Aceitacao ou as Observacoes da Etapa de
Homologacao dependendo da situacdo do evento.

Passo 5:  usuéario clica no botdo . O sistema exibe a Mensagem 238:

Confirmacao de Rejeicao de Prorrogacdo de Exame de Qualificacao de Discente.
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Mensagem 238: Confirmacdo de Rejeicdo de Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo de Discente

Confirma rejeigao de prorrogacao de
a exame de qualificacao?

Passo 6: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 239: Sucesso

na Rejeicdo de Prorrogacdo de Exame de Qualificacdo de Discente.

Mensagem 239: Sucesso na Rejeicdo de Prorrogacdo de Exame de Qualificacéo de Discente

"j Evento rejeitado com sucesso.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Rejeicdo de
Prorrogacao de Exame de Qualificacdo com a situacdo ‘Rejeitado’.

4.10.14.7 Anular Prorrogacao de Exame de Qualificacao

Um evento pode ser anulado por problemas encontrados na documentacado ou por solicitacdo via
processo a instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacido
‘Homologado’ é permitido que o usuario execute a anulacdo do evento.

Tabela 72: Usudrios com Permissdo para Anular Prorrogacdo de Exame de Qualificacéo de Discente

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacio/secretaria

Para Anular um evento de Prorrogacio de Exame de Qualificacio, o usuario (com permissio - Tabela
72: Usuarios com Permissao para Anular Prorrogacao de Exame de Qualificacdo de Discente) deverd :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja anular, seguindo os passos da secao 4.10.14.2 Visualizar
Prorrogacdo de Exame de Qualificacao.
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Passo 2: Clicar no botado que abre a Tela 235: Anular Evento de Prorrogacio de

Exame de Qualificacao.

Tela 235: Anular Evento de Prorrogacdo de Exame de Qualificacéo

Prorrogacao de exame de qualificacao - Matricula:

Situacao

Situacao: Homologado

Dados do Discente
Nome: | | Matricula: | |
CPF: | | Nede |0 |
Interrupgaes:
curso: 'DOUTORADO EM | o
Data Solicitagao: | 10/08/2021 E]
Programa: | Programa de Pos-Graduagao | Dat | El
ata | 10/08/2021
Data Limite para |02mg.12{]24 E] Homalogacao:
Conclusao:
Ne Processo: | 56565.959911/9194-95 |
Justificativa da Exemplo de evento de Prorrogacao de Exame de Qualificacao
Salicitagao:

Parecer na Etapa Exemplo de evento aceito
de Aceitagio:

Dados da Prorrogacio

Quantidade de | 2

meses da
prorrogacao:

Data imite com | 02/11/2024

€]

prorrogagao:

Obsenvagies: Exemplo homologado

Voltar Anular

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 240: Justificativa de Anulacdo do evento.
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Mensagem 240: Justificativa de Anulac¢do do evento

Inserir nova justificativa L4

Justificativa:

P | oo

Passo 4: O usuario preenche a justificativa e clica no botido Finalizar. O sistema exibe a
Mensagem 241: Confirmar Justificativa de Anulacio do evento.

Mensagem 241: Confirmar Justificativa de Anulagdo do evento

Confirmacao!

Confirmar a anulagao do evento com a
\",) justificativa informada?

Passo 5: O usuario clica no botdo “ O sistema exibe a Mensagem 242: Sucesso

na Anulacao do Evento.

Mensagem 242: Sucesso na Anulacdo do Evento

'2 Anulagao realizada com sucesso!
.

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Prorrogacao
de Exame de Qualificacdo com a situacdo ‘Anulado’, e com a secdo de justificativa de anulacdo com o
motivo, especificado pelo usudrio disponivel, na Tela 236: Evento de Prorrogacdo de Exame de
Qualificacao Anulado.

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Pagina: 422/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

SERVICO DE TECNOLOGIA
DA INF

Vot Scapos - Sistema de Controle Académico e

Tela 236: Evento de Prorrogacdo de Exame de QualificacGo Anulado

Prorrogacao de exame de qualificacao - Matricula:

Situacao
Situagio: Anulado
Dados do Discente
Nome: | | Matricula: | |
CPF: | | No de |0 |
Interrupgoes:

Curso: ' DOUTORADO EM | o

Data Solicitagao: | 10/08/2021 El
Programa: | Programa de Pos-Graduagao |

Data | 10/08/2021 ]

Data Limite para |02mg,f2024 E] Homaologagao:
Conclusao:
Ne Processo: | 56565.959911/9194-35
Justificativa da Exemplo de evento de Prorrogagao de Exame de Qualificacao
Salicitagao:
Parecer na Etapa |[Exemplo de evento aceito
de Aceitacao:
Dados da Prorrogagao
Quantidade de | 2 |
meses da
prorrogagao:
Data limite com | 02/11/2024 &
prorrogagao:
Observagoes: Exemplo homologado
E Justificativa Anulagao
Justificativa Anulacdo: Exemplo de evento anulado
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4.10.15 Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho Final

Um discente ativo e regular de curso strictu senso pode solicitar Prorrogacao de Prazo de Defesa de
Trabalho Final, ampliando o prazo para a realizacdo da defesa de trabalho final. O tempo adicional
que pode ser solicitado deve ser entre 1 a 6 meses, ndo passando deste ultimo.

A Prorrogacao de prazo defesa de trabalho final poderad ser feita caso o discente esteja nas
seguintes condicoes:
« Nao tenha nenhum evento de "Prorrogacio de prazo de defesa de trabalho final" ativo;

«  Se houver, que o outro evento de "Prorrogacdo de prazo de defesa de trabalho final" para
o discente esteja com a situacdo HOMOLOGADA OU REJEITADA;

« Caso discente esteja com situacao diferente de "ESTUDO INTERROMPIDO".

No evento de Prorrogacao de prazo de defesa de trabalho final o usuario devera realizar as seguintes
etapas inserir, editar (opcional), registrar o aceite da documentacdo e homologar. Caso a
documentacdo nao seja valida, ou nao seja aprovado pela instancia julgadora, a solicitacao devera ser
rejeitada. O usudrio podera anular uma prorrogacao ja homologada, se houver necessidade para tal.
O Scapos nao realiza a gestdo eletronica da documentacdo comprobatoria necessaria para eventos.

Os usudarios do Scapos que podem realizar essa operacao, em um subconjunto dos discentes, estao
descritos na Tabela 73: Usuarios com Permissdo para Realizar Prorrogacao de prazo de defesa de
trabalho final. As permissbes para visualizacdo estdo na Tabela 29: Eventos Permitidos para
Visualizacao por Funcao do Usuério.

Tabela 73: Usudrios com Permissdo para Realizar Prorrogacéao de prazo de defesa de trabalho final

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce func¢ao de coordenacao geral

Coordenador/Secretério de Programa Para Discente de Cursos do programa que exerce funcio de
coordenacao/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de
coordenacao/secretaria

Docente Orientador Eventos de Discente que exerce orientacao ativa
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4.10.15.1 Inserir Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho Final
Para inserir um evento de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final, o usuario (com
permissdo - Tabela 73: Usuarios com Permissao para Realizar Prorrogacao de prazo de defesa de
trabalho final) devera:

Passo 1: Clicar no botao Inserir evento da Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecao
55: Botao para Inserir Evento.

Selecdo 55: Botdo para Inserir Evento

Eventos do Discente

Visualizar Insenr

Evento

Passo 2: O sistema exibe a Tela 110: Inserir Evento de Discente.
Passo 3: Selecionar o evento Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho Final e clicar no botao

Pvancar g

Passo 4: O sistema exibira a Tela 237: Inserir Evento Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho
Final aguardando o preenchimento dos seguintes dados:
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Tela 237: Inserir Evento Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final
Prorrogacao de Defesa de Trabalho Final - Matricula: s L 4
Situagio
Situacao: -

Dados do Discente

Nome: . . Matricula:
CPF: Nede o
Interrupcoes:
Curso: DOUTORADO EM A
Data Solicitagdo: | 10/08/2021 3
Programa: Programa de Pos-Graduagao em
Data E
Data Limite para | 02/09/2024 i Homologagao:
Conclusao:
NP Processo: 21820.981094/0198-43
Justificativa da Exemplo de evento de Prorrogacao de Trabalho de Defesa Final
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitagao:

Dados da Prorrogacio

Quantidade de 3
meses da
prorrogacao:

Data limite com 02/12/2024 d
prorrogacao:

Observagdes:

I T

» Dados do Discente e da Prorrogacio:

o N° Processo: (obrigatério) - informar, caso haja processo associado a solicitacio;

o Justificativa da Solicitacdo: apresentada pelo discente;

o Quantidade de meses da prorrogacao: quantos meses deve ser a prorrogacdo. Pode
no maximo de 6 meses serem solicitados;

o Data Limite com prorrogacdao - Informar data do fim do prazo da prorrogacdo do
exame de qualificacao;

o Observacoes - Informacdoes sobre a solicitacdo de prorrogacdo do exame de
qualificacao.

Passo 5: O usuario clica no botao m O sistema exibe a Mensagem 107:Sucesso na

Insercao do Evento.

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de detalhes do discente e exibe o
novo evento de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final com situacao
‘Aguardando Aceitacdo’ na lista de eventos do discente.
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4.10.15.2 Visualizar Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho

Final
Para visualizar um evento de Prorrogacio de Prazo de Defesa de Trabalho Final de discente, o usuario
(com permissao - Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacdo por Funcio do Usuério) devera:

Passo 1: Clicar na linha do evento que deseja visualizar e clicar no botio Visualizar da tabela
Eventos do Discente na Tela 54: Visualizar Discente, ficando como a Selecdo 56:
Botao para Visualizar Evento de Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho Final.

Selecdo 56: Botdo para Visualizar Evento de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final

Eventos do Discente

Visualizar Inserir

Evento Complementa Evento Data
Promogacao de Praf de Defesa de Trabalho Final 1/oa
Promrogacao de Exame de Qualificacao 10/08
Acréscimo de Créditos 04/08
Carga de Motas de Discente Fora do Didrio de Classe 0308

PN

Passo 2: O sistema exibird a Tela 238: Visualizar Evento de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de
Trabalho Final.

Passo 3: O usuario clica no botdo e volta para a tela de detalhes do discente, ou

seleciona outra opcdo caso queira editar, aprovar/aceitar documentacio,
homologar, ou rejeitar o evento, de acordo com a situacdo do evento e com as
permissoes do usuario.
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Tela 238: Visualizar Evento de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final

Prorrogacaoc de Defesa de Trabalho Final - Matricula: S w

Situacao
Situacao: Aguardando Aceitagao

Dados do Discente

Nome: ; . Matricula:
CPF: N°de | g
Interrupcdes:
Curso: DOUTORADO EM e
Data Solicitacao: | 10/08/2021 E
Programa: Programa de Pos-Graduacao em
Data @
Data Limite para | 02/09/2024 @ Homologacao:
Conclusao:
N° Processo: 21820.981094/0198-43
Justificativa da Exemplo de evento de Prorrogacao de Trabalho de Defesa Final
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

Dados da Prorrogacao

Quantidade de 3
meses da
prorrogacao:

Data limite com 02/12/2024 E
prorrogagan:

Observagoes:

T T T

4.10.15.3 Editar Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho Final
Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ ou ‘Aguardando Homologacido’' podem ser
editados. Estando nesta ultima situacado, poucos dados podem ser modificados.

Para editar um evento de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final de discente, o usuario
(com permissdo - Tabela 73: Usuarios com Permissio para Realizar Prorrogacio de prazo de defesa de

trabalho final) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja editar, seguindo os passos da secdo 4.10.15.2 Visualizar
Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho Final.

Passo 2: Clicar no botao Editar da Tela 238: Visualizar Evento de Prorrogacao de Prazo de Defesa
de Trabalho Final.
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Passo 3: O sistema exibird a Tela 239: Editar Evento de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de
Trabalho Final, para que o usuario modifique os dados descritos na secdo 4.10.15.1
Inserir Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final.

Tela 239: Editar Evento de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final
Situagao

Situacao: Aguardando Aceitago

Dados do Discente
Nome: Matricula:
CPF: Node
Interrupgdes:
Curso: DOUTORADO EM e =
Data Solicitagdo: | 10/08/2021 B
Programa: Programa de Pos-Graduagao em
g : Data L9
Data Limite para | 02/09/2024 (4 Homologagao:
Conclusao:

Ne Processo: |21820.981094/0198-43

Justificativada  |Exemplo de evento de Prorrogacao de Trabalho de Defesa Final editado
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

Dados da Prorrogacao

Quantidade de 3
meses da

prorrogacao:

Data limite com  02/12/2024
prorrogacao:
Observagoes:

B

Voltar Salvar

Passo 4: O usuario clica no botado Salvar . O sistema exibe a Mensagem 108: Sucesso
na Edicao do Evento.
Passo 5: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizar do evento de

Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final do discente sem modificar a sua
situacao.
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4.10.15.4 Aprovar Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho

Final
Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ permitem que o usudrio dé o aceite na
documentacao.

Para Aprovar Documentacdo de um evento de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final do
discente, o usuario (com permissdo - Tabela 73: Usuarios com Permissio para Realizar Prorrogacio de
prazo de defesa de trabalho final, exceto o docente orientador) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja aprovar, seguindo os passos da secdo 4.10.15.2
Visualizar Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho Final.

Passo 2: Clicar no botao Aprovar da Tela 238: Visualizar Evento de Prorrogacdo de Prazo de
Defesa de Trabalho Final.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 240: Aprovar Documentacao de Evento de Prorrogacao de Prazo
de Defesa de Trabalho Final.
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Tela 240: Aprovar Documentacdo de Evento de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final

Prorrogacao de Defesa de Trabalho Final - Matricula: S L

Situagao
Situagao: Aguardando Aceitacao

Dados do Discente

MNome: Matricula:
CPF: Nede |
Interrupgoes:
Curso: DOUTORADO EM N
Data Solicitagao:  10/08/2021 &
Programa: Programa de Pds-Graduagao em
: Data (1
Data Limite para | 02/09/2024 (1 Homalogagao:
Conclusao:
N° Processo: 21820.981094/0198-43
Justificativa da Exemplo de evento de Prorrogacao de Trabalho de Defesa Final
Salicitagao:

Parecer na Etapa Exemplo de evento aprovado
de Aceitagao:

Dados da Prorrogacio

Quantidade de 3
meses da

prorrogacan:

Data limite com | 02/12/2024 3
prorrogacao:

Observagdes:

Voltar Salvar

Passo 4: O usuario informa o Parecer na Etapa de Aceitacao.

Passo 5:  usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 243:

Confirmacao de Aceitacdo de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final .

Mensagem 243: Confirmacdo de Aceitacdo de Prorrogacédo de Prazo de Defesa de Trabalho

Final
Confirma aceitacao de documentacao de
& prorrogacao de exame de trabalho final
(defesa)?
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Passo 6: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 244: Sucesso

na Aceitacao do Evento.

Mensagem 244: Sucesso na Aceitacdo do Evento

j Evento aprovado com sucesso.

!
S

Passo 7: O usuario clica no OK, onde o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final com a situacdo ‘Aguardando
Homologacao'.

4.10.15.5 Homologar Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho

Final
Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando Homologacdo’ é permitido que o usuério realize a
homologacao.

Tabela 74: Usudrios com Permissdo para Homologar/Rejeitar Prorrogacgdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final

de Discente

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

Coordenador de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcdo de
coordenacao/secretaria

Para Homologar um evento de Prorrogacido de Prazo de Defesa de Trabalho Final, o usuario (com
permissao - Tabela 74: Usuarios com Permissdo para Homologar/Rejeitar Prorrogacdo de Prazo de
Defesa de Trabalho Final de Discente) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja homologar, seguindo os passos da secdo 4.10.15.2
Visualizar Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho Final.

Passo 2: Clicar no botdo Homologar da Tela 238: Visualizar Evento de Prorrogacao de Prazo de
Defesa de Trabalho Final.
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Passo 3: O sistema exibird a Tela 241: Homologar Evento de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de
Trabalho Final de Discente, para que o usuario modifique os dados descritos na
secdo 4.10.15.1 Inserir Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final.

Tela 241: Homologar Evento de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final de Discente

Prorrogacao de Defesa de Trabalho Final - Matricula:

Situagio

Situacao: Aguardando Homologagao

Dados do Discente
Nome: Matricula:
CFF: Node
Interrupgoes:
Curso: DOUTORADO EM S
Data Solicitagao: | 10/08/2021 ki
Programa: Programa de Pos-Graduagao em
: Data 9
Data Limite para | 02/09/2024 E Homologagao:
Conclusao:
N° Processo: 21820.981094/0198-43

Justificativa da Exemplo de evento de Prorrogagao de Trabalho de Defesa Final
Solicitagao:

Parecer na Etapa Exemplo de evento aprovado
de Aceitagao:

Dados da Prorrogacio

Quantidade de 3
meses da

prorrogacao:

Data limite com 02/12/2024 =
prorrogacao:

Observagdes: Exemplo homologadol

Voltar Salvar

Passo 4: O usuario informa as Observac¢oes da Etapa de Homologacao.

Passo 5:  usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 245:

Confirmacdo de Homologacao de Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho Final
de Discente.
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Mensagem 245: Confirmacdo de Homologacdo de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho
Final de Discente

s y Confirma homologagao de prorrogacao
&/ de exame de trabalno final?

Passo 6: O usuario clica no botdo . O sistema exibe a Mensagem 112: Sucesso

na Homologacao do Evento.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacido do evento de

Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho Final com a situacdo ‘Homologado'.

4.10.15.6 Rejeitar Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho
Final

Um evento pode ser rejeitado por insuficiéncia de documentacao ou por negacdo da solicitacdo na
instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando

Aceitacio’ e ‘Aguardando Homologacio' é permitido que o usuario execute a rejeicdo do evento.

Para Rejeitar um evento de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final, o usuario (com
permissao - Tabela 74: Usuarios com Permissdo para Homologar/Rejeitar Prorrogacdo de Prazo de

Defesa de Trabalho Final de Discente) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja rejeitar, seguindo os passos da secdo 4.10.15.2

Visualizar Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho Final.

Passo 2: Clicar no botdo Rejeitar da Tela 238: Visualizar Evento de Prorrogacdo de Prazo de

Defesa de Trabalho Final.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 242: Rejeitar Evento de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de

Trabalho Final de Discente.
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Tela 242: Rejeitar Evento de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final de Discente

Prorrogagao de Defesa de Trabalho Final - Matricula:

Situagao

Situacao: Aguardando Aceitacao

Dados do Discente
Nome: Matricula:
CPF: Nede o
Interrupgoes:
Cursa: DOUTORADO EM L ;
Data Solicitagao: | 10/08/2021 [
Programa: Programa de Pds-Graduagao em s
Cilnke ' Data |
Data Limite para  02/09/2024 E Homologacao: .
Conclusao: i
N° Processo: 21820.981094/0198-43
Justificativa da Exemplo de evento de Prorrogacao de Trabalho de Defesa Final
Solicitacan:
Parecer na Etapa |Exemplo Rejeitado
de Aceitacao:
Dados da Prorrogacao
Quantidade de 3
meses da
prorrogacao:
Data limite com 02/12/2024 i
prorrogacao: '
Observacgoes:

Passo 4: O usuario informa no Parecer da Etapa de Aceitacio ou em Observacdes (tendo
aceitando o evento antes) o motivo da rejeicdo.

Passo 5:  usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 246:

Confirmacao de Rejeicdo de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final de
Discente.
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Mensagem 246: Confirmacdo de Rejeicdo de Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final de

Discente
9 Confirma rejeicao de prorrogacao de
&/ trabalho final?
Passo 6: O usuario clica no botdo . O sistema exibe a Mensagem 247: Sucesso

na Rejeicido do evento.

Mensagem 247: Sucesso na Rejeicdo do evento

!

‘_-. Evento rejeitado com Sucesso.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de
Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho Final com a situacdo ‘Rejeitado’.

4.10.15.7 Anular Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho Final
Um evento pode ser anulado por problemas encontrados na documentacao ou por solicitacdo via
processo a instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacio
‘Homologado’ é permitido que o usuario execute a anulacido do evento.

Tabela 75: Usudrios com Permissdo para Anular Prorrogacdo de Prazo de Defesa de Trabalho Final de Discente

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

Para Anular um evento de Prorrogacido de Prazo de Defesa de Trabalho Final, o usuario (com
permissdo - Tabela 75: Usuarios com Permissdo para Anular Prorrogacdo de Prazo de Defesa de
Trabalho Final de Discente) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja anular, seguindo os passos da secdo 4.10.15.2 Visualizar
Prorrogacao de Prazo de Defesa de Trabalho Final.
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Passo 2: Clicar no botao que abre a Tela 243: Anular Evento de

Prorrogacao de Defesa de Trabalho Final.

Tela 243: Anular Evento de Prorrogacdo de Defesa de Trabalho Final

Prorrogacao de Defesa de Trabalho Final - Matricula:

Situacao
Situacao: Homologado
Dados do Discente
MNome: | . | Matricula: | |
CPF: | | Node g |
Interrupgdes:
Curso: |DOUTORADO EM | o
Data Solicitagao: | 10/08/2021 E]
Programa: |Pr0grama de Pos-Graduacio em | - | El
ata | 10/08/2021
Data Limite para |02mg,42024 E,] Homologagao:
Conclusdo:
NeProcesso: | 21820.981094/0198-43 |
Justificativa da Exemplo de evento de Prorrogacao de Trabalho de Defesa Final
Solicitagao:
Parecer na Etapa Exemplo de evento aprovado
de Aceitagao:
Dados da Prorrogagio
Quantidade de |3 |
meses da
prorrogacao:
Data limite com |02;1212024 E,]
prorrogacao:
Obsenvacies: Exemplo homologado

Passo 3: O sistema exibe a Mensagem 248: Justificativa de Anulacdo do evento.
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Mensagem 248: Justificativa de Anulac¢do do evento

Inserir nova justificativa L4

Justificativa:

P | oo

Passo 4: O usuario preenche a justificativa e clica no botido Finalizar. O sistema exibe a
Mensagem 249: Confirmar Justificativa de Anulacio do evento.

Mensagem 249: Confirmar Justificativa de Anulagdo do evento

Confirmacao!

Confirmar a anulagao do evento com a
\",) justificativa informada?

Passo 5: O usuario clica no botdo “ O sistema exibe a Mensagem 250: Sucesso

na Anulacao do Evento.

Mensagem 250: Sucesso na Anulacdo do Evento

'2 Anulagao realizada com sucesso!
.

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Prorrogacao
de Defesa de Trabalho Final com a situacdo ‘Anulado’, e com a secdo de justificativa de anulacdo com
o motivo, especificado pelo usuario disponivel, na Tela 244: Evento de Prorrogacdo de Defesa de
Trabalho Final Anulado.
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Tela 244: Evento de Prorrogacdo de Defesa de Trabalho Final Anulado

Prorrogacac de Defesa de Trabalho Final - Matricula:

Situacao

Situacao: Anulado

Dados do Discente

Nome: | - | Matricula: | |
CPF: | | Ne de |0 |
Interrupgoes:
Curso: | DOUTORADO EM | S
Data Solicitagao: | 10/08/2021 Hj]
Programa: | Programa de Pos-Graduagao em |
Data | 10/08/2021 ]
Data Limite para |02mg,.12024 El Homalogagao:
Conclusao:
N° Processo: |2182{J_981{194.f0193-43 |
Justificativa da Exemplo de evento de Prorrogacao de Trabalho de Defesa Final
Solicitagao:
Parecer na Etapa Exemplo de evento aprovado
de Aceitacao:
Dados da Prorrogagio
Quantidade e |3 |
meses da
prorrogacan:
Data limite com |02;12;2024 El
prorrogagao:
Observagoes: Exemplo homologado

[ Justificativa Anulagio

Justificativa Anulacao: Exemplo de evento anulado
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4.10.16 Trancamento de Matricula em Componente Curricular

Um discente ativo e regular pode solicitar Trancamento de Matricula para um componente curricular
em que tenha sido matriculado, deixando de cursar no periodo especificado, podendo matricular-se
nele nos seguintes.

O discente pode solicitar Trancamento de Matricula em Componente Curricular que esteja com uma
das situacoes:

« ATIVO;
«  EMCURSO;
«  CURSADO (Resultado como Reprovado).

E a data da solicitacdo devera estar dentro do prazo para trancamentos no periodo letivo, geralmente
no comeco e proximo da data final de matricula. O periodo atual deve também estar como uma das
situacoes:

« ATIVO;
«  EMCURSO;
+  FINALIZADO.

Apbs a homologacao do Trancamento de Matricula em Componente Curricular constara no Histérico
Escolar do aluno a indicacio da situacdo “Trancado” do componente em questio.

No evento de Trancamento o usuario devera realizar as seguintes etapas inserir, editar (opcional),
registrar o aceite da documentacdo e homologar. Caso a documentacao nio seja valida, ou nao seja
aprovado pela instancia julgadora, a solicitacdo devera ser rejeitada. Um evento ser homologado
podera ser anulado, desfazendo assim, tudo o que o evento modificou. O Scapos nao realiza a gestao
eletronica da documentacdo comprobatdéria necessaria para eventos.

Os usuarios do Scapos que podem realizar essa operacdo em um subconjunto dos discentes, estdo
descritos na Tabela 76: Usudrios com Permissdao para Realizar Trancamento de Matricula em
Componente Curricular . As permissoes para visualizacdo estdo na Tabela 29: Eventos Permitidos para
Visualizacao por Funcio do Usuério.

Tabela 76: Usudrios com Permissdo para Realizar Trancamento de Matricula em Componente Curricular

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador/Secretario de Programa Para Discente de Cursos do programa que exerce funcao de
coordenacao/secretaria

Coordenador/Secretario de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de

coordenacio/secretaria

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Pagina: 440/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Il urce

N S
W Scapos - Sistema de Controle Académico

4.10.16.1 Inserir Trancamento de Matricula em Componente
Curricular

Para inserir um evento de Trancamento de Matricula em Componente Curricular , o usuario (com
permissdo - Tabela 76: Usuarios com Permissdo para Realizar Trancamento de Matricula em
Componente Curricular ) devera:

Passo 1: Clicar no botao Inserir evento da Tela 54: Visualizar Discente como descrito na Selecao
57: Botao para Inserir Evento.

Selecdo 57: Botdo para Inserir Evento

Eventos do Discente

Visualizar Insenr

Evento

Passo 2: O sistema exibe a Tela 110: Inserir Evento de Discente.
Passo 3: Selecionar o evento Trancamento de Matricula em Componente Curricular e clicar no

Passo 4: O sistema exibira a Tela 245: Inserir Evento Trancamento de Componente Curricular
aguardando o preenchimento dos seguintes dados:
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Tela 245: Inserir Evento Trancamento de Componente Curricular

Inserir Trancamento de Estudos - s

Situagao

Situacao: -

Dados do Discente
Nome: Matricula:

CPF: Node o
Interrupgdes:

Curso: MESTRADO EM Sl
Data Solicitagao: | 0g/08/2021 @

Programa: Programa de Pos-Graduagao em —
Data 4

Data Limite para  05/02/2022 K| Homologagao:

Conclusao:

N° Processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Trancamento de Estudos
Solicitagan:

Parecer na Etapa
de Aceitagao:

Trancamento

Periodo: 2021.1

K]

Componente I
Curricular:

Complemento /
subtitulo:

Observagoes:

O

» Dados do Discente e do Trancamento de Componente Curricular:

o N° Processo: (opcional) - informar, caso haja processo associado a solicitacdo;
o Justificativa da Solicitacdao - apresentada pelo discente;
o Periodo - selecionar o periodo que contém o componente curricular a ser trancado;

o Componente Curricular - informar o componente curricular a ser trancado que o
discente foi matriculado;

o Complemento/subtitulo - denominacdo do componente curricular, se houver;

o Observacoes - informacdes sobre o trancamento solicitado.

Passo 5: O usudrio clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 107:Sucesso na

Insercao do Evento.

Passo 6: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de detalhes do discente e exibe o
novo evento de Trancamento de Matricula em Componente Curricular com situacao
‘Aguardando Aceitacdo’ na lista de eventos do discente.
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4.10.16.2 Visualizar Trancamento de Matricula em Componente

Curricular
Para visualizar um evento de Trancamento de Disciplina de discente, o usuario (com permissdo -
Tabela 29: Eventos Permitidos para Visualizacdo por Funcdo do Usuario) devera:

Passo 1: Clicar na linha do evento que deseja visualizar e clicar no botio Visualizar da tabela
Eventos do Discente na Tela 54: Visualizar Discente ficando como a Selecdo 58:
Botao para Visualizar Evento de Trancamento de Componente Curricular.

Selecdo 58: Botdo para Visualizar Evento de Trancamento de Componente Curricular

Eventos do Discente

Visualiz=r Insernr

Evento Complemento Evento Data
Trancamento de Matricula em Componente Curricular 09/0E
Aproveitamento de Estudo 0504
Matricula em Compenente Curricular 10002
Matricula em Componente Curricular 01/0s

P et

Passo 2: O sistema exibird a Tela 246: Visualizar Evento de Trancamento de Componente
Curricular.

Passo 3: O usuario clica no botdo e volta para a tela de detalhes do discente, ou

seleciona outra opcdo caso queira editar, aprovar/aceitar documentacio,
homologar, ou rejeitar o evento, de acordo com a situacdo do evento e/ou com as
permissoes do usuario.
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Tela 246: Visualizar Evento de Trancamento de Componente Curricular

Situacao

Situacao: Aguardando Aceitagio

Dados do Discente

Nome: Matricula:
CPF: Nede g
Interrupgdes:
Curso: MESTRADO EM e
Data Solicitagao: | 09/08/2021 E
Programa: Programa de Pos-Graduagio em
Data E
Data Limite para | 05/02/2022 E Homologacao:
Conclusao:
Ne Processo:

Justificativada  |[Exemplo de evento de Trancamento de Estudos
Solicitagao:

Parecer na Etapa
de Aceitacao:

Trancamento

Periodo: 2021.1

33

Componente
Curricular:

Complemento /
subtitulo:

Observagbes:

T T

4.10.16.3 Editar Trancamento de Matricula em Componente

Curricular
Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ ou ‘Aguardando Homologacido’' podem ser
editados. Estando nesta ultima situacido, poucos dados podem ser modificados.

Para editar um evento de Trancamento de Matricula em Componente Curricular de discente, o
usudrio (com permissao - Tabela 76: Usuarios com Permissdo para Realizar Trancamento de Matricula
em Componente Curricular ) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja editar, seguindo os passos da secdo 4.10.16.2 Visualizar
Trancamento de Matricula em Componente Curricular .

Passo 2: Clicar no botdo Editar da Tela 246: Visualizar Evento de Trancamento de Componente
Curricular.

Scapos_Manual_Usuario_Servidor.odt Pagina: 444/457
Servico de Tecnologia da Informacéao - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG

Il urce

SERVICO DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO

Scapos - Sistema de Controle Académico

Passo 3: O sistema exibira a Tela 247: Editar Evento de Trancamento de Componente Curricular,

para que o usuario modifique os dados descritos na secdo 4.10.16.1

Inserir

Trancamento de Matricula em Componente Curricular .

Tela 247: Editar Evento de Trancamento de Componente Curricular

- ——

Editar Trancamento de Matricula -

Situagao
Situacao: Aguardando Aceitagao

Dados do Discente
Nome:
CPF:

Curso: MESTRADO EM

Programa: Programa de Pés-Graduagao em

E|

Data Limite para | (5/02/2022

Conclusao:

N Processo:

Matricula:

No de
Interrupgies:

Data Solicitacao:

Data

Homologacao:

[

09/08/2021 E

Justificativa da Exemplo de evento de Trancamento de Estudos editado

Solicitagao:

Parecer na Etapa
e Aceitacan:

Trancamento

Perioda: 2021.1

Companente
Curricular:

Complemento /
subtitulo:

Observagdes:

(3]

Passo 4: O usudrio clica no botao Sahvar

O sistema exibe a Mensagem 251:

Confirmacao de Edicdo do Trancamento de Componente Curricular.
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Mensagem 251: Confirmacdo de Edicdo do Trancamento de Componente Curricular

< , Confirma as alteragGes realizadas?

o]

Passo 5: O usuario clica no botdo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 108: Sucesso na
Edicao do Evento.

Passo 6: O usuério clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizar do evento de Trancamento de
Disciplina do discente sem modificar a sua situacao.

4.10.16.4 Aceitar Trancamento de Matricula em Componente

Curricular
Apenas eventos com situacdo ‘Aguardando Aceitacdo’ permitem que o usudrio dé o aceite na
documentacao.

Para Aceitar Documentacdo de um evento de Trancamento de Matricula em Componente Curricular
do discente, o usudrio (com permissdo - Tabela 43: Usuarios com Permissido para Realizar
Desligamento, exceto o docente orientador) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja aceitar, seguindo os passos da secdo 4.10.16.2
Visualizar Trancamento de Matricula em Componente Curricular .

Passo 2: Clicar no botao Aceitar da Tela 246: Visualizar Evento de Trancamento de Componente
Curricular.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 248: Aceitar Documentacao de Evento de Trancamento de
Componente Curricular.
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Tela 248: Aceitar Documentacado de Evento de Trancamento de Componente Curricular

Aceitar Trancamento de Matricula -

Situacao

Situagao: Aguardando Aceitagao

Dados do Discente
MNome: Matricula:
CPE Node o

Interrupgdes:
Curso: MESTRADO EM

Ll

Data Solicitaggo: | 09/08/2021
Programa: Programa de Pos-Graduagao em

Ll

z Data
Data Limite para | 05/02/2022 3 Homologagao:
Conclusao:

N° Processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Trancamento de Estudos
Solicitagao:

Parecer na Etapa |Exemplo de evento aceito
de Aceitacao:

Trancamento
Periodo; 20211 |

Componente 2
Curricular: :

Complemento /
subtitulo:

Observages:

Voltar Salvar

Passo 4: O usuario informa o Parecer na Etapa de Aceitacao.

Passo 5:  usuéario clica no botdo . O sistema exibe a Mensagem 252:

Confirmacao de Aceitacdo de Trancamento de Componente Curricular.

Mensagem 252: Confirmacdo de Aceitacdo de Trancamento de Componente Curricular

Confirma aceitagao da documentacao de

" %
\."/ trancamento?

O
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Passo 6: O usuario clica no botado ﬁ O sistema exibe a Mensagem 244: Sucesso

na Aceitacao do Evento.

Passo 7: O usudrio clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Trancamento
de Componente Curricular com a situacdo ‘Aguardando Homologacao'.

4.10.16.5 Homologar Trancamento de Matricula em Componente

Curricular
Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando Homologacdo’ é permitido que o usuério realize a
homologacao.

Tabela 77: Usudrios com PermissGo para Homologar/Rejeitar Trancamento de Componente Curricular de

Discente

Funcao do Usuario Permissoes

Coordenador Geral de Programas Para Discentes de Cursos de Programas do nivel em que
exerce funcao de coordenacio geral

Coordenador de Programa Para Discente de Cursos do Programa que exerce funcao de
coordenacdo

Coordenador de Curso Para Discente de Curso em que exerce funcido de
coordenacio
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Para Homologar um evento de Trancamento de Disciplina, o usuario (com permissdo - Tabela 77:
Usudrios com Permissdao para Homologar/Rejeitar Trancamento de Componente Curricular de
Discente) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja homologar, seguindo os passos da secdo 4.10.16.2
Visualizar Trancamento de Matricula em Componente Curricular .

Passo 2: Clicar no botdo Homologar da Tela 246: Visualizar Evento de Trancamento de
Componente Curricular.

Passo 3: O sistema exibird a Tela 249: Homologar Evento de Trancamento de Componente
Curricular de Discente, para que o usuario modifique os dados descritos na secao
4.10.3.1 Inserir Aproveitamento de Estudo.

Tela 249: Homologar Evento de Trancamento de Componente Curricular de Discente

Homologar Trancamento de Matricula - &0 s w

Situacao

Situagao: Aguardando Homologacao

Dados do Discente
Nome: Matricula:
CPF: Nede o

Interrupcoes:
Curso: MESTRADO EM

Lab

Data Solicitagao: | 09/08/2021

Programa: Programa de Pos-Graduagao em
: Data |

Data Limite para | 05/02/2022 K Homaologagao:
Conclusao:
N° Processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Trancamento de Estudos
Solicitagao:

Parecer na Etapa Exemplo de evento aceito
de Aceitagao:

Trancamento
Periodo: 20211

Componente
Curricular:

Complemento /
subtitulo:

Observagdes: Exemplo homologado

R I
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Passo 4: O usuario informa as Observacoes da Etapa de Homologacao.

Passo 5: O usuario clica no botdo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 253:

Confirmacdo de Homologacdo de Trancamento de Componente Curricular de
Discente.

Mensagem 253: Confirmacdo de Homologacdo de Trancamento de Componente Curricular de
Discente

Confirma homologacao de trancamento?

x
E

Passo 6: O usuério clica no botédo ﬁ O sistema exibe a Mensagem 112: Sucesso

na Homologacao do Evento.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacdo do evento de Trancamento
de Componente Curricular com a situacdo ‘Homologado'.

4.10.16.6 Rejeitar Trancamento de Matricula em Componente

Curricular

Um evento pode ser rejeitado por insuficiéncia de documentacao ou por negacdo da solicitacao na
instancia deliberativa (coordenacdo ou colegiado). Apenas em eventos com situacdo ‘Aguardando
Aceitacio’ e ‘Aguardando Homologacio' é permitido que o usuario execute a rejeicdo do evento.

Para Rejeitar um evento de Trancamento de Componente Curricular, o usuario (com permissao -
Tabela 77: Usuarios com Permissao para Homologar/Rejeitar Trancamento de Componente Curricular
de Discente) devera :

Passo 1: Visualizar o evento que deseja rejeitar, seguindo os passos da secao 4.10.16.2
Visualizar Trancamento de Matricula em Componente Curricular .

Passo 2: Clicar no botdo Rejeitar da Tela 246: Visualizar Evento de Trancamento de Componente
Curricular.

Passo 3: O sistema exibira a Tela 250: Rejeitar Evento de Trancamento de Componente Curricular
de Discente.
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Tela 250: Rejeitar Evento de Trancamento de Componente Curricular de Discente
Rejeitar Trancamento de Matricula -

Situacao

Situagao: Aguardando Homologagao

Dados do Discente
Nome: Matricula:

CPF: Nede
Interrupcaes:
Curso: MESTRADO EM o =
Data Solicitagao: | pg/og/2021 E
Programa: Programa de Pos-Graduagao em =
. Data |
Homologagao:

L)

Data Limite para | 05/02/2022
Conclusdo:

N° Processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Trancamento de Estudos
Solicitagan:

Parecer na Etapa  Exemplo de evento aceito
de Aceitacao:

Trancamento
Periodo: 2021.1 v

Componente 2
Curricular: '

Complemento /
subtitulo:

Observagies: Exemplo rejeitado

E

Passo 4: O usuario informa o Parecer na Etapa de Aceitacdo ou as Observacoes da Etapa de
Homologacao dependendo da situacdo do evento.

Passo 5:  usuario clica no botao . O sistema exibe a Mensagem 254:

Confirmacao de Rejeicao de Trancamento de Componente Curricular de Discente.
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Mensagem 254: Confirmacdo de Rejeicdo de Trancamento de Componente Curricular de Discente

Confirma rejei¢ao do trancamento?

 EE

Passo 6: O usuério clica no botao ﬁ O sistema exibe a Mensagem 255: Sucesso

na Rejeicao do evento.

Mensagem 255: Sucesso na Rejeicédo do evento

!

‘j Evento rejeitado com sucesso.

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a tela de visualizacido do evento de

Trancamento de Componente Curricular com a situacdo ‘Rejeitado’.

4.10.16.7 Anular Trancamento de Matricula em Componente
Curricular
Um evento pode ser anulado por problemas encontrados posteriormente na documentacdo ou

solicitacdo via processo para na instincia deliberativa (coordenacido ou colegiado). Apenas em
eventos com situacdo ‘Homologado’ é permitido que o usuario execute a anulacio do evento.

Caso seja necessario a anulacdo de um Trancamento, as seguintes condicdes devem ser satisfeitas

para sua realizacio:

Evento com situacao igual a HOMOLOGADO;
NAO tenha passado mais de 2 dias Uteis da data da homologacao do evento;

A situacdo do diario associado a matricula do trancamento no momento da homologacao e a
situacdo no momento da anulacdo tenham uma relacdo que permita a operacdo, como
discriminado na Tabela 78: Situacdo do Diario que Permite Anular Trancamento.

Tabela 78: Situacdo do Didrio que Permite Anular Trancamento

. o pess Situacao diario ao .
Situacao diario ao HOMOLOGAR Permite Anular
ANULAR
Aberto Aberto sim
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Aberto Fechado Nao permite

Aberto Irregular sim

Fechado Aberto sim

Fechado Fechado Nao permite

Irregular Aberto sim

Irregular Fechado Nao permite

Irregular Irregular sim

SEM diario SEM diario sim

SEM didrio Aberto sim,. c~om ajuste na Frequéncia e

Avaliacido
SEM diario Fechado Nao permite
SEM didrio Irregular sim, com ajuste na Frequéncia e

Avaliacao

O usuario, devendo ser Coordenador Geral de Programa ou Secretario de Coordenacao Geral de
Programa, devera seguir os passos para a anulagao:

Passo 1: Visualizar o evento que deseja anular, seguindo os passos da secdo 4.10.16.2 Visualizar
Trancamento de Matricula em Componente Curricular .

Passo 2: Clicar no botao : Visualizando Evento de Trancamento de

Componente Curricular de Discente.
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Tela 251: Visualizando Evento de Trancamento de Componente Curricular de Discente
Visualizar Trancamento de Matricula - & - — L

Situagao

Situagaoc: Homelogado

Dados do Discente
MNome: Matricula:
CPF: ' | N°de o
4 Interrupcdes:
Curso: DOUTORADO EM e
ol s Data Solicitacao: | 24/08/2021 @
Programa: Programa de Pés-Graduacao em T T
== Data | 24/08/2021 §|
Data Limite para | 03/09/2024 @ Homologacio:
Conclusao: )
N? Processo:

Justificativa da Exemplo de evento de Trancamento de Estudos
Solicitagao:

Parecer na Etapa |[Exemplo de evento aceito

de Aceitacao:

Trancamento

Perlodo: |2021.1 E
Componente %
Curricular: x

Complemento /
subtitulo:

Observagoes: Eieﬁbld de evento hcii"no-l'dgado

= T

Passo 3: A Mensagem 256: Confirmacdo de Anulacdo de Trancamento de Estudos do Discente
aparece.

Mensagem 256: Confirmacdo de Anulagédo de Trancamento de Estudos do Discente

Confirma Anulagao de Trancamento de
2 Matricula?

O
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Passo 4: O usuario clica no botao “ O sistema exibe a Mensagem 257:

Justificativa de Trancamento de Estudos do Discente.

Mensagem 257: Justificativa de Trancamento de Estudos do Discente

Inserir nova justificativa L4

Justificativa:

| oo

Passo 5: O usuario preenche_no camna justificativa o motivo do evento ser anulado, e depois
Finanzsr O sistema exibe a Mensagem 258: Confirmacdo da
Justificativa de Anulacido de Trancamento de Componente Curricular de Discente.

clica no botao

Mensagem 258: Confirmacdo da Justificativa de Anulacdo de Trancamento de Componente
Curricular de Discente

Confirmar a anulagao do evento com a
\(r) Jjustificativa informada?

e

Passo 6: O usuario clica no botao “ O sistema exibe a Mensagem 259: Sucesso

na Anulacio do evento.

Mensagem 259: Sucesso na Anulagéo do evento

": Evento anulado com sucesso,
L3

Passo 7: O usuario clica no OK, o sistema volta para a Tela 252: Evento de Trancamento de
Componente Curricular de Discente Alterado com a situacdo ‘Anulado’.
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SERVICO DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO

W Scapos - Sistema de Controle Académico

Tela 252: Evento de Trancamento de Componente Curricular de Discente Alterado
Visualizar Trancamento de Matricula -

Situagao

Situagao: Anulado

Dados do Discente

Nome: | Matricula: | |

Interrupgaes:

|
CPF: | | N de | g |
|

Curso: | DOUTORADO EM

Data Solicitagao: |24ﬂ]8«'2021 El

Data | 24/08/2021 '
Data Limite para |03mg;2024 E;l Homologacdo: | Dl
Conclusio:

Programa: | Programa de Pos-Graduagao em |

N° Processo: | |

Justificativa da Exemplo de evento de Trancamento de Estudos
Solicitagio:

Parecer na Etapa |Exemplo de evento acsito
de Aceitagio:

Trancamento

Periodo: | 20211 h;]

Componente
Curricular:

|

Complementa /
subtitulo:

Observagbes: Exemplo de evento homologado

Justificativa Anulagao

Justificativa Anulagao: Exemplo de evento anulado

Voltar
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