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1. Tela inicial do sistema

● Ao acessar o sistema de processos seletivos 
é apresentada a tela inicial.
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2. Acesso ao Sistema e Login

● Para iniciar a utilização do sistema, o usuário 
deve realizar o acesso através da tela de 
login.

● Utilize o botão "ENTRAR COM GOV.BR" para 
autenticação.

Universidade Federal de Campina Grande | Serviço de Tecnologia da Informação STI

Manual do Sistema de Processos Seletivos



Manual do Sistema de Processos Seletivos

3. Interface Administrativa de Processos

A interface administrativa permite o gerenciamento 
do ciclo de vida da inscrição em processos seletivos 
através das seguintes abas:

● Processos Seletivos: Criação, listagem e 
busca de processos existentes.

● Usuários: Gestão de perfis e permissões de 
acesso.

● Atributos & Vagas: Configuração de atributos 
e tipos de vagas.

● Isenções & Cotas: Definição de categorias de 
isenção de taxa e reserva de vagas.
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3. Interface Administrativa de Processos

● Antes de criar um processo seletivo é 
necessário criar os atributos (dados enviados 
pelo usuário necessários para a inscrição), as 
vagas disponíveis, as categorias de isenção 
de taxa de inscrição consideradas e as cotas.

● A criação desses parâmetros é realizada na 
aba de gerenciamento de cada parâmetro.
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4. Configuração de atributos
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● A interface de configuração de atributos 
(dados enviados pelo usuário necessários 
para a inscrição) permite a listagem, criação e 
edição dos atributos.

● Para criar um atributo, é necessário informar 
um nome e um tipo.
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5. Configuração de tipos de vagas
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● A interface de configuração de tipos de vagas 
(cursos, cargos, etc.) permite a listagem, 
criação e edição dos tipos de vagas.

● Para criar um tipo de vaga, é necessário 
informar um nome. A descrição é opcional.
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5. Configuração de tipos de vagas
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● Também é possível criar tipos de vagas em 
lote a partir de um arquivo .csv.

● No botão “Baixar Template CSVˮ é 
disponibilizado um modelo de arquivo para 
importação.

● Clique em “Selecionar Arquivoˮ para escolher 
o CSV a importar.

Manual do Sistema de Processos Seletivos



Manual do Sistema de Processos Seletivos

6. Configuração de isenções
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● A interface de configuração de isenções de 
taxa de inscrição permite a listagem, criação e 
edição das categorias de isenção.

● Para criar uma categoria de isenção, é 
necessário informar um nome. A descrição é 
opcional.
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7. Configuração de cotas
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● No sistema estão implementados duas 
estratégias de cota: cota por tipo e cota por 
dado.

● Na estratégia de cota por tipo, o candidato 
seleciona no máximo uma cota.

● Na estratégia de cota por dado, o candidato 
seleciona as cotas que correspondem ao seu 
perfil.
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7. Configuração de cotas
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● A interface de configuração de cotas por tipo 
permite a criação, listagem e edição de cotas.

● Para criar um tipo de cota, é necessário 
informar um nome. A descrição é opcional.
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7. Configuração de cotas
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● A interface de configuração de cotas por 
dado permite a criação, listagem e edição de 
cotas.

● Para criar um dado de cota, é necessário 
informar um nome. A descrição é opcional.
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8. Criação de processo seletivo
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● O formulário de criação de processo 
seletivo permite alterar dados básicos 
como nome, descrição, datas de início e 
término de inscrições.

● É possível também alterar atributos, tipos 
de vagas incluídos no processo seletivo, 
categorias de isenção disponíveis e cotas 
utilizadas no processo
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8. Criação de processo seletivo

Universidade Federal de Campina Grande | Serviço de Tecnologia da Informação STI

● Exemplo de preenchimento dos dados 
básicos.
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8. Criação de processo seletivo
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● Exemplo de preenchimento dos atributos

● Marcar o atributo como obrigatório força o 
candidato a fornecer um valor durante a 
inscrição

● Marcar um atributo como “Requer 
avaliaçãoˮ torna o atributo disponível para 
avaliação na interface de gerenciamento
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8. Criação de processo seletivo
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● Exemplo de preenchimento de tipos de vagas.

● “Número máximo de vagasˮ se refere à 
quantidade de escolhas o candidato tem 
disponível durante a inscrição. Por exemplo: 1ª 
escolha Medicina e 2ª escolha Engenharia Civil.
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8. Criação de processo seletivo
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● Exemplo de preenchimento de configuração de 
isenções
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8. Criação de processo seletivo
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● Exemplo de preenchimento de cotas

● É necessário escolher a estratégia de cota e 
as cotas disponíveis.
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9. Publicação de processo seletivo
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● Após a criação, o processo poderá ser 
visualizado na interface de listagem.

● Para que o processo se torne visível pelos 
candidatos é necessário publicá-lo, clicando no 
ícone destacado.
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9. Publicação de processo seletivo
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● Após clicar no ícone, confirme a publicação
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10. Inscrição

Universidade Federal de Campina Grande | Serviço de Tecnologia da Informação STI

● Após a publicação, o processo ficará disponível 
para inscrição pelos candidatos.

● O acesso dos candidatos ao sistema é realizado 
a partir da tela de login já apresentada.

● Antes de utilizar o sistema, é necessário 
completar o cadastro, fornecendo alguns dados 
pessoais necessários.
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10. Inscrição
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● A home page do usuário é apresentada na 
figura ao lado.

● É possível listar processos seletivos, realizar e 
gerenciar inscrições.
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10. Inscrição
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● Exemplo de listagem de processos seletivos pelo 
candidato
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10. Inscrição
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● Ao clicar em um processo seletivo, é aberto o 
formulário de inscrição correspondente ao 
processo.
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10. Inscrição
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● Após inscrever-se, o usuário pode listar os 
processos na aba “Minhas Inscrições .ˮ

● Na aba “Minhas Inscriçõesˮ também é possível 
editar e visualizar os dados da inscrição e fazer 
download da GRU para pagamento da taxa de 
inscrição.
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11. Homologação de inscrição
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● Na interface administrativa, ao clicar em 
um processo seletivo, é aberta a 
interface de gerenciamento do processo.

● Nesta interface é possível editar os 
dados básicos, atributos, tipos de vagas, 
categorias de isenção e cotas do 
processo.
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11. Homologação de inscrição
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● Na interface de gerenciamento de 
processo é possível visualizar dados de 
todas as inscrições realizadas

● Ao clicar no ícone de visualização, são 
apresentados os atributos associados à 
inscrição.
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11. Homologação de inscrição
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● Nesta interface é possível visualizar os 
arquivos enviados pelo candidato.

● Ao clicar no ícone de avaliação, é possível 
avaliar os atributos e solicitações de isenção.
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11. Homologação de inscrição
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● Interface de avaliação de atributos e 
solicitações de isenção
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11. Homologação de inscrição
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● Exemplo da interface com os atributos 
aprovados
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12. Gerenciamento de pagamentos
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● A aba de pagamentos permite o 
processamento automático do pagamento 
da taxa de inscrição a partir do arquivo 
fornecido pelo SIAFI.
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13. Relatórios
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● Na aba de relatórios existem várias opções.
● O botão “Gerar Relatório CSVˮ permite o 

download de um relatório com todos os 
pedidos de isenção no processo.

● O botão “Gerar Relatório SISTAC CSVˮ 
permite o download de um relatório de 
pedidos de isenção CadÚnico, em formato 
compatível com SISTAC.

● O botão em “Processar Retorno SISTACˮ 
permite o processamento em lote de 
pedidos de isenção a partir do arquivo 
fornecido pelo SISTAC.

Manual do Sistema de Processos Seletivos


