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1. Apresentacao

O presente manual visa fornecer apoio para os usuarios do tipo Candidato no Sistema de
Processos Seletivos - SisPS - a ser acessado por navegadores de internet. A forma de
acesso ao sistema e o funcionamento das funcionalidades permitidas para usuarios que
exercem essa funcao, serao descritas com detalhes nas secbes subsequentes.

2. Descricao do Sistema

O SisPS - Sistema de Processos Seletivos é um sistema web que integra a gestdo de
inscricbes em processos seletivos realizados pela COMPROV (Comissdo de Processos
Vestibulares da UFCG). Este sistema permite o cadastramento de informagdes necessarias
para processos seletivos, tais como dados que devem ser informados pelos candidatos e
cursos disponiveis para sele¢des. Adicionalmente, permite o cadastramento de processos
seletivos, definindo datas importantes, como inicio e fim das inscrigdes, e o gerenciamento
da homologacéao das inscricdes. Ao candidato, o sistema apresenta formularios de inscricao
customizados para cada processo seletivo, permite a visualizacdo e edicdo dos dados de
inscricdo e download da GRU de pagamento.

O usuario candidato tera acesso as seguintes funcionalidades no SisPS:
Listagem de processos seletivos

Inscricdo em processos seletivos

Download da GRU de pagamento

Acompanhamento da situagao da inscrigdo
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3. Funcionalidades do Sistema para Usuario Candidato
3.1 Acessar o sistema

O sistema devera ser acessado a partir de um navegador de internet (Firefox, Google
Chrome, Microsoft Edge, etc.) pelo endereco eletrénico https://sisps.ufcg.edu.br/. Ao
acessar o sistema, ao usuario € exibida a tela inicial (Figura 1). O login no sistema é
realizado através de gov.br. Ao clicar em “Entrar com gov.br” (Figura 2), o usuario sera
redirecionado a pagina de login com gov.br. Apds a autenticagdo ser realizada com
sucesso, 0 usuario sera redirecionado de volta para o SisPS.

OrgiosdoGoverno  Acessoalnformacio  Legislagio  Acessibilidade

(o]
ﬁ Processos Seletivos
=

Comisséo de Processos Vestibulares

Sistema de Processos Seletivos da UFCG

Acesse sua conta

Entrarcom OV I

Servigos Links Uteis Redes Sociais

Tran a Sortal UFCG f @ ¥

Figura 1. Login do SisPS

Sistema de Processos Seletivos da UFCG

Acesse sua conta

Entrarcom OV I

Figura 2. Botao de login
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Caso o usuario ainda ndo tenha finalizado seu cadastro no sistema, o usuario sera
redirecionado para o formulario de cadastro, apresentado na Figura 3.

Finalize seu cadastro

Dados basicos

Sexo Data de Nascimento

Selecione v ‘ dd /mm / aaaa ] |

Nome da Mae Nome do Pai

Nome da Mae | ‘ Nome do Pai |

Munricipio de Nascimento Nome Social

Selecione um municipio v

Nome Social |

Opcional. Preencha se desejar ser tratado pelo nome social

Documentos

Numero da Identidade Orgéo Expedidor
Numero da ldentidade | Selecione ¥
UF Data de Expedicao da identidade
Selecione v ‘ dd/ mm / aaaa ]

Figura 3. Formulario de cadastro

Os dados obrigatorios para todos os usuarios sao:
Sexo

Data de Nascimento

Nome da mae

Numero do documento de identidade

Orgao expedidor do documento de identidade
UF do documento de identidade

Data de expedicdo do documento de identidade
Numero de telefone celular

Para candidatos maiores de 18 anos, também € necessario fornecer os dados do titulo de
eleitor:

Numero do Titulo de Eleitor

Secao Eleitoral

Zona Eleitoral

Data de Emissao do titulo

UF Titulo

Para candidatos do sexo masculino maiores de 18 anos, além dos dados ja mencionados, é
necessario fornecer os dados do servigo militar:

Numero
e Série
e Unidade Emissora
e Categoria
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e Tipo de Documento
e Data de Expedicao

Apoés preencher o formulario, o usuario deve clicar no botdo “Atualizar dados” para ser
redirecionado para a tela inicial do candidato.

B Atualizar dados
|
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3.2 Pagina inicial do candidato

A pagina inicial do usuario é apresentada na Figura 4. Os dados do cadastro do usuario
podem ser visualizados na aba “Meus Dados”. Os processos seletivos disponiveis sdo
apresentados na aba “Processos Seletivos”. As inscrigdes ja realizadas pelo usuario podem
ser gerenciadas na aba “Minhas Inscri¢gdes”.

Meus Dados Processos Seletivos Minhas Inscricdes
4 . A
Seus Dados I\ # Editar dados /\
Dados Basicos
NOME CPF
nomecompleto 22222222222
SEXO DATA DE NASCIMENTO
Masculino 01-01-2010
EMAIL PAPEL
usuario@example.com Usuério
Filiagao

NOME DA MAE
mae1

Documento de Identidade

Informacao ndo cadastrada

Figura 4. Pagina inicial do candidato

O botado “Editar dados” (Figura 5) pode ser utilizado pelo usuario para ter acesso ao
formulario de edicdo de dados (Figura 6). O formulario de edicao de dados é similar ao
formulario de cadastro. Ao clicar no botao “Voltar para Home”, o usuario é redirecionado
para a pagina inicial do usuario.
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# Editar dados >

DATA DE MNASCIMENTO
01-01-2010

Figura 5. Botao “Editar dados”

Atualizacdo cadastral _-—'_"—'P Voltar para Home

Dados basicos

Sexo Data de Nascimento

Masculino v ‘ 01/01/2010 m |

Nome da Mée Nome do Pai

mael ‘ ‘ Nome do Pai |

Municipio de Nascimento UF de Nascimento

- - Selecione 0
Selecione a UF primeiro v Paraiba 1

Figura 6. Formulario de edicdo de dados

Similar ao formulario de cadastro, ao terminar as edicbes o usuario deve clicar no botao
“Atualizar dados” para salvar as alteracoes.
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3.3 Listagem de processos seletivos

A aba de listagem de processos seletivos é apresentada na Figura 7. E possivel filtrar
processos por nome e por situacdo das inscrigcbes (abertas, encerradas, nao iniciadas).
Para cada processo seletivo é apresentado o nome, a situacéo das inscricdes, a descricao,
0 periodo de inscrigdes e o prazo para pagamento da inscricdo. Ao clicar em um processo
seletivo, é aberto o formulario de inscrigcdo correspondente ao processo.

Meus Dados Processos Seletivos Minhas Inscrigcoes
Pesquisar por nome Situacéo das Inscrigées
Digite o nome do processo... Todas w

descricao do processo teste

processo teste _Periodo: 01/05/2026 - 20/05/2026

Prazo para pagamento da inscricdo: o2/06/2026
Total de inscricdes: o

Figura 7. Aba de listagem de processo seletivos
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3.4 Formulario de inscricao

A Figura 8 apresenta um formulario de inscricao tipico, como seria visualizado por um
candidato. A primeira secdo do formulario é dedicada aos dados necessarios para a
inscricdo (documentos, historicos, etc.). A segunda seg¢do é dedicada as vagas (cursos,
cargos, etc.). A terceira segao € dedicada as solicitacbes de isengido. A quarta secao é
dedicada a reserva de vagas e cotas.

Inscricao - processo teste x

descricdo do processo teste

DADOS DA INSCRICAO

Histérico Escolar

Clique para selecionar documento
Formatos: pdf | Maximo: 10MB

_______________________________________________________________________________________________

XL Selecionar arquivo

VAGAS DE PREFERENCIA

Vaga 1° preferéncia *

Computacdo v

ISENCAO

Solicitar isencdo de taxa

Solicitar isencdo de taxa

Figura 8. Formulario de inscricdo

Para solicitar isengao, primeiro o usuario precisa clicar na opcao “Solicitar isencao de taxa”
(Figura 9). Apés clicar, o usuario deve escolher uma das categorias de isengéo na caixa de
selecao “Categoria de isencgao”.
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ISENGAO

Solicitar isencao de taxa

Solicitar isencao de taxa

Categoria de isencao
Selecione uma opcao ~
Figura 9. Solicitagdo de isengéo
Para solicitar reserva de vagas (cota), primeiro o usuario precisa clicar na op¢ao “Requisitar

cota?” (Figura 10). Apds clicar, o usuario deve escolher uma das opgdes de cota na caixa
de selecao “Cota”.

COTAS

Requisitar cota? /

Requisitar cota?

Cota

Selecione uma opgaoc ~

Figura 10. Solicitacao de cota

Apos preencher todos os campos necessarios, o usuario deve clicar no botdao “Realizar
Inscricao” (Figura 11).
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Realizar Inscricao

Figura 11. Botao “Realizar Inscrigdo”
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3.5 Acompanhamento de inscrigoes

Apods preencher corretamente o formulario de inscricdo, uma inscrigdo para 0 processo
seletivo aparecera na aba “Minhas Inscri¢des”, como mostrado na Figura 12.

Meus Dados Processos Seletivos Minhas Inscri¢oes

Dados das inscrigées por processo

Filtrar por nome do processo Status

processo teste PENDENTE ( # Editar Inscricio )C © Ver detalhes )

Figura 12. Listagem de inscrigdes

Na aba é possivel editar e visualizar os dados da inscrigdo e fazer download da GRU para
pagamento da taxa de inscrigdo. Ao clicar no botdo “Ver detalhes”, sera apresentada ao
usuario a interface de acompanhamento de inscricdo (Figura 13).

processo teste X
Dados Gerais Atributos Vagas Isengdes Cotas

Status: Em Processamento

Status atributos:

Data da inscrigdo: 22/05/2026

& Baixar GRU

4 ™
| Fechar )
A S

Figura 13. Interface de acompanhamento de inscri¢des

Na aba “Dados Gerais”, € apresentado o estado da inscricdo. No caso da Figura 8, o estado
€ “Em Processamento”. Também ¢é apresentado o estado de avaliagdo dos dados enviados
pelo usuario (atributos) e a data da inscrigdo. Para baixar a GRU de pagamento de taxa de
inscricao, o usuario devera clicar no botédo “Baixar GRU”.

Na aba “Atributos” (Figura 14), sdo apresentados os dados enviados pelo usuario no
processo de inscri¢ao.
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Dados Gerais Atributos Vagas Isencoes Cotas

Historico Escolar
Arquivo enviado pelo usuaric

Figura 14. Atributos enviados

Em caso de rejeicdo de algum atributo pelo administrador, como mostrado na Figura 15, o
usuario podera reenviar o atributo clicando no botdo “Resubmeter”.

Dados Gerais Atributos Vagas Isencoes Cotas
Histérico Escolar © Rejeitado
Arquivo enviado pelo usuario

© Comentario do avaliador: Documento incorreto

Figura 15. Atributo rejeitado

Sera aberta a interface de resubmisséo de atributos (Figura 16). Nesta interface, o usuario
tem acesso ao motivo da rejeicdo e a um campo especifico para submeter novamente o
atributo. O usuario devera clicar no botdo “Resubmeter atributo” para concluir a
resubmissao.
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Resubmeter Atributo: Histérico Escolar X

Status Atual:

© Rejeitado

Motivo da Rejeicdo:

A Documento incorreto

@ Forneca um novo valor para o atributo ou envie um novo arquivo. Apos a resubmissao. o atributo sera reavaliado pelos administradores.

Historico Escolar *

Clique para selecionar documento
Formatos: pdf | Maximo: 10MB

XL Selecionar arquivo

Resubmeter atributo

Figura 16. Formulario de resubmisséo

Na aba “Vagas” (Figura 17), sdo apresentados os tipos de vagas (cursos, cargos, etc)
escolhidos pelo usuario.

Dados Gerais Atributos Vagas Isencoes Cotas

° Ciéncia da Computacio

Curso de graduacao em Ciéncia da Computacio

Figura 17. Vagas escolhidas

Na aba “Isencbes” (Figura 18), é apresentada a categoria de isencdo escolhida pelo
usuario.
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Dados Gerais Atributos Vagas Isengdes Cotas

an

B Solicitado em: 28/07/2026

Figura 18. Categoria de isenc¢ao escolhida

Em caso de indeferimento do pedido de isengado de taxa de inscri¢gdo, sera apresentado ao
usuario o motivo do indeferimento, como mostrado na Figura 19.

Dados Gerais Atributos Vagas Isencoes Cotas

CadUnico © Rejeitada

& Solicitado em: 28/07/2026

[ ] Observacdes: Cadastro desatualizado

Figura 19. Pedido de isengao indeferido

Na aba “Cotas” (Figura 20), é apresentado o tipo de cota ou os dados de cota escolhidos
pelo usuario.

Dados Gerais Atributos Vagas Isencoes Cotas

Tipo de cota solicitado: -

Figura 20. Cotas escolhidas
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3.6 Edicao de inscrigcdes

Novamente na aba “Minhas Inscricbes” (Figura 21), ao clicar no botdo “Editar Inscrigcao”,
sera aberto o formulario de edicdo de inscricao (Figura 22), que é similar ao formulario de
inscricdo. Apds realizar as modificagbes desejadas, o usuario devera clicar no botdo “Salvar
Alteracdes” (Figura 23).

Meus Dados Processos Seletivos Minhas Inscricoes

Dados das inscriges por processo

Filtrar por nome do processo Status
Nome do processo ‘ Todos os status v
processo teste PENDENTE ( # Editar Inscricao ) ( © Ver detalhes )

Figura 21. Aba “Minhas Inscri¢cdes”

Editar Inscricdo - processo teste X

DADOS DA INSCRICAO

Histérico Escolar *

|
i

i

! E documento_de_teste.pdf o
: = 1237KB

|

i

|

VAGAS DE PREFERENCIA

Vaga 1* preferéncia

Ciéncia da Computacdo ~

ISENCAO
Clinitns inmmnEa A tmun

Figura 22. Formulario de edi¢ao de inscrigao
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# Salvar Alteracdes

Figura 23. Botao “Salvar Alteragdes”
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