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1. Apresentacao

O presente manual visa fornecer apoio para os usuarios do tipo Administrador no Sistema
de Processos Seletivos - SisPS - a ser acessado por navegadores de internet. A forma de
acesso ao sistema e o funcionamento das funcionalidades permitidas para usuarios que
exercem essa funcao, serao descritas com detalhes nas secbes subsequentes.

2. Descricao do Sistema

O SisPS - Sistema de Processos Seletivos é um sistema web que integra a gestdo de
inscricbes em processos seletivos realizados pela COMPROV (Comissdo de Processos
Vestibulares da UFCG). Este sistema permite o cadastramento de informagdes necessarias
para processos seletivos, tais como dados que devem ser informados pelos candidatos e
cursos disponiveis para sele¢des. Adicionalmente, permite o cadastramento de processos
seletivos, definindo datas importantes, como inicio e fim das inscrigdes, e o gerenciamento
da homologacéao das inscricdes. Ao candidato, o sistema apresenta formularios de inscricao
customizados para cada processo seletivo, permite a visualizacdo e edicdo dos dados de
inscricdo e download da GRU de pagamento.

O usuario administrador tera acesso as seguintes funcionalidades no SisPS:
e Cadastro de atributos (os dados informados pelo usuario necessarios para a
inscrigao), tipos de vagas, categorias de isengdes e cotas
Criagao de processos seletivos
Publicag&o de processos seletivos
Gerenciamento de inscrigdes em processos seletivos
Geracao de relatérios sobre inscricdbes em processos seletivos
Gerenciamento de pagamentos de taxa de inscricdo de processos seletivos

Manual do SisPS - Sistema de Processos Seletivos pag. 3/54



Universidade Federal de Campina Grande — UFCG o
Servigo de Tecnologia da Informacgao — STI/SEPLAN Dl urcs

SERVICO DE TECNOLOGIA

SisPS - Sistema de Processos Seletivos DA INFORMACAO

3. Funcionalidades do Sistema para Usuario Administrador
3.1 Acessar o sistema

O sistema devera ser acessado a partir de um navegador de internet (Firefox, Google
Chrome, Microsoft Edge, etc.) pelo endereco eletrénico https://sisps.ufcg.edu.br/. Ao
acessar o sistema, ao usuario € exibida a tela inicial (Figura 1). O login no sistema é
realizado através de gov.br. Ao clicar em “Entrar com gov.br” (Figura 2), o usuario sera
redirecionado a pagina de login com gov.br. Apds a autenticagdo ser realizada com
sucesso, 0 usuario sera redirecionado de volta para o SisPS.

OrgiosdoGoverno  Acessoalnformacio  Legislagio  Acessibilidade

(o]
ﬁ Processos Seletivos
=

Comisséo de Processos Vestibulares

Sistema de Processos Seletivos da UFCG

Acesse sua conta

Entrarcom OV I

Servigos Links Uteis Redes Sociais

f @ ¥

Servio de Tecnologia da Informag&o - STI - Universidade Federal de Campina Grande €2

Figura 1. Login do SisPS

Sistema de Processos Seletivos da UFCG

Acesse sua conta

Entrarcom OV I

Figura 2. Botao de login
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3.2 Interface administrativa

A interface administrativa do SisPS (Figura 3) permite o gerenciamento do ciclo de vida da
inscricdo em processos seletivos através das seguintes abas:

e Processos Seletivos: Criagao, listagem e busca de processos existentes.
e Usuarios: Gerenciamento de perfis e permissdes de acesso.

e  Atributos: Gerenciamento de atributos - dados enviados pelo usuario necessarios
para a inscricao.

e Vagas: Gerenciamento de tipos de vagas.
e Isencgoes: Gerenciamento de categorias de isencao.

e Cotas: Gerenciamento de reserva de vagas.

Processos Seletivos Usuarios Atributos Vagas Isencoes Cotas

Pesquisar por nome Situacio das Inscricdes

/' N . .
Digite 0 nome do processo. Todas v o |\ [+ /\ + Criar Processo Seletivo

Nenhum processo seletivo encontrado

Figura 3. Interface administrativa do SisPS

Antes de criar um processo seletivo € necessario criar os atributos, as vagas disponiveis, as
categorias de isencao de taxa de inscricdo consideradas e as cotas. A criagdo desses
parametros é realizada na aba de gerenciamento de cada parémetro.
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3.3 Gerenciamento de atributos

A interface de gerenciamento de atributos (Figura 4) permite a listagem, criacéo e edigédo
dos atributos.

Processos Seletivos Usuarios Atributos Vagas Isencoes

./'-—-'\.
Tipos de Atributo Rl RGN G (O Atualizar )
~

Nenhum atributo configurado.

Figura 4. Interface de gerenciamento de atributos

Para criar um atributo, o usuario deve clicar no botdo “Novo atributo”. Sera aberta a
interface de criacdo de atributos (Figura 5). E necessario informar um nome e um tipo. Os
tipos disponiveis s&o:

Texto: atributo puramente textual. No formulario de inscricdo, sera mostrado ao
usuario um campo textual.

Data: atributo € uma data. No formulario de inscricdo, sera mostrado ao usuario um
campo de data.

Numero: atributo € numérico. No formulario de inscricdo, sera mostrado ao usuario
um campo numerico (permite valores decimais).

Lista: atributo € uma lista de valores informados pelo administrador. No formulario
de inscricao, sera mostrado ao usuario um campo do tipo “Caixa de sele¢ao”, com
os valores informados pelo administrador. Os valores do atributo devem ser
informados separados por virgula.

Arquivo de imagem: atributo sera do tipo arquivo de imagem. No formulario de
inscricdo, sera mostrado ao usuario um campo de upload de arquivo do tipo imagem
(formato PNG ou JPEG) de até 5 MB.

Documento: atributo sera do tipo documento. No formulario de inscricdo, sera
mostrado ao usuario um campo de upload de arquivo PDF de até 10 MB.
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Criar Novo Atributo

Nome do Atributo

Ex: Escolaridade, Experiéncia Profissional

Mome que sera exibido aos usuarios durante a inscrico
Tipo do Atributo

Selecione um tipo w

Texto
Data

} Ty ) )
MITEE [ cCancelar ) Criar Atributo
Lista N

Arquivo de imagem

Documento

Figura 5. Interface de criagcdo de atributos

Ap0ds preencher os campos necessarios, o usuario devera clicar no botao “Criar Atributo”. O
atributo criado aparecera na listagem de atributos, como mostrado na Figura 6.

Pesquisar por nome

+ Novo atributo
Digite para buscar. Q

Nome Tipo Opcées Ativo Acbes

Historico Escolar DOCUMENTO N/A m o ® 6

Figura 6. Listagem de atributos

Com atributos criados, sdo fornecidas as opgdes de editar, ativar/desativar e remover
atributos. Para editar um atributo, clique no icone de edigdo, mostrado na Figura 7.
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4+ Novo atributo ( = Atualizar )

Ativo Aglbes
E3 =0

Figura 7. icone de edigéo de atributo

Sera aberta a interface de edicao de atributo (Figura 8), onde é possivel alterar o nome do
atributo, seu tipo e se esta ativo ou ndo. O usuario devera clicar em “Salvar”’ apoés finalizar

as modificacoes.

Editar Atributo

Nome do Atributo

| Histérico Escolar

Tipo do Atributo

Documente (PDF) ~

Ativo o Sim
Figura 8. Edi¢do de atributo

Um atributo desativado nao estara disponivel na criagado de novos processos seletivos. Para
desativar (ou reativar) um atributo, o usuario devera clicar no icone de Ativar/Desativar,

mostrado na Figura 9.
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+ Novo atributo ( & Atualizar )

Ativo Acdes
=2 =0

Figura 9. icone de Ativar/Desativar atributo

Finalmente, para remover um atributo, o usuario devera clicar no icone de remocgao de
atributo, mostrado na Figura 10. Atributos em uso em processos seletivos ndo podem ser
removidos.

+ Novo atributo < = Atualizar )

Ativo Acodes
| Sim | @=©0

Figura 10. icone de remog&o de atributo

Sera apresentado ao usuario uma tela de confirmacdo de exclusdo (Figura 11). Caso tenha
certeza da remocgao, o usuario devera clicar em “Excluir”.

Manual do SisPS - Sistema de Processos Seletivos pag. 9/54



Universidade Federal de Campina Grande — UFCG -
Servigo de Tecnologia da Informacgao — STI/SEPLAN Dl urcs

SERVICO DE TECNOLOGIA
SisPS - Sistema de Processos Seletivos DA INFORMACAO

Confirmar Exclusao X

Tem certeza que deseja excluir "Historico Escolar'?

A Estaacido ndo pode ser desfeita. Se o atributo estiver sendo usado em algum processo, a exclusao falhara.

(o) D

Figura 11. Tela de confirmagao de remocgao
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3.4 Gerenciamento de tipos de vagas

A interface de gerenciamento de tipos de vagas (cursos, cargos, etc.) (Figura 12) permite a
listagem, criagdo e edigao dos tipos de vagas.

sos Seletivos Usuarios Atributos Vagas Isencoes Cotas

Tipos de s N/ A N\
Vaga + Novo Tipo de Vaga '-\_ XL Importar CSV _/.l l.\_ 2 Atualizar _/,l

MNenhum tipo de vaga configurado.

Figura 12. Interface de gerenciamento de tipos de vagas

Para criar um novo tipo de vaga, o usuario deve clicar no botao “Novo Tipo de Vaga”. Sera
aberta a interface de criacao de tipo de vaga (Figura 13). E necessario informar um nome. A
descricao é opcional.

Criar Novo Tipo De Vaga X

Nome da Vaga

‘ Ex: Engenharia Civil, Residéncia méedica, efc. ‘

Nome que sera exibido aos usuarios durante a inscrigéo

Descricdo da Vaga

' ™
i\ Cancelar /] Criar Tipo de Vaga

Figura 13. Interface de criagao de tipos de vaga

Também ¢é possivel criar tipos de vagas em lote a partir de um arquivo .csv. Para isso, o
usuario deve clicar no botao “Importar CSV”. Sera aberta a interface de “Importagao de tipos
de vagas em lote” (Figura 14). O sistema fornece um modelo de arquivo para importagao,
disponivel ao clicar no botdo “Baixar Template CSV”. Clique em “Selecionar Arquivo” para
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escolher o CSV a importar.

Importar Tipos de Vagas em Lote X

Selecione um arquivo CSV contendo os campos nome e descricao. Duplicatas (nomes ja existentes) serao
ignoradas.

( & Baixar Template CSV )

Selecionar Arquivo

N
| Cancelar |
o S

Figura 14. Interface de importacéo de tipos de vaga em lote

A vaga criada aparecera na listagem de tipos de vagas, como mostrado na Figura 15.

Pesquisar por nome

: ) - N A Y
‘ Digite par buscar Q ‘ + Novo Tipo de Vaga I\ L Importar CSV /I \\ ' Atualizar /I

Nome Descricao Ativo Acbes

Ciéncia da Computagéo Graduacao em Ciéncia da Computacac m o ®© 6
Figura 15. Listagem de tipos de vagas
Com tipos de vagas criados, sao fornecidas as opg¢des de editar, ativar/desativar e remover

tipos de vagas. Para editar um tipo de vaga, clique no icone de edi¢gao, mostrado na Figura
16.
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B ( &L Importar CSV ) ( ~ Atualizar )

Ativo oes

=0 90

Figura 16. icone de edigdo de tipos de vagas
Sera aberta a interface de edi¢do de tipo de vaga (Figura 17), onde é possivel alterar o

nome do tipo de vaga, sua descricao e se esta ativo ou ndo. O usuario devera clicar em
“Salvar Alteragdes” apos finalizar as modificacoes.

Editar Tipo De Vaga

Nome da Vaga

| Ciéncia da Computacao ‘

Nome que sera exibido aos usuarios durante a inscricéo

Descricdo da Vaga

Graduagao em Ciéncia da Computacao

Ativo o Sim

Salvar Alteragoes

Figura 17. Edicao de tipo de vaga

Um tipo de vaga desativado nao estara disponivel na criacdo de novos processos seletivos.
Para desativar (ou reativar) um tipo de vaga, o usuario devera clicar no icone de
Ativar/Desativar, mostrado na Figura 18.
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B ( X, Importar CSV > ( < Atualizar )

Ativo Acdes

=0 90

Figura 18. icone de Ativar/Desativar tipo de vaga
Finalmente, para remover um tipo de vaga, o usuario devera clicar no icone de remocéao de

tipo de vaga, mostrado na Figura 19. Tipos de vaga em uso em processos seletivos ndo
podem ser removidos.

a ( X Importar CSV ) ( 2 Atualizar >

Ativo Acdes

= ©=0

Figura 19. icone de remog&o de atributo

Sera apresentada ao usuario uma tela de confirmagéo de exclusao (Figura 20). Caso tenha
certeza da remocgao, o usuario devera clicar em “Excluir”.
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Confirmar Exclusdo X

Tem certeza que deseja excluir "Ciéncia da Computacao™?

A Estaacdo ndo pode ser desfeita. Se o tipo de vaga estiver sendo usado em algum processo. a exclusdo falhara.

(o) XD

Figura 20. Tela de confirmacgao de remocéao
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3.5 Gerenciamento de isengdes

A interface de gerenciamento de isencbes de taxa de inscricdo (Figura 21) permite a
listagem, criagao e edigdo das categorias de isengéo.

sos Seletivos Usuarios Atributos Vagas Isencdes Cotas
Gerenciamento de Isengées + Nova Categoria
Nome Descricao Ativo Acbes

Nenhuma categoria de isencao encontrada

Figura 21. Interface de gerenciamento de categorias de isengao

Para criar uma nova categoria de isen¢ao, o usuario deve clicar no botdo “Nova Categoria”.
Sera aberta a interface de criacdo de categorias de isencédo (Figura 22). E necessario
informar um nome. A descricdo é opcional.

Criar Nova Categoria de Isencao X

Nome da Categoria

Ex’ Baixa Renda, Pessoa com Deficiéncia, etc

Mome que sera exibido aos usuarios durante a inscrigéo

Descricéo da Categoria

Descreva os critérios e requisitos para esta categoria de isencdo..

Descricao detalhada dos criterios para solicitar esta isencao

Criar Categoria

Figura 22. Interface de criagao de categorias de isengéo
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Apods preencher os campos necessarios, o usuario devera clicar no botao “Criar Categoria”.
A categoria de isen¢do criada aparecera na listagem de categorias, como mostrado na
Figura 23.

Pesquisar por nome

. (A o
| Digite para buscar. . Q + Nova Categoria \\ & Atualizar p.

Nome Descricdo Ativo Acbes

CadUnico Com cadastro no CadUnico Sim o ® e

Figura 23. Listagem de categorias de isengao

Com categorias de isencao criadas, sao fornecidas as opc¢bes de editar, ativar/desativar e
remover categorias. Para editar uma categoria, clique no icone de edicdo, mostrado na

Figura 24.
+ Nova Categoria I( =~ Atualizar jl

Ativo ACgfs

050
Figura 24. icone de edigéo

Sera aberta a interface de edicdo de categorias de isengéo (Figura 25), onde é possivel
alterar o nome da categoria, sua descrigdo e se esta ativa ou néo. O usuario devera clicar
em “Salvar Alteragdes” apoés finalizar as modificagoes.
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Editar Categoria de Isencao X

Nome da Categoria

| CadUnico |

Nome que sera exibido a0s usuarios durante a inscricdo

Descricéo

Com cadastro no CadUnico

Descri¢do detalhada dos critérios para solicitar esta isencéo
Figura 25. Edicao de categoria de isen¢éo
Uma categoria de isencédo desativada nao estara disponivel na criagcdo de novos processos

seletivos. Para desativar (ou reativar) uma categoria de isen¢ao, o usuario devera clicar no
icone de Ativar/Desativar, mostrado na Figura 26.

+ Nova Categoria ( =~ Atualizar >

Ativo Acdes

00
Figura 26. icone de Ativar/Desativar categoria de isengao

Finalmente, para remover uma categoria de isencdo, o usuario devera clicar no icone de
remocao de categoria de isengao, mostrado na Figura 27. Categorias de isengdo em uso
em processos seletivos ndo podem ser removidos.
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+ Nova Categoria ( =~ Atualizar >

Ativo Acdes

00

Figura 27. icone de remocéo de categoria de isengéo

Sera apresentada ao usuario uma tela de confirmacgéo de exclusao (Figura 28). Caso tenha

certeza da remogao, o usuario devera clicar em “Remover”.

Confirmar Exclusao

Tem certeza que deseja remover a categoria "CadUnico"?

A Esta acdo n&o pode ser desfeita.

Figura 28. Tela de confirmacgao de remocéao

Cancelar Remover
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3.6 Gerenciamento de cotas

No sistema estdo implementadas duas estratégias de cota: cota por tipo e cota por dado.
Na estratégia de cota por tipo, o candidato seleciona no maximo uma cota. As cotas
cadastradas nesta categoria aparecem para o candidato como uma caixa de seleg¢do. Na
estratégia de cota por dado, o candidato seleciona as cotas que correspondem ao seu perfil.
As cotas cadastradas nesta categoria aparecem para o candidato como um “checkbox”.

3.6.1 Tipos de Cota

A interface de gerenciamento de cotas por tipo (Figura 29) permite a criagdo, listagem e
edicdo de cotas por tipo.

sos Seletivos Usuarios Atributos Vagas Isencoes Cotas

Tipos de Cota Dados de Cota

Sy
+ Novo Tipo de Cota Iﬁ\ < Atualizar /ﬁl

Mome Descricao Ativo Acbes

MNenhum tipo de cota cadastrado

Figura 29. Interface de gerenciamento de tipos de cota

Para criar um novo tipo de cota, o usuario deve clicar no botéo “Novo Tipo de Cota”. Sera
aberta a interface de criagdo de tipo de cota (Figura 30). E necessario informar um nome. A
descrigao é opcional.
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Novo Tipo de Cota X

Nome do tipo de cota

Ex: Cota Racial, Cota para Pessoas com Deficiéncia, efc.

Nome que serd exibido aos usuarios durante a inscricio

Descricéo do tipo de cota

Descreva os criteérnios e requisitos para esta categoria de cota..

Descricao detalhada dos critérios para solicitar esta cota

Cancelar

Figura 30. Interface de criagao de tipo de cota

Apods preencher os campos necessarios, o usuario devera clicar no botao “Salvar”. O tipo de
cota criado aparecera na listagem de tipos de cota, como mostrado na Figura 31.

Tipos de Cota Dados de Cota

Buscar tipo de cota... Q + Novo Tipo de Cota

Nome Descricdo Ativo Acdes

PCD Pessoa com deficiéncia E3 o ®© 6

Figura 31. Listagem de tipos de cota

Com tipos de cota criados, sdo fornecidas as opcgdes de editar, ativar/desativar e remover
tipos de cota. Para editar um tipo de cota, clique no icone de edi¢do, mostrado na Figura 32.

+ Novo Tipo de Cota ( ~ Atualizar >

Ativo Ach

sm =0

Figura 32. icone de edigéo de tipos de cota
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Sera aberta a interface de edig¢édo de tipos de cota (Figura 33), onde € possivel alterar o
nome do tipo de cota e sua descricdo. O usuario devera clicar em “Salvar” apoés finalizar as
modificacoes.

Editar Tipo de Cota

Nome do tipo de cota

| PCD |

Nome que sera exibido aos usuarios durante a inscrigdio

Descricao do tipo de cota

Pessoa com deficiéncia

Descrigdo detalhada dos critérios para solicitar esta cota

Figura 33. Edicéo de tipo de cota

Um tipo de cota desativado ndo estara disponivel na criagdo de novos processos seletivos.
Para desativar (ou reativar) um tipo de cota, o usuario devera clicar no icone de
Ativar/Desativar, mostrado na Figura 34.

+ Novo Tipo de Cota < =~ Atualizar )

Ativo Acdes

sm =0

Figura 34. icone de Ativar/Desativar tipo de cota

Finalmente, para remover um tipo de cota, o usuario devera clicar no icone de remocgao de
tipos de cota, mostrado na Figura 35. Tipos de cota em uso em processos seletivos nao
podem ser removidos.
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+ Novo Tipo de Cota ( =~ Atualizar >

Ativo Acdes

s =0

Figura 35. icone de remocao de tipo de cota

Sera apresentada ao usuario uma tela de confirmacao de exclusao (Figura 36). Caso tenha

certeza da remocgao, o usuario devera clicar em “Remover”.

Confirmar Exclusao

Tem certeza que deseja excluir "PCD"?

A Esta ac&o nao pode ser desfeita. Se o item estiver sendo usado em algum registro, a exclus&o podera falhar.

Figura 36. Tela de confirmacgao de remocgéao

3.6.2 Dados de Cota

(o) CEDD

A interface de gerenciamento de cotas por dado (Figura 37) permite a criagao, listagem e

edicao de dados de cota.

Manual do SisPS - Sistema de Processos Seletivos pag. 23/54



Universidade Federal de Campina Grande — UFCG -
Servigo de Tecnologia da Informacgao — STI/SEPLAN Dl urcs

SERVICO DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO

SisPS - Sistema de Processos Seletivos

sos Seletivos Usuarios Atributos Vagas Isencoes Cotas

Tipos de Cota Dados de Cota

Acdes

Nome Descricdo Ativo

Nenhum dado de cota cadastrado

Figura 37. Interface de gerenciamento de dados de cota

Para criar um novo dado de cota, o usuario deve clicar no bgtéo “Novo Dado de Cota”. Sera
aberta a interface de criagdo de dado de cota (Figura 38). E necessario informar um nome.

A descri¢ao é opcional.

Novo Dado de Cota

Nome do dado de cota

Ex: Renda Familiar, Deficiéncia, etc.

Mome que sera exibido aos usuarios durante a inscrigdo

Descricéo do dado de cota

Descreva os critérios e requisitos para esta categoria de cota.

Descricao detalhada dos criterios para solicitar esta cota

Cancelar

Figura 38. Interface de criacdo de dado de cota
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Ap0ds preencher os campos necessarios, o usuario devera clicar no botao “Salvar”. O dado
de cota criado aparecera na listagem de dados de cota, como mostrado na Figura 39.

Tipos de Cota Dados de Cota

Buscar dado de cota Q + Novo Dado de Cota

Nome Descricdo Ativo Acbes

Ensino Médio em Escola Piblica Ensino Médio cursado em Escola Plblica ﬂ o (] 6

Figura 39. Listagem de dados de cota

Com dados de cota criados, s&do fornecidas as op¢des de editar, ativar/desativar e remover
dados de cota. Para editar um dado de cota, clique no icone de edigdo, mostrado na Figura

40.
+ Novo Dado de Cota ( 2 Atualizar >

Ativo ACGHEs

B 0<0

Figura 40. icone de edi¢do de dado de cota

Sera aberta a interface de edi¢do de dados de cota (Figura 41), onde é possivel alterar o
nome do dado de cota e sua descricdo. O usuario devera clicar em “Salvar” apos finalizar as
modificacoes.
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Editar Dado de Cota X

Nome do dado de cota

| Ensino Médio em Escola Publica ‘

Nome que sera exibido aos usuarios durante a inscricdo

Descricdo do dado de cota

Ensino Médio cursado em Escola Publica

Descricdo detalhada dos critérios para solicitar esta cota

Figura 41. Edicdo de dado de cota

Um dado de cota desativado nao estara disponivel na criacdo de novos processos seletivos.
Para desativar (ou reativar) um dado de cota, o usuario devera clicar no icone de
Ativar/Desativar, mostrado na Figura 42.

+ Novo Dado de Cota ( = Atualizar >

Ativo Acdes

00

Figura 42. icone de Ativar/Desativar dado de cota

Finalmente, para remover um dado de cota, o usuario devera clicar no icone de remocgéao de
dados de cota, mostrado na Figura 43. Dados de cota em uso em processos seletivos ndo
podem ser removidos.
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+ Novo Dado de Cota ( & Atualizar >

Alivo Acdes

00

Figura 43. icone de remog&o de dado de cota

Sera apresentada ao usuario uma tela de confirmacéo de exclusao (Figura 44). Caso tenha

certeza da remocgao, o usuario devera clicar em “Remover”.

Confirmar Exclusao

Tem certeza que deseja excluir "Ensino Médio em Escola Publica™?

A Esta acio nao pode ser desfeita. Se o item estiver sendo usado em algum registro, a exclus&o podera falhar.

Figura 44. Confirmagéo de remocéao de dado de cota

(o) DD
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3.7 Criacao de processo seletivo

e Nome do processo
e Data de inicio das inscrigdes: o formulario de inscricao s6 estara disponivel para
os candidatos apés esta data e hora.
e Data de término das inscrigées: o formulario de inscrigédo ficara indisponivel apds
esta data e hora.
e Prazo para retificagao de atributos: candidatos poderado reenviar atributos para
validacao até esta data e hora.
e Data limite para o pagamento da taxa: data e hora limites utilizadas na geracéo da
GRU de pagamento.

e Descrigao

Os campos opcionais sao:

O SisPS permite a criagao de processos seletivos. Para isso, o usuario deve clicar no botao
“Criar processo seletivo” na aba “Processos Seletivos”. Sera aberto o formulario de criacao
de processo seletivo.

O formulario permite alterar dados basicos como nome, descri¢ao, datas de inicio e término
de inscrigdes. E possivel também alterar atributos, tipos de vagas incluidos no processo
seletivo, categorias de isencao disponiveis e cotas utilizadas no processo.

Um exemplo de preenchimento da se¢édo 1 do formulario, contendo os dados basicos, é
apresentado na Figura 45. Os campos obrigatérios sio:

e Valor da taxa de inscrigao: caso nao seja informado um valor, sera utilizado 0.

1. Dados Basicos

Nome do Processo

| processo teste

Descricao

descricao do processo teste

Data de Inicio das InscrigGes *

Data de Término das Inscrigbes *

| 01/05/ 2026, 00.:00

(] | ‘ 29/ 05/ 2026, 23:59

Prazo para retificacio de atributos *

Data limite para o pagamento da taxa *

| 01/ 06 /2026, 23:59

(] | ‘ 02/ 06 /2026, 23:59

Valor da Taxa de Inscrigdo

| R$ 20,00

Figura 45. Formulario de criagdo de processo seletivo - Dados Basicos

A secdo 2 do formulario é dedicada a configuragcdo dos atributos. Um exemplo de
configuragdo de atributo é apresentado na Figura 46. Os atributos ja cadastrados no
sistema aparecem na caixa de selecao “Atributo”.
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Marcar o atributo como obrigatério forca o candidato a fornecer um valor durante a
inscricdo. Marcar um atributo como “Requer avaliagdo” torna o atributo disponivel para
avaliacdo na interface de gerenciamento.

2. Atributos

Adicione os atributos do processo seletivo.
Atributo -
[_] Obrigatério
Selecione um atributo v —

|| Requer avaliacdo

Figura 46. Formulario de criagdo de processo seletivo - Atributos

A secado 3 do formulario é dedicada a configuracdo dos tipos de vagas disponiveis no
processo seletivo. Um exemplo de configuragdo de vagas € apresentado na Figura 47. Os
tipos de vagas cadastrados no sistema aparecem na caixa de selec¢ao “Tipo de Vaga”.

O campo “Numero maximo de vagas” se refere a quantidade de escolhas que o candidato
tem disponivel durante a inscricdo. Por exemplo, em um processo seletivo em que o
numero maximo de vagas é igual a 2, um candidato poderia selecionar Medicina para a 12
escolha e Engenharia Civil para a 22.

3. Tipos de Vagas

Adicione tipos de vaga disponiveis. Adicione um por vez
Tipo de Vaga

Selecione o tipo de vaga v

Numero maximo de vagas que podem ser escolhidas por um candidato

1

Figura 47. Formulario de criagdo de processo seletivo - Vagas

A secédo 4 do formulario é dedicada a configuracao das categorias de isencao. Inicialmente,
€ necessario habilitar as isencbes para o processo, clicando em “Habilitar isen¢des para
este processo”, mostrado na Figura 48.
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4. Configuracao de Isencoes

[_| Habilitar isengdes para este processo

Afive esta opcao para permitir que candidatos solicitern isencdo da taxa de inscricdo

Figura 48. Formulario de criagdo de processo seletivo - Habilitagdo de Isencgdes

Um exemplo de configuragdo de isengcao € apresentado na Figura 49. As categorias de
isencdo cadastradas no sistema aparecem na caixa de selegcédo “Categoria”. Data Limite é
um campo opcional que limita o periodo em que o candidato pode solicitar a isencéo
especifica. Caso seja deixado vazio, a data limite para a categoria de isengéo € a data de
término das inscrigdes.

4. Configuragao de Isencoes

Habilitar isengdes para este processo

Afive esta opcdo para permitir que candidatos solicitem isencio da taxa de inscricio

CATEGORIAS DE ISENGAO DISPONIVEIS

Configure as categorias de isencio disponiveis para este processo.

Categoria Data Limite (Opcicnal)

Selecione a categoria v dd/mm/aaaa. --:-- (] ‘

Figura 49. Formulario de criagdo de processo seletivo - Isengdes

A secdo 5 do formulario é dedicada a configuracdo das cotas do processo seletivo.
Inicialmente, é necessario escolher qual estratégia de cota sera utilizada no processo
seletivo: cota por tipo, cota por dado ou nenhuma. A selegdo é realizada na caixa de
sele¢do mostrada na Figura 50.

5. Configuracao de Cotas

Estratégia de Cota
Nenhuma (Apenas Ampla Concorréncia) v

Defina como o sistema ird gerenciar as cotas neste processo.

Figura 50. Selegéo da estratégia de cota
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Apoés a selecdo da estratégia de cota, ao usuario fica visivel a interface de selecao de cotas.
Um exemplo de configuragéo de cota é apresentado na Figura 51.

5. Configuracao de Cotas

Estratégia de Cota
Cota por Tipo

Defina como o sistema ird gerenciar as cotas neste processo.

Tipos de Cota Disponiveis (Multipla selegéo)

Selecione os tipos de cota que serdo aplicades neste processo. {Use Ctrl/Cmd para muiltipla selegiol

Figura 51. Formulario de criagdo de processo seletivo - Cotas
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3.8 Publicac&o de processo seletivo

Apds a criagdo, o processo podera ser visualizado na interface de listagem, como
apresentado na Figura 52.

Processos Seletivos Usuarios Atributos Vagas Isencoes Cotas
Pesquisar por nome Situacéo das Inscrigdes

Digite 0 nome do processo. Todas w

descricao do processo teste

processo teste @ Periodo: 01/05/2026 - 29/05/2026
Prazo para pagamento da inscricdo: o2/06/2026
Total de inscrigdes. o

Figura 52. Listagem de processos seletivos

Para que o processo se torne visivel pelos candidatos é necessario publica-lo, clicando no

icone destacado na Figura 53.
Qﬂi{;éo do processo teste

processo teste @ (@ Periodo: 01/05/2026 - 20/05/2026
Prazo para pagamento da inscricdo: oz2/06/2026
Total de inscricdes: o

Figura 53. icone de publicagdo de processo seletivo

Ao clicar no icone, sera aberto um dialogo de confirmagédo, como mostrado na Figura 54.
Clique em “Publicar” para confirmar.
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Confirmar Publicacao X

Tem certeza que deseja publicar o processo ‘processo teste™?

@ Esta agdo tornara o processo visivel para todos os usuarios.

Figura 54. Confirmacgéao da publicagao
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3.9 Clonagem de processo seletivo

O sistema permite ao administrador gerar copias (clones) de processos seletivos ja criados.
Essas copias sdo geradas com um nome aleatério e replicando toda a estrutura do
processo seletivo original: dados basicos, atributos, tipos de vagas, categorias de isencao e
cotas. Para clonar um processo, basta clicar no icone de clonagem, como mostrado na
Figura 55.

Pesquisar por nome Situacdo das Inscricdes

Digite 0 nome do processo.. Todas

descricao do processo teste
processo teste e L]

Periodo: ov/o7/2026 - 31/07/2026
Prazo para pagamento da inscricio: 02/08/2026
Total de inscricdes: o

Figura 55. icone de clonagem

Uma tela de confirmagao sera apresentada para o usuario, como mostrado na Figura 56.

Confirmar Clonagem X

Deseja gerar uma copia do processo ‘processo teste™?

©® Um novo processo sera criado com as mesmas configuractes estruturais (vagas, atributos, isencées e cotas) do processo selecionado.

Yy
| Cancelar ) + Clonar
N A

Figura 56. Confirmacéo de clonagem de processo

Apods a clonagem, o novo processo aparecera na tela de listagem de processos (Figura 57).
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descricdo do processo teste

Cépia de processo teste - 20260728191158 L) @ )
Periodo: 01/07/2026 - 31/07/2026
Prazo para pagamento da inscricdo: 02/08/2026
Total de inscrigdes: o
descricdo do processo teste
processo teste @ L]

Periodo: 01/07/2026 - 31/07/2026
Prazo para pagamento dainscricio: 02/08/2026
Total de inscrigtes: o

Figura 57. Tela de listagem de processos com o processo clonado
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3.10 Gestao do processo seletivo

Na interface administrativa, ao clicar em um processo seletivo, € aberta a interface de
gerenciamento do processo, como mostrado na Figura 58. Nesta interface é possivel editar
os dados basicos, atributos, tipos de vagas, categorias de isengao e cotas do processo,
atualizar situacdo de pagamentos e pedidos de isencao e baixar relatorios.

processo teste X

Dados Basicos Atributos Vagas Isencoes Cotas Inscricoes (1) Pagamentos Relatérios

@ Editar

Nome

processo teste

Descricio

descricdo do processo teste

Data de inicio das inscricdes

01/05/2026

Data final das inscricbes

29/05/2026

Data limite para pagamento da taxa de inscricdo

02/06/2026

Figura 58. Interface de gerenciamento de processos seletivos

Na aba “Atributos” (Figura 59), o administrador pode visualizar e editar os atributos do
processo seletivo. Para editar, o administrador devera clicar no botdo “Editar”. Sera
apresentada a interface de edigao de atributos do processo seletivo (Figura 60).

oy
Atributos Configurados Iﬁ\ # Editar /]
Nome Tipo Obrigatorio Opcoes
Historico Escolar - m NAA

Figura 59. Aba “Atributos” do processo seletivo

Na interface de edicdo, as operagdes permitidas dependem da situacéo das inscrigdes do
processo seletivo. Caso as inscricdes ndo tenham sido iniciadas, o administrador pode
adicionar e remover atributos. Caso contrario, o administrador ndo podera remover atributos
e sO podera adicionar atributos nao obrigatérios.
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Algumas opcdes de edicio estio limitadas pois as inscrigdes ja iniciaram
Atributo

Obrigatdrio
Selecione um atributo v

[ Requer avaliacéo

Figura 60. Edicao de atributos do processo seletivo
Apds concluir as alteracdes, clique no botédo “Salvar”.

Na aba “Vagas” (Figura 61), o administrador pode visualizar e editar os tipos de vaga do
processo seletivo e o numero maximo de escolha de vagas por candidato. Para editar, o
administrador devera clicar no botao “Editar”. Sera apresentada a interface de edicao de
tipos de vaga do processo seletivo (Figura 62).

Vagas Configuradas # Editar

Tipo Descricao
Ciéncia da Computacio Graduacao em Ciéncia da Computacéo

Méximo de escolhas por candidato: 1

Figura 61. Aba “Vagas” do processo seletivo

Na interface de edigcao, as operacdes permitidas dependem da situacdo das inscrigbes do
processo seletivo. Caso as inscricdbes ndo tenham sido iniciadas, o administrador pode
adicionar e remover tipos de vaga. Caso contrario, o administrador ndo podera remover
tipos de vaga.

Adicione tipos de vaga. A remecio esta desativada pois as inscricdes 3 iniciaram
Tipo de Vaga

Selecione o tipo de vaga v

Numero maximo de vagas que podem ser escolhidas por um candidato

|1

Figura 62. Edigao de tipos de vaga do processo seletivo

Apods concluir as alteragoes, clique no botao “Salvar”.
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Na aba “Isengbes” (Figura 63), o administrador pode visualizar e editar as categorias de
isencdo do processo seletivo. Para editar, o administrador devera clicar no botdo “Editar”.
Sera apresentada a interface de edi¢cao de categorias de isengdo do processo seletivo
(Figura 64).

oo N
Isencdes Configuradas I]\ # Editar /]I
Nome Descrigao Data limite Ativa Disponivel
CadUnico Com cadastro no CadUnico 31/07/2026 - Sim

Figura 63. Aba “Isengdes” do processo seletivo

Na interface de edi¢cao, as operacgdes permitidas dependem da situacio das inscrigdes do
processo seletivo. Caso as inscricbes ndo tenham sido iniciadas, o administrador pode
adicionar e remover categorias de isenc¢ao e habilitar/desabilitar isengdes para o processo.
Caso contrario, o administrador ndo podera remover categorias de isen¢cao ou desabilitar
isencdes para o0 processo.

Ty
Editar Isengdes |j\ X Cancelar /]I

Habilitar isencGes para este processo

Aremocio de isencdes esta desativada pois as inscrigdes ja iniciaram

CATEGORIAS DE ISENCAO DISPONIVEIS

Configure as categorias de isencdo disponiveis para este processo.

Categoria Data Limite (Opcional)

Selecione a categoria v dd/mm/aaaa --:-- [m] ‘

Figura 64. Edicao de categorias de isen¢ao do processo seletivo
Apds concluir as alteracdes, clique no botao “Salvar”.
Na aba “Cotas” (Figura 65), o administrador pode visualizar e editar as cotas do processo

seletivo. Para editar, o administrador devera clicar no botao “Editar’. Sera apresentada a
interface de edicao de cotas do processo seletivo (Figura 66).
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Cotas Configuradas # Editar

Estratégia de Cotas:

Tipos de Cotas

Nome Descricdo Ativo

PCD Pessoa com deficiéncia Sim

Dados de Cotas

Nenhum dade de cota configurado.

Figura 65. Aba “Cotas” do processo seletivo

Na interface de edicao, as operacdes permitidas dependem da situacio das inscrigbes do
processo seletivo. Caso as inscricdes ndo tenham sido iniciadas, o administrador pode
alterar a estratégia de cota e adicionar e remover cotas para o processo. Caso contrario, o
administrador ndo podera alterar a estratégia de cota e ndo podera remover cotas.

Estratégia de Cota

A estratégia de cotas nao pode ser alterada apos o inicio das inscricdes.

Tipos de Cota Disponiveis (Multipla selecéo)

Selecione novos tipos de cota. Tipos ja selecionados ndo podem ser remavidos. (Use Ctrl/Cmd para miiltipla selecdcl

Figura 66. Edicdo de cotas do processo seletivo

Apds concluir as alteracdes, clique no botédo “Salvar”.
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3.11 Validagao das inscrigoes

Na aba de inscricbes, apresentada a Figura 67, o administrador pode visualizar todas as
inscrigdes realizadas no processo seletivo. E possivel filtrar inscricdes por CPF, estado de
avaliagdo dos atributos, estado da inscricdo como um todo (homologada ou nao
homologada), estado de pagamento da taxa de inscricao, estado da solicitagcdo de isengao
de taxa de inscri¢ao e por pedidos de cotas.

Para cada inscrigao, é apresentado o CPF, o nome do inscrito, a data da inscricao, o estado
da inscrigdo, o estado do pagamento e o estado da analise dos atributos.

processo teste X
Dados Basicos Atributos Vagas Isencoes Cotas Inscrigdes (1) Pagamentos Relatorios
Buscar por CPF ou nome do usuario... Filtrar por Avaliacdo Estado da inscricdo
Buscar por CPF ou nome Q Todos v Tedos M
Pagamento da taxa Solicitacdo de isencéo
Todos ~ Todos v
Cota
Todas as cotas ~
CPF Nome Da‘taw Status Pagamento Atributos Acoes
Inscricéo
Andlise
22222222222 nomecompleto 22/05/2026 PENDENTE Pendente O -]
0/1
4 ™
| Fechar )
A S

Figura 67. Aba de inscrigbes

Ao clicar no icone de visualizagao de atributos (Figura 68), é apresentada a interface de
visualizacao de atributos, como mostrado na Figura 69.
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Atributos Acdes

@ @ ( Hoanngar)

o1

Figura 68. icone de visualizagéo de atributos

Nesta interface o administrador pode verificar o valor dos atributos associados a inscrigao e
fazer download e visualizar os documentos e imagens enviados pelos candidatos. Atributos
dos tipos “texto”, “numero”, “data” e “lista” podem ser visualizados na se¢ao “Dados da
Inscrigao”. Atributos dos tipos “Documento” e “Imagem” podem ser visualizados na segéo
“Arquivos Enviados”.

Para visualizar uma imagem ou documento, o usuario devera clicar no icone de
visualizacao (Figura 70). Para fazer download do atributo, o usuario devera clicar no icone
de download (Figura 71).

CPF Nome Bl Status Pagamento Atributos Acdes

Inscricdo

Analise
22222222222 nomecompleto 22/05/2026 PENDENTE @ ®

o1

Dados da Inscricdo

Atributo Valor
Histérico Escolar Arquivo enviado pelo usuario
Cota solicitada: PPP

Arquivos Enviados

Tipo Atributo Nome do Arquivo Tamanho Data Upload Acdes

',:',; Histarico Escolar documento_de_teste.pdf 124 KB 22/05/2026. 132514 L @

Figura 69. Visualizagc&o de atributos
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Data Upload Acoes
28/07/2026, 192257 L @

Figura 70. icone de visualizagdo de um atributo especifico

Data Upload Aco

28/07/2026, 19:22:57 Jﬁ, @

Figura 71. icone de download de um atributo especifico

Ao clicar no icone de avaliagao (Figura 72), é apresentada a interface de avaliagdo, como
mostrado na Figura 73.

Atributos Acbes

o

LO N ( Homologar)

o1

Figura 72. icone de avaliagdo de atributos
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Nesta interface, o administrador pode avaliar os atributos e pedidos de isengao como
deferido ou indeferido. Quanto aos atributos, é possivel adicionar o motivo do indeferimento
que sera apresentado ao candidato. Os atributos sao apresentados para avaliagdo na segao
“Avaliacdo de Atributos” e os pedidos de isengdo sao apresentados na seg¢ao “Avaliacao de
Solicitagcbes de Isengao”.

Dados da Inscricio

Atributo Valor

Histérico Escolar Arquivo enviado pelo usuario
Cota solicitada: PPP

Arquivos Enviados

Tipo Atributo Nome do Arquivo Tamanho Data Upload Acdes
ﬁ; Historico Escolar documento_de_teste pdf 124KB 22/05/2026,1325:14 L @

AVALIAGCAO DE ATRIBUTOS

Atributo Status Avaliador Data Avaliacdo Acoes
Histérico Escolar N/A N/A

Avaliacdo de Solicitagdes de Isencio

Categoria Status Data Solicitacdo Data Deciséo Acbes
CadUnico @ Pendente 22/05/2026 N/A

Figura 73. Avaliagao de atributos e pedidos de isengao

Para avaliar um atributo, clique no botao “Avaliar” (Figura 74). A interface de avaliagao de
atributo (Figura 75) sera apresentada.

Data Avaliacdo Acdes

Figura 74. Botao “Avaliar” atributo
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Na interface de avaliagdo de atributo, o administrador pode alterar o estado de avaliagao e
adicionar comentarios justificando a alteragdo. Os estados possiveis sdo: Pendente,
Aprovado e Rejeitado. Apos realizar a avaliagdo, o administrador deve clicar no botao
“Salvar Avaliagao” para confirmar.

Avaliar Atributo: Historico Escolar X

Status da Avaliacao

Pendente ~

Comentarios

Adicione comentarios sobre a avaliacao (

4

e ™
[\ Cancelar /] Salvar Avaliagio

Figura 75. Interface de avaliagdo de atributo

Similarmente, para avaliar um pedido de isencao, o administrador deve clicar no botao
“‘Avaliar” (Figura 76). A interface de avaliacdo de pedido de isencdo (Figura 77) sera
apresentada.

Data Decisao Acoes

Figura 76. Botao “Avaliar” pedido de isengao

Na interface de avaliacdo de pedido de isencao, o administrador pode alterar o estado de
avaliagdo e adicionar comentarios justificando a alteragcdo. Os estados possiveis sao:
Pendente, Aprovado e Rejeitado. Apds realizar a avaliagdo, o administrador deve clicar no
botao “Salvar Avaliagdo” para confirmar.
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Avaliar Solicitacao da Categoria CadUnico

Status da Avaliacéo

Pendente

Comentarios

Adicione comentarios sobre a avaliacdo (opcional)

Yy
E\ Cancelar /] Salvar Avaliagdo

Figura 77. Interface de avaliagdo de pedido de isengao

Um exemplo de avaliagdo de ambos atributo e isencéo é apresentado na Figura 78.

Dados da Inscricéo

Atributo

Historico Escolar

Cota solicitada: PPP

Arquivos Enviados

Tipo Atributo
ﬁ; Histérico Escolar

AVALIACAO DE ATRIBUTOS

Atributo Status

Historico Escolar

Avaliagéo de Solicitagdes de Isengéo
Categoria Status

CadUnico

@ Aprovado

Valor

Arquivo enviado pelo usuario

Nome do Arquivo Tamanho
documento_de_teste pdf 124 KB
Avaliador Data Avaliacéo
Administrador

Data Solicitacdo

22/05/2026

22/05/2026, 133533

22/05/2026

Data Upload Acdes
22/05/2026.13 2514 X @
Acoes

v )

Data Decisdo Acdes

Figura 78. Exemplo de avaliagdo de atributo e pedido de isencéo

Em caso de rejeicdo de atributo e resubmissdo pelo candidato, sera apresentado ao
administrador o novo valor do atributo. Caso o atributo seja do tipo “Documento” ou do tipo
“Imagem”, o sistema também apresenta o histdérico dos atributos enviados (Figura 79).
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Arquivos Enviados

Tipo Atributo Nome do Arquivo Tamanho Data Upload Actes

H; Histérico Escolar documento_de_teste.pdf 124 KB 28/07/2026. 19.22'57 L @

H; Histérico Escolar documento_de_teste.pdf 124 KB 29/07/2026. 1236:22 * @

Figura 79. Histérico de documentos enviados

A resubmiss&o também é refletida na interface de avaliagédo, como mostrado na Figura 80.
O administrador pode reavaliar o atributo, seguindo 0 mesmo processo da avaliagdo inicial.

AVALIACAO DE ATRIBUTOS

Atributo Status Avaliador Data Avaliacao

Historico Escolar N/A N/A

Acdes

Comier ) 9

Figura 80. Interface de avaliacdo de atributos com atributo resubmetido

O sistema fornece ao administrador o histérico de mudangas na avaliagéo do atributo. Para
acessar o historico, o administrador deve clicar no icone do histérico, como mostrado na

Figura 81.

Data Avaliacao Acdes

5

Figura 81. Botao de acesso ao historico de avaliagbes

Um exemplo de histérico € apresentado na Figura 82.
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AVALIACAO DE ATRIBUTOS

Atributo Status Avaliador Data Avaliacdo Acoes

HISTORICO DE AVALIAGOES

Status Anterior Status Novo Avaliador Data Comentarios

© Rejeitado nomecompleto 29/07/2026, 12:36:22 Atributo resubmetido pelo usuario
@ Rejeitado Admin 29/07/2026, 12:34'07 N/A

Figura 82. Exemplo de historico de avaliagdes de atributo
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3.12 Homologacgao das inscrigoes

Para homologar uma inscrigdo ja avaliada, o administrador deve clicar no botdo
“‘Homologar”, na aba de inscrigbes, mostrado na Figura 83.

Buscar por CPF ou nome do usuario... Filtrar por Avaliacéo Estado da inscricéo

Buscar por CPF ou nome Q Todos -

Todos ~

Pagamento da taxa Solicitacdo de isencédo

Todos v Todos ~
Cota

Todas as cotas >

Data "
CPF Nome - Status Pagamento Atributos Acdes
Inscrigdo
22222222222 nomecompleto 28/07/2026 [o -]

Figura 83. Botao “Homologar”

Sera apresentada a interface de homologagao, mostrada na Figura 84. Nesta interface, o
administrador pode alterar o estado do pagamento da taxa de inscricdo e o estado da
inscricdo como um todo. Os estados disponiveis para pagamento sao: “Pendente”, “Pago” e

“Isento”. Os estados disponiveis para a inscricdo sdo: “Em processamento”, “Homologada”
e “Nao Homologada”.

Avaliar Inscricdo: 1

Status da Inscrigdo

Em processamento

Status de Pagamento

Pendente

oY
| Cancelar ) Salvar
o S

Figura 84. Interface de homologagéo

Apos realizar as alteracdes, o administrador deve clicar em “Salvar”.
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3.13 Gerenciamento de pagamentos de inscri¢cdoes

A aba “Pagamentos” (Figura 85) permite o processamento automatico do pagamento da
taxa de inscricdo a partir do arquivo fornecido pelo SIAFI.

processo teste X

Dados Basicos Atributos Vagas Isencoes Cotas Inscricoes (1) Pagamentos Relatoérios

Gerenciamento de Pagamentos (SIAFI)

Processar Retorno Banco do Brasil - SIAFI

Faca upload do arquivo SIAFI retornado (ret ou txt) para atualizar o status das taxas de inscrigbes geradas pelas GRUs referentes a este processo selstivo

Selecionar Arquivo  Nenhum arquivo selecionado

' ™
| Fechar )
o /

Figura 85. Aba de pagamentos

Para iniciar o processamento, o usuario deve clicar em “Selecionar Arquivo”. Sera aberta
uma tela de upload de arquivo. O usuario devera escolher o arquivo correto e, depois, clicar
em “Enviar e Processar Retorno”.

Em caso de falha no processamento, o Status do processamento mostrara “FALHA” (Figura
86) e uma mensagem detalhando o erro ocorrido. De forma similar, em caso de sucesso, 0
Status mostrara “CONCLUIDO” (Figura 87).

Enviar e Processar Retorno

Status: FALHA

Figura 86. Processamento SIAFI com falha
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Gerenciamento de Pagamentos (SIAFI)

Processar Retorno Banco do Brasil - SIAFI
Faca upload do arquivo SIAFI retornado (ret ou txb para atualizar o status das ta

Selecionar Arquivo  teste_siafitx

Enviar e Processar Retorno

Status: CONCLUIDO
L]

Figura 87. Processamento SIAFI com sucesso
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3.14 Geracao de relatérios

processo teste X

Dados Basicos Atributos Vagas Isencoes Cotas Inscricoes (1) Pagamentos Relatérios

Relatorios do Processo

Relatério de Solicitages de Isencdo

Gerar Relatério (CSV)

Gerar Remessa SISTAC
Gera o arquivo CSV dos pedidos do tipo CadUnico, no padrio aceito pelo SISTAC para submiss3o

g Y
[ Gerar Relatério SISTAC (CSV) )
. A

Processar Retorno SISTAC
Faca upload do arquivo de retorno processade pelo SISTAC para atualizar o status das isengdes referentes a este processo seletivo automaticamente.

Selecionar Arquivo  Nenhum arquivo selecionado

Figura 88. Aba “Relatorios”

Na aba “Relatorios” existem varias opcdes de download de relatérios e processamento.

A secao “Relatério de Solicitagdes de Isengdo” permite o download de um relatério em
formato csv com todos os pedidos de isenc¢ao realizados no processo seletivo. Para baixar,
0 usuario deve clicar no botéo “Gerar Relatorio (CSV)”".

A secdo “Gerar Remessa SISTAC” permite o download de um relatério de pedidos de
isengdo baseados em CadUnico, em formato que pode ser utilizado no SISTAC. Para
baixar, o usuario deve clicar no botdo “Gerar Relatério SISTAC (CSV)”. O nome do arquivo
precisara ser ajustado considerando o fluxo de processamento no SISTAC.

A secado “Processar Retorno SISTAC” permite o processamento em lote de pedidos de
isencao a partir do relatério emitido pelo SISTAC. O arquivo fornecido precisa estar em
formato csv, seguindo o padrao:

e 12linha: 0;05055128000176;UFCG;Universidade Federal de Campina Grande;

e linhas posteriores: 1;<Nome do candidato>;<CPF do candidato>;<Data de
nascimento em formato DDMMAAAA>;<Iseng¢do deferida? “S” ou “N">;Cddigo do
motivo da rejei¢gdo, em caso de indeferimento;

Exemplo:

0;05055128000176;UFCG;Universidade Federal de Campina Grande;
1;JOAO DA SILVA;22222222222;01092005;S;;

1;MARIA DA SILVA;33333333333;02022002;N;3;
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1;MARIA OLIVEIRA;44444444444;02022002;N;13;

Para iniciar o processamento, o usuario deve clicar em “Selecionar Arquivo” (Figura 89).
Sera aberta uma tela de upload de arquivo. O usuario devera escolher o arquivo correto e,
depois, clicar em “Enviar e Processar Retorno”.

Processar Retorno SISTAC

Faca upload do arquivo de retgpe®brocessado pelo SISTAC para atualizar o status das isencdes referentes a este processo seletivo automaticamente.

Selecionar Arquivo  Nenhum arguivo selecionado

Figura 89. “Selecionar Arquivo” retorno SISTAC

O arquivo sera enviado para processamento e uma barra de progresso sera mostrada para
o usuario (Figura 90).

Processar Retorno SISTAC

Faca upload do arquivo de retorne processado pelo SISTAC para atualizar o status das isencdes referentes a este processo seletivo automaticamente:

Selecionar Arquivo  teste_retomo_sistac csv

Status: EM_EXECUCAO

© Processamento iniciado. Acompanhe o progresso abaixo

'd Y
| Fechar )
A S

Figura 90. Retorno SISTAC em processamento

Em caso de falha no processamento, o Status do processamento mostrara “FALHA” (Figura
91). De forma similar, em caso de sucesso, o Status mostrara “CONCLUIDO” (Figura 92).
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Processar Retorno SISTAC
Faca upload do arguivo de retorno processado pelo SISTAC para :

Selecionar Arquivo  teste_retorno_sistac.csv

Enviar e Processar Retorno

Status: FALHA

Figura 91. Processamento SISTAC com falha

Processar Retorno SISTAC
Faca upload do arquivo de retorno processado pelo SISTAC para atualizar o

Selecionar Arquivo teste_retorno_sistac.csv

Enviar e Processar Retorno

Status: CONCLUIDO /

Figura 92. Processamento SISTAC com sucesso
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