Instrucdo Normativa n° 3, de 7 de julho de 2015 - Gestéo Coletiva de Direitos Autorais

INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 7 DE
JULHO DE 2015

Estabelece os procedimentos de habilitacao,
organizacdo do cadastro, supervisdo e
aplicacdo de sancles para a atividade de
cobranca de direitos autorais  por
associacfes de gestdo coletiva e pelo ente
arrecadador de que trata a Lei n® 9.610, de
19 de fevereiro de 1998.

MINISTRO DE ESTADO DA CULTURA, INTERINO,
no uso da atribuicdo prevista no inciso Il do paragrafo
Unico do art. 87 da Constituicdo, com base no disposto
no artigo 34 do Decreto n°® 8.469, de 22 de junho de
2015, e em conformidade com o inciso | do art. 1° do
Decreto n® 6.532, de 5 de agosto de 2008, resolve:

Art.1° Esta Instrucdo Normativa estabelece os
procedimentos de habilitacdo, organizacdo do
cadastro, supervisdo e aplicacdo de sancdes para a
atividade de cobranga de direitos autorais por
associagbes de gestdo coletiva e pelo ente
arrecadador de que trata a Lei n° 9.610, de 19 de
fevereiro de 1998.

Capitulo |
Da Habilitacéo

Art. 2° O requerimento para a habilitacdo das
associa¢fes de gestdo coletiva e do ente arrecadador
que desejarem realizar a atividade de cobranca a que
se refere o art. 98, da Lei n°® 9.610, de 1998, devera ser
protocolado junto a Diretoria de Direitos Intelectuais e
acompanhado dos seguintes documentos e
informacdes:

| - cépia do estatuto da associacdo e de suas
alteracdes;

Il - cépia das atas das assembleias ordinarias
e extraordinarias da associa¢éo ocorridas nos ultimos
cinco anos e da ata da assembleia constitutiva;

Il - detalhamento do modelo de governanca da
associagdo, incluindo estrutura de representacdo dos
associados, relacdo de votantes, diretores, tempo de
duracéo dos mandatos e regras da eleicao;

IV - nome e qualificagcdo dos dirigentes da
associacgdo, incluindo niamero de identidade, numero
de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ,
domicilio e comprovacdo da qualidade de titular
originario de direitos de autor ou de direitos conexos
geridos pela associacéo;

V - previsdo orcamentaria anual da
associa¢gdo, com a indicacdo das fontes de recursos

para sua manutencdo e das taxas de administracdo
previstas e a descri¢cdo do patriménio associativo;

VI - plano de cargos e salarios da associacéo
e eventuais alteracdes posteriores, incluindo valor de
remuneracgles, gratificacfes, bonificacbes e outras
modalidades de remunerac¢éo e premiacao relativas ao
ultimo exercicio;

VII - relacdo dos titulares que a associacéo
representa, indicando, para cada um, quais as
categorias de titularidade de direitos de autor ou de
direitos conexos a que pertencem e se possuem
titularidade original ou derivada;

VIII - informagBes necessérias ao acesso, para
fins de consulta, de servidores designados pela
Diretoria de Direitos Intelectuais as bases de dados
relativos aos titulares de direitos filiados a associacdo
e a obras, interpretacfes ou execucgdes e fonogramas
administrados pela associagéo;

IX - copia dos contratos e convénios mantidos
com usuarios dos repertérios da associagdo, quando
for o caso;

X - copia dos acordos de representacdo
reciproca ou unilateral em vigor com cada entidade
congénere estrangeira, acompanhada de traducdo
juramentada na hipétese de acordo redigido em outro
idioma que néo a lingua portuguesa;

Xl - relatério anual de suas atividades no
exercicio anterior, caso a associagao tenha mais de
um ano de funcionamento;

Xl - demonstragfes contabeis anuais relativas
ao exercicio anterior, caso a associacao tenha mais de
um ano de funcionamento;

XIlI - relatério dos recursos destinados a agfes
de natureza social ou cultural realizadas durante o
exercicio anterior, informando a origem e a destinagdo
especificas de cada recurso, o tipo de atividade
realizada e seu proposito;

XIV - relacdo de obras, interpretagbes ou
execucbes e fonogramas administrados pela
associacdo que presumivelmente entraram em
dominio publico no ultimo exercicio;

XV - comprovacdo de que a associacao
mantém, atualizados e disponiveis, aos associados, 0s
documentos e as informacgdes previstos neste artigo;

XVI - comprovacdo de que somente 0S
titulares originarios de direitos de autor ou de direitos
conexos, nacionais ou estrangeiros domiciliados no
Brasil, estdo habilitados a votar e assumir cargos de
direcéo;
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XVII - comprovacédo de que os mandatos dos
dirigentes tém duracéo de trés anos, sendo permitida
uma Unica reconducédo precedida de nova elei¢ao;

XVIII - comprovacdo de que somente o0s
dirigentes podem atuar na gestdo da associacdo por
meio de voto pessoal, vedada sua representacdo por
terceiros;

XIX - comprovacdo de que a associacao
disponibiliza  sistema  de informacéao para
acompanhamento, pelos titulares de direitos, dos
valores arrecadados e distribuidos; e

XX - comprovacdo de que a associacado
disponibiliza sistema de informacdo para comunicagéo
periddica, pelo usuéario, da totalidade das obras e
fonogramas utilizados.

§ 1° - As bases de dados a que se refere o
inciso VIII do caput devem conter, no minimo, as
seguintes informacdes:

| - dados relativos aos titulares de direitos
filiados a associacao:

a) nome do titular e nome artistico, se houver;

b) nimero de inscrig&o do titular no CPF ou no
CNPJ;

c) categoria do titular, como autor, compositor,
intérprete, executante ou produtor de fonograma; e

d) relacdo das obras, interpretacdes ou
execucdes ou fonogramas sobre os quais o titular
detém direitos, com indicagdo da porcentagem de
participacdo do titular sobre cada obra, interpretacdo
ou execucdo ou fonograma e dos cdédigos de
identificacdo de obra ou fonograma;

Il - dados relativos as obras administradas pela
associagao:

a) identificac@o dos titulares de direitos sobre
a obra, com a porcentagem de participacdo de cada
um, discriminando se a titularidade é original ou
derivada e se recai sobre direito de autor ou direito
conexo;

b) identificadores cadastrados da obra;

c¢) data de cadastro da obra;

d) responsavel pelo cadastro da obra;

€) no caso de obra derivada, seu titulo e o titulo
da obra original da qual deriva;

f) nome dos titulares da obra original, se for o
caso;

g) nome do tradutor, versionista, adaptador e
demais titulares da obra derivada, se for o caso; e

h) nome do editor, subeditor, agente ou
representante, conforme o caso, com a data de inicio
do contrato; e

Il - dados relativos aos fonogramas
administrados pela associacdo, quando for o caso:

a) identificagdo dos titulares de direitos sobre
o fonograma, com a porcentagem de participagédo de
cada um;

b) cédigo identificador do fonograma, como o
International Standard Recording Code - ISRC ou a
anterior Guia de Recolhimento Autoral - GRA;

c) pais de origem do fonograma,;
d) pais ou paises da primeira publicacao;
e) data de finalizacdo do processo de fixagao;

f) data da primeira publicacdo, ainda que
estimada,;

g) identificacAo dos fonogramas por
publicacdo simultdnea, conforme definido na
Convencéo Internacional para protecdo aos artistas
intérpretes ou executantes, aos produtores de
fonogramas e aos organismos de radiodifusao,
promulgada pelo Decreto n° 57.125, de 19 de outubro
de 1965, se for o caso;

h) titulo das obras fixadas; e

i) nomes ou pseuddnimos dos intérpretes ou
executantes, qualificados como conjunto, quando for o
caso.

§ 2° - Caso possua acordos de representacao
reciproca ou unilateral com entidades estrangeiras, a
associagdo deve informar se o pais sede de cada uma
dessas entidades assegura aos brasileiros ou a
pessoas domiciliadas no Brasil a reciprocidade na
protecdo dos direitos autorais por elas administrados,
indicando os fundamentos legais que a comprovem.

§ 3°- Se 0 acesso as bases de dados a que se
referem o inciso VIl do caput e o § 1° ainda n&o puder
ser feito remotamente pela internet, a associagéo
devera permitir, mediante solicitagcdo prévia da
Diretoria de Direitos Intelectuais, 0 acesso interno as
referidas bases de dados informatizadas, quando
houver, e a consulta aos documentos fisicos.
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§ 4° - O requerimento de habilitacdo devera
especificar a categoria da obra intelectual protegida, na
forma do art. 7° da Lei n°® 9.610, de 1998, e a
modalidade de utilizag&o, de acordo com o art. 29 da
referida Lei, a serem abrangidas pela atividade de
cobranca que a associacado deseja realizar.

Art. 3° - A Diretoria de Direitos Intelectuais analisara o
requerimento  para habilitacdo conforme o
procedimento abaixo:

| - recebido o requerimento para habilitacao, a
Diretoria de Direitos Intelectuais instaurara processo
administrativo e fara uma analise preliminar da
documentacao recebida;

Il - constatada a necessidade de saneamento
de faltas, erros ou omissfes nos documentos, a
associagcdo ou o ente arrecadador sera informado da
necessidade de complementagdo da documentacdo
no prazo de trinta dias, a contar do recebimento da
notificacdo exarada pela Diretoria de Direitos
Intelectuais, prorrogavel uma Unica vez por igual
periodo, mediante justificativa fundamentada;

Il - recebida toda a documentacdo, o
Ministério da Cultura publicari extrato do pedido de
habilitacdo no Diéario Oficial da Unido, para vista da
sociedade civil, que tera o prazo de 30 dias para
manifestar-se;

IV - finalizado o prazo de manifestacdo da
sociedade civil, a Diretoria de Direitos Intelectuais
analisard o pedido de habilitagdo, examinando o
cumprimento das exigéncias legais e regulamentares
e a viabilidade do exercicio da atividade de cobranca
pela associacdo ou pelo ente arrecadador, e decidira,
no prazo de trinta dias, sobre a sua concessao;

V - a decisdo sera publicada no Diario Oficial
da Uniao.

§ 1° - Na falta de resposta a qualquer
notificacdo da Diretoria de Direitos Intelectuais, ou
persistindo omissdo ou erro na documentacio
apresentada apés o envio de documentagdo
complementar, o processo a que se refere este artigo
sera extinto, ficando a requerente impedida de
apresentar novo pedido de habilitagdo no mesmo
exercicio.

§ 2° - A decisdo competird ao titular da
Coordenacao-Geral de Licenciamento Administrativo e
Monitoramento, cabendo recurso em segunda e Ultima

53 Nova redagao do artigo dada pela Instrucdo Normativa n°® 3, de
17 de julho de 2017, publicada no Diério Oficial da Unido n° 136, de
18 de julho de 2017, secéo 1, pagina 17.

54 Novo paragrafo acrescido pela Instrucdo Normativa n° 3, de 17 de
julho de 2017, publicada no Diério Oficial da Uniéo n° 136, de 18 de
julho de 2017, secgéo 1, pagina 17.

instancia ao Diretor de Direitos Intelectuais no prazo de
dez dias, contado a partir da publicacdo da deciséo no
Diario Oficial da Uniao.

§ 3° - O exercicio da atividade de cobranga por
parte de associacdo ou ente arrecadador podera ser
realizado a partir da data de publicacdo da habilitacdo
no Diario Oficial da Unido.

Art. 4° - No ambito do processo de que trata o art. 3°,
a Diretoria de Direitos Intelectuais podera conceder
habilitacdo provisoéria para a atividade de cobranca,
com condicionantes, no caso de a associacdo ou o
ente arrecadador ndo cumprir o disposto nos incisos V,
VIII, XIl, XIV e XX do caput do art. 2°.

§ 1° - A habilitacdo proviséria poderd ser
concedida pelo prazo de um ano, prorrogavel uma
Unica vez por igual periodo.

§ 2° - O ndo cumprimento das condicionantes
estabelecidas na decisdo que conceder a habilitacdo
provisoéria implicara sua revogacao.

53Art. 5° - O pedido de habilitagdo de associagdo que
desejar realizar atividade de cobranca da mesma
natureza da que j& € executada por outras associacdes
s6 sera concedido se 0 nUmero de seus associados ou
de suas obras administradas corresponder no minimo
a 0,5% (meio por cento) do total relativo as
associacg0es ja habilitadas, consideradas as diferentes
categorias e modalidades de utilizacdo das obras
intelectuais administradas, nos termos do Art. 7° e 29
da Lei n® 9.610, de 1998.

5481° No caso das associa¢cfes previstas no
Art. 99 da Lei n° 9.610, de 1998, que desejarem
exercer atividade de cobranca, o pedido de habilitacdo
s6 serd concedido aquela que possuir titulares de
direitos e repertério, de interpretacdes ou execucdes e
de fonogramas que gerem distribuicdo equivalente a
0,5% (meio por cento) da distribuicdo do Escritério
Central de Arrecadacdo e Distribuicdo, apurada no
exercicio anterior, a ser verificada no processo
administrativo de apresentacdo anual de documentos
de que dispde o art. 14, | do Decreto 8469/15.

55820 Para o calculo dos percentuais dispostos
no paragrafo anterior ndo serdo considerados os
valores da distribuicdo destinados as associacbes
estrangeiras comprovadamente representadas no
Brasil por associacdes nacionais.

55 Novo paragrafo acrescido pela Instrucéo Normativa n® 3, de 17 de
julho de 2017, publicada no Diario Oficial da Unido n° 136, de 18 de
julho de 2017, secao 1, pagina 17.
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Capitulo 1l
Do Cadastro

Art. 6° - As associacBes deverdo tornar disponiveis
gratuitamente ao publico e aos seus associados
informacdes sobre autoria e titularidade das obras, das
interpretacdes ou execucdes e dos fonogramas, tais
como:

| - no caso de obra musical:

a) titulo da obra original;

b) titulo da obra derivada, com referéncia a
obra da qual deriva, se for o caso;

¢) nome dos autores da obra original;

d) nome dos autores da obra derivada, se for o
caso; e

e) para cada autor, a identificacdo de seu
editor ou subeditor, se for o caso;

Il - no caso de fonograma:

a) titulo original da obra e titulo da versao,
quando aplicavel,

b) data de lancamento ou de publicacéo, ainda
que estimada,;

¢) nome do grupo ou banda, se houver;

d) nome ou pseuddnimo dos intérpretes;

e) nome ou pseudbnimo dos arranjadores,
coralistas, regentes e musicos acompanhantes, 0s
respectivos instrumentos ou tipo de participagdo, se
houver;

f) nome do produtor fonografico; e

g) pais de origem;

Il - no caso de obras literarias:

a) titulo original da obra e titulo da obra
derivada, quando for o caso;

b) nome dos autores da obra original e da obra
derivada, quando for o caso;

¢) nome dos editores, se for o caso;
d) nome dos ilustradores, se for o caso;
e) ano de lancamento;

f) ano das edicdes; e

g) numero de inscricdo no International
Standard Book Number - ISBN e outros codigos
identificadores, se for o caso; e

IV - no caso de outros tipos de obras:

a) titulo da obra;

b) nome dos autores;

¢) nome dos artistas intérpretes, se for o caso;

d) ano de criacao, publicacédo ou divulgacao; e
e) codigo identificador, quando existente.

§ 1° - Além das informac8es dispostas no
caput, as associacdes disponibilizardo, gratuitamente,
a Diretoria de Direitos Intelectuais, para fins de
consulta, e aos seus associados, todas as informacdes
necessérias para a correta identificagdo das obras,
interpretacdes ou execugbes e fonogramas de
titularidade ou autoria de seus associados,
administrados pela associagéo, tais como:

| - no caso de obra musical:
a) codigos identificadores;
b) data de cadastro da obra;

c) identificac@o da associacdo que cadastrou a
informacéo;

d) porcentagens de cada participagdo na
titularidade da obra; e

e) contratos, declaracdes e documentos de
qualquer natureza, quando for titular ou tiver
participagcdo na obra;

Il - no caso de fonograma:
a) pais ou paises da primeira publicacéo; e

b) caso néo tenha sido publicado originalmente
em Estado contratante da Convencéo Internacional
para protecao aos artistas intérpretes ou executantes,
aos produtores de fonogramas e aos organismos de
radiodifusdo, promulgada pelo Decreto n® 57.125, de
1965, se, dentro dos trinta dias seguintes a primeira
publicacdo, foi também publicado em Estado
contratante, com comprovagao;

11l - no caso de obras literarias:

a) porcentagens de cada participagcdo na
titularidade da obra; e

b) data de cadastro da obra;
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IV - no caso de outros tipos de obras:

a) porcentagens de cada participagdo na
titularidade da obra; e

b) data de cadastro da obra.

§ 2° - As associagOes tornardo disponiveis
gratuitamente a Diretoria de Direitos Intelectuais, para
fins de consulta, informacfes adicionais sobre os
titulares das obras, interpretacdes ou execucbes e
fonogramas, inclusive:

| - nimero de inscricdo no CPF, exceto quando
os titulares n&o possuirem tal inscricao;

Il - raz&o social, enderec¢o da sede e o codigo
de inscricdo no CNPJ, no caso de pessoas juridicas;

Il - endereco informado de domicilio dos
titulares ou, se falecidos, data de falecimento e dados
dos seus herdeiros e sucessores e do responsavel
pelo seu espdlio;

IV - categoria de filiagdo do associado junto a
entidade;

V - nome, data de nascimento, nacionalidade
e categoria de filiacdo junto a associacao, no caso de
estrangeiros nédo residentes no Brasil e que venham a
se filiar diretamente a associa¢ao nacional; e

VI - na existéncia de editor ou subeditor, a data
de celebracéo e a duracdo dos contratos de edicéo,
subedicdo, representacdo ou cessdo de direitos,
quando for o caso.

§ 3°- No caso das associa¢fes a que se refere
0 art. 99 da Lei n° 9.610, de 1998, as informacdes
previstas neste artigo poderdo ser disponibilizadas
pelo Escritério Central.

Art. 7° - No caso de inconsisténcia no cadastro, a
Diretoria de Direitos Intelectuais podera, mediante
comunicacao de quaisquer titulares de direitos autorais
ou entidades de gestdo coletiva interessados e
observada a ampla defesa e o direito ao contraditério,
determinar sua retificacdo e demais medidas
necessarias a sua regularizacéo.

§ 1° - A Diretoria de Direitos Intelectuais atuara
apo6s comunicacgdo fundamentada de inconsisténcia no
cadastro, desde que acompanhada de documentacdo
comprobatéria e demonstrado o legitimo interesse do
comunicante.

§ 2° - Antes de formalizar a comunicac¢éo junto
a Diretoria de Direitos Intelectuais, a parte interessada
devera submeter a demanda referente a inconsisténcia

cadastral diretamente a associacdo responsavel pelo
dado questionado.

§ 3° - No caso das associagfes mencionadas
no art. 99 da Lei n® 9.610, de 1998, se o demandante
for titular de direito de autor ou direitos conexos e o
dado cadastral questionado ndo for de
responsabilidade da associacdo a qual ele esteja
filiado, a demanda mencionada no § 2° devera ser
submetida a associacdo a qual esteja filiado, que
devera repassa-la, no prazo de até trés dias Uteis, a
associacdo responsavel pelo dado cadastral
guestionado e informar ao Escritério Central sobre
eventual conflito de informagfes cadastrais.

8§ 4° - As associacdes deverdo prestar o0s
esclarecimentos e informag¢des necessarios no prazo
méximo de trinta dias, contado do recebimento da
demanda referida nos 88§ 2° e 3°.

§ 5° - Na hipdtese de os esclarecimentos e
informacgdes envolverem inconsisténcias com dados
cadastrais referentes a associag6es de gestéo coletiva
ou titulares estrangeiros, o0 prazo para prestar 0s
esclarecimentos e informagfes sera de sessenta dias.

§ 6° - Esgotado o prazo dos 88 4° e 5° sem a
prestacdo de esclarecimentos suficientes por escrito
pela associacao, a parte interessada podera formalizar
a comunicagdo junto a Diretoria de Direitos
Intelectuais, encaminhando a  documentacéo
esclarecedora dos fatos questionados, de sua
demanda e da eventual resposta da associacéo,
observado o disposto no § 1°.

§ 7° - Ao receber a comunicacéo, a Diretoria
de Direitos Intelectuais analisard a observéncia do
disposto nos 88 1° a 6° e podera solicitar
documentacao adicional que se encontre em posse da
associacdo, como contratos, declaragcdes ou
documentos de qualquer natureza que possam
comprovar a autoria e a titularidade das obras,
interpretacbes ou execucbes e fonogramas e as
participag@es individuais em cada obra, interpretacdo
ou execucéo e fonograma.

§ 8° - A associacdo deverd atender a
solicitacdo de que trata 0 § 7° no prazo maximo de
trinta dias.

§ 9° - A decisdo sobre a inconsisténcia no
cadastro competira ao titular da Coordenacgéo-Geral de
Informacéao e devera ser informada a parte interessada
e a associagao, que poderado interpor recurso, no prazo
de dez dias, a ser dirigido a autoridade recorrida, que,
se ndo a reconsiderar no prazo de cinco dias, o
encaminhara ao Diretor de Direitos Intelectuais.

§ 10 - Caso a decisdo final seja pela
procedéncia da comunicacdo, a Diretoria de Direitos
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Intelectuais notificara a associacao, com cépia a parte
interessada, para que retifigue as informagbes
cadastrais inconsistentes no prazo maximo de quinze
dias.

8§ 11 - Apos a retificagdo do cadastro, a
associacdo comunicard a Diretoria de Direitos

Intelectuais e a parte interessada a correcdo da
informacao.

Capitulo 1l
Da Transparéncia

Art. 8° - As associacbes e 0 ente arrecadador
habilitados para o exercicio da atividade de cobranca
de direitos autorais deverdo apresentar a Diretoria de
Direitos Intelectuais, até o dia 1° de junho de cada ano,
além dos documentos previstos no art. 2°;

| - relatdrio sobre as taxas de administragao
praticadas nos diferentes campos de atuacdo da
associagdo, que devem ser proporcionais aos custos
de suas atividades de cobranca e distribuicdo, por tipo
de usuario;

Il - relatorio anual de auditoria externa de suas
contas, nos termos da lei;

Il - os precos pela utilizagdo, por tipo de
usudrio, com os critérios de cobranca praticados;

IV - relatério detalhado dos recursos
financeiros destinados pela associacdo as ac¢des de
natureza cultural e social que beneficiem seus
associados de forma coletiva, contendo comparacéo
com as receitas da associacao;

V - relatério anual de distribuicdo de créditos
retidos, com informacdo da data de identificagdo de
cada obra, interpretagéo ou execucado ou fonograma e
dos titulares das obras, interpretacdes ou execuctes
ou fonogramas identificados;

VI - relatério anual de distribuicdo de valores
referentes a utilizacdes de obras, interpretacdes ou
execugdes ou fonogramas que ndo puderam ter seus
titulares identificados apés cinco anos, com a
descricdo das rubricas em que foram distribuidos, a
proporcao dessa distribuicdo comparativamente as
rubricas em que foram arrecadados e a proporcéo
dessa arrecadacao durante o periodo da retencédo dos
créditos; e

VIl - relatdrio detalhado dos repasses enviados
para associa¢fes estrangeiras e delas recebidos, com
informacdes sobre a origem dos recursos, as formas
de repasse, os critérios utilizados para a distribuicéo e

56 Inclusdo da retificagdo do § 1°, conforme publicado no Didrio
Oficial n® 157, de 18 de agosto de 2015, secéo |, pagina 7.

as taxas de administracdo cobradas sobre esses
recursos.

§ 1° - No caso das associagBes previstas no
art. 99 da Lei n° 9.610, de 1998, cabe ao Escritério
Central apresentar as informages relativas aos
incisos Il e VI do caput.

§ 2° - As associagfes de gestdo coletiva de
direitos autorais deverdo manter atualizados e
disponiveis aos seus associados os documentos e
informacdes previstos neste artigo.

Art. 9° - As associacdes de gestdo coletiva de direitos
autorais deveréo dar publicidade e transparéncia, por
meio de sitios eletrdnicos proprios, as formas de
calculo e aos critérios de cobranca e distribuicéo,
mediante a divulgacdo, no minimo, das seguintes
informacgdes:

| - regulamento de cobrancga;

Il - precos praticados, com menc&o aos valores
cobrados por tipo de usuario e as formas de calculo e
critérios de cobrancga;

11l - montante arrecadado e distribuido;

IV - critérios de distribuicdo dos valores
arrecadados e distribuidos, incluindo a metodologia
utilizada para a distribuicéo; e

V - relacdo de associados falecidos cujos
herdeiros ou sucessores tenham créditos a receber,
guando essa informagdo estiver disponivel para a
associacao;

568 1° - No caso das associaces de gestdo
coletiva de direitos autorais relativos a execucao
publica de obras musicais, literomusicais e
fonogramas, as informac®es relativas aos incisos |, Il,
Il e IV do caput serdo prestadas pelo Escritorio
Central, observados os demais dispositivos deste
artigo.

§ 2° - Cabe ao Escritorio Central tornar publica,
em sua pagina eletrénica na Internet, a lista de fiscais
atuantes e a lista dos que foram inabilitados para
exercer a funcéo.

§ 3° - As associacdes e o0 Escritério Central
devem atualizar as informag8es mencionadas no caput
e no § 2° em prazo nunca superior a seis meses.

Art. 10 - As associacBes deverdo disponibilizar sistema
de informag&o para acompanhamento, pelos titulares
de direitos, das informacdes sobre os valores
arrecadados e distribuidos referentes a obras,
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interpretacdes ou execucdes ou fonogramas de sua
titularidade.

§ 1°- O sistema a que se refere o caput devera
incluir, no minimo:

| - planilhas e demais registros de utilizacdo
das obras, interpretacdes ou execucdes e fonogramas
fornecidos pelos usuarios;

Il - informac@es sobre a titularidade das obras,
das interpretacdes ou execucdes e dos fonogramas e
as execucoes aferidas para cada um deles; e

Il - relatério individual detalhado, para cada
associado, dos valores que lhe foram distribuidos,
contendo as seguintes informacdes:

a) identificagdo da obra, interpretacdo ou
execucdo ou fonograma e de seus titulares;

b) identificacdo da origem do pagamento,
incluindo a utilizacdo que o originou e o local da
utilizag&o, no caso de distribuicdo direta; e

¢) no caso de distribuicdo indireta por
amostragem, a metodologia e os critérios empregados
na sua realizagéo.

§ 2° - Cabe as associacdes atualizar as
informacgdes disponibilizadas no sistema em prazo
nunca superior a seis meses.

§ 3° - No caso das associagfes de gestéo
coletiva de direitos autorais relativos a execucao
publica de obras musicais, literomusicais e
fonogramas, o Escritério Central devera enviar as
informacgdes previstas no § 1° as associa¢gbes que o
integram, que as disponibilizardo aos seus associados
na forma deste artigo.

Art. 11 - As associacdes deverdo disponibilizar aos
seus associados, semestralmente, relacéo
consolidada dos titulos das obras, interpretacdes ou
execucdes e fonogramas que tiveram seu uso captado,
mas cuja identificacéo nao foi possivel em virtude de:

| - ndo existirem dados correspondentes no
cadastro;

Il - insuficiéncia das informacdes recebidas de
usuarios; ou

Il - outras inconsisténcias.

§ 1° - No caso das associagfes de gestdo
coletiva de direitos autorais relativos a execucao
publica de obras musicais, literomusicais e
fonogramas, as informacdes a que se refere o caput
serdo fornecidas pelo Escritorio Central as

associacdes que o integram.

§ 2° - Constara da relacdo a que se refere o
caput a procedéncia dos créditos retidos, a fim de
permitir aos associados a identificacdo de suas obras,
interpretacdes ou execucbes e fonogramas e a
subsequente distribuicdo dos valores retidos.

§ 3° - Devera ser criada relagcdo especifica
referente aos créditos retidos oriundos de repasse de
associacdo estrangeira, contendo informacdes
fornecidas pela associacéo estrangeira a respeito dos
titulos das obras ou outros dados e da procedéncia do
crédito retido.

Art. 12 - O titular de direitos de autor ou de direitos
conexos podera requerer & associagdo a que esteja
filiado a prestacao de contas dos valores que Ihe foram
distribuidos e dos que Ihe s&o devidos.

§ 1° - O direito a prestacdo de contas podera
ser exercido diretamente pelo associado ou por seu
representante legal.

§ 2° - As associagbes deverdo prestar os
esclarecimentos e informacgdes solicitados pelos seus
associados no prazo méximo de quinze dias, contado
a partir do recebimento da solicitag&o.

§ 3° - Esgotado o prazo previsto no § 2° sem
prestacdo de esclarecimentos e informag¢bes por
escrito pela associacdo ou com prestacdo insuficiente,
0 associado podera peticionar a Diretoria de Direitos
Intelectuais, com cépia da documentacao
esclarecedora dos fatos questionados.

§ 4° - Recebido o pedido, a Diretoria de
Direitos Intelectuais analisara a solicitacdo e a
documentacao enviada e, caso constate a omissdo na
prestacdo de contas ou verifique a ocorréncia de
alguma irregularidade na documentacdo ou nas
informagcBes apresentadas, poder4d determinar a
associacdo que realize ou retifiqgue a prestagdo de
contas.

8§ 5° - A associacao tera o prazo de quinze dias,
contado a partir do recebimento da determinacdo de
que trata o § 4°, para realizar ou retificar a presta¢des
de contas, que devera ser encaminhada ao associado,
com copia para a Diretoria de Direitos Intelectuais.

8 6° - Caso 0 associado julgue a prestacéo de
contas a que se refere o 8§ 5° inadequada ou
insuficiente, poderd comunicar o fato & Diretoria de
Direitos Intelectuais, que analisarda a documentacao
enviada e, se verificar alguma irregularidade na
documentacdo ou informagBes suplementares,
instaurara processo administrativo para aplicagcdo de
sangcbes a associacdo, assegurado o direito ao
contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo do envio
do processo para conhecimento do Ministério Pablico.
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§ 7° - A Diretoria de Direitos Intelectuais
poderd, a qualguer momento, arquivar 0 processo na
hipétese de julgar suficientes as informag6es
prestadas pela associacdo ou de desisténcia do
interessado.

Art. 13 - Sem prejuizo do disposto no art. 12, as
associacfes deverdo prestar contas anualmente em
assembleia geral, mediante a divulgacdo aos seus
associados de, no minimo, as seguintes informacdes:

| - balanco anual do exercicio, com explicacdes
que facilitem o seu entendimento;

Il - dados relativos aos montantes totais dos
repasses enviados e recebidos de cada associacdo
estrangeira, quando for o caso;

lll - laudo da auditoria externa, quando for o
caso;

IV - relatério detalhado das atividades
desenvolvidas pela associacdo, com todas as
informacbes que mantenham os associados
atualizados com relacdo a gestéo de seus direitos; e

V - relatério especifico com os valores
destinados a acfes de natureza social ou cultural
durante o ano, quando for o caso, informando a origem
e a destinacdo especifica de cada valor, com o tipo de
atividade realizada e seu proposito.

Capitulo IV
Das Obrigacdes dos Usuéarios

Art. 14 - O usuario final que se qualificar como
microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual e que utilizar obras e
fonogramas por meio da captagédo de transmissdo de
radiodifusdo em locais de frequéncia coletiva podera
cumprir o disposto no 8§ 6° do art. 68 da Lei n® 9.610,
de 1998, pela entrega a entidade responsavel pela
arrecadacédo dos direitos autorais relativos a execucdo
ou exibicdo publica da relacdo completa das empresas
de radiodifusdo captadas com os respectivos tempos
de utilizacdo até o décimo dia Gtil de cada més,
relativamente as utilizacbes no més anterior.

Paragrafo Unico - O usuario de que trata o caput
tornard publica e de livre acesso a relagdo entregue a
entidade responséavel pela arrecadacao, juntamente
com os valores pagos, em seu sitio eletrénico ou, em
nao havendo este, no local da comunicacédo e em sua
sede.

57 Nova redaco do inciso dada pela Instrucdo Normativa n® 3, de
17 de julho de 2017, publicada no Diério Oficial da Unido n° 136, de
18 de julho de 2017, secgéo 1, pagina 17.

Capitulo V
Da Aplicacdo de Sancdes

Art. 15 - A fiscalizacédo e a aplicacdo de penalidades
referentes as atividades das associacdes de gestao
coletiva, de usuarios de direitos autorais e do Escritério
Central serdo realizadas pela Diretoria de Direitos
Intelectuais.

§ 1° - Qualquer pessoa ou associagao,
constatando alguma infragdo administrativa prevista
no Decreto n° 8.469, de 22 de junho de 2015, podera

dirigir representagéo fundamentada a Diretoria de
Direitos Intelectuais.

§ 2° - A representacdo andnima ndo sera
admitida.

§ 3° - A Diretoria de Direitos Intelectuais
poderd conferir tratamento sigiloso a representacao
cujo autor apresente fatos e fundamentos que possam
0 expor a situagdo de vulnerabilidade em face de
terceiros.

Art. 16 - O processo administrativo para
apuracdo e correcdo de irregularidades sera
instaurado pela Diretoria de Direitos Intelectuais, por
requerimento fundamentado de qualquer interessado
ou de oficio, e tera o seguinte procedimento:

| - recomendagéo técnica de oficio da Diretoria
de Direitos Intelectuais  ou representacao
fundamentada protocolada no Ministério da Cultura;

Il - notificacdo da associacao, do usuério ou do
Escritério Central, para que se manifeste, no prazo de
dez dias, e apresente esclarecimentos e provas sobre
os fatos alegados;

571l - emissdo de parecer pela Diretoria de
Direitos Intelectuais;

IV - adverténcia, quando o parecer concluir
pela ocorréncia de irregularidades, em que seréo
determinadas as exigéncias necessarias e 0 prazo
para sua correcao, que nao podera exceder trinta dias;

V - conversdo da adverténcia em auto de
infracdo, quando n&o cumpridas as exigéncias
necessarias, ou quando cumpridas de forma parcial ou
insatisfatoria;

Paragrafo Unico - Sera arquivada a representacio que
ndo contiver indicios e fundamentos suficientes de
infracBes a serem apuradas.

Art. 17 - O auto de infracao devera conter:
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| - identificacdo da associa¢do, do usuario ou
do ente arrecadador a ser notificado;

II - indicacéo do local e data da sua lavratura;

Il - indicag&@o da irregularidade constatada e
seu fundamento legal; e

IV - indicacdo do prazo de quinze dias para
apresentacao de defesa.

Art. 18 - O processo administrativo para aplicacéo de
sancdes sera iniciado pela lavratura de auto de
infracdo e terd o seguinte procedimento:

| - citacdo, em que o autuado sera citado para
apresentar defesa escrita no prazo de quinze dias,
contado a partir do recebimento da contrafé do auto de
infragéo;

Il - defesa, a ser feita diretamente pelo autuado
ou por intermédio de representante legal, devidamente
constituido, formulada por escrito e que contera os
fatos e os fundamentos juridicos que contrariem o
disposto no auto de infracdo e os termos que o
acompanham, e a especificacdo das provas que o
autuado pretende produzir a seu favor, justificadas;

[l - producéo de provas, em que a autoridade
julgadora poderd requisitar a producdo de provas
necessarias a sua convicgdo e parecer técnico,
especificando o objeto a ser esclarecido;

IV - alegacbes finais, em que, concluida a
instrucdo, o autuado serd intimado para apresentar
alegac0es finais no prazo de dez dias;

V - emissdo de parecer pela Consultoria
Juridica do Ministério da Cultura, mediante demanda
da Diretoria de Direitos Intelectuais, quando houver
controvérsia juridica justificada;

VI - andlise e pronunciamento da Comisséo
Permanente para o Aperfeicoamento da Gestdo
Coletiva, quando demandada pela Diretoria de Direitos
Intelectuais, ou, obrigatoriamente, no caso de
processos referentes a anulagéo da habilitagédo para a
atividade de cobranca;

VIl - julgamento, em que, oferecidas as
alegacbes finais ou decorrido o prazo sem a
manifestacdo do autuado, a autoridade julgadora
decidird, no prazo de trinta dias, relatando o
andamento do processo, e indicando os fatos e
fundamentos juridicos em que se baseia sua deciséo,
e, se for o caso, a penalidade aplicavel;

VIII - intimac&o da decisdo, em que o autuado
serd intimado para tomar ciéncia e, se for o caso,
cumprir a decisdo, no prazo de dez dias;

§ 1° - O julgamento competird ao titular da
Coordenacdo- Geral incumbida de lavrar o auto de
infracéo.

§ 2° - Da decisao cabera recurso, que devera
ser interposto no prazo de dez dias, contado a partir da
intimacdo da decisdo recorrida, e sera dirigido a
autoridade julgadora recorrida, que, se nao a
reconsiderar no prazo de cinco dias, o0 encaminhara ao
julgador de segunda instancia.

§ 3° - O recurso sera julgado em segunda e
ltima instancia pelo Diretor de Direitos Intelectuais.

8§ 4° - A citagdo ou a intimagdo sera
considerada efetuada mediante comprovacdo do seu
recebimento ou ciéncia, que deverd ser atestado no
processo, conforme o § 3° art. 26 da Lei n°® 9.784, de
1999.

§ 5° - As diligéncias e as pericias técnicas
requeridas pelo autuado serdo custeadas por ele e
deveréo ser realizadas nos prazos estabelecidos pela
autoridade julgadora.

8§ 6° - A defesa e o recurso ndo serdo
conhecidos quando apresentados fora do prazo ou por
quem ndo seja legitimado.

§ 7° - O erro no enquadramento legal da
infracdo € irregularidade formal que ndo acarreta a
nulidade do instrumento de fiscalizagdo e pode ser
corrigido de oficio pela autoridade julgadora, devendo
ser comunicada a correcéo ao autuado.

§ 8% - O erro ou a omissdo que implique a
nulidade do auto de infracdo ser4 declarado no
julgamento.

Art. 19 - Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na
data de sua publicagéo.

Jodao Caldeira Brant Monteiro de Castro

ADVERTENCIA: Este texto ndo substitui o texto oficial
publicado no Diéario Oficial da Unido n2 128, de 8 de
julho de 2015, secdo 1, paginas 9 a 11. Retificado pelo
texto oficial publicado no Diério Oficial da Unido n® 157,
de 18 de agosto de 2015, secédo 1, pagina 7.
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