MINISTERIO DO TURISMO

INFORMAGCOES PESSOAIS

Nome: PRISLAYNE CASTRO DE SOUZA
Cargo Efetivo:

Cargo Comissionado: CHEFE DE GABINETE CCE 1.13

FORMACAO ACADEMICA

Curso: ADMINISTRACAO

Instituicdo: FACULDADE DE TECNOLOGIA E CIENCIAS DO ALTO PARANAIBA - FATAP

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Empresa/Orgdo: FUNDACAO CULTURAL DE FOMENTO A PESQUISA, ENSINO,
EXTENSAO E INOVACAO — FADEX/ MINISTERIO DO TURISMO

Periodo: 02/2023 - 11/2025
Cargo: Bolsista

Descricdo das atividades: Acompanhar o desempenho de processos, controlando,
otimizando e certificando o cumprimento de padrdes necessarios para o projeto no
ambiente interno e externo; - Elaborar relatérios técnicos e gerenciais, planejar,
organizar, coordenar, supervisionar, controlar, avaliar e executar atividades de nivel
superior referentes a estudos, pesquisas e levantamentos 1 estatisticos dos setores

econdmico, social e de turismo, em alinhamento com as diretrizes do Governo Federal;

- Atuar na gestdo, andlise e sistematizacdo de processos administrativos e

operacionais; - Realizar o tratamento, organizacdo e gerenciamento de bases de dados

institucionais; - Gerir projetos relacionados a execu¢do dos macroprocessos
organizacionais, com foco na otimizacdo da gestdo, definicdo de prioridades e



identificacdo de gargalos, tendéncias e riscos operacionais e de governanga; - Apoiar
tecnicamente as demandas parlamentares e institucionais, contribuindo para a
articulacdo entre o Ministério e o Poder Legislativo.

Empresa/Org3o: CASSI — GERENCIA DE RISCOS, INTEGRIDADE, CONTROLES INTERNOS E
SEGURANCA DA INFORMACAO.

Periodo: 03/2023 - 01/2024
Cargo: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Descricdo das atividades: - Responsavel pela criagdo, organizacdo e manutencdo de
documentos, arquivos e registros; Processamento de correspondéncias, pela criacdo e
formatacdo de documentos, digitalizacdo de informagdes e manutencdo de bancos de
dados; - Agente central de suporte da equipe, auxiliando em tarefas como a
preparacao de documentos para reunides, acompanhamento de prazos, coordenacao
de projetos etc. - Responsdavel por coletar dados relevantes relacionados aos riscos,
que incluem dados internos, como registros de seguranca e relatdrios de incidentes,
bem como informacgdes externas, como relatérios de agéncias reguladoras ou
pesquisas de mercado; - Auxilio na andlise de dados com o objetivo de identificar
tendéncias, padrdes e possiveis riscos; - Apoio a avaliacdo de riscos, trabalhando em
estreita colaboracdo com a equipe, fornecendo assessoria na preparacdo de materiais
para reunides, organizacdo de documentos e informacdes relevantes, bem como a
coleta de dados necessarios para a avaliacdo e sintese dos resultados da avaliagdo de
riscos em relatdrios ou apresentacgdes; - Acompanhamento e monitoramento dos
indicadores de riscos estabelecidos com elaboragao de relatérios regulares sobre os
indicadores-chave de riscos, bem como o desenvolvimento de sistemas ou
ferramentas para automatizar o processo de monitoramento; - Apoio na preparagao
de materiais de treinamento relacionados a politicas de conformidade; Auxilio na
organizacdo e conducdo de treinamentos, e disseminacdo da cultura de riscos,
controles e conformidade.

Empresa/Orgdo: CASSI — CENTRAL DE ANALISE DE PAGAMENTOS E CONTAS MEDICAS
Periodo: 06/2014 - 03/2023
Cargo: ANALISTA DE CONTAS PLENO

Descricdo das atividades: - Realizacdo de movimentos de acertos e estornos através do
sistema em conformidade com as tabelas pactuadas junto aos Prestadores de Servico e
normativos vigentes; - Conhecimento das tabelas: TUSS, CBHPM, AMB, TGA,;
Cumprimento de metas visando manutencgao dos indices de pagamento estabelecidos
através de acordo de trabalho; - Registro de correspondéncias e devolugdes de guias
apresentadas em desacordo com as normas vigentes; - Elaboracdo de relatdrio de
ocorréncias de irregularidades encontradas nas diversas fases do processo de analise e
pagamentos de contas médicas; - Analise de ocorréncias que motivaram o ndo
pagamento das cartasremessas e de processos de livre-escolha; - Atendimento as



solicitagcdes de Fale com a CASSI e Ouvidoria; - Subsidio a dreas e Unidades da CASSI,
fornecendo assessoria administrativa, visando aprimorar o relacionamento produtivo e
a qualidade dos servigos.

Empresa/Orgdo: Faroclean Administracdo de Servicos e Brigada/ TRT 102 Regido
Periodo: 02/2012 - 06/2013
Cargo: Secretdria Administrativa

Descrigdo das atividades: Agendamento de audiéncias e eventos; Atendimento ao
Publico e Call Center; Controle de Processos (recebimento, distribuicao e saida) no
sistema (SAP) e documentacao fisica; Analise de Pautas de julgamento; Arquivo de
Pautas e Malotes Digitais; Elaboracao de relatdrios e planilhas; Reedicdo de minutas e
acordaos; Controle de producao, bens e patrimonio.



