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FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 

Curso: Gestão Pública  

Instituição: UNICESUMAR  

 

Curso: 

Instituição: 

 

Curso: 

Instituição: 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL  

 

Empresa/Órgão: Ministério da Ciência, Tecnologia, Inovações  e Comunicações  

Período: 2016 à 2020 

Cargo: Coordenadora Administrativa de Publicidade  

Descrição das atividades: Gestão e fiscalização de contratos, realização de eventos. 



 

 

Empresa/ Órgão: Ministério da Ciência, Tecnologia e Inovações  

Período: 2020 à 2021 

Cargo: Coordenadora de Contratos de ASCOM. 

Descrição das atividades: Gestão e Fiscalização de Contratos e realização de eventos.  

Coordenadora Geral de Cerimonial / DIRECAO E 

ASSESSORAMENTO SUPERIOR  

MINISTERIO DAS COMUNICACOES  

08/2021 - Atual  

Coordenar o planejamento das atividades relativas ao Cerimonial 

do Ministro de Estado da Comunicações ; coordenar e 

supervisionar os trabalhos administrativos do Cerimonial; 

transmitir, acompanhar e executar ordens e instruções do chefe 

de Gabinete; manter contato com os demais órgãos sobre 

assuntos relativos a agendas e organização de eventos dos quais 

o Ministro participe; coordenar a equipe do Cerimonial, no geral, 

sempre que solicitado pelo chefe de Gabinete, e especificamente 

no que concerne a distribuição de tarefas em eventos, na agenda 

diária, em apoio a viagens do Ministro, fazer a administração de 

gestão de contratos, como gestor; manter interlocução da 

Coordenação Geral de Cerimonial com as Assessorias de 

Cerimonial de outros órgãos federais, estaduais e municipais, nos 

âmbitos dos poderes Legislativo, Executivo e Judiciário, incluindo 

Embaixadas, assim como de instituições privadas; propor e 

organizar eventos internos e externos, sempre que solicitado 

pela Chefe de Gabinete l ou demais Coordenações do Ministério 

das Comunicações entre outros Ministérios e parceiros quando 

solicitam apoio; acompanhar agenda, formatar as audiências e 

eventos, sempre que solicitado; supervisionar trabalho dos 

estagiários; elaborar um projeto descritivo com os elementos 



essenciais para guiar a organização e a execução dos eventos 

protocolares, técnico-científicos, lançamentos de produtos e 

serviços, de capacitação e treinamento e os de socialização e 

 

 

Empresa/Órgão: Ministério das Comunicações  

Período: 2021 a 2023 

Cargo: Coordenadora- Geral de Cerimonial 

Descrição das atividades:  

 

 


