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1. Introducao

Esse documento tem como objetivo orientar o usuario a utilizar o sistema CADASTUR 3.0. O
manual representa um instrumento efetivo de consultas e orientagbes que devem ser adotadas pelos
usuarios que manuseiam o sistema, evitando procedimentos inadequados em sua utilizacdo. Serao

apresentadas todas as funcionalidades disponiveis de acordo com o perfil Prestador.

2. Descricao do Sistema

O cadastro dos prestadores de servicos turisticos no MTur (Cadastur) tornou-se obrigatério a
partir de 2008, com a publicacdo da Lei n° 11.771/08. O atual CADASTUR nao esta cumprindo
integralmente com o objetivo de dimensionar o mercado de prestadores turisticos, bem como
formaliza-los e, consequentemente, proporcionar o uso efetivo dos dados gerados para

embasamento de politicas publicas.

O objetivo deste projeto € desburocratizar o processo de cadastramento, ao fornecer uma
solucéo eletrbnica capaz de permitir que o usuario realize seu registro completamente online, em
conformidade com a legislacao que assim determina. Com isso, tem-se a intengao de aumentar o
numero de prestadores de servigos turisticos cadastrados visando aproximar e conhecer melhor os
equipamentos turisticos e, por conseguinte, auxiliar na elaboragcdo de politicas publicas mais

adequadas a realidade do setor.

2.1. Perfis de Acesso

. Prestador;
. Administrador Mtur;

. Administrador Regional.

3. Como acessar o sistema CADASTUR 3.0

a) O CADASTUR podera ser acessado por meio do endereco www.cadastur.turismo.gov.br.
Sera um site novo e iterativo com diversas informagdes importantes sobre o sistema, sobre

prestadores turisticos, pesquisas e a opc¢ao de login:
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DCCadastur LOGIN: | Entrar com GOVEBR (3

Fazendo o turismo legal.

SAIBAMAIS CADASTUR EM NUMEROS  ATENDIMENTO -

Sou
&% turista

Figura 1.

3.1. Entrar no Sistema

a) Para acessar o sistema e necessario acessar pelo GOV.BR, clicando na opgdo Entrar com
GOV.BR conforme a Figura 2

xﬂdﬂstur LOGIN: | Entrar com GOV.BR  (3)

Fazendo o turismo legal.

SAIBAMAIS CADASTUR EM NUMEROS  ATENDIMENTO =

Figura 2.

b) O Cadastur remetera o usuario para o sistema de autenticacao do Governo Federal, o Login
Unico GOV.BR, apresentando as opgdes para autenticacdo, criacdo de conta, recuperagao

de senha entre outras conforme a Figura 3.
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S(Nbr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAD ORGAOS DO GOVERNO ¥

g V-b © Alto Contraste A Vlibras

Acesse sua conta com
B Numero do CPF

. Caso nao lembre se possui uma conta. digite o nimero do
I} seu CPF mesmo assim para verificar

CFF

Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br garante a identificacao de cada
cidadao que acessa os servicos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

Banco do Brasil

¥% Banrisul

@ Bradesco

Figura 3.

c) Caso seja o primeiro acesso ao CADASTUR 3.0 através do Login Unico GOV.BR ¢é
necessaria uma autorizacdo de uso de dados do sistema Login Unico GOV.BR por parte do
CADASTUR 3.0, conforme Figura 4 abaixo, caso o usuario ndo autorize, o sistema
CADASTUR 3.0 n&o consegue realizar a autenticacado do usuario. Essa tela abaixo aparece
para o usuario apos a realizagéo de todas as etapas do Login Unico, apés clicar em Autorizar,
o Sistema CADASTUR realiza a autenticagdo do usuario e sendo assim o sistema podera ser
acessado.

g th D Alto Contraste & WlLibras

Autorizacao de uso de dados pessoais
Servico: MTUR - Cadastur 2

Este servigo precisa utilizar as seguintes informacdes pessoais do seu cadastro:
*  Utilizar sua identidade govbr
* Seunome e foto
* Seu endereco de e-mail validado no govbr
* Seu numero de telefone validado no govbr

A partir da sua aprovacao. a aplicacido acima mencionada e a plataforma govbr utilizardo as informacdes listadas
acima. respeitando os termos de uso e a politica de privacidade.

Figura 4.
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d) Para mais informagées sobre o Login Unico GOV.BR veja o item 49. - Login Unico GOV.BR
ou acesse 0 Manual do Usuario do Login Unico GOV.BR através da opgao “?” da Figura 2,

ou pelo seguinte link: <http://fag-login-unico.servicos.gov.br/>

3.2. Cadastrar Novo Usuario

a) Se nunca foi cadastrado no CADASTUR e quer acessa-lo pela primeira vez, é necessario

apenas logar no sistema pelo GOV.BR clicando na opgéo de login conforme a Figura 2.

b)  Existem varias formas de criagcdo de sua conta gov.br, para mais informagbes e escolha da
forma mais adequada acesse o Manual do Usuario do Login Unico GOV.BR através da

opgao “?” da Figura 2, ou pelo seguinte link: <http://fag-login-unico.servicos.gov.br/>

4. Facilidades do Sistema

O Cadastur prevé possui alguns componentes que visam facilitar a sua utilizagdo. Um deles é
o Tour Guiado. Trata-se de uma ferramenta de ajuda no preenchimento dos formularios. Ao acessar

o sistema, este componente estara visivel na lateral direita da tela:

*

Tour guiada Cadastur

Figura 5.

a) Para desativar o Tour Guiado clique sobre o icone localizado no cabecgalho do sistema.

Outra facilidade é a exibicdo do caminho percorrido até chegar a funcionalidade em uso,

conforme Figura 7.. S&o links que se acionados apresenta a funcionalidade selecionada.
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1) Gerenciar Atividades e Inserir Guia de Turismo

3.0

| =]

Figura 6.

5. Sobre as Situacoes do Sistema

Os cadastros de Prestadores Turisticos passam por fases. Chamamos de Situagdo em
Tramite e Situagcao Cadastral.

O cadastro sempre estara em situagao cadastral e em uma situagcao em tramite.

Situacdo Cadastral O que isso significa?

Regular O cadastro da atividade esta

regular junto ao Cadastur.

Em Implantacao O Prestador esta aderente ao
Cadastur, mas o
estabelecimento  encontra-se

em fase de implantagao.

Vencido Venceu o prazo de validade do
cadastro da atividade. E

necessario renovar.

Suspenso a pedido O cadastro foi suspenso pelo
proprio usuario ou a pedido
dele.

Suspenso de oficio O cadastro foi suspenso por
forca maior. Pode ter sido
suspenso a pedido da justica
ou em fungdo do CNPJ junto a
Receita Federal nao estar
aderente as regras do

Cadastur.

Cancelado O cadastro da atividade

encontra-se cancelado.
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Indeferido

O cadastro inicial da atividade
foi negado pelo Orgdo
Delegado. O recadastro podera
ser realizado desde que corrija
0os problemas que levaram ao

indeferimento da atividade.

Sem Situacdo Cadastral

O cadastro inicial da atividade
foi realizado com sucesso e
encontra-se na fila para analise
pelo Orgdao Delegado de

Turismo.

Situagdo em Tramite

O que isso significa?

Analise de Cadastro Inicial

Estara nesta situacdo quando
o cadastro inicial da atividade
for enviado com sucesso.
Permanecera assim até que
haja validacdo por parte do

Orgao Delegado de Turismo.

Analise de Alteracao

O cadastro da atividade foi
alterado e esta aguardando
validacdo pelo Orgdo Delegado

de Turismo.

Analise de Reabilitacao

Foi solicitada a reabilitagdo de
um cadastro suspenso ou
cancelado. Sera necessario o
aval do Orgdo Delegado de
Turismo para que a atividade
volte a ser regular junto ao

Cadastur.

Analise de Renovacéao

Foi solicitada a renovagao do
cadastro da atividade. Sera

necessario o aval do Orgdo

Cadastur 3.0
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Delegado de Turismo para que
a atividade volte a ser regular

junto ao Cadastur.

Sem Situacdo em Tramite Significa que o cadastro néo se
encontra em nenhuma fase
que requer validagao por parte
do Orgdo Delegado de

Turismo.

6. Cadastrando um Prestador (CNPJ)

Ao acessar o sistema, tratando-se de usuario que ndo possua nenhum prestador turistico

vinculado ao seu CPF, sera apresentada a tela Cadastrar Prestador conforme Figura 7.:

Cadastrar Prestador
Selecione a atividade que deseja cadastrar

Selecione a atividade que deseja cadastrar
Figura 7.

“™ Voca podera iniciar o cadastro de prestador por uma das atividades turisticas disponibilizadas

na lista.

b) Clique sobre o campo Selecione a atividade que deseja cadastrar e escolha aquela que deseja

cadastrar:
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Cadastrar Prestador

Selecione a atividade que deseja cadastrar

Calarinna = atividada e dacais radsctesy

ACAMPAMENTO TURISTICO

| AGENCIA DE TURISMO '

CASA DE ESPETACULOS E EQUIPAMENTO DE ANIMAGAO TURISTICA

CENTRO DE CONVENGOES

EMPREENDIMENTO DE APOIO AO - TURISMO NAUTICO OU A PESCA DESPORTIVA

Figura 8.

c) Ao selecionar a atividade Guia de Turismo sera apresentado o campo Tipo de Guia para selegao

de uma das op¢des disponiveis, Guia Pessoa Fisica ou Guia MEI conforme mostra Figura 10.:

Cadastrar Prestador

Selecione a atividade que deseja cadastrar

GUIA DE TURISMO

Tipo de Guia:

(O Guia de Turismo Pessoa Fisica () Guia de Turismo MEI

Figura 9.

d) Ao selecionar um outro tipo de atividade, sera apresentado o campo Tipo de Prestador para
selecdo de uma das opgdes disponiveis, MEI ou NAO MEI conforme mostra Figura 10:

Cadastrar Prestador

Selecione a atividade que deseja cadastrar

MEIO DE HOSPEDAGEM

Tipo de Prestador:

O MEI O NAO MEI

Figura 10.
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7. Gerenciando Atividades Turisticas

Ao acessar o sistema, tratando-se de usuario que ja possua prestador turistico vinculado ao

seu CPF, sera apresentada a tela Gerenciar Atividade conforme Figura 11.:

Gerenciar Atividades

Gerenciar atividades do prestador selecionado.

Bem vindo(a)!
Este é o seu ambiente de negocio no CADASTUR

99.999.999/0001-99 h

O que deseja fazer agora?

Selecione ~ Selecione =

CNPJ: 99.999.999/0001-99

B CERTIFICADO

B emimin seLo

INCLUIR NOVO PRESTADOR

Gerenciar Atividades

Gerenciar atividades do prestador selecionado

Bem vindo(a)!
Este € o seu ambiente de negdcios no CADASTUR.

O que deseja fazer agora?

Regular

CPF: 999999 999-99

B9 cerTIFICADO

# ALTERAR PESSOA FiSICA

INCLUIR NOVO PRESTADOR

Figura 11.

Cadastur 3.0
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“™ Sendo uma Pessoa Juridica sera apresentada a lista de atividades que vocé pode gerenciar de

acordo com os CNAEs vinculados ao seu CNPJ junto a Receita Federal. Sendo Guia Pessoa Fisica,

sera apresentado somente o icone de Guia.

a) Abaixo de cada icone da atividade sera listada as opgdes disponiveis para atividade. Selecione a
opcao desejada. Vocé sera direcionado para a tela pertinente;

“~ Se ja tiver finalizado o cadastro da atividade opgao Acessar abrira a funcionalidade Controlar

Atividade onde sera possivel executar diversas acdes para a atividade. Se o cadastro ndo estiver
finalizado o sistema apresentara o formulario para continuacédo do preenchimento. A op¢ao Cadastrar

abrira o formulario para inicio do cadastro da atividade.

b) Se vocé for representante de outro Prestador Turistico e deseja inclui-lo no Cadastur, selecione
o bot&o Incluir Novo Prestador,

c) Para imprimir o Certificado do Prestador, selecione o botédo Certificado.
d) Paraimprimir o Selo, selecione o botao Emitir Selo;

e) Caso seja um Guia e seus dados estdo diferentes do constante na Receita Federal, acione o
botao Alterar Pessoa Fisica.

8. Emitindo Certificado do Prestador

Esta funcionalidade permite emitir o certificado do Prestador.

a) Na tela Gerenciar Atividade, selecione o botdo Certificado (Figura 11.). O sistema gerara o

Certificado em PDF conforme mostra a Figura 12.:
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CERTIFICADO

Atividade Consulte a autenticidade

Nome da Atividade

Nome do prestador

Nome do Prestador

Numero do cadastro Data de validade:

Secretario Nacional de Qualificacdo MINISTERIO DO  GOVERNO
e Promogado do Turismo TURISMO FEDERAL

0:54:51 (data e hora de Brasilia). A autenticidade de Certificado e as informagbes de
as por meio do Cadigo QR ou pelo site www.cadastur.turismo.gov.br.

Figura 12.

“™ Uma novidade para o Cadastur € o QR Code. Nele contera as informagbes atualizadas do

Prestador. Ao ser lido, o sistema recuperara e apresentara todas as atividades vinculadas ao CNPJ

que estejam na Situacdo Cadastral Regular, Vencido ou Em Implantag&o.
O numero do Certificado de Pessoa Juridica corresponde ao numero do CNPJ.

b) O Certificado podera ser emitido somente se o cadastro de pelo menos 1 atividade do CNPJ

estiver em uma das situagdes cadastrais abaixo:

Situagédo Cadastral igual a

Regular

Em Implantagao
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c) O sistema emitira um Certificado (PDF) para cada atividade do CNPJ que estiver na situagao

cadastral acima;

d) Estando o cadastro da atividade em situagdes diferentes da tabela acima, o Cerificado ndo
podera ser emitido;

9. Emitindo Selo do Prestador

Esta funcionalidade permite emitir o Selo do Prestador.

a) Na tela Gerenciar Atividade, selecione o botao Emitir Selo (Figura 11.). O sistema gerara o Selo

em PDF conforme mostra a Figura 13.:
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Cadastur

Fazendo o turismo legal

99.999.999/0001-99

MINISTERIO DO
TURISMO

Figura 13.

“™ Uma novidade para o Cadastur € o QR Code. Nele contera as informagdes atualizadas do

Prestador.
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U A emissao do Selo estara disponivel somente para Transportadora e Agéncia de Turismo que

possui frota.

10. Cadastrando um prestador Acampamento Turistico

Esta funcionalidade permite cadastrar um prestador do tipo Acampamento Turistico.

a) Na tela Cadastrar Prestador, escolha o Tipo de Prestador MEI ou NAO MEI (Figura 14.). Em

seguida sera apresentado o campo para informar o CNPJ:

Cadastrar Prestador
Selecione a atividade que deseja cadastrar

ACAMPAMENTO TURISTICO -

Tipo de Prestador:
O MElI ® NAO MEI

nforme o CNPJ”
99.999.999/0001-99
PESQUISAR

Razdo social

TURISMO LTDA

Informe o CPF do responsavel da empresa
00*** VERIFICAR

PROSSEGUIR

Figura 14.

b) Informe seu CNPJ e clique sobre o botao Pesquisar.

» Como forma de seguranca, ao informar o CNPJ valido sera apresentado o campo Informe o

CPF do responsavel da empresa. Para prosseguir com seu cadastro sera necessario complementar

os numeros do CPF do responsavel pela Pessoa Juridica conforme cadastro na Receita Federal.

c¢) Complemente o CPF do responsavel legal pela Pessoa Juridica e clique no botao Verificar.
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d) O botdo Prosseguir sera habilitado. Clique sobre o mesmo. Vocé sera direcionado para o

formulario de cadastro da atividade. (Figura 15.)
Cadastrar Acampamento Turistico

o Dados PJ Dados Comerciais Informacoes da Atividade

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal

Nome Pessoa Juridica Nuamero de Inscricio Situacdo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagdo Cadastral
Nome Fantasia .
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA O
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresario Individual - NAO MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Endereco
Enderego UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro N
MUNICiPIO 99999.999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Codige Descrigao CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundario
Codigo Descricio CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucicnal* Email Institucional*
(99) 99999-9999 email@email.com

21/150

Possui Empregado © Sim O N&o

TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 15.
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e) A Aba Dados PJ é composta pelos seguintes conjuntos

preenchimento:

Receita Federal
Dados extraidos da Receita Federal

Nome Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

As informacgdes abaixo sdo
. extraidas da Receita Federal

(somente para visualizagdo)

Numero de Inscrigio

99.993.999/0001-39

Tipo de Estabelecimento

de informagdes para visualizagao e

Situacdo Cadastral

Ativa

Data da Situacdo Cadastral

Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA

Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual 01/01/1900
MICROEMPRESA Opc¢do informada ao cadastrar a

primeira atividade do CNPJ.

Enderecgo
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO

Municipio CEP
Logradouro -

MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO

N° do Logradouro
Complemento SN

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

CONSULTAR CNPJ

CMNAE Principal

Link para direcionar ao site da Receita
Federal para consultar CNPJ.

Codigo Descricao CNAE

9333-9/93 DESCRICRO DO CNAE PRINCIPAL

CNAE Secundario

Codigo Descricao CNAE
9999-3/99 DESCRICJ’;«O DO CNAE SECUNDARIO
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

Atividade

Nome da Atividade

Atividade

Nome da Atividade

Nome da Atividade

Dados do Prestador

Nome do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

CPF do Responsavel

999.999.999-99

Telefone Institucional *

(99) 99993-9999

Email Institucional

email@email.com obrigatérios.

Este campo sera exibido somente para

® sim O Nao

Possui Empregado

‘ Prestadores do tipo MEI -

Microempreendedor Individual.

Campos editdveis e

21/150

Botdes do formulario

TERMINAR DEPOIS

LIMPAR

CANCELAR

PROSSEGUIR

f)

Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados PJ, clique sobre o botdo Limpar (Figura

16.);

Cadastur 3.0
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g) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 16.);

h) A fungédo do botdo Cancelar ¢ abortar a operagdo de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 16.);

i) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informagées da Aba Dados PJ e
acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatérios, vocé sera direcionado
para a Aba Dados Comerciais (Figura 17.):
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Cadastrar Acampamento Turistico

° Dados P e Dados Comerciais

Situagao da Atividade do Prestador

@ Em Operacgao O Em Implantacéo

Informacdes da Atividade

Dados Comerciais

Nome Comercial/Fantasia
NOME COMERCIAL/FANTASIA

Mapa Satélite

O sistema apresentara os campos abaixo com 52/150
sugestdo de preenchimento, mas poderdo ser

alterados. . ,

CEP’

99999.999 NAO SEI MEU cEp |Selecione este

link para acessar o
site dos Correios

uF Municipio e consultar seu Posto de gasolina
Municipio .
oF o CEP, se assim
desejar.
i " Google Dados cansgréfices ©2017 Goagle  Termos de Uso  Inf
Localidade Bairro grificos cogle Termos deUso  Informar erra no mapa
. Latitude
Localidade Bairro
Logradouro
Logradouro . R
Estas coordenadas séo apenas sugestivas. Selecione no mapa o ponto exato de sua localizacao. R .
10 /150 Clique aqui para notificar
PROBLEMAS COM CEP ‘ 0 Orgdo de Turismo caso
seu CEP ndo seja
localizado pelo sistema.
0/50
Telefone Comercial
(99) 99999-9999
Caixa Posta
0/20
UF da Caixa Posta -
E-mail Comercial
email@email.com.br
28150
0/150
' Botdes do formulario
VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 17.

j) Informe o Nome Comercial/Fantasia que deseja que aparega nas consultas do Cadastur;

k) Selecione a situacao da atividade, se Em Operagédo ou Em Implantacao;

Cadastur 3.0
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada.
[) Se desejar, altere as informagdes sugeridas para o enderego comercial do Prestador;

m) Posicione o cursor no Mapa na sua localizagao exata. O sistema preenchera automaticamente a
longitude e latitude;

n) Ao clicar em Problemas com CEP o sistema exibirda a opgéo para sugestdao de CEP, onde o
usuario pode indicar um CEP existente na base de dados dos correios, mas que nao se encontra

no sistema Cadastur. (Figura 18.)

Envio de CEP para atualizacdo de Endereco X

A Antes de solicitar a incluséo de um CEP, confirme no site dos Correios, na op¢o Buscar CEP, se o nimero informado existe. A opcdo "Problemas com CEP?* somente deverd ser utilizada para nimeros jé existentes nos Correios.

CEP"* UF -

Aqui sera apresentado o seu e-mail
Bairro E-mail .__c_le_ contato com o Mtur.

Figura 18.

¢ Ao selecionar a opgao Enviar, a sugestdo de CEP sera enviada para analise. Retornando

para a tela de Dados Comercias.
e Ao selecionar a opgao Cancelar, o sistema retorna para a tela de Dados Comerciais,
excluindo os dados anteriormente preenchidos na tela de Envio de CEP para atualizagéo de

Endereco.

0) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados Comerciais, clique sobre o botdo Limpar
(Figura 17.);
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p) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois ((Figura 17.);

q) A funcado do botdo Cancelar é abortar a operacdo de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o

botdo Cancelar (Figura 17.);

r) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacbes da Aba Dados
Comerciais e acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatorios, vocé sera
direcionado para a Aba Informacées da Atividade (Figura 19.):

Cadastrar Acampamento Turistico
o Dados PJ ° Dados Comerciais o Informagdes da Atividade
Estrutura Basica
D Espago para montagem de barracas D Estacionamento para veicules destinados ao alojamento

Caracteristicas

[] Aceito declaragao de conformidacle =, VISUALIZAR TERMO DE CONFORMIDADE

Idiomas

D Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR ENVIAR

Figura 19.

s) Aba Informagbes da Atividade € composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para

visualizagao e preenchimento:
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Estrutura Basica

D Espaco para montagem de barracas D Estacionamento para veiculos destinados ao alojamento

Selecione o tipo de estrutura
ofertada pelo estabelecimento.

Caracteristicas

Informe a metragem da area disponivel para
montagem de barracas e a capacidade maxima
tagem de barraca ) Capacidade maxima de pessoas* ‘ de pessoas que o estabelecimento comporta.
0/s o/4

Preenchimento obrigatorio.

\:\ Aceito declaracio de conformidade.

Clique aqui para visualizar

o contetido do Termo de =, VISUALIZAR TERMO DE CONFORMIDADE

Conformidade.

Figura 20.

Idiomas

Atendimento em outros Idiomas

ESPA

Espanhol

‘ Digite e selecione os Lista de Idiomas Agdo
Idiomas de atuacéo. Clique sobre a lixeira para

Inglés excluir um idioma da lista,
9 se assim desejar.
Figura 21.
_ Marque para confirmar que aceito o Termo. Clique aqui para
Declaro que |i e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. ‘ O botdo Enviar sera habilitado somente ao visualizar o Termo de =, VISUALIZAR TERMO
selecionar esta opgéo. Responsabilidade.

' Botdes do formulario.

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR m|

t)

v)

t)

Figura 22.

Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Informagbes da Afividade, clique sobre o botao
Limpar (Figura 22.);

Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 22.);

A funcao do botdo Cancelar é abortar a operacao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o

botdo Cancelar (Figura 22.)

Para concluir seu cadastro, confira se as informacdoes estdo corretas. Estando corretas,
selecione a opgao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botdo Enviar. Pronto, seu
cadastro sera avaliado pelo Orgdo Delegado de seu Estado. Se desejar, clique no botdo Voltar

para alterar qualquer informagao de seu cadastro antes de enviar.
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11. Cadastrando um prestador Agéncia de Turismo

Esta funcionalidade permite cadastrar um prestador do tipo Agéncia de Turismo.

a) Na tela Cadastrar Prestador, escolha o Tipo de Prestador MEI ou NAO MEI (Figura 23.). Em

seguida sera apresentado o campo para informar o CNPJ (Figura 23.):

Cadastrar Prestador

Selecione a atividade que deseja cadastrar

AGENCIA DE TURISMO -

Tipo de Prestador.
O MEI ® NAO MEI

99.995.993/0001-99
PESQUISAR

TURISMO LTDA

Informe o CPF do responsavel da empresa
00* VERIFICAR

PROSSECGUIR

Figura 23.

b) Informe seu CNPJ e clique sobre o botao Pesquisar.

oA . s .
# Como forma de seguranca, ao informar o CNPJ valido sera apresentado o campo Informe o

CPF do responsavel da empresa. Para prosseguir com seu cadastro sera necessario complementar

os numeros do CPF do responsavel pela Pessoa Juridica conforme cadastro na Receita Federal.

c) Complemente o CPF do responsavel legal pela Pessoa Juridica e clique no botao Verificar.

d) O botédo Prosseguir sera habilitado. Clique sobre o mesmo. Vocé sera direcionado para o

formulario de Agéncia de Turismo. (Figura 24.)
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Cadastrar Agéncia de Turismo

@ Dpadoses

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal

Nome Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

Dados Comerciais

Numero de Inscrigao

99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Informagées da Atividade

Situagdo Cadastral

Ativa

Data da Situacio Cadastral

Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA O

Natureza Juridica Datada Abertura
Porte Empresario Individual - NAO MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA

Enderego

Enderego UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO

Municipio CEP
Logradouro "

MUNICiPIO 99999-999
LOGRADQURO

N° do Logradouro

SN

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

CONSULTAR CNPJ

CNAE Principal

Codige

9999-9/99

CNAE Secundario

Codige

9999-9/99

99939-9/99

Descrigio CNAE

DESCRICRD DO CNAE PRINCIPAL

Descrigio CNAE

DESCRI;AO DO CNAE SECUNDARIO

DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

Atividade

Nome da Atividade

Atividade

Nome da Atividade

Nome da Atividade

Dados do Prestador

Nome do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

Telefone Institucional
(99) 99999-9999

Possui Empregado

@® sim O Nao

CPF do Responsavel

999.999.999-99

Email Institucional *

email@email.com

21/150

TERMINAR DEPOIS

LIMPAR CANCELAR

PROSSEGUIR

Cadastur 3.0

Figura 24.

Pagina: 31



> _Cadastur 3.0

e) A Aba Dados PJ é composta pelos seguintes conjuntos de informag¢des para visualizagao e

preenchimento:

. As informagdes abaixo sdo
Receita Federal extraidas da Receita Federal
Dados extraidos da Receita Federal (somente para visualiza;éo)
Nome Pessoa Juridica Numero de Inscricdo Situacdo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagdo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresario Individual 01/01/1900
MICROEMPRESA Opcao informada ao cadastrar a
primeira atividade do CNPJ.
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro N
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ]
TR e Link para direcionar ao site da Receita
Federal para consultar CNPJ.
CNAE Principal
Codigo Descricdo CNAE Atividade
9993-9/99 DESCRIGAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundario
Codigo Descricdo CNAE Atividade
9999-9/93 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/33 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO : Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucional - Email Institucional * Campos editiveis e
(99) 99999-9999 email@email.com obrigatérios.
21/150

Este campo sera exibido somente para
Possui Empregado ® sim O Nao ‘ Prestadores do tipo MEI -
Microempreendedor Individual.

Botdes do formulario TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 25.
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f) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados PJ, clique sobre o botdo Limpar (Figura
25.);

g) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botao Terminar Depois (Figura 25.);

h) A fungédo do botdo Cancelar € abortar a operagdao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 25.);

i) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informagdes da Aba Dados PJ e
acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatérios, vocé sera direcionado
para a Aba Dados Comerciais (Figura 26.):
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Cadastrar Agéncia de Turismo

° Dados PJ e Dados Comerciais Informacdes da Atividade

Situagao da Atividade do Prestador

@ Em Operacgao O Em Implantacéo

Dados Comerciais

Nome Comercial/Fantasia e
Mapa Satélite La
NOME COMERCIAL/FANTASIA

O sistema apresentara os campos abaixo com 52/150
sugestdo de preenchimento, mas poderdo ser

alterados. . ,

CEP’

99999-999 NAO SEI MEU cEp |Selecione este
link para acessar o
- site dos Correios &
UF Municipio i
e consultar seu Posto de gasolina
DF Municipio .
o CEP, se assim
desejar.
Localidade Bairro Google Dados canogrifices ©2017 Google  Termos deUse  Informar ema n maps
i Latitude
Localidade Bairro
Logradouro
Logradouro . R
Estas coordenadas séo apenas sugestivas. Selecione no mapa o ponto exato de sua localizacao. R .
10 /150 Clique aqui para notificar

PROBLEMAS COM CEP ‘ 0 Orgdo de Turismo caso
seu CEP ndo seja

localizado pelo sistema.

0/50
Telefone Comercial
(99) 99999-9999
Caixa Posta
0/20
UF da Caixa Posta -
E-mail Comercial
email@email.com.br
28150
0/150

' Botdes do formulério

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 26.

j) Informe o Nome Comercial/Fantasia que deseja que aparega nas consultas do Cadastur;

k) Selecione a situagao da atividade, se Em Operagédo ou Em Implantagéo;
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r- 3 . .. . ~ .
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada.
I) Se desejar, altere as informagdes sugeridas para o enderego comercial do Prestador;

m) Posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema preenchera automaticamente a
longitude e latitude;

n) Ao clicar em Problemas com CEP o sistema exibira a opgao para sugestdao de CEP, onde o
usuario pode indicar um CEP existente na base de dados dos correios, mas que nao se encontra
no sistema Cadastur. (Figura 27.)

Envio de CEP para atualizagdo de Endereco X

A Antes de solicitar a inclusdo de um CEP, confirme no site dos Correios, na opgao Buscar CEP, se o nimero informado existe. A opcao "Problemas com CEP?* somente deverd ser utilizada para niimeros j& existentes nos Correios.

Aqui sera apresentado o seu e-mail
Bairro E-mail . __de contato com o Mtur.

CANCELAR m

Figura 27.

e Ao selecionar a opg¢ao Enviar, a sugestao de CEP sera enviada para analise. Retornando
para a tela de Dados Comercias.

e Ao selecionar a opgao Cancelar, o sistema retorna para a tela de Dados Comerciais,
excluindo os dados anteriormente preenchidos na tela de Envio de CEP para atualizacdo de
Endereco.

0) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados Comerciais, clique sobre o botdo Limpar
(Figura 26.);
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p) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois ((Figura 26.);

q) A funcado do botdo Cancelar é abortar a operacdo de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o

botdo Cancelar (Figura 26.);

r) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacbes da Aba Dados
Comerciais e acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatorios, vocé sera
direcionado para a Aba Informacées da Atividade (Figura 28.):
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Cadastrar Agéncia de Turismo

@ pades e

Categoria de Atuagdo

Agencia de Viagens e Turismo (Operadoras Turisticas)

@ ozdes comerciais

€ informagdes da atividade

Atividades Obrigatorias

Selecione 20 menos uma ativi

obrigatsria

0O .

[ Organizacao de programas, servicos, roteiras e i

remunerads na sua

O organizagao tatl

o -

Atividades Opcionais

! expasihes cangressas

de bagagens.

oooowA

[T Obtengso e legalizas3o de documentos para isjantes

u] oe empresa de

pablicos, artisticos, s

[ Trensporte turstco o superfcie

[m]

aquanistia, terrest ia & conjugada

(m] - viajantes
[ Outros servigos de interesse de vigjantes
Idiomas -
Usta de aomas asde
andimento er idiomas
nges ]
Espanl [
Segmentos Turisticos -
Ecoturismo [ Turismo Cutturs! [ Turismo de Averturs
B Turismode Esporte [ Turisme e Estude e Intercimbio O Turisme de Negecios e Eventos
O Turismo de Pesca [0 Turismeo dle Sol & Praia O Turisme Nautica.
[ Turismo Rural [ Turismo Social [ A Agécia de Turismo nao  cspecialista em nenhum dos segmentos
Grisicas antes citados
O Turismo de Sauce
Possui Frota?
@ sm O Neo
Veiculos
Veiculols) Terrestre(s):
am
Veiculo Acessel () Sm @ Néo
Veiculos Adiclonadas impertades
D e tackon regimrosselcionsdos’ | SXELUR
LR R — soea w — -
s
[ s ssssss = = o o
Embarcagées:
oo
Embarcagia Acessvel () Sm (@) Nao
Embarcaciies Adicionadas/impontados
[ e— e—— EPp— e
[m— — = ’
e <>
[ peclaro que li @ estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. =, VISUALIZAR TERMO
voLTar TERMINAR DEPOIS LMPAR canceLaR ENvIAR

Cadastur 3.0

Figura 28.
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s)

A Aba Informagbes da Atividade &€ composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para

visualizacao e preenchimento:

Cadastrar Agéncia de Turismo

. Dados P . Dados Comerciais ° Informacées da Atividade

Categoria de Atuacdo

Categoria de Atuacdo*

. 5 5 Selecione a Categoria de
Agéncia de Viagens e Turismo (Operadoras Turisticas) v

Atuacdo de sua Agéncia.

Figura 29.

Selecione ao menos uma atividade obrigatoria.

Atuacdo. Seus itens serdo diferentes a depender da categoria selecionada.

Atividades Obri gatc’)rias ' Esta lista serd apresenta somente quando for selecionada a Categoria de

O ooao

A secdo € obrigatdria.
Assessoramento, planejamento e organizacac de atividades associadas a execucdo de viagens turisticas ou excursées
Organizagio de programas, servicos, roteiros e itinerarios de viagens, individuais ou em grupo, e intermediacdo remunerada na sua execugao e comercializagdo
Qrganizacdo de programas e servicos relatives a viagens educacionais ou culturais e intermediacdo remunerada na sua execucdo e comercializacdo

Venda comissionada ou intermediacdc remunerada na comercializacdo de passagens, passeios, viagens e excursdes, nas modalidades aérea, aquaviaria, terrestre, ferroviaria e
conjugadas

P . - Esta lista serd apresentada somente quando a Permite retrair ou
Atividades Opcionais Categoria de Atuacdo for selecionada. A expandir o contetido ®
selegdo € opcional. desta lista.

I R < < < [ < I < [ <

Assessoramento, organizacéo e execucdo de atividades relativas a feiras, exposicdes, congressos e eventos similares

Desembaraco de bagagens, nas viagens e excursdes de seus clientes

Intermediacde remunerada de servicos de carga aérea e terrestre

Intermediac&o remunerada na reserva e contratacao de hospedagem e na locagéo de veiculos

Intermediacde remunerada na reserva € venda de ingressos para espetaculos pablicos, artisticos, esportivos e culturais

Obtencéo e legalizagdo de documentos para viajantes

Representacdo de empresa transportadora, de meios de hospedagem e de outras empresas fornecedoras de servicos turisticos
Transporte turistico de superficie

Venda comissionada ou intermediacdo remunerada de seguros vinculados a viagens e excursdes e de cartbes de assisténcia ao viajante
Venda de livros, revistas e outros artigos destinados a viajantes

Qutros servicos de interesse de viajantes

Figura 30.

i Clique aqui para
Idiomas retrair o contetido E

desta lista.
Digite e selecione os i . R
o . Lista de Idiomas Acdo
nento e - ‘ idiomas de atuagdo da

Agéncia de Turismo. ) -
Inglés B | clique sobre a lixeira
. — || para excluir algum

e B | idioma da lista.

Figura 31.
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Selecione até 3 Segmentos na lista abaixo. Se selecionar a opgdo "A

Segmentos Turistico ‘ Agéncia de Turismo...." ndo serd permitido selecionar nenhum outro
segmento na lista.

Ecoturismo Turismo Cultural Turismo de Aventura
Turismo de Esporte Turismo de Estudo e Intercdmbio Turismo de Negdcios e Eventos
Turismo de Pesca Turismo de Sol e Praia

Turismo Nautico
Turismo Rural Turismo Social

turisticos antes citados

[ A Agécia de Turismo n&o é especialista em nenhum dos segmentos

Figura 32.

Veiculos

Veiculo(s) Terrestre(s):

. - Escolha um tipo de .
B . veiculo terrestre. -

Marque se o veiculo possui ou ndo algum
tipo de adaptacdo para atender pessoas
com deficiéncia.

Vefculo Acessivel?
sim (@ Nao

R . Apés o preenchimento das informagdes é
Selecione caso tenha veiculos

o/m

necessario acionar o botdo para inclusdo do
compartilhados entre a Transportadora e a ‘ IMPORTAR ICIONAR » registro. O usuario tera a opgdo de incluir mais um

Agéncia. Ndo precisa cadastrar novamente. tipo de veiculo.

Veiculos Adicionados/Importados Apresentara_ cada veiculo adicionado ao
cadastro ou importado.

Tipo de Veiculo ¢ N° do RENAVAM Placa UF Capacidade Veiculo Acessivel?

Automével mmmn Jm DF 10

!emova o veiculo Pagina: 1w

adicionado se assim
desejar.

5+ 1-1del

Embarcacdes:

Escolha um tipo de Embarcacio.

Embarcacao Acessivel
O sim @® Nizo

Apdés o preenchimento dos campos acione
Selecione este botdo caso tenha embarcacdes e_ste hota_o paraiadicionar ? er_nbarcE;ao na
cadastradas emsua Transportadora e que ‘ ‘ lista. Repita o processo até a inclusdo de
deseja trazer para o cadastro da Agéncia de Turismo. todas as embarcagdes de sua frota.
Veiculos compartilhados ndo precisam ser
cadastrados 2 vezes. Vocé pode apenas importa-
los.

Embarcagdes Adicionados/Importados

Tipo de Embarcacio 4\ N° TIE/TIEM N° de Passageiros Embarcacdo Acessivel Acdo
Catamari 3333333333 5 Nao
Remova a embarcacéo ) i
Pagina: 1 5w 1-1del

adicionada, se assim
deseiar.

Figura 33.

Agao

o/10
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a . ~ . ~ .~ ~ .
»  Para veiculos ou embarcacdes importadas, a opcao de edicdo ndo sera apresentada na tabela.

Se o veiculo ou embarcagao foi recém adicionado, podera ser editado.

Marque para confirmar que aceito o Termo. Clique aqui para
Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. ‘ 0O botéo Enviar sera habilitado somente ao visualizar o Termo de ‘, =, VISUALIZAR TERMO

. . selecionar esta opgéo. Responsabilidade.
' Botdes do formulario.

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR ENVIAR

Figura 34.

“™ Se 0 CNPJ possuir cadastro de Transportadora Regular ou Em Implantagdo no Cadastur, sera

apresentado o botdo /mportar. Este botdo permite compartilhar o veiculo ja cadastrado para a
Transportadora com a Agéncia de Turismo que esta cadastrando. Se houver para o prestador

veiculos compartilhados entre a Transportadora e a Agéncia clique sobre o botdo Importar.

a) Ao clicar sobre o botdo Importar (Figura 33.) o sistema apresentard a lista de veiculos da
Agéncia para que vocé possa incluir no seu cadastro da Transportadora. Selecione aqueles que

forem comuns entre as duas atividades e clique sobre o botédo Importar (Figura 34.):

D Tipo de Veiculo ‘1\ N° do RENAVAM Placa Capacidade Veiculo Acessivel?
D Automovel T J13-1Tm 10 Mao
D Microonibus 93535999939 J133-5555 15 Nao

Figura 35.

t) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Informagdes da Afividade, clique sobre o botao

Limpar (Figura 28.);

u) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 28.);
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v) A funcdo do botdo Cancelar é abortar a operacado de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o

botado Cancelar (Figura 28.)

u) Para concluir seu cadastro, confira se as informagbes estdo corretas. Estando corretas,
selecione a opgao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botdo Enviar. Pronto, seu
cadastro sera avaliado pelo Orgao Delegado de seu Estado. Se desejar, clique no botdo Voltar

para alterar qualquer informacao de seu cadastro antes de enviar.

12. Cadastrando um prestador Casa de Espetaculos e

Equipamento de Animacgao Turistica

Esta funcionalidade permite cadastrar um prestador do tipo Casa de Espetaculos e

Equipamento de Animacéo Turistica.

a) Na tela Cadastrar Prestador, escolha o Tipo de Prestador MEI ou NAO MEI (Figura 36.). Em

seguida sera apresentado o campo para informar o CNPJ:

Cadastrar Prestador

Selecione a atividade que deseja cadastrar

CASA DE ESPETACULOS E EQUIPAMENTO DE ANIMAGAO TURISTICA A

Tipo de Prestador:

O MEI (® NAO MEI
99.999.999/0001-99 -
PESQUISAR

TURISMO LTDA

Informe o CPF do responsavel da empresa
00* **

PROSSEGUIR

Figura 36.
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b) Informe seu CNPJ e clique sobre o botado Pesquisar.

»  Como forma de seguranca, ao informar o CNPJ valido sera apresentado o campo Informe o

CPF do responsavel da empresa. Para prosseguir com seu cadastro sera necessario complementar

os numeros do CPF do responsavel pela Pessoa Juridica conforme cadastro na Receita Federal.

¢) Complemente o CPF do responsavel legal pela Pessoa Juridica e clique no botao Verificar.

d) O botdo Prosseguir sera habilitado. Clique sobre o mesmo. Vocé sera direcionado para o

formulario de cadastro da atividade. (Figura 37.)
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Cadastrar Casa de Espetaculos e Equipamento de Animagdo Turistica

° Dados P Dados Comerciais Informagdes da Atividade

Receita Federal
Dados extraidos da Receita Federal

Nome Pessoa Juridica Numero de Inscricdo Situagdo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situacéo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA O
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresario Individual - NAO MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro -
MUNICIPIO 99999.999
LOGRADOURO
N do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ]
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Cédigo Descrico CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIC."-‘O DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundario
codigo Descricio CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRIC}“—“\O DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucional * Email Institucional
(99) 99999-9999 email@email.com

21/150

Possui Empregado ® sim O Nao

TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSECUIR

Figura 37.
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e) A Aba Dados PJ é composta pelos seguintes conjuntos de informag¢des para visualizagao e

preenchimento:

X As informagdes abaixo sdo
Receita Fedleral extraidas da Receita Federal
Dados extraidos da Receita Federal (somente para visualizacdo)
Nome Pessoa Juridica Numero de Inscricdo Situacéo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagéo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual @ 01/01/1900
MICROEMPRESA Opcéo informada ao cadastrar a
primeira atividade do CNPJ.
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro ,
MUNICIPIO 99999.999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
PR EE Link para direcionar ao site da Receita
Federal para consultar CNPJ.
CMNAE Principal
codigo Descricio CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundério
Codige Descrigao CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAQ DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responséavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucional * Email Institucional*

Campos editaveis e

(99) 99999-9999 email @email.com obrigatérios.

21/150

Este campo sera exibido somente para
Possui Empregado ® sim O Nao ‘ Prestadores do tipo MEI -
Microempreendedor Individual.

Botdes do formuldrio TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR

Figura 38.
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f) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados PJ, clique sobre o botdo Limpar (Figura
38.);

g) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botao Terminar Depois (Figura 38.);

h) A fungédo do botdo Cancelar € abortar a operagdao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o

botdo Cancelar (Figura 38.);

i) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacgdes da Aba Dados PJ e
acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatérios, vocé sera direcionado
para a Aba Dados Comerciais (Figura 39.):
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Cadastrar Casa de Espetéculos e Equipamento de Animacdo Turistica

@ pados e

e Dados Comerciais

Situagao da Atividade do Prestador

@ Em Operacgao O Em Implantacéo

Informacdes da Atividade

Dados Comerciais

Nome Comercial/Fantasia
NOME COMERCIAL/FANTASIA

Mapa Satélite

O sistema apresentara os campos abaixo com 52/150
sugestdo de preenchimento, mas poderdo ser

alterados. .

CEP’

UF Municipio
DF Municipio
Localidade Bairro
Localidade Bairro

Logradouro

Logradouro

Telefone Comercial

(99) 99999-9939

E-mail Comercial

email@email.com.br

http://endereco.com.br

99999.999 NAO SEI MEU cEp |Selecione este

link para acessar o
site dos Correios
e consultar seu
CEP, se assim
desejar.

Latitude

Posto de gasolina

Go Qle Dados canogréfices 82017 Google  Termos dellso  Informar emo no maps

Estas coordenadas sdo apenas sugestivas. Selecione no mapa o ponto exato de sua localizacio.

Clique aqui para notificar
o Orgéo de Turismo caso

localizado pelo sistema.

10 /150
PROBLEMAS COM CEP ‘ =
seu CEP ndo seja

0/s0
/20
-
28/150
0/150

' Botdes do formulario

VOLTAR

TERMINAR DEPOIS LIMPAR

CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 39.

j) Informe o Nome Comercial/Fantasia que deseja que aparega nas consultas do Cadastur;

k) Selecione a situagao da atividade, se Em Operagédo ou Em Implantagéo;

Cadastur 3.0
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada.
[) Se desejar, altere as informagdes sugeridas para o enderego comercial do Prestador;

m) Posicione o cursor no Mapa na sua localizagao exata. O sistema preenchera automaticamente a

longitude e latitude;

n) Ao clicar em Problemas com CEP o sistema exibirda a opgéo para sugestdao de CEP, onde o
usuario pode indicar um CEP existente na base de dados dos correios, mas que nao se encontra

no sistema Cadastur. (Figura 40.)

Envio de CEP para atualizacdo de Endereco X

A Antes de solicitar a incluséo de um CEP, confirme no site dos Correios, na op¢o Buscar CEP, se o nimero informado existe. A opcdo "Problemas com CEP?* somente deverd ser utilizada para nimeros jé existentes nos Correios.

CEP"* UF -

Aqui sera apresentado o seu e-mail
Bairro E-mail .__c_le_ contato com o Mtur.

Figura 40.

e Ao selecionar a opcao Enviar, a sugestdo de CEP sera enviada para analise.

Retornando para a tela de Dados Comercias.
e Ao selecionar a opgao Cancelar, o sistema retorna para a tela de Dados Comerciais,
excluindo os dados anteriormente preenchidos na tela de Envio de CEP para

atualizagdo de Enderego.

0) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados Comerciais, clique sobre o botdo Limpar
(Figura 39.);
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p) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois ((Figura 39.);

q) A funcado do botdo Cancelar é abortar a operacdo de preenchimento do formulario de meio de

hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 39.);

r) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacbes da Aba Dados
Comerciais e acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatorios, vocé sera
direcionado para a Aba Informacées da Atividade (Figura 41.):

Cadastrar Casa de Espetaculo & Equipamentos de Animacao Turistica

@ oadosea @ Dados Comerciais © Informagses da Atividade

Caracteristicas

Idiomas

[ Declare que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR ENVIAR

Figura 41.

s) Aba Informagbes da Atividade € composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para
visualizacao e preenchimento:

Caracteristicas

Preencha com a capacidade
maxima de pessoas sentadas

= ) ‘ oferecida pelo estabelecimento.
Selecione o tipo principal de

atividade no qual o ‘
estabelecimento se enquadra.

Figura 42.

Idiomas
Espanhol

Atendimento em outros Idiomas

‘ Digite e selecione os Lista de Idiomas Agdo
ESPA Idiomas de atuagéo. Clique sobre a lixeira para
a excluir um idioma da lista,
Inglas 8 5
se assim desejar.
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Figura 43.

Marque para confirmar que aceito o Termo. Clique aqui para

Declaro que |i e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. ‘ 0O botéo Enviar sera habilitado somente ao visualizar o Termo de ‘, =, VISUALIZAR TERMOQ

. . selecionar esta opgéo. Responsabilidade.
' Botdes do formulario.

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR m|

t)

v)

V)

Figura 44.

Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Informagbes da Atividade, clique sobre o botao

Limpar (Figura 44.);

Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 44.);

A funcao do botdo Cancelar é abortar a operagao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o

botdo Cancelar (Figura 44.)

Para concluir seu cadastro, confira se as informacdes estdo corretas. Estando corretas,
selecione a opgao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botdo Enviar. Pronto, seu
cadastro sera avaliado pelo Orgéo Delegado de seu Estado. Se desejar, clique no botdo Voltar

para alterar qualquer informacao de seu cadastro antes de enviar.

13. Cadastrando um prestador Centro de Convencgoes

a)

Esta funcionalidade permite cadastrar um prestador do tipo Centro de Convencoes.

Na tela Cadastrar Prestador, escolha o Tipo de Prestador MEI ou NAO MEI (Figura 45.). Em
seguida sera apresentado o campo para informar o CNPJ:
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Cadastrar Prestador

Selecione a atividade que deseja cadastrar

CENTRO DE CONVENCOES e

Tipo de Prestadaor:
O MEI ® NAO MEI

nforme o CNPJ*
99.999.999/0001-99
PESQUISAR

Razdo social

TURISMO LTDA

Informe o CPF do responsavel da empresa

00" VERIFICAR

PROSSEGUIR

Figura 45.

b) Informe seu CNPJ e clique sobre o botdo Pesquisar.

# Como forma de seguranca, ao informar o CNPJ valido sera apresentado o campo Informe o

CPF do responsavel da empresa. Para prosseguir com seu cadastro sera necessario complementar

os numeros do CPF do responsavel pela Pessoa Juridica conforme cadastro na Receita Federal.

c) Complemente o CPF do responsavel legal pela Pessoa Juridica e clique no botao Verificar.

d) O botdo Prosseguir sera habilitado. Clique sobre o mesmo. Vocé sera direcionado para o
formulario de cadastro da atividade. (Figura 46.)
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Cadastrar Centro de Convencoes

@ Dpados e

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal

Nome Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

Dados Comerciais

Numero de Inscrigao

99.999.995/0001-39

Tipo de Estabelecimento

Informacdes da Atividade

Situacao Cadastral

Ativa

Data da Situacio Cadastral

Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA O
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresario Individual - NAO ME| 01/01/1900
MICROEMPRESA
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro "
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Codigo Descricao CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAQ DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundario
Codigo Descricio CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRICAQ DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRICAQ DO CNAE SECUNDARIO : Nome da Atividade

Dados do Prestador

Nome do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

Telefone Institucional *
(99) 99999-9999

Possui Empregado

® sim O Nao

CPF do Responsavel

999.999.999-99

Email Instituciona

email@email.com

21/1s0

TERMINAR DEPOIS

LIMPAR CANCELAR

PROSSEGUIR

Cadastur 3.0

Figura 46.
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e) A Aba Dados PJ é composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para visualizagao e

preenchimento:

X As informagdes abaixo sdo
Receita Fedleral extraidas da Receita Federal
Dados extraidos da Receita Federal (somente para visualizacdo)
Nome Pessoa Juridica Numero de Inscricdo Situacéo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagéo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual @ 01/01/1900
MICROEMPRESA Opcéo informada ao cadastrar a
primeira atividade do CNPJ.
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro ,
MUNICIPIO 99999.999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
PR EE Link para direcionar ao site da Receita
Federal para consultar CNPJ.
CMNAE Principal
codigo Descricio CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundério
Codige Descrigao CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAQ DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responséavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucional * Email Institucional*

Campos editaveis e

(99) 99999-9999 email @email.com obrigatérios.

21/150

Este campo sera exibido somente para
Possui Empregado ® sim O Nao ‘ Prestadores do tipo MEI -
Microempreendedor Individual.

Botdes do formuldrio TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR

Figura 47.
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f) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados PJ, clique sobre o botdo Limpar (Figura
47.);

g) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 47.);

h) A fungdo do botdo Cancelar é abortar a operagdo de preenchimento do formulario de meio
de hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados,
acione o botdo Cancelar (Figura 47.);

i) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacdes da Aba Dados PJ e
acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatérios, vocé sera

direcionado para a Aba Dados Comerciais (Figura 48.):
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Cadastrar Centro de Convencdes

° Dados PJ e Dados Comerciais Informacdes da Atividade

Situagao da Atividade do Prestador

@ Em Operacgao O Em Implantacéo

Dados Comerciais

Nome Comercial/Fantasia e
Mapa Satélite La
NOME COMERCIAL/FANTASIA

O sistema apresentara os campos abaixo com 52/150
sugestdo de preenchimento, mas poderdo ser

alterados. . ,

CEP’

99999-999 NAO SEI MEU cEp |Selecione este
link para acessar o
- site dos Correios &
UF Municipio i
e consultar seu Posto de gasolina
DF Municipio .
o CEP, se assim
desejar.
Localidade Bairro Google Dados canogrifices ©2017 Google  Termos deUse  Informar ema n maps
i Latitude
Localidade Bairro
Logradouro
Logradouro . R
Estas coordenadas séo apenas sugestivas. Selecione no mapa o ponto exato de sua localizacao. R .
10 /150 Clique aqui para notificar

PROBLEMAS COM CEP ‘ 0 Orgdo de Turismo caso
seu CEP ndo seja

localizado pelo sistema.

0/50
Telefone Comercial
(99) 99999-9999
Caixa Posta
0/20
UF da Caixa Posta -
E-mail Comercial
email@email.com.br
28150
0/150

' Botdes do formulério

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 48.

j) Informe o Nome Comercial/Fantasia que deseja que aparega nas consultas do Cadastur;

k) Selecione a situagao da atividade, se Em Operagédo ou Em Implantagéo;
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada.
[) Se desejar, altere as informagdes sugeridas para o enderego comercial do Prestador;

m) Posicione o cursor no Mapa na sua localizagao exata. O sistema preenchera automaticamente a
longitude e latitude;

n) Ao clicar em Problemas com CEP o sistema exibirda a opgéo para sugestdao de CEP, onde o
usuario pode indicar um CEP existente na base de dados dos correios, mas que nao se encontra
no sistema Cadastur. (Figura 49.)

Envio de CEP para atualizacdo de Endereco X

A\ Antes de solicitar a inclusio de um CEP, eonfirme no site dos Correios, na opgo Buscar CEP, se o nimero informarlo existe. A opgao “Problemas com CEP?” somente deverd ser utilizada para niimeros 3 existentes nos Correios

Aqui sera apresentado o seu e-mail
Bairro E-ma ‘ de contato com o Mtur.

Figura 49.

e Ao selecionar a opgao Enviar, a sugestdo de CEP sera enviada para analise.

Retornando para a tela de Dados Comercias.
e Ao selecionar a opgao Cancelar, o sistema retorna para a tela de Dados Comerciais,
excluindo os dados anteriormente preenchidos na tela de Envio de CEP para

atualizagdo de Endereco.

o) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados Comerciais, clique sobre o botao Limpar
(Figura 48.);
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p) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois ((Figura 48.);

q) A funcado do botdo Cancelar é abortar a operacdo de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 48.);

r) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacbes da Aba Dados
Comerciais e acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatorios, vocé sera
direcionado para a Aba Informacées da Atividade (Figura 50.):

Cadastrar Centro de Convengdes

o Dados P) . Dados Comerciais o informagées da Atividade

Caracteristicas

Declaro e: de acordo com
declara possuir a

rt. 46 do Decreto 7381/2010
o um suditoric com capacidade pars trezentas

Idiomas

[ Declaro que li e estou de acorde com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR ENVIAR

Figura 50.

s) Aba Informagbes da Atividade € composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para
visualizacao e preenchimento:

Caracteristicas
Selecione o tipo de centro de
' convengdes que caracteriza o
estabelecimento.

Preencha com o tamanho da 0/30 Preencha com o tamanho da area locavel, em m2. BIS0.
area total construida do A éarealocavel é a soma da area total
estabelecimento em m*, disponibilizada para realizagéo de eventos.

Tipo Pavilhdo e Feiras. Sua selecao é obrigatoria.

Figura 51.
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Idiomas

Espanhol

Atendimento em outros Idiomas

‘ Digite e selecione os Lista de Idiomas Agdio
ESPA Idiomas de atuagéo. Clique sobre a lixeira para

N excluir um idioma da lista,
Inglés . ;
se assim desejar.

Figura 52.

Marque para confirmar que aceito o Termo. Clique aqui para

Declaro que |i e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. ‘ 0O botéo Enviar sera habilitado somente ao visualizar o Termo de ‘, =, VISUALIZAR TERMOQ

. . selecionar esta opgéo. Responsabilidade.
' Botdes do formulario.

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR m|

t)

v)

Figura 53.

Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Informagbes da Atividade, clique sobre o botao
Limpar (Figura 53.);

Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 53.);

A funcao do botdo Cancelar é abortar a operagao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 53.)

Para concluir seu cadastro, confira se as informacdes estdo corretas. Estando corretas,
selecione a opgao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botdo Enviar. Pronto, seu
cadastro sera avaliado pelo Orgéo Delegado de seu Estado. Se desejar, clique no botdo Voltar

para alterar qualquer informacao de seu cadastro antes de enviar.

14. Cadastrando um prestador Empreendimento de Apoio ao

Tu

a)

Turismo Nautico ou a Pesca Desportiva

Esta funcionalidade permite cadastrar um prestador do tipo Empreendimento de Apoio ao -

rismo Nautico ou a Pesca Desportiva.

Na tela Cadastrar Prestador, escolha o Tipo de Prestador MEI ou NAO MEI (Figura 54.). Em

seguida sera apresentado o campo para informar o CNPJ:
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Cadastrar Prestador

Selecione a atividade que deseja cadastrar

EMPREENDIMENTO DE APOIO AQ - TURISMO NAUTICO OU A PESCA DESPO.. ~

Tipo de Prestadaor:

O MEI ® NAO MEI

nforme o CNPJ*
99.999.999/0001-99

PESQUISAR
Razdo social

TURISMO LTDA

Informe o CPF do responsavel da empresa
00" VERIFICAR

PROSSEGUIR

Figura 54.

b) Informe seu CNPJ e clique sobre o botdo Pesquisar.

# Como forma de seguranca, ao informar o CNPJ valido sera apresentado o campo Informe o

CPF do responsavel da empresa. Para prosseguir com seu cadastro sera necessario complementar

os numeros do CPF do responsavel pela Pessoa Juridica conforme cadastro na Receita Federal.

c) Complemente o CPF do responsavel legal pela Pessoa Juridica e clique no botao Verificar.

d) O botdo Prosseguir sera habilitado. Clique sobre o mesmo. Vocé sera direcionado para o
formulario de cadastro da atividade. (Figura 55.)
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Cadastrar Empreendimento de Apoio ao Turismo N&autico ou a Pesca Desportiva

@ padose

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal

Nome Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

Dados Comerciais

Numero de Inscricdo

99.999.933/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Informagdes da Atividade

Situacdo Cadastral

Ativa

Data da Situagdo Cadastral

Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA O
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresario Individual - NAO ME| 01/01/1900
MICROEMPRESA
Enderego
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro N
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Cédigo Descrigdo CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundario
Cédigo Descricdo CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRI(;.’"-‘D DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

Telefone Institucional
(99) 99999-9999

Possui Empregado

@® sim (O Nao

999.999.999-93

Email Institucional *

email@email.com

21/150

TERMINAR DEPQIS

LIMPAR CANCELAR

PROSSEGUIR

Cadastur 3.0

Figura 55.
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e) A Aba Dados PJ é composta pelos seguintes conjuntos de informag¢des para visualizagao e

preenchimento:

X As informacdes abaixo sdo
Receita Fedleral extraidas da Receita Federal
Dados extraidos da Receita Federal (somente para visualizacdo)
Nome Pessoa Juridica Numero de Inscricdo Situacéo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagéo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual @ 01/01/1900
MICROEMPRESA Opcdo informada ao cadastrar a
primeira atividade do CNPJ.
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro ,
MUNICIPIO 99999.999
LOGRADOURO
N° do Legradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
PR EE Link para direcionar ao site da Receita
Federal para consultar CNPJ.
CMNAE Principal
cédige Descricho CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundério
Codige Descrigéo CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAQ DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucional * Email Institucional*

Campos editaveis e

(99) 99999-9999 email @email.com obrigatérios.

21/150

Este campo sera exibido somente para
Possui Empregado ® sim O Nao ‘ Prestadores do tipo MEI -
Microempreendedor Individual.

Botdes do formuldrio TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 56.
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f) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados PJ, clique sobre o botdo Limpar (Figura
56.);

g) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botao Terminar Depois (Figura 56.);

h) A fungdo do botdo Cancelar é abortar a operagdo de preenchimento do formulario de meio
de hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados,

acione o botado Cancelar (Figura 56.);

i) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacdes da Aba Dados PJ e
acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatérios, vocé sera

direcionado para a Aba Dados Comerciais (Figura 57.):
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Cadastrar Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou a Pesca Desportiva

° Dados P e Dados Comerciais

Situagao da Atividade do Prestador

@ Em Operacgao O Em Implantacéo

Informacdes da Atividade

Dados Comerciais

Nome Comercial/Fantasia

Mapa Satélite
NOME COMERCIAL/FANTASIA

O sistema apresentara os campos abaixo com 52/150
sugestdo de preenchimento, mas poderdo ser

alterados. .

CEP

99999.999 NAO SEI MEU cEp |Selecione este

link para acessar o
site dos Correios

PROBLEMAS COM CEP ‘

Posto de gasolina

Dados cantograficos §2017 Google  Termos delso  Informar e no mapa

Longitude

Estas coordenadas sdo apenas sugestivas. Selecione no mapa o ponto exato de sua localizacio.

Clique aqui para notificar

o Orgéo de Turismo caso
seu CEP ndo seja

localizado pelo sistema.

UF Municipio
Municiod e consultar seu
unicipio -
oF o CEP, se assim
desejar.
: ) Google
Localidade Bairro
. Latitude
Localidade Bairro B
-15.7806595
Logradouro
Logradouro
10/150

0/50
Telefone Comercial
(99) 99999-9999
Caixa Posta

0/20
UF da Caixa Posta -
E-mail Comercial
email@email.com.br

28150

http://endereco.com.br

0/150

' Botdes do formulério

VOLTAR

TERMINAR DEPOIS

LIMPAR

CANCELAR

PROSSEGUIR

Figura 57.

j) Informe o Nome Comercial/Fantasia que deseja que aparega nas consultas do Cadastur;

Cadastur 3.0
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k) Selecione a situagao da atividade, se Em Operagédo ou Em Implantacéo;

-3 P .. . ~ P
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizacdo € apenas

aproximada.
I) Se desejar, altere as informacgdes sugeridas para o enderego comercial do Prestador;

m) Posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema preenchera automaticamente a

longitude e latitude;

n) Ao clicar em Problemas com CEP o sistema exibira a opgao para sugestdo de CEP, onde o
usuario pode indicar um CEP existente na base de dados dos correios, mas que nao se encontra
no sistema Cadastur. (Figura 58.)

Envio de CEP para atualizacdo de Endereco X

A Antes desolicitar a incluso de um CEP, confirme no site dos Correios. na opgao Buscar CEP, se 0 nimero informado existe: A opgao “Problemas com CEP?" somente devers ser utilizada para nimeros 5 existentes nos Correios

Aqui sera apresentado o seu e-mail
Bairro E-ma . de contato com o Mtur.

CANCELAR m

Figura 58.

e Ao selecionar a opgado Enviar, a sugestdo de CEP sera enviada para analise.

Retornando para a tela de Dados Comercias.

e Ao selecionar a opgao Cancelar, o sistema retorna para a tela de Dados Comerciais,
excluindo os dados anteriormente preenchidos na tela de Envio de CEP para
atualizagdo de Endereco.

o) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados Comerciais, clique sobre o botado
Limpar (Figura 57.);
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p) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 57.);

q) A funcgéo do botdo Cancelar é abortar a operagao de preenchimento do formulario de meio

de hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados,
acione o botdo Cancelar (Figura 57.);

r) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informagbes da Aba Dados
Comerciais e acione o botao Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatérios, vocé
sera direcionado para a Aba Informacgées da Atividade (Figura 59.):

Cadastrar Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou Pesca Desportiva

@ padospa @ Daclos Comerciais © Informagdes da Atividade

Caracteristicas

Idiomas

D Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade =,/ VISUALIZAR TERMO

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR ENVIAR

Figura 59.

s) Aba Informagbes da Atividade € composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para
visualizagao e preenchimento:

Caracteristicas

Selecione 1 tipo de
. o ‘ estrutura nautica.
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Caracteristicas

trutura Naut Ao selecionar Marina, sera necessario

Marina marcar a caracterizacdo da marina. -

Caracterizacdo da Marina

[ Marina deencalhe [ Marina sé vagas molhadas [ Marina s6 vagas secas [ Passagem (escala temporaria
Idiomas
Espanhol
Atendimento em outros Idiomas . i . - =
‘ Digite e selecione os Lista de Idiomas Acéo
ESPA Idiomas de atuagdo. Clique sobre a lixeira para

N excluir um idioma da lista,
inglés . ;
se assim desejar.

Figura 61.
Marque para confirmar que aceito o Termo. Clique aqui para
Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. ‘ O botdo Enviar sera habilitado somente ao visualizar o Termo de =, VISUALIZAR TERMO
selecionar esta opgéao. Responsabilidade.

‘ Botdes do formulario.

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR m|

t)

v)

X)

Figura 62.

Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Informacdes da Atividade, clique sobre o botao

Limpar (Figura 62.);

Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 62.);

A funcao do botdo Cancelar é abortar a operagao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o

botdo Cancelar (Figura 62.)

Para concluir seu cadastro, confira se as informagdes estdo corretas. Estando corretas,
selecione a opcao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botdo Enviar. Pronto, seu
cadastro sera avaliado pelo Orgéo Delegado de seu Estado. Se desejar, clique no botdo Voltar

para alterar qualquer informacao de seu cadastro antes de enviar.
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15. Cadastrando um Prestador Guia Pessoa Fisica

Esta funcionalidade permite cadastrar um prestador do tipo Guia Pessoa Fisica.

Na tela Cadastrar Prestador, escolha o Tipo de Guia Pessoa Fisica (Figura 10.). O botado

Prosseguir sera apresentado. Clique sobre o mesmo. Vocé sera direcionado para o formulario
de guia de turismo:

Guia de Turismo

Formulario de cadastro de guia

o Dados pessoais

Contato Dados Profissionais Resumo
Receita Federal
Dados extraidos da Receita Federal
Nome completo CPF Data de nascimento
NOME COMPLETO 999.999.999-99 01/01/1900
Nome da méae S
. Feminino
NOME DA MAE

Preencha as informacoes

Dados pessoais

0/30

Foto para cracha @

ESCOLHER FOTO

Tamanho maxime do arquivo de 2 MB

TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 9.

b) A Aba Dados Pessoais é composta pelos seguintes conjuntos de informacdes para

visualizagao e preenchimento:
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Receita Fede ra' Aqui serdo exibidas suas informagdes
K pessoais conforme cadastro na Receita

Dados extraidos da Receita Federal Federal.

Nome completo CPF Data de nascimento

NOME COMPLETO 999.999.999-99 01/01/1900

Nome da mée ==

w Feminino
NOME DA MAE
Figura 10.
Preencha as informacdes Aqui deverdo ser informados
seu dados pessoais.

Dados pessoais

Nacienalidade Nome Social / Nome de tratamento Tipo Sanguinec

Portugués ~ NOME DE TRATAMENTO O+ -
Estatuto da igualdade Decreta n° 3.927/2001 O nome informado neste campo‘serémﬁﬂ

apresentado na frente do cracha.

ocumento de identificagdo Orgao expedidor UF*

99999999 SsP DF -
/15 3/5  Os documentos pessoais serdo exigidos
pelo sistema de acordo com nacionalidade
selecionada.

Foto para cracha @

Ao selecionar este botédo sera

« apresentada a tela para selegéo e

enquadramento da melhor posice’io para
Tamanho maximo do afquivo de 2 MB a foto.

Utilize esta opgéo para
enquadrar/cortar sua foto.

FOTO

Adicionar

Clique aqui para

N +/ CONCLUIR X CANCELAR

Clique aqui para
finalizar a captura
da foto.

Figura 11.
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U Para Guia de Turismo Estrangeiro com CIE/RNE temporaria, a data de validade do cadastro da

atividade limita-se a data de validade da carteira de estrangeiro. Para os demais casos a validade do
cadastro sera de 5 anos.

c) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados Pessoais, clique sobre o botdo Limpar
(Figura 9.);
d) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 9.);

e) A funcado do botdo Cancelar é abortar a operagao de preenchimento do formulario de guia e
excluir os todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o botdo
Cancelar (Figura 9.);

f) Agora se deseja efetuar o seu cadastro, preencha todas as informag¢des da Aba Dados

Pessoais (Figura 9.) e clique sobre o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos

obrigatorios, vocé sera direcionado para a Aba Contato (Figura 12.):

Guia de Turismo

Formulé&rio de cadastro de qguia

° Dados Pessoais o Contato Dados Profissionais

- Problemas com o CEP? o

0/150 0/50

patricia.santos@turismo.gov.br ebsite

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR
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g) A Aba Contato é composta pelos seguintes campos para visualizagao e preenchimento:
Guia de Turismo
Formulario de cadastro de guia
° Dados Pessoais e Contato Dados Profissionais Resumo

Informe o CEP de sua
residéncia e acione a
S tecla TAB.

Importante: selecione aqui a Regional para administrar o
« seu cadastro e onde vocé podera buscar o cracha.

Problemas com o CEP? o ‘

0/150

Esta opcdo redireciona para tela
onde é possivel sugerir um CEP
existente na base de dados dos
Correios mas que ainda ndo esta
sendo exibido no Cadastur.

0/50
o : 0/20
Email Cornercia Este e-mail € o mesmo informado
email@email.com no cadastro do usudrio. ebsite
/30
VOLTAR TERMINAR DEPCIS LIMPAR CANCELAR
Figura 13.
h) Os campos de endereco serdo preenchidos automaticamente pelo sistema apds preencher o
CEP e acionar a tecla TAB de seu teclado;
i) A funcdo do botdo Problemas com o CEP é redirecionar para a tela onde sera possivel

sugerir um CEP existente na base de dados dos Correios, mas que néo esta sendo exibido no

sistema Cadastur. (Figura 16)

Cadastur 3.0
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Envio de CEP para atualizagdo de Endereco X

A Antes de solicitar a incluséo de um CEP, confirme no site dos Correios, na op¢ao Buscar CEP, se o nimero informado existe. A opgdo "Problemas com CEP?* somente deverd ser utilizada para nimeros jé existentes nos Correios.

Aqui sera apresentado o seu e-mail
Bairro E-mail ‘__de_ contato com o Mtur.

CANCELAR m

Figura 16

j) Para limpar os campos ja preenchidos na Aba Contato, clique sobre o botao Limpar (Figura
12.);

k) Para armazenar os dados ja informados na Aba Contato e continuar o preenchimento do
formulario em outro momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 12.);

) A funcado do botdo Cancelar é abortar a operagao de preenchimento do formulario de guia e

excluir os todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o botao
Cancelar (Figura 12.);

m) Agora se deseja efetuar o seu cadastro, preencha as demais informagdes da Aba Contato

(Figura 12.) e acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatérios, vocé

sera direcionado para a Aba Dados Profissionais (Figura 17.):
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Guia de Turismo

Formulario de cadastro de guia

° Dados Pessoais

Categorias

[tens adicionados

Categoria UF

Cula Regional AL

@ contate

o Dados Profissionais

Resumo

M o

Anexos

1IPG..

Acdes

Municipios de Atuacao

- ~ Informe o Municipio

Segmentos Turisticos

|:| Ecoturisme

D Turismo de Esporte
D Turisme de Pesca
|:| Turismo Rural

D Turismo de Saude

|:| Turismo Cultural
D Turismo de Estudo e Intercambio
D Turismo de Sol e Praia

D Turismo Social

D Turismo de Aventura
D Turismo de Negdcios e Eventos
D Turismo Nautico

D Of(A) Guia de Turismo nao & especialista em nenhum
dos segmentos turisticos antes citados

Idiomas

Lista de Idiomas:

Portugués X

Frente Verso

Doc. de ldentificacao: 12342

GUIA DE TURISMO
Ministério do Turismo

Orgéo Expedidor: S5P
Tipo Sanguineo: A-
Idiomas:

N*® - PORT

Categorials):

Guia Regional AL

NOME DE TRATAMENTO Data de homologagso:

MNome da autoridade
competente:

Cargo da autoridade

competents
MOME COMPLETO
Validade:
s Ordene os idiomas conforme sua preferéncia
= Nafrente do cracha serdo exibidas cinco bandeiras rso exibird as iniciais de todos os idiomas selecionados
VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR

PROSSEGUIR

Cadastur 3.0

Figura 17.

Pagina: 71



> _Cadastur

3.0

n) A Aba Dados Profissionais é composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para

visualizagao e preenchimento:

Categorias Selecione a Categoria. Se for

S Guia Regional, sera necessario ) ) -
; . informara UF e a Feito isso acione o icone + para

Cuia Regional ' especializagéo. adicionar a categoria escolhida. AL

vo

D Atrativo Cultural

ltens adicionados

D Atrativo Natural

D GCuia ndo especializado em atrativo(s) turistico(s)

Categoria UF Anexos Agbes .
cii i Exclui a
Ique aqui para Categoria. Se
Cuia Regional AL HISTORICO.PN( ] + ici [
] adicionar o houver
Excurséo Internacional TESTELIPG i + compro"’an_te ae ESPECiaIizagéo,
Categoria. E esta também
obrigatorio. sera eliminada.
Clique aqui para
excluir o anexo.
Figura 18.

«~ o0 Municipio de Atuacgao sera exibido somente se a Categoria de Atuacao selecionada for “Guia

Regional”’. Neste caso o Guia podera atuar somente no Estado pertencente a sua categoria. Desta

forma, o campo UF apresentara a mesma UF selecionada na Categoria.

Municipios de Atuacéao

UF

Informe o Municipio

Goiania, GO Goialandia, GO X - a .
GO cal A partir da 32 letra digitada
. o sistema buscara as
Goialandia, GO cidades para selega"o

Selecione a UF onde
realiza o guiamento ou
atente ao publico.

uyn

Se incluir um municipio
erroneamente e deseja
excluir, clique sobre o

Goianapolis, GO

Goiandira, GO

Goianésia, GO

Coiénia, CO

Cadastur 3.0

Figura 19.
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Segmentos Turisticos

D Ecoturismo D Turismo Cultural D Turismo de Aventura

D Turismo de Esporte D Turismo de Estudo e Intercambio |:| Turismo de Negdcios e Eventos

D Turismo de Pesca D Turismo de Sol e Praia D Turismo Nautico

D Turismo Rural D Turismo Social |:| OfA) Guia de Turismo nao & especialista em nenhum dos

[ Turismo de saude Vocé podera selecionar até

Se nao for especializado em nenhum
3 segmentos.

item anterior selecione esta opgao. Se
houver 3 segmentos marcados tera que
desmarcar para que o sistema habilite
esta opgao.

s[gmentos turisticos antes citados

Figura 20.

Idiomasldiomas

Digite aqui 0 nome do

Idiomas 4@ idioma. A partir da 32
letra sera apresentada
a lista para selegéo.

Frente Verso

Doc. de Identificacio: 99999999

Lista de Idiomas: GUIA DE TURISMO Orgéo Expedidor: SSP
Ministério do Turisme Tipo Sanguinea: O+
. Idiamas:
m Portugués x N oot oL
Categorials).
Guia Regional AL, Excursio Intemacional
FOTO Nome da autoridade
X competente:
\ i
' Exclui o idioma . )

) da lista. NOME DE TRATAMENTO Data de homologacia- Cargo da sutoridade
Clique sobre o NOME COMPLETO DO GUIA compstants
idioma e arraste

Validade:

Eﬂ;adiggjsa'fﬁ.% f\qui serf‘ao ex_ibidas as bandeiras dosls prizneiros

apareca no seu « idiomas inseridos. No verso do cracha serdo

cracha. exibidas as iniciais de todos os idiomas
selecionados.

= Ordene os idiomas conforme sua preferéncia
» Nafrente do cracha serdo exibidas cinco bandeiras. O verso exibira as iniciais de todos os idiomas selecionados

Figura 21.

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 22.

0) Para limpar os campos ja preenchidos na Aba Dados Profissionais, clique sobre o botédo

Limpar (Figura 22.);
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p) Para armazenar os dados ja informados na Aba Dados Profissionais e continuar o

preenchimento do formulario em outro momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois

(Figura 22.);

q) A funcado do botdo Cancelar é abortar a operagao de preenchimento do formulario de guia e
excluir os todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o botdo
(Figura 22.);

r) Agora se deseja efetuar o seu cadastro, preencha as demais informacdes da Aba Dados

Profissionais e acione o botdo Prosseguir (Figura 22.). Se preenchido todos os campos
obrigatérios, vocé sera direcionado para a Aba Resumo (Figura 24.):

Guia de Turismo

Formulario de cadastro de guia

° Dados pessoais ° Contato ° Dados Profissionais o Resumo
Frente Verso
Doc. de Identificagio: 123456
GUIA DE TURISMO Grgdo Expedidor: SSP
Ministério do Turismo Tipe Sanguinec: O
Idiomas.
N°- PORT

Categorialsk
Excursio Nacional - Brasil / América do Sul

Nome da autoridade competente:

FOTO

Data de homologagio: Cargo da autoridade competente

NOME DE TRATAMENTO
NOME COMPLETO

Validade:

[[] Declare que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR TERMINAR DEPOIS CANCELAR ENVIAR

Figura 24.

s) A Aba Resumo apresentara um resumo de seu cadastro. Sera apresentada uma prévia de
como ficara seu cracha;

t) Para continuar seu cadastro em outro momento preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 24.);
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u) A funcado do botdo Cancelar é abortar a operagao de preenchimento do formulario de guia e
excluir os todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o botao
Cancelar (Figura 24.);

v) Para concluir seu cadastro, confira se as informacdes estéo corretas;

w) Estando corretas, selecione a opg¢ao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botéo
Enviar.(Figura 24.) Pronto, seu cadastro sera avaliado pelo Orgao Delegado de seu Estado.
Se desejar, clique no botao Voltar para alterar qualquer informagao de seu cadastro antes de

enviar.

“™ 0 botéo Enviar sera habilitado somente ao marcar a opgao Declaro que li e estou de acordo

com o Termo de Responsabilidade.

16. Cadastrando um Prestador Guia MEI

Esta funcionalidade permite cadastrar um prestador do tipo Guia MEI.

a) Na tela Cadastrar Prestador, escolha o Tipo de Guia MEI (Figura 10.). Em seguida sera

apresentado o campo para informar o CNPJ (Figura 25.):
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Cadastrar Prestador

Selecione a atividade que deseja cadastrar

GUIA DE TURISMO -

Tipo de Guia:

(O Guia de Turismo Pessoa Fisica| ® Guia de Turismo MEI

nforme o CNPJ

99.999.955/0001-99
PESQUISAR

S E TURISMO - ME

nforme o CPF do responsavel da empresa
EE VERIFICAR

PROSSECUIR

Figura 25.

b) Informe seu CNPJ e clique sobre o botao Pesquisar.

oA . 3 .
# Como forma de segurancga, ao informar o CNPJ valido sera apresentado o campo Informe o

CPF do responsavel da empresa. Para prosseguir com seu cadastro sera necessario complementar

os numeros do CPF do responsavel pela Pessoa Juridica conforme cadastro na Receita Federal.

c) Complemente o CPF do responsavel legal pela Pessoa Juridica e clique no botao Verificar.

d) O botédo Prosseguir sera habilitado. Clique sobre o mesmo. Vocé sera direcionado para o

formulario de guia de turismo MEI:
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Cadastrar Guia de Turismo MEI

o Dados pessoais Dados pesseais

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

Contato

Numero de Inscrigdo

99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Dados Profissionais Resumo

Situagdo Cadastral

Ativa

Data da Situacdo Cadastral

Matriz 09/05/2006
Porte Natureza Juri Data da Abertura
MICROEMPRESA Empresério Individual - MEI 09/05/2006
Endereco
Enderego UF Bairro
RUA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURQ
N° do Logradouro
Complemento 373
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Cédigo Descrigho CNAE Atividade
7911-2/00 AGENCIAS DE VIAGEM Agéncia de Turismo

CNAE Secundario

Cédigo Descriciio CNAE
7912-1/00 OPERADORES TURISTICOS
7990-2/00 ANTERIORMENTE

SERVICOS DE RESERVAS E OUTROS SERVICOS DE TURISMO NAO ESPECIFICADOS

Atividade

Guia de Turismo

Prestador Especializade em Segmentos Turisticos

Dados do Prestador

Nome do Responsavel

ELIANE MOREIRA MENDONCA DE ALMEIDA

Telefone Institucional*
(99) 99999-9999

@® sim O Nao

Possui Empregado

CPF do Responsavel

999.999.999-99

Email Institucional *

email@email.com.br

18 /150

TERMINAR DEPQIS

LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Cadastur 3.0

Figura 26.
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e) A Aba Dados PJ é composta pelos seguintes conjuntos de informag¢des para visualizagao e

preenchimento:

. . Aqui serdo exibidas as informag&es da Pessoa
Cadastrar Guia de Turismo MEI au coe
Juridica conforme consta na Receita Federal.

o Dados pessoais Dados pessoais Contato Dados Profissionais Resumo

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal

Nome da Pessoa Juridica Numero de Inscrigao Situacao Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.995.995/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagao Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 09/05/2006
Porte Natureza Juridica Data da Abertura
MICROEMPRESA Empresério Individual - MEI 09/05/2006
Endereco
Endereco UF Bairro
RUA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro B
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N° do Lograaouro
Complemento 373
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Ccodigo Descrigao CNAE Atividade
791-2/00 AGENCIAS DE VIAGEM Agéncia de Turismo
CNAE Secundario
codigo Descrigio CNAE Atividade
7912-1/00 OPERADORES TURISTICOS Guia de Turismo
- SERVICOS DE RESERVAS E OUTROS SERVICOS DE TURISMO NAO ESPECIFICADOS .
7990-2/00 ANTERIORMENTE Prestador Especializado em Segmentos Turisticos

Dados do Prestador

Nome do Responsavel CPF do Responsavel
ELIANE MOREIRA MENDONCA DE ALMEIDA 999.999.999-99
Telefone Institucional * Email Institucional *

(99) 99999-9999 email@email.com.br

18/150

Informe se possui ou ndo

Possui Empregado @® sim O Nao empregado.

TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 27.
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f) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados PJ, clique sobre o botdo Limpar (Figura
27.);

g) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botao Terminar Depois (Figura 27.);

h) A fungao do botdo Cancelar € abortar a operagéo de preenchimento do formulario de guia e
excluir os todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o botdo
Cancelar (Figura 27.);

i) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informagdes da Aba Dados PJ
(Figura 27.) e acione o botao Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatorios, vocé sera
direcionado para a Aba Dados Pessoais (Figura 28.):

Cadastrar Cuia de Turismo MEI

° Dados pessoais e Dados pessoais Contato Dados Profissicnais Resumo

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal

Nome completo CPF Data de nascimento

NOME COMPLETO 999 899 993-39 01/01/1800

Nome da méae Sexe

NOME DA MAE Feminino

Preencha as informacdes

Dados pessoais

0/30

Foto para crachd @

ESCOLHER FOTO

Tamanhe maxime do arguivo de 2 MB

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 28.
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j) A Aba Dados Pessoais é composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para visualizagéo

e preenchimento:

Receita Federal Aqui serdo exibidas suas informacées
Dados extraidos da Receita Federal pessoais conforme cadastro na Receita
Federal.
Nome completo CPF Data de nascimento
NOME COMPLETO 999.999.999-99 01/01/1900

Nome da mée See
NOME DA MAE Feminino
Figura 29.

Preencha as informacdes Aqui deveréo ser informados

. seu dados pessoais.
Dados pessoais
Nacienalidade Nome Social / Nome de tratamento Tipo Sanguineo
Portugués ~ NOME DE TRATAMENTO O+ -

O nome informado neste campo serais/30

Estatuto da igualdade Decreto n® 3.927/2001 B
apresentado na frente do cracha.

Decumento de identificagio Orgdo expedidor UF
99999999 sSSP DF -
8/15 3/5  Os documentos pessoais serdo exigidos
pelo sistema de acordo com nacionalidade
selecionada.

Foto para cracha @

Ao selecionar este botdo sera
« apresentada a tela para selegéo e
enquadramento da melhor posicéo para

Tamanho maximo do arfuivo de 2 MB a foto.

Utilize esta opgao para
enquadrar/cortar sua foto.

FOTO

Adicionar
Cli i
que aqui para +/ CONCLUIR X CANCELAR
selecionar a sua foto.

Clique aqui para

finalizar a captura
da foto.

Figura 30.
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“™ Para Guia de Turismo Estrangeiro com CIE/RNE temporaria, a data de validade do cadastro da

atividade limita-se a data de validade da carteira de estrangeiro. Para os demais casos a validade do
cadastro sera de 5 anos.

k) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados Pessoais, clique sobre o botdo Limpar
(Figura 28.). Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario
em outro momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 28.);

I) A funcdo do botdo Cancelar é abortar a operagao de preenchimento do formulario de guia e
excluir os todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o botao
Cancelar (Figura 28.);

m) Agora se deseja efetuar o seu cadastro, preencha todas as informagdes da Aba Dados Pessoais

(Figura 28.) e clique sobre o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatorios,
vocé sera direcionado para a Aba Contato (Figura 31.):

Guia de Turismo

Formulario de cadastro de guia

o Dados Pessoais e Contato

- Problemas com o CEP? o

0/150 0/50

patricia santos@turismo.gov.br

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 31.

n) A Aba Contato é composta pelos seguintes campos para visualizagao e preenchimento:
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Guia de Turismo

Formulario de cadastro de guia

° Dados Pessoais

e Contato

Informe o CEP de sua
residéncia e acione a
S tecla TAB.

E-rnail Comercia Este e-mail é o mesmo informado
email@email.com no cadastro do usuario.

VOLTAR

Importante: selecione aqui a Regional para administrar o
. « seu cadastro e onde vocé podera buscar o cracha.

Problemas com o CEP? o ‘

0/150

0/20

TERMINAR DEPOIS LIMPAR

Figura 32.

Esta opc¢ao redireciona para tela
onde é possivel sugerir um CEP
existente na base de dados dos
Correios mas que ainda n3o esta

sendo exibido no Cadastur.

0/50

CANCELAR

PROSSEGUIR

o) Para limpar os campos ja preenchidos na Aba Contato, clique sobre o botdo Limpar (Figura 31.).

Se deseja continuar o preenchimento do formulario em outro momento, basta acionar o botéo

Terminar Depois (Figura 31.);

p) A funcdo do botdo Cancelar € abortar a operagéo de preenchimento do formulario de guia e

excluir os todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o botao

Cancelar (Figura 31.);

gq) Agora se deseja efetuar o seu cadastro, preencha as demais informacbdes da Aba Contato

(Figura 31.) e acione o botao Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatdrios, vocé sera
direcionado para a Aba Dados Profissionais (Figura 33.):
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Guia de Turismo MEI

Formulario de Cadastro de Guia

° Dados PJ ° Dados Pessoais ° Contato o Dados Profissionais Resumo

Categorias

ltens adicionados

Categoria UF Anexos Acbes

Guia Regional AL 1.JPG... i + i

Municipios de Atuacdo

e ~ Informe o Mun

Segmentos Turisticos

|:| Ecoturismo |:| Turisme Cultural D Turismo de Aventura

D Turismo de Esporte D Turismo de Estudo e Intercambio D Turismo de Negdcios e Eventos

D Turisme de Pesca D Turisme de Sol e Praia D Turismo Nautico

|:| Turismo Rural |:| Turismo Social D Q[A) Guia de Turismo nao é especialista em nenhum

dos segmentos turisticos antes citados
D Turisma de Saude

Idiomas

Frente Verso

Doc. de ldentificagdo: 12342

Lista de Idiomas: GUIA DE TURISMO Orgao Expedidor: SSP
Ministério do Turismo Tipa Sanguinea: A-
N Idiomas:
Portugués X Ne - o

Categoria(s):
Guia Regional AL

MNome da autoridade

competents:
Data de homologacio: Cargo da autoridade
NOME DE TRATAMENTO competente
NOME COMPLETO
Validade:

» Ordene os idiomas ©

nforme sua preferencia
e da cracha serdo exibidas cinco bandeiras

O verso exibird as iniciais de todos os idiomas selecionados

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 33.
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r) A Aba Dados Profissionais € composta pelos seguintes conjuntos de informag¢des para

visualizacao e preenchimento:

Categorias Selecione a Categoria. Se for

. Guia Regional, sera necessario
ategoria - - - - - U

c ,g Beqional informara UF e a Feito isso acione o icone + para AL o
uia Regiona especializagéo. adicionar a categoria escolhida.

D Atrativo Cultural D Atrativo Natural D GCuia ndo especializado em atrativo(s) turistico(s)

ltens adicionados

Categoria UF Anexos Agbes
Cligue aqui para Excluia
Guia Regional AL HISTORICO.PN( (] + | adicionar o ﬁgltﬁi(?-rla. Se
Excursdo Internacional TESTELIPG [} + EC;I:;pTO\_IanEte da espamahzzgqao,
cgoria. esta também
obrigatorio. sers eliminada.

Clique aqui para
excluir o anexo.

Figura 34.

«~o0 Municipio de Atuagao sera exibido somente se a Categoria de Atuagao selecionada for “Guia

Regional”’. Neste caso o Guia podera atuar somente no Estado pertencente a sua categoria. Desta

forma, o campo UF apresentara a mesma UF selecionada na Categoria.

Municipios de Atuacéo

UF

Informe o Municipio

Goiania, GO Goialandia, GO X

GO aal A partir da 32 letra digitada
R 0 sistema buscara as
Goialandia, GO cidades para selega’c

Selecione a UF onde
realiza o guiamento ou
atente ao publico.

Goianapolis, GO

Se incluir um municipio
erroneamente e deseja
excluir, clique sobre o
e,

Goiandira, GO

Goianésia, GO

Goiania, CO

Cadastur 3.0

Figura 35.

Pagina: 84



> _Cadastur

3.0

Segmentos Turisticos

D Ecoturismo D Turismo Cultural

D Turismo de Esporte D Turismo de Estudo e Intercambio
D Turismo de Pesca D Turismo de Sol e Praia

D Turismo Rural D Turismo Social

[ Turismo de saude Vocé podera selecionar até
3 segmentos.

Idiomasldiomas

Digite aqui 0 nome do

diomas 4@ idioma. A partir da 3°
letra sera apresentada
a lista para selegéo.

Frente Verso

Figura 36.

Doc. de Identificagao: 99999999

Lista de Idiomas: GUIA DE TURISMO Orgéo Expedidor: SSP
Ministério do Turisme Tipo Sanguinea: O+
- . idiomas:
Portugués X N oot oL
Categorials).

Exclui o idioma
' . da lista. NOME DE TRATAMENTO
Clique sobre o NOME COMPLETO DO GUIA
idioma e arraste
Validade:

para a posigéo

Data de homologacio:

D Turismo de Aventura
|:| Turismo de Negdcios e Eventos
D Turismo Nautico

|:| O[A) CGuia de Turismo n&o & especialista em nenhum dos
sfgmentos turisticos antes citados
[Se nao for especializado em nenhum
item anterior selecione esta opgao. Se
houver 3 segmentos marcados tera que
desmarcar para que o sistema habilite
esta opgao.

Nome da autoridade

competente-

H o Guia Regional AL, Excursio Intemacional
S L 2
S ingies % FOTO]
1 s

Cargo da autoridade

competente

f Aqui serdo exibidas as bandeiras dos 5 primeiros
& deseja oy idi i i d :
apareca no seu =3 = i iciomas inseridos. No verso do cracha serdo

cracha.

selecionados.

= Ordene os idiomas conforme sua preferéncia
» Nafrente do cracha serdo exibidas cinco bandeiras. O verso exibira as iniciais de todos os idiomas selecionados

Figura 37.

eXibidas as iniciais de todos os idiomas

s) Para limpar os campos ja preenchidos na Aba Dados Profissionais, clique sobre o botao Limpar.

Agora se deseja armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario

em outro momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 33.);

t) A fungao do botao Cancelar é abortar a operagao de preenchimento do formulario de guia e

excluir os todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o botdo

Cancelar (Figura 33.);
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u) Agora se deseja efetuar o seu cadastro, preencha as demais informacbes da Aba Dados

Profissionais (Figura 33.) e acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos

0S campos

obrigatorios, vocé sera direcionado para a Aba Resumo (Figura 38.):

Guia de Turismo

Formuléario de cadastro de guia

e Dados pessoais ° Contato
Frente Verso
Doc. de Identificacio: 123456
GUIA DE TURISMO Orgdo Expedidor: 55P
Ministério do Turismo Tipo Sanguinzo: O+
Idiomas-
N - PORT

Categoria(s):
Excursio Nacional - Erasil / América do Sul

FOTO

Data de homologagao:

NOME DE TRATAMENTO
NOME COMPLETO

Validade:

[] Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade

VOLTAR

° Dados Profissionais

o Resumo

Nome da autoridade competente:

Cargo da autoridade competente

= VISUALIZAR TERMO

TERMINAR DEPOIS CANCELAR ENVIAR

Figura 38.

A Aba Resumo apresentara os detalhes de seu cadastro. Sera apresentada uma prévia de como

Para continuar seu cadastro em outro momento preenchimento do formulario em outro momento,

A funcdo do botdo Cancelar é abortar a operagdo de preenchimento do formulario de guia e

excluir os todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o botao

v)
ficara seu crachg;
w)
basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 38.);
X)
Cancelar (Figura 38.);
y) Para concluir seu cadastro, confira se as

informacgbes estdo corretas. Estando corretas,

selecione a opgao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botdo Enviar. Pronto, seu

Cadastur 3.0
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cadastro sera avaliado pelo Orgdo Delegado de seu Estado. Se desejar, clique no botdo Voltar

para alterar qualquer informacao de seu cadastro antes de enviar.

r 3 ~ . ’ - ~ .
# O botdo Enviar sera habilitado somente ao marcar a opgao Declaro que li e estou de acordo

com o Termo de Responsabilidade.

17. Cadastrando um prestador Locadora de Veiculos para

Turistas

Esta funcionalidade permite cadastrar um prestador do tipo Locadora de Veiculos para

Turistas.

a) Na tela Cadastrar Prestador, escolha o Tipo de Prestador MEI ou NAO MEI (Figura 39.). Em

seguida sera apresentado o campo para informar o CNPJ:

Cadastrar Prestador

Selecione a atividade que deseja cadastrar

LOCADORA DE VEICULOS PARA TURISTAS e

Tipo de Prestador:
O MEI (® NAO MEI

99.995.993/0001-99
PESQUISAR

TURISMO LTDA

Informe o CPF do responsavel da empresa
00* **

PROSSEGUIR

Figura 39.

b) Informe seu CNPJ e clique sobre o botdo Pesquisar.
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U Como forma de seguranga, ao informar o CNPJ valido sera apresentado o campo Informe o CPF

do responsavel da empresa. Para prosseguir com seu cadastro sera necessario complementar os

numeros do CPF do responsavel pela Pessoa Juridica conforme cadastro na Receita Federal.

c) Complemente o CPF do responsavel legal pela Pessoa Juridica e clique no botao Verificar.

d) O botdo Prosseguir sera habilitado. Clique sobre o mesmo. Vocé sera direcionado para o

formulario de cadastro da atividade. (Figura 103.)
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Cadastrar Locadora de Veiculos para Turistas

o Dados PJ Dados Comerciais Informacgodes da Atividade

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal

Neme Pessoa Juridica Numero de Inscrigao Situagao Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situacio Cadastral
Nome Fantasia }
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA O
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual - NAO MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipie CEP
Logradouro "
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Cadigo Descrigio CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundario
Codigo Descrigiio CNAE Atividade
9993-9/99 DESCRIGAQ DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRICAQ DO CNAE SECUNDARIO : Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucional * Email Institucional *
(99) 99993-9999 email@email.com

21/150

Possui Empregado @® sim O Nao

TERMINAR DEPOQIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 40.
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e) A Aba Dados PJ é composta pelos seguintes conjuntos de informag¢des para visualizagao e

preenchimento:

X As informagdes abaixo sdo
Receita Fedleral ‘ extraidas da Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal (somente para visualizacdo)

Nome Pessoa Juridica Numero de Inscricdo Situacéo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagéo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual @ 01/01/1900
MICROEMPRESA Opcéo informada ao cadastrar a
primeira atividade do CNPJ.
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro ,
MUNICIPIO 99999.999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
PR EE Link para direcionar ao site da Receita
Federal para consultar CNPJ.
CMNAE Principal
codigo Descricio CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundério
Codige Descrigao CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAQ DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responséavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucional * Email Institucional*

Campos editaveis e

(99) 99999-9999 email @email.com obrigatérios.

21/150

Este campo sera exibido somente para
Possui Empregado ® sim O Nao ‘ Prestadores do tipo MEI -
Microempreendedor Individual.

Botdes do formuldrio TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR

Figura 41.

Cadastur 3.0 Pagina: 90



> Cadastur 3.0

f) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados PJ, clique sobre o botao Limpar (Figura
41.);

g) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 41.);

h) A fungdo do botédo Cancelar é abortar a operagdo de preenchimento do formulario de meio
de hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados,
acione o botdo Cancelar (Figura 41.);

i) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informagdes da Aba Dados PJ e
acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatérios, vocé sera

direcionado para a Aba Dados Comerciais (Figura 42.):
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Cadastrar Locadora de Veiculos para Turistas

° Dados PJ e Dados Comerciais Informacoes da Atividade
Situagdo da Atividade do Prestador
@® Em Operacado (O Em Implantacio
Dados Comerciais
Nome Comercial/Fantasia e
Mapa Satélite La

NOME COMERCIAL/FANTASIA

O sistema apresentara os campos abaixo com
sugestdo de preenchimento, mas poderdo ser

NAO SEI MEU cEp |Selecione este

link para acessar o
site dos Correios

alterados. .

CEP
99999-999

UF
DF

Localidade

Localidade

Logradouro

Logradouro

Telefone Comercial
(99) 99999-9999

E-mail Comercial

email@email.com.br

p://endereco.com.br

Municipio

Municipio

Bairro
Bairro

e consultar seu

52 /150

Posto de gasolina

CEP, se assim

desejar.

Go gle Dados cartogréficos ©2017 Google TermesdeUse  Informar erro no mapa

Latitude Longitude

Estas coordenadas sdo apenas sugestivas. Selecione no mapa o ponto exato de sua localizagdo. . .
10 /150 Clique aqui para notificar

PROBLEMAS COM CEP ‘ o Orgdo df Turismo caso
seu CEP ndo seja

localizado pelo sistema.

0/s50

o/20

28 /150

0/150

‘ Botdes do formulério

VOLTAR

TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR |

Figura 42.

j) Informe o Nome Comercial/Fantasia que deseja que aparega nas consultas do Cadastur;

k) Selecione a situagao da atividade, se Em Operagédo ou Em Implantagéo;

Cadastur 3.0
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r- 3 . .. . ~ .
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada.
I) Se desejar, altere as informagdes sugeridas para o enderego comercial do Prestador;

m) Posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema preenchera automaticamente a
longitude e latitude;

n) Ao clicar em Problemas com CEP o sistema exibira a opgao para sugestdao de CEP, onde o
usuario pode indicar um CEP existente na base de dados dos correios, mas que nao se encontra
no sistema Cadastur. (Figura 43.)

Envio de CEP para atualizacac de Endereco X

A\ Antes de solicitar a incluszo de um CEP, confirme no site dos Correios. na opgao Buscar CEP, se 0 nimero informado existe. A opg3o "Problemas com CEP?” somente devers ser utilizada para nimeros 4 existentes nos Correios

Aqui sera apresentado o seu e-mail
Bairro E-ma ‘ de contato com o Mtur.

Figura 43.

e Ao selecionar a opg¢ao Enviar, a sugestdo de CEP sera enviada para analise.
Retornando para a tela de Dados Comercias.

e Ao selecionar a opgao Cancelar, o sistema retorna para a tela de Dados Comerciais,
excluindo os dados anteriormente preenchidos na tela de Envio de CEP para

atualizagdo de Enderego.

o) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados Comerciais, clique sobre o botao Limpar
(Figura 42.);
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p) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 42.);

q) A funcado do botdo Cancelar é abortar a operacdo de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 42.);

r) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacbes da Aba Dados
Comerciais e acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatorios, vocé sera
direcionado para a Aba Informacées da Atividade (Figura 44.):

Cadastrar Locadora de Veiculos

° Dados PJ ° Dados Comerciais o Informacdes da Atividade
Tipo de Veiculo

D Aquatico

I:I Terrestre

Idiomas

[[] Declaro que i e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR ENVIAR

Figura 44.

s) Aba Informagbes da Atividade é composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para
visualizacdo e preenchimento:
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Cadastrar Locadora de Veiculos

e Dados P ° Dados Comerciais e Informacoes da Atividade

Marque ofs) tipo(s) de veiculo(s) ofertado(s) pela locadora.

T| pO de Ve|CU Io ‘ Teneslre Selecmne terrestre sea Iocadora de veiculos oferecer algum tipo de veiculo rodoviario.

" se a locadora de veiculos oferecer algum tipo de embarcagao.

q

D Aguatico

‘ Podera selecionar uma ou duas
[ Terrestre opgoes

Figura 45.

- Ao selecionar Aquatico, sera necessario marcar os
Embarcagdes

tipos de Embarcagoes.

I:I Bote I:I Catamara I:I Escuna I:I Flutuante

I:I Hovercraft I:I Jangada I:I Lancha I:I Moto aguatica

I:I Passageiro I:I Saveiro I:I Traineira I:I Veleiro

Figura 46.
Veiculos Terrestres Ao selecionar Terrestre, sera necessario marcar os tipos
de veiculos terrestres.
I:I Automaovel I:I Buggy I:I Caminhonete I:I Motocicleta
I:I Matorhome I:I Trailler I:I Utilitario
Figura 47.
Idiomas
Espanhol
e meIice ik e Digite e selecione os Lista de Idiomas Acdo
ESPA ‘ Idiomas de atuagéo. - Clique sobre a lixeira para
_— E excluir um idioma da lista,
g se assim desejar.
Figura 48.
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Marque para confirmar que aceito o Termo. Clique aqui para

Declaro que |i e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. ‘ O botdo Enviar sera habilitado somente ao visualizar o Termo de » =, VISUALIZAR TERMO

~ - selecionar esta opgao. Responsabilidade.
‘ Botdes do formulario.

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR m|

t)

v)

y)

Figura 49.

Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Informacdes da Atividade, clique sobre o botao

Limpar (Figura 49.);

Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 49.);

A funcao do botdo Cancelar é abortar a operagao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o

botdo Cancelar (Figura 49.)

Para concluir seu cadastro, confira se as informagdes estdo corretas. Estando corretas,
selecione a opgao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botdo Enviar. Pronto, seu
cadastro sera avaliado pelo Orgdo Delegado de seu Estado. Se desejar, clique no botdo Voltar

para alterar qualquer informacao de seu cadastro antes de enviar.

18. Cadastrando um prestador Meio de Hospedagem

a)

Esta funcionalidade permite cadastrar um prestador do tipo Meio de Hospedagem.

Na tela Cadastrar Prestador, escolha o Tipo de Prestador MEI ou NAO MEI (Figura 50.). Em

seguida sera apresentado o campo para informar o CNPJ (Figura 50.):
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Cadastrar Prestador

Selecione a atividade que deseja cadastrar

MEIO DE HOSPEDAGEM A

Tipo de Prestador-

@® Mel O NAO MEI

nforme o CNPJ

99.999.999/0001-99

nferme o CPF do responsavel da empresa
99" VERIFICAR

PROSSEGUIR

Figura 50.

b) Informe seu CNPJ e clique sobre o botao Pesquisar.

oA . 3 .
# Como forma de segurancga, ao informar o CNPJ valido sera apresentado o campo Informe o

CPF do responsavel da empresa. Para prosseguir com seu cadastro sera necessario complementar

os numeros do CPF do responsavel pela Pessoa Juridica conforme cadastro na Receita Federal.

c) Complemente o CPF do responsavel legal pela Pessoa Juridica e clique no botao Verificar.

d) O botédo Prosseguir sera habilitado. Clique sobre o mesmo. Vocé sera direcionado para o
formulario de Meio de Hospedagem. (Figura 23.)
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Cadastrar Meio de Hospedagem

o Dados PJ Dados Comerciais Informacdes da Atividade

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal

Nome da Pessoa Juridica Namero de Inscrigdo Situacdo Cadastral
HOTELARIA LTDA - ME 99.999.999/0001-99 Ativa

Tipo de Estabelecimento Data da Situagao Cadastral
Nome Fantasia .

Matriz 01/01/1900
HOTELARIA

Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Sociedade Empresaria Limitada - NAQ 01/01/1900

MEI

MICROEMPRESA

Endereco
Enderego UF Bairro
ENDERECO DF SOBRADINHO
Municipio CEP
Logradouro
BRASILIA 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento S/N
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNP]
CNAE Principal
Cédigo Descricdo CNAE Atividade
5510-8/01 HOTEIS Meio de Hospedagem
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucional * Email Institucional
(99) 99999-9999 email@email.com.br

28 /150

TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 51.
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“™ Se o Prestador for MEI sera apresentado o campo Possui Empregado para preenchimento

obrigatorio.

e) A Aba Dados PJ é composta pelos seguintes conjuntos de informag¢des para visualizagao e

preenchimento:
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Cadastrar Meio de Hospedagem

© padose

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal

Nome da Pessoa Juridica

HOTELARIA LTDA - ME

As informacges abaixo sdo
extraidas da Receita Federal
(somente para visualizacdo)

Dados Comerciais

Numero de Inscrigdo

99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Informacgées da Atividade

Situagao Cadastral

Ativa

Data da Situagao Cadastral

Nome Fantasia
Matriz 01/01/1900
HOTELARIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Sociedade Empresaria Limitada - NAO 01/01/1900
MEI
MICROEMPRESA
Endereco
Enderego UF Bairro
ENDERECO DF SOBRADINHO
Municipio CEP
Logradouro
BRASILIA 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento S/N
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
Direciona para o site da
CONSULTAR CNPJ « Receita Federal para
consultar o CNPJ.
CNAE Principal
Codigo Descricio CNAE Atividade
5510-8/01 HOTEIS Meio de Hospedagem
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucional * Email Institucional Campos editaveis e
{99) 99999-9999 email@email.com.br obrigatérios.
284150
Este campo serd exibido somente para
Possui Empregado ® sim (O Nao Prestadores do tipo MEI -

Microempreendedor Individual.

TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR

PROSSEGUIR

Figura 52.
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f) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados PJ, clique sobre o botdo Limpar (Figura
52.);

g) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botao Terminar Depois (Figura 52.);

h) A fungédo do botdo Cancelar € abortar a operagdo de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 52.);

i) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informagdes da Aba Dados PJ
(Figura 44) e acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatérios, vocé sera
direcionado para a Aba Dados Comerciais (Figura 53.):
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Cadastrar Meio de Hospedagem

° Dados PJ e Dados Comerciais Informacdes da Atividade

Situagao da Atividade do Prestador

@ Em Operacgao O Em Implantacéo

Dados Comerciais

Nome Comercial/Fantasia

M Satélite
NOME COMERCIAL/FANTASIA opn | Sere —
52/150
CEP
99999-999 NAO SEI MEU CEP ,
uF Municipio Posto de gasolina
DF Brasilia
Localidade Bairro Go Qle Dados canogréfices 82017 Google  Termos dellso  Informar emo no maps
. Bairro Latitude Longitude
Brasilia 15.7806505
Logradouro
Logradouro N . L
Estas coordenadas sdo apenas sugestivas. Selecione no mapa o ponto exato de sua localizacio.
10/150
PROBLEMAS COM CEP
0/50
Telefone Comercial
(99) 99999-9999
Caixa Posta
0/20
UF da Caixa Posta -
E-mail Comercial
email@email.com.br
28150
http://endereco.com.br
0/150

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 53.

j)  Aba Dados Comerciais € composta pelas seguintes informacdes para visualizacdo e

preenchimento:

Cadastur 3.0 Pagina: 102



> _Cadastur

3.0

Cadastrar Meio de Hospedagem

@ pados e

e Dados Comerciais

Situagao da Atividade do Prestador

(® Em Operagao (O Em Implantagio ‘ Selecione a situacéo atual da

A de do

Informacdes da Atividade

Dados Comerciais

eiasd - ]
Ativicdade-do-Frestagor:

Nome Comercial/Fantasia
NOME COMERCIAL/FANTASIA

CEP

UF
DF

Localidade

Brasilia

Logradouro

Logradouro

Telefone Comercial
(99) 99999-9999

E-mail Comercial

email@email.com.br

http://endereco.com.br

Mapa Satélite

52/150

99999-999 NAO SEI MEU CEP

Link para o site dos
Correios para
consultar o CEP.

Posto de gasolina

Dados cantograficos §2017 Google  Termos delso  Informar erra no mapa

Municipio
Brasilia
) Google
Bairro
Latitude
Bairro Y

-15.7806595

Longitude

477 5

Preenchido pelo sistema de acordo com a localizagéo selecionada no Mapa.

Estas coordenadas sdo apenas sugestivas. Selecione no mapa o ponto exato de sua localizacio.

10/150

PROBLEMAS COM CEP

0/50

0/20

28150

0/150

VOLTAR

Esta opcdo redireciona para tela
onde é possivel sugerir um CEP

existente na base de dados dos

Correios mas que ainda ndo estd
sendo exibido no Cadastur.

TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR

PROSSEGUIR

Figura 54.

k) Ao informar o CEP o sistema posicionara o cursor no mapa de localizagéo, informando a latitude

e longitude aproximada do CEP inserido.
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Para informar a Latitude e Longitude exata, o cursor deve ser posicionado na localizagdo

desejada.

I) Ao clicar em Problemas com CEP o sistema exibira a opcao para sugestao de CEP, onde o
usuario pode indicar um CEP existente na base de dados dos correios, mas que nao se encontra

no sistema Cadastur. (Figura 55.)

Envio de CEP para atualizacdo de Endereco X

A Antes desolicitar a incluso de um CEP, confirme no site dos Correios. na opgao Buscar CEP, se 0 nimero informado existe: A opgao “Problemas com CEP?" somente devers ser utilizada para nimeros 5 existentes nos Correios

Aqui sera apresentado o seu e-mail

E-ma . de contato com o Mtur.

@

CANCELAR m

Figura 55.

e Ao selecionar a opgao Enviar, a sugestao de CEP sera enviada para analise. Retornando
para a tela de Dados Comercias.

e Ao selecionar a opgao Cancelar, o sistema retorna para a tela de Dados Comerciais,
excluindo os dados anteriormente preenchidos na tela de Envio de CEP para atualizagdo de

Endereco.

m) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados Comerciais, clique sobre o botdo Limpar
(Figura 54.);

n) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botao Terminar Depois (Figura 54.);
o) A fungéo do botdo Cancelar é abortar a operagao de preenchimento do formulario de meio de

hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 54.);
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p) Agora se deseja continuar o seu cadastro, preencha as demais informag¢des da Aba Dados
Comerciais (Figura 54.) e acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos
obrigatoérios, vocé sera direcionado para a Aba Informacgées da Atividade (Figura 56.):

Cadastrar Meio de Hospedagem

o Dados PJ 9 Dados Comerciais e Informagdes da Atividade

Caracteristicas

Unidades Habitacionais e Leitos

N° Unidades Habitacionais”

N° Unidlades Habitacionais acessiveis”

Idiomas

I:l Declaro cumprir integralmente o disposto na Lei n® 11771, de 17 de setembro de 2008,
Subsecéo Il, artigo 23 a 26

[[] Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR ENVIAR

Figura 56.

q) Aba Informagbes da Atividade é composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para
visualizacao e preenchimento:
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Cadastrar Meio de Hospedagem
° Dados PJ ° Dados Comerciais
Caracteristicas

Tipo de Hospedagem

Albergue/Hostel -

Unidades Habitacionais e Leitos

N° Unidades Habitacionais N? Leitos

500 1000

N° Unidades Habitacionais acessiveis N? Leitos acessiveis
10 10
Idiomas

Digite aqui o nome do idioma que

Atendimento em outros Idiomas « deseja adicionar. A lista sera
apresentada. Selecione o idioma
desejado.

Lista de Idiomas

Inglés

Francés

Declaro cumprir integralmente o disposto na Lei n® 11.771, de 17 de setembro de 2008,
Subsecao I, artigo 23 a 26.

Somente apos a

Declaro gque li e estou de acorde com o Termo de Responsabilidade S,EIEEEO da lilveclara;ao
€ que o botdo Enviar

sera habilitado.

e Informagdes da Atividade

titulos.acao

Permite remover o
idioma da lista.

E obrigatério concordar com Clique aqui para
os Termo para prosseguir com visualizar o Termo que
o cadastro. estd aceitando.

4

=, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR m

Figura 57.

r) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Informacdes da Atividade, clique sobre o botdo

Limpar (Figura 56.);

s) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botao Terminar Depois (Figura 56.);

t) A funcdo do botdo Cancelar é abortar a operagado de preenchimento do formulario de meio de

hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o

botdo Cancelar (Figura 56.);
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u) Para concluir seu cadastro, confira se as informagdes estdo corretas. Estando corretas,
selecione a opgao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botdo Enviar. Pronto, seu
cadastro sera avaliado pelo Orgdo Delegado de seu Estado. Se desejar, clique no botdo Voltar

para alterar qualquer informacao de seu cadastro antes de enviar.

19. Cadastrando um prestador Organizadora de Eventos

Esta funcionalidade permite cadastrar um prestador do tipo Organizadora de Eventos.

a) Na tela Cadastrar Prestador, escolha o Tipo de Prestador MEI ou NAO MEI (Figura 58.). Em

seguida sera apresentado o campo para informar o CNPJ:

Cadastrar Prestador

Selecione a atividade que deseja cadastrar

ORGANIZADORA DE EVENTOS -

Tipo de Prestador:
O MEI ® NAO MEI

nforme o CNPJ
99.999.999/0001-99
PESQUISAR

TURISMO LTDA

Informe o CPF do responsavel da empresa
00* > VERIFICAR

PROSSEGUIR

Figura 58.

b) Informe seu CNPJ e clique sobre o botao Pesquisar.

oA . s .
#»  Como forma de seguranca, ao informar o CNPJ valido sera apresentado o campo Informe o

CPF do responsavel da empresa. Para prosseguir com seu cadastro sera necessario complementar

os numeros do CPF do responsavel pela Pessoa Juridica conforme cadastro na Receita Federal.

c) Complemente o CPF do responsavel legal pela Pessoa Juridica e clique no botao Verificar.
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d) O botdo Prosseguir sera habilitado. Clique sobre o mesmo. Vocé sera direcionado para o

formulario de cadastro da atividade. (Figura 59.)
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Cadastrar Organizadora de Eventos

@ padospy

Receita Federal
Dados extraidos da Receita Federal

Dados Comerciais

Informagdes da Atividade

Nome Pessoa Juridica Numero de Inscrigdo Situagéo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagao Cadastral
Nome Fantasia )
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA O
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual - NAO MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro -
MUNICIPIO 99999.999
LOGRADQURO
N do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Codigo Descricio CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundario
Codigo Descrigio CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRICAQ DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/93 DESCRICAQ DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

Telefone Institucional*
(99) 99999-9339

Possui Empregado

® sim O Nao

999.999.999-99

Email Instituciona

email@email.com

21/150

TERMINAR DEPOIS

LIMPAR CANCELAR

PROSSEGUIR

Cadastur 3.0

Figura 59.
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e) A Aba Dados PJ é composta pelos seguintes conjuntos de informag¢des para visualizagao e

preenchimento:

X As informagdes abaixo sdo
Receita Fedleral extraidas da Receita Federal
Dados extraidos da Receita Federal (somente para visualizacdo)
Nome Pessoa Juridica Numero de Inscricdo Situacéo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situacéo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual 01/01/1900
MICROEMPRESA Opcéo informada ao cadastrar a
primeira atividade do CNPJ.
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro ,
MUNICIPIO 99999.999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
PR EE Link para direcionar ao site da Receita
Federal para consultar CNPJ.
CMNAE Principal
codigo Descricio CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundério
Codige Descrigao CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAQ DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responséavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucional * Email Institucional* Campos editaveis e
(99) 99999-9999 email@email.com obrigatérios
2/150

Este campo serd exibido somente para
Possui Empregado ® sim O Nao ‘ Prestadores do tipo MEI -
Microempreendedor Individual.

Botdes do formuldrio TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR

Figura 60.
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f) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados PJ, clique sobre o botdo Limpar (Figura
60.);

g) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botao Terminar Depois (Figura 60.);

h) A fungédo do botdo Cancelar € abortar a operagdao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 60.);

i) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informagdes da Aba Dados PJ e
acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatérios, vocé sera direcionado
para a Aba Dados Comerciais (Figura 61.):
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Cadastrar Organizadora de Eventos

° Dados PJ e Dados Comerciais Informacoes da Atividade
Situagdo da Atividade do Prestador
@® Em Operacado (O Em Implantacio
Dados Comerciais
Nome Comercial/Fantasia e
Mapa Satélite La

NOME COMERCIAL/FANTASIA

O sistema apresentara os campos abaixo com
sugestdo de preenchimento, mas poderdo ser

alterados. .

CEP

UF Municipio
DF Municipio
Localidade Bairro
Localidade Bairro
Logradouro
Logradouro

Telefone Comercial
(99) 99999-9999

W

da Caixa Post

E-mail Comercial

email@email.com.br

:/fendereco.com.br

52 /150

99999-999 NAO SEI MEU cep | Selecione este

link para acessar o
site dos Correios

e consultar seu
CEP, se assim

desejar.

Posto de gasolina

Go gle Dados cartogréficos ©2017 Google TermesdeUse  Informar erro no mapa

Latitude Longitude

Estas coordenadas sdo apenas sugestivas. Selecione no mapa o ponto exato de sua localizagdo. . .
10 /150 Clique aqui para notificar

PROBLEMAS COM CEP ‘ o Orgdo df Turismo caso
seu CEP ndo seja

localizado pelo sistema.

0/s50

o/20

28 /150

0/150

‘ Botdes do formulario

VOLTAR

TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR |

Figura 61.

j) Informe o Nome Comercial/Fantasia que deseja que aparega nas consultas do Cadastur;

k) Selecione a situagao da atividade, se Em Operagédo ou Em Implantagéo;

Cadastur 3.0
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada.
[) Se desejar, altere as informagdes sugeridas para o enderego comercial do Prestador;

m) Posicione o cursor no Mapa na sua localizagao exata. O sistema preenchera automaticamente a

longitude e latitude;

n) Ao clicar em Problemas com CEP o sistema exibirda a opgéo para sugestdao de CEP, onde o
usuario pode indicar um CEP existente na base de dados dos correios, mas que nao se encontra

no sistema Cadastur. (Figura 62.)

Envio de CEP para atualizacdo de Endereco X

A Antes de solicitar a incluséo de um CEP, confirme no site dos Correios, na op¢o Buscar CEP, se o nimero informado existe. A opcdo "Problemas com CEP?* somente deverd ser utilizada para nimeros jé existentes nos Correios.

CEP"* UF -

Aqui sera apresentado o seu e-mail
Bairro E-mail .__c_le_ contato com o Mtur.

Figura 62.

e Ao selecionar a opcao Enviar, a sugestdo de CEP sera enviada para analise.

Retornando para a tela de Dados Comercias.
e Ao selecionar a opgao Cancelar, o sistema retorna para a tela de Dados Comerciais,
excluindo os dados anteriormente preenchidos na tela de Envio de CEP para

atualizagdo de Enderego.

0) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados Comerciais, clique sobre o botdo Limpar
(Figura 61.);
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p) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 61.);

q) A funcado do botdo Cancelar é abortar a operacdo de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 61.);

r) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacbes da Aba Dados
Comerciais e acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatorios, vocé sera
direcionado para a Aba Informacées da Atividade (Figura 63.):

Cadastrar Organizadora de Eventos

o Dados PJ o Dados Comerciais o Informacdes da Atividade

Categoria (Atuagao Principal)

[[] organizadora de congressos, convencaes e congéneres [[] organizadora de feiras de negocios, exposicdes e congéneres

Tipos de Eventos

[] comercial [ cuttural [ Esportive
[J Promocional [ social [ Técnico-Cientifico

D Nenhum Especifico

D Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR ENVIAR

Figura 63.

s) Aba Informagbes da Atividade € composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para
visualizagao e preenchimento:

Categor‘la {Atuagéo Principal) ‘ Selecione uma ou as duas opgbes.

[[] organizadora de congressos, convencées e congéneres [[] organizadora de feiras de negécios, exposicées e congéneres

Ti pos de Eventos ‘ Sem limites de quantos tipos podem ser selecionados.

[J comercial [ cultural [ Esportivo
[] Premocicnal [ social [[] Tecnico-Cientifico
D Nenhum Especifico ‘ Caso seja selecionada essa opgdo,todas as anteriores serdo
ignoradas.
Figura 64.
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Idiomas
Espanhol
Atendimento em outros Idiomas ‘ Digite e selecione os Lista de Idiomas Acdo
ESPA Idiomas de atuagéo. Clique sobre a lixeira para
inglés excluir um idioma da lista,
& se assim desejar.
Figura 65.
Marque para confirmar que aceito o Termo. Clique aqui para
Declaro que |i e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. ‘ 0O botéo Enviar sera habilitado somente ao visualizar o Termo de ‘, =, VISUALIZAR TERMOQ
~ . selecipnar esta opgéao. Responsabilidade.
' Botdes do formulario.
VOLTAR TERMINAR DEPOIS. LIMPAR CANCELAR m|

Figura 66.

t) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Informagdes da Atividade, clique sobre o botédo

Limpar (Figura 66.);

u) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 66.);

v) A funcao do botdo Cancelar é abortar a operacao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o

botdo Cancelar (Figura 66.)

z) Para concluir seu cadastro, confira se as informagbes estdo corretas. Estando corretas,
selecione a opgao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botdo Enviar. Pronto, seu
cadastro sera avaliado pelo Orgéo Delegado de seu Estado. Se desejar, clique no botdo Voltar

para alterar qualquer informacao de seu cadastro antes de enviar.

20. Cadastrando um prestador Parque Aquatico e

Empreendimento de Lazer

Esta funcionalidade permite cadastrar um prestador do tipo Parque Aquatico e
Empreendimento de Lazer.
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a) Na tela Cadastrar Prestador, escolha o Tipo de Prestador MEI ou NAO MEI (Figura 67.). Em

seguida sera apresentado o campo para informar o CNPJ:

Cadastrar Prestador

Selecione a atividade que deseja cadastrar

PARQUE AQUATICO E EMPREENDIMENTO DE LAZER -

Tipo de Prestador:

O MEI ® NAO MEI

nforme o CNPJ
99.999.999/0001-99
PESQUISAR

Razédo social

TURISMO LTDA

Informe o CPF do responsavel da empresa
00™.* VERIFICAR

PROSSEGUIR

Figura 67.

b) Informe seu CNPJ e clique sobre o botao Pesquisar.

oA . 3 .
# Como forma de seguranca, ao informar o CNPJ valido sera apresentado o campo Informe o

CPF do responsavel da empresa. Para prosseguir com seu cadastro sera necessario complementar

os numeros do CPF do responsavel pela Pessoa Juridica conforme cadastro na Receita Federal.

c) Complemente o CPF do responsavel legal pela Pessoa Juridica e clique no botao Verificar.

d) O botédo Prosseguir sera habilitado. Clique sobre o mesmo. Vocé sera direcionado para o

formulario de cadastro da atividade. (Figura 68.)
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Cadastrar Parque Aquatico e Empreendimento de Lazer

@ oados

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal

Nome Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Dados Comerciais

Numero de Inscrigéo

99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Informagdes da Atividade

Situagdo Cadastral

Ativa

Data da Situacdo Cadastral

Nome Fantasia }
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA O
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresario Individual - NAQ MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro -
MUNICIPIO 99999.999
LOGRADQURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Codigo Descricdo CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundario
Codigo Descricdo CNAE Atividade
9993-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRICKO DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

Telefone Institucional *
(99) 99999-9999

@® sim (O Nao

Possui Empregado

999.999.999-99

Email Institucional

email@email.com

21/150

TERMINAR DEPOIS

LIMPAR CANCELAR

PROSSEGUIR

Figura 68.
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e) A Aba Dados PJ é composta pelos seguintes conjuntos de informag¢des para visualizagao e

preenchimento:

X As informagdes abaixo sdo
Receita Fedleral extraidas da Receita Federal
Dados extraidos da Receita Federal (somente para visualizacdo)
Nome Pessoa Juridica Numero de Inscricdo Situacéo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situacéo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual 01/01/1900
MICROEMPRESA Opcéo informada ao cadastrar a
primeira atividade do CNPJ.
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro ,
MUNICIPIO 99999.999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
PR EE Link para direcionar ao site da Receita
Federal para consultar CNPJ.
CMNAE Principal
codigo Descricio CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundério
Codige Descrigao CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAQ DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responséavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucional * Email Institucional* Campos editaveis e
(99) 99999-9999 email@email.com obrigatérios
2/150

Este campo serd exibido somente para
Possui Empregado ® sim O Nao ‘ Prestadores do tipo MEI -
Microempreendedor Individual.

Botdes do formuldrio TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR

Figura 69.
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f) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados PJ, clique sobre o botdo Limpar (Figura
69.);

g) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 69.);

h) A fungédo do botdo Cancelar € abortar a operagdao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 69.);

i) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informagdes da Aba Dados PJ e
acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatérios, vocé sera direcionado
para a Aba Dados Comerciais (Figura 70.):
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Cadastrar Parque Aquatico e Empreendimento de Lazer

° Dados PJ e Dados Comerciais

Situagdo da Atividade do Prestador

@® Em Operacado (O Em Implantacio

Informacoes da Atividade

Dados Comerciais

Nome Comercial/Fantasia
NOME COMERCIAL/FANTASIA

Mapa Satélite

O sistema apresentard os campos abaixo com 52/150
sugestdo de preenchimento, mas poderdo ser

alterados. .

CEP

99999-999 NAO SEI MEU cep | Selecione este

link para acessar o
site dos Correios

v Municipio e consultar seu Posto de gasolina
Municipio .
bF P CEP, se assim
desejar.
Localidade Bairro Go Qle e g e £ ARl e o vie (et ciems e
. Latitude Longitude
Localidade Bairro -
Logradouro
Logradouro N R
Estas coordenadas sdo apenas sugestivas. Selecione no mapa o pento exato de sua localizagdo. . .
10 /150 Clique aqui para notificar
PROBLEMAS COM CEP ‘ o Orgdo df Turismo caso
seu CEP ndo seja
mento localizado pelo sistema.
0/s0
Telefone Comercial
(99) 99999-9999
0/20
ta -
E-mail Comercial
email@email.com.br
28/150
p://endereco.com.br
a/150
‘ Botdes do formulério
VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR |

Figura 70.

j) Informe o Nome Comercial/Fantasia que deseja que aparega nas consultas do Cadastur;

k) Selecione a situagao da atividade, se Em Operagédo ou Em Implantagéo;

Cadastur 3.0
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada.
[) Se desejar, altere as informagdes sugeridas para o enderego comercial do Prestador;

m) Posicione o cursor no Mapa na sua localizagao exata. O sistema preenchera automaticamente a
longitude e latitude;

n) Ao clicar em Problemas com CEP o sistema exibirda a opgéo para sugestdao de CEP, onde o
usuario pode indicar um CEP existente na base de dados dos correios, mas que nao se encontra
no sistema Cadastur. (Figura 71.)

Envio de CEP para atualizacdo de Endereco X

A Antes de solicitar a inclusdo de um CEP, confirme no site dos Correios, na opgéo Buscar CEP, se o nimero informado existe. A op¢ao "Problemas com CEP?* somente devera ser utilizada para nimeros ja existentes nos Correios.

Aqui sera apresentado o seu e-mail
Bairro E-ma ‘ de contato com o Mtur.

Figura 71.

e Ao selecionar a opgado Enviar, a sugestdo de CEP sera enviada para analise.
Retornando para a tela de Dados Comercias.

e Ao selecionar a opgao Cancelar, o sistema retorna para a tela de Dados Comerciais,
excluindo os dados anteriormente preenchidos na tela de Envio de CEP para

atualizagdo de Endereco.

o) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados Comerciais, clique sobre o botao Limpar
(Figura 70.);
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p) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro
momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 70.);

q) A funcado do botdo Cancelar é abortar a operacdo de preenchimento do formulario de meio de

hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 70.);

r) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacbes da Aba Dados
Comerciais e acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatorios, vocé sera
direcionado para a Aba Informacées da Atividade (Figura 72.):

Cadastrar Parque Aquatico e Empreendimento de Lazer

° Dados P ° Dados Comerciais o Informagées da Atividade

Caracteristicas

Idiomas

|:| Declaro que li e estou de acorde com o Termo de Responsabilidade. =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR ENVIAR

Figura 72.

s) Aba Informagbes da Atividade € composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para
visualizagao e preenchimento:

Se foi selecionado a opgéo “Parque aquatico™ no campo Tipo, a

Caracteristicas area total do estabelecimento devera ser de no minimo 2.000m?,
conforme previsto ne Decreto 7.38110.
leci um tipo: Empr di de
Tibo ‘ Entretenimento e Lazer ou Parque Aquatico. '
Parque Aquatico ¥ Area Total do Estab

0/6

Figura 73.

Cadastur 3.0 Pagina: 122



> Cadastur 3.0

Idiomas
Espanhol

Atendimento em outros Idiomas

ESPA

‘ Digite e selecione os Lista de Idiomas Agdio
Idiomas de atuagéo. Clique sobre a lixeira para

N excluir um idioma da lista,
Inglés . ;
se assim desejar.

Figura 74.

Marque para confirmar que aceito o Termo. Clique aqui para

Declaro que |i e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. ‘ 0O botéo Enviar sera habilitado somente ao visualizar o Termo de ‘, =, VISUALIZAR TERMOQ

. . selecionar esta opgéo. Responsabilidade.
' Botdes do formulario.

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR m|

t)

v)

Figura 75.

Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Informagbes da Atividade, clique sobre o botao

Limpar (Figura 75.);

Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 75.);

A funcao do botdo Cancelar é abortar a operagao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o

botdo Cancelar (Figura 75.)

Para concluir seu cadastro, confira se as informacdes estdo corretas. Estando corretas,
selecione a opgao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botdo Enviar. Pronto, seu
cadastro sera avaliado pelo Orgéo Delegado de seu Estado. Se desejar, clique no botdo Voltar

para alterar qualquer informacao de seu cadastro antes de enviar.

21. Cadastrando um prestador Parque Tematico

a)

Esta funcionalidade permite cadastrar um prestador do tipo Parque Tematico.

Na tela Cadastrar Prestador, escolha o Tipo de Prestador MEI ou NAO MEI (Figura 76.). Em

seguida sera apresentado o campo para informar o CNPJ:
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U Seguindo a legislacdo vigente, Parque Tematico ndo pode ser cadastrado como MEI

(Microempreendedor Individual).

Cadastrar Prestador
Selecione a atividade que deseja cadastrar

PARQUE TEMATICO e

Tipo de Prestador:
O MElI ® NAO MEI

nforme o CNPJ”
99.999.999/0001-99
PESQUISAR

Razio social

TURISMO LTDA

Informe o CPF do responsavel da empresa
00*** VERIFICAR

PROSSEGUIR

Figura 76.

b) Informe seu CNPJ e clique sobre o botao Pesquisar.

# Como forma de seguranga, ao informar o CNPJ valido sera apresentado o campo Informe o

CPF do responsavel da empresa. Para prosseguir com seu cadastro sera necessario complementar

os numeros do CPF do responsavel pela Pessoa Juridica conforme cadastro na Receita Federal.

c¢) Complemente o CPF do responsavel legal pela Pessoa Juridica e clique no botao Verificar.

d) O botdo Prosseguir sera habilitado. Clique sobre o mesmo. Vocé sera direcionado para o

formulario de cadastro da atividade. (Figura 77.)
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Cadastrar Parque Tematico

© padose

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal

Nome Pessoa Juri

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

Dados Comerciais

Numero de Inscrigdo

99.999.999,/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Informagdes da Atividade

Situagdo Cadastral

Ativa

Data da Situacdo Cadastral

Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA O
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual - NAO MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Enderego
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRQ
Municipio CEP
Logradouro N
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Cédigo Descricdo CNAE Atividade
9999-9/93 DESCRICAQ DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundario
Cédigo Descricio CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRICJ‘-‘\O DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

Telefone Institucional *

(99) 99999-9999

999.999.999-99

Email Institucional *

email @email.com

21/150

TERMINAR DEPOIS

LIMPAR CANCELAR

PROSSEGUIR

Cadastur 3.0

Figura 77.
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e) A Aba Dados PJ é composta pelos seguintes conjuntos de informag¢des para visualizagao e

preenchimento:

X As informagdes abaixo séo
Receita Federal ' extraidas da Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal (somente para visualizal;éo)

Nome Pessoa Juridica Numero de Inscrigdo Situagéo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situacédo Cadastral
Nome Fantasia .
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresario Individual 01/01/1900
MICROEMPRESA Opcdo informada ao cadastrar a
primeira atividade do CNPJ.
Endereco
Endere¢o UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro N
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
TR E Link para direcionar ao site da Receita
Federal para consultar CNPJ.
CNAE Principal
Codigo Descrigao CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundario
cédigo Descrigdo CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRICJ-:\O DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRIC.’T\O DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responsavel ‘CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucional* Email Institucional*

Campos editdveis e

(99) 99999-9999 email@email.com obrigatérios.

21/150

Botdes do formuldrio TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 78.
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f) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados PJ, clique sobre o botdo Limpar (Figura
78.);

g) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botao Terminar Depois (Figura 78.);

h) A fungdo do botdo Cancelar é abortar a operagdo de preenchimento do formulario de meio
de hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados,
acione o botado Cancelar (Figura 78.);

i) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacdes da Aba Dados PJ e
acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatérios, vocé sera

direcionado para a Aba Dados Comerciais (Figura 79.):
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Cadastrar Parque Tematico

° Dados P e Dados Comerciais

Situagao da Atividade do Prestador

@ Em Operacgao O Em Implantacéo

Informacdes da Atividade

Dados Comerciais

Nome Comercial/Fantasia
NOME COMERCIAL/FANTASIA

Mapa Satélite

O sistema apresentara os campos abaixo com 52/150
sugestdo de preenchimento, mas poderdo ser

alterados. . ,

CEP’

99999.999 NAO SEI MEU cEp |Selecione este

link para acessar o
site dos Correios

uF Municipio e consultar seu Posto de gasolina
Municipio .
oF o CEP, se assim
desejar.
i " Google Dados cansgréfices ©2017 Goagle  Termos de Uso  Inf
Localidade Bairro grificos cogle Termos deUso  Informar erra no mapa
. Latitude
Localidade Bairro
Logradouro
Logradouro . R
Estas coordenadas séo apenas sugestivas. Selecione no mapa o ponto exato de sua localizacao. R .
10 /150 Clique aqui para notificar
PROBLEMAS COM CEP ‘ 0 Orgdo de Turismo caso
seu CEP ndo seja
localizado pelo sistema.
0/50
Telefone Comercial
(99) 99999-9999
Caixa Posta
0/20
UF da Caixa Posta -
E-mail Comercial
email@email.com.br
28150
0/150
' Botdes do formulario
VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 79.

j) Informe o Nome Comercial/Fantasia que deseja que aparega nas consultas do Cadastur;

k) Selecione a situacao da atividade, se Em Operagédo ou Em Implantacao;

Cadastur 3.0
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada.
[) Se desejar, altere as informagdes sugeridas para o enderego comercial do Prestador;

m) Posicione o cursor no Mapa na sua localizagao exata. O sistema preenchera automaticamente a

longitude e latitude;

n) Ao clicar em Problemas com CEP o sistema exibirda a opgéo para sugestdao de CEP, onde o
usuario pode indicar um CEP existente na base de dados dos correios, mas que nao se encontra

no sistema Cadastur. (Figura 80.)

Envio de CEP para atualizacdo de Endereco X

A\ Antes de solicitar a inclusio de um CEP, confirme no site dos Correics, na opgdo Buscar CEP, se o nimero informado existe. A op3o “Problemas com CEP?” somente devers ser utilizada para niimeros j4 existentes nos Correios

Aqui sera apresentado o seu e-mail
Bairro E-ma . de contato com o Mtur.

CANCELAR m

Figura 80.

e Ao selecionar a opgado Enviar, a sugestdo de CEP sera enviada para analise.

Retornando para a tela de Dados Comercias.
e Ao selecionar a opgao Cancelar, o sistema retorna para a tela de Dados Comerciais,
excluindo os dados anteriormente preenchidos na tela de Envio de CEP para

atualizagdo de Endereco.

0) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados Comerciais, clique sobre o botdo Limpar
(Figura 79.);
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p) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 79.);

q) A funcado do botdo Cancelar é abortar a operacdo de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 79.);

r) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacbes da Aba Dados
Comerciais e acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatorios, vocé sera
direcionado para a Aba Informacées da Atividade (Figura 81.):

Cadastrar Parque Tematico

@ oacos @ pados comerciais © informacaes da Atividade

Caracteristicas

Idiomas

[ Declaro que i e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR ENVIAR

Figura 81.

s) Aba Informagbes da Atividade € composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para
visualizacao e preenchimento:

Caracteristicas

Preencha com o tamanho da area total do parque tematico em
m2. A drea minima devera ser acima de 60.001m?, de acordo '
com o paragrafo unido do artigo 44 do Decreto 7.381/2010. Selecione somente uma opgio.

Figura 82.
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Idiomas
Espanhol
Atendimento em outros Idiomas ‘ Digite e selecione os Lista de Idiomas Acdo
ESPA Idiomas de atuagéo. Clique sobre a lixeira para
inglés excluir um idioma da lista,
& se assim desejar.
Figura 83.
Marque para confirmar que aceito o Termo. Clique aqui para
Declaro que |i e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. ‘ 0O botéo Enviar sera habilitado somente ao visualizar o Termo de ‘, =, VISUALIZAR TERMOQ
~ . selecipnar esta opgéao. Responsabilidade.
' Botdes do formulario.
VOLTAR TERMINAR DEPOIS. LIMPAR CANCELAR m|

Figura 84.

t) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Informagdes da Atividade, clique sobre o botédo
Limpar (Figura 84.);

u) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 84.);

v) A funcao do botdo Cancelar é abortar a operacao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 84.)

aa) Para concluir seu cadastro, confira se as informacdes estdo corretas. Estando corretas,
selecione a opgao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botdo Enviar. Pronto, seu
cadastro sera avaliado pelo Orgéo Delegado de seu Estado. Se desejar, clique no botdo Voltar

para alterar qualquer informacao de seu cadastro antes de enviar.

22. Cadastrando um prestador Especializado em Segmentos

Turisticos

Esta funcionalidade permite cadastrar um prestador Especializado em Segmentos Turisticos.

a) Na tela Cadastrar Prestador, escolha o Tipo de Prestador MEI ou NAO MEI (Figura 85.). Em

seguida sera apresentado o campo para informar o CNPJ:
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Cadastrar Prestador

Selecione a atividade que deseja cadastrar

PRESTADOR ESPECIALIZADO EM SEGMENTOS TURISTICOS -

Tipo de Prestadaor:

O MEI ® NAO MEI

nforme o CNPJ*
99.999.999/0001-99

PESQUISAR
Razdo social

TURISMO LTDA

Informe o CPF do responsavel da empresa

00" VERIFICAR

PROSSEGUIR

Figura 85.

b) Informe seu CNPJ e clique sobre o botdo Pesquisar.

# Como forma de seguranca, ao informar o CNPJ valido sera apresentado o campo Informe o

CPF do responsavel da empresa. Para prosseguir com seu cadastro sera necessario complementar

os numeros do CPF do responsavel pela Pessoa Juridica conforme cadastro na Receita Federal.

c) Complemente o CPF do responsavel legal pela Pessoa Juridica e clique no botao Verificar.

d) O botdo Prosseguir sera habilitado. Clique sobre o mesmo. Vocé sera direcionado para o
formulario de cadastro da atividade. (Figura 86.)
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Cadastrar Prestador Especializado em Segmentos Turisticos

@ padose

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal

Nome Pessoa Juridica

Dados Comerciais

Numero de Inscrigdo

Informagdes da Atividade

Situacdo Cadastral

NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagdo Cadastral
Nome Fantasia .
Matriz 01/01/1900
NOMEFANTASIA O
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual - NAC MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro 5
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Cédigo Descricdo CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRI(;/”"\O DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundario
cédigo Descricdo CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRICE\U DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9993-3/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade

Dados do Prestador

Nome do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

Telefone Institucional "
(99) 99999-9999

®@ sim O Nao

Possui Empregado

CPF do Responsavel

999.999.999-99

Email Institucional

email@email.com

21/150

TERMINAR DEPOIS LIMPAR

CANCELAR PROSSEGUIR

Cadastur 3.0

Figura 86.
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e) A Aba Dados PJ é composta pelos seguintes conjuntos de informag¢des para visualizagao e

preenchimento:
X As informacdes abaixo sdo
Receita Fedleral extraidas da Receita Federal
Dados extraidos da Receita Federal (somente para visualizacdo)
Nome Pessoa Juridica Numero de Inscricdo Situacéo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagéo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual @ 01/01/1900
MICROEMPRESA Opcdo informada ao cadastrar a
primeira atividade do CNPJ.
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro ,
MUNICIPIO 99999.999
LOGRADOURO
N° do Legradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
PR EE Link para direcionar ao site da Receita
Federal para consultar CNPJ.
CMNAE Principal
cédige Descricho CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundério
Codige Descrigéo CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAQ DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucional * Email Institucional*

Campos editaveis e

(99) 99999-9999 email @email.com obrigatérios.

21/150

Este campo sera exibido somente para
Possui Empregado ® sim O Nao ‘ Prestadores do tipo MEI -
Microempreendedor Individual.

Botdes do formuldrio TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 87.
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f) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados PJ, clique sobre o botdo Limpar (Figura
87.);

g) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botao Terminar Depois (Figura 87.);

h) A fungédo do botdo Cancelar € abortar a operagdao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 87.);

i) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informagdes da Aba Dados PJ e
acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatérios, vocé sera direcionado
para a Aba Dados Comerciais (Figura 88.):

Cadastur 3.0 Pagina: 135



> _Cadastur

3.0

Cadastrar Prestador Especializado em Segmentos Turisticos

@ pados e

Situagao da Atividade do Prestador

@ Em Operacgao O Em Implantacéo

e Dados Comerciais

Informacdes da Atividade

Dados Comerciais

Nome Comercial/Fantasia

Mapa Satélite
NOME COMERCIAL/FANTASIA

O sistema apresentara os campos abaixo com 52/150
sugestdo de preenchimento, mas poderdo ser

alterados. .

CEP’

99999.999 NAO SEI MEU cEp |Selecione este

link para acessar o
site dos Correios

Posto de gasolina

Dados cantograficos §2017 Google  Termos delso  Informar e no mapa

Estas coordenadas sdo apenas sugestivas. Selecione no mapa o ponto exato de sua localizacio.

Clique aqui para notificar

PROBLEMAS COM CEP ‘ 0 Orgdo de Turismo caso
seu CEP ndo seja

localizado pelo sistema.

UF Municipio
Municiod e consultar seu
unicipio -
oF o CEP, se assim
desejar.
’ . Google
Localidade Bairro
. Latitude
Localidade Bairro )
Logradouro
Logradouro
10/150

0/50
Telefone Comercial
(99) 99999-9999

0/20
UF da Caixa Posta v
E-mail Comercial
email@email.com.br

28150

http://endereco.com.br

0/150

' Botdes do formulario

VOLTAR

TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR

PROSSEGUIR

)

Figura 88.

Informe o Nome Comercial/Fantasia que deseja que aparega nas consultas do Cadastur;

k) Selecione a situacao da atividade, se Em Operagédo ou Em Implantacao;

Cadastur 3.0

Pagina: 136



> _Cadastur 3.0

U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada.
[) Se desejar, altere as informagdes sugeridas para o enderego comercial do Prestador;

m) Posicione o cursor no Mapa na sua localizagao exata. O sistema preenchera automaticamente a
longitude e latitude;

n) Ao clicar em Problemas com CEP o sistema exibirda a opgéo para sugestdao de CEP, onde o
usuario pode indicar um CEP existente na base de dados dos correios, mas que nao se encontra
no sistema Cadastur. (Figura 89.)

Envio de CEP para atualizacdo de Endereco X

A Antes de solicitar a inclusdo de um CEP, confirme no site dos Correics, na opgao Buscar CEP, se o numero informado existe. A opgdo "Problemas com CEP?* somente devera ser utilizada para ndmeros ja existentes nos Correios.

Aqui sera apresentado o seu e-mail
Bairro E-ma ‘ de contato com o Mtur.

Figura 89.

e Ao selecionar a opgado Enviar, a sugestdo de CEP sera enviada para analise.
Retornando para a tela de Dados Comercias.

e Ao selecionar a opgao Cancelar, o sistema retorna para a tela de Dados Comerciais,
excluindo os dados anteriormente preenchidos na tela de Envio de CEP para

atualizagdo de Endereco.

o) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados Comerciais, clique sobre o botdo Limpar
(Figura 88.);
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p) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 88.);

q) A funcado do botdo Cancelar é abortar a operacdo de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o

botdo Cancelar (Figura 88.);

r) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacbes da Aba Dados
Comerciais e acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatorios, vocé sera

direcionado para a Aba Informacées da Atividade (Figura 90.):

Prestador Especializado em Segmentos Turisticos

@ pados ey @ Dados comerciais © 'nformagges da Atividade

Caracteristicas

Tipo

Segmentos Turisticos

Marque no méximo trés seguimentos turisticos me que o estabelecimento atua

D Ecoturismo
D Turismo de Esporte
D Turismo cle Pesca

D Turismo Nautico

\:\ Turismo Cultural
D Turismo de Estudo e Intercdmbio
\:\ Turismo de Saude

D Turismo Rural

[ Declaro que li e estou de acorde com o Termo de Responsabilidade

VOLTAR

D Turismo de Aventura
D Turismo de Negécios e Eventos
D Turismo de Sol & Praia

D Turismo Social

=, VISUALIZAR TERMO

TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR ENVIAR

Figura 90.

s) Aba Informagbes da Atividade € composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para

visualizacao e preenchimento:
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Caracteristicas

‘ Selecione apenas 1 opgao. -

Segmentos Turisticos

Marque no maxime trés seguimentos turisticos me que o estabelecimento atua

\:\ Ecoturismo D Turismo Cultural D Turismo de Aventura
[] Turismo de Esporte [[] Turismo de Estudo e Intercambio [[] Turismo de Negécios e Eventos
D Turismo de Pesca D Turismo de Satde D Turismo de Sol e Praia
D Turismo Nautico D Turismo Rural D Turismo Social
Figura 91.
Idiomas
Espanhol

Atendimento em outros Idiomas

‘ Digite e selecione os Lista de Idiomas Agdo

ESPA Idiomas de atuagéo. Clique sobre a lixeira para
Inglés excluir um idioma da lista,
S se assim desejar.
Figura 92.
Marque para confirmar que aceito o Termo. Clique aqui para
Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. ‘ O botéo Enviar sera habilitado somente ao visualizar o Termo de =, VISUALIZAR TERMO
selecipnar esta opgéao. Responsabilidade.

‘ Botdes do formulario.

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR m|

t)

v)

Figura 93.

Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Informacdes da Atividade, clique sobre o botao

Limpar (Figura 93.);

Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 93.);

A funcao do botdo Cancelar é abortar a operagao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o

botado Cancelar (Figura 93.)

Para concluir seu cadastro, confira se as informagdes estdo corretas. Estando corretas,
selecione a opc¢ao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botdo Enviar. Pronto, seu
cadastro sera avaliado pelo Orgéo Delegado de seu Estado. Se desejar, clique no botdo Voltar

para alterar qualquer informacgao de seu cadastro antes de enviar.
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23. Cadastrando um prestador de Infraestrutura de Apoio para

Eventos

Esta funcionalidade permite cadastrar um prestador de Infraestrutura de Apoio para eventos.

a) Na tela Cadastrar Prestador, escolha o Tipo de Prestador MEI ou NAO MEI (Figura 94.). Em
seguida sera apresentado o campo para informar o CNPJ:

Cadastrar Prestador
Selecione a atividade que deseja cadastrar

PRESTADOR DE INFRAESTRUTURA DE APOIO PARA EVENTOS e

Tipo de Prestador:
O MElI ® NAO MEI

nforme o CNPJ
99.999.999/0001-99
PESQUISAR

TURISMO LTDA

Informe o CPF do responsavel da empresa
00*** VERIFICAR

PROSSEGUIR

Figura 94.

b) Informe seu CNPJ e clique sobre o botao Pesquisar.

r- 3 . T .
» Como forma de seguranca, ao informar o CNPJ valido sera apresentado o campo Informe o

CPF do responsavel da empresa. Para prosseguir com seu cadastro sera necessario complementar

os numeros do CPF do responsavel pela Pessoa Juridica conforme cadastro na Receita Federal.

c¢) Complemente o CPF do responsavel legal pela Pessoa Juridica e clique no botao Verificar.

d) O botdo Prosseguir sera habilitado. Clique sobre o mesmo. Vocé sera direcionado para o

formulario de cadastro da atividade. (Figura 95.)
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Cadastrar Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos

© padose

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal

Nome Pessoa Juri

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

Dados Comerciais

Numero de Inscrigdo

99.999.999,/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Informagdes da Atividade

Situagdo Cadastral

Ativa

Data da Situacdo Cadastral

Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA O
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual - NAO MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Enderego
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRQ
Municipio CEP
Logradouro N
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Cédigo Descricdo CNAE Atividade
9999-9/93 DESCRICAQ DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundario
Cédigo Descricio CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRICJ‘-‘\O DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

Telefone Institucional *

(99) 99999-9999

Possui Empregado

® sim O Nao

999.999.999-99

Email Institucional *

email @email.com

21/150

TERMINAR DEPOIS

LIMPAR CANCELAR

PROSSEGUIR

Cadastur 3.0

Figura 95.
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e) A Aba Dados PJ é composta pelos seguintes conjuntos de informag¢des para visualizagao e

preenchimento:

X As informagdes abaixo sdo
Receita Fedleral extraidas da Receita Federal
Dados extraidos da Receita Federal (somente para visualizacdo)
Nome Pessoa Juridica Numero de Inscricdo Situacéo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situacéo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual 01/01/1900
MICROEMPRESA Opcéo informada ao cadastrar a
primeira atividade do CNPJ.
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro ,
MUNICIPIO 99999.999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
PR EE Link para direcionar ao site da Receita
Federal para consultar CNPJ.
CMNAE Principal
codigo Descricio CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundério
Codige Descrigao CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAQ DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responséavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucional * Email Institucional* Campos editaveis e
(99) 99999-9999 email@email.com obrigatérios
2/150

Este campo serd exibido somente para
Possui Empregado ® sim O Nao ‘ Prestadores do tipo MEI -
Microempreendedor Individual.

Botdes do formuldrio TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR

Figura 96.
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f) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados PJ, clique sobre o botdo Limpar (Figura
96.);

g) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botao Terminar Depois (Figura 96.);

h) A fungédo do botdo Cancelar € abortar a operagdao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o

botdo Cancelar (Figura 96.);

i) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacgdes da Aba Dados PJ e
acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatérios, vocé sera direcionado
para a Aba Dados Comerciais (Figura 97.):
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Cadastrar Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos

° Dados PJ e Dados Comerciais Informacoes da Atividade

Situagdo da Atividade do Prestador

@® Em Operacado (O Em Implantacio

Dados Comerciais

Nome Comercial/Fantasia

NOME COMERCIAL/FANTASIA

Mapa Satélite La
O sistema apresentard os campos abaixo com 52/150
sugestdo de preenchimento, mas poderdo ser

alterados. . ,

CEP

99999-999 NAO SEI MEU cep | Selecione este

link para acessar o
site dos Correios

UF Municipio e consultar seu Posto de gasolina
Municipio .
bF P CEP, se assim
desejar.
Localidade Bairro Dados cartogréficos 2017 Google TermesdeUso  Informar erre no mapa
i Longitude
Localidade Bairro L
Logradouro
Logradouro N R
Estas coordenadas sdo apenas sugestivas. Selecione no mapa o pento exato de sua localizagdo. . .
10 /150 Clique aqui para notificar
PROBLEMAS COM CEP ‘ o Orgdo df Turismo caso
seu CEP ndo seja
mplemento localizado pelo sistema.

0/s50
Telefone Comercial
(99) 99999-9999

0/20

ta -
E-mail Comercial
email@email.com.br
28 /150
ndereco.com.br
0 /150

‘ Botdes do formulério

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR |

Figura 97.

j) Informe o Nome Comercial/Fantasia que deseja que aparega nas consultas do Cadastur;

k) Selecione a situagao da atividade, se Em Operagédo ou Em Implantagéo;
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada.
[) Se desejar, altere as informagdes sugeridas para o enderego comercial do Prestador;

m) Posicione o cursor no Mapa na sua localizagao exata. O sistema preenchera automaticamente a

longitude e latitude;

n) Ao clicar em Problemas com CEP o sistema exibirda a opgéo para sugestdao de CEP, onde o
usuario pode indicar um CEP existente na base de dados dos correios, mas que nao se encontra

no sistema Cadastur. (Figura 98.)

Envio de CEP para atualizacdo de Endereco X

A\ Antes de solicitar a inclusio de um CEP, confirme no site dos Correics, na opgdo Buscar CEP, se o nimero informado existe. A op3o “Problemas com CEP?” somente devers ser utilizada para niimeros j4 existentes nos Correios

Aqui sera apresentado o seu e-mail
Bairro E-ma . de contato com o Mtur.

CANCELAR m

Figura 98.

e Ao selecionar a opgado Enviar, a sugestdo de CEP sera enviada para analise.

Retornando para a tela de Dados Comercias.
e Ao selecionar a opgao Cancelar, o sistema retorna para a tela de Dados Comerciais,
excluindo os dados anteriormente preenchidos na tela de Envio de CEP para

atualizagdo de Endereco.

0) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados Comerciais, clique sobre o botdo Limpar
(Figura 97.);
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p) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 97.);

q) A funcado do botdo Cancelar é abortar a operacdo de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 97.);

r) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacbes da Aba Dados
Comerciais e acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatorios, vocé sera
direcionado para a Aba Informacées da Atividade (Figura 99.):

Cadastrar Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos

° Dados PJ ° Dados Comerciais o Informagdes da Atividade

Caracteristicas

\:\ Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR ENVIAR

Figura 99.

s) Aba Informagbes da Atividade é composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para
visualizacao e preenchimento:

Caracteristicas

' Selecione o tipo principal de atuagdo do estabelecimento.

Figura 100.

. Marque para confirmar que aceito o Termo. Clique aqui para
Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. <l O botao Enviar sera habilitado somente ao visualizar o Termo de @B = VISUALIZAR TERMO

~ . selecionar esta opgéo. Responsabilidade.
‘ Botdes do formulario.

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR m|

Figura 101.
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t) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Informagdes da Afividade, clique sobre o botao

Limpar (Figura 101.);

u) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 101.);

v) A funcdo do botdo Cancelar é abortar a operacdo de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o

botédo Cancelar (Figura 101.)

w) Para concluir seu cadastro, confira se as informacdes estdo corretas. Estando corretas,
selecione a opgao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botdo Enviar. Pronto, seu
cadastro sera avaliado pelo Orgdo Delegado de seu Estado. Se desejar, clique no botdo Voltar

para alterar qualquer informagao de seu cadastro antes de enviar.

24. Cadastrando um prestador Restaurante, Cafeteria, Bar e
Similares

Esta funcionalidade permite cadastrar um prestador do tipo Restaurante, Cafeteria, Bar e

Similares.

a) Na tela Cadastrar Prestador, escolha o Tipo de Prestador MEI ou NAO MEI (Figura 102.). Em

seguida sera apresentado o campo para informar o CNPJ:
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Cadastrar Prestador

Selecione a atividade que deseja cadastrar

RESTAURANTE, CAFETERIA, BAR E SIMILARES -

Tipo de Prestadaor:

O MEI ® NAO MEI

nforme o CNPJ*
99.999.999/0001-99

PESQUISAR
Razdo social

TURISMO LTDA

Informe o CPF do responsavel da empresa

00" VERIFICAR

PROSSEGUIR

Figura 102.

b) Informe seu CNPJ e clique sobre o botdo Pesquisar.

# Como forma de seguranca, ao informar o CNPJ valido sera apresentado o campo Informe o

CPF do responsavel da empresa. Para prosseguir com seu cadastro sera necessario complementar

os numeros do CPF do responsavel pela Pessoa Juridica conforme cadastro na Receita Federal.

c) Complemente o CPF do responsavel legal pela Pessoa Juridica e clique no botao Verificar.

d) O botdo Prosseguir sera habilitado. Clique sobre o mesmo. Vocé sera direcionado para o
formulario de cadastro da atividade. (Figura 103.)
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Cadastrar Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares

@ padose

Receita Federal
Dados extraidos da Receita Federal

Nome Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

Dados Comerciais

Numero de Inscrigao

99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Informacdes da Atividade

Situagao Cadastral

Ativa

Data da Situacao Cadastral

Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA O
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual - NAO MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Endereco
Enderego UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro N
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

CONSULTAR CNPJ

CNAE Principal

cédigo Descricdo CNAE

9999-9/99 DESCRI(;.’T\O DO CNAE PRINCIPAL

CNAE Secundario

Cédigo Descricdo CNAE
9999-9/99 DESCRICAQ DO CNAE SECUNDARIO
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

Atividade

Nome da Atividade

Atividade

Nome da Atividade

Nome da Atividade

Dados do Prestador

Nome do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

Telefone Institucional

(99) 99999-9999

Possui Empregado

® sim O Nao

CPF do Responsavel
999.999.999-99

Email Institucional

email @email.com

21/150

TERMINAR DEPOQIS

LIMPAR CANCELAR

PROSSEGUIR

Cadastur 3.0

Figura 103.
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e) A Aba Dados PJ é composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para visualizagao e

preenchimento:

X As informagdes abaixo sdo
Receita Fedleral extraidas da Receita Federal
Dados extraidos da Receita Federal (somente para visualizacdo)
Nome Pessoa Juridica Numero de Inscricdo Situacéo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situacéo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual 01/01/1900
MICROEMPRESA Opcéo informada ao cadastrar a
primeira atividade do CNPJ.
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro ,
MUNICIPIO 99999.999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
PR EE Link para direcionar ao site da Receita
Federal para consultar CNPJ.
CMNAE Principal
codigo Descricio CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundério
Codige Descrigao CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAQ DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responséavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucional * Email Institucional* Campos editaveis e
(99) 99999-9999 email@email.com obrigatérios
2/150

Este campo serd exibido somente para
Possui Empregado ® sim O Nao ‘ Prestadores do tipo MEI -
Microempreendedor Individual.

Botdes do formuldrio TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR

Figura 104.
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f) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados PJ, clique sobre o botdo Limpar (Figura
104.);

g) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 104.);

h) A fungédo do botdo Cancelar € abortar a operagdao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 104.);

i) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informagdes da Aba Dados PJ e
acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatérios, vocé sera direcionado
para a Aba Dados Comerciais (Figura 105.):
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Cadastrar Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares

° Dados PJ e Dados Comerciais Informacoes da Atividade
Situagdo da Atividade do Prestador
@® Em Operacado (O Em Implantacio
Dados Comerciais
Nome Comercial/Fantasia e
Mapa Satélite La

NOME COMERCIAL/FANTASIA

O sistema apresentara os campos abaixo com
sugestdo de preenchimento, mas poderdo ser

NAO SEI MEU cEp |Selecione este

link para acessar o
site dos Correios

alterados. .

CEP
99999-999

UF
DF

Localidade

Localidade

Logradouro

Logradouro

Telefone Comercial
(99) 99999-9999

E-mail Comercial

email@email.com.br

p://endereco.com.br

Municipio

Municipio

Bairro
Bairro

e consultar seu

52 /150

Posto de gasolina

CEP, se assim

desejar.

Go gle Dados cartogréficos ©2017 Google TermesdeUse  Informar erro no mapa

Latitude Longitude

Estas coordenadas sdo apenas sugestivas. Selecione no mapa o ponto exato de sua localizagdo. . .
10 /150 Clique aqui para notificar

PROBLEMAS COM CEP ‘ o Orgdo df Turismo caso
seu CEP ndo seja

localizado pelo sistema.

0/s50

o/20

28 /150

0/150

‘ Botdes do formulério

VOLTAR

TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR |

Figura 105.

j) Informe o Nome Comercial/Fantasia que deseja que aparega nas consultas do Cadastur;

k) Selecione a situagao da atividade, se Em Operagédo ou Em Implantagéo;

Cadastur 3.0
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada.
[) Se desejar, altere as informagdes sugeridas para o enderego comercial do Prestador;

m) Posicione o cursor no Mapa na sua localizagao exata. O sistema preenchera automaticamente a
longitude e latitude;

n) Ao clicar em Problemas com CEP o sistema exibirda a opgéo para sugestdao de CEP, onde o
usuario pode indicar um CEP existente na base de dados dos correios, mas que nao se encontra
no sistema Cadastur. (Figura 106.)

Envio de CEP para atualizacdo de Endereco X

A Antes de solicitar a inclusdo de um CEP, confirme no site dos Correics, na opgao Buscar CEP, se o numero informado existe. A opgdo "Problemas com CEP?* somente devera ser utilizada para ndmeros ja existentes nos Correios.

Aqui sera apresentado o seu e-mail
Bairro E-ma ‘ de contato com o Mtur.

Figura 106.

e Ao selecionar a opgado Enviar, a sugestdo de CEP sera enviada para analise.
Retornando para a tela de Dados Comercias.

e Ao selecionar a opgao Cancelar, o sistema retorna para a tela de Dados Comerciais,
excluindo os dados anteriormente preenchidos na tela de Envio de CEP para

atualizagdo de Endereco.

o) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados Comerciais, clique sobre o botdo Limpar
(Figura 105.);
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p) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois ((Figura 105.);

q) A funcado do botdo Cancelar é abortar a operacdo de preenchimento do formulario de meio de

hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 105.);

r) Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacbes da Aba Dados

Comerciais e acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatorios, vocé sera
direcionado para a Aba Informacgbes da Atividade (Figura 107.):

Cadastrar Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares

° Dados P3

Caracteristicas

Especialidades

[ Alema
D Asidtica
D Espanhola
D Italiana

D Portuguesa

Idiomas

D Americana
D Brasileira
D Francesa
D Japonesa

D Tailandesa

|:| Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade

VOLTAR

° Dados Comerciais

o Informacdes da Atividade

D Arabe D Argentina
D Chinesa D Cozinha regional
D Grega D Indiana
D Marroquina D Mexicana
=, VISUALIZAR TERMO
TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR ENVIAR
Figura 107.

s) Aba Informagbes da Atividade é composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para
visualizagdo e preenchimento:

Cadastur 3.0
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Caracteristicas

Selecione o tipo do

Cafeteria M seu Estabelecimento.

. s Selecione até 3 especialidades
ESpeCla“dadES ‘ do seu estabelecimento.

D Alema D Americana D Arabe D Argentina
D Asidtica D Brasileira \:\ Chinesa D Cozinha regional
D Espanhola D Francesa D Crega D Indiana
D Italiana D Japonesa \:\ Marroquina D Mexicana
I:' Portuguesa D Tailandesa
Figura 108.
Idiomas
Espanhol
Atendimento emoutros [diomas Digite e selecione os Lista de Idiomas Ao
ESPA ‘ Idiomas de atuagéo. Clique sobre a lixeira para
N excluir um idioma da lista,
Inglés 8 ;
se assim desejar.
Figura 109.

Marque para confirmar que aceito o Termo. Clique aqui para
Declaro gue li e estou de acorde com o Termoe de Responsabilidade. ‘ O botéo Enviar sera habilitado somente ao visualizar o Termo de =, VISUALIZAR TERMO
selecionar esta opgéao. Responsabilidade.

‘ Botdes do formulario.

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR m|

Figura 110.

t) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Informag¢des da Atividade, clique sobre o botédo
Limpar (Figura 110.);

u) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro
momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 110.);

v) A funcao do botdo Cancelar é abortar a operacao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botédo Cancelar (Figura 110.)

w) Para concluir seu cadastro, confira se as informagdes estdo corretas. Estando corretas,

Cadastur 3.0

selecione a opgao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botdo Enviar. Pronto, seu
cadastro sera avaliado pelo Orgéo Delegado de seu Estado. Se desejar, clique no botdo Voltar

para alterar qualquer informacao de seu cadastro antes de enviar.
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25. Cadastrando um prestador Transportadora Turistica

Esta funcionalidade permite cadastrar um prestador do tipo Transportadora Turistica.

b) Na tela Cadastrar Prestador, escolha o Tipo de Prestador MEI ou NAO MEI (Figura 111.). Em

seguida sera apresentado o campo para informar o CNPJ:

Cadastrar Prestador

Selecione a atividade que deseja cadastrar

TRANSPORTADORA TURISTICA e

Tipo de Prestador:
O MEI (® NAO MEI

99.995.993/0001-99
PESQUISAR

TURISMO LTDA

Informe o CPF do responsavel da empresa
00* **

PROSSEGUIR

Figura 111.

c) Informe seu CNPJ e clique sobre o botdo Pesquisar.

#  Como forma de seguranga, ao informar o CNPJ valido sera apresentado o campo Informe o

CPF do responsavel da empresa. Para prosseguir com seu cadastro sera necessario complementar

os numeros do CPF do responsavel pela Pessoa Juridica conforme cadastro na Receita Federal.

d) Complemente o CPF do responsavel legal pela Pessoa Juridica e clique no botao Verificar.

e) O botdo Prosseguir sera habilitado. Clique sobre o mesmo. Vocé sera direcionado para o

formulario de cadastro da atividade. (Figura 112.)
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Cadastrar Transportadora Turistica

@ pacoses

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal

Nome Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

Dados Comerciais

Numero de Inscrigdo

99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Informacgoes da Atividade

Situacdo Cadastral

Ativa

Data da Situacio Cadastral

Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA O
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresario Individual - NAO MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
CEP
Logradouro .
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradoure
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ]
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Codigo Descrigdo CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRICE\O DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade

CNAE Secundario

Codigo Descrigdo CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRICAQ DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO : Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
Telefone Institucional * Email Institucional *
(99) 99999-9999 email@email.com
21/150

Possui Empregado ® sim O Nao

TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Cadastur 3.0

Figura 112.
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f)

A Aba Dados PJ é composta pelos seguintes conjuntos de informagbes para visualizagédo e

preenchimento:

Dados extraidos da Receita Federal

X As informagdes abaixo sdo
Receita Fedleral ‘ extraidas da Receita Federal

Nome Pessoa Juridica

(somente para visualizagdo)

Numero de Inscricdo

Situacéo Cadastral

NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situacéo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 01/01/1900
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresério Individual 01/01/1900
MICROEMPRESA Opcéo informada ao cadastrar a
primeira atividade do CNPJ.
Endereco
Endereco UF Bairro
QUADRA UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro ,
MUNICIPIO 99999.999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento SN
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
PR EE Link para direcionar ao site da Receita
Federal para consultar CNPJ.
CMNAE Principal
codigo Descricio CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRIGAO DO CNAE PRINCIPAL Nome da Atividade
CNAE Secundério
Codige Descrigao CNAE Atividade
9999-9/99 DESCRICJN\O DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade
9999-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO ) Nome da Atividade
Dados do Prestador
Nome do Responséavel CPF do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

999.999.939-99

Telefone Institucional *
(99) 99993-9999

Email Institucional *

email@email.com

Campos editaveis e

obrigatdrios.
21/150

Este campo serd exibido somente para
Possui Empregado ® sim O Nao ‘ Prestadores do tipo MEI -
Microempreendedor Individual.

Botdes do formulario

TERMINAR DEPOIS

LIMPAR CANCELAR PROSSEGUIR

Cadastur 3.0

Figura 113.
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g) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados PJ, clique sobre o botdo Limpar (Figura
113.);

h) Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 113.);

i) A fungéo do botdo Cancelar é abortar a operagdao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 113.);

j)  Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacbes da Aba Dados PJ e
acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatérios, vocé sera direcionado
para a Aba Dados Comerciais (Figura 114.):
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Cadastrar Transportadora Turistica

@ pados e

Situagao da Atividade do Prestador

@ Em Operacgao O Em Implantacéo

e Dados Comerciais

Informacdes da Atividade

Dados Comerciais

Nome Comercial/Fantasia

Mapa Satélite
NOME COMERCIAL/FANTASIA

O sistema apresentara os campos abaixo com 52/150
sugestdo de preenchimento, mas poderdo ser

alterados. .

CEP’

99999.999 NAO SEI MEU cEp |Selecione este

link para acessar o
site dos Correios

Posto de gasolina

Dados cantograficos §2017 Google  Termos delso  Informar e no mapa

Estas coordenadas sdo apenas sugestivas. Selecione no mapa o ponto exato de sua localizacio.

Clique aqui para notificar

PROBLEMAS COM CEP ‘ 0 Orgdo de Turismo caso
seu CEP ndo seja

localizado pelo sistema.

UF Municipio
Municiod e consultar seu
unicipio -
oF o CEP, se assim
desejar.
’ . Google
Localidade Bairro
. Latitude
Localidade Bairro )
Logradouro
Logradouro
10/150

0/50
Telefone Comercial
(99) 99999-9999

0/20
UF da Caixa Posta v
E-mail Comercial
email@email.com.br

28150

http://endereco.com.br

0/150

' Botdes do formulario

VOLTAR

TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR

PROSSEGUIR

k)

1)

Figura 114.

Informe o Nome Comercial/Fantasia que deseja que aparega nas consultas do Cadastur;

Selecione a situagao da atividade, se Em Operagao ou Em Implantacgao;

Cadastur 3.0
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada.
m) Se desejar, altere as informagdes sugeridas para o enderego comercial do Prestador;

n) Posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema preenchera automaticamente a

longitude e latitude;

0) Ao clicar em Problemas com CEP o sistema exibira a opgao para sugestdo de CEP, onde o
usuario pode indicar um CEP existente na base de dados dos correios, mas que nao se encontra

no sistema Cadastur. (Figura 115.)

Envio de CEP para atualizacdo de Endereco X

A Antes de solicitar a inclusdo de um CEP, confirme no site dos Correics, na opgao Buscar CEP, se o numero informado existe. A opgdo "Problemas com CEP?* somente devera ser utilizada para ndmeros ja existentes nos Correios.

CEP* UF -

Aqui sera apresentado o seu e-mail
Bairro E-ma ‘ de contato com o Mtur.

Figura 115.

e Ao selecionar a opgado Enviar, a sugestdo de CEP sera enviada para analise.
Retornando para a tela de Dados Comercias.

e Ao selecionar a opgao Cancelar, o sistema retorna para a tela de Dados Comerciais,
excluindo os dados anteriormente preenchidos na tela de Envio de CEP para

atualizagdo de Endereco.

p) Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Dados Comerciais, clique sobre o botao Limpar
(Figura 114.);
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q)

Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 114.);

A funcao do botdo Cancelar é abortar a operagcédo de preenchimento do formulario de meio de

hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o
botdo Cancelar (Figura 114.);

Agora se deseja continuar com o seu cadastro, preencha as informacées da Aba Dados
Comerciais e acione o botdo Prosseguir. Se preenchido todos os campos obrigatorios, vocé sera
direcionado para a Aba Informacgbes da Atividade (Figura 116.):

Cadastrar Transportadora Turistica

@ Decesm @ Dacos Comerciais © nformacses da Atnidade
Modalidade
[[] Especial Pacote de visgem [] Passeio loca! [ Treslade
Veiculos
Veiculols) Terrestrel(s)
=
Embarcacdes:
Embarcagho Aces: O s T +
[[] Declaro que Ii & estou de acordo com o Termo de Rasponsabilidade =, VISUALIZAR TERMO
Figura 116.
t) Aba Informacbes da Atividade € composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para

visualizacao e preenchimento:

. Escolha uma ou mais modalidades de prastacao de servicos, conforme
Modalidade ' art28 da Lei n° 11.771/2008.

[0 Espacial O Pacote de viagem O Passeio local O Trastado
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Velculos

Veiculo(s) Terrestre(s):

— . Escolha um tipo de . .
B veicule terrestre. -

0/2 o/m
. ; Marque se o veiculo possui ou ndo algum
7
Velcg:_:nAceC:)stgD tipo de adaptagédo para atender pessoas
com deficiéncia.
B . Apés o preenchimento das informagdes é
Selecione caso tenha veiculos

necessario acionar o botdo para inclusdo do
compartilhados entre a Transportadora e a * IMPORTAR ADICIONAR » registro. O usuario terd a opgdo de incluir mais um

Agéncia. Ndo precisa cadastrar novamente. tipo de veiculo.

Veiculos Adicionados/importados Apresentara_ cada veiculo adicionado ao
cadastro ou importado.

Tipo de Veiculo ¢ N° do RENAVAM Placa UF Capacidade Veiculo Acessivel? Agdo

Automovel mimm 1mam DF 10

!emova o veiculo Pégina:

1w 0s por pagina: 5 1-1de? £ >
adicionado se assim
desejar.
Embarcacdes:
Escolha um tipo de Embarcagio.
0 v 1 N° TIE/TIE
o/4 /10

Embarcacéo Acessivel
Sim (@ Nao
Apés o preenchimento dos campos acione
Selecione este botdo caso tenha embarcacées F:Ste hata_o paraladicionar ? er_nharc?;ao na
cadastradas emsua Transportadora e que ‘ IMPORTAR ADICIONAR « lista. Repita o processo até a inclusdo de
deseja trazer para o cadastro da Agéncia de Turismo. todas as embarcagdes de sua frota.
Veiculos compartilhados ndo precisam ser

cadastrados 2 vezes. Vocé pode apenas importa-
los.

Embarcagdes Adicionados/Importados

Tipo de Embarcaciao 4\ N° TIE/TIEM N° de Passageiros Embarcacio Acessivel Acdo
Catamars 3333333333 5 Nao
Remova a embarcacédo ) i
. . Paginz 1w por pagina: 5 v T-Tdel < >
adicionada, se assim

deseiar.

Figura 117.

Marque para confirmar que aceito o Termo.
Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. ‘ O botdo Enviar sera habilitado somente ao

selecipnar esta opgao.
‘ Botdes do formulario.

VOLTAR TERMINAR DEPOIS LIMPAR CANCELAR ENVIAR |

Figura 118.

Clique aqui para
visualizar o Termo de » = VISUALIZAR TERMO
Responsabilidade.
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U Se o CNPJ possuir cadastro de Agéncia de Turismo Regular ou Em Implantagdo no Cadastur,

sera apresentado o botdo /mportar. Este botdo permite compartilhar o veiculo ja cadastrado para

Agéncia com a Transportadora que esta cadastrando. Se houver para o prestador veiculos

compartilhados entre a Agéncia e a Transportadora clique sobre o botdo Importar.

u)

X)

y)

Ao clicar sobre o botao Importar (Figura 117.) o sistema apresentara a lista de veiculos da
Agéncia para que vocé possa incluir no seu cadastro da Transportadora. Selecione aqueles que

forem comuns entre as duas atividades e clique sobre o botdo Importar (Figura 119.):

D Tipo de Veiculo /I\ N* do RENAVAM Placa Capacidade Veiculo Acessivel?
D Automovel T J13-1m 10 Nao
D Microonibus 99999999932 J11-3555 12 Mao

Figura 119.

Para limpar os campos ja preenchidos da Aba Informagbes da Afividade, clique sobre o botao
Limpar (Figura 118.);

Para armazenar os dados ja informados e continuar o preenchimento do formulario em outro

momento, basta clicar sobre o botdo Terminar Depois (Figura 118.);

A funcao do botdo Cancelar é abortar a operagcao de preenchimento do formulario de meio de
hospedagem e excluir todos os dados inseridos até o momento. Para excluir os dados, acione o

botédo Cancelar (Figura 118.)

Para concluir seu cadastro, confira se as informagdes estdo corretas. Estando corretas,
selecione a opcao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botdo Enviar. Pronto, seu
cadastro sera avaliado pelo Orgéo Delegado de seu Estado. Se desejar, clique no botdo Voltar

para alterar qualquer informacao de seu cadastro antes de enviar.
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26. Controlar Atividade Turistica Acampamento Turistico

Esta funcionalidade permite administrar o cadastro da atividade de Acampamento Turistico.
Sera apresentada quando selecionar a agao Acessar no icone do Prestador localizado na tela
Gerenciar Atividade.

O cabecalho da funcionalidade Controlar Atividade é formado por icones de atalho as acoes
que podem ser executadas para a atividade.

r 3 ’ ~ . T . ~ A -
# Os icones serao disponibilizados de acordo com a atual situagdo cadastral e em tramite da

atividade. Uma acéo s6 pode ser executada se a atual situacdo do cadastro permitir. Ex.: Renovar

Atividade nao estara disponivel se a situacao em tramite da atividade for “Analise de Alteracao”.

Neste local serd apresentada a Aqui mostra a atual situagédo em tramite e atual

Nome da Agao ‘ acéo em uso seguida do nome da situagéo cadastral da atividade. S4o fase que o Regular - Sem Situacdo em Tramite
tividad cadastro passa e que pode requerer uma validagéo
atividace. por parte da Regional.

Aqui apresentam os icones para
acesso as agdes permitidas para a
9 ' ‘ Atividade de acordo com a atual

situacdo cadastral da mesma.

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Historico Suspender Renovar Atividade

Figura 120.

A primeira funcionalidade a ser apresentada sera Visualizar Cadastro:

26.1. Visualizar Cadastro de Acampamento Turistico

Esta funcionalidade permite visualizar todas as informagdes do cadastro da atividade. Sempre
sera apresentada quando Fechar (botdo Fechar) uma outra agdo ou quando acessar a
funcionalidade Controlar Atividade.

a) A tela de Visualizar Cadastro € composta pelos seguintes conjuntos de informagbes para
visualizacao:
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Visualizar - Acampamento Turistico

Sem Situagédo em Trémite

L

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendénciz Histérico Renovar Atividade
Figura 121.
Dados PJ As informagcdes abaixo sdo Utilize este lcone para
extraidas da Receita Federal. ocultar ou exibir o contetdo * o
do frame Dados PJ
Nome da Pessoa Juridica Numero de Inscricao Situacdo Cadastral

NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99

Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagdo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 03/M/2005
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura

Porte Sociedade Empreséria Limitada - NAO MEI 14/04/1994

MICROEMPRESA

Endereco
Endereco UF Bairro
CHACARA UF BAIRRO  TjA0
Municipio CEP
Logradouro -
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento 50

Figura 122.
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Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

Link para redirecionar ao
site da Receita Federal

para consultar o CNPJ.

CNAE Principal

Codigo

'9999-99/99

CNAE Secundario

Cédigo

9999-39/99

9999-99/99

Descricdo CNAE

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

Descricdo CNAE

DESCRIQ&O DO CNAE SECUNDARIO

DESCRIQ&O DO CNAE SECUNDARIO

Atividade

NOME DA ATIVIDADE

Atividade

NOME DA ATIVIDADE

MNOME DA ATIVIDADE

Dados do Prestador

Nome do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

CPFdo Responsavel

9939.939.939-99

Possui Empregado Este campo consta
e « apenas para cadastro

de Prestadores MEI.

preenchidos pelo Prestador no

' As informagdes abaixo foram

cadastro inicial.

Telefone Institucional

(66) 66666-6666

Email Institucional

email@email.com.br

Figura 123.

b) O frame de Dados Comerciais apresenta as informacdes de endereco e contato do prestador

turistico.
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Dados Comerciais ’

As informagoes abaixo sido dados
comerciais da atividade quer foram

Através deste recurso é possivel
ocultar ou mostrar as informagoes

=

preenchidas pelo Prestador. comerciais .

Situacao da Atividade do Prestador CEP UE
Em Operacdo 99999-999 UF

UF da Caixa Postal
Nome Comercial/Fantasia Localidade Municipio
NOME COMERCIAL/FANTASIA 5

Localidade Municipio
Telefone Comercial Complemento Bairro
(99) 99999-9999 Bairro
E-mail Comercial
email@email com
Website
"
Mapa Satélite : :
Posto de gasolina
et

Google

Latitude

540

Candnr

Dedos cartogréficos €2017 Google  Termos deUso  Informar ema no mapa

c) O frame de Informagdes da Atividade € composto pelas seguintes informagodes:

Cadastur 3.0

Figura 124.
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Inform ag(jes da Atividade Abaixo sdo as informagbes principais
da atividade do prestador. Esta opcdo permite .

ocultar ou exibir as

Informagdes da

Estrutura Basica Atividade.
, Estacionamento para veiculos destinados ao alojamento.

Caracteristicas

Area util para montagem de barracas (m?) Capacidade maxima de pessoas
60 8
Aceito declaracéo de conformidade.
=, VISUALIZAR TERMO DE CONFORMIDADE
. Ao acionar este botdo, a
Idiomas _ .
operagdo serd cancelada
retornando para a telade
5L

—r Inglés - Mandarim origem. '

Clique aqui para visualizar o ultimo .

. . =, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR
Termo de Responsabilidade aceito.

Figura 125.

26.2. Alterar/Resolver Pendéncia de Acampamento Turistico

Esta funcionalidade permite alterar o cadastro da atividade.

a) A funcionalidade Alterar/Resolver Pendéncia podera ser acessada por meio do icone

Alterar/Resolver Pendéncia localizado no carrossel de ag6es da atividade. (Figura 126.)

Visualizar - Acampamento Turistico Sem Situagio em Trémite
r
9 — Q)
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade

Figura 126.

A . , ~ . . ~ ~
# Ao acionar o icone de Alterar/Resolver Pendéncia as demais acbes no carrossel serdo

desabilitadas.
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U A alteracao podera ser motivada por uma necessidade de atualizacao do cadastro quanto para

resolver alguma pendéncia encaminha pelos Orgaos Delegados de Turismo.

b) A tela de Alterar/Resolver Pendéncia é composta pelos seguintes conjunto de informagdes para

visualizacao:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Acampamento Turistico

© podosm

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica
NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte

MICROEMPRESA

Enderego

Endereco
RUA 10

Logradouro
DESCRIGAO DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

CONSULTAR CNPJ

CNAE Principal

Codigo

99.99-9/99

CNAE Secundario

codigo

99.99-9/99

99.99-9/99

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Descrigiio CNAE

HOTEIS

DESCRIGAD DO CNAE PRINCIPAL

Descrigho CNAE

DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

DESCRICAD DO CNAE SECUNDARIO

Numero de Inscrigao Situagao Cadastral
99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagao Cadastral
Matriz 03M/2005
Natureza Juridica Data da Abertura
Sociedade Empresaria Limitada - NAQ MEI 01/01/1900
UF Bairro
UF BAIRRO
Municipio CEP
MUNICIPIO 99995-959
N* do Logradoure
50
Atividade
Nome da Atividade Turistica
Atividade
Nome da Atividade Turistica
Nome da Atividade Turistica
CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

email@email.com

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
—e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

FECHAR

30/150

PROSSEGUIR

Figura 127.

»  Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.

Cadastur 3.0
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

c) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Alterar/Resolver Pendéncia - Acampamento Turistico

@ pedesm © Dados Comerciais

Situacao da Atividade do Prestador

@® Em Operacdo (O Em Implantacio « Este campo sempre sera habilitado para alteragéo.

Dados Comerciais

Maps S
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
. e consultar seu CEP, se
99999.999 NAO SEI MEU CEP | agcim desejar. Posto de ga
0
¢
UF Municipio ‘P?@
UF Municipio a +
s -
Localidade Bairro Google Dases carmpriticos $1077 Geoge | Tewmon celse  informar ers o mape
Localidade Bairo )
Logradouro .
2/150 Cligue aqui para notificar o Orgao

de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

Figura 128.

r- 3 . .. . ~ .
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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U O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

d) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a alteracdo dos
dados, acione o botéo Fechar;

e) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.

Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Alterar/Resclver Pendéncia - Acampamento Turistico

° Dados PJ ° Dados Comerciais e Informagdes da Atividade
Estrutura Basica

D Espago para montagem de barracas Estacionamento para veiculos destinados ao
alojamento

Caracteristicas
Area atil para montagem de barracas (m?) Capacidade maxima de pessoas

60 8

2/6 15

Aceito declaracdo de conformidade =, VISUALIZAR TERMO DE CONFORMIDADE

Idiomas
Lista de Idiomas Acdo
Atendimento em outros Idiomas
' Para incluir um novo Inglés Cligue aqui para
idioma ao cadastro, remover algum idioma
digite aqui. : Rlandatin do cadastro.

[[] peclaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR CANCELAR ALTERAR

Figura 129.

r 3 - . e . .
# O botdo Alterar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.
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U Se a situagdo da atividade foi alterada de “Em Implantagéo” para “Em Operac¢do” um novo Termo

de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e 0 mesmo devera ser aceito para alterar o cadastro

da atividade.

‘ 13 .3 H ” . . . s
»* Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo

Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo

Cligue aqui para anexar algum documento a ser
encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
Estado para a resolugdo da Pendéncia.

- <

Nome dos Arquivos

exemplo &
]

Figura 130.

Cligue aqui para
removar o anexo
recém inserido.

f) Para abortar a operagao de alteracdo e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botédo

Fechar,

g) Na Aba Informacdes da Atividade altere as informagdes desejadas e acione o botédo Alterar.

Pronto, seu cadastro sera atualizado. Se desejar, clique no botdo Voltar para alterar qualquer

informacao de seu cadastro antes de salvar.

26.3. Renovar Atividade de Acampamento Turistico

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Acampamento Turistico.

a) A funcionalidade Renovar podera ser acessada por meio do icone Renovar Atividade

localizado no carrossel de agoes da atividade. (Figura 131.)
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Visualizar - Acampamento Turistico Sem Situago em Tramite
@ ( A
) o
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade
Figura 131.

N . ’ .. . ~ ~ e
* Ao acionar o icone Renovar Atividade as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.

N ~ FRRT , ~ . . .
#* A renovacao estara disponivel para execucao a partir dos 90 dias que antecedem o vencimento

do cadastro da atividade. A atividade de Acampamento Turistico tem validade de 2 anos a contar do

deferimento do cadastro ou da renovacao.

b) Ao acionar o icone Renovar Atividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmagao da renovagao. Confirme ou aborte a operagéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir com a renovagao o sistema apresentara nova mensagem

perguntando se deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI.

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.
d) Confirme ou ndo a mudanga do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanca, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serao atualizados:

e Razao Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situacao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.
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U Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacado cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em renovagado ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagdao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situacdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Vencida ou Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

Estas alteragbes poderéo ser visualizadas por meio da funcionalidade Historico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o0 CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo renovada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situacoes dessas atividades poderao ser alteradas:

Suspenso de Oficio;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio, Vencida ou
Cancelada no Cadastur permanecerao com esta situagao inalterada.

Estas alteragbes poderéo ser visualizadas por meio da funcionalidade Historico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

f) Estando o CNPJ apto para renovar a atividade em questdo, sera apresentada a tela Renovar

Atividade — Acampamento Turistico conforme mostra a Figura 132.:
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Renovar Atividade - Acampamento Turistico

© podosm

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica
NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte

MICROEMPRESA

Enderego

Endereco
RUA 10

Logradouro
DESCRIGAO DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

CONSULTAR CNPJ

CNAE Principal

Codigo

99.99-9/99

CNAE Secundario

Codigo

99.99-9/99

99.99-9/99

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Descrigiio CNAE

HOTEIS

DESCRIGAD DO CNAE PRINCIPAL

Descrigho CNAE

DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

DESCRICAD DO CNAE SECUNDARIO

Numero de Inscrigao Situagao Cadastral
99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagio Cadastral
Matriz 03M/2005
Natureza Juridica Data da Abertura
Sociedade Empresaria Limitada - NAQ MEI 01/01/1900
UF Bairro
UF BAIRRO
Municipio CEP
MUNICIPIO 99995-959
N°do Logradoura
50
Atividade
Nome da Atividade Turistica
Atividade
Nome da Atividade Turistica
Nome da Atividade Turistica
CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

email@email.com

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
—e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

FECHAR

30/150

PROSSEGUIR

Figura 132.

»  Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.

Cadastur 3.0

Pagina: 177



> _Cadastur 3.0

O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

g) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Renovar Atividade - Acampamento Turistico

@ pedesm © Dados Comerciais
Situacao da Atividade do Prestador

® EmOperagio (O Em Implantagio ‘ Este campo sempre sera habilitado para alteragéo.

Dados Comerciais

Maps S
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
. e consultar seu CEP, se
99999.999 NAO SEI MEU CEP | agcim desejar. Fnannrqa
¢
UF Municipio o
UF Municipio a +
s -
Localidade Bairro Google Z‘mn'ﬂyﬁu‘:::"iﬂgo- Tecuse s irformar ers o mape
Localidade Bairo )
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgao
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

Figura 133.

r- 3 . .. . ~ .
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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U O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

h) Se desejar clique no botao Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao
Fechar;

i) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.

Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Renovar Atividade - Acampamento Turistico

° Dados PJ ° Dados Comerciais e Informacgdes da Atividade
Estrutura Basica

D Espaco para montagem de barracas Estacionamento para veiculos destinados ao
alojamento

Caracteristicas

Area util para montagem de barracas (m?) Capacidade maxima de pessoas
60 8

2/e 1/s

Aceito declaragdo de conformidade. =, VISUALIZAR TERMO DE CONFORMIDADE

Idiomas
Lista de Idiomas Acéo
Atendimento em outros Idiomas
' Para incluir um novo Inglés Clique aqui para
idioma ao cadastro, remover algum idioma
digite aqui. : Rlandaren do cadastro.
[[] Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade Clique aqui para visualizar o novo * =, VISUALIZAR TERMO
Termo a ser aceito.
VOLTAR CANCELAR RENOVAR
Figura 134.
N

# O botdo Renovar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.
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* Um novo Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o mesmo devera ser aceito

para renovar o cadastro da atividade.

‘ 13 o H ” . . . ’
# Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo
Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

[Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser
R encaminhado ao Orgdo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + - ~ o Acdo
Estado para a resolugdo da Pendéncia. - B
Cligue aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 135.

j) Para abortar a operagao de alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao
Fechar, mas lembre-se: os dados da Pessoa Juridica ja foram atualizados e a mudanga do Tipo

de Prestador, se houver, também ja estara gravada;
k) Na Aba Informagbes da Atividade altere as informagdes desejadas e acione o botdo Renovar.

Pronto, seu cadastro entrara na situagao em tramite Analise de Renovagéo. Se desejar, clique

no botdo Voltar para alterar qualquer informacao de seu cadastro antes de salvar.

“™ Ao finalizar a renovacdo o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera deferir a

renovacao. Somente apos o deferimento é que a data de validade do cadastro sera atualizada.

26.4. Suspender a Pedido Acampamento Turistico

Esta funcionalidade permite ao Prestador suspender a atividade de Acampamento Turistico.

a) A funcionalidade Suspender a Pedido podera ser acessada por meio do icone Suspender a
Pedido localizado no carrossel de agdes da atividade. (Figura 136.)
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Visualizar - Acampamento Turistico Regular - Sem Situaco em Tramits

o) @ Q@

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico

Renovar Atividade Suspender a Pedido

Figura 136.

b) Ao selecionar o icone Suspender a Pedido o sistema mostrara continuara a exibir os dados da
PJ e da atividade e exibira ao final da tela o campo Justificativa para preenchimento obrigatério,
e permitira, se desejar, anexar algum documento;

c) O botdo Suspender a Pedido também sera habilitado ao final da tela. Apds o preenchimento da

Justificativa clique sobre este botdo para confirmar a suspenséo da atividade. (Figura 137.)

Justificativa

‘ Preencha a Justificativa ofoee
da Suspensdo. Se . . .
Clique aqui para confirmar
a Suspensdo.

. 4

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR SUSPENDER A PEDIDO

Figura 137.

Anexo desejar, inclua algum
+ anexo.

26.5. Requerer Reabilitagdo de Acampamento Turistico

Esta funcionalidade permite requerer reabilitacdo do cadastro da atividade de Acampamento
Turistico.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Requerer Reabilitagdo localizado no
carrossel de acoes da atividade. (Figura 138.)
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piEtalizagCadas i Requerer Reabilitagdo Historico

Figura 138.

r- s . ’ e ~ . ~ - e
» Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo as demais agdes no carrossel serdo desabilitadas.

«~ o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso de Oficio,

Cancelado ou Indeferido.

b) Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacao, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir o sistema apresentard nova mensagem perguntando se

deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI.

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.
d) Confirme ou ndo a mudanca do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanga, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serdo atualizados:

e Razdo Social / Numero de Inscricao / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situacado cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.
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U Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacado cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situacado da atividade em requerimento ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

e Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situacao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

e Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagcdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

e Estas alteracbes poderdao ser visualizadas por meio da funcionalidade Histdrico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo requerida a reabilitacdo e/ou uma das atividades

cadastradas no Cadastur, as situacoes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio ou Cancelada no
Cadastur permanecerao com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderao ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agées, icone Historico.

f) Estando o CNPJ apto para o requerimento, sera apresentada a tela Requerer Reabilitagcdo —

Acampamento Turistico;

g) Sera apresentada uma Justificativa para a solicitagdo. Preencha o dado, se desejar insira um

anexo:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser

inhado ao Orgdo Dell lo de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + - ——. & o Acio

Clique aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 139.
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h) Depois de preencher a justificativa acione o botdo Requerer Reabilitagdo. Pronto, seu cadastro
entrara na situacdo em tramite Anélise de Reabilitacdo e dependera da validacdo pelo Orgéo

Delegado de Turismo para torna-se Regular ou Em Implantagéo;

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR Requerer Reabilitacao

Figura 140.

“™ Ao finalizar o requerimento o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera validar a

solicitacdo. Somente apods esta validacao € que a atividade sera reabilitada.

26.6. Reabilitar Acampamento Turistico Suspenso a Pedido

Esta funcionalidade permite reabilitar o cadastro da atividade de Acampamento Turistico.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Reabilitar Atividade localizado no
carrossel de agdes da atividade:

| O jol o .

Reabilitar Atividade Visualizar Cadastro Histérico

Figura 141.

N . ’ e P . ~ ~ -
#* Ao acionar o icone Reabilitar Atividade as demais agdes no carrossel serao desabilitadas.

«~ o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso a Pedido.

b) Ao acionar o icone Reabilitar Afividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacao, se assim desejar;

c) Ao confirmar sera apresentada a tela Reabilitar a Pedido — Acampamento Turistico;
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d) Acione o botdo Reabilitar:

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR REABILITAR

Figura 142.

e) Pronto, seu cadastro entrara na situagao Regular ou Em Implantagéo;

27. Controlar Atividade Turistica de Agéncia de Turismo

Esta funcionalidade permite administrar o cadastro da atividade de Agéncia de Turismo. Sera
apresentada quando selecionar a agcdo Acessar no icone do Atividade localizado na tela Gerenciar
Atividade.

O cabegalho da funcionalidade Controlar Atividade € formado por icones de atalho as agdes

que podem ser executadas para a atividade.

Neste local serd apresentada a Aqui mostra a atual situagdo em tramite e atual

Nome da Agio ‘ acdo em uso seguida do nome da situagéo cadastral da atividade. Sdo fase que o » Regular - Sem Situagdo em Tramite
atividade cadastro passa e que pode requerer uma validagédo

por parte da Regional.

m Aqui apresentam os icones para
acesso as agdes permitidas para a
0 '_,) Q ‘ Atividade de acordo com a atual

situacdo cadastral da mesma.
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Suspender a Pedido Renovar Atividade

Figura 143.

A primeira funcionalidade a ser apresentada sera Visualizar Cadastro:

a ’ ~ . T . ~ P
# Qs icones serao disponibilizados de acordo com a atual situacao cadastral e em tramite da

atividade. Uma acéo s6 pode ser executada se a atual situacdo do cadastro permitir. Ex.: Renovar

Atividade nao estara disponivel se a situacao em tramite da atividade for “Analise de Alteracao”.

Cadastur 3.0 Pagina: 185



> _Cadastur 3.0

27.1. Visualizar Cadastro de Agéncia de Turismo

Esta funcionalidade permite visualizar todas as informagdes do cadastro da atividade. Sempre
sera apresentada quando Fechar (botdo Fechar) uma outra agdo ou quando acessar a
funcionalidade Controlar Atividade.

a) A tela de Visualizar Cadastro € composta pelos seguintes conjuntos de informagbes para
visualizacao:

Visualizar - Agéncia de Turismo

0 ©

Visualizar Cadastro

Sem Situacdo em Tramite

Q

Alterar/Resolver Pendéncia Histdrico Renovar Atividade

Figura 144.

Utilize este icone para

ocultar ou exibir o contetido ‘ [

do frame Dados PJ

extraidas da Receita Federal.

Dados PJ ' As informagdes abaixo sdo

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

NOME FANTASIA
Porte

MICROEMPRESA

Endereco

Enderecgo

CHACARA

Logradouro
LOGRADOURO

Complemento

Cadastur 3.0

Numero de Inscrigao
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empreséria Limitada - NAO MEI

UF
UF

Municipio
MUNICIPIO

N° do Logradouro
50

Figura 145.

Situagao Cadastral

Ativa

Data da Situagdo Cadastral
03/M/2005

Data da Abertura

14/04/1994

Bairro

BARRO  TjAQ

CEP

99999-999
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Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

Link para redirecionar ao
site da Receita Federal

para consultar o CNPJ.

CNAE Principal

Codigo

'9999-99/99

CNAE Secundario

Cédigo

9999-39/99

9999-99/99

Descricdo CNAE

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

Descricdo CNAE

DESCRIQ&O DO CNAE SECUNDARIO

DESCRIQ&O DO CNAE SECUNDARIO

Atividade

NOME DA ATIVIDADE

Atividade

NOME DA ATIVIDADE

MNOME DA ATIVIDADE

Dados do Prestador

Nome do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

CPFdo Responsavel

9939.939.939-99

Possui Empregado Este campo consta
e « apenas para cadastro

de Prestadores MEI.

preenchidos pelo Prestador no

' As informagdes abaixo foram

cadastro inicial.

Telefone Institucional

(66) 66666-6666

Email Institucional

email@email.com.br

Figura 146.

b) O frame de Dados Comerciais apresenta as informacgdes de enderego e contato do prestador

turistico.

Cadastur 3.0
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Dados Comerciais ’

As informagoes abaixo sido dados
comerciais da atividade quer foram

Através deste recurso é possivel
ocultar ou mostrar as informagoes

=

preenchidas pelo Prestador. comerciais .
Situacao da Atividade do Prestador CEP UE
Em Operacdo 99999-999 UF
UF da Caixa Postal
Nome Comercial/Fantasia Localidade Municipio
NOME COMERCIAL/FANTASIA 5
Localidade Municipio
Telefone Comercial Complemento Bairro
(99) 99999-9999 Bairro
E-mail Comercial
email@email com
Website
"
Mapa Satélite : :
Posto de gasolina
et
(]
Go gle CAndar Dadas cartograficos ©2017 Google TermosdeUso  Informar eme no mapa
Latitude
540
Figura 147.

c) O frame de Informagdes da Atividade € composto pelas seguintes informagodes:

Cadastur 3.0
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Informacées da Atividade ' Aqui serdo exibidas todas as informacdes

especificas da Agéncia de Turismo. Esta opgdo permite @

ocultar ou exibir as
Informacdes da
Atividade.
Categoria de Atuacéo

Atividades Obrigatorias

1 Venda comissicnada ou intermediagio remunerada na comercializacio de passagens, passeios, viagens e excursdes, nas modalidades aérea, aquaviaria, terrestre, ferroviaria e conjugadas.

Atividades Opcionais

1. Intermediacdo remunerada na reserva e venda de ingressos para espetaculos publicos, artisticos, esportivos e culturais.

Segmentos Turisticos

1 Ecoturismo;

2. Turismo de Esporte.

Ao acionar este botdo, a
operacgdo sera cancelada
retornando para a tela de

origem.
Idiomas '

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR

Possui Frota?

Clique aqui para visualizar o tltimo
Termo de Responsabilidade aceito. -

Figura 148.

27.2. Alterar/Resolver Pendéncia de Agéncia de Turismo

Esta funcionalidade permite alterar o cadastro da atividade.

a) A funcionalidade Alterar/Resolver Pendéncia podera ser acessada por meio do icone

Alterar/Resolver Pendéncia localizado no carrossel de agoes da atividade. (Figura 149.)

Visualizar - Agéncia de Turismo

jol = Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico

Sem Situagdo em Trémite

Renovar Atividade

Figura 149.

o
k4

Ao acionar o icone de Alterar/Resolver Pendéncia as demais acbes no carrossel seréo
desabilitadas.
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U A alteracao podera ser motivada por uma necessidade de atualizacao do cadastro quanto para

resolver alguma pendéncia encaminha pelos Orgaos Delegados de Turismo.

b) A tela de Alterar/Resolver Pendéncia é composta pelos seguintes conjunto de informagdes para

visualizacao:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Agéncia de Turismo

© podosm

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica
NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte

MICROEMPRESA

Enderego

Endereco
RUA 10

Logradouro
DESCRIGAO DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

CONSULTAR CNPJ

CNAE Principal

Codigo

99.99-9/99

CNAE Secundario

codigo

99.99-9/99

99.99-9/99

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Descrigiio CNAE

HOTEIS

DESCRIGAD DO CNAE PRINCIPAL

Descrigho CNAE

DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

DESCRICAD DO CNAE SECUNDARIO

Numero de Inscrigao Situagao Cadastral
99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagao Cadastral
Matriz 03M/2005
Natureza Juridica Data da Abertura
Sociedade Empresaria Limitada - NAQ MEI 01/01/1900
UF Bairro
UF BAIRRO
Municipio CEP
MUNICIPIO 99995-959
N* do Logradoure
50
Atividade
Nome da Atividade Turistica
Atividade
Nome da Atividade Turistica
Nome da Atividade Turistica
CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

email@email.com

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
—e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

FECHAR

30/150

PROSSEGUIR

Figura 150.

# Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacgbes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.

Cadastur 3.0
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

c) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Alterar/Resolver Pendéncia - Agéncia de Turismo

@ pedesm © Dados Comerciais
Situacao da Atividade do Prestador
® Em Operacdo O Em Implantacao ‘ Este campo sempre sera habilitado para alteracéo.

Dados Comerciais

Maga  Smene .
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
. e consultar seu CEP, se
99999.999 NAO SEI MEU CEP | agcim desejar. Fnannrqa
¢
UF Municipio o
UF Municipio a +
s -
Localidade Bairro Google Z‘mn'ﬂyﬁu‘:::"iﬂgo- Tecuse s irformar ers o mape
Localidade Bairo )
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgao
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

Figura 151.

y- 3 . .. . ~ .
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizacdo exata. O sistema
preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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«~o0 campo “Nome Comercial/Fantasia” € de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

d) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a alteragdo dos
dados, acione o botao Fechar;

e) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.
Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Alterar/Resolver Pendéncia - Agéncia de Turismo

° Dados PJ ° Dados Comerciais e Informacdes da Atividade

Categoeria de Atuacao

Agéncia de Viagens e Turismo (Operadoras Turisticas) -

Atividades Obrigatoérias

Selecione ao menos uma atividade obrigatéria.

D Assessoramento, planejamento e organizagio de atividades associadas & execugdo de viagens turisticas ou excursbes
|:| Organizacdo de programas, servicos, roteiros e itinerarios de viagens, individuais ou em grupo, e intermediacdo remunerada na sua execucdo e comercializacdo
D Organizag&o de programas e servicos relativos a viagens educacionais ou culturais e intermediag&o remunerada na sua execugdo e comercializagdo

. Venda comissionada ou intermediacdo remunerada na comercializacdo de passagens, passeios, viagens e excursoes, nas modalidades aérea, aquaviaria, terrestre, ferroviaria e
conjugadas
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Atividades Opcionais @

Assessoramento, organizagao e execugdo de atividades relativas a feiras, exposigoes, congressos e eventos similares

Desembaraco de bagagens, nas viagens e excursées de seus clientes

Intermediacao remunerada de servigos de carga aérea e terrestre

Intermediacao remunerada na reserva e contratacdo de hospedagem e na locacdo de veiculos

Intermediacao remunerada na reserva e venda de ingressos para espetaculos publicos, artisticos, esportivos e culturais

Obtencdo e legalizacdo de documentos para viajantes

D Representacéo de empresa transportadora, de meios de hospedagem e de outras empresas fornecedoras de servicos turisticos

D Transporte turistico de superficie

I:‘ Venda comissionada ou intermediacdo remunerada de seguros vinculados & viagens e excursoes e de cartdes de assisténcia ao vigjante
D Venda de livros, revistas e outros artigos destinados a viajantes

I:‘ QOutros servicos de interesse de viajantes

Idiomas @

Arandimanta am ol trae ldiomac Digite para incluir um novo Listadeldiomas Agdo
———————— ‘ idioma. Em seguida selecione
na lista que serd apresentada. Inglés Permite excluir um [ ]
idioma que a Agéncia —
Francés - - [ ]
nao atua mais.
Segmentos Turisticos @
Ecoturismo |:| Turismo Cultural Turismo de Aventura
Turismo de Esporte I:‘ Turismo de Estudo e Intercambio D Turismo de Negdcios e Eventos
|:| Turismo de Pesca |:| Turismo de Sol e Praia |:| Turismo Nautico
D Turismo Rural |:| Turismo Social D A Agécia de Turismo nao € especialista em nenhum

dos segmentos turisticos antes citados
|:| Turismo de Saude

Figura 152.

a) Ao adicionar um novo veiculo ou nova embarcagdo ao cadastro da Transportadora, sera
apresentada opgao para compartilhar este veiculo ou embarcacdo com a Agéncia de Turismo,
se houver cadastro de Agéncia para o Prestador nas situagbes: Regular, Vencida ou Em

Implantagédo. Marque esta opgao para compartilhar a frota;

b) A opcao Excluir permite remover todos os veiculos ou embarcagdes selecionados nas listas de

veiculos e embarcacgoes.
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U Se o veiculo ou embarcacéo é recém inserido/importado o sistema apenas retirara o veiculo da

lista ao acionar o botdo Remover. Entretanto se o veiculo ou embarcacéo ja fizer parte do cadastro,
ao remover e salvar a alteracao o0 mesmo deixara de fazer parte do cadastro da Transportadora e da

Agéncia, se for compartilhado por ambas atividades.

c) Selecione o botdo Importar para importar para o cadastro da Agéncia veiculos e/ou
embarcacdes constantes no cadastro da Transportadora, isto se vocé tiver uma Transportadora

cadastrada em uma das situac¢des: Regular, Vencida ou Em Implantagao;

r- 3 ~ P e . .
# O botdo Alterar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

™ Sea situagdo da atividade foi alterada de “Em Implantagdo” para “Em Operagéo” um novo

Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e 0 mesmo devera ser aceito para alterar o

cadastro da atividade.

‘ 13 o H ” . . . ’
# Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo

Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

[Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser
R encaminhado ao Orgdo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + - ~ o Acdo
Estado para a resolugdo da Pendéncia. - B
Cligue aqui para
exemplo i m removar o anexo
recém inserido.

Figura 153.

f) Para abortar a operagao de alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botédo

Fechar,

g) Na Aba Informagdes da Atividade altere as informacbes desejadas e acione o botdo Alterar.
Pronto, seu cadastro sera atualizado. Se desejar, clique no botdo Voltar para alterar qualquer

informacao de seu cadastro antes de salvar.
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27.3. Renovar Atividade de Agéncia de Turismo

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Acampamento Turistico.

a) A funcionalidade Renovar podera ser acessada por meio do icone Renovar Atividade localizado

no carrossel de agdes da atividade. (Figura 154.)

Visualizar - Agéncia de Turismo Sem Situacio em Tramite
r .
) W
Visualizar Cadlastro Alterar/Resolver Pendéncia Histdrico Renovar Atividade
Figura 154.

N . , .. . ~ ~ e
* Ao acionar o icone Renovar Atividade as demais a¢des no carrossel serdo desabilitadas.

y- 3 ~ T v ~ . . .
» A renovacao estara disponivel para execucao a partir dos 90 dias que antecedem o vencimento

do cadastro da atividade. A atividade de Agéncia de Turismo tem validade de 2 anos a contar do

deferimento do cadastro ou da renovacao.

b) Ao acionar o icone Renovar Afividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao da renovagao. Confirme ou aborte a operagéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir com a renovagao o sistema apresentara nova mensagem

perguntando se deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI,

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ
devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema
aceitara Tipo de Prestador MEIl somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”

e para Agéncia, somente se o CNPJ tiver o CNAE Turistico 7911-2/00.
d) Confirme ou ndo a mudanga do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanga, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita

Federal. Serdo atualizados:
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Raz&o Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situacdo Cadastral / Data da situagao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do
Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situagao cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em renovagao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

aa
k4

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagdo Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situacdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

Atividades que ja se encontram na Situacado Cadastral Vencida ou Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

Estas alteracdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agoes, icone Historico.

Ao consultar a Receita Federal, se o0 CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo renovada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situagdes dessas atividades poderao ser alteradas:

Suspenso de Oficio;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio, Vencida ou
Cancelada no Cadastur permanecerao com esta situagao inalterada.

Estas alteracdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agoes, icone Historico.

f) Estando o CNPJ apto para renovar a atividade em questdo, sera apresentada a tela Renovar

Atividade — Agéncia de Turismo conforme mostra a Figura 155.:
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Renovar Atividade - Agéncia de Turismo

© podosm

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica
NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte

MICROEMPRESA

Enderego

Endereco
RUA 10

Logradouro
DESCRIGAO DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

CONSULTAR CNPJ

CNAE Principal

Codigo

99.99-9/99

CNAE Secundario

Codigo

99.99-9/99

99.99-9/99

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Descrigiio CNAE

HOTEIS

DESCRIGAD DO CNAE PRINCIPAL

Descrigho CNAE

DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

DESCRICAD DO CNAE SECUNDARIO

Numero de Inscrigao Situagao Cadastral
99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagio Cadastral
Matriz 03M/2005
Natureza Juridica Data da Abertura
Sociedade Empresaria Limitada - NAQ MEI 01/01/1900
UF Bairro
UF BAIRRO
Municipio CEP
MUNICIPIO 99995-959
N°do Logradoura
50
Atividade
Nome da Atividade Turistica
Atividade
Nome da Atividade Turistica
Nome da Atividade Turistica
CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

email@email.com

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
—e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

FECHAR

30/150

PROSSEGUIR

Figura 155.

»  Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

g) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Renovar Atividade - Agéncia de Turismo

@ pecosm © Dados Comerciais

Situagao da Atividade do Prestador

® Em Operagdo (O Em Implantacio ‘ Este campo sempre sera habilitado para alteragdo.

Dados Comerciais

Mags  Sae
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
N e consultar seu CEP, se
99599-999 NAO SEI MEU CEP | aggim desejar. Pnam e ga
a 2
UF Municipio E"?
UF Municipio B +
e o -
. Google Dases cammgrtcns £2077 Gonge | Tewmes selss  informar ers o mapa
Localidade Baimo
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgio
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR PROSSEGUIR

Figura 156.

r 3 . .. . ~ P
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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U O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

h) Se desejar clique no botao Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao
Fechar;

i) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.

Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Renovar Atividade - Agéncia de Turismo

° Dados PJ ° Dados Comerciais e Informacdes da Atividade

Categoria de Atuacdo

Agéncia de Viagens e Turismeo (Operadoras Turisticas) -

Atividades Obrigatdrias

Selecione ao menos uma atividade obrigatdria.

D Assessoramento, planejamento e organizacéo de atividades associadas a execucéo de viagens turisticas ou excursdes
D Organizacdo de programas, servicos, roteiros e itinerarios de viagens, individuais ou em grupo, e intermediacdo remunerada na sua execucao e comercializagéo
D Organizagdo de programas e servigos relativos a viagens educacionais ou culturais e intermediagédo remunerada na sua execugéo e comercializagdo

. Venda comissionada ou intermediacdo remunerada na comercializacdo de passagens, passeios, viagens e excursoes, nas modalidades aérea, aguaviaria, terrestre, ferroviaria e
conjugadas
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Atividades Opcionais

Assessoramento, organizagao e execugdo de atividades relativas a feiras, exposigoes, congressos e eventos similares

Desembaraco de bagagens, nas viagens e excursées de seus clientes

Intermediacao remunerada de servigos de carga aérea e terrestre

Intermediacao remunerada na reserva e contratacdo de hospedagem e na locacdo de veiculos

Intermediacao remunerada na reserva e venda de ingressos para espetaculos publicos, artisticos, esportivos e culturais

Transporte turistico de superficie

I < |

QOutros servicos de interesse de viajantes

Obtencdo e legalizacdo de documentos para viajantes

Venda de livros, revistas e outros artigos destinados a viajantes

Representacéo de empresa transportadora, de meios de hospedagem e de outras empresas fornecedoras de servicos turisticos

Venda comissionada ou intermediacdo remunerada de seguros vinculados & viagens e excursoes e de cartdes de assisténcia ao vigjante

<=

Digite para incluir um novo
idioma. Em seguida selecione
na lista que serd apresentada. Ingles

Lista de Idiomas

Frances

Acdo
Permite excluir um |
idioma que a Agéncia —
ndo atua mais. u

Segmentos Turisticos

Ecoturismo
Turismo de Esporte
|:| Turismo de Pesca
D Turismo Rural

|:| Turismo de Saude

|:| Turismo Cultural
I:‘ Turismo de Estudo e Intercambio
|:| Turismo de Sol e Praia

|:| Turismo Social

Turismo de Aventura
D Turismo de Negdcios e Eventos

|:| Turismo Nautico

D A Agécia de Turismo nao € especialista em nenhum
dos segmentos turisticos antes citados

Cadastur 3.0

Pagina: 201



> _Cadastur 3.0

Possui Frota?

® sim QO Nao

Veiculos

Veiculo(s) Terrestre(s):

veiculo Acessive? (O sim (@ Nao

IMPORTAR ADICIONAR

Veiculos Adicionados/Importados

Deseja excluir todos registros selecionados?  EXCLUIR

]  Tipodeveiculo 4 N° do RENAVAM Placa UF Capacidade Veiculo Acessivel? Compartilhar Veiculo com Agéncia? Agdo
.
4
O  Automove 33333333333 3333333 AC 3 Nao O
| ]
/
O  Microonibus 22200 212 AL 2 Nao O
[ ]
- - < >
Embarcagodes:

Embarcacio Acessivel (O sim (@ Nao

IMPORTAR ADICIONAR

portad

Deseja excluir todos registros selecionados? EXCLUIR

Tipo de Embarcacio /] N° TIE/TIEM N° de Passageiros Embarcaciio Acessivel Compartilhar Embarcacio com a Agéncia? Agio
Escuna 2222207 22 NZo O 7’ [}
- - < >
tro efet : g t =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR FECHAR RENOVAR

Figura 157.

j) Selecione o botdo Importar para importar para o cadastro da Transportadora veiculos e/ou
embarcagbes constantes no cadastro da Agéncia de Turismo, isto se vocé tiver uma Agéncia

cadastrada em uma das situag¢des: Regular, Vencida ou Em Implantagao;

k) Ao adicionar um novo veiculo ou nova embarcagdo ao cadastro da Transportadora, sera

apresentada opgdo para compartilhar este veiculo ou embarcagdo com a Agéncia de Turismo,
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se houver cadastro de Agéncia para o Prestador nas situagbes: Regular, Vencida ou Em

Implantacédo. Marque esta opgao para compartilhar a frota;

1) A opcao Excluir permite remover todos os veiculos ou embarcagdes selecionados nas listas de

veiculos e embarcacoes.

a ~ . . . .
» O botdo Renovar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

# Um novo Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o mesmo devera ser aceito

para renovar o cadastro da atividade.

‘ “ o H ” . . . ’
# Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibird os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo
Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucdo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser
encaminhado ao Grgéo Delegado de Turismo do seu
+ <{mm & ¢

Nome dos Arquivos . .
Estado para a resolucdo da Pendéncia.

Acio
Cligue aqui para

exemplo i fm removar o anexo

recém inserido.

Figura 158.

m) Para abortar a operacido de alteragdo e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao
Fechar, mas lembre-se: os dados da Pessoa Juridica ja foram atualizados e a mudanga do Tipo

de Prestador, se houver, também ja estara gravada;

n) Na Aba Informagdes da Atividade altere as informacdes desejadas e acione o botdo Renovar.
Pronto, seu cadastro entrard na situacdo em tramite Analise de Renovagéo. Se desejar, clique

no botao Voltar para alterar qualquer informagéo de seu cadastro antes de salvar.

“™ Ao finalizar a renovacdo o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera deferir a

renovacao. Somente apés o deferimento é que a data de validade do cadastro sera atualizada.
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27.4. Suspender a Pedido Agéncia de Turismo

Esta funcionalidade permite ao Prestador suspender a atividade de Agéncia de Turismo.

a) A funcionalidade Suspender a Pedido podera ser acessada por me

Pedido localizado no carrossel de acdes da atividade. (Figura 159.)

Visualizar - Agéncia de Turismo

io do icone Suspender a

Regular - Sem Situacdo em Tramite

o @ Q@

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade Suspender a Pedid

o

Figura 159.

b) Ao selecionar o icone Suspender a Pedido o sistema mostrara continuara a exibir os dados da

PJ e da atividade e exibira ao final da tela o campo Justificativa para p

e permitira, se desejar, anexar algum documento;

reenchimento obrigatério,

c) O botao Suspender a Pedido também sera habilitado ao final da tela. Apés o preenchimento da

Justificativa clique sobre este botdo para confirmar a suspenséao da ativi

Justificativa

‘ Preencha a Justificativa
da Suspensdo. Se
Anexo desejar, inclua algum

+ anexo.

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE

Figura 160.

27.5. Requerer Reabilitagdo de Agéncia de Turismo

dade. (Figura 160.)

0/1000

Clique aqui para confirmar
a Suspensdo.

. 4

FECHAR SUSPENDER A PEDIDO

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Agéncia de Turismo.
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a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Requerer Reabilitagdo localizado no

carrossel de agoes da atividade. (Figura 161.)

Requerer Reabilitago Historico

Visualizar Cadastro

Figura 161.

A . . o ~ . ~ ~ T
» Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.

«~ o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso de Oficio,

Cancelado ou Indeferido.

b) Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacao, se assim desejar;

¢c) Ao confirmar que deseja prosseguir o sistema apresentara nova mensagem perguntando se

deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI.

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudanca. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.
d) Confirme ou ndo a mudancga do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanga, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serao atualizados:

e Razao Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situacado cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderegco / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;
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N
5 Ao

Receita

E-mail, DDD e Telefone ndo deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situagao cadastral do CNPJ junto a

Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situacao da atividade em renovagao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderéao ser alteradas para:

N
5 Ao

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa,;

Atividades que ja se encontram na Situagdo Cadastral Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

Estas alteragcdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de a¢des, icone Histdrico.

consultar a Receita Federal, se o CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo requerida a reabilitacdo e/ou uma das atividades

cadastradas no Cadastur, as situacdes dessas atividades poderao ser alteradas:

Suspenso de Oficio;

Atividades que ja se encontram na Situagdo Cadastral Suspenso de Oficio ou Cancelada no
Cadastur permaneceréo com esta situagao inalterada.

Estas alteragcdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acées, icone Historico.

f) Estando o CNPJ apto para o requerimento, sera apresentada a tela Requerer Reabilitagcdo —

Agéncia de Turismo;

g) Sera apresentada uma Justificativa para a solicitagdo. Preencha o dado, se desejar insira um

anexo:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo

Nome dos Arquivos

exemplo

Clique aqui para anexar algum documento a ser

— inhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
v Estado

Ado
Clique aqui para
] removar o anexo
recém inserido.

Figura 162.
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h) Depois de preencher a justificativa acione o botdo Requerer Reabilitagdo. Pronto, seu cadastro
entrara na situacdo em tramite Anélise de Reabilitacdo e dependera da validacdo pelo Orgéo

Delegado de Turismo para torna-se Regular ou Em Implantagéo;

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR Requerer Reabilitacao

Figura 163.

“™ Ao finalizar o requerimento o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera validar a

solicitacdo. Somente apods esta validacao € que a atividade sera reabilitada.

27.6. Reabilitar Agéncia de Turismo Suspenso a Pedido

Esta funcionalidade permite reabilitar o cadastro da atividade de Agéncia de Turismo.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Reabilitar Atividade localizado no
carrossel de agdes da atividade:

| O jol o .

Reabilitar Atividade Visualizar Cadastro Histérico

Figura 164.

r s . ’ e .. . ~ ~ .-
» Ao acionar o icone Reabilitar Atividade as demais agdes no carrossel serdo desabilitadas.

U O requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso a Pedido.

b) Ao acionar o icone Reabilitar Atividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmagao. Confirme ou aborte a operacao, se assim desejar;

c) Ao confirmar sera apresentada a tela Reabilitar a Pedido — Agéncia de Turismo;

d) Acione o botdo Reabilitar:

Cadastur 3.0 Pagina: 207



> Cadastur 3.0

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR REABILITAR

Figura 165.

e) Pronto, seu cadastro entrara na situagcao Regular ou Em Implantagéo;

28. Controlar Atividade Turistica Casa de Espetaculos e

Equipamento de Animacgao Turistica

Esta funcionalidade permite administrar o cadastro da atividade de Casa de Espetaculo &
Equipamentos de Animacao Turistica. Sera apresentada quando selecionar a acdo Acessar no icone

do Prestador localizado na tela Gerenciar Atividade.

O cabecalho da funcionalidade Controlar Atividade é formado por icones de atalho as acoes

que podem ser executadas para a atividade.

Neste local serd apresentada a Aqui mostra a atual situagdo em trémite e atual

Nome da Agao ‘ acdo em uso seguida do nome da situacéo cadastral da atividade. S&o fase que o Regular - Sem Situacdo em Trémite
tividad cadastro passa e que pode requerer uma validagdo
atividade. por parte da Regional.

Aqui apresentam os icones para
acesso as agdes permitidas para a
« Atividade de acordo com a atual

situacdo cadastral da mesma.
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Suspender Renovar Atividade

Figura 166.

A primeira funcionalidade a ser apresentada sera Visualizar Cadastro:

r- 3 ’ ~ . T . ~ A -
# Os icones serao disponibilizados de acordo com a atual situagdo cadastral e em tramite da

atividade. Uma acéo s6 pode ser executada se a atual situacdo do cadastro permitir. Ex.: Renovar

Atividade nao estara disponivel se a situacao em tramite da atividade for “Analise de Alteracao”.
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28.1. Visualizar Cadastro de Casa de Espetaculos e Equipamento de Animagao
Turistica

Esta funcionalidade permite visualizar todas as informagdes do cadastro da atividade. Sempre
sera apresentada quando Fechar (botdo Fechar) uma outra acdo ou quando acessar a
funcionalidade Controlar Atividade.

a) A tela de Visualizar Cadastro ¢ composta pelos seguintes conjuntos de informagbes para
visualizacao:

Visualizar - Casa de Espetaculos e Equipamento de Animacédo Turistica

jol Q

Visualizar Cadastro Renovar Atividade

Sem Situacdo em Tramite

2

Alterar/Resolver Pendéncia Histérico

Figura 167.
b) A tela de Visualizar Cadastro é composta pelos seguintes conjunto de informagdes para
visualizacao:

Utilize este icone para

ocultar ou exibir o contetido ‘ [ )

do frame Dados PJ

As informagdes abaixo sdo
extraidas da Receita Federal.

Dados PJ '

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

Numero de Inscrigao
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Situagdo Cadastral

Ativa

Data da Situacdo Cadastral

Matriz 03/1/2005

NOME FANTASIA

Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Sociedade Empreséria Limitada - NAO MEI 14/04/1994
MICROEMPRESA
Endereco
Enderego UF Bairro
CHACARA 7 BAIRRO  1jp0

Municipio CEP
Logradoure -

MUNICIPIO 99999-999
LOGRADQURO

N° do Logradouro
Complemento 50

Cadastur 3.0
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Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

Link para redirecionar ao
site da Receita Federal
para consultar o CNPJ.

CNAE Principal

Cédigo Descricdo CNAE

9999-99/99 DESCRICAD DO CNAE PRINCIPAL
CNAE Secundario

Cédigo Descricdo CNAE

9999-99/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO
9999-95/93 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

Figura 168.

Atividade

NOME DA ATIVIDADE

Atividade

MNOME DA ATIVIDADE

NOME DA ATIVIDADE

Dados do Prestador

Nome do Responsavel CPFdo Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99

Possui Empregado Este campo consta
) « apenas para cadastro
de Prestadores MEL.

As informagdes abaixo foram
' preenchidos pelo Prestador no

cadastro inicial.

Telefone Institucional

(66) 66666-6666

Email Institucional

email@email.com.br

Figura 169.

c) O frame de Dados Comerciais apresenta as informacgdes de enderego e contato do prestador

turistico.
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Dados Comerciais ’

Situacdo da Atividade do Prestador

Em Operacdo

Nome Comercial/Fantasia

NOME COMERCIAL/FANTASIA

Telefone Comercial

(99) 99999-9999

E-mail Comercial

email@email com

Website

As informagoes abaixo sido dados
comerciais da atividade quer foram
preenchidas pelo Prestador.

CEP
99999-999

Localidade

Localidade

Complemento

Através deste recurso é possivel
ocultar ou mostrar as informagoes ’ ‘
comerciais .
UF Caixa Postal
UF
UF da Caixa Postal
Municipio
Municipio
Bairro
Bairro

Mapa Satélite

Longitude

Posto de gasolina

AndnnD2dos sartogréficos ©2017 Google | Termos de Uso  Informar erre no mapa

Figura 170.

d) O frame de Informagdes da Atividade € composto pelas seguintes informagodes:

da atividade do prestador.

Inform agées da Atividade . Abaixo sio as informagées principais

Tipo

Teatro

Idiomas

. S L -
. . Francés * Inglés

Esta opgdo permite ‘
ocultar ou exibir as
Informacdes da
Atividade.

Capacidade de lugares

666

Ao acionar este botéo, a
operacdo serd cancelada
retornando para a telade

Clique aqui para visualizar o tltimo
Termo de Responsabilidade aceito. ’

origem. '

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR

Cadastur 3.0

Figura 171.
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28.2. Alterar/Resolver Pendéncia de Casa de Espetaculos e Equipamento de
Animacao Turistica

Esta funcionalidade permite alterar o cadastro da atividade.

a) A funcionalidade Alterar/Resolver Pendéncia podera ser acessada por meio do icone

Alterar/Resolver Pendéncia localizado no carrossel de agdes da atividade. ()

Visualizar - Casa de Espetaculos e Equipamento de Animacao Turistica Sem Situacéo em Tramite

Jol = Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Historico Renovar Atividade

Figura 172.

A . . ~ . . ~ ~
» Ao acionar o icone de Alterar/Resolver Pendéncia as demais agdes no carrossel serao

desabilitadas.

-~ A alteragdo podera ser motivada por uma necessidade de atualizagao do cadastro quanto para

resolver alguma pendéncia encaminha pelos Orgéos Delegados de Turismo.

b) A tela de Alterar/Resolver Pendéncia é composta pelos seguintes conjunto de informagdes para

visualizacao:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Casa de Espetaculos e Equipamento de Animagao Turistica

o Dados PJ Dados Comerciais Informagbes da Atividade

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal
Nome da Pessoa Juridica Numero de Inscricio Situacdo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situacao Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 03/M/2005
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Sociedade Empresaria Limitada - NAQ MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Endereco
Endereco UF Bairro
RUA 10 UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro /
MUNICIPIO 99999-999
DESCRI[;;’"&U DO LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento so
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ]
CONSULTAR CNP]
CNAE Principal
Cédigo Descrigho CNAE Atividade

99.99-9/99 HOTEIS Nome da Atividade Turistica

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

CNAE Secundatio

Codigo Descrigio CNAE Atividade

99.93.9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade Turistica
99.99-9/99 DESCRI(;;\D DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade Turistica

Dados do Prestador

Nome do Responsavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
" titucions Email Insti ¥ Nesta aba, somente o Telefone Institucional
(66) 66666-6666 email@email.com — e E-mail Institucional poderéo ser alterados.
30/150

FECHAR PROSSEGUIR

Figura 173.

U Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

c) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Alterar/Resolver Pendéncia - Casa de Espeticulos e Equipamento de Animagao Turlistica

@ pedesm © Dados Comerciais

Situacao da Atividade do Prestador

@® Em Operacio (O Em Implantacio ‘ Este campo sempre sera habilitado para alteragéo.

Dados Comerciais

NOME COMERCIAL/FANTASIA

18 /150

Selecione este link para
acessar o site dos Correios
. e consultar seu CEP, se

L
UF Municipio ‘;p?‘x
UF Municipio e *
= -
- Google :mn'ﬂyﬁn:::"imon ST p———
Localidade Baimo :
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgao
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

Figura 174.

U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagcdo é apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizacdo exata. O sistema
preenchera automaticamente a longitude e latitude;

Cadastur 3.0 Pagina: 214



> _Cadastur 3.0

«~o0 campo “Nome Comercial/Fantasia” € de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

d) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a alteragdo dos
dados, acione o botao Fechar;

e) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.
Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Alterar/Resolver Pendéncia - Casa de Espetaculos e Equipamento de Animagao Turistica

o Dados P o Dados Comerciais e Informagdes da Atividade

Caracteristicas

Tipo

Teatro

Idiomas

Para incluir um novo
idioma ao cadastro,

digite aqui.

[] Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade.

VOLTAR

Capacidade de lugares*

- 666

Listade Idiomas

Francés

Inglés

Figura 175.

Acdio
Clique aqui para
remover algum idioma
do cadastro.

=, VISUALIZAR TERMO

FECHAR ALTERAR

” O botao Alterar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

U Se a situagao da atividade foi alterada de “Em Implantagao” para “Em Operagdo” um novo Termo

de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o0 mesmo devera ser aceito para alterar o cadastro
da atividade.
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o « Ay . e
» Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo
Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolugdo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser
. encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + ‘ - P Aco
Estado para a resolucdo da Pendéncia. . .
Clique aqui para
exemple i m removar o anexo
recém inserido.

Figura 176.

f) Para abortar a operagao de alteragédo e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botéao
Fechar;

g) Na Aba Informacdes da Atividade altere as informagdes desejadas e acione o botdo Alterar.
Pronto, seu cadastro sera atualizado. Se desejar, cligue no botdo Voltar para alterar qualquer

informagéao de seu cadastro antes de salvar.

28.3. Renovar Atividade de Casa de Espetaculos e Equipamento de Animacgao

Turistica

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Casa de Espetaculos e

Equipamento de Animacéao Turistica.

a) A funcionalidade Renovar podera ser acessada por meio do icone Renovar Atividade localizado

no carrossel de agdes da atividade. (Figura 177.)

Visualizar - Casa de Espetdculos e Equipamento de Animacdo Turistica Sem Situacéo em Tramite
r
9 Q:’
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade
Figura 177.
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N . , .. . ~ ~ e
* Ao acionar o icone Renovar Atividade as demais a¢des no carrossel serdo desabilitadas.

- N ~ T , ~ . . .
» A renovacdo estara disponivel para execucéo a partir dos 90 dias que antecedem o vencimento

do cadastro da atividade. A atividade de Casa de Espetaculos e Equipamento de Animacgao Turistica

tem validade de 2 anos a contar do deferimento do cadastro ou da renovagéo.

b) Ao acionar o icone Renovar Afividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao da renovacgao. Confirme ou aborte a operagao, se assim desejar;

¢c) Ao confirmar que deseja prosseguir com a renovagao o sistema apresentara nova mensagem

perguntando se deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI,

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ
devem estar aderentes a esta mudanca. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema
aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”

e para Casa de Espetaculos, somente se o CNPJ tiver o CNAE Turistico 8230-0/02.
d) Confirme ou ndo a mudancga do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanga, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serao atualizados:

e Razao Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situacado cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderegco / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverado ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

U Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacado cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situacdo da atividade em renovagao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

e Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situacao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

e Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagcao Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

Cadastur 3.0 Pagina: 217



> _Cadastur 3.0

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Vencida ou Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacdo inalterada.

e [Estas alteragbes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acées, icone Historico.

“®™ Ao consultar a Receita Federal, se o0 CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que estd sendo renovada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situacoes dessas atividades poderao ser alteradas:

e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio, Vencida ou
Cancelada no Cadastur permanecerao com esta situagao inalterada.

e [Estas alteragbes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de ac¢ées, icone Histoérico.

f) Estando o CNPJ apto para renovar a atividade em questdo, sera apresentada a tela Renovar

Atividade — Casa de Espetaculos e Equipamento de Animacgao Turistica conforme mostra Figura
178.:
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Renovar Atividade - Casa de Espetaculos e Equipamento de Animac&o Turistica

@ Decos

Receita Federal

Dados extraidos da Receita F

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

NOME FANTASIA
Porte

MICROEMPRESA

Endereco

Endereco
RUA 10

Logradouro

DESCRI[;;’"&U DO LOGRADOURO

Complemento

Dados Comerciais

Numero de Inscricio

99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitada - NAQ MEI

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

CONSULTAR CNP]

CNAE Principal
Cedigo

99.99-9/99

CNAE Secundario
cadigo

99.99-9/99

99.99-9/99

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

UF
UF
Municipio
MUNICIPIO
N° do Logradouro
50
Descricio CNAE
HOTEIS
DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL
Descrigio CNAE
DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO
DESCRIGAQ DO CNAE SECUNDARIO
CPF do Responséavel

999.999.999-99

(66) 66666-6666

email@email.com

Figura 178.

Informagées da Atividade

Situacdo Cadastral

Ativa

Data da Situacao Cadastral

03M/2005

Data da Abertura

01/01/1900

Bairro
BAIRRO

CEP

99999-999

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
— e E-mail Institucional poderéo ser alterados.

30/150

FECHAR PROSSEGUIR

»  Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.

Cadastur 3.0
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

g) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Renovar Atividade - Casa de Espetaculos e Equipamento de Animac&o Turistica

@ pedesm © Dados Comerciais
Situacao da Atividade do Prestador

@® Em Operacdo (O Em Implantacio « Este campo sempre sera habilitado para alteragdo.

Dados Comerciais

Maps S
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
. e consultar seu CEP, se
99999.999 NAO SEI MEU CEP | agcim desejar. Fnannrqa
¢
UF Municipio o
UF Municipio a +
s -
Localidade Bairro Google Z‘mn'ﬂyﬁu‘:::"iﬂgo- Tecuse s irformar ers o mape
Localidade Bairo )
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgao
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

Figura 179.

r- 3 . .. . ~ .
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema
preenchera automaticamente a longitude e latitude;

Cadastur 3.0 Pagina: 220



> _Cadastur 3.0

U O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

h) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a alteragcdo dos
dados, acione o botéo Fechar;

i) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.

Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Alterar Casa de Espetaculos e Equipamento de Animacao Turistica
° Dados PJ ° Dados Comerciais o Informagées da Atividade

Caracteristicas

Tipo*® Capacidade de lugares

Teatro > 666

Idiomas

Lista de Idiomas Acéo

Para incluir um novo Francés Clique aqui para
idioma ao cadastro, remover algum idioma

digite aqui. Inglés do cadastro.

[[] Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR FECHAR RENOVAR

Figura 180.

a ~ . . . .
» O botdo Renovar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

# Um novo Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e 0 mesmo devera ser aceito

para renovar o cadastro da atividade.
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U Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo

Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolugdo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa
0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser

encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu

Higne dos Araives + ‘ Estado para a resolugdo da Pendéncia. e Clique aqui para

exemplo i m removar o anexo
recém inserido.

Figura 181.

j) Para abortar a operacao de alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao
Fechar, mas lembre-se: os dados da Pessoa Juridica ja foram atualizados e a mudancga do Tipo

de Prestador, se houver, também ja estara gravada;

k) Na Aba Informacdes da Atividade altere as informacdes desejadas e acione o botdo Renovar.
Pronto, seu cadastro entrara na situacado em tramite Analise de Renovagdo. Se desejar, clique

no botao Voltar para alterar qualquer informagéo de seu cadastro antes de salvar.

“™ Ao finalizar a renovagdo o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera deferir a

renovacdo. Somente apods o deferimento é que a data de validade do cadastro sera atualizada.

28.4. Suspender a Pedido Casa de Espetaculo e Equipamentos de Animacgao

Turistica

Esta funcionalidade permite ao Prestador suspender a atividade de Casa de Espetaculo e

Equipamentos de Animacéao Turistica.

a) A funcionalidade Suspender a Pedido podera ser acessada por meio do icone Suspender a

Pedido localizado no carrossel de a¢des da atividade. (Figura 182.)
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Visualizar - Casa de Espetaculo & Equipamentos de Animacéo Turistica Regular - Sem Situacao em Tramite
r
9 O:'
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade Suspender a Pedido
Figura 182.

b) Ao selecionar o icone Suspender a Pedido o sistema mostrara continuara a exibir os dados da
PJ e da atividade e exibira ao final da tela o campo Justificativa para preenchimento obrigatério,
e permitira, se desejar, anexar algum documento;

c) O botao Suspender a Pedido também sera habilitado ao final da tela. Apds o preenchimento da

Justificativa clique sobre este botdo para confirmar a suspensao da atividade. (Figura 183.)

Justificativa

‘ Preencha a Justificativa olee
da Suspensdo. Se

Clique aqui para confirmar
a Suspensdo.

. 4

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR SUSPENDER A PEDIDO

Figura 183.

Anexo desejar, inclua algum

+ anexo.

28.5. Requerer Reabilitagido de Casa de Espetaculo e Equipamentos de

Animacgao Turistica

Esta funcionalidade permite requerer a reabilitagdo do cadastro da atividade de Casa de
Espetaculo e Equipamentos de Animacao Turistica.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Requerer Reabilitagdo localizado no
carrossel de agbes da atividade. (Figura 184.)
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piEtalizagCadas i Requerer Reabilitagdo Historico

Figura 184.

r- s . ’ e ~ . ~ - e
» Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo as demais agdes no carrossel serdo desabilitadas.

«~ o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso de Oficio,

Cancelado ou Indeferido.

b) Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacao, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir o sistema apresentard nova mensagem perguntando se

deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI.

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.
d) Confirme ou ndo a mudanca do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanga, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serdo atualizados:

e Razdo Social / Numero de Inscricao / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situacado cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.
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U Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacado cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em reabilitacao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

e Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situacao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

e Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagcdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

e Estas alteracbes poderdao ser visualizadas por meio da funcionalidade Histdrico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo reabilitada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situagdes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio ou Cancelada no
Cadastur permanecerao com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderao ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agées, icone Historico.

f) Estando o CNPJ apto para o requerimento, sera apresentada a tela Requerer Reabilitagcdo —

Casa de Espetaculo e Equipamentos de Animagao Turistica;

g) Sera apresentada uma Justificativa para a solicitagdo. Preencha o dado, se desejar insira um

anexo:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser

inhado ao Orgdo Dell lo de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + - ——. & o Acio

Clique aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 185.
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h) Depois de preencher a justificativa acione o botdo Requerer Reabilitagdo. Pronto, seu cadastro
entrara na situacdo em tramite Anélise de Reabilitacdo e dependera da validacdo pelo Orgéo

Delegado de Turismo para torna-se Regular ou Em Implantagéo;

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR Requerer Reabilitacao

Figura 186.

“™ Ao finalizar o requerimento o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera validar a

solicitacdo. Somente apods esta validacao € que a atividade sera reabilitada.

28.6. Reabilitar Caso de Espetaculo e Equipamentos de Animacgao Turistica

Suspenso a Pedido

Esta funcionalidade permite reabilitar o cadastro da atividade de Casa de Espetaculo e

Equipamentos de Animacgéao Turistica.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Reabilitar Atividade localizado no
carrossel de agdes da atividade:

| O jol & .

Reabilitar Atividade Visualizar Cadastro Historico

Figura 187.

r- N . , e .. . ~ ~ -
» Ao acionar o icone Reabilitar Atividade as demais acgdes no carrossel serao desabilitadas.

«~o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso a Pedido.

b) Ao acionar o icone Reabilitar Atividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operagéo, se assim desejar;
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c) Ao confirmar sera apresentada a tela Reabilitar a Pedido — Casa de Espetaculo e Equipamentos

de Animacgao Turistica;

d) Acione o botdo Reabilitar:

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR REABILITAR

Figura 188.

e) Pronto, seu cadastro entrara na situagcao Regular ou Em Implantagéo;

29. Controlar Atividade Turistica de Centro de Conven¢oes

Esta funcionalidade permite administrar o cadastro da atividade de Centro de Convengdes.
Sera apresentada quando selecionar a agdo Acessar no icone do Prestador localizado na tela

Gerenciar Atividade.

O cabecalho da funcionalidade Controlar Atividade é formado por icones de atalho as acdes

que podem ser executadas para a atividade.

a ’ ~ . T . ~ P
# Qs icones serao disponibilizados de acordo com a atual situacao cadastral e em tramite da

atividade. Uma acéo s6 pode ser executada se a atual situacdo do cadastro permitir. Ex.: Renovar

Atividade nao estara disponivel se a situacdo em tramite da atividade for “Analise de Alteracao”.

Neste local serd apresentada a Aqui mostra a atual situagdo em tramite e atual

Nome da AQiO ‘ acdo em uso seguida do nome da situacéo cadastral da atividade. S4o fase que o » Regular - Sem Situacdo em Tramite
atividade cadastro passa e que pode requerer uma validagédo

por parte da Regional.

m Aqui apresentam os icones para
acesso as agdes permitidas para a
9 '_,) O « Atividade de acordo com a atual

situacdo cadastral da mesma.
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Suspender a Pedido Renavar Atividade

Figura 189.
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A primeira funcionalidade a ser apresentada sera Visualizar Cadastro:

29.1. Visualizar Cadastro de Centro de Convengoes

Esta funcionalidade permite visualizar todas as informacoes do cadastro da atividade. Sempre
sera apresentada quando Fechar (botdo Fechar) uma outra agdo ou quando acessar a
funcionalidade Controlar Atividade.

a) A tela de Visualizar Cadastro é composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para
visualizagao:

Visualizar - Centro de Convengdes Sem Situacdo em Tramite

jol = Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico

Renavar Atividade

Figura 190.
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Dados PJ ' As informacdes abaixo sdo

extraidas da Receita Federal.

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

Numero de Inscricio
99.999.993/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Utilize este icone para

ocultar ou exibir o contetdo * ‘

do frame Dados PJ

Situagdo Cadastral

Ativa

Data da Situagdo Cadastral

Matriz 03/1/2005
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Sociedade Empreséria Limitada - NAO MEI 14/04/1994
MICROEMPRESA
Endereco
Enderego UF Bairro
CHACARA o BARRO  Tja0
Municipio CEP
Logradouro -
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
complemento 50
Figura 191.
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
Link para redirecionar ao
CONSULTAR CNPJ site da Receita Federal
para consultar o CNPJ.
CNAE Principal
Codigo Descricdo CNAE Atividade
9999-93/99 DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL NOME DA ATIVIDADE
CNAE Secundario
Codigo Descricdo CNAE Atividade
9999-99/99 DESCRICAQ DO CNAE SECUNDARIO NOME DA ATIVIDADE
9999-99/99 DESCRICAD DO CNAE SECUNDARIO NOME DA ATIVIDADE

Dados do Prestador

Nome do Responsavel CPF do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99

Possui Empregado Este campo consta
‘ apenas para cadastro
de Prestadores MEI.

Nao

preenchidos pelo Prestador no

' As informacdes abaixo foram
cadastro inicial.

Telefone Institucional

(66) 66666-6666

Email Institucional

email@email.com.br

Cadastur 3.0

Figura 192.
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b) O frame de Dados Comerciais apresenta as informac¢des de enderego e contato do prestador

turistico.
Dados Comerciais As informacées abaixo séo dados Através deste recurso é possivel
comerciais da atividade quer foram ocultar ou mostrar as informagdes ‘ L ]
preenchidas pelo Prestador. comerciais -
Situacdo da Atividade do Prestador CEP UF Caixa Postal
Em Operagédo 99999-999 UF

UF da Caixa Postal
Nome Comercial/Fantasia

NOME COMERCIAL/FANTASIA

Localidade Municipio
Localidade Municipio
Telefone Comercial T Bairro

(99) 99999-9999 Bairro

E-mail Comercial

email@email.com

Website

Mapa Satelite o

, Posto de gasolina

Google
Latitude
-15.7811540

o Dedos cartograficos 82017 Google | TermosdeUso | Informar erra no mapa

Figura 193.

c) O frame de Informagbes da Atividade é composto pelas seguintes informacgdes:

I nforma(;ées da AtiVidade Abaixo sdo as informagdes principais N ) -
da atividade do prestador. Esta opgdo permite

ocultar ou exibir as
Informagdes da

Atividade.
Tipo Capacidade de lugares
Pavilh&o de Feiras, Centro de Eventos, Arena Multiuso e Espago para Eventos
n Ao acionar este botéo, a
Idiomas

operacéo sera cancelada
retornando para a tela de

ol L] s 3 .
* Inglés . Mandarim origem. ‘

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR

Cligue aqui para visualizar o tltimo
Termo de Responsabilidade aceito. ’
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Figura 194.

29.2. Alterar/Resolver Pendéncia de Centro de Convengoes

Esta funcionalidade permite alterar o cadastro da atividade.

a) A funcionalidade Alterar/Resolver Pendéncia podera ser acessada por meio do icone

Alterar/Resolver Pendéncia localizado no carrossel de agdes da atividade. ()

Sem Situacaoc em Tramite

Visualizar - Centro de Convengdes

jol = Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Historico Renovar Atividade

Figura 195.

a . ’ ~ . . ~ ~
# Ao acionar o icone de Alterar/Resolver Pendéncia as demais acbes no carrossel seréo

desabilitadas.

-~ A alteracado podera ser motivada por uma necessidade de atualizagdo do cadastro quanto para

resolver alguma pendéncia encaminha pelos Orgéos Delegados de Turismo.

b) A tela de Alterar/Resolver Pendéncia é composta pelos seguintes conjunto de informagdes para

visualizacao:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Centro de Convenc&es

© podosm Dados Comerciais Informagées da Atividade

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa
Nome da Pessoa Juridica Numero de Inscrigao Situagao Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-39 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagao Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 03M/2005
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Sociedade Empresaria Limitada - NAO MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Enderego
Enderego UF Bairro
RUA 10 UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro
MUNICIPIO 99995-959
DESCRIGAO DO LOGRADOURO
N* do Logradoure
Complemento 50
Atividades Turisticas Listadas no CNP]
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Codigo Descrigiio CNAE Atividade
99.99-9/99 HOTEIS Nome da Atividade Turistica
DESCRIGAD DO CNAE PRINCIPAL
CNAE Secundario
Codigo Descrigho CNAE Atividade
99.99-9/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade Turistica
99.99-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade Turistica
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99

" i ’ Nesta aba, somente o Telefone Institucional
(66) 66666-6666 email@email.com —e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

30/150

FECHAR PROSSEGUIR

Figura 196.

# Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacgbes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

c) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Alterar/Resolver Pendéncia - Centro de Convencdes

@ pecosm © Dados Comerciais

Situagao da Atividade do Prestador

® Em Operacdo (O Em Implantacio « Este campo sempre sera habilitado para alteracéo.

Dados Comerciais

NOME COMERCIAL/FANTASIA

18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios

N e consultar seu CEP, se

L]

UF Municipio g?vg
UF Municipio B +
a -
. Google ER—— ::;v-;mo. Temos se s insormar e e maz
Localidade Baimo
Logradouro . § -
32/150 . e a——— L . o ) Clique aqui para notificar o Orgao

de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR PROSSEGUIR

Figura 197.

r s . .. . ~ P
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizacdo é apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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«~o0 campo “Nome Comercial/Fantasia” € de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

d) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a alteragdo dos
dados, acione o botao Fechar;

e) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.

Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Alterar/Resolver Pendéncia - Centro de Convengdes
° Dados PJ ° Dados Comerciais o Informagdes da Atividade

Caracteristicas

Tipo Area Total Construida m? Area Locavel m?
Pavilhdo de Feiras, Centro de Eventos, Arena Mult.. ~ 1200 1200

4/7 4/6

gec\aro estar de acordo com o art. 46 do Decreto 7.381/2010.

. estabelecimento declara possuir a0 menes um auditorio com capacidade para trezentas
pessoas ou equivalente e drea de exposicdo minima de um mil e duzentos metros quadrados.
conforme estipula o art. 46 do Decreto 7.381/2010.

Idiomas
Lista de Idiomas Acdo
Atendimento em outros Idiomas
Para incluir um novo Inglés Clique aqui para
idioma ao cadastro, remover algum idioma
digite aqui. Lhaidanm do cadastro.

Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR FECHAR ALTERAR

Figura 198.

“™ O botdo Alterar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.
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U Se a situagdo da atividade foi alterada de “Em Implantagéo” para “Em Operac¢do” um novo Termo

de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e 0 mesmo devera ser aceito para alterar o cadastro
da atividade.

‘ 13 .3 H ” . . . s
»* Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo
Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo

Cligue aqui para anexar algum documento a ser
N + ‘ encaminhado ao Orga::r Delegadc’u‘ de.Turlsmo do seu e
Estado para a resolugdo da Pendéncia. e
idm removar o anexo
recém inserido.

exemplo

Figura 199.

f) Para abortar a operagao de alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botédo
Fechar,

g) Na Aba Informagdes da Atividade altere as informagbes desejadas e acione o botdo Alterar.
Pronto, seu cadastro sera atualizado. Se desejar, clique no botdo Voltar para alterar qualquer
informacao de seu cadastro antes de salvar.

29.3. Renovar Atividade de Centro de Convengodes

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Centro de Convencgdes.

a) A funcionalidade Renovar podera ser acessada por meio do icone Renovar Atividade localizado
no carrossel de agdes da atividade. (Figura 200.)

Visualizar - Centro de Convencdes

jol @ | Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico

Sem Situagdo em Tramite

Renovar Atividade
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Figura 200.

N . , .. . ~ ~ e
* Ao acionar o icone Renovar Atividade as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.

-~ A renovacao estara disponivel para execugao a partir dos 90 dias que antecedem o vencimento
do cadastro da atividade. A atividade de Centro de Convengdes tem validade de 2 anos a contar do

deferimento do cadastro ou da renovacao.

b) Ao acionar o icone Renovar Atividade o sistema apresentard mensagem solicitando a

confirmacgao da renovagao. Confirme ou aborte a operagéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir com a renovagdo o sistema apresentara nova mensagem

perguntando se deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI,

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudanca. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema
aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”

e atualmente Centro de Convengdes nao pode ser MEI.
d) Confirme ou ndo a mudanga do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanca, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serao atualizados:

e Razao Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situagao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverdo ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacao cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situacdo da atividade em renovagao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

e Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situacao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.
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.
3

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situacao Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa,;

Atividades que ja se encontram na Situagao Cadastral Vencida ou Cancelada no Cadastur
permanecerao com esta situagao inalterada.

Estas alteracdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acoes, icone Histoérico.

Ao consultar a Receita Federal, se o0 CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo renovada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situacoes dessas atividades poderao ser alteradas:

Suspenso de Oficio;

Atividades que ja se encontram na Situagdo Cadastral Suspenso de Oficio, Vencida ou
Cancelada no Cadastur permanecerao com esta situagao inalterada.

Estas alteracdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acoes, icone Histoérico.

f) Estando o CNPJ apto para renovar a atividade em questédo, sera apresentada a tela Renovar

Atividade — Centro de Convencgdes conforme mostra Figura 201.:
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Renovar Atividade - Centro de Convencdes

© podosm

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica
NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte

MICROEMPRESA

Enderego

Endereco
RUA 10

Logradouro
DESCRIGAO DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

CONSULTAR CNPJ

CNAE Principal

Codigo

99.99-9/99

CNAE Secundario

Codigo

99.99-9/99

99.99-9/99

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Descrigiio CNAE

HOTEIS

DESCRIGAD DO CNAE PRINCIPAL

Descrigho CNAE

DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

DESCRICAD DO CNAE SECUNDARIO

Numero de Inscrigao
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitada - NAQ MEI

UF
UF
Municipio
MUNICIPIO

N°do Logradoura
50

CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Figura 201.

Situagao Cadastral

Atva

Data da Situagho Cadastral
03/1/2005

Data da Abertura

01/01/1900

Bairro
BAIRRO

CEP
99995-959

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

FECHAR

30/150

PROSSEGUIR

»  Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor

Individual).

g) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba

Dados Comerciais;

Renovar Atividade - Centro de Convengdes

@ pecosm © Dados Comerciais

Situagao da Atividade do Prestador

® Em Operagio O Em Implantagao ‘ Este campo sempre sera habilitado para alteracéo.

Dados Comerciais

Mags  Sae
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
N e consultar seu CEP, se
99599-999 NAO SEI MEU CEP | aggim desejar. Pnam e ga
a 2
UF Municipio E"?
UF Municipio B +
® -
. Google Dases cammgrtcns £2077 Gonge | Tewmes selss  informar ers o mapa
Localidade Baimo
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgio
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR
Figura 202.
r 3 . .. . ~ P
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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U O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

h) Se desejar clique no botao Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao
Fechar;

i) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.
Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Renovar Atividade - Centro de Convengdes

° Dados P ° Dados Comerciais o Informagdes da Atividade

Caracteristicas

Tipo Area Total Construida m?* Area Locavel m?
Pavilhac de Feiras, Centro de Eventos, Arena Mult.. ~ 1200 1200
417 416

Declaro estar de acordo com o art. 46 do Decreto 7.381/2010.

O estabelecimento declara possuir ao menos um auditorio com capacidade para trezentas
pessoas ou equivalente e area de exposicdo minima de um mil e duzentos metros quadrados,
conforme estipula o art. 46 do Decreto 7.381/2010.

Idiomas
Lista de Idiomas Acéio
Atendimento em outros Idiomas
Para incluir um novo Inglés Clique aqui para
idioma ao cadastro, remover algum idioma
digite aqui. Plancdain do cadastro.

Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR FECHAR RENOVAR

Figura 203.

r- 3 ~ . e . .
# O botdo Renovar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

» Um novo Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o0 mesmo devera ser aceito

para renovar o cadastro da atividade.
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U Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo

Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolugdo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser
encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu

Nome dos Arquivos - P
Estado para a resolucdo da Pendéncia.

+ <4

exemplo =
[ ]

Acso

Figura 204.

Clique aqui para
removar o anexo
recém inserido.

j) Para abortar a operacao de alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao

Fechar, mas lembre-se: os dados da Pessoa Juridica ja foram atualizados e a mudancga do Tipo

de Prestador, se houver, também ja estara gravada;

k) Na Aba Informacdes da Atividade altere as informacdes desejadas e acione o botdo Renovar.

Pronto, seu cadastro entrara na situacado em tramite Analise de Renovagdo. Se desejar, clique

no botao Voltar para alterar qualquer informagéo de seu cadastro antes de salvar.

“™ Ao finalizar a renovagdo o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera deferir a

renovacdo. Somente apods o deferimento é que a data de validade do cadastro sera atualizada.

29.4. Suspender a Pedido Centro de Convencgdes

Esta funcionalidade permite ao Prestador suspender a atividade de Centro de Convengdes.

a) A funcionalidade Suspender a Pedido podera ser acessada por meio do icone Suspender a

Pedido localizado no carrossel de agdes da atividade. (Figura 205.)

Cadastur 3.0
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Visualizar - Centro de Convencdes Regular - Sem Situagao em Tramite

o @ Q@

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico

Renovar Atividade Suspender a Pedido

Figura 205.

b) Ao selecionar o icone Suspender a Pedido o sistema mostrara continuara a exibir os dados da
PJ e da atividade e exibira ao final da tela o campo Justificativa para preenchimento obrigatério,

e permitira, se desejar, anexar algum documento;

c) O botao Suspender a Pedido também sera habilitado ao final da tela. Apds o preenchimento da

Justificativa clique sobre este botdo para confirmar a suspensao da atividade. (Figura 206.)

Justificativa

‘ Preencha a Justificativa olee
da Suspensdo. Se

Clique aqui para confirmar
a Suspensdo.

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR SUSPENDER A PEDIDO

Figura 206.

Anexo desejar, inclua algum

+ anexo.

29.5. Requerer Reabilitagcdao de Centro de Convencgoes

Esta funcionalidade permite requerer a reabilitacdo do cadastro da atividade de Centro de
Convengoes.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Requerer Reabilitagao localizado no
carrossel de agdes da atividade:
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B

Visualizar Cadastro Requerer Reabilitagio Historico

Figura 207.

r- s . ’ e ~ . ~ - e
» Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo as demais agdes no carrossel serdo desabilitadas.

«~ o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso de Oficio,

Cancelado ou Indeferido.

b) Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmagao. Confirme ou aborte a operacgéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serao atualizados:

e Razio Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situacao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacao cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em reabilitacao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderéao ser alteradas para:

e Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situacao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

e Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagao Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

e Atividades que ja se encontram na Situagcdo Cadastral Cancelada no Cadastur
permanecerdao com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agdes, icone Historico.
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U Ao consultar a Receita Federal, se o CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel para

exercer a atividade que esta sendo reabilitada e/ou uma das atividades cadastradas no Cadastur, as

situacdes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio ou Cancelada no
Cadastur permanecerao com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderéo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acoes, icone Histoérico.

d) Estando o CNPJ apto para o requerimento, sera apresentada a tela Requerer Reabilitagdo —

Centro de Convencoes;

e) Sera apresentada uma Justificativa para a solicitagdo. Preencha o dado, se desejar insira um

anexo:

Justificativa

‘ Informe aqui a justificativa

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser

inhado ao Orgdo Delegado de Turismo do seu
i ‘ Estado

Nome dos Arquivos Agdo

Clique aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 208.

f) Depois de preencher a justificativa acione o botdo Requerer Reabilitagdo. Pronto, seu cadastro
entrard na situacdo em tramite Anélise de Reabilitacdo e dependera da validagcdo pelo Orgéo

Delegado de Turismo para torna-se Regular ou Em Implantagéo;

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR Requerer Reabilitagdo

Figura 209.

“™ Ao finalizar o requerimento o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera validar a

solicitacdo. Somente apods esta validacao € que a atividade sera reabilitada.
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29.6. Reabilitar Centro de Conveng¢des Suspenso a Pedido

Esta funcionalidade permite reabilitar o cadastro da atividade de Centro de Convencgoes.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Reabilitar Atividade localizado no

carrossel de agdes da atividade:

| O jol o »

Reabilitar Atividade Visualizar Cadastro Histérico

Figura 210.

N . ’ e .. . ~ ~ -
* Ao acionar o icone Reabilitar Atividade as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.

«~o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso a Pedido.

b) Ao acionar o icone Reabilitar Atividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacao, se assim desejar;

c) Ao confirmar sera apresentada a tela Reabilitar a Pedido — Centro de Convengoes;

d) Acione o botdo Reabilitar:

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR REABILITAR

Figura 211.

e) Pronto, seu cadastro entrara na situagao Regular ou Em Implantagéo;
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30. Controlar Atividade Turistica de Empreendimento de Apoio

ao Turismo Nautico ou Pesca Desportiva

Esta funcionalidade permite administrar o cadastro da atividade de Centro de Convencoes.
Sera apresentada quando selecionar a agao Acessar no icone do Prestador localizado na tela
Gerenciar Atividade.

O cabecalho da funcionalidade Controlar Atividade é formado por icones de atalho as acgoes
que podem ser executadas para a atividade.

r- 3 ’ ~ . T . ~ A s
#  Os icones serao disponibilizados de acordo com a atual situacao cadastral e em tramite da

atividade. Uma acao s6 pode ser executada se a atual situacdo do cadastro permitir. Ex.: Renovar

Atividade nao estara disponivel se a situacao em tramite da atividade for “Analise de Alteracao”.

Neste local serd apresentada a Aqui mostra a atual situagdo em tramite e atual

Nome da Agio ‘ acdo em uso seguida do nome da situacao cadastral da atividade. Sao fase que o Regular - Semn Situacdo em Trémite
tividad cadastro passa e que pode requerer uma validacédo
ativicace. por parte da Regional.

Aqui apresentam os icones para
L acesso as agdes permitidas para a
0 :u ‘ Atividade de acordo com a atual
Historico Su:

situacdo cadastral da mesma.
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia spender a Pedido Renovar Atividade

Figura 212.

A primeira funcionalidade a ser apresentada sera Visualizar Cadastro:

30.1. Visualizar Cadastro de Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou
Pesca Desportiva

Esta funcionalidade permite visualizar todas as informacdes do cadastro da atividade. Sempre
sera apresentada quando Fechar (botdo Fechar) uma outra agdo ou quando acessar a
funcionalidade Controlar Atividade.

d) A tela de Visualizar Cadastro € composta pelos seguintes conjuntos de informagbes para

visualizacao:
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Visualizar - Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou Pesca Desportiva

Visualizar Cadastra Alterar/Resaolver Pendéncia

Histérico

(4

Renovar Atividade

Sem Situagdo em Tramite

Dados PJ ' As informacdes abaixo sdo

extraidas da Receita Federal.

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

NOME FANTASIA
Porte

MICROEMPRESA

Endereco

Endereco

CHACARA

Logradouro

LOGRADOQURO

Complemento

Figura 213.

Numero de Inscricao
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empreséria Limitada - NAO MEI

UF
UF

Municipio

MUNICIPIO

N° do Logradouro
50

Utilize este icone para

ocultar ou exibir o contetido » -

do frame Dados PJ

Situagdo Cadastral

Ativa

Data da Situagdo Cadastral
03/1/2005

Data da Abertura

14/04/1994

Bairro
BAIRRO

CEP
99999-999

TIAD

Cadastur 3.0

Figura 214.
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Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

Link para redirecionar ao
site da Receita Federal

para consultar o CNPJ.

CNAE Principal

Codigo

'9999-99/99

CNAE Secundario

Cédigo

9999-39/99

9999-99/99

Descricdo CNAE

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

Descricdo CNAE

DESCRIQ&O DO CNAE SECUNDARIO

DESCRIQ&O DO CNAE SECUNDARIO

Atividade

NOME DA ATIVIDADE

Atividade

NOME DA ATIVIDADE

MNOME DA ATIVIDADE

Dados do Prestador

Nome do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

CPFdo Responsavel

9939.939.939-99

Possui Empregado Este campo consta
e « apenas para cadastro

de Prestadores MEI.

preenchidos pelo Prestador no

' As informagdes abaixo foram

cadastro inicial.

Telefone Institucional

(66) 66666-6666

Email Institucional

email@email.com.br

Figura 215.

e) O frame de Dados Comerciais apresenta as informacdes de enderego e contato do prestador

turistico.

Cadastur 3.0
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Dados Comerciais As informagoes abaixo sido dados
comerciais da atividade quer foram

Através deste recurso é possivel
ocultar ou mostrar as informagoes

=

preenchidas pelo Prestador. comerciais .
Situacao da Atividade do Prestador CEP UF Caixa Postal
Em Operacdo 99999-999 UF
UF da Caixa Postal
Nome Comercial/Fantasia == Municipio
NOME COMERCIAL/FANTASIA 5
Localidade Municipio
Telefone Comercial Complemento Bairro
(99) 99999-9999 Bairro
E-mail Comercial
email@email com
Website
"
Mapa Satélite : :
, Posto de gasolina
et
(]
a -
Google (~rrerirar Dados cartogrficos €2017 Google | Termos de Uso  Informar era no mapa
Latitude Longitude

Figura 216.

f) O frame de Informagdes da Atividade € composto pelas seguintes informagodes:

Informacdes da Atividade '

da atividade do prestador.

Tipo de Estrutura Nautica Exisitird caracterizacio somente

de o tipo de estrutura for*

Marina.

Marina

Atendimento em outros Idiomas

ol L = ~ =
=h Inglés . . Italiano Portugués

Abaixo sdo as informagdes principais

Esta opgdo permite -
ocultar ou exibir as
Informacoes da

Atividade.
Caracterizagdo da Marina

Marina de encalhe Marina s6 vagas molhadas Marina s vagas secas Passagem
(escala temporaria) Servicos/Reparos/Estaleiro Urbana

Ao acionar este botdo, a
operacdo serd cancelada
retornando para a tela de

Clique aqui para visualizar o ultimo
Termo de Responsabilidade aceito.

=)

origem. ‘

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR

Cadastur 3.0

Figura 217.
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30.2. Alterar/Resolver Pendéncia de Empreendimento de Apoio ao Turismo

Nautico ou Pesca Desportiva

Esta funcionalidade permite alterar o cadastro da atividade.

a) A funcionalidade Alterar/Resolver Pendéncia podera ser acessada por meio do icone

Alterar/Resolver Pendéncia localizado no carrossel de a¢des da atividade. (Figura 218.)

Visualizar - Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou Pesca Desportiva Sem Situacao em Tramite
r
9 ) Q)
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Historico Renovar Atividade
Figura 218.

A . . ~ . . ~ ~
» Ao acionar o icone de Alterar/Resolver Pendéncia as demais agdes no carrossel serao

desabilitadas.

-~ A alteragdo podera ser motivada por uma necessidade de atualizagdo do cadastro quanto para

resolver alguma pendéncia encaminha pelos Orgéos Delegados de Turismo.

b) A tela de Alterar/Resolver Pendéncia é composta pelos seguintes conjunto de informagdes para

visualizacao:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Empreendimento de Apoio ao Turismo N4utico ou Pesca Desportiva

o Dados P)

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte
MICROEMPRESA

Endereco

Endereco
RUA 10

Logradoure
DESCRIC;\O DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNP)

CNAE Principal

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

Codigo Descrigho CNAE
99.99-9/99 HOTEIS

CNAE Secundario

Codigo Descricho CNAE

99.99-9/39 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO
99.99-9/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Numero de Inscricho
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitacia - NAO MEI

UF
Ur

Municipio

MUNICIPIO

N* do Logradouro
50

CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Figura 219.

Situacao Cadastral

Ativa

Data da Situagao Cadastral

03/M/2005

Data da Abertura
01/01/1500

Bairro
BAIRRO

CEP

99999-999

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

30/150

FECHAR PROSSEGUIR

4 Com excegao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacobes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor

Individual).

c) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Alterar/Resolver Pendéncia - Empreendimento de Apoio ao Turismo Ndutico ou Pesca Desportiva

@ pecosm © Dados Comerciais

Situagao da Atividade do Prestador

@® Em Operagic (O EmImplantagac ‘ Este campo sempre sera habilitado para alteracdo.

Dados Comerciais

NOME COMERCIAL/FANTASIA

18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
N e consultar seu CEP, se

L]

uF Municipio vj’?g
UF Municipio B +
- -
Suirve Google :mm-avﬁ:m:;’;"'.v.\gol Temos se s insormar e e maz
Localidade Bairo
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgio
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR PROSSEGUIR

Figura 220.

r 3 . .. . ~ P
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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U O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

d) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a alteracdo dos
dados, acione o botéo Fechar;

e) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.

Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Alterar/Resolver Pendéncia - Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou Pesca Desportiva

° Dados PJ ° Dados Comerciais e Informacdes da Atividade

Caracteristicas

Marina -

Esta opgdo serd apresentada somente se
a Caracteristica selecionada for "Marina".

Caracterizacao da Marina '

Marina de encalhe D Marina s6 vagas molhadas D Marina 56 vagas secas D Passagemn (escala temporaria)
Servicos/Reparos/Estaleiro [ urbana
Idiomas
Se desejar incluir Lista de Idiomas Acdo
A = = novos idiomas, digite - =
aqui. Inglés Se desejar excluir o
idioma, clique aqui.

[J Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. Clique aqui para visualizar o ﬁltimo‘ =, VISUALIZAR TERMO
termo de responsabilidade aceito.

Somente apos a selecdo da opcdo de declaro
VOLTAR que li o termo, que o bot&o Alterar serd FECHAR ALTERAR
habilitado.
Figura 221.
A

» O botdo Alterar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

Cadastur 3.0 Pagina: 253



> Cadastur 3.0

U Se a situagdo da atividade foi alterada de “Em Implantagéo” para “Em Operac¢do” um novo Termo

de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e 0 mesmo devera ser aceito para alterar o cadastro

da atividade.

‘ 13 .3 H ” . . . s
»* Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo

Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser
R encaminhado ao Orgdo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + ‘ - Ar Agdo
Estado para a resolugdo da Pendéncia. - B
Cligue aqui para
exemplo i m removar o anexo
recém inserido.

Figura 222.

f) Para abortar a operagao de alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botédo

Fechar,

g) Na Aba Informagdes da Atividade altere as informagbes desejadas e acione o botdo Alterar.
Pronto, seu cadastro sera atualizado. Se desejar, clique no botdo Voltar para alterar qualquer

informacao de seu cadastro antes de salvar.

30.3. Renovar Atividade de Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou a
Pesca Desportiva

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Empreendimento de Apoio ao

Turismo Nautico ou a Pesca Desportiva.

a) A funcionalidade Renovar podera ser acessada por meio do icone Renovar Atividade localizado

no carrossel de agdes da atividade. (Figura 223.)
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Visualizar Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou a Pesca Desportiva Sem Situacéio em Tramite
@ ¢ C
e -t
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade
Figura 223.

-3 . ’ .. . ~ ~ -
» Ao acionar o icone Renovar Atividade as demais a¢des no carrossel serdo desabilitadas.

r s ~ AT . ~ . . .
» A renovacao estara disponivel para execugéo a partir dos 90 dias que antecedem o vencimento

do cadastro da atividade. A atividade de Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou a Pesca

Desportiva tem validade de 2 anos a contar do deferimento do cadastro ou da renovagéo.

b) Ao acionar o icone Renovar Afividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao da renovacéo. Confirme ou aborte a operagao, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir com a renovagao o sistema apresentara nova mensagem

perguntando se deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI,

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema
aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”

e atualmente Empreendimento de Apoio n&o pode ser MEI.
d) Confirme ou ndo a mudancga do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanca, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serdo atualizados:

e Razdo Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situacdo Cadastral / Data da situagao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.
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U Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacado cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em renovagado ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagdao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situacdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Vencida ou Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

Estas alteracbes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o0 CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo renovada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situacoes dessas atividades poderao ser alteradas:

Suspenso de Oficio;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio, Vencida ou
Cancelada no Cadastur permanecerao com esta situagao inalterada.

Estas alteracbes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

f) Estando o CNPJ apto para renovar a atividade em questdo, sera apresentada a tela Renovar

Atividade — Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou a Pesca Desportiva conforme

mostra Figura 224.:
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Renovar Atividade - Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou a Pesca Desportiva

o Dados PJ Dados Comerciais Informagbes da Atividade

Receita Federal

Dados extraidos da Receita F

Nome da Pessoa Juridica Numero de Inscricio Situacdo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situacao Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 03M/2005
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Sociedade Empresaria Limitada - NAQ MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Endereco
Endereco UF Bairro
RUA 10 UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro /
MUNICIPIO 99999-999
DESCRI[;;’"&U DO LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento so
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ]
CONSULTAR CNP]
CNAE Principal
Cedigo Descricio CNAE Atividade

99.99-9/99 HOTEIS Nome da Atividade Turistica

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

CNAE Secundatio

Codigo Descricio CNAE Atividade

99.93.9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade Turistica
99.99-9/99 DESCRI(;;\D DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade Turistica

Dados do Prestador

Nome do Responsavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
" titucions Email Insti ¥ Nesta aba, somente o Telefone Institucional
(66) 66666-6666 email@email.com — e E-mail Institucional poderéo ser alterados.
30/150

FECHAR PROSSEGUIR

Figura 224.

»  Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

g) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Renovar Atividade - Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou a Pesca Desportiva

@ pecosm © Dados Comerciais
Situagao da Atividade do Prestador
® Em Operacio (O Em Implantacio « Este campo sempre sera habilitado para alteracéo.

Dados Comerciais

Mags  Sae
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
N e consultar seu CEP, se
99599-999 NAO SEI MEU CEP | aggim desejar. Pnam e ga
a 2
UF Municipio E"?
UF Municipio B +
e o -
. Google Dases cammgrtcns £2077 Gonge | Tewmes selss  informar ers o mapa
Localidade Baimo
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgio
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR PROSSEGUIR

Figura 225.

r 3 . .. . ~ P
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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U O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

h) Se desejar clique no botao Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao
Fechar;

i) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.

Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Renovar Atividade - Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou a Pesca Desportiva
° Dados PJ ° Dados Comerciais o Informacdes da Atividade

Caracteristicas

Marina -

Esta opcdo sera apresentada somente se
a Caracteristica selecionada for "Marina".

Caracterizagao da Marina '

Marina de encalhe D Marina so vagas molhadas D Marina s6 vagas secas |:| Passagem (escala temporaria)
Servicos/Reparos/Estaleira D Urbana
Idiomas
Se desejar incluir Lista de Idiomas Acdo
= = novos idiomas, digite . =
aqui. Inglés Se desejar excluiro
idioma, clique aqui.
[J Declaro gue li & estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. Clique aqui para VISL{B.|IIaF o U|t_|m0‘ =, VISUALIZAR TERMO
termo de responsabilidade aceito.

Somente apds a selecdo da opcdo de declaro
VOLTAR que li 0 termo, que o botdo RENOVAR serd FECHAR RENOVAR
habilitado.
Figura 226.
r- N

» O botdo Renovar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.
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U Um novo Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o mesmo devera ser aceito

para renovar o cadastro da atividade.

‘ 13 o H ” . . . ,
# Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo

Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

[Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser
encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
+ <fmm & .

Nome dos Arquivos . P
Estado para a resolugdo da Pendéncia.

Acio

Cligue aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 227.

j) Para abortar a operagao de alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao
Fechar, mas lembre-se: os dados da Pessoa Juridica ja foram atualizados e a mudanga do Tipo

de Prestador, se houver, também ja estara gravada;

k) Na Aba Informagbes da Atividade altere as informagdes desejadas e acione o botdo Renovar.
Pronto, seu cadastro entrara na situagao em tramite Analise de Renovagéo. Se desejar, clique

no botdo Voltar para alterar qualquer informacao de seu cadastro antes de salvar.

“™ Ao finalizar a renovacdo o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera deferir a

renovacao. Somente apos o deferimento é que a data de validade do cadastro sera atualizada.

30.4. Suspender a Pedido Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou
Pesca Desportiva

Esta funcionalidade permite ao Prestador suspender a atividade de Empreendimento de

Apoio ao Turismo Nautico ou Pesca Desportiva.

a) A funcionalidade Suspender a Pedido podera ser acessada por meio do icone Suspender a

Pedido localizado no carrossel de acbes da atividade. (Figura 228.)
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Visualizar - Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou Pesca Desportiva Regular - Sem Situacao em Tramite
L4
-
9 O.'
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade Suspender a Pedido
Figura 228.

b) Ao selecionar o icone Suspender a Pedido o sistema mostrara continuara a exibir os dados da
PJ e da atividade e exibira ao final da tela o campo Justificativa para preenchimento obrigatério,
e permitira, se desejar, anexar algum documento;

c) O botao Suspender a Pedido também sera habilitado ao final da tela. Apés o preenchimento da

Justificativa clique sobre este botdo para confirmar a suspenséao da atividade. (Figura 229.)

Justificativa

‘ Preencha a Justificativa ohmees
da Suspensdo. Se . . .
Clique aqui para confirmar
a Suspensdo.

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR SUSPENDER A PEDIDO

Figura 229.

Anexo desejar, inclua algum

+ anexo.

30.5. Requerer Reabilitagado de Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico
ou a Pesca Desportiva

Esta funcionalidade permite requerer a reabiltacdo do cadastro da atividade de
Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou a Pesca Desportiva.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Requerer Reabilitagdo localizado no
carrossel de agdes da atividade:
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B

Visualizar Cadastro Requerer Reabilitagio Historico

Figura 230.

r- s . ’ e ~ . ~ - e
» Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo as demais agdes no carrossel serdo desabilitadas.

«~ o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso de Oficio,

Cancelado ou Indeferido.

b) Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmagao. Confirme ou aborte a operacgéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir a nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serao atualizados:

e Razio Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situacao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacao cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em reabilitacao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderéao ser alteradas para:

e Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situacao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

e Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagao Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

e Atividades que ja se encontram na Situagcdo Cadastral Cancelada no Cadastur
permanecerdao com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agdes, icone Historico.
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U Ao consultar a Receita Federal, se o CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel para

exercer a atividade que esta sendo reabilitada e/ou uma das atividades cadastradas no Cadastur, as

situacdes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio ou Cancelada no
Cadastur permanecerao com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderéo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agoes, icone Historico.

d) Estando o CNPJ apto para o requerimento, sera apresentada a tela Requerer Reabilitagdo —

Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou a Pesca Desportiva;

e) Sera apresentada uma Justificativa para a solicitagdo. Preencha o dado, se desejar insira um

anexo:

Justificativa

‘ Informe aqui a justificativa

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser

e e T n ‘ ::::,;‘;mhadu ao Orgdo Delegado de Turismo do seu o

Clique aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 231.

f) Depois de preencher a justificativa acione o botdo Requerer Reabilitagdo. Pronto, seu cadastro
entrard na situacdo em tramite Anélise de Reabilitacdo e dependera da validagcdo pelo Orgéo

Delegado de Turismo para torna-se Regular ou Em Implantagéo;

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR Requerer Reabilitagdo

Figura 232.

“™ Ao finalizar o requerimento o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera validar a

solicitacdo. Somente apods esta validacao € que a atividade sera reabilitada.
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30.6. Reabilitar Empreendimento de Apoio ao Turismo Nautico ou a Pesca
Desportiva

Esta funcionalidade permite reabilitar o cadastro da atividade de Empreendimento de Apoio

ao Turismo Nautico ou a Pesca Desportiva.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Reabilitar Atividade localizado no

carrossel de agdes da atividade:

| O jol & .

Reabilitar Atividade Visualizar Cadastro Histérico

Figura 233.

N . ’ e .. . ~ ~ -
* Ao acionar o icone Reabilitar Atividade as demais agdes no carrossel serao desabilitadas.

«~o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso a Pedido.

b) Ao acionar o icone Reabilitar Atividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar sera apresentada a tela Reabilitar a Pedido — Empreendimento de Apoio ao

Turismo Nautico ou a Pesca Desportiva;

d) Acione o botdo Reabilitar:

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR REABILITAR

Figura 234.

e) Pronto, seu cadastro entrara na situacado Regular ou Em Implantag&o;
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31. Controlar Atividade Turistica de Guia de Turismo MEI

Esta funcionalidade permite administrar o cadastro da atividade de Guia de Turismo MEI.
Sera apresentada quando selecionar a agdo Acessar no icone do Prestador localizado na tela
Gerenciar Atividade.

O cabecalho da funcionalidade Controlar Atividade é formado por icones de atalho as acgoes

que podem ser executadas para a atividade.

a ’ ~ . T . ~ P
# Qs icones serao disponibilizados de acordo com a atual situacao cadastral e em tramite da

atividade. Uma acéo s6 pode ser executada se a atual situacdo do cadastro permitir. Ex.: Renovar

Atividade nao estara disponivel se a situacao em tramite da atividade for “Analise de Alteracao”.

Neste local serd apresentada a Aqui mostra a atual situagdo em tramite e atual

Nome da Ag:ao ‘ acdo em uso seguida do nome da situagéo cadastral da atividade. S&o fase que o Regular - Sem Situacdo em Tramite
tividad cadastro passa e que pode requerer uma validagédo
atividace. por parte da Regional.

Aqui apresentam os icones para
acesso as agdes permitidas para a
9 ! « Atividade de acordo com a atual

situacdo cadastral da mesma.
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Historico Suspender Renavar Atividade

Figura 235.

A primeira funcionalidade a ser apresentada sera Visualizar Cadastro:

31.1. Visualizar Cadastro de Guia de Turismo MEI

Esta funcionalidade permite visualizar todas as informagdes do cadastro da atividade. Sempre
sera apresentada quando Fechar (botdo Fechar) uma outra acdo ou quando acessar a
funcionalidade Controlar Atividade.

a) A tela de Visualizar Cadastro é composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para
visualizagao:
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Visualizar - Guia de Turismo

Sem Situagdo em Tramite

G

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia

Histérico Renovar Atividade
Figura 236.
Dados PJ As informacdes abaixo sdo Utilize este icone para )
extraidas da Receita Federal. ocultar ou exibir o conteddo ‘ ‘
do frame Dados PJ
Nome da Pessoa Juridica Numero de Inscrigao Situagao Cadastral

NOME DA PESSOA JURIDICA 99.959.999/0001-99

Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagdo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 03/1/2005
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresario Individual - MEI 14/04/1994
MICROEMPRESA
Endereco
Enderego UF Bairro
CHACARA 7 BAIRRO  1jp0
Municipio CEP
Logradouro -
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento 50

Figura 237.
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3.0

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

Link para redirecionar ao
site da Receita Federal

para consultar o CNPJ.

CNAE Principal

Codigo

'9999-99/99

CNAE Secundario

Cédigo

9999-39/99

9999-99/99

Descricdo CNAE

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

Descricdo CNAE

DESCRIQ&O DO CNAE SECUNDARIO

DESCRIQ&O DO CNAE SECUNDARIO

Atividade

NOME DA ATIVIDADE

Atividade

NOME DA ATIVIDADE

MNOME DA ATIVIDADE

Dados do Prestador

Nome do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

Possui Empregado '

Nao

CPFdo Responsavel

9939.939.939-99

Este campo consta
apenas para cadastro

de Prestadores MEI.

preenchidos pelo Prestador no

' As informagdes abaixo foram

cadastro inicial.

Telefone Institucional

(66) 66666-6666

Email Institucional

email@email.com.br

b) O frame de Dados Pessoais apresenta as informagdes pessoais do prestador turistico,

Figura 238.

como a composic¢ao do cracha do Guia de Turismo.

Dados pessoais Aqui serdo apresentadas as informacgdes
pessoais do Guia de Turismo.

Nome completo

ELIA PUPPIN

Nome da mae

EMMA BELTRAME PUPPIN

Foto para cracha

FOTO

' Foto do Cracha.

CPF
219.877.007-59

Sexo

Feminino

Data de nascimento
16/091351

Prévia do Cracha

Frente

GUIA DE TURISMO
Ministério do Turismo

N°-

FOTO

NOME DE TRATAMENTO
NOME COMPLETO DO GUIA

Validade:

bem

Utilize este icone para ocultar ou exibir

o contetido do frame Dados Pessoais.

Nacionalidade

Portugués

Documento de identificacio

99999999

Verso

Doc. de Identificacio: 9999939

Grgdo Expedidor. SSP
Tipo Sanguineo: O+

Idiomas:
PORT, INGL
Categorials)

Nome Social /Nome de tratamento

NOME DE TRATAMENTC

Orgao expedidor

55p

Guia Regional AL Excursic Internacional

Data de homologago:

Norne da autoridade
competente

Carge da autoridade
competente:

m) «»

Tipo Sanguineo
O+

UF

Prévia de como
ficara o seu
cracha.
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Figura 239.

c) O frame de Contato é composto pelas seguintes informacdes:

Utilize este icone para ocultar ou exibir

Aqui serdo apresentadas as
Contato inf ses d tato d . P
Informgoes de contato do o contetido do frame Dados Pessoais.

Guia de Turismo.

Orgdo Administrador do Cadastro CEP uf  Municipio Bairro Localidade Logradouro
e 50015190 cp  Brasiia Morte (Aguas Claras) Brasilia ENDEREGO
Numero / Complemento Telefone Caixa Postal UF E-mail Website
o
(85) 3223-0393 po:;:| aliciola costa@email.com
Figura 240.
d) O frame de Dados Profissionais € composto pelas seguintes informagoes:
Dados Profissionais Aqui serdo exibidas as Esta op¢do permite ocultar ou
informacdes profissionais do exibir as informactes deste [
Guia MEL frame.
Categoria de Atuacéo
Categoria UF Anexos
Guia Regional AL HISTORICO.PNG
Excursée Internacional TESTELIPG
Municipios / Cidade de atuacao
Amaturd - AM
Segmentos Turisticos
Ao acionar este botdo, a

Idiomas operagdo sera cancelada
retornando para a tela de

~ a = ] e origem.
Dortugués S o '

FECHAR

Turismo Nautico. Turismao de Negdécios e Eventos, Turismo de Aventura

Clique aqui para visualizar o dltimo _
e - - = VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE
Termo de Responsabilidade aceito.

Figura 241.

31.2. Alterar/Resolver Pendéncia de Guia de Turismo MEI

Esta funcionalidade permite alterar o cadastro da atividade.

a) A funcionalidade Alterar/Resolver Pendéncia podera ser acessada por meio do icone

Alterar/Resolver Pendéncia localizado no carrossel de acbes da atividade.
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Visualizar - Guia de Turismo Sem Situagéo em Tramite

2 = Q

Visualizar Cadastra Alterar/Resolver Pendéncia Histérico

Renovar Atividade

Figura 242.

r- s . , ~ . . ~ ~
# Ao acionar o icone de Alterar/Resolver Pendéncia as demais acbes no carrossel serdo

desabilitadas.

-~ A alteracado podera ser motivada por uma necessidade de atualizagdo do cadastro quanto para

resolver alguma pendéncia encaminha pelos Orgéos Delegados de Turismo.

b) A tela de Alterar/Resolver Pendéncia é composta pelos seguintes conjunto de informagdes para
visualizacao:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Guia de Turismo

© pedosm

Receita Federal

C extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica
NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

NOME FANTASIA
Porte

MICROEMPRESA

Enderego

Endereco
RUA 10

Logradouro

DESCRICAO DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

CONSULTAR CNP2

CNAE Principal
Codigo Descrigho CNAE
99.99-9/99 HOTEIS
DESCRIGAD DO CNAE PRINCIPAL
CNAE Secundario
Codigo Descrigho CNAE
99.99-9/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO
99.99-5/99 DESCRICAD DO CNAE SECUNDARIO

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Numero de Inscricao

99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitada - NAQ MEI

UF
UF

Municipio

MUNICIPIO

N* do Logradoure
50

CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Possui Empregado
possui ou ndo empregado.

O sim ® Nio ‘ Se desejar, altere a informacé@o se

Figura 243.

Situagio Cadastral

Ativa

Data da Situagio Cadastral

03M/2005

Data da Abertura
01/01/1900

Bairro
BAIRRO

CEP

99999-999

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

50/150

FECHAR

PROSSEGUIR

U Com excegao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacgbes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor

Individual).

c) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba

Dados Pessoais;

Alterar/Resolver Pendéncia - Guia de Turismo

@ oadose

Jados extraidos da Receita Federal

Receita Federal #

Nome completo
NOME COMPLETO DO GUIA

Nome da mie
NOME DA MAE

Preencha as informacdes

Dados pessoais
Portugués
Estatuto da igualdade Decreto n® 3.927/2001

99999999

a Dados pessoais

Dados ndo editaveis.
Origem: Receita Federal.

4

Contato Dados Profissionais Resumo
CPF Data de nascimento
598.999.999-99 01/01/1300
Sexo
Femining

Sedesejar,altere aqui suas informacdes

pessoais.

Nome

~ NOME DE TRATAMENTO O+ *

IFoto para cracha ©

ESCOLHER FOTO EXCLUIR

FOTO

Tamanho maxima do arquive de 2 MB

VOLTAR

sSSP

1B8/30

DF .

Aqui podera ser inserida uma nova
foto para o seu cracha. Para isso,
clique sobre o botdo "Escolher Foto".

CANCELAR PROSSECUIR

Figura 244.

U Na situagdo de alterar algum dado que compdem o cracha, automaticamente sera gerada uma

solicitacdo de emissao segunda via;
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“™ Para Guia de Turismo Estrangeiro com CIE/RNE temporaria, a data de validade do cadastro da
atividade limita-se a data de validade da carteira de estrangeiro. Para os demais casos a validade do

cadastro sera de 5 anos.

d) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a alteragédo dos

dados, acione o botao Fechar;

e) Ao término das alteragdes acione o botdo Prosseguir. Preenchido todos os campos obrigatérios

vocé sera direcionado para a Aba Contato:

Alterar/Resolver Pendéncia - Guia de Turismo

° Dados P]

° Dados pessoais

CE

Se desejar alterar o CEP,

informe o novo valor e acione a

tecla TAB. As demais informagdes serdo
preenchidas de acordo com o CEP
valido.

99999-999

Bairr Logradoure

ENDERECO

Norte (Aguas Claras)

e Contato

Dados Profissionais

Resumo

Aqui vocé pode alterar a Regional
. ‘ responsavel por seu cadastro.

Problemas com o CEP? o

Brasilia

<=

Esta opcdo redireciona para tela
onde é possivel sugerir um CEP

existente na base de dados dos

Correios mas que ainda n3o esta
sendo exibido no Cadastur.

8/150 /50
alsfone aixa Postal a -
(99) 99999-9999 CAIXA POSTAL - - -
Mantenha este e-mail sempre S
atualizado. E por meio dele que
E-mail Comercia receberd as informagdes de seu Vebsite
teste@turismo.gov.br ‘ cadastro. website.com.br
14 /30
Figura 245.

f)

dados, acione o botao Fechar;

g)

vocé sera direcionado para a Aba Dados Profissionais:

Cadastur 3.0

Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a alteracdo dos

Ao término das alteragbes acione o botdo Prosseguir. Preenchido todos os campos obrigatérios
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Alterar/Resolver Pendéncia - Guia de Turismo

@ padosr

Categorias

Itens adicionados

Categoria
Cuia Regional

Excursdo Internacional

Municipios de Atuacgio

Selecione a UF onde realiza o
guiamento ou atende ao publico.

Segmentos Turisticos

Ooo0O0Ooao

Idiomasldiomas

Amatura, AM

. Dados pessoais

° Contato o Dados Profissionais

Se desejar incluir uma nova
ed ° categoria, selecione a

especializagdo e clique sobre o

icone +.
uE Anexos
AL HISTORICOPNG + | Adicone um novo
anexo.
TESTELIPC ® Exclui o anexo. +

e oM Para incluir um novo municipio, apés a selegdo da UF,

digite o nome aqui. A partir da 32 letra digitada a lista
para selecdo sera apresentada.

Se deseja excluir um
municipio de atuagio,
clique sobre o X.

Digite aqui o nome do idioma que

deseja adiconar. A lista serd

apresentada apés informar a 32 Frente
letra.
Lista de Idiomas: GUIA DE TURISMO
Ministério do Turismo
w Portugués » N
8= ngles x FOT0|
'ﬁ Exclui o idioma da lista NOME DE TRATAMENTO

Clique sobre o
idioma/bandeira e
arraste para posigdo
que deseja que
aparega no cracha.

+ Ordense o forme sua preferéncia

mas o
aché

« Nafrente

VOLTAR

#0 exibidas cinco bandeiras. O

ELIA PUPPIN

Turismo de Aventura
Vocé poderd selecionar

até 3 segmentos. Turismo de Negécios e Eventos

Turismo Nautico

uia de Turismo néc &

Resumo

Acbes

Excluia
Categoria.

Se ndo for especializado, selecione

esta opg¢do. Se houver 3 segmentos marcados,
primeiramente desmarque algum para
que o sistema habilite esta opc¢do.

Verso

Validade

(O] - -] @ Aqui serdo exibidas as bandeiras dos 5 primeiros
idiomas inseridos. No verso do craché serfo exibidas as

verso exibira as iniciais de todos os idiomas selecionados

Doc de Identificacdo. 99999999
Orgdo Expedidor SSP
Tipe Sanguines: Os

Idiomas:
POAT, INCL

Categorials)
Cuia Regronal AL . Excursic Internacional

Nome da autoridade
competents:

Data de homologagio: Cargo da autoridade compaetente

iniciais de todos os idiomas selecionados.

CANCELAR

Figura 246.

PROSSECUIR

U Na situacao de alterar a Categoria, automaticamente sera gerada uma solicitagdo de emisséo

segunda via;

Cadastur 3.0
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«~o0 Municipio de Atuacgao sera exibido somente se a Categoria de Atuagao selecionada for “Guia
Regional’. Se desejar alterar o municipio de atuacado, lembre-se que podera atuar somente no

Estado onde possui certificado de Guia Regional.

h) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a alteragdo dos

dados, acione o botao Fechar;

i) Ao término das alteragbes acione o botdo Prosseguir. Preenchido todos os campos obrigatérios

vocé sera direcionado para a Aba Resumo:

Alterar/Resolver Pendéncia - Guia de Turismo

° Dados P ° Dados pessoais ° Contato ° Dadaos Profissionais o Resumo
Frente Verso
Doc. de Identificagio: 99999999
GUIA DE TURISMO Org3o Expedidor: SSP
Ministério da Turismao Tipe Sanguinge: O

Idiomas
N: PORT, INCL ESPA, LIERAS, ESPE
Categorials)

3 Guia Regional AL, Excursio Intemacional
|
FO i Mome da sutoridade competente.
| Data de homologagaa: Cargo da autoridade competente

NOME DE TRATAMENTO
NOME COMPLETO DO GUIA

Validade:

E == T DA

[[] Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR CANCELAR ALTERAR

Figura 247.

j) A Aba Resumo apresentara os detalhes de seu cadastro. Sera apresentada uma prévia de como

ficara seu cracha;

“™ O botdo Alterar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

U Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo

Delegado do seu Estado:
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Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

[Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser
encaminhado ao Org&o Delegado de Turismo do seu
+ <4mm & ¢

- e Aca
Estado para a resolugdo da Pendéncia. &

Nome dos Arquivos

Cligue aqui para

exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 248.

k) Para abortar a operacido de alteragdo e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao

Fechar;

) Para concluir seu cadastro, confira se as informagdes estdao corretas. Estando corretas,
selecione a opgao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botao Alterar Pronto, seu
cadastro sera alterado. Se desejar, clique no botdo Voltar para alterar qualquer informacao de

seu cadastro antes de salvar.

31.3. Renovar Atividade de Guia de Turismo MEI

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Guia de Turismo MEI.

a) A funcionalidade Renovar podera ser acessada por meio do icone Renovar Atividade localizado

no carrossel de agdes da atividade. (Figura 249.)

Visualizar - Guia de Turismo Sem Situacdo em Tramite

jol @ | Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade

Figura 249.

U Ao acionar o icone Renovar Atividade as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.

-~ A renovacao estara disponivel para execugao a partir dos 90 dias que antecedem o vencimento
do cadastro da atividade. A atividade de Guia de Turismo MEI tem validade de 5 anos a contar do
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deferimento do cadastro ou da renovagado ou validade igual a validade temporaria da carteira de

Estrangeiro, se assim for.

b) Ao acionar o icone Renovar Atividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao da renovacéo. Confirme ou aborte a operagao, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja renovar o cadastro do Guia de Turismo MEI, uma nova consulta na

Receita Federal sera realizada. Os dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o

que for encontrado na Receita Federal. Serao atualizados:

Razao Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situacao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do
Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situagcao cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em renovagao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagdao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

Atividades que ja se encontram na Situacado Cadastral Vencida ou Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

Estas alteragcdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agdes, icone Historico.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que estda sendo renovada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situacdes dessas atividades poderao ser alteradas:

Suspenso de Oficio;

Atividades que ja se encontram na Situacado Cadastral Suspenso de Oficio, Vencida ou
Cancelada no Cadastur permanecerdo com esta situacao inalterada.

Estas alteracdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agdes, icone Historico.
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d) Estando o CNPJ apto para renovar a atividade em questdo, sera apresentada a tela Renovar

Atividade — Guia de Turismo MEI conforme mostra Figura 250.:

Renovar Atividade - Guia de Turismo

© oedos ados Comercio nformagdes da Atividade

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica Numero de Inscricao Situagao Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.993/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situqia Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 03M/2005
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Sociedade Empresaria Limitada - NAO MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Endereco
Enderego UF Bairro
RUA 10 ur BAIRRO
Municipio CEP
Legradouro B
MUNICIPIO 99999-939
DESCW(,‘KO DO LOGRADOURO
N* do Logradouro
Complemento S0
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Codigo Descrigho CNAE Atividade
99.99-9/99 HOTEIS Nome da Atividade Turistica
DESCRIGAO DO CNAE PRINCIPAL
CNAE Secundario
Codigo Descrigao CNAE Atividade
99.99-9/99 DESCR\()&U DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade Turistica
99.99-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade Turistica
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99

: B i Nesta aba, somente o Telefone Institucional
(66) 66666-6666 email @email.com -e E-mail Institucional poderéo ser alterados.

30/150

BT O sim ® Nso ‘ Se desejar, altere a informagéo se
possui ou ndo empregado.

FECHAR PROSSEGUIR
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Figura 250.

U Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacgdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.

e) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba

Dados Pessoais;

Renovar Atividade - Guia de Turismo

@ oadose

Receita Federal 5

Jados extraidos da Receita Federal

Nome completo
NOME COMPLETC DO GUIA

Nome da mie
NOME DA MAE

Preencha as informacdes

Dados pessoais

Portugués

Estatuto da igualdade Decreto n® 3 927/2001

99999999

a Dados pessoais

Dados ndo editaveis.
Origem: Receita Federal.

ntato Dados Profissionais Resumao

CPF Data de nascimento
999.999.993-99 01/01/1300

Sexo

Feminino

& Sedesejar,altere aqui suas informagdes

pessoais.

[Foto para cracha ©

FOTO

Tamanho maxima do arquive de 2 MB

VOLTAR

A
k4

Nome §

~ NOME DE TRATAMENTO O-

sSSP

1B8/30

DF .

Aqui podera ser inserida uma nova
foto para o seu cracha. Para isso,
clique sobre o botdo "Escolher Foto".

CANCELAR PROSSECUIR

Figura 251.

Para Guia de Turismo Estrangeiro com CIE/RNE temporaria, a data de validade do cadastro da

atividade limita-se a data de validade da carteira de estrangeiro. Para os demais casos a validade do

cadastro sera de 5 anos.
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f) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao

Fechar;

g) Ao término das alteragdes acione o botdo Prosseguir. Preenchido todos os campos obrigatérios

vocé sera direcionado para a Aba Contato:

Renovar Atividade - Guia de Turismo

o Dados PJ

° Dados pessoais

CE

Se desejar alterar o CEP,
CEP informe o novo valor e acione a
99999-995  tecla TAB. As demais informac&es serfio
preenchidas de acordo com o CEP
valido.

Bairre Lograc

Norte (Aguas Claras) ENDERECO

elefone X tal

(99) 99999-0990 CAIXA POSTAL
Mantenha este e-mail sempre
atualizado. E por meio dele que

E-mail Comrcial receberd as informacdes de seu

teste@turismo.gov.br ‘ cadastro.

VOLTAR

e Contato Dados Profissionais Resumo

Esta opcdo redireciona para tela
‘ onde é possivel sugerir um CEP
existente na base de dados dos

Localidade Correios mas que ainda ndo estad
Brasilia sendo exibido no Cadastur.
8/150 /50
12/30
ebsite
website.com.br
14 /30

CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 252.

h) Se desejar clique no botao Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao

Fechar;

i) Ao término das alteragbes acione o botdo Prosseguir. Preenchido todos os campos obrigatérios

vocé sera direcionado para a Aba Dados Profissionais:

Cadastur 3.0
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Renovar Atividade - Guia de Turismo

. Dados pessoais

@ padosr

Categorias

Itens adicionados

Categoria UF

AL

Cuia Regional

Excursdo Internacional

Municipios de Atuacgio

. . Amaturd, AM

Selecione a UF onde realiza o
guiamento ou atende ao publico.

Se deseja excluir um

o Dados Profissionais Resumo

° Contato

Se desejar incluir uma nova
categoria, selecione a
especializagdo e clique sobre o
icone +.

Anexos Acdes

HISTORICO.PNG E

TESTELIPGC ® Exclui o anexo.

-+

Adicone um novo
anexo.

Excluia

Categoria.
E g

Para incluir um novo municipio, apés a selegdo da UF,
digite o nome aqui. A partir da 32 letra digitada a lista
para selecdo sera apresentada.

municipio de atuagio,
clique sobre o X.

Segmentos Turisticos

Ooo0O0Ooao

Idiomasldiomas

Digite aqui o nome do idioma que
deseja adiconar. A lista serd

~ultura Turismo de Aventura

Vocé poderd selecionar

até 3 segmentos. Turismo de Negécios e Eventos

Turismo Nautico

uia de Turismo ndo é especialista em nenhum dos

Se ndo for especializado, selecione

esta opg¢do. Se houver 3 segmentos marcados,
primeiramente desmarque algum para
que o sistema habilite esta opc¢do.

apresentada apés informar a 32 Frente Verso
letra.
Doc. de Identificagio. 99999999
Lista de Idiomas: GUIA DE TURISMO Orgéo Expedidor SSP
Ministério do Turismo Tioo Sanguinem O+
Idiomas:
u Portugués x N PORT, INGL
Categorials)
Gula Regronal AL . Excursiio Internacional
Nome da sutoridade
a Inglés X FOTO| competents:
R Data de homologagio: Cargo da autoridade compaetente
Exclui o idioma da lista NOME DE TRATAMENTO
ELIA PUPPIN
Clique sobre o Validade

idioma/bandeira e
arraste para posigdo
que deseja que
aparega no cracha.

forme sua preferéncia

#0 exibidas cinco bandeiras. O

VOLTAR

B =

Aqui serdo exibidas as bandeiras dos 5 primeiros
idiomas inseridos. No verso do craché serfo exibidas as
iniciais de todos os idiomas selecionados.

verso exibira as iniciais de todos os idiomas selecionados

CANCELAR

PROSSECUIR

Figura 253.

a . ~ ~ ’ . ’
* Na situacao de alterar algum dado que compdem o cracha, automaticamente sera gerada uma

solicitacdo de emissao segunda via;

Cadastur 3.0
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U O Municipio de Atuacao sera exibido somente se a Categoria de Atuacgao selecionada for “Guia
Regional’. Se desejar alterar o municipio de atuacado, lembre-se que podera atuar somente no

Estado onde possui certificado de Guia Regional.

m) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao

Fechar;

n) Ao término das alteragbes acione o botdo Prosseguir. Preenchido todos os campos obrigatérios

vocé sera direcionado para a Aba Resumo:

Renovar Atividade - Guia de Turismo

° Dados P ° Dados pessoais ° Contato ° Dados Profissionais e Resumo
Frente Verso
Doc. de Identificacio: 99999939
GUIA DE TURISMO Qrgéo Expedidor. S5P
Ministério do Turismo Tipo Sanguinec: O

Idiomas:
N‘ PORT, INCL ESPA. LIBRAS, ESPE
Categorialsh
a

| Guia Regional AL, Excursio Intermacional
FO i Nome da autaridade competente:
| Data de homologacio: Cargo da autoridade competente.

NOME DE TRATAMENTO
NOME COMPLETO DO GUIA

Validade:
E 5= D K1 |

|:| Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO
VOLTAR CANCELAR RENOVAR
Figura 254.
aa

# O botdo Renovar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

* Um novo Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o mesmo devera ser aceito

para renovar o cadastro da atividade.
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U Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo
Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolugdo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser
. encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + ‘ - P Aco
Estado para a resolucdo da Pendéncia. . .
Clique aqui para
exemple i m removar o anexo
recém inserido.

Figura 255.

j) Para abortar a operacao de alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao

Fechar, mas lembre-se: os dados da Pessoa Juridica ja foram atualizados no Cadastur;

k) Na Aba Informacbes da Atividade altere as informacdes desejadas e acione o botdo Renovar.
Pronto, seu cadastro entrara na situacdo em tramite Analise de Renovagdo. Se desejar, clique

no botao Voltar para alterar qualquer informacgéo de seu cadastro antes de salvar.

“™ Ao finalizar a renovagdo o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera deferir a

renovacao. Somente apds o deferimento é que a data de validade do cadastro sera atualizada e uma

nova solicitagdo de cracha sera gerada.

31.4. Suspender a Pedido Guia de Turismo MEI

Esta funcionalidade permite ao Prestador suspender a atividade de Guia de Turismo MEI.

a) A funcionalidade Suspender a Pedido podera ser acessada por meio do icone Suspender a

Pedido localizado no carrossel de agdes da atividade. (Figura 256.)
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Visualizar - Guia de Turismo MEI Regular - Sem Situagéo em Tramite

o) @ Q@

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico

Renovar Atividade Suspender a Pedido

Figura 256.

b) Ao selecionar o icone Suspender a Pedido o sistema mostrara continuara a exibir os dados da
PJ e da atividade e exibira ao final da tela o campo Justificativa para preenchimento obrigatério,
e permitira, se desejar, anexar algum documento;

c) O botdo Suspender a Pedido também sera habilitado ao final da tela. Apds o preenchimento da

Justificativa clique sobre este botdo para confirmar a suspenséo da atividade. (Figura 257.)

Justificativa

‘ Preencha a Justificativa ofoee
da Suspensdo. Se . . .
Clique aqui para confirmar
a Suspensdo.

. 4

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR SUSPENDER A PEDIDO

Figura 257.

Anexo desejar, inclua algum
+ anexo.

31.5. Requerer Reabilitagcao de Guia de Turismo MEI

Esta funcionalidade permite requerer a reabilitagdo do cadastro da atividade de Guia de
Turismo MEI.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Requerer Reabilitagdo localizado no
carrossel de agdes da atividade:
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Visualizar Cadastro Requerer Reabilitagio Historico

Figura 258.

r- s . ’ e ~ . ~ - e
» Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo as demais agdes no carrossel serdo desabilitadas.

o
¥

O requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso de Oficio,

Cancelado ou Indeferido.

b)

Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo o sistema apresentard mensagem solicitando a

confirmagao. Confirme ou aborte a operacgéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os dados da PJ serdo

atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita Federal. Serao

atualizados:

Razao Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situacao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do
Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacao cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em reabilitacao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderéao ser alteradas para:

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

Atividades que ja se encontram na Situagcdo Cadastral Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

Estas alteracdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agdes, icone Historico.
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U Ao consultar a Receita Federal, se o CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel para

exercer a atividade que esta sendo reabilitada e/ou uma das atividades cadastradas no Cadastur, as

situacdes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacao Cadastral Suspenso de Oficio Cancelada no
Cadastur permanecerao com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderéo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acoes, icone Histoérico.

d) Estando o CNPJ apto para o requerimento, sera apresentada a tela Requerer Reabilitagdo —
Guia de Turismo MEI;

e) Sera apresentada uma Justificativa para a solicitagdo. Preencha o dado, se desejar insira um

anexo:

Justificativa

‘ Informe aqui a justificativa

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser

inhado ao Grgdo Dell lo de Turismo do seu
Nome dos Arquivos —+ ‘ ——. & o Acdo

Clique aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 259.

f) Depois de preencher a justificativa acione o botdo Requerer Reabilitagdo. Pronto, seu cadastro
entrard na situacdo em tramite Anélise de Reabilitacdo e dependera da validagcdo pelo Orgéo

Delegado de Turismo para torna-se Regular;

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR Requerer Reabilitagdo

Figura 260.

“™ Ao finalizar o requerimento o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera validar a

solicitacdo. Somente apods esta validacao € que a atividade sera reabilitada.

Cadastur 3.0 Pagina: 285



> _Cadastur 3.0

31.6. Reabilitar Guia de Turismo MEI Suspenso a Pedido

Esta funcionalidade permite reabilitar o cadastro da atividade de Guia de Turismo MEI.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Reabilitar Atividade localizado no

carrossel de agdes da atividade:

| O jol o »

Reabilitar Atividade Visualizar Cadastro Histérico

Figura 261.

N . ’ e .. . ~ ~ -
* Ao acionar o icone Reabilitar Atividade as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.

«~o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso a Pedido.

b) Ao acionar o icone Reabilitar Atividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacao, se assim desejar;

c) Ao confirmar sera apresentada a tela Reabilitar a Pedido — Guia de Turismo MEI,

d) Acione o botdo Reabilitar:

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR REABILITAR

Figura 262.

e) Pronto, seu cadastro entrara na situagao Regular;
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32. Controlar Atividade Turistica de Guia de Turismo Pessoa

Fisica

Esta funcionalidade permite administrar o cadastro da atividade de Guia de Turismo Pessoa
Fisica. Sera apresentada quando selecionar a acdo Acessar no icone do Prestador localizado na tela
Gerenciar Atividade.

O cabecalho da funcionalidade Controlar Atividade é formado por icones de atalho as acgoes
que podem ser executadas para a atividade.

r- 3 ’ ~ . T . ~ A s
#  Os icones serao disponibilizados de acordo com a atual situacao cadastral e em tramite da

atividade. Uma acao s6 pode ser executada se a atual situacdo do cadastro permitir. Ex.: Renovar

Atividade nao estara disponivel se a situacao em tramite da atividade for “Analise de Alteracao”.

Neste local serd apresentada a Aqui mostra a atual situagdo em tramite e atual

Nome da Agio ‘ acdo em uso seguida do nome da situacao cadastral da atividade. Sao fase que o Regular - Semn Situacdo em Trémite
tividad cadastro passa e que pode requerer uma validacédo
ativicace. por parte da Regional.

u Aqui apresentam os icones para
acesso as agdes permitidas para a
r
9 ), :y ‘ Atividade de acordo com a atual
Historico Su:

situacdo cadastral da mesma.
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia spender a Pedido Renovar Atividade

Figura 263.

A primeira funcionalidade a ser apresentada sera Visualizar Cadastro:

32.1. Visualizar Cadastro de Guia de Turismo Pessoa Fisica

Esta funcionalidade permite visualizar todas as informagdes do cadastro da atividade. Sempre
sera apresentada quando Fechar (botdo Fechar) uma outra agcdo ou quando acessar a
funcionalidade Controlar Atividade.

a) A tela de Visualizar Cadastro é composta pelos seguintes conjuntos de informag¢des para
visualizacao:
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Visualizar - Guia de Turismo

&

Visualizar Cadastro

Alterar/Resolver Pendéncia

Historico

(4]

Renovar Atividade

Figura 264.

b) O frame de Dados Pessoais apresenta as informagdes pessoais do prestador turistico, bem

como a composic¢ao do cracha do Guia de Turismo.

Dados pessoais '

Aqui serdo apresentadas as informacgdes
pessoais do Guia de Turismo.

Nome completo CPF Data de nascimento
ELIA PUPPIN 219.877.007-59 16/09/1951
Nome da mae Sexo
EMMA BELTRAME PUPPIN Feminino
Foto para cracha Prévia do Cracha
Frente
GUIA DE TURISMO
FOTO Ministério do Turismo
N -
FOTO

' Foto do Cracha.

NOME DE TRATAMENTO

NOME COMPLETO DO GUIA

Utilize este icone para ocultar ou exibir
o contetido do frame Dados Pessoais. »

Nacionalidade Nome Social / Nome de tratamento

Portugués NOME DE TRATAMENTO

Documento de identificacio Orgio expedidor

99999999 55P

Verso

Doc. de ldentificaco: 99999999
Orgéo Expedidor: SSP
Tipo Sanguineo: O+

Idiomas:
PORT, INGL

Categorials)

Cuia Regional AL Excurs3c Internacional

Nome da autoridade
competente:

Cargo da auteridads
competente:

Data de homologagdo

Validade

<z

Tipo Sanguineo

O+

UF

Prévia de como
ficard o seu
cracha.

Figura 265.

c) O frame de Contato é composto pelas seguintes informagdes:

Aqui serdo apresentadas as
inform¢des de contato do
Guia de Turismo.

Contato '

Orgdo Administrador do Cadastro CEP UF Municipic

cE 60015190 c | Bresiia

Numero / Complemento Telefone Caixa Postal
(85) 3223-0393

Cadastur 3.0

Utilize este icone para ocultar ou exibir
o contetido do frame Dados Pessoais. .

Bairro Localidade Logradouro
Norte (Aguas Claras) Brasilia ENDEREGO
UF E-mail Website
Caixa .

Postal aliciola costa@email.com

Figura 266.
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d) O frame de Dados Profissionais € composto pelas seguintes informagodes:

Esta op¢do permite ocultar ou

o . Aqui serdo exibidas as
Dados Profissionais Ad - e R -
informacdes profissionais do exibir as informacgdes deste [ ]
Guia MEL frame.
Categoria de Atuacéo
Categoria UF Anexos
Guia Regional AL HISTORICO.PNG
Excursoe Internacional TESTELIPG
Municipios / Cidade de atuacéo
Amatura - AM
Segmentos Turisticos
Turismo Nautico, Turismo de Negecios e Eventos, Turismo de Aventura Ao acionar este botdo, a
Idiomas operagdo sera cancelada
retornando para a tela de
Portugués :: :: Inglés origem. .
- <
Clique aqui para visualizar o tltimo _
. B * =, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR
Termo de Responsabilidade aceito.

Figura 267.

e) Acione o botdo Fechar para retornar a tela Gerenciar Atividade;

32.2. Alterar/Resolver Pendéncia de Guia de Turismo Pessoa Fisica

Esta funcionalidade permite alterar o cadastro da atividade.

a) A funcionalidade Alterar/Resolver Pendéncia podera ser acessada por meio do icone

Alterar/Resolver Pendéncia localizado no carrossel de agoes da atividade. (Figura 268.)

Visualizar - Guia de Turismo

o3 « Q

Historico Renovar Atividads

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia

Figura 268.

a . . ~ . . ~ ~
# Ao acionar o icone de Alterar/Resolver Pendéncia as demais acbes no carrossel serdo

desabilitadas.
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U A alteracao podera ser motivada por uma necessidade de atualizacao do cadastro quanto para

resolver alguma pendéncia encaminha pelos Orgaos Delegados de Turismo.

b) A tela de Alterar/Resolver Pendéncia é composta pelos seguintes conjunto de informagdes para
visualizacao:

Alterar/Resolver Pendéncia - Guia de Turismo

onldospessoais Contato Dados Profiss

Receita Federal Dados ndo editaveis.

Dados extraidos da Receita Federa Origem: Receita Federal.

Nome completo CPF Data de nascimento
ELIA PUPPIN 219.877.007-59 16/03N951

Nome da mae .

EMMA BELTRAME PUPPIN Feminine

Preencha as informacdes Sedesejar,altere aqui suas informagdes
pessoais.

Portugués ~ NOME DE TRATAMENTO O
gualdade Decreto n® 3.927/200 18/30

99999999 88P DF

Foto para cracha ©

ESCOLHER FOTO EXCLUIR

Aqui podera ser inserida uma nova
foto para o seu cracha. Para isso,

clique sobre o botdo "Escolher Foto".
FOTO

Tamanho méximo do arquive de 2 MB

CANCELAR PROSSEGUIR

Figura 269.

“™ Para Guia de Turismo Estrangeiro com CIE/RNE temporaria, a data de validade do cadastro da

atividade limita-se a data de validade da carteira de estrangeiro. Para os demais casos a validade do
cadastro sera de 5 anos.
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U Na situagao de alterar algum dado que compdem o cracha, automaticamente sera gerada uma

solicitacdo de emissao segunda via;

c) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a alteracdo dos

dados, acione o botao Fechar;

d) Ao término das alteragdes acione o botdo Prosseguir. Preenchido todos os campos obrigatérios

vocé sera direcionado para a Aba Contato:

Alterar/Resolver Pendéncia - Guia de Turismo

° Dados pessoais

CE

e Contato

Se desejar alterar o CEP,

99999-999

informe o novo valor e acione a
tecla TAB. As demais informagdes serdo

preenchidas de acordo com o CEP
valido.

Bairr

ENDERECO

Dados Profissionais

. <um

Problemas com o CEP? o

Brasilia

Resumo

<=

Aqui vocé pode alterar a Regional
responsavel por seu cadastro.

Esta opcdo redireciona para tela
onde é possivel sugerir um CEP
existente na base de dados dos
Correios mas que ainda n3o esta
sendo exibido no Cadastur.

Norte (Aguas Claras) e eme
8/150 n/s0
alsfone aixa Postal B -
(99) 99999-9999 CAIXA POSTAL - - -
Mantenha este e-mail sempre S
atualizado. E por meio dele que
E-mail Comercia receberd as informagdes de seu Vebsite
teste@turismo.gov.br ‘ cadastro. website.com.br
14 /30
Figura 270.

dados, acione o botido Fechar;

Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a alteracdo dos

f) Ao término das alteragbes acione o botdo Prosseguir. Preenchido todos os campos obrigatérios

vocé sera direcionado para a Aba Dados Profissionais:

Cadastur 3.0
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Alterar/Resolver Pendéncia - Guia de Turismo

. Dados pessoais . Contato o Dados Profissionais Resumo
Categorias
i Se desejar incluir uma nova
Categoria ed ° categoria, selecione a
especializagdo e clique sobre o
Itens adicionados icone +.
Categoria UF Anexos Agbes
Guia Regional AL HISTORICOPNG E + Adicone um novo Exclui a
= anexe. Categoria.
Excursdo Internacional TESTELIPC B Exclui o anexo. +
Municipios de Atuacgio
- Amaturd, AM e - -
UF - forme o M Para incluir um novo municipio, apés a selegdo da UF,

digite o nome aqui. A partir da 32 letra digitada a lista
para selecdo sera apresentada.

Selecione a UF onde realiza o

guiamento ou atende ao publico.
Se deseja excluir um
municipio de atuagio,
clique sobre o X.

Segmentos Turisticos

0] Ecoturismo 0
[ Turismeo de Esporte O Turisme
O
O

urismo Cultura Turismo de Aventura
Vocé poderd selecionar

e Intercan até 3 segmentos. Turismo de Negécios e Eventos
[ Turismo de Pesca
[ Turismo Rura

D Turismo de Salude

urismo de Sol e Praia Turismo Nautico

Se ndo for especializado, selecione

esta opg¢do. Se houver 3 segmentos marcados,
primeiramente desmarque algum para
que o sistema habilite esta opc¢do.

Idiomasldiomas

Digite aqui o nome do idioma que
deseja adiconar. A lista serd

apresentada apés informar a 32 Frente Verso
letra.
Doc. de Identificagio. 99999999
Lista de Idiomas: GUIA DE TURISMO Orgéo Expedidor SSP
Ministério do Turismo Tioo Sanguinem O+
Idiomas:
u Portugués x N PORT, INGL
Categorials)
Gula Regronal AL . Excursiio Internacional
Nome da sutoridade
a Inglés X FOTO| competents:
R Data de homologagio: Cargo da autoridade compaetente
Exclui o idioma da lista NOME DE TRATAMENTO
ELIA PUPPIN
Clique sobre o Validade

|d|un:|la/band='ra_ i m Aqui serdo exibidas as bandeiras dos 5 primeiros
arraste p.ara posigac idiomas inseridos. No verso do cracha serdo exibidas as
que deseja que

. iniciais de todos os idiomas selecionados.
aparega no cracha.

« Ordes Me sua preferéncia

« Nafrents exibidas cinco bandeiras. © verso exibira as iniciais de todos os idiomas selecionados

Figura 271.

a . ~ . . . .. ~ . ~
* Na situagdo de alterar a Categoria, automaticamente sera gerada uma solicitagdo de emissao

de segunda via;
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U O Municipio de Atuacao sera exibido somente se a Categoria de Atuacgao selecionada for “Guia

Regional’. Se desejar alterar o municipio de atuacado, lembre-se que podera atuar somente no

Estado onde possui certificado de Guia Regional.

g) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a alteragédo dos
dados, acione o botao Fechar;

h) Ao término das alteragbes acione o botdo Prosseguir. Preenchido todos os campos obrigatérios

vocé sera direcionado para a Aba Resumo:

Alterar/Resolver Pendéncia - Guia de Turismo

° Dados pessoais ° Contato ° Dados Profissionais o Resumo

Frente Verso

Doc. de |dentificagio: 99999999

‘GUIA DE TURISMO ©rgéo Expedidor: SSP

Ministério do Turismo Tipo Sanguineo: O«
Idiomas
N®- PORT, INGL

Categorialsk
Guia Regional AL, Excurs3a Internacional

Nome da autoridade competente:

FOTO

Data de homologagio: Cargo da autoridade compstente

NOME DE TRATAMENTO
NOME COMPLETO DO GUIA

Validade:

|:| Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR CANCELAR ALTERAR

Figura 272.

i) A Aba Resumo apresentara os detalhes de seu cadastro. Sera apresentada uma prévia de como
ficara seu cracha;

N ~ ’ e . .
” O botao Alterar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.
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U Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo

Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolugdo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser
encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu

Nome dos Arquivos - P
Estado para a resolucdo da Pendéncia.

Acso

+ <4

exemplo =
[ ]

Figura 273.

Clique aqui para
removar o anexo
recém inserido.

j) Para abortar a operagdo de alteragao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao

Fechar,

k) Para concluir seu cadastro, confira se as informacdes estdo corretas. Estando corretas,

selecione a opgao de aceite do termo de responsabilidade e acione o botao Alterar Pronto, seu

cadastro sera alterado. Se desejar, clique no botdo Voltar para alterar qualquer informagao de

seu cadastro antes de salvar.

32.3. Renovar Atividade de Guia de Turismo Pessoa Fisica

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Guia de Turismo Pessoa

Fisica.

a) A funcionalidade Renovar podera ser acessada por meio do icone Renovar Atividade

localizado no carrossel de agdes da atividade. (Figura 274.)

Visualizar - Guia de Turismo

&

Visualizar Cadastro

v G
2

Alterar/Resolver Pendéncia

Q

Histérico Renovar Atividade

Figura 274.

Cadastur 3.0

Sem Situagdo em Tramite
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U Ao acionar o icone Renovar Atividade as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.

-~ A renovacao estara disponivel para execugao a partir dos 90 dias que antecedem o vencimento
do cadastro da atividade. A atividade de Guia de Turismo Pessoa Fisica tem validade de 5 anos a
contar do deferimento do cadastro ou da renovacédo ou validade igual a validade temporaria da

carteira de Estrangeiro, se assim for.

b) Ao acionar o icone Renovar Afividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao da renovacgao. Confirme ou aborte a operagao, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja renovar o cadastro do Guia de Turismo Pessoa Fisica, uma nova
consulta na Receita Federal sera realizada. Os dados do CPF serao atualizados no Cadastur de

acordo com o que for encontrado na Receita Federal.

“™ Caso o sistema identifique que a Situagdo Cadastral do CPF encontra-se diferente de “Regular”
ou de “Pendente de Regularizacdo”, o cadastro sera suspenso ou cancelado:

e  Suspenso de Oficio: Para CPFs que se encontram “Suspenso” na Receita Federal.

e (Cancelado: Para CPFs que se encontram “Cancelado por Encerramento de Espodlio”,

” W ”

“Cancelada por Obito sem Espdlio”, “Cancelada por Multiplicidade”, “Nula” ou “Cancelada de
Oficio” na Receita Federal.

d) Estando o CPF apto para renovar a atividade em questdo, sera apresentada a tela Renovar
Atividade — Guia de Turismo Pessoa Fisica conforme mostra Figura 275.:
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Renovar Atividade - Guia de Turismo

o Dados pessoais
Receita Federal

Nome completo
ELIA PUPEIN

HNome da mae

EMMA BELTRAME PUPPIN
Preencha as informacgodes

Portugués

99999999

Dados ndo editdveis.
Origem: Receita Federal.

CPF
219.877.007-59

Sexo

Feminino

Sedesejar,altere aqui suas informagdes
pessoais.

~ NOME DE TRATAMENTO O+

18/30

88P DF

Foto paracracha ©

ESCOLHER FOTO EXCLUIR

FOTO

Tamanhe maxime do arguive de 2 MB

Aqui podera ser inserida uma nova
foto para o seu cracha. Para isso,

clique sobre o botdo "Escolher Foto".

o
k4

Figura 275.

Data de nascimento
18/091951

CANCELAR PROSSEGUIR

Para Guia de Turismo Estrangeiro com CIE/RNE temporaria, a data de validade do cadastro da

atividade limita-se a data de validade da carteira de estrangeiro. Para os demais casos a validade do
cadastro sera de 5 anos.

e)

f)

Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao

Fechar;

Ao término das alteragdes acione o botao Prosseguir. Preenchido todos os campos obrigatérios
vocé sera direcionado para a Aba Contato:

Cadastur 3.0

Pagina: 296



> _Cadastur 3.0

Renovar Atividade - Guia de Turismo

° Dados pessoais e Contato Dados Profissionais Resumo
Selecione a d acha e adminisf eu Cai
€= -
Se desejar alterar o CEP,
Ep informe o novo valor e acione a oo cem Esta opgdo redireciona para tela
99999-999 isi & - roblemas com o ? ; . .
tecla TAB. As demalls informages seréio o ‘ onde & possivel sugerir um CEP
p[le_:nchldas delacordolcomiclGER existente na base de dados dos
valido. R . o .
UF Municipic Localidade Correios mas que ainda ndo esta
DF Brasilia Brasilia sendo exibido no Cadastur.
Bairrc Logradouro
Norte (Aguas Claras) ENDERECO e e alETe
8/150 n/s0
Telefone aixa Postal o _
(99) 99999-0950 CAIXA POSTAL ST e -
Mantenha este e-mail sempre BYES
atualizado. E por meio dele que
E-mail Comercial recebera as informagdes de seu Webs
teste@turismo.gov.br ‘ cadastro. website.com.br
14/30
Figura 276.

g) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao
Fechar;

h) Ao término das alteragdes acione o botdo Prosseguir. Preenchido todos os campos obrigatorios

vocé sera direcionado para a Aba Dados Profissionais:
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Renovar Atividade - Guia de Turismo

° Contato

. Dados pessoais

Categorias

Itens adicionados
Categoria UF
Cuia Regional AL

Excursdo Internacional

Municipios de Atuacgio

- . Amaturd, AM

Selecione a UF onde realiza o
guiamento ou atende ao publico.

Se deseja excluir um

° Dados Profissionais

Resumo

Se desejar incluir uma nova
categoria, selecione a
especializagdo e clique sobre o
icone +.

|E| +

® Exclui o anexo. +

Anexos Acdes

Adicone um novo
anexo.

HISTORICO.PNG Excluia
Categoria.

TESTELIPC

Para incluir um novo municipio, apés a selegdo da UF,
digite o nome aqui. A partir da 32 letra digitada a lista
para selegdo serd apresentada.

municipio de atuagio,

clique sobre o X.

Segmentos Turisticos

D:..:.l.-
[ Turismo de Esporte

Oooao

Idiomasldiomas

Digite aqui o nome do idioma que
deseja adiconar. A lista serd
apresentada apés informar a 32
letra.

Frente

Lista de Idiomas.

u Portugués x N

FOTO|
L .

B ngles X

¢

Clique sobre o
idioma/bandeira e
arraste para posigdo
que deseja que
aparega no cracha.

Exclui o idioma da lista
ELIA PUPPIN

mas conforme sua preferéncia

cracha serdo exibidas cinco bandeiras. O

verso exibira as iniciais de todos os

VOLTAR

i)

Fechar;

Cadastur 3.0

GUIA DE TURISMO
Ministério do Turismo

B =

Cultu Turismo de Aventura

Vocé poderd selecionar

até 3 segmentos. Turismo de Negécios e Eventos

Turismo Nautico

Se ndo for especializado, selecione

esta opg¢do. Se houver 3 segmentos marcados,
primeiramente desmarque algum para
que o sistema habilite esta opc¢do.

Verso

Doc de Identificacdo. 99999999

Orgio Expedidor SSP

Tipo Sanguines O+

Idiomas:

PORT, INGL

Categorials)

Cula Regonal AL - Excursdo Internacional
Nome da autoridade
competents:

Data de homologagio: Cargo da autoridade compaetente

NOME DE TRATAMENTO

Validade

Aqui serdo exibidas as bandeiras dos 5 primeiros
idiomas inseridos. No verso do craché serfo exibidas as
iniciais de todos os idiomas selecionados.

diomas selecionados

CANCELAR

PROSSECUIR

Figura 277.

Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao

Pagina: 298



> _Cadastur 3.0

j) Ao término das alteragdes acione o botdo Prosseguir. Preenchido todos os campos obrigatérios

vocé sera direcionado para a Aba Resumo:

Renovar Atividade - Guia de Turismo

° Dados pessoais ° Contato ° Dados Profissionais ° Resumo
Frente Verso
Doc. de Identificagdo- 99999999
GUIA DE TURISMO Crgao Expedidar 559
Ministério do Turismo Tipo Sanguinso. O

Idiomas:
N°- PORT, INGL

Categorials)
Guia Regional AL, Excurs3a Internacional

Nome da autoridade competente:

FOTO

Data de homologagio: Cargo da autoridade competente

NOME DE TRATAMENTO
NOME COMPLETO DO GUIA

Validade

|:| Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR CANCELAR RENOVAR

Figura 278.

k) A Aba Resumo apresentara os detalhes de seu cadastro. Sera apresentada uma prévia de como

ficara seu cracha;

N ~ . e . .
» O botdo Renovar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

r s e . . ’ .
»  Um novo Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o mesmo devera ser aceito

para renovar o cadastro da atividade.

‘ [13 2~ H ” . . . ra
» Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de
Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgéo

Delegado do seu Estado:
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Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

[Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser

N + ‘ encaminhado ao Orga::r Delegadci de.Turlsmo do seu Acho
Estado para a resolugdo da Pendéncia. e i pare

exemplo 1 m removar o anexo
recém inserido.

Figura 279.

I) Para abortar a operacédo de alteragdo e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botéo
Fechar, mas lembre-se: os dados do CPF oriundos da Receita Federal ja foram atualizados no

Cadastur;

m) Para finalizar acione o botdo Renovar. Pronto, seu cadastro entrara na situacdo em tramite
Anélise de Renovagédo. Se desejar, clique no botdo Voltar para alterar qualquer informacéo de

seu cadastro antes de salvar.

“™ Ao finalizar a renovacdo o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera deferir a

renovacao. Somente apds o deferimento é que a data de validade do cadastro sera atualizada e uma

nova solicitagdo de cracha sera gerada.

32.4. Suspender a Pedido Guia de Turismo Pessoa Fisica

Esta funcionalidade permite ao Prestador suspender a atividade de Guia de Turismo Pessoa

Fisica.

a) A funcionalidade Suspender a Pedido podera ser acessada por meio do icone Suspender a

Pedido localizado no carrossel de agdes da atividade. (Figura 280.)

Visualizar - Guia de Turismo Regular - Sem Situagdo em Tramite

jol @ Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade Suspender a Pedido

Figura 280.
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b) Ao selecionar o icone Suspender a Pedido o sistema mostrara continuara a exibir os dados do
Guia e exibira ao final da tela o campo Justificativa para preenchimento obrigatério, e permitira,
se desejar, anexar algum documento;

c) O botao Suspender a Pedido também sera habilitado ao final da tela. Apés o preenchimento da

Justificativa clique sobre este botédo para confirmar a suspensao da atividade. (Figura 281.)

Justificativa

‘ Preencha a Justificativa oo
da Suspensdo. Se

Clique aqui para confirmar
a Suspensdo.

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR SUSPENDER A PEDIDO

Figura 281.

Anexo desejar, inclua algum

+ anexo.

32.5. Requerer Reabilitagdo de Guia de Turismo Pessoa Fisica

Esta funcionalidade permite requerer a reabilitagdo do cadastro da atividade de Guia de
Turismo Pessoa Fisica.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Requerer Reabilitagdo localizado no
carrossel de agdes da atividade:

2

Visualizar Cadastro Requerer Reabilitagio Historico

Figura 282.

A . , e ~ . ~ ~ -
» Ao acionar o icone Requerer Reabilitacdo as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.

U O requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso de Oficio,

Cancelado ou Indeferido.
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b) Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmagao. Confirme ou aborte a operacgéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Estando CPF apto para o
requerimento apds a consulta na Receita Federal, sera apresentada a tela Requerer

Reabilitagdo — Guia de Turismo Pessoa Fisica;

d) Sera apresentada uma Justificativa para a solicitagdo. Preencha o dado, se desejar insira um

anexo:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa

[Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser

encaminhado ao Orgdo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquives + ‘ Estado B e Agéo

Clique aqui para
exemplo il g removar o anexo
recém inserido.

Figura 283.

e) Depois de preencher a justificativa acione o botdo Requerer Reabilitagdo. Pronto, seu cadastro
entrard na situacdo em tramite Anélise de Reabilitacdo e dependera da validacdo pelo Orgéo

Delegado de Turismo para torna-se Regular;

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR Requerer Reabilitagdo

Figura 284.
“™ Ao finalizar o requerimento o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera validar a

solicitacdo. Somente apds esta validagao é que a atividade sera reabilitada.

32.6. Reabilitar Guia de Turismo Pessoa Fisica Suspenso a Pedido

Esta funcionalidade permite reabilitar o cadastro da atividade de Guia de Turismo Pessoa
Fisica.
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a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Reabilitar Atividade localizado no

carrossel de agdes da atividade:

| O jol o .

Reabilitar Atividade Visualizar Cadastro Histérico

Figura 285.

N . ’ e P . ~ ~ -
#* Ao acionar o icone Reabilitar Atividade as demais agdes no carrossel serao desabilitadas.

«~ o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso a Pedido.

b) Ao acionar o icone Reabilitar Afividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacao, se assim desejar;

c) Ao confirmar sera apresentada a tela Reabilitar a Pedido — Guia de Turismo Pessoa Fisica;

d) Acione o botdo Reabilitar:

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR REABILITAR

Figura 286.

e) Pronto, seu cadastro entrara na situagao Regular;

33. Controlar Atividade Turistica de Locadora de Veiculos para

Turistas
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Esta funcionalidade permite administrar o cadastro da atividade de Centro de Convengdes.
Sera apresentada quando selecionar a agao Acessar no icone do Prestador localizado na tela
Gerenciar Atividade.

O cabecalho da funcionalidade Controlar Atividade é formado por icones de atalho as acgoes
que podem ser executadas para a atividade.

r- s ’ ~ . ey . ~ A s
# Qs icones serao disponibilizados de acordo com a atual situacao cadastral e em tramite da

atividade. Uma agdo s6 pode ser executada se a atual situagdo do cadastro permitir. Ex.: Renovar

Atividade nao estara disponivel se a situacao em tramite da atividade for “Analise de Alteracao”.

Neste local serd apresentada a Aqui mostra a atual situagdo em tramite e atual

Nome da AGiO ‘ acdo em uso seguida do nome da situac@o cadastral da atividade. Sao fase que o Regular - Sem Situacdo em Trémite
tividad cadastro passa e que pode requerer uma validacdo
atividace. por parte da Regional.

u Aqui apresentam os icones para
acesso as agdes permitidas para a

r
g ), :' « Atividade de acordo com a atual

situagdo cadastral da mesma.

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Suspender a Pedida Renovar Atividade

Figura 287.

A primeira funcionalidade a ser apresentada sera Visualizar Cadastro:

33.1. Visualizar Cadastro Locadora de Veiculos para Turistas

Esta funcionalidade permite visualizar todas as informagoes do cadastro da atividade. Sempre
sera apresentada quando Fechar (botdo Fechar) uma outra acdo ou quando acessar a
funcionalidade Controlar Atividade.
a) A tela de Visualizar Cadastro é composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para
visualizacao:
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Visualizar - Locadora de Veiculos para Turistas

Sem Situagdo em Tramite

(4

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade

Figura 288.

Dados PJ ' As informagédes abaixo sdo Utilize este icone para

extraidas da Receita Federal. ocultar ou exibir o conteddo ‘ -9
do frame Dados PJ

Nome da Pessoa Juridica

Numero de Inscrigao Situagao Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA

99.959.999/0001-99

Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagdo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 03/1/2005
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura

Porte Sociedade Empreséria Limitada - NAQ MEI 14/04/1994

MICROEMPRESA

Endereco
Enderego UF Bairro
CHACARA UF BAIRRO  Tja0

Municipio CEP
Logradouro -

MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO

N° do Logradouro
Complemento 50

Figura 289.
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Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

Link para redirecionar ao
site da Receita Federal

para consultar o CNPJ.

CNAE Principal

Codigo

'9999-99/99

CNAE Secundario

Cédigo

9999-39/99

9999-99/99

Descricdo CNAE

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

Descricdo CNAE

DESCRIQ&O DO CNAE SECUNDARIO

DESCRIQ&O DO CNAE SECUNDARIO

Atividade

NOME DA ATIVIDADE

Atividade

NOME DA ATIVIDADE

MNOME DA ATIVIDADE

Dados do Prestador

Nome do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

CPFdo Responsavel

9939.939.939-99

Possui Empregado Este campo consta
e « apenas para cadastro

de Prestadores MEI.

preenchidos pelo Prestador no

' As informagdes abaixo foram

cadastro inicial.

Telefone Institucional

(66) 66666-6666

Email Institucional

email@email.com.br

Figura 290.

b) O frame de Dados Comerciais apresenta as informacgdes de enderego e contato do prestador

turistico.

Cadastur 3.0
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Dados Comerciais As informagdes abaixo séo dados Através deste recurso & possivel
comerciais da atividade quer foram ocultar ou mostrar as informagtes ’ N ]
preenchidas pelo Prestador. comerciais .
Situagdo da Atividade do Prestador CEP UE Caixa Postal
Em Operacdo 99999-999 UF
UF da Caixa Postal
Nome Comercial/Fantasia Localidade Municipio
NOME COMERCIAL/FANTASIA 5
Localidade Municipio
Telefone Comercial Complemento Bairro
(99) 99999-9999 Bairro
E-mail Comercial
email@email com
Website
h
Mapa Satélite : :
, Posto de gasolina
et
B8
= -

AndnnD2dos sartogréficos ©2017 Google | Termos de Uso  Informar erre no mapa

c) O frame de Informagdes da Atividade € composto

Informa{;ées da Atividade Abaixo sdo as informages principais
da atividade do prestador.

Tipos de Veiculos

Terrestre: Automavel, Motorhome.

Idiomas

e, 5 e
Elx_' Inglés ' . Francés

Figura 291.

pelas seguintes informacgdes:

Esta opcdo permite @
ocultar ou exibir as
Informacdes da
Atividade.

Ao acionar este botdo, a
operacdo sera cancelada
retornando para a tela de

Clique aqui para visualizar o tltimo
Termo de Responsabilidade aceito.

origem. ’

- =, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR

Figura 292.

33.2. Alterar/Resolver Pendéncia de Locadora de Veiculos para Turistas

Esta funcionalidade permite alterar o cadastro da atividade.

Cadastur 3.0
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a) A funcionalidade Alterar/Resolver Pendéncia podera ser acessada por meio do icone

Alterar/Resolver Pendéncia localizado no carrossel de ag6es da atividade. (Figura 293.)

Visualizar - Locadora de Veiculos para Turistas Sem Situacio em Tramite

2 = Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Historico Renovar Atividade

Figura 293.

N . ’ ~ . . ~ ~
* Ao acionar o icone de Alterar/Resolver Pendéncia as demais agdes no carrossel serao

desabilitadas.

-~ A alteracédo podera ser motivada por uma necessidade de atualizagdo do cadastro quanto para

resolver alguma pendéncia encaminha pelos Orgaos Delegados de Turismo.

b) A tela de Alterar/Resolver Pendéncia é composta pelos seguintes conjunto de informagdes para

visualizacao:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Locadora de Veiculos para Turistas

o Dados P)

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte
MICROEMPRESA

Endereco

Endereco
RUA 10

Logradoure
DESCRIC;\O DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNP)

CNAE Principal

Codigo Descrigio CNAE
99.99-9/99 HOTEIS

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL
CNAE Secundario
Codigo Descrigho CNAE
99.99-9/39 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO
99.99-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Numero de Inscricho
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitacia - NAO MEI

UF
Ur

Municipio

MUNICIPIO

N* do Logradouro
50

CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Figura 294.

Situacao Cadastral

Ativa

Data da Situagao Cadastral

03/M/2005

Data da Abertura
01/01/1500

Bairro
BAIRRO

CEP

99999-999

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

30/150

FECHAR PROSSEGUIR

Com excegéo do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacobes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

c) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Alterar/Resolver Pendéncia - Locadora de Veiculos para Turistas
@ pedesm © Dados Comerciais
Situacao da Atividade do Prestador
@® EmOperagde (O Em Implantagio Este campo sempre sera habilitado para alteragéo.
P P p

Dados Comerciais

) Maps Smés
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
. e consultar seu CEP, se
99999.999 NAO SEI MEU CEP | agcim desejar. Posto de ga
0
UF Municipio gPP
UF Municipio a +
s -
Localidade Bairro Google Dases carmpriticos $1077 Geoge | Tewmon celse  informar ers o mape
Localidade Bairo )
Logradouro .
2/150 Cligue aqui para notificar o Orgao
- Evins cooviencdus slo spene ives. Solucions 1o mupe Do o S - de Turismo caso seu CEP nao seja
localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘
/50
(66) 66666-6666
email@email.com.br
30/15

Figura 295.
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizacdo exata. O sistema
preenchera automaticamente a longitude e latitude;

# O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

d) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a alteracdo dos
dados, acione o botao Fechar;

e) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.
Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagbes da
Atividade:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Locadora de Velculos para Turistas

. Dados PJ ° Dados Comerciais e Informagdes da Atividade

Marque ofs) tipo(s) de veiculo(s) otertadofs) pela locadora.

Tipo de Veicu |° ‘ Terrestre: Selecione “terrestre” se a locadora de veiculos oferecer algum tipo de veiculo rodoviario.

Aquatico: Selecione "aquético” se a locadora de veiculos oferecer algum tipo de embarcagao.

L Aquatico

. q ‘ Podera selecionar uma ou duas
opgoes

Terrestre

' Se marcou que possui Tipo de Veiculo

Embarcacdes "Aqudtico”, selecione aqui quais sdo.

Bote [ catamars [ escuna [ Flutuante
Hovercraft [ sangada O tancha [ Moto aquitica
|:] Passageiro |:] Saveiro \:\ Traineira D Veleiro

Se marcou que possui Tipo de Veiculo "Terrestre”,
selecione aqui quais sdo.

Veiculos Terrestres .

Automovel D Buggy \:\ Caminhonete |:| Motocicleta
Motorhome [ Trailler [ wtilitario
Idiomas

Para incluir um novo
idioma ao cadastro,

digite aqui.
Lista de Idiomas Acko
Inglés Cligue aqui para
remover algum idioma
Francés do cadastro.
Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR CANCELAR ALTERAR

Figura 296.

r- 3 - . e . .
# O botdo Alterar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.
™ Sea situacdo da atividade foi alterada de “Em Implantacdo” para “Em Operagdo” um novo

Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e 0 mesmo devera ser aceito para alterar o

cadastro da atividade.

Cadastur 3.0 Pagina: 312



> _Cadastur 3.0

U Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo

Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolugdo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser
. encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + ‘ - P Aco
Estado para a resolucdo da Pendéncia. . .
Clique aqui para
exemple i m removar o anexo
recém inserido.

Figura 297.

f) Para abortar a operagao de alteragédo e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botéao

Fechar,

g) Na Aba Informacdes da Atividade altere as informagdes desejadas e acione o botdo Alterar.
Pronto, seu cadastro sera atualizado. Se desejar, cligue no botdo Voltar para alterar qualquer

informagéao de seu cadastro antes de salvar.

33.3. Renovar Atividade de Locadora de Veiculos para Turistas

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Locadora de Veiculos para

Turistas.

a) A funcionalidade Renovar podera ser acessada por meio do icone Renovar Atividade localizado

no carrossel de agdes da atividade. (Figura 298.)

Visualizar - Locadora de Veiculos para Turistas Sem Situacio em Tramite

Jol @ | Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade

Figura 298.
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U Ao acionar o icone Renovar Atividade as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.

- N ~ T , ~ . . .
» A renovacdo estara disponivel para execucéo a partir dos 90 dias que antecedem o vencimento

do cadastro da atividade. A atividade de Locadora de Veiculos para Turistas tem validade de 2 anos

a contar do deferimento do cadastro ou da renovacgao.

b) Ao acionar o icone Renovar Afividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao da renovacgao. Confirme ou aborte a operagao, se assim desejar;

¢c) Ao confirmar que deseja prosseguir com a renovagao o sistema apresentara nova mensagem

perguntando se deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI,

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudanca. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema
aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”

e atualmente Locadora de Veiculos ndo pode ser MELI.
d) Confirme ou ndo a mudancga do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanga, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serao atualizados:

e Razao Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situacado cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderegco / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverado ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situagado cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situacdo da atividade em renovagao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

e Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situacao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

e Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagcao Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;
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e Atividades que ja se encontram na Situagdo Cadastral Vencida ou Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacdo inalterada.

e [Estas alteragbes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acées, icone Historico.

“®™ Ao consultar a Receita Federal, se o0 CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que estd sendo renovada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situacoes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio, Vencida ou
Cancelada no Cadastur permanecerao com esta situagao inalterada.

e [Estas alteragbes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de ac¢ées, icone Histoérico.

f) Estando o CNPJ apto para renovar a atividade em questdo, sera apresentada a tela Renovar
Atividade — Locadora de Veiculos para Turistas conforme mostra Figura 299.:
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3.0

Renovar Atividade - Locadora de Veiculos para Turistas

© podosm

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica
NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte

MICROEMPRESA

Enderego

Endereco
RUA 10

Logradouro
DESCRIGAO DO LOGRADOURO

Complemento

Numero de Inscrigao
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitada - NAQ MEI

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

CONSULTAR CNPJ

CNAE Principal

Codigo

99.99-9/99

CNAE Secundario

Codigo

99.99-9/99

99.99-9/99

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

UF
UF
Municipio
MUNICIPIO
N°do Logradoura
50

Descrigiio CNAE

HOTEIS

DESCRIGAD DO CNAE PRINCIPAL

Descrigho CNAE

DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO
CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Figura 299.

Situagao Cadastral

Atva

Data da Situagho Cadastral
03/1/2005

Data da Abertura

01/01/1900

Bairro
BAIRRO

CEP
99995-959

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

FECHAR

30/150

PROSSEGUIR

»  Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

g) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Renovar Atividade - Locadora de Veiculos para Turistas

@ pedesm © Dados Comerciais

Situacao da Atividade do Prestador
@® Em Operacdo (O Em Implantacio - Este campo sempre seré habilitado para alteragéo.

Dados Comerciais

Maga  Smene .
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
. e consultar seu CEP, se
99999.999 NAO SEI MEU CEP | agcim desejar. Fnannrqa
¢
UF Municipio o
UF Municipio a +
s -
Localidade Bairro Google Z‘mn'ﬂyﬁu‘:::"iﬂgo- Tecuse s irformar ers o mape
Localidade Bairo )
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgao
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

Figura 300.

o
k4

O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizacdo é apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema
preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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U O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

h) Se desejar clique no botao Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao
Fechar;

i) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.
Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Renovar Atividade - Locadora de Veiculos para Turistas

° Dados PJ ° Dados Comerciais e Informagoes da Atividade

Marque ofs) tipo(s) de veiculofs) otertadofs) pela locadora.

Tipo de Veiculo ‘ Terrestre: Selecione "terrestre” se a locadora de veiculos oferecer algum tipo de veiculo rodoviario.
Aquatico: Selecions "aduati

q! " se a locad de veiculos oferecer algum tipo de embarcagéo.

Agquatico

‘ Podera selecionar uma ou duas
opgoes

Terrestre

' Se marcou que possui Tipo de Veiculo

Embarcacoes "Aquatico”, selecione aqui quais s3o.

Bote D Catamard D Escuna D Flutuante
Hovercraft D Jangada D Lancha D Moto aquatica
D Passageiro D Saveiro D Traineira D Veleiro

Veiculos Terrestres ‘ Se m.an:ou qu? pos.sui-Tipo de Veiculo "Terrestre”,
selecione aqui quais sdo.

Automével D Buggy D Caminhonete D Motocicleta
Motorhome O Trailler [ utilitério
Idiomas

Para incluir um novo
idioma ao cadastro,
digite aqui.

Listade Idiomas Agio

Inglés Cligue aqui para
remover algum idioma
Francks do cadastro.

Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. = VISUALIZAR TERMO

VOLTAR CANCELAR RENOVAR

Figura 301.
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a ~ . . . .
» O botdo Renovar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

# Um novo Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o mesmo devera ser aceito

para renovar o cadastro da atividade.

" “ 2~ H ” . . . ra
# Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo

Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucao da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser

encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + ‘ Lk St Agio
Estado para a resolugéo da Pendéncia. Clique aqui para

exemplo i removar o anexo
recém inserido.

Figura 302.

j) Para abortar a operagao de alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao
Fechar, mas lembre-se: os dados da Pessoa Juridica ja foram atualizados e a mudancga do Tipo

de Prestador, se houver, também ja estara gravada;

k) Na Aba Informacgbes da Atividade altere as informacdes desejadas e acione o botdo Renovar.
Pronto, seu cadastro entrara na situacdo em tramite Analise de Renovagdo. Se desejar, clique

no botao Voltar para alterar qualquer informagéo de seu cadastro antes de salvar.

“™ Ao finalizar a renovagdo o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera deferir a

renovacao. Somente apoés o deferimento é que a data de validade do cadastro sera atualizada.
33.4. Suspender a Pedido Locadora de Veiculos para Turistas

Esta funcionalidade permite ao Prestador suspender a atividade de Locadora de Veiculos

para Turistas.
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a) A funcionalidade Suspender a Pedido podera ser acessada por meio do icone Suspender a

Pedido localizado no carrossel de agcbes da atividade. (Figura 303.)

Visualizar - Locadora de Veiculos para Turistas Regular - Sem Situagéo em Tramite
r
9 O:.
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade Suspender a Pedido
Figura 303.

b) Ao selecionar o icone Suspender a Pedido o sistema mostrara continuara a exibir os dados da
PJ e exibira ao final da tela o campo Justificativa para preenchimento obrigatério, e permitira, se

desejar, anexar algum documento;

c) O botao Suspender a Pedido também sera habilitado ao final da tela. Apés o preenchimento da

Justificativa clique sobre este botédo para confirmar a suspensao da atividade. (Figura 304.)

Justificativa

‘ Preencha a Justificativa plee
da Suspensdo. Se

Clique aqui para confirmar
a Suspensado.

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR SUSPENDER A PEDIDO

Figura 304.

Anexo desejar, inclua algum
+ anexo.

33.5. Requerer Reabilitacdao de Locadora de Veiculos para Turistas

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Locadora de Veiculos para
Turistas.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Requerer Reabilitagdo localizado no
carrossel de agdes da atividade:
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Visualizar Cadastro Requerer Reabilitacio Historico

Figura 305.

. . ’ e ~ . ~ ~ ;.
» Ao acionar o icone Requerer Reabilitacdo as demais a¢gdes no carrossel serdo desabilitadas.

A
%

O requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso de Oficio,

Cancelado ou Indeferido.

b) Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmagao. Confirme ou aborte a operagéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os

dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita

Federal. Serao atualizados:

Razédo Social / Numero de Inscricao / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagcdo Cadastral / Data da situagao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do
Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

E-mail, DDD e Telefone ndo deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situagcao cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situacdo da atividade em renovagao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa,;

Atividades que ja se encontram na Situagdo Cadastral Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacéo inalterada.

Estas alteragcdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
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funcionalidade esta disponivel no carrossel de agdes, icone Historico.

“®™ Ao consultar a Receita Federal, se o0 CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo requerida a reabilitacdo e/ou uma das atividades

cadastradas no Cadastur, as situacdes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio ou Cancelada no
Cadastur permanecerdo com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agoes, icone Historico.

d) Estando o CNPJ apto para o requerimento, sera apresentada a tela Requerer Reabilitagdo —

Locadora de Veiculos para Turistas;

e) Sera apresentada uma Justificativa para a solicitagdo. Preencha o dado, se desejar insira um

anexo:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa

[Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser

+ ‘ encaminhado ao Orgao Delegado de Turismo do seu

Nome dos Arquivos
Estado

Acdo

Clique aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 306.

f) Depois de preencher a justificativa acione o botdo Requerer Reabilitagdo. Pronto, seu cadastro
entrara na situacdo em tramite Andlise de Reabilitacdo e dependera da validagdo pelo Orgéo

Delegado de Turismo para torna-se Regular ou Em Implantagéo;

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR Requerer Reabilitagdo

Figura 307.

U Ao finalizar o requerimento o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera validar a

solicitacdo. Somente apos esta validagao é que a atividade sera reabilitada.
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33.6. Reabilitar Locadora de Veiculos para Turistas Suspenso a Pedido

Esta funcionalidade permite reabilitar o cadastro da atividade de Locadora de Veiculos para

Turistas.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Reabilitar Atividade localizado no

carrossel de agdes da atividade:

| O jol & .

Reabilitar Atividade Visualizar Cadastro Historico

Figura 308.

N . , e .. . ~ ~ -
* Ao acionar o icone Reabilitar Atividade as demais acdes no carrossel serao desabilitadas.

«~ o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso a Pedido.

b) Ao acionar o icone Reabilitar Atividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operagéao, se assim desejar;

c) Ao confirmar sera apresentada a tela Reabilitar a Pedido — Locadora de Veiculos para Turistas;

d) Acione o botdo Reabilitar:

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR REABILITAR

Figura 309.

e) Pronto, seu cadastro entrara na situagcao Regular ou Em Implantagéo;
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34. Controlar Atividade Turistica Meio de Hospedagem

Esta funcionalidade permite administrar o cadastro da atividade Meio de Hospedagem. Sera
apresentada quando selecionar a agao Acessar no icone do Prestador localizado na tela Gerenciar
Atividade.

O cabecalho da funcionalidade Controlar Atividade é formado por icones de atalho as acoes

que podem ser executadas para a atividade.

r- 3 ’ ~ . T . ~ A -
# Os icones serao disponibilizados de acordo com a atual situagdo cadastral e em tramite da

atividade. Uma agdo so pode ser executada se a atual situagdo do cadastro permitir. Ex.: Renovar

Atividade nao estara disponivel se a situagao em tramite da atividade for “Analise de Alteracao”.

Neste local serd apresentada a Aqui mostra a atual situagédo em tramite e atual

Nome da Agao ‘ acéo em uso seguida do nome da situagéo cadastral da atividade. S40 fase que o » Regular - Sem Situacdo em Tramite
tividad cadastro passa e que pode requerer uma validagéo
ativicace. por parte da Regional.

Aqui apresentam os icones para
acesso as acdes permitidas para a
0 ' ‘ Atividade de acordo com a atual

situacdo cadastral da mesma.
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Historico Suspender Renovar Atividade

Figura 310.

A primeira funcionalidade a ser apresentada sera Visualizar Cadastro:

34.1. Visualizar Cadastro de Meio de Hospedagem

Esta funcionalidade permite visualizar todas as informacbes do cadastro da atividade. Sempre
sera apresentada quando Fechar (botdo Fechar) uma outra agcdo ou quando acessar a
funcionalidade Controlar Atividade.

a) A tela de Visualizar Cadastro ¢ composta pelos seguintes conjuntos de informagbes para
visualizacao:
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Visualizar - Meio de Hospedagem Sem Situacso em Tramite

L

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia

Histérico Renovar Atividade
Figura 311.
Dados PJ As informacdes abaixo sdo Utilize este icone para )
extraidas da Receita Federal. ocultar ou exibir o conteddo ‘ ‘
do frame Dados PJ
Nome da Pessoa Juridica Numero de Inscrigao Situagao Cadastral

NOME DA PESSOA JURIDICA 99.959.999/0001-99

Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagdo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 03/1/2005
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura

Porte Sociedade Empreséria Limitada - NAQ MEI 14/04/1994

MICROEMPRESA

Endereco
Enderego UF Bairro
CHACARA UF BAIRRO  Tja0

Municipio CEP
Logradouro -

MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO

N° do Logradouro
Complemento 50

Figura 312.
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Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

Link para redirecionar ao
site da Receita Federal

para consultar o CNPJ.

CNAE Principal

Codigo

'9999-99/99

CNAE Secundario

Cédigo

9999-39/99

9999-99/99

Descricdo CNAE

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

Descricdo CNAE

DESCRIQ&O DO CNAE SECUNDARIO

DESCRIQ&O DO CNAE SECUNDARIO

Atividade

NOME DA ATIVIDADE

Atividade

NOME DA ATIVIDADE

MNOME DA ATIVIDADE

Dados do Prestador

Nome do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL

CPFdo Responsavel

9939.939.939-99

Possui Empregado Este campo consta
e « apenas para cadastro

de Prestadores MEI.

preenchidos pelo Prestador no

' As informagdes abaixo foram

cadastro inicial.

Telefone Institucional

(66) 66666-6666

Email Institucional

email@email.com.br

Figura 313.

b) O frame de Dados Comerciais apresenta as informacdes de endereco e contato do prestador

turistico.

Cadastur 3.0
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comerciais da atividade quer foram

Dados Comerciais . As informages abaixo sido dados
preenchidas pelo Prestador.

Situacdo da Atividade do Prestador

CEP
Em Operacdo 99999-999
Nome Comercial/Fantasia Localidade
NOME COMERCIAL/FANTASIA

Localidade

Telefone Comercial Complemento

(99) 99999-9999

E-mail Comercial

email@email com

Website

UF
UF

Através deste recurso é possivel

ocultar ou mostrar as informagoes ’ ‘

comerciais .

Caixa Postal

UF da Caixa Postal

Municipio

Municipio

Bairro

Bairro

Mapa Satélite

Longitude

Posto de gasolina

AndnnD2dos sartogréficos ©2017 Google | Termos de Uso  Informar erre no mapa

Figura 314.

c) O frame de Informagdes da Atividade € composto pelas seguintes informagdes:

- .. Abaixo sdo as informagdes
Inform acoes da Atividade ' principais da atividade do
Prestador.

Tipo de Hospedagem

Flat/Apart-Hotel 10
N° Unidades Hab N° Leitos

5 10

Idiomas

:: :: Inglés . . Francés

Por meio deste recurso é
possivel ocultar ou exibir as‘
informagdes da atividade.

N° de Unidades Habitacionais

N° Leitos acessiveis

5

Ao acionar este botdo o sistema
abora a operacdo e retorna para

Espanhol
-— B a tela de origem.

Clique aqui para visualizar o
ultimo Termo de
Responsabilidade aceito.

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE

FECHAR

Cadastur 3.0

Figura 315.
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34.2. Alterar/Resolver Pendéncia de Meio de Hospedagem

Esta funcionalidade permite alterar o cadastro da atividade.

a) A funcionalidade Alterar/Resolver Pendéncia podera ser acessada por meio do icone

Alterar/Resolver Pendéncia localizado no carrossel de agdes da atividade. ()

Visualizar - Meio de Hospedagem Sem Situagdo em Tramite

Jol = Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade

Figura 316.

N . ’ ~ . . ~ ~
* Ao acionar o icone de Alterar/Resolver Pendéncia as demais agdes no carrossel serao

desabilitadas.

-~ A alteracédo podera ser motivada por uma necessidade de atualizagdo do cadastro quanto para

resolver alguma pendéncia encaminha pelos Orgéos Delegados de Turismo.

b) A tela de Alterar/Resolver Pendéncia é composta pelos seguintes conjunto de informagdes para

visualizacgao:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Meio de Hospedagem

o Dados P)

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte
MICROEMPRESA

Endereco

Endereco
RUA 10

Logradoure
DESCRIC;\O DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNP)

CNAE Principal

Codigo Descrigio CNAE
99.99-9/99 HOTEIS

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL
CNAE Secundario
Codigo Descrigho CNAE
99.99-9/39 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO
99.99-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Numero de Inscricho
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitacia - NAO MEI

UF
Ur

Municipio

MUNICIPIO

N* do Logradouro
50

CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Figura 317.

Situacao Cadastral

Ativa

Data da Situagao Cadastral

03/M/2005

Data da Abertura
01/01/1500

Bairro
BAIRRO

CEP

99999-999

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

30/150

FECHAR PROSSEGUIR

4 Com excegao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacobes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.

Cadastur 3.0
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor

Individual).

c) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Alterar/Resolver Pendéncia - Meio de Hospedagem

@ pecosm © Dados Comerciais

Situagao da Atividade do Prestador

® Em Operagio O Em Implantagao ‘ Este campo sempre sera habilitado para alteracdo.

Dados Comerciais

NOME COMERCIAL/FANTASIA

18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios

N e consultar seu CEP, se

L]

uF Municipio g?vg
UF Municipio B +
- -
Suirve Google :mmyﬂm::;v-;mo. Terman ez irtormar e ro map
Localidade Bairo
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgio
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR PROSSEGUIR

Figura 318.

r 3 . .. . ~ P
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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U O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

d) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a alteracdo dos

dados, acione o botao Fechar;

e) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.
Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Alterar/Resolver Pendéncia - Meio de Hospedagem

@ oscoskr @ Decos Comerciais © 1ntormagses da Atvidade
Caracteristicas

Flat/Apart-Hotel

Unidades Habitacionais e Leitos

Idiomas

Lista de Idiomas titulos acao

8
-
-

7
2
3

-

g
-

Declaro cumprir integralmente o disposto na Lei n® 11.771, de 17 de setembro de 2008. Subsecao Il. artigo 23 a 26.

[0 oeclaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade F, VISUALIZAR TERMO
VOLTAR FECHAR ALTERAR
Figura 319.
r- 3

” O botao Alterar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.
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™ Sea situacdo da atividade foi alterada de “Em Implantagcdo” para “Em Operagao” um novo

Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o mesmo devera ser aceito para alterar o
cadastro da atividade.

‘ 13 .3 H ” . . . s
»* Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo

Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo

Cligue aqui para anexar algum documento a ser
encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arqui + - . P Acé
ome dos frquives Estado para a resolugdo da Pendéncia. e - B
Cligue aqui para
exemplo i m removar o anexo
recém inserido.

Figura 320.

f) Para abortar a operagao de alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botédo
Fechar,

g) Na Aba Informagdes da Atividade altere as informagbes desejadas e acione o botdo Alterar.
Pronto, seu cadastro sera atualizado. Se desejar, clique no botdo Voltar para alterar qualquer
informacao de seu cadastro antes de salvar.

r s ~ . e . .
# O botdo Alterar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

34.3. Renovar Atividade de Meio de Hospedagem

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Meio de Hospedagem.

a) A funcionalidade Renovar podera ser acessada por meio do icone Renovar Atividade localizado
no carrossel de agdes da atividade. (Figura 321.)
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Visualizar - Meio de Hospedagem Sem Situacdo em Tramite
r
9 = o:'
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade
Figura 321.

N . ’ .. . ~ ~ e
* Ao acionar o icone Renovar Atividade as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.

r s ~ AT . ~ . . .
» A renovacao estara disponivel para execugéo a partir dos 90 dias que antecedem o vencimento

do cadastro da atividade. A atividade de Meio de Hospedagem tem validade de 2 anos a contar do

deferimento do cadastro ou da renovacao.

b) Ao acionar o icone Renovar Afividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao da renovacéo. Confirme ou aborte a operagao, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir com a renovagao o sistema apresentara nova mensagem

perguntando se deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI,

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.
d) Confirme ou ndo a mudanga do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanca, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serao atualizados:

e Razdo Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situagao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.
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U Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacado cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em renovagado ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagdao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situacdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Vencida ou Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

Estas alteragbes poderéo ser visualizadas por meio da funcionalidade Historico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o0 CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo renovada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situacoes dessas atividades poderao ser alteradas:

Suspenso de Oficio;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio, Vencida ou
Cancelada no Cadastur permanecerao com esta situagao inalterada.

Estas alteragbes poderéo ser visualizadas por meio da funcionalidade Historico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

f) Estando o CNPJ apto para renovar a atividade em questdo, sera apresentada a tela Renovar

Atividade — Meio de Hospedagem conforme mostra Figura 322.:
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Renovar Atividade - Meio de Hospedagem

© podosm

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica
NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte

MICROEMPRESA

Enderego

Endereco
RUA 10

Logradouro
DESCRIGAO DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

CONSULTAR CNPJ

CNAE Principal

Codigo

99.99-9/99

CNAE Secundario

Codigo

99.99-9/99

99.99-9/99

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Descrigiio CNAE

HOTEIS

DESCRIGAD DO CNAE PRINCIPAL

Descrigho CNAE

DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

DESCRICAD DO CNAE SECUNDARIO

Numero de Inscrigao
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitada - NAQ MEI

UF
UF
Municipio
MUNICIPIO

N°do Logradoura
50

CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Figura 322.

Situagao Cadastral

Atva

Data da Situagho Cadastral
03/1/2005

Data da Abertura

01/01/1900

Bairro
BAIRRO

CEP
99995-959

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

FECHAR

30/150

PROSSEGUIR

»  Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.

Cadastur 3.0
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

g) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Renovar Atividade - Meio de Hospedagem

@ pecosm © Dados Comerciais
Situagao da Atividade do Prestador
@ EmOperacdgo O Em Implantagio « Este campo sempre sera habilitado para alteracéo.

Dados Comerciais

Mags  Sae
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
N e consultar seu CEP, se
99599-999 NAO SEI MEU CEP | aggim desejar. Pnam e ga
a 2
UF Municipio E"?
UF Municipio B +
e o -
. Google Dases cammgrtcns £2077 Gonge | Tewmes selss  informar ers o mapa
Localidade Baimo
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgio
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR PROSSEGUIR

Figura 323.

r 3 . .. . ~ P
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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U O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

h) Se desejar clique no botao Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao
Fechar;

i) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.
Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Renovar Atividade - Meio de Hospedagem

@ Dedos P @ Dados Comerciais © Informagaes da Atividade
Caracteristicas

Flat/Apart-Hotel

Unidades Habitacionais e Leitos

Idiomas

Lista de Idiomas titulos. acao

8
3
-

7
2
e

-

,
-

Declaro cumprir integralmente o disposto na Lei n® 11771, de 17 de setembro de 2008, Subsecdo I1. artigo 23 a 26

[ Dpeclaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO
VOLTAR FECHAR RENOVAR
Figura 324.
.

» O botdo Renovar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

# Um novo Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o mesmo devera ser aceito

para renovar o cadastro da atividade.
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‘ “ 2~ N ” . . . ra
# Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibird os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo
Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucao da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser
encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
+ <fmm & £

Nome dos Arquivos m P
Estado para a resolugio da Pendéncia.

Agio

Clique aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 325.

j) Para abortar a operagao de alteragao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao
Fechar, mas lembre-se: os dados da Pessoa Juridica ja foram atualizados e a mudancga do Tipo

de Prestador, se houver, também ja estara gravada;
k) Na Aba Informacgdes da Atividade altere as informacdes desejadas e acione o botdo Renovar.

Pronto, seu cadastro entrara na situacao em tramite Analise de Renovagdo. Se desejar, clique

no botao Voltar para alterar qualquer informacéo de seu cadastro antes de salvar.

“™ Ao finalizar a renovagdo o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera deferir a

renovacao. Somente apoés o deferimento é que a data de validade do cadastro sera atualizada.

34.4. Suspender a Pedido Meio de Hospedagem

Esta funcionalidade permite ao Prestador suspender a atividade de Meio de Hospedagem.

a) A funcionalidade Suspender a Pedido podera ser acessada por meio do icone Suspender a

Pedido localizado no carrossel de agbes da atividade. (Figura 326.)
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Visualizar - Meio de Hospedagem Regular - Sem Situagéo em Tramite
& = Q
D &
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Historico Renovar Atividade Suspender a Pedido
Figura 326.

b) Ao selecionar o icone Suspender a Pedido o sistema mostrara continuara a exibir os dados da

PJ e exibira ao final da tela o campo Justificativa para preenchimento obrigatério, e permitira, se
desejar, anexar algum documento;

c) O botao Suspender a Pedido também sera habilitado ao final da tela. Apds o preenchimento da

Justificativa clique sobre este botdo para confirmar a suspensao da atividade. (Figura 327.)

Justificativa

‘ Preencha a Justificativa olee
da Suspensdo. Se

Clique aqui para confirmar
a Suspensdo.

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR SUSPENDER A PEDIDO

Figura 327.

Anexo desejar, inclua algum

+ anexo.

34.5. Requerer Reabilitagdo de Meio de Hospedagem

Esta funcionalidade permite requerer a reabilitacdo do cadastro da atividade de Meio de
Hospedagem.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Requerer Reabilitagao localizado no
carrossel de a¢gdes da atividade:
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piEtalizagCadas i Requerer Reabilitagdo Historico

Figura 328.

r- s . ’ e ~ . ~ - e
» Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo as demais agdes no carrossel serdo desabilitadas.

«~ o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso de Oficio,

Cancelado ou Indeferido.

b) Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmagao. Confirme ou aborte a operacgéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir o sistema apresentard nova mensagem perguntando se

deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI.

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.
d) Confirme ou ndo a mudanca do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanga, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serdo atualizados:

e Razdo Social / Numero de Inscricao / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situacado cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.
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U Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacado cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em reabilitacao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

e Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situacao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

e Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagcdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

e Estas alteracbes poderdao ser visualizadas por meio da funcionalidade Histdrico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo reabilitada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situagdes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio ou Cancelada no
Cadastur permanecerao com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderao ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agées, icone Historico.

f) Estando o CNPJ apto para o requerimento, sera apresentada a tela Requerer Reabilitagcdo —

Meio de Hospedagem;

g) Sera apresentada uma Justificativa para a solicitagdo. Preencha o dado, se desejar insira um

anexo:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser

inhado ao Orgdo Dell lo de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + - ——. & o Acio

Clique aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 329.
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h) Depois de preencher a justificativa acione o botdo Requerer Reabilitagdo. Pronto, seu cadastro
entrara na situacdo em tramite Anélise de Reabilitacdo e dependera da validacdo pelo Orgéo

Delegado de Turismo para torna-se Regular ou Em Implantagéo;

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR Requerer Reabilitacao

Figura 330.

“™ Ao finalizar o requerimento o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera validar a

solicitacdo. Somente apods esta validacao € que a atividade sera reabilitada.

34.6. Reabilitar Meio de Hospedagem Suspenso a Pedido

Esta funcionalidade permite reabilitar o cadastro da atividade de Meio de Hospedagem.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Reabilitar Atividade localizado no

carrossel de agdes da atividade:

| O jol o .

Reabilitar Atividade Visualizar Cadastro Histérico

Figura 331.

r s . ’ e .. . ~ ~ .-
» Ao acionar o icone Reabilitar Atividade as demais agdes no carrossel serdo desabilitadas.

«~o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso a Pedido.

b) Ao acionar o icone Reabilitar Atividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmagao. Confirme ou aborte a operacao, se assim desejar;

C) Ao confirmar sera apresentada a tela Reabilitar a Pedido — Meio de Hospedagem;

d) Acione o botdo Reabilitar:

Cadastur 3.0 Pagina: 342



> _Cadastur 3.0

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR REABILITAR

Figura 332.

e) Pronto, seu cadastro entrara na situagcao Regular ou Em Implantagéo;

35. Controlar Atividade Turistica Organizadora de Eventos

Esta funcionalidade permite administrar o cadastro da atividade turistica Organizadora de
Eventos. Sera apresentada quando selecionar a agdo Acessar no icone do Prestador localizado na
tela Gerenciar Atividade.

O cabecalho da funcionalidade Controlar Atividade é formado por icones de atalho as acdes

que podem ser executadas para a atividade.

r- N , ~ . T . ~ A -
» Os icones serao disponibilizados de acordo com a atual situagdo cadastral e em tramite da

atividade. Uma agéo so pode ser executada se a atual situagdo do cadastro permitir. Ex.: Renovar

Atividade nao estara disponivel se a situagao em tramite da atividade for “Analise de Alteracao”.

Neste local serd apresentada a Aqui mostra a atual situagdo em tramite e atual

Nome da Agio ‘ acdo em uso seguida do nome da situacdo cadastral da atividade. S30 fase que o Regular - Sem Situacdo em Tramite
ividad cadastro passa e que pode requerer uma validagcdo
atividade. por parte da Regional.

u Aqui apresentam os icones para
acesso as agdes permitidas para a
0 '_,) &y ‘ Atividade de acordo com a atual

situagdo cadastral da mesma.
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histdrico Suspender a Pedido Renovar Atividade

Figura 333.

A primeira funcionalidade a ser apresentada sera Visualizar Cadastro.
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35.1. Visualizar Cadastro de Organizadora de Eventos

Esta funcionalidade permite visualizar todas as informagdes do cadastro da atividade. Sempre
sera apresentada quando Fechar (botdo Fechar) uma outra agcdo ou quando acessar a
funcionalidade Controlar Atividade.

7

a) A tela de Visualizar Cadastro € composta pelos seguintes conjuntos de informagbes para
visualizagao:

Visualizar - Organizadora de Eventos Sem Situagio em Tramite
r
9 2 Q)
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histdrico Renavar Atividade

Figura 334.
Dados PJ As informacdes abaixo sdo Utilize este Icone para °®
extraidas da Receita Federal. ocultar ou exibir o contetido HEJH»
do frame Dados PJ
Nome da Pessoa Juridica Numero de Inscricao Situagdo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situacdo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 03/M/2005
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Sociedade Empreséria Limitada - NAO MEI 14/04/1994
MICROEMPRESA
Endereco
Endereco UF Bairro
CHACARA F BARRO  1ia0
Municipio CEP
Logradouro -
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento 50
Figura 335.
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Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

Link para redirecionar ao
site da Receita Federal

para consultar o CNPJ.

CNAE Principal
Codigo Descricdo CNAE Atividade

9999-99/99 DESCRICAO DO CMAE PRINCIPAL MNOME DA ATIVIDADE

CNAE Secundario
Cédigo Descricdo CNAE Atividade

9999-99/99 DESCRIQ&O DO CNAE SECUNDARIO NOME DA ATIVIDADE

9999-95/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO NOME DA ATIVIDADE

Dados do Prestador preenchidos pelo Prestador no

' As informagdes abaixo foram
cadastro inicial.

Nome do Responsavel CPFdo Responsavel

Telefone Institucional Email Institucional
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99 (66) 66666-6666 email@email.com.br
Possui Empregado Este campo consta
Nao « apenas para cadastro
de Prestadores MEI.
Figura 336.

b) O frame de Dados Comerciais apresenta as informacdes de endereco e contato do
turistico;

prestador
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Dados Comerciais As informagdes abaixo séo dados Através deste recurso & possivel
comerciais da atividade quer foram ocultar ou mostrar as informages ’ ‘
preenchidas pelo Prestador. comerciais .

Situacdo da Atividade do Prestador

CEP UF Caixa Postal
Em Operacdo 99999-999 UF
UF da Caixa Postal
Nome Comercial/Fantasia == Municipio
NOME COMERCIAL/FANTASIA 5
Localidade Municipio
Telefone Comercial Complemento Bairro
{99) 99999-9999 Bairro
E-mail Comercial
email@email com
Website
"
Mapa Satélite : :
, Posto de gasolina
et
(]
a -
Google (~rrerirar Dados cartogrficos €2017 Google | Termos de Uso  Informar era no mapa
Latitude Longitude

Figura 337.

c) O frame de Informagbes da Atividade é composto pelas seguintes informacgdes:

da atividade do prestador. Esta opcdo permite -
ocultar ou exibir as
Informacdes da

Inform agées da Atividade ’ Abaixo séo as informagdes principais

Atividade.
Categoria (Atuacdo Principal) Tipos de Eventos
Organizadora de congressos, convengdes e congéneres. Comercial, Promocional
Clique aqui para visualizar o ultimo _
. ) ’ =, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR
Termo de Responsabilidade aceito.

Ao acionar este botéo, a
operacdo serd cancelada
retornando para a tela de
origem.

Figura 338.
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35.2. Alterar/Resolver Pendéncia de Organizadora de Eventos

Esta funcionalidade permite alterar o cadastro da atividade.

a) A funcionalidade Alterar/Resolver Pendéncia podera ser acessada por meio do icone

Alterar/Resolver Pendéncia localizado no carrossel de ag6es da atividade. (Figura 339.)

Visualizar - Organizadora de Eventos Sem Situacao em Tramite

jol = Q

Visualizar Cadastra Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade

Figura 339.

r s . ’ ~ . . ~ ~
# Ao acionar o icone de Alterar/Resolver Pendéncia as demais acbes no carrossel serao

desabilitadas.

-~ A alteracado podera ser motivada por uma necessidade de atualizagdo do cadastro quanto para

resolver alguma pendéncia encaminha pelos Orgaos Delegados de Turismo.

b) A tela de Alterar/Resolver Pendéncia é composta pelos seguintes conjunto de informagdes para

visualizacao:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Organizadora de Eventos

o Dados P)

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte
MICROEMPRESA

Endereco

Endereco
RUA 10

Logradoure
DESCRIC;\O DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNP)

CNAE Principal

Codigo Descrigio CNAE
99.99-9/99 HOTEIS

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL
CNAE Secundario
Codigo Descrigho CNAE
99.99-9/39 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO
99.99-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Numero de Inscricho
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitacia - NAO MEI

UF
Ur

Municipio

MUNICIPIO

N* do Logradouro
50

CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Figura 340.

Situacao Cadastral

Ativa

Data da Situagao Cadastral

03/M/2005

Data da Abertura
01/01/1500

Bairro
BAIRRO

CEP

99999-999

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

30/150

FECHAR PROSSEGUIR

Com excegéo do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacobes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

c) Para abortar a operagéo de alteragéo e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botédo
Fechar;

d) Efetue as alteragdes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais:

Alterar/Resolver Pendéncia - Organizadora de Eventos
@ pscosm © Dados Comerciais
Situagao da Atividade do Prestador

@® Em Operacdo (O Em Implantacio « Este campo sempre sera habilitado para alteragéo.

Dados Comerciais

Maga
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18 /150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
- e consultar seu CEP, se
99999-999 NAO SEI MEU CEP | aqcim desejar. Pnan o ga
?
UF Municipio o
UF Municipio B +
e o -
Localidade Bairro Google Dases cammgrifiess £2077 Gosge | Tewmeos seUss  informar ems mn maps
Localidade Bairmo )
Logradouro i
2/150 Clique aqui para notificar o Orgdo

de Turismo caso seu CEP néo seja

localizado no sistema.
prosuEMAscoMcEr [ ]

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR PROSSECUIR

Figura 341.
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizacdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;

# O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

e) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a operagéo de

alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao Fechar;

f)  Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.
Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Alterar/Resolver Pendéncia - Organizadora de Eventos

° Dados PJ o Dados Comerciais e Informagdes da Atividade

Categoria (Atuacao Principal)

QOrganizadora de congressos, convencdes e congéneres |:| Qrganizadora de feiras de negdcios, exposicdes e congéneres

Tipos de Eventos

Comercial ] cultural [J Esportive
Promocional [] social [] Técnico-Cientifico

D Nenhum Especifico

Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR FECHAR ALTERAR

Figura 342.

-3 ~ P e . .
» O botdo Alterar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.
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U Se a situagdo da atividade foi alterada de “Em Implantagéo” para “Em Operac¢do” um novo Termo

de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e 0 mesmo devera ser aceito para alterar o cadastro

da atividade.

‘ 13 .3 H ” . . . s
»* Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo

Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser

CeC + - encaminhado ao Orga::r Delegadc’u‘ de.Turlsmo do seu o
Estado para a resolugdo da Pendéncia. Claue squi pars

exemplo i m removar o anexo
recém inserido.

Figura 343.

g) Na Aba Informagdes da Atividade altere as informagdes desejadas e acione o botao Alterar.
Pronto, seu cadastro sera atualizado. Se desejar, clique no botao Voltar para alterar qualquer

informacao de seu cadastro antes de salvar.

“~ O botdo Alterar serd habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

35.3. Renovar Atividade de Organizadora de Eventos

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Organizadora de Eventos.

a) A funcionalidade Renovar podera ser acessada por meio do icone Renovar Atividade

localizado no carrossel de agdes da atividade. (Figura 344.)
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Visualizar - Organizadora de Eventos Sem Situagiioc em Tramite
r
9 ) Q
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade
Figura 344.

N . ’ .. . ~ ~ e
* Ao acionar o icone Renovar Atividade as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.

r s ~ AT . ~ . . .
» A renovacao estara disponivel para execugéo a partir dos 90 dias que antecedem o vencimento

do cadastro da atividade. A atividade de Organizadora de Eventos tem validade de 2 anos a contar

do deferimento do cadastro ou da renovacgao.

b) Ao acionar o icone Renovar Afividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao da renovacéo. Confirme ou aborte a operagao, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir com a renovagao o sistema apresentara nova mensagem

perguntando se deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI,

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.
d) Confirme ou ndo a mudanga do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanca, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serao atualizados:

e Razdo Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situagao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.
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U Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacado cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em renovagado ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagdao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situacdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Vencida ou Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

Estas alteragbes poderéo ser visualizadas por meio da funcionalidade Historico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o0 CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo renovada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situacoes dessas atividades poderao ser alteradas:

Suspenso de Oficio;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio, Vencida ou
Cancelada no Cadastur permanecerao com esta situagao inalterada.

Estas alteragbes poderéo ser visualizadas por meio da funcionalidade Historico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

f) Estando o CNPJ apto para renovar a atividade em questdo, sera apresentada a tela Renovar

Atividade — Organizadora de Eventos conforme mostra Figura 345.:
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Renovar Atividade - Organizadora de Eventos

o Dados P)

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte

MICROEMPRESA

Endereco

Endereco
RUA 10

Logradoure
DESCRIC;\O DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

CONSULTAR CNP)

CNAE Principal

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

Codigo Descrigho CNAE

99.99-9/99 HOTEIS

CNAE Secundario

Codigo Descricho CNAE

99.99-9/39 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO
99.99-9/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Numero de Inscricho
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitacia - NAO MEI

UF
Ur

Municipio

MUNICIPIO

N* do Logradouro
50

CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Figura 345.

Situacao Cadastral

Ativa

Data da Situagao Cadastral

03/M/2005

Data da Abertura
01/01/1500

Bairro
BAIRRO

CEP

99999-999

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

30/150

FECHAR PROSSEGUIR

#  Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacgdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.

Cadastur 3.0

Pagina: 354



> _Cadastur 3.0

O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor

Individual).

g) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba

Dados Comerciais;

Renovar Atividade - Organizadora de Eventos

@ pecosm © Dados Comerciais

Situagao da Atividade do Prestador

@® EmOperacdo (O Em Implantacio ‘ Este campo sempre sera habilitado para alteracéo.

Dados Comerciais

NOME COMERCIAL/FANTASIA
18/150

Selecione este link para
acessar o site dos Correios
N e consultar seu CEP, se

L]

uF Municipio vj’?g
UF Municipio B +
- -
Suirve Google Ouios canoprtess 2917 Googla , Temmos seUiss  informar ems e maps
Localidade Bairo
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgio
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR PROSSEGUIR

Figura 346.
r 3 . .. . ~ P
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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U O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

h) Se desejar clique no botao Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao
Fechar;

i) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.
Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Renovar Atividade - Organizadora de Eventos

o Dados PJ o Dados Comerciais e Informacoes da Atividade

Categoria (Atuacgao Principal)

Organizadora de congressos, convencdes e congéneres |:| Organizadora de feiras de negocios, exposicdes e congéneres

Tipos de Eventos

Comercial D Cultural D Esportivo
Promocional [ social [] Técnico-Cientifico

I:‘ Nenhum Especifico

Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade. =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR FECHAR RENOVAR

Figura 347.

A ~ . e . .
» O botdo Renovar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

»  Um novo Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e 0 mesmo devera ser aceito

para renovar o cadastro da atividade.

‘ 113 2~ N ” - . . ra
»  Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo
Delegado do seu Estado:
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Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

[Justificativa

0/1000

Inserir Anexo

Cligue aqui para anexar algum documento a ser
encaminhado ao Orgdo Delegado de Turismo do seu
Estado para a resolugdo da Pendéncia.

+ <

Nome dos Arquivos Agéio

exemplo =
| ]

Figura 348.

Cligue aqui para
removar o anexo
recém inserido.

j) Para abortar a operagao de alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botéo

Fechar, mas lembre-se: os dados da Pessoa Juridica ja foram atualizados e a mudanga do Tipo

de Prestador, se houver, também ja estara gravada;

k) Na Aba Informagbes da Atividade altere as informagdes desejadas e acione o botdo Renovar.

Pronto, seu cadastro entrara na situagao em tramite Analise de Renovagéo. Se desejar, clique

no botao Voltar para alterar qualquer informacgéo de seu cadastro antes de salvar.

“™ Ao finalizar a renovacdo o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera deferir a

renovacao. Somente apos o deferimento é que a data de validade do cadastro sera atualizada.

35.4. Suspender a Pedido Organizadora de Eventos

Esta funcionalidade permite ao Prestador suspender a atividade de Organizadora de Eventos.

a) A funcionalidade Suspender a Pedido podera ser acessada por meio do icone Suspender a

Pedido localizado no carrossel de agdes da atividade. (Figura 349.)

Visualizar - Organizadora de Eventos

Regular - Sem Situacdo em Tramite

9 © @

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia

Historico Renovar Atividade

Suspender a Pedido

Figura 349.

Cadastur 3.0
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b) Ao selecionar o icone Suspender a Pedido o sistema mostrara continuara a exibir os dados da

PJ e exibira ao final da tela o campo Justificativa para preenchimento obrigatério, e permitira, se
desejar, anexar algum documento;

c) O botao Suspender a Pedido também sera habilitado ao final da tela. Apés o preenchimento da

Justificativa clique sobre este bot&o para confirmar a suspensao da atividade. (Figura 350.)

Justificativa

e . 0/1000
‘ Preencha a Justificativa
da Suspensdo. Se . ) .
. Clique aqui para confirmar
desejar, inclua algum _
a Suspensdo.
+ anexo.

\ 4

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR SUSPENDER A PEDIDO

Figura 350.

Anexo

35.5. Requerer Reabilitagdao de Organizadora de Eventos

Esta funcionalidade permite requerer a reabilitagdo do cadastro da atividade de Organizadora
de Eventos.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Requerer Reabilitagdo localizado no
carrossel de agdes da atividade:

2

Requerer Reabilitagio Historico

Visualizar Cadastro

Figura 351.

A . , e ~ . ~ ~ -
» Ao acionar o icone Requerer Reabilitacdo as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.
U O requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso de Oficio,

Cancelado ou Indeferido.
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b)

Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo o sistema apresentard mensagem solicitando a

confirmagao. Confirme ou aborte a operacgéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir o sistema apresentara nova mensagem perguntando se

deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI.

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.

d) Confirme ou ndo a mudancga do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanga, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os

dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita

Federal. Serao atualizados:

Razao Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situacdo Cadastral / Data da situagcao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do
Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situagcao cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situacdo da atividade em reabilitacido ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderéao ser alteradas para:

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagdo Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situacdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

Estas alteragcdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de ag¢oes, icone Historico.
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“™ Ao consultar a Receita Federal, se o CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo reabilitada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situagdes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio ou Cancelada no
Cadastur permanecerao com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderéo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agoes, icone Historico.

f) Estando o CNPJ apto para o requerimento, sera apresentada a tela Requerer Reabilitagdo —

Organizadora de Eventos;

g) Sera apresentada uma Justificativa para a solicitagdo. Preencha o dado, se desejar insira um

anexo:

Justificativa

‘ Informe aqui a justificativa

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser

encaminhado ao Orgdo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquivos —+ ‘ ——. & B Acdo

Clique aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 352.

h) Depois de preencher a justificativa acione o botdo Requerer Reabilitagdo. Pronto, seu cadastro
entrard na situacdo em tramite Anélise de Reabilitacdo e dependera da validagcdo pelo Orgéo

Delegado de Turismo para torna-se Regular ou Em Implantagéo;

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR Requerer Reabilitacdo

Figura 353.

“™ Ao finalizar o requerimento o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera validar a

solicitacdo. Somente apods esta validacao € que a atividade sera reabilitada.
35.6. Reabilitar Organizadora de Eventos Suspenso a Pedido

Esta funcionalidade permite reabilitar o cadastro da atividade de Organizadora de Eventos.
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a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Reabilitar Atividade localizado no

carrossel de agdes da atividade:

| O jol & .

Reabilitar Atividade Visualizar Cadastro Histérico

Figura 354.

N . ’ e P . ~ ~ -
»* Ao acionar o icone Reabilitar Atividade as demais agdes no carrossel serao desabilitadas.

«~o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso a Pedido.

b) Ao acionar o icone Reabilitar Afividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacao, se assim desejar;

c) Ao confirmar sera apresentada a tela Reabilitar a Pedido — Organizadora de Eventos;

d) Acione o botdo Reabilitar:

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR REABILITAR

Figura 355.

e) Pronto, seu cadastro entrara na situagao Regular ou Em Implantagéo;

Cadastur 3.0 Pagina: 361



> Cadastur 3.0

36. Controlar Atividade Turistica Parque Aquatico e
Empreendimento de Lazer

Esta funcionalidade permite administrar o cadastro da atividade turistica Parque Aquatico.
Sera apresentada quando selecionar a agao Acessar no icone do Prestador localizado na tela
Gerenciar Atividade.

O cabecalho da funcionalidade Controlar Atividade é formado por icones de atalho as acoes
que podem ser executadas para a atividade.

r- 3 . ~ . T . ~ A s
#  QOs icones serao disponibilizados de acordo com a atual situacao cadastral e em tramite da

atividade. Uma acéo s6 pode ser executada se a atual situacdo do cadastro permitir. Ex.: Renovar

Atividade nao estara disponivel se a situagcao em tramite da atividade for “Analise de Alteracao”.

Neste local serd apresentada a Aqui mostra a atual situagdo em tramite e atual

Nome da Agio ‘ acdo em uso seguida do nome da situacao cadastral da atividade. Sao fase que o Regular - Semn Situacdo em Trémite
tividad cadastro passa e que pode requerer uma validacédo
ativicace. por parte da Regional.

n Aqui apresentam os icones para
acesso as agdes permitidas para a
r
) ‘ Atividade de acordo com a atual
) -
Historico Su:

situacdo cadastral da mesma.
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia spender a Pedido Renovar Atividade

Figura 356.

A primeira funcionalidade a ser apresentada sera Visualizar Cadastro.

36.1. Visualizar Cadastro de Parque Aquatico e Empreendimento de Lazer

Esta funcionalidade permite visualizar todas as informacbes do cadastro da atividade. Sempre
sera apresentada quando Fechar (botdo Fechar) uma outra agdo ou quando acessar a
funcionalidade Controlar Atividade.

a) A tela de Visualizar Cadastro ¢ composta pelos seguintes conjuntos de informagbes para
visualizacao:
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Visualizar - Parque Aquatico e Empreendimento de Lazer

Sem Situagéo em Tramite

L)

Wisualizar Cadastro Alterar/Resalver Pendéncia

Histérico Renovar Atividade
Figura 357.
Dados PJ As informagc@es abaixo sdo Utilize este lcone para
extraidas da Receita Federal. ocultar ou exibir o contetdo » o
do frame Dados PJ
Nome da Pessoa Juridica Numero de Inscricao Situagdo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagdo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 03/1/2005
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Sociedade Empreséria Limitada - NAOMEl  14/04/1994
MICROEMPRESA
Endereco
Endereco UF Bairro
CHACARA U BAIRRO  1ja0
Municipio CEP
Logradouro -
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento 50

Cadastur 3.0

Figura 358.
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Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

Link para redirecionar ao
site da Receita Federal

para consultar o CNPJ.

CNAE Principal
Codigo Descricdo CNAE Atividade

9999-99/99 DESCRICAO DO CMAE PRINCIPAL MNOME DA ATIVIDADE

CNAE Secundario
Cédigo Descricdo CNAE Atividade

9999-99/99 DESCRIQ&O DO CNAE SECUNDARIO NOME DA ATIVIDADE

9999-95/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO NOME DA ATIVIDADE

Dados do Prestador preenchidos pelo Prestador no

' As informagdes abaixo foram
cadastro inicial.

Nome do Responsavel CPFdo Responsavel

Telefone Institucional Email Institucional
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99 (66) 66666-6666 email@email.com.br
Possui Empregado Este campo consta
Nao « apenas para cadastro
de Prestadores MEI.
Figura 359.

b) O frame de Dados Comerciais apresenta as informacdes de endereco e contato do
turistico;

prestador
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Dados Comerciais As informacGes abaixo sdo dados Através deste recurso é possivel
comerciais da atividade quer foram ocultar ou mostrar as informagtes ’ P
preenchidas pelo Prestador. comerciais .
Situacao da Atividade do Prestador CEP UF Caixa Postal
Em Operacao 99999-999 UF
UF da Caixa Postal
Nome Comercial/Fantasia == Municipio
NOME COMERCIAL/FANTASIA 5
Localidade Municipio
Telefone Comercial Complemento Bairro
{99) 99999-9999 Bairro
E-mail Comercial
email@email com
Website
h
Mapa Satélite : :
, Posto de gasolina
et
8
a -
Google (~rrerirar Dados cartogrficos €2017 Google | Termos de Uso  Informar era no mapa
Latitude Longitude

Figura 360.

c) O frame de Informagbes da Atividade é composto pelas seguintes informacgdes:

Abaixo sdo as informagées principais ~ . ‘
da atividade do prestador. Esta opcdo permite

ocultar ou exibir as
Informacées da

Informacdes da Atividade '

Atividade.
Tipo Area Total do Estabelecimento
Empreendimento de Entretenimento e Lazer 8.000m*
Idiomas Ao acionar este botéo, a
operagdo sera cancelada
oy . — retornando para a tela de
Inglés Espanhol R

L 9 h P origem.

Clique aqui para visualizar o ultimo

Termo de Responsabilidade aceito. * =, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR

Figura 361.
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36.2. Alterar/Resolver Pendéncia de Parque Aquatico e Empreendimento de

Lazer

Esta funcionalidade permite alterar o cadastro da atividade.

a) A funcionalidade Alterar/Resolver Pendéncia podera ser acessada por meio do icone

Alterar/Resolver Pendéncia localizado no carrossel de a¢des da atividade. (Figura 362.)

Visualizar - Parque Aquatico e Empreendimento de Lazer Sem Situao em Tramite

2 = Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Historico Renovar Atividade

Figura 362.

-3 . ’ ~ . . ~ ~
# Ao acionar o icone de Alterar/Resolver Pendéncia as demais acbes no carrossel serao

desabilitadas.

-~ A alteracado podera ser motivada por uma necessidade de atualizagdo do cadastro quanto para

resolver alguma pendéncia encaminha pelos Orgéos Delegados de Turismo.

b) A tela de Alterar/Resolver Pendéncia é composta pelos seguintes conjunto de informagdes para

visualizacao:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Parque Aquético e Empreendimento de Lazer

o Dados P)

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte
MICROEMPRESA

Endereco

Endereco
RUA 10

Logradoure
DESCRIC;\O DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNP)

CNAE Principal

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

Codigo Descrigho CNAE
99.99-9/99 HOTEIS

CNAE Secundario

Codigo Descricho CNAE

99.99-9/39 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO
99.99-9/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Numero de Inscricho
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitacia - NAO MEI

UF
Ur

Municipio

MUNICIPIO

N* do Logradouro
50

CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Figura 363.

Situacao Cadastral

Ativa

Data da Situagao Cadastral

03/M/2005

Data da Abertura
01/01/1500

Bairro
BAIRRO

CEP

99999-999

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

30/150

FECHAR PROSSEGUIR

4 Com excegao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacobes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.

Cadastur 3.0
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor

Individual).

c) Para abortar a operagéo de alteragéo e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botédo

Fechar,

d) Efetue as alteragdes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba

Dados Comerciais:

Alterar/Resolver Pendéncia - Parque Aguatico e Empreendimento de Lazer

@ pscosm © Dados Comerciais

Situagao da Atividade do Prestador

® Em Operaggo O EmImplantagao ‘ Este campo sempre serd habilitado para alteragdo.

Dados Comerciais

Maga
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18 /150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
- e consultar seu CEP, se
99999-999 NAO SEI MEU CEP | aqcim desejar. Pnan o ga
?
UF Municipio o
UF Municipio B +
s -
Localidade Bairro Google Dases cammgrifiess £2077 Gosge | Tewmeos seUss  informar ems mn maps
Localidade Bairmo )
Logradouro i
2/150 Clique aqui para notificar o Orgdo

de Turismo caso seu CEP néo seja

localizado no sistema.
prosuEMAscoMcEr [ ]

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR PROSSECUIR

Figura 364.
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizacdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;

# O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

e) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a operagéo de
alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao Fechar;

f)  Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.
Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Alterar/Resolver Pendéncia - Parque Aqudtico e Empreendimento de Lazer

o Dados PJ

° Dados Comerciais

Caracteristicas

Tipo

Area Total do Estabelecimento”
Empreendimento de Entretenimento e Lazer ~ 8.000

Idiomas

Listade Idiomas
Atendimento em outros Idiomas

Se desejar incluir um
' novo idioma, digite
aqui.

Inglés

Espanhol

Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade.

VOLTAR

Figura 365.

“™ O botdo Alterar serad habilitado somente

Responsabilidade.

Cadastur 3.0

e Informacdes da Atividade

5/6

Acéo

i Clique aqui para
remover algum
(] idioma

=, VISUALIZAR TERMO

FECHAR ALTERAR

quando selecionar aceite ao Termo de
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U Se a situagdo da atividade foi alterada de “Em Implantagéo” para “Em Operac¢do” um novo Termo
de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e 0 mesmo devera ser aceito para alterar o cadastro

da atividade.

‘ 13 .3 H ” . . . s
»* Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo

Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser

CeC + - encaminhado ao Orga::r Delegadc’u‘ de.Turlsmo do seu o
Estado para a resolugdo da Pendéncia. Claue squi pars

exemplo i m removar o anexo
recém inserido.

Figura 366.

g) Na Aba Informagdes da Atividade altere as informagdes desejadas e acione o botao Alterar.
Pronto, seu cadastro sera atualizado. Se desejar, clique no botao Voltar para alterar qualquer

informacao de seu cadastro antes de salvar.

“~ O botdo Alterar serd habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

36.3. Renovar Atividade de Parque Aquatico e Empreendimento e Lazer

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Parque Aquatico e

Empreendimento e Lazer.

a) A funcionalidade Renovar podera ser acessada por meio do icone Renovar Atividade localizado

no carrossel de agdes da atividade. (Figura 367.)
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Visualizar -Parque Aquatico e Empreendimento e Lazer Sem Situagiioc em Tramite
r
9 &) Q
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade
Figura 367.

-3 . ’ .. . ~ ~ -
» Ao acionar o icone Renovar Atividade as demais a¢des no carrossel serdo desabilitadas.

r s ~ AT . ~ . . .
» A renovacao estara disponivel para execugéo a partir dos 90 dias que antecedem o vencimento

do cadastro da atividade. A atividade de Parque Aquatico e Empreendimento e Lazer tem validade

de 2 anos a contar do deferimento do cadastro ou da renovacgéo.

b) Ao acionar o icone Renovar Afividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao da renovacéo. Confirme ou aborte a operagao, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir com a renovagao o sistema apresentara nova mensagem

perguntando se deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI,

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.
d) Confirme ou ndo a mudanga do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanca, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serao atualizados:

e Razdo Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situagao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

Cadastur 3.0 Pagina: 371



> _Cadastur 3.0

U Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacado cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em renovagado ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagdao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situacdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Vencida ou Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

Estas alteracbes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o0 CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo renovada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situacoes dessas atividades poderao ser alteradas:

Suspenso de Oficio;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio, Vencida ou
Cancelada no Cadastur permanecerao com esta situagao inalterada.

Estas alteracbes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

f) Estando o CNPJ apto para renovar a atividade em questdo, sera apresentada a tela Renovar

Atividade — Parque Aquatico e Empreendimento e Lazer conforme mostra Figura 368.:
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Renovar Atividade - Parque Aquatico e Empreendimento e Lazer

o Dados P)

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte

MICROEMPRESA

Endereco

Endereco
RUA 10

Logradoure
DESCRIC;\O DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

CONSULTAR CNP)

CNAE Principal

Codigo Descrigio CNAE
99.99-9/99 HOTEIS

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL
CNAE Secundario
Codigo Descrigho CNAE
99.99-9/39 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO
99.99-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Numero de Inscricho
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitacia - NAO MEI

UF
Ur

Municipio

MUNICIPIO

N* do Logradouro
50

CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Figura 368.

Situacao Cadastral

Ativa

Data da Situagao Cadastral

03/M/2005

Data da Abertura
01/01/1500

Bairro
BAIRRO

CEP

99999-999

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

30/150

FECHAR PROSSEGUIR

Com excegao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacgdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.

Cadastur 3.0
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

g) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Renovar Atividade - Parque Aquatico e Empreendimento e Lazer
@ pedesm © Dados Comerciais

Situacao da Atividade do Prestador

@® Em Operacdo (O Em Implantacio - Este campo sempre sera habilitado para alteragéo.

Dados Comerciais

Maps S
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
. e consultar seu CEP, se
99999.999 NAO SEI MEU CEP | agcim desejar. Fnannrqa
¢
UF Municipio o
UF Municipio a +
s -
Localidade Bairro Google Z‘mn'ﬂyﬁu‘:::"iﬂgo- Tecuse s irformar ers o mape
Localidade Bairo )
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgao
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

Figura 369.

r- 3 . .. . ~ .
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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U O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

h) Se desejar clique no botao Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao
Fechar;

i) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.

Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Renovar Atividade - Parque Aquatico e Empreendimento e Lazer

° Dados PJ ° Dados Comerciais e Informagdes da Atividade

Caracteristicas

Tipo Area Total do Estabelecimento*

Empreendimento de Entretenimento e Lazer ~ 8.000
5/6
Idiomas
Lista de Idiomas Agéio

Atendimento em outros Idiomas

Se desejar incluir um Inglés ] Cligue aqui para

f novo idioma, digite remover algum
aqui. Espanhal [ ] idioma
Declaro que li e estou de acorde com o Termo de Responsabilidade

=, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR FECHAR RENOVAR

Figura 370.

aa
k4

O botdo Renovar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de
Responsabilidade.

o
k4

Um novo Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o mesmo devera ser aceito

para renovar o cadastro da atividade.
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U Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo
Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolugdo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser
. encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + ‘ - P Aco
Estado para a resolucdo da Pendéncia. . .
Clique aqui para
exemple i m removar o anexo
recém inserido.

Figura 371.

j) Para abortar a operacao de alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao
Fechar, mas lembre-se: os dados da Pessoa Juridica ja foram atualizados e a mudancga do Tipo

de Prestador, se houver, também ja estara gravada;

k) Na Aba Informacdes da Atividade altere as informacdes desejadas e acione o botdo Renovar.
Pronto, seu cadastro entrara na situacado em tramite Analise de Renovagdo. Se desejar, clique

no botao Voltar para alterar qualquer informagéo de seu cadastro antes de salvar.

“™ Ao finalizar a renovagdo o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera deferir a

renovacdo. Somente apods o deferimento é que a data de validade do cadastro sera atualizada.

36.4. Suspender a Pedido Parque Aquatico e Empreendimento de Lazer

Esta funcionalidade permite ao Prestador suspender a atividade de Parque Aquatico e
Empreendimento de Lazer.

a) A funcionalidade Suspender a Pedido podera ser acessada por meio do icone Suspender a

Pedido localizado no carrossel de a¢des da atividade. (Figura 372.)
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Visualizar - Pargue Aquatico e Empreendimento de Lazer Regular - Sem Situagéo em Tramite
r
9 Q:’P
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade Suspender a Pedido
Figura 372.

b) Ao selecionar o icone Suspender a Pedido o sistema mostrara continuara a exibir os dados da

PJ e exibira ao final da tela o campo Justificativa para preenchimento obrigatério, e permitira, se
desejar, anexar algum documento;

c) O botdo Suspender a Pedido também sera habilitado ao final da tela. Apds o preenchimento da

Justificativa clique sobre este botdo para confirmar a suspensédo da atividade. (Figura 373.)

Justificativa

‘ Preencha a Justificativa ofoee
da Suspensdo. Se . . .
Clique aqui para confirmar
a Suspensdo.

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR SUSPENDER A PEDIDO

Figura 373.

Anexo desejar, inclua algum

+ anexo.

36.5. Requerer Reabilitagdao de Parque Aquatico e Empreendimento de Lazer

Esta funcionalidade permite requerer a reabilitacdo do cadastro da atividade de Parque
Aquatico e Empreendimento de Lazer.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Requerer Reabilitagao localizado no
carrossel de agdes da atividade:
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Visualizar Cadastro Requerer Reabilitagio Historico

Figura 374.

r- s . ’ e ~ . ~ - e
» Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo as demais agdes no carrossel serdo desabilitadas.

o
¥

O requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso de Oficio,

Cancelado ou Indeferido.

b)

Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo o sistema apresentard mensagem solicitando a

confirmagao. Confirme ou aborte a operacgéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os dados da PJ serdo

atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita Federal. Serao

atualizados:

Razao Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situacao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do
Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacao cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em reabilitacao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderéao ser alteradas para:

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

Atividades que ja se encontram na Situagcdo Cadastral Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

Estas alteracdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agdes, icone Historico.
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U Ao consultar a Receita Federal, se o CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel para

exercer a atividade que esta sendo reabilitada e/ou uma das atividades cadastradas no Cadastur, as

situacdes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio ou Cancelada no
Cadastur permanecerao com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderéo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agoes, icone Historico.

d) Estando o CNPJ apto para o requerimento, sera apresentada a tela Requerer Reabilitagdo —

Parque Aquatico e Empreendimento de Lazer;

e) Sera apresentada uma Justificativa para a solicitagdo. Preencha o dado, se desejar insira um

anexo:

Justificativa

‘ Informe aqui a justificativa

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser

e e T n ‘ ::::,;‘;mhadu ao Orgdo Delegado de Turismo do seu o

Clique aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 375.

f) Depois de preencher a justificativa acione o botdo Requerer Reabilitagdo. Pronto, seu cadastro
entrard na situacdo em tramite Anélise de Reabilitacdo e dependera da validagcdo pelo Orgéo

Delegado de Turismo para torna-se Regular ou Em Implantagéo;

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR Requerer Reabilitagdo

Figura 376.

“™ Ao finalizar o requerimento o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera validar a

solicitacdo. Somente apods esta validacao € que a atividade sera reabilitada.
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36.6. Reabilitar Parque Aquatico e Empreendimento de Lazer Suspenso a
Pedido

Esta funcionalidade permite reabilitar o cadastro da atividade de Parque Aquatico e
Empreendimento de Lazer.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Reabilitar Atividade localizado no
carrossel de agdes da atividade:

| O jol & .

Reabilitar Atividade Visualizar Cadastro Histérico

Figura 377.

N . ’ e .. . ~ ~ -
* Ao acionar o icone Reabilitar Atividade as demais agdes no carrossel serao desabilitadas.

«~o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso a Pedido.

b) Ao acionar o icone Reabilitar Atividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar sera apresentada a tela Reabilitar a Pedido — Parque Aquatico e Empreendimento

de Lazer;

d) Acione o botdo Reabilitar:

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR REABILITAR

Figura 378.

e) Pronto, seu cadastro entrara na situacado Regular ou Em Implantag&o;
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37. Controlar Atividade Turistica Parque Tematico

Esta funcionalidade permite administrar o cadastro da atividade turistica Parque Aquatico.
Sera apresentada quando selecionar a agdo Acessar no icone do Prestador localizado na tela
Gerenciar Atividade.

O cabecalho da funcionalidade Controlar Atividade é formado por icones de atalho as acgoes

que podem ser executadas para a atividade.

aa ’ ~ . T . ~ P
# Qs icones serao disponibilizados de acordo com a atual situacao cadastral e em tramite da

atividade. Uma acéo s6 pode ser executada se a atual situacdo do cadastro permitir. Ex.: Renovar

Atividade nao estara disponivel se a situacao em tramite da atividade for “Analise de Alteracao”.

Neste local serd apresentada a Aqui mostra a atual situagdo em tramite e atual

Nome da Agao ‘ agdo em uso seguida do nome da situagéo cadastral da atividade. Sdo fase que o ‘ Regular - Sem Situacio em Tramite
atividade. cadastro passa e que pode requerer uma validagédo

por parte da Regional.

Aqui apresentam os icones para
acesso as agdes permitidas para a
9 ! « Atividade de acordo com a atual

situacdo cadastral da mesma.
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Suspender Renovar Atividade

Figura 379.

A primeira funcionalidade a ser apresentada sera Visualizar Cadastro.

37.1. Visualizar Cadastro de Parque Tematico

Esta funcionalidade permite visualizar todas as informagoes do cadastro da atividade. Sempre
sera apresentada quando Fechar (botdo Fechar) uma outra agcdo ou quando acessar a

funcionalidade Controlar Atividade.

a) A tela de Visualizar Cadastro é composta pelos seguintes conjuntos de informag¢des para

visualizacao:
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Visualizar - Parque Tematico

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia

Histérico

(4

Renovar Atividade

Sem Situacdo em Tramite

Dados PJ ' As informacdes abaixo sdo

extraidas da Receita Federal.

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

NOME FANTASIA
Porte

MICROEMPRESA

Endereco

Enderecgo

CHACARA

Logradoure

LOGRADOURO

Complemento

Figura 380.

Numero de Inscrigdo
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empreséria Limitada - NAO MEI

UF
UF

Municipio

MUNICIPIO

N° do Logradouro
50

Utilize este icone para

ocultar ou exibir o contetido ‘ -«

do frame Dados PJ

Situagdo Cadastral

Ativa

Data da Situagdo Cadastral

03/M/2005

Data da Abertura
14/04/1994

Bairro

BARRO  TjAQ

CEP

99999-999

Cadastur 3.0

Figura 381.
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Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

Link para redirecionar ao
site da Receita Federal

para consultar o CNPJ.

CNAE Principal
Codigo Descricdo CNAE Atividade

9999-99/99 DESCRICAO DO CMAE PRINCIPAL MNOME DA ATIVIDADE

CNAE Secundario
Cédigo Descricdo CNAE Atividade

9999-99/99 DESCRIQ&O DO CNAE SECUNDARIO NOME DA ATIVIDADE

9999-95/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO NOME DA ATIVIDADE

Dados do Prestador preenchidos pelo Prestador no

' As informagdes abaixo foram
cadastro inicial.

Nome do Responsavel CPFdo Responsavel

Telefone Institucional Email Institucional
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99 (66) 66666-6666 email@email.com.br
Possui Empregado Este campo consta
Nao « apenas para cadastro
de Prestadores MEI.
Figura 382.

b) O frame de Dados Comerciais apresenta as informacdes de endereco e contato do
turistico;

prestador
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Dados Comerciais As informagoes abaixo sido dados
comerciais da atividade quer foram

preenchidas pelo Prestador.

Através deste recurso é possivel
ocultar ou mostrar as informagoes ’ ‘

comerciais .
Situagdo da Atividade do Prestador CEP UE Caixa Postal
Em Operacdo 99999-999 UF
UF da Caixa Postal
Nome Comercial/Fantasia Localidade Municipio
NOME COMERCIAL/FANTASIA 5
Localidade Municipio
Telefone Comercial Complemento Bairro
(99) 99999-9999 Bairro
E-mail Comercial
email@email com
Website
"
Mapa Satélite : :
Posto de gasolina
et
(]
@ -

Google
Latitude

-15.781154C

AndnnD2dos sartogréficos ©2017 Google | Termos de Uso  Informar erre no mapa

Figura 383.

c) O frame de Informagbes da Atividade é composto pelas seguintes informacgdes:

principais da atividade do
prestador.

Informacdes da Atividade ' Abaixo sdo as informagbes

Area Total do Empreendimento

80.000

Idiomas

5L 5 o »
* Inglés . . Francés . Esperanto

Por meio desta opgédo é ‘
possivel ocultar ou exibir as .
informagées da atividade.

Ambientagao Tematica Principal

Cultural

Ao acionar este botdo, a
operacdo sera cancelada
retornando para a tela de

Clique aqui para visualizar o ultimo
Termo de Responsabilidade aceito.

origem. '

- =, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR

Figura 384.

37.2. Alterar/Resolver Pendéncia de Parque Tematico

Esta funcionalidade permite alterar o cadastro da atividade.

Cadastur 3.0
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a) A funcionalidade Alterar/Resolver Pendéncia podera ser acessada por meio do icone

Alterar/Resolver Pendéncia localizado no carrossel de ag6es da atividade. (Figura 385.)

Visualizar - Parque Tematico Sem Situacdo em Tramite

jol = Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico

Renavar Atividade

Figura 385.

N . . ~ . . ~ ~
* Ao acionar o icone de Alterar/Resolver Pendéncia as demais agdes no carrossel serao

desabilitadas.

«~ A alteracado podera ser motivada por uma necessidade de atualizagdo do cadastro quanto para

resolver alguma pendéncia encaminha pelos Orgaos Delegados de Turismo.

b) A tela de Alterar/Resolver Pendéncia é composta pelos seguintes conjunto de informagdes para
visualizacao:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Parque Tematico

o Dados P)

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte
MICROEMPRESA

Endereco

Endereco
RUA 10

Logradoure
DESCRIC;\O DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNP)

CNAE Principal

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

Codigo Descrigho CNAE
99.99-9/99 HOTEIS

CNAE Secundario

Codigo Descricho CNAE

99.99-9/39 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO
99.99-9/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Numero de Inscricho
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitacia - NAO MEI

UF
Ur

Municipio

MUNICIPIO

N* do Logradouro
50

CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Figura 386.

Situacao Cadastral

Ativa

Data da Situagao Cadastral

03/M/2005

Data da Abertura
01/01/1500

Bairro
BAIRRO

CEP

99999-999

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

30/150

FECHAR PROSSEGUIR

4 Com excegao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacobes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor

Individual).

c) Para abortar a operagéo de alteragéo e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botédo

Fechar,

d) Efetue as alteragdes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba

Dados Comerciais:

Alterar/Resolver Pendéncia - Parque Tematico

@ pedesm © Dados comerciais

Situagao da Atividade do Prestador

@® Em Operagdo (O EmImplantacio « Este campo sempre serd habilitado para alteragéo.

Dados Comerciais

Mage
INOME COMERCIAL/FANTASIA
187150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
N e consultar seu CEP, se
99999-999 NAO SEI MEU CEP | aqgim desejar. Puan dega
L3
UF Municipio o
UF Municipio =] +
a -
i Google Duses camogrificss $3077 Gonge | Tamon se Usn  indormar ars no maps
Localidade Bairro
Logradouro i
52/150 Clique aqui para notificar o Orgao

de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
pRoBLEMASCOMCEP [ ]

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR PROSSECUIR

Figura 387.
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizacdo exata. O sistema
preenchera automaticamente a longitude e latitude;

# O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

e) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a operagéo de
alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao Fechar;

f)  Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.

Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Alterar/Resolver Pendéncia - Parque Temdtico

° Dados PJ ° Dados Comerciais e Informagdes da Atividade

Caracteristicas

Area Total do Empreendimento Ambientagdo Tematica Principal *

80.000 Cultural -

Idiomas
Lista de Idiomas Acdo

Atendimento e lioma
Inglés [ ] Clique aqui para

remover algum

Francés [ ] idioma
Esperanto i'

Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade Para visualizar o tiltimo Termo

. . . =, VISUALIZAR TERMO
aceito, clique aqui.

VOLTAR FECHAR ALTERAR

Figura 388.

r- N ~ . e . .
» O botdo Alterar sera habilitado somente quando selecionar o aceite ao Termo de

Responsabilidade.

Cadastur 3.0 Pagina: 388



> _Cadastur 3.0

™ Sea situacdo da atividade foi alterada de “Em Implantacao” para “Em Operagdo” um novo

Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e 0 mesmo devera ser aceito para alterar o
cadastro da atividade.

‘ 13 3 H ” . . . ,
» Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo
Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo

Cligue aqui para anexar algum documento a ser
N + ‘ encaminhado ao Orga:: Delegadc: de.Turlsmo do seu e
Estado para a resolucdo da Pendéncia. HigreeatTpare
i fm removar o anexo
recém inserido.

exempla

Figura 389.

g) Na Aba Informagdes da Atividade altere as informagdes desejadas e acione o botao Alterar.
Pronto, seu cadastro sera atualizado. Se desejar, clique no botao Voltar para alterar qualquer
informacao de seu cadastro antes de salvar.

“™ O botdo Alterar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

37.3. Renovar Atividade de Parque Tematico

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Parque Tematico.

a) A funcionalidade Renovar podera ser acessada por meio do icone Renovar Atividade localizado
no carrossel de agdes da atividade. (Figura 390.)

Cadastur 3.0 Pagina: 389



> Cadastur 3.0

Visualizar -Parque Temaético Sem Situacdo em Tramite
r
9 = o:'
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade
Figura 390.

N . ’ .. . ~ ~ e
* Ao acionar o icone Renovar Atividade as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.

r s ~ AT . ~ . . .
» A renovacao estara disponivel para execugéo a partir dos 90 dias que antecedem o vencimento

do cadastro da atividade. A atividade de Parque Tematico tem validade de 2 anos a contar do

deferimento do cadastro ou da renovacao.

b) Ao acionar o icone Renovar Afividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao da renovacéo. Confirme ou aborte a operagao, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir com a renovagao o sistema apresentara nova mensagem

perguntando se deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI,

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.
d) Confirme ou ndo a mudanga do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanca, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serao atualizados:

e Razdo Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situagao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

Cadastur 3.0 Pagina: 390



> _Cadastur 3.0

U Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacado cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em renovagado ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagdao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situacdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Vencida ou Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

Estas alteragbes poderéo ser visualizadas por meio da funcionalidade Historico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o0 CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo renovada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situacoes dessas atividades poderao ser alteradas:

Suspenso de Oficio;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio, Vencida ou
Cancelada no Cadastur permanecerao com esta situagao inalterada.

Estas alteragbes poderéo ser visualizadas por meio da funcionalidade Historico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

f) Estando o CNPJ apto para renovar a atividade em questdo, sera apresentada a tela Renovar

Atividade — Parque Tematico conforme mostra Figura 391.:
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Renovar Atividade - Parque Tematico

© podosm Dados Comerciais Informagées da Atividade

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa
Nome da Pessoa Juridica Numero de Inscrigao Situagao Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-39 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagio Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 03M/2005
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Sociedade Empresaria Limitada - NAO MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Enderego
Enderego UF Bairro
RUA 10 UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro
MUNICIPIO 99995-959
DESCRIGAO DO LOGRADOURO
N°do Logradoura
Complemento 50
Atividades Turisticas Listadas no CNP]
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Codigo Descrigiio CNAE Atividade
99.99-9/99 HOTEIS Nome da Atividade Turistica
DESCRIGAD DO CNAE PRINCIPAL
CNAE Secundario
Codigo Descrigho CNAE Atividade
99.99-9/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade Turistica
99.99-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade Turistica
Dados do Prestador
Nome do Responsavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99

" i ’ Nesta aba, somente o Telefone Institucional
(66) 66666-6666 email@email.com —e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

30/150

FECHAR PROSSEGUIR

Figura 391.

»  Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

g) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Renovar Atividade - Parque Tematico

@ pedesm © Dados Comerciais

Situacao da Atividade do Prestador
® EmOperacio O EmImplantacgo ‘ Este campo sempre sera habilitado para alteracéo.

Dados Comerciais

Maga  Smene .
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
. e consultar seu CEP, se
99999.999 NAO SEI MEU CEP | agcim desejar. Fnannrqa
¢
UF Municipio o
UF Municipio a +
s -
Localidade Bairro Google Z‘mn'ﬂyﬁu‘:::"iﬂgo- Tecuse s irformar ers o mape
Localidade Bairo )
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgao
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

Figura 392.

o
k4

O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizacdo é apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema
preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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U O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

h) Se desejar clique no botao Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao

Fechar;

i) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.

Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da

Atividade:

Renovar Atividade - Parque Tematico

@ padoser

Caracteristicas

Area Total do Empreendimento”
80.000

° Dados Comerciais

Ambientacdo Tematica Principal

o Informacgées da Atividade

Cultural -
Idiomas
Lista de Idiomas Acdo
Atendimento em outros Idiomas
Inglés [ Clique aqui para
remover algum
Francés (] idioma
Esperanto i
Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade Par‘a wsu‘allzara l{ltlma Termo =, VISUALIZAR TERMO
aceito, clique aqui.
VOLTAR FECHAR RENOVAR
Figura 393.
N

Responsabilidade.

# O botdo Renovar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

a ™ . . . .
» Um novo Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o mesmo devera ser aceito

para renovar o cadastro da atividade.

Cadastur 3.0
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U Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo
Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolugdo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser
. encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + ‘ - P Aco
Estado para a resolucdo da Pendéncia. . .
Clique aqui para
exemple i m removar o anexo
recém inserido.

Figura 394.

j) Para abortar a operacao de alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao
Fechar, mas lembre-se: os dados da Pessoa Juridica ja foram atualizados e a mudancga do Tipo
de Prestador, se houver, também ja estara gravada;

k) Na Aba Informacdes da Atividade altere as informacdes desejadas e acione o botdo Renovar.

Pronto, seu cadastro entrara na situacado em tramite Analise de Renovagdo. Se desejar, clique

no botao Voltar para alterar qualquer informagéo de seu cadastro antes de salvar.

“™ Ao finalizar a renovagdo o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera deferir a

renovacdo. Somente apods o deferimento é que a data de validade do cadastro sera atualizada.

37.4. Suspender a Pedido Parque Tematico

Esta funcionalidade permite ao Prestador suspender a atividade de Parque Tematico.

a) A funcionalidade Suspender a Pedido podera ser acessada por meio do icone Suspender a

Pedido localizado no carrossel de agdes da atividade. (Figura 395.)
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Visualizar - Parque Tematico Regular - Sem Situacéo em Tramite

o’ @ Q@

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Historico

Renovar Atividade Suspender a Pedido

Figura 395.

b) Ao selecionar o icone Suspender a Pedido o sistema mostrara continuara a exibir os dados da
PJ e exibira ao final da tela o campo Justificativa para preenchimento obrigatério, e permitira, se
desejar, anexar algum documento;

c) O botao Suspender a Pedido também sera habilitado ao final da tela. Apds o preenchimento da

Justificativa clique sobre este botdo para confirmar a suspensao da atividade. (Figura 396.)

Justificativa

‘ Preencha a Justificativa olee
da Suspensdo. Se

Clique aqui para confirmar
a Suspensdo.

. 4

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR SUSPENDER A PEDIDO

Figura 396.

Anexo desejar, inclua algum
+ anexo.

37.5. Requerer Reabilitagdo de Parque Tematico

Esta funcionalidade permite requerer a reabilitagcdo do cadastro da atividade de Parque
Tematico.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Requerer Reabilitagdo localizado no
carrossel de agdes da atividade:
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Visualizar Cadastro Requerer Reabilitagio Historico

Figura 397.

r- s . ’ e ~ . ~ - e
» Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo as demais agdes no carrossel serdo desabilitadas.

o
¥

O requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso de Oficio,

Cancelado ou Indeferido.

b)

Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo o sistema apresentard mensagem solicitando a

confirmagao. Confirme ou aborte a operacgéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os dados da PJ serdo

atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita Federal. Serao

atualizados:

Razao Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situacao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do
Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacao cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em reabilitacao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderéao ser alteradas para:

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

Atividades que ja se encontram na Situagcdo Cadastral Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

Estas alteracdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agdes, icone Historico.
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U Ao consultar a Receita Federal, se o CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel para

exercer a atividade que esta sendo reabilitada e/ou uma das atividades cadastradas no Cadastur, as

situacdes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio ou Cancelada no
Cadastur permanecerao com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderéo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agoes, icone Historico.

d) Estando o CNPJ apto para o requerimento, sera apresentada a tela Requerer Reabilitagdo —

Casa de Espetaculo e Equipamentos de Animagao Turistica;

e) Sera apresentada uma Justificativa para a solicitagdo. Preencha o dado, se desejar insira um

anexo:

Justificativa

‘ Informe aqui a justificativa

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser

e e T n ‘ ::::,;‘;mhadu ao Orgdo Delegado de Turismo do seu o

Clique aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 398.

f) Depois de preencher a justificativa acione o botdo Requerer Reabilitagdo. Pronto, seu cadastro
entrard na situacdo em tramite Anélise de Reabilitacdo e dependera da validagcdo pelo Orgéo

Delegado de Turismo para torna-se Regular ou Em Implantagéo;

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR Requerer Reabilitagdo

Figura 399.

“™ Ao finalizar o requerimento o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera validar a

solicitacdo. Somente apods esta validacao € que a atividade sera reabilitada.
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37.6. Reabilitar Parque Tematico Suspenso a Pedido

Esta funcionalidade permite reabilitar o cadastro da atividade de Parque Tematico.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Reabilitar Atividade localizado no

carrossel de agdes da atividade:

| O jol o

Reabilitar Atividade Visualizar Cadastro Histérico

Figura 400.

N . ’ e .. . ~ ~ -
* Ao acionar o icone Reabilitar Atividade as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.

«~o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso a Pedido.

b) Ao acionar o icone Reabilitar Atividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacao, se assim desejar;

c) Ao confirmar sera apresentada a tela Reabilitar a Pedido — Parque Tematico;

d) Acione o botdo Reabilitar:

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR

Figura 401.

e) Pronto, seu cadastro entrara na situagao Regular ou Em Implantagéo;

Cadastur 3.0
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38. Controlar Atividade Turistica de Prestador Especializado em
Segmentos Turisticos

Esta funcionalidade permite administrar o cadastro da atividade turistica Prestador
Especializado em Segmentos Turisticos. Sera apresentada quando selecionar a agdo Acessar no
icone do Prestador localizado na tela Gerenciar Atividade.

O cabecalho da funcionalidade Controlar Atividade é formado por icones de atalho as acoes
que podem ser executadas para a atividade.

r- 3 . ~ . T . ~ A s
#  QOs icones serao disponibilizados de acordo com a atual situacao cadastral e em tramite da

atividade. Uma acéo s6 pode ser executada se a atual situacdo do cadastro permitir. Ex.: Renovar

Atividade nao estara disponivel se a situagcao em tramite da atividade for “Analise de Alteracao”.

Neste local serd apresentada a Aqui mostra a atual situagdo em tramite e atual
Nome da Agio ‘ acdo em uso seguida do nome da situacao cadastral da atividade. Sao fase que o Regular - Semn Situacdo em Trémite
. cadastro passa e que pode requerer uma validagédo
atividade. por parte da Regional.

Aqui apresentam os icones para
L acesso as agdes permitidas para a
9 :u ‘ Atividade de acordo com a atual
Historico Su:

situacdo cadastral da mesma.

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia spender a Pedido Renovar Atividade

Figura 402.

A primeira funcionalidade a ser apresentada sera Visualizar Cadastro.

38.1. Visualizar Cadastro de Prestador Especializado em Segmentos Turisticos

Esta funcionalidade permite visualizar todas as informacoes do cadastro da atividade. Sempre
sera apresentada quando Fechar (botdo Fechar) uma outra acdo ou quando acessar a
funcionalidade Controlar Atividade.

a) A tela de Visualizar Cadastro é composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para
visualizacao:
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Visualizar - Prestador Especializado em Segmentos Turisticos Sem Situagéo em Tramite

O

Renovar Atividade

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico

Figura 403.

Utilize este icone para

ocultar ou exibir o contetdo ‘ -9

do frame Dados PJ

Dados PJ ' As informagdes abaixo sdo

extraidas da Receita Federal.

Nome da Pessoa Juridica
NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

NOME FANTASIA
Porte

MICROEMPRESA

Endereco

Endereco

CHACARA

Logradouro

LOGRADOURO

Complemento

Numero de Inscricio
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empreséria Limitada - NAO MEI

UF
UF

Municipio
MUNICIPIO

N° do Logradouro
50

Situagdo Cadastral

Ativa

Data da Situagdo Cadastral
03/M/2005

Data da Abertura

14/041994

Bairro

BARRO  TjaAQ

CEP

99999-999

Cadastur 3.0

Figura 404.
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Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

Link para redirecionar ao
site da Receita Federal
para consultar o CNPJ.

CNAE Principal

Cédigo Descricio CNAE

Atividade
9999-99/99 DESCRI!;.KO DO CNAE PRINCIPAL NOME DA ATIVIDADE
CNAE Secundario
Codigo Descricdo CNAE Atividade
9999-99/99

DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO NOME DA ATIVIDADE

9999-99/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO NOME DA ATIVIDADE

Dados do Prestador preenchidos pelo Prestador no

’ As informagdes abaixo foram
cadastro inicial.

Nome do Responsavel CPF do Responsavel Telefone Institucional Email Institucional
NOME DO RESPONSAVEL

999.999.999-99 (66) 66666-6666 email@email.com.br

Possui Empregado l Este campo consta

apenas para cadastro
Nae de Prestadores MEI.
Figura 405.
b) O frame de Dados Comerciais apresenta as informacdes de enderego e contato do prestador

turistico.
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Dados Comerciais As informagdes abaixo séo dados Através deste recurso & possivel
comerciais da atividade quer foram ocultar ou mostrar as informages ’ ‘
preenchidas pelo Prestador. comerciais .

Situacdo da Atividade do Prestador

CEP UF Caixa Postal
Em Operacdo 99999-999 UF
UF da Caixa Postal
Nome Comercial/Fantasia == Municipio
NOME COMERCIAL/FANTASIA 5
Localidade Municipio
Telefone Comercial Complemento Bairro
{99) 99999-9999 Bairro
E-mail Comercial
email@email com
Website
"
Mapa Satélite : :
, Posto de gasolina
et
(]
a -
Google (~rrerirar Dados cartogrficos €2017 Google | Termos de Uso  Informar era no mapa
Latitude Longitude

Figura 406.

c) O frame de Informagdes da Atividade é composto pelas seguintes informacgdes:

Esta opcdo permite

Informacgdes da Atividade Abaixo sio as informagbes principais ocultar ou exibir as
da atividade do prestador. Informacdes da
Atividade.

Caracteristicas

Tipo

Servigos de consultoria

Segmentos Turisticos

Ao acionar este botdo, a
operacdo serd cancelada
retornando para a tela de
origem.

Ecoturismo, Turismo de Esporte, Turismo de Pesca.

Clique aqui para visualizar o tltimo
’ =, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR

Termo de Responsabilidade aceito.

Figura 407.
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38.2. Alterar/Resolver Pendéncia de Prestador Especializado em Segmentos

Turisticos

Esta funcionalidade permite alterar o cadastro da atividade.

a) A funcionalidade Alterar/Resolver Pendéncia podera ser acessada por meio do icone

Alterar/Resolver Pendéncia localizado no carrossel de agbes da atividade. (Figura 408.)

Visualizar - Prestador Especializado em Segmentos Turisticos Sem Situagdo em Tramite

Jol = Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade

Figura 408.

r s . ’ ~ . . ~ ~
# Ao acionar o icone de Alterar/Resolver Pendéncia as demais acbes no carrossel serao

desabilitadas.

-~ A alteracado podera ser motivada por uma necessidade de atualizagdo do cadastro quanto para

resolver alguma pendéncia encaminha pelos Orgaos Delegados de Turismo.

b) A tela de Alterar/Resolver Pendéncia € composta pelos seguintes conjunto de informagdes para
visualizacao:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Prestador Especializado em Segmentos Turisticos

@ Decos Dados Cor

Informagdes da Ativid

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal
Nome da Pessoa Juridica Numero de Inscricio Situacdo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situacao Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 03/M/2005
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Sociedade Empresaria Limitada - NAQ MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Endereco
Endereco UF Bairro
RUA 10 UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro /
MUNICIPIO 99999-999
DESCRI[;;’"&U DO LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento so
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ]
CONSULTAR CNP]
CNAE Principal
Cédigo Descrigho CNAE Atividade

99.99-9/99 HOTEIS Nome da Atividade Turistica

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

CNAE Secundatio

Codigo Descrigio CNAE Atividade

99.93.9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade Turistica
99.99-9/99 DESCRI(;;\D DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade Turistica

Dados do Prestador

Nome do Responsavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
dor titucions Email instit ¥ Nesta aba, somente o Telefone Institucional
(66) 66666-6666 email@email.com — e E-mail Institucional poderéo ser alterados.
30/150

FECHAR PROSSEGUIR

Figura 409.

# Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacgbes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

c) Para abortar a operagao de alteragao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao
Fechar,

d) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais:

Alterar/Resolver Pendéncia - Prestador Especializado em Segmentos Turisticos
@ osesm © Docos Comercisis
Situagao da Atividade do Prestador

@® EmOperaggo O Em Implantacdo ‘ Este campo sempre sera habilitado para alteracéo.

Dados Comerciais

Mags
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
- e consultar seu CEP, se
99999.999 NAO SEIMEU CEP | aogim desejar. Posto de ga
O
¢
UF Municipio o
UF Municipio a8 +
a -
Localidade Bairro Google Deots carmgritoos $3077 Geope Termos selsc  Ieformar e mc mape
Localidade Bairmo )
Logradouro .
2/%0 Clique aqui para notificar o Orgéo

de Turismo caso seu CEP néo seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

Figura 410.
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizacdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;

# O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

e) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a operagédo de

alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botédo Fechar;

f)  Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.
Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagbes da
Atividade:

Alterar/Resolver Pendéncia - Prestador Especializado em Segmentos Turisticos

° Dados P ° Dados Comerciais e Informacgdes da Atividade

Caracteristicas

Tipo

Servicos de consultoria -
Segmentos Turisticos O sistema permitira a selecéio de
Marque no méximo trés seguimentos turisticos me que o estabelecimento atua até 3 segmentos.
Ecoturismo D Turismo Cultura I:‘ Turis!
Turismo de Esporte |:| Turismo de Estudo e Intercémbic D Turis
Turisme de Pesca I:‘ Turismo de Satde I:‘ Turis!
D Turismo Nautico D Turismo Rural D Turismo So
Declaro que |i e estou de acorde com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO
VOLTAR CANCELAR
Figura 411.
o

# O botdo Alterar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.
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U Se a situagdo da atividade foi alterada de “Em Implantagéo” para “Em Operac¢do” um novo Termo

de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e 0 mesmo devera ser aceito para alterar o cadastro
da atividade.

‘ 13 .3 H ” . . . s
»* Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo
Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo

Cligue aqui para anexar algum documento a ser

encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arqui s ‘ 3
ome dos frquives Estado para a resolugdo da Pendéncia. Agho

Cligue aqui para
exemplo &

igm removar o anexo
recém inserido.

Figura 412.

g) Na Aba Informagdes da Atividade altere as informagbes desejadas e acione o botdo Alterar.

Pronto, seu cadastro sera atualizado. Se desejar, clique no botdo Voltar para alterar qualquer
informacao de seu cadastro antes de salvar.

38.3. Renovar Atividade de Prestador Especializado em Segmentos Turisticos

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Prestador Especializado em
Segmentos Turisticos.

a) A funcionalidade Renovar podera ser acessada por meio do icone Renovar Atividade localizado
no carrossel de acdes da atividade. (Figura 413.)

Visualizar - Prestador Especializado em Segmentos Turisticos

Jol @ |Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico

Sem Situacdo em Tramite

Renovar Atividade
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Figura 413.

N . , .. . ~ ~ e
* Ao acionar o icone Renovar Atividade as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.

-~ A renovacao estara disponivel para execugao a partir dos 90 dias que antecedem o vencimento
do cadastro da atividade. A atividade de Prestador Especializado em Segmentos Turisticos tem

validade de 2 anos a contar do deferimento do cadastro ou da renovacao.

b) Ao acionar o icone Renovar Atividade o sistema apresentard mensagem solicitando a

confirmacgao da renovagao. Confirme ou aborte a operagéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir com a renovagdo o sistema apresentara nova mensagem

perguntando se deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI,

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudanca. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.
d) Confirme ou ndo a mudancga do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanga, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Seréo atualizados:

e Razéo Social / Numero de Inscrigcéo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagcdo Cadastral / Data da situagcao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverado ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situagcao cadastral do CNPJ junto a
Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situacdo da atividade em renovagao ou
demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

e Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situacao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

e Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagcdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa,;
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e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Vencida ou Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacdo inalterada.

e [Estas alteragbes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acées, icone Historico.

“®™ Ao consultar a Receita Federal, se o0 CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que estd sendo renovada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situacoes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio, Vencida ou
Cancelada no Cadastur permanecerao com esta situagao inalterada.

e [Estas alteragbes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de ac¢ées, icone Histoérico.

f) Estando o CNPJ apto para renovar a atividade em questdo, sera apresentada a tela Renovar
Atividade — Prestador Especializado em Segmentos Turisticos conforme mostra Figura 414.:
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Renovar Atividade - Prestador Especializado em Segmentos Turisticos

o Dados PJ Dados Comerciais Informagbes da Atividade

Receita Federal

Dados extraidos da Receita F

Nome da Pessoa Juridica Numero de Inscricio Situacdo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situacao Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 03M/2005
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Sociedade Empresaria Limitada - NAQ MEI 01/01/1900
MICROEMPRESA
Endereco
Endereco UF Bairro
RUA 10 UF BAIRRO
Municipio CEP
Logradouro /
MUNICIPIO 99999-999
DESCRI[;;’"&U DO LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento so
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ]
CONSULTAR CNP]
CNAE Principal
Cedigo Descricio CNAE Atividade

99.99-9/99 HOTEIS Nome da Atividade Turistica

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

CNAE Secundatio

Codigo Descricio CNAE Atividade

99.93.9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade Turistica
99.99-9/99 DESCRI(;;\D DO CNAE SECUNDARIO Nome da Atividade Turistica

Dados do Prestador

Nome do Responsavel CPF do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL 999.999.999-99
" titucions Email Insti ¥ Nesta aba, somente o Telefone Institucional
(66) 66666-6666 email@email.com — e E-mail Institucional poderéo ser alterados.
30/150

FECHAR PROSSEGUIR

Figura 414.

»  Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.

Cadastur 3.0 Pagina: 411



> _Cadastur 3.0

O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor

Individual).

g) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba

Dados Comerciais;

Renovar Atividade - Prestador Especializado em Segmentos Turisticos

@ pecosm © Dados Comerciais

Situagao da Atividade do Prestador

(® Em Operagio (O Em Implantacio ‘ Este campo sempre sera habilitado para alteracéo.

Dados Comerciais

NOME COMERCIAL/FANTASIA

18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
N e consultar seu CEP, se

L]

uF Municipio vj’?g
UF Municipio B +
- -
Suirve Google Ouios canoprtess 2917 Googla , Temmos seUiss  informar ems e maps
Localidade Bairo
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgio
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR
Figura 415.
r 3 . .. . ~ P
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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U O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

h) Se desejar clique no botao Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao

Fechar;

i) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.
Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Renovar Atividade - Prestador Especializado em Segmentos Turisticos

° Dados P ° Dados Comerciais o Informagdes da Atividade

Caracteristicas

Tipo
Servicos de consultoria -
Segmentos Turisticos O sistema permitird a selecdo de
Marque no méximo trés seguimentos turisticos me que o estabelecimento atua até 3 segmentos.
Ecoturismo D Turismo Cultura I:‘ Turisrr
Turismo de Esporte |:| Turismo de Estudo e Intercambic D Turismo de Negécios
Turismo de Pesca |:| Turismeo de Saude |:| Turismo de Sol e Praia
D Turismo Nautico D Turismo Rural |:| Turismo Socia
Declaro que |i e estou de acorde com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO
VOLTAR CANCELAR
Figura 416.
.

# O botdo Renovar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

» Um novo Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o mesmo devera ser aceito

para renovar o cadastro da atividade.
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U Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo
Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolugdo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser
. encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + ‘ - P Aco
Estado para a resolucdo da Pendéncia. . .
Clique aqui para
exemple i m removar o anexo
recém inserido.

Figura 417.

j) Para abortar a operacao de alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao
Fechar, mas lembre-se: os dados da Pessoa Juridica ja foram atualizados e a mudancga do Tipo

de Prestador, se houver, também ja estara gravada;

k) Na Aba Informacdes da Atividade altere as informacdes desejadas e acione o botdo Renovar.
Pronto, seu cadastro entrara na situacado em tramite Analise de Renovagdo. Se desejar, clique

no botao Voltar para alterar qualquer informagéo de seu cadastro antes de salvar.

“™ Ao finalizar a renovagdo o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera deferir a

renovacdo. Somente apods o deferimento é que a data de validade do cadastro sera atualizada.

38.4. Suspender a Pedido Prestador Especializado em Segmentos Turisticos

Esta funcionalidade permite ao Prestador suspender a atividade de Prestador Especializado

em Segmentos Turisticos.

a) A funcionalidade Suspender a Pedido podera ser acessada por meio do icone Suspender a

Pedido localizado no carrossel de a¢des da atividade. (Figura 418.)
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Visualizar - Prestador Especializado em Segmentos Turisticos

jo’ & Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Historico Renovar Atividade

Suspender a Pedido

Figura 418.

Regular - Sem Situagdo em Tramite

b) Ao selecionar o icone Suspender a Pedido o sistema mostrara continuara a exibir os dados da

PJ e exibira ao final da tela o campo Justificativa para preenchimento obrigatério, e permitira, se

desejar, anexar algum documento;

c) O botao Suspender a Pedido também sera habilitado ao final da tela. Apds o preenchimento da

Justificativa clique sobre este botdo para confirmar a suspensao da atividade. (Figura 419.)

Justificativa

‘ Preencha a Justificativa

da Suspensdo. Se

Anexo desejar, inclua algum
+ anexo.

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE

Figura 419.

FECHAR

0/1000

Clique aqui para confirmar
a Suspensdo.

SUSPENDER A PEDIDO

38.5. Requerer Reabilitagdo de Prestador Especializado em Segmentos

Turisticos

Esta funcionalidade permite requerer a reabilitagdo do cadastro da atividade de Prestador

Especializado em Segmentos Turisticos.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Requerer Reabilitacdo localizado no

carrossel de acdes da atividade:

Cadastur 3.0
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piEtalizagCadas i Requerer Reabilitagdo Historico

Figura 420.

r- s . ’ e ~ . ~ - e
» Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo as demais agdes no carrossel serdo desabilitadas.

«~ o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso de Oficio,

Cancelado ou Indeferido.

b) Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacao, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir o sistema apresentard nova mensagem perguntando se

deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI.

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.
d) Confirme ou ndo a mudanca do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanga, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serdo atualizados:

e Razdo Social / Numero de Inscricao / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situacado cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.
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U Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacado cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em reabilitacao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

e Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situacao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

e Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagcdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

e Estas alteracbes poderdao ser visualizadas por meio da funcionalidade Histdrico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo reabilitada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situagdes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio ou Cancelada no
Cadastur permanecerao com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderao ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agées, icone Historico.

f) Estando o CNPJ apto para o requerimento, sera apresentada a tela Requerer Reabilitagcdo —

Prestador Especializado em Segmentos Turisticos;

g) Sera apresentada uma Justificativa para a solicitagdo. Preencha o dado, se desejar insira um

anexo:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser

inhado ao Orgdo Dell lo de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + - ——. & o Acio

Clique aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 421.
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h) Depois de preencher a justificativa acione o botdo Requerer Reabilitagdo. Pronto, seu cadastro
entrara na situacdo em tramite Anélise de Reabilitacdo e dependera da validacdo pelo Orgéo

Delegado de Turismo para torna-se Regular ou Em Implantagéo;

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR Requerer Reabilitacao

Figura 422.

“™ Ao finalizar o requerimento o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera validar a

solicitacdo. Somente apods esta validacao € que a atividade sera reabilitada.

38.6. Reabilitar Prestador Especializado em Segmentos Turisticos Suspenso a
Pedido

Esta funcionalidade permite reabilitar o cadastro da atividade de Prestador Especializado em
Segmentos Turisticos.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Reabilitar Atividade localizado no
carrossel de agdes da atividade:

| O jol & .

Reabilitar Atividade Visualizar Cadastro Historico

Figura 423.

r- N . , e .. . ~ ~ -
» Ao acionar o icone Reabilitar Atividade as demais acgdes no carrossel serao desabilitadas.

«~o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso a Pedido.

b) Ao acionar o icone Reabilitar Atividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operagéo, se assim desejar;
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Cc) Ao confirmar sera apresentada a tela Reabilitar a Pedido — Prestador Especializado em

Segmentos Turisticos;

d) Acione o botdo Reabilitar:

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR REABILITAR

Figura 424.

e) Pronto, seu cadastro entrara na situagcao Regular ou Em Implantagéo;

39. Controlar Atividade Turistica Prestador de Infraestrutura de
Apoio para Eventos

Esta funcionalidade permite administrar o cadastro da atividade turistica de Prestador de
Infraestrutura de Apoio para Eventos. Sera apresentada quando selecionar a agdo Acessar no icone

do Prestador localizado na tela Gerenciar Atividade.

O cabecalho da funcionalidade Controlar Atividade é formado por icones de atalho as acées

que podem ser executadas para a atividade.

A , ~ . T . ~ A -
»  Os icones serao disponibilizados de acordo com a atual situagdo cadastral e em tramite da

atividade. Uma acéo s6 pode ser executada se a atual situacdo do cadastro permitir. Ex.: Renovar

Atividade nao estara disponivel se a situacdo em tramite da atividade for “Analise de Alteracao”.

Neste local serd apresentada a Aqui mostra a atual situagdo em tramite e atual

Nome da Agao ‘ acdo em uso seguida do nome da situagdo cadastral da atividade. S4o0 fase que o » Regular - Semn Situagdo em Tramite
tividad cadastro passa e que pode requerer uma validagdo
atividace. por parte da Regional.

Aqui apresentam os icones para
acesso as agdes permitidas para a
9 I ‘ Atividade de acordo com a atual

situacdo cadastral da mesma.
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histdrico Suspender Renovar Atividade

Figura 425.
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A primeira funcionalidade a ser apresentada sera Visualizar Cadastro.

39.1. Visualizar Cadastro de Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos

Esta funcionalidade permite visualizar todas as informagdes do cadastro da atividade. Sempre
sera apresentada quando Fechar (botdo Fechar) uma outra agcdo ou quando acessar a
funcionalidade Controlar Atividade.

a) A tela de Visualizar Cadastro € composta pelos seguintes conjuntos de informagbes para
visualizacao:

Visualizar - Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos

9 © @

Visualizar Cadastro

Sem Situagaéo em Tramite

Q

Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade

Figura 426.

Utilize este icone para

ocultar ou exibir o contetido ‘ [ )

do frame Dados PJ

extraidas da Receita Federal.

Dados PJ ' As informagdes abaixo sdo

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

Numero de Inscrigao
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Situagdo Cadastral

Ativa

Data da Situacdo Cadastral

Matriz 03/1/2005

NOME FANTASIA

Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Sociedade Empreséria Limitada - NAO MEI 14/04/1994
MICROEMPRESA
Endereco
Enderego UF Bairro
CHACARA UF BAIRRO  Tja0

Municipio CEP
Logradouro -

MUNICIPIO 99999-999
LOGRADQURO

N° do Logradouro
Complemento 50

Cadastur 3.0

Figura 427.
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Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

Link para redirecionar ao
site da Receita Federal
para consultar o CNPJ.

CNAE Principal

Cédigo Descricio CNAE

9999-99/99 DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

CNAE Secundario

Codigo Descricdo CNAE

9999-99/99 DESCRICIT\O DO CNAE SECUNDARIO
9999-99/99 DESCRIQKO DO CNAE SECUNDARIO

Atividade

NOME DA ATIVIDADE

Atividade

NOME DA ATIVIDADE

NOME DA ATIVIDADE

Dados do Prestador

Nome do Responsavel CPF do Responsavel

NOME DO RESPONSAVEL 999.999.993-99

Possui Empregado Este campo consta
T « apenas para cadastro
de Prestadores MEI.

preenchidos pelo Prestador no

’ As informagdes abaixo foram
cadastro inicial.

Telefone Institucional Email Institucional

(66) 66666-6666 email@email.com.br

Figura 428.

b) O frame de Dados Comerciais apresenta as informacgdes de enderego e contato do prestador

turistico.

Cadastur 3.0
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comerciais da atividade quer foram

Dados Comerciais . As informages abaixo sido dados
preenchidas pelo Prestador.

Situacdo da Atividade do Prestador

CEP
Em Operacdo 99999-999
Nome Comercial/Fantasia Localidade
NOME COMERCIAL/FANTASIA

Localidade

Telefone Comercial Complemento

(99) 99999-9999

E-mail Comercial

email@email com

Website

Mapa Satélite

Google

Latitude

Através deste recurso é possivel
ocultar ou mostrar as informagoes ’
comerciais .

UF Caixa Postal
UF
UF da Caixa Postal
Municipio
Municipio
Bairro
Bairro
h
ra
L
Posto de gasolina
et
B8
mndnnDados eartogréficos €2017 Google | Termosde Uso | Informar eo no mapa
Figura 429.

c) O frame de Informagbes da Atividade é composto pelas seguintes informacgdes:

Informacodes da Atividade ’ Abaixo sdo as informagbes principais

da atividade do prestador.

Caracteristicas
Tipo

Montadoras de feiras e negdcios, exposi¢des e eventos

Clique aqui para visualizar o ultimo
Termo de Responsabilidade aceito.

Esta opcdo permite .
ocultar ou exibir as
Informacdes da
Atividade.

Ao acionar este botdo, a
operacdo sera cancelada
retornando para a tela de
origem.

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR

Figura 430.

39.2. Alterar/Resolver Pendéncia de Prestador de Infraestrutura de Apoio para

Eventos

Esta funcionalidade permite alterar o cadastro da atividade.

Cadastur 3.0
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a) A funcionalidade Alterar/Resolver Pendéncia podera ser acessada por meio do icone

Alterar/Resolver Pendéncia localizado no carrossel de a¢des da atividade. (Figura 431.)

Visualizar - Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos Sem Situagéo em Tramite

jol = Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade

Figura 431.

r s . , ~ . . ~ ~
# Ao acionar o icone de Alterar/Resolver Pendéncia as demais acbes no carrossel serao

desabilitadas.

-~ A alteracado podera ser motivada por uma necessidade de atualizagdo do cadastro quanto para

resolver alguma pendéncia encaminha pelos Orgaos Delegados de Turismo.

b) A tela de Alterar/Resolver Pendéncia é composta pelos seguintes conjunto de informagdes para

visualizacao:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos

o Dados P)

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte
MICROEMPRESA

Endereco

Endereco
RUA 10

Logradoure
DESCRIC;\O DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNP)

CNAE Principal

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

Codigo Descrigho CNAE
99.99-9/99 HOTEIS

CNAE Secundario

Codigo Descricho CNAE

99.99-9/39 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO
99.99-9/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Numero de Inscricho
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitacia - NAO MEI

UF
Ur

Municipio

MUNICIPIO

N* do Logradouro
50

CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Figura 432.

Situacao Cadastral

Ativa

Data da Situagao Cadastral

03/M/2005

Data da Abertura
01/01/1500

Bairro
BAIRRO

CEP

99999-999

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

30/150

FECHAR PROSSEGUIR

4 Com excegao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacobes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.

Cadastur 3.0
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

c) Para abortar a operagao de alteragao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao
Fechar,

d) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais:

Alterar/Resolver Pendéncia - Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos
@ osesm © Docos Comercisis

Situagao da Atividade do Prestador

® Em Operagio O Em Implantacio ‘ Este campo sempre sera habilitado para alteragéo.

Dados Comerciais

Mags
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
- e consultar seu CEP, se
99999.999 NAO SEIMEU CEP | aogim desejar. Posto de ga
O
¢
UF Municipio o
UF Municipio a8 +
a -
Localidade Bairro Google Deots carmgritoos $3077 Geope Termos selsc  Ieformar e mc mape
Localidade Bairmo )
Logradouro .
2/%0 Clique aqui para notificar o Orgéo

de Turismo caso seu CEP néo seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

Figura 433.
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizacdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;

# O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

e) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a operagéo de

alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao Fechar;

f)  Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.
Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Alterar/Resolver Pendéncia - Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos

° Dados PJ ° Dados Comerciais o Informagdes da Atividade

Caracteristicas

Tipo®

Montadoras de feiras e negocios, exposicdes e eventos -

Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO
VOLTAR FECHAR
Figura 434.
.

» O botdo Alterar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

™ Sea situacao da atividade foi alterada de “Em Implantacdo” para “Em Operagao” um novo
Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o0 mesmo devera ser aceito para alterar o

cadastro da atividade.
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U Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo
Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolugdo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser
. encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + ‘ - P Aco
Estado para a resolucdo da Pendéncia. . .
Clique aqui para
exemple i m removar o anexo
recém inserido.

Figura 435.

g) Na Aba Informacdes da Atividade altere as informacdes desejadas e acione o botéo Alterar.
Pronto, seu cadastro sera atualizado. Se desejar, clique no botao Voltar para alterar qualquer
informagao de seu cadastro antes de salvar.

39.3. Renovar Atividade de Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Prestador de Infraestrutura de
Apoio para Eventos.

a) A funcionalidade Renovar podera ser acessada por meio do icone Renovar Atividade localizado

no carrossel de agdes da atividade. (Figura 436.)

Visualizar - Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos Sem Situacdo em Tramite
r
0 Q)
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade
Figura 436.

r- s . ’ . . ~ ~ e
» Ao acionar o icone Renovar Atividade as demais a¢des no carrossel serdo desabilitadas.
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U A renovacao estara disponivel para execugao a partir dos 90 dias que antecedem o vencimento

do cadastro da atividade. A atividade de Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos tem

validade de 2 anos a contar do deferimento do cadastro ou da renovacgéo.

b) Ao acionar o icone Renovar Atividade o sistema apresentard mensagem solicitando a

confirmacgao da renovacao. Confirme ou aborte a operacgao, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir com a renovagao o sistema apresentara nova mensagem

perguntando se deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI,

.
k4

Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.

d) Confirme ou ndo a mudanga do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanga, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os

dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita

Federal. Serao atualizados:

Razao Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagcdo Cadastral / Data da situacado cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do
Responsavel / Porte / Enderegco / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

E-mail, DDD e Telefone ndo deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacao cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situacdo da atividade em renovagao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situacdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa,;

Atividades que ja se encontram na Situagcao Cadastral Vencida ou Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacdo inalterada.

Estas alteracdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
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funcionalidade esta disponivel no carrossel de agdes, icone Histdrico.

“®™ Ao consultar a Receita Federal, se o CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que estd sendo renovada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situacdes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacao Cadastral Suspenso de Oficio, Vencida ou
Cancelada no Cadastur permanecerdo com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderédo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agdes, icone Historico.

f) Estando o CNPJ apto para renovar a atividade em questdo, sera apresentada a tela Renovar
Atividade — Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos conforme mostra Figura 437.:
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Renovar Atividade - Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos

@ Decos

Receita Federal

Dados extraidos da Receita F

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia

NOME FANTASIA
Porte

MICROEMPRESA

Endereco

Endereco
RUA 10

Logradouro

DESCRI[;;’"&U DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

CONSULTAR CNP]

CNAE Principal

Cedigo Descricio CNAE

99.99-9/99 HOTEIS

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

CNAE Secundatio

Codigo Descricio CNAE

99.99-9/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO
99.99-9/99 DESCRI(;;\D DO CNAE SECUNDARIO

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Dados

Comerciais

Numero de Inscricio

99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitada - NAQ MEI

UF
UF

Municipio

MUNICIPIO

N° do Logradouro
so

CPF do Responséavel

999.999.999-99

(66) 66666-6666

el

mail@email.com

Informagées da Atividade

Situacdo Cadastral

Ativa

Data da Situacao Cadastral

03M/2005

Data da Abertura

01/01/1900

Bairro
BAIRRO

CEP

99999-999

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
— e E-mail Institucional poderéo ser alterados.

30/150

FECHAR PROSSEGUIR

Figura 437.

Com excegado do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

g) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Renovar Atividade - Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos
@ pecosm © Dados Comerciais
Situagao da Atividade do Prestador

@® Em Operagdo O Em Implantagao ‘ Este campo sempre sera habilitado para alteragéo.

Dados Comerciais

NOME COMERCIAL/FANTASIA

18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios

N e consultar seu CEP, se

L]

uF Municipio vj’?g
UF Municipio B +
- -
Suirve Google :mm-avﬁ:m:;’;"'.v.\gol Temos se s insormar e e maz
Localidade Bairo
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgio
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR PROSSEGUIR

Figura 438.

r 3 . .. . ~ P
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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«~o0 campo “Nome Comercial/Fantasia” € de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

h) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao

Fechar;

i) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.
Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Renovar Atividade - Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos
° Dados PJ ° Dados Comerciais o Informagdes da Atividade

Caracteristicas

Tipo®

Montadoras de feiras e negocios, exposicdes e eventos -

Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO
VOLTAR FECHAR
Figura 439.
.

» O botdo Renovar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

# Um novo Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o mesmo devera ser aceito

para renovar o cadastro da atividade.

" “ o~ M ” . . . ra
# Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibird os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo

Delegado do seu Estado:
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Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

[Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser
. encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquivos IF ‘ - Fr Acdo
Estado para a resolugdo da Pendéncia. - B
Cligue aqui para
exemplo 1 m removar o anexo
recém inserido.

Figura 440.

j) Para abortar a operagao de alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao
Fechar, mas lembre-se: os dados da Pessoa Juridica ja foram atualizados e a mudanga do Tipo

de Prestador, se houver, também ja estara gravada;

k) Na Aba Informagbes da Atividade altere as informacdes desejadas e acione o botdo Renovar.
Pronto, seu cadastro entrard na situacao em tramite Analise de Renovagéo. Se desejar, clique

no botao Voltar para alterar qualquer informacgéo de seu cadastro antes de salvar.

“™ Ao finalizar a renovacdo o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera deferir a

renovacao. Somente apos o deferimento é que a data de validade do cadastro sera atualizada.

39.4. Suspender a Pedido Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos

Esta funcionalidade permite ao Prestador suspender a atividade de Prestador de
Infraestrutura de Apoio para Eventos.

a) A funcionalidade Suspender a Pedido podera ser acessada por meio do icone Suspender a

Pedido localizado no carrossel de agdes da atividade. (Figura 441.)

Visualizar - Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos Regular - Sem Situacio em Tramite
7 .
) -t
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade Suspender a Pedido
Figura 441.
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b) Ao selecionar o icone Suspender a Pedido o sistema mostrara continuara a exibir os dados da

PJ e exibira ao final da tela o campo Justificativa para preenchimento obrigatério, e permitira, se
desejar, anexar algum documento;

c) O botao Suspender a Pedido também sera habilitado ao final da tela. Apés o preenchimento da

Justificativa clique sobre este bot&o para confirmar a suspensao da atividade. (Figura 442.)

Justificativa

e - 0/1000
‘ Preencha a Justificativa
da Suspensdo. Se . ) .
. Clique aqui para confirmar
desejar, inclua algum _
a Suspensdo.
+ anexo.

\ 4

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR SUSPENDER A PEDIDO

Figura 442.

Anexo

39.5. Requerer Reabilitacdo de Prestador de Infraestrutura de Apoio para
Eventos

Esta funcionalidade permite requerer a reabilitagdo do cadastro da atividade de Prestador de
Infraestrutura de Apoio para Eventos.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Requerer Reabilitacéo localizado no
carrossel de agdes da atividade:

2

Requerer Reabilitagdo Historice

Visualizar Cadastro

Figura 443.
aa . , P ~ i ~ ~ e
» Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.
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U O requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso de Oficio,

Cancelado ou Indeferido.

b) Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operagéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir o sistema apresentara nova mensagem perguntando se

deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI.

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudanca. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.

d) Confirme ou ndo a mudanga do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanga, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os

dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita

Federal. Serao atualizados:

Razao Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagcdo Cadastral / Data da situacado cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do
Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

E-mail, DDD e Telefone ndo deverado ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacao cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em reabilitacdo ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa,;

Atividades que ja se encontram na Situagdo Cadastral Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacdo inalterada.

Estas alteragcdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de a¢des, icone Historico.
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“™ Ao consultar a Receita Federal, se o CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo reabilitada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situagdes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio ou Cancelada no
Cadastur permanecerao com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderéo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agoes, icone Historico.

f) Estando o CNPJ apto para o requerimento, sera apresentada a tela Requerer Reabilitagdo —

Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos;

g) Sera apresentada uma Justificativa para a solicitagdo. Preencha o dado, se desejar insira um

anexo:

Justificativa

‘ Informe aqui a justificativa

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser

e e T n ‘ ::::,;‘;mhadu ao Orgdo Delegado de Turismo do seu o

Clique aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 444.

h) Depois de preencher a justificativa acione o botdo Requerer Reabilitagdo. Pronto, seu cadastro
entrard na situacdo em tramite Anélise de Reabilitacdo e dependera da validagcdo pelo Orgéo

Delegado de Turismo para torna-se Regular ou Em Implantagéo;

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR Requerer Reabilitagdo

Figura 445.

“™ Ao finalizar o requerimento o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera validar a

solicitacdo. Somente apods esta validacao € que a atividade sera reabilitada.
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39.6. Reabilitar Prestador de Infraestrutura de Apoio para Eventos Suspenso a
Pedido

Esta funcionalidade permite reabilitar o cadastro da atividade de Prestador de Infraestrutura

de Apoio para Eventos.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Reabilitar Atividade localizado no

carrossel de agdes da atividade:

| O jol & .

Reabilitar Atividade Visualizar Cadastro Histérico

Figura 446.

N . ’ e .. . ~ ~ -
* Ao acionar o icone Reabilitar Atividade as demais agdes no carrossel serao desabilitadas.

«~o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso a Pedido.

b) Ao acionar o icone Reabilitar Atividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacéo, se assim desejar;

c) Ao confirmar sera apresentada a tela Reabilitar a Pedido — Prestador de Infraestrutura de Apoio

para Eventos;

d) Acione o botdo Reabilitar:

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR REABILITAR

Figura 447.

e) Pronto, seu cadastro entrara na situacado Regular ou Em Implantag&o;
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40. Controlar Atividade Turistica Restaurante, Cafeteria, Bar e
similares

Esta funcionalidade permite administrar o cadastro da atividade turistica Restaurante,
Cafeteria, Bar e similares. Sera apresentada quando selecionar a agdo Acessar no icone do
Prestador localizado na tela Gerenciar Atividade.

O cabecalho da funcionalidade Controlar Atividade é formado por icones de atalho as acdes
que podem ser executadas para a atividade.

y- 3 . ~ . T . ~ P
»  Os icones serao disponibilizados de acordo com a atual situagcdo cadastral e em tramite da

atividade. Uma acéo s6 pode ser executada se a atual situacdo do cadastro permitir. Ex.: Renovar

Atividade nao estara disponivel se a situacdo em tramite da atividade for “Analise de Alteracao”.

Neste local serd apresentada a Aqui mostra a atual situagdo em tramite e atual

Nome da Agao ‘ agio em uso seguida do nome da situagdo cadastral da atividade. S4o0 fase que o » Regular - Sem Situagdo em Tramite
tividad cadastro passa e que pode requerer uma validagdo
atividace. por parte da Regional.

Aqui apresentam os icones para
acesso as agdes permitidas para a
9 | ‘ Atividade de acordo com a atual

situacdo cadastral da mesma.
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histdrico Suspender Renovar Atividade

Figura 448.

A primeira funcionalidade a ser apresentada sera Visualizar Cadastro.

40.1. Visualizar Cadastro de Restaurante, Cafeteria, Bar e similares

Esta funcionalidade permite visualizar todas as informacdes do cadastro da atividade. Sempre
sera apresentada quando Fechar (botdo Fechar) uma outra agdo ou quando acessar a
funcionalidade Controlar Atividade.

a) A tela de Visualizar Cadastro é composta pelos seguintes conjuntos de informag¢des para
visualizacao:
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Visualizar - Restaurante, Cafeteria, Bar e similares Sem Situagio em Tramite

Sy

Visualizar Cadastro Alterar/Resalver Pendéncia

Histérico Renovar Atividade
Figura 449.
Dados PJ As informagdes abaixo sdo Utilize este icone para )
extraidas da Receita Federal. ocultar ou exibir o conteddo ‘ -
do frame Dados PJ
Nome da Pessoa Juridica Numero de Inscricio Situagdo Cadastral

NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99

Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situagdo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 03/11/2005
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura

Porte Sociedade Empreséria Limitada - NAO MEI 14/04/1994

MICROEMPRESA

Endereco
Endereco UF Bairro
CHACARA UF BAIRRO  1jp0

Municipio CEP
Logradouro -

MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO

N° do Logradouro
Complemento 50

Figura 450.
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Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

Link para redirecionar ao
site da Receita Federal
para consultar o CNPJ.

CNAE Principal

Cédigo Descricio CNAE

Atividade
9999-99/99 DESCRI!;.KO DO CNAE PRINCIPAL NOME DA ATIVIDADE
CNAE Secundario
Codigo Descricdo CNAE Atividade
9999-99/99

DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO NOME DA ATIVIDADE

9999-99/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO NOME DA ATIVIDADE

Dados do Prestador preenchidos pelo Prestador no

’ As informagdes abaixo foram
cadastro inicial.

Nome do Responsavel CPF do Responsavel Telefone Institucional Email Institucional
NOME DO RESPONSAVEL

999.999.999-99 (66) 66666-6666 email@email.com.br

Possui Empregado Este campo consta
T « apenas para cadastro
de Prestadores MEI.

Figura 451.

b) O frame de Dados Comerciais apresenta as informacgdes de enderego e contato do prestador
turistico.
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3.0

Dados Comerciais ’

Situacdo da Atividade do Prestador

As informagoes abaixo sido dados
comerciais da atividade quer foram
preenchidas pelo Prestador.

Através deste recurso é possivel
ocultar ou mostrar as informagoes

comerciais .

=

CEP UF Caixa Postal
Em Operacao 99999-999 UF
UF da Caixa Postal
Nome Comercial/Fantasia =T Municipio
NOME COMERCIAL/FANTASIA 5
Localidade Municipio
Telefone Comercial Complemento Bairro
{99) 99999-9999 Bairro
E-mail Comercial
email@email com
Website
h
Mapa Satélite : :
, Posto de gasolina
et
B8
a -
Google (~rrerirar Dados cartogrficos €2017 Google | Termos de Uso  Informar era no mapa
Latitude
Figura 452.

c) O frame de Informagdes da Atividade é composto pelas seguintes informacgdes:

Inform a(;ées da AtiVidade ‘ Abaixo sde as informagées principais

Tipo

Restaurante

Idiomas

S L2
e

Inglés [ ]

Japonés

da atividade do prestador.

- Mandarim Libras

Especialidades

Alem@ Asiatica Espanhela

Esta opgdo permite -
ocultar ou exibir as
Informacdes da
Atividade.

Ao acionar este botdo, a
operacédo serd cancelada
retornando para a tela de
origem.

Clique aqui para visualizar o ultimo
Termo de Responsabilidade aceito.

up

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE

FECHAR

Figura 453.

40.2. Alterar/Resolver Pendéncia de Restaurante, Cafeteria, Bar e similares

Cadastur 3.0
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Esta funcionalidade permite alterar o cadastro da atividade.

a) A funcionalidade Alterar/Resolver Pendéncia podera ser acessada por meio do icone

Alterar/Resolver Pendéncia localizado no carrossel de agdes da atividade. ()

Visualizar - Restaurante, Cafeteria, Bar e similares Sem Situacdo em Tramite

Jol = Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade

Figura 454.

r- s . ’ ~ . . ~ ~
# Ao acionar o icone de Alterar/Resolver Pendéncia as demais acbes no carrossel serao

desabilitadas.

-~ A alteracado podera ser motivada por uma necessidade de atualizagdo do cadastro quanto para

resolver alguma pendéncia encaminha pelos Orgaos Delegados de Turismo.

b) A tela de Alterar/Resolver Pendéncia € composta pelos seguintes conjunto de informagdes para
visualizacao:
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3.0

Alterar/Resolver Pendéncia - Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares

© podosm

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica
NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte

MICROEMPRESA

Enderego

Endereco
RUA 10

Logradouro
DESCRIGAO DO LOGRADOURO

Complemento

Numero de Inscrigao
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitada - NAQ MEI

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

CONSULTAR CNPJ

CNAE Principal

Codigo

99.99-9/99

CNAE Secundario

codigo

99.99-9/99

99.99-9/99

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

UF
UF
Municipio
MUNICIPIO
N* do Logradoure
50

Descrigiio CNAE

HOTEIS

DESCRIGAD DO CNAE PRINCIPAL

Descrigho CNAE

DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO
CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Figura 455.

Situagao Cadastral

Atva

Data da Situagio Cadastral
03M/2005

Data da Abertura

01/01/1900

Bairro
BAIRRO

CEP
99995-959

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

FECHAR

30/150

PROSSEGUIR

# Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacgbes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.

Cadastur 3.0
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

c) Para abortar a operagao de alteragao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao
Fechar,

d) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais:

Alterar/Resolver Pendéncia - Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares
@ pscosm © Dados Comerciais

Situagao da Atividade do Prestador

@® Em Operacdo (O Em Implantacio « Este campo sempre sera habilitado para alteracéo.

Dados Comerciais

Maga
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18 /150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
- e consultar seu CEP, se
99999-999 NAO SEI MEU CEP | aqcim desejar. Pnan o ga
?
UF Municipio o
UF Municipio B +
e o -
Localidade Bairro Google Dases cammgrifiess £2077 Gosge | Tewmeos seUss  informar ems mn maps
Localidade Bairmo )
Logradouro i
2/150 Clique aqui para notificar o Orgdo

de Turismo caso seu CEP néo seja

localizado no sistema.
prosuEMAscoMcEr [ ]

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR PROSSECUIR

Figura 456.
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizacdo exata. O sistema
preenchera automaticamente a longitude e latitude;

# O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

e) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a operagédo de

alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botédo Fechar;

f)  Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.

Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagbes da
Atividade:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares

° Dados PJ . Dados Comerciais o Informagées da Atividade

Caracteristicas

Tipo

Restaurante ~

Especialidades

Alema D Arabe D Argentina

Asiatica D Chinesa D Cozinha regional

Espanhola |:| Crega D Indiana

|:| Italiana |:| Marroguina D Mexicana

Portuguesa . P ~ . .

D e « 0O sistema permitira a selecdo de até 3 especialidades. Para alterar,
desmarque uma e em seguida selecione a desejada.

Idiomas

Listade Idiomas Acéo
Atendimento em outros Idiomas
Se desejar incluir um Ingles
' novo idioma, digite " .
N ; dig Japonés Clique aqui para

SuU remover algum
Libras idioma
Mandarim

Declaro que li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR FECHAR ALTERAR

Figura 457.

“™ O botdo Alterar serd habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

™ Sea situacao da atividade foi alterada de “Em Implantacao” para “Em Operagdo” um novo

Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o mesmo devera ser aceito para alterar o
cadastro da atividade.

‘ 113 2~ N ” - . . ra
» Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgéo
Delegado do seu Estado:
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Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

[Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser
. encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + ‘ i o Agdio
Estado para a resolugdo da Pendéncia. - B
Cligue aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 458.

g) Na Aba Informagdes da Atividade altere as informacbes desejadas e acione o botdo Alterar.
Pronto, seu cadastro sera atualizado. Se desejar, clique no botdo Voltar para alterar qualquer

informacao de seu cadastro antes de salvar.

40.3. Renovar Atividade de Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Restaurante, Cafeteria, Bar e

Similares.

a) A funcionalidade Renovar podera ser acessada por meio do icone Renovar Atividade localizado

no carrossel de agdes da atividade. (Figura 459.)

Visualizar - Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares Sem Situagio em Tramite

jol & | Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade

Figura 459.

A . , .. . ~ ~ e
» Ao acionar o icone Renovar Atividade as demais a¢des no carrossel serdo desabilitadas.

a ~ FRT . ~ . . .
» A renovacdo estara disponivel para execucao a partir dos 90 dias que antecedem o vencimento

do cadastro da atividade. A atividade de Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares tem validade de 2

anos a contar do deferimento do cadastro ou da renovacao.
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b) Ao acionar o icone Renovar Afividade o sistema apresentard& mensagem solicitando a

confirmacgao da renovacgéo. Confirme ou aborte a operagao, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir com a renovagao o sistema apresentara nova mensagem

perguntando se deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI,

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.

d) Confirme ou ndo a mudanca do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanga, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os

dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita

Federal. Serao atualizados:

Razao Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situacado cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do
Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situagcao cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em renovagao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagdo Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situacdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

Atividades que ja se encontram na Situacado Cadastral Vencida ou Cancelada no Cadastur
permanecerdao com esta situacio inalterada.

Estas alteracbes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agoes, icone Historico.
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U Ao consultar a Receita Federal, se o CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel para

exercer a atividade que esta sendo renovada e/ou uma das atividades cadastradas no Cadastur, as

situacdes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio, Vencida ou
Cancelada no Cadastur permanecerao com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderéo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acoes, icone Histoérico.

f) Estando o CNPJ apto para renovar a atividade em questdo, sera apresentada a tela Renovar

Atividade — Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares conforme mostra Figura 460.:
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Renovar Atividade - Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares

o Dados P)

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte
MICROEMPRESA

Endereco

Endereco
RUA 10

Logradoure
DESCRIC;\O DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNP)

CNAE Principal

Codigo Descrigio CNAE
99.99-9/99 HOTEIS

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL
CNAE Secundario
Codigo Descrigho CNAE
99.99-9/39 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO
99.99-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Numero de Inscricho
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitacia - NAO MEI

UF
Ur

Municipio

MUNICIPIO

N* do Logradouro
50

CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Figura 460.

Situacao Cadastral

Ativa

Data da Situagao Cadastral

03/M/2005

Data da Abertura
01/01/1500

Bairro
BAIRRO

CEP

99999-999

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

30/150

FECHAR PROSSEGUIR

#  Com excecao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacgdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

g) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Renovar Atividade - Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares
@ pecosm © Dados Comerciais

Situagao da Atividade do Prestador

(® Em Operagio (O Em Implantacio ‘ Este campo sempre sera habilitado para alteracéo.

Dados Comerciais

NOME COMERCIAL/FANTASIA

18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios

N e consultar seu CEP, se

L]

uF Municipio vj’?g
UF Municipio B +
- -
Suirve Google :mm-avﬁ:m:;’;"'.v.\gol Temos se s insormar e e maz
Localidade Bairo
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgio
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR PROSSEGUIR

Figura 461.

r 3 . .. . ~ P
# O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo € apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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U O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

h) Se desejar clique no botao Voltar para retornar a aba anterior. Para sair da tela, acione o botao
Fechar;

i) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.
Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:

Renovar Atividade - Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares

o Dados P ° Dados Comerciais ° Informacdes da Atividade
Caracteristicas
Tipo

Restaurante v

Especialidades

Alema na
Asiatica
Espanhola [ Francesa ga
D Italiana I:l Japonesa D Marroquina
D Portuguesa D Tailandesa - T - . sl
« O sistema permitira a selecdo de até 3 especialidades. Para alterar,
desmarque uma e em seguida selecione a desejada.
Idiomas
Lista de Idiomas Agéio
Atendimento em outros Idiomas
Se desejar incluir um Inglés
' nov? idioma, digite S— Clique aqui para
Elik remover algum
Libras idioma
Mandarim

Declaro gue li e estou de acordo com o Termo de Responsabilidade =, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR FECHAR RENOVAR

Figura 462.
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U O botdo Renovar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

r s e . . ’ .
» Um novo Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e 0 mesmo devera ser aceito

para renovar o cadastro da atividade.

‘ “ 2~ N ” . . . ra
# Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibird os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo
Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucao da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser
encaminhado ao Orgéo Delegado de Turismo do seu
+ <fmm & £

Nome dos Arquivos m P
Estado para a resolugio da Pendéncia.

Agio

Clique aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 463.

j) Para abortar a operagao de alteragao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botao
Fechar, mas lembre-se: os dados da Pessoa Juridica ja foram atualizados e a mudancga do Tipo

de Prestador, se houver, também ja estara gravada;

k) Na Aba Informacgdes da Atividade altere as informacdes desejadas e acione o botdo Renovar.
Pronto, seu cadastro entrara na situacao em tramite Analise de Renovagdo. Se desejar, clique

no botao Voltar para alterar qualquer informacéo de seu cadastro antes de salvar.

“™ Ao finalizar a renovagdo o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera deferir a

renovacao. Somente apods o deferimento é que a data de validade do cadastro sera atualizada.

40.4. Suspender a Pedido Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares

Esta funcionalidade permite ao Prestador suspender a atividade de Restaurante, Cafeteria,

Bar e Similares.
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a) A funcionalidade Suspender a Pedido podera ser acessada por meio do icone Suspender a
Pedido localizado no carrossel de acbes da atividade. (Figura 464.)

Visualizar - Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares Regular - Sem Situacdo em Tramite
z -
P o
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade Suspender a Pedido
Figura 464.

b) Ao selecionar o icone Suspender a Pedido o sistema mostrara continuara a exibir os dados da
PJ e exibira ao final da tela o campo Justificativa para preenchimento obrigatério, e permitira, se

desejar, anexar algum documento;

c) O botao Suspender a Pedido também sera habilitado ao final da tela. Apés o preenchimento da

Justificativa clique sobre este botdo para confirmar a suspenséao da atividade. (Figura 465.)

Justificativa

‘ Preencha a Justificativa plee
da Suspensdo. Se

Clique aqui para confirmar
a Suspensado.

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR SUSPENDER A PEDIDO

Figura 465.

Anexo desejar, inclua algum

+ anexo.

40.5. Requerer Reabilitagcao de Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares

Esta funcionalidade permite requerer a reabilitacdo do cadastro da atividade de Restaurante,
Cafeteira, Bar e Similares.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Requerer Reabilitacdo localizado no
carrossel de agdes da atividade:
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piEtalizagCadas i Requerer Reabilitagdo Historico

Figura 466.

r- s . ’ e ~ . ~ - e
» Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo as demais agdes no carrossel serdo desabilitadas.

«~ o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso de Oficio,

Cancelado ou Indeferido.

b) Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacao, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir o sistema apresentard nova mensagem perguntando se

deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI.

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.
d) Confirme ou ndo a mudanca do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanga, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os
dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita
Federal. Serdo atualizados:

e Razdo Social / Numero de Inscricao / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagdo Cadastral / Data da situacado cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do

Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

e E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.
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U Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacado cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em reabilitacao ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

e Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situacao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

e Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situagcdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacao inalterada.

e Estas alteracbes poderdao ser visualizadas por meio da funcionalidade Histdrico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de acgoes, icone Histoérico.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo reabilitada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situagdes dessas atividades poderao ser alteradas:
e  Suspenso de Oficio;

e Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio ou Cancelada no
Cadastur permanecerao com esta situacao inalterada.

e [Estas alteragbes poderao ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agées, icone Historico.

f) Estando o CNPJ apto para o requerimento, sera apresentada a tela Requerer Reabilitagcdo —

Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares;

g) Sera apresentada uma Justificativa para a solicitagdo. Preencha o dado, se desejar insira um

anexo:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser

inhado ao Orgdo Dell lo de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + - ——. & o Acio

Clique aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 467.
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h) Depois de preencher a justificativa acione o botdo Requerer Reabilitagdo. Pronto, seu cadastro
entrara na situacdo em tramite Anélise de Reabilitacdo e dependera da validacdo pelo Orgéo

Delegado de Turismo para torna-se Regular ou Em Implantagéo;

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR Requerer Reabilitacao

Figura 468.

“™ Ao finalizar o requerimento o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera validar a

solicitacdo. Somente apods esta validacao € que a atividade sera reabilitada.

40.6. Reabilitar Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares Suspenso a Pedido

Esta funcionalidade permite reabilitar o cadastro da atividade de Restaurante, Cafeteria, Bar e

Similares.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Reabilitar Atividade localizado no

carrossel de agdes da atividade:

| O jol o .

Reabilitar Atividade Visualizar Cadastro Histérico

Figura 469.

N . ’ e P . ~ ~ -
#* Ao acionar o icone Reabilitar Atividade as demais agdes no carrossel serao desabilitadas.

«~ o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso a Pedido.

b) Ao acionar o icone Reabilitar Afividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacao, se assim desejar;
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c) Ao confirmar serd apresentada a tela Reabilitar a Pedido — Restaurante, Cafeteria, Bar e

Similares;

d) Acione o botdo Reabilitar:

= VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR REABILITAR

Figura 470.

e) Pronto, seu cadastro entrara na situagcao Regular ou Em Implantagéo;

41. Controlar Atividade Turistica Transportadora Turistica

Esta funcionalidade permite administrar o cadastro da atividade Transportadora Turistica.
Sera apresentada quando selecionar a agdo Acessar no icone do Prestador localizado na tela

Gerenciar Atividade.

O cabecalho da funcionalidade Controlar Atividade é formado por icones de atalho as acgées

que podem ser executadas para a atividade.

N , ~ . T . ~ A -
» Os icones serao disponibilizados de acordo com a atual situagdo cadastral e em tramite da

atividade. Uma acéo s6 pode ser executada se a atual situacdo do cadastro permitir. Ex.: Renovar

Atividade nao estara disponivel se a situacao em tramite da atividade for “Analise de Alteracao”.

Neste local serd apresentada a Aqui mostra a atual situagdo em tramite e atual

Nome da Agio ‘ acdo em uso seguida do nome da situacdo cadastral da atividade. S4o0 fase que o Regular - Semn Situacdo em Tramite
atividade cadastro passa e que pode requerer uma validagdo

por parte da Regional.

u Aqui apresentam os icones para
acesso as agdes permitidas para a
0 '_,) O ‘ Atividade de acordo com a atual

situagdo cadastral da mesma.
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Suspender a Pedido Renovar Atividade

Figura 471.

A primeira funcionalidade a ser apresentada sera Visualizar Cadastro.
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41.1. Visualizar Cadastro de Transportadora Turistica

Esta funcionalidade permite visualizar todas as informagdes do cadastro da atividade. Sempre
sera apresentada quando Fechar (botdo Fechar) uma outra agcdo ou quando acessar a
funcionalidade Controlar Atividade.

7

a) A tela de Visualizar Cadastro é composta pelos seguintes conjuntos de informagdes para
visualizacao:

Visualizar - Transportadora Turistica

jo) = Q

Sem Situacdo em Tramite

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Historico Renovar Atividade
Figura 472.
Dados PJ As informacdes abaixo sdo Utilize este lcone para °
extraidas da Receita Federal. ocultar ou exibir o conteddo ‘
do frame Dados PJ
Nome da Pessoa Juridica Numero de Inscricao Situagdo Cadastral
NOME DA PESSOA JURIDICA 99.999.999/0001-99 Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situacdo Cadastral
Nome Fantasia
Matriz 03/1/2005
NOME FANTASIA
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Sociedade Empreséria Limitada - NAO MEI 14/04/1994
MICROEMPRESA
Endereco
Endereco UF Bairro
CHACARA 7 BAIRRO  1ja0
Municipio CEP
Logradouro -
MUNICIPIO 99999-999
LOGRADOURO
N° do Logradouro
Complemento 50
Figura 473.
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Atividades Turisticas Listadas no CNPJ

Link para redirecionar ao
site da Receita Federal
para consultar o CNPJ.

CNAE Principal

Cédigo Descricio CNAE

Atividade
9999-99/99 DESCRI!;.KO DO CNAE PRINCIPAL NOME DA ATIVIDADE
CNAE Secundario
Codigo Descricdo CNAE Atividade
9999-99/99

DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO NOME DA ATIVIDADE

9999-99/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO NOME DA ATIVIDADE

Dados do Prestador preenchidos pelo Prestador no

’ As informagdes abaixo foram
cadastro inicial.

Nome do Responsavel CPF do Responsavel Telefone Institucional Email Institucional
NOME DO RESPONSAVEL

999.999.999-99 (66) 66666-6666 email@email.com.br

Possui Empregado Este campo consta
T « apenas para cadastro
de Prestadores MEI.

Figura 474.

b) O frame de Dados Comerciais apresenta as informacgdes de enderego e contato do prestador
turistico.
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Dados Comerciais ’

As informagoes abaixo sido dados
comerciais da atividade quer foram

Através deste recurso é possivel
ocultar ou mostrar as informagoes

=

preenchidas pelo Prestador. comerciais .
Situacao da Atividade do Prestador CEP UE
Em Operacdo 99999-999 UF
UF da Caixa Postal
Nome Comercial/Fantasia Localidade Municipio
NOME COMERCIAL/FANTASIA 5
Localidade Municipio
Telefone Comercial Complemento Bairro
(99) 99999-9999 Bairro
E-mail Comercial
email@email com
Website
"
Mapa Satélite : :
Posto de gasolina
et
(]
Go gle CAndar Dadas cartograficos ©2017 Google TermosdeUso  Informar eme no mapa
Latitude
540
Figura 475.

c) O frame de Informagdes da Atividade é composto pelas seguintes informacgdes:
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Informacdes da Atividade Abaixo sdo as informagdes principais - .
da atividade do prestador. Esta op¢do permite -9
ocultar ou exibir as
Informacdes da

Atividade.
Modalidade

Especial, Pacote de viagem, Passeic local, Traslado

h

Tipo de Veiculo N° do RENAVAM Placa UF Capacidade Veiculo Acessivel?
Microonibus mmmm LKL-9299 AL 10 Mao
Quantidade por pagina: 5+ 1-1del < >
A "
portados
Tipo de Embarcagio N° TIE/TIEM N° de Passageiros Embarcacio Acessivel
Escuna 9939999939 0 Nao Ao acionar este botéo, a

operacdo serd cancelada
Quantidade por pagina: retornando para a telade
origem.

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR

Clique aqui para visualizar o ultimo
Termo de Responsabilidade aceito. ’

Figura 476.

41.2. Alterar/Resolver Pendéncia de Transportadora Turistica

Esta funcionalidade permite alterar o cadastro da atividade.

d) A funcionalidade Alterar/Resolver Pendéncia podera ser acessada por meio do icone

Alterar/Resolver Pendéncia localizado no carrossel de a¢des da atividade. (Figura 477.)

Visualizar - Transportadora Turistica Sem Situacdo em Tramite
r
9 ) Q}
Visualizar Caclastro Alterar/Resolver Pendéncia Historico Renovar Atividade

Figura 477.

a . y ~ . . ~ ~
#* Ao acionar o icone de Alterar/Resolver Pendéncia as demais acbes no carrossel seréo

desabilitadas.

Cadastur 3.0 Pagina: 462



> _Cadastur 3.0

U A alteracao podera ser motivada por uma necessidade de atualizacao do cadastro quanto para

resolver alguma pendéncia encaminha pelos Orgaos Delegados de Turismo.

e) A tela de Alterar/Resolver Pendéncia é composta pelos seguintes conjunto de informagdes para

visualizacao:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Transportadora Turistica

o Dados P)

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte
MICROEMPRESA

Endereco

Endereco
RUA 10

Logradoure
DESCRIC;\O DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNP)

CNAE Principal

Codigo Descrigio CNAE
99.99-9/99 HOTEIS

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL
CNAE Secundario
Codigo Descrigho CNAE
99.99-9/39 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO
99.99-9/99 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Numero de Inscricho
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitacia - NAO MEI

UF
Ur

Municipio

MUNICIPIO

N* do Logradouro
50

CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Figura 478.

Situacao Cadastral

Ativa

Data da Situagao Cadastral

03/M/2005

Data da Abertura
01/01/1500

Bairro
BAIRRO

CEP

99999-999

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

30/150

FECHAR PROSSEGUIR

4 Com excegao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacobes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

f) Para abortar a operagao de alteragédo e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botédo
Fechar,

g) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais:

Alterar/Resolver Pendéncia - Transportadora Turistica
. Dados P) e Dadios Comerciais
Situacao da Atividade do Prestador

® EmOperagio O EmImplantagao « Este campo sempre sera habilitado para alteracéo.

Dados Comerciais

Mags
NOME COMERCIAL/FANTASIA
18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios
N e consultar seu CEP, se
99999-999 NAO SEI MEU CEP | aecim desejar. Posto de ga
(&)
?
3 Municipio oo
UF Municipio a +
s -
o
Localidade Bairre Gocgle Ovten ioee 63007 gl e | e e
Localidade Baimo
Logradouro
oy Clique aqui para notificar o Orgao

de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR PROSSECUIR

Figura 479.
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U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagdo é apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizacdo exata. O sistema
preenchera automaticamente a longitude e latitude;

# O campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.

h) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior. Para abortar a operacado de

alteracao e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botédo Fechar;

i) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.

Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagbes da
Atividade:
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Alterar/Resolver Pendéncia - Transportadora Turistica

. Dados PJ

Modalidade

O Especial O Pacote de viagem

Frota

Veiculo(s) Terrestre(s):

0/7
Veiculo Acessivel?
Q sim @ Nzo
Veiculos Adicionados/Importados
Deseja excluir todos registros selecionados?  EXCLUIR
Tipo de Veiculo /N N° do RENAVAM Placa UF
Automéve! 33333333333 5555555 AC
Microonibus 555555555 33333 ac

Embarcagdes:

Embarcacio Acessivel
Sim Nao

[] Tipode Embarcagio

N° TIE/TIEM N° de Passageiros
O caames T33!I 333
O escuna prirrreeey) 3333

. Dados Comerciais

Passeio local

e Informacdes da Atividade

Traslado

o/m
IMPORTAR [l ADICIONAR
Capacidade Veiculo Acessivel? Compartilhar Veiculo com Agéncia? Acdo
7
3 NEo O
7/
44 No O
~ R P - o < >
0/10
IMPORTAR ADICIONAR
Embarcagdo Acessivel Compartilhar Embarcacio com a Agéncia? Acao
Nao O s
Nao O 7
- - 2 < >

VOLTAR

=, VISUALIZAR TERMO

FECHAR

Figura 480.
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j) Selecione o botdo Importar para importar para o cadastro da Transportadora veiculos e/ou
embarcagbes constantes no cadastro da Agéncia de Turismo, isto se vocé tiver uma Agéncia

cadastrada em uma das situag¢des: Regular, Vencida ou Em Implantagao;

k) Ao adicionar um novo veiculo ou nova embarcagdo ao cadastro da Transportadora, sera
apresentada opgdo para compartilhar este veiculo ou embarcagdo com a Agéncia de Turismo,
se houver cadastro de Agéncia para o Prestador nas situagbes: Regular, Vencida ou Em
Implantagdo. Marque esta opgao para compartilhar a frota;

I) A opgéo Excluir permite remover todos os veiculos ou embarcagdes selecionados nas listas de

veiculos e embarcacoes.

r s ’ ~ . . . . . . . ’ .
# Se o0 veiculo ou embarcacao é recém inserido/importado o sistema apenas retirara o veiculo da

lista ao acionar o botdo Remover. Entretanto se o veiculo ou embarcacéo ja fizer parte do cadastro,
ao remover e salvar a alteragdo o mesmo deixara de fazer parte do cadastro da Transportadora e da

Agéncia, se for compartilhado por ambas atividades.

a ~ y . . .
» O botdo Alterar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

™ Sea situacao da atividade foi alterada de “Em Implantacdo” para “Em Operagao” um novo

Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e 0 mesmo devera ser aceito para alterar o

cadastro da atividade.

‘ “ -~ M ” . . . ra
# Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibird os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo

Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucao da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser
. encaminhado ao Grgéo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquives + ‘ - A Acdo
Estado para a resolugéo da Pendéncia. . .
Clique aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 481.
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m) Na Aba Informagdes da Atividade altere as informagdes desejadas e acione o botdo Alterar.
Pronto, seu cadastro sera atualizado. Se desejar, clique no botdo Voltar para alterar qualquer

informagéao de seu cadastro antes de salvar.

41.3. Renovar Atividade de Transportadora Turistica

Esta funcionalidade permite renovar o cadastro da atividade de Transportadora Turistica.

a) A funcionalidade Renovar podera ser acessada por meio do icone Renovar Atividade localizado

no carrossel de agdes da atividade. (Figura 482.)

Visualizar - Trasnportadora Turistica Sem Situacéo em Tramite
A .
=) -t
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Renovar Atividade
Figura 482.

-3 . ’ .. . ~ ~ -
» Ao acionar o icone Renovar Atividade as demais a¢des no carrossel serdo desabilitadas.

r s ~ AT . ~ . . .
» A renovacao estara disponivel para execugéo a partir dos 90 dias que antecedem o vencimento

do cadastro da atividade. A atividade de Transportadora Turistica tem validade de 2 anos a contar do

deferimento do cadastro ou da renovacao.

b) Ao acionar o icone Renovar Afividade o sistema apresentara& mensagem solicitando a

confirmacgao da renovacéo. Confirme ou aborte a operagao, se assim desejar;

c) Ao confirmar que deseja prosseguir com a renovagao o sistema apresentara nova mensagem

perguntando se deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI,

“™ Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.

d) Confirme ou ndo a mudancga do Tipo de Prestador;
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e) Ao confirmar ou ndo a mudanca, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os

dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita

Federal. Serao atualizados:

Razao Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situacdo Cadastral / Data da situagao cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do
Responsavel / Porte / Enderego / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

E-mail, DDD e Telefone nao deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacao cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em renovagado ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderéao ser alteradas para:

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagao Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situacdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Vencida ou Cancelada no Cadastur
permanecerdao com esta situacao inalterada.

Estas alteracdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agdes, icone Historico.

“®™ Ao consultar a Receita Federal, se o0 CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo renovada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situacoes dessas atividades poderao ser alteradas:

Suspenso de Oficio;

Atividades que ja se encontram na Situacado Cadastral Suspenso de Oficio, Vencida ou
Cancelada no Cadastur permanecerdao com esta situagao inalterada.

Estas alteracdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agdes, icone Historico.

f) Estando o CNPJ apto para renovar a atividade em questdo, sera apresentada a tela Renovar

Atividade — Restaurante, Cafeteria, Bar e Similares conforme mostra Figura 460.:
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Renovar Atividade - Transportadora Turistica

o Dados P)

Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federa

Nome da Pessoa Juridica

NOME DA PESSOA JURIDICA

Nome Fantasia
NOME FANTASIA

Porte
MICROEMPRESA

Endereco

Endereco
RUA 10

Logradoure
DESCRIC;\O DO LOGRADOURO

Complemento

Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNP)

CNAE Principal

DESCRICAO DO CNAE PRINCIPAL

Codigo Descrigho CNAE
99.99-9/99 HOTEIS

CNAE Secundario

Codigo Descricho CNAE

99.99-9/39 DESCRICAO DO CNAE SECUNDARIO
99.99-9/99 DESCRIGAO DO CNAE SECUNDARIO

Dados do Prestador

Nome do Responsavel
NOME DO RESPONSAVEL

Numero de Inscricho
99.999.999/0001-99

Tipo de Estabelecimento

Matriz

Natureza Juridica

Sociedade Empresaria Limitacia - NAO MEI

UF
Ur

Municipio

MUNICIPIO

N* do Logradouro
50

CPF do Responsavel
999.999.999-99

(66) 66666-6666

-

email@email.com

Figura 483.

Situacao Cadastral

Ativa

Data da Situagao Cadastral

03/M/2005

Data da Abertura
01/01/1500

Bairro
BAIRRO

CEP

99999-999

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Atividade

Nome da Atividade Turistica

Nome da Atividade Turistica

Nesta aba, somente o Telefone Institucional
e E-mail Institucional poderdo ser alterados.

30/150

FECHAR PROSSEGUIR

U Com excegao do Telefone Institucional, E-mail Institucional e Possui Empregado, as demais

Informacgdes oriundas da Receita Federal ndo poderao ser alteradas por meio desta funcionalidade.

Cadastur 3.0
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O campo Possui Empregado estara disponivel somente para Prestadores MEI (Microempreendedor
Individual).

g) Efetue as alteragbes desejadas e acione o botdo Prosseguir. O sistema direcionara para a Aba
Dados Comerciais;

Renovar Atividade - Transportadora Turistica

@ pecosm © Dados Comerciais
Situagao da Atividade do Prestador

(® Em Operacio (O Em Implantacio « Este campo sempre sera habilitado para alteracdo.

Dados Comerciais

NOME COMERCIAL/FANTASIA

18/150
Selecione este link para
acessar o site dos Correios

N e consultar seu CEP, se

L]

uF Municipio vj’?g
UF Municipio B +
- -
Suirve Google :mm-avﬁ:m:;’;"'.v.\gol Temos se s insormar e e maz
Localidade Bairo
Logradouro

Clique aqui para notificar o Orgio
de Turismo caso seu CEP nao seja

localizado no sistema.
PROBLEMAS COM CEP ‘

(66) 66666-6666

email@email.com.br

VOLTAR FECHAR PROSSEGUIR

Figura 464.

U O cursor do mapa sera posicionado de acordo com o CEP, mas esta localizagcado é apenas

aproximada. Para alterar, posicione o cursor no Mapa na sua localizagdo exata. O sistema

preenchera automaticamente a longitude e latitude;
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«~o campo “Nome Comercial/Fantasia” é de preenchimento obrigatério. Este sera o nome utilizado

para o Turista te encontrar no Cadastur.
h) Se desejar clique no botdo Voltar para retornar a aba anterior;

i) Na Aba Dados Comerciais, efetue as alteracbes desejadas e acione o botdo Prosseguir.

Preenchido todos os campos obrigatérios vocé sera direcionado para a Aba Informagdes da
Atividade:
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Renovar Transportadora Turistica

° Dados PJ

Modalidade

O Especial O Pacote de viagem

° Dados Comerciais e Informacdes da Atividade

Passeio local O Traslado

Frota

Veiculo(s) Terrestre(s):

Veiculo Acessivel?
Sim Néo

Veiculos Adicionados/Importados
Deseja excluir todos registros selecionados?

EXCLUIR

[0 Tipodeveiculo v

N° do RENAVAM Placa
O automovel 33333333333 FEFFFFF
[0  Microonibus 55555553555 DDDDDDD

Embarcacodes:

Embarcacao Acessivel
Sim Nao

Embarcacdes Adicionadas/importadas

Deseja excluir todos registros selecionados? EXCLUIR
Tipo de Embarcagio  * N° TIE/TIEM
Escuna 5555555555

o/mn

ADICIONAR

UF Capacidade Veiculo Acessivel?

AC 33

AM 3

ols o/10

ADICIONAR

N° de Passageiros Embarcacio Acessivel

=, VISUALIZAR TERMO

VOLTAR

FECHAR RENOVAR

Cadastur 3.0

Figura 485.
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j) Selecione o botdo Importar para importar para o cadastro da Transportadora veiculos e/ou
embarcagbes constantes no cadastro da Agéncia de Turismo, isto se vocé tiver uma Agéncia

cadastrada em uma das situac¢des: Regular, Vencida ou Em Implantagao;

k) Ao adicionar um novo veiculo ou nova embarcagdo ao cadastro da Transportadora, sera
apresentada opgdo para compartilhar este veiculo ou embarcagcdo com a Agéncia de Turismo,
se houver cadastro de Agéncia para o Prestador nas situagbes: Regular, Vencida ou Em

Implantacédo. Marque esta opgao para compartilhar a frota;

[) A opgéo Excluir permite remover todos os veiculos ou embarcagdes selecionados nas listas de

veiculos e embarcacgoes.

r 3 ~ ’ e . .
» O botdo Renovar sera habilitado somente quando selecionar aceite ao Termo de

Responsabilidade.

» Um novo Termo de Responsabilidade sera gerado pelo sistema e o mesmo devera ser aceito

para renovar o cadastro da atividade.

‘ 13 .3 H ” . . . s
»* Se houver marcador de “Pendéncia” em seu cadastro o sistema exibira os campos de

Justificativa e anexo para se desejar, enviar alguma justificativa ou documento para o Orgdo
Delegado do seu Estado:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa da resolucéo da
pendéncia, se assim desejar.

Justificativa

0/1000

Inserir Anexo
Cligue aqui para anexar algum documento a ser
R encaminhado ao Orgdo Delegado de Turismo do seu
Nome dos Arquivos + ‘ - Ar Agdo
Estado para a resolugdo da Pendéncia. - B
Cligue aqui para
exemplo ] removar o anexo
recém inserido.

Figura 486.

m) Para abortar a operacédo de alteragdo e retornar para tela Visualizar Cadastro acione o botéo
Fechar, mas lembre-se: os dados da Pessoa Juridica ja foram atualizados e a mudanga do Tipo

de Prestador, se houver, também ja estara gravada;
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n) Na Aba Informagdes da Atividade altere as informacdes desejadas e acione o botdo Renovar.
Pronto, seu cadastro entrara na situacdo em tramite Analise de Renovag¢éo. Se desejar, clique

no botao Voltar para alterar qualquer informagao de seu cadastro antes de salvar.

“™ Ao finalizar a renovacdo o Orgdo Delegado de Turismo do seu Estado devera deferir a

renovacao. Somente apos o deferimento é que a data de validade do cadastro sera atualizada.

41.4. Suspender a Pedido Transportadora Turistica

Esta funcionalidade permite ao Prestador suspender a atividade de Transportadora Turistica.

a) A funcionalidade Suspender a Pedido podera ser acessada por meio do icone Suspender a
Pedido localizado no carrossel de acdes da atividade. (Figura 487.)

Visualizar - Transportadora Turistica Regular - Sem Situagéo em Tramite
@ ¢ A
) o
Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Historico Renovar Atividade Suspender a Pedido
Figura 487.

b) Ao selecionar o icone Suspender a Pedido o sistema mostrara continuara a exibir os dados da
PJ e exibira ao final da tela o campo Justificativa para preenchimento obrigatério, e permitira, se

desejar, anexar algum documento;

c) O botao Suspender a Pedido também sera habilitado ao final da tela. Apés o preenchimento da

Justificativa clique sobre este botdo para confirmar a suspensao da atividade. (Figura 488.)
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Justificativa

« Preencha a Justificativa oo
da Suspensdo. Se

Clique aqui para confirmar
a Suspensado.

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR SUSPENDER A PEDIDO

Figura 488.

Anexo desejar, inclua algum
+ anexo.

41.5. Requerer Reabilitagcao de Transportadora Turistica

Esta funcionalidade permite requerer a reabiltagdo do cadastro da atividade de
Transportadora Turistica.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Requerer Reabilitacéo localizado no

carrossel de agdes da atividade:

ptalizayGCadasio Requerer Reabilitago Historice

Figura 489.

a . ’ e ~ . ~ ~ e
» Ao acionar o icone Requerer Reabilitacdo as demais acdes no carrossel serdo desabilitadas.

«~ o0 requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso de Oficio,

Cancelado ou Indeferido.

b) Ao acionar o icone Requerer Reabilitagdo o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacao, se assim desejar;

¢c) Ao confirmar que deseja prosseguir o sistema apresentara nova mensagem perguntando se

deseja mudar o Tipo de Prestador, podendo ser MEI ou Nao MEI.
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A
k4

Para mudar o Tipo de Prestador, a Natureza Juridica e CNAE na Receita Federal para o CNPJ

devem estar aderentes a esta mudancga. Caso contrario, ndo sera permitido. Exemplo: o sistema

aceitara Tipo de Prestador MEI somente se a Natureza Juridica do CNPJ for “Empresario Individual”.

d) Confirme ou ndo a mudanga do Tipo de Prestador;

e) Ao confirmar ou ndo a mudanga, uma nova consulta na Receita Federal sera realizada. Os

dados da PJ serdo atualizados no Cadastur de acordo com o que for encontrado na Receita

Federal. Serao atualizados:

Razao Social / Numero de Inscricdo / Tipo de Estabelecimento / Nome Empresarial /
Nome Fantasia / Situagcdo Cadastral / Data da situacado cadastral / Natureza Juridica / Data
de abertura / Lista de CNAEs principal/secundario / CPF do Responsavel / Nome do
Responsavel / Porte / Enderegco / Logradouro / Complemento / UF / Municipio / N°
Logradouro / Bairro / CEP;

E-mail, DDD e Telefone ndo deverao ser consultados na RF. Para estes campos, vale o
conteudo ja mantido no Cadastur.

“™ Ao consultar a Receita Federal, se o sistema verificar que a situacado cadastral do CNPJ junto a

Receita Federal é Baixada, Nula, Inapta ou Suspensa, a situagdo da atividade em reabilitacdo ou

demais atividades cadastradas no Cadastur para o CNPJ poderao ser alteradas para:

o
k4

Cancelada: para as atividades do CNPJ caso a Situagdo Cadastral na Receita Federal seja
igual a Baixada ou Nula.

Suspenso de Oficio: para as atividades do CNPJ caso a Situacdo Cadastral na Receita
Federal seja igual a Inapta ou Suspensa,;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Cancelada no Cadastur
permanecerdo com esta situacdo inalterada.

Estas alteracdes poderdo ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de agoes, icone Historico.

Ao consultar a Receita Federal, se o0 CNPJ nao tiver CNAE ou Natureza Juridica compativel

para exercer a atividade que esta sendo reabilitada e/ou uma das atividades cadastradas no

Cadastur, as situacdes dessas atividades poderao ser alteradas:

Suspenso de Oficio;

Atividades que ja se encontram na Situacdo Cadastral Suspenso de Oficio ou Cancelada no
Cadastur permanecerao com esta situacao inalterada.

Estas alteracdes poderdao ser visualizadas por meio da funcionalidade Histérico. Esta
funcionalidade esta disponivel no carrossel de a¢des, icone Historico.
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f) Estando o CNPJ apto para o requerimento, sera apresentada a tela Requerer Reabilitagdo —

Transportadora Turistica;

g) Sera apresentada uma Justificativa para a solicitagdo. Preencha o dado, se desejar insira um

anexo:

Justificativa

' Informe aqui a justificativa

[Justificativa
0/1000

Inserir Anexo
Clique aqui para anexar algum documento a ser
encaminhado ao Orgdo Delegado de Turismo do seu
+ <4m £ ¢

Estado fE

Nome dos Arquivos

Clique aqui para

exemplo -

exemplo idm removar o anexo
recém inserido.

Figura 490.

h) Depois de preencher a justificativa acione o botdo Requerer Reabilitagdo. Pronto, seu cadastro
entrara na situacdo em tramite Andlise de Reabilitacdo e dependera da validagdo pelo Orgéo

Delegado de Turismo para torna-se Regular ou Em Implantagéo;

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR Requerer Reabilitagdo

Figura 491.

r 3 . . . 2 ~ . P .
# Ao finalizar o requerimento o Orgao Delegado de Turismo do seu Estado devera validar a

solicitacdo. Somente apos esta validagao é que a atividade sera reabilitada.

41.6. Reabilitar Transportadora Turistica Suspenso a Pedido

Esta funcionalidade permite reabilitar o cadastro da atividade de Transportadora Turistica.

a) A funcionalidade podera ser acessada por meio do icone Reabilitar Atividade localizado no

carrossel de acdes da atividade:
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.
¥

A
%

b)

d)

e)

O jol & ,

Reabilitar Atividade Visualizar Cadastro Histérico

Figura 492.

Ao acionar o icone Reabilitar Atividade as demais agdes no carrossel serdo desabilitadas.

O requerimento estara disponivel se o cadastro da atividade estiver Suspenso a Pedido.

Ao acionar o icone Reabilitar Atividade o sistema apresentara mensagem solicitando a

confirmacgao. Confirme ou aborte a operacao, se assim desejar;

Ao confirmar sera apresentada a tela Reabilitar a Pedido — Transportadora Turistica;

Acione o botdo Reabilitar:

=/ VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR REABILITAR

Figura 493.

Pronto, seu cadastro entrara na situagdo Regular ou Em Implantagéo;

42. Visualizar Historico da Atividade

Esta nova funcionalidade veio com o objetivo de apresentar aos usuarios do Cadastur 3.0

todos os tramites ocorridos no cadastro da atividade.

a)

Para acessa-la proceda da seguinte forma:

Na tela Gerenciar Atividade, selecione a opgao Acessar para a atividade que deseja visualizar o

histérico conforme abaixo:
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o Gerenciar Atividades

Gerenciar Atividades

Gerenciar atividades do prestador selecionado.

Bem vindo(a)!
Este € 0 seu ambiente de negécio no CADASTUR.

O que deseja fazer agora?

Selecione

Acessar

INCLUIR NOVO PRESTADOR

Figura 494.

b) Sera apresentada a funcionalidade Controlar Atividade/Visualizar - Atividade que contera o
cabecalho com todas as agdes possiveis para a atividade de acordo com a situagao na qual ela
se encontra. A agao (icone) Histérico sempre sera apresentada. Veja:

Visualizar - Transportadora Turistica

jol @ | Q

Visualizar Cadastro Alterar/Resolver Pendéncia Histérico

Sem Situacéo em Tramite

Renaovar Atividade

* Clique aqui para visualizar o histdrico
da atividade

Figura 495.

c) Selecione o icone Histérico. Todos os tramites da atividade serdo apresentados conforme
Figura 496.:
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o Controlar Atividade Turistica — Guia de Turismo

Historico - Guia de Turismo

Sem Situac&o em Tramite

Alterar/Resolver Pendéncia Historico Solicitar 2° via Cracha
Situagao Cadastral Situacao de Tramite Data da Situagio Justificativa Anexo
Analise de Cadastro Inicial 22/nfzo17
. 2 5 acr: _ ) :
Regular Sem Situacio em Tramite 2mb017 Incluséo na fila cracha - Motivo: Deferimento da atividade

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR

Figura 496.

d) Para sair da visualizagéo do histérico, acione o botdo Fechar.

43. Solicitar 22 via Cracha

Esta funcionalidade permite ao Guia de Turismo solicitar a emissao de 22 via do cracha.

Vale salientar que a depender da atual situagdo do cadastro do Guia de Turismo nao sera
possivel solicitar uma nova via. O sistema notificara, quando tal situagéo ocorrer.

Para solicitar nova via proceda da seguinte forma:

a) Na tela Gerenciar Atividade, selecione a opgao Acessar conforme abaixo:
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o Gerenciar Atividades

Gerenciar Atividades

Gerenciar atividades do prestador selecionado.

Bem vindo(a)!
Este € 0 seu ambiente de negécio no CADASTUR.

O que deseja fazer agora?

Selecione

Acessar

INCLUIR NOVO PRESTADOR

Figura 497.

b) Sera apresentada a funcionalidade Controlar Atividade/Visualizar - Atividade que contera o
cabecalho com todas as agdes possiveis para a atividade de acordo com a situagao na qual ela
se encontra. A agao (icone) Solicitar 22 via Cracha sempre sera apresentada para o Guia de
Turismo. Veja:

o Controlar Atividade Turistica — Guia de Turismo

Visualizar - Guia de Turismo Sem Situagéo em Tramite
« @ u_} .
Alterar/Resolver Pendéncia Histérico Salicitar 2% via Cracha
Figura 498.

c) Selecione o icone Solicitar 22 via Cracha. Sera apresentada a tela para preenchimentos dos
dados da solicitacio:
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« >
Histérico Renovar Atividade Solicitar 2* via Cracha Visualizar Cadastro
Preencha as Informacgoes
Motivo da Solicitacao Descreva o Motivo
Selecione o motivo i
Qutros ‘ ~ Outro Motivo
da solicitacdo.
12/255
CPF Nome completo Numero do Cadastro Situagao Cadastral Data do Vencimento
999.999.999-99 NOME COMPLETO DO GUIA 07.939843.77-2 Regular 01/01/1900

Anexos

Clique aqui para anexar documento que ‘ +
comprove o motivo da solicitacdo de 22 via.

=, VISUALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE FECHAR SOLICITAR

Figura 499.

d) Selecione o motivo da solicitagdo, descreva o Motivo e insira um anexo que comprove esse
motivo;

e) Acione o botdo Solicitar para confirmar a solicitagdo ou o botao Fechar, se desejar abortar a
operagao.

44. Quero ser Guia MEI

Esta funcionalidade permite ao Guia de Turismo Pessoa Fisica converter seu cadastro para
um Guia MEI, ou seja, com CNPJ valido e que possua CNAE de Operador Turistico.

Para solicitar a conversao seguinte forma:

a) Na tela Gerenciar Atividade, selecione a opgao Acessar conforme abaixo:
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o Gerenciar Atividades

Gerenciar Atividades

Gerenciar atividades do prestador selecionado.

Bem vindo(a)!
Este € 0 seu ambiente de negécio no CADASTUR.

O que deseja fazer agora?

Selecione

Acessar

INCLUIR NOVO PRESTADOR

Figura 500.

b) Sera apresentada a funcionalidade Controlar Atividade/Visualizar - Atividade que contera o

cabecalho com todas as agdes possiveis para a atividade de acordo com a situagao na qual ela
se encontra. Veja:

Visualizar - Guia de Turismo Regular - Sem Situagéo em Tramite
’ 1 1 ]
el
< >
Quero ser Guia MEI Visualizar Cadastro Comunicar Pendéncia Alterar/Resolver Pendéncia
Figura 501.

c) Selecione o icone Quero ser Guia MEI. Sera apresentada uma janela para informar o CNPJ que
deseja vincular o cadastro;
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Vincular Guia de Turismo ao CNP)

Informe o CNPJ que deseja vincular ao cadastro de Guia de Turismo:

Vincular Cancelar

Figura 502.

“™ Podera ser informado um CNPJ novo ou um CNPJ ja existente no sistema. Entretanto a

conversao dependera de algumas validagdes. Ex.: o Responsavel Legal pelo CNPJ deve ser o Guia
Pessoa Fisica, o CNPJ deve possuir CNAE de Operador Turistico e ter Natureza Juridica
“Empresario Individual”’, etc. Se ocorrer algum impedimento, o sistema apresentara mensagem de

alerta.

d) Ap6s informar o CNPJ valido, acione o botdo Vincular. O sistema executara as validagbes e

apresentara a opgao para aceitar o Termo de Responsabilidade;

e) Clique sobre o botdo Aceitar. O sistema realizara a conversao.

45. Quero ser Guia Pessoa Fisica

Esta funcionalidade permite ao Guia de Turismo MEI converter seu cadastro para um Guia

Pessoa Fisica.
Para solicitar a conversao seguinte forma:

a) Na tela Gerenciar Atividade, selecione a opgao Acessar conforme abaixo:
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o Gerenciar Atividades

Gerenciar Atividades

Gerenciar atividades do prestador selecionado.

Bem vindo(a)!
Este € 0 seu ambiente de negécio no CADASTUR.

O que deseja fazer agora?

Selecione

Acessar

INCLUIR NOVO PRESTADOR

Figura 503.

b) Sera apresentada a funcionalidade Controlar Atividade/Visualizar - Atividade que contera o
cabecalho com todas as agdes possiveis para a atividade de acordo com a situagao na qual ela

se encontra. Veja:

Visualizar - Guia de Turismo MEI Regular - Andlise de Alteracio

‘ o) > I

Quero ser Guia PF Visualizar Cadastro Deferir Comunicar Pendéncia

Figura 504.

c) Selecione o icone Quero ser Guia MEI PF. Sera apresentada uma mensagem de confirmacao;

“™ 0 Guia de Turismo Pessoa Fisica sera o préprio Responsavel Legal pelo CNPJ. Assim sera a

conversao. A conversao dependera de algumas validagbes. Se ocorrer algum impedimento, o

sistema apresentara mensagem de alerta.

d) Ao confirmar a mensagem de que realmente deseja realizar a converséao, o sistema executara as

validagdes e apresentara a opgao para aceitar o Termo de Responsabilidade;

e) Clique sobre o botdo Aceitar. O sistema realizara a conversao.
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f) Para representantes legais que ndo possuem cadastros como usuarios no Cadastur, apds o
aceite do termo, sera apresentada uma janela para preenchimento obrigatério do e-mail do
Responsavel Legal deste cadastro;

g) Informe o e-mail e clique sobre o botdo Enviar. O sistema enviara um e-mail solicitando que o
Responsavel Legal pelo antigo CNPJ efetue seu cadastro como usuario do sistema por meio da
opcao Cadastre-se localizada no site do Cadastur 3.0.

46. Alterar Pessoa Juridica

Esta funcionalidade permite realizar nova busca na Receita Federal para atualizagcao dos
dados institucionais da Pessoa Juridica.

A funcionalidade Alterar Pessoa Juridica podera ser acessada por meio da opgao Alterar Pessoa

Juridica localizada na tela Gerenciar Atividade para prestadores PJ.

a) Selecionar a opgao/agao Alterar Pessoa Juridica;

b) O sistema apresentara a tela conforme Figura 505.;
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Receita Federal

Dados extraidos da Receita Federal
Nome da Pessoa Juridica Numero de Inscrigdo RF Situagido Cadastral RF
HOTEL Ativa
Tipo de Estabelecimento Data da Situacdo
Nome Fantasia B
Matriz
Natureza Juridica Data da Abertura
Porte Empresa Individual de Responsabilidade
Limitada (de Natureza Empresaria) - NAO MEI
MICROEMPRESA
Endereco
Endereco UF Bairro
Municipio CEP
Logradouro
N° do Logradouro
Complemento
Atividades Turisticas Listadas no CNPJ
CONSULTAR CNPJ
CNAE Principal
Codigo Descricdo CNAE Atividade
S510-8/01 HOTEIS Meio de Hospedagem

Dados do Prestador

Nome do Responsavel CPF do Responsavel
26/150
Figura 505.

c) Clique sobre o botdo Buscar Dados da RF e siga as orientagbes que serdo exibidas;

d) Para alterar apenas o e-mail e telefone digite os novos valores sobre os campos e clique no
botao Salvar;

e) Para sair da tela acione o botdo Fechar.
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47. Alterar Pessoa Fisica

Esta funcionalidade permite realizar nova busca na Receita Federal para atualizagdo dos
dados institucionais da Pessoa Fisica.

Esta funcionalidade podera ser acessada por meio da opcao Alterar Pessoa Fisica localizada na tela

Gerenciar Atividade caso o prestador seja Guia de Turismo Pessoa Fisica.
a) Selecionar a opgao/acao Alterar Pessoa;

b) O sistema apresentara a tela conforme Figura 506.;

Alterar Pessoa Fisica

Nome Completo CPF Data de Nascimento Nacionalidade

Nome da Mae Sexo

FECHAR BUSCAR DADOS DA RF

Figura 506.

c) Clique sobre o botdo Buscar Dados da RF;

d) Se houver alteragdo no Nome Completo da Pessoa Fisica sera apresentada a opgao para
realizar novo aceite do Termo de Responsabilidade. E s6 aceitar o novo termo para concluir a

operagao.

e) Para sair da tela acione o botdo Fechar.
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48. Gerenciar Usuario

Esta funcionalidade estara disponivel somente para usuario que seja Administrador de um
CNPJ que tenha pelo menos uma atividade com situacao diferente de Sem Situagdo Cadastral. Por
meio dela sera possivel pesquisar, editar e incluir usuarios para acesso ao CNPJ que vocé
administra.

Esta funcionalidade esta disponivel no menu Gerenciar Usuario localizado na tela Gerenciar
Atividade.

CADASTUR o™

A4 Gerenciar Usuarios

Figura 507.

48.1. Pesquisar Usuario

Ao acessar o menu Gerenciar Usuario / ltem Pesquisar Usuarios sera apresentada a tela de

pesquisa dos usuarios do sistema.

Pesquisar Usuario

Selecione o tipo de pesquisa: Por usuarios do CNPJ

NOVO USUARIO FECHAR LIMPAR PESQUISAR

Figura 508.

a) Preencha os filtros e clique sobre o botdo Pesquisar. Sera apresentada uma grid com o

resultado da pesquisa:
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Pesquisar Usuario

Selecione o tipo de pesquisa: Por usuéarios do CNPJ

maria eduarda

Permite cadastrar um novo

Perfil do Usuario ~ UF -

usudrio com perfil Prestador * NOVO USUARIO FECHAR LIMPAR PESQUISAR
Permite visualizar as
Resultado da Busca informacdes cadastrais do
usuario.

CPF Nome do Usuario /] E-mail Perfil do Usuario UF Acdo
995.399.995-99  MARIA EDUARDA email@email.com [PRESTADOR] RS Q
999.995.999-99  MARIA EDUARDA email@email com [PRESTADOR] RS Q

Figura 509.

N A ’ . P . P ..
#*  Vocé podera pesquisar somente por usuarios vinculados ao CNPJ onde é administrador.

b) O botao Limpar permite limpar os filtros preenchidos e reiniciar a pesquisa;

c)
busca;

Para visualizar os dados de forma detalhada do usuario acione o icone da lupa no resultado da

d) Para incluir um novo usuario acione o botao Novo Usuario;

48.2. Detalhar Cadastro do Usuario

Ao selecionar o icone da lupa localizado no resultado da busca da tela Pesquisar Usuario

(Figura 509.), sera apresentada a tela conforme Figura 510.:

Detalhar Cadastro de Usuario

Norme do Usuario:MARIA EDUARDA Daa e aa

CPF: 999.999.999-99 usudrio.
E-mail: email@email.com

Data de Nascimento: 01/01/01

Permite remover o acesso do

usuario ao Cadastur 3.0.'

Permite editar o e-mail S /' @

e perfil do usudrio.

Nesta tabela serdo apresentados os CNPJ
vinculados do usudrio.
CNPJs Associados

80.732.928/0012-52

Administrader do CNPJ

Sim

Cadastur 3.0

Acdo

‘ﬁ-: N - Permite desvincular

o-usudrio do CNPJ.

Permite retirar ou incluir o vinculo de
administrador do CNPJ para este usuario.

Quantidade por pagina v 1-1del < >

FECHAR

Figura 510.
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a) Selecione a opgao desejada conforme explica a Figura 510.;

b) Ao selecionar a opgao para Remover Perfil de Acesso localizado no topo da tela (® ), sera
apresentada uma mensagem de confirmagédo da agédo. Ao confirmar o usuario deixara de ter
acesso ao sistema.

“™ Para os CNPJs que vocé é administrador sera disponibilizada na tabela a acao “Alterar

Administrador do CNPJ” (#-). Se vocé nao for administrador de algum outro CNPJ listado da tabela,
acao “Alterar Administrador do CNPJ” (#) n&o sera exibida.

“™ Para todos os CNPJs que vocé também for administrador sera disponibilizada na tabela a acéo
“Desvincular usuario do CNPJ” (O).

c) A funcao do botdo Fechar é abortar a operagéo de visualizagdo dos dados do Usuéario. Para sair
da tela, acione o botao Fechar.

48.3. Editar Cadastro de Usuario

Ao selecionar o icone Editar (Figura 510.), sera apresentada a tela contendo as informagdes

de forma habilitada para edigao (Figura 511.):

-3 A P . ;. . ~ .
#  Vocé podera editar somente usuarios vinculados aos CNPJs que vocé administra.

Editar Usuario

cPE= E-mail * Perfil do Usuario * UE=
999.999.999-99 email @teste.com.br PRESTADOR - DF -

Data de Nascimento

FECHAR SALVAR

Figura 511.

N ~ . . .
»  Poderao ser alterados o e-mail do usuario.

N ~ ~ . . . . . . .
#*  Nao serédo aceitos e-mails duplicados, ou seja, um mesmo e-mail vinculado a mais de um

usuario.

a) O sistema disponibilizara as opg¢des Salvar e Fechar. Ao preencher as informagdes acione o
botdo Salvar para gravar os dados informados;
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b) A fungdo do botdo Fechar é abortar a operagao de edicao dos dados. Para sair da tela sem
gravar as informagdes do 6rgao, acione o botao Fechar;

48.4. Alterar Administrador do CNPJ

Esta funcionalidade podera ser acionada por meio do icone Alterar Administrador A
localizado na tela Detalhar Cadastro de Usuario (Figura 510.). Feito isto sera apresentada a tela
Alterar Administrador do CNPJ:

Alterar Administrador do CNPJ

CNPJ:99.999.999/0001-99

Nome Comercial / Fantasia: NOME COMERCIAL DO PRESTADOR

Lista de Usuarios Associados ao CNPJ

Ao marcar esta opg3do e salvar, o

usuario torna-se administrador do
CPF Eroes s E-mail CNPJ. Fazendo o contrario, o usuario

deixara de ser administrador do CNPJ.

999.999.999-99 MARIA EDUARDA email@smail.com.br * O

Tornar o Usudrio Administrador

SALVAR FECHAR

Figura 512.

aa . ~ . i
# Para se acessar a tela Alterar Administrador de CNPJ vocé devera seguir 0s passos:

1. Pesquisar Usuario;
2. Detalhar Usuario, icone da lupa disponivel no resultado da busca da tela Pesquisar Usuario;

3. Alterar Administrador, icone * localizado na tela Detalhar Usuério.

a) Pararetirar a permissao de um usuario ser o Administrador do CNPJ, devera desmarcar a opgao
Tornar o Usuario Administrador e em seguida clicar sobre o botdo Salvar;

b) Para dar permissdo de Administrador do CNPJ ao usuario, marcar a opgado Tornar o Usuario
Administrador e em seguida clicar sobre o botao Salvar;

“™ Ao Salvaro registro sera encaminhado um e-mail ao atual e ao antigo administrador do CNPJ

informando a troca. O antigo Administrador permanecera apenas como um usuario comum do CNPJ.
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c) Para sair da tela sem gravar as informacdes, acione o botdo Fechar,

48.5. Cadastrar Usuario

Esta funcionalidade podera ser acionada por meio do botdo Novo Usuario localizado na tela

Pesquisar Usuario (Figura 509.). Feito isto sera apresentada a tela Cadastrar Usuario:

Cadastrar Usuario

UF ~ | Informe o CNPJ que o us E Data de Nasciment ~

Este campo é autocomplete. Podera ser vinculado ao
usuario um ou varios CNPJs cadastrados no sistema.

FECHAR LIMPAR ADICIONAR

Figura 513.

a) Preencha os campos e em seguida acione o botdo Adicionar. O sistema incluira o novo usuario
em uma tabela;

b) Apds incluir todos os usuarios na lista, acione o botdo Salvar. Sera encaminhado um e-mail ao
usuario informando a senha de acesso;

c) Para limpar os campos acione o botao Limpar,

d) Para sair sem gravar as informagbes do usuario, acione o botdo Fechar,;

N ~ ~ . . .
*  Nao serdo aceitos e-mail duplicados;

«~o0 campo “Informe o CNPJ que o prestador ira atuar” é auto complete e buscara pelos CNPJs
cadastrados no sistema onde vocé seja Administrador;

49. Login Unico GOV.BR
49.1. O que é?

A Conta gov.br € um meio de acesso digital do usuario aos servigos publicos digitais.

Esta Conta garante a identificagdo de cada cidaddo que acessa os servigos digitais do governo.
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Essa é a nova proposta do Governo federal, para facilitar a identificacdo e autenticacdo do
cidadao, privilegiando a governanga e a convergéncia autoritativa, e finalmente o controle de
acesso unificado.

Oferece um ambiente de autenticagao digital Unico do usuario aos servigos publicos digitais, ou
seja, com um unico usuario e senha vocé podera utilizar todos os servigos publicos digitais que
estejam integrados com a Conta gov.br. Fornece um nivel de seguranca compativel com o grau
de exigéncia, natureza e criticidade dos dados e das informacgdes pertinentes ao servigo publico
solicitado.

Para mais informagdes e duvidas sobre o Login Unico GOV.BR, seu manual do usuario pode ser
acessado através da opcao “?” da Figura 2, ou pelo seguinte link: <http:/fag-login-
unico.servicos.gov.br/>

49.2. Criar Sua Conta GOV.BR

Com a entrada do Login Unico GOV.BR toda fungéo de autenticac@o e dados do usuario para
autenticacdo serdo mantidos pelo Login Unico GOV.BR, portanto o sistema CADASTUR 3.0
nao sera mais responsavel pela criagcao de contas de acesso.

Entretanto convém ressaltar que o gerenciamento de perfis (MTur, Regional, Prestador)
continuam sendo gerenciados pelo sistema CADASTUR, apos entrada do usuario no sistema
pelo Login Unico.

Também cabe esclarecer que usuarios que ja tinham acesso e perfil no CADASTUR, ao
realizarem o novo acesso pelo Login Unico continuam com o mesmo perfil que ja possuiam.

Existem varias formas de criagéo de sua conta gov.br, para mais informages e escolha da
forma mais adequada acesse o Manual do Usuario do Login Unico GOV.BR através da opgéo
“?” da Figura 2, ou pelo seguinte link: <http://fag-login-unico.servicos.gov.br/>

49.3. Esqueci Minha Senha

A recuperagao de conta de acesso ou senha nao serdo mais realizados pelo sistema
CADASTUR 3.0, com a entrada do Login Unico GOV.BR toda fungéo de autenticagéo e dados
do usuario para autenticacdo serdo mantidos pelo Login Unico GOV.BR

Existem varias formas de recuperagdo de acesso ao Login Unico GOV.BR, para mais
informagdes e escolha da forma mais adequada acesse o Manual do Usuario do Login Unico
GOV.BR através da opcao “?” da Figura 2, ou pelo seguinte link: <http:/fag-login-
unico.servicos.gov.br/>
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