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PORTARIA SGA N2 67, DE 14 DE JUNHO DE 2023.

Institui Comissao de Inventario Anual dos Bens Mdveis Patrimoniais Permanentes do
Ministérios do Turismo, relativo ao ano de 2023.

O SUBSECRETARIO DE GESTAO E ADMINISTRACAO, no uso das
atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria SE/MTur n2 9, de 12 de marco de
2023, publicada no Boletim de Gestao de Pessoas de mesma data, o que consta do
Processo n? 72031.008679/2021-61,

RESOLVE:

Art.12 - Instituir a Comissao de Inventdrio Anual dos Bens Moveis
Patrimoniais Permanentes do Ministérios do Turismo, que tera a finalidade precipua
de realizar os inventarios dos bens patrimoniais em uso, estocados, cedidos e ou
recebidos em cessao, tendo como data base 01 de janeiro de 2023, para
mapeamento, adequacao e atualizacdao dos bens méveis do Ministério do Turismo.

§1¢ Define-se por inventario o procedimento administrativo que consiste
no arrolamento fisico-financeiro de todos os bens mdveis existentes em uma ou
mais Unidades Gestoras do MTur, permitindo o ajuste dos dados escriturais com o
saldo fisico do acervo patrimonial em cada unidade gestora, o levantamento da
situacao dos bens em uso e a necessidade de manutencao ou reparos, a verificacao
da disponibilidade dos bens da unidade, bem como o saneamento do acervo.

§22 A comissao avaliara os itens do patriménio, realizando, inclusive,
verificagao quanto ao estado fisico dos mesmos.

§32 A comissao devera proceder com a contagem fisica dos bens moéveis;
elaboracdao de planilhas consolidando os dados da contagem fisica dos bens; e a
conciliacao dos dados da planilha elaborada com o saldo financeiro do SIAFI e envio
do relatério final a Subsecretaria de Gestao e Administracao (SGA).

Art.22 Caberd a Comissao de Inventario Patrimonial, além da finalidade
do artigo 1° desta Portaria:

| - Definir a metodologia e programar a execucao dos trabalhos;

Il - Dirigir-se, formalmente e por escrito, a Subsecretaria de Gestao e
Administracao (SGA) para apresentar o rol de responsaveis pelo patriménio contido
em cada sala, setor ou ambiente, inclusive os responsaveis pelos espacos fisicos do
MTur, para atribuir-lhes as respectivas cargas patrimoniais, para ratificacao;

lll - Encaminhar ao Servico de Apoio Logistico (SEAL) para atualizacao do
acervo patrimonial, inclusive no que tange ao rol dos responsdaveis pelo patriménio e
espacos fisicos;



IV - Informar se o patriménio possui identificacdao de tombo e, nao
havendo, informar no relatério a descricdo e a localizacao do patriménio sem
identificacao para as providéncias necessarias ao tombamento, que deverdo se
iniciar com o mapeamento sobre a existéncia do bem indicado como parte do
acervo patrimonial do Ministério do Turismo;

V- apresentar o relatério final do inventario fisico-financeiro consolidado,
acompanhado dos documentos comprobatdrios dos atos e fatos relatados;

VI - Exercer outras competéncias nao previstas nesta portaria e que
venham a ser determinadas pelo Subsecretario de Gestdo e Administracao.

Art.39 Fica proibida a movimentacao de bens mdveis patrimoniais
permanentes durante a vigéncia desta Portaria, de modo a resguardar a perfeita
execucao dos trabalhos da Comissao, podendo ser expressamente autorizada pelo
Presidente da mesma, em casos excepcionais, desde que justificada. Caberd ao
Servico de Apoio Logistico (SEAL) e a Coordenacdo-Geral de Logistica e
Licitacdes (CGLL) informar aos usudrios sobre a paralizacdo de atendimento as
demandas neste periodo.

Art.42 Apés a conclusao dos trabalhos da comissao, a planilha deve ser
enviada ao Servico de Apoio Logistico (SEAL) para elaboracao do termo de
responsabilidade e envio para as unidades tomar ciéncia do seu acervo de bens sob
sua responsabilidade, e a Coordenacao-Geral de Orcamento, Financas e
Contabilidade (CGOFC) para conferéncia da andlise e conciliacdao das contas
contdbeis e outros atos que julgar cabiveis.

Art. 52 A comissao sera composta pelos seguintes servidores:

| ) Ludmila Rodrigues Pereira Machado, matricula SIAPE n? 1543392;
II') Liliane Ines Alves Lima Mangini, matricula SIAPE n2 1543352;

lIl ) Alessandra Bungenstab Sales, matricula SIAPE n2 1578925;

IV') Paula Moraes Niquini, matricula SIAPE n® 1705421,

V) Carlos Eduardo Silva Duarte, matricula SIAPE n© 1920784,

VI ) Vanessa Mayara de Sousa Chagas, matricula SIAPE n2 1891170.

Art. 62 A Presidéncia da Comissao ficard a cargo doservidor Carlos
Eduardo Silva Duarte, o qual sera substituido em seus impedimentos legais ou
regulamentares pelo servidor Alessandra Bungenstab Sales.

Art.72 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

DIOGO GONCALVES MACHADO
Subsecretario de Gestdao e Administracao
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