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Agente Administrativo / CARGO COMISSIONADO EXECUTIVO Ministério da Infraestrutura 12/2021 - 01/2023 Chefe de 
Divisão e substituto do Coordenador-Geral Apoio à Coordenação na elaboração de Relatórios de Gestão no âmbito da 
Subsecretaria. Apoio operacional e administrativo no âmbito da Coordenação; auxílio nas informações acerca das demandas 
dos processos judiciais e extrajudiciais das empresas extintas das quais o Ministério é sucessor em seus direitos e obrigações; 
auxílio no monitoramento do processamento das Tomadas de Contas Especiais em curso e das instaurações relacionadas a 
fatos ocorridos no âmbito do extinto DNER e de entidades vinculadas que viessem a ser extintas das quais o Ministério é o 
sucessor em seus direitos e obrigações; Membro de Grupo de Trabalho (Comissão Processo): apuração de responsabilidades 
quanto ao pagamento de juros e multas pelos ex-liquidantes da Codomar (Companhia Docas do Maranhão): 2022 APOIO E 
INFORMAÇÃO Agente Administrativo / DIRECAO E ASSISTENCIA INTERMEDIARIA Ministério da Infraestrutura 1 ÁREAS DE 
INTERESSE PLANILHAS EXCEL LOGÍSTICA TAREFAS PRÁTICAS, DE EXECUÇÃO ANÁLISE DE DADOS E ELABORAÇÃO 
DE RELATÓRIOS ENTREGA DE RESULTADOS 04/2014 - 12/2021 Chefe de Serviço: apoio técnico às secretarias e entidades 
vinculadas nas atividades inerentes à elaboração do Plano Plurianual - PPA; participação das oficinas do PPA 2020-2023; 
acompanhamento da execução do PPA no âmbito do ministério e suas unidades; acompanhamento do processo de revisão do 
PPA; participação na elaboração Mensagem Presidencial (MP) e na Prestação de Contas do Presidente da República (PCPR), 
resumo mensal de entregas físicas terrestres, portuárias e ferroviárias, entre outras; 

 

Agente Administrativo / DIRECAO E ASSISTENCIA INTERMEDIARIA Ministério da Infraestrutura 12/2014 - 04/2018 Recepção 
e despacho de processos e documentos em geral, publicação de portarias no Diário Oficial da União, abertura de processos no 
SEI e redação de despachos e ofícios, Comissão nventariante/MTPA (2017). Atividade: Presidente da comissão do 
levantamento dos bens permanentes e de consumo em estoque no Almoxarifado e nos depósitos do Ministério dos 
Transportes, Portos e Aviação Civil ao término do ano de 2017. Elaboração do relatório dos bens permanentes e de consumo 
2017; (substituto da chefe de serviço). SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS ¿ SAAD Agente Administrativo 
/ DIRECAO E ASSISTENCIA INTERMEDIARIA Ministério da Infraestrutura 01/2012 - 12/2014 Recebimento de atestados 
médicos, registro das licenças médicas nos prontuários dos servidores, agendamento de perícias e juntas médicas, elaboração 
de Pedidos de Aquisição (P.A.) de vacinas, medicamentos e material odontológico. (quase 03 anos respondendo pelo Serviço 
Médico após a aposentadoria do médico titular) SERVIÇO DE ASSISTÊNCIA MÉDICO- SOCIAL (SAMS) Apoio Administrativo 
e logístico - Projeto Apoio a Comunidades de Quilombos no Brasil (2005-2009) / Administrativa ¿ IBrAP ¿ Instituto Brasileiro de 
Ação Popular 01/2005 - 05/2009 fechamento e prestação de contas trimestrais junto à Comissão Européia e o Instituto Marquês 
de Valle Flôr e órgãos governamentais; Responsável pela manutenção e logística (pagamentos diversos) do escritório; 
Colaborador em publicações (livros, manuais/dvd¿s) e em projetos com a Comissão Européia, Ministério da Saúde/UNESCO, 
Secretaria Especial de Políticas de Promoção da Igualdade Racial da Presidência da República (SEPPIR), Fundo Nacional de 
Desenvolvimento da Educação - FNDE, Fundação Banco do Brasil e Secretaria Especial de Direitos Humanos da Presidência 
da República (SEDH/PR), entre outras tarefas. 


