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MINISTERIO DA INFRAESTRUTURA

PORTARIA N2 662, DE 01 DE JUNHO DE 2022

Institui o programa de gestdao no ambito da
Secretaria de Fomento, Planejamento e
Parcerias - SFPP.

O SECRETARIO DE FOMENTO, PLANEJAMENTO E PARCERIAS SUBSTITUTO DO MINISTERIO
DA INFRAESTRUTURA, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 43 do Anexo | ao Decreto n2 10.788,
de 06 de setembro de 2021, e tendo em vista o disposto no art. 10 da Instrucdo Normativa
SGP/SEDGG/ME n2 65, de 30 de julho de 2020, no art. 82 da Instrucdo Normativa SE/MInfra n? 1, de 11
de janeiro de 2022, alterada pela Instru¢do Normativa n® 4/SE, de 25 de maio de 2022, e na Portaria
SE/MINFRA n2 34, de 11 de janeiro de 2022, resolve:

Art. 19 Fica instituido o programa de gestdo no ambito da Secretaria de Fomento,
Planejamento e Parcerias do Ministério da Infraestrutura, nos termos da Instrucdo Normativa SE/Minfra
n? 1, de 11 de janeiro de 2022, alterada pela Instru¢do Normativa n2 4/SE, de 25 de maio de 2022.

Art. 22 O Programa de Gestdo da Secretaria de Fomento, Planejamento e Parcerias - PDG-
SFPP abrangera as subunidades constantes do Anexo Il desta Portaria.

§ 12 O percentual maximo de participantes no PDG-SFPP sera 40% (quarenta por
cento), excluidos deste percentual os contratos tempordrios regidos pela Lei n? 8.745, de 9 de dezembro
de 1993, e os empregados da Empresa Brasileira de Infraestrutura Aeroportudria - INFRAERO, em
exercicio nesta Pasta, ficando estes sujeitos as demais normas do programa de gestdo instituido por esta
Portaria.

§ 22 A selecdo dos participantes deverd observar ao disposto no art. 92 e 102 da Instrucao
Normativa SE/Minfra n? 1/2022

Art. 32 S3o resultados e beneficios esperados com a implementacdao do PDG-SFPP:

| - promover a gestdo da produtividade e da qualidade das entregas dos servidores
participantes;

Il - contribuir com a reducdo de custos no poder publico;
Il - atrair e manter novos talentos;

IV - contribuir para a motivacdo e o comprometimento dos servidores participantes com os
objetivos da Instituicdo;

V - melhorar a qualidade de vida dos servidores participantes;
VI - gerar e implementar mecanismos de avaliagdo e alocagdo de recursos; e

VIl - promover a cultura orientada a resultados, com foco no incremento da eficiéncia e da
efetividade dos servicos prestados a sociedade.

Paragrafo uUnico. O percentual minimo de produtividade adicional dos participantes em
teletrabalho em relacdo as atividades presenciais sera o estipulado nas tabelas de atividades descritas
nos Anexos lll a VI desta Portaria.

Art. 42 Os regimes de execugao passiveis de ado¢ao no PDG-SFPP sdo:
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| - parcial: quando a forma de teletrabalho a que estd submetido o servidor participante
restringe-se a um cronograma especifico, dispensado do controle de frequéncia exclusivamente nos dias
em que a atividade laboral seja executada remotamente; e

Il - integral: quando a forma de teletrabalho a que esta submetido o servidor participante
compreende a totalidade da sua jornada de trabalho, dispensado do controle de frequéncia.

Paragrafo Unico. No regime de execugao parcial o servidor devera exercer suas atribuicdes
de forma presencial ao menos 1 (uma) vez na semana, observada a jornada diaria.

Art. 52 E permitida a participa¢do no PDG-SFPP de:
| - servidores publicos ocupantes de cargo efetivo;

Il - servidores publicos ocupantes de cargo em comissdo, declarado em lei de livre
nomeacao e exoneragao: nos niveis de DAS 1 e 2, ou equivalente, nas modalidades regime de execucao
integral ou regime de execucdo parcial ; e no nivel de DAS 3, ou equivalente, desde que na modalidade de
regime de execugdo parcial.

Ill - empregados publicos regidos pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943, em
exercicio na unidade; e

IV - contratados temporarios regidos pela Lei n2 8.745, de 9 de dezembro de 1993.

Art. 62 O servidor participante assumira integralmente as responsabilidades previstas no
Termo de Ciéncia e Responsabilidade de que trata o Anexo | desta Portaria, a ser assinado pelo servidor
participante e pela chefia imediata.

Paragrafo Unico. Deverd também elaborar relatorio mensal das atividades executadas no
programa de gestdo em formulario especifico constante no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI
(RELATORIO DE TELETRABALHO - PDG), conforme inciso Il do art. 25 da Instrugdo Normativa n2 1/SE.

Art. 72 O prazo de antecedéncia minima de convoca¢do para comparecimento presencial
de participante a unidade, quando houver interesse fundamentado da Administracdo e pendéncia que
ndo possa ser solucionada por meios informatizados ou outros, sera realizada nos termos do art. 27 da
Instrucdo Normativa n2 1/2022.

§ 19 A convocacdo devera ser feita por meio de mensagem de correio eletronico
institucional.

§ 292 Excetua-se o atendimento do disposto no caput deste artigo os casos excepcionais,
justificados pela chefia imediata, em que se comprove a imprevisibilidade do evento e a necessidade de
participacao do servidor.

Art. 82 Cabe ao participante providenciar as estruturas fisica e tecnolégica necessarias,
mediante a utilizacdo de equipamentos e mobilidrios adequados e ergondmicos, assumindo, inclusive, os

By By Y

custos referentes a conexdo a internet, a energia elétrica e ao telefone, entre outras despesas
decorrentes do exercicio de suas atribuicdes.

Art. 92 Poderdo ser executadas no programa de gestdo as atividades previstas nas Tabelas
constante nos Anexos Il a VI desta Portaria.

§ 19 Para cada atividade devem ficar registrados:
| - a entrega esperada;

Il - uma ou mais faixas de complexidade;

Il - o tempo de execugdo presencial;

IV - o tempo de execucdo em teletrabalho; e

V - 0 ganho de produtividade estabelecido.

§ 22 As entregas esperadas poderdo corresponder as etapas intermediarias do processo
definido para a atividade.
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§ 32 As faixas de complexidade deverao ser estabelecidas pelas subunidades de acordo
com o tempo e o esforco cognitivo necessarios para realizacdo da atividade.

§ 49 Quando da andlise do nivel de complexidade das entregas pactuadas, as chefias
imediatas deverao considerar atividades correlatas, tais como articulagdo, treinamento, representacao e
participacao em eventos.

Art. 10. As Tabelas de Atividades constantes nos Anexos lll a V desta Portaria serao
registradas em sistema informatizado por servidores cadastrados com perfil gestor.

§ 19 As alteragdes ou inclusdes de atividades nas Tabelas deverao ser propostas pelos
dirigentes das subunidades e aprovadas pelo Secretario de Fomento, Planejamento e Parcerias.

§ 22 Qualquer alteracdo nas Tabelas de Atividades devera ser precedida de publicacdo no
Diario Oficial da Unido.
§ 32 Ficam aprovadas as Tabelas de Atividades desta Secretaria de Fomento, Planejamento

e Parcerias, Anexos Ill a V, publicadas no endereco eletronico: https://www.gov.br/infraestrutura/pt-
br/servicos/gestao-de-pessoas/noticias-cogep/programa-de-gestao-no-minfra.”

Art. 11. A Coordenacdo de Apoio Técnico incumbe:

| - consolidar e analisar as informagdes nas Tabelas de Atividades das subunidades,
Relatério Trimestral e os resultados alcancados, a fim de submeté-las a validacdo do Gabinete da
Secretaria de Fomento, Planejamento e Parcerias;

Il — atuar como ponto central da unidade nos assuntos relacionados ao Programa de
Gestao;

Ill = colaborar com a Coordenacdo-Geral de Pessoas na interlocu¢do e acompanhamento
dos resultados institucionais e execucdo do Programa de Gestdo; e

IV — atuar, sob supervisdo do Gabinete da Secretaria de Fomento, Planejamento e
Parcerias, nos demais assuntos afetos ao Programa de Gestao.

Art. 12. Ao Gabinete da Secretaria de Fomento, Planejamento e Parcerias incumbe:

| — validar o preenchimento das Tabelas de Atividades propostas pelos dirigentes das
subunidades; e

Il — validar o Relatério Trimestral e os resultados alcangados para posterior submissdo ao
Secretario de Fomento, Planejamento e Parcerias; e

| - encaminhar o Relatdrio Trimestral validado e demais informagdes afetas ao Programa de
Gestdo a Coordenacdo-Geral de Pessoas para publicacdo no Boletim Interno.

Art. 13. Ao Secretario de Fomento, Planejamento e Parcerias incumbe:

| - avaliar e revisar, no que julgar pertinente, as Tabelas de Atividades da Secretaria de
Fomento, Planejamento e Parcerias.

Il - aprovar as Tabelas de Atividades e o Relatdrio Trimestral como parte integrante da
norma de procedimentos gerais do Programa de Gestdo da Secretaria de Fomento, Planejamento e
Parcerias, consubstanciada nesta Portaria; e

Il - publicar as Tabelas de Atividades das subunidades da Secretaria de Fomento,
Planejamento e Parcerias por meio da edicdo desta Portaria, conforme constam de seus Anexos Ill a VI.

Art. 14. Os planos de trabalho observarao os seguintes critérios:

| - poderdo ser inseridos no programa de gestdo todos os servidores da subunidade, a
critério da chefia da subunidade;

Il - a participacdao do servidor no programa de gestdo levard em conta a compatibilidade
entre as atividades a serem desempenhadas e as competéncias técnicas do interessado; e
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Il - os planos de trabalho deverdao observar as Tabelas de Atividades e o Termo de Ciéncia
e Responsabilidade anexos a esta Portaria.

Art. 15. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Portaria serdo resolvidos pelo
Secretario de Fomento, Planejamento e Parcerias, nos limites das competéncias estabelecidas no
Regimento Interno do Minfra e nos termos da Instrucdo Normativa SE/Minfra n? 1/2022.

Art. 16. Os participantes selecionados durante a vigéncia da Instrucdo Normativa n? 2, de
23 de julho de 2020, poderdao permanecer em regime de teletrabalho até a implementacdo do programa
de gestao estabelecida nesta Portaria.

§ 19 Os participantes que estejam na experiéncia piloto do programa de gestdo e, por
qualquer motivo, ndo participarem do modelo implementado pela Instrucdo Normativa SE/MInfra n2
1/2022, deverdo retornar ao exercicio das atividades presenciais, podendo permanecer em teletrabalho
em até no maximo 15 (quinze) dias contados apds o inicio do novo programa de gestao.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

RAFAEL MAGALHAES FURTADO

eil Documento assinado eletronicamente por Rafael Magalhaes Furtado, Secretario de Fomento,
:;?mm: l'ﬂ Planejamento e Parcerias - Substituto, em 02/06/2022, as 15:37, conforme hordario oficial de
eletrénica Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da Portaria n2 446/2015 do Ministério dos Transportes.

ANEXO | A PORTARIA N2 566, DE 16 DE MAIO DE 2022

TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE
Declaro que ndo estarei enquadrado em nenhuma das situagdes abaixo relacionadas, na
data de inicio da vigéncia do plano de trabalho:
| - estar em estdgio probatorio;

Il - estar obrigado a permanecer no exercicio das fun¢des do cargo efetivo por periodo
igual ao do afastamento concedido para estudo no exterior ou participacdo em programa de pds-

graduacdo stricto sensu no Pais, nos termos do § 12 do art. 95 e do § 42 do art. 96-A da Lei n2 8.112, de
1990;

Il - estar em usufruto de jornada de trabalho reduzida a que se refere a Medida Provisdria
n2 2.174-28, de 24 de agosto de 2001; ou

IV - ter sido desligado de programa de gestdo pelo ndo atingimento de metas nos ultimos
12 (doze) meses anteriores a data de manifestacdo de interesse em participar deste programa de gestao.

Declaro, ainda, que:
V - concordo com as atividades que irei realizar e suas respectivas metas;

VI - disponho dos recursos tecnolégicos e de comunicacdo necessarios e das condigdes
ambientais adequadas para a realizacdo da(s) atividade(s) listada(s);

VIl - os numeros de telefone listados neste formulario estdo ativos e atualizados;

VIl - estou ciente quanto a vedacdo de utilizacdo de terceiros para a execucdo das
atividades e metas acordadas;
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IX - adotarei as providéncias cabiveis para assegurar o cumprimento das normas e
orientacOes afetas a seguranca da informacdo e a salvaguarda de documentos durante a execucdo da(s)
atividade(s) listada(s);

X - observarei as disposicoes constantes da Lei n2 13.709, de 14 e agosto de 2018, Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoas (LGPD), no que couber;

X| - observarei as orientacdes do Manual de Conduta do Agente Publico Civil do Poder
Executivo Federal;

XIl - estou ciente quanto a vedagdo de pagamento das vantagens a que se referem os arts.
35 a 40 da Instrugao Normativa do programa de gestdao no ambito do Ministério da Infraestrutura;

XIll - estou ciente que a minha participacdo no programa de gestdo ndo constitui direito
adquirido e posso ser desligado nas condi¢Oes estabelecidas na Instrucdo Normativa do programa de
gestdo no dambito do Ministério da Infraestrutura; e

XIV - estou ciente de todas as minhas responsabilidades e obriga¢des, inclusive possiveis
penalidades administrativas e judiciais decorrentes de seu descumprimento, conforme Instrucdo
Normativa do programa de gestdo no ambito do Ministério da Infraestrutura.

Com a assinatura deste formulario, o servidor:

XV - autoriza o fornecimento do numero de telefone pessoal a pessoas que facam
chamadas telefonicas para a sua unidade de exercicio no Ministério da Infraestrutura, sem necessidade
de avaliacdo, pelo atendente, a respeito da pertinéncia do fornecimento; e

XVI - autoriza o fornecimento do nimero de telefone pessoal a servidores em exercicio no
Ministério da Infraestrutura que indiqguem necessidade de contato telefénico relacionado as suas
atividades profissionais.

Telefone Celular: ( ) Telefone Residencial: ()

Local e data

Assinatura do servidor

ANEXO Il A PORTARIA N2 566, DE 16 DE MAIO DE 2022

TABELA DE SUBUNIDADES

Subunidade Dirigentes da Subunidade
Departamento de Estruturacao e Articulagao de Parcerias Diretor
Departamento de Politica e Planejamento Integrado Diretor
Departamento de Fomento e Desenvolvimento da Infraestrutura Diretor
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