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Q INTRODUCAO

Sao os instrumentos de controle social que possibilitam a fiscalizacdo da gestao
publica pelo cidadado, e dentre estes, certamente a transparéncia se apresenta como um
dos mais frutuosos. Representa uma marca importante no processo civilizacional
brasileiro, sobretudo ao potencializar as medidas que substancializam o pais como uma
nacado mais justa e democratica.

Um dos diplomas criados para efetivar o principio da transparéncia, ou ainda o
direito subjetivo ao acesso a informacdo, previsto no inciso XXXIIl do artigo 52 da
Constituicdo Federal, trata-se da Lei de Acesso a Informacao (LAI), n2 12.527, datada em
18 de novembro de 2011, visando regular as relacdes juridicas que se compde do direito
a informacao dos cidadaos e do dever de prestacao destas por parte do Poder Publico.

O SEl! desde a sua implementacdo tem como principio a transparéncia do fluxo
de informacgdes e o trabalho colaborativo. A informatizagao certamente em marcha mais
avancada do que o Direito consegue se propor, é aliado indispensavel e indissociavel da
concretizagao do acesso a informagao. Contudo, é nos limites da lei que devemos
delimitar a atuagao do agente publico em face desse fluxo transparente e cada vez mais
colaborativo em que o processo administrativo se corporifica por obra das evolucdes da
tecnologia.

Diante disso, o presente guia tem por escopo auxiliar autoridades, servidores e
colaboradores no ambito do Ministério dos Transportes acerca da classificacdo das
informacdes com base na Lei n2 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacao (LAI).

Objetiva-se, também, orientar os usudarios do Sistema Eletronico de
Informacgdes SEI!/MT quanto as caracteristicas e ao funcionamento dos processos com
nivel de acesso sigilosos.
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TIPOS DE INFORMACAO

O conceito do que é informacdo publica decorre da natureza do documento
publico. A Lei 8.159, de 8 de janeiro de 1991, conceitua em seu art. 72 o documento
publico:

Os arquivos publicos sdao os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos, no exercicio de suas atividades, por
6rgaos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal
e municipal em decorréncia de suas fungdes administrativas,
legislativas e judicidrias.

§ 19 S3o também publicos os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por instituicdes de carater publico, por
entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos
no exercicio de suas atividades

Via de regra, documentos produzidos no contexto da instituicdo publica sdo
publicos, e as informacgdes ali registradas recebem mesmo tratamento. A restricao a
informacdo deve ser excegdo e se restringir as hipdteses legais.

Cumpre esclarecer que, quanto a acessibilidade, as informagdes podem ser
ostensivas ou sigilosas, conforme conceitos abaixo:

a) Informagdo Ostensiva: Aquela cujo acesso pode ser franqueado a
gualquer pessoa, sem restricao.

b) Informagao Sigilosa: Aquela submetida temporariamente a restrigao de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade e do Estado. O acesso deve ser restrito as pessoas que, por
seu cargo ou fungdo, tenham necessidade de tomar conhecimento do
seu teor.

DAS INFORMACOES PUBLICAS

As informacgdes publicas ou ostensivas sdo a regra geral e personificam o mais
amplo dominio dos principios da transparéncia e acesso a informacdo. Ndo caberia neste
guia a descricdo pormenorizado do tratamento das informacdes publicas, pois do ponto
de vista da classificacdo da informacdo é mais pertinente tratar as excecdes, e sob a
perspectiva das funcionalidades do SEl depreende-se que o interlocutor ja € um usuario
habitual do sistema. Contudo, alguns lembretes sdo importantes:
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Para utilizar a pesquisa publica do SEI/MT ndo é necessario que o cidaddo
faca o cadastro como usudrio externo.

Nos processos publicos, tanto o andamento do processo, quanto os
documentos assim classificados ficam ostensivamente disponiveis os
usuarios externos sem necessidade de libera¢do ou cadastro.

Nos processos restritos, o andamento do processo e os documentos
classificados como publicos ficam ostensivamente disponiveis.

E possivel conceder acesso externo aos documentos restritos e sigilosos
mediante a liberacdo por um usuario interno.

E possivel conceder acesso externo ao processo completo ou somente a
determinados documentos.

E possivel dar acesso externo a um cidaddo que n3o tenha cadastro como
usuario externo. Nesse caso, ele recebera no e-mail informado um link para
download dos documentos disponibilizados. Recomenda-se, contudo, a
ponderacdo do concedente e analise da conveniéncia de tal ato.

N3o é possivel dar acesso externo a um processo sigiloso a usuario externo
gue ndo tenha cadastro. Para processos sigilosos o cadastro é indispensavel.
O usuario externo que peticionar no protocolo virtual terd acesso externo
ao processo por ele criado e aos documentos que ele inserir. Se documentos
restritos forem inseridos no MT, serd necessario que um usudrio interno lhe
conceda outro acesso com relacdo a estes, mesmo o processo tendo sido
criado por ele no protocolo virtual.

Documentos protocolados por usudrios externo ndao podem ser excluidos ou
cancelados do SEI em nenhuma hipdtese, mesmo com perfil de
administrador.

TRATAMENTO DAS INFORMAGOES RESTRITAS

No SEI/MT atualmente constam as seguintes hipdteses legais de acesso restrito

cadastrado:

Restrito

Restrito

Restrito
Restrito
Restrito
Restrito

Restrito
Restrito

Restrito

Restrito

Apuracdo de Infracdo de Natureza | 1 13 pecreto n* 6.029/2007

Etica

Controle Interno Art. 26, § 3°, da Lei n° 10.180/2001
Documento Preparatorio Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011
Informac&o de Seguranca da x e
Aviacio Civil 2.1.4, Anexo 17, Convencao de Aviacao Civil Intern
Informac&o Pessoal Art. 31 da Lei n° 12.527/2011

Investigacdo de Responsabilidade -

de Servidor Art. 150 da Lein° 8.112/1990

Sigilo Contabil Art. 1.190 da Lei n° 10.406/2002

Sigilo Empresarial Art. 169 da Lei n® 11.101/2005

Sigilo Fiscal Art. 198, caput, da Lei n® 5.172/1966
[81g||o»’Segredo de Justica/Segredo Art. 22 da Lei n® 12.527/2011

ndustrial
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Se a restricdo de acesso visa tutelar direitos de titularidade de usuarios, da
sociedade e do Estado, a restricdo de acesso visa proteger interesses pessoais, de
terceiros e institucionais (e ndo a seguranca da sociedade e do Estado). Nesse caso, a
sua disseminacdo certamente nao tem a capacidade de causar dano com a mesma
gradacdo que o vazamento de uma informacdo sigilosa, mas também é prejudicial e
justifica a sua limitagao de acesso.

Sobre os documentos restritos, cumpre destacar:

»  Os processos e documentos restritos ficam legiveis somente aqueles com
acesso as unidades nas quais o processo tramitar.

» Ao se incluir documento com nivel de restricdo de acesso em um processo,
todos os documentos nele inseridos, independentemente de serem publicos
ou ndo, assumirdao o comportamento do maior nivel de restrigao de acesso,
ou seja, o conjunto sempre assumira as caracteristicas do maior nivel de
restric3o, mesmo que o processo seja publico. E o que se denomina de
“contaminacdo do documento restrito”.

»  Contudo, na pesquisa publica a “contaminacdo do documento restrito” ndo
se aplica. Mesmo estando indisponiveis para os usuarios internos, para os
usuarios externos os documentos publicos em processos com documentos
restritos ficam publicos.

> Documentos restritos podem ser enviados via barramento para outros
drgdos e seguem assim categorizados.

> Documentos restritos sao acessiveis para usuarios externos com permissao
de acesso do tipo “acompanhamento integral do processo”, mesmo que o
documento restrito tenha sido inserido apds a disponibilizagdo.

Importante: E necessario reforcar que em um processo com nivel de acesso global for
inserido um documento restrito, este assume em sua completude o comportamento de
restrito para o usuario interno. Contudo, para a pesquisa publica sera exibido o nivel de
acesso global do processo e a restricdo fica adstrita ao documento assim classificado.
Isso quer dizer que cada documento restrito tem que ser assim classificado, a ndo ser
gue o processo esteja globalmente classificado como restrito.

Importante: Ao restringir o acesso a determinado processo ou documento, é necessario
indicar a hipétese legal disponivel no sistema. E salutar, outrossim, que no campo
“Observagdes desta unidade” o usudrio complemente a justificativa da restrigao caso
necessario.
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=> Da protec¢ao as informagoes pessoais:

Segundo o art. 52 da Lei n? 13.709/2018, a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD), informacdo pessoal é aquela relacionada a pessoa natural identificada
ou identificavel. Um subgrupo dos dados pessoais, € o dado pessoal sensivel, que
recebeu atencdo especial do legislador.

A LGPD elenca como dados pessoais sensiveis aqueles capazes de revelar
informacdo sobre personalidade, relagGes afetivas, origem étnica ou racial, ou que se
refiram as caracteristicas fisicas, morais ou emocionais, a vida afetiva e familiar,
patrimonio, ideologia e opiniGes politicas, crencas ou convic¢des religiosas ou
filosdficas, estados de saude fisicos ou mentais, preferéncias sexuais ou outras analogas
que afetem sua intimidade ou sua autodeterminagao informativa.

A identificagdo de dados sensiveis depende do contexto do dado e da
informacdo a que ele se relaciona. Contudo, pragmaticamente, podemos considerar
como informacdes sensiveis, e passiveis de restricdo de acesso, as que fazem referéncia
a:

e dados relativos a documentos de identificagdo pessoal, tais como RG, CPF,
titulo de eleitor, data de nascimento, identidade funcional, estado civil,
entre outros;

e nome completo ou parcial de conjuge ou familiares;

e informagdes sobre o estado de saude do servidor ou familiares;

e informacdes financeiras ou patrimoniais de determinada pessoa;

e informacgdes sobre alimentandos, dependentes ou pensdes;

e endereco pessoal ou comercial de determinada pessoa;

o filiagdo partidaria; e

e numero de telefone ou endereco eletrénico pessoal.

O legislador conferiu as informagcbes pessoais sensiveis tratamento
diferenciado com o objetivo de proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem,
bem como as liberdades e garantias individuais. Independente de classificagdo, tais
informacgdes terdo o seu acesso restrito pelo prazo maximo de 100 anos a contar da data
de sua produgao.

A divulgacao da informagdo pessoal sensivel pode ser autorizada ou acessada
por terceiros diante de previsao legal ou consentimento expresso da pessoa a que ela
se referira. A LAl e a LGPD, contudo, preveem excecdes nas quais ndo se exigira
consentimento expresso do interessado:

e cumprimento de obrigagdo legal ou regulatéria pelo controlador de
dados;

e tratamento compartilhado de dados necessarios a execucdo, pela
administracdo publica, de politicas publicas previstas em leis ou
regulamentos;
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e realizacdo de estudos por orgdo de pesquisa, garantida, sempre que
possivel, a anonimizacdo dos dados pessoais sensiveis;

e exercicio regular de direitos, inclusive em contrato e em processo
judicial, administrativo e arbitral, este ultimo nos termos da Lei n?
9.307, de 23 de setembro de 1996 (Lei de Arbitragem) ;

e protecdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiro;

e tutela da saude, exclusivamente, em procedimento realizado por
profissionais de saude, servicos de salde ou autoridade sanitaria;

e garantia da prevencdo a fraude e a seguranca do titular, nos processos
de identificacdo e autenticacdo de cadastro em sistemas eletronicos,
resguardados os direitos mencionados no art. 92 da LGPD, e exceto no
caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que
exijam a protecao dos dados pessoais.

Tal protecdo também ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar
processo de apuracdo de irregularidades em que o titular das informacGes estiver
envolvido, bem como em a¢des voltadas para a recuperacao de fatos historicos de maior
relevancia.

Importante: Deve ser redobrada a atengao com possiveis comprometimentos
da seguranca de informac0es relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem dos
interessados, e nunca hesitar em atribuir a classificacdo restrita para documentos que
possuam tais caracteristicas.

Atengao! Documentos com dados pessoais devem ter acesso restrito, o que
ndo quer dizer que todo o processo que detém dados pessoais deve ser restrito.

=> Da protecao as informagbées a respeito de criangas e
adolescentes:

Uma outra camada especial de protecdo foi atribuida pela LGPD ao tratamento
de dados de menores de 18 anos. Nesse caso, para tratar o dado é imprescindivel obter
o consentimento inequivoco de um dos pais ou responsaveis. Também é importante que
o tratamento seja relativo somente ao conteudo estritamente necessario para a
atividade institucional em questao.

Todos os dados relativos a informacdes pessoais de criancas e adolescentes
devem ser restritos.

=> Dos Documentos Preparatérios:

Os documentos preparatérios sdo aqueles que fundamentam a tomada de
decisdo ou o ato administrativo, de forma que o seu acesso sera restrito somente
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aqueles que por motivos funcionais tenham de conhecer seu conteido. A LAl
estabelece, contudo, que apds a edicdo do ato decisério respectivo, a causa da restricao
expira e os documentos passam a ser publicos, salvo se houver outro critério de
restricdo associado.

S3ao exemplos destes documentos os pareceres, notas técnicas e quaisquer
documentos que subsidiem decisdes, sejam elas administrativas, orcamentarias,
financeiras ou consultivas.

Também recebem protecdo documentos que fazem parte do processo
decisério que culminardo na edicdo de ato normativo, bem como os artefatos que
compdem o procedimento licitatorio antes da publicagao do edital.

Se o processo for constituido de varios atos ou decisGes que podem ser
consideradas etapas dotadas de certa autonomia, deve-se levar em consideracdo a
publicizacdo compartimentalizada dos seus respectivos documentos preparatdrios caso
seja oportuno.

PROCESSO SIGILOSO X INFORMACAO
CLASSIFICADA EM GRAU DE SIGILO

A Lei n? 12.527/2011 - Lei de Acesso a Informacdo (LAl), estabeleceu rol
taxativo de hipdteses nas quais a Administracdo pode designar o sigilo de determinada
informacdo. Em comum, todas elas sdo consideradas imprescindiveis a seguranca da
sociedade e do Estado.

Reconhecendo a presenca de uma das circunstancias previstas na LAl, a
autoridade competente, por meio de decisdo administrativa, imp&e o sigilo nos termos
da lei. E o que se denomina classificar a informac3o.

Apesar da nomenclatura dar margem a outras interpretacdes, a luz da LAI,
classificar um documento é atribuir a ele um grau de sigilo (reservado, secreto e
ultrassecreto). As informacGes protegidas por quaisquer outros sigilos legais,
informacdes pessoais, documentos preparatérios ou aquelas em que incidem as
hipbteses dos arts. 52 e 62 do Decreto n? 7.724/2012 n3o sio classificadas!

Sobre quaisquer outras hipdteses ndo previstas no art. 23 da LAIl, as
informacgdes sdo protegidas apenas com a restricdo de acesso, seja ele restrito ou
sigiloso. Dessa forma, é possivel exemplificar o tratamento legal a protecdo da
informacdo da seguinte forma:
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Base Legal Tratamento Suporte

e Art. 23, Lei n? 12.527 — | Classificagao das | O SElIl' nd3o possui os
LAI; informagdes em secretas, | requisitos de criptografia
e Imprescindiveis 3 | ultrassecretas e reservadas. | necessarios para receber
seguranga da sociedade e informagdes classificadas em
do Estado; grau de sigilo. Diante disso,
e Rol taxativo; tais documentos ndo deverdo

ser produzidos no SEI! ou
digitalizados para insercdo no
sistema. Devem ser
produzidos e armazenados
em papel ou em outro meio

adequado.
e lei n?2 12527 - LAl | Restricdo de acesso ao | Podem ser produzidos,
(documentos documento, seja restrito ou | inseridos e tramitados no SEI.

preparatorios, sigilo | sigiloso conforme o caso.
empresarial;

e Decreto n® 7.724/2012
(sigilo decorrente de risco
a governanga
empresarial);

e Lei Complementar n2
105/2001 (sigilo
bancario);

e Lei 9.610/98 (sigilo
Decorrente de Direitos

Autorais);

e (Cddigo Tributario
Nacional — CTN (sigilo
fiscal);

e (Cdbdigo de Processo Civil —
art. 18; e Cddigo de
Processo Penal — art. 20
(segredo de justica);

e Constituicdo Federal, art.
59, XXIX (sigilo industrial)
e XXVII (direito autoral)

e Rol ndo taxativo

Em resumo, as opgoes de restrito ou sigilo disponiveis no SEl! dizem respeito
somente a forma como o documento serda tramitado e acessado. Informacdes
classificadas ndo devem estar disponiveis no SEl! e o seu rol de abrangéncia é restrito as

hipoteses previstas na LAI.

Importante: A respeito de qualquer outro tipo de sigilo, seja ele fiscal ou
segredo de justica, a restricdo de acesso desse tipo de informacdo sigilosa independe de
classificagdo, pois seu sigilo tem outros fundamentos. Ou seja, a informacgado é sigilosa
quanto a restrigdo de acesso, mas nao é classificada.
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INFORMAGOES CLASSIFICADAS

A LAl estabelece que as informacgGes classificadas sdo aquelas cujo sigilo é

imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado. Deve-se, contudo, observar o
interesse publico como principio norteador e ponderar de forma restritiva qualquer tipo
de limitacdo ao acesso. As informagdes que podem ser classificadas sdo aquelas cuja
divulgacdo ou acesso irrestrito possam:

por em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territério
nacional;

prejudicar ou pdr em risco a conducdo de negociacGes ou as relagdes
internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por
outros Estados e organismos internacionais;

por em risco a vida, a seguranca ou a saude da populacdo;

oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econ6mica ou monetaria do
Pais;

prejudicar ou causar risco a planos ou operacdes estratégicos das Forcas
Armadas;

prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico
ou tecnolégico, assim como a sistemas, bens, instalacdes ou areas de interesse
estratégico nacional;

por em risco a segurancga de instituicdes ou de altas autoridades nacionais ou
estrangeiras e seus familiares;

comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacdo ou
fiscalizacdo em andamento, relacionadas com a prevencdo ou repressao de

infracdes; e

colocar em risco a seguranca do Presidente e Vice-Presidente da Republica e
respectivos conjuges e filhos(as).
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=» Por quanto tempo as informag¢les classificadas ficam
protegidas?
O periodo de protecdo da informacdo tem relacdo com a imprescindibilidade

do sigilo a seguranca da sociedade ou do Estado. Com base neste critério, poderdo ser
classificadas em trés diferentes graus:

Reservado 5 (cinco) anos
Secreto 15 (quinze) anos
Ultrassecreto 25 (vinte e cinco) anos

Apds o prazo de validade da classificacdo, as informacdes tornam-se de acesso
publico, contudo, tais documentos devam ser analisados de modo a proteger eventuais
informacgdes pessoais sensiveis ou cobertas por outras sigilos porventura presentes.

Importante: A classificacdo da informacdo como ultrassecreta é a Unica passivel
de prorrogacao, por até igual periodo (25 anos, totalizando o periodo maximo de 50
anos). A competéncia para a prorrogacdo de uma classificacdo ultrassecreta por até 25
anos também é prerrogativa exclusiva da Comissdao Mista de Reavaliagdao de
Informacdes (CMRI).

Importante: O prazo comecga a contar da data de producdao do documento.
Diante disso, se uma informacdo produzida ha 10 anos for classificada como reservada
na data de hoje, ela teria se tornado ostensiva ha 5 anos e a classificacdo nao teria efeito.

=> Quais autoridades podem classificar informacdes?

Como o preceito geral da Lei é que o acesso as informacoes publicas é a regra,
classificar uma informacao e limitar o seu acesso é uma decisdo que exige formalidade,
fundamentacdo e sobretudo cautela. Na ocasido, a autoridade classificadora devera
indicar o assunto sobre o qual versa a informacdo, o fundamento da classificacdo, o
prazo de sigilo ou evento que definird o seu término. Essa fundamentagao tem o mesmo
grau de sigilo da informacdo protegida.

A competéncia para a classificacao das informacdes varia de acordo com o grau
de protecdo:
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CLASSIFICACAO

QUEM DECIDE

Grau ultrassecreto (25 anos)

* Presidente da Republica.

¢ Vice-Presidente da Republica.

e Ministros de Estado e autoridades com
as mesmas prerrogativas.

e Comandantes da Marinha, do Exército e
da Aeronautica.

e Chefes de Missdes Diplomaticas e
Consulares permanentes no exterior.

Grau secreto (15 anos)

eTodos os autorizados para o grau
ultrassecreto.

e Titulares de autarquias, fundagGes ou
empresas publicas e sociedades de
economia mista.

Grau reservado (5 anos)

eTodos os autorizados para os graus
ultrassecreto e secreto.

e Autoridades que exercam funcdes de
direcdo, comando ou chefia, nivel DAS
101.5, ou superior, do Grupo- Direcdo e
Assessoramento Superiores, ou de
hierarquia equivalente, de acordo com
regulamentacdo especifica de cada érgao
ou entidade.

A competéncia para a classificagdo como ultrassecreta e secreta podera ser
delegada pela autoridade responsavel a agente publico, inclusive em missao no exterior,
vedada a subdelegacdo. Cumpre destacar que até a data da edicdo deste guia ndo ha
delegacdo desta competéncia no ambito do MT.

Importante: A autoridade ou agente publico devera encaminhar sua decisao de
classificar a informagao como ultrassecreta a Comissdao Mista de Reavaliagao de

Informacdes (CMRI).

Classificacao da Informacao
I
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COMISSAO MISTA DE REAVALIACAO DE
INFORMACOES (CMRI)

A Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informacg6es (CMRI) prevista no art. 35 da
LAI, e regulamentada pelo Decreto n? 7.724, de 16 de maio de 201, é um colegiado
composto por membros de diversos drgdos do Poder Executivo federal, sob presidéncia
da Casa Civil da Presidéncia da Republica.

A CMRI atua uniformizando o entendimento e estabelecendo orientacdes
normativas de carater geral a fim de suprir eventuais lacunas na aplicagdao da LAI. As
instrucdes sao feitas sob a forma de Sumulas ou Resolugdes. Ao todo, a CMRI ja emitiu
8 Sumulas e 5 Resolucdes, todas disponiveis em:
https://www.gov.br/acessoainformacao/pt-br/assuntos/recursos/recursos-julgados-a-
cmri/sumulas-e-resolucoes .

Além disso, a CMRI recebe e decide recursos contra as decisdes da CGU, sendo,
portanto, a quarta e a ultima instancia recursal prevista pela LAl. Além de decidir esses
recursos, a CMRI tem outras atribuicoes, dentre as quais a de rever, de oficio ou
mediante provocacao, a classificacdo de informacdo no grau ultrassecreto ou secreto ou
a prorrogagao no caso do ultrassecreto.
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PROCEDIMENTO PARA A CLASSIFICACAO DA

INFORMACAO

=> Fluxo para criar um documento classificado

1 - Documento em suporte fisico
(papel) recebido externamente; .
projeto ou qualquer documento
com informagdes sensiveis
/

3 - Em “Iniciar Processo” preencher os
campos disponiveis e selecionar o nivel de
acesso “sigiloso”. Em "ObservacGes desta
Unidade" preencher com o seguinte texto:
Documento com informacdo classificada
em grau de sigilo, de acordo com a Lei n2
12.527/2011.

2 - No SEl!, Iniciar um processo com o tipo que mais se
adequado ao tema e que esteja destacado com uma tarja
vermelha.

Somente processos tarjados em vermelho sdo passiveis de
serem classificados como sigilosos. Caso ndo haja um tipo
adequado, entrar em contato com a DIGED
(diged@transportes.gov.br) e solicitar apoio.

/

4 — No processo sigiloso criado no SEl!, incluir o TCI,
preenchendo todos os campos e deixando em branco as
"Razdes para a Classificacdo" que serao preenchidas fora
do SEIl. Imprimir o TCl, pois ele acompanhard o
documento principal em papel. O TCI deverd conter o
CIDIC - Codigo de Indexagdo de Informacéo Classificada.

5- IMPORTANTE — O documento principal ndo deve ser digitalizado e
incluido no SEI!. O processo deve ser criado tdo somente para gerar o NUP, e 0
TCl terd somente a sua parte ndo classificada incluida nele (mesmo tendo acesso
sigiloso) para que exista algum registro que ligue o NUP ao processo sigiloso e com

isso se evite reutilizacdo indevida do NUP.

i

6 — Encaminhar ao chefe imediato o dossié em papel
contendo o documento principal, o despacho (assinado
pelo servidor e fundamentado com as razdes para a
classificacdo em grau de sigilo) e o TCI.

7 - O chefe encaminhara o dossié a autoridade classificadora. Se ndo aprovada
a classificagdo em grau de sigilo pela autoridade competente, o despacho
devera seguir anexado ao processo e todos os documentos deverdo ser

inseridos no SEl! para tramitacgdo.

Classificacao da Informacao
I
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=> Observagoes sobre a instrucdo de documentos classificados

Cabecalhos e rodapés devem conter o grau de sigilo do documento;

As paginas serdo numeradas;

Expressdao diagonal “Documento Controlado DC”, se o documento for assim
tratado;

O documento, bem como o Termo de Custédia ou Guarda serdo registrados com
protocolo e recibos especificos;

O 6rgdo expedidor e recebedor fara a lavratura anual de termo de inventario.
Todo documento classificado sera tratado em protocolo préprio.

Todo documento classificado ficara acondicionado em local de acesso restrito
sob guarda da DIGED-MT, conforme regramento especifico.

Para o envio de documentos fisicos:

Acondicionados em envelopes duplos;

No envelope externo, sem indicacdo de grau de sigilo ou teor do documento;
No envelope interno, constardao o destinatdrio e o grau de sigilo do documento;
O envelope interno serd expedido mediante recibo com indicacdao remetente,
destinatario e nimero do documento;

A palavra “pessoal” é posta no envelope interno se o destinatario for especifico;
No que se refere ao documento fisico, a expedicdo, a conducdo e a entrega de
documento fisico ULTRASSECRETO serd efetuada pessoalmente;

No que se refere ao documento fisico, a expedicao de documento SECRETO e
RESERVADO sera feita pelos meios de comunicacdo disponiveis ou por via
diplomatica, sem prejuizo da entrega pessoal.

Para envio de documentos digitais:

No que se refere ao documento digital, a expedicdo de documento
ULTRASSECRETO, SECRETO e RESERVADO sera feita pelos meios de comunicacao
disponiveis, desde que criptografado com recurso compativel com o grau de
sigilo (algoritmo de Estado);

E PROIBIDA o tratamento da informacdo classificada em nuvem, mesmo o
documento preparatdrio que fundamenta a classificagao de informagdao em grau
de sigilo.

Reprodugdo

A reproducdo do todo ou de parte, terd o mesmo grau de sigilo do documento;
A reprodugdo total ou parcial deve ter autorizagdo expressa da autoridade
classificadora ou autoridade hierarquicamente superior;

As cOpias serdo autenticadas pela autoridade classificadora;

A operacgdo serd acompanhada por pessoal oficialmente designada.
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=> Classificagao - TCI

No ambito do Poder Executivo federal, a classificacdo de realizada por meio de
um ato administrativo formal denominado Termo de Classificagdao de Informagao - TCI.
Esse é um documento publico, que efetivamente materializa a classificacdo, recaindo
restricdo de acesso somente a um de seus campos: o campo "razées da classificacdo”,
sob o qual incide o mesmo grau de sigilo da informacao classificada.

O correto preenchimento do TCl é condicdo para existéncia e validade da
decisdo de classificacdo, razdo pela qual se deve ter o maximo de cuidado no
preenchimento de cada um dos seus campos.

O TCI é indexado por meio do Cddigo de Indexagcao de Documento que contém
Informacdo Classificada (CIDIC), conforme orientacdes existentes no Decreto n2
7.845/2012.

O Cddigo de Indexacdo de Documento que contém Informacdo Classificada -
CIDIC é composto por:

e numero Unico de protocolo do documento ou processo (NUP);

e grau de sigilo (reservado - R, secreto - S ou ultrassecreto-U);

e categoria (01 a 17) — as categorias estdo descritas no Anexo Il do Decreto n?
7.845/2012. A categoria 17, por exemplo, trata de transportes e transito;

e data da producdo da informacdo (DD/MM/AAAA);

e data de desclassificacdo da informacdo (data em que a informacao sera
desclassificada - DD/MM/AAAA);

e indicacdo de reclassificacdo (sim - S ou ndo - N);

e data da prorrogacdo (DD/MM/AAAA).

CIDIC (Decreto n2 7.845/12)
12 Parte 22 Parte
(NUP)
Art. 52,1 | Art. 52,1l Art. 52, 1lI Art. 52, IV Art. 52,V Art. 52, VI

Art. 51 | Graude | Categoria Data de Data de Indicacao da Data da

sigilo producao | desclassificacao | reclassificagdo | prorrogacao
50000... | U,Sou 01al7 dd/mm/aaa dd/mm/aaaa SouN dd/mm/aaa

R

v Exemplo de processo classificado no grau RESERVADO, sem reclassificacdo:
50000.000001/2021-01. R.17.23/05/2021.22/05/2026.N

Classificacao da Informacao
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O Termo de Classificacdo da Informacdo — TCl é composto pelos seguintes campos:

e (Codigo de indexacdo de documento;

e Grau de sigilo;

e Categoria na qual se enquadra a informacéo;

e Tipo de documento;

e Data da produgao do documento, marco inicial de contagem do prazo de sigilo.

e Fundamentacdo legal que na qual se enquadra a classificacao.

e Razbes da classificacdo ou da restricdo de acesso a informacdo, observados os
critérios estabelecidos no art. 27 do Decreto n? 7.724/2012. Trata-se da
motivacdo do ato administrativo. Relembrando que as razoes da classificacao
tém o mesmo grau de sigilo da informacao classificada.

e Indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
defina o seu termo final, observados os limites previstos no art. 28 do Decreto
n2 7.724/2012;

e Data da classificacdo; e

e |dentificacdo da autoridade que classificou a informacao.

ACESSO, USO E DISSEMINACAO DE
INFORMACOES SIGILOSAS

O acesso a informacdes classificadas é restrito agueles que possuem o dever de
oficio de conhecé-las, pois a limitacdo do seu acesso e manipulacdo é medida
importante para a garantia do sigilo.

O conhecimento, a disseminacdo e a reproducdo de informacao sigilosa, seja
ela total ou parcial, deve ser precedida de autorizacdo expressa ou da autoridade que a
classificou, ou de autoridade hierarquicamente superior com igual prerrogativa.

Importante: A reproducdo terd o mesmo grau de sigilo do documento original.
O responsavel pela reproducdo devera ser credenciado para tanto e ter assinado o
Termo de Compromisso de Manutencdo de Sigilo — TCMS. Além disso, tem o dever de
manter o sigilo da operagdo, se abstento de manter notas manuscritas ou qualquer
outro recurso que dé origem a cdpia ndo-autorizada do todo ou parte.

=> Responsabilizacdo

A responsabilizagdo do agente publico no ambito da LAl ocorre tanto nos casos
em que obstruir o acesso a informagdo ostensiva quanto nos casos em que divulgar
informacdo sigilosa. Esse é um dever de todos os servidores, colaboradores e
autoridades do MT, independente do contexto em que tenha tido contato com a
informacao.
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Todos devem zelar pelo controle do acesso e da divulgacdo de informacgdes
sigilosas e restritas produzidas ou mantidas pela sua unidade, garantindo a protecdo e
guarda dos documentos em condi¢Oes adequadas de seguranca. Contudo, também deve
ser observado o dever de preservar informacgGes obtidas de forma circunstancial, ou
seja, quando ndo era o seu dever de oficio garantir a protegdo daquela informagdo, mas
esta chegou ao seu conhecimento por qualquer motivo. O dever de proteger a
informacdo é de todos.

O art. 65 do Decreto n2 7.724/2012 estabelece condutas consideradas ilicitas e
gue podem ensejar a responsabilizacdo do agente publico, a saber:

» recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos do Decreto, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de
forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

» utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informacdo que se encontre sob sua guarda, a
gue tenha acesso ou sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio
das atribuicdes de cargo, emprego ou fungdo publica;

» agir com dolo ou ma-fé na andlise dos pedidos de acesso a informacgao;

» divulgar, permitir a divulgagdo, acessar ou permitir acesso indevido a
informacao classificada em grau de sigilo ou a informacao pessoal;

» impor sigilo a informacgdo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para
fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

» ocultar darevisdo de autoridade superior competente informacao classificada
em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

» Destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a
possiveis violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

DESTINACAO FINAL

A avaliacdo e a selecdo de documento com informacdo desclassificada devem
ser feitas pela Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos de Arquivo — CPAD.

A depender da classificacdo, os documentos podem ficar armazenados no
Arquivo Central durante o prazo de guarda, eliminados, ou recolhidos ao Arquivo
Nacional. Ressalta-se, contudo, que enquanto permanecerem classificados nenhum
documento com qualquer grau de sigilo sera eliminado.
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PROCESSOS SIGILOSOS NO SEI!

Como ja explicitado, o SEI! ndo possui os requisitos de criptografia necessarios
para receber informacgoes classificadas em grau de sigilo (Ultrassecreto, Secreto ou
Reservado). Dessa forma, tais documentos nao deverdo ser produzidos ou digitalizados
no SEl!, contudo, documentos categorizados por outras hipdteses de sigilo previstas em
legislacdes diversas podem autuados no sistema a depender do regramento proprio.

=> Principais caracteristicas dos processos sigilosos

» O processo sigiloso ndo sera visualizado por outros servidores da unidade,
somente por aquele com credencial de acesso;

»  Acredencial de acesso é nominal, mas também é vinculada a uma unidade. O
usuario ndo terd acesso ao processo em outras unidades diferentes da
inicialmente credenciada;

» 0 envio dos processos sigilosos ocorre entre usudrios por meio da concessao
da credencial de acesso, e ndo pela funcdo “enviar processos”;

»  Acredencial de acesso poderad ser revogada a qualquer momento por quem a
concedeu, e da mesma forma o servidor credenciado podera renuncia-la;

> N3o serd possivel renunciar a uma credencial de acesso quando houver
apenas um servidor credenciado;

> O usuario interno detentor de credencial de acesso a documento sigiloso,
esteja este concluido ou em tramitacdo, caso tenha sua lotacdo ou funcdo
alterada, deve realizar a transferéncia de credencial nos referidos
documentos ao seu sucessor ou chefe imediato;

»  Caso tenha havido alteracdo de nivel de acesso de restrito para sigiloso e
existam usudrios externos com permissdo para visualizacdo integral do
processo, esses usuarios continuardo com acesso aos autos. Caso isso ndo seja
desejavel, serd necessario revogar o acesso dos usuarios externos;

> No caso do usuario com a ultima credencial de acesso ser excluido do SEl!, o
processo ficard disponivel para o Administrador do sistema. Somente neste
caso o Administrador tem acesso aos processos sigilosos sem uma credencial
de acesso convencional;

> Estas fun¢des ndo estdo disponiveis nos processos sigilosos: anexar processos;
bloco de assinatura; bloco de reunido; bloco Interno; e acompanhamento
especial;

> E possivel disponibilizar um processo sigiloso para usudrio externo, tanto para
visualizacdo quanto para assinatura;
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> N3o é possivel enviar um processo sigiloso pelo Tramita.BR (antigo
barramento).

=> Trabalhando com processos sigilosos
v’ Criando o processo

Nem todos os processos permitem a restricdo de acesso, seja na modalidade
restrita ou sigilosa. Quando um processo pode ser sigiloso, ele aparece com uma tarja
vermelha no momento da selecdo do tipo do processo:

Escolha o Tipo do Processo: €

|

Acao Judicial: Acao Ordinaria

Acao Judicial: Inquerito Policial

Arrecadacao: Receita

Corregedoria: Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR

Divisao de Engenharia: Servicos de Manutencéo Predial

O que diferencia é a configuracdo do tipo do processo, e ndo tem nenhuma
relacdo com o perfil do usuario. Caso seja necessario habilitar alguma opc¢ado de restricao
de acesso a determinado tipo de processo, a Divisdo de Gestdo Documental deve ser
acionada.

Importante: O nivel de acesso pode ser atribuido ao processo ou ao
documento. Ao incluir documentos no processo sigiloso, é necessdria a atribuicao
correta do nivel de acesso aos documentos, conforme o caso. Desta forma, os processos
poderdo conter documentos sigilosos, publicos ou restritos, conforme as informacdes
contidas nos documentos.
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A chave do processo sigiloso é na cor vermelha: x

v Processos com Credencial de Acesso nesta Unidade (concluindo processos
sigilosos)

Controle de Processos

» 0

s> 07 0L Oy O

Caso o usuario possua algum processo sigiloso com credencial de acesso na
unidade acessada, o icone na figura acima sera exibido. Ao clicar na funcionalidade, o
sistema solicitarad a senha do usudrio (janela pop-up), e serdo exibidos os processos que
0 usuario possui credencial de acesso, inclusive os processos concluidos.

Processos com Credencial na Unidade

Ne do Processo:

Tipo do Processo: Todos v
Interessado
Obs. desta Unidade:
Periodo de Autuacao a
™ Processo Autuacdo f | Tipo 1} Obst
50000.003499/2021-18 26/04/2021 DNIT-Superintendéncia Regional

Dessa forma, depreende-se que é possivel concluir um processo sigiloso e
resgata-lo, desde que ndo se tenha renunciado a credencial de duas formas:

1 — A busca convencional retornard o processo sigiloso desde que o usuario em
guestdo tenha credencial;

2 — Por meio do icone “Processos com Credencial de Acesso nesta Unidade”,
conforme explicitado acima.

Importante: Na tela de “Processos com Credencial de Acesso nesta Unidade”,
no canto superior direito hd o icone com a funcionalidade “Transferir”.
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Pesquisar " Limpar ’ Transferir

Apesar de estar escrito “Transferir”, ndo ocorre uma transferéncia de credencial, e sim
a concessdo de uma nova credencial de acesso, ou seja, o usudrio que faz a acdo continua tendo
credencial de acesso ao processo.

v" Concedendo credenciais de acesso

Acionando o icone “gerenciando credenciais de acesso” aparecera
inicialmente o campo para selecionar o usuario a ser credenciado, e apds a escolha sera
necessario definir a unidade de acesso e clicar em “conceder”.

Gerenciar Credenciais

Conceder Credencial para Unidade

Nadia Barbosa Goncalves (nadia.goncalves) SUPER - SUPER v

O usuario credenciado recebera um e-mail automatico do sistema informando
do credenciamento. O processo aparecera no “controle de processos” do usuario
tarjado de vermelho caso ele ndo tenha acessado o processo, e azul se ele for o criador
do processo ou se ja tiver acessado.

50000.003499/2021-18 (nadia.goncalves)

Importante! Ao conceder credencial em processos sigilosos, é necessario que
ambas as unidades (de quem concede credencial e de quem recebe credencial), tenham
endereco de e-mail cadastrado. Caso a unidade ndo possua, o sistema exibird mensagem
de erro. Nessas situacdes, solicite que a Divisdo de Gestdao Documental — DIGED realize
o cadastro.

v Cassando / renunciando credenciais de acesso

A cassacdo de credenciais € 0 meio capaz de cancelar o credenciamento de
outro usudrio. Essa funcionalidade é administrada no mesmo campo no qual sdo

concedidas as credenciais, sendo necessario clicar no icone no campo “agdes”.
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Gerenciar Credenciais

Conceder Credencial para

[

Lista de Credenciais Concedidas / Cassadas S)

Concessao Renovagao Cassagao
Usuario Unidade Usuario Unidade
rayanecarvalho DIGED nadia.goncalves DICAD 26/04/202118.06
nadiagoncalves DIGED rayane.carvalho DIGED 26/04/202118:02

Para renunciar a uma credencial, o usuario deve clicar no icone “renunciar credenciais

de acesso”

v' Gerenciando credenciais de assinatura

Assinaturas em processos sigilosos também tem uma funcionalidade
diferenciada em relacdo aos processos publicos e restritos.

No processo sigiloso, nao estara disponivel a funcionalidade “Bloco de
Assinatura”, que permite a assinatura de membros n3o responsaveis pela elaboracdo do
documento. Nesse caso, a funcionalidade correspondente chama “Gerenciar
Credenciais de Assinatura”, como mostra o destaque da figura:

k

-~

/’%e@ﬁﬁ B x

Ao clicar no icone Gerenciar Credenciais de Assinatura, sera exibida a tela
abaixo:

Gerenciar Credenciais de Assinatura

Conceder Credencial de Assinatura para: Unidade:

Nadia Barbosa Goncalves (nadia.goncalves) SUPER - SUPER v

Assim como na concessdo de credenciais de acesso, parecera inicialmente o
campo para selecionar o usuario, e apds a escolha serd necessario definir a unidade de
acesso e clicar em “conceder”.
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Importante: ao receber credencial de assinatura para um documento, o usuario
também receberd uma credencial de acesso ao processo, ou seja, serd capaz de
visualizar o processo como um todo. Caso ndo seja desejavel que ele continue com
acesso a0 processo, é necessario cassar tanto a credencial de assinatura quanto a de
acesso.

=> Perfil de Acervo Sigiloso na Unidade

O Perfil de Acervo de Sigilosos da Unidade deve ser solicitado pela chefia do
setor, para que um usuario servidor ou com cargo comissionado possa gerenciar os
processos sigilosos da unidade.

Com esse perfil, é possivel visualizar a lista dos processos sigilosos que possuem
ou ja possuiram credencial de acesso em determinada unidade, independentemente do
usuario. Importante ressaltar que se trata apenas da listagem desses processos, sem
acesso ao contetdo. E possivel, contudo, ativar credencial a qualquer usudrio com
permissdao nesta unidade, inclusive a si mesmo.

A funcionalidade fica disponivel no menu “Relatérios”

Acervo de Sigilosos da Unidade

Acervo de Processos Sigilosos da Unidade

Legenda

Acompanhamento Especial
Autuacso || Observagoes da Unidade ————————————————————————————————————— CredenciaisnaUnidade  Agdes
Usuério Grupo Observagoes
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A funcionalidade também oferece a possibilidade cancelar credenciais inativas

na unidade. A credencial inativa é aquela em que o usuario ndo tem mais permissdo na
unidade em que recebeu credencial, portanto ndo consegue renuncia-la.

Ha uma diferenca entre o cancelamento da credencial inativa, realizado pelo

perfil “Acervo de Sigilosos da Unidade”, e a cassacdo da credencial, que é uma acdo
realizada apenas por quem concedeu a credencial. Uma credencial de acesso sé pode
ser cassada por quem a concedeu.

REFERENCIAS LEGISLATIVAS

Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, que Regula o acesso a informacgdes
previsto no inciso XXXIll do art. 52, noinciso Il do § 32 do art. 37 e no § 22 do art.
216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990;
revoga a Lei n2 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n2 8.159, de
8 de janeiro de 1991;

Decreto n? 7.724, de 16 de maio de2012, que regulamenta a Lei n2 12.527, de
18 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informagdes previsto no
inciso XXXIIl do caput do art. 52, no inciso Il do § 32 do art. 37 e no § 22 do art.
216 da Constituicao;

Decreto n? 7.845, de 14 de novembro de 2012, que regulamenta procedimentos
para credenciamento de seguranca e tratamento de informacao classificada em
qualquer grau de sigilo, e dispde sobre o Nucleo de Seguranca e
Credenciamento;

Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2016, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD).
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= ANEXO |

MINISTERIO DOS TRANSPORTES

TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGAO - TCI N2 / .

CDIC: (Cddigo de Indexacdo de Documento que
Contém Informacao Classificada)

PRODUTOR DA INFORMAGAO:

IDENTIFICACAO DO DOCUMENTO (Nudmero Unico de
Protocolo — NUP, ou outra numeragdo que o
documento tenha recebido):

LOCALIZAGAO NOS AUTOS (volume e folhas):

GRAU DE SIGILO: | Reservado | [ Secreto | | Ultrassecreto
ASSUNTO (dados necessarios para caracterizagdo do

assunto que ndo comprometam o sigilo):

DESCRICAO FiSICA DO SUPORTE EM QUE A

INFORMACAO ESTA REGISTRADA (papel, cd, dvd, fita

magnética, etc.):

DATA DA CLASSIFICACAO: ] (DD/MM/AAAA)
DADA DA PRODUCAO DA INFORMACAO A (DD/MM/AAAA)
PRAZO DA DURACAO DO SIGILO: (seja em anos,

meses ou dias, seja indicando evento que defina o seu

termo)

DATA EM QUE A INFORMAGAO SE TORNARAPUBLICA: |/ / (DD/MM/AAAA)

FUNDAMENTO LEGAL DA CASSIFICAGAO:

grau de sigilo do documento)

RAZOES DA CLASSIFICACAO/ RECLASSIFICACAO/ DESCLASSIFICACAO/ REDUCAO DO PRAZO: (informacdo com mesmo

AUTORIDADE CLASSIFICADORA:

Nome:

Cargo:

Matricula:

DESCLASSIFICAGAO EM / /

Nome:

Cargo:

Matricula:

RECLASSIFICAGAO EM / /

Nome:

Cargo:

Matricula:

REDUGAO DE PRAZO EM / /

Nome:

Cargo:

Matricula:

Assinatura da Autoridade Classificadora

Assinatura da Autoridade Responsdvel pela Desclassificacdo

Assinatura da Autoridade Responsavel pela Reclassificagdo

Assinatura da Autoridade Responsavel pela Reduc¢do do Prazo

Classificacao da Informacao
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= ANEXO I

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO — TCMS

[Qualificacdo: nome, nacionalidade, CPF, identidade (n?, data e local de expedicdo),
filiagdo e endereco], perante o Ministério dos Transportes, declaro ter ciéncia
inequivoca da legislacdo sobre o tratamento de informacao classificada cuja divulgacao
possa causar risco ou dano a seguranca da sociedade ou do Estado, e me comprometo
a guardar o sigilo necessario, nos termos da Lein212.527, de 18 de novembro de 2011, e
a:

a) tratar as informacgdes classificadas em qualquer grau de sigilo ou os materiais de
acesso restrito que me forem fornecidos pelo Ministério dos Transportes e preservar o
seu sigilo, de acordo com a legislacdo vigente;

b) preservar o contelddo das informacdes classificadas em qualquer grau de sigilo, ou
dos materiais de acesso restrito, sem divulga-lo a terceiros;

c) ndo praticar quaisquer atos que possam afetar o sigilo ou a integridade das
informacgdes classificadas em qualquer grau de sigilo, ou dos materiais de acesso
restrito; e

d) ndo copiar ou reproduzir, por qualguer meio ou modo: (i) informacgdes classificadas
em qualquer grau de sigilo; (ii) informacodes relativas aos materiais de acesso restrito do
Ministério dos Transportes, salvo autorizacdo da autoridade competente.

Declaro que [recebi] [tive acesso] ao (a) [documento ou material entregue ou exibido ao
signatario], e por estar de acordo com o presente Termo, o assino na presenca das
testemunhas abaixo identificadas.

[Local e data]

Assinatura

Assinatura de testemunha identificada

Assinatura de testemunha identificada

pag. 28
Classificacao da Informacao



= ANEXO Ili

TERMO DE AUTORIZAGAO
Ministério dos Transportes Art. 18, paragrafo unico do Decreto n°
7.845/2012

CDIC: (Cddigo de Indexacdo de Documento que
Contém Informacao Classificada)

IDENTIFICACAO DO DOCUMENTO (Numero Unico de
Protocolo — NUP, ou outra numeracdo que o
documento tenha recebido):

GRAU DE SIGILO: Reservado | | Secreto | | Ultrassecreto

MODALIDADE DE AUTORIZAGAO DE ACESSO:
(exercicio funcional, consulta, certiddo, extrato ou
copia autenticada)

JUSTIFICATIVA DA AUTORIZACAO DE ACESSO:

Autorizo, com fulcro no art. Art. 18, paragrafo Unico do Decreto n? 7.845/2012, o servidor abaixo listado
para obter acesso ao documento sigiloso aqui referenciado, condicionado a assinatura do Termo de Compromisso de
Manutencgao de Sigilo - TCMS.

Nome:

IDENTIFICAGAO DO AUTORIZADO: Cargo:

Matricula:

Assinatura da Autoridade Classificadora
(nome)
(cargo)
(matricula)
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