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Orgao: Ministério da Infraestrutura/Secretaria Nacional de Transito
PORTARIA (SENATRAN) N° 678, DE 3 DE JUNHO DE 2022

Institui o programa de gestao no ambito da Secretaria Nacional
Transito (SENATRAN).

O SECRETARIO NACIONAL DE TRANSITO DO MINISTERIO DA INFRAESTRUTURA, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 43 do Anexo | ao Decreto n°® 10.788, de 06 de setembro de 2021, e tendo
em vista o disposto no art. 10 da Instru¢cao Normativa SGP/SEDGG/ME n° 65, de 30 de julho de 2020, no
art. 8° da Instrucao Normativa SE/Minfra n° 1, de 11 de janeiro de 2022, alterada pela Instrucao Normativa
n° 4/SE, de 25 de maio de 2022, e na Portaria SE/MINFRA n° 34, de 11 de janeiro de 2022, resolve:

Art. 1° Instituir o Programa de Gestao no ambito da Secretaria Nacional de Transito (PGD-
SENATRAN) do Ministério da Infraestrutura, nos termos da Instrucao Normativa SE/Minfra n° 1, de 11 de
janeiro de 2022, alterada pela Instrucao Normativa n°® 4/SE, de 25 de maio de 2022.

Art. 2° O programa de gestao da Secretaria Nacional de Transito abrangera as subunidades
constantes do Anexo Il desta Portaria.

Paragrafo unico. O percentual maximo de participantes no PDG-SENATRAN sera de 40%
(quarenta por cento), excluidos deste percentual os contratos temporarios regidos pela Lei n°® 8745, de 9
de dezembro de 1993, e os empregados da Empresa Brasileira de Infraestrutura Aeroportuaria -
INFRAERO, em exercicio nesta Pasta, ficando estes sujeitos as demais normas do programa de gestao
instituido por esta Portaria.

Art. 3° S3o resultados e beneficios esperados com a implementacao do PDG-SENATRAN:

| - promover a gestao da produtividade e da qualidade das entregas dos servidores
participantes;

[l - contribuir com a reducao de custos no poder publico;
[ll - atrair e manter novos talentos;

IV - contribuir para a motivacao e o comprometimento dos servidores participantes com os
objetivos da Instituicao;

V - melhorar a qualidade de vida dos servidores participantes;
VI - gerar e implementar mecanismos de avaliagao e alocacao de recursos; e

VIl - promover a cultura orientada a resultados, com foco no incremento da eficiéncia e da
efetividade dos servigos prestados a sociedade.

Paragrafo unico. O percentual minimo de produtividade adicional dos participantes em
teletrabalho em relagao as atividades presenciais sera o estipulado na Tabela de Atividades descritas no
Anexo lll desta Portaria.

Art. 4° Os regimes de execucao passiveis de adogao no PDG-SENATRAN sao:

| - parcial. quando a forma de teletrabalho a que esta submetido o servidor participante
restringe-se a um cronograma especifico, dispensado do controle de frequéncia exclusivamente nos dias
em que a atividade laboral seja executada remotamente; e

Il - integral: quando a forma de teletrabalho a que esta submetido o servidor participante
compreende a totalidade da sua jornada de trabalho, dispensado do controle de frequéncia.

Paragrafo unico. No regime de execucgao parcial, o servidor devera exercer suas atribuicoes de
forma presencial ao menos 1 (uma) vez na semana, observada a jornada diaria.

Art. 5° E permitida a participacdo no PDG-SENATRAN de:
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| - servidores publicos ocupantes de cargo efetivo;

Il - servidores publicos ocupantes de cargo em comissao, declarado em lei de livre nomeagao e
exoneracao:

a) nos niveis de DAS 1 e 2, ou equivalente, nas modalidades regime de execucao integral ou
regime de execugao parcial ; e

b) no nivel de DAS 3, ou equivalente, desde que na modalidade de regime de execugao parcial.

Il - empregados publicos regidos pelo Decreto-Lei n° 5452, de 1° de maio de 1943, em
exercicio na unidade; e

IV - contratados temporarios regidos pela Lei n°® 8.745, de 9 de dezembro de 1993.

Art. 6° O servidor participante assumira integralmente as responsabilidades previstas no Termo
de Ciéncia e Responsabilidade de que trata o Anexo | desta Portaria, a ser assinado pelo servidor
participante e pela chefia imediata.

Paragrafo unico. Devera também elaborar relatorio mensal das atividades executadas no
programa de gestdao em formulario especifico constante no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI),
RELATORIO DE TELETRABALHO - PDG, conforme inciso Il do art. 25 da Instrugdo Normativa n° 1/SE.

Art. 7° O prazo de antecedéncia minima de convocagao para comparecimento presencial de
participante a unidade, quando houver interesse fundamentado da Administracao e pendéncia que nao
possa ser solucionada por meios informatizados ou por outros meios, sera realizada nos termos do art. 27
da Instrucao Normativa n°® 1, de 2022, exceto nos casos excepcionais, mediante justificativa da chefia
imediata em que se comprove a imprevisibilidade do evento e a necessidade de participagcao do servidor.

Paragrafo unico. A convocagao devera ser feita por meio de mensagem de correio eletrénico
institucional.

Art. 8° Cabe ao participante providenciar as estruturas fisica e tecnologica necessarias,
mediante a utilizacao de equipamentos e mobiliarios adequados e ergondmicos, assumindo, inclusive, os
custos referentes a conexao a internet, a energia elétrica e ao telefone, entre outras despesas decorrentes
do exercicio de suas atribuicoes.

Art. 9° Poderao ser executadas no programa de gestao as atividades previstas na Tabela de
Atividades constante no Anexos Il desta Portaria.

§ 1° Para cada atividade devem ficar registrados:
| - a entrega esperada;

Il - uma ou mais faixas de complexidade;

[l - o tempo de execugao presencial;

IV - o tempo de execugao em teletrabalho; e

V - 0 ganho de produtividade estabelecido.

§ 2° As entregas esperadas poderao corresponder as etapas intermediarias do processo
definido para a atividade.

§ 3° As faixas de complexidade deverao ser estabelecidas pelas subunidades de acordo com o
tempo e o esfor¢co cognitivo necessarios para realizacao da atividade.

§ 4° Quando da analise do nivel de complexidade das entregas pactuadas, as chefias imediatas
deverao considerar atividades correlatas, tais como articulagao, treinamento, representacao e participagao
em eventos.

Art. 10. A Tabela de Atividades constante no Anexo lll desta Portaria sera registrada em sistema
informatizado por servidores cadastrados com perfil gestor.

§ 1° As alteragoes ou inclusdes de atividades na tabela devera ser propostas pelos dirigentes
das subunidades e aprovadas pela Secretaria Nacional de Transito e Secretaria Executiva.

§ 2° Qualquer alteracao na Tabela de Atividades devera ser precedida de publicacao no Diario
Oficial da Uniao.
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§ 3° Fica aprovada a Tabela de Atividades desta Secretaria Nacional de Transito, Anexo llI,
publicada no endereco eletronico: https./www.gov.br/infraestrutura/pt-br/servicos/gestao-de-
pessoas/noticias-cogep/programa-de-gestao-no-minfra.

Art. 11. Ao Gabinete da SENATRAN incumbe:

| - analisar e validar o preenchimento das Tabelas de Atividades propostas pelos dirigentes das
subunidades; e

Il - consolidar as informacdes nas Tabelas de Atividades das subunidades e submeté-las a
aprovagao do Secretario.

Art. 12. Ao Secretario Nacional de Transito incumbe:
| - avaliar e revisar, no que julgar pertinente, as Tabelas de Atividades da SENATRAN.

Il - aprovar a Tabela de Atividades como parte integrante da norma de procedimentos gerais do
PGD-SENATRAN, consubstanciada nesta Portaria; e

lll - publicar a Tabela de Atividades da Secretaria Nacional de Transito por meio da edi¢cao desta
Portaria, conforme consta de seu Anexos llI.

Art. 13. Os planos de trabalho observarao os seguintes criterios:

| - poderao ser inseridos no programa de gestao todos os servidores da subunidade, a critério
da chefia da subunidade;

Il - a participacao do servidor no programa de gestao levarda em conta a compatibilidade entre
as atividades a serem desempenhadas e as competéncias tecnicas do interessado; e

lll - os planos de trabalho deverao observar a Tabela de Atividades e o Termo de Ciéncia e
Responsabilidade anexos a esta Portaria.

Art. 14. Os casos omissos decorrentes da aplicacao desta Portaria serao resolvidos pelo
Secretario Nacional de Transito, nos limites das competéncias estabelecidas no Regimento Interno do
Minfra e nos termos da Instrucao Normativa SE/MiInfra n° 01, de 2022.

Art. 15. Os participantes selecionados durante a vigéncia da Instrucao Normativa n° 2, de 23 de
julho de 2020, poderao permanecer em regime de teletrabalho até a implementacao do programa de
gestao estabelecida nesta Portaria.

§ 1°. Os participantes que estejam na experiéncia piloto do programa de gestao e, por qualquer
motivo, ndao participarem do modelo implementado pela Instrucao Normativa SE/Minfra n°® 01, de 2022,
deverao retornar ao exercicio das atividades presenciais, podendo permanecer em teletrabalho em até no
maximo 15 (quinze) dias contados apds o inicio do novo programa de gestao.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

FREDERICO DE MOURA CARNEIRO
ANEXO |
TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE

Declaro que nao estarei enquadrado em nenhuma das situagdes abaixo relacionadas, na data
de inicio da vigéncia do plano de trabalho:

| - estar em estagio probatorio;

Il - estar obrigado a permanecer no exercicio das funcdes do cargo efetivo por periodo igual ao
do afastamento concedido para estudo no exterior ou participacao em programa de pos-graduagao stricto
sensu no Pais, nos termos do § 1° do art. 95 e do § 4° do art. 96-A da Lei n° 8.112, de 1990;

lll - estar em usufruto de jornada de trabalho reduzida a que se refere a Medida Provisoria n°
2.174-28, de 24 de agosto de 2001; ou

IV - ter sido desligado de programa de gestao pelo nao atingimento de metas nos ultimos 12
(doze) meses anteriores a data de manifestacao de interesse em participar deste programa de gestao.

Declaro, ainda, que:
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| - concordo com as atividades que irei realizar e suas respectivas metas;

Il - disponho dos recursos tecnoldgicos e de comunicacao necessarios e das condicoes
ambientais adequadas para a realizacao da(s) atividade(s) listada(s);

[l - os numeros de telefone listados neste formulario estao ativos e atualizados:

IV - estou ciente quanto a vedacao de utilizagao de terceiros para a execucao das atividades e
metas acordadas;

V - adotarei as providéncias cabiveis para assegurar o cumprimento das normas e orientagoes
afetas a seguranca da informacgao e a salvaguarda de documentos durante a execugao da(s) atividade(s)
listada(s);

VI - observarei as disposi¢coes constantes da Lei n°® 13.709, de 14 e agosto de 2018, Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoas (LGPD), no que couber;

VIl - observarei as orientacoes do Manual de Conduta do Agente Publico Civil do Poder
Executivo Federal,

VIII - estou ciente quanto a vedacao de pagamento das vantagens a que se referem os arts. 35 a
40 da Instrucao Normativa do programa de gestao no ambito do Ministério da Infraestrutura;

IX - estou ciente que a minha participacao no programa de gestao nao constitui direito
adquirido e posso ser desligado nas condicdes estabelecidas na Instrucao Normativa do programa de
gestao no ambito do Ministério da Infraestrutura; e

X - estou ciente de todas as minhas responsabilidades e obrigacdes, inclusive possiveis
penalidades administrativas e judiciais decorrentes de seu descumprimento, conforme Instrucao
Normativa do programa de gestao no ambito do Ministério da Infraestrutura.

Com a assinatura deste formulario, o servidor:

| - autoriza o fornecimento do numero de telefone pessoal a pessoas que facam chamadas
telefonicas para a sua unidade de exercicio no Ministério da Infraestrutura, sem necessidade de avaliagao,
pelo atendente, a respeito da pertinéncia do fornecimento; e

[l - autoriza o fornecimento do numero de telefone pessoal a servidores em exercicio no
Ministério da Infraestrutura que indiquem necessidade de contato telefénico relacionado as suas
atividades profissionais.

Telefone Celular: () Telefone Residencial: ()

Assinatura do servidor
ANEXO I
TABELA DE SUBUNIDADES

Subunidade Dirigentes da Subunidade

Gabinete da Secretaria Nacional de Transito Chefe de Gabinete

Departamento de Gestao da Politica de Transito | Diretor

Departamento de Seguranca no Transito Diretor
Departamento de Regulacao e Fiscalizagao Diretor
ANEXO I
TABELA DE ATIVIDADES

SECRETARIA NACIONAL DE TRANSITO
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PARAMETROS ADOTADOS PARA Nivel | - atividades de baixa complexidade
DEFINICAO DAS FAIXAS DE Nivel Il - atividades de média complexidade
COMPLEXIDADE Nivel lll - atividades de alta complexidade
Tempo de
execucao | Tempo de
] Entreqaas Faixa de da execucao Ganho
CODIGO | ATIVIDADE es er% das complexidade | atividade |da atividade | percentual de
P da atividade |em teletrabalho | Produtividade
presencial | (horas)
(horas)
Elaboracao/analise/revisao de
documentos técnicos (estudos, Nivel | -
cartilhas, manuais, guias, Cumprimento atividades de
1 formularios, nota técnica, nota |das baixa 10 horas |9 horas 10%
informativa, relatoério, ata, oficio, |atividades complexidade
despacho, consulta, parecer, e- P
mail, apresentagao e correlatos)
Nivel II-
atividades de °
média 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Ill-
gﬂ\gdades de 40 horas |36 horas 10%
complexidade
Gerenciamento dos sistemas
informatizados da Secretaria,
analise dos pontos criticos,
elaboracao de requisitos, ,
monitoramento dos sistemas, | cumprimento Nt'_\’_eé'a d
2 realizacao de estudos e das géﬁaa €S A€ 110 horas |9 horas 10%
analises de novos projetos de | atividades -
TIC, acompanhamento e complexidade
desenvolvimento de solugoes
sistémicas
junto ao Serpro
Nivel II-
atividades de °
meédia 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel llI-
atividades de | 40 horas | 36horas | 10%
complexidade
Planejamento, implementacao,
execugao e monitoramento das Cumprimento Nivel | -
3 acoes relajclvas ao ~ das atividades de 10 horas |9 horas 10%
Plano Nacional de Redugao de | jtividades baixa
Mortes e Lesdes no Transito complexidade
(PNATRANS)
Nivel -
atividades de °
meédia 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Ill-
gﬂ\gdades de 40 horas | 36 horas 10%
complexidade
Execucao orcamentaria, ,
incluindo controle da c ent Ntl'v'eéll Jesd
4 disponibilidade orcamentaria e umprimento | atividades de %
registros no Sistema Integrado | de atividades |baixa 10 horas |9 horas 10%
de Orcamento e Planejamento complexidade
(SIOP)
Nivel Il -
atividades de °
meédia 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Il -
gﬂ\gdades de 40 horas |36 horas 10%
complexidade
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Execugao financeira, incluindo
controle da programacgao
financeira; instrucao de
processos de pagamento e de Nivel | -
ressarcimento de valores; Cumprimento | atividades de °
° empenho, liquidacao e de atividades | baixa 10 horas |9 horas 10%
pagamento de despesas por complexidade
meio do Sistema Integrado de
Administracao Financeira
(SIAFI)
Nivel Il -
%‘g&?:des de 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Il -
gﬂ\gdades de 40 horas |36 horas 10%
complexidade
Participacao em agoes de Nivel | -
capacitacao, incluindo curso, , A
6 treinamento, seminario, oficina gumtpryénecjnto gg?ggades de 110 horas |9 horas 10%
e outras formas de qualificagao | @€ atlvidades lexidad
comprovadas complexidaae
Nivel Il -
atiyidades de |30 horas | 27horas | 10%
complexidade
Nivel lll -
gﬂ\gdades de 40 horas |36 horas 10%
complexidade
Participagcao em reunioes da ,
equipe para organizacao do Cumprimento Ntl'v'eéll él q
trabalho da unidade, discussao o ativiaades de o
4 de questdes internas, ponto de | de atividades | paixa 10 horas |9 horas 10%
controle etc; e participacao em complexidade
reunides externas.
Nivel Il -
?;cg/é?:des de 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Il -
gﬂ\gdades de 40 horas |36 horas 10%
complexidade
Administracao e controle de Nivel |
bases de dados e informagoes, | cumprimento | s i~ ~
8 por meio de sistemas, planilhas, dg atlio\;ildades g’g}ﬂgades de 10 horas |9 horas 10%
documentos e apresentagoes :
com informagdes e indicadores complexidade
Nivel Il -
?Y’]cg/é?:des de 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Il -
gﬂ\gdades de 40 horas |36 horas 10%
complexidade
Atos relacionados as Nivel | -
publicacdes oficiais, incluindo o : L
9 encaminhamento das matérias ggrgt?vri'(r%%rgs gg}gglades de 110 horas |9 horas 10%
para publicacao no Diario complexidade
Oficial da Uniao (DOU)
Nivel Il -
?Y;cg/g?l:des de 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Il -
g’ﬂ\gdades de 40 horas |36 horas 10%
complexidade
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Realizagcao da conformidade de
registro de gestao, incluindo Nivel |
conferéncia e certificagao dos | cumprimento | —s: -
10 registros lancados no SIAFI, de atl?vidades gg}gglades de 10 horas |9 horas 10%
notificacao aos responsaveis e lexidad
producao de relatorios complexidade
gerenciais
Nivel Il -
?;]cg/é?aades de 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Il -
gﬂ\gdades de 40 horas | 36 horas 10%
complexidade
Conducgao de processos de ,
. ci)n;ratagéej, inc%uicnflo a Cumprimento gltli\\//ieélzgéles e
elaboracao de artefatos como or| \ o
Estudos Técnicos Preliminares, |de atividades baixa 10 horas |9 horas 10%
Mapas de Risco, e Projetos complexidade
Basicos/Termos de Referéncia;
Nivel Il -
fﬁg&?:des de 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Il -
atividades de | 40 horas | 36horas | 10%
complexidade
Execucao, gestao e fiscalizagao
de Contratos, de Acordos de Nivel | -
Cooperacgao, de Acordos de : .
12 Cooperacgao Técnica, de Termos ggrgt?\;i'cr{;edrgg gg};gades de 10 horas |9 horas 10%
de Execucao Descentralizada, complexidade
dentre outros instrumentos P
congéneres
Nivel Il -
atiyidades de |30 horas | 27horas | 10%
complexidade
Nivel Il -
gﬂ\gdades de 40 horas |36 horas 10%
complexidade
Planejamento e elaboragao de Cumprimento la\ltii\\//ieélgc-sles de
13 relatorio de gestao, de agenda de atividades | bai 10 horas | 9 horas 10%
regulatoria, de mensagem aixa -
presidencial, dentre outras complexidade
Nivel Il -
%‘g&?:des de 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Il -
gﬂ\gdades de 40 horas | 36 horas 10%
complexidade
Administracao e controle de
informacoes relacionadas a Nivel | -
veiculos, habilitacao, : o
14 condutores e multas de gg r:tpi)vril(r%%rgg g’g&gades d® 10 horas |9 horas 10%
transito, incluindo o :
fornecimento de dados complexidade
estatisticos
Nivel Il -
?ﬁg&?:des de 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Il -
gﬂ\gdades de 40 horas | 36 horas 10%
complexidade
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Elaboragao, analise e revisdo de _ Nivel | -
15 documentos normativos (lei, Cumprimento |atividadesde |14 o oc 9 horas 10%
decreto, portaria, instrucao de atividades |baixa
normativa, resolugdo etc.) complexidade
Nivel Il -
atividades de °
meédia 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Il -
gﬂ\gdades de 40 horas | 36 horas 10%
complexidade
Participagcao em colegiados Nivel | -
internos ou externos Cumprimento | atividades de o
16 (Comissoes, Comités, Grupos de | de atividades | baixa 10 horas |9 horas 10%
Trabalho e afins) complexidade
Nivel Il -
atividades de °
média 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel lll -
atividades de | 40 horas | 36horas | 10%
complexidade
Execucao de projetos, incluindo
atividades de apoios, tais quais Nivel | -
etapas preparatorias e de Cumprimento | atividades de o
17 planejamento, assim como as | de atividades | baixa 10 horas |9 horas 10%
atividades no sistema MS complexidade
Project
Nivel Il -
atividades de °
meédia 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Il -
gﬂ\gdades de 40 horas |36 horas 10%
complexidade
Administracao do
conhecimento institucional,
incluindo elaboracao e Nivel | -
atualizacao de bases de Cumprimento | atividades de °
18 conhecimento, informativos, de atividades | baixa 10 horas |9 horas 10%
tutoriais, estudos, cartilhas, complexidade
manuais, guias, check lists e
modelos
Nivel Il -
atividades de °
média 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Il -
atividades de | 40 horas | 36horas | 10%
complexidade
Nivel | -
Triagem e distribuicao de Cumprimento | atividades de °
19 processos e demandas de atividades | baixa 10 horas |9 horas 10%
complexidade
Nivel Il -
atividades de o
meédia 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Il -
gﬂ\gdades de 40 horas |36 horas 10%
complexidade
Realizagao ou apoio a eventos
institucionais, internos ou Nivel | -
externos, nacionais ou Cumprimento | atividades de °
20 internacionais, incluindo de atividades | baixa 10 horas |9 horas 10%
atividades de planejamento, complexidade
execugao e encerramento
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Nivel Il -
atividades de

meédia 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Il -
gﬂ\gdades de 40 horas |36 horas 10%
complexidade
Atendimento ao cidadao em
canais como Servico de
Informagodes Ouvidoria/Fala.Br, Nivel | -
incluindo controle de prazos, : A
21 articulacao com unidades, Cumprimento | atividades de 10 horas |9 horas 10%
analise e consolidacao de de atividades Egz(qa lexidade
respostas, elaboracao de P
documentos e
encaminhamentos
Nivel Il -
atividades de |30 horas | 27horas | 10%
complexidade
Nivel Ill -
gﬂ\gdades de 40 horas |36 horas 10%
complexidade
Instrucao e/ou analise de
processos de processos
relacionados a demandas de
orgaos de controle interno e Nivel | -
externo, incluindo controle de | Cumprimento | atividades de o
e prazos, articulacao com de atividades | baixa 10 horas |9 horas 10%
unidades, analise e complexidade
consolidacao de respostas,
elaboracao de documentos e
encaminhamentos
Nivel Il -
ﬂg&?:des de 30 horas |27 horas 10%
complexidade
Nivel Il -
gﬂ\gdades de 40 horas | 36 horas 10%
complexidade
Instrucao e/ou analise de
processos relacionados a
denuncia, incluindo controle de Nivel | -
prazos, articulagao com Cumprimento | atividades de o
23 unidades, analise e de atividades | baixa 10 horas |9 horas 10%
consolidacao de respostas, complexidade
elaboracao de documentos e
encaminhamentos
Nivel Il -
atiyidades de |30 horas | 27horas | 10%
complexidade
Nivel Il -
gﬂ\gdades de 40 horas |36 horas 10%
complexidade
Instrucao e/ou analise de
processos relacionados a
fiscalizagao, incluindo controle Nivel | -
de prazos, articulagao com : A
24 unidades, analise e Cumprimento | atividades de 10 horas |9 horas 10%
consolidacao de respostas, de atividades Eg'n);a lexidade
elaboracao de documentos e P
encaminhamentos, e realizacao
de diligéncias presenciais
Nivel Il -
atividadesde |35 poras |27 horas | 10%

meédia
complexidade
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Nivel Ill -
atividades de
alta
complexidade

40 horas

36 horas

10%

25

Acompanhamento de matérias
legislativas em proposicao ou
tramitacao

Cumprimento
de atividades

Nivel | -
atividades de
baixa
complexidade

10 horas

9 horas

10%

Nivel Il -
atividades de
media
complexidade

30 horas

27 horas

10%

Nivel lll -
atividades de
alta
complexidade

40 horas

36 horas

10%

26

Instrucao e/ou analise de
processos relacionados ao
cumprimento/descumprimento
de decisdes judiciais; atuacao
em mandado de seguranca, e
elaboracao de subsidios para
defesa da Uniao

Cumprimento
de atividades

Nivel | -
atividades de
baixa
complexidade

10 horas

9 horas

10%

Nivel Il -
atividades de
media
complexidade

30 horas

27 horas

10%

Nivel Ill -
atividades de
alta
complexidade

40 horas

36 horas

10%

27

Analise, elaboracao e despacho
de documentos relacionados a
atos de pessoal

Cumprimento
de atividades

Nivel | -
atividades de
baixa
complexidade

10 horas

9 horas

10%

Nivel Il -
atividades de
meédia
complexidade

30 horas

27 horas

10%

Nivel Il -
atividades de
alta
complexidade

40 horas

36 horas

10%

28

Acompanhamento de Equipes
(coordenacao e monitoramento
de atividades, reuniao de
feedback, mentoria)

Cumprimento
de atividades

Nivel | -
atividades de
baixa
complexidade

10 horas

9 horas

10%

Nivel Il -
atividades de
media
complexidade

30 horas

27 horas

10%

Nivel lll -
atividades de
alta
complexidade

40 horas

36 horas

10%

29

Conducgao de processos
relacionados a premiagoes
internas e acoes de
reconhecimento, tais quais o
Prémio SENATRAN, entre
outros

Cumprimento
de atividades

Nivel | -
atividades de
baixa
complexidade

10 horas

9 horas

10%

Nivel Il -
atividades de
media
complexidade

30 horas

27 horas

10%

Nivel Ill -
atividades de
alta
complexidade

40 horas

36 horas

10%

30

Controle de acessos e
permissoes

Cumprimento
de atividades

Nivel | -
atividades de
baixa
complexidade

10 horas

9 horas

10%
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Nivel Il -
atividades de
media
complexidade

30 horas

27 horas

10%

Nivel Ill -
atividades de
alta
complexidade

40 horas

36 horas

10%

31

Acompanhamento de
processos de viagens

Cumprimento
de atividades

Nivel | -
atividades de
baixa
complexidade

10 horas

9 horas

10%

Nivel Il -
atividades de
meédia
complexidade

30 horas

27 horas

10%

Nivel Ill -
atividades de
alta
complexidade

40 horas

36 horas

10%

32

Analise de processos e
demandas

Cumprimento
de atividades

Nivel | -
atividades de
baixa
complexidade

10 horas

9 horas

10%

Nivel Il -
atividades de
media
complexidade

30 horas

27 horas

10%

Nivel Il -
atividades de
alta
complexidade

40 horas

36 horas

10%

33

Outras atividades nao
especificadas (a serem
detalhadas no Plano de
Trabalho)

Cumprimento
de atividades

Nivel | -
atividades de
baixa
complexidade

10 horas

9 horas

10%

Nivel Il -
atividades de
media
complexidade

30 horas

27 horas

10%

Nivel Ill -
atividades de
alta
complexidade

40 horas

36 horas

10%

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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