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Introducao

O ePAD é uma solugdo tecnoldgica para analistas de juizos de admissibilidade, autoridades
instauradoras e julgadoras e membros de comissdo de corregedoria responsavel com vistas a
sistematizar as atividades relacionadas aos procedimentos administrativos correcionais por
meio da utilizacdo de matriz de responsabilizacdo e, além disso, permitir a geracdo de pecas
necessarias a conducgdo de um procedimento disciplinar.

A matriz de responsabilizacdo utilizada no sistema consiste numa visdo estruturada das
apuracgdes disciplinares, dando foco na especificacdo dos fatos, nas condutas praticadas por
agentes publicos e na identificagdo das evidéncias/provas de eventuais ilicitos.

Cada peca produzida pelo sistema é gerada de acordo com o tipo do procedimento, utilizando
as informagdes da matriz de responsabilizacdo e de dados especificos para a peca em questdo.
As pecas geradas podem ser exportadas para editor de texto ou encaminhadas para o SEl da
corregedoriaresponsavel.

No dmbito do ePAD, os analistas de admissibilidade, autoridades instauradoras e julgadoras
estdo associados a uma ou mais corregedorias responsaveis, que representam unidades de
corregedoriaseccional ou sub-corregedoria seccional.

Com essaestruturacdo, o ePAD persegue o objetivo de facilitar, otimizar e padronizar o trabalho
das corregedorias responsaveis no seu dia-a-dia.

Os préximos capitulos apresentam os conhecimentos necessarios para a correta utilizacdo das
funcionalidades do sistema.

Acesso ao ePAD

O ePADdeve seracessado pelo caminho http://epad.cgu.gov.br por meiodo CPF e da senhado
usuario.

A configuracdo dos usuarios é feita pelo administrador local do érgdo na interface “Gerenciar
Usuarios” do ePAD (essa configuracdo também pode ser realizada no sistema SISCOR —
http://siscor.cgu.gov.br).

Cada um dos usuarios do sistema pode:

e Possuirum ou mais perfis associados;
e Estar associado a uma ou mais corregedorias responsaveis.

O administradorlocal dacorregedoriaresponsavel pode atribuir os seguintes perfis do e PAD aos
seus usuarios:

e ePAD-Analistade Juizo de Admissibilidade, que permite o usudrio criar, editar e excluir
juizos de admissibilidade em sua corregedoriaresponsavel;

e ePAD- Membro, que permite o usuario atuar em procedimentos administrativos que
tenhao seu CPF atribuido;

e ePAD-Autoridade, que permite:



o Criar, editar e excluir juizos de admissibilidade;
o Instaurare atuar nos procedimentos administrativos;
o Incluir eventos (ex: julgamento e anulagdo) associados aos procedimentos
administrativos;
e ePAD - Consulta, que permite visualizar os juizos de admissibilidade e procedimentos
da corregedoriaresponsavel.

Navegacao no ePAD

No ePAD, o menu lateral apresentado a esquerda permite acessar, de acordo com o perfil do
usuario, os juizos de admissibilidade, as recomendacgées e os procedimentos da corregedoria
responsavel. Ao selecionarumadessas opgdes, o sistema apresentard na zona central a tela os
critérios para busca e umatabela com o resultado da busca, de acordo com a imagem abaixo.

Conforme a imagem, ha um indicador de sessdo para o usudrio acompanhar o tempo sem
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nenhumaacdo no sistemae ao lado dessainformacdo hd um icone ( ) que apresenta menu
préprio com opgGes para:

e Inicio: retornar a pdgina inicial do ePAD;

e Administracdo do sistema: disponivel para usuarios com perfil préprio para gestdo do
sistema;

e Configurar conta: disponivel a todos os usudrios para que possam fazer atualizagGes das
suas informacdes pessoais e notificacdes, além de conhecer os seus perfis de acesso ao
SISCORe ao ePAD;

e Gerenciar usuarios: disponivel para usudrios com perfil administrador local de forma a
permitir a criacdo, edicdo e exclusdo dos usudrios de sua corregedorialocal.

Atuar sobre juizos de admissibilidade no ePAD

A atuacdo sobre os juizos de admissibilidade no ePAD é permitida para os usudrios que possuam
o perfil de “Analista de juizo de admissibilidade” e/ou “Autoridade”.

O juizo de admissibilidade pode ser criado diretamente no ePAD ou pode ser obtido do CGU-
PAD paratratamento no ePAD. Essa Ultima acdo é possivel para os processos ainstaurar do CGU-
PAD que estejam nafase “Aguardando analise".



Ao se elaborar o juizo de admissibilidade no ePAD, ocorrem as seguintes sincronizagdes com o
CGU-PAD:

Ao criar juizo de admissibilidade diretamente no ePAD, o sistema cria processo a
instaurar no CGU-PAD com as informacdes do juizo de admissibilidade e, caso algum
usuario queira fazer a edicdo desse processo a instaurar no CGU-PAD, o CGU-PAD
informa que deve serfeitano ePAD;

Ao criar juizo de admissibilidade a partir de processo a instaurardo CGU-PAD, o sistema
atualiza o CGU-PAD com a marcacdo de edi¢cdo no ePAD e, caso algum usudrio queira
fazer a edicdo desse registro no CGU-PAD, o CGU-PAD informa que deve ser feita no
ePAD;

Ao concluir o juizo de admissibilidade, o ePAD atualiza a situacdo do processo ainstaurar
correspondente no CGU-PAD.

O envio de informacdes do ePAD para o CGU-PAD envolve a maior parte dos campos comuns
entre os sistemas. Como o CGU-PAD n3o possui a estrutura de matriz de responsabilizacdo,
entdo ndo possuird todo o detalhamento que estd no juizo de admissibilidade do ePAD.

Caso juizo de admissibilidade tenha sido criado a partir de processoa instaurar do CGU-PADe,
posteriormente, o usudrio tenha a necessidade de retornar a edicdo no CGU-PAD, pode-se
utilizar a funcionalidade de reiniciar o juizo (explicado posteriormente neste documento).

Relacdo dos juizos de admissibilidade da corregedoria responsavel

A tela dos juizos de admissibilidade apresenta os registros associados a corregedoria
responsavel nas seguintes situacdes:

Aguardando andlise (CGU-PAD)—s3o os processos a instaurar cadastrados no CGU-PAD
na fase “Aguardando analise” e ainda ndo iniciados no ePAD;

Em andamento —sdo os juizos de admissibilidade que estdo sendo elaborados no ePAD;
Concluido —sdo os juizos de admissibilidade concluidos no ambito do ePAD.

A partir destatela, é possivel:

Fazerbuscas sobre os juizos de admissibilidade da corregedoria responsavel;
Acessarum juizo de admissibilidade especifico;

Criar juizo de admissibilidade a partir do ePAD ou a partir de um registro inserido em
processo a instaurar do sistema CGU-PAD que estejanafase “Aguardando analise”.

Ao fazerumabusca, o sistemaapresentatabelacom as seguintesinformacoes:

Data da ciéncia;

Tipo do documento de origem da demanda;

Numero do documento de origem da demanda;
Corregedoria Responsavel;

Objeto daapuracao;

Ultima peca gerada com indicacdo da situacdo da peca;



e Data da prescricdo mais proxima com a indicacdo do tipo de penalidade (ao passar o
mouse por cima, o sistema apresentaas trés datas prescricionais);

e Situacdo do juizo de admissibilidade;

e Numerode identificacdo do juizo de admissibilidade;

e Indicacdo do servidorque recebeuaatribuicdo para tratar o juizo de admissibilidade.

Para selecionar um juizo de admissibilidade especifico, é necessario clicar em O (ao lado do
registro). Se o usuario selecionar registro que esteja na situacdo “Aguardando andlise (CGU-
PAD)”, osistema apresentaa tela de visdo geral da matriz de responsabilizagdo, onde é possivel
clicar no botdo “Iniciar juizo de admissibilidade” para ter acesso aos detalhe s doregistro e criar
um juizo de admissibilidade no ePAD.

Se 0 usuadrio clicar no botdo “Novo juizo”, o sistema apresentaratela de juizo de admissibilidade
com as informagdes para o cadastro da “Demanda da supostainfracdo correcional”.

Cadastro/edicdo de juizo de admissibilidade

Ao clicar em “Novo juizo” ou selecionar um juizo de admissibilidade, o sistema apresenta tela
com menu especifico e a visdo geral da matriz de responsabilizacdo do juizo de admissibilidade.
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Conforme aimagem acima, o menu dessatela possuiopc¢des para:

e Matriz de responsabilizacdo: tela que apresenta a visdo geral do juizo de
admissibilidade;

e Pecas:aponta para o gerenciadorde pecas do juizo de admissibilidade;

e Anexos:apontaparao gerenciadorde anexos do juizo de admissibilidade.

Alémdisso, de acordo com a situacdo dojuizo de admissibilidade, o sistema apresentara botdes
nessatela para a execucdo de acdes especificas, conforme abaixo:

e Situacdo “Aguardando andlise (CGU-PAD)”:
o Iniciar juizo de admissibilidade.
e Situacdo “Em andamento”:
o Visualizar/editar demandada supostainfracdo correcional;
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Adicionar fato;

Visualizar/editar fato;

Adicionar agente;

Visualizar/editar agente;

Excluir juizo (caso o juizo tenhasido criado no ePAD);

Reiniciar juizo (caso o juizo tenhasido criado a partir de registro de processoa
instaurar do CGU-PAD);

Exportar matriz;
Concluir juizo.

e Situagdo “Concluido”:

o
o

Cancelar juizo;
Exportar matriz.

A parte da tela com a visdo geral da matriz de responsabilizacdo esta dividida de forma a
apresentar os dados principais da demanda da suposta infragdo correcional e, abaixo, o
relacionamento entre os fatos, agentes e condutas.

A partir da identificagdo da demanda da supostainfragdo correcional, o usudrio deve:

¢ |dentificar separadamente os fatos relativos a demanda;
e Paracada fato, sendo possivel, deve seridentificado um ou mais agentes envolvidos;

e Para cada agente envolvido, deve seridentificada uma ou mais condutas irregulares
com a respectivarecomendagdo.

A imagem abaixo representa o relacionamento possivel entre a demanda, fatos, agentes e

condutas.
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A demanda da suposta infracdo correcional constitui-se de informacées sobre a demanda que

chegou para a corregedoriaapurar. O sistemaapresentaratelacom as informagdes nece ssarias
para o cadastro do fato.

Campos para o registro da demanda da suposta infragdo correcional

e Origem da demanda - Indicar a origem da demanda, conforme a listagem
apresentada pelo sistema;

e Tipo de documento da demanda - Indicar o tipo de documento utilizado, conforme
a listagem apresentada pelo sistema;

¢ Numerodo documento da demanda - Indicar o nimero do documento de origem;

e Data do documento- Indicar a data do documento de origem;

¢ NUP/Identificadordo processo - Indicar o NUP ou identificador de processo proprio
para tratar o juizo de admissibilidade;

e Objeto para apuragdo - Descrever de maneira sucinta a demanda, ou seja, o objeto
para apuragdo (ndo é a descricdo do fato). Esse campo é utilizado como primeiro
paragrafo na Nota Técnica;

e Data ou periodo da suposta irregularidade - Indicar a data ou o periodo em que
ocorreu a supostairregularidade;

e Data de ciéncia da supostairregularidade pela autoridade instauradora - Indicar a
data de ciéncia pela unidade da autoridade instauradora. A partir da data da ciéncia,
0 sistema apresentara a estimativa de prescricdo para adverténcia (180 dias),
suspensdo (2anos) e penalidades capitais (5 anos);

o Observagoes - Registrar observagdes sobre o juizo de admissibilidade;

e Numero do processo vinculado - Indicar um ou mais nimeros dos processos
existentes que se relacionam a demanda (NUP e outros padrées);

e Descrigao do processo vinculado - Descrever cada um dos processos vinculados.

Assim, emseguida, devem ser adicionados os fatos relacionados a demanda. Paraisso, o usuario
deve clicarem “Adicionarfato”. O sistema apresentard telacom as informagdes necessarias para
o cadastro do fato.

Campos para o registro do fato

e Titulo do fato - Indicar o titulo para o fatoidentificado. Esse campo é utilizado como
subtitulo na Nota Técnica;

o Descricao do fato - Descrever o fato identificado. Esse campo é utilizado como
paragrafo na Nota Técnica;

e Assuntos - Identificar um ou mais assuntos relacionados ao fato, conforme alistagem
apresentada pelo sistema;

e Locais de ocorréncia - Indicar um ou mais 6rgdos/entidades, além de indicar UF e
municipio. Caso ja tenhasido cadastrado algum local de ocorréncia em outros fatos,
pode serfeita a selecdo para inclusdo;

e Titulo da evidéncia— Indicar o titulo da evidéncia. Esse campo ¢é utilizado na Nota
Técnica;

e Descricdao da evidéncia — Descrever a evidéncia. Esse campo é utilizado na Nota
Técnica;




¢ Inclusao de anexo para a evidéncia— Selecionararquivo paraanexarcomo evidéncia;

e Sugestoes de providéncias — Descrever providéncias necessarias para a realizacdo
das atividades;

e Existe agente — Indicar a existéncia de agente relacionado ao fato oundo. Casotenha
agente relacionado, o sistema habilitard o botdo “Adicionar agente”. Caso ndaotenha
agente relacionado, é necessario informar “Ac¢do recomendada” para o fato e texto
de “Complemento” para acdo recomendada (esse texto serd utilizado na Nota
Técnica).

Caso o fato possua agente, o usuario deve clicar no botdo “Adicionar agente”. O sistema
apresentaratelacom as informacdes necessdrias para o cadastro do agente. Cada agente pode
ter uma ou mais condutas associadas e cada conduta pode ter uma ou mais evidéncias.

Campos para o registro do agente

o Tipode pessoa— Neste momentosomente estd sendopossivelindicar “pessoa fisica”;

e CPF — Indicar o CPF e clicar em “Buscar”. O sistema ird recuperar o nome, data de
nascimento e sexo;

e Matricula — Indicar a matricula do agente;

e Orgio/entidade de lotagdo — Indicar o 6rgio/entidade de lotagdo do agente;

e Vinculo— Indicar o vinculo do agente;
Servidor cedido— Indicar se o agente é cedido, caso positivo, o usudrio deve informar
o 6rgdo/entidade de origem;

o E-mails— Indicar e-mails do agente;

o Telefones—Indicartelefones doagente;
Enderego— Indicar enderegos do agente;

e QOutros processos sobre o servidor—ao clicar em “Pesquisar”, o sistema informard os
processos julgados, processos instaurados em andamento e juizos de
admissibilidade/processos ainstaurar;

e Titulo da conduta — Indicar o titulo da condutado agente. Esse campo é utilizado na
Nota Técnica;

e Descricao da conduta — Descrever a conduta do agente. Esse campo é utilizado na
Nota Técnica;

e Enquadramentos possiveis — Indicar um ou mais enquadramentos possiveis para o
agente na conduta;

e Titulo da evidéncia — Indicar a evidéncia relacionada a conduta do agente. Esse
campo é utilizado na Nota Técnica;

e Descricao da evidéncia— Descrever a evidéncia relacionada a conduta do agente.
Esse campo é utilizado na Nota Técnica;

¢ Inclusao de anexo para evidéncia- Selecionar arquivo para anexar como evidéncia;

e Existeinquérito/acdo penal — Indicar se existe inquérito/acdo penal. Caso exista
inquérito/acdo penal, deve-se indicar “Numero do inquérito penal”, “Tipificagdo
penal” e “Data da possivel prescricao”;

e Acaorecomendada - Indicar a agdo recomendada, conforme alistagem apresentada
pelo sistema;




e Complemento—Indicar texto complementar paraa a¢do recomendada. Esse campo
é utilizado na NotaTécnica.

Elaboracdo das pecas do juizo de admissibilidade

Ao clicar no item de menu “Pecas”, o sistema apresenta as pecas ja criadas para o juizo de
admissibilidade e permite a criacdo de novas pecas.

Aose clicar em “Nova pecga”, o sistema apresenta o rol de pecas possiveis que podem ser criadas.
No momento, somente é possivel a criacdo da Nota Técnica, mas futuramente outras pecas
estardo disponiveis. O sistemasolicitard a descricdo da peca e as considerac¢des finais que devem
constar no final do documento. Ao clicar em “Gerar peca”, o sistema produz a Nota Técnica
utilizando as seguintes informac6es da matriz de responsabilizacdo:

e Objeto paraapuracdo;

e Titulo dofato;

e Descricdo do fato;

e Recomendacdo parao fato, quando couber;

e Textocomplementarrelacionado a recomendacdo parao fato, quando couber;
e Titulo da evidénciarelacionadaao fato;

e Descricdo da evidénciarelacionada ao fato;

e Datas das prescri¢oes;

e Nome dodérgdo de apuracao;

e Nomedoagente;

e (CPFdoagente;

e Titulo da condutado agente;

e Descricdo da condutado agente;

e Titulo da evidénciarelacionadaa conduta;

e Descricdo da evidénciarelacionada a conduta;

e Recomendacgao paraa conduta;

e Textocomplementarrelacionado a recomendacdo.

Apds a geracdo, a peca fica associada ao juizo de admissibilidade e pode ser exportada para
Word e/ou encaminhada para o SEl. O encaminhamento para o SEl é possivel desde que:

e O SEl do drgdo estejadisponivel paraacesso via internet;

e O 6rgdo possuaSEl cadastradono ePAD;

e Tenhasido cadastrado NUP valido no campo “NUP/Identificador do processo” do juizo
de admissibilidade.

Gestdao dos anexos

O ePAD permite ainclusdo e exclusdo de anexos ao procedimento. Esses anexos podemter sido
importados do CGU-PAD, como também podem ser adicionados ao longo da apuracdo e até
mesmo, apds o julgamento.



Ao clicar no item de menu “Anexos”, o sistema:

e Apresentaosanexosjaassociados ao juizo de admissibilidade;
e Permite a adicao de novos anexos.

Ao se clicar em “Novo anexo”, o sistemaapresentaa possibilidade de adicdo de novos anexos.
O sistemassolicitara:

e Descricao do arquivo;
e Tipo de documento;
e Datado documento.

Ao clicar em “Incluir anexos”, o sistema apresenta interface para a sele¢do do arquivo no
computador.

Ao clicar em “Salvar”, o sistemarealiza a associacdo do anexo a Nota Técnica.

Exportar matriz

A medida que o usudrio atua sobre o juizo, o sistema constréio relacionamento entre os diversos
elementos da matriz de responsabilizacdo. A matriz é formada por um ou mais fatos, onde cada
fato pode possuir associado um ou mais agentes. E cada agente, nessa combinacdo, possui
necessariamente uma ou mais condutas associadas. Além desses relacionamentos, outros
campos também fazem parte da matriz de responsabilizacdo, tais como evidéncias e
enquadramentos. Assim, ao clicar no botdo “Exportar matriz”, o sistema ird gerar a matriz de
responsabilizacdo em formato de planilha com as seguintesinformacdes:

e Numerodo processo;

e Data de ciéncia;

e Data da prescri¢cdo para o caso de adverténcia;

e Data da prescri¢do para o caso de suspensao;

e Data da prescricdo para o caso de penalidades capitais;
e Fatos;

e Evidéncias relacionadas a cada fato;

e Agentesrelacionados acada fato;

e Condutasrelacionadas a cada agente;

e Evidéncias relacionadas a cada conduta;

e Enquadramentos possiveis relacionados a cada conduta;
e Acdorecomendadarelacionadaa cada conduta;

e Sugestdes de providéncias relacionadas a cada fato.

Excluir juizo

O botdo “Excluir juizo” somente esta disponivel parajuizo de admissibilidade criado diretamente
no ePAD e que esteja na situacdo “Em andamento”. Essa exclusdo, elimina o juizo de
admissibilidade de formaa ndo ser possivela recuperacao.



Reiniciar juizo

O botdo “Reiniciar juizo” somente esta disponivel parajuizo de admissibilidade criado no ePAD
a partir de processo a instaurar do CGU-PAD e que esteja na situacdo “Em andamento”. Essa
acdo, elimina o juizo de admissibilidade do ePAD e atualiza a situagdo processo a instaurar no
CGU-PAD para “Aguardando analise”.

Concluir juizo

O botdo “Concluir juizo” encerrao juizo de admissibilidade no ambito do ePAD de forma a nado
ser possivela edi¢cdo do juizo de admissibilidade.

Cancelar juizo

O botdo “Cancelar juizo” retorna o juizo de admissibilidade da situacdo “Concluido” para “Em
andamento”. Dessaforma, o juizo de admissibilidade poderaser editado novame nte no ambito
do ePAD.



