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1. INTRODUCAO

Este guia tem como finalidade orientar advogados(as) e servidores(as) na abertura de
tarefas e no registro de atividades de assessoramento juridico no Sistema AGU de
Inteligéncia Juridica — Sapiens, com o objetivo de padronizar os procedimentos de registro
e assegurar a integridade e a consisténcia das informagdes no sistema. O registro adequado
das atividades de assessoramento é essencial para subsidiar decisdes gerenciais do 6rgao

central e proporcionar uma gestdo baseada em dados concretos e confiaveis.

Ao final de 2024, foi publicada a Portaria Normativa n° 2/2024/GAB/CGU/AGU, de 03
de dezembro de 2024 (Suplemento A do Boletim de Servico Eletrénico n® 49 de
04/12/2024), que estabelece diretrizes para a atividade de assessoramento juridico prestada
pelos membros da Consultoria-Geral da Unido aos 6rgaos e agentes da administragao

publica federal direta.

O art. 3° da Portaria Normativa especifica uma série de atividades de assessoramento
juridico, incluindo o acompanhamento de reunides internas e externas, a participagdo em
fases preliminares de discussdo de propostas de normas e atos administrativos, o auxilio
na elaboracao e na revisao de minutas de normas e atos administrativos, o alinhamento
sobre consulta juridica antes de sua formalizacdo perante a unidade consultiva e a
realizagdo de contato com o agente publico para esclarecimento de duvidas e solicitagdo

de informacdes.

A Portaria Normativa (arts. 6° e 7°) atribui ao(a) Advogado(a) da Unido a responsabilidade
pelo registro das atividades de assessoramento no Sapiens, cabendo ao chefe da unidade
supervisionar a conformidade desses langamentos com as diretrizes estabelecidas neste

Guia.

Os termos empregados neste Guia (tarefa, atividade, colaborador, entre outros) observam

as definicdes estabelecidas na Portaria Normativa AGU n° 8, de 31 de maio de 2021.
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1.1. Em qual NUP tarefas e atividades devem ser lancadas?

Quando a interacdo com o(a) gestor(a) ocorrer no ambito do assessoramento
personalizado, as tarefas devem ser registradas no NUP especifico criado para essa

finalidade. A cada ano, um novo NUP deve ser gerado para este registro.

Para o assessoramento nao personalizado, recomenda-se a criacao de um NUP especifico
para eventos, reunides e assessoramentos informais, dentre outros. Caso ndo se enquadre
nesses casos, o registro deve ser efetuado em outro NUP consultivo genérico, desde que

nao coincida com o NUP do assessoramento personalizado.

1.2. Quem pode abrir tarefas e lancar atividades?

A abertura de tarefa de assessoramento para o(a) advogado(a) responsavel pela demanda
pode ser feita por qualquer usuario(a) do Sapiens. No entanto, apenas colaboradores(as)
do mesmo setor do(a) advogado(a) responsavel ou usuarios(as) cadastrados(as) como

"Assessor(a)” (ver item 1.3) conseguem visualizar as tarefas apos a sua abertura.

O lancamento de atividade de assessoramento pode ser feito pelo(a) advogado(a)

responsavel, por colaborador(a) do mesmo setor ou por “Assessor(a)” (ver item 1.3).

1.3. Como cadastrar "Assessor(a)" para abrir tarefas e lancar atividades?

O Sapiens permite que servidores(as), estagiarios(as), terceirizados(as) e outros(as)
colaboradores(as) sejam designados(as) como Assessor(a), com autorizacdo para criar e
compartilhar minutas, abrir tarefas e langar atividades em nome do(a) advogado(a),
inclusive quando lotados em outro setor (art. 16, § 3°, da Portaria Normativa AGU n°
8/2021).

Nesse caso, embora a operacionalizacdao no sistema seja realizada pelo(a) Assessor(a), a

tarefa e a atividade ficam registradas em nome do(a) advogado(a) responsavel pela tarefa

ou atividade.
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COMO CADASTRAR ASSESSOR(A)?

eAcesse
“Configuragdes”

eDefina as
“Permissdes”

*Busque o(a)
assessor(a) pelo
nome completo

eClique em "Salvar"

¢“Clique em
"Assessores”

¢Clique no icone “+”

J

Figura 1 - Passo a Passo Cadastro de Assessor

Passo 1: Acessar Configuragdes
1. No canto superior direito, clique na seta ¥ ao lado do seu nome.

2. Selecione "Configura¢des” no menu suspenso.

I —— O~ ®oagd

® Configuragdes

5 Sair

Avisos
® Informacdes relevantes

Nenhum aviso disponivel!

Figura 2 - Passo 1

Passo 2: Adicionar Assessor(a)
1. No menu lateral esquerdo, clique em "Assessores".

2. Clique no botdo "+" para adicionar um novo(a) Assessor(a).
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Figura 3 - Passo 2

Passo 3: Configurar permissdes

1. Na tela aberta, selecione o(a) colaborador(a) que sera designado(a) como Assessor(a),
buscando pelo nome completo.

2. Defina as permissdes conforme necessario.

Perfil

°  perfi

= B gssessores | assessor criar

@ Segurango

(Bl Afostomentos Permissdes
Encerra Tarefo
Cria Oficio

@& Lotagdes Croofe
Compartilha Tarefa

2, Assessores

[ Modelos ssesso

Jodo Luiz Gomes Pereirg (33958%++++<)

] Repesitérios

SALVAR CANCELAR
0 Netificagdes

O Paostas

D Etiguetas

29 Acompanhamentos
& Grupo de Contatos

49 Histérico

Figura 4 - Passo 3

VISUALIZAGAO DAS TAREFAS POR ASSESSOR(A)

O(a) Assessor(a) podera visualizar as tarefas abertas no Sapiens em campo especifico, em

duas etapas:
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Etapa 1: Acessar Tarefas Consultivas
1. Cliqgue em "Tarefas" no menu principal.

2. No menu lateral "APLICACOES", selecione "Consultivas".

P

5 SAPIENS =
ELIANE IE
eliane sales@agu.gov.br
O T Cc==HB" w
APLICAGOES
58 Painel
B Torefos e
2 Administrativas [+ X o]
@ Outros Géneros 00 -
@ Arquivisticas 00
B Copacitagéio [0 X o]
() e oo Néio existem tarefas
[ Cdlculos e Pericias [0 X o)
@ Cobranga 00
& Judicicis 00
& Juridicas [0 X o]
& Secrewrio Judicidia @) ©@

)  Protocolo >

Q  Pesquisa

Figura 5 - Etapa 1 - Consulta tarefas pelo Assessor

Etapa 2: Visualizar tarefas do(a) advogado(a) assessorado(a)
1. No menu lateral de tarefas consultivas, clique em "ASSESSOR".
2. Serdo exibidos o nome do(a) advogado(a) responsavel com suas respectivas tarefas

consultivas em aberto.

Q4“Y

Tarefas —
Consultivo
O s cF=H8-
@ NUP 00688.000590/2022-11©
o MMAS TARERAS : Etetrdnico Consutivo Comum
14205140867
a @ envose Realizar Reun "
[ coerdenacso-Geral Estratégica (CGU) 0]
) P Lseio Prazo de 27/02/2024 15:28:01
) Prazo até 03/03/2024 20:00:00
_ COMPARTILHAMENTO [
0o NUP 00488.000590/2022-11% &
Eletrdnico Consultivo Comum
L SaioA 1205143162
. Info
2 > 0]
I 0
Prazo até 03/03/2024 20:00:00
FILTROS ~
- = %}
@

ASSESSOR A

COORDENAGAD

Figura 6 - Etapa 2 - Consulta tarefas pelo assessor
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2. COMO ABRIR TAREFAS DE ASSESSORAMENTO JURIDICO

2.1. Assessoramento Formal

Nos casos em que o assessoramento juridico for realizado de maneira formal, como por

meio de reunido (presencial ou virtual), oficina de instrucdo e representacdo institucional

em eventos oficiais, deve-se abrir a tarefa “Realizar Reuniao de Assessoramento Juridico

(Consultivo)” para o(a) advogado(a) responsavel pela demanda.

00488000590202211 (Consultivo)

Realizar Reunido de Assessoramento Juridico (Consultivo)

Responsavel

e Distribuigdo Automdtica

e Bloco de Responsdveis 9

Ceonsultorio-Geral da UniGo
Coordenagdo-Geral Estratégica (CGU)

Cuaio Castelliono de Vasconcelos (00759%==%%%)

Figura 7 - Abertura de tarefa de reuniéio de assessoramento realizada

2.2. Assessoramento Informal

Nos casos em que o assessoramento juridico for realizado de maneira informal, como por

meio de atendimentos verbais, ligacbes (telefénicas ou videochamadas), e-mails e

mensagens eletronicas (por aplicativos de celular ou computador, inclusive ferramentas

tecnoldgicas de uso exclusivo do érgao assessorado), deve-se abrir a tarefa "Demanda

Informal de Assessoramento Juridico (Consultivo)” para o(a) advogado(a) responsavel

pela demanda.
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Figura 8 - Abertura de tarefa de Assessoramento Informal realizado

3. COMO LANCAR ATIVIDADES DE ASSESSORAMENTO

3.1. Orientacoes Gerais

As atividades de assessoramento devem ser registradas em conformidade com a Portaria
Normativa n°® 2/2024/GAB/CGU/AGU, com base nas orientagbes apresentadas neste Guia.
As atividades listadas no artigo 3° da referida Portaria Normativa estdo catalogadas na
tabela orientativa (ver item 3.3), que inclui orientacdes especificas sobre como proceder no
registro de cada atividade. O registro adequado das atividades é fundamental para
assegurar a correta contabilizagdo das atividades desempenhadas pelos(as) Advogados(as)

da Uniao, garantindo a integridade e a confiabilidade dos dados registrados.

Campo “Espécie de Atividade”
Para o preenchimento do campo "Espécie de Atividade”, deve-se selecionar a categoria
que melhor represente o assessoramento juridico realizado, a depender do caso concreto,

destacando-se, em especial, as seguintes op¢des disponiveis:

e Assessoramento Informal, Realizado (Consultivo);
e Reunido de Assessoramento Juridico, Realizacdao (Consultivo);
o Capacitacdo para o Orgdo Assessorado, Realizacdo de (Consultivo);

e Evento/Palestra Externo, Participacdo em (Consultivo);
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e Assessoramento Juridico Interno (Consultivo);

e Viagem de Assessoramento (Consultivo).

Nos casos em que uma mesma atividade possa se enquadrar em mais de uma das espécies

de atividades, ndo deve ser registrada mais de uma vez, optando-se exclusivamente pela

espécie de atividade mais abrangente e que melhor reflita a finalidade predominante do
assessoramento realizado. A escolha criteriosa da espécie de atividade contribui para a
consisténcia das informacdes evitando distor¢des na contabilizacdo das atividades e
assegurando a correta mensuracao do esforco institucional dedicado ao assessoramento

juridico.

Campo “Complemento Consultivo”

O campo "Complemento Consultivo" deve ser selecionado a partir da lista de opgdes
disponibilizada, indicando a matéria de fato tratada no assessoramento juridico realizado.
Caso o tema abordado ndo esteja contemplado na lista, deve-se selecionar o item
"Atividade Finalistica do Assessorado — Orientacdo Sobre Atividade Finalistica Com Efeitos
Concretos" ou o item "Atividade Finalistica do Assessorado — Orientacao Sobre Atividade

Finalistica Com Efeitos Gerais", conforme o caso.

Campo “Usuario Responsavel pela Atividade “
O campo "Usuario Responsavel pela Atividade” deve sempre ser preenchido com o nome

do(a) advogado(a) responsavel pela demanda. Caso um(a) servidor(a) seja indicado(a) como

“usuario responsavel”, a atividade ndo sera contabilizada para o(a) advogado(a).

Campo “Observacao”

A comprovagao documental das atividades de assessoramento com a juntada de anexos €
facultativa, mas o preenchimento do campo "observagdes" é obrigatério, a fim de garantir
um lastro minimo de informacgdes e assegurar a rastreabilidade das atividades registradas.
No caso de reunides, sugere-se a juntada de ata ou memoria da reunido, sendo
recomendada a utilizacdo das minutas padronizadas do Sapiens, caso a ata ou memoria

da reunido seja elaborada pelo(a) advogado(a).

Sugestdo de fluxo para lancamento de multiplas atividades em uma unica tarefa
O Painel de Assessoramento (item 4) contabiliza exclusivamente as atividades de

assessoramento, e ndo os registros de tarefas. Isso permite o lancamento de diversas
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atividades em uma Unica tarefa aberta, desde que o campo "Encerrar Tarefa” seja

desmarcado antes de selecionar "Movimentar”.

A seguir, é apresentada uma sugestdo de lancamento de Assessoramentos Informais, com
o objetivo de otimizar o processo de registro sem comprometer a precisao dos dados. Este
procedimento é especialmente Util para demandas informais recorrentes, como

atendimentos por WhatsApp, telefone ou e-mail.

1. Abertura da Tarefa:
e COrientar 0 apoio administrativo ou o(a) usuario(a) com perfil de Assessor(a) a abrir
a tarefa de "Demanda Informal de Assessoramento Juridico (Consultivo)" para cada
advogado(a), todas as segundas-feiras pela manha.

e Incluir a seguinte observacio: "Assessoramentos realizados na semana - NAO
ENCERRAR A TAREFA";

Originalmente Originalmente Originalmente Originalmente Reunides - Agendamento, Lista de Presenca e Atas
Processo

O

(=]
£
)
(=
b
(5 I
[
(=
(=
o

Departamento de Gestdo Administrativa (CGL)

Q Urgente

ASSESSORAMENTOS REALIZADOS NA SEMANA - NAD ENCERRAR A TAREFA,

D C=

2. Langcamento Diario das Atividades:
e Ao final de cada dia, o(a) advogado(a) deve langar a atividade "Assessoramento
Informal, Realizado (Consultivo)" para cada assessoramento prestado, incluindo o

assunto e o nome da autoridade assessorada no campo "Observacao”;

COORDENACAO-GERAL DE GESTAO ESTRATEGICA | GUIA DE LANCAMENTO DE ATIVIDADES DE ASSESSORAMENTO JURIDICO
Contato: gestaoestrategica.cgu@agu.gov.br



13

e Antes de clicar em "Movimentar", o(a) advogado(a) deve desmarcar o campo

"Encerrar a tarefa";

= Redistribuir < Compartilhar + Apor Ciéncia E

) ‘
N : : e Encerrar a tarefa
U] Q Organizar minutas

Q Langar atividade em bloco
Nenhuma minuta encontrada L e At iAne

q

Assessoramento Informal, Realizado (Consultivo)

ATIVIDADE FINALISTICA DO ASSESSORADO - ORIENTAGAQ SOBR A

27/03/2025 , 11:08

Daniela Perez Fernandez Ravena (04856885570)

S m

3. Encerramento Semanal:
e Ao final de cada semana ou na segunda-feira de manhd, ap6s o langcamento do

ultimo assessoramento realizado naquela semana, o campo "Encerrar a tarefa" pode

ser marcado.

Exemplo Pratico:
Tarefa aberta em 05/02/2024 como 'Demanda Informal de Assessoramento Juridico
(Consultivo)' recebeu 7 atividades langadas ao longo da semana (uma para cada

atendimento via WhatsApp). Todas foram encerradas juntas em 09/02/2024.

3.2. Novas Espécies de Atividades de Assessoramento no Sapiens

Com vistas a ampliar e detalhar o registro das atividades de assessoramento juridico, foram

criadas categorias de atividade no Sapiens.

e (Capacitacado para o Orgéo Assessorado, Realizacdo de (Consultivo);

e Evento/palestra Externo, Participacao em (Consultivo);
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e Assessoramento Juridico Interno (Consultivo);

e Viagem de Assessoramento (Consultivo).

Capacitacdo para o Orgio Assessorado, Realizacdo de (Consultivo)

Trata-se de atividade destinada a organizacdao e conducao de oficinas de capacitacao,
cursos, seminarios e palestras junto aos 6rgaos assessorados. Essas atividades podem ser
realizadas tanto a pedido das autoridades assessoradas quanto por iniciativa do proprio
advogado(a), sempre que forem identificadas necessidades especificas ou duvidas

recorrentes.

Q Encerrar a tarefa
a Organizar minutas

e Langar atividade em bloco

Nenhuma minuta encontrada

Capacitagdo para o Orgdo Assessorado, Realizagdo de (Consultivo)

ATIVIDADE FINAL{STICA DO ASSESSORADO - ORIENTACAO SOBRE ATIVIDADE FINALISTICA

COM EFEITOS CONCRETOS

Jodo Carlos Torres Pereira (05884652160)

DESCRICAO DO CONTEUDO MINISTRADO E PARTICIPANTES

MOVIMENTAR CANCELAR

(=}

Figura 9 — Langamento de atividade de realizacdo de Capacitacdo para o Orgdo Assessorado

Evento/palestra Externo, Participacdo em (Consultivo)

Refere-se a representacao institucional em ceriménias, solenidades e eventos oficiais
externos. Essa atividade destina-se a documentar a participagdo em compromissos
protocolares ou de representagdo oficial perante outras instituicGes, promovendo a
visibilidade da AGU.

Os membros da Consultoria Juridica podem representar institucionalmente a AGU em
cerimdnias, solenidades e eventos oficiais, reforcando a visibilidade da institui¢do junto aos

orgaos assessorados, autoridades e a sociedade. Nessa fungdo, cabe ao(a) advogado(a)
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transmitir os valores e objetivos da AGU, reforcar o didlogo interinstitucional e garantir que
as iniciativas e acoes desenvolvidas estejam alinhadas aos interesses da administracao
publica federal. Ainda, podem acompanhar autoridades assessoradas em eventos oficiais,
oferecendo suporte juridico e auxiliando na construcdo e manutencdo de parcerias

estratégicas.

. Encerrar a tarefa
OG e Organizar minutas 0

° Lancar atividade em bloco

Nenhuma minuta encontrada

Evento/palestra Externo, Participag@o em (Consultivo)

ATIVIDADE FINALISTICA DO ASSESSORADO - ORIENTAGAO SOBRE ATIVIDADE FINALISTICA

COM EFEITOS CONCRETOS

Jodo Carlos Torres Pereira (05884652160)

INDICAGAO DO EVENTO E DO ORGAO/AUTORIDADE QUE FEZ O CONVITE

Figura 10 — Langcamento de atividade de participagdo em Evento Externo

Assessoramento Juridico Interno (Consultivo)

Aplica-se as situagdes em que um membro da AGU presta assessoramento juridico a outro
membro, desde que estejam atuem em unidades distintas e ndo se trate de demandas
internas ordinarias da unidade. Esse assessoramento busca promover a cooperagao técnica
e o intercambio de conhecimentos especializados entre membros da AGU, ampliando a

qualidade das respostas e solugdes juridicas oferecidas.

Um exemplo de assessoramento interno seria o caso em que um advogado integrante da
CONJUR do Ministério dos Transportes conta com o apoio de uma advogada integrante
do Nucleo Especializado em Arbitragem (NEA) para sanar duvidas juridicas sobre um

compromisso arbitral.
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. - ncerrar refi
@G e Organizar minutas QE cemaraarelo

e Langar atividade em bloco

Nenhuma minuta encontrada

Assessoramento Juridico Interno (Consultivo)

ATIVIDADE FINALISTICA DO ASSESSORADO - ORIENTACAO SOBRE ATIVIDADE FINALISTICA

COM EFEITOS CONCRETOS

0

Jodo Carlos Torres Pereira (05884652160) N

NOME DO MEMBRO E OBJETO DO ASSESSORAMENTO
AFARAARY RTINS AN PAAAFA

MOVIMENTAR CANCELAR

Jin

Figura 11 — Langamento de atividade de Assessoramento Juridico Interno

Viagem de Assessoramento (Consultivo)

Essa atividade abrange o acompanhamento de agentes publicos em atividades de
assessoramento juridico que exijam deslocamento para outra localidade, como missdes
oficiais, visitas técnicas, eventos institucionais e outras atividades que demandem

assessoramento juridico presencial fora do local de exercicio habitual do(a) advogado(a).
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- . Q Encerrar a tarefa
e Organizar minutas

e Langar atividade em bloco

Nenhuma minuta encontrada

Viagem de Assessoramento (Consultivo)

Complemento Consultivo®
Complemento Consultivo

ATIVIDADE FINALISTICA DO ASSESSORADO - ORIENTAGAO SOBRE ATIVIDADE FINALISTICA

COM EFEITOS CONCRETOS

Jodo Carlos Torres Pereira (05884652160)

N° DO VOO, DATA E HORA DE IDA/VOLTA E NOME DA AUTORIDADE ASSESSORADA

CANCELAR

Figura 12 — Langamento de atividade de Viagem de Assessoramento

3.3. Tabela Orientativa

A tabela orientativa a seguir detalha as diretrizes para o registro das atividades de
assessoramento juridico previstas na Portaria Normativa n°® 2/2024/GAB/CGU/AGU.
Cada atividade listada acompanha orientacbes especificas para garantir o registro

adequado.

Duvidas relacionadas ao lancamento de atividades de assessoramento podem ser

encaminhadas ao e-mail “gestaoestrategica.cqu@agu.gov.br”.
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| - resolucdo de duvidas
juridicas simples que possam
ser esclarecidas sem a
necessidade de elaboracdo de
manifestacdo juridica em
processo administrativo;

Il - esclarecimento sobre a
aplicabilidade de
manifestacdes juridicas
referenciais a situacao
concreta apresentada pelo
agente publico;

IIl - acompanhamento de
agentes publicos em reunides
internas ou externas realizadas

com agentes publicos ou

privados, inclusive em casos
gue exijam deslocamento;

ATIVIDADES DE ASSESSORAMENTO (ART. 32 DA PORTARIA NORMATIVA N2 2/2024/GAB/CGU/AGU)

Uma atividade por
contato informal

Uma atividade por
reunido de resolucao de
duvidas (presencial ou
virtual).

Uma atividade por
assessoramento juridico
prestado a um membro

da AGU

Uma atividade por
esclarecimento
informal de MJR

Uma atividade por
reunidao de
esclarecimento de MJR
(presencial ou virtual).

Uma atividade por
reunido (presencial ou
virtual).

Uma atividade por
viagem

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizacao
(Consultivo)

Assessoramento Juridico
Interno (Consultivo)

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizacdo
(Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizagao
(Consultivo)

Viagem de Assessoramento
(Consultivo)

Assunto tratado e nome da
autoridade assessorada

Assunto tratado e
participantes da reunido

Nome do membro e objeto
do assessoramento

Referéncia a manifestacao
juridica referencial tratada
ou ao assunto do
esclarecimento prestado

Referéncia a manifestacdo
juridica referencial tratada
ou ao assunto do
esclarecimento prestado e
participantes da reunido

Assunto e participantes da
reuniao

N2 do voo, data e hora de
ida/volta e nome da
autoridade assessorada

Preenchimento do campo “Observacées” ou a
inclusdo de documentos descritivos da atividade

Preenchimento do campo “Observagdes” ou a
juntada da ata ou memédria de reunido ou a
inclusdo de outros documentos pertinentes

Preenchimento do campo “Observacées” ou a
inclusdo de documentos descritivos da atividade

Preenchimento do campo “Observacées” ou a
inclusdo de documentos descritivos da atividade

Preenchimento do campo “Observacdes” ou a
juntada da ata ou memoria de reunido ou a
inclusdo de outros documentos pertinentes

Preenchimento do campo “Observagdes” ou a
juntada da ata ou meméria de reunido ou a
inclusao de outros documentos pertinentes

Preenchimento do campo “Observacdes” ou a
juntada de outros documentos comprobatérios,
como o cartdao de embarque
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ATIVIDADES DE ASSESSORAMENTO (ART. 32 DA PORTARIA NORMATIVA N2 2/2024/GAB/CGU/AGU)

IV - participagao em fases
preliminares de discussao de
propostas de normas e atos

administrativos;

V - auxilio na elaboracdo e na
revisdo de minutas de normas
e atos administrativos, antes
do encaminhamento para
apreciacao da consulta juridica;

VI - alinhamento sobre
consulta juridica, antes de sua
formalizagdo perante a
unidade consultiva;

VII - esclarecimento sobre
parecer ou outro tipo de
manifestagao juridica;

Uma atividade por
participacao

Uma atividade por
minuta analisada ou
revisada informalmente

Uma atividade por
reunido de analise ou
revisdo de minuta

Uma atividade por
consulta discutida
informalmente

Uma atividade por
reunido de alinhamento
de consulta

Uma atividade por
esclarecimento
informal

Uma atividade por
reuniao de
esclarecimento

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizacao
(Consultivo)

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizacdo
(Consultivo)

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizacdo
(Consultivo)

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizacdo
(Consultivo)

Assunto tratado ou
documentos discutidos e
participantes da reunido

Assunto tratado ou
documentos analisados

Assunto tratado ou
documentos discutidos e
participantes da reunido

Assunto tratado ou
documentos discutidos

Assunto tratado ou
documentos discutidos e
participantes da reunido

Referéncia ao parecer ou
manifestagdo juridica

tratados ou ao assunto do

esclarecimento prestado

Referéncia ao parecer ou
manifestacao juridica

tratados ou ao assunto do
esclarecimento prestado e

participantes da reunido

Preenchimento do campo “Observagdes” ou a
juntada de ata ou memdria de reunido ou
registros dos atos e normas produzidos em

reuniao

Preenchimento do campo “Observagdes” ou a
juntada da minuta com marcacgdes de revisdo ou
registros de envio

Preenchimento do campo “Observacdes” ou a
juntada de ata ou memoria de reunido ou da
minuta produzida em reuniao

Preenchimento do campo “Observac¢des” ou a
juntada de notas ou registros do alinhamento

Preenchimento do campo “Observagdes” ou a
juntada de ata ou memoria de reunido ou da
consulta juridica alinhada

Preenchimento do campo “Observagdes” ou a
inclusdo de documentos descritivos da atividade

Preenchimento do campo “Observacdes” ou a
juntada de ata ou memoria de reunido ou a
inclusao de outros documentos pertinentes
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VIII - realizagao de contato com
o agente publico para
esclarecimento de duvidas e
solicitagdo de informagoes,
antes de eventual devolugao
formal para complementacgdes;

IX - acompanhamento de
discussOes posteriores a
apreciacdo de norma pela
unidade consultiva, incluindo
as discussoes na Presidéncia da
Republica e no Congresso
Nacional, especialmente nas
fases de sangdo e veto;

X - aconselhamento juridico e
acompanhamento do agente
publico em procedimentos de
conciliagdo, mediagao,
arbitragem ou outros meios
alternativos de resolucdo de
controvérsias;

XI - orientagdo sobre
demandas perante institui¢ées
extrajudiciais, como o Tribunal

ATIVIDADES DE ASSESSORAMENTO (ART. 32 DA PORTARIA NORMATIVA N2 2/2024/GAB/CGU/AGU)

Atividade de Assessoramento Forma de langcamento Espécie de Atividade

Uma atividade por
contato informal

Uma atividade por
reunido de
esclarecimento

Uma atividade por
discussao
acompanhada

Uma atividade por
reunido de
acompanhamento

Uma atividade por
procedimento
aconselhado ou
acompanhado
informalmente

Uma atividade por
reunidao de
aconselhamento ou
acompanhamento

Uma atividade por
orientagdo prestada
informalmente

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizagao
(Consultivo)

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizacdo
(Consultivo)

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizagao
(Consultivo)

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Assunto tratado ou
documentos solicitados

Assunto tratado ou
documentos solicitados e
participantes da reunido

Assunto tratado ou normas
discutidas

Assunto tratado ou normas
discutidas e participantes
da reunido

Referéncia ao
procedimento e partes

Referéncia ao
procedimento e partes e
participantes da reunido

Referéncia a instituicdo e
assunto da demanda

Preenchimento do campo “Observacées”

Preenchimento do campo “Observagdes” ou a
juntada de ata ou memoria de reunido ou a
inclusdo de outros documentos pertinentes

Preenchimento do campo “Observagdes”

Preenchimento do campo “Observacdes” ou a
juntada de ata ou memoria de reunido ou a
inclusdo de outros documentos pertinentes

Preenchimento do campo “Observacdes”

Preenchimento do campo “Observagdes” ou a
juntada de ata ou memoria de reunido ou a
juntada de documentos relacionados

Preenchimento do campo “Observacdes” ou a
juntada de documentos relacionados
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ATIVIDADES DE ASSESSORAMENTO (ART. 32 DA PORTARIA NORMATIVA N2 2/2024/GAB/CGU/AGU)

de Contas da Unido, o
Conselho Nacional de Justica, a

Ordem dos Ad dos d Uma atividade por Reunido de Assessoramento Referéncia a instituicao, Preenchimento do campo “Observag¢des” ou a
Br eT 03 c vogla; osd 0 reunizio de orientacio Juridico, Realizagao assunto da demanda e juntada de ata ou memoria de reunido ou a
‘raS|.e Of onsg 95 € (Consultivo) participantes da reunido juntada de documentos relacionados
Fiscalizagao Profissional;

XIl - acompanhamento do

agente publico em despachos Uma atividade por Reunido de Assessoramento
com a area técnica ou em procedimento Juridico, Realizacao Assunto e participantes Preenchimento do campo “Observagdes”
audiéncias com Ministros do acompanhado (Consultivo)

Tribunal de Contas da Unido;

Uma atividade por

documento elaborado Assessoramento Informal Referéncia a demanda, ao
XIlI - auxilio na elaboragao e na ’

ou revisado Realizado (Consultivo) conteudo tratado e Preenchimento do campo “Observacées”
revisdao de respostas e recursos i | ¢ instituicao
. informalmen
relacionados a demandas do ormaimente
Tdowiel ele Co.nta§ d? Hile @ . e Referéncia a demanda, ao . p ~ »
de outras instituicdes Uma atividade por Reunido de Assessoramento contedido tratado Preenchimento do campo “Observagdes” ou a
extrajudiciais; reunido de elaboragdo e Juridico, Realizagao C . juntada de ata ou memoria de reunido ou a
. . instituicao e participantes . .
revisdo de documento (Consultivo) da reuniso juntada de documentos relacionados
Uma atividade por TAC N
discutido Assessoramento Informal, Referéncia ao assunto ou Preenchimento do campo “Observacses”
XIV - discussdo sobre a informalmente Realizado (Consultivo) pontos discutidos P ¢
celebragao de Termo de
Aj men n m L . A . o
e MG‘: .tc: de C:,:#ta co Uma atividade por Reunido de Assessoramento  Referéncia ao assunto ou Preenchimento do campo “Observagdes” ou a
inistéri ico; on . ~ . . . . . - e
0 Sterio Fublico; reunido de discussdo de Juridico, Realizagao pontos discutidos e juntada de ata ou memoria de reunido ou a
TAC (Consultivo) participantes da reunido juntada de documentos relacionados
XV - orientagao e - -
g . Reunido de Assessoramento Referéncia ao
acompanhamento de agentes Uma atividade por ato - . . . “ ~ »
- . L. Juridico, Realizagao procedimento e agente Preenchimento do campo “Observacgdes
publicos em atos de inquéritos acompanhado .
. L (Consultivo) assessorado
civis e policiais;
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ATIVIDADES DE ASSESSORAMENTO (ART. 32 DA PORTARIA NORMATIVA N2 2/2024/GAB/CGU/AGU)

Atividade de Assessoramento Forma de langcamento Espécie de Atividade

Uma atividade por TAC
discutido
informalmente

XVI - orientagdo sobre a
celebracao de Termo de
Ajustamento de Conduta
promovido pela Advocacia- Uma atividade por
Geral da Unido ou pelos d6rgaos reunido de discuss3o de
assessorados; TAC

XVII - avaliagdo, em conjunto
com as unidades de
contencioso da Advocacia-
Geral da Unido, sobre a
pertinéncia de ajuizamento de
acao judicial e a adogdo de
providéncias em caso de
propositura;

Uma atividade por
analise realizada

Uma atividade por
informacdo prestada
informalmente

XVIII - fornecimento de
informacgdes sobre andamento
de processos judiciais ou
extrajudiciais de interesse do

. Uma atividade por
6rgdo assessorado;

reuniao

Uma atividade por agao

XIX - acompanhamento de acompanhada

acoes judiciais e extrajudiciais
estratégicas em curso; Uma atividade por

reuniao

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizagao
(Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizacdo
(Consultivo)

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizagao
(Consultivo)

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizacdo
(Consultivo)

Referéncia ao assunto ou
pontos discutidos

Referéncia ao assunto ou
pontos discutidos e
participantes

Referéncia ao assunto ou
providéncias discutidas

Assunto ou processo
correspondente

Assunto ou processo
correspondente e
participantes

Assunto ou processo
correspondente

Assunto ou processo
correspondente e
participantes

Preenchimento do campo “Observacées”

Preenchimento do campo “Observagdes” ou a
juntada de ata ou memodria de reunido ou a
juntada de documentos relacionados

Preenchimento do campo “Observacées”

Preenchimento do campo “Observacdes”

Preenchimento do campo “Observagdes” ou a
juntada de ata ou memoria de reunido ou a
juntada de documentos relacionados

Preenchimento do campo “Observagdes”

Preenchimento do campo “Observacdes” ou a
juntada de ata ou memoria de reunido ou a
juntada de documentos relacionados
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XX - orientacdo na elaboracao
e na revisao de aspectos
juridicos de informacgdes a
serem prestadas em juizo por
agentes publicos, inclusive em
mandados de seguranca;

XXI - acompanhamento de
agentes publicos em
despachos e audiéncias com
magistrados;

XXII - orientagao quanto ao
cumprimento de decisdo
judicial em caso de duvidas
sobre o parecer de forca
executdria emitido pela
unidade de contencioso da
Advocacia-Geral da Unido;

XXIIl - acionamento das
unidades da Advocacia-Geral
da Unido responsaveis pela
defesa judicial e extrajudicial
do agente publico;

ATIVIDADES DE ASSESSORAMENTO (ART. 32 DA PORTARIA NORMATIVA N2 2/2024/GAB/CGU/AGU)

Atividade de Assessoramento Forma de langcamento Espécie de Atividade

Uma atividade por
orientacdo prestada
informalmente

Uma atividade por

reunido de orientacdo

Uma atividade por

despacho ou audiéncia

acompanhada

Uma atividade por
orientagdo prestada

Uma atividade por
reunidao de orientac¢ao

Uma atividade por
acionamento realizado
informalmente

Uma atividade por
reunidao

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizagao
(Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizacdo
(Consultivo)

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizacdo
(Consultivo)

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizacdo
(Consultivo)

Assunto ou processo
correspondente

Assunto ou processo
correspondente e
participantes

Assunto e autoridades
participantes

Assunto ou processo
correspondente ou
providéncia discutida

Assunto ou processo
correspondente ou
providéncia discutida e
participantes

Unidade acionada,
demanda discutida ou
providéncia discutida

Unidade acionada,
demanda discutida ou
providéncia discutida e

participantes

Preenchimento do campo “Observacées”

Preenchimento do campo “Observagdes” ou a
juntada de ata ou memodria de reunido ou a
juntada de documentos relacionados

Preenchimento do campo “Observacées”

Preenchimento do campo “Observagdes”

Preenchimento do campo “Observagdes” ou a
juntada de ata ou memoria de reunido ou a
juntada de documentos relacionados

Preenchimento do campo “Observacdes”

Preenchimento do campo “Observacdes” ou a
juntada de ata ou memoria de reunido ou a
juntada de documentos relacionados
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ATIVIDADES DE ASSESSORAMENTO (ART. 32 DA PORTARIA NORMATIVA N2 2/2024/GAB/CGU/AGU)

Atividade de Assessoramento Forma de langcamento Espécie de Atividade

XXIV - interlocucdo e
acompanhamento de
demandas do agente publico
relacionadas a outras unidades
da Advocacia-Geral da Unido;

XXV - organizagdo e condugao
de oficinas de capacitagao,
cursos, seminarios e palestras
junto aos 6rgaos assessorados;

XXVI - representagao
institucional em cerimonias,
solenidades e eventos oficiais;

XXVII - outras atividades
destinadas a orientagao e
aconselhamento juridico
prestadas de forma direta e
imediata.

Uma atividade por
interlocugao realizada
informalmente

Uma atividade por
reuniao

Uma atividade por
oficina, curso,
seminario ou palestra

Uma atividade por
cerimodnia, solenidade
ou evento

Uma atividade por
orientagao ou
aconselhamento
realizado
informalmente

Uma atividade por
reunidao

Unidade envolvida,
demanda discutida ou
providéncia discutida

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Unidade envolvida,
demanda discutida ou
providéncia discutida e

participantes

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizacao
(Consultivo)

Capacitacdo para o Orgdo
Assessorado, Realizacdo de
(Consultivo)

Descricdo do conteudo
ministrado e participantes

Indicacdo do evento e do
orgdo/autoridade que fez o
convite

Evento/palestra Externo,
Participacao em
(Consultivo)

Descri¢do da atividade e
nome da autoridade
assessorada

Assessoramento Informal,
Realizado (Consultivo)

Reunido de Assessoramento
Juridico, Realizagao
(Consultivo)

Descrigdo da atividade e
participantes

Preenchimento do campo “Observacées”

Preenchimento do campo “Observagdes” ou a
juntada de ata ou memoria de reunido ou a
juntada de documentos relacionados

Preenchimento do campo “Observacdes” ou a
juntada da lista de presenca ou fotos

Preenchimento do campo “Observagdes” ou a
juntada de convites e registros fotograficos

Preenchimento do campo “Observagdes” ou
juntada de documentos pertinentes

Preenchimento do campo “Observacdes” ou a
juntada de ata ou memoria de reunido ou a
juntada de documentos relacionados
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4. PAINEL DE INDICADORES DE ASSESSORAMENTO DA UNIDADE E DO(A)
ADVOGADO(A)

O Painel de Indicadores consolida e apresenta dados relativos aos assessoramentos
juridicos registrados no Sapi/ens, organizados por:

e Tipo de assessoramento (personalizado ou nao personalizado);

e Espécie de assessoramento (formal ou informal);

e Total de assessoramento por més e ano;

e Dados detalhados por unidade, como o total de assessoramento por Consultoria e

por advogado(a).

A consulta ao Painel de Business Intelligence (Bl) de Indicadores de Assessoramento esta

disponivel na Rede AGU (/ntranet).

Link para o painel na /intranet:

https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportld=ce2050dc-cf21-48e2-a7e8-
fb3944f4c9ab&autoAuth=true&ctid=4d79d37a-1ede-4a39-9fde-f1631cb607d4

ENTO

PERSONALIZADO

Assessoramentos por Mes Ano C
3 > Sigla da Unidade

Sigla da Unidade  Informal  Reunides Assessoramentos Sigada Infor Reunid Assessora [

Unidade mal es mentos

CONJUR-MDIC

CONJUR-MDS

JOAO PAULO DE
FARIA SANTOS

CONJUR
-MDS

CONJUR-MEC

CONJUR-MCOM 7 2 2 ANDRE LUIS CONJUR
MACAGNAN -MDIC
FREIRE

23 Mar23 23 i23 2 23 23 Set23 23 23 Dez:
Fev Mar Abr. Mai Jun23  Jul Age: Set23  Out23 Now23 Dez23 COMJUR-MPA

Ano <
CARLOS

HENRIQUE
112019 | 123172023 CONJUR-MM 7 7 T
GONDIM
. . CONJUR-MCID

Assessoramento por Tipo Unidades Distintas por Tipo de unidade

Conjur/Asjur SCGP

CONJUR-MPOR

CIU-PE

Reunido ) Informal Conjur/Asjur ®CIU @SEDE

Figura 13 - Painel Assessoramento

Caso as informacGes apresentadas no Painel ndo representem com exatiddo as atividades
registradas, solicita-se que eventuais inconsisténcias sejam reportadas para

"gestaoestrategica.cqu@agu.gov.br”.
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