
 
 

Ministério dos Transportes 
 

CURRÍCULO 
 
 

INFORMAÇÕES PESSOAIS 
_____________________________________________________________________ 
 
Nome: Sérgio Silva Santos 
Cargo efetivo: Agente Administrativo 
Cargo comissionado: Coordenador Administrativo 
 
 
FORMAÇÃO ACADÊMICA 
_____________________________________________________________________ 
 
Curso: Direito 
Conclusão: 2007/2 
Instituição: Centro Universitário Euro-Americano - UNIEURO 
 
 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 
- Cargo: Coordenador Administrativo (outubro/2021 até atualmente) 

Descrição: O cargo requer o exercício das seguintes atribuições:  
I - Gerenciar e executar a tramitação de processos e documentos no âmbito da 
Consultoria Jurídica; 
II - Executar atividades relacionadas à gestão de recursos humanos, à gestão de 
patrimônio e materiais, ao planejamento estratégico, ao plano de capacitação e outros 
serviços gerais conforme orientações do Consultor Jurídico ou do Consultor Jurídico 
Adjunto; 
III - Elaborar minutas de documentos administrativos a serem assinados pelos 
membros da Advocacia-Geral da União; 
IV - Providenciar junto à biblioteca da Advocacia-Geral da União ou outras 
bibliotecas conveniadas livros e artigos solicitados pelos membros da Consultoria 
Jurídica; 
V - Organizar documentos afetos à Consultoria Jurídica; 
VI - Elaborar e atualizar relatórios gerenciais periódicos de controle estatístico dos 
processos e manifestações jurídicas; 
VII - elaborar e apresentar outros relatórios ou informações quando demandada; e 
VIII - executar outras tarefas de natureza administrativa que sejam requisitadas 
pelo Consultor Jurídico ou pelo Consultor Jurídico Adjunto. 

 
- Cargo: Assessor Técnico (FCPE-102.3), da Consultoria Jurídica junto ao Ministério da 
Infraestrutura. (janeiro/2019 a outubro/2021) 

Descrição: Apoio à Coordenação Administrativa no cumprimento de suas 
competências. 



 
- Cargo: Assistente da CONJUR/MINFRA, FCPE-102.2, Port. 68/2019, DOU de 

17/01/2019; (janeiro/2019) 

- Cargo: Chefe da Divisão de Apoio Administrativo da CONJUR/MT, DAS-101.2, Port. 

51/2015, DOU de 16/03/2015; (março/2015 a janeiro/2019) 

- Cargo: Chefe da Divisão de Apoio Administrativo do GM/MT, DAS-101.2, Port. 
159/2011, DOU de 06/07/2011. (julho/2011 a março/2015)  
 


