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Clique





Ano do programa.

Informe o nome fantasia do programa

Selecione o órgão repassador. Informe a UG repassadora.

Selecione o órgão que irá acompanhar a execução do TED. Informe a UG da área responsável 
pelo acompanhamento.

A UG repassadora poderá ser a responsável pelo acompanhamento.



Nome do programa de governo.

O que se pretende alcançar.

Caracterização do que se pretende alcançar.

Selecionequaisitens de investimento
poderãoserexecutadosno TED.

Subdescentralizaçãoé a possibilidade de parte do recurso ser repassado a 
outro órgão para execução da política proposta.



Aluguéis; manutenção e limpeza de
imóveis; fornecimento de energia
elétrica e de água; serviços de
comunicaçãode dadose de telefonia;
taxa de administração; e consultoria
técnica,contábile jurídica.

Poderácelebrarconvênios,acordos,ajustese
outrosinstrumentoscongêneres.

Informe o código e descrição da ação orçamentária que será executada pelo 
¢95 Ŝ ŎƭƛǉǳŜ ŜƳ άLƴŎƭǳƛǊέΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ƛƴŘƛŎŀŘƻΦ

XXXX Descrição da ação.

Clique





Aofinal do formulárioencontramoso campoά!ƴŜȄƻǎέ.
Nessecampo poderá ser incluído qualquer documento
queagregueinformaçãoaoquesedesejarexecutar.
Ex: Documentosmodelo,editais,regrascomplementares,
entre outros.

Breve caracterização do arquivo.

Clique na barra para selecionar o arquivo de interesse.



h ŀǊǉǳƛǾƻ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘƻ ƴŀ ƭƛǎǘŀ ŘŜ ά!ƴŜȄƻǎ LƴŎƭǳƝŘƻǎέ Ŝ ǇƻŘŜǊł ǎŜǊ ōŀƛȄŀŘƻ ƻǳ ŜȄŎƭǳƝŘƻ ǇƻǊ ƳŜƛƻ Řƻ ŎŀƳǇƻ ά!œƿŜǎέΦ

Clique



CLIQUE





Defina o período de recebimento do plano de ação.



Selecionea opção ά{LhwDou
/btWέpara iniciar a inclusãodo
beneficiário.

Informe o código SIOP

Informe o valor que deverá ser
descentralizado para cada
beneficiário.

Automático

Clique



Os dados dos beneficiário serão listados e poderão ser excluídos ou editados.



Programa disponibilizado! 
Agora é aguardar o cadastro do plano de ação pela entidade descentralizada.







Clique



Clique



Selecione a unidade que receberáo recurso do TED. Informe o código da UG recebedora

Selecione a unidade que repassaráo recurso do TED. Informe o código da UG repassadora

Selecione o programa, cadastrado pelo descentralizador, de interesse para execução do TED.

Selecione a unidade executorado TED. Informe o código da UG executora   



Caso o TED tenha previsto um
chamamentopúblicoo campovalor
ficará disponível para
preenchimento, conforme
regramento.

Preenchimentoautomático.
Soma dos valores do beneficiário
específicoe chamamentopúblico.

Informe o valor esperado 
para execução do TED.

Demais campos na próxima página.



Informe a data de início e fim do TED

Informe o que se pretende alcançar com a execução do TED.

Informe o porquê da proposição desse plano de ação para execução de um TED.



Descreva o arquivo que será anexado.

Clique na barra para selecionar o arquivo de interesse.



h ŀǊǉǳƛǾƻ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘƻ ƴŀ ƭƛǎǘŀ ŘŜ ά!ƴŜȄƻǎ LƴŎƭǳƝŘƻǎέΦ tŀǊŀ ƛƴŎƭǳƛǊ ƻǳǘǊƻǎ ǊŜǇƛǘŀ ƻ Ǉŀǎǎƻ ŀƴǘŜǊƛƻǊ





O plano de trabalho será exibido e subdividido em sub abas

Exibidoautomaticamente.

Saldodisponívelparavincularasmetas/etapas.
A medidaque o valoré cadastradonasetapasessesaldose
ajustaAUTOMATICAMENTE.

Informe o nome da meta que deseja cadastrar.

Informe o que se deseja alcançar nessa meta.



A meta será exibida na lista abaixo.

Editar

Excluir

Adicionar Etapa



Nome da etapa que deseja 
cadastrar e vincular a meta 
selecionada.

Breve descrição do que se 
deseja executar nessa etapa.

Calculado automaticamente

Selecione a medida de acordo
como queseráexecutado.

Inicio previsto dessa etapa Encerramento dessa etapa

Informe a quantidade.

Informe o valor





Metase etapassalvas,percebaqueo saldodisponível
estará zerado indicando que todo recurso foi
devidamentevinculado.



Informações automáticas do saldo. Variam de acordo com o preenchimento da natureza de despesa.

Selecione a natureza de despesa desejada. Informe o valor do item.



Quandoa opção de naturezade despesaselecionadafor Custeio/Corrente,será exibidaum
campoparasinalizarseesseitem é referentea custoindireto ou não.



Informações automáticas do saldo. Variam de acordo com o preenchimento da natureza de despesa.

Quando a opção de natureza de despesaselecionadafor Capital/Investimento,NÃO será
exibidaum camporeferentea custoindireto.



Informações automáticas do saldo. Variam de acordo com o preenchimento da natureza de despesa.





Saldo atualizados automaticamente.

Saldo disponível para vinculação no cronograma de desembolso.

Informe o valor, mês e ano referente a expectativa de
liberaçãoe utilizaçãodo recursoparaexecuçãodo TED.



Para incluir novas parcelas repita os passos anteriores.

As parcelas serão exibidas na lista abaixo.

Saldos atualizados automaticamente.





Pronto! Agoraé aguardara análise
do repassador/descentralizador.







Clique

Essafase de análisedo plano de açãoé importante, pois é nela que o órgão
descentralizador/repassadorverifica se os requisitos preestabelecidosforam
cumpridos.

Parainiciarsigaospassosemdestaque.



Única informação obrigatória para pesquisa

Informe

Clique















CPF do analista.

{ǳŀ ŀƴłƭƛǎŜ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀ ƴŀ ά[ƛǎǘŀƎŜƳ ŘŜ !ƴłƭƛǎŜǎέΣ Ƴŀǎ ǇŀǊŀ ƻ ǊŜƎƛǎǘǊƻ ǎŜƴǎƛōƛƭƛȊŀǊ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀΣ 
ƳǳŘŀƴŘƻ ƛƴŎƭǳǎƛǾŜ ŀ ǎƛǘǳŀœńƻ Řƻ tƭŀƴƻ ŘŜ !œńƻΣ ŎƭƛǉǳŜ ŜƳ ά/ƻƴŎƭǳƛǊ CŀǎŜ ŘŜ !ƴłƭƛǎŜέΦ

Meu parecer foi solicitando complementação, devo clicar no local indicado?
R: Sim, o botão indicado serve para registrar de fato o resultado da sua análise, seja ela um parecer 
conclusivo ou de diligência.

Clique



CPF do analista.



Análiseregistradae no exemplo em questão, plano de ação APROVADO. Isso faz com que uma nova aba,ά¢ŜǊƳƻde
9ȄŜŎǳœńƻέΣsejaexibida. Cliquenelaparacontinuarmos.

Casoo parecertenha sido de complementação,o plano de açãoestarácom a situação
ά9ƳŎƻƳǇƭŜƳŜƴǘŀœńƻέe seráenviadoparao órgãodescentralizado/recebedorde forma
automática.

Bom saber!!



O termo de execução descentralizado será gerado e dados de identificação das partes envolvidas poderão ser complementados.
Verifique as informações que serão exibidas rolando a pagina para baixo.



No local indicado informe se utilizará a minuta padronizada e disponibilizada pela Secretaria de Gestão e Inovação do 
Ministério da Gestão e da Inovação em Serviços Públicos (SEGES/MGI). 

Não sabe do que estamos falando? Clique aqui para descobrir.

Clique


