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Esta mensagem de Aviso NÃO impede a elaboração do Plano de Trabalho. 
Prossiga nos passos seguintes.
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informações devem ser complementadas, conforme instruções seguintes.

Acesso direto ao 
programa

Informações a serem complementadas, veja os passos seguintes.
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Selecione uma ou mais áreas temáticas, conforme se dará a execução dos recursos.

Observe que a seleção poderá ser revista e os itens desmarcados. 
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(1)Informe a(s) Ação( ões ) Orçamentária(s) em que os recursos serão executados e, depois, 
(2)clique em salvar.

1 1

2
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Valores dados conforme classificação da emenda.

Selecione a declaração de ciência.

Informe a classificação de ingresso de recurso na lei orçamentária local.

A situação é mudada à 
medida que as informações 

são salvas.

Continua
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Informe o prazo de execução. 
Observe que o prazo é limitado 

pelo valor da emenda. 

Clique em 
Ẏ!ǱȡǪȡɐɅǍɶ 
MʲǸǪʔʌɐɶẏṣ

Continua
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!ȡɅǱǍ ɅǍ ǍǩǍ ẎæȺǍɅɐ ǱǸ ÿɶǍǩǍȺțɐẏṞ ɾǸɶǎ ǍǩǸɶʌǍ ʔɃǍ ɾǸǭǦɐ ẎMʲǸǪʔʌɐɶẏṣ 

Caso  o próprio  Beneficiário  seja  o executor,  basta  selecionar  o mesmo  CNPJ  cadastrado  como  
beneficiário .
Caso  a execução  se  dê  de  forma  desconcentrada  (por  secretarias/órgãos  locais),  selecione  
o(s)  órgão( ãos ) que  será( ão ) responsável( is ) pela  execução  físico -financeira .

Observe que só aparecerão nessa lista 
os órgãos previamente inseridos no 

módulo Cadastro do Transferegov .

Acesse o manual de Cadastro no endereço:
https://www.gov.br/transferegov/pt -br/manuais/transferegov/cadastro/7 -tutorial_inclusao -de -orgaos -e-entidades -municipais.pdf  

https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/cadastro/7-tutorial_inclusao-de-orgaos-e-entidades-municipais.pdf
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É necessário informar o(s) objeto(s) / produtos que se esperam realizar. 

A Finalidade e as Políticas podem ser adequadas.



>ɐɅȒȡɶɃǍǱǍɾ Ǎɾ æɐȺȣʌȡǪǍɾ æʕǩȺȡǪǍɾṞ ɶɐȺǸ Ǎ ɳǎȓȡɅǍ Ǹ ṵᶯṶǪȺȡɵʔǸ ǸɃ Ẏ!ǱȡǪȡɐɅǍɶ ¶ǸʌǍẏṣ

1

2

Descreva cada meta
Informe a unidade e insira a 
quantidade

Informe a duração de cada 
meta. O período está 
limitado à vigência do 
projeto.

Informe o valor desta meta. 
Observe que a natureza de 
despesa está associada à 
categorização da emenda .

Outras fontes de recurso 
podem ser informadas.

Finalize o preenchimento e clique em Incluir.
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Inseridas as metas, (1)informe a agência bancária em que será aberta conta exclusiva do 
executor.

Caso marque NÃO, os recursos serão executados pela conta já aberta em nome do Beneficiário.

1 1

>ȺȡɵʔǸ ǸɃ Ẏ!ǱȡǪȡɐɅǍɶ >ɐɅɾǸȺțɐ ɐʔ ȡɅɾʌǖɅǪȡǍẏ Ǹ ȡɅȒɐɶɃǸ ɐ Ǹ-mail do conselho/instância.
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>ȺȡɵʔǸ ǸɃ ẎuɅǪȺʔȡɶṩ!ȺʌǸɶǍɶẏṣ
Caso o executor seja o próprio Beneficiário, também é necessário inclui -lo (usando o 

mesmo CNPJ)

Adicionado o executor, clique em Voltar ao Plano de Trabalho.
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(1) Adicione outros Executores e metas até que o (2)valor total disponível esteja zerado.

1

2



Informações complementares podem ser apresentadas com a inclusão de documentos 
Anexos.

1

2

3
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Revise atentamente as informações apresentadas e, estando tudo correto, (1)clique em 
ẎñǍȺʬǍɶẏṣ

1

fȡɅǍȺȡʽǍǱɐ ɐ ɳɶǸǸɅǪțȡɃǸɅʌɐṞ ṵᶰṶǪȺȡɵʔǸ ǸɃ Ẏ>ɐɅǪȺʔȡɶ æȺǍɅɐ ǱǸ ÿɶǍǩǍȺțɐẏṣ
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Caso haja alguma inconsistência no preenchimento dos dados, o sistema acusará o erro. Se 
não houver falha, o sistema acusará o sucesso da operação e a situação passará a 

ẎǪɐɅǪȺʔȣǱɐẏṣ
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Mesmo após a conclusão do Plano de Trabalho, é possível edita -lo. 
Vá à página inicial, (1)filtre os dados do Plano de Ação e clique no ícone do (2)Lápis.

1

2
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Clique na aba Plano de Trabalho e role a tela até o canto inferior da página.

No canto inferior, clique em Permitir Alterar Plano de Trabalho
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Efetue os ajustes necessários, role a página até o canto inferior e (1) clique em Salvar.

Confirmados todos os ajustes, clique em Concluir Plano de trabalho.
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Caso haja alguma inconsistência no preenchimento dos dados, o sistema acusará o erro. Se 
não houver falha, o sistema acusará o sucesso da operação e a situação passará a 

ẎǪɐɅǪȺʔȣǱɐẏṣ
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DÚVIDAS
ÅAntes de enviar seu questionamento, verifique se sua dúvida não pode 

ser sanada com as orientações aqui disponibilizadas.

ÅCaso as informações não solucionem seu questionamento, a equipe de 
atendimento do Transferegov.br disponibiliza opções para o registro de 
suas manifestações:

Å0800 -978 -9008 (segunda -feira a sexta -feira, das 8h às 18h)

Åhttps://portaldeservicos.economia.gov.br  

https://portaldeservicos.economia.gov.br/



