TUTORIAL

L Tt

MODULO: Transferéncias Discriciondrias e Legais
EXECUCAO
Solicitacao de Termo Aditivo
PERFIL CONVENENTE

Diretoria de Transferéncias e Parcerias da Uniao
Secretaria de Gestao e Inovacao : ]
MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS



Introducao

* Nos casos em que houver a necessidade de mudancas
que impliquem alteracao em alguma das clausulas
pactuadas, sera necessario solicitar ao concedente a
realizacao de Termo Aditivo (TA).

* Nesses termos, este tutorial tem como objetivo
demonstrar o passo a passo para a inclusao de Solicitacao
de Termo Aditivo pelo convenente.




Atencao!

E importante ressaltar que, enquanto houver uma solicitacdo de Termo Aditivo sendo

criada ou em analise pelo concedente, ndao sera possivel incluir outra. Além disso, a

execucao do instrumento ficara bloqueada no sistema.

As proximas paginas estao destinadas a demonstracao do passo a passo operacional

para efetuar a solicitacao do Termo Aditivo.
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Bem-vindo ao portal sobre transferencias e parcerias da Uniao
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Apés acessar o
Portal, clique em
Transferegov.br.
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w Transferegov

Bem-vindo ao Transferegov

Orgaos do Governo  Acesso a Informacao  Legislacao  Acessibilidade L))

Selecione a opgédo “TRANSFERENCIAS
DISCRICIONARIAS E LEGAIS” para
iniciarmos o registro.

O Transferegov constitui ferramenta integrada e centralizada, com dados abertos, destinada a informatizacao e a operacionalizacao das transferéncias de recursos oriundos do Orcamento

Fiscal e da Seguridade Social da Uniao a orgao ou entidade da administracao publica estadual. distrital. municipal. direta ou indireta, consorcios publicos e entidades privadas sem fins

lucrativos

Para utilizar 0s n0ssos servicos acesse:

Transferéncias Especiais

Cadastros Médulo Empresa
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Seja bem-vindo ao Modulo de Transferéncias Discricionarias e Legais

Atencdo! Para acessar o moédulo de Transferéncias Discricionarias
e Legais é necessario possuir conta nivel ouro no GOV.BR.

Para saber mais,

Seja
bem-vindo

‘Ll- Transfere

_i“‘ gov.br

Clique em entrar com GOV.BR.

Lembre-se que é necessario ter o

perfil de “Gestor de Convénios”
do CONVENENTE.

ACESSO RESTRITO

@ A partir de agora seu acesso ao
Modulo de Discricionarias e Legais

devera ser realizado pelo Govbr

Acesse o portal Transferegov.br

‘ Entrar com gov.br



https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr

'i-‘”* Se possuir cadastro no GOV.BR, informe

-
-i seu CPF e clique em continuar.
Transferegov.br

Digite seu

CPF

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
0s servicos digitais do governo

Caso ainda nao tenha cadastro no GOV.BR,

crie sua conta inserindo seu CPF.

Identifique-se no gov.br com:

& Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
CPF
Digite seu CPF

Continuar

Outras opcoes de identificacao:

[® Logincom seubanco
as Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade



Transferegov.br

Digite sua senha

‘ dy CPF

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo federal

Insira sua

senha

Esqueci minha senha

Clique em

Ficou com duvidas?




I Cadastramento [] Acomp. e Fiscalizagdo

I3 Programas I Prestacdo de Contas

I Propostas [1 Administracdo

I I Execucdo

[ Inf. Gerenciais

No menu principal,
clique em “Execuc¢ao”.

I] Cadastros

@ Caixa de Entrada

@ Convénios aguardanda Ajuste de PT

@ Convénio 717183/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacao.

@ Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio T16804/2021. O nimero dessa solicitagdn & 2/2021.

0 Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio T16590/2020. O ndmero dessa solicitagdo & 1/2020.

@ Convénio 716098/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando

aprovacdn.

@ Convénio 718102/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

@ Convénio 718097/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdn.
Convénio 718109/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

@ Convénio 716091/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdn.

s Convenin 7180992021 Relatdnn de Fxecucdn anuardandn



[7 Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizagdo

I Programas I3 Prestacdo de Contas

I3 Propostas I7 Administragdo

I7 Execucdo O 1CE

I Inf. Gerenciais I3 Verificagdo de Reqularidade

|7 Cadastros

@ Caixa de Entrada

@ Convénios aguardando Ajuste de PT

0 Convénio T17183/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

0 Foi registrada uma solicitagdn de esclarecimenta para o
convénio 716804/2021. O nimera dessa solicitagdo & 22021,

@ Foi registrada uma solicitagdo de esclarecimento para o
convénio 716590/2020. O nimera dessa solicitagdo & 1/2020.

@ Convénio 718096/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando

aprovacdn.

@ Convénio 718102/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdo.

0 Convénio 718097/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdo.

0 Convénio 718109/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

0 Convénio 718091/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

A Convénin 718099/2021° Relatdrin de Fyecurdn anuardandn

MExecugdo

» Aplicacdo em Poupanca

» Apostilamento

» Autorizar Movimentagdo Financeira

» Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

W Cancelar Movimentacdo Financeira

W Classificar Ingresso de Recursos

W Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquidagéo

W Conciliagdo Bancaria

1 Consyltar Convénios Resevado
onsultar Documento de Liquidacao

» Consultar Domicilio Bancario Credar

» Consultar Tributos / Contribuicdes / Retencdes

» Conta Bancania

W Contratos

W Devolugdo de Recursos

 Discriminar OBTV

1 Exdrato Bancario do Convénio

" Incluir Documento de Liquidagéo
» Listar Movimentagdes Financeiras
1 Ordenador Despesa OBTV

" Pagamento

1 Pagamento com OBTV

) Procecen de Comora

Clique em “Consultar
convénios/pré-convénios”.

e
" Registro Ingressa de Recurso
1 Relatdrios Execucdo

" Termos Aditivos




b o P ’ - - - - ~
-_ﬁ}? T e B Nesta tela, é possivel localizar o instrumento por meio de diversos parametros,
tais como: numero da proposta, numero do convénio, Orgao, modalidade, ano,

dentre outros Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente.
Consultar Pré-Col.. vuuersersswsas

¥ Principal » Consultar Pré-C

Preencha os campos abaixo com 0s dados da consulta e clique em "Consultar”,

Namero da Proposta

Namero do Convénio/Pré-Convénio
Orgéo Convénio/Pré-Convénio
Codigo da UG do Orgéo
Modalidade

Ano

Situacdo do Convénio/Pré-Convénio

|

L &

| v

o+

D N&o Aprovado Planc de Trabalho
(7] Ndo empenhado

(] N&o Assinado

(] N&o Publicado

D Pendente de Envio para o SIAFI
('] opera por 0BTV

[] solicitagdo de TA

(] TA em Ajuste pelo Concedente

(] Em prorrogagdo

[] solicitagdo de Ajuste do PT

O Aguardando aprovagdo de Ajuste de PT
[] Pcem complementagio

(] Em Sub-Rogagio

Neste exemplo, esta sendo usado
como parametro o numero do
convénio. Apds o preenchimento,
clique em “Consultar”.

D Aprovado Plano de Trabalho

['] Empenhado

(] Assinado

(] Publicado

(] Enviado para o SIAFI

D Clausula SuspensivalLiminar Judicial
[] Taem Ajuste pelo Convenente
(] TA em Analise

[C] Em complementagéo de Prorroga
(] Em Ajuste do PT

(] Aguardande anlise de PC

(] Tem TCE

[] Legados




P_’ Tran e | Cadastramento 1| Programas 1 Propostas 1] Execugdo 1 Inf Gerenciais . Cadastros 1 Acomp. e Fiscalizagdo
'I_"! !

¢ I Prestagdo de Contas 1 Administragdo O TCE [ Verificagdo de Regularidade

¥ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

Lista de Pré-Convénios/Convénios

Selecione 0 PRE-CONVENIO/CONVENIO de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Namero do Convénio/Pr” onvénio

EZZ " Clique

Opgbes para exportar: [7) CsV | ] Excel |[2] XML | fF)POF
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[ Prestacdo de Contag

Clique na aba “Execucao Convenente” e, em seguida,
em “TAs”.

» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convé
v Convénio T20617/2022

Contratos/Subconvénio  Documento de Liquidagdo  Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicacdo  Relatdrios de Execucdo

Modalidade Conveénio Situacdo no SIAF] Enviado para o SIAFI - 2022N5999599

Situacdo de Coniratacdo Atual Normal

Em execugdo

Situacdo
Empenhado sim Publicacdo Publicado
Namero do Convénio 720517/2022 Nimero da Proposta 005442/2022
Namero Interno do Orgéo 05442/2022
Namero do Processo 99999.199999/9727-46
Lista de Documentos Digitalizados
Nenhum registro foi encontrado.
Proponente CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA m

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal Pln®424



gﬂ Transfe.ﬁ I Cadastramento [ Programas I Propostas I3 Execugdo I Inf. Gerenciais [ Cadastros |2 Acomp. e Fiscalizagdo
, gov.
[ Prestacdo de Contas [ Administragdo O TCE I Verificagdo de Regularidade

¢ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 720517/2022

Ajustesdo PT  Promogade Oficio TAs  Apostilamentos  Processo de Execucdo  Contratos/Subconvénio  Documento de Liquidagdo  Movimentacdes Financeiras  Rendimento de Aplicacdo  Relatdrios de Execucdo

Termos Aditivos

Clique em “Incluir Solicitacao de
Alteracao”.

Nenhum registro foi encontrado.

Solicitagdes de Alteracdo

I  Incluir Solicitacao de Afteracdo I m




O sist

Dados da Proposta ~ Plano de Trabalho,
. SEomon i emm B

Ajustes do PT Prorroga de Cficio

NUmero do Convénio

Orgdo Concedente

CPF do Responsavel pelo Concedente
Nome do Responsavel pelo Concedente
Identificagdo do Convenente

Razdo Social do Convenente

CPF do Responséavel pelo Convenente
Nome do Responsavel pelo Convenente
CPF do Responsavel pelo Registro da Solicitagdo
Nome do Responsavel pelo Registro da Solicitacsio

Data da Solicitagdo

informacgoes relacionadas as alteragoes desejadas.

25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

16/11/2022

de Execucdo

Objeto da Alterago *

Inserir o objeto da alterac3o.

1

Y.

Earacteres restantes: -it 5?5

Justificativa *

Inserir a justificativa.

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Caracteres restantes: 4976

| IETE |

(1) Insira o objeto da alteracgao.

(2) Preencha a justificativa
para a alteragao.

Apds o preenchimento, clique
em “Salvar”.




Dados da Proposta Plano de Trabalho

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ths

Requisitos

Apostilamentos

Projeto Basico/Termo de Referéncia

Processo de Execucdo

Execugdo Concedente

Contratos/Subconvénio

Execugdo Convenente

Documento de Liquidagdo Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicacdo Relatarios de Execucdo

Namero do Convénio

Orgéo Concedente

CPF do Responsavel pelo Concedente

Nome do Responsavel pelo Concedente
Identificacio do Convenente

Razéo Social do Convenente

CPF do Responsavel pelo Convenente

Nome do Responsavel pelo Convenente

CPF do Responsavel pelo Regisiro da Solicitagdo
Nome do Responsavel pelo Registro da Solicitagdo

Numero da Solicitagdo

720517/2022

O sistema confirma a operacao.

25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

000001/2022

Situacdo da Solicitagdo

Cadastrada

Data da Solicitacéo

Objeto da Alteracdo

Justificativa

16/11/2022

Observe que a situacao da solicitacao apresenta o
status “Cadastrada”.

Caso tenha certeza de que quer enviar o pedido ao
concedente, cliqgue em “Enviar Para Analise”.

Note que também é possivel editar ou excluir a

solicitacao.




. Dados da Proposta | Plano de Trabalho © Requisitos | Projeto Basico/Termo de Referéncia =~ Execucdo Concedente  Execucdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Apostilamentos Processo de Execugdo Contratos/Subconvénio Documento de Liguidagdo Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicacdo Relatarios de Execucio
Solicitagdo de alteragdo enviada para andlise com sucesso. teshar (]
NUmero do Convénio 720517/2022
Grgéo Concedente 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

CPF do Responsavel pelo Concedente

Nome do Responsavel pelo Concedente

Pronto! A solicitacao foi enviada ao 6rgao concedente!
Observe que o sistema confirma a operacao e que, além disso, o

Identificacdo do Convenente

Razdo Social do Convenente

campo “Situacao da Solicitacao” passa apresentar o status “Em
Analise”.

CPF do Responsavel pelo Convenente

Nome do Responsavel pelo Convenente

CPF do Responsavel pelo Regisiro da Solicitacdo

Nome do Responsavel pelo Registro da Solicitacio

Namero da Solicitac&o 0000012022

Situacdo da Solicitacdo Em Analise

Data da Solicitacdo 16/11/2022

Objeto da Alteracdo Inserir o objeto da alteragao.
Justificativa Inserir a justificativa.

Listar Termos Aditivos e Solicitagdes|



Chegamos ao fim do nosso tutorial! (}
DUVIDAS: :

e Se ainda ficou com duvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:
> 0800 978 9008 — segunda-feira a sexta-feira, das 8h as 18h

> https://portaldeservicos.gestao.gov.br

> Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

»- -

br/ajuda/perguntas-frequentes)

O
O
o=



https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
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https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
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