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Introdução

ÅEste tutorial tem como objetivo demonstrar os
procedimentosoperacionaisrelacionadosao pagamentoa
fornecedores por intermédio da Ordem Bancária de
TransferênciasVoluntárias(OBTV).
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Ordem Bancária de Transferências Voluntárias (OBTV)
TIPO DE OBTV DEFINIÇÃO

OBTV ïPagamento a fornecedor 

ïTransferência bancária

Realizada mediante a transferência bancária do recurso a ser pago ao credor/fornecedor,

observando os preceitos dispostos no art. 52 da PI nº 424/2016.

OBTV ïPagamento a fornecedor 

ïPagamento no caixa

Apenas para pessoas físicas que não possuem conta bancária, até o limite de R$1.200,00

(mil e duzentos reais) e uma única vez por instrumento (convênios e contratos de repasse),

nos termos do disposto no art. 52, §4º, da PI nº 424/2016.

OBTV - Câmbio Utilizada quando o pagamento a um fornecedor exigir remessa de dinheiro para o exterior

em moeda estrangeira.

OBTV - Para o convenente Permite que o convenente transfira parte dos recursos da conta corrente do instrumento

para uma conta de titularidade dele próprio (que não é a conta específica de convênio,

mas, sim, da instituição), para que determinados pagamentos possam ser efetuados,

conforme disposto no art. 52, §2º, inciso, II, da PI nº 424/2011.

OBTV - Tributos Trata-se da transferência de recurso para uma conta de titularidade do convenente (não é

a conta do instrumento), para que seja possível efetuar o recolhimento do tributo. Utilizada,

apenas, para o pagamento de tributos retidos no Documento de Liquidação.

OBTV ïAplicação em poupança Permite a aplicação dos recursos do convênio em caderneta de poupança de instituição

financeira pública federal, enquanto não empregados na sua finalidade.

OBTV ïDevolução de recursos Viabiliza a devolução de recursos do instrumento para a Conta Única do Tesouro e/ou para

a conta de titularidade do próprio convenente (não é a conta específica do instrumento)

durante a vigência do instrumento.

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA



ATENÇÃO

Para realizar a autorizaçãoda movimentação financeira, um usuário 
deverá possuir o perfil de Gestor Financeiro do convenente, e um 

outro usuário possuirá o perfil de Ordenador de Despesa OBTV (não 
são perfis cumulativos). Este último, inclusive, deve ser vinculado 

especificamente ao instrumento. 

Ordem Bancária de Transferências Voluntárias (OBTV)
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Após acessar o 

Portal, clique em 

Transferegov.br.

www.gov.br/transferegov ACESSE
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Selecione a opção ñTRANSFERąNCIAS

DISCRICIONÁRIAS E LEGAISòpara

iniciarmos o registro .
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Atenção! Para acessaro módulo de TransferênciasDiscricionárias
e Legaisé necessáriopossuircontanívelouro no GOV.BR.

Para saber mais, clique aqui. 

Clique emάEntrarŎƻƳ Dh±Φ.wέΦ
Lembre-se que é necessárioter o 
perfil deάDŜǎǘƻǊ CƛƴŀƴŎŜƛǊƻέΣ 
άhǇŜǊŀŘƻǊ CƛƴŀƴŎŜƛǊƻέ ƻǳ 
άhǊŘŜƴŀŘƻǊ ŘŜ 5ŜǎǇŜǎŀέ Řƻ 
CONVENENTE.
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https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr


Digite seu 
CPF

Clique

Se possuircadastrono GOV.BR, informe
seuCPF e clique em continuar.

Caso aindanãotenhacadastrono GOV.BR, 
criesuacontainserindoseuCPF.
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Insira sua 
senha

Clique em 

Entrar
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No menu principal,
cliqueemά9ȄŜŎǳœńƻέ.

Clique
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Clique em ά/ƻƴǎǳƭǘŀǊ
convênios/pré-ŎƻƴǾşƴƛƻǎέ.

Clique
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Nesta tela, é possível localizar o instrumento por meio de diversos parâmetros,

tais como : número da proposta, número do convênio, Órgão, modalidade, ano,

dentre outros . Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente .

Neste exemplo, está sendo usado
como parâmetro o número do
convênio. Após o preenchimento,
cliqueemά/ƻƴǎǳƭǘŀǊέ.

Clique
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No menu principal, clique em ñExecu­«oò.
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Clique em ñPagamentocom OBTVò.

Clique
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ATENÇÃO!
Esses campos representam
opções de consulta, portanto,
NÃO é necessáriopreenchê-los
para inserir o documento de
liquidação.

CliqueemάbƻǾƻ
tŀƎŀƳŜƴǘƻέ.
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Utilize este campo para selecionar o
Documento de Liquidação referente ao
pagamentoque sequer realizar.

O sistema abrirá a aba de Documento de

Liquidação .
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ATENÇÃO!
Caso selecione a opção de άtŀƎŀƳŜƴǘƻtŀǊŎƛŀƭέΣo
sistema abrirá um campo para inserção de
justificativa. Neste tutorial, será usadoo exemplo do
fluxo deάtŀƎŀƳŜƴǘƻ¢ƻǘŀƭέ.

Após fazer a seleção, o sistema irá gerar, automaticamente, todos os

dados incluídos anteriormente no Documento de Liquidação .
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Selecionado o tipo de pagamento, clique na aba ñDetalhesdo

Pagamentoò.
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O campo άhōǎŜǊǾŀœńƻέé de
preenchimentoobrigatório. Detalhe que o
pagamento total está de acordo com a
nota fiscal. Além disso, especifiqueque o
serviçofoi executadoe os itens entregues,
bem como outras informações que
entenderpertinentes.

No final da página, aparece o rateio dos
valores, conforme preenchido no
documentode liquidação.
Cliqueemά/ƻƴŎƭǳƛǊtŀƎŀƳŜƴǘƻέ.

Clique
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Observeque, no campoά{ƛǘǳŀœńƻέΣconsta o
statusάaƻǾƛƳŜƴǘŀœńƻFinanceiraLƴŎƭǳƝŘŀέ.

Paraincluir outros pagamentos,clique emάbƻǾƻ
tŀƎŀƳŜƴǘƻέe sigao mesmopassoa passo.
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ATENÇÃO!

Para concretizar o pagamento, é necessário que a

movimentação financeira esteja com o status de

ñConclu²daò. Para isso, o Gestor Financeiro e o

Ordenador de Despesa do convenente precisam,

nessa ordem, autorizar a movimentação financeira .
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ATENÇÃO

As próximas páginas referem-se ao passo a passo operacional que deve 
ser realizado pelo usuário com o perfil Gestor Financeiro do 

convenente após o acesso ao instrumento.

Ordem Bancária de Transferências Voluntárias (OBTV)
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