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Introducao

A Este tutorial tem como objetivo demonstrar oS
procedimentosoperacionaisrelacionadosao pagamentoa
fornecedores por interméedio da Ordem Bancaria de
Transferénciad/oluntarias(OBTV)




Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias (Ol

OBTV 1 Pagamento a fornecedor Realizada mediante a transferéncia bancéaria do recurso a ser pago ao credor/fornecedor,

I Transferéncia bancéria observando os preceitos dispostos no art. 52 da Pl n°® 424/2016.
OBTV i Pagamento a fornecedor  Apenas para pessoas fisicas que ndo possuem conta bancaria, até o limite de R$1.200,00
I Pagamento no caixa (mil e duzentos reais) e uma Unica vez por instrumento (convénios e contratos de repasse),
nos termos do disposto no art. 52, 84°, da Pl n°® 424/2016.
OBTV - Cambio Utilizada quando o pagamento a um fornecedor exigir remessa de dinheiro para o exterior

em moeda estrangeira.

OBTV - Para o convenente Permite que o convenente transfira parte dos recursos da conta corrente do instrumento
para uma conta de titularidade dele préprio (que ndo é a conta especifica de convénio,
mas, sim, da instituicdo), para que determinados pagamentos possam ser efetuados,
conforme disposto no art. 52, 829, inciso, Il, da Pl n® 424/2011.

OBTV - Tributos Trata-se da transferéncia de recurso para uma conta de titularidade do convenente (nao é
a conta do instrumento), para que seja possivel efetuar o recolhimento do tributo. Utilizada,
apenas, para o pagamento de tributos retidos no Documento de Liquidacao.

OBTV 1T Aplicacao em poupanca Permite a aplicacao dos recursos do convénio em caderneta de poupanca de instituicao
financeira publica federal, enquanto ndo empregados na sua finalidade.

OBTV 1 Devolucao de recursos Viabiliza a devolugéo de recursos do instrumento para a Conta Unica do Tesouro e/ou para
a conta de titularidade do proprio convenente (ndo é a conta especifica do instrumento)
durante a vigéncia do instrumento.



Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias (OB

ATENCAO

Para realizar autorizacaoda movimentacao financeira, um usuaric
devera possuir o perfil déestor Financeiro do convenente um
outro usuario possuira o perfil d@rdenador de Despesa OBTMvao
sao perfis cumulativos). Este ultimo, inclusive, deve ser vinculac
especificamente ao instrumento.
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Bem-vindo ao portal sobre transferéncias e parcerias da Uniao
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Selecione a opcdo N TRANSFERZ3
. DISCRICIONARIAS E L EGAI| Sara
Bem-vindo ao Transferegov niciarmos o registro .

O Transferegov constitui ferramenta integrada e centralizada. com dados abertos. destinada a informatizacao e a operacionalizacao das transferéncias de recursos oriundos do Orcamento

w Transferegov

Fiscal e da Seguridade Social da Uniao a orgao ou entidade da administracao publica estadual. distrital. municipal. direta ou indireta, consorcios publicos e entidades privadas sem fins

lucrativos

Para utilizar os nossos servicos acesse:
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E= IR NCIAY TAL) VIS

) 9 9
(_Acesar ) & ( hcessr ) ¢ (L acesar ) s
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‘Lk Transfere . MINISTERIO DA

GESTAO E DA INOVACAO
—i gov.br EM SERVICOS PUBLICOS

Seja bem-vindo ao Moédulo de Transferéncias Discricionarias € Legais

Atencad Paraacessain modulo de Transferéncia®iscricionarias
e Legaist necessarigossuircontanivelouro no GOV.BR.

Para saber mais, : ‘L!— Transfere
! gov.br

CquueeméEntrar52 Y DhH#H®d. we O
Lembrese que énecessarider o
perfilded DS & (2 NJ CA
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GhNRSYI R2NJ RS
CONVENENTE.

ACESSO RESTRITO
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Encrar com gov.br
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N

Seja
bem-vindo

Acesse o portal Transferegov.br


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr

!-* Sepossuircadastrono GOV.BRnpforme

‘_ii . .
seuCPF e cliguem continuar.
Transferegov.br

Digite seu

CPF

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
0s servicos digitais do governo

Casmaindanaotenhacadastrono GOV.BR

crie suacontainserindoseuCPF.

Identifique-se no gov.br com:

& Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
CPF
‘ Digite seu CPF

Continuar

Outras opcoes de identificacao:

[® Logincom seubanco
ar Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade



Transferegov.br

9.}

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo federal

Digite sua senha

CPF

Insira sua TNIOU I UENTA PRUIL

senha

Esqueci minha senha

, : Cligue em

Ficou com duvidas?




I Cadastramento [ Acomp. e Fiscalizagdo

I3 Programas I'] Prestacdo de Contas

I Propostas [7 Administraco

I [ Execucdo

[ Inf. Gerenciais

No menu principal,

cliqueemd 9 E S O.0

I1 Cadastros

@ Caixa de Entrada

@ Convénios aguardando Ajuste de PT

® Convénio 717183/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

@ Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio T16804/2021. O nimero dessa solicitagdo & 2/2021.

0 Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio T16590/2020. O ndmero dessa solicitagdo & 1/2020.

@ Convénio 718098/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando

aprovacdn.

@ Convénio 718102/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

@ Convénio 718097/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.
Convénio 718109/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

e Convénio 716091/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

s Convenin 7180992021 Relatann de Fxecucdn anuardandn



I3 Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizagdo

I Programas I3 Prestacdo de Contas
I3 Propostas |7 Administragdo
I3 Execucdo O 1CE

[ Inf. Gerenciais I3 Verificagdo de Reqularidade

|7 Cadastros

@ Caixa de Entrada

@ Convénios aguardando Ajuste de PT

0 Convénio T17183/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

0 Foi registrada uma solicitagdn de esclarecimenta para o
convénio 716804/2021. O nimera dessa solicitagdo & 22021,

0 Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio 716590/2020. O nimera dessa solicitacdo & 1/2020.

@ Convénio 718096/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando

aprovacdn.

@ Convénio 718102/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdo.

0 Convénio 718097/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdo.

0 Convénio 718109/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

0 Convénio 718091/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

A Convénin 718099/2021° Relatdrin de Fyecurdn anuardandn

MExecugdo

» Aplicacdo em Poupanca

» Apostilamento

» Autorizar Movimentagdo Financeira

» Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

W Cancelar Movimentacdo Financeira

W Classificar Ingresso de Recursos

¥ Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquidagéo

W Conciliagdo Bancaria

1 Consyltar Convénios Resevado
onsutar Documento de Liquidacao

» Consultar Domicilio Bancario Credar

» Consultar Tributos / Contribuicdes / Retencdes

» Conta Bancania

W Contratos

W Devolugdo de Recursos

 Discriminar OBTV

1 Exdrato Bancario do Convénio

" Incluir Documento de Liquidagéo
» Listar Movimentagdes Financeiras
1 Ordenador Despesa OBTV

1" Pagamento

1 Pagamento com OBTV

) Procecsn de Comora

Cligue em a/
convéniospré-O 2 y

2V &

vd

Ds.y

e
" Registro Ingressa de Recurso
1 Relatdrios Execucdo

" Termos Aditivos

dzt
2

i
a

|
3

NJ



l-~ Transfere

J" ov.br
= Toodr

Nesta tela, € possivel localizar o instrumento por meio de diversos parametros,
tais como: nimero da proposta, numero do convénio, Orgédo, modalidade, ano,

dentre outros Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente .
ConSultar Pré-Col.. vuunsessmsas

¥ Principal » Consultar Pré-C

Preencha os campos abaixo com 0s dados da consulta e clique em "Consultar”,

Namero da Proposta

Namero do Convénio/Pré-Convénio |?'1928?]2I]22 I - m

Org3o Convénio/Pré-Convénio
Codigo da UG do Orgéo
Modalidade

Ano

Situacdo do Convénio/Pré-Convénio

(o +

D N&o Aprovado Planc de Trabalhe
[7] Ndo empenhado

(] N&o Assinado

(] N&o Publicado

D Pendente de Envio para o SIAFI
('] opera por 0BTV

[] solicitagdo de TA

(] T em Ajuste pelo Concedente
[T Em prorrogagdo

[] solicitagdo de Ajuste do PT

O Aguardando aprovagdo de Ajuste de FT
[] Pcem complementagio

(] Em Sub-Rogagio

Neste exemplo, esta sendo usado
como parametro 0 numero do
convénia Apds o0 preenchimento,
cligueema / 2 y adzf (| NE

D Aprovado Plano de Trabalho

('] Empenhado

(] Assinado

(] Publicado

[] Enviado para o SIAFI

D Clausula SuspensivalLiminar Judicial
[] Taem Ajuste pelo Convenente
(] TA em Analise

[T] Em complementagéo de Prorroga
(] Em Ajuste do PT

(] Aguardande anlise de PC

(] Tem TCE

[] Legados




.L!-‘ Transfere 7 Cadastramento 1] Programas 1 Propostas I Execugdo ' Inf. Gerenciais . Cadastros 12 Acomp. e Fiscalizagdo

- gov.br b _ ,
1] Prestagdo de Contas 1] Administragdo O TCE 1] Verificagdo de Regularidade

¥ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

Lista de Pré-Convénios/Convénios

Selecione 0 PRE-CONVENIO/CONVENIO de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Namero do Convénio/Pr”* onvénio

71028712022 | Clique

Opgbes para exportar: [7) CsV | ] Excel |[2] XML | fF)POF



l!-‘ Transfere | Cadastramento " Programas I Propostas I 17 Execucdo | Cadastros 10 Acomp. e Fiscalizagdo
f

gov.br

I7 Prestacdo de Contas I3 Administracéo O 1CE I Venficagdo de Requlandade

¥ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio NO menu principaL C”que em ﬁ E x e C Uu.-

» Convénio 719287/2022

Dados da Proposta | Plano de Trabalho ~ Requisitos = Projeto Basico/Termo de Referéncia ~ Execuco Concedente  Execugdo Convenente

Ajustes do PT ~ Promogade Oficio . TAs  Apostilamentos Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio  Documento de Liquidagdo  Movimentacdes Financeiras Rendimento de Aplicacdo  Relatorios de Execucéo

Modalidade Conveénio Situacéo no SIAF] Enviado para o SIAFI - 2022N5599939
Situacdo de Confratagdo Atual Normal

Em execugéo

Situacdo
Empenhado sim Publicacdo Publicado
Namero do Convénio 719287/2022 Namero da Proposta 001701/2022
Namero Interno do Orgéo 001701/2022
Namero do Processo 99999.099999/9836-47
Lista de Documentos Digitalizados
Nenhum registro foi encontrado.
Proponente CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal Pln"424



.L!- Transfere 17 Cadastramento | Programas | Propostas 17 Execucdo 17 Inf. Gerencials | Cadastros 11 Acomp. e Fiscalizagdo
.‘

gov.br I Prestacdo de Contas I3 Administragdo O 1CE I3 Verificacdo de Reqularidade
MEXecugido
» Aplicagdo em Poupanca » Consultar Convénios Reservados » Discriminar OBTV W Prorroga de Oficio
» Apostilamento » Consultar Convénios/Pré-Convénios » Extrato Bancario do Convénio » Realizar Eventos/Retificactes
» Autorizar Movimentagdo Financeira » Consultar Documento de Liquidacdo W Incluir Documento de Liquidagdo w Recolher Tributo / Pagar Contribuigdo com OBTV
» Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntéria » Consultar Domicilio Bancério Credor » Listar Movimentagdes Financeiras » Registrar Notificagdo
» Cancelar Movimentacdo Financeira » Consultar Tributos / Contribuicdes / Retencde » QOrdenador Despesa OBTV » Registro Execucéo Termo de Parceria
» Classificar Ingresso de Recursos » Conta Bancaria E  Registro Ingresso de Recurso
» Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquidacéo » Contratos » Relatdrios Execugdo
» Conciliagdo Bancana » Devolugdo de Recursos W Termos Aditivos

¥ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Conveénio

Clque emi Pagameamt®B T V0

Dados da Proposta  ( Plana de Trabalho C Requisitos ) Projeto Basico/Termo de Referéncia ) ( Execugdo Concedente ) | Execugéo Convenente )

Dados Programas Participantes

» Convénio 719287/2022

Modalidade Convénio Situac&o no SIAF] Enviado para o SIAFI - 2022N5§599999

Situag&o de Confratacdo Atual Normal

Em execugdo

Situacdo
Empenhado sim Publicacdo Publicado
Nimero do Convénio 719287/2022 Nimero da Proposta 001701/2022
Nimero Inferno do Orgéo 001701/2022
Nimero do Processo 99999.099999/9836-47

Lista de Documentos Digitalizados



J-!- Transfere Cadastramento Programas Propostas Execucdo Inf. Gerenciais Cadastros Acomp. e Fiscalizagdo
i gov.br
Prestagdo de Contas Administragdo TCE Verificagdo de Regularidade

vPrincipal + Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

Pagamento a Favorecido com OBTV
v Convénio 719287/2022

Data inicio da pesquisa ‘ m - AT E N QAO I- 0
dentificacéo do favorecido ‘ N H ‘ ESSGS cam pOS represe ntam
Numero Documento de Liguidacao o) p(;f)eS d e consu Ita, pO rtantO ’
—> ~ ’ s ~
Stuagio Tods vl NAQO é necessariopreenchélos
" Consuar | para inserir o documento de
Ha casos em que a coluna "Valor Original DL (R$)" e a coluna "Valor Bruto (R$)" nao contém valor ou cuntéﬂum "." Para I |q u | d a(;é_c

Nimero Data Valor Original DL (R$) Valor Bruto (RS) Valor Pago Favorecido (RS) Niimero DL CNPJICPFIG Favorecido Favorecido Situagéo

Opgbes para exportar: [%) Csv &) EXCEL [¢] xuL f)rOF

N

Cligueemda b 2 |& 2
t F 3L YSYd2é




!-‘ Transfere Cadastramento Programas
-L | gov.br L4 5iog

1 Prestacdo de Contas 1 Administragdo

' Propostas
O TCE

Pagamento a Favorecido com OBTV Li qu id ac ao .

Convénio  Documento de Liquidacdo  Detalhes do Pagamento  Histdrico  Anexos

Dados do Documento de Liquidagao

|1 Execucdo . Inf. Gerenciais " Cadastros 1) Acomp. e Fiscalizagdo

' Verificagdo de Reqularidade

» Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favarecido co O S I Ste m a ab rl ré a aba d e DOCU m e nto d e

v Convénio 719287/2022

Y

Documento de Liquidacéo * ‘ hd ‘
Tipo de Pagamento @ Pagamento Total(:) Pagamento Parcial @

Valor Liquido Atual RS 0,00

Tipo

Data de Emisséo

Favorecido

CNPJICPFIG

Nome/Raz&o Social

Domicilio Bancario do Favorecido
Banco

Agéncia

Conta-Corrente

Itens de Despesa

M&o ha registros a exibir.

Rateio por Natureza de Despesa

Utilize este campo para selecionar o
Documento de Liguidacao referente ao
pagamentoque sequer realizar.




.L!- Transfere Cadastramento

Programas

_i gov. br g —
Prestacdo de Contas Administracdo

¥ Principal + Consultar Cany

Pagamento a Fa\

Documento de Liquidacdo *

Uetalles do Fagamento

101/2022 - FUNCAO INFORMATICA 5/5 LTDA v |

Propostas Execucdo Inf. Gerenciais Cadastros Acomp. e Fiscalizagdo

TCE Verificacdo de Regularidade

Apos fazer a selecao, o sistema ira gerar, automaticamente, todos o0s
dados incluidos anterlormente no Documento de Liquidacao .

Convénic  Documento de Diguidacao

ATENCAO!

I Tipo de Pagamento

(® Pagamento Total C) Pagamento Parcial ﬁ

Valor Criginal
Valor Liquido Atual
Tipo

Data de Emissdo

CNPJ/CPFIG

Nome/Razéo Social

Banco

Agéncia

Conta-Corrente

Namero

R$ 200.000,00
R$ 154.000,00
NOTA FISCAL

14/09/2022

62.272.224/0001-00

FUNCAQ INFORMATICA §/§ LTDA

123
1234

1234561

0172022

'] casoselecione a opcdode dt I 3 YtSWNIZA
sistema abrirA um campo para insercao de

justificativa. Neste tutorial, serausadoo exemplodo
fluxoded t I I Wil X ¢




l!-‘ Transfere | Cadastramento 12 Programas 12 Propostas 1 Execucdo 10 Inf. Gerenciais 0 Cadastros 1] Acomp. e Fiscalizagdo
_i' govbr

pagamento, cligue na aba n Det aldbd

» Principal + Consultar Conv

Pagamentoafay P @ J a me nt o 0

v Lonvenio 114287/2022

Convénio  Documento de Liquidagdo § Detalhes do Pagamento | Histdrico  Anexos

Dados do Documento de Liquidacao

Documento de Liquidacdo * 101/2022 - FUNCAO INFORMATICA 5/5 LTDA v |
Tipo de Pagamento (® Pagamento Total C) Pagamento Parcial @

Valor Qriginal R$ 200.000,00

Valor Liquido Atual RS 194.000,00

Tipo NOTA FISCAL

Data de Emissdo 14/09/2022

Favorecido

CNPJ/ICPF/IG

Nome/Razéo Social FUNCAO INFORMATICA S/S LTDA

Domicilio Bancario do Favorecido

Banco 123
Agéncia 1234
Conta-Corrente 1234561

Processo de Execucao

Namero 0172022



Pagamento a Favorecido com OBTV

v Convénio 719287/2022

Convénia Documento de Liquidagdo Detalhes do Pagamento Histdrico Anexos

Data 15/08/2022 @

Tipo Transferéncia Bancaria para Crédito em Conta-Corrente O CampO d h (—) é, S N\ﬁ I éEﬁ eei
Valor Original do Documento de RS 200.000,00 . . Y

Liuicago preenchimento obrigatorio. Detalhe que o
R REPORI A B pagamento total esta de acordo com a
Total de Tributos Retidos RS 6.000,00 nOta fiscal Além diSSO’ eSpeCifiqueque O
Total de Contrbuiges RS 0,00 servigcofoi executadoe os itens entregues,
Total de Outras Retencdes RS 0,00 _,|bem como outras informacbes que
valor Pago ao Favorecido R$ 194.000,00 entender pertl nentes

Observacdo * Incluir informagbes em relagdo ao pagamento que estd sendo realizado.

No final da pagina, aparece o rateio dos
Caracores restates. 15 2 valores, conforme preenchido no
documentode liguidacéaa
Cligueemda / 2 Yy Of azh NS Yy G 2 €

Valor Total Pago para Metas/Efapas R$ 200.000,00

Meta Atendida Etapa Atendida Recurso de Repasse (R$) Recurso de Contrapartida (R$) Recurso de Rendimento (R$)

Informar a descrigdo da Meta. Informar a descrigédo da Etapa. 192.000,00 8.000,00




Deseja realmente concluir a fase de elaboracdo do pagamento com
OBTV?

Cancelar




L}" Transfere Cadastramento Programas Propostas Execucdo Inf. Gerenciais Cadastros Acomp. e Fiscalizacdo
‘_i‘ gov.br
Prestacdo de Contas Administracéo 1CE Verificacdo de Regularidade

» Principal v Consultar Convénio » Pagamento a Favarecido com OBTY

Pagamento a Favorecido com OBTV
» Convénio 719287/2022

Data inicio da pesquisa ‘ E]

Identificacdo do favorecido ‘ v H ‘

Numero Documento de Liquidacédo ‘ ‘

Situacdo | Todas v

| Consultar |

Observeque, no campo & { A ( dzlcomsiazd

LS A

statusd a 2 @A Y S Fininhcewd 2y’ O f .dzN

Ha casos em que a coluna "Valor Original DL (R$)" e a coluna "Valor Bruto (R$)" ndo contém valor ou contém um "-". Para mais informages, clique no icone '?' (Ajuda) no canto superior direito da

Nimero  Data Valor Original DL (R$) Valor Bruto (R$) Valor Pago Favorecido (R$) Namero DL CNPJICPF/G Favorecido Favorecido Situagao

90392 15/09/2022 200.000,00 200.000,00 194.000,00 01/2022
Opgbes para exportar: E CSV 3 EXCEL [#] XML 'EPDF

Paraincluir outros pagamentoscliqgueemd b 2 | 2
t I 3 Y Sigad hesmopassoa passo

Detalhar

FUNCAO INFORMATICA S/S LTDA Movimentacdo Financeira Incluida




-LI-‘ Transfere [ Cadastramento 12 Programas 12 Propostas 1 Execucdo 1 Inf. Gerenciais 1 Cadastros 2 Acomp. e Fiscalizacdo

| ov.br
-i 9 ' Prestacdo de Contas 2 Administracdo I TCE | Verificacdo de Regularidade

» Principal v Consultar Convénio » Pagamento a Favarecido com OBTY

Pagamento a Favorecido com OBTV

+ Convénio 719287/2022

A\ ATENGAO! A 7
LT Para concretizar 0 pagamento, € necessario que a
kGt M 1\ ovimentacdo  financeira esteja com o status de

— m 1 Concl uPadaaisso, o Gestor Financeiro e o

Ordenador de Despesa do convenente precisam,

nessa ordem, autorizar a movimentacao financeira .

Ha casos em que a coluna "Valor Qriginal DL (R

Nimero

Data Valor Original DL {F

Detalhar

90392 16/09/2022 200.000,00 200.000,00 194 .000,00 01/2022 62 272 224/0001-00 FUNCAD INFORMATICA 5/S LTDA Movimentacdo Financeira Incluida
Detalhar

Opgbes para exportar: @ CSV 3 EXCEL [#] XML 'EPDF

Simular Novo Pagamento lf  Cancelar



Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias (OB

ATENCAO

As proximas paginas referese ao passo a passo operacional que de
ser realizado pelo usuario conperfil Gestor Financeiro do
convenenteapos 0 acesso ao instrumento.







