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Introducao

A Para que seja possivelrealizar pagamentosa terceiros por
intermédio do Transferego¥wr, o convenente deve incluir,
também, os contratos administrativos firmados com os
fornecedoresvrencedoresialicitacaa

A Estetutorial tem como objetivo demonstraros procedimentos
operacionaigelacionadosaoregistrodo (s)contrato (s).




Registro do contrato do credor

A O contrato é firmado fora do Transferego\or, masdeve,obrigatoriamente,serregistradono
sistema

A Parainiciar a inclusdode um novo contrato administrativo,0 convenentedeveestarde posse
do contrato celebradopara ter acessoas informacdesque serao solicitadas,tais como a
identificacaodo contratado,nimerodo contrato, datade vigénciayalores,entre outros.

A Asproximaspaginasapresentano passoa passooperacionaldesseprocedimento




‘ www.gov.br/transferegov

Ministerio da Gestao e da = . " : " AN.oc ®
g VR o el Orgaos do Governo  Acesso a Informacao  Legislacao  Acessibilidade e O = Entrar com o gov.br

Transfer egoVv. br O que voce procura? Q

¥ Servicos recomendados paravocé VvV 9 Servicos mais acessados dogovbr WV Servicos em destaque do govbr VvV

Bem-vindo ao portal sobre transferéncias e parcerias da Uniao

CONHECA

ApOs acessar o0
Portal, cligue em

Transferegov .br.
Transferegov.br Obrasgovbr

Rede de
Parcerias

Gestao.gov.br esso livre Calendario




-&T Trar!sggveﬁ

w Transferegov

Bem-vindo ao Transferegov

Orgaos do Governo  Acesso a Informacdo  Legislacdo  Acessibilidade L))

Selecione a opcéaéo " TRANSFERagNC
DISCRICIONARIAS E L EGAI| ara
Iniciarmos 0 registro .

O Transferegov constitui ferramenta integrada e centralizada. com dados abertos. destinada a informatizacao e a operacionalizacao das transferéncias de recursos oriundos do Orcamento

Fiscal e da Seguridade Social da Uniao a orgao ou entidade da administracao publica estadual. distrital. municipal. direta ou indireta, consorcios publicos e entidades privadas sem fins

lucrativos

Para utilizar 0s n0ssos servicos acesse:

Cadastros

./ A \
| e r J

Transferéncias Fundo a Fundo

|/ A \"
\_ cessar /

Moédulo Empresa Transferéncias Especiais

NG IS - \
L Acessar /' & \_ Acessar ) &

Transferéncias Discricionarias e Legais

AT T
& |  Acessar )
L DT S

Termo de Execucao Descentralizada

( A r \l ‘5’
\; cessa /



: MINISTERIO DA
.l!-a TranSfeLe ' GESTAO E DAINOVA Eo

EM SERVICOS PUBLICOS

gov.br

Seja bem-vindo ao Modulo de Transferéncias Discricionarias e Legais

Atencad Paraacessain modulo de Transferéncia®iscricionarias
e Legaist necessarigpossuircontanivelourono GOV.BR.

<.
Para saber mais: . .'E- Transfere
1 gov.br

CliqueemaentrarO2Y Dh+x d) we @
Lembrese que énecessarider o

N

perilded / 2 YA&dan2 RS [A@i\@“@@fr“gfs* R 2

viscricionaria e

CONVENENTE. devera ser realizado pelo Govbr

‘ Entrar com gov.br

ACESSO RESTRITO

Seja
bem-vindo

Acesse o portal Transferegov.br


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr

!-* Sepossuircadastrono GOV.BRnpforme

‘_ii . .
seuCPF e cliguem continuar.
Transferegov.br

Digite seu

CPF

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
0s servicos digitais do governo

Casmaindanaotenhacadastrono GOV.BR

crie suacontainserindoseuCPF.

Identifique-se no gov.br com:

& Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
CPF
‘ Digite seu CPF

Continuar

Outras opcoes de identificacao:

[® Logincom seubanco
ar Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade



Transferegov.br

9.}

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo federal

Digite sua senha

CPF

Insira sua TNIOU I UENTA PRUIL

senha

Esqueci minha senha

, : Cligue em

Ficou com duvidas?




[ Cadastramento I Acomp. e Fiscalizagdo

I3 Programas I Prestacdo de Contas

I Propostas I7 Administraco

I I Execucdo

[ Inf. Gerenciais

No menu principal,

cliqueemd 9 E S O.0

1] Cadastros

@ Caixa de Entrada

@ Convénios aguardanda Ajuste de PT

® Convénio 717183/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

@ Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio T16804/2021. O nimero dessa solicitagdn & 2/2021.

0 Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio T16590/2020. O ndmero dessa solicitagao & 1/2020.

@ Convénio 716098/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando

aprovacdo.

@ Convénio 718102/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

@ Convénio 718097/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdn.
Convénio 718109/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

e Convénio 716091/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

s Convenin 7180992021 Relatinn de Fxecucdn anuardandn



I3 Cadastramento 7 Acomp. e Fiscalizagdo

I Programas I3 Prestacdo de Contas
I3 Propostas I} Administragdo
I3 Execucdo O 1CE

[ Inf. Gerenciais I3 Verificagdo de Reqularidade

I3 Cadastros

@ Caixa de Entrada

@ Convénios aguardando Ajuste de PT

0 Convénio 717183/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

0 Foi registrada uma solicitagdn de esclarecimenta para o
convénio 716804/2021. O nimera dessa solicitagdo & 22021,

0 Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio 716590/2020. O nimera dessa solicitagdo & 1/2020.

@ Convénio 718096/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando

aprovacdn.

@ Convénio 718102/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacéo.

0 Convénio 718097/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdo.

0 Convénio 718109/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

0 Convénio 718091/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

A Convénin 718099/2021° Relatdrin de Fyecurdn anuardandn

MExecugdo

» Aplicacdo em Poupanca

» Apostilamento

» Autorizar Movimentagdo Financeira

» Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

W Cancelar Movimentacdo Financeira

W Classificar Ingresso de Recursos

W Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquidagéo

W Conciliagdo Bancaria

1 Consyltar Convanios Beservado
onsutar Documento de Liquidacao

» Consultar Domicilio Bancario Credar

» Consultar Tributos / Contribuicfes / Retencdes

» Conta Bancaria

W Contratos

W Devolugdo de Recursos

 Discriminar OBTV

1 Exdrato Bancario do Convénio

" Incluir Documento de Liquidagéo
w Listar Movimentagdes Financeiras
1 Ordenador Despesa OBTV

1 Pagamento

1 Pagamento com OBTV

)} Procecsn de Comora

Cligue em a/
convéniosprée-O 2 y

2V &

v

Ds.y

e
" Registro Ingresso de Recurso
1 Relatdrios Execucdo

" Termos Aditivos

dzt
2

i
a

|
3

NJ



. b | Z c - c . . ~
J.!.F it B Nesta tela, e possivel localizar o instrumento por meio de diversos parametros,

tais como : nimero da proposta, numero do convénio, Org&do, modalidade, ano,

dentre outros . Utllize o campo de pesquisa gque achar conveniente .
CONSUIAr Pre-Col..vumnwrsnsame

¥ Principal » Consultar Pré-C

Preencha os campos abaixo com 0s dados da consulta e clique em "Consultar”,

Namero da Proposta

Namero do Convénio/Pré-Convénio |?'1928?]2I]22 I m

Orgdo Convénio/Pré-Convénio
Codigo da UG do Orgéo
Modalidade

Ano

Situacdo do Convénio/Pré-Convénio

h

D N&o Aprovado Plane de Trabalho
(7] Ndo empenhado

[J Nio Assinado

(] N&o Publicado

D Pendente de Envio para o SIAFI
('] opera por 0BTV

[] solicitagdo de TA

(] TA em Ajuste pelo Concedente
(7] Em prorrogagdo

[] solicitagdo de Ajuste do PT

O Aguardando aprovagdo de Ajuste de PT
[] Pcem complementagio

(] Em Sub-Rogagio

Neste exemplo, esta sendo usado
como parametro 0 numero do
convénia Apds o0 preenchimento,
cligueema / 2 y adzf (| NE

D Aprovado Plano de Trabalho

(] Empenhado

[J Assinado

(] Publicado

(] Enviado para o SIAFI

D Clausula SuspensivalLiminar Judicial
[] Taem Ajuste pelo Convenente
(] A em Analise

[C] Em complementagéo de Prorroga
(] Em Ajuste do PT

[] Aguardande anlise de PC

(] Tem TCE

[] Legados




J!—, Transfere | Cadastramento 1| Programas | Propostas 1 Execugdo 1 Inf. Gerenciais 1| Cadastros 1 Acomp. e Fiscalizagdo
i gov.br
1] Prestacdo de Contas 13 Administragdo 13 TCE 1] Verificagdo de Regularidade

¥ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

Lista de Pré-Convénios/Convénios

Selecione 0 PRE-CONVENIO/CONVENIO de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Namero do Convénio/Pr7 lonvénio

71028712022 | Clique

Opgbes para exportar: [7) ¢SV | ] Excel |[2] XML | fF)POF



.l!- Transfere " Cadastramento 12 Programas ' Propostas 10 Execucdo 1 Inf. Gerenciais I\ Cadastros 12 Acomp. e Fiscalizagdo
gov.br

[J Prestacdo juieiie L e B AR

Para iniciar cllque naabanExec uC o<nNOV e n een énmeseguida, na
subaba A Co nt rSalicangénhio o.

vPrincipal » Consultar Pré-Convénio/Co

Consultar Pré-Convéniol
» Convénio 719287/2022

4

Dados da Proposta leo de Trabalho \_Requmtos \\_ijetﬂ Basico/Termo de Referéncia \_Execu(;a'in Concedente | Execucdo Convenente

1° Clique

Ajustes do PT  Proroga de Oficic TAs  Apostilamentos  Processo de Execucéo I Contratas/Subconvénio I 20 Cllq ue MoWmentagdes Financeiras  Rendimento de Aplicagdo  Relatdrios de Execucdo

Modalidade Convénio Situacdo no SIAF] Enviado para o SIAFI - 2022N5899998

Situacdo de Confratagdo Atual Normal

Em execugdo

Situacdo
Empenhado sim Publicacdo Publicado
Nimero do Convénio 719287/2022 Nimero da Proposta 001701/2022
Nimero Interno do Orgéo 001701/2022
Namero do Processo 99999.099999/9836-47
Lista de Documentos Digitalizados
Nenhum registro foi encontrado.
Proponente CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal Pl n® 424



-E-‘ Transfere I3 Cadastramento I Programas I} Propostas I3 Execugdo 17 Inf. Gerenciais I Cadastros 11 Acomp. e Fiscalizacdo
gov.br

I Prestacdo de Contas [0 Administragdo DO TCE 13 Verificagdo de Regularidade

vPrincipal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 719267/2022

. Dados da Proposta  Plano de Trabalho M‘ . Proelo BsicofTermo de Refeéncia ) (Eﬁﬁ" Concedents |  Execucdo Comvenente

Ajustes do PT  Proroga de Oficio TAs  Apostilamentos  Processo de Execugdo  Contratos/Subconvénio  Documento de Liquidagdo  Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicagdo  Relatdrios de Execugo

Listagem de Contratos

Com as informacbes do contrato em maos,
cligueemad L y @ontiztolEubconvénie.




A el ATENCAO!
Serd necessario vincular cada contrato ao processo de compra que

pilialilisdsl (he deu origem!

consullarBreConve o sistema apresenta diversas opgdes de inclusdo do contrato .

v Convénio 719287/2022

_ Dados da Proposta  Plano de Trabalho ~ Requisitos  Projeto Basico/Termo de Referéncia  Execuco Concedente  Execucdo Comvenente

Ajustes do PFT  Prorroga de Oficic TAs  Apostilamentos  Processo de Execugdo  Contratos/Subconvénio  Documento de Liquidacdo  Movimentagées Financeiras Rendimento de Aplicacdo  Relatdrios de Execucdo

E possivel a inclusdo por
ki | ~ |'L.|intermédio de CNPJ,CPFou
R inscricdogenérica
O Inscrigdo Genérica

| conimar | votar ]
E possivel a inclusdo por intermédio da
buscade dadosdo processade execucao

Paraisso,clique nalupa.

Tipo Identificacdo Contratado/Participe*

NUmero do Processo de Execucdo

Modalidade Licitacao

Numero Processo




Sair do Sistema B

LREEEEEE O sistema abre uma nova tela. E possivel digitar um parametro de
R busca (numero do processo, modalidade, CPF, etc) ou clicar em g

A Co n s ulsamanecessidade de nenhum preenchimento

NUmero do Processo de Execucdo

v Convénio 719287/2022)

Mimero Processo & Convenente

. Os parametros de
... | buscasaoopcionais

| |
| |
Modalidade | | dde Liguidacdo Movimentagdies Financeiras Rendimento de Aplicacdo Relatdrios de Execucdo
| |
| |
|

| _
- = | O enpj
Cligue | I O ot
_ (O Inscrigdo Genérica

| Confimar | Voltar _

Campos marcados com (*) s&0 obrigatorios

_ Confirmar _



O sistema apresenta a listagem das licitacbes cadastradas .

Cadastros

A |

Processo de Execugao Modalidade Nimero Processo i Inf. Gerenciais Acomp. e Fiscalizagdo

0212022 Pregdo 123456
01/2022 Pregéo 123456

b OPGBes para exportar: % CSV | 3] Excel |[2] XML | 'EPDF

ECampos marcados com (*) 580 obrigatorios
A
{

Infi

icacdo de Regularidade

» Convénio 719287/2022

Selecionea licitagcado que sera
vinculada ao contrato que se

Rendimento de Aplicacdo

Relatdrios de Execucéo

guer cadastrar
Idt \
| O cnpj
i O cpf
O Inscrigio Genérica
| | |
Ou
N
e

Numero Processo




.Ll—', Transferbe | Cadastramento 1) Programas 12 Propostas 12 Execucdo 10 Inf. Gerencials 1 Cadastros 12 Acomp. e Fiscalizagdo
_' gov.br

|7 Prestacdo de Contas [ Administracdo O TCE [ Verificagdo de Reqularidade

v Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Convénio 719287/2022
. Dados da Proposta Plano de Trabalho W ( 'Pm'ﬁn BésicolTermo de Referéncia Eﬁﬁ" Concedente )  Execugio Convenente

Ajustes do PT  Proroga de Oficio TAs  Apostilamentos  Processo de Execucdo  Contratos/Subconvénio  Documento de Liquidagdo  Movimentagdes Financeiras  Rendimento de Aplicagdo  Relatdrios de Execugdo

Informe os Dados do Fornecedor/Participe

Identificacdo ‘
O cnpj
Tipo Identificacéo Contratado/Participe® O epf
O Inscrigdo Genérica - —
" Voar | Ao selecionara licitacéo,
Ou Busque os Dados do Processo de Execugao & 0 sistema preenche 0S
Numero do Processo de Execugéo 01/2022 res peC“VOS dad oS d e
Modalidade Licitacao Licitagdo - Pregdo forma ?Utomatlca Apos
conferéncia, cligue em
Numero Processo 123456 ’ ’
&/ 2y FANYE NE

oo ] o]



Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Convénio 719287/2022

— O sistema exibe os campos para preenchimento dos dados do
5 roposta | Plano de Trabalho
Ajustes do PT Prorroga de Oficio Contrato "

Dados do Contrato 1 - Insira 0 numero do contrato no formatc
INGmerodoCc-ntrato* 1 |001 |f|2022 |[55quenciaHAng] w SGC]UGI’]CI&V&I’]O(XXXQOXX)

Identificacdo Contratante CNPJ:

2 ¢ Selecioneo tipo da aquisicdo(material, servico
o deAqusgi: 2 Materia ; material e servigo,etc).

Inserir o objeto.
s | 3 3 ¢ Insirao objeto contratual.
4,
Caracteres restantes: 4983
VaorEhep C 200.000,00 | 4 ¢ Preenchao valor globaldo contrato.
Data de Publicagéo do Contrato | Ol
PEERCETURIL | = 5 ¢ Selecioneasrespectivasdatas, conforme
Daa de Finda Vigénd | & | L constam no contrato (publicacéo, inicio,
Data de Assinatura | [= término e assinatura)
Numero do Processo de Execugdo 01/2022
Modalidade Licitagdo / Pedido de Cotacdo Licitagdo - Pregdo
Namero Processo 123456

Itens do Contrato



Nimero do Processo de Execucdo

Modalidade Licitacdo / Pedido de Cotacdo

01/2022

Licitagdo - Prego

6¢Nocampod L (id®y & y (i Ndssinaleb
item correspondenteao contrato que esta
sendoincluido.

Niimero Processo 123456
ieis * 6 000001 - Computadores, conforme Xxxxxx. |>
Metas 7 (] nformar a descrigio da Meta.

Informar a descrigao da Meta,

7 ¢ Da mesma forma, selecione a meta
correspondenteao contrato.

Arquivo 8

Procurar.. | Tutorial pdf

Destricdo

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

/

8 ¢ Anexe a copia digitalizada do contrato

(formatoat 5.C€ v
Cligue em &t NP Odzitd M&alizar o

”~ N\

arquivoe,emseguidacliqgueema ! y SE |




wPrincigal » ConsuRar Pré-ComnkaConEnia

Consultar Pré-ConvéniolConvénio

( Da%0s qaProgosia | ( Pianage Trataa | | Requisios | | Projio BaskonTemmd o Remrenct | | iecugio Conostente | Exeougho Conenari

ApsESOPT  PromogaceOftl TAS  Aposllamenins  ProcessockBxecug  COMTEMSSIOCOWENK  Cotmeno:Liguidscdo  Mowmentsgles Flancelras | Rendmenioce Aplicagly Relaiorios o Execugio

+ Conenia T19287/2022

Nimero do Contrato

] @ [ Sequencial / Ano: ]

Identificagio Contratants CHPJ: 3741146000110

Tipo de Aquisiglo * | Material w |

Inserir o objeto.

Objeto do Contrato *

O sistemaconfirmao envio do arquivo.

Dsta de Publicagio do Contrato
Diata de Inicio da Vigéncia*
Diata de Fim da Vigéneia +

Data de Assinatura *

Mimero do Processo de Execugdo Mz
Modalidade Licitagdo / Pedido de Cotagio Licitagdo - Pregdo
Nimero Procasso 123456

ltens do Contrato

00001 - Computadores, conforme oo

Itanz «
Metas do Convénio

[T Informar a descrigio da Meta.

Metas o
Informar a descrigio da Meta.

Argquivos do Contrato

Arquive | Procurar... | Nenhum arquive selecionado.lm

Descrigio %

O arquivo aparecenessecampa
ApOGs o0 preenchimento e inclusdo do
arquivo,cligueema { I . 3 NE

l_T

Data Upload
Tutorial. pdf 13082022

Ewxalulr

Clique | ganm

Camoos maroados som %1 =30 abrigatorios



-L!- , Transfere Cadastramento Programas Propostas Execugdo Inf. Gerenciais Cadastros Acomp. e Fiscalizacdo
_I‘ gov.br

Frestacdo de Contas Administragdo 1CE Verificagdo de Regulandade

¥ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio \ ; . L
O sistema confirma a inclusao dos dados do S ———

contrato.

Ajustes do PT  Prorroga de Oficic TAs  Apostilamentos Processo de Execugdo CuntratusfSuanvénio Documento de Liquidagdo ~ Movimentacgdes Financeiras Rendimento de Aplicacdo  Relatdrios de Execucdo

_ Dados daProposta  Plano de Trabalho ~ Requisitos

Listagem de Contratos

Numero Numero Licitacao Data Publicacao
000001/2022 01/2022 13/0/2022

Opgoes para exportar: E csv |§] Excel |g»] XML |E§PDF

|O Incluir Contrato/Subconvenio |

Atencao: Siga o mesmo procedimento para Incluir os demais

contratos, se houver .



-Ll— Transfere | Cadastramento Programas .} Propostas ' Execucdo " Inf. Gerenciais ') Cadastros 1 Acomp. e Fiscalizagdo
i gov.br

11 Prestacdo de Contas 11 Administracdo TCE '] Verificagdo de Reqularidade

k|
il

¥ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 719287/2022

- Dados da Proposta =~ Plano de Trabalho | Requisitos | Projeto Basico/Termo de Referéncia = = Execugdo Concedente = Execugdo Convenente
- y 9 Yy 9 Y 9 Yy 9 4

Ajustes do PT  Promoga de Oficio TAs  Apostilamentos Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio  Documento de Liguidacdo  Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicagdo  Relatdrios de Execucdo

Listagem de Contratos

Numero Numero Licitacao Data Publicacao
000002/2022 022022 13/9/2022 Detalhar
000001/2022 01/2022 13/9/2022 Detalhar
Opgdes para exportar: [Y) CSV | ] Excel |[2] XML | f)PDF L
. - Ve
|0Inclu]rContrato,’Suboonvenio| Na medlda em que fOrem IﬂClUIdOS, 0S

contratosapareceraona listagem







