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Introdução

Å Para que seja possível realizar pagamentosa terceiros por
intermédio do Transferegov.br, o convenente deve incluir,
também, os contratos administrativos firmados com os
fornecedoresvencedoresda licitação.

Å Estetutorial tem como objetivo demonstraros procedimentos
operacionaisrelacionadosao registrodo (s)contrato (s).
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ÅO contrato é firmado fora do Transferegov.br, masdeve,obrigatoriamente,ser registradono
sistema.

ÅParainiciara inclusãode um novocontrato administrativo,o convenentedeveestarde posse
do contrato celebradopara ter acessoàs informaçõesque serão solicitadas,tais como a
identificaçãodo contratado,númerodo contrato,datade vigência,valores,entre outros.

ÅAspróximaspáginasapresentamo passoa passooperacionaldesseprocedimento.

Registro do contrato do credor
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Após acessar o

Portal, clique em

Transferegov .br .

ACESSEwww.gov.br/transferegov
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Selecione a opção ñTRANSFERąNCIAS

DISCRICIONÁRIAS E LEGAISòpara

iniciarmos o registro .
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Atenção! Para acessaro módulo de TransferênciasDiscricionárias
e Legaisé necessáriopossuircontanívelouro no GOV.BR.

Para saber mais, clique aqui. 

Clique emάEntrarŎƻƳ Dh±Φ.wέΦ
Lembre-se que é necessárioter o 
perfil de ά/ƻƳƛǎǎńƻ ŘŜ [ƛŎƛǘŀœńƻέ Řƻ 
CONVENENTE.
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https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr


Digite seu 
CPF

Clique

Se possuircadastrono GOV.BR, informe
seuCPF e clique em continuar.

Caso aindanãotenhacadastrono GOV.BR, 
criesuacontainserindoseuCPF.
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Insira sua 
senha

Clique em 

Entrar
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No menu principal,
cliqueemά9ȄŜŎǳœńƻέ.

Clique
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Clique em ά/ƻƴǎǳƭǘŀǊ
convênios/pré-ŎƻƴǾşƴƛƻǎέ.

Clique
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Nesta tela, é possível localizar o instrumento por meio de diversos parâmetros,

tais como : número da proposta, número do convênio, Órgão, modalidade, ano,

dentre outros . Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente .

Neste exemplo, está sendo usado
como parâmetro o número do
convênio. Após o preenchimento,
cliqueemά/ƻƴǎǳƭǘŀǊέ.
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1º Clique

2º Clique

Para iniciar, clique na aba ñExecu­«oConvenenteòe, em seguida, na

subaba ñContratos/Subconvênio ò.
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Com as informações do contrato em mãos,
cliqueemάLƴŎƭǳƛǊContrato/Subconvênioέ.

Clique
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É possível a inclusão por
intermédio de CNPJ,CPFou
inscriçãogenérica.

É possível a inclusão por intermédio da
buscade dadosdo processode execução.
Paraisso,cliquena lupa.

ATENÇÃO!

Será necessário vincular cada contrato ao processo de compra que

lhe deu origem!

O sistema apresenta diversas opções de inclusão do contrato .
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O sistema abre uma nova tela . É possível digitar um parâmetro de

busca (número do processo, modalidade, CPF, etc) ou clicar em

ñConsultarò,sem necessidade de nenhum preenchimento .

Os parâmetros de
buscasãoopcionais.

Clique
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O sistema apresenta a listagem das licitações cadastradas .

Selecionea licitação que será
vinculada ao contrato que se
quer cadastrar.

Clique
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Ao selecionara licitação,
o sistema preenche os
respectivos dados de
forma automática. Após
conferência, clique em
ά/ƻƴŦƛǊƳŀǊέ.

Clique



O sistema exibe os campos para preenchimento dos dados do

contrato .

1 - Insira o número do contrato no formato
sequencial/ano(XXX/20XX).

2ςSelecioneo tipo da aquisição(material, serviço,
material e serviço,etc).

3ςInsirao objeto contratual.

4ςPreenchao valor globaldo contrato.

5ςSelecioneasrespectivasdatas,conforme
constam no contrato (publicação, início,
término e assinatura).

1

2

3

4

5
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6ςNo campoάLǘŜƴǎdo/ƻƴǘǊŀǘƻέΣassinaleo
item correspondenteao contrato que está
sendoincluído.

7 ςDa mesma forma, selecione a meta
correspondenteao contrato.

8 ςAnexe a cópia digitalizada do contrato
(formatoάt5Cέύ.
Clique em άtǊƻŎǳǊŀǊέpara localizar o
arquivoe, em seguida,cliqueemά!ƴŜȄŀǊέ.

6

7

8
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Osistemaconfirmao enviodo arquivo.

Oarquivoaparecenessecampo.
Após o preenchimento e inclusão do
arquivo,cliqueemά{ŀƭǾŀǊέ.

Clique
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O sistema confirma a inclusão dos dados do
contrato.

Atenção : Siga o mesmo procedimento para incluir os demais

contratos, se houver .
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Na medida em que forem incluídos, os
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