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Diretoria de Transferéncias e Parcerias da Uniao
Secretaria de Gestéo e Inovacéo
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Introducao

A Este tutorial tem como objetivo demonstrar 0S
procedimentosoperacionaisrelacionadosa inclusao do
DocumentoHabil parafins de liberacaodo repasse isto
é, a parcelado recurso de responsabilidadedo orgao
concedente




Liberacao de recursos de repasse

AA liberacaodo repassedeve seguira legislacaovigente e o prazo previsto no instrumenta
Além disso, deve ocorrer de forma compativelcom a disponibilidade financeira do orgao
concedente

Ao processode liberacdoabrangea inclusdodo Documento Habil (DH) e a realizacaoda
Ordemde Pagamento

AAspréximaspéginasapresentarm passoa passodainclusaodo DocumentoHabil (DH)




www.gov.br/transferegov

Fospatis _] -_ oo Orgdos do Governo  Acesso aInformacdo  Legislagdo Acessibilade & © = Entrar com o gov.br

= Transferegov.br O que vocé procura? Q

¥ Servicos recomendados paravocé VvV 9 Servicos mais acessados dogovbr WV Servicos em destaque do govbr VvV

Bem-vindo ao portal sobre transferéncias e parcerias da Uniao

CONHECA

ApOs acessar o
Portal, cliqgue em
Transferegov .br.

Rede de
Parcerias

Transferegov.br Obrasgov.br Gestao.gov.br esso livre Calendario




. Transfe g S . o A
'lh govﬁ Orgaos do Governo  Acesso a Informacao Legislacao  Acessibilidade [ )

Selecione a opcdaéo "N TRANSFERagNC

. DISCRICIONARIAS E L EGAI Sara
Bem-vindo ao Transferegov iniciarmos o registro .

O Transferegov constitui ferramenta integrada e centralizada. com dados abertos. destinada a informatizacao e a operacionalizacao das transferéncias de recursos oriundos do Orcamento

« Transferegov

Fiscal e da Seguridade Social da Uniao a orgao ou entidade da administracao publica estadual. distrital. municipal. direta ou indireta. consorcios publicos e entidades privadas sem fins

lucrativos

Para utilizar os nossos servicos acesse:

Cadastros Maodulo Empresa Transferéncias Especiais
Pros o " ST, s

§ | s ! ) I
'\ i\c?sisfrﬂ/,‘ é ) gAﬁcesoair < o '.\iAceEai ) é
Transferéncias Fundo a Fundo Transferéncias Discricionarias e Legais Termo de Execucao Descentralizada

r LIEF EINCLE S (C X N VE
'\ Acessar ¥, & K. Acessar ' /' * ¢ '\ Acessar /' &




: MINISTERIO DA
.l!-a TranSfeLe ' GESTAO E DAINOVA Eo

EM SERVICOS PUBLICOS

gov.br

Seja bem-vindo ao Modulo de Transferéncias Discricionarias e Legais

Atencad Paraacessain modulo de Transferéncia®iscricionarias
e Legaist necessarigpossuircontanivelourono GOV.BR.

<.
Para saber mais: . .'E- Transfere
1 gov.br

CliqueemaentrarO2Y Dh+x d) we @
Lembrese que énecessarider o
perfilded h LISNI OA 2y | £ | CAYPIY <§)8 KNBE R2

rcionarias e

CONCEDENTE. devera ser realizado pelo Govbr

‘ Entrar com gov.br

ACESSO RESTRITO

Seja
bem-vindo

Acesse o portal Transferegov.br


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr

!-* Sepossuircadastrono GOV.BRnpforme

‘_ii . .
seuCPF e cliguem continuar.
Transferegov.br

Digite seu

CPF

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
0s servicos digitais do governo

Casmaindanaotenhacadastrono GOV.BR

crie suacontainserindoseuCPF.

Identifique-se no gov.br com:

& Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
CPF
‘ Digite seu CPF

Continuar

Outras opcoes de identificacao:

[® Logincom seubanco
ar Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade



Transferegov.br

9.}

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo federal

Digite sua senha

CPF

Insira sua TNIOU I UENTA PRUIL

senha

Esqueci minha senha

, : Cligue em

Ficou com duvidas?




[ Cadastramento I Acomp. e Fiscalizagdo

I3 Programas I Prestacdo de Contas

I Propostas I7 Administraco

I I Execucdo

[ Inf. Gerenciais

No menu principal,

cliqueemd 9 E S O.0

1] Cadastros

@ Caixa de Entrada

@ Convénios aguardanda Ajuste de PT

® Convénio 717183/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

@ Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio T16804/2021. O nimero dessa solicitagdn & 2/2021.

0 Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio T16590/2020. O ndmero dessa solicitagao & 1/2020.

@ Convénio 716098/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando

aprovacdo.

@ Convénio 718102/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

@ Convénio 718097/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdn.
Convénio 718109/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

e Convénio 716091/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

s Convenin 7180992021 Relatinn de Fxecucdn anuardandn



I3 Cadastramento 7 Acomp. e Fiscalizagdo

I Programas I3 Prestacdo de Contas
I3 Propostas I} Administragdo
I3 Execucdo O 1CE

[ Inf. Gerenciais I3 Verificagdo de Reqularidade

I3 Cadastros

@ Caixa de Entrada

@ Convénios aguardando Ajuste de PT

0 Convénio 717183/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

0 Foi registrada uma solicitagdn de esclarecimenta para o
convénio 716804/2021. O nimera dessa solicitagdo & 22021,

0 Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio 716590/2020. O nimera dessa solicitagdo & 1/2020.

@ Convénio 718096/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando

aprovacdn.

@ Convénio 718102/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacéo.

0 Convénio 718097/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdo.

0 Convénio 718109/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

0 Convénio 718091/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

A Convénin 718099/2021° Relatdrin de Fyecurdn anuardandn

MExecugdo

» Aplicacdo em Poupanca

» Apostilamento

» Autorizar Movimentagdo Financeira

» Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

W Cancelar Movimentacdo Financeira

W Classificar Ingresso de Recursos

W Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquidagéo

W Conciliagdo Bancaria

1 Consyltar Convanios Beservado
onsutar Documento de Liquidacao

» Consultar Domicilio Bancario Credar

» Consultar Tributos / Contribuicfes / Retencdes

» Conta Bancaria

W Contratos

W Devolugdo de Recursos

 Discriminar OBTV

1 Exdrato Bancario do Convénio

" Incluir Documento de Liquidagéo
w Listar Movimentagdes Financeiras
1 Ordenador Despesa OBTV

1 Pagamento

1 Pagamento com OBTV

)} Procecsn de Comora

Cligue em a/
convéniosprée-O 2 y

2V &

v

Ds.y

e
" Registro Ingresso de Recurso
1 Relatdrios Execucdo

" Termos Aditivos

dzt
2

i
a

|
3

NJ
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Nesta tela, € possivel localizar o instrumento por meio de diversos parametros,
tais como: nimero da proposta, numero do convénio, Orgado, modalidade, ano,

dentre outros . Utllize o campo de pesquisa gque achar conveniente .
CONSUIAr Pre-Col..vumnwrsnsame

¥ Principal » Consultar Pré-C

Preencha os campos abaixo com 0s dados da consulta e clique em "Consultar”,

Namero da Proposta

Namero do Convénio/Pré-Convénio |?'1928?]2I]22 I m

Orgdo Convénio/Pré-Convénio
Codigo da UG do Orgéo
Modalidade

Ano

Situacdo do Convénio/Pré-Convénio

h

D N&o Aprovado Plane de Trabalho
(7] Ndo empenhado

[J Nio Assinado

(] N&o Publicado

D Pendente de Envio para o SIAFI
('] opera por 0BTV

[] solicitagdo de TA

(] TA em Ajuste pelo Concedente
(7] Em prorrogagdo

[] solicitagdo de Ajuste do PT

O Aguardando aprovagdo de Ajuste de PT
[] Pcem complementagio

(] Em Sub-Rogagio

Neste exemplo, esta sendo usado
como parametro 0 numero do
convénia Apds o0 preenchimento,
cligueema / 2 y adzf (| NE

D Aprovado Plano de Trabalho

(] Empenhado

[J Assinado

(] Publicado

(] Enviado para o SIAFI

D Clausula SuspensivalLiminar Judicial
[] Taem Ajuste pelo Convenente
(] A em Analise

[C] Em complementagéo de Prorroga
(] Em Ajuste do PT

[] Aguardande anlise de PC

(] Tem TCE

[] Legados




J!-.‘ TranSfeLe 1) Cadastramento I Programas {J Propostas I Execucdo 1 Inf. Gerenciais 1 Cadastros I Acomp. e Fiscalizacdo
gov.br

1] Prestacdo de Contas 13 Administragdo 13 TCE 1] Verificagdo de Regularidade

¥ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

Lista de Pré-Convénios/Convénios

Selecione 0 PRE-CONVENIO/CONVENIO de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Namero do Convénio/Pr7 lonvénio

71028712022 | Clique

Opgbes para exportar: [7) ¢SV | ] Excel |[2] XML | fF)POF



J.!-‘ Transfere  Cadastramento |3 Programas I3 Propostas {7 Execucdo [ Inf. Gerenciais I Cadastros {3 Acomp. e Fiscalizagio
i gov.br

17 Prestd

Na tela principal do instrumento, cligue em "N Ex e c uCGomoc e d e@

¥Principal » Consultar Pré-Convénif postenormente, em ﬁ D H (\)

Consultar Pré-Convénio/Convénio
v Convénio 719287/2022

Dados da Proposta  (,Plano de Trabalho ! ~ Requisitos ! K Projeto Basico/Termo de Referéncia

NEs 20 Clique doPT  Proroga de Oficioc TAs  Apostilamentos

Modalidade Conveénio Situagdo no SIAF] Enviado para o SIAFI - 2022N5999599

Situacéo de Contratacdo Atual Normal

Em execugdo

Situacdo
Empenhado sim Publicagdo Publicado
Nimero do Convénio 719287/2022 NUmero da Proposta 001701/2022
Nimero Interno do Orgéo 001701/2022
NUmero do Processo 99999.099999/9836-47
Documento Digitalizado do Convénio * Procurar... | Nenhum arquivo selecionado. E3

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrado.

Proponente CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA



_Lli-" Tra“gsofsﬁ, I3 Cadastramento I3 Programas I3 Propostas I3 Execugdo I3 Inf. Gerenciais I3 Cadastros I3 Acomp. ¢ Fiscalizagdo

17 Prestacdo de Contas I3 Administragdo QO TCE I3 Verificagdo de Regularidade O cPks

v Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 7192

MEs DH  OPs/0Bs  AustesdoPT  Promoga de Oficio  TAs  Apostilamentos

Cligue em
Nenhum registro foi encontrado. d L )f Qft ZA N\b'




Ay el ATENCAO!
O usuario que possui o perfil A Op er a cHinancerd Co n c e d eterd &
capacidade tecnica de realizar o preenchimento com os devidos codigos

vPrincipal » Consultar Pré-Convénio/(

Consultar Pré-Convéni

do orgao no SIAFI. oy
Tipo de Documento v v Situagio SIAFI TRFO01 [N
UGIGestio* 201013/00001 | Data Emisséo 1209202  |[F
Nimero Interno Concedente 1719287 |

Dados UG Pagadora

Gestdo ‘ |

Banco |:| Agéncia |:| Conta-Corrente ‘Unica

SIAFI

Emitente do Documento de Origem * 1201013 | Gestéo 1 |
Nimero do Documento de Origem 719287 Data da Emiss&o do Documento de Origem * ‘12]09]2022 ‘E
Valor do Documento Habil * 392.000,00
Observagio Para registro do instrumento JOOOOXX/ANO. /
/

Fonte de Recursos ‘ | ,

Descaa tela até aparecera
Vinc. Pagamento | | Taxa de Cambio , . .

proximaimagem
Data da Valorizagdo ‘ |E Categoria de Gastos T |

Inscricéo 2 719287 ident. Transt. | |




SIAFI

Emitente do Documento de Origem *
Nimero do Documento de Origem

Valor do Documento Habil =

Observacdo

Fonte de Recursos
Vinc. Pagamento
Data da Valorizagdo
Inscricdo 2

Nota Empenho

Outras Informagdes

Valor do Compromisso

Natureza de Despesa Detalhada

Centro de Custo

=S S

201013 Gestdo
719287 Data da Emissdo do Documento de Origem *
1392.000,00 |

Para registro do instrumento JXOOXOXX/ANO.

‘ | Taxa de Cambio

| = Categoria de Gastos

719287 Ident. Transf.

| 2022NE800111 v | UG do Documento de Referéncia®
39200000 | Data de Vencimento

Apos o preenchimento,| |
cliqueema { | f. 3 NE

Ano de Referéncia

| UG Beneificiada

Lista do(s) Centro(s) de Custo
Nenhum registro foi encontrado.

Clique

Il

112/09/2022

201013

112/09/2022

ler= i)

[ oo




J!-.‘ Transfere | Cadastramento | Programas SIZ Tl ST il Caanciai g 1351105 1 Acomp. e Fiscalizagdo

b . " . ~
T resmsens  peesss |1 ¢ O sistema confirma a inclusdo do
DocumentoHabil.

v Frincipal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 719287/2022

Dados Gontabels

RPNP Em Liquidac&o O

Nota Empenho* | v

Subitem | |

2 ¢ Devese procederao preenchimentodos
dados contabeis, conforme consta na
proximapagina

Classificacdo A ‘ ‘

Valor do Documento de Referéncia | |

Classificacéo B ‘ ‘

Nenhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (*) sdo obrigatorios



J.!-‘ Transfere |7 Cadastramento
gov.br
|7 Prestacdo de Contas

v Principal + Consultar Pré-Convénio/Convénio

I Programas

[7 Administracdo

Consultar Pré-Convénio/Convénio

| Propostas 17 Execucdo I Inf. Gerenciais |7 Cadastros |2 Acomp. e Fiscalizagio
D CE I3 Verificagdn de Reqularidade g CPS

Dados Contabeis

RPNP Em Liguidacéo

v Convénio 719267/2022

0

| Nota Empenno* 1

1 ¢ Selecionea nota de empenha

\2022NE800111 v |

I Subitem 2

133904720 |_\

Classificagdo A

2 ¢ Estecamposerapreenchidoautomaticamente,apédsa selecaoda nota d
empenha

I Valor do Documento de Referéncia * 3

1392.000,00 | .

Classificagéo B

Nenhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (*) 580 obrigatorios

3 ¢ Informe o valor do repasse

| |

4 ¢ Cligueemda ! RA OA 5[‘ Y I NE




J!-‘ Transfere 1 Cadastramento 13 Programas 1] Propostas 17 Execucdo I Inf. Gerencials 11 Cadastros 10 Acomp. e Fiscalizagdo
q

gov.br : o o _
Prestacdo de Contas I3 Administragdo O 1CE I Verificagdo de Regularidade D CPS

vPrincipal + Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 719287/2022

Dados Contabeis

RPNP Em Liquidac3o O

Nota Empenho* ‘ v

subter | | Observeque os dados contabeis foram
Classiicagio A | | adicionadosno final dapagina

Faca a conferéncia e clique em
OCAY LT AT I NE

r

Valor do Documento de Referéncia * | |

Classificacéo B

-lassificagéo A Classificacao B RPNP Em Ligquidagao Nimero do Documento de Referéncia Valor do Documento de Referéncia
N&o 2022NEB00111 33904720 R$ 392 000,00

Opgdes para exportar: [1) CSV | X Excel | 2] XML | F)POF

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios



Jg- Trangsofsre I3 Cadastramento I3 Programas I3 Propostas I3 Execugio I3 Inf. Gerenciais I3 Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizagdo

|1 Prestacdo de Contas 2 Administracdo O 1CE I Verificacdo de Regularidade D cPS

¥ Principal » Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

» Convénio 719287/2022

Campos marcados com {*) sdo obrigatarios

Tipo de Documento v Nimero DH

opeo | O sistema retorna a tela que contém a| wro

ol 1 minuta do documento . XInY

Observe que o0 campo ASitug-«00

s « 202200000824
apresenta ostatus i Cadast.r ado|o

Nimero Documento TOMET 0 e g GO Enee 719287

UG/Gestéo 201013/00001

Dados Favorecido

Gestdo do Favorecido
Banco Agéncia Conta-Corrente Unica
SIAFI
Emitente do Documento de Origem 201013 Gestéo 1
Numero do Documento de Origem 719287 Data da Emisséo do Documento de Origem 12/08/2022
Valor do Documento Habil R$ 392.000,00 Data de Vencimento P
Descaa tela até aparecera
Observacdo Para registro do instrumento XXXXXX/ANO. A8, 0 .
proxXximaimagem

Fonte de Recursos



Emitente do Documento de Origem

Nimero do Documento de Origem

Valor do Documento Habil

Observacéo

Fonte de Recursos

Categoria de Gastos

Data de envio do XML

Nimero Documento Origem

Retorno SIAFI

Nota Empenho

201013 Gestdo
719287 Data da Emiss&o do Documento de Origem
R$ 392.000,00 Data de Vencimento

Para registro do instrumento XXXXXX/ANO.

Data da Valorizagdo

Sem Data Cadastrada Novo Siafi
719287
Inscrigéo 2
2022NEB00111 UG do Documento de Referéncia

Natureza Despesa Detalhada

Nenhum registro foi encontrac

No final da PA&agina, cligue em
& 9 Vv O pdraNjiiesas informacdes
do Documento Habil sejam

enviadasao SIAF

Sub ltem
33004720

e T B

12/08/2022

sem data cadastrada

§im

719287

201013

Valor do Documento de Referéncia

R$ 392.000,00



!-‘ Transfere Cadastramento
-I_-il gov.br u

I} Prestacdo de Contas

» Principal » Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

2 Administragdo

1. Propostas

[ TCE

1] Execucéo 1 Inf. Gerenciais

I Verificagdo de Regularidade O CPS

1 Cadastros 1] Acomp. e Fiscalizagdo

» Convénio 719287/2022

Campos marcados com (*) s30 obrigatorios

Tipo de Documento v Namero DH 20XXTV000012
Opgao | S zncana
1- Ap0s o0 prazo de comunicacado entre o0

Situacé Registrad SIAFI ~ .

ik FER | — Transferegov e o SIAFI, o campo i Si t u adog
UG/Gestéo 201013100001 Documento Habil ficara com o status i Re gi s hor
Numero Documento S I A F I 0
Dados Favorecido

Gestdo do Favorecido

Banco Agéncia Conta-Corrente Unica
SIAF

Emitente do Documento de Origem 201013 Gestéo 1

Namero do Documento de Origem 719287 Data da Emisséo do Documento de Origem S

2 - Descaa tela até aparecer

Valor do Documento Habil R$ 392.000,00 Data de Vencimento

Observagdo

Para registro do instrumento JOXXXXX/ANO.

aproximaimagem




Emitente do Documento de Origem 201013 Gestdo 1

NUmero do Documento de Origem 719287 Data da Emiss&o do Documento de Origem 12/09/2022
Valor do Documento Habil R$ 392.000,00 Data de Vencimento
Observacdo Para registro do instrumento XXXXXX/ANO.

Fonte de Recursos

Categoria de Gastos Data da Valorizag&o sem data cadastrada
Data de envio do XML Sem Data Cadastrada Novo Siafi 8im

Namero Documento Origem 719287

Retorno SIAFI Inscrigéo 2 719287

Nota Empenho 2022NEB00111 UG do Documento de Referéncia 201013

Nafureza Despesa Defalhada Mes PF

Nenhum registro foi encontrado.

No final da pagina,cligueem
Classificagao A Classificagao B d [ A 5 l]_é NJ Sub Item Valor do Documento de Referéncia

33904720 RS 392.000,00

][ e Ressuon]







