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Introdução

ÅEste tutorial tem como objetivo demonstrar os
procedimentosoperacionaisrelacionadosà inclusão do
DocumentoHábil para fins de liberaçãodo repasse, isto
é, a parcela do recurso de responsabilidadedo órgão
concedente.
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ÅA liberaçãodo repassedeve seguira legislaçãovigente e o prazo previsto no instrumento.
Além disso,deve ocorrer de forma compatívelcom a disponibilidade financeira do órgão
concedente.

ÅO processode liberaçãoabrangea inclusãodo Documento Hábil (DH) e a realizaçãoda
Ordemde Pagamento.

ÅAspróximaspáginasapresentamo passoa passodainclusãodo DocumentoHábil(DH).

Liberação de recursos de repasse
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Após acessar o

Portal, clique em

Transferegov .br .

www.gov.br/transferegov ACESSE
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Selecione a opção ñTRANSFERąNCIAS

DISCRICIONÁRIAS E LEGAISòpara

iniciarmos o registro .
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Atenção! Para acessaro módulo de TransferênciasDiscricionárias
e Legaisé necessáriopossuircontanívelouro no GOV.BR.

Para saber mais, clique aqui. 

Clique emάEntrarŎƻƳ Dh±Φ.wέΦ
Lembre-se que é necessárioter o 
perfil de άhǇŜǊŀŎƛƻƴŀƭ CƛƴŀƴŎŜƛǊƻέ Řƻ 
CONCEDENTE.
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https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr


Digite seu 
CPF

Clique

Se possuircadastrono GOV.BR, informe
seuCPF e clique em continuar.

Caso aindanãotenhacadastrono GOV.BR, 
criesuacontainserindoseuCPF.
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Insira sua 
senha

Clique em 

Entrar
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No menu principal,
cliqueemά9ȄŜŎǳœńƻέ.

Clique
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Clique em ά/ƻƴǎǳƭǘŀǊ
convênios/pré-ŎƻƴǾşƴƛƻǎέ.

Clique
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Nesta tela, é possível localizar o instrumento por meio de diversos parâmetros,

tais como : número da proposta, número do convênio, Órgão, modalidade, ano,

dentre outros . Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente .

Neste exemplo, está sendo usado
como parâmetro o número do
convênio. Após o preenchimento,
cliqueemά/ƻƴǎǳƭǘŀǊέ.

Clique
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Clique
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1º Clique

2º Clique

Na tela principal do instrumento, clique em ñExecu­«oConcedenteòe,

posteriormente, em ñDHò.

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA



Clique Clique em
άLƴŎƭǳƛǊέ.
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Desçaa tela até aparecera
próximaimagem.

ATENÇÃO!

O usuário que possui o perfil ñOperacionalFinanceiro Concedenteòterá a

capacidade técnica de realizar o preenchimento com os devidos códigos

do órgão no SIAFI.
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Após o preenchimento,
cliqueemά{ŀƭǾŀǊέ.

Clique
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1 ς O sistema confirma a inclusão do
DocumentoHábil.

2ςDeve-se procederao preenchimentodos
dados contábeis, conforme consta na
próximapágina.
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1ςSelecionea nota de empenho.

2ςEstecamposerápreenchidoautomaticamente,apósa seleçãoda nota de
empenho.

3ςInforme o valor do repasse.

1

2

3

Clique

4ςCliqueemά!ŘƛŎƛƻƴŀǊέ.
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Observeque os dados contábeis foram
adicionadosno final da página.
Faça a conferência e clique em
άCƛƴŀƭƛȊŀǊέ.

Clique
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O sistema retorna à tela que contém a

minuta do documento .

Observe que o campo ñSitua­«oò

apresenta o status ñCadastradoò.

Desçaa tela até aparecera
próxima imagem.
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No final da Página, clique em
ά9ƴǾƛŀǊέΣpara que as informações
do Documento Hábil sejam
enviadasao SIAFI.
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1- Após o prazo de comunicação entre o

Transferegov e o SIAFI, o campo ñSitua­«oòdo

Documento Hábil ficará com o status ñRegistradono

SIAFIò.

2 - Desçaa tela até aparecer
a próximaimagem.
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No final da página,cliqueem
ά[ƛǎǘŀǊ5Iέ.
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