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Introdução

• Este tutorial tem como objetivo demonstrar os
procedimentos operacionais relacionados à inclusão do
Documento Hábil para fins de liberação do repasse, isto
é, a parcela do recurso de responsabilidade do órgão
concedente.
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• A liberação do repasse deve seguir a legislação vigente e o prazo previsto no instrumento.
Além disso, deve ocorrer de forma compatível com a disponibilidade financeira do órgão
concedente.

• O processo de liberação abrange a inclusão do Documento Hábil (DH) e a realização da
Ordem de Pagamento.

• As próximas páginas apresentam o passo a passo da inclusão do Documento Hábil (DH).

Liberação de recursos de repasse
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Após acessar o

Portal, clique em

Transferegov.br.

www.gov.br/transferegov ACESSE
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Selecione a opção “TRANSFERÊNCIAS

DISCRICIONÁRIAS E LEGAIS” para

iniciarmos o registro.
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Acessar com CPF
e senha do perfil
“Operacional
Financeiro” do
CONCEDENTE.

Clique
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No menu principal,
clique em “Execução”.

Clique
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Clique em “Consultar
convênios/pré-convênios”.

Clique
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Nesta tela, é possível localizar o instrumento por meio de diversos parâmetros,

tais como: número da proposta, número do convênio, Órgão, modalidade, ano,

dentre outros. Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente.

Neste exemplo, está sendo usado
como parâmetro o número do
convênio. Após o preenchimento,
clique em “Consultar”.

Clique
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Clique

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA



1º Clique

2º Clique

Na tela principal do instrumento, clique em “Execução Concedente” e,

posteriormente, em “DH”.
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Clique Clique em
“Incluir”.
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Desça a tela até aparecer a
próxima imagem.

ATENÇÃO!

O usuário que possui o perfil “Operacional Financeiro Concedente” terá a

capacidade técnica de realizar o preenchimento com os devidos códigos

do órgão no SIAFI.
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Após o preenchimento,
clique em “Salvar”.

Clique
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1 – O sistema confirma a inclusão do
Documento Hábil.

2 – Deve-se proceder ao preenchimento dos
dados contábeis, conforme consta na
próxima página.
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1 – Selecione a nota de empenho.

2 – Este campo será preenchido automaticamente, após a seleção da nota de
empenho.

3 – Informe o valor do repasse.

1

2

3

Clique

4 – Clique em “Adicionar”.
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Observe que os dados contábeis foram
adicionados no final da página.
Faça a conferência e clique em
“Finalizar”.

Clique
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O sistema retorna à tela que contém a

minuta do documento.

Observe que o campo “Situação”

apresenta o status “Cadastrado”.

Desça a tela até aparecer a
próxima imagem.
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No final da Página, clique em
“Enviar”, para que as informações
do Documento Hábil sejam
enviadas ao SIAFI.
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1- Após o prazo de comunicação entre o

Transferegov e o SIAFI, o campo “Situação” do

Documento Hábil ficará com o status “Registrado no

SIAFI”.

2 - Desça a tela até aparecer
a próxima imagem.
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No final da página, clique em
“Listar DH”.
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Retorna-se à tela principal do “DH”, na qual é possível observar que o

Documento Hábil foi incluído.

Dessa forma, está tudo certo para que, posteriormente, seja realizada a

liberação do recurso.
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Chegamos ao fim do nosso tutorial!
DÚVIDAS:

• Se ainda ficou com dúvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:

⮚0800 978 9008 – segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 às 18h00.

⮚https://portaldeservicos.economia.gov.br

⮚Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)
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