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Introdução

• Este tutorial tem como objetivo demonstrar o passo a passo
operacional de análise e aprovação dos relatórios de execução pelo
concedente.
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Após acessar o 

Portal, clique em 

Transferegov.br.

www.gov.br/transferegov ACESSE
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Selecione a opção “TRANSFERÊNCIAS

DISCRICIONÁRIAS E LEGAIS” para

iniciarmos o registro.
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Clique

Acessar com CPF 
e senha do perfil 
“GESTOR DE 
CONVÊNIOS DO 
CONCEDENTE” 
ou “FISCAL DO 
CONCEDENTE”.
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No menu principal,
clique em “Execução”.

Clique
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Clique em “Consultar
convênios/pré-convênios”.

Clique
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Nesta tela, é possível localizar o instrumento por meio de diversos parâmetros,

tais como: número da proposta, número do convênio, Órgão, modalidade, ano,

dentre outros. Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente.

Neste exemplo, está sendo usado
como parâmetro o número do
convênio. Após o preenchimento,
clique em “Consultar”.

Clique
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Clique
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1º Clique

2º Clique

Clique na aba “Execução Convenente” e, posteriormente, na subaba

“Relatórios de Execução”.
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O sistema disponibiliza a lista dos relatórios a serem analisados.

Clique em “Visualizar” para realizar a análise das informações do

relatório.
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Por intermédio desta página, o concedente pode verificar as

informações detalhadas do relatório.

Desça a página até aparecer a
próxima imagem.
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Analisado o relatório e todas as suas informações, clique em

“Aprovar/Rejeitar”.

Clique
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Nesta página, o concedente deve inserir o mérito da análise realizada. É

possível “Aprovar”, “Solicitar Retificação” ou “Rejeitar” o relatório.

O campo “Observação” é de preenchimento obrigatório.

Clique no botão correspondente à análise
realizada.
Neste tutorial, será usado o exemplo no
caso de aprovação.
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Observe que o status do relatório
passa a ser “Em Análise pelo
Gestor Concedente”.
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Aprovação/Rejeição do relatório.

ATENÇÃO

• O próximo passo a passo deve ser realizado apenas pelo usuário que
possua perfil de Gestor de Convênios do concedente.
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Após a devida análise, o usuário “Gestor de Convênios” do concedente deve

clicar em “Aprovar/Rejeitar”.

Clique
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O campo “Observação” é de preenchimento obrigatório.

Clique no botão correspondente à análise
realizada.
Neste tutorial, será usado o exemplo no
caso de aprovação.

Nesta página, o Gestor de Convênios do concedente deve inserir o mérito da análise

realizada. É possível “Aprovar”, “Solicitar Retificação” ou “Rejeitar” o relatório.
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Pronto! Observe que o status do
relatório passa a ser “Aprovado”.
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Chegamos ao fim do nosso tutorial!
DÚVIDAS:

• Se ainda ficou com dúvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:

⮚0800 978 9008 – segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 às 18h00.

⮚https://portaldeservicos.economia.gov.br

⮚Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)
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