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O marco normativo das transferéncias voluntarias prevé a OBTV Convenente, por meio
da qual determinados pagamentos sao realizados a partir do crédito em conta corrente
de titularidade do proprio Convenente, a qual nao é a conta especifica de convénio.

e A utilizacao desta modalidade de OBTV somente pode ser utilizada apds a autorizacao da
autoridade maxima do 6rgao concedente.

e Este tutorial tem como objetivo demonstrar o passo a passo operacional da OBTV
Convenente pelo convenente.



Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias (OBTV)

®* A Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias (OBTV) foi criada pelo Decreto 7.641, de 12
de dezembro de 2011, que, em seu art. 32, paragrafo unico, dispoe:

[...] Considera-se Ordem Bancaria de Transferéncias
Voluntéarias a minuta da ordem bancaria de pagamento de
despesa do convénio, termo de parceria ou contrato de
repasse encaminhada virtualmente pelo SICONV ao Sistema
Integrado de Administragcao Financeira - SIAFI, mediante
autorizacao do Gestor Financeiro e do Ordenador de
Despesa do convenente, ambos previamente cadastrados no
SICONV, para posterior envio, pelo proprio SIAFI, a instituicéo
bancaria que efetuara o crédito na conta corrente do beneficiario
final da despesa.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2011/Decreto/D7641.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2011/Decreto/D7641.htm

OBTV Convenente

De acordo com o art. 52, § 29, inciso |l, da Portaria Interministerial n®
424, de 30 de dezembro de 2016 , a OBTV Convenente se constitui em
mecanismo que possibilita que pagamentos sejam realizados por meio de
crédito em conta corrente de titularidade do proprio Convenente (que
nao é a conta especifica de convénio), para que determinados
pagamentos possam ser efetuados, sendo obrigatdério o registro do
beneficiario.



https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/portarias/portaria-interministerial-no-424-de-30-de-dezembro-de-2016
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/portarias/portaria-interministerial-no-424-de-30-de-dezembro-de-2016

OBTV Convenente

A OBTV Convenente deve ser autorizada pela autoridade maxima do orgao
concedente. Por isso, o convenente deve enviar ao concedente um pedido
formal, que contenha a justificativa para o uso desta modalidade de OBTV.

A OBTV para o convenente, pode ser solicitada no momento inicial da
proposicao pelo convenente e registrada na celebracdao pelo concedente (se
autorizada), ou durante a fase de execucao (convenente solicita e fundamenta)
e, se autorizada, € incluida a permissao pelo concedente.

Neste tutorial, sera demonstrado o passo a passo operacional para insercao da
autorizacao pelo concedente na fase de execucao.
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g “b ”lj_ f_ﬁ‘ -fﬂ,m A Orgédos do Governo  Acesso a Informacdo  Legislacdo  Acessibilidade @ O = Entrar com o gov.br

e Transfereg ov.br O que voce procura? Q

"  Servicos recomendados paravocé VvV 9 Servicos mais acessados dogovbr V' Servicos em destaque do govbr WV

Bem-vindo ao portal sobre transferencias e parcerias da Uniao

CONHECA

Apds acessar o
Portal, cligue em
Transferegov.br.

Transferegov.br Obrasgovbr

Gestao.gov.br Rede de Parcerias ACesso = Calendario
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w Transferegov

Bem-vindo ao Transferegov

Orgdos do Governo  Acesso a Informacdo  Legislacdo  Acessibilidade L))

Selecione a opcdo “TRANSFERENCIAS
DISCRICIONARIAS E LEGAIS” para
Iniciarmos o registro.

O Transferegov constitui ferramenta integrada e centralizada. com dados abertos. destinada a informatizacao e a operacionalizacao das transferéncias de recursos oriundos do Orcamento

Fiscal e da Seguridade Social da Uniao a orgao ou entidade da administracao publica estadual. distrital. municipal, direta ou indireta, consorcios publicos e entidades privadas sem fins

lucrativos

Para utilizar os nossos servicos acesse:

Cadastros Médulo Empresa Transferéncias Especiais
[ abadlS E3 § Srierse 9 L A 9
ke Acessar T é g Acessarﬁ ) (] \_ Acessar_//, )

Transferéncias Fundo a Fundo

Transferéncias Discricionarias e Legais

Termo de Execucao Descentralizada

ATYTY 5 TSV - TV 5
(  Acessar ) & \ Acessar ) é ( Acessar ) é
N > A », X P




. MINISTERIO DA
.l!": TranSfeLe GESTI\OEII)AIN,OVA 0

gov.or EM SERVICOS PUBLICOS

Seja bem-vindo ao Moédulo de Transferéncias Discricionarias € Legais

Atencdo! Para acessar o modulo de Transferéncias Discricionarias
e Legais é necessario possuir conta nivel ouro no GOV.BR.

Para saber mais, ‘!'!.i-" Trangs;erbe
v.br

a ACESSO RESTRITO

@ A partir de agora seu acesso ao

Clique em "Entrar com GOV_BR”. ‘ Modulo de Discricionarias e Legais

devera ser realizado pelo Govbr

= ‘ Entrar com gov.br

Seja
bem-vindo

Acesse o portal Transferegov.br


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr

Ji-“ Se possuir cadastro no GOV.BR, informe
-i seu CPF e clique em continuar.

Digite seu
\ V4
@

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
0s servicos digitais do governo

Caso ainda nao tenha cadastro no GOV.BR,

crie sua conta inserindo seu CPF.

Identifique-se no gov.br com:

& Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
CPF
Digite seu CPF

Continuar

Outras opcoes de identificacao:

[® Logincom seubanco
gr Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade



Transferegov.br

o

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo federal

Digite sua senha

CPF

Insira sua

senha

Esqueci minha senha

: : Clique em

Ficou com duvidas?




I Cadastramento [] Acomp. e Fiscalizagdo

I Programas IJ Prestacdo de Contas

I Propostas [7 Administraco

I I Execucdo

[ Inf. Gerenciais

No menu principal,
clique em “Execucao”.

1] Cadastros

@ Caixa de Entrada

@ Convénios aguardando Ajuste de PT

® Convénio 717183/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacao.

@ Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio T16804/2021. O nimero dessa solicitagdn & 2/2021.

0 Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio T16590/2020. O ndmero dessa solicitagdo & 1/2020.

@ Convénio 718098/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando

aprovacdo.

@ Convénio 718102/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

@ Convénio 718097/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.
Convénio 718109/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

e Convénio 716091/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdn.

s Convenin 7180992021 Relatann de Fxecucdn anuardandn



I3 Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizagdo

I Programas [7 Prestacdo de Contas

I3 Propostas |7 Administragdo

I3 Execucdo O 1CE

I Inf. Gerenciais I3 Verificagdo de Reqularidade

|7 Cadastros

@ Caixa de Entrada

@ Convénios aguardando Ajuste de PT

0 Convénio T17183/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

0 Foi registrada uma solicitagdn de esclarecimenta para o
convénio 716804/2021. O nimera dessa solicitagdo & 22021,

0 Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio 716590/2020. O nimera dessa solicitagdo & 1/2020.

@ Convénio 718096/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando

aprovacdn.

@ Convénio 718102/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdo.

0 Convénio 718097/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdo.

0 Convénio 718109/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

0 Convénio 718091/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

A Convénin T18099/2021° Relatdrin de Fyecurdn anuardandn

MExecugdo

 Discriminar OBTV

1 Extrato Bancario do Convénio

" Incluir Documento de Liquidagéo
» Listar Movimentagdes Financeiras
1 Ordenador Despesa OBTV

" Pagamento

1 Pagamento com OBTV

» Aplicacdo em Poupanca

» Apostilamento

» Autorizar Movimentagdo Financeira

» Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

W Cancelar Movimentacdo Financeira

W Classificar Ingresso de Recursos

W Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquidagéo

W Conciliagdo Bancaria
3 Cop gnvénios Resevado

Procesen de Comorg
- . H a
w Consultar Convénios/Pré-Convénios CIlque em COﬂSU'tar
onsultar ocumento de Liquidacao

» Consultar Domicilio Bancario Cradaor (of0) nVén iOS/p ré-CO nVéniOS”.

» Consultar Tributos / Contribuicfes / Retencdes ———————

» Conta Bancania " Registro Ingressa de Recurso
¥ Contratos 1 Relatdrios Execucdo
W Devolugdio de Recursos " Termos Aditivos



O 7 z c : . . A
-I_-']?“T'a%‘&‘?ﬁ Nesta tela, € possivel localizar o instrumento por meio de diversos parametros,
tais como: numero da proposta, numero do convénio, Orgao, modalidade, ano,

dentre outros Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente.
ConSultar Pré-Col..wuunmesessmsas

¥ Principal » Consultar Pré-C

Preencha os campos abaixo com 0s dados da consulta e clique em "Consultar”,

Namero da Proposta

Namero do Convénio/Pré-Convénio |?'1928?]2I]22 I - m

Org3o Convénio/Pré-Convénio
Codigo da UG do Orgéo
Modalidade

Ano

Situacdo do Convénio/Pré-Convénio

L &

| v

[+

D N&o Aprovado Planc de Trabalhe
[7] Ndo empenhado

(] Nio Assinado

(] N&o Publicado

D Pendente de Envio para o SIAFI
('] opera por 0BTV

[ solicitagdo de TA

(] T em Ajuste pelo Concedente

(] Em prorrogagdo

[] solicitagdo de Ajuste do PT

O Aguardando aprovagdo de Ajuste de PT
[] Pcem complementagio

(] Em Sub-Rogagio

Neste exemplo, esta sendo usado
como parametro o numero do
convénio. Apds o preenchimento,
clique em “Consultar”.

D Aprovado Plano de Trabalho

['] Empenhado

(] Assinado

(] Publicado

(] Enviado para o SIAFI

D Clausula SuspensivalLiminar Judicial
[] Taem Ajuste pelo Convenente
(] TA em Analise

[T] Em complementagéo de Prorroga
(] Em Ajuste do PT

(] Aguardande analise de PC

(] Tem TCE

[] Legados




P‘ Tran e 17 Cadastramento 1] Programas 1 Propostas I Execugdo ' Inf. Gerenciais ' Cadastros 12 Acomp. e Fiscalizagdo
-%! 1
I} Prestagdo de Contas ] Administragdo O TcE 11 Verificagdo de Regularidade

¥ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

Lista de Pré-Convénios/Convénios

Selecione 0 PRE-CONVENIO/CONVENIO de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Namero do Convénio/Pr”* ‘onvénio

7192687202 @R que

Opgbes para exportar: [7) C5V | ] Excel |[2] XML | fF)POF



Fw Tl'af'ISfeLef [ Cadastramento I3 Programas {1 Propostas 1 Execucdo __ Inf. Gerenciais ppisatssine 3 Acomp. ¢ Fiscalizagdo
f : b '
'I-’i BEMIEE Clique na aba “Execucgdo Convenente” e, em seguida, na subaba

¥ Principal » Consultar Pré-Convénio/( “Documento de LiqUidagéo”

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 720606/2022

Dados da Proposta  Plano de Trabalho ~ Requisitos Projeto Basico/Termo de Referéncia  Execugéo Cmcedente { 1¢° Cqu ue

Ajustes do PT  Prorogade Oficioc TAs  Apostilamentos Processo de Execucéo Contratos/Subconvénio | Documento de Liguidacdo }‘ fvimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicacdo  Relatdrios de Execugdo

29 A~
Si Cl, ql-le

Modalidade Convénio Enviado para o SIAFI - 2022N$999999
Situacdo de Confratacéo Atual Normal

Em execugdo

Situac&o
Empenhado sim Publicacdo Publicado
Namero do Convénio 720606/2022 Numero da Proposta 005655/2022
Nimero Inferno do Orgéo 05655/2022
Namero do Processo 99999.635183/8499-87
Lista de Documentos Digitalizados
Nenhum registro foi encontrado.
Proponente CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal Pl n® 424



-g Transfere [ Cadastramento I Programas I Propostas | Execucéo I1 Inf. Gerenciais |1 Cadastros [ Acomp. e Fiscalizago
" gov.

I7 Prestacdo de Contas 7 Administraco g 1CE |7 Verificagdn de Reqularidade

¥ Principal » Consultar Pré-Canvénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

Ajustesdo PT  Promoga de Oficio  TAs  Apostilamentos  Processo de Execugdo  Contratos/Subconvénio  Documento de Liguidagdo  Movimentagdes Financeiras  Rendimento de Aplicacdo  Relatdrios de Execucdo

v Convénio 720606/2022

Ndmero |

Tipo | D
Periodo Emissdo (nicio/Fim) | | l&|

Identficagao Favorecido | |

Tipo Identificago | v|

Clique em “Incluir

Documento de Liquidagao”. |

| '@ Inciuir Documento de Liguidacio |

Clique sobre o Nimero do DOCUMENTO LIQUIDAGAO de seu interesse para obier o detalhamento.

Na coluna Valor Original (R$), quando nédo estiver preenchido, indica que o Documento de Liquidacéo foi incluido antes da criagdo deste campo.



-gﬂ Tran I3 Cadastramento I3 Programas I3 Propostas I3 Execugo I Inf. Gerenciais I3 Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizagdo
f
o [ Prestacdo de Contas [ Administracdo O TCE I Verificacdo de Regularidade

»Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 720606/2022

Ajustes do PT  Promoga de Oficio TAs  Apostilamentos Processo de Execucdo  Contratos/Subconvénio  Documento de Liguidagdo  Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicacdo  Relatdrios de Execucdo

Identificacao

dentificacéo do Convenente MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Tipo de Documento de Liquidacao

Tipo* | NOTA FISCAL

Processo de Execucao e Itens vinculados

Documento de Liquidagdo vinculado a [ v

ltens

Contratos

Contrato
Incluir Dados Documento m

Campos marcados com (*) séo obrigatdrios



-LT, Transfe[)er 11 Cadastramento I} Programas I Propostas 1 Bxecugéo 1 Inf. Gerenciais I3 Cadastros 11 Acomp. e Fiscalizagdo
i gov.

I3 Prestacdo de Contas [ Administracdo b TCE 17 Verificacdo de Regularidade

»Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 720606/2022

.\_Dados da Proposta N :;_Pdam de Trabalho y -;_Reqnisdtos J, '\;_ijem Basico/Termo de Referéncia j :;_Execuq.ﬁo Concedente ; Execucdo Convenente

Ajustes do PT  Promoga de Oficio TAs  Apostilamentos Processo de Execugdo Contratos/Subconvénio  Documento de Liquidagdo  Movimentages Financeiras Rendimento de Aplicacdo  Relatdrios de Execucdo

Identificacao

dentificaco do Convenente CNPJ 37421146000110 / MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Tipo de Documento de Liquidagao Aten (;éO I g

Tipo*  NOTA FISCAL v) : T
T TR SClCCiONEe OBTV para 0
Processo de Execugéo e Itens vinculados RECIBO DE PAGAMENTO AAUTONOMO Convenente”.
FOLHA DE PAGAMENTO ~ "
Documento de Liquidac&o vinculado a [)|AR|AS A 0] p Q ao O BTV p ara (0)
PASSAGENS ” A
ltens INVOICE - DOCUMENTO FISCAL DE IMPORTACAQ(Inscricdo Genérica-IG) Co nvg nente ap N 8..3 ae HBASE ap 0S5
NOTA FISCAL / FATURA O reg Istro da autori Za¢ao para uso
OBTV PARA O CONVENENTE . z .
contratos RECIBO.CNP) B desta modalidade, a qual e feita
Contrato OBTV para Subvconveniado P elo concedente.

Campos marcados com (*) séo obrigatdrios



.LP‘-* TransfeLer 1 Cadastramento | Programas I Propostas 11 Execucdo 1 Inf. Gerenciais 11 Cadastros 17 Acomp. e Fiscalizagdo
7 gov.
1] Prestacdo de Contas 3 Administracdo O TCE [ Verificacdo de Reqularidade

¥ Principal + Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 720606/2022

.\_Dados da Pmpostaj', * Plano de Trabalho -;_Requj s.itns_'/ :;_ijeto Basico/Termo de Refeténcia_'j Execucdo Cmc.edente"f Execugdo Convenente

Ajustes do PT Proroga de Oficio TAs Apostilamentos Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacdo Maovimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicaco Relatdrios de Execucdo

Identificagéo

Identificagéo do Convenente CNPJ 37421148000110 / MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Tipo de Documento de Liquidagao

OBTV PARA O CONVENENTE v

* Os fipos Diaria, Folha de Pagamento, OBTV para o Convenente e OBTV para o Executor desobrigam vinculagdo com uma licitagao

Valor Disponivel OBTV RS 20.000,00
A Atencao! A

Tipo*

Processo de Execugéo e Itens vinculados ComO a OBTV Convenente é uma

DotumentodeLiquidagéovinculadoa v mOdalldade excepC|0na| néo é

fens necessario preencher os campos
[ “Documento o[ Liguidacao

Contratos ] ’ “ "

S ™) vinculado a” e “Contrato”.

Clique em “Incluir Dados
Documento”.

Campos marcados com (*) sao obrigatorios



» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pre-Convénio/Convénio

» Convénio 720606/2022

k_Dadus da Proposta  Plano de Trabalho \_Requisjtos -\_ijeta Basica/Termo de Referéncia | Execucfio Concedente Execucdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Apostilamentos Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacdo Movimentages Financeiras Rendimento de Aplicacdo Relatdrios de Execucdo

Atengdo na inclusdo de Tributos/Contribuigdes e Outras Retengédes. Estes implicam na redugdo do valor liquido a pagar, mas nem todos implicam em pagamento posterior via

OBTV Tributo. Consulte a @ "Ajuda” de cada um deles antes de inclui-los no Documento de Liquidagao.

Dados do Documento de Liquidagéo

s O RNICEE (1) Os campos “Numero” e “Série” n50‘
Nmero s Lsnﬂmems[,UDocumem[,Juqumaggmdoﬁpwawmcﬂnvenentesaogeraaosaummancamente. precisam ser preenchidos, pois trata-se
seri | | de um documento de liquidag¢ao virtual.
CNPUICPF/IG do Favorecido 7421146000110 (2) Observe que o convenente é o
NomeRazio Socia 2 MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA favorecido.

Data de Emissio i 25/11/2022 = (3) Insira as datas de emissdao e de
Data de SaidafEntrada- 25/11/2022 [ saida/entrada.

Vaor Bt 4 200000 | (4) Preencha o valor bruto da OBTV.

Valor Total dos fens RS 0,00 Abaixe a tela até aparecer a proxima
Valor Liquido RS 0,00 imagem.

Contrato Selecionado



Nome/Razdo Social MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Data de Emisséo* 25/11/2022 |E
Data de Saida/Entrada * ‘25/ 1112022 |E
Valor Bruto? 120.000,00 |
Valor Total dos ltens R$ 0,00

Valor Liquido R$ 0,00

Contrato Selecionado

Tipo Pagamento 0BTV vm ‘

Documento Digitalizado

O Enviar Documento Digitalizado

Enviar Documento?
(O Néo Digitalizar o Documento
Salvar Definitivo |8 Simular Salvar @@ Salvar Rascunho [l Preencher Dados Itens
Arquivos Anexos

Nenhum registro foi encontrado.

ltens do Documento de Liquidagao
Nenhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (*) séo obrigatdrios



Nome/Razdo Social MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Data de Emisséo * 125/11/2022 ‘E
Data de Saida/Entrada * ‘25/1112022 ‘E
Valor Brutor 120.000,00 |
Valor Total dos ltens R$ 0,00

Valor Liquido R$ 0,00

Contrato Selecionado

Tipo Pagamento OBTV

Selecione “Transferéncia Bancaria com
Transferéncia Bancéria com Crédito em Conta Crédito em Conta”.

Documento Digitalizado

O Enviar Documento Digitalizado

Enviar Documento?
(O Néo Digitalizar o Documento
Sfor ol P Do v
Arquivos Anexos

Nenhum registro foi encontrado.

ltens do Documento de Liquidagéo
Nenhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (*) s&o obrigatérios



Data de Emisséo *

Data de Saida/Enirada *

Valor Bruto*

Valor Total dos liens

Valor Liquido

Contrato Selecionado

Tipo Pagamento OBTV

125/11/2022

125/11/2022

120.000,00

RS 0,00

R$ 0,00

| Transferéncia Bancéria com Crédito em Conta v |

Banco

Agéncia

Conia

PPN

123456

-7

Enviar Documento?

Nenhum registro foi encontrado.

Nenhum registro foi encontrado.
Campns marcadns com (%) sd0 obrigatorios

O Enviar Documento Digitaliza
(O Nio Digitalizar o Decumento

Insira os dados bancarios do convenente
ou utilize a lupa . para localiza-los.

Em seguida, selecione “Enviar
Documento Digitalizado”.

Selecione




Valor Bruto*

Valor Tofal dos ltens

Valor Liquido

Contrato Selecionado

Tipo Pagamento OBTV

Banco

Agéncia

Conta

120.000,00

RS 0,00

R$ 0,00

Transferéncia Bancaria com Crédito em Conta v |

w4

12345 |-]7 |

Enviar Documento?

Documento Digitalizado

@ Enviar Documento Digitalizado
O N&o Digitalizar o Documento

Procurar... | Tutorial.pdf

Nenhum registro foi encontrado.

Nenhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (*) sdo obrigatarios

Utilize o campo “Documento Digitalizado”
para inserir documentos relacionados a
operagao.

Apos selecionar o arquivo no computados,

e clique em “Anexar Arquivo”.
i
| Jue NG



Valor Bruto® 20.000,00

Valor Total dos ltens R$ 0,00
Valor Liquido RS 20.000,00

Contrato Selecionado

Tipo Pagamento OBTV  Transferéncia Bancaria com Crédito em Conta v |

Banco =N
Agéncia 1234

cont s VLo Observe que o0 arquivo
aparecera abaixo.
SRR Clique em “Preencher Dados
Documento Digitalizado l Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.‘ Ite nS" .
| I I [ Clique -

Nome Arquivo Data Upload
Tutorial_25-11-2022_11h17m.pdf 25/11/2022 Em

Opgbes para exportar: % CSV | i) Excel |[2] XML | 'EPDF

Nenhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (*) séo obrigatorios



Valor da soma dos itens preenchidos da nota RS 0,00

Valor Total dos Itens selecionados do Processo de Execudo RS 0,00
e (1)Preencha o item. Neste tutorial, usa- |k 1
se o0 exemplo do INSS Patronal. Tributo 115 Patronal.
Descrigéo do lem (2)Insira a descricao do item. % y
(3)Coloque o cddigo da unidade de feme— <
codigo aa Undace = Fomecimeno| fgrnecimento. WIS S
Valor Totaldo fem (4) Preencha o valor total. 120.000,00 4
Quantidade do fem - (5) Insira a quantidade. 11,00 | 5
ot o e eeea] (6) O campo “Valor Unitario do Item” |z0.00.0 6
sera preenchido automaticamente. TR G} NP b N T R
Metas/Etapas* [[] Etapa 1| Informar a descricio da Etapa. | R$ 200.000,00

O Etapa 1| Informar a descrigdo da Etapa. | R$ 100.000,00

ftem do Plano de Aplicaéo Detalhado® [[) Descrigio da despesa a ser executada. | 50.0 | UN | R$ 4.000,00 | R$ 200.000,00
50 & permitida a selegdo de um Item. £ £ . <
Se metas relacionadas ao Rendimento de Aplicagéo também foram selecionadas, sera possivel a selegio de até dois itens O Descrigdo do servigo que sera executado. | 50.0 | UN | R$ 2.000,00 | R$ 100.000,00

Nenhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (*) séo obrigatorios



Relacionar Itens do Documento de Liquidagéo

Valor da soma dos itens preenchidos da nota RS 0,00
Valor Total dos Itens selecionados do Processo de Execucdo RS 0,00
ftem INSS Patronal |

Tributo INSS Patronal.

Descri¢éo do ltem *

Caracteres restantes: 978

Cédigo da Unidade de Fomecimento * =N

Valor Total do Item * |20.I]00,I]0 |
Quantidade do tem * 1,00 |
Valor Unitario do ltem
Campo preenchido auto e > |20'D00'D0 |
Selecione a eta pa a q ue Se refe re a OBTV *Faca o rateio do valor total do item, de acordo com oS recursos utilizados.
Meta 1 | Informar a descrigdo da Meta. | R$ 200.000,00
Convenente.
Metas/Etapas* O Etapa 1| Informar a descrigdo da Etapa. | R$ 200.000,00
Meta 2 | Informar a descrigdo da Meta. | R$ 100.000,00
O Etapa 1| Informar a descrigdo da Etapa. | R$ 100.000,00
ftem do Plano de Aplicaéo Detalhado® [[] Descrigio da despesa a ser executada. | 50.0 | UN | RS 4.000,00 | RS 200.000,00
$0 € permitida a sele¢do de um Item. W . .
Se metas relacionadas ao Rendimento de Aplicagio também foram selecionadas, sera possivel a selecéio de até dois itens [J Descrigéio do servigo que sera executado. | 50.0 | UN | RS 2.000,00 | R$ 100.000,00

Salvar e incluir novo item|

Nenhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (*) séo obrigatorios



ltem

Descricdo do ltem *

Cédigo da Unidade de Fornecimento *

Valor Total do ltem =

Quantidade do ltem *

Valor Unitario do ltem

Campo preenchido automaticamente pelo sistema.

Metas/Etapas

ltem do Plano de Aplicagéo D
56 é permitida a seledo de um It
Se metas relacionadas ao Rendi

(1) Apds selecionar a etapa, serao
abertos campos para preenchimento da
origem dos recursos (de repasse ou de
contrapartida). Faca o preenchimento.
(2) Selecione o item do Plano de
Aplicacao Detalhado.

Posteriormente, cliqgue em “Salvar e
incluir novo item”.

INSS Patronal |

Tributo INSS Patronal.

Caracteres restantes: 978
&

120.000,00 \

11,00 |

120.000,00 |

*Faca o rateio do valor total do item, de acordo com os recursos utilizados.

O Etapa 1| Informar a descrigdo da Etapa. | RS 200.000,00

Etapa 1| Informar a descrigdo da Etapa. | R$ 100.000,00

Recursos de Repasse Recursos de Contrapartida Rendimentos de Aplicacéo

1 Poooo0 | o] o]

T T T T T T T T e P T T T e e T,

Nenhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (*) séo obrigatorios

Descrigdo da despesa a ser executada. | 50.0 | UN | R$ 4.000,00 | R$ 200.000,00
Descrigdo do servigo que sera executade. | 50.0 | UN | RS 2.000,00 | RS 100.000,00




Valor da soma dos itens preenchidos da nota

Valor Total dos Itens selecionados do Processo de Execucdo

[tem

Descricdo do ltem *

Codigo da Unidade de Fornecimento *

Valor Total do Item *

Quantidade do ltem =

Valor Unitario do ltem
Campo preenchido automaticamente pelo sistema.

O item cadastrado aparecera abaixo. Se
houverem mais itens a serem
cadastrados, basta repetir este passo.
Apods conferéncia, finalizada a Inclusao,
clique em “Voltar”.

Item Unidade De Fornecimento  Prego (R$) Quantidade Valor Total (R$) Descrigao

INSS Patronal UN 20.000,00 1.0 20.000,00 Tributo INSS Patronal.

Opgdes para exportar: [) ¢SV | ] Excel |[=] XML | fF)PDF

Tipo despesa

TRIBUTO

R$ 20.000,00

RS 0,00

Caracteres restantes: 1000

!

| |
| |
| |

*Faga o rateio do valor total do item, de acordo com 0s recursos utilizados.

O Etapa 1| Informar a descrigdo da Etapa. | R$ 200.000,00

[] Etapa 1| Informar a descrigdo da Etapa. | R$ 100.000,00

[[] Descrigdo da despesa a ser executada. | 50.0 | UN | RS 4.000,00 | RS 200.000,00
[[] Descrigdo do servigo que sera executagg. | 50.0 | UN | R$ 2.000,00 | RS 100.000,00

| || Clique

Etapas Item do Plano de Aplicagao
Informar a descricdo da Etapa. Descricdo do servico que sera executado.




Tipo

Numero

Série

CNPJ/ICPFAG do Favorecido

Mome/Raz&o Social

Data de Emissdo *

Data de Saida/Entrada *

Valor Bruto*

Valor Total dos ltens

Valor Liquido

Contrato Selecionado

Tipo Pagamento OBTV

Banco

Agéncia

Conta

OBTV PARA O CONVENENTE

==+ Retorna-se a tela principal, a qual contém os

| dados do documento de liquidacg3o.
) Abaixe a tela até aparecer a proxima imagem.

MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

125/11/2022 |
125/11/2022 I
' 20.000,00 |

RS 20.000,00

R$ 20.000,00

FEERN| SN

123456 |-7 |




Valor Bruto* | 20.000,00

Valor Total dos ltens R$ 20.000,00

Valor Liguido RS 20.000,00

Contrato Selecionado -

Tipo Pagamento OBTV Ilan_sfgrgn_dg Bancaria com Crédito em Conta v |

Banco =N
Agéncia 1234

Conta 123456

7]
Cligue em “Salvar
«waos| Definitivo”. [Soscumerts

l Procurar... | Nenhum arquivo 5e|eci0nado.‘

Documento Digitalizado

Nome Arquivo Data Upload
Tutorial_25-11-2022_11h17m.pdf 25M11/2022 m

Unidade De Fornecimento Prego (R$) Quantidade  Valor Total (R$) Descrigao Tipo despesa Etapas ltem do Plano de Aplicagao
INSS Patronal Un 20.000,00 1.0 20.000,00 Tributo INSS Patronal. SERVICO Informar a descricdo da Etapa. Descrigdo do servico que sera executado.

Campos marcados com (*) s8o obrigatorios



Tem certeza que deseja Simular a inclusdo do Documento de

Clique Cancelar

Liquidacéo?




Cadastros Acomp. e Fiscalizagdo

.Lb-" Tran feLr Cadastramento Programas Propostas I Execucdo
=y

srere
gov. Prestacdo de Contas Administragdo TCE Verificagdo de Regularidade

»Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio No menu principal, cligue em

v Convénio 720606/2022

Dados da Proposta Plano de Trabalho Requisitos
L A S

PR

Projeto Basico/Termo de Referéncia -
e I NN A r 9 SEGS e

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Apostilamentos Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagédo Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicacdo Relatdrios de Execucdo

NOmero |

Tipo | v

Periodo Emiss&o (Inicio/Fim) | | a| |

Identificagdo Favorecido \ \

Tipo Identificagdo | v|

Integrac o | v

Situacdo | v

_ A OBTV Convenente aparece na lista
[ ocir Documento de inatageo de documentos de liquidagao com o
status “Ativo”.

Clique sobre o Nimero do DOCUMENTO LIQUIDAGAQ de seu interesse para obter o detalhamento.

Ma coluna Valor Original (R3). quando néo estiver preenchido, indica que o Documento de Liguidac&o foi incluido antes da criacdo deste campo.

Pagina 1 de 1 (2 item(s))

Data Emissao Nimero Razao Social Valor Original (R$) Valor Bruto (R$) Tributos (R$) Contribuigies (R$) Outras Retengdes (R$) Status
251112022 00001 OBTV PARA O CONVENENTE MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA 20.000.00 20.000.00 0,00 0,00 0.00 Afivo
ey vz pleary SicIvam 8L RSl N T Y T onToe oo ooooe SRS ORIy To0 T iy

Opgées para exportar: [ sV | #] Excel |[2] XML | fF)POF



.g_” Tran [ Cadastramento I3 Programas I Propostas I3 Execucgéo 13 Inf. Gerenciais I Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizagdo
{ ﬁ

gov | Prestacdo de Contas 1 Administracio g TCE 1] Verificagdo de Regularidade
sExecugdo
» Aplicacdo em Poupanca » Consultar Convénios Reservados » Discriminar OBTV » Prorroga de Oficio » Termos Aditivos
» Apostilamento » Consultar Convénios/Pré-Convénios » Extrato Bancério do Convénio » Realizar Eventos/Retificacfes
¥ Autorizar Movimentacdo Financeira » Consultar Documento de Liquidacdo ¥ Incluir Documento de Liquidacdo » Recolher Tributo / Pagar Contribuicdo com OBTY
» Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria » Consultar Domicilio Bancario Credar » Listar Movimentagdes Financeiras » Registrar Notificagdo
» Cancelar Movimentagdo Financeira » Consultar Tributos / Contribuigdes / Retengdes » Ordenador Despesa OBTV » Registro Execucdo Termo de Parceria
» Classificar Ingresso de Recursos » Conta Bancaria aig 7 s0 de Recurso
» Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquidacdo » Caontratos I » Pagamento com OBTV 0BTV
» Conciliagdo Bancaria » Devolugdo de Recursos pa cucio

» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Convénio 720606/2022

(O | oo Conerns

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Apostilamentos Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio Documento de Ligquidagdo Movimentages Financeiras Rendimento de Aplicacdo Relatdrios de Execucdo

Namero

Tipo

Periodo Emissdo (Inicio/Fim)

Identificacdo Favorecido

Tipo Identificacdo

|
|
|

|ﬂ Indluir Documento de Liquidacdo




.LF* Transfel's -1 Cadastramento ') Programas 2 Propostas | Execucdo "1 Inf. Gerenciais " Cadastros 1 Acomp. e Fiscalizagdo
7 gow.
1 Prestacdo de Contas 1 Administragdo ] TCE \ Verificacdo de Reqularidade

»Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

Pagamento a Favorecido com OBTV

+ Convénio 720606/2022
Data inicio da pesquisa ‘ E] @

Identificacdo do favorecido ‘ o H |

Nimero Documento de Liquidagdo ‘ ‘

Situagdo ' Todas v

~ Consultar |

Ha casos em que a coluna "Valor Original DL (R$)" e a coluna "Valor Bruto (R$)" ndo contém valor ou contém um "-". Para mais informagées, clique no icone '?' (juda) no canto superior direito da tela.

Namero  Data Valor Original DL (R$) Valor Bruto (R$) Valor Pago Favorecido (R$) Nimero DL CNPJICPF/IG Favorecido Favorecido Situagao

022022 62272 224/0001-00 FUNCAO INFORMATICA S/S LTDA Movimentacdo Financeira Concluida
Detalhar




Documento de Liguidac&o *

Tipo de Pagamento

Valor Liquido Atual
Tipo

Data de Emissdo

CNPJICPFAG

Nome/Razdo Social

Banco
Agéncia

Conta-Corrente

Mao ha registros a exibir.

Mo ha registros a exibir.

Mao ha registros a exibir.

Mdo ha registros a exibir.

Mdo ha registros a exibir.

(® Pagamento Total () Pagamento Parcial @

RS 0,00

Cligue para selecionar
documento de liquidacao.

(0




» Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTY

Pagamento a Favorecido com OBTV
» Convénio 720606/2022

Convénio Documento de Liquidacéo Detalhes do Pagamento Histdrico Anexos

scumento g Lausscio- 00001 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA Aparecerao o0s dados referentes ao
e — A AE ThAMcS documento de liquidagao selecionado.
qg : No campo “Tipo de Pagamento”, selecione
oo W) el =N se 0 pagamento sera total ou parcial.

Data de Emissao 25/11/2022

CNPJ/ICPFNG 37.421.146/0001-10

MNome/Razdo Social MUNICIPIC DE RECURSOLANDIA
Banco 123

Agéncia 1234

Conta-Corrente 1234567

Descrigio Valor Unitario (R$) Quantidade Valor Total (R$)
Tributo INSS Patronal. 20.000,00 1 20.000,00
Natureza de Despesa Valor Rateado (R$)

33903965 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 20.000,00



» Principal » Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com OBTV

Pagamento a Favorecido com OBTV

Clique em “Detalhes do » Convénio 720606/2022
Pagamento”.

Convénio Documento de Liguidagdo Detalhes do Pagamenta

Documento de Liquidacio * 00001 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA v |
Tipo de Pagamento @ Pagamento TDtaIO Pagamentao Parcial @
Valor Original RS 20.000,00

Valor Liquido Atual RS 20.000,00

Tipo OBTV PARA O CONVENENTE

Data de Emissdo 25/11/2022

CNPJ/ICPFAG 37.421.148/0001-10

Mome/Razao Social MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Banco 123

Agéncia 1234

Conta-Corrente 1234567

Descrigio Valor Unitério (R$) Quantidade Valor Total (R$)
Tributo INSS Patronal. 20.000,00 1 20.000,00

Natureza de Despesa Valor Rateado (R$)

33903965 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRDS-PESSOA JURIDICA 20.000,00



Pagamento a Favorecido com OBTV
» Convénio 720606/2022

Convénio Documento de Liguidacdo Detalhes do Pagamento Histdrico Anexos

Data 25/11/2022 @

Tipo Transferéncia Bancaria para Crédito em Conta-Corrente

Valor Original do Documento de R$ 20.000,00

Liguidacdo

ialor Bruto do Documento de R$ 20.000,00
Liguidagdo

Total de Tributos Retidos RS 0,00

Total de ContribuicGes R$ 0,00

Total de Qutras Refengdes RS 0,00

Valor Pago ao Favorecido R$ 20.000,00 m Ate n Ga o ! m

il KDETR O campo “Observacdo” é de
Z preenchimento obrigatério.
Insira as informacgoes.

Em seguida, cliqgue em
“Concluir Pagamento”.

Caracteres restantes: 215

Valor Total Pago para Metas/Efapas R$ 20.000,00

Meta Atendida Etapa Atendida Recurso de Repasse (R$) Rei
Informar a descrigdo da Meta. Informar a descrigdo da Etapa. 20.000,00




Deseja realmente concluir a fase de elaboracéo do pagamento com

OBTV?




‘Lh Transfe[S Cadastramento Programas Fropostas Execucdo Inf. Gerenciais Cadastros Acomp. e Fiscalizagdo
gov.

Prestacdo de Contas Administragdo TCE Verificagdo de Regularidade

¥ Principal + Consultar Convénio » Pagamento a Favorecido com 0BTV O SiSte m a co nfi rma a inCI u sao d a

Pagamento a Favorecido com OBTV

movimentagﬁo financeira. ) Caménio 720606/2022

Data inicio da pesquisa D‘” @

Identificagdo do favorecido | VH | O campo “Situagao” apa rece com o
TR e :Tod | status “Movimentacdo Financeira
Situacdo as v
Incluida”.
| Consular _

Ha casos em que a coluna "Valor Original DL (R$)" e a coluna "Valor Bruto (R$)" ndo contém valor ou contém um "-". Para mais informagdes, clique no icone '?' (Ajuda) no canto superier direito da tela.

Nimero  Data Valor Qriginal DL (R$) Valor Bruto (R$) Valor Pago Favorecido (RS) Numero DL CNPJICPF/IG Faverecido Favorecido Situagao

Detalhar

93722 20/11/2022 20.000,00 20.000,00 20.000,00 00001 37 421 146/0001-10 MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA Movimentag&o Financeira Incluida
Detalhar

93603 2411112022 100.000.00 100.000.00 97.000.00 02/2022 62.272.224/0001-00 FUNCAO INFORMATICA S/5 LTDA Movimentacdo Financeira Concluida

Opgbes para exportar: [Y) CSV ) EXCEL [] XML fF)PDF

| |




ATENCAO

O passo a passo constante nas proximas paginas devera ser
executado somente por usuario com o perfil “Gestor Financeiro do
Convenente”.



.Lh‘ Transfeﬁ " Cadastramento ' Pragramas "2 Propostas I 0 Execucdo ' Cadastros 2 Acomp. e Fiscalizagdo
'4. gow. " Prestacdo de Contas ' Administragdo I3 TCE | Verificagdo de Requlandade
:Execugdo
» Aplicagdo em Poupanca » Consultar Convénios Resevados » Discriminar OBTV » Promoga de Oficio » Termos Aditivos
PR R Consultar Convénios/Pré-Convénios » Extrato Bancdrio do Convénio » Realizar Eventos/Retificagfes
» Autorizar Movimentagdo Financeira Consultar Documento de Liguidacdo » Incluir Documento de Liquidacéo » Recolher Tributo / Pagar Contribuicdo com OBTV
adastrar Uredor da [ransferancia volur Consultar Domicilio Bancario Credor » Listar Movimentagdes Financeiras » Registrar Notificago
» Cancelar Movimentacdo Financeira » Consultar Tributos / Contribuicdes / Retencdes » Ordenador Despesa OBTV » Registro Execugdo Terma de Parceria
» Classificar Ingresso de Recursos » Conta Bancara » Pagamento » Registro Ingresso de Recurso
» Complementar Dados de Cambio do Documento de Liguidacéo W Contratos » Pagamento com OBTV W Reiniciar Senha OBTV

» Conciliacdn Bancaria

B (0 menu principal, clique em “Execugdo” e, em
»Principal » Consultar Convénio » Pagamentao - cc P = A - .
Pagamento a Favorecigocon S € U1d A, em “Autorizar Movimentacao Financeira®.

» Convénio 720606/2022

Data inicio da pesquisa | E] @

dentificacdo do favorecido | Y H ‘

Nimero Documento de Liquidacio | ‘

Situac&o | Todas v

Ha casos em que a coluna "Valor Original DL (R$)" e a coluna "Valor Bruto (R$)" ndo contém valor ou contém um "-". Para mais informagdes, clique no icone'?' (Ajuda) no canto superior direito da tela.

Namero  Data Valor Original DL (R$) Valor Bruto (R$) Valor Pago Favorecido (R$) Namero DL CNPJICPHIG Favorecido Favorecido Situagao

Detalhar

93722 25M11/2022 20.000,00 20.000,00 20.000,00 00001 37.421.146/0001-10 MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA Movimentag&o Financeira Incluida
Detalhar

Detalhar

93603 24111/2022 100.000,00 100.000,00 97.000,00 0212022 62.272.224/0001-00 FUNCAQ INFORMATICA SIS LTDA Movimentag &o Financeira Concluida m



.Lb.f Tran e " | Cadastramento " Programas | Propostas . Execugdo ' Inf. Gerenciais " Cadastros " Acomp. e Fiscalizacdo
]

1] Prestagdo de Contas J Administragéo ] TCE 2 Verficagdo de Regulandade

»Principal » Consultar Convénio » Autorizagde de Movimentacdes Financeiras

Autorizacao de Movimentagoes Financeiras
» Convénio 720606/2022

e Observe que o sistema disponibiliza as movimentacoes
_________ Ml financeiras incluidas.

Selecione a (s) movimentacao (Oes) e, em seguida, clique 2]
Tipo de Movimentag&o em "Autorizar”.

osma pdginanatela &

Valor Bruto Valor Liquido CNPJICPFIG Favorecido Nome Favorecido Situagao

Q3722 29112022 R$ 20.000,00 R$ 20.000,00 37.421 146/0001-10 MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA PAGAMENTO A FAVORECIDO COM OBTV Mavimentac&o Financeira Incluidg
SN AT 2022 EERSAYIYRNY =SSR NVANY T S PR LR SR a SR R IR E I RRUESE




Cadastramento F'I'G}"E nas

Prestacdo de Contas Administragao

A\ ATENCAO! A
A senha a ser inserida neste
campo hao € a mesma
enha do login no sistemal
Esta € uma senha especifica

do Gestor Financeiro, a qual
e gerada no primeiro acesso
a esta aba. Cuidado! Caso
erre trés vezes, a senha sera
bloqueada.

Autorizar Movimentagdes Financeiras

1 movimentagdo(fes) financeira(s) foi(ram) selecionada(s) para ser(em) autorizada(s). Para retomar,

clique no batdo "Cancelar”. Para autorizar, informe a senha OBTV e clique no batfo "Canfirmar”.

Movimentagéo(des) selecionada(s): 90392
Data/Hora: 15/09/2022 19:30:16

Entre com sua senha OBTV

| 5AGP  2CFO |
' N-RW-X | | 635Z |
. 1-B-D-T | | 4EIQ |
3-H-U-Y K-L-M-V

Utilize o teclado virtual H_”da

para informar a senha.
Em seguida, clique em
“Confirmar”.




‘LI-‘-, TranSfe[S " Cadastramento ' Programas ' Propostas 1) Execucdo 1 Inf. Gerenciais " Cadastros ' Acomp. e Fiscalizagdo
i gov.
-i ' Prestacdo de Contas ' Administracdo ] TCE ' Verificagdo de Regularidade

v Principal » Consultar Convénio » Autorizagdo de Movimentagdes Financeiras

Autorizacao de Movimentagoes Financeiras

v Convénio 720606/2022

Tipo de Movimentagdo ' Todos v

‘.ff;n‘snﬁr' ]

Valor Bruto Valor Liauido CNPJICPFIG Favorecido Nome Favorecido Situacao

93722 256M11/2022 R$ 20.000,00 R% 20.000,00 37.421.146/0001-10 MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA PAGAMENTO A FAVORECIDO COM OBTY Movimentacdo Financeira Autorizada Gestor Financeiro
o LIV = dl.dl

Observe que a situacao consta
B com 0 status “Movimentacao

Financeira  Autorizada Gestor

Financeiro”. Isso significa que o

Ll TR Py RJI S UL U R.]I S UL U

 Autorizar _

processo ainda néo esta concluido,
pois resta pendente a autorizacao
do ordenador de despesa do
convenente.



ATENCAO

O passo a passo constante nas proximas paginas devera ser
executado somente por usuario com o perfil “Ordenador de
Despesa do convenente”.



‘l!-{ Transfere Cadastramentao Programas Propostas Execucio Cadastros Acomp. e Fiscalizagdo
_i* gov.

Prestacdo de Contas Administracio TCE

Execugio

» Consultar Convénios Reservados » Extrato Bancario do Convénio » Recolher Tributo / Pagar Contribuicdo com OBTV
Consultar Convénios/Pré-Convénios » Incluir Documento de Liguidacéo » Registrar Motificacdo
p Consultar Documento de Liguidac o w Listar Movimentacdes Financeiras » Registro Execucdo Termo de Parceria

» Aplicagdo em Poupanca

|

» Autorizar Movimentacdo Financeira

22 Clique

e b Consultar Domicilio Bancario Credor » Ordenador Despesa OBTV » Registro Ingresso de Recurso
» Cancelar Movimentagdo Financeira » Consultar Tnbutos / Contribuigdes / Retengdes » Pagamento com OBTV » Reiniciar Senha OBTV
 Classificar Ingresso de Recursos » Contratos  Processo de Compra " Relatdrios Execucdo
» Complementar Dados de Cambio do Documento de Liguidacdo » Devolugdo de Recursos » Prorroga de Oficio w Termos Aditivos
» Conciliagdo Bancaria » Discriminar OBTV w Realizar Eventos/Retificacdes

»Principal » Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

ApoOs acessar o sistema com o perfil “Ordenador de
Despesa do convenente”, cligue em “Execu¢ao” e,
posteriormente, em “Autorizar Movimentacao

Modalidade [p9ss

Financeira”.

Dados Proposta/Pré-Con

Dados da Proposta | Plana de Tra

Dados Programas Participa

Situag&o de Contratacéo Atual

Em execugac

Situag&o
Empenhado sim Publicacédo Publicado
Nimero do Convénio 720606/2022 Nimero da Proposia 005655/2022
Nimero Interno do Orgdo 05655/2022
Nimero do Processo 99999.635183/8499-87

Lista de Documentos Digitalizados



.L}-,A Transfeﬁ Cadastramenta Pragramas Propastas Execucdo Inf. Gerenciais Cadastros Acomp. e Fiscalizacéo
_'* gov.

Prestacdo de Contas Administragdo ICE Verificagdo de Regularidade

¥ Principal » Consultar Convénio » Autorizagdo de Movimentagéies Financeiras

Autorizacao de Movimentar

Observe que a sistema disponibiliza as movimentagoes
financeiras incluidas.

Tipo de Movimentaco ‘ Todos v ‘

Valor Bruto Valor Liquido CNPJICPFIIG Favorecido Nome Favorecido Situagio
93722 251172022 R$ 20.000,00 R$ 20.000,00 37.421.146/0001-10 MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA PAGAMENTO A FAVORECIDO COM OBTV Movimentag&o Financeira Autorizada Gestor Financeiro YN -a
. A\\©
| G\\Q“




Cadastramento Frogramas Propostas

Frestacdo de Contas Administracdo TEE

A\ ATENCAO! A

A senha a ser inserida neste

Autorizar Movimentagées Financeiras

Movimentagdo(des) selecionada(s): 90392

cam p O nao é a mesma BEaREtuereics

1 movimentacdo(Ges) financeira(s) foi(ram) selecionadals) para ser(em) autorizada(s). Para retornar,
clique no botdo "Cancelar”. Para autorizar, informe a senha OBTV e cligue no botdo "Confirmar”.

Esta € uma senha especifica
do Ordenador de Despesa, a
gqual & gerada no primeiro
acesso a esta aba. Cuidado!

Senha do |0g|n no Slstema| Entre com sua senha OBTV seasee

| D-EEM-W | 1-45P
. 2-CGL | 6-QTY |
| 330U | | FKRX |
| I-N-S-V | | A-B-HZ |

Cadastros Acomp. e Fiscalizagéo

®

Utilize o teclado virtual [ " !

para informar a senha.
Em seguida, cligue em
“Confirmar”.

Caso erre trés vezes, a

senha sera bloqueada.




Jt:- TraHSfe[)? Cadastramento Programas Propostas Execucéo Inf. Gerenciais Cadastros Acomp. e Fiscalizagdo
4 gov.

Prestacdo de Contas Administracdo TCE Verificagdo de Regularidade

»Principal » Consultar Convénio » Autorizacdo de Movimentagdes Financeiras

Autorizacdo de Movimentacdes Financeiras

» Convénio 720606/2022

Tipo de Movimentag&o ‘ Todos v

Perceba que a aba de autorizacdo de movimentacao
financeira aparece vazia. Desta forma, o pagamento da
OBTV Convenente foi devidamente autorizado.




m ATENCAO m

As proximas paginas apresentam o0 passo a passo referente a
Discriminacao da OBTV Convenente. Caso este procedimento nao
seja feito, NAO serd possivel enviar a prestacdo de contas para
analise do concedente.

Esse passo a passo pode ser feito por usuarios com o perfil “Gestor
de Convénios do convenente”, ou seja, nao esta restrito aos perfis
de “Gestor Financeiro” e “Ordenador de Despesa”.



.hh‘ Trangsgveke' Cadastramento

Prestacdo de Contas

Execugdo

» Aplicacdo em Poupanca

» Apostilamento

W Autorizar Movimentacdo Financeira
 Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria
 Cancelar Movimentagdo Financeira
 Classificar Ingresso de Recursos

» Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquidacdo

» Conciliacdo Bancaria

Fropostas

Administragdo TCE

I Execucdo

Verficacdo de Regularidade

¥ Consultar Documento de Liguidacdo

¥ Consultar Domicilio Bancario Credor

¥ Consultar Trbutos / Contribuigées / Retencdes
» Conta Bancaria

» Contratos

» Devolucdo de Recursos

» Consultar Convénios Resenvados I » Discriminar 0BTV
w Consultar Convénios/Pré-Convénios :
 Incluir Documento de Liguidacéo
w Listar Movimentacdes Financeiras
W Ordenador Despesa OBTV

ST DT O SO TV T T

» Pagamento com OBTV
» Pracesso de Compra

Cadastros

» Reqistrar Notificacdo

W Registro Execucdo Termo de Parcera
» Registro Ingresso de Recurso

» Reiniciar Senha 0BTV

» Relatdrios Execucdo

Acomp. e Fiscalizagdo

» Termos Aditivos

¥ Principal » Dados Proposta/Pré-Convé

Dados da Proposta | Plana de Tral

ApoOs acessar o instrumento com o perfil “Gestor de
&iiiis 1 Convénios do convenente”, cliqgue em “Execu¢do” e, \gurec
posteriormente, em “Discriminar OBTV”.

Dados Programas Participartes

Modalidade

Situacdo de Confratagdo Atual

Situacdo

Nimero do Convénio
Nimero Interno do Orgdo

Numero do Processo

| ista de NDacumentns Nigitalizadas

Convénio

Normal

Em execugdo

Empenhado sim Publicacao

720606/2022

05655/2022

99999.635183/8499-87

Situacdo no SIAFI

Mimero da Proposta

Enviado para o SIAFI - 2022N 5399958

005655/2022



‘h}:' Tram Cadastramento Programas Propostas Execugdo Inf. Gerenciais Cadastros Acomp. & Fiscalizagdo

Prestacdo de Contas Administragdo TCE Verficagdo de Regulandade

¥ Principal » Consultar Convénio » Discriminar OBTV

O sistema apresenta a OBTV Convenente com a
Discriminar OBTV

situacao com status “Inexistente”, pois esta pendente a _cosiomsnaz
discriminacgao.
Cligue em “Discriminar”.

Nro. da OBTV
Situacdo da Discriminagdo

Tipo OBTV

Nimero da OBTV Nimero do Documento de Liquidagao Tipo OBTV Valor da OBTV Valor Total das Devolugées Valor Total dos ltens Cadastrados Situagao

D_ " " [ ]
00001 OBTV PARA O CONVENENTE R$ 20.000,00 RS 0,00 R$ 0.00 INEXISTENTE IE Cl ique

Opgoes para exportar: [




g'-!« Tran € | Cadastramento 1] Programas I Propostas 1] Execucdo 10 Inf. Gerenciais 1 Cadastros 11 Acomp. e Fiscalizagdo
gov.

| Prestacdo de Contas Regularidade

- ORI Cligue na aba “Itens de
¥ Principal » Consultar Convénio » Discriminar OBTV
Discriminar OBTV Dlscrlmmagao”.

v Convénio 720606/2022

Dados Gerais || ltens de Discriminagdo brtacdo de ltens

Dados Gerais da OBTV

Namero da OBTV
Ndmero do Documento de Liquidagdo 00001

Tipo OBTV OBTV PARA O CONVENENTE
Valor da OBTV R$ 20.000,00
Valor Total dos ltens Cadastrados ~ R$ 0,00

Situac&o da Discriminac o INEXISTENTE

Concluir Discriminagao m



.g"’ Tram I7 Cadastramento I3 Programas I3 Propostas I3 Execucéio I3 Inf. Gerenciais I3 Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizagio
I Prestagdo de Contas I3 Administragéio O 1TCE I3 Verificagéio de Regularidade

»Principal » Cansultar Convénia » Discriminar OBTV

Discriminar OBTV

v Convénio T20606/2022

Dados Gerais  ltens de Discriminagdo  ltens de Devolucdo  Importacdo de ltens

FY

Quadro de Itens de

Nao ha registros a exibir Cquue em lllnCIUir Item”

Opgoes para exportar: [ lewmyy - -

Clique

Concluir Discriminagao m




.E" Tran 1 Cadastramento I Programas 2 Propostas 1 Execucdo 7 Inf. Gerenciais 1 Cadastros 1 Acomp. e Fiscalizacdo
f gov.

| Prestagdo de Contas 1 Administragdo O 7CE 12 Verficagdo de Requlandade

»Principal » Consultar Convénio » Discriminar OBTV

Discriminar OBTV

v Convénio 720606/2022

Clique para selecionar o Tipo de

Tipo de Documento*

|
Numero do Documento® i NOTA FISCAL D t
RECIBO DE PAGAMENTO AAUTONOMO o c u m e n 0
Data da Emissdo do Documento * ‘ FOLHA DE PAGAMENTO &
DIARIAS
Data do Pagamento* ‘ PASSAGENS
GUIADE RECQLHIMENTO
Valor do Pagamento * ‘ INVOICE - DOCUMENTO FISCAL DE IMPORTACAO(Inscricio Genérica-IG)
NOTA FISCAL / FATURA
Identificaco do Favorecido * ‘ OUTROS
. RECIBO-CNPJ
Nome do Favorecido
Tipo da Aquisicdo * ‘
Descricdo do ltem*
Y
Forma de Pagamento * ‘ v

Documento Digitalizado

N&o ha documento a exibir.

[ Procurar...] Nenhum arquivo selecionado.‘ Incluir/Alterar




Cadastramento Programas Propostas

‘!!4-: Trarasgﬂg

Prestagdo de Contas Administracdo TCE

» Principal » Consultar Convénio » Discriminar OBTV

Discriminar OBTV
Tpode Documentor L | GUIA DE RECOLHIMENTO v
NOmero do Documento * 2 ‘123 |

Data da Emisséo do Documento* ‘25}111/2022 l-_”]

3 125/11/2022 ]

Valor do Pagamento* 4 20.000,00
Identificacéo do Favorecido= 5 | CNPJ v || 2997036000140

6 INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

Data do Pagamento*

Nome do Favorecido

Tipo da Aquisicdo* 7 ‘Tr'lbuto. |

Execucdo

Inf. Gerenciais Cadastros Acomp. e Fiscalizagdo

Verificagdo de Reqularidade

Recolhimento do INSS Patronal.

Descri¢éo do ltem*

Forma de Pagamento *

Cheque
Dinheiro

Transferéncia Bancaria
Qutros

Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

Nao ha documento a exibir.

(1)Selecione o tipo do documento

(2) Insira o numero do documento.

(3) Coloque as datas de emissao e de
pagamento.

(4)Preencha o valor do pagamento.
(5)Selecione o tipo de identificacao do
favorecido (CPF, CNPJ,etc).

(6) A razao social do favorecido aparece
automaticamente.

(7)0 campo “Tipo de Aquisicao” é de
preenchimento manual.

(8)Insira a descricao do item.

(9)Clique para selecionar a forma de
pagamento.




h* Tl'ansfeﬁ | Cadastramento | Programas | Propostas 1 Execucdo 7 Inf. Gerenciais | Cadastros 1 Acomp. e Fiscalizagdo
‘Li gov.

| Prestacdo de Contas " Administragdo I TCE | Verificagdo de Regulanidade

» Principal » Consultar Convénio » Discriminar OBTV

Discriminar OBTV
v Convénio 720606/2022
Tipo de Documento * ‘ GUIA DE RECOLHIMENTO v
NGmero do Documento* ‘123 ‘
Data da Emissdo do Documento * ‘25}'11/2022 r_"]
Data do Pagamento * |25}'11/2022 E
Valor do Pagamento* ‘20.000,00 ‘
Identificagéo do Favorecido* NP v ||29979036000140 |
Nome do Favorecido INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
Tipo da Aquisicéo * ‘Tr'lbuto.
Descricdo do Item* Recolhimento do INS5 Patronal.

Utilize o campo “Documento
bt i T Digitalizado”  para  inserir o
Jochment piorEzRe comprovante do tipo de documento.
Apos selecao do arquivo, clique em
“Incluir/Alterar”.

N&o ha documento a exibir.

l Procurar... | Tutorial.pdf

e




gov.

‘Lk\‘ Transfeﬁ 1) Cadastramento 1) Programas I3 Propostas
T

' Prestacdo de Contas . Administracdo I3 TCE

¥ Principal » Consultar Convénio » Discriminar OBTV

Discriminar OBTV

") Execucdo

0 Inf. Gerenciais

" Verificacdo de Regularidade

" Cadastros

") Acomp. e Fiscalizagdo

» Convénio 720606/2022

Tipo de Documento®

Nimero do Documento *

Data da Emisséo do Documento*
Data do Pagamento *

Valor do Pagamento*

Identificacdo do Favorecido *
Nome do Favorecido
Tipo da Aquisicdo*

Descricdo do liem*

Forma de Pagamento*

Documento Digitalizado

| GUIA DE RECOLHIMENTO
123 |
125/11/2022 K&
25/11/2022 ]
120.000,00 |

'CNPJ v |29979036000140 |

INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

‘ Tributo.

Recolhimento do INSS Patronal.

Transferéncia Bancaria v

l Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.‘ IncluirlAlterar

O arquivo

abaixo.
Apos

“Incluir’

conferéncia,

4
(]

inserido aparece

clique em

Nome do arquivo Data do upload

Tutorial.pdf

25M11/2022




.LPT\« TranSfeﬁ - Cadastramento ' Programas ' Propostas ' Execucdo " Inf. Gerenciais " Cadastros ' Acomp. e Fiscalizacdo
! gov.
4 * Prestacdo de Contas 1 Administragdo I3 TCE 1 Verificagdo de Regularidade

»Principal » Consultar Convénio » Discriminar OBTV

Discriminar OBTV

+ Convénio 720606/2022

Dados Gerais ltens de Discriminacdo  Itens de Devolucdo  Importacdo de ltens

Quadro de Itens de Discriminacao Cadastrados

Nimero do Documento ‘ ‘

Identificacdo do Favorecido ‘

| O sistema confirma a inclusao do item.
Clique em “Concluir Discriminac¢ao”.

Data do Pagamento

Nimero do Documento Data do Pagamento Valor do Pagamento CNPJICPFIG Favorecido Nome do Favorecido Tipo de Aquisigao Arquivo (se importado)

INSTITUTO NACIONAL DO

SEGURO SOCIAL fouig,

123 R$ 20.000,00 29.979.036/0001-40

Opgbes para exportar: [7 CsV &) EXCEL ] XL f¥)PDF

Concluir Discriminagio




Deseja realmente concluir a discriminacdo dessa OBTV?




J.P-A, Transfeﬁ Cadastramenta Programas Propostas Execucéo Inf. Gerenciais Cadastros Acomp. e Fiscalizagdo
= gov

Prestagdo de Contas Administrago TCE Verificagdo de Reqularidade

» Principal » Consultar Convénio » Discriminar OBTV

Discriminar OBTV
v Convénio 720606/2022

Situacéo da Discriminacdo

Tipo OBTV

Nimero da OBTV Niamero do Documento de Liquidagao Tipo OBTV Valor da OBTV Valor Total das Devolugbes Valor Total dos Itens Cadastrados Situagao
00001 OBTV PARA O CONVENENTE R$ 20.000,00 R% 0,00 R$ 20.000,00 COMPLETA
_ r

Opgdes para exportar: [1Y) CSV ¥ EXCEL 2] XML fFJPDF

Pronto!
O sistema confirma a Discriminacao da OBTV.

Observe que, no campo “Situacao”, a OBTV consta
como “Completa”.




Chegamos ao fim do nosso tutorial! ()
DUVIDAS: »

e Se ainda ficou com duvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:
> 0800 978 9008 — segunda-feira a sexta-feira, das 8h as 18h

> https://portaldeservicos.gestao.gov.br

> Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)

.-

O
O
e



https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes

_ MINISTERIO DA
GESTAO E DA INOVAGCAO
EM SERVICOS PUBLICOS
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