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Introducao

« Este tutorial tem como objetivo demonstrar os procedimentos que dao
Inicio a execucao de instrumentos de transferéncias discricionarias
utilizando o perfil de convenente.




Execucao do instrumento

- A figura abaixo apresenta todo o ciclo de execucao de um instrumento,
tanto do ponto de vista do concedente quanto do convenente.
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Execucao do instrumento

- Nas proximas paginas, sera apresentado o passo a passo do fluxo
operacional relacionado a preparacao da execucao do instrumento, que

abrange as seguintes etapas:

ETAPA DEFINICAO

Registro da conta bancaria

Definicao do ordenador de
despesa

Passo fundamental para tornar a conta corrente apta a realizar
transagoes durante a execucao.

O convenente deve definir, entre 0os representantes previamente
cadastrados junto ao banco, quais serdao os ordenadores de
despesas do instrumento.
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“Cadastrador de

usuario de ente ou
entidade”.




[} Cadastramenta I3 Acomp. e Fiscalizagdo

I3 Programas I Prestacdo de Contas

I Propostas [ Administraco

I I Execucdo

I Inf. Gerenciais

No menu principal,
clique em “Execucao”.

I'] Cadastros

@ Caixa de Entrada

@ Convénios aguardando Ajuste de PT

® Convénio 717183/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

@ Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio T16804/2021. O ndmero dessa solicitagdn & 2/2021.

0 Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio T16590/2020. O ndmero dessa solicitagdo & 1/2020.

@ Convénio 718098/2021: Relatdrio de Execucdn aguardando

aprovacdo.

@ Convénio 718102/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacao.

@ Convénio 718097/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

0 Convénio 716109/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

@ Convénio 718091/2021: Relatdrio de Execucdn aguardando
aprovacdn.

s Convenin 7180992021 Relatdnn de Fxecucdn anuardandn



I7 Cadastramento [7 Acomp. e Fiscalizagdo

I Programas I3 Prestacdo de Contas
I3 Propostas I7 Administragdo
I3 Execugdo O 1CE

I Inf. Gerenciais [7 Verificago de Regularidade

|7 Cadastros

@ Caixa de Entrada

@ Convénios aguardando Ajuste de PT

0 Convénio T17183/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

0 Foi registrada uma solicitagdn de esclarecimenta para o
convénio 716804/2021. O nimera dessa solicitagdo & 22021,

0 Foi registrada uma solicitagdo de esclarecimento para o
convénio 716590/2020. O nimera dessa solicitagdo & 1/2020.

@ Convénio 718098/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando

aprovacdn.

@ Convénio 718102/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdo.

0 Convénio 718097/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdo.

0 Convénio 718109/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

0 Convénio 718091/2021: Relatdrio de Execugdo aguardando
aprovacdn.

A Convénin 718099/2021° Relatann de Fyecurdn anuardandn

MExecugdo

» Aplicagdio em Poupanca

» Apostilamento

» Autorizar Movimentagdo Financeira

% Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

W Cancelar Movimentacdo Financeira

W Classificar Ingresso de Recursos

W Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquidagéo
 Conciliacdo Bancdria

1 Lo OIyenos ~esenado

» Consultar Convénios/Pré-Convénios

» Consultar Domicilio Bancario Crador

» Consultar Tributos / Contribuicéies / Retencdes
» Conta Bancdria

W Contratos

W Devolugdo de Recursos

» Discriminar OBTV
W Extrato Bancario do Convénio

" Incluir Documento de Liquidagéo
 Listar Movimentacdes Financeiras

1 Ordenador Despesa OBTV

" Pagamento

1 Pagamento com OBTV
Procesen de Comora

Clique

em

“Consultar

convénios/Pré-convénios”.

T
" Registro Ingressa de Recurso
1 Relatdrios Execucdo

W Termos Aditivos
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Nesta tela, € possivel localizar o instrumento por meio de diversos parametros,
tais como: numero da proposta, numero do convénio, Orgao, modalidade, ano,

dentre outros. Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente.
CoNSUMtar Pré-Col.. i wrss s

¥ Principal » Consultar Pré-C

Preencha os campos abaixo com 0s dados da consulta e cligue em "Consultar”,

Nimero da Proposta

Nimero do Convénio/Pré-Convénio |?1928?f2|]22 I m

Orgéo Convénio/Pré-Convénio
Cédigo da UG do Orgéo
Modalidade

Ano

Situagdo do Convénio/Pré-Convénio

L &

| v

A

D Nédo Aprovado Planc de Trabalho
[*) Ndo empenhado

[] N&o Assinado

(] Ndo Publicado

D Pendente de Envio para o SIAFI
[*] opera per OBTV

[ sclicitagdo de TA

[ Taem Ajuste pelo Concedente

() Em prorrogagio

[] solicitagdo de Ajuste do PT

O Aguardando aprovagio de Ajuste de PT
[ Pcem complementagio

[*] Em Sub-Rogagio

Neste exemplo, esta sendo usado
como parametro o numero do
convénio. Apds o preenchimento,
clique em “Consultar”.

D Aprovado Plano de Trabalho

['] Empenhado

(] Assinado

(] Publicado

(] Enviado para o SIAFI

D Clausula SuspensivalLiminar Judicial
[] Taem Ajuste pelo Convenente
(] 1A em Anlise

(] Em Complementagéo de Prorroga
(] Em Ajuste do PT

[] Aguardando anlise de PC

(] Tem TCE

[] Legados




J!-.‘ Transferbe 1 Cadastramento 1. Programas I Propostas 1] Execugdo 0 Inf. Gerenciais ' Cadastros 1 Acomp. e Fiscalizagdo
gov.br

I} Prestagdo de Contas 13 Administracéo O 1cE 11 Verificagdo de Regularidade

¥ Principal + Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

Lista de Pré-Convénios/Convénios

Selecione 0 PRE-CONVENIO/CONVENIO de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Nimero do Convénio/Pr~ onvénio

719287202  |N@AL que

Opgbes para exportar: [1) CsV | ] Excel |[2] XML | F¥)POF



J.!-‘ Transfere |- Cadastramento 1] Programas | Propostas 1 Execucdo 12 Inf. Gerenciais | Cadastros 12 Acomp. e Fiscalizagdo
[

ov.br
; Chega-se a subaba “Dados”, da aba “Dados da
Proposta”.

Consultar Pré-Convénio/Convéinw

[ Prestacdo de Contas

»Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 719287/2022

Dados da Proposta LPlano de Trabalho ;Requisitos =\hijeto Basico/Termo de Referéncia \hExecugéo Concedente \\hExecugén Cc:m\irei!leﬂteJ'g

Prt}gramas Participantes

e convente 1Desca a pagina até que seja

Siiag20 de Conraagdo Aua Normal possivel visualizar o campo
o Em execugio “Dados Bancarios”, conforme a

e Empenhado sim  Publicacio Publicado | [0 roxima tela.

Numero do Convénio 719287/2022 Nimero da Proposta 001701/2022

NUmero Interno do Orgéo 001701/2022

Nimero do Processo 99999.099999/9836-47

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrado.

Proponente CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal Pl n® 424



Categorias

ATENCAO! 4\

e Para que a conta bancaria fique apta a ser movimentada, o convenente deve

Nome Arquivo

Opgdes para expo|

Sl realizar areqularizacao da conta.
E importante que o convenente entre em contato com a agéncia bancéaria para

e buscar informacoes acerca dos documentos exigidos para a regularizacao, pois

ISSO pode variar entre bancos e agéncias.

Opera por OBTV Sim Permite OBTV do tipo "OBTV para o Convenente” ED]

Banco BANCO DO ERASIL SA

Agéncia 9999-3 Conta 99999

Situacdo ‘ Conta Regularizada Data da Ultima Modificacio 24/06/2022 00:00:00
Descricdo A instituigdo bancaria informou a regularizagio da conta do convénio e a mesma esta pronta para ser movimentada.

Data da Proposta

Data Assinatura

Conveénio publicado no DOU em

Data Inicio de Vigéncia

Data Término de Vigéncia Atual

Data Limite p/ Prestacdo de Contas

10/05/2022

21/07/2022

2210712022

2210712022

03/05/2024

02/07/2024

O status da conta pode ser
acompanhado nesta pagina.
Observe que, no campo
“Situacao”, consta a informacéao
“Conta Regularizada”.




Ordenador de despesas

« Quando a situacao da conta corrente estiver com
status de “Regularizada”, significa que chegou o
momento de o0 convenente definir, entre o0s
representantes previamente cadastrados junto ao

banco, quem serd o ordenador de despesas do
Instrumento.

« Esse passo a passo serd demonstrado nas proximas
paginas.



J!-l‘ Tral‘lgsgsl‘ber |7 Cadastramento |7 Programas 1 Propos |7 Execucgdo I[] Inf. Gerenciais 1. Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizagio

13 Prestacdo de Contas ] Administragdo O CE 11 Venficagdo de Regulzndade

» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio NO m en u p rl n C I p al y
Consultar Pré-Convénio/Convénio cl |q ue em “ Execugéo” 4

v Convénio 719287/2022

oss 2P ) (GEESIENED RN

Dados Frogramas Participantes

Modalidade Convénio Situacdo no SIAFI Enviado para o SIAFI - 2022N59995999
Situagdo de Contratacdo Atual Normal

Em execugdo
Situagdo

Empenhado sim Publicagdo Publicado

Namero do Convénio 719287/2022 Nimero da Proposta 001701/2022
Ndmero Interno do Orgéo 001701/2022
Numero do Processo 99999.099599/9836-47

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrado.

Proponente CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA m

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal Pl n® 424



-I-.li-'- Tl‘angsof&lr)? |} Cadastramento

|] Prestacdo de Contas

MEXecugdo

n Aplicacdo em Poupanca

" Apostilamento

W Autorizar Movimentagdo Financeira

W Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

W Cancelar Movimentacdo Financeira

W Classificar Ingresso de Recursos

» Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquidacéo
» Conciliagdo Bancana

»Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

I3 Programas
I3 Administragdo g CE

I3 Propostas |7 Execugio

| Verficagdo de Regulandade

» Discriminar OBTV
» Extrato Bancdrio do Convénio
W Incluir Documento de Liquidagdo

IRt T Tl oo nan

W Ordenador Despesa OBTV

» Caonsultar Convénios Reservados

» Consultar Convénios/Pré-Convénios
» Consultar Documento de Liquidacdo
» Consultar Domicilio Bancggg

» Consultar Tributos / Cont
¥ Conta Bancéria

» Contratos

» Devolucdo de Recursos

» Pagamento com OBTV
W Processo de Compra

[ Inf. Gerenciais [ Cadastros

» Prorroga de Oficio

» Realizar Eventos/Retificacdes

W Recolher Tributo / Pagar Contribuicdo com OBTY
W Registrar Notificagéo

M Registro Execucdo Termo de Parceria

M Registro Ingresso de Recurso

» Relatdrios Execucéo

» Termos Aditivos

|3 Acomp. e Fiscalizagdo

Oacos daProposta | Planode Tataho ) | Raisios ) Pl BisicTemo do Rl | Execu Carcedone | Exegdo Conansre |

Dados Programas Participantes

Modalidade

Situacdo de Contratagdo Atual

Situacdo

Ndmero do Convénio
Nimero Inferno do Grgéo

Numero do Processo

Lista de Documentos Digitalizados

Convénio

Normal

Em execugdo

Publicado

Empenhado sim Publicacdo

719287/2022 Numero da Proposta

0017012022

99999.099999/9836-47

Situacdo no SIAFI

Enviade para o SIAFI - 2022N 8999999

001701/2022

v Convénio 719287/2022



J—'li-r Tl‘al‘lgsgsl'ber |7 Cadastramento I} Programas Propostas I Execugio I Inf. Gerenciais |7 Cadastros [7 Acomp. e Fiscalizacio

I3 Prestacdo de Contas [0 Administragéo O TCE 17 Verificagdo de Regularidade

¥Principal » Ordenador Despesa OBTV

Ordenador Despesa OBTV

» Convénio 719287/2022
Nenhum registro foi encontrado.

Para visualizar a relacdo dos
candidatos a Ordenador,
cliqgue em “Inserir”.




l!-.~ Transfere Cadastramento Programas Propostas Execucdo Inf. Gerenciais

Cadastros Acomp. e Fiscalizagdo
gov.br

Prestacdo de Contas Administracéo TCE Verificagdo de Regularidade

vPrincipal + Ordenador Despesa OBTV

Ordenador Despesa OBTV
» Convénio 71928712022

CPF

Clique B seiccionar i}

Selecionar
Opgbes para exportar: [ CSV | &) Excel | 2] XML | F)POF

O sistema exibira a relacdo dos usuarios (com
nome e CPF) que sao candidatos a Ordenador.

E possivel selecionar até dois ordenadores.
Basta clicar no botéo “Selecionar”
correspondente ao candidato desejado.




gov.br
| Prestacdo de Contas [ Administragdo [J TCE I Verficagdo de Regulandade

J—'li-" Transfere | Cadastramento 1) Programas 1] Propostas 1) Execugdo 11 Inf. Gerenciais 1] Cadastros 12 Acamp. e Fiscalizaco

+Principal » Ordenador Despesa OBTV

Ordenador Despesa OBTV

» Convénio 719267/2022

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................

O sistema exibira uma mensagem com a
opctes paraexportar Fy v | @) excel i | Bpor | CONFirmacao de que o perfil foi atribuido

cCOoOm sucCesso.
i




Chegamos ao fim do nosso tutorial! G
DUVIDAS:

e Se ainda ficou com duvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:
> 0800 978 9008 — segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 as 18h00.

> https://portaldeservicos.economia.gov.br

>»Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)



https://portaldeservicos.economia.gov.br/
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
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