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Introdução

• Este tutorial tem como objetivo demonstrar os procedimentos que dão

início à execução de instrumentos de transferências discricionárias

utilizando o perfil de convenente.
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Execução do instrumento

• A figura abaixo apresenta todo o ciclo de execução de um instrumento,
tanto do ponto de vista do concedente quanto do convenente.
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Execução do instrumento

• Nas próximas páginas, será apresentado o passo a passo do fluxo
operacional relacionado à preparação da execução do instrumento, que
abrange as seguintes etapas:

ETAPA DEFINIÇÃO

Registro da conta bancária Passo fundamental para tornar a conta corrente apta a realizar

transações durante a execução.

Definição do ordenador de 

despesa

O convenente deve definir, entre os representantes previamente

cadastrados junto ao banco, quais serão os ordenadores de

despesas do instrumento.
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Após acessar o

Portal, clique em

Transferegov.br.

www.gov.br/transferegov ACESSE
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Selecione a opção “TRANSFERÊNCIAS

DISCRICIONÁRIAS E LEGAIS” para

iniciar o registro.
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Atenção! Para acessar o módulo de Transferências Discricionárias
e Legais é necessário possuir conta nível ouro no GOV.BR.

Para saber mais, clique aqui. 

Clique em "Entrar com GOV.BR".
Lembre-se que é necessário ter o 
perfil de “Cadastrador de usuário de 
ente ou entidade” do CONVENENTE.
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Digite seu CPF

Clique

Se possuir cadastro no GOV.BR, informe
seu CPF e clique em continuar.

Caso ainda não tenha cadastro no GOV.BR, 
crie sua conta inserindo seu CPF.
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Insira sua 
senha

Clique em 

Entrar
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No menu principal,
clique em “Execução”.

Clique
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Clique em “Consultar
convênios/Pré-convênios”.

Clique
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Nesta tela, é possível localizar o instrumento por meio de diversos parâmetros,

tais como: número da proposta, número do convênio, Órgão, modalidade, ano,

dentre outros. Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente.

Neste exemplo, está sendo usado
como parâmetro o número do
convênio. Após o preenchimento,
clique em “Consultar”.
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Desça a página até que seja

possível visualizar o campo

“Dados Bancários”, conforme a

próxima tela.

Chega-se à subaba “Dados”, da aba “Dados da

Proposta”.
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ATENÇÃO!

Para que a conta bancária fique apta a ser movimentada, o convenente deve

realizar a regularização da conta.

É importante que o convenente entre em contato com a agência bancária para

buscar informações acerca dos documentos exigidos para a regularização, pois

isso pode variar entre bancos e agências.

O status da conta pode ser

acompanhado nesta página.

Observe que, no campo

“Situação”, consta a informação

“Conta Regularizada”.
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Ordenador de despesas

• Quando a situação da conta corrente estiver com
status de “Regularizada”, significa que chegou o

momento de o convenente definir, entre os

representantes previamente cadastrados junto ao

banco, quem será o ordenador de despesas do

instrumento.

• Esse passo a passo será demonstrado nas próximas

páginas.
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No menu principal,

clique em “Execução”.

Clique
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Para visualizar a relação dos

candidatos a Ordenador,

clique em “Inserir”.
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O sistema exibirá a relação dos usuários (com

nome e CPF) que são candidatos a Ordenador.

É possível selecionar até dois ordenadores.

Basta clicar no botão “Selecionar”

correspondente ao candidato desejado.

Clique
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O sistema exibirá uma mensagem com a

confirmação de que o perfil foi atribuído

com sucesso.
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Chegamos ao fim do nosso tutorial!
DÚVIDAS:

• Se ainda ficou com dúvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:

⮚0800 978 9008 – segunda-feira a sexta-feira, das 8h às 18h

⮚https://portaldeservicos.gestao.gov.br

⮚Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)
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