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Introducao
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« Este tutorial tem como objetivo demonstrar os procedimentos que dao
Inicio a execucao de instrumentos de transferéncias discricionarias
utilizando o perfil de convenente.




Execucao do instrumento

- A figura abaixo apresenta todo o ciclo de execucao de um instrumento,
tanto do ponto de vista do concedente quanto do convenente.
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Execucao do instrumento

- Nas proximas paginas, sera apresentado o passo a passo do fluxo
operacional relacionado a preparacao da execucao do instrumento, que

abrange as seguintes etapas:

ETAPA DEFINICAO

Registro da conta bancaria

Definicdo do ordenador de
despesa

Passo fundamental para tornar a conta corrente apta a realizar
transacOes durante a execucao.

O convenente deve definir, entre os representantes previamente
cadastrados junto ao banco, quais serao o0s ordenadores de
despesas do instrumento.
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Bem-vindo ao portal sobre transferencias e parcerias da Uniao

CONHECA

Apds acessar o
Portal, cligue em
Transferegov.br.
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Selecione a opcdo “TRANSFERENCIAS

. JIRE 4 Hhaaet DISCRICIONARIAS E LEGAIS” para
em-vindo ao Transferegov  |jniciar o registro.

O Transferegov constitui ferramenta integrada e centralizada. com dados abertos. destinada a informatizacao e a operacionalizacao das transferéncias de recursos oriundos do Orcamento

Fiscal e da Seguridade Social da Uniao a ¢rgao ou entidade da administracao publica estadual. distrital. municipal, direta ou indireta, consorcios publicos e entidades privadas sem fins

lucrativos

Para utilizar os n0ssos servicos acesse:
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Seja bem-vindo ao Modulo de Transferéncias Discricionarias € Legais

Atencao! Para acessar o modulo de Transferéncias Discricionarias
e Legais é necessario possuir conta nivel ouro no GOV.BR.

Para saber mais, .

Seja
bem-vindo

Clique em "Entrar com GOV.BR".
Lembre-se que é necessario ter o
perfil de “Cadastrador de usuario de
ente ou entidade” do CONVENENTE.

Acesse o portal Transferegov.br

gov.br
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ACESSO RESTRITO

@ A partir de agora seu acesso ao
Modulo de Discricionarias e Legais

devera ser realizado pelo Govbr

‘ Entrar com gov.br



https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr

!-* Se possuir cadastro no GOV.BR, informe

L B
-i seu CPF e clique em continuar.
Transferegov.br

Identifique-se no gov.br com:

& Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

v b Digite seu CPF | Digite seu CPF |
©

Outras opcoes de identificacao:

Uma conta gov.br
garante a identificacao
de cada cidadao que acessa B Logincom seubanco
0s servicos digitais do governo

gr Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Caso ainda nao tenha cadastro no GOV.BR,

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

crie sua conta inserindo seu CPF.




Transferegov.br

o

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo federal

Digite sua senha

CPF
Senha
Insira sua TNl VEENTLJA RO,
Digite sua senha atua ®
senha
Esqueci minha senha

: : Clique em

Ficou com duvidas?




[ Cadastramento I Acomp. e Fiscalizagdo

I Programas I Prestacdo de Contas

I Propostas I1 Administracdo

I I3 Execucdo

No menu principal,
[ Inf. Gerenciais I Wrificacéio de Reguig clique em llExecugaon

I Cadastros

@ Caixa de Entrada

0 Convénios aguardando Ajuste de PT

0 Convénio 717183/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovaco.

0 Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio 716804/2021. O nimera dessa solicitaca & 2/2021.

0 Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio 716590/2020. O nimera dessa solicitagda & 1/2020.

0 Convénio 718098/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando

aprovacdn.

0 Convénio 718102/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

0 Convénio 718097/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

0 Convénio 718109/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

0 Convénio 718091/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdn.

A Convénin 7180992021 Relatdrin de Fxecurdn anuardandn



Principal

|7 Cadastramento [7 Acomp. e Fiscalizagdo

I3 Programas |7 Prestacdo de Contas
I3 Propostas I3 Administracdo
I3 Execucdo O 1CE

I3 Inf. Gerenciais I? Verficagdo de Reqularidade

|3 Cadastros

@ Caixa de Entrada

@ Convénios aguardando Ajuste de PT

@ Convénio T17183/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

@ Foi registrada uma solicitagdo de esclarecimento para o
convénio 716804/2021. O ndmero dessa solicitagdo & 2/2021.

@ Foi registrada uma solicitagdo de esclarecimento para o
convénio 716590/2020. O ndmero dessa solicitagdo & 1/2020.

0 Convénio 718098/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando

aprovacdo.

@ Convénio 716102/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

@ Convénio T18097/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

@ Convénio 718109/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

@ Convénio T18091/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

A Convenin 718099/2021 Relatarin de Fyecocdn anuardandn

MExecugdo

1 Aplicacéo em Poupanca

1 Apostilamento

W Autorizar Movimentacdo Financeira
» Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

W Cancelar Movimentagao Financeira

W Classificar Ingresso de Recursos

1 Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquidagdo
W Conciliagdo Bancaria
) Cop opvénios Reservado

» Consultar Convénios/Pré-Convénios

 Consultar Domicilio Bancario Credor

W Consultar Tributos / Contribuidies / Retenges
» Conta Bancaria

1 Contratos

1 Devolugdo de Recursos

» Discriminar OBTV

» Extrato Bancario do Convénio

W Incluir Documento de Liquidagdo
» Listar Movimentacdes Financeiras
 Ordenador Despesa OBTV

¥ Pagamento

» Pagamento com OBTV

» Processo de Compra

Clique em “Consultar
convénios/Pré-convénios”.

o T
" Registro Ingresso de Recurso

W Relatdrios Execucéo
W Termos Aditivos
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Nesta tela, € possivel localizar o instrumento por meio de diversos parametros,
tais como: numero da proposta, numero do convénio, Orgado, modalidade, ano,
dentre outros. Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente.

Consultar Pré=Col.. ....w.wveram

¥ Principal » Consultar Pré-C

Preencha os campos abaixo com 05 dados da consulta e clique em "Consultar”.

Nimero da Proposta

Nimero do Convénio/Pré-Convénio  |719287/2022 I Im

Orgdo Convénio/Pré-Convénio
Cadigo da UG do Orgdo
Modalidade

Ano

Situac&o do Convénio/Pré-Convénio

L&

| v

s

(7] N&o Aprovado Plano de Trabalho
[C] N&o empenhado

[7] Nio Assinado

(] Néo Publicado

[] Pendente de Envio para o SIAFI
(] opera por 0BTV

[ solicitagdo de TA

[] Taem Ajuste pelo Concedente

(] Em prorrogagio

[] solicitagdo de Ajuste do PT

(] Aguardando aprovagéo de Ajuste de PT
[] Pcem complementagio

(7] Em Sub-Rogagio

Neste exemplo, esta sendo usado
como parametro o numero do
convénio. Apos o preenchimento,
cligue em “Consultar”.

(] aprovado Plane de Trabalho

(] Empenhado

[} Assinado

(] Publicado

(] Enviado para o SIAFI

(7] clausula SuspensivaiLiminar Judicial
(] Taem Ajuste pelo Convenente
[} Ta em Analise

(] Em complementagéo de Prorroga
(] Em Ajuste do PT

(] Aguardando andlise de PC

(] Tem TCE

[] Legados




-l!—', Transfelge 7 Cadastramento 1. Programas 1. Propostas 1 Execugdo 0 Inf. Gerenciais 13 Cadastros 1 Acomp. e Fiscalizagdo
gov.br

I Prestacdo de Contas 3 Administracdo g TCE 11 Verficagdo de Regularidade

¥ Principal + Consultar Pré-Convénio/Convénia

Consultar Pré-Convénio/Convénio

Lista de Pré-Convénios/Convénios

Selecione o PRE-CONVENIO/CONVENIO de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Nimero do Convénio/Pr~ onvénio
719287/2022

Opgbes para exportar: [%) CSV | Excel | 2] xuL | fR)POF



-LI-‘ Transfere | Cadastramento 1 Programas 1 Propostas 1] Execucdo ' Inf. Gerenciais |~ Cadastros 1 Acomp. e Fiscalizagdo
i gov.br

[} Prestacdo de Contas

Chega-se a subaba “Dados”, da aba “Dados da
Proposta”.

Consultar Pré-Convénio/Convéiu.

» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 719287/2022

Dados da Proposta =\LPlano de Trabalho ) kRequmttos ) =kijeto Basico/Termo de Refereﬂmaj :\hExecuq,ao Concedente ) \LExecuq.ao Convenente )

Prt}gramas Participantes

R convente 1Desca a pagina até gque seja

siuagéo de Conlata;Zo Al Normal possivel visualizar o campo
- Em execugio “Dados Bancarios”, conforme a

e Empenhado sim  Publicacio Publicado | [0 roxima tela.

NUmero do Convénio 719287/2022 Nimero da Proposta 001701/2022

Nimero Interno do Orgéo 001701/2022

Nimero do Processo 99999.099999/9836-47

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrado.

Proponente CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal Pl n® 424



Categorias AT E N Q O' A

kel Para que a conta bancaria fique apta a ser movimentada, o convenente deve

Sl realizar a reqularizacédo da conta.

e E importante que o convenente entre em contato com a agéncia bancaria para

e _buscar informagﬁes acerca dos documentos exigidos para a regularizagao, pois
ISSO pode variar entre bancos e agéncias.

Opera por OBTV Sim Permite OBTV do tipo "OBTV para o Convenente" Néo

Banco BANCO DO BRASIL SA

Agéncia 9999-9 Conta 99999

Situacdo ‘ Conta Regularizada Data da Ultima Modificagdo 24/06/2022 00:00:00

Descrigdo A instituigdo bancaria informou a regularizagio da conta do convénio e a mesma esta pronta para ser movimentada.
O status da conta pode ser

Data da Proposia 10/05/2022 4 .
acompanhado nesta pagina.

Data Assinatura 21/07/2022 O b S e rV e q u e n O C am p O

’

Convénio publicado no DOU em 22/07/2022 “Situ agéo”, consta a inform ac ao
(1 : L)

Data Inicio de Vigéncia 22/07/2022 Conta Reg ularizada”.

Data Término de Vigéncia Atual 03/05/2024

Data Limite p/ Prestacéo de Contas 02/07/2024



Ordenador de despesas

« Quando a situacao da conta corrente estiver com
status de “Regularizada”, significa que chegou o
momento de o0 convenente definir, entre 0s
representantes previamente cadastrados junto ao
banco, quem sera o ordenador de despesas do
Instrumento.

 Esse passo a passo sera demonstrado nas proximas
paginas.



J!-l‘ Trangs;\?lroer [ Cadastramento I3 Programas 1) Propost I Execugdo I[] Inf. Gerenciais | Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizagéo

I3 Prestacdo de Contas I3 Administracdo g TCE |3 Verificacdo de Regularidade

» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio NO m en u p rl n CI p al y
Consultar Pré-Convénio/Convénio cligue em “Execucao”.

v Convénio 719287/2022

oes s o) (EEESHENED (D

Dados Programas Participantes

Modalidade Convénio Situagéo no SIAF] Enviado para o SIAFI - 2022N$999999

Situacdo de Contratacdo Atual Normal

Em execugdo

Situagdo
Empenhado sim Publicacdo Publicado
Nimero do Convénio 719287/2022 Nimero da Proposia 001701/2022
Nimero Interno do Orgéo 001701/2022
Namero do Processo 99999.099999/9836-47
Lista de Documentos Digitalizados
Nenhum registro foi encontrado.
Proponente CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA m

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal Pl n° 424



-L!i-‘r Transgsf)er IJ Cadastramento I3 Programas I} Propostas IJ Execuciio I3 Inf. Gerenciais [J Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizago

9
1] Prestacdo de Contas 13 Administracdo g TCE 1 Verificagdo de Regularidade
xExecugdo
» Aplicagdo em Poupanca » Consultar Convénios Reservados » Discriminar 0BTV » Prorroga de Oficio
» Apostilamento » Consultar Convénios/Pré-Convénios » Extrato Bancdrio do Convénio » Realizar Eventos/Retificactes
W Autorizar Movimentagdo Financeira " Caonsultar Documento de Liquidagéo W Incluir Documento de Liguidacdo w Recolher Tributo / Pagar Contribuicdo com OBTY
W Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntana » Consultar Domicilio Bancage Lrads alariloumeniocioc Dinoncs) W Registrar Notificagdo
W Cancelar Movimentagdo Financeira » Consultar Tributos / Contr W Ordenador Despesa OBTV W Registro Execucdo Termo de Parceria
W Classificar Ingresso de Recursos » Conta Bancaria = M Registro Ingresso de Recurso
n Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquidagdo » Contratos » Pagamento com OBTV » Relatdrios Execucéo
» Conciliagdo Bancaria » Devolugdo de Recursos » Processo de Compra » Termos Aditivos

» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio

Oacos da Proposta | Planodo Trabah | | Reisios | Poto BéicoTam de Relarincia | Exeugdo Concers | Exseico Covants

Dados Programas Participantes

v Convénio 719267/2022

Modalidade Convénio Situacdo no SIAFI Enviado para o SIAF| - 2022N5999999
Situacdo de Contratacdo Atual Normal

Em execugdo
Situacdo

Empenhado sim Publicacdo Publicado

Nimero do Convénio 719287/2022 Nimero da Proposta 001701/2022
NGmero Inferno do Orgéo 001701/2022
Nimero do Processo 99999.099999/9836-47

Lista de Documentos Digitalizados



-li-r Transferbe |7 Cadastramento I Programas Propostas I3 Execugéo I3 Inf Gerenciais |1 Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizacdo
gov.br

I3 Prestacdo de Contas 7 Administracdo O 1CE 13 Verificacdo de Reqularidade

¥ Principal » Ordenador Despesa OBTV

Ordenador Despesa OBTV

» Convénio 719287/2022
Nenhum registro foi encontrado.

| Inserir I\fer{:arldidalos m

Para visualizar a relacéo dos
candidatos a Ordenador,
cligue em “Inserir”.




J.l- Transfere Cadastramento Programas Propostas Execucdo Inf. Gerenciais
i gov.br

Cadastros Acomp. e Fiscalizagdo

Prestagdo de Contas Administragdo TCE Verificagdo de Requlandade

+Principal » Ordenador Despesa OBTV

Ordenador Despesa OBTV
» Convénio 719267/2022

CPF Nome

Clique l seiccionar i}

Selecionar
Opgdes para exportar: [) CSV | ] Excel |[2] XML | f}POF

O sistema exibira a relacdo dos usuarios (com
nome e CPF) que sao candidatos a Ordenador.

E possivel selecionar até dois ordenadores.
Basta clicar no botao “Selecionar”
correspondente ao candidato desejado.




‘l—'!i-" Trar;’s':i,’slr)er 1 Cadastramento 1) Programas | Propostas 1] Execugdo 1 Inf. Gerenciais 1] Cadastros 1 Acamp. e Fiscalizacdo

| Prestagdo de Contas [ Administragdo 0 1CE I3 Verficagdo de Requlandade

+Principal » Ordenador Despesa OBTV

Ordenador Despesa OBTV

v Convénio 719267/2022

SIS O sistema exibirdA uma mensagem com a
ongées praexporiar [ csv ) eccel [0 o | CONfirmacao de que o perfil foi atribuido

com sucCesso.
i




Chegamos ao fim do nosso tutoriall ()
DUVIDAS: *

e Se ainda ficou com duvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:
> 0800 978 9008 — segunda-feira a sexta-feira, das 8h as 18h

> https://portaldeservicos.gestao.gov.br

>Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)



https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes

_ MINISTERIO DA
GESTAO E DA INOVACAO
EM SERVICOS PUBLICOS
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