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Introdução

• Após o envio da proposta, cabe ao órgão concedente
proceder à análise das informações.

• Dessa forma, este tutorial tem como objetivo
demonstrar o passo a passo do registro da análise dos
Dados da Proposta pelo concedente.
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www.gov.br/transferegov

Após acessar o

Portal, clique

em

Transferegov.br

ACESSE

Para cadastrar o PLANO DE TRABALHO, é necessário estar LOGADO e ter perfil de CADASTRADOR DE PROPOSTA.
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Selecione a opção “TRANSFERÊNCIAS

DISCRICIONÁRIAS E LEGAIS” para

iniciarmos o registro.

Para cadastrar o PLANO DE TRABALHO, é necessário estar LOGADO e ter perfil de CADASTRADOR DE PROPOSTA.
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Clique

Acessar com CPF e senha do
CONCEDENTE.
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Clique No menu principal, 

clique em “Propostas”.
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Clique
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Nesta tela, aparecem diversos parâmetros de consulta, os quais 

permitem o acesso à proposta que será analisada.

Caso já tenha o número da proposta,
faça o preenchimento no campo
“Número da Proposta” e clique em
“Consultar”.

Atenção! Caso queira acessar todas as
propostas recebidas em determinado
programa, realize a consulta pelo
número do programa.
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Clique no número da
proposta.
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Observe que o campo situação apresenta o
seguinte: “Proposta/Plano de Trabalho
enviado para análise”.

A partir deste momento, o concedente deverá iniciar a 

análise dos dados da proposta.
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Deve-se analisar todo o conteúdo da aba “Dados da proposta”,
que contém as sub abas “Dados”, “Programas” e “Participantes”.
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Deve-se analisar todas as informações
preenchidas pelo proponente na
Justificativa.
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3 - No final da aba “Dados”,
é possível gerar um extrato
com todas as informações
constantes na proposta.

1 – Verificar se o tempo total da
vigência do instrumento é viável
para sua execução.

2- Devem ser avaliados o Valor
global da proposta, o Valor do
Repasse e o Valor da
Contrapartida.

Clique
4 – Para sinalizar que a análise foi iniciada,
clique em “Iniciar Análise”.
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Nesta tela, o sistema questiona se
o órgão realmente deseja iniciar a
análise da proposta.
Clique em “Sim”.
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A partir deste momento, a
situação da proposta será alterada
para “Proposta/Plano de Trabalho
em Análise”.
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Clique na subaba
“Programas” da aba
“Dados da Proposta”.
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1- Verifique se a Proposta apresentada
está corretamente vinculada ao
Programa disponibilizado pelo órgão
concedente.

Aqui você pode detalhar as informações
do programa. Após verificação do
Programa, clique em “Participantes”.
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Nesta página, analise se os atores
envolvidos têm competência legal para
executar a proposta.

Atenção: Nesta etapa, é importante observar que, a depender de quem é o

proponente e de qual instrumento será celebrado, é necessário indicar quem

será o executor ou interveniente, se houver.

Caso seja necessária a inclusão e nenhum desses perfis tenha sido inserido, o

concedente deve fazer a solicitação ao proponente no momento da emissão do

parecer da proposta.
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Chegamos ao fim do nosso tutorial!
DÚVIDAS:

• Se ainda ficou com dúvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:

⮚0800 978 9008 – segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 às 18h00.

⮚https://portaldeservicos.economia.gov.br

⮚Perguntas frequentes (https://www.gov.br/transferegov/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)
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