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Introducdo NI P,

e Este tutorial tem como objetivo demonstrar a insercao
do Termo de Referéncia e o envio da proposta para
analise do concedente.




Termo de Referéncia

O Termo de Referéncia deve ser apresentado pelo proponente
anteriormente a celebrac&o do instrumento. Contudo, é facultado ao
concedente prorrogar tal exigéncia, desde que esse prazo néo ultrapasse
0 més de novembro do exercicio seguinte a celebracao do instrumento.

Sendo assim, € importante que o proponente esteja atento ao prazo
estipulado para apresentacéao do referido termo.

Se, por algum motivo, o Termo de Referéncia s6 puder ser apresentado
apos a celebracéo, a eficacia do instrumento fica condicionada a
apresentacéo do termo no prazo definido pelo concedente. Nesse caso,
0 convénio ou contrato de repasse € celebrado com clausula suspensiva.

Quando da aprovacao da documentacéo, cumpre-se a condicao para
celebracdo do convénio e retira-se a clausula suspensiva.



Termo de Referéncia e envio .L_l_;- Transfe[)e
da proposta

® A area especifica do concedente deve se posicionar quanto a aprovacao ou ndo do Termo de Referéncia.

® Nas proximas paginas, sera apresentado o passo a passo da insercao do Termo de Referéncia e do
envio da proposta para analise do concedente no Transferegov.br.




‘ www.gov.br/transferegov
g “b ”j— 1‘_:‘ :f1:~ N Orgdos do Governo  Acesso a Informagdo  Legislacdo  Acessibilidade @ O & Entrar como gov.br

= Transferegov.br O que voceé procura? Q

¥ Servicos recomendados paravocé VvV O  Servicos mais acessados do govbr Vv Servicos em destaque do govbr VvV

Bem-vindo ao portal sobre transferéencias e parcerias da Uniao

CONHECA

AplOs acessar o
Portal, clique em
Transferegov.br.

Transferegov.br Obrasgovbr Gestao.gov.br Rede de Parcerias Acesso livre Calendario
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Orgéos do Governo  Acesso aInformacdo Legislacdo  Acessibilidade [ )

a Transferegov

Selecione a opcdo “TRANSFERENCIAS
Bem-vindo ao Transferegov DISCRICIONARIAS E LEGAIS” para
|n|C|armOS Oreg|5tr0

O Transferegov constitui ferramenta integrada e centralizada, com dados albesaems

: _ < c - Simpaaesseed) 3 M ento
Fiscal e da Seguridade Social da Uniao a orgao ou entidade da administracéo pubhca estadual, distrital, mummpa[ direta ou mdweta consorcios publicos e entidades privadas sem fins
lucrativos.

Para utilizar os nossos servicos acesse:

Cadastros Modulo Empresa Transferéncias Especiais

Transferéncias Fundo a Fundo Transferéncias Discricionarias e Legais Termo de Execucao Descentralizada

o | G .
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MINISTERIO DA
'ésgsﬁ GESTAO E DA INOVACAO

EM SERVICOS PUBLICOS

Seja bem-vindo ao Moédulo de Transferéncias Discricionarias € Legais

Atencao! Para acessar o modulo de Transferéncias Discricionarias

e Legais é necessario possuir conta nivel ouro no GOV.BR.

Para saber mais, .

E ACESSO RESTRITO

@ A partir de agora seu acesso ao

Clique em “Entrar com GOV.BR”. Modulo de Discricionarias e Legais

devera ser realizado pelo Govbr

‘ Entrar com gov.br

Seja
bem-vindo

Acesse o portal Transferegov.br


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr

!-* Se possuir cadastro no GOV.BR, informe

L B
-i seu CPF e clique em continuar.
Transferegov.br

Identifique-se no gov.br com:

& Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Digite seu , |
V CPF | Digite seu CPF |
@

Outras opcoes de identificacao:

Uma conta gov.br
garante a identificacao
de cada cidadao que acessa B Logincom seubanco
0s servicos digitais do governo

gr Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Caso ainda nao tenha cadastro no GOV.BR,

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

crie sua conta inserindo seu CPF.
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»Principal » Consultar Proposta

Atencao!

A inclusao do Projeto Basico é diferenciada e encontra-se em

Consitths Propesta tutorial especifico!

Dados da Proposta | Plane de Trabalho | | Reguisitos
h e 7

Dados Programas Participantes

Modalidade
Situacdo
Nimero da Proposta

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrado.

Proponente

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Orgdo
Justificativa

Caracterizacdo dos interesses reciprocos
Plblico alvo
Problema a ser resolvido

Resultados esperados

. Projeto Basico/Termo de Referéncia )

Se o proponente ja tiver o Termo de
no | Referéncia na fase de apresentacdao da
proposta, deve clicar na aba “Projeto
Basico/Termo de Referéncia”.

ta/Plan

001701/2022

CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

Tutorial

Tuterial.

Tuterial.

Tuterial.

v Proposta 001701/2022



?Pagina Principal I Prestacdo de Contas I3 Administracdo O TCE I Verificacdo de Regularidade

»Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta
» Proposta 001701/2022

Dados da Proposta

Clique em “Projeto Basico/Termo de

I Projeto Basico/Termo de Referéncia

~n L3 "
Vodslidade Referéncia”.
Situacdo Proposta/Plano de Trabalho Cadastrados
Nimero da Proposta 001701/2022

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrado.

Proponente CNPJ 37.421.148/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA w

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Orgéo 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA
Justificativa

Caracterizagdo dos inferesses reciprocos Tutorial

Plblico alvo Tutorial.

Problema a ser resolvido Tutorial.

Resultados esperados Tutorial.



v Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta

w_ opost: W_ de Trabalho W_f Projeto Basico/Termo de Referéncia w_ cucéo Concede W_ 50 Comvenente

Projeto Basico/Termo de Referéncia

v Proposta 001701/2022

Inclusdo de Projeto Basico/Termo de Referéncia l§ Enviar para analise

Situacdo

Cligue em “Inclusao de Projeto
Basico/Termo de Referéncia”.




& Pagina Principal B+ " v s e ——
¥ Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta

_

v Proposta 001701/2022
~ Dados da Pmposta}: kPimo de T:abdhoJ; l\_ReqliSltﬂS ) Projeto Basico/Terma de Referéncia | Execucdo Cmcedente_f ] \‘Execu;au Caonvenente )

Projeto Basico/Termo de Referéncia

Descrever o documento.
. 1 - Insira a descricaio do
Descricdo do documento *
documento.
YA
Caracteres restantes: 3978 . . “
_—— 2 - Selecione o tipo “Termo de

oo O Projeto Basico LA

® Termo de Referéncia Referéncia”.

I Descrig&o para o arquivo * Descrever o arquivo. A . .
I—\ . | 3 — Preencha a descri¢cao

Extensfies validas: (i doc xls,0ds,odt pdf cad dwg,gif jpg jpeg.png) g

do arquivo.
I Arquivo *

Procurar... | ExtratoProposta. pdf

4 — Clique em “Procurar”
para localizar o arquivo
a ser inserido.

Campos marcados com (*) sdo obrigato 5

- Apds preenchimento das
informacgoes, clique em “Inserir”.




?Pégina Principal [ Hrestacdo de Contas I3 Administracdo O 'te [ Venhcacéo de Regulandade

¥ Principal + Consultar Proposta

Consultar Proposta

v Proposta 001701/2022

-\‘LDados da Proposta ) -\hPlauodeTfahdho ) =\hReq.u51tos y Projeto Basico/Termo de Referéncia -&Execuq.ao Concedente ) -\\LExecuq.ao Caonvenente

Projeto Basico/Termo de Referéncia

Incluséo de Projeto BsicofTermo de Referéncia O Transferegov.br indicard que o anexo foi salvo com
Situagéio Em Anilise sucesso e 0 arquivo inserido aparecera abaixo.

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Nome Arquivo Descricao Data Upload
ExtratoProposta.pdf Descrever o arquivo. Termo Referéncia 01/06/2022

Opgbes para exportar: [ CsV | ] Excel | [2] XL | F)POF
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¥ Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta
v Proposta 001701/2022

Dados da Proposta
I——

. Plano de Trabalho ) :\hReq.usitos J Projeto Basico/Termo de Referéncia kExecugéo Concedente J kExecugéo Convenente

PO—. sl ClIQUE  Na  aDa  DAU0S (O e
_________________________________________ Proposta”, para retornar a
Tl pagina principal.

Situacdo Em Andlise

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Nome Arquivo Descricao Tipo Data Upload
ExtratoProposta. pdf Descrever o arquivo. Termo Referéncia 01/06/2022

Opgbes para exportar: [ CsV | ] Excel | [2] xuL | fF)POF
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»Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta

» Proposta 001701/202

—t B EMR | Seguida; R i UE E MmN e e e o T T R I T T —
Inclusao de Projeto Ba "DadOS"

Situacdo Em Analise

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Nome Arquivo Descricao Tipo Data Upload
ExtratoProposta.pdf Descrever o arguivo. Termo Referéncia 01/06/2022 BAIXAR

Opgbes para exportar: E Csv | ) Excel |[2] XML | 'BPDF



& pagna Pringpal [ Frestaeio e Contas O sistema retornara a pagina principal dos dados da proposta.

»Principal » Consuitar Proposta Aproveite para fazer a verificacdo e conferéncia das
Consultar Proposta informacgodes inseridas.

v Proposta 001701/2022

Dados da Proposta -kPlano de Trabalho kRequjsitos -kijeto Basico/Termo de Referéncia kExecquo Concedente &Execuq,é'o Convenente

Dados Programas Participantes

Modalidade Convénio

I_,—. Observe que a situacdo dos dados
Situacdo Proposta/Plano de Trabalho Cadastrados “

permanece como “Proposta/Plano de
Nimero da Proposta 001701/2022 Tra balho cadastradosﬂ
Lista de Documentos Digitalizados
Nenhum registro foi encontrado.

Proponente CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Orgdo 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA
Justificativa
Caracterizaco dos interesses reciprocos Tutorial Desg:a a pégina até encontrar a pr6Xima
Pablico alvo Tutorial. imagem_
Problema a ser resolvido Tutorial.

Resultados esperados Tutorial.



Cadastrada Data da Ultima Modificado 10/05/2022 00:00:00

Situacdo

Descricéo

Data da Proposta 10/05/2022
Data Inicio de Vigéncia 10/05/2022
Data Término de Vigéncia Atual 03/05/2024

Data Limite p/ Prestacdo de Contas

R$ 400.000,00 Valor Global
—R$ 392.000,00 Valor de Repasse
SessssbRS 2.000,00 Valor da Contrapartida

$ 8.000,00 Valor Contrapartida Financeira

$ 0,00 Valor Contrapartida Bens e Senicos

L'Ilt’a 0,00 Valor de Rendimentos de Aplicacdo

Nome
AnexoComprovacaoContrapartida pdf

Apds conferéncia e verificacao de todas
sram : | as informagdes inseridas na proposta,

Deverdo ser informados os valores que serao empenhados no orcamento de cada exercicio. . . Vee

Valor (RS] cligue em “Enviar para Analise”.

2022
Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel || 2] XML | fF)PDF

& Incluir/Alterar Repasses




QPégina Principal [ Prestacéo de Contas

Atencao!
E importante ter certeza de que o preenchimento de
todas as informacgoes foi feito de forma correta.  Propasia 001701022

Tem certeza que deseja enviar a proposta/plano de trabalho para analise?

vPrincipal » Consultar Propasta

Consultar Proposta

Nesta tela, é solicitado que o convenente confirme se
deseja realmente enviar a proposta para analise.
Em caso positivo, clique “Sim”.




3 Prestacdo de Contas

» Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta

Dados Programas Participantes

 Projeto Basico/Termo de Referéncia ~ Execucdo Concedente  Execucdo Convenente
A FN V y

—_— S S —_— e

ronto! A proposta foi enviada para analise do 6rgao
concedente.

» Proposta 001701/2022

Modalidade

Convénio

I Situacdo

Proposta/Plano de Trabalho enviado para Andlise

I NUmero da Proposta

001701/2022

Observe que a situacao foi alterada para
“Proposta/Plano de Trabalho enviado para

analise”.

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrado.

Proponente

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Orgéo
Justificativa

Caracterizagdo dos inferesses reciprocos
Plblico alvo
Problema a ser resolvido

Resultados esperados

CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

Tutorial

Tutorial.

Tutorial.

Tutorial.

v 4

E importante guardar

propostal

O numero da




Chegamos ao fim do nosso tutoriall ()
DUVIDAS: *

e Se ainda ficou com duvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:
> 0800 978 9008 — segunda-feira a sexta-feira, das 8h as 18h

> https://portaldeservicos.gestao.gov.br

>Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)



https://portaldeservicos.gestao.gov.br/
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes

_ MINISTERIO DA
GESTAO E DA INOVACAO
EM SERVICOS PUBLICOS
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