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Introducao

A ApoOs a aprovacdo da proposta, o 6rgdo concedente podera prosseguir para a
formalizacdo do instrumento.

A ATENCAO: E importante ressaltar que as propostas voluntarias néo
necessariamente serao celebradas, pois nem sempre havera recursos
orcamentarios para todas as proposicoes aprovadas pelo 6rgao concedente.

A Dessa forma, este tutorial tem como objetivo explicar o passo a passo do fluxo
operacional relacionado a formalizacao do instrumento,



Formalizacao

A Trengtes

A O fluxo operacional relacionado a formalizacdo do instrumento abrange as etapas
constantes no quadro abaixo.

| ETAPA DESCRICAO | |

1a

2a

33.

48.

53

Gerar 0 nuamero de pré-
convénio .

Vincular o instrumento
Unidade Gestora de
Transferéncia Voluntaria
(UGTV).

Emitir a Nota de Empenho .

Solicitar a abertura da conta

bancaria .

Verificar os requisitos

a A UGTV é a unidade interna, vinculada ao 6rgao concedente,

Trata-se do numero que ficara vinculado a proposta . Caso o instrumento venha a
ser celebrado, este numero sera usado em definitivo .

responsavel por
realizar a gestdo do instrumento e por representar o convenente no momento de
efetuar a execucao financeira do recurso no SIAFI.

A Nota de Empenho permite que o concedente realize a reserva orcamentaria
para o instrumento que esta em processo de formalizacéo .

O concedente deve solicitar a abertura da conta corrente, conforme o banco e a
agéncia bancaria indicada pelo proponente . A referida conta € especifica para
cada instrumento .

O Transferegov .br possui
declaracoes e certidoes
diretamente no sistema .

integracdo com o CAUC, o que permite que as
necessarias podem ser obtidas pelo concedente



WWW.govVv.br/transfereqov

= Transferegov.br O que vocé procura? Q

L Servigos recomendados para voce 3 (* ] Servigos mais acessados do govbr & b Servigcos em destaque do govbr aa

Bem-vindo ao portal sobre transferéncias e parcerias da Uniao

ApOs acessar 0
Portal, clique
em

Transferegov .br

L
&

Transferegov.br Obrasgov.br

CONHEGCA

Rede de
Parcerias

Gestao.gov.br Calendario

Para cadastrar o PLANO DE TRABALHO, ¢é necessario estar LOGADO e ter perfil de CADASTRADOR DE PROPOSTA.


http://www.gov.br/plataformamaisbrasil

&

h Trarésofﬁﬁ

Orgaos do Governo  Acesso a Informacao  Legislacdo  Acessibilidade L))

w Transferegov

Selecione a opcédo N TRANSFERgNCI A

Bem-vindo ao Transferegov DISCRICIONARIAS E L EGAI Sara

O Transferegov constitui ferramenta integrada e centralizada, com dados alSemssee - S S sl 1 2 D
Fiscal e da Seguridade Social da Unido a orgao ou entidade da administracao publica estadual, distrital, municipal. direta ou indireta, consorcios publicos e entidades privadas sem fins
lucrativos.

Para utilizar os nossos servicos acesse:

Cadastros

Acessar

Modulo Empresa

Acessar

Transferéncias Especiais

Transferéncias Fundo a Fundo Transferéncias Discricionarias e Legais Termo de Execucgao Descentralizada
> cE - .

Para cadastrar o PLANO DE TRABALHO, ¢é necessario estar LOGADO e ter perfil de CADASTRADOR DE PROPOSTA.



‘Lk Transfere _ MINISTERIO DA

- GESTAO E DA INOVACAO
—i gov.br EM SERVICOS PUBLICOS

Seja bem-vindo ao Moédulo de Transferéncias Discricionarias € Legais

Atencad Paraacessain modulo de Transferéncia®iscricionarias
e Legaist necessarigossuircontanivelouro no GOV.BR.

Para saber mais, : ‘L!— Transfere
! gov.br

ACESSO RESTRITO

partir de agora seu acesso ao

‘Cllqueem entrar com GOV. BFI{ lo de Discricionarias & Legais

devera ser realiz 1;3~<. Govbr

‘ Entrar com gov.br

Seja
bem-vindo

Acesse o portal Transferegov.br


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr

Transferegov.br

Sepossuircadastrono GOV.BRnpforme
seuCPF e cliguem continuar.

govbr =

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
0s servicos digitais do governo

Casmaindanaotenhacadastrono GOV.BR

crie suacontainserindoseuCPF.

Identifique-se no gov.br com:

& Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
CPF
Digite seu CPF

Continuar

Outras opcoes de identificacao:

[® Logincom seubanco
ar Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade



Transferegov.br

9.}

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo federal

Digite sua senha

CPF

Insira sua TNIOU I UENTA PRUIL

senha

Esqueci minha senha

, : Cligue em

Ficou com duvidas?




|7 Cadastramento [ Acomp. e Fiscalizago

I3 Programas [ Prestacdo de Contas
I[} Propostas I w
[7 Execugdo 1 &
I Inf. Gerenciais I Verificagdo de Reqularidade

[7 Cadastros

@ Caixa de Entrada

e Convénio 704949/2011: Relatério de Execuco aguardando
autorizacdo de retificagdo

@ Convénio T05503/2011: Relatdrio de Execucdo aquardando
ajustes.

0 Convénio T05376/2011: Relatdrio de Execucdo aquardando

aprovacdo.

@ Foi registrada uma solicitagdo de esclarecimento para o
convénio 706441/2013. O nimero dessa solicitagdo & 2/2013.

@ Foi registrada uma notificacdo de iregularidade para o convénio
T06441/2013. O nimero dessa notificagdo & 12/2013.

e Foi registrada uma notificacdo de imegularidade para o convénio
706441/2013. O nimero dessa notificagdo & 13/2013.

@ Convénio 706000/2012: Relatério de Execugdo aguardando

apravagdo.

@ Convénio T04817/2011: Relatdrio de Execucdo aquardando
autorizagdo de retificacdo

@ Convénio T06375/2013: Relatdrio de Execucfio aguardando
aprovacdo.

No menu principal,
clique em

N .F

ropostaso



[ Cadastramento 7 Acomp. e Fiscalizagdo

I3 Programas |7 Prestacdo de Contas

I Propostas 17 Administragdo

I3 Execucdo D TCE

I Inf. Gerenciais I Verificagdo de Regularidade
I3 Cadastros O cPs

@ Caixa de Entrada

@ TCE 01945414103 solicitando autorizagéo
e TCE (112 solicitando autorizagdo
@ Convenios a vencer nos praximos 60 dias

e Suspensivas a vencer nos praximos 30 dias

0 Foi enviada uma resposta a solicitagdo de esclarecimenta de
nimero 1/2022 para o convénio 718332/2022.

e Solicitagdo de Devolugdo de Saldo Remanescente aguardando

andlise

e Convénios aguardando analise da Prestacdo de Contas

0 Convénios com solicitagfes de Ajuste de PT aguardando
andlise

e Convénios aguardando aprovagdo de Ajuste de PT

0 Convénio 715458/2019: Relatdrio de Execucéo aguardando
andlise final.

0 Convénio 717190/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando

analiza final

sPropostas

» Consultar CR

» Consultar Declaracdes
opiar Froposta

" Dados da Proposta/Pré-Convénio/Convénio
W Gerar Pré-Convénio

Clique

1 Histdrico

W Incluir Proposta

» Marcar Proposta Reprogramada
W Pareceres

W Sub-Rogacdo de Concedente



»Pincipal » Conttar Propostz Nesta tela, aparecem diversos parametros de consulta, os quais
Consultar Proposta permitem o acesso a proposta que sera analisada.

Preencha os campos abaixo com o0s dados da consulta e clique em "Consultar”.

Nimero da Proposta 001701/2022

Orgao da Proposta L& Casoja tenha o nimero da proposta,
faca o preenchimento no campo
GbgyYSIAR NR L2 didué em
Stuagéo | 6/ 2y adz GF NE

Modalidade ] v

Codigo do Programa ‘ |

Codigo da UG do Orgo ‘

Codigo Parlamentar ‘ H(‘AH

Nimero Emenda Parlamentar I:I

Mome do Proponente ‘

Tipo de Identificacdo do Proponente | v |

Identificacdo do Proponente ‘ |

UF/Municipio do Proponente | v |Z|




» Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta

Escolha a Proposta - Passo 1 de 2

Selecione a PROPOSTA de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa:

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Nimero da Proposta

001701/203

Possui Parecer

Clique no numero da
proposta

Opgbes para exportar: [7 CSV | 3] Excel |[2] XL | fE]POF

Nova Consulta



Prmeael A\Ntes de iniciar o fluxo operacional de formalizagao do instrumento, é

Consultar Proposta |

PAIE = BN A8

conferir o status da

Dados da Proposta :\hPlann de Trabalho ) :\hRequmltos S :\hijeta Basico/Termo de Referéncia ) \hExecuq.ao Concedente ) -\hExecuqao Convenente .

Dados Programas Participantes

Modalidade Convénio
Situacdo Proposta/Plano de Trabalho Aprovados |_|—'
Nimero da Proposta 0017012022

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrado.

Proponente

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Orgéo
Justificativa

Caracterizacdo dos interesses reciprocos
Plblico alvo
Problema a ser resolvido

Resultados esperados

25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

Tutorial

Tutorial.

Tutorial.

Tutorial.

O o6rgéo concedente deve verificar se a
proposta se encontra na situacao
Gt NP LJ2 & dldTrabathd! LINE O )

v Proposta 001701/2022



A primeira etapa da formalizagcdao € a geracao do numero de pre-convénio, 0 qual petes
ll- Transfere ficara vinculado & proposta r—

gov r |} Cadastramento I3 Programas | Execucio 10 Inf. Gerenciais |1 Cadastros |2 Acomp. e Fiscalizagdo
|1 Prestacdo de Contas I3 Administracdo g TCE |7 Verificacdo de Regularidade D CPs

» Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta NO menu principal clique em

Gt NB L2 &G I
Dados da Proposta PLano de Trabalho Requisitos ije-to Basico/Termo de Refereﬂcta | | Execucdo Concedente R % :

N e Sasi 4 i B . e e S ________.vf

Dados Programas Participantes

Modalidade Convénio
Situacdo Proposta/Plano de Trabalho Aprovados
Nimero da Proposta 001701/2022

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrado.

Proponente - Detalhar

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Orgéo 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

Justificativa

Caracterizagdo dos interesses reciprocos Tutorial
Plblico alvo Tutorial.
Problema a ser resolvido Tutorial.

Resultados esperados Tutorial.



:Propostas

» Consultar CR B = g-Convénio/Convénio » Marcar Proposta Reprogramada
w Consultar Declaracdes » Pareceres

W Consultar Propostas » Sub-Rogacdo de Concedente
W Copiar Proposta

» Principal » Consultar Proposta

Cligue em & DS NJPNJ
| 2V PsyA2E

» Proposta 001701/2022

Dados Programas Participantes

Modalidade Convénio
Situacio Proposta/Plano de Trabalho Aprovados
Nimero da Proposta 001701/2022

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrado.

Proponente m

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Orgéo 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA
Justificativa

Caracterizagéo dos interesses I"ECIFDI"O'COS Tutorial



» Principal » Gerar Pré-Convénio

Gerar Pré-Convénio
» Proposta 001701/2022

Namero da Proposta 001701/2022

) 1- Neste campo, € solicitado o numero do processo,0 qual €, em geral, criado no
Situacao da Proposta Proposta/Plano de Trabalho Aprovados 0 A ‘1B
SEl Atencda O numerodeveobedecerao formato numéricoapresentado
199999.099999/9836-47 | |

I Nimero do Processo *

[firero e ot | | 2 Comod y g Y & MEB S Ngfesér hserido o nimero de controle atribuido ao
instrumento pelo concedente
Fundamento Legal * PI n® 424

Numero Reservado — 3-0a T dzy R I iy S ydorespondeao normativo que estabeleceas regraspara
' T celebracadado instrumento que seraformalizada

Campos marcados com (*) sao ggrigattms

4-0G Yy § YNRBE S NFomdridserapreenchidona hipétesede o concedenteja
ter realizadoum empenhoparao CNP&lo érgao/instituicdo proponente.

5- Ap6so preenchimentodasinformacdesacima,cliqueemda D S Ri&/N2 Y O s )}’




Tem certeza que essa proposta ndo possui empenho vinculado ao
CNP) e um convenio reservado?

O sistemasolicita a confirmac&ode que ainda m Cancelar

ndo ha empenho vinculado e convénio
reservadoparao CNP.&o proponente.




v Principal » Gerar Pré-Convénio

Gerar Pré-Convénio
» Convénio 719287/2022
Dados da Proposta  ( Plano de Trabalho | ( Requisitos | ( Pm'ﬁo Bésico/Termo de Referéncia Exﬁﬁ" Concedente Execuﬁ" Convenente O Slstema co nflrma a geragéo do pré_
Dados Programas Participantes CO nvé n |O
Pré-Convénio gerado com sucesso fechar(X]
Modalidade Convénio

Proposta/Plano de Trabalho Aprovados

Situagdo
Empenhado ndo Publicacio Néo Publicado
Nimero do Pré-Convério 71928712022 I—l_. O numero do pré-convénioapareceneste
Nimero Interno do Orgéo 001701/2022 cam pO
NUmero do Processo 99999.099999/9836-47
Documento Digitalizado do Convénio * l Procurar... | Nenhum arquivo seleci(]nado_‘

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrade.

Proponente m

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento | enal Pl n® 424



A Segunda etapa é a VlnCU|agéO é I[] Execucdo I[] Inf. Gerenciais . Cadastros 2 Acomp. e Fiscalizagdo
U GTV I Verificagdo de Reqularidada O CPs

v Principal » Gerar Pré-Canvénio

\\

Gerar Pré-Convénio No menuprincipal,cliqueemda 9 E S O.

» Convénio 719287/2022

Dados da Proposta  ( Plano de Trabalho ) ( Requisitos (_ijem Basico/Termo de Referéncia | Execugio Concedente ) | Execucéio Convenente )

Dados Programas Participantes

Modalidade Convénio

Proposta/Plano de Trabalho Aprovados

Situacdo
Empenhado nio Publicacdo Néo Publicado
Nimero do Pré-Convénio 719287/2022 NUmero da Proposta 001701/2022
Namero Interno do Orgéo 001701/2022
NUmero do Processo 99999.099999/9836-47
Documento Digitalizade do Convénio * l Procurar... | Nenhum arquivo selecionado. E=

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrado.

Proponente Detalhar

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento | enal Pl n® 424



aExecugac

» Apostilamento

» Assinar Convénios em Lote

» Assinar/Celebrar Convénio

» Cancelamento NE em Lote

W Classificar Ingresso de Recursos

M Conciliagdo Bancaria

» Consultar Convénios Resevados

» Consultar Convénios/Pré-Convénios
» Consultar Domicilio Bancario Credor
» Consultar Tnbutes / Contribuigtes / Retencdes
» Conta Bancaria

¥ Principal * Consultar Proposta

Consultar Proposta

Dados Programas Participantes

Modalidade

Situacdo

Nimero do Pré-Convénio
NGmero Interno do Orgéo
NUmero do Processo

Documento Digitalizado do Convénio *

» Devolugdo de Recursos

» Discriminar 0BTV

¥ Documento Habil

» Empenho Vinculado ao Proponente
» Enviar Dados Orgamentarios

» Envio Contas Bancarias em Lote
» Envio Documentos SIAF| em Lote
» Extrato Bancario do Convénio

» Incluir Suspensiva/Liminar

» Incluir permissdo OBTV para Convenente

» Limite OBTV para o Convenente

Conveénio

W Listar Movimentacdes Financeiras
» Nota de Langamento

W Notas de Crédito

1 Notas de Empenho

W Notas de Pré-Empenho

W OP/OB GERCOMP

» Ordem Bancaria

» Ordenador Despesa OBTY
» Proroga de Oficio

» Publicar Convénio

» Publicar Sub-Rogacdo

Proposta/Plano de Trabalho Aprovados

Empenhado

719287/2022

001701/2022

99995.099999/9836-47

nio Publicacdo

W Realizar Eventos/Retificacdes

» Reenviar Contratos de Repasse

W Registrar Notificacdo
W Registrar TV-SIAFI

W Registro Execugdo Terma de Parceria

W Registro Ingresso de Recurso
» Relatdrios Execucdo

» Sub-Rogacéo de Proponente
M Termos Aditivos

N\

No menuprincipal, cliqueemd 9 E S O.q

Néo Publicado

Nimero da Proposta

[ Procurar... ] Nenhum arquivo selecionado.

» Convénio 719287/2022

001701/2022

ZQ



¥ Principal » Ugty

UG Emitente *

1- No campod | B Y A (i SgeveSepienchero codigo
daunidadegestora

I Nome do Credor *

Municpio XX, | L+[2-a b2 Y& NI Rsérdfdre aonomedo convenente

I Motivo da Inclusdo *

paan i ) | 3 Fma a 2 0 dad 3 Of daicongeélentedeve incluir o

Situacdo

Nimero

Campos marcados com (*) s8o obrigatdrios

Clique

normativo que estabelece as regras referentes ao
instrumento que estasendoformalizada

4- Ap6so preenchimento,cliqueemda 9 Y @A | NE




O registro descartara todas os campos editados nesta tela e
utilizara valores padronizados. Tem certeza que deseja ‘0 Envio

O sistema questiona se o0
concedente realmente deseja m Cancelar
enviarosdadosparao SIAFI

Cliqgueema h ] €




¥ Principal » Ugty

Ugtv
» Convénio 719267/2022
envio da UGTV ao SIAFI foi realizada com sucesso! fechar(x]
UG Emitente * 1999999 |
Nome do Credor * Credor Simulado Ambi|
Motivo da Inclusdo |SIMULACAQ AMBIENTE |
i e |—|__ Quando a transagao f~or reallza,da com
SUCess0oNno cam posﬂuagao,constarao status
NUmero 37421146000110999999 ('] 9 y~ Q A I R 2 é
Data de Envio do XML 23/06/2022 12:00:20

Campos marcados com (*) 580 obrigatérios






