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Introdução

• Após a conclusão da análise de todas as abas, o órgão concedente deve incluir

as informações para a emissão dos pareceres referentes à proposta e ao plano

de trabalho.

• Neste sentido, este tutorial está dedicado à demonstração do passo a passo para a

emissão dos pareceres pelo concedente.
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Parecer da Proposta e do 
Plano de Trabalho

• É importante salientar que, no Transferegov.br, o órgão concedente emitirá um parecer

referente à proposta e outro referente à análise do plano de trabalho.

• O quadro abaixo apresenta uma esquematização que explica a diferença entre os dois

pareceres:

• Nas páginas a seguir, será apresentado o passo a passo para a emissão dos pareceres.

PARECER DA PROPOSTA PARECER DO PLANO DE TRABALHO

O que é o projeto proposto? Como o projeto proposto será 

executado?
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www.gov.br/transferegov

Após acessar o

Portal, clique

em

Transferegov.br

ACESSE

Para cadastrar o PLANO DE TRABALHO, é necessário estar LOGADO e ter perfil de CADASTRADOR DE PROPOSTA.
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Selecione a opção “TRANSFERÊNCIAS

DISCRICIONÁRIAS E LEGAIS” para

iniciarmos o registro.

Para cadastrar o PLANO DE TRABALHO, é necessário estar LOGADO e ter perfil de CADASTRADOR DE PROPOSTA.
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Clique

Acessar com CPF e senha do
CONCEDENTE, com o perfil
“Analista” ou “Gestor”.
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Clique No menu principal, 

clique em “Propostas”.
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Clique
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Nesta tela, aparecem diversos parâmetros de consulta, os quais 

permitem o acesso à proposta que será analisada.

Caso já tenha o número da proposta,
faça o preenchimento no campo
“Número da Proposta” e clique em
“Consultar”.
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Clique no número da
proposta.
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Clique em “Plano de
Trabalho”.
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Clique em “Pareceres”.
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Clique
Clique em “Inserir Parecer da
Proposta”.

Por intermédio desta tela, o órgão concedente irá inserir os 

pareceres de análise da Proposta e do Plano de Trabalho.
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ATENÇÃO! 
É importante observar que a página do sistema expira após exceder o tempo de 30 (trinta)

minutos. Por isso, recomenda-se que o parecer seja previamente elaborado fora do sistema, em

geral no Sistema Eletrônico de Informações (SEI).

Dessa forma, é possível registrar o conteúdo do parecer nos campos desta página e, também,

anexar o documento em formato PDF.

1- Neste campo, insira as
informações gerais sobre o Parecer.

2- Para anexar o arquivo do Parecer,
clique em “Anexar Arquivo”.
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1- Insira a descrição do arquivo.

2- Para buscar o arquivo no computador, clique em
“Procurar”.
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Clique

Após selecionar o arquivo do Parecer,
clique em “Anexar”.
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Observe que o arquivo inserido
aparecerá abaixo.

Clique

Após conferência da
inclusão do arquivo,
clique em “Emitir
Parecer”.
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1- O sistema sinaliza que o Parecer foi
inserido com sucesso.

Clique

2- Clique em “Voltar”.
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1- Note que o Transferegov.br organiza uma
lista com o (s) Parecer (es) da Proposta
inserido (s).

Clique 2- Para emitir o Parecer referente à análise do Plano de
Trabalho, clique em “Inserir Parecer Plano Trabalho”.
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Neste parecer, deve ser incluída a análise de todas as subabas pertencentes

ao plano de trabalho, ou seja: o crono físico; o crono de desembolso; o Plano

de Aplicação Detalhado; o Plano de Aplicação Consolidado; os Anexos.

1- Neste campo, insira as
informações gerais sobre o parecer.

2- Caso queira inserir um parecer
mais detalhado, clique em “Anexar
Arquivo”.
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1º Clique

1- Para selecionar o arquivo
desejado, clique em “Procurar”.

2- Preencha a descrição do arquivo.

3- Após inserção do arquivo e da
descrição, clique em “Anexar”.
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Observe que o arquivo inserido
aparecerá abaixo.

Clique

Após conferência da
inclusão do arquivo,
clique em “Emitir
Parecer”.
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O sistema sinaliza que a análise do

parecer do Plano de Trabalho deve

contemplar os requisitos da Portaria

Interministerial nº 424/2016.

Para prosseguir, clique em “Ok”.
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1- O sistema sinaliza que o Parecer foi
inserido com sucesso.

2- Observe que, nesta tela, o sistema questiona se o
parecer foi favorável, não favorável ou se será solicitada
diligência/complementação.

3- Após preenchimento, clique em “Incluir”.

Clique
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Observe que o Transferegov.br apresenta as Listas com os pareceres

cadastrados.

O próximo passo será registrar a consolidação do resultado da análise.

Para tanto, clique em “Dados da proposta”.
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Clique na subaba “Dados”
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Nesta tela, desça a página até o final.
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Clique

Clique em “Analisar
proposta”.
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No campo “Atribuição do responsável”,
deve ser selecionada a atribuição do
técnico que está fazendo o registro.
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Após definir o perfil, o sistema abre outros campos.

1 - No campo “Situação”, deve ser registrado o resultado
dos pareceres emitidos.
Assim, é preciso indicar se a proposta e o plano de
trabalho estão sendo aprovados, rejeitados ou se será
feito pedido de complementação.

2 – Insira a data na qual o plano de trabalho foi
aprovado.

Clique 3 – Após o preenchimento dos campos anteriores, clique
em “Registrar análise”.
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Pronto! Observe que, após o registro da análise final, a situação

da proposta foi alterada para “Proposta/plano de trabalho

aprovados”.
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Chegamos ao fim do nosso tutorial!
DÚVIDAS:

• Se ainda ficou com dúvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:

⮚0800 978 9008 – segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 às 18h00.

⮚https://portaldeservicos.economia.gov.br

⮚Perguntas frequentes (https://www.gov.br/transferegov/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)
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