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Introdução

ÅDurante a execuçãodo instrumento, é possível que o
convenente identifique a necessidadede alteração das
açõesde execução. Nessecaso,o registro da solicitaçãoé
feito no Transferegov.br e precisa ser avaliado pelo
concedente.

ÅAssim,este tutorial tem comoobjetivo demonstraro passo
a passoparaa análiseda solicitaçãode ajuste do Planode
Trabalhopelo concedente.
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Análise da solicitação de ajuste do Plano de 
Trabalho

ÅO concedente deve analisar o teor das alterações solicitadas, levando em
consideraçãoo objeto pactuadoe a justificativa apresentadapelo convenenteacerca
danecessidadedeajuste.

ÅOresultadodaanálisepoderásera aprovaçãoou rejeiçãodo pedido.

ÅAspróximaspáginasestãodestinadasà demonstraçãodo passoa passooperacional
paraefetuara análisedasolicitaçãode ajuste.
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Após acessar o 

Portal, clique em 

Transferegov.br.

www.gov.br/transferegov ACESSE
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Selecione a opção ñTRANSFERąNCIAS

DISCRICIONÁRIAS E LEGAISòpara

iniciarmos o registro .
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Atenção! Para acessaro módulo de TransferênciasDiscricionárias
e Legaisé necessáriopossuircontanívelouro no GOV.BR.

Para saber mais, clique aqui. 

Clique em entrar com GOV.BR
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https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr


Digite seu 
CPF

Clique

Se possuircadastrono GOV.BR, informe
seuCPF e clique em continuar.

Caso aindanãotenhacadastrono GOV.BR, 
criesuacontainserindoseuCPF.
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Insira sua 
senha

Clique em 

Entrar
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No menu principal,
cliqueemά9ȄŜŎǳœńƻέ.

Clique
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Clique em ά/ƻƴǎǳƭǘŀǊ
convênios/pré-ŎƻƴǾşƴƛƻǎέ.

Clique
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Nesta tela, é possível localizar o instrumento por meio de diversos parâmetros,

tais como : número da proposta, número do convênio, Órgão, modalidade, ano,

dentre outros . Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente .

Neste exemplo, está sendo usado
como parâmetro o número do
convênio. Após o preenchimento,
cliqueemά/ƻƴǎǳƭǘŀǊέ.

Clique
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Clique
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1º Clique

2º Clique

Cliquena abaά9ȄŜŎǳœńƻ/ƻƴŎŜŘŜƴǘŜέe, posteriormente, emά!ƧǳǎǘŜǎdo
t¢έ.
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Apareceráa solicitaçãoregistradapelo convenente.
Cliqueemά5ŜǘŀƭƘŀǊέ.
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Antesde emitir o parecer,o concedentedeveavaliaros dados
e informaçõesdo instrumento.
Desçaestapáginaaté o final.
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Deve ser dado enfoque às
informações constantes nos
camposάhōƧŜǘƻda!ƭǘŜǊŀœńƻέ
eάWǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾŀέ.
Após a análise, clique em
ά±ƻƭǘŀǊέ.
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Verificadasas demais informações que o concedente julgar
necessárias,deve-seprocederao registroda análise.
Paraisso,cliqueemάLƴǎŜǊƛǊtŀǊŜŎŜǊέ.
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v Observeque aparecemosdadosdo responsávelpelo parecer.

(1) bƻ ŎŀƳǇƻ ά!ǘǊƛōǳƛœńƻ Řƻ wŜǎǇƻƴǎłǾŜƭέΣ 
selecione a opção correspondente ao perfil do 
parecerista no sistema.

(2) Digite o parecer neste
campo.

1

2

(3) Note que existe a possibilidade de
inserir o parecer completo por meio da
opçãoά!ƴŜȄŀǊ!ǊǉǳƛǾƻέ.

Após o preenchimento, clique
emά9ƳƛǘƛǊtŀǊŜŎŜǊέ.
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Osistemaconfirmao cadastrodo parecer.
Paraautorizara realizaçãodo ajustedo Planode Trabalho,cliqueemά5ŜǘŀƭƘŀǊέ.
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Observe que, no campo ά{ƛǘǳŀœńƻέΣ
constao statusάtŀǊŜŎŜǊ9ƳƛǘƛŘƻέ.
Desçaestapáginaaté o final.
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ATENÇÃO
Cliqueemά!ƴŀƭƛǎŀǊέ.
Percebaque estebotão somentefica disponível
apósa emissãodo parecer.

Clique
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Clique em ά!ǳǘƻǊƛȊŀǊέou άbńƻŀǳǘƻǊƛȊŀǊέΣa
dependerdo resultadoda análise.
Emseguida,cliqueemάwŜƎƛǎǘǊŀǊAnálise.
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Após o registro da análise, caso o pedido de ajuste
sejaautorizado,o campoά{ƛǘǳŀœńƻέconterá o status
ά!ǳǘƻǊƛȊŀŘƻ(aguardandoexecuçãodoŀƧǳǎǘŜύέ.
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