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Introdução

• Durante a execução do instrumento, é possível que o
convenente identifique a necessidade de alteração das
ações de execução. Nesse caso, o registro da solicitação é
feito no Transferegov.br e precisa ser avaliado pelo
concedente.

• Assim, este tutorial tem como objetivo demonstrar o passo
a passo para a análise da solicitação de ajuste do Plano de
Trabalho pelo concedente.
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Análise da solicitação de ajuste do Plano de 
Trabalho

• O concedente deve analisar o teor das alterações solicitadas, levando em
consideração o objeto pactuado e a justificativa apresentada pelo convenente acerca
da necessidade de ajuste.

• O resultado da análise poderá ser a aprovação ou rejeição do pedido.

• As próximas páginas estão destinadas à demonstração do passo a passo operacional
para efetuar a análise da solicitação de ajuste.
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Após acessar o 

Portal, clique em 

Transferegov.br.

www.gov.br/transferegov ACESSE
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Selecione a opção “TRANSFERÊNCIAS

DISCRICIONÁRIAS E LEGAIS” para

iniciarmos o registro.
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Clique

Acessar com CPF 
e senha do 
CONCEDENTE.
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No menu principal,
clique em “Execução”.

Clique
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Clique em “Consultar
convênios/pré-convênios”.

Clique
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Nesta tela, é possível localizar o instrumento por meio de diversos parâmetros,

tais como: número da proposta, número do convênio, Órgão, modalidade, ano,

dentre outros. Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente.

Neste exemplo, está sendo usado
como parâmetro o número do
convênio. Após o preenchimento,
clique em “Consultar”.

Clique
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Clique
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1º Clique

2º Clique

Clique na aba “Execução Concedente” e, posteriormente, em “Ajustes do
PT”.
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Aparecerá a solicitação registrada pelo convenente.
Clique em “Detalhar”.

Clique
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Antes de emitir o parecer, o concedente deve avaliar os dados
e informações do instrumento.
Desça esta página até o final.

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA



Deve ser dado enfoque às
informações constantes nos
campos “Objeto da Alteração”
e “Justificativa”.
Após a análise, clique em
“Voltar”.

Clique
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Verificadas as demais informações que o concedente julgar
necessárias, deve-se proceder ao registro da análise.
Para isso, clique em “Inserir Parecer”.

Clique
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v Observe que aparecem os dados do responsável pelo parecer.

(1) No campo “Atribuição do Responsável”, 
selecione a opção correspondente ao perfil do 
parecerista no sistema.

(2) Digite o parecer neste
campo.

1

2

(3) Note que existe a possibilidade de
inserir o parecer completo por meio da
opção “Anexar Arquivo”.

Após o preenchimento, clique
em “Emitir Parecer”.
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Clique
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O sistema confirma o cadastro do parecer.
Para autorizar a realização do ajuste do Plano de Trabalho, clique em “Detalhar”.

Clique
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Observe que, no campo “Situação”,
consta o status “Parecer Emitido”.
Desça esta página até o final.
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ATENÇÃO
Clique em “Analisar”.
Perceba que este botão somente fica disponível
após a emissão do parecer.

Clique
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Clique em “Autorizar” ou “Não autorizar”, a
depender do resultado da análise.
Em seguida, clique em “Registrar Análise.

Clique
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Após o registro da análise, caso o pedido de ajuste
seja autorizado, o campo “Situação” conterá o status
“Autorizado (aguardando execução do ajuste)”.

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA



O passo a passo operacional constante nas 

próximas páginas diz respeito aos casos em que o 

ajuste do Plano de Trabalho se refere a alterações 

no Plano de Aplicação Detalhado.

Atenção!
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Clique em “Plano
de Trabalho”.

Clique
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Clique

Clique em “Plano de Aplicação
Detalhado”, que é o objeto de
alteração usado neste tutorial.
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Localize o item que será alterado, e
clique em “Analisar”.
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v

Marque a opção “Solicita
Complementação/ Análise do item”,
para que o convenente consiga realizar
os ajustes que foram autorizados.
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O sistema abre um campo para inclusão
da justificativa.
Após a inserção das informações, clique
em “Registrar Análise”.

Clique
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Observe que houve a mudança do status do item, o
qual passa a ficar “em complementação.
Dessa forma, o convenente terá condições de fazer as
alterações.
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Chegamos ao fim do nosso tutorial!
DÚVIDAS:

• Se ainda ficou com dúvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:

⮚0800 978 9008 – segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 às 18h00.

⮚https://portaldeservicos.economia.gov.br

⮚Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)
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