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Introdução

• Durante a execução do instrumento, é possível que surja a
necessidade de alteração das ações de execução. Nesse
caso, é preciso o registro no Transferegov.br, bem como a
autorização do concedente.

• Este tutorial tem como objetivo demonstrar o passo a passo
para a solicitação de ajuste do Plano de Trabalho pelo
convenente.
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Solicitação de ajuste do Plano de Trabalho

• É importante ressaltar que, enquanto houver uma solicitação de ajuste do Plano de
Trabalho sendo criada ou em análise pelo concedente, não será possível incluir outra.

• Além disso, a execução do instrumento ficará bloqueada no sistema.

• As próximas páginas estão destinadas à demonstração do passo a passo operacional
para efetuar a solicitação de ajuste.
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Após acessar o 

Portal, clique em 

Transferegov.br.

www.gov.br/transferegov ACESSE
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Selecione a opção “TRANSFERÊNCIAS

DISCRICIONÁRIAS E LEGAIS” para

iniciarmos o registro.
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Atenção! Para acessar o módulo de Transferências Discricionárias
e Legais é necessário possuir conta nível ouro no GOV.BR.

Para saber mais, clique aqui. 

Clique em entrar com GOV.BR.
Lembre-se que é necessário ter o 
perfil de “Gestor de Convênios” do 

CONVENENTE.

https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr


Digite seu 
CPF

Clique

Se possuir cadastro no GOV.BR, informe
seu CPF e clique em continuar.

Caso ainda não tenha cadastro no GOV.BR, 
crie sua conta inserindo seu CPF.
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Insira sua 
senha

Clique em 

Entrar
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No menu principal,
clique em “Execução”.

Clique
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Clique em “Consultar
convênios/pré-convênios”.

Clique
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Nesta tela, é possível localizar o instrumento por meio de diversos parâmetros,

tais como: número da proposta, número do convênio, Órgão, modalidade, ano,

dentre outros. Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente.

Neste exemplo, está sendo usado
como parâmetro o número do
convênio. Após o preenchimento,
clique em “Consultar”.

Clique
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Clique
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1º Clique

2º Clique

Clique na aba “Execução Convenente” e, posteriormente, em “Ajustes do
PT”.
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Clique

Clique em “Incluir Solicitação de
Ajuste do Plano de Trabalho”.
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Aparecem informações básicas do instrumento.

Após conferência, desça a tela até o final.
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v
Aqui, aparecem os campos para preenchimento da solicitação.

1

2

(1) Insira as informações acerca do
objeto da alteração.

(2) Insira a justificativa.

3
(3) Indique em qual parte do Plano de Trabalho
pretende-se fazer a alteração.

Após preenchimento dos campos,
clique em “Salvar”.
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v

O sistema confirma a operação.
Desça a página até o final.
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Observe que é
possível anexar
arquivos.

Após conferência de todas
as informações, clique em
“Enviar para Análise”.

Clique
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Clique
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Pronto! 

O sistema confirma o envio da solicitação para o concedente.
Além disso, o campo “Situação” passa a constar “Em Análise”.
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Chegamos ao fim do nosso tutorial!
DÚVIDAS:

• Se ainda ficou com dúvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:

⮚0800 978 9008 – segunda-feira a sexta-feira, das 8h às 18h

⮚https://portaldeservicos.gestao.gov.br

⮚Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)
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