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Introducao

* Durante a execugao do instrumento, é possivel que surja a
necessidade de alteracao das acdoes de execucao. Nesse
caso, € preciso o registro no Transferegov.br, bem como a
autorizacao do concedente.

* Este tutorial tem como objetivo demonstrar o passo a passo
para a solicitacao de ajuste do Plano de Trabalho pelo
convenente.




Solicitacao de ajuste do Plano de Trabalho

« E importante ressaltar que, enquanto houver uma solicitacdo de ajuste do Plano de
Trabalho sendo criada ou em analise pelo concedente, nao sera possivel incluir outra.

* Além disso, a execucao do instrumento ficara bloqueada no sistema.

* As proximas paginas estao destinadas a demonstracao do passo a passo operacional
para efetuar a solicitacao de ajuste.
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‘ www.gov.br/transferegov

Ministerio da Gestao e da .o ; . : ’ p—
g “b AOVEES0 B -_1 Orgaos do Governo  Acesso a Informacao Legislacao Acessibilidade @ O & Entrar com o gov.br

= Transferegov.br O que vocé procura? Q

" Servicos recomendados paravocé WV 9 Servicos mais acessados dogovbr WV Servicos em destaque do govbr WV

Bem-vindo ao portal sobre transferéncias e parcerias da Uniao

CONHECA

ApoOs acessar 0
Portal, cliqgue em

Transferegov.br.
Transferegov.br Obrasgov.br

Gestao.gov.br Rede de Parcerias Acesso e Calendario
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a Transferegov

Bem-vindo ao Transferegov

Orgdos do Governo  Acesso a Informacdo  Legislacdo  Acessibilidade L))

Selecione a opcdo “TRANSFERENCIAS
DISCRICIONARIAS E LEGAIS” para
Iniciarmos o registro.

O Transferegov constitui ferramenta integrada e centralizada. com dados abertos, destinada a informatizacao e a operacionalizacao das transferéncias de recursos oriundos do Orcamento

Fiscal e da Seguridade Social da Uniao a orgao ou entidade da administracao publica estadual. distrital. municipal. direta ou indireta. consorcios publicos e entidades privadas sem fins

lucrativos

Para utilizar os n0ossos servicos acesse:

Cadastros
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‘l'!.'-‘ ' TranSfeLer l GESTAO £ DA INOVAGAO

gov. EM SERVICOS PUBLICOS

Seja bem-vindo ao Modulo de Transferéncias Discricionarias e Legais

Atencao! Para acessar o modulo de Transferéncias Discricionarias
e Legais é necessario possuir conta nivel ouro no GOV.BR.

Para saber mais, . .'i- Transfore
‘ gov.br
Clique em entrar com GOV.BR.
, .. ACESSO RESTRITO
Lembre-se que é necessario ter o
perfil de “Gestor de Convénios” do A ik et s
CONVENENTE. devera ser realizado pelo Govbr

Seja

— 2
bem-vindo

Acesse o portal Transferegov.br


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr

!-* Se possuir cadastro no GOV.BR, informe

L B
-i seu CPF e clique em continuar.
Transferegov.br

Identifique-se no gov.br com:

& Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Digite seu , |
v CPF | Digite seu CPF |
@

Outras opcoes de identificacao:

Uma conta gov.br
garante a identificacao
de cada cidadao que acessa B Logincom seubanco
0s servicos digitais do governo

gr Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Caso ainda nao tenha cadastro no GOV.BR,

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

crie sua conta inserindo seu CPF.




Transferegov.br

o

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo federal

Digite sua senha

CPF
Senha
Insira sua TNl VEENTLJA RO,
Digite sua senha atua ®
senha
Esqueci minha senha

: : Clique em

Ficou com duvidas?




[ Cadastramento [ Acomp. e Fiscalizagdo

I Programas I Prestacdo de Contas

I Propostas I7 Administracdo

I [ Execucdo

No menu principal,
I3 Inf. Gerenciais [ Wificacéio de Regulg clique em llExecugaon

I Cadastros

@ Caixa de Entrada

0 Convénios aguardando Ajuste de PT

0 Convénio 717183/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacéo.

0 Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio 716804/2021. O nimera dessa solicitagn & 2/2021.

0 Foi registrada uma solicitacdo de esclarecimento para o
convénio 716590/2020. O nimera dessa solicitagda & 1/2020.

0 Convénio 718098/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando

aprovacdn.

0 Convénio 718102/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

0 Convénio 718097/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

0 Convénio 718109/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacan.

0 Convénio 718091/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

A Convénin 7180992021 Relatdrin de Fxecurdn anuardandn



|7 Cadastramento 17 Acomp. e Fiscalizagdo

I3 Programas I7 Prestacdo de Contas
I3 Propostas I3 Administracdo
I3 Execucdo O 1CE

I3 Inf. Gerenciais |7 Verficagdo de Reqularidade

|3 Cadastros

@ Caixa de Entrada

@ Convénios aguardando Ajuste de PT

@ Convénio T17183/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

@ Foi registrada uma solicitagdo de esclarecimenta para o
convénio 716804/2021. O ndmero dessa solicitagdo & 2/2021.

@ Foi registrada uma solicitagdo de esclarecimenta para o
convénio 716590/2020. O ndmero dessa solicitagdo & 1/2020.

0 Convénio 716098/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando

aprovacdo.

@ Convénio 716102/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

@ Convénio T18097/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.
Convénio 718109/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

@ Convénio 718091/2021: Relatdrio de Execucdo aguardando
aprovacdo.

A Convénin 718099/2021- Relatarin de Fyecocdn anuardandn

MExecugdo

 Aplicacéo em Poupanca

1 Apostilamento

W Autorizar Movimentagdo Financeira
1 Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria

W Cancelar Movimentacao Financeira

W Classificar Ingresso de Recursos

1 Complementar Dados de Cambio do Documento de Liquidagdo
W Conciliagdo Bancaria
) Cop opvénios Reservado

w Consultar Convénios/Pré-Convénios

1 Consultar Domicilio Bancario Credor

W Consultar Tributos / Contribuicées / Retences
1 Conta Bancaria

1 Contratos

1 Devolugéo de Recursos

» Discriminar OBTV

% Extrato Bancario do Convénio

» Incluir Documento de Liquidagdo
W Listar Movimentacdes Financeiras
¥ Ordenador Despesa OBTV

¥ Pagamento

¥ Pagamento com OBTV

» Processo de Compra

Clique em “Consultar

convénios/pré-convénios”.

» Registro Ingresso de Recurso
W Relatdrios Execucéo
" Termos Aditivos




o P - - - . . A i
.I_!"?T'agsgs[g B Nesta tela, & possivel localizar o instrumento por meio de diversos parametros,
tais como: numero da proposta, numero do convénio, Orgédo, modalidade, ano,
dentre outros. Utilize o campo de pesquisa que achar conveniente.

Consultar Pré=Col.. ....v.wwresss

¥ Principal » Consultar Pré-C

Preencha os campos abaixo com 05 dados da consulta e cliqgue em "Consultar”.

Nimero da Proposta

Namero do Convénio/Pré-Convénio
Orgdo Convénio/Pré-Convénio
Cadigo da UG do Orgdo
Modalidade

Ano

Situac&o do Convénio/Pré-Convénio

|
719287/202 |
|

Y

| v

A D

(7] N&o Aprovado Plano de Trabalho
[C] N&o empenhado

[T} Nio Assinado

(] Néo Publicado

(] Pendente de Envio para o SIAFI
('] opera por 0BTV

[ solicitagdo de TA

[] Taem Ajuste pelo Concedente

(] Em prorrogagio

[] solicitagdo de Ajuste do PT

(] Aguardando aprovagéo de Ajuste de PT
[] Pcem complementagio

(7] Em Sub-Rogagio

Neste exemplo, esta sendo usado
como parametro o numero do
convénio. Apos o preenchimento,
cligue em “Consultar”.

(] aprovado Plane de Trabalho

(] Empenhado

[7] Assinado

(] Publicado

[] Enviado para o SIAFI

(] clausula SuspensivaiLiminar Judicial
[] Taem Ajuste pelo Convenente
[} Ta em Analise

(] Em complementagdo de Prorroga
(] Em Ajuste do PT

(7] Aguardando andlise de PC

(] Tem TCE

[] Legados




I.-‘ Transfe[s | Cadastramento 1 Programas 12 Propostas 1 Execugdo 0 Inf. Gerenciais I3 Cadastros 1 Acomp. e Fiscalizagdo
‘I_"! gov.
I Prestacdo de Contas 13 Administragdo O 1CE 13 Vernficagdo de Regulandade

¥ Principal + Consultar Pré-Convénio/Convénia

Consultar Pré-Convénio/Conveénio

Lista de Pré-Convénios/Convénios

Selecione 0 PRE-CONVENIO/CONVENIO de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Nimero do Convénio/Pr~ ‘onvénio
719287/2022

Opgbes para exportar: [%) CSV | ¥ Excel | 2] xwL | fF)POF



l-’ Tran e 1 Cadastramento 12 Programas | Propostas 1 Execugéo 1 Inf. Gerenciais 1 Cadastros 12 Acomp. e Fiscalizagdo
Ly ey
1] Prestagdo de Co

Cligue na aba “Execucao Convenente” e, posteriormente, em “Ajustes do
PT”.

¥ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Con

v Convénio 719287/2022

Dados da Proposta  Plano de Trabalho  Requisitos ~ Projeto Basico/Termo de Referéncia  Execugdo Concedente 1° Cl ique
I Ajustes do PT I As  Apostilamentos Processo de Execugdo Contratos/Subconvénio  Documento de Liquidagdo  Mowmentagdes Financeiras Rendimento de Aplicagdo  Relatdrios de Execugdo

Modalidade Convénio Situacdo no SIAFI Enviado para o SIAFI - 2022N 5999999

Situacdo de Contratacdo Atual Normal

Em execugdo

Situacéo
Empenhado sim Publicacdo Publicado

Nimero do Convénio 719287/2022 Namero da Proposta 001701/2022

Nimero Inferno do Orgéo 001701/2022

Nimero do Processo 99999.099999/9836-47

Documento Digitalizado do Convénio * Procurar... | Nenhum arquivo selecionado. Ex
Lista de Documentos Digitalizados
Nenhum registro foi encontrado.

Proponente CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Executores
Nenhum registro foi encontrado.



-Eﬂ Tran [ Cadastramento I3 Programas I Propostas I Execugéo [0 Inf. Gerenciais I Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizagio
f gov.

1 Prestacdo de Contas 13 Administracdo d TCE 17 Verficacdo de Requlandade

v Principal » Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 720517/2022

- ' - : ;uﬁ m— W Execucdo Convenente

Ajustes do PT  Prorroga de Oficic TAs  Apostilamentos Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio  Documento de Liquidagdo  Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicagdo  Relatdrios de Execucdo

Ajustes do Plano de Trabalho 0

II@E

Nenhum registro foi encontrado
Cligue em “Incluir Solicitacao de
Ajuste do Plano de Trabalho”.




P Transfeﬁ |1 Cadastramento 1 Programas 1 Propostas 1 Execucdo 17 Inf. Gerenciais I Cadastros 1 Acomp. e Fiscalizagio
.h" 9°V~ I Prestacdo de Contas [ Administragdo O TCE [0 Verificagdo de Regularidade D CPS

»Principal » Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio Ap areC em I nfo rm ag 6 eS b é_S I C aS d O I n Stru m en to .
Dados Proposta/Pré-Convénio/C¢ ApéS ConferénCia, d esga a tela até O fl nal .

+ Convénio 720517/2022

. Dados da Proposta :‘;‘Plano de Trabalho :\"_Reqtﬂsitos) :;_ijeto Basico/Terma de Referéncia { Execugdo Concedente | Execucdo Convenente

h

Ajustes do PT  Promoga de Oficic TAs  Apostilamentos  Processo de Execucdo  Contratos/Subconvénio  Documento de Liquidacde  Movimentacdes Financeiras  Rendimento de Aplicacdo  Relatdrios de Execucdo

NUmero
Nimero do Convénio 720517/2022
Orgéu Concedente 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

CPF do Responsavel pelo Concedente

Nome do Responsavel pelo Concedente

Identificacdo do Convenente

Razdo Social do Convenente MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

CPF do Responsavel pelo Convenente

Nome do Responsavel pelo Convenente

CPF do Responsavel pelo Registro da Solicitacéo

Nome do Responsével pelo Registro da Solicitagdo

Data da Solicitacdo 07/11/2022




pats Sk EREE mwwelll A UI, aparecem oS campos para preenchimento da solicitacao.

Inserir o objeto da alteracao.

Objlo da Aleracio* 1 (1) Insira as informacgoes acerca do
objeto da alteracao.

Inserir a justificativa.

Jusfificativa * 2 (2) Insira a jUStificativa.

/4

[] Cronograma Fisico

(3) Indique em qual parte do Plano de Trabalho
O pretende-se fazer a alteracao.
D ano qe ICacao Letalnado

O concedente devera atribuir o status de "Em complefentacéo” aos itens do plano de aplicacéo detalhado que serdo alterados/excluidos pelo convenente.

Cronograma de Desembolso 3

Apos preenchimento dos campos,
clique em “Salvar”.

Paragrafo 3°, Artigo 21, da Portaria n® 127/2008 - "Os ajustes realizados du A autoridade competente”,

Campos marcados com (*) sdo obrigatarios




P Transfere | Cadastramento 1 Programas 1 Propostas 1 Execucdo 17 Inf. Gerenciais | Cadastros 10 Acomp. e Fiscalizacdo
-h! gov. I Prestacdo de Contas 13 Administracdo O TCE 17 Venficacdo de Requlandade O CPS

» Principal » Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 720517/2022

' Dados da Proposta | | Plano de Trabalho M‘ ( 'Pm'ﬁn BsicolTermo de Referéncia ) ( Execugdo Concedenle ) - Execugéo Converente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio . TAs Apostilamentos Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacdo Maovimentacdes Financeiras Rendimento de Aplicacdo Relatdrios de Execucdo

Solicitagdo de Ajuste do Plano de Trabalho criada com sucesso. feshar(X]
imero ez O sistema confirma a operacgao.
Situacdo ISES Desca a pagina até o final.
Nimero do Convénio 720517/2022
Orgéo Concedente 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

CPF do Responsavel pelo Concedente

Nome do Responsavel pelo Concedente

Identificacdo do Convenente

Razdo Social do Convenente MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA
CPF do Responsavel pelo Convenente

Nome do Responsavel pelo Convenente

CPF do Responsavel pelo Reqgistro da Solicitacdo



Data da Solicitacdo

(Objeto da Afteracdo

Justificativa

Nenhum registro foi encontrado.

0711172022

Inserir o objeto da alteracao.

Inserir a justificativa.

Observe que é /4

possivel anexar Apos conferéncia de todas
arquivos. as informacoes, clique em

(]

Plano de Aplicac#o Detalhado
O concedente devers atribuir o statu

nviar para Analise”.

yEm complementac 30T

J0% PEI0 Convenente.



Deseja enviar para analise?

Cancelar




_hh* Tra'm 1 Cadastramento |} Programas I Propostas I Execucéo 1 Inf. Gerenciais 1 Cadastros 17 Acomp. e Fiscalizagdo

I Prestagdo de Contas [7 Administragdo I TCE I Verificagdo de Regularidade I CPS

vPrincipal » Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 72051712022

y

\“Dadns da Proposta J :\‘Plano de Tmhalhuj :\LReqmsﬁﬂs

 Projeto Basico/Termo de Referéncia '\LExecquo Cmcedenie‘;, Execucdo Convenente

Ajustes do PT ~ Promoga de Oficio TAs  Apostilamentos  Processo de Execuco  Contratos/Subconvénio  Documento de Liquidagdo  Movimentagdes Financeiras  Rendimento de Aplicago  Relatdrios de Execucéio

Namero 1/2022

Situacdo Em Anlise

Pronto!

g O sistema confirma o envio da solicitacdo para o concedente.
A= Alem disso, o0 campo “Situacao’” passa a constar “Em Analise”.

Nome do Responsavel pelo Concedente

Identificacéo do Convenente

Razdo Social do Convenente MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA



Chegamos ao fim do nosso tutoriall ()
DUVIDAS: *

e Se ainda ficou com duvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:
> 0800 978 9008 — segunda-feira a sexta-feira, das 8h as 18h

> https://portaldeservicos.gestao.gov.br

>Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)



https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/ajuda/perguntas-frequentes

_ MINISTERIO DA
GESTAO E DA INOVAGCAO
EM SERVICOS PUBLICOS
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