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TITULO DO PROCEDIMENTO: Superviséo in loco da execucio das acbes de qualificacdo no

ambito do Programa Manuel Querino.

Parce

Periodo da

ria: g
supervisao:

Unidade
Supervisionada:

1. O

bjetivo

Verificar a conformidade da execucdo das ac¢des de qualificacdo do Programa Manuel Querino
de Qualificagdo Social e Profissional — PMQ com o0s normativos que regem o Programa
(conforme Referéncia Normativa abaixo).

2. Referéncia Normativa

SNENENENEN

Portaria MTE n° 3.222, de 21 de agosto de 2023;
Resolucdo CODEFAT n° 995, de 15 de fevereiro de 2024;
Portaria n® 671, de 8 de novembro de 2021;

Resolugdo CODEFAT n° 906, de 26 de maio de 2021; e
Termo de Parceria e o Plano de Trabalho.

3. Execucdo/Operacionalizacéo

Item Descri¢do da Verificagao Técnica Utilizada
Analisar no sistema SEI: Cronograma de Turmas, local das turmas, .

1 L . - Exame de Registros
horario das aulas e toda a documentagao juntada ao processo.

2 Aplicar Lista de Verificacdo de Superviséo Fisica, contendo os itens a |- Indagacéo Oral
serem avaliados. - Inspecéo Fisica
Aplicar questionarios a todos os educandos em sala, contendo 0s ~ .

3 | . - Indagacéo Escrita
itens a serem avaliados.

Validar as informagdes inseridas no sistema (item 1) por meio da

4 verificagcdo da documentacéo utilizada em sala de aula (listas de -Exame de Registros
frequéncia e entrega de beneficios), das respostas e observacdes do |-Analise Documental
check list e questionarios respondidos pelos educandos.

Registrar por meio fotografico: a fachada do local, a infra-estrutura da .

5 . . . - Inspecéo Fisica

sala de aula e dos banheiros, e se possivel, o lanche fornecido.

4. Definicdes/Conceitos Gerais

v

v

Lista de Verificagdo de Supervisdo fisica*: Lista contendo os itens a serem
verificados pelo técnico, através de entrevista com os qualificandos (indagagéo oral) e

inspecao fisica;

PMQ: Programa Manuel Querino de Qualificacdo Social e Profissional.

* No ambito do MROSC, aplica-se também a lista de verificagéo financeira
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5. Anexos ao Processo da Parceria

Listas de Verificacao aplicada em sala de aula e devidamente assinada pelo Fiscal
Questionarios aplicados aos qualificandos,

Matriz de Planejamento da Supervisao fisica,

Procedimento SO1 preenchido e assinado

Procedimento 1 de Fiscalizacéo in loco

Demais documentos que considerar apliciveis
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