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1 Sistema de Procuracao Eletrénica — Acesso

S SPE

Sistema de Procuragdc Eletrdnica

O SISTEMA DE PROCURAGAO ELETRONICA - SPE é um sistema auténomo, por meio do
qual o empregador (CNPJ/CPF) podera outorgar procuracoes, tanto para pessoas fisicas
quanto juridicas que, por seu turno, poderdo substabelecer os poderes que lhes foram
concedidos, desde que autorizados pelo outorgante.

Ao empregador é possivel, pelo SISTEMA DE PROCURAGAO ELETRONICA - SPE, outorgar
poderes para que terceiros possam acessar em seu nome os dados do FGTS Digital e
Domicilio Eletronico Trabalhista — DET.

O SPE possibilita o gerenciamento dos instrumentos procuratérios cedidos e recebidos,
utilizando funcionalidades como aditar, revogar, renunciar, alterar e escolher quais
servigos serao delegados.

O acesso ao SPE pode ser realizado pelo endereco eletrdnico https://spe.sistema.gov.br/

Ao clicar em <Entrar com GOV.BR>, o usuario sera direcionado para a tela de login da conta
gov.br.
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Identifique-se no gov.br com:

8@ Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br
V ceF
( ] Digite seu CPF ]

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo

Outras opgoes de identificacao:

[® Login com seu banco
[® Seu aplicativo gov.br

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

O sistema podera ser acessado tanto com CPF e senha, desde que a conta gov.br associada
possua selo de confiabilidade nivel prata ou ouro, quanto com certificado digital.

Identifique-se no gov.br com:

@ Numero do CPF

Digite seu CPF para criar cu acessar sua conta gov.br

C )

Outras opgoes de identificagao:

[® Login com seu banco
Digite sua senha

B8R Login com QR cocle
CPF
[ B Seu certificado digital ]
& Seu certificado digital em nuvem Senha
[[ .......... @]]

Esqueci minha senha

© Estdacomduvidase precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade
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Caso nao observados os requisitos mencionados, sera exibida a seguinte mensagem de erro:

Para acessar o Sistema de Procuracgao Eletronica € necessario possuir conta gov.br nivel ouro ou prata.

Para aumentar o nivel da sua conta clique no link abaixo.
https://confiabilidades.staging.acesso.gov.br/

O empregador pessoa fisica podera acessar o SPE com CPF e senha (prata/ouro), ou
certificado digital (e-CPF).

O empregador pessoa juridica somente podera ingressar diretamente com certificado digital
(e-CNPJ), ou por meio de seu representante legal junto a RFB, com CPF e senha (prata/ouro)
ou certificado digital (e-CPF).

Troca de Perfil

Ao acessar o sistema, o representante legal, seja por meio de CPF e senha de uma conta
gov.br (prata/ouro) ou certificado digital (e-CPF), devera selecionar a op¢cao <Trocar Perfil> e
inserir o numero de inscrigao (CNPJ) do representado para acessar os dados correspondentes,
conforme ilustrado abaixo:

= SSPE 0. :: @D
A - Procuracio Xo Sessao: 59 min 36 seg
Empregador: RHZJFV XLHGZ WV HLFHZ

Empregador pessoa fisica (CPF)

Procuracao

Exibe as procuracoes cedidas e recebidas e permite criar um nova,

Trocar Perfil
Defina seu perfil de acesso

Perfil

Representante Legal perante a RFB v ‘

fmpregador a ser representado ]
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O CPF do login deve constar da base da Receita Federal como Representante Legal da
pessoa juridica indicada. Apds este procedimento, os dados apresentados no SPE serdo
relativos ao CNPJ representado.

1.1 Quem podera criar uma procuragao?

¢ O empregador CNPJ, com certificado digital (e-CNPJ) da matriz, bem como o
representante legal perante a Receita Federal, com usuario e senha gov.br, com selo
de confiabilidade prata ou ouro, ou certificado digital (e-CPF). Somente matriz podera
conceder procuragao.

¢ O empregador CPF, acessando o sistema com certificado digital (e-CPF) ou usuario e
senha gov.br, com selo de confiabilidade prata ou ouro.

e Para acesso ao Sistema de Procuracao Eletronica — SPE, ha algumas condigoes
relacionadas a situagao do CPF e CNPJ no cadastro da Receita Federal do Brasil que
devem ser observadas, conforme tabelas abaixo:

CPF Empregador/Representante Legal

Situacao Valida no SPE
Regular Sim
Suspensa Sim
Titular Falecido Nao
Pendente de Regularizagao Sim
Cancelada por Multiplicidade Nao
Nula N&o
Cancelada de Oficio Nao

CNPJ do Empregador

Situacao Valida no SPE
Nula Nao
Ativa Sim
Suspensa Sim
Inapta Sim
Ativa Nao Regular Sim
Baixada Nao
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0 No uso do FGTS Digital e Domicilio Eletréonico Trabalhista:

Os outorgados (procuradores ou substabelecidos) apenas poderdo exercer seus
mandatos utilizando certificado digital.

Pessoas juridicas outorgadas sé poderao fazer uso dos poderes conferidos com
certificado digital (e-CNPJ).

Os representantes legais de pessoas juridicas outorgadas nao estarao habilitados a
utilizar os sistemas FGTS Digital e DET como procurador, seja com certificado digital (e-
CPF) ou login e senha gov.br.

1.2 Quem podera substabelecer uma procuragao?

O outorgado procurador ou 1° substabelecido podera, caso |lhe tenha sido previamente
permitido pelo outorgante, substabelecer o instrumento procuratério para pessoa fisica ou
juridica, no limite dos poderes recebidos.

O sistema somente aceitara substabelecimento em dois niveis, portanto, o 2° substabelecido
nao sera capaz de substabelecer, conforme fluxograma abaixo:

PROCURADOR 17 SUBSTABELECIDO

TITULAR DO DIREITO 2° SUBSTABELECIDO
OUTORGADO OUTORGADO
OUTORGANTE OUTORGANTE OUTORGANTE OUTORGADO
Neste contexto, visando facilitar o entendimento, segue exemplificagéo:
1° SUBSTABELECIDO 2° SUBSTABELECIDO
TITULAR DO DIREITO (CNPJ/CPF) - (CNPJ/CPF) - NUNCA
EMPREGADOR (CNPJ/CPF) AUTORIZADO A PODERA
SUBSTABELECER SUBSTABELECER
2° SUBSTABELECIDO
(CNPJ/CPF) - NUNCA
PODERA
SUBSTABELECER
1° SUBSTABELECIDO
(CNPJ/CPF) - NAO
AUTORIZADO A
SUBSTABELECER
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0 O sistema s6 permitira outorgar procuragdo ou substabelecimento com reserva de
poderes, ou seja, o outorgante mantera os poderes concedidos e sera capaz de praticar os

mesmos atos conferidos ao outorgado.

2 Criar Procuracgao

O diagrama a seguir ilustra as condi¢coes exigidas para a elaboragdao de uma procuragao
por pessoa fisica ou juridica, além de indicar o procedimento que o procurador ou primeiro

substabelecido deve observar para substabelecer:

PROCURADOR OU
CRIAR PROCURAGAO { ITA - SUBSTABELECIDO - PESSOA
’ - ; FISICA OU JURIDICA

SUBSTABELECER

CRIAR PROCURACAO

Apos o login, para criar procuragéo, o outorgante (titular do direito) devera acessar a tela inicial
do sistema e clicar no icone <Nova Procuragao>. Por esse caminho é possivel outorgar

poderes a um procurador.

E$SPE ev:.n:

© Sessao 50 min52 seg

& - Procuracio

&2 Trocar Perfil

Empregador: 00.000.000/0000-00 | HOMOLOGACAO - EMPRESA TESTE

Procuracao
Exibe as procuragdes cedidas e recebidas e permite criar um nova
Cedidas (sou Outorgante) Recebidas (sou Qutorgado)
CPF/CNPJ do Outorgado Nome do Outorgada Vigente em Situagao
I =] a
CPF/CNPJ Raiz ‘CPF/CNPJ do Nome do Outergado Nivel Vigéncia Situagao Agoes

Qutorgado

Nenhuma procuragio encontrada
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Em seguida, o usuario necessitara percorrer as 5 etapas indicadas a seguir:

Outorgante;
Outorgado;
Sistemas/Servigos;
Vigéncia; e

Gerar Procuragao.

2.1 Outorgante (Titular do Direito)

Nesta fase, serdo exibidas informacgdes do outorgante, bem como solicitada a insercao de
endereco de e-mail com sua confirmacao. Estes campos sao de preenchimento obrigatorio.

- 4SPE Q- u=n
A - Criar Procuragio © Sessao: 35 min 00 seg

Criar Procuracao

Permite criar uma procuracio

° 2 3 4 5

Outorgante Outergado Servigos Vigéncia Gerar
Procuragio

Informe o e-mail do Qutorgante

CNPJ Nome Empresarial
UM NXU WMRXU

CPF Representante Legal Nome Representante Legal
SIFIRKXN WOPSOERIGT BOWPPTS

Endereco
AVENIDAWDXJUGK CHMNBHU S/N, QUADRA28 LOTE 28 E 29. JARDIM TRCPICAL, XINGUARA, PA, CEP 68555-970

E-mail

[ teste@teste com br ]
Confirme o e-mail

[ teste@teste com.br ]

Yy
) Avancar

Cancelar

Ao clicar em <Avancgar>, a proxima etapa se apresenta.

2.2 Outorgado (Procurador)

Neste estagio, o usuario devera preencher os dados do outorgado (procurador), que podera
ser pessoa fisica ou juridica.
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Criar Procuracao

Permite criar uma procuracio

Outorgante Outorgado Servicos

Vigéncia

ﬁm\e os dados do outorgado

Tipo CNE

CPF (@) CNPJ [

E-mail

[ teste2iateste?

Confirme o e-mail

{ teste2ateste2

5

Gerar

Procuragio

Informacoes do Qutorgado

Nome Empresarial

UHIFIXU WGMNX PGDVQFWWIXKQMWNX

Endereco

CPF Representante Legal

LLCER T

Nome Representante Legal

(s PN - )

© Sessdo: 23 min 35 s2g

Informe os dados do outorgada
Tipo cpr

@crr () enes [

Profissao/Qualificacio

[ Advogado

[ teste3itested

Confirme o &-mail

I teste3@Etested

Permitir substabelecimento, com reserva de poderes

Cancelar

P ———
Permiltir substabelecimento, com reserva de poderes
s

Cancelar Voltar ) Avancar

= $SPE Q. :=

> - Criar Procuracao © Sessio: 45 min 39 seg

Criar Procuragao

Permite crier uma procuragio

1 ° 3 4 5
Outorgante Outergado Servigos Vigéncia Gerar
Procuragio

Informagoes do Oulorgado

Nome

KSLr = " EOWO

COCEP T

e ™
{ Woltar ] Avangar
hS A

o Quando o outorgado for pessoa juridica, sera necessario informar CNPJ e e-mail.

Quando o outorgado for pessoa fisica, o usuario precisara informar CPF, Profissdo ou

Qualificagao e e-mail.

Na tela, os dados do outorgado apareceram anonimizados.

Sera possivel cancelar a operacao ou retornar a tela anterior utilizando as opc¢des abaixo:

<Cancelar> - esta opcao cancela a operagao e retorna para a tela inicial, que mostra a relagcao

de procuracoes;

<Voltar> - ao acionar este botdo, o sistema retorna a tela anterior.
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Nesta etapa de preenchimento dos dados do outorgado, seja pessoa fisica ou juridica, o
outorgante podera selecionar a opgao para conceder o poder de substabelecer a procuragao,
sempre com reserva de poderes.

Permitir substabelecimento, com reserva de poderes

Para seguir a préxima etapa, o usuario devera clicar em <Avangar>.

2.3 Servigos

Nesta terceira fase, o empregador devera definir quais servigcos, dentre os existentes no
ambiente do FGTS Digital e Domicilio Trabalhista, serdo autorizados ao outorgado.

= $SPE

#®& - . Criar Procuragio

Criar Procuracao

Permite criar uma nrocuracdo

! : ° ¢ ’
Outorgante Outorgado Servigos Vigéncia Gerar
Procuragio

0. .:n &

© sessso: 10 min 48 s2g

ﬁcione um ou mais Sistemas e Servigos

~ Domicilio Eletronico Trabalhista

] Tordos o5 poderes de admiristragas inerente:
de validade da procuracao,

Acesso Fllal

Caixa Postal

Dacios Caclastrais

Natificaco

Desmarcar Todos
v

FGTS Digital

5 205 5eTVigas existentes no sistema Domicilio Eletrénico Trakalhista e aos servicos que, de mesma natureza, vierem a ser disponibilizados, para todos os fins, durante o periods

~

%

Cancelar

-
|
.

™
Voltar ) Avancar
,/
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Criar Procuracao

Permite criar uma procuragio
1 2 ° 4 5
Outorgante Outorgade Servigos Vigéneia Gerar
Procuragio

Selecione um ou mais Sistemas e Servigos

~ Domicilio Eletronico Trabalhista

T Bloqueio e estorne {para fins de compensacic/restituiciol - EiGAo (poder especial - exige assinalagao expressa)
[ Gestan co Histarico de Remuneragdes para fins rescisorics - Edicao pader ig
[ Parcelamento - EdliGAG ipoder especial - exige assinalagio expressal

Blogueio & estormo fpara ins cie compensagio/ restitlicial - Consulta

Central de Mensagens - Consulta

| de Mensagens - Edicao

[ consultas do Empregador

Dados do Empregador - Consulta
[ ‘, Dados do Empregacior - Edigio
‘4 Gestdo de Guias - Consulta

Gestéo de Guias - Cdigao

[7 Gestéo do Historico de Remunerages para fins rescisorics - Consulta

[ Parcelamento - Consita

(Frsirares Tras °
p ~
Cancelar ( Voltar | Avancar
. /

O outorgante pode delegar, com apenas um clique, todos os servigos existentes no ambiente
FGTS Digital ou DET, inclusive aqueles que vierem a ser disponibilizados em implementacbes
futuras, dentro do periodo da vigéncia do instrumento procuratério. Para isso, basta selecionar

a primeira opg¢ao da lista.

0 No sistema FGTS Digital, certos servicos necessitam de autorizagdes especiais e nao
sao selecionados automaticamente, portanto, o usuario deve indicar expressamente estas

opcoes.

FGTS Digital ~

+ | Todos os poderes de administraco inerentes aos servigos existentes no sistema FGTS Digital e aos servigos que. de mesma natureza. vierem a ser disponibilizados, para todos os fins, durante o periodo de validade da

Qrocuracao
Bloqueio e Estorno (para fins de compensacéo/restituicdo) - Edicdo (poder especial - exige assinalagéo expressa)

Gestéo do Histerico de Remuneragoes para fins rescisorios — Edic80 (poder especial - exige assinalasdo expressa)

Parcelamento — Edlic&0 (peder especial - exige assinalacdo expressa)

O outorgante pode escolher servicos especificos que serdo delegados ao utilizar o botao
<Marcar Todos> para selecionar todos os servigos disponiveis no ambiente FGTS Digital,
inclusive aqueles que requerem poderes especiais de acesso.

A opcédo <Desmarcar Todos> pode ser utilizada para limpar a selegdo dos servicos com
apenas um clique.
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Ao clicar em <Avancgar>, a proxima etapa sera iniciada.

0 A relacdo de servicos apresentada nas telas sdo exemplificativas e podem sofrer
alteragdes na medida em que o Sistema FGTS Digital ou DET evoluem, podendo haver a
disponibilizagdo de novas funcionalidades.

2.4 Vigéncia

Neste estagio, o usuario tera que definir a vigéncia da procuragdo no campo indicado abaixo.
Caso a vigéncia nao seja fixada, o sistema considerara o periodo de 5 anos, vigéncia maxima
permitida.

= $SPE Q. ==

@ . = . CriarProcuragio Q sessdo: 17 rin17seg

Criar Procuragao

Permite criar uma procuragao

1 2 3 ° -]

Outargante Outorgado Servicos Vigéncia Gerar
Procuracio

ffrorme aVigencia

Inicio Fim

01/02/2024 a ®

Caso nao Informade, sera considerada e periocdo de 5 anas,

’ ™
Cancelar \ Woltar ) Avangar
. ./ -

Ao clicar em <Avanc¢ar>, a ultima fase de geragao da procuragao sera iniciada.
2.5 Gerar Procuracao

Por fim, o empregador podera salvar a procuragdo para posterior assinatura <Salvar
Rascunho> ou gera-la <Assinar>, conforme topicos a seguir:

Salvar rascunho da procuracgao

Caso o usuario outorgante opte por assinar a procuragao posteriormente, devera acionar o
icone <Salvar Rascunho>, ocasido em que sera reconduzido a tela inicial. O sistema
apresentara a mensagem de sucesso ha operagdo e a procuragdo criada aparecera na
Situacao <Pendente de Assinatura>.
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Criar Procuracao

1 2 3 4 °

Outorgante Outorgado Servigos Vigéncia Gerar

Procuragéo
= | %7 Desenhar Q| m - - + B 1| dex

$SPE

b
]

q@azﬁel

OUTORGANTE:

CNP: 1 —"—
Nome Empresarial: U. M. NXU WMRXU
Enderego: AVENIDA WDXJUQX CHMNBHU, S/N, QUADRA28 LOTE

Cancelar

SSPE

A - Procuracie

Empregader: 09.430.859/0001-05 | HOMOLOGACAQ - SN DOS ANJOS

Procuragao

Exibe as procuragdes cedidas e recebidas e permite criar um nova

@  Procuragio salva com sucesso.

Nova Procuracio

Cedidas (sou Outorgante) Recebi

sou Outorgado)

CPR/CHA do Outorgado Nome do Outorgade Vigents em Situagio

J | u] | v

N

{\ Limpar )i

- J
CPF/CNPJ Raiz. CPF/CNPJ do Nome do Outorgado Nivel Vigéncia Situagao Acdes

Outorgado
UHIFIXU WAGMNX PGOVORVIXKGMWNK o

Exibir: 10 ¥ | 1-10 de itens Lv de1paginats)
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3 Assinar Procuracao

No ultimo passo do processo de criagdo de um instrumento procuratorio utilizando o SPE, além
de ser possivel salvar o rascunho do documento, o usuario podera optar pela opgao de
assinatura, por meio do botao <Assinar>.

Este procedimento de assinatura € o mesmo para criagdo, alteragcdo e aditamento de
procuragdes e substabelecimentos.

Outorgante Outorgado Servigos Vigéncia Gerar
Procuragao
OUTORGANTE:
CNPJ:

Nome Empresarial: U. M. NXU WMRXU
Enderego: AVENIDA WDXJUQX CHMNBHU, S/N, QUADRA28 LOTE

REPRESENTANTE LEGAL
CPF:
Nome: SJFIRKXN WQPSOERIGT BOWPPTS

OUTORGADO:

CPF:
Nome:
Profissdo/Qualificagdo: Contador

Nacionalidade: Brasileiro(a)
Endereco:** dekkokk  kokkkokkkokkkk  kkkkk  kkkkkkkk % #*’ *,

HRRKKK Kk okkokkkk Kk RkkkKKERR XX CEP
’ ’ ’ ’

e e s 3k S 3k e ke e

Cancelar Salvar Rascunho

Duas sao as maneiras de assinar os documentos no ambito do SPE, conforme diagrama
abaixo:

ASSINADOR GOV.BR

ASSINADOR SERPRO
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3.1 Assinatura com Assinador Serpro

Se o usuario acessou o sistema utilizando o certificado digital, a assinatura de documentos e
transagdes no modulo de Procuracbes sera feita necessariamente por meio do aplicativo
<Assinador Serpro>, que devera estar previamente instalado no computador do usuario.

No momento da assinatura de um documento, caso o usuario nao tenha o Assinador Serpro
instalado no computador, o sistema o informara e indicara o caminho para download do
instalador. Este aplicativo de assinatura é disponibilizado gratuitamente pelo Serpro usando o
link abaixo:

https://www.serpro.gov.br/links-fixos-superiores/assinador-digital/assinador-serpro

No procedimento de assinatura utilizando o Assinador Serpro, o sistema apresentara uma tela
com os certificados digitais instalados no computador para que o usuario selecione aquele que
sera utilizado para assinar.

Selecione um dos Certificados

()] COMBUSTIVEIS LTDA. (Expedido por Autoridade Cerificade
@ -IMPORTACAOQ E EXPORTACAOQO LTDA. Expedido por Autoridade Cartificadors do |
® HOMOLOGACAOQ - SN (Expedido por Autoridade Cerificadors do SERFRO Finsl v - Hom)]

@ - FILIAL (Expedido por Autoridade Certificadora do SERPRO f

O UHIFIXU WGMNX PGDVAFWVIXKQMWNX (Expedido por Autoridade Certificadors do SERFRO Final v -
(1 62e493d9-9cal-449a-8fa3-ab991250bc 21 (Expedids por Dt=net + Do=windows + MS-Organizstion-Access 4

) SINDICATO COMERCIODOE

ST MIATRALA W RIW ANAN L/Asars L Nar v

< >
Cancelar l] Selecionar Il

Apos selecionar o certificado desejado, o usuario deve utilizar o botdo <Selecionar>
para concluir a assinatura do documento.

3.2 Assinatura com GOV.BR

Caso o usuario tenha feito login no SPE utilizando login e senha, o procedimento de assinatura
sera necessariamente por meio do GOV.BR. Para assinar a procuragao, o usuario devera clicar
no botdo <Assinar> e uma tela do <Portal de assinatura> sera exibida:
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g V.b Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Vocé autoriza o(a) . a assinar digitalmente
varios documentos pelos proximos 10 minutos?

Um SMS com o codigo foi enviado para o seu celular numero +55 Por
favor, digite o coédigo para autorizar a assinatura digital. Caso nao reconheca o numero
do celular informado acima, cligue em cancelar.

Codigo!

e \( ]
Cancelar i\ Reenviar codigo /J

Apos inserir o cédigo enviado ao celular cadastrado pelo outorgante no Portal GOV.BR, o
sistema fara o download do instrumento procuratério em um arquivo no formato PDF,
retornando para a tela inicial, onde sera apresentada mensagem de sucesso da operacao € a
procuragao constara como <Ativa>.

o A mensagem com o codigo sera enviada por mensagem SMS ou por notificacao
diretamente no APP gov.br, se o aplicativo estiver instalado no celular do outorgante.

3.2.1 Problemas com o cadastro GOV.BR

Caso o empregador ndo se lembre de qual numero de celular foi informado no seu cadastro do
GOV.BR, basta entrar no endereco https://acesso.gov.br/, realizar o login utilizando usuario e
senha (nivel prata ou ouro) ou certificado digital, para editar os dados pessoais do responsavel
legal cadastrado no certificado.

Apos login, devera clicar na opcdo <DADOS PESSOAIS>:

g \lh Orgaos do Governo  Acesso a informagio  Legislagio  Acessibilidade D) 9 3 NZIXRL

Minha area gov.br

NT = E NIVEL OURO
Ola, NZIXRL GIRMWZ WY WV LOREVRIZ

Gerencie sua conta gowbr. acompanhe os servigos solicitados & assine documentos digitalments.

»

Vincular smpresas via -
2]

]
g‘
e
&

Em seguida, basta clicar no icone de edi¢cao ao lado do campo do telefone:
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govb
# - Dados pessoais

< Dados pessoais

Dados cadastrais

B
Nome
*
- NZIXRL GIRMWZWW WV LOREVRIZ [
< E-mail
“
Celular para receber SMS
4 “
Endersgo
[ ]
! “

E, clicar em <Atualizar telefone> para informar o novo nimero:

Atualizar Telefone

.

A atualizacao alterara seu telefone para alguns servicos no GovBR

Cancelar Atualizar telefone

O usuario, entdo, podera voltar a funcionalidade que exige a assinatura do documento e tentar
novamente.

A procuragao ou substabelecimento passa a constar da relacdo de documentos com a situacao
<Ativa>, conforme ilustrado abaixo:

= $SPE o-
#® . Procuracio
Empregador:
Procuragao
Exive as procuragdes cedidas e recebidas & permite criar um nova,
o Procuragéo salva e assinacla com sucesso,
Cedidas (sou Outorgante) Recebldas (50U Qutorgade)
CPF/CNP do Qulorgade Nome do Culorgade Vigente err Situagie
i v
4 ™
:\7 Limpar ‘/' Filtrar
CPF/CNPJ Raiz CPF/CNP) do Nome do Outorgads Nivel Vigéncia Situadio Agdes.
Outorgade
UHIFIXU WGMNX PGOVORIXKOMUWNX
L XOT i
Exibir 10 v | 1110 ce 2itens 1+ de 1 paginals)

A partir dai, o documento sera gerado, conforme modelo apresentado abaixo:
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intermédio de seu representante legal, no periodo de vigéncia acima
$ SP identificado, confere ao outorgado poderes de representacdo, a serem
exercidos mediante uso de certificado digital ICP-Brasil, com o objetivo
de acesso aos sistemas e utilizagdo dos servicos eletronicos abaixo
discriminados.
bROCURAgﬁO As partes desta procuracdo, no exercicio do mandato, sfo
solidariamente responsaveis pelas informag8es prestadas e assumem
OUTORGANTE: integralmente a responsabilidade por eventuais danos causados, sem
prejuizo de estarem sujeitas a fiscalizacdo e as acBes civis e penais
CNPJ:1 " cabiveis
Nome Empresarial: U. M. NXU WMRXU

Endereco: AVENIDA WDXJUQX CHMNBHU, S/N, QUADRA28 LOTE

O outorgante permite o substabelecimento deste mandato, com
reserva de poderes.

REPRESENTANTE LEGAL PODERES OUTORGADOS
CPF:
Nome: SJFIRKXN WQPSOERIGT BOWPPTS DOMICILIO ELETRONICO TRABALHISTA
OUTORGADO: Todos os poderes de administracdo inerentes aos servicos
CNPJ- existentes no sistema DOMICILIO ELETRONICO TRABALHISTA e aos
Nome Empresarial: UHIFIXU WGMNX PGDVQFWVIXKOMWNX se“"i"z que, ge ";e“"at "atu'e,“d‘ ""fre’“‘_; ;e'dd“"p“"‘b“'iad°s‘
Enderego: AVENIDA XYWEQWMX WDEHU NH DQPW, ! SALA para todos os Tins, durante o periodo de validade da procuracao.
03, BAIRRO , SAD PAULO, 5P, CEP
REPRESENTANTE LEGAL
sl FGTS DIGITAL

Nome: ZMZ NZIRZ NZOONZMM XLHGR L .
Todos os poderes de administragdo inerentes aos servicos

existentes no sistema FGTS DIGITAL e aos servigos que, de mesma
. . natureza, vierem a ser disponibilizados, para todos os fins, durante
VIGENCIA DA PROCURACAQ: 02/02/2024 a 31/01/2029 o periodo de validade da procuracio.
TERMOS DA PROCURAQ}-iO

. . " . . XINGUARA/PA, 02 de fevereiro de 2024.
Por este instrumento particular de procurac3o eletrénica, cujas partes

encontram-se acima qualificadas, o outorgante, por si ou por

4 Procuragoes Cedidas/Recebidas

Atela inicial do sistema exibe dois tipos de procuragdes: <Cedidas (sou Outorgante)>, quando
se € outorgante (titular do direito, procurador ou 1° substabelecido), e <Recebidas (sou
Outorgado)>, quando se é o outorgado (procurador, 1° e 2° substabelecido).

$SPE

_® Procuragic

Empregacdor: HOMOLOGACAG - SN DOS ANJOS

Procuracao

Exibe s procuragées cedidas e recebidzs & permile eriar um nova

Nova Procuracéo

sou Outorgado)

Cedidas (sou Gutorgante) Re

CRE/CNR) do Outorgacio Nome do Outorgada Vigente em Situagaa
{ & | | v
(4 b Filt
impar iltrar
N e
CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do Outorgado Nivel Vigéncia Situagao Agdes
Outorgaco
FILIAL 2 NH KWDKWNXU H WKHUUXIOXKU UN o 02/02/2024 Aliva E
2 01/02/2029
UHIFRXU VAGMINX PGOVGIWVIXKGMWNY o]
" x0TO )
Exibir 10 v | 1-10de 3itens Lv de 1 paginats)
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= $SPE (s PPV ..

& > Procuragio

Empregador: [FILIAL 2 NH KW DKWNXU H WKHBUXIOXU U, |

Procuracac

Exilze a5 procuragdes cedicdas & recebidas & permite criar um novs,

Cedidas (sou Outorgante] Recebidas (sou Outorgado)

COF/CNRI do Outorgante Rorme do Oulcrgante Vigente em Situaghc
| | @ | |
| Limpar ) Filtrar
- per
CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do MNome dao Outorgante Nivel Vigéncia Situagdo Agbes
Outorgante

Exibir 10 ¥ 110 deitens 1~ delpaginaish

4.1 Procuragoes Cedidas (sou Outorgante)

Nesta aba, o usuario podera visualizar e filtrar as procuragdes concedidas, assim como
identificar algumas informagdes sobre esses documentos e realizar agdes, conforme detalhado
a sequir:
Procuracao

Exibe as procuracdes cedidas e recebidas e permite criar um nova

Cedidas (sou Outorgante) Recebidas (sou Outorgada) A
/ Pardmetros de filtro de procuragBes e substabelecimentos

CPF/CNPJ do Outorgado Nome do Outorgado Vigente em Situagao

v

Cabegalho com as informacBes disponiveis nos intrumentos

CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome de Outergado Nivel Vigéncia Situagao Agbes
OQutorgado
73/0004-61 FILIAL 2 NH KWDKWNXU H WKHUUXIGKU UK

UHIFIXU WGMNX PGDVQFWVIXKGMWNX

Exibir 10 v | 1-10de3itens 1v de 1paginals)

Filtros de Procura¢oes e Substabelecimentos

Os campos de filtro servem para estabelecer os parametros de pesquisa desejados pelo
usuario para localizar o documento desejado.

e CPF/CNPJ do Outorgado: filtra as procuragoes e substabelecimentos pelo CPF ou
CNPJ indicado.

¢ Nome do Outorgado: filtra as procuracdes e substabelecimentos pelo nome indicado.

¢ Vigente em: filtra as procuracgdes e substabelecimentos pela data da vigéncia.
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e Situacao: filtra as procuragdes e substabelecimentos pela situacdo em que se encontra,
quais sejam:

Ativa;

Expirada;

Pendente de Assinatura;
Renunciada;

Revogada.

o O O O O

Detalhamento das informagodes sobre as procuragdes e substabelecimentos:
e CPF/CNPJ Raiz: CPF ou CNPJ do titular do direito.
e CPF/CNPJ do Outorgado: CPF ou CNPJ do procurador ou substabelecido.
e Nome do Outorgado: Nome do procurador ou substabelecido.

e Nivel:

¢ Nivel 0: Procurador — primeiro a quem o empregador passou os poderes;
¢ Nivel 1: 1° Substabelecido — recebeu o primeiro substabelecimento feito pelo
procurador;

e Nivel 2: 2° Substabelecido — recebeu o segundo substabelecimento feito pelo 1°
substabelecido.

e Vigéncia: Vigéncia da procuragao definida pelo titular do direito, procurador ou 1°
substabelecido.

e Situacgao:

Ativa: procuracao assinada e dentro do periodo de vigéncia;

Expirada: procuragao assinada, mas perdeu a validade;

Pendente de Assinatura: procuragéo salva como rascunho;

Renunciada: procuragéo renunciada pela parte outorgada;

Revogada: procuragdo assinada, mas tornada sem efeito pelo outorgante. Ao
posicionar o cursor do “mouse” sobre essa palavra, sera exibida a data da
revogacao.

e Acodes: maiores detalhes no item Acdes disponiveis para procuragdes cedidas (ltem
5.1.1):

o Situacao Ativa: Visualizar, Aditar (Aditar Substabelecimento), Revogar e
Download Procuragao.

e Situacdao Pendente de assinatura: Visualizar, Alterar, Excluir e Assinar
Digitalmente.

e Situacao Expirada, Renunciada ou Revogada: Visualizar.
4.1.1 Procuragao cedida, na Situagao Ativa

As procuragoes Ativas sao aquelas devidamente assinadas e que estao dentro do periodo de
vigéncia.
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Na tela inicial (relacdo de procuracoes), caso existam procuragbes na situagcao <Ativa>, ao

clicar no icone * da coluna <Ag¢6es>, serdo apresentadas as opg¢oes disponiveis para essas
procuragoes, conforme abaixo:

4 N

Nivel Vigéncia Situacao Agdes

4.1.1.1 Visualizar

Permite visualizar as informagdes da procuracao ou do substabelecimento, conforme o caso. A
tela possui abas contendo os dados referentes ao <Outorgante> (titular do direito, procurador
ou 1° substabelecido), <Outorgado> (procurador, 1° ou 2° substabelecido), <Servigos> e
<Vigéncia>.

Na aba <Outorgado> sera exibida a informacao acerca da permissao para substabelecer.

Visualizar Procuracao
Permite visualizar as informagées da procuracio

Navegando pelas abas & possivel visualizar as Situagdo do instrumento

informagBes da procuragio/substrabelecimento ==

Outorgante Outorgado Servigos Vigéncia

CNPJ Neme Empresarial
UL M. NXU WMRXU

CPF Representante Legal Nome Representante Legal
SIFIRKXN WOPSOERIGT BOWPPTS

Endereco

AVENIDA WDXJUQX CHMNBHU, S/N. QUADRAZE LOTE 28 £ 29, JARDIM TROPICAL

E-mail

teste@tests.combr

YN

Voltar

4.1.1.2 Aditar Procuragao ou Substabelecimento

Os outorgantes (titular do direito, procurador e 1° substabelecido) poderdo aditar as
procuragoes ou os substabelecimentos concedidos, desde que para adicionar servigos ou
prorrogar prazo de vigéncia.

Portanto, nao sera possivel excluir permissao de substabelecimento, diminuir prazo de
vigéncia, nem retirar servigos ja autorizados. Caso o outorgante queira reduzir os poderes
concedidos ou diminuir o prazo de vigéncia tera de revogar a procuracgéo existente e elaborar
uma nova.

O usuario devera seguir as etapas, adicionando os Servigos necessarios, prorrogando a
Vigéncia da procuragao, se for o caso e Gerar Procuragao, conforme a seguir:

Servigos

Os servicos ja autorizados ficardao desabilitados, portanto, somente os novos poderdao ser
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selecionados.

E possivel aditar o instrumento para incluir servicos do FGTS Digital e do Domicilio Trabalhista.

Aditar Procuracao

Permite adicionar sistemas & Servicos & PIoMogar a vigéncia da procuracio

1 2 ° 4 5

Outorgante Outorgade Servigos Vigencia Gerar
Procuragdo

Selecione um ou mais Sistemas e Servicos

stentes no sisterma Domicilio Eletronico Trabalhista = a0z servicos que. de mesma natureza vierem a ser disponibilzades, para todos oz fins, durants o periods de validade da procuragio

< o sistemz FGTS Digital & 205 servicos que. de mesma natureza, vierem a ser disponibilizados. para todos os fins, durante o periods de validade da procura
C30 (poder especial - exige assinalagao expressal

(¢30 tpoder especial - exige assinalagGo expressal

Cancelar (vt )

Sera possivel cancelar a operacao ou retornar a tela anterior utilizando as opgdes abaixo:

<Cancelar> - esta opcao cancela a operagao e retorna para a tela inicial, que mostra a relacao
de procuracoes;

<Voltar> - ao acionar este botdo, o sistema retorna a tela anterior.

OA relagao de servicos mostrada nas telas sao exemplificativas e podem sofrer alteracoes
na medida em que os sistemas FGTS Digital e Domicilio Eletrénico evoluem, podendo haver
a disponibilizagao de novas funcionalidades.

Vigéncia
No caso de outorgante titular do direito, podera prorrogar o prazo até o limite de 5 anos, se

substabelecente, sera limitado pelo periodo de vigéncia que Ihe foi concedido. Em qualquer

situacdo, nao sera permitida reducao de prazo. A permissdo de substabelecimento ja
concedida ndo pode ser alterada.
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Aditar Procuracao
Permite adicionar sistemas e servigos e prorrogar a vigéncia da procuragao
Qutorgante Outorgado Servicos Vigéncia Gerar
Procuracéo
ﬁurme aVigéncia
Inicio Fim
02/02/2024 a 01/02/2029 &
\ Caso néa informado. serd considerado o pariodo de 5 anos
T =B
Cancelar | Voltar ) Avancar
\ J <

Ao clicar em <Avancgar>, o sistema passara para a proxima etapa.

Gerar Procuragao

Diversamente dos procedimentos de criagao de procuragao ou substabelecimento, neste caso,
nao sera possivel salvar rascunho para posterior assinatura, apenas <Assinar>.

Aditar Procuragao

Permite adicionar sists

servicos e prorrogar a vigéncia da procuragéo

1 2 3 4 °
Outorgante Outorgado Servicos Vigéncia Gerar
Procuragao
OUTORGANTE:
CNP:

Nome Empresarial: U. M. NXUWMRXU
Enderego: AVENIDA WDXJUQX CHMNBHU, S/N, QUADRA28 LOTE

REPRESENTANTE LEGAL
CPF:
Nome: SIFIRKXN WQPSOERIGT BOWPPTS

OUTORGADO:

CNPJ:
Nome Empresarial: FILIAL 2 NH KWDKWNXU H WKHUUXIQXU
UWw.

Endereco: RUA MHFWD, 41, RINCAO, NOVO HAMBURGO, RS, CEP

REPRESENTANTE LEGAL
CPF:
Nome: MARIO

VIGENCIA DA PROCURAGA0:02/02/2024 a 01/02/2029

TERMOS DA PROCURAGAO

Por este instrumento particular de procuragio eletrdnica, cujas partes

Cancelar ( Voltar /\l

Desta forma, o outorgante devera, obrigatoriamente, assinar a procuragéo aditada ou cancelar
a operagao, nao lhe sendo ofertada a possibilidade de salvamento de um rascunho das
alteracdes implementas para futura analise.

O processo de assinatura dos instrumentos esta descrito no item 3 deste manual.

4.1.1.3 Revogar

Para tornar sem efeito a procuragdo (ou substabelecimento) na Situagao Ativa, deve clicar no
icone * escolher a opgdo <Revogar>. Sera exibido o alerta de confirmacgao:
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Procuracéo
Exibe as procuracdes cedidas e recebidas e permite criar um nova
Cedidas (sou Qutorgante) Recebidas (sou Qutorgado)
CPF/CNPJ do Qutorgado Nome do Outorgado Vigente em Situacao
J J B il
rd ™
( Limpar )] Filtrar
AN .
CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do Qutorgado Nivel Vigéncia Situacio Agbes
Outorgade
FILIAL 2 NH KWDKWRNXU H WKHUUXIGXU UMY, o 02/02/2024 Ativa
a01/02/2029
UHIFIXU \WGMNX PGDVQFWVIXKQMUWNX o 02/02/2024 Ativa A
a31/01/2029 -
[
LAR XOTO o 01/02/2024 a Pendente de
31/01/2029 Assinatura
Exibir 10 v 1-10 de 3itens 1v de1paginals)
X

Revogar Procuracao

Confirma revogacao da Procuracao do Outorgado

Ao clicar em <Sim>, a operacao sera confirmada e torna-se irreversivel. Apds a revogacgao, a
unica opgao disponivel ao usuario sera <Visualizar> os termos da procuragdo ou do
substabelecimento que foi revogado.

Apos a confirmacgao da revogagéo, o sistema retornara a mensagem a seguir e a <Situagao>
do instrumento sera alterada na tela principal.

Procuracao

Exibe as procuracdes cedidas e recebidas e permite criar um nova

Q Procuragao revogada COm SUcCesso.
CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJdo Nome do Outorgado Nivel Vigéncia Situagdo Agbes
Qutorgado
FILIAL 2 NH K\WDKNYNXU H WKHUUXIGXU UNY. o) 02/02/2024 Revogada
a01/02/2029

0 Os substabelecimentos decorrentes da procuragao revogada tornar-se-ao, de imediato,
sem efeito, mesmo os concedidos pelo 1° substabelecido.
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Essa opc¢ao permite baixar o arquivo, em formato PDF, da procuragao assinada. O usuario deve

utilizar o icone * e escolher a opgdo <Download>.

Procuracao
Exik

edidas e recebidas e perm

)

Procuracéo revogada com sucesso

Recel

Cedidas (sou Qutorgante)

FILIAL

UHIFIXU WG

LAR

CPF/CNPJ do Qutorgado Nome do Outorgado Vigente em Situacdo
| | ) o |
Y .
I\ Limpar /\ Filtrar
CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do Outorgado Nivel Vigéncia situacio Acbes
Outorgada

2 NH KWDKWNXU H WKHUUXIGXU UMW

Nova Procuragéo
v

Ao utilizar a opgdo <Download>, o sistema baixara um arquivo em formato PDF no computador

do usuario.

PrROCURACEO

OUTORGANTE:

CNPJ: | -
Nome Empresarial: U. M. NXU WMRXU
Endereco: AVENIDA WDXJUQX CHMNBHU, S/N, QUADRA28 LOTE

REPRESENTANTE LEGAL
CPF:
Nome: SIFIRKXN WQPSOERIGT BOWPPTS

OUTORGADO:

CNPI:

Nome Empresarial: UHIFIXU WGMNX PGDVQFWVIXKQOMWNX
Endereco: AVENIDA XYWEQWMX WDEHU NH DQPW, , SALA
03, BAIRRO , SAD PAULO, SP, CEP

REPRESENTANTE LEGAL
CPF:
Nome: ZMZ NZIRZ NZOONZMM XLHGR

VIGENCIA DA PROCURA(;EO:OZ,’OZ,/2024 a 31/01/2029

TERMOS DA PROCURAGAO

Por este instrumento particular de procuragdo eletrénica, cujas partes
encontram-se acima qualificadas, o outorgante, por si ou por

intermédio de seu representante legal, no periodo de vigéncia acima
identificado, confere ao outorgado poderes de representacdo, a serem
exercidos mediante uso de certificado digital ICP-Brasil, com o objetivo
de acesso aos sistemas e utilizacdo dos servicos eletrdnicos abaixo
discriminados.

As partes desta procuracdo, no exercicio do mandato, sdo
solidariamente responsaveis pelas informagGes prestadas e assumem
integralmente a responsabilidade por eventuais danos causados, sem
prejuizo de estarem sujeitas & fiscalizacdo e as acdes civis e penais
cabiveis.

0O outorgante permite o substabelecimento deste mandato, com
reserva de poderes.

PODERES OUTORGADOS

DOMICILIO ELETRONICO TRABALHISTA

Todos os poderes de administraco inerentes aos servigos
existentes no sistema DOMICILIO ELETRONICO TRABALHISTA e aos
servicos que, de mesma natureza, vierem a ser disponibilizados,
para todos os fins, durante o periodo de validade da procuracéo.

FGTS DIGITAL

Todos os poderes de administracio inerentes aos servigos
existentes no sistema FGTS DIGITAL e aos servigos que, de mesma
natureza, vierem a ser disponibilizados, para todos os fins, durante
o periodo de validade da procuracdo.

XINGUARA/PA, 02 de fevereiro de 2024.
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4.1.2 Procuracgao cedida, na Situacao Pendente de Assinatura

As procuragbes em situacdo <Pendente de Assinatura> sdo as que foram salvas como
rascunho.

Na tela inicial (relacdo de procuragdes), para as procuragdes <Pendente de Assinatura>, ao

clicar no icone *, da coluna Agbes, serdo apresentadas as opcdes disponiveis para essas
procuragoes, conforme abaixo:

CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do Qutorgado Nivel Vigéncia Situacdo Agbes
Outorgado

FILIAL 2 NH KNWDKWNXU H WKHUUXIQXU UNV.

Ativa

UHIFIXU WGMNX PGDVOFWVIXKQMWNX

AR weres weeine 53T

4.1.2.1 Visualizar

Permite visualizar as informagdes da procuragao ou do substabelecimento, conforme o caso.
Atela possui abas contendo os dados referentes ao <Outorgante> (titular do direito, procurador
ou 1° substabelecido), <Outorgado> (procurador, 1° ou 2° substabelecido), <Servigos> e

<Vigéncia>.
Visualizar Procuracao
Permite visualizar as informacdes da procuracao Situagio do i"“’g“”
Navegando pelas abas é possivel visualizar Pendente de Assinatura
Outorgante Outorgado Servicos Vigéncia | 2sinformagdes da procuracio
CPF Nome
LAR Y (0] [0}

Endereco

Profissao/Qualificacao
Contador

E-mail
contador@contador

Permite Substabelecer
Sim

f \
L Voltar ]
N S

Na aba <Outorgado> sera exibida a informacao acerca da permissao para substabelecer.

4.1.2.2 Alterar

Os outorgantes (titular do direito, procurador e 1° substabelecido) poderao alterar diversas
informacdes das procuragdes ou dos substabelecimentos em elaboragao. Para isso, o usuario
devera percorrer as etapas Outorgante, Outorgado, Servigos, Vigéncia e Gerar Procuragao,
como explicitado abaixo:

Outorgante

Nessa etapa, s6 é possivel editar o e-mail do Outorgante da procuracdao (ou do
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Sisema e Procursco Berénca

substabelecimento).

Para <Avancgar>, ainda que o e-mail ndo seja alterado, sera necessario fazer confirmagao
do enderecgo ja fornecido no rascunho da procuracao ou substabelecimento.

Alterar Procuracao

Permite alterar os dados de uma procuracao "Pendente de Assinatura®

o 2 3 4 5

Qutorgante Qutorgado Servigos Vigéncia Gerar
Procuracéo

Informe o e-mail do Outorgante

CNPJ Nome Empresarial
U M. NXUWMRXU

CPF Representante Legal Nome Representante Legal
SIFIRKXN WQPSOERIGT BOWPPTS

Endereco
AVENIDA WDXJUOX CHMNBHU S/N. QUADRAZ28 LOTE 28 E 29

E-mail

[ TESTEGTESTECOM EF& ]
Confirme o e-mail
© Campo obrigatério

E necessario digitar o e-mail, mesmo que nao seja objeto de alteracdo. Ao clicar em <Avangar>,
a etapa para alteragdo ou confirmagao dos dados do outorgado sera exibida.

el

| Cancelar Avangar
A / =

Outorgado

Nesta fase, é possivel alterar todos os dados do <Outorgado> (procurador ou
substabelecidos), inclusive, substitui-lo por outra pessoa fisica ou juridica.

7

Nesta fase do processo & possivel fornecer os poderes para que o outorgado possa
substabelecer.

Permitir substabelecimento, com reserva de poderes

Apés a alteracdo dos dados e confirmacao do endereco de e-mail o botdo <Avangar> sera
habilitado para seguir com as alteragdes.
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Sisema e Procursco Berénca

Alterar Procuragao

Permite alterar os dados de uma procuragdo 'Pendente de Assinatura®

1 ° 3 4 5

Outorgante Outorgado Servigos Vigéncia Gerar
Procuragdo

Informe os dados do outorgado Informacdes do Outorgado
Tee Nome
@ CPF () CNPY LAR™™ "+ =X OTO

cpF
- Endereco

Profissdo/Qualificacio

| Contador ‘

E-mail

[ contador@alterado ]

Confirme o e-mail

’ contador@alterado ]

Permitir substabelecimento, com reserva de poderes

T
l\ Voltar /} Avangar

Cancelar

Sera possivel cancelar a operagao ou retornar a tela anterior utilizando as opg¢des abaixo:

<Cancelar> - esta opcao cancela a operacgao e retorna para a tela inicial, que mostra a relacao
de procuracoes;

<Voltar> - ao acionar este botdo, o sistema retorna a tela anterior.

Ao clicar em <Avancgar>, a etapa para alteragdo nos servigos ¢ iniciada.

Servigos

Nessa etapa, € possivel alterar todas as autorizagdes de <Servigos> anteriormente salvas.

Caso a alteracao esteja sendo efetuada em um substabelecimento, os servigos sé podem ser
alterados no limite do que foi substabelecido.

As opg¢des que ja marcadas sdo aquelas selecionadas na geragdo do rascunho da procuragao
ou substabelecimento, podendo o usuario escolher novos ou excluir servigos.
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Alterar Procuracao

Dados Cadastrais

() Netificacao

<5125 - EIC30 (poder sspecial - exige assinalas 5o expressal

restituicac) - Consulta

do Histarico de Remuneragdes para fins rescisorios - Consulta

Cancelar

Permite alterar os dades de uma procuragio “Pendents de Assinatura
1 2 ° 4 5
Outorgante Outorgada Servigos Vigéncia Gerar
Procuragao
Selecione um ou mais Sistemas & Servicos
5 de administracBo inerentes 203 servigos existentes no sistema Domicilio Eletrénico Trabalhista & ans senvicos que, de mesma natureza, vierem a ser disponibilizaos, para todos o3 fins, durante o periads de validade da procurac:

Ao clicar em <Avancgar>, a etapa para alteragcéo da vigéncia € iniciada.

OA relacao de servigos mostrada nas telas sdo exemplificativas e podem sofrer alteragdes
na medida em que os sistemas FGTS Digital e Domicilio Eletrénico evoluem, podendo haver
a disponibilizagéo de novas funcionalidades.

Vigéncia

No caso de outorgante titular do direito, podera prorrogar o prazo até o limite de 5 anos, se
substabelecente, sera limitado pelo periodo de vigéncia que Ihe foi concedido. A permissao de
substabelecimento também podera ser alterada.

Alterar Procuracao
Permite alterar os dados de uma procuragac "Pendente de Assinatura’.
1 2

Qutorgante Qutergado
ﬁorme aVigéncia
Inicio Fim
02/02/2024 N [ 31/01/2025 & ]
\ Caso no informado. sera considerado o periodo de 5 anos.

Cancelar

Servigos

Vigéncia

Gerar
Procuragao

)

Ao clicar em <Avancgar>, a etapa de geragao do documento € iniciada.
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Gerar Procuragao

Por fim, o usuario chega a ultima etapa, oportunidade em que podera salvar as alteragdes para
posterior assinatura <Salvar Rascunho> ou gera-la em definitivo no botdo <Assinar>,
conforme detalhado a seguir:

Alterar Procuracao

Permite alterar os dados de uma procuragao ‘Pendente de Assinatura®

' : ’ ) e

Outorgante Outorgado Servigos Vigéncia Gerar
Procuracéo

OUTORGANTE:

CNPJ:
Nome Empresarial: U. M. NXU WMRXU
Enderego: AVENIDA WDXJUQX CHMNBHU, S/N, QUADRA28 LOTE

REPRESENTANTE LEGAL
CPF:
Nome: SJFIRKXN WQPSOERIGT BOWPPTS

OUTORGADO:

CPF:
NOMme: LAR**** *#x%x xxx% xx£¥OTO
Profissdo/Qualificagdo: Contador

Nacionalidade: Brasileiro(a)
Endereco: ** ***%s *xsrrxsixss kasks sexssrss * xs %

I L L o1

7z e N
Cancelar \ Voltar ) Salvar Rascunho

Salvar rascunho da procuragao

Caso o usuario opte por apenas salvar as alteragdes e continuar com a procuragao na Situagcao
Pendente de Assinatura, devera acionar o icone <Salvar Rascunho>, ocasidao em que sera
reconduzido a tela inicial (relacao de procuragdes) e recebera o aviso a seguir:

Q Procuracao alterada com sucesso.

Assinar procuragao
Ao acionar o botdo <Assinar>, o instrumento passa a ter validade juridica.

Para os detalhes do processo de assinatura, vide item 3.

4.1.2.3 Excluir

Para excluir uma procuracao (ou substabelecimento) na Situacdo Pendente de Assinatura, o
usuario devera clicar em Excluir e, posteriormente, em Sim, no alerta que sera exibido:
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CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do Outorgado Nivel Vigéncia Situacdo Agbes
Outorgado

FILIAL 2 NH KNVDKWNXU H WKHUUXIQXU UN.

UHIFIXU WGMNX P

Excluir Procuracao

Confirma a exclusao da Procuracao?

T GEE

Apos a confirmacédo da excluséo, o sistema retorna a mensagem a seguir:

e Procuracao excluida com sucesso.

4.1.2.4 Assinar

No caso de procuragdes na Situacdo <Pendente de Assinatura>, o usuario podera clicar no
icone * , da coluna Agbes, escolher a opgao <Assinar>.

CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do Qutorgado Nivel Vigéncia Situacdo Agbes
Qutorgado

FILIAL 2 NH KNWDKWNXU H WKHUUXIGXU UNY.

Revogada

O documento sera exibido na tela para conferéncia dos dados das partes, bem como dos
poderes que estdo sendo concedidos. O usuario devera utilizar as barras de rolagem lateral
para acessar o final da pagina e clicar em <Assinar>.

Para detalhes do processo de assinatura dos instrumentos vide item 3.
4.1.3 Procuragoes cedidas, nas situagoées Expirada, Renunciada ou Revogada

A procuracado Expirada é aquela que perdeu a validade, a Renunciada, a que foi declinada
pelo outorgado, e a Revogada, a tornada sem efeito pelo proprio outorgante.

Na tela inicial (relacdo de procuragdes), caso existam procuracdes ou substabelecimentos em

uma dessas situagdes, ao clicar no icone  da coluna Ag¢des, o sistema apresentara apenas
opgao de <Visualizar> o documento, conforme exemplificado abaixo:
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CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do Qutorgado Nivel Vigéncia Situacio Agbes
Outorgado

FILIAL 2 NH KWDKWNXU H WKHUUXIOXU UW

UHIFIXU WGMNX PGDVQFWVIXKQMWNX

A opcéo <Visualizar> permite acessar as informagdes da procuragéo ou do substabelecimento,
conforme o caso, exibindo uma tela com abas contendo os dados referentes ao Outorgante
(titular do direito, procurador ou 1° substabelecido), Outorgado (procurador, 1° ou 2°
substabelecido), bem como se ha permissao de substabelecimento, Servigos outorgados e
Vigéncia, conforme a seguir:

Visualizar Procuracao
Permite visualizar as informacdes da procuracao
Outorgante QOutorgado Servigos Vigéncia
CNPJ Nome Empresarial
U, M. NXU WMRXU
CPF Representante Legal Nome Representante Legal
SJIFIRKXN WQPSOERIGT BOWPPTS
Endereco
AVENIDA WDXJUQX CHMNBHU, S/N. QUADRAZ28 LOTE 28 E 29, JARDIM TROPICAL, XINGUARA, PA, CEP
E-mail
teste@teste.combr
- \\_\
| Voltar )
e S

4.2 Procuragoes Recebidas (sou Outorgado)

Na aba <Recebidas (sou Outorgado)>, o usuario podera visualizar e filtrar as procuragdes
recebidas, assim como identificar algumas informac¢des sobre esses documentos e executar
acdes, conforme detalhado a seguir:
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Procuracao
Exibe as procuragdes cedidas e recebidas e permite criar um nova
Cedidas (sou Qutorgante) Recebidas (sou Outorgado) N N .
/ Parémetros de filtros de procuraces e substabelecimentos
CPF/CNPJ do Outorgante Nome do Cutorgante Vigente em Situacio
) J 2] | v
4 ™
{ Limpar )
AN /
Cabegalho com as informagBes disponiveis nos instrumentos
CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do Outorgante Nivel Vigéncia Situaco Agbes
Outorgante
U. M. NXU WMRXU Ativa
U. M. NXU WMRXU Revogada
Exi 10 v | 1-10de2itens 1w de 1 pagina(s)

Filtros de Procurag¢des ou Substabelecimentos

Servem para estabelecer os parametros de pesquisa desejados pelo usuario.

CPF/ICNPJ do Outorgante: filtra as procuragbes ou substabelecimentos pelo
CPF/CNPJ indicado.

Nome do Outorgante: filtra as procuragdes ou substabelecimentos pelo nome indicado.

Vigente em: filtra as procuragdes ou substabelecimentos pela vigéncia na data
informada.

Situacao: filtra as procuragdes ou substabelecimentos pela situacao (Ativa; Expirada;
Renunciada ou Revogada).

Detalhamento das Informagodes sobre as Procuragées ou Substabelecimentos:

CPF/CNPJ Raiz: CPF ou CNPJ do titular do direito.

CPF/CNPJ do Outorgante: CPF ou CNPJ do titular do direito, procurador ou 1°
substabelecido, conforme o caso.

Nome do Outorgante: Nome do titular do direito, procurador ou 1° substabelecido,
conforme o caso.

Nivel:

¢ Nivel 0: Procurador — primeiro a receber os poderes do titular do direito;

¢ Nivel 1: 1° Substabelecido — recebeu o primeiro substabelecimento, feito pelo
procurador;

e Nivel 2: 2° Substabelecido — recebeu o0 segundo substabelecimento, feito pelo
1° substabelecido.

Vigéncia: Vigéncia da procuracéo definida pelo titular do direito, procurador ou 1°
substabelecido, conforme o caso.

Situagao:
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Ativa: procuracgao assinada e dentro do periodo de vigéncia.

Expirada: procuragdo assinada, mas perdeu a validade.

Renunciada: procuragéo renunciada pela parte outorgada.

Revogada: procuragdo assinada, mas tornada sem efeito pelo outorgante. Ao
posicionar o cursor do “mouse” sobre essa palavra, sera exibida a data da
revogacao.

e Acoes: A¢des que podem ser realizadas com as procuragdes recebidas:

e Ativa: Substabelecer, Renunciar, Visualizar e Download Procuracao.
e Expirada, Renunciada e Revogada: Visualizar.

4.2.1 Procuracao recebida, na Situagao Ativa

As procuracbes Ativas sao aquelas devidamente assinadas e que estdo dentro do periodo de
vigéncia.

Na tela inicial (relagdo de procuragdes), ao clicar no icone *, da coluna Agles, serdo
visualizadas as opg¢des disponiveis para as procuracoes ativas, conforme abaixo:

Procuracao
Exibe as procuragoes cedidas € recebidas e permite criar um nova
Cedidas (sou Qutorgante) Recebidas (sou Qutorgado)

CPF/CNPJ do Outorgante Nome do Outorgante Vigente em Situacio

)| J | 8] | l
s ™~
( tmeer ) m

CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do Outorgante Nivel Vigéncia Situacdo Acgoes
Outorgante

U. M. NXU WMRXU

U. M. NXU WMRXU

Exibir 10 v 1-10 de 2 itens. 1v del

4.2.1.1 Substabelecer

Para substabelecer uma procuragao, o usuario outorgado necessitara percorrer as 5 etapas
especificadas a seguir:

Outorgante;
Substabelecido;
Sistemas/Servigos;
Vigéncia; e

Gerar Procuragao.
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Sisema e Procursco Berénca

Outorgante

Nesta fase, serdao exibidas informag¢des do outorgante raiz e os dados do outorgante do
substabelecimento, bem como solicitada a insergdo de e-mail, que € campo obrigatério e exige
confirmacao.

Substabelecer Procuracao

Permite substabelecer uma precuracio

° 2 8 4 5

Outorgante Outorgado Servigos Vigéncia Gerar
Procuragio

Informe o e-mail do Outorgante do Substabelecimento

Outorgante Raiz

CNPJ Nome Empresarial
U M. NXU WMRXU
CPF Representante Legal Nome Representante Legal
SJFIRKXN WOPSOERIGT BOWPPTS
Endereco
AVENIDA WDXJUGX CHMNBHU, 5/N, QUADRA2S LOTE 28 E 29, JARDIM TROPICAL. XINGUARA, PA, CEP
Outorgante
CNPJ Nome Empresarial
FILIAL 2 NH KWDKWNXU H WKHUUXIOXU UW.
CPF Representante Legal Nome Representante Legal
MARIO ¢
Endereco
RUA MHFW/D 41, RINCAC, NOVO HAMBURGO, RS, CEP
E-mail
[ SUBSTABELECERESUBSTABELECER ]
Confirme o e-mail
[ SUBSTABELECERESUBSTABELECER ]

Ve
\ Cancelar Avancar

Ao clicar em <Avancgar>, a proxima etapa do procedimento € iniciada.

Substabelecido

Nesse estagio, o outorgante (procurador/1° substabelecido) devera preencher os dados do
substabelecido, que pode ser um CPF ou CNPJ.

Quando ou outorgado (substabelecido) for pessoa fisica, o usuario precisara informar CPF,

Profissdo/Qualificagdo e a informagdo do E-mail, que é um campo obrigatorio e exige
confirmacao dos dados digitados.
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Substabelecer Procuragao
Permite substabelecer uma procuracio
1 ° 3 4 5
Qutorgante Qutorgado Servicos Vigéncia Gerar
Procuragio
ﬁme os dados do outorgado \ Informagoes do Outorgado
Tipe CPF Nome
@ crr () onp ] KSD' e EOWO
Profissao/Qualificacao Enderego
[ ADVOGADO ] e
E-mail
[ ADVOGADO@ADVOGADO ]
Confirme o e-mail
[ ADVOGADO@ADVOGADS ]
Permmr substabelecimento, com reserva de poderes /

Quando Pessoa Juridica, sera necessario informar o CNPJ e E-mail, que € obrigatdria e exige
confirmacgao dos dados digitados.

Substabelecer Procuracao

tabelecer uma procuracio

1 ° 3 4 2

Outorgante Qutorgado Servicos Vigéncia Gerar
Procuragio
@me os dados do outorgado \ Informacoes do Outorgado
Tipo CNPJ Nome Empresarial
) cPF (@) NPl ) ] UHIFIXU WEMNX PGDVOFWVIXKOMWNX

Endereco

3ADO ] e e e CER

Confirme o e-mail CFF Representants Legal Norme Representants Legal

[ ADVOGADO@ADVOGADC ] e Z ettt UHGR

Permitir substabelecimento, com reserva de poderes /

Nesta etapa, também sera possivel dar poderes ao outorgado (substabelecido) permitindo um
ultimo nivel de substabelecimento.

Permitir substabelecimento, com reserva de poderes

Sera possivel cancelar a operagao ou retornar a tela anterior utilizando as op¢des abaixo:

<Cancelar> - esta opcao cancela a operacgao e retorna para a tela inicial, que mostra a relagcao
de procuracoes;

<Voltar> - ao acionar este botdo, o sistema retorna a tela anterior.
Ao clicar em <Avancgar>, a etapa para selegao dos servigos € iniciada.
Sistemas/Servigos

Somente os servigos que foram autorizados ao outorgante (procurador ou 1° substabelecido)
estarao disponiveis para selecao.
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Substabelecer Procuragao

Permite substabelecer uma procura:

1 2 9 4 5

Qutorgante Outorgado Servigos. Vigéncia Gerar
Procuragao

ne um ou mais Sistemas e Servigos

scE0 nerentes 205 servicos swstentes no sistema Domicilio Eletronico Trabalhista = 2ot servicas que. de mesma naturezs, vierem a ser disponibilizados, para todos o5 fins, durante @ periodo de validads da procuraca.

= no sistemna FGTS Digital € 203 servigos que, de mesma natureza, viersm 2 ser disponibilizadios, para tocios o3 ins, durante o periodo de validade da procuraca
5 tpodr especil - exige assinalago expressa)

is6rios - Edig30 fpoder especial - exige assinalogo expressal

[ Parcelame: expressal

stituicio) - Consulia

(] Bloqueio = esto

o'

Cancelar

Sera possivel cancelar a operagao ou retornar a tela anterior utilizando as opgdes abaixo:

<Cancelar> - este link cancela a operacao e retorna para a tela inicial., que mostra a relagao
de procuracoes;

<Voltar> - ao acionar este botao, o sistema retorna a tela anterior.
Ao clicar em <Avancgar>, a etapa para informar a vigéncia do substabelecimento se inicia.
OA relacao de servigcos mostrada nas telas sdo exemplificativas e podem sofrer alteragdes

na medida em que os sistemas FGTS Digital e Domicilio Eletrénico evoluem, podendo haver
a disponibilizacdo de novas funcionalidades.

Vigéncia

O outorgante (procurador ou 1° substabelecido) devera definir a vigéncia do substabelecimento,
estando limitada pela que Ihe foi conferida. Caso nao fixada, sera considerada como data final
aquela concedida ao outorgante (procurador ou 1° substabelecido).

Substabelecer Procuragao

Permite substabelecer uma procuracao

1 2 3 ° 5

Outorgante Outorgado Servicos Vigéncia Gerar
Procuracdo
morme aVigéncia
Inicio Fim
02/02/2024 a 4
\ ;23:; néoinformado, seré considerada a -;\;l; 31/12/2024

' ™
Cancelar { Voltar ) Avangar
AN e
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Sera possivel cancelar a operagao ou retornar a tela anterior utilizando as opg¢des abaixo:

<Cancelar> - esta opcao cancela a operacgao e retorna para a tela inicial, que mostra a relacao
de procuracgoes;

<Voltar> - ao acionar este botdo, o sistema retorna a tela anterior.

Ao clicar em <Avancgar>, a etapa para gerar o documento de substabelecimento.

Gerar Procuragao - Substabelecimento

Por fim, chega-se a ultima etapa, oportunidade em que o substabelecente podera salvar a
procuracao substabelecida para posterior assinatura (Salvar Rascunho) ou gera-la (Assinar),
conforme topicos a seguir:

Substabelecer Procuracao

Permite substabelecer uma procuragéo

; : ’ ) °

Outorgante Outorgado Servicos Vigéncia Gerar
Procuracao

TITULAR (pessoa em nome de quem sers exercido o mandato):

CNPJ:
Nome Empresarial: U. M. NXU WMRXU
Enderego: AVENIDA WDXJUQX CHMNBHU, S/N, QUADRA28 LOTE

SUBSTABELECENTE:
CNP).
Nome Empresarial: FILAL 2 NH KWDKWNXU H WKHUUXIOXU
uw.
Enderego: RUA MHFWD, 41, RINCAO, NOVO HAMBURGO, RS, CEP

REPRESENTANTE LEGAL
CPF
Nome: MARIO SILVA BARRETO

SUBSTABELECIDO:
CNPJ;
Nome Empresarial: UHIFIXU WGMNX PGDVQFWVIXKQMWNX

REPRESENTANTE LEGAL
CPF: #4% o%0 svese
NOMe: 24% *+4+s sasasass s HGR

Cancelar (\ Voltar } Salvar Rascunho
N _ ' g

Salvar rascunho do substabelecimento

Caso o usuario opte por assinar a procuracao substabelecida posteriormente, devera acionar
o icone <Salvar Rascunho>, ocasidao em que sera reconduzido a tela inicial (relagdo de
procuracoes) e a procuragao criada aparecera na Situacdo Pendente de Assinatura.

Caso o usuario outorgante opte por assinar o substabelecimento em momento posterior, devera
acionar o icone <Salvar Rascunho>, ocasidao em que sera reconduzido a tela inicial. O sistema
apresenta a mensagem de sucesso na operagao e a procuragao criada aparecera na Situacao
<Pendente de Assinatura>.
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Sisema e Procursco Berénca

Procuracao
Exibe as precuracoes cedidas e recebidas e permite criar um nova
o Substabelecimento salve com sucesso.
Cedidas (sou Qutergante) Recebidas (sou Qutorgado)
CPF/CNPJ do Outorgado Nome do Outorgado Vigente em Situagio
J J o) | ~
Oy
AN S
CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do Outorgado Nivel Vigéncia Situacao Agbes
Outorgado
UHIFIXU WGMNX PGDVQFWA/IXKQMWNX 1
Exibir 10 ~ 1-10 de litens 1v de 1 paginals)

Assinar Substabelecimento

Caso o usuario faga a opcao <Assinar>, o sistema SPE executara as agbes de assinatura,
dependendo da forma como o acesso ao sistema tenha sido efetuado.

Para detalhes do processo de assinatura, vide item 3.

Apos a assinatura o sistema retorna a mensagem de sucesso na operagao e altera a situagcao
do instrumento passando para <Ativa>.

Procuracao
Exibe as procuracdes cedidas e recebidas e permite criar um nova.
o Substabelecimento assinado com sucesso.
Cedidas (sou Outorgante) Recebidas (sou Outorgado)
CPF/CNPJ do Outorgado Nome do Outorgado Vigente em Situacio
|1 || s | Ml
o ™
( Limpar ) Filtrar
e ) -
CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do Outorgado Nivel Vigéncia Situacdo Agbes
Outorgado
UHIFIXU WGMNX PGDVQFWVIXKQMWNX 1
Exibir 10 v | 1-10delitens 1v de 1 paginals)

4.2.1.2 Renunciar

Para renunciar aos poderes conferidos pela procuragao ou substabelecimento, o usuario deve
acessar a aba <Recebidas (sou Outorgado)>, escolher o instrumento que deseja e clicar na
opgao <Renunciar>. O sistema solicita que seja assinalada a opgao com a ciéncia dos efeitos
imediatos e definitivos e concluir o procedimento, conforme imagens abaixo:
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Procuracao
Exibe as procuracdes cedidas e recebidas e permite criar um nova.
Cedidas (sou Outorgante) | Recebidas (sou Outorgado)
CPF/CNPJ do Outorgante Nome do Outorgante Vigents em Situacio
| | | 8| | v
Lmpar )
: e
CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do Outorgante Nivel Vigéncia Situacdo Acbes
Outorgante
U. M. NXU WMRXU o 02/02/2024
a3l/12/2024
U. M. NXU WMRXU o 02/02/2024
a01/02/2029
Exibir 10 v 1-10 de 2 itens 1~ de 1 pagmatsy

Renunciar Procuracao

FILIAL 2 NH KNCDENNXU H WEHUUXIGKU UNY . portador(a) do CNPJ pelo presente
nstrumentec renuncia e torna sem efeito. a partir desta data. a Procuragaoc. com vigéncia de
02/02/2024 ate 31/12/2024, que o instituiu como Procurador(al para representar U. M. NXU WMRXU
portadaria) do CNPJ perante

s Domicilio Eletronico Trabalhista
Amplos Poderes
+ FGTS Digital
¢ Amplos Poderes
Bloqueio e estorno (para fins de compensacao/restituicdo) - Edicac
Gestaoe do Historico de Remuneragdes para fins rescisorios - Edicac
Parcelamento - Edigao

NOVO HAMBURGO. 02 de fevereiro de 2024

Ciente dos efeitos imediato e definitivo

Sy
( Cancelar |
h A

Observagao: renunciando ao mandato, as procuragbes (substabelecimentos) decorrentes
serao automaticamente revogadas.
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Procuracao
Exibe as procuragdes cedidas e recebidas e permite criar um nova.
° Procuragao renunciada com sucesso.
Cedidas (sou Outorgante) Recebidas (sou Outorgado)
CPF/CNPJ do Outorgante Nome do Outorgante Vigente em Situacio
J J *) | ~J
( - EED
Limpar ) Filtrar
S
CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do Qutorgante Nivel Vigéncia Situacéo Agbes
Qutorgante
U. M. NXU WMRXU o]
U. M. NXU WMRXU 0
Exibir 10 v 10 de 2 itens 1+ de 1 paginals)

4.2.1.3 Visualizar

Permite visualizar as informagdes da procuracao ou do substabelecimento, conforme o caso,
exibindo tela com abas contendo os dados referentes ao(s) Outorgante(s) (titular do direito,
procurador ou 1° substabelecido), Outorgado (procurador, 1° ou 2° substabelecido), Servigos
outorgados, Vigéncia e permissao de substabelecimento, conforme a seguir:

Procuracéo

Exibe as procuracdes cedidas e recebidas e permite criar um nova

Cedidas (sou Qutorgante) Recebidas (sou Outorgado)
CPF/CNPJ do Qutorgante Nome do Outorgante Vigente em Situacdc
I I 5] | dl
' ™
( Limpar ) Filtrar
e e
CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do OQutorgante Nivel Vigéncia Situacio Acdes
Qutorgante

U M. NXU WMRXU o] 02/02/2024

a31/12/2024

U M. NXU WMRXU o] 02/02/2024
a01/02/2028

1v de 1 pagnaisy
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Visualizar Procuracéo
Permite visualizar as informaces da procuracio

Navegando pelas abas é possivel visualizar as Situacdo do instrumento

informagdes da procuracio/substrabelecimento =
Outorgante Outorgado Senvicos Vigéncia
CNPJ Nome Empresarial
UL M. NXU WMRXU
CPF Representante Legal Nome Representante Legal
SIFIRKXN WOPSOERIGT BOWPPTS
Endereco

AVENIDA WDXJUOX CHMNBHU, S/N, QUADRAZE LOTE 26 E 29, JARDIM TROPICAL.

E-mail

teste@tests com br

-
\ Voltar
h

4.2.1.4 Download da Procuragao
Essa opgao permite baixar o arquivo, em PDF, da procuragao assinada.
4.2.2 Procuragoes recebidas, nas Situagoes Expirada, Renunciada ou Revogada

A procuracao Expirada é aquela que perdeu sua validade. Renunciada ¢ a procuracao que foi
declinada pelo outorgado. Procuragdo Revogada é aquela tornada sem efeito pelo outorgante.

Na tela inicial (relagdo de procuragdes), caso existam procuragdes ou substabelecimentos em
uma dessas situagdes, ao clicar no icone  da coluna Agodes, o sistema apresentara apenas
opgao de <Visualizar> o documento, conforme exemplificado abaixo:

Procuracao
Exibe as procuragdes cedidas & recebidas e permite criar um nova
Cedidas (sou Outorgante) Recebidas (sou Outorgado)
CPF/CNPJ do Outorgante Nome do Outorgante Vigente em Situagao
|| || 8 | v
STy
{ Limpar )
N A
CPF/CNPJ Raiz CPF/CNFJ do Nome do Outorgante Nivel Vigéncia Situacio Agbes
Outorgante
U. M. NXU WMRXU Renunciada
U. M. NXU WMRXU
Exibir: 10 w 1-10 de 2itens 1v de1paginals)

A opcao <Visualizar> permite acessar as informagdes da procuragao ou do substabelecimento,
conforme o caso, exibindo uma tela com abas contendo os dados referentes ao Outorgante
(titular do direito, procurador ou 1° substabelecido), Outorgado (procurador, 1° ou 2°
substabelecido), bem como se ha permissao de substabelecimento, Servigos outorgados e
Vigéncia, conforme a seguir:
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Ssema e procur S —

Visualizar Procuracao

. . . . - - Situagdo do instrumento
Permite visualizar as informacbes da procuracéo

Navegando pelas abas é possivel visualizar as informagdes x
da procuragdo ou substabelecimento Revogada

Outorgante Outorgado Servicos Vigéncia

CNPJ Nome Empresarial
U M. NXU WMRXU

CPF Representante Legal Nome Representante Legal
SJFIRKXN WQPSOERIGT BOWPPTS

Enderego
AVENIDA WDXJUQX CHMNBHU, S/N, QUADRAZ28 LOTE 28 E 29, JARDIM TROPICAL. XINGUARA, PA, CEP

E-mail
teste@teste.combr

Voltar

J
e
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ANEXO | — Servigos Disponiveis para Outorga de Poderes do FGTS Digital

MODULO

TiTULO

DESCRIGAO

PODER
ESPECIAL

CONSCO001

Consultas do Empregador

Consultar FGTS por vinculo; consultar
FGTS consolidado do empregador;
consultar pendéncias do empregador; e
outras funcionalidades que, de mesma
natureza, vierem a ser disponibilizadas.

NAO

DADOC001

Dados do Empregador —
Consulta

Consultar dados do empregador e outras
funcionalidades que, de mesma natureza,
vierem a ser disponibilizadas.

DADOEO001

Dados do Empregador —
Edicao

Informar, consultar e alterar dados do
empregador (contatos e frase de
seguranga); e outras funcionalidades que,
de mesma natureza, vierem a ser
disponibilizadas.

Observacgao: (se esse poder ndo for
conferido ao Procurador, ele somente
acessara o sistema FGTS Digital apos o
primeiro acesso pelo empregador,
realizando o cadastramento de informagdes
obrigatdrias).

GUIACO001

Gestao de Guias — Consulta

Emitir guia rapida e guia parametrizada
(apenas sem utilizacéo de saldo da Conta
Virtual do Empregador - CVE para
compensagéao); consultar, detalhar e
imprimir guias emitidas; e outras
funcionalidades que, de mesma natureza,
vierem a ser disponibilizadas.

GUIAEQ01

Gestéo de Guias — Edigao

Emitir guia rapida e guia parametrizada
(com ou sem utilizagdo de saldo da Conta
Virtual do Empregador - CVE para
compensacao); consultar, detalhar e
imprimir guias emitidas; e outras
funcionalidades que, de mesma natureza,
vierem a ser disponibilizadas.

HISTCO001

Gestao do Histérico de
Remuneracgdes para Fins
Rescisoérios — Consulta

Visualizar histérico de remuneragdes e
outras funcionalidades que, de mesma
natureza, vierem a ser disponibilizadas.

HISTEO0O01

Gestao do Histérico de
Remuneragdes para Fins
Rescisorios — Edigao

Visualizar histérico de remuneragdes;
alterar, editar e arquivar histérico de
remuneracgdes; informar base de calculo da
indenizacdo compensatodria; e outras
funcionalidades que, de mesma natureza,
vierem a ser disponibilizadas.

SIM

MENSC001

Central de Mensagens —
Consulta

Ler e imprimir mensagem, mas nao marcar
como lida e outras funcionalidades que, de
mesma natureza, vierem a ser
disponibilizadas.

MENSEO001

Central de Mensagens —
Edicao

Ler e imprimir mensagem e marcar como
lida; arquivar mensagem; e outras
funcionalidades que, de mesma natureza,
vierem a ser disponibilizadas.

PARCCO001

Parcelamento — Consulta

Consultar parcelamentos contratados;
consultar e imprimir guias de parcelamento;
e outras funcionalidades que, de mesma
natureza, vierem a ser disponibilizadas.

PARCEO001

Parcelamento — Edigao

Consultar parcelamentos contratados;
consultar e imprimir guias de parcelamento;
contratar parcelamento de débitos; informar
calamidade publica (para fins de suspensao
de recolhimento); e outras funcionalidades
que, de mesma natureza, vierem a ser
disponibilizadas.

SIM

BLOQCO001

BLOQUEIO E ESTORNO

Consultar solicitagdes de bloqueio e
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(para fins de estorno; consultar saldo da Conta Virtual do
compensacao/restituicéo) — Empregador — CVE; e outras
Consulta funcionalidades que, de mesma natureza,

vierem a ser disponibilizadas.

Solicitar e cancelar solicitagdo de bloqueio e
estorno para fins de
compensacao/restituicao; solicitar
restituicao de valores da Conta Virtual do
Empregador — CVE; consultar solicitagbes SIM
de bloqueio e estorno; consultar saldo da
Conta Virtual do Empregador — CVE; e
outras funcionalidades que, de mesma
natureza, vierem a ser disponibilizadas.

BLOQUEIO E ESTORNO
(para fins de
compensagao/restituicao) —
Edicao

BLOQEOO01
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ANEXO Il — Servigos Disponiveis para Outorga de Poderes do DET

2 : = PODER
MODULO TITULO DESCRICAO ESPECIAL
Consultar dados do empregador e
DET0002  |Dados Cadastrais outras funcionalidades que, de NAO

mesma natureza, vierem a ser

disponibilizadas.

Acessar dados da Caixa Postal do

DETO0003 Caixa Postal empregador, inclusive tomar ciéncia NAO

das notificagbes.

Consultar e gerenciar as notificacdes

DET0004  |Notificagso recebidas, podendo enviar NAO
documentos solicitados pela

Inspecgéo do Trabalho.

DET0005  |Acesso Filial Acessar tgdos os dados das filiais do

estabelecimento.

HISTORICO DE ALTERAGOES DESTE MANUAL

e 01-03-2024 — versao 1.1
- Desmembramento deste manual do FGTS Digital

2.3 Sistemas/Servicos
- Incluséo dos servigos do Domicilio Eletrdnico Trabalhista — DET para outorga de
procuragdes

3.1 Assinatura com Assinador Serpro
- Alteragao da assinatura de procuragdes quando o acesso ocorrer via certificado
digital, que ira direcionar para o Assinador SERPRO

1 Sistema de Procuracao Eletrénica - Acesso
- Inclusédo da opcao de Troca de Perfil

e 18-08-2023 — versao 1.0
- Versao inicial publicada juntamente com o Manual do FGTS Digital v. 1.0
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