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NOTA SOBRE A VERSAO BETA

A intencdo da versdo beta do Manual do FGTS Digital € apresentar as funcionalidades
existentes no sistema, de forma a divulgar o que essa plataforma pretende oferecer quando
implementada.

Alertamos que alguns itens ainda estdo em desenvolvimento e outros pontos, apesar de ja
construidos, estdo em constante evolugcdo e podem vir a ficar desatualizados antes da
publicacao da proxima versao desse documento.

Dessa forma, com o intuito de melhoria continua desse material, disponibilizamos formulario
para envio de sugestdes, relato de inconsisténcias ou erros encontrados nesse Manual. O link
para o] formulario e https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-
br/servicos/empregador/fgtsdigital/fale-conosco.

As contribuicbes feitas serdo analisadas pela equipe que elabora o Manual e as que forem
acatadas seréo incluidas na proxima versdo do documento.


https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/fgtsdigital/fale-conosco
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/fgtsdigital/fale-conosco
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SIGLAS

BC - Banco Central

CAEPF - Cadastro das Atividades Econdmicas das Pessoas Fisicas;

CAIXA - Caixa Econbmica Federal;

CCFGTS - Conselho Curador do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo;

CNO - Cadastro Nacional de Obras;

CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

CPF - Cadastro de Pessoa Fisica;

CVE - Conta Virtual do Empregador;

eSocial - Sistema de Escrituragao Digital das Obrigagdes Fiscais, Previdenciarias e
Trabalhistas;

FD - FGTS Digital;

FGTS - Fundo de Garantia do Tempo de Servigo;

GFD - Guia do FGTS Digital;

GFIP - Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e
Informacgdes a Previdéncia Social;

GRF - Guia de Recolhimento do FGTS;

GRRF - Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS;

IN - Instrucdo Normativa;

MTP - Ministério do Trabalho e Previdéncia;

PGFN - Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

RFB - Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil;

RGPS - Regime Geral de Previdéncia Social;

RPPS - Regime Proprio de Previdéncia Social;

SEFIP - Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia
Social;

SIT - Subsecretaria de Inspecao do Trabalho;

SPE - Sistema de Procuragao Eletronica; e

TSVE - Trabalhadores Sem Vinculo de Emprego ou Estatutario



¢ FGTS  Manual de Orientacso do FGTS Digital — Versao 0.1 (BETA) de 02/05/2022

CAPITULO | - INFORMAGOES GERAIS
1. APRESENTAGAO E OBJETIVOS DO FGTS DIGITAL

O FGTS Digital (FD) é um projeto do governo federal, instituido pelas Resolugbes CCFGTS
n°® 926, de 28 de maio de 2019, e n° 935, de 27 de agosto de 2019, que tem por objetivo
aperfeicoar a arrecadacdo, a prestacdo de informagcbes aos trabalhadores e aos
empregadores, a fiscalizagdo, a apuragao, o langamento e a cobranga dos recursos do FGTS.

Trata-se de uma nova forma de gestéo integrada de todo o processo de arrecadacado do
FGTS, que substituiu os sistemas SEFIP/GRRF/Conectividade Social. Essa nova plataforma
utiliza as remuneragdes declaradas no eSocial — onde os débitos sao individualizados desde
a sua origem — de forma que os empregadores tém um sistema para gerar guias rapidas e
personalizadas, e, inclusive, recolher varias competéncias e tipos de débitos em um unico
documento, reduzindo custos operacionais e tempo gasto nessas atividades.

Resultados que serao obtidos com o FGTS Digital:

e Diminuir os custos operacionais incorridos pelo FGTS.

e Reduzir as despesas com tarifas relativas ao recebimento das guias junto aos agentes
arrecadadores.

e Permitir que os atores relacionados ao recolhimento do FGTS possam ter acesso aos
dados/informacgdes necessarios para o exercicio de suas competéncias.

¢ Digitalizar servigos (modernizacao, automatizacao e integragao).

e Desenvolver Plataforma tecnoldgica gerencial (unificagdo do ambiente processual,
operacional e de infraestrutura).

e Garantir seguranga, integridade e confiabilidade aos dados e informagbes de

recolhimento de FGTS a serem armazenados e processados.

Diminuir a postergacao da arrecadagao anual do FGTS.

Efetuar a notificacdo automatizada dos devedores de FGTS.

Reduzir o tempo de cobranca administrativa e judicial do FGTS.

Fornecer informacbes para direcionamento de acbes e tomada de decisdes

estratégicas.

e Melhorar a gestéo, controle e transparéncia dos processos.

e Proporcionar a melhoria dos servigos voltados para trabalhador e empregador.

e Facilitar a comunicacéo entre Administrados e Administragao.

A arrecadacgao do FGTS é feita por meio da ferramenta tecnoldgica Pix, meio de pagamento
instantdneo oferecido pelo Banco Central do Brasil, que tem ampla rede arrecadadora,
aperfeicoando os processos de conciliagdo de pagamento e impedindo a ocorréncia de
problemas como o pagamento de guias vencidas e em duplicidade.

Os débitos de competéncias anteriores a implementagdo do FGTS Digital continuarao sendo
realizados por meio de guias emitidas pela Caixa Econémica Federal.

O Sistema FGTS Digital € gerido pela Subsecretaria de Inspecao do Trabalho (SIT), do
Ministério do Trabalho e Previdéncia (MTP), integrado aos sistemas da Caixa Econémica
Federal e do eSocial.

Este Manual nao trata de interpretagao de leis, quando deve ser aplicado determinado direito
ou dever na relacdo de trabalho, dentre outros. Mostra apenas como utilizar as
funcionalidades do FGTS Digital.

5
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2. PRODUGAO LIMITADA - PREPARACAO DOS
EMPREGADORES

Para facilitar a transicdo entre os sistemas utilizados para o recolhimento do FGTS, os
empregadores terao um periodo para verificar os impactos das declaracées de remuneragdes
que realizar pelo eSocial e como o FGTS Digital ira internalizar esses dados.

No periodo de producdo limitada, todas as remuneragdes declaradas no eSocial pelo
empregador serdo exibidas no FGTS Digital, possibilitando a emissao simulada de guias. No
entanto, as guias emitidas ndo ter&o validade juridica, ndo terdo QRCode e ndo serdo aceitas
para pagamento no sistema bancario. Durante o periodo de Producao Limitada os
empregadores devem realizar os recolhimentos via sistemas SEFIP/GRRF/Conectividade
Social. Poderao, ainda, antecipar o cadastramento de procurag¢des para que terceiros possam
acessar seus dados e representa-lo no FGTS Digital.

Sera uma oportunidade para que os empregadores validem seus processos internos,
conferindo se os dados declarados nas remuneracoes estdo sendo refletidos corretamente no
FGTS Digital. Conforme item 5.1 eSocial desse manual, o eSocial calcula as bases de FGTS
de acordo com as incidéncias das rubricas utilizadas pelo empregador nas remuneragdes dos
trabalhadores. As rubricas, por sua vez, também sdo declaradas e cadastradas pelo
empregador, que define se havera ou nao incidéncia de FGTS.

Se 0 empregador encontrar divergéncias nos valores devidos de FGTS entre seu sistema de
gestao de folha e o FGTS Digital, devera verificar inicialmente todas as rubricas declaradas,
sejam elas de vencimento, desconto ou informativas. Devera corrigir as incidéncias em cada
rubrica e reenviar os eventos de remuneragao para cada trabalhador, para que os
totalizadores do FGTS sejam processados novamente.

0 Durante o periodo de producgéo limitada, os empregadores continuam obrigados a
realizar os recolhimentos mensais e rescisérios via sistemas da CAIXA
(SEFIP/GRRF/CONECTIVIDADE SOCIAL).

3. PRODUGAO - QUEM ESTA OBRIGADO AO FGTS DIGITAL

A partir da competéncia de entrada em vigor do novo sistema, todos os empregadores
obrigados a recolher FGTS deverao utilizar o FGTS Digital para gerar suas guias e realizar
toda a gestdo do pagamento desses valores. Nesta data, todos os empregadores dos grupos
1, 2, 3 e 4 do eSocial (conforme cronograma disponivel no portal do eSocial) ja estardo
transmitindo eventos de remuneragao por esse sistema:



https://www.gov.br/esocial/pt-br/acesso-ao-sistema/cronograma-de-implantacao
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Cronograma de implantacao do eSocial

Fase Fase Fase Fase

Eventos Eventos nao Eventos Eventos
de tabelas  periddicos periodicos de SST
Grupo 1 08 01 01
JAN MAR MAI
Grupo 2 16 10 10
JUL ouT JAN
Grupo 3 10 10 10
Pessoas Juridicas | JAN ABR MAI
2021 8
Grupo 3 10 10 19
Pessoas Fisicas JAN ABR AL
En EBExX
Grupo 4 21 22 22 01
JUL NOV AGO JAN

ento anual superior a RS 78 milhdes
ento n le 2016 de até R$
3 sjal ntes pelo ple:

(exceto dom
Grupo 4 - Or

COS € organizacoes internacionais

* A partir das 08hoo

4. FGTS DIGITAL X SEFIP: QUANDO UTILIZAR

O recolhimento de valores de FGTS mensal ou rescisério, devidos a partir da competéncia de
entrada em produc¢ao do novo sistema, deve ocorrer via FGTS Digital.

Os débitos de competéncias até o més imediatamente anterior a implementagao continuarao
sendo quitados por meio de guias emitidas pela Caixa Econbémica Federal e, caso exista
parcelamento de débito ja contratado até esta data, os valores contemplados pelo contrato
deverao ser informados e recolhidos pela SEFIP.

O critério para definicdo de qual sistema devera ser utilizado sera a data do fato gerador
(regime de competéncia). Por exemplo, se o FGTS Digital entrar em produgao na competéncia
janeiro/2023, os valores de recolhimento mensal da competéncia dezembro/2022 continuarao
sendo realizados via SEFIP/Conectividade Social, mesmo que seu vencimento ocorra no ano
seguinte (até o dia 07/01/2023). Um recolhimento rescisorio de um desligamento sem justa
causa que ocorreu no dia 26/12/2022 devera ser realizado via GRRF/Conectividade Social,
ainda que seu vencimento ocorra em 05/01/2023.

Cabe destacar que, para qualquer necessidade de pagamento de diferengas ou retificagao de
dados, o empregador devera utilizar o sistema original que gerou o recolhimento. Se no dia
15/02/2023, por exemplo, o empregador precisar recolher uma diferenga de FGTS mensal
referente a competéncia de novembro/2022, devera utilizar o sistema SEFIP/Conectividade
Social, apesar de ja estar obrigado a utilizar o FGTS Digital.

7
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5. BASES DE DADOS DO FGTS DIGITAL

Para gerar as guias de recolhimento sera necessario que o empregador realize previamente
a declaragao das remuneragdes devidas aos trabalhadores. O FGTS Digital obtém esses
dados basicamente a partir das informagdes transmitidas via eSocial. Em alguns casos, para
recompor o histérico de remuneragdes para o desligamento, o empregador podera informar
diretamente no FGTS Digital esses dados, conforme

5.1 eSocial

Para apuracao do FGTS devido, o FGTS Digital utilizara basicamente os eventos cadastrais
e contratuais (S-2190 a S-8299) e os totalizadores de FGTS (S-5003 e S-5013) gerados pelo
eSocial.

O compartilhamento desses eventos para o FGTS Digital ndo dependera do fechamento da
folha de pagamento para ocorrer, sendo realizado por evento recebido com sucesso. O
processamento desses eventos dentro do FGTS Digital ndo ira bloquear a transmisséo ao
eSocial de novos eventos por parte do empregador.

Apos a transmissao dos eventos periodicos de remuneracao, o FGTS Digital automaticamente
ira apropriar esses dados, permitindo ao empregador gerar guias para pagamento ou realizar
outros controles, como parcelamentos, compensacdes e restituicdes.

O processamento dos eventos pelo FGTS Digital ndo bloqueia nenhuma agcéo do empregador
no eSocial. No entanto, o sistema foi preparado para disponibilizar seu conteido em poucos
minutos, de forma que o usuario possa gerar guias e outros procedimentos de forma célere.
A velocidade do processamento podera ser prejudicada por picos de eventos transmitidos.

5.1.1 Sincronismo entre eSocial e FGTS Digital
EVENTOS DE REMUNERAGAO - S-5003

O evento S-5003 (Informagdes do FGTS por Trabalhador) é um retorno do eSocial para cada
um dos eventos de remuneragdo — S-1200 (Remuneracao mensal), S-2299 (Desligamento)
ou S-2399 (Término de TSVE) — recepcionados pelo Ambiente Nacional ou excluidos dele
pelo declarante por meio do envio do evento S-3000 (Evento de excluséo). Nele consta a
totalizacdo da base de calculo e o valor do depdsito para o FGTS de cada contrato do
trabalhador (CPF), por estabelecimento e lotagao tributaria. O retorno ocorre na medida em
que os eventos de remuneragcao de cada trabalhador sdo transmitidos ou excluidos. Assim,
esse retorno ndo depende de solicitacdo de fechamento de eventos periddicos.

Para que o empregador tenha certeza de que a informagao apresentada pelo FGTS Digital &
a mesma que ele transmitiu, podera verificar se o0 numero do recibo apresentado € o mesmo
que ele possui do eSocial.

EVENTOS DE REMUNERAGAO - S-5013
Quando o empregador realizar o fechamento da folha do eSocial (evento S-1299), mesmo
que parcial (sem informar a remuneracéo de todos os trabalhadores ativos), sera gerado o

evento S-5013 (Informacdes do FGTS Consolidadas por Contribuinte), que tem por objetivo

8
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mostrar ao declarante o total da base de calculo e dos valores de depésito do FGTS devidos
pelo declarante relativos ao periodo de apuracdo. Representa o somatoério dos valores
apurados nos totalizadores por trabalhador (S-5003) e, também, nos casos em que o
declarante envia o evento S-1270 (Contratacdo de avulsos nao portuarios), os valores
declarados diretamente neste evento, uma vez que para eles ndao ha retorno do evento S-
5003. As informacgdes de base de calculo e valores de depdsito sdo consolidadas por
estabelecimento e por lotacgao tributaria.

O evento S-5013 também sera compartilhado com o FGTS Digital, que ira realizar uma
validacao com todos os eventos S-5003 recebidos de cada trabalhador. Sera verificado para
todos os tipos de valores (tpValor) gerados no S-5013 se as bases das remuneracgbes e o
valor a ser recolhido de FGTS correspondem a soma de todos os respectivos valores de
remuneracao e depdsitos de FGTS declarados nos mesmos tipos de valores (tpValor) dos
eventos S-5003. Apds essa conferéncia, a tela de Gestao de Guias exibira a folha da
respectiva competéncia (més) com status “Fechada” e o respectivo numero do recibo desse
encerramento.

Assim, o empregador tera certeza de que todos os eventos de remuneracéao utilizados como
base para o FGTS foram devidamente internalizados até aquele fechamento.

Caso encontre alguma inconsisténcia, o sistema automaticamente ira buscar novamente
todos os eventos do empregador

EVENTOS CADASTRAIS E CONTRATUAIS DOS TRABALHADORES

Os eventos cadastrais e contratuais serao utilizados para identificar o vinculo e toda a sua
evolugcdo. Essas informacbes serdao compartiihadas com a Caixa Econbmica Federal,
permitindo a atualizagdo das contas vinculadas do FGTS dos trabalhadores.

Essas informacbes também serao utilizadas para a movimentacdo das contas, como ocorre
com alguns motivos de desligamento. Dessa forma, os empregadores devem ter especial
atencao no envio dos dados corretos e poderao ser responsabilizados em casos de eventuais
retificacoes que alterem a condigdo de saque ou prejudiquem a utilizagao de outros servigos
do FGTS por parte do trabalhador.

Na visualizagao de dados cadastrais e contratuais, serdo exibidos os dados mais recentes e
validos para cada vinculo. O empregador néo visualizara no FGTS Digital o histérico de
alteragdes. Para isso, devera realizar uma consulta no portal do eSocial.

Cabe destacar que a transmissao de eventos com data futura no eSocial, como é possivel
nos eventos S-2190, S-2200, S-2205, S-2206, S-2230, S-2299, S-2300, S-2306 e S-2399,
também sensibilizara imediatamente as telas de consulta do FGTS Digital, apesar de n&o
interferir diretamente no calculo do FGTS mensal, pois essa informacao ja vem processada
no evento S-5003 gerado no eSocial (que considera a data efetiva de efeitos de cada evento).
A data futura informada no eSocial, entao, reflete imediatamente nos extratos exibidos e nas
informacdes que sdo encaminhadas para atualizagcao da conta vinculada do trabalhador no
FGTS junto a CAIXA.

O FGTS Digital ¢ um sistema exclusivo do empregador, mas as informagdes poderao ser
exibidas nos sistemas e aplicativos da CAIXA voltados ao trabalhador. Portanto, cabera ao
empregador decidir sobre a conveniéncia e oportunidade em enviar ou ndo eventos com data
futura. Por exemplo, se o empregador transmitir, no dia 05/01/2023, um evento de
desligamento previsto para 15/01/2023, essa informacédo sera passivel de visualizagao

9
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imediata no app ou no site do FGTS voltados para o trabalhador.

5.1.2 Composicao dos débitos no FGTS Digital

Com base nas informacoes recebidas do eSocial, o FGTS Digital ira compor os valores
devidos de FGTS para cada vinculo do empregador. Conforme item 5.1.3 Regras de
processamento do evento S-5003, o eSocial utiliza os seguintes campos-chave dos eventos
de origem (S-1200, S-2299, S-2399) para gerar os débitos de FGTS no evento S-5003:

o Periodo de apuragao: més/ano de referéncia das informacoes.

o Estabelecimento da Remuneragao: identificagdo dos estabelecimentos nos quais o
trabalhador possui remuneragao no periodo de apuracéao.

e Lotacao Tributaria: identificacdo das lotagbes tributarias nas quais o trabalhador
possui remunerac&o no periodo de apuracéo.

e Matricula: atribuida pela empresa para cada vinculo.
e Categoria do trabalhador: conforme tabela 01 do eSocial.

e Tipo de Valor: separacao dos valores devidos de FGTS de acordo com a incidéncia
da rubrica utilizada, a categoria do trabalhador (aliquota de 8% ou 2%), o periodo de
referéncia e o tipo de evento (mensal ou rescisorio).

¢ Indicativo de incidéncia: normal ou suspensa por decisao judicial.

Dessa forma, para cada grupo de informagdes acima sera gerado um débito de FGTS. A
alteragdo em qualquer campo implica na geracao de um débito diferente no totalizador S-
5003.

Para simplificar o processo de gestao dos débitos por parte do empregador, e para que os
valores visualizados sejam os mesmos que aparecerdo nos langamentos das contas
vinculadas dos trabalhadores, o FGTS Digital trata esses valores de forma agrupada com os
seguintes campos-chave:

Periodo de apuracao;

Lotacao Tributaria;

Matricula;

Grupos de Tipo de Valor: Mensal, Rescisoério, Verbas Indenizatérias e Multa
Rescisoria; e

o Data de Vencimento do Débito.

Tabela de Grupos de Tipo de Valor

DESCRICAO TIPO DE VALOR

11 - FGTS mensal

12 - FGTS 13° salario

MENSAL 13 - FGTS (periodo anterior) mensal

14 - FGTS (periodo anterior) 13° salario

15 - FGTS mensal - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo
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16 - FGTS 13° salario - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

17 - FGTS (periodo anterior) mensal - Aprendiz/Contrato Verde e
Amarelo

18 - FGTS (periodo anterior) 13° salario - Aprendiz/Contrato Verde e
Amarelo

21 - FGTS més da rescisao

24 - FGTS (periodo anterior) més da rescisao

RESCISORIO 27 - FGTS més da rescisao - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

30 - FGTS (periodo anterior) més da rescisdo - Aprendiz/Contrato
Verde e Amarelo

22 - FGTS 13° salario rescisorio

23 - FGTS aviso prévio indenizado

25 - FGTS (periodo anterior) 13° salario rescisério

26 - FGTS (periodo anterior) aviso prévio indenizado

28 - FGTS 13° salario rescisorio - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo
29 - FGTS aviso prévio indenizado - Aprendiz/Contrato Verde e
Amarelo

31 - FGTS (periodo anterior) 13° salario rescisorio - Aprendiz/Contrato
Verde e Amarelo

VERBAS
INDENIZATORIAS

32 - FGTS (periodo anterior) aviso prévio indenizado -
Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo
MULTA 99 — Indenizacdo Compensatéria (Multa do FGTS)*

RESCISORIA 999 — Indenizagdo Compensatéria Complementar (Multa do FGTS)*

*Os Tipos de Valores 99 e 999 ndo aparecem no evento S-5003 do eSocial, pois sdo gerados
diretamente pelo FGTS Digital, no médulo de Remuneracbes para fins rescisorios.

Esse agrupamento permite que algumas retificagdes realizadas pelo empregador no eSocial
nao alterem o débito exibido no FGTS Digital e possibilitem a compensagao automatica de
pagamentos que porventura ja tenham sido realizados. Nesse contexto, caso o empregador
altere no eSocial apenas o campo “Estabelecimento da Remuneragao”, ndo havera alteracao
do débito do FGTS, pois ele ndo é chave para o FGTS Digital. Da mesma forma, se houver
uma retificacdo que gere um “Tipo de Valor’ que pertenga ao mesmo grupo, também nao
havera alteracdo do débito.

Exemplos de retificagdo da remuneragéo no eSocial e seus impactos no FGTS Digital:
EXEMPLO 01
1. Evento original

Data do envio do evento: 01/04/2023

Competéncia: 03/2023

Categoria do trabalhador: “101” — Empregado Geral
Evento de origem: S-1200 — mensal

Estabelecimento: 12345678/0001-00

Lotacgao tributaria: 0001

Incidéncia de FGTS da rubrica: “11” - mensal

Valor da rubrica: R$ 2.000,00

Tipo de Valor gerado pelo eSocial: “11” — FGTS Mensal
Valor de FGTS a recolher: R$ 160,00

Grupo de Débito no FGTS Digital: “Mensal’

Situacédo do débito no FGTS Digital: pago em 02/04/2023
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2. Evento retificado

Data da retificagao do evento: 03/04/2023
Competéncia: 03/2023

Categoria do trabalhador: “101” — Empregado Geral
Evento de origem: S-1200 — mensal
Estabelecimento: 12345678/0001-00

Lotacéo tributaria: 0001

Incidéncia de FGTS da rubrica: “12” — 13° salario
Valor da rubrica: R$ 2.000,00

Tipo de Valor gerado pelo eSocial: “12” — FGTS 13° salario
Valor de FGTS a recolher: R$ 160,00

Grupo de Débito no FGTS Digital: “Mensal”

AT T SQ@T0oo0 o

Resultado: nesse caso, houve apenas a alteracao da incidéncia da rubrica, que antes
era mensal e agora se refere a 13° salario, mas continua no mesmo grupo de débito.
Como nao houve alteracdo em nenhum campo-chave do débito dentro do FGTS
Digital, havera a compensac¢ao automatica entre o pagamento anterior e os valores
retificados. O empregador nao precisara realizar nenhuma operagcado e nao havera
estorno na conta vinculada do trabalhador.

EXEMPLO 02
1. Evento original

Data do envio do evento: 01/04/2023

Competéncia: 03/2023

Categoria do trabalhador: “101” — Empregado Geral
Evento de origem: S-1200 — mensal

Estabelecimento: 12345678/0001-00

Lotacgao tributaria: 0001

Incidéncia de FGTS da rubrica: “11” - mensal

Valor da rubrica: R$ 2.000,00

Tipo de Valor gerado pelo eSocial: “11” — FGTS Mensal
Valor de FGTS a recolher: R$ 160,00

Grupo de Débito no FGTS Digital: “Mensal”

Situacao do débito no FGTS Digital: pago em 02/04/2023

T T SQ@moo0 o

2. Evento retificado

Data da retificacdo do evento: 03/04/2023
Competéncia: 03/2023

Categoria do trabalhador: “101” — Empregado Geral
Evento de origem: S-1200 — mensal
Estabelecimento: 98765432/0001-00

Lotacéo tributaria: 0001

Incidéncia de FGTS da rubrica: “11” - mensal

Valor da rubrica: R$ 2.500,00

Tipo de Valor gerado pelo eSocial: “11” — FGTS Mensal
Valor de FGTS a recolher: R$ 200,00

Grupo de Débito no FGTS Digital: “Mensal”

AT T S@Tmoao o
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Resultado: nesse caso, houve alteracdo do estabelecimento da remuneragdo e no
valor da remuneracao. Como nao houve alteracdo em nenhum campo-chave do débito
dentro do FGTS Digital, havera a compensagao automatica entre o pagamento anterior
e os valores retificados. No entanto, como o valor a recolher aumentou, o empregador
tera que gerar uma guia para pagar apenas diferenca de R$ 40,00. Na conta vinculada
do trabalhador havera dois langamentos, o primeiro com o valor de R$ 160,00 e um
segundo no valor de R$ 40,00.

EXEMPLO 03
1. Evento original

Data do envio do evento: 01/04/2023

Competéncia: 03/2023

Categoria do trabalhador: “101” — Empregado Geral
Evento de origem: S-1200 — mensal

Estabelecimento: 12345678/0001-00

Lotagao tributaria: 0001

Incidéncia de FGTS da rubrica: “11” - mensal

Valor da rubrica: R$ 2.000,00

Tipo de Valor gerado pelo eSocial: “11” — FGTS Mensal
Valor de FGTS a recolher: R$ 160,00

Grupo de Débito no FGTS Digital: “Mensal”

Situacao do débito no FGTS Digital: pago em 02/04/2023

AT T SQ@moo0ow

2. Evento retificado

Data da retificagao do evento: 03/04/2023

Competéncia: 03/2023

Categoria do trabalhador: “103” — Empregado Aprendiz
Evento de origem: S-1200 — mensal

Estabelecimento: 12345678/0001-00

Lotagao tributaria: 0001

Incidéncia de FGTS da rubrica: “11” - mensal

Valor da rubrica: R$ 2.000,00

Tipo de Valor gerado pelo eSocial: “15” - FGTS mensal - Aprendiz/Contrato
Verde e Amarelo

j.  Valor de FGTS a recolher: R$ 40,00

k. Grupo de Débito no FGTS Digital: “Mensal’

TT@Tmooo T

Resultado: nesse caso, o empregador excluiu a remuneragao, retificou a categoria do
trabalhador e depois enviou nova remuneragcao do més. Como nao houve alteracao
em nenhum campo-chave do débito dentro do FGTS Digital, havera a compensagao
automatica entre o pagamento anterior e os valores retificados. Nesse caso, como o
novo débito € menor que o valor pago, o empregador tera um crédito de R$ 120,00.
No entanto, esse crédito ndo é automatico, pois o empregador tera que solicitar o
estorno da conta do trabalhador e o crédito ficara disponivel na sua conta virtual, para
compensagao de outros débitos ou restituicdo. Se o valor pago anteriormente fosse
menor que o0 novo débito, o empregador teria que pagar apenas a diferenca
encontrada. A conta vinculada do trabalhador no FGTS junto a CAIXA sera alterada
apenas quando o empregador solicitar o estorno do valor pago a maior.

EXEMPLO 04:
13
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1. Evento original

AT T SQ@T0oo0 o

Data do envio do evento: 01/04/2023

Competéncia: 03/2023

Categoria do trabalhador: “101” — Empregado Geral
Evento de origem: S-1200 — mensal

Estabelecimento: 12345678/0001-00

Lotacéo tributaria: 0001

Incidéncia de FGTS da rubrica: “11” - mensal

Valor da rubrica: R$ 2.000,00

Tipo de Valor gerado pelo eSocial: “11” — FGTS Mensal
Valor de FGTS a recolher: R$ 160,00

Grupo de Débito no FGTS Digital: “Mensal”

Situacao do débito no FGTS Digital: pago em 02/04/2023

2. Evento retificado

AT T S@Tmoa0 o

Data da retificacdo do evento: 03/04/2023
Competéncia: 03/2023

Categoria do trabalhador: “101” — Empregado Geral
Evento de origem: S-1200 — mensal
Estabelecimento: 12345678/0001-00

Lotagao tributaria: 4455

Incidéncia de FGTS da rubrica: “11” - mensal

Valor da rubrica: R$ 2.000,00

Tipo de Valor gerado pelo eSocial: “11” — FGTS Mensal
Valor de FGTS a recolher: R$ 160,00

Grupo de Débito no FGTS Digital: “Mensal”

Resultado: como houve alteragdo em campo-chave do débito (lotagdo tributaria)

dentro

do FGTS Digital, ndao havera a compensagao automatica entre o pagamento

anterior e os valores retificados. O empregador precisara solicitar um estorno da conta
vinculada do trabalhador e realizar novo pagamento do débito. Esse pagamento

podera

ocorrer por compensagao ou via PIX. Havera estorno na conta vinculada do

trabalhador e posterior crédito de novo valor, com indicagcao do tomador de servico.

EXEMPLO 05

1. Evento original

AT T SQT0a0 T

Data do envio do evento: 01/04/2023

Competéncia: 03/2023

Categoria do trabalhador: “101” — Empregado Geral
Evento de origem: S-1200 — mensal

Estabelecimento: 12345678/0001-00

Lotacgao tributaria: 0001

Incidéncia de FGTS da rubrica: “11” - mensal

Valor da rubrica: R$ 2.000,00

Tipo de Valor gerado pelo eSocial: “11” — FGTS Mensal
Valor de FGTS a recolher: R$ 160,00

Grupo de Débito no FGTS Digital: “Mensal”

Situacao do débito no FGTS Digital: pago em 02/04/2023
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2. Evento retificado

Data da retificagao do evento: 03/04/2023
Competéncia: 03/2023

Categoria do trabalhador: “101” — Empregado Geral
Evento de origem: S-2299 — desligamento (demissao sem justa causa em
15/03/23)

e. Estabelecimento: 98765432/0001-00

f. Lotacéo tributaria: 0001

g. Incidéncia de FGTS da rubrica: “11” - mensal

h

|

J

k

cooTw

. Valor da rubrica: R$ 2.000,00
Tipo de Valor gerado pelo eSocial: “21” — FGTS més da rescisao
Valor de FGTS a recolher: R$ 160,00
Grupo de Débito no FGTS Digital: “Rescisoério”

Resultado: neste exemplo, o empregador fez alteracao em varios campos. A alteragao
do Estabelecimento sozinha nao alteraria o débito, mas o empregador também alterou
o evento de origem, de uma remuneragao mensal, para um desligamento. Como houve
alteracdo em campo-chave do débito (grupo de tipo de valor) dentro do FGTS Digital,
nao havera a compensagao automatica entre o pagamento anterior e os valores
retificados. O empregador precisara solicitar um estorno da conta vinculada do
trabalhador e realizar novo pagamento do débito. Esse pagamento podera ocorrer por
compensacao ou via PIX. Havera estorno na conta do trabalhador e posterior crédito
de novo valor.

EXEMPLO 06
1. Evento original

Data do envio do evento: 01/04/2023

Competéncia: 03/2023

Matricula: trab000010

Categoria do trabalhador: “101” — Empregado Geral
Evento de origem: S-1200 — mensal

Estabelecimento: 12345678/0001-00

Lotagao tributaria: 0001

Incidéncia de FGTS da rubrica: “11” - mensal

Valor da rubrica: R$ 2.000,00

Tipo de Valor gerado pelo eSocial: “11” — FGTS Mensal
Valor de FGTS a recolher: R$ 160,00

Grupo de Débito no FGTS Digital: “Mensal”

m. Situagao do débito no FGTS Digital: pago em 02/04/2023

AT T SQ@Too0ow

2. Evento retificado

Data da retificacdo do evento: 03/04/2023
Competéncia: 03/2023

Matricula: trab000023

Categoria do trabalhador: “101” — Empregado Geral
Evento de origem: S-1200 — mensal
Estabelecimento: 12345678/0001-00

Lotagao tributaria: 0001

@~ooooTw
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Incidéncia de FGTS da rubrica: “11” - mensal

" Valor da rubrica: R$ 2.000,00

Tipo de Valor gerado pelo eSocial: “11” — FGTS Mensal
Valor de FGTS a recolher: R$ 160,00
Grupo de Débito no FGTS Digital: “Mensal”

Resultado: neste exemplo, o trabalhador possui dois vinculos distintos concomitantes
com o mesmo empregador. Houve apenas a alteracdo da matricula, que é um dos
campos que distingue vinculos de um mesmo trabalhador. Como se trata de um
campo-chave, ndo havera a compensacao automatica entre o pagamento anterior e
os valores retificados. O empregador precisara solicitar um estorno da conta vinculada
do trabalhador e realizar novo pagamento do débito. Esse pagamento podera ocorrer
por compensacao ou via PIX. Esse trabalhador possuira duas contas vinculadas
distintas. Havera estorno em uma conta e posterior crédito do valor na outra conta.

EXEMPLO 07

1. Evento original

S3ITIRTTITQ@ToQ00R

Data do envio do evento: 01/04/2023

Competéncia: 03/2023

Matricula: trab000010

Categoria do trabalhador: “101” — Empregado Geral
Evento de origem: S-1200 — mensal

Estabelecimento: 12345678/0001-00

Lotagao tributaria: 0001

Incidéncia de FGTS da rubrica: “91” — incidéncia suspensa mensal
Valor da rubrica: R$ 2.000,00

Tipo de Valor gerado pelo eSocial: “11” — FGTS Mensal
Valor de FGTS a recolher: R$ 160,00

Grupo de Débito no FGTS Digital: “Mensal”

. Indicativo de incidéncia de FGTS: “9” - suspensa

Situacao do débito no FGTS Digital: suspenso

2. Evento retificado

S3ITIRTTITQ@ToQ00R

Data do envio do evento: 01/04/2023

Competéncia: 03/2023

Matricula: trab000010

Categoria do trabalhador: “101” — Empregado Geral
Evento de origem: S-1200 — mensal
Estabelecimento: 12345678/0001-00

Lotacgao tributaria: 0001

Incidéncia de FGTS da rubrica: “11” — mensal
Valor da rubrica: R$ 2.000,00

Tipo de Valor gerado pelo eSocial: “11” — FGTS Mensal
Valor de FGTS a recolher: R$ 160,00

Grupo de Débito no FGTS Digital: “Mensal”

. Indicativo de incidéncia de FGTS: “1” - normal

Situacao do débito no FGTS Digital: débito a pagar

Resultado: empregador retificou o evento, trocando uma rubrica com incidéncia
suspensa do FGTS para uma rubrica com incidéncia “normal”. A declaragao de bases
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de calculo com indicativo de suspensao nao permite o seu pagamento. Esses valores
sdo exibidos no FGTS Digital no filtro especifico de valores suspensos, apenas para
consulta. A retificacdo desses valores para uma rubrica normal implica na criagcdo de
um débito aberto, a pagar. Os valores seréo exibidos na relacao de débitos a recolher
e 0 empregador deve gerar uma guia normal, inclusive com encargos, se houver.

O FGTS Digital disponibilizara em breve uma opg¢éo para o empregador visualizar os
débitos suspensos e gerar uma guia de pagamento a partir dessa relacdo, sem
necessidade de alteracao da declaragao original no eSocial.

5.1.3 Regras de processamento do evento S-5003 pelo eSocial

e Para totalizar a base de calculo do FGTS sao retornadas as informacgdes de remuneracao
para os seguintes trabalhadores:

a) Trabalhadores com {tpRegTrab} = [1], por exemplo, celetistas e trabalhadores
temporarios;

b) Trabalhadores avulsos e diretores ndo empregados com FGTS, ou seja, TSVE com
{codCateg} = [201, 202 ou 721];

c) Agentes Publicos com {tpRegTrab} = [1] e {codCateg} = [301, 302, 303, 304, 306,
307, 309, 310 ou 312];

d) Dirigente sindical e trabalhador cedido, desde que tenham regime de origem
celetista, ou seja, TSVE com {codCateg} = [401 ou 410] e {tpRegTrab} =[1]; e

e) Empregados ou agentes publicos cujo evento de remuneragao (S-1200) contenha
o0 campo {remunSuc} preenchido com [S].

e As rubricas sao classificadas e consolidadas conforme o conteudo do tipo de valor que
influi na apuragcdo do FGTS, elencadas na descricdo do campo {tpValor}, como por
exemplo: 11 (FGTS mensal), 12 (FGTS 13° salario), 21 (FGTS més da rescisao).

e A diferenciacao entre os tipos de valores FGTS mensal e FGTS més da rescisao ocorre
da seguinte maneira, respeitando a Tabela 23 dos leiautes do eSocial (Relacionamento
entre Tipo de Valor do FGTS, Categoria, Origem, Cédigo de Incidéncia do FGTS e
Condigao):

a) FGTS mensal ({tpValor} = [11,13,15,17]):

- Evento S-1200;

- Evento S-2299 de empregado desligado por motivo que ndo gera guia de FGTS
rescisoério (motivo de desligamento diferente de [02,03,05,06,14,17,23,26,27,33]);

- Evento S-2299 de empregado desligado por motivo que gera guia de FGTS rescisoério
(motivo de desligamento igual a [02,03,05,06,14,17,23,26,27,33]), desde que a data
de desligamento acrescida de 10 dias seja posterior a data de vencimento do FGTS
mensal;

- Evento S-2399 de diretor ndao empregado com FGTS por motivo que nao gera guia
de FGTS rescisoério (motivo de término diferente de [01,02,04,06]); e

- Evento S-2399 de diretor ndo empregado com FGTS por motivo que gera guia de
FGTS rescisorio (motivo de término igual a [01,02,04,06]), desde que a data de término
acrescida de 10 dias seja posterior a data de vencimento do FGTS mensal.

Exemplos:

I) Evento S-2299 de empregado desligado em 31/01/2019, por motivo de
17
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desligamento = [07] — Pedido de demisséo.
Retorno do S-5003: FGTS mensal, pois o motivo de desligamento n&do gera
guia de FGTS rescisorio.

II) Evento S-2299 de empregado desligado em 29/01/2019, por motivo de
desligamento = [02] — Rescisao sem justa causa, por iniciativa do empregador.
Data de vencimento do FGTS mensal = 07/02/2019.

Retorno do S-5003: FGTS mensal, pois a data de desligamento acrescida de
10 dias (08/02/2019) é posterior a data de vencimento do FGTS mensal
(07/02/2019).

b) FGTS més da rescisao ({tpValor} = [21,24,27,30]):

- Evento S-2299 de empregado desligado por motivo que gera guia de FGTS rescisorio
(motivo de desligamento igual a [02,03,05,06,14,17,23,26,27,33]), desde que a data
de desligamento acrescida de 10 dias seja igual ou anterior a data de vencimento do
FGTS mensal; e

- Evento S-2399 de diretor ndo empregado com FGTS por motivo que gera guia de
FGTS rescisorio (motivo de término igual a [01,02,04,06]), desde que a data de término
acrescida de 10 dias seja igual ou anterior a data de vencimento do FGTS mensal.

Exemplo:

Evento S-2399 de diretor ndo empregado com FGTS desligado em 26/01/2019,
por motivo de término = [02] — Rescisdo sem justa causa, por iniciativa do
empregador.

Data de vencimento do FGTS mensal = 07/02/2019.

Retorno do S-5003: FGTS rescisorio, pois a data de término acrescida de 10
dias (05/02/2019) é igual ou anterior a data de vencimento do FGTS mensal
(07/02/2019).

0 Se a data do desligamento/término acrescida de 10 dias nao for dia util, devera ser
considerado o dia util imediatamente anterior.

Considera-se como dia nao util o sabado, o domingo e todo aquele constante do
Calendario Nacional de feriados bancarios divulgados pelo Banco Central do Brasil.

e Adiferenciacao entre os tipos de valores FGTS 13° salario e FGTS 13° salario rescisorio
ocorre da seguinte maneira:

a) FGTS 13° salario ({tpValor} = [12,14,16,18]):

- Evento S-1200;

- Evento S-2299 de empregado desligado por motivo que ndo gera guia de FGTS
rescisorio (motivo de desligamento diferente de [02,03,05,06,14,17,23,26,27,33]); e

- Evento S-2399 de diretor nao empregado com FGTS por motivo que nao gera guia
de FGTS rescisoério (motivo de término diferente de [01,02,04,06]).

Exemplo:

Evento S-2299 de empregado desligado em 31/01/2019, por motivo de
desligamento = [07] — Pedido de demisséo.
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Retorno do S-5003: FGTS 13° salario, pois 0 motivo de desligamento ndo gera
guia de FGTS rescisoério.

b) FGTS 13° salario rescisoério ({tpValor} = [22,25,28,31]):

- Evento S-2299 de empregado desligado por motivo que gera guia de FGTS rescisorio
(motivo de desligamento igual a [02,03,05,06,14,17,23,26,27,33]), independentemente
da data de vencimento do FGTS mensal; e
- Evento S-2399 de diretor ndo empregado com FGTS por motivo que gera guia de
FGTS rescisorio (motivo de término igual a [01,02,04,06]), independentemente da data
de vencimento do FGTS mensal.

Exemplos:

[) Evento S-2299 de empregado desligado em 29/01/2019, por motivo de
desligamento = [02] — Rescisao sem justa causa, por iniciativa do empregador.
Retorno do S-5003: FGTS 13° salario rescisorio, pois 0 motivo de desligamento
gera guia de FGTS rescisorio.

II) Evento S-2399 de diretor ndo empregado com FGTS desligado em
26/01/2019, por motivo de término = [02] — Rescisdo sem justa causa, por
iniciativa do empregador.
Retorno do S-5003: FGTS 13° salario rescisorio, pois 0 motivo de término gera
guia de FGTS rescisorio.

O tipo de valor FGTS aviso prévio indenizado, em regra, é rescisorio ({tpValor} =
[23,26,29,32]). Todavia, caso seja informada rubrica com {codIncFGTS} = [21] (base de
calculo do FGTS aviso prévio indenizado) no evento S-1200 ou no evento S-2299 (ou S-
2399) de empregado (ou diretor ndo empregado com FGTS) desligado por motivo que néo
gera guia de FGTS rescisorio, o S-5003 ira retornar tipo de valor FGTS mensal ({tpValor}
=[11,13,15,17)).

Para cada rubrica agrupada em {tpValor}, &€ efetuado o calculo dos valores informados no
campo {vrRubr} no evento de remuneracdo, nos grupos [infoPerApur] e [infoPerAnt],
somando os valores das rubricas cujo {tpRubr} em S-1010 seja igual a [1, 3] — Vencimento,
Informativa — e subtraidos os valores das rubricas cujo {tpRubr} em S-1010 seja igual a [2,
4] — Desconto, Informativa dedutora, observando a tabela de relacionamento adiante:

Cédigo de 1 . ~
Tipo incidéncia do Codigo (.’e Mensal ou Periodo de’apuragao
categoria L ou periodos
{tpValor} FGTS {codCateg} rescisorio | anteriores (dissidio)
{codIncFGTS} 9
Diferente de 103
(aprendiz) ou 107 . ~
11 11, 21, 91, 93 ou 108 (trabalhadorMensaI Periodo de apuracéao
Verde e Amarelo)
Diferente de 103
12 12, 92 (aprendiz) ou 107Mensal Periodo de apuracgao

ou 108 (trabalhador

Verde e Amarelo)
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Diferente de 103
(aprendiz) ou 1O7|VI Periodos  anteriores

ensal o
ou 108 (trabalhador (dissidio)

Verde e Amarelo)

13 11,21, 91, 93

Diferente de 103
(aprendiz) ou 1O7NIensal Periodos  anteriores
ou 108 (trabalhador (dissidio)

Verde e Amarelo)

14 12, 92

Igual a 103
(aprendiz) ou 107
ou 108 (trabalhador
Verde e Amarelo)

15 11, 21, 91, 93 Mensal Periodo de apuracao

Igual a 103
(aprendiz) ou 107
ou 108 (trabalhador
Verde e Amarelo)

16 12, 92 Mensal Periodo de apuracéao

Igual a 103
(aprendiz) ou 107Mensa| Periodos  anteriores
ou 108 (trabalhador (dissidio)

Verde e Amarelo)

17 11, 21,91, 93

Igual a 103
(aprendiz) ou 107Mensa| Periodos  anteriores
ou 108 (trabalhador (dissidio)

Verde e Amarelo)

18 12, 92

Diferente de 103
(aprendiz) ou 107
ou 108 (trabalhador
Verde e Amarelo)

21 11, 91 Rescisorio Periodo de apuracéao

Diferente de 103
(aprendiz) ou 107
ou 108 (trabalhador
Verde e Amarelo)

22 12, 92 Rescisorio Periodo de apuracéao

Diferente de 103
(aprendiz) ou 107
ou 108 (trabalhador
Verde e Amarelo)

23 21,93 Rescisorio Periodo de apuracao

Diferente de 103
(aprendiz) ou 107Rescisério Periodos  anteriores
ou 108 (trabalhador (dissidio)
Verde e Amarelo)

24 11, 91

Diferente de 103
(aprendiz) ou 107 o Periodos  anteriores
ou 108 (trabalhador eS¢ISOrio (dissidio)
Verde e Amarelo)

25 12, 92

Diferente de 103
(aprendiz) ou 107Rescisc’>rio Periodos  anteriores
ou 108 (trabalhador (dissidio)
Verde e Amarelo)

26 21,93
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Igual a 103
(aprendiz) ou 107 o , ~
27 11, 91 ou 108 (trabalhadorReSC'Sono Periodo de apuragéo
Verde e Amarelo)
Igual a 103
(aprendiz) ou 107 C , ~
28 12, 92 ou 108 (trabalhadorReSClsono Periodo de apuracao
Verde e Amarelo)
Igual a 103
(aprendiz) ou 107 o , ~
29 21,93 ou 108 (trabalhadorReSClsono Periodo de apuracao
Verde e Amarelo)
Igual a 103
(aprendiz) ou 107 L Periodos  anteriores
30 11, 91 ou 108 (trabalhador eSCISOro (dissidio)
Verde e Amarelo)
Igual a 103
(aprendiz) ou 107 L Periodos  anteriores
31 12,92 ou 108 (trabalhador "eS¢ISONio (dissidio)
Verde e Amarelo)
Igual a 103
(aprendiz) ou 107 L Periodos  anteriores
32 21,93 ou 108 (trabalhador ReSCISOrio (dissidio)
Verde e Amarelo)
Mensal -
lqual a 104Indenizagéo
41 11, 21, 91, 93 9 . compensatoria |Periodo de apuragao
(Domeéstico) d
o empregado
doméstico
Igual a 104Mensal -
(Domeéstico) Indenizacao
42 12, 92 compensatoria |Periodo de apuragao
do empregado
doméstico
Igual a 104Mensal -
(Doméstico) Indenizagao Periodos  anteriores
43 11, 21, 91, 93 compensatoria o
(dissidio)
do empregado
doméstico
Igual a 104Mensal -
(Domeéstico) Indenizagao Periodos  anteriores
44 12, 92 compensatoria L
(dissidio)
do empregado
doméstico
Igual a 104 Rescisorio -
45 11, 91 (Domestico) Indenizagao 51044 de apuragio
compensatoria
do empregado
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domeéstico

Igual a 104 Rescisorio -
(Domestico) Indenizacao

46 12, 92 compensatoria |Periodo de apuragao
do empregado
doméstico

Igual a 104 Rescisério -
(Doméstico) Indenizagao
21,93 compensatoria |Periodo de apuragao
do empregado
doméstico

47

Igual a 104 Rescisorio -
(Domestico) Indenizacao

48 11, 91 compensatoria
do empregado
domeéstico

Periodos anteriores
(dissidio)

Igual a 104 Rescisério -
(Doméstico) Indenizagao

49 12, 92 compensatoria
do empregado
doméstico

Periodos anteriores
(dissidio)

Igual a 104Rescisério -
(Domestico) Indenizacao

50 21,93 compensatoria
do empregado
doméstico

Periodos anteriores
(dissidio)

Os cddigos de incidéncia de FGTS constam na tabela de rubricas, conforme se segue:

° 11 - Base de Calculo do FGTS Mensal;

° 12 - Base de Calculo do FGTS 13° Salario;

° 21 - Base de calculo do FGTS aviso prévio indenizado;

° 91 - Incidéncia suspensa em decorréncia de decisao judicial - FGTS
Mensal;

o 92 - Incidéncia suspensa em decorréncia de decisao judicial - FGTS 13°
Salario; e

° 93 - Incidéncia suspensa em decorréncia de decisao judicial - FGTS aviso
prévio indenizado.

Os valores das rubricas cujo cddigo de incidéncia de FGTS € igual a [91, 92 e 93] retornam
neste evento com indicativo de incidéncia de FGTS suspensa em decorréncia de decisao
judicial (campo {indIncid} = [9]). Os demais valores retornam com campo {indIncid} = [1]. Sdo
observadas ainda as seguintes disposi¢des:

a) O sistema retorna a base de calculo total de cada trabalhador {tpValor} separada
por {indIncid}.

Exemplo:

Remuneracao mensal do trabalhador:
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Rubrica Salario = R$ 800,00.

Rubrica Horas Extras = R$ 200,00.

Empresa tem um processo que suspende a incidéncia de FGTS sobre Horas
Extras.

Retorno do S-5003:

{tpValor} = [11] (Base de Calculo do FGTS Mensal) e {indIncid} = [1] (Incidéncia
de FGTS): R$ 800,00.

{tpValor} = [11] (Base de Calculo do FGTS Mensal) e {indIncid} = [9] (Incidéncia
de FGTS suspensa): R$ 200,00.

b) Retorna, também, o calculo dos valores de FGTS a serem depositados, nao
considerando no calculo do depdsito de FGTS os valores para os quais o campo
{indIncid} = [9].

e E apresentado, neste evento, o calculo consolidado das bases e dos valores de FGTS a
serem depositados e incidentes sobre a remuneracao do periodo de apuracao e, quando
for o caso, separadamente, de periodos anteriores por conversao de licenca saude em
acidente de trabalho (ou seja, quando {tpAcConv} = [E]). Nesse caso, aplica-se a
orientagdo da tabela acima, apenas substituindo o nome do campo {tpValor} por
{tpValorE}.

e Para o calculo dos valores de FGTS a serem depositados, incidentes sobre o periodo de
apuracao e periodos anteriores, é aplicada a aliquota de 2% sobre a remuneragao de
trabalhador pertencente aos codigos de categoria [103, 107 e 108], a aliquota de 8% sobre
a remuneracgao de trabalhador pertencente as demais categorias, e a aliquota adicional
de 3,2% sobre a remuneragao de trabalhador pertencente aos cédigos de categoria [104],
destinada a antecipac¢ao da indenizagdo compensatéria do empregado doméstico.

e (Cabe destacar que o S-5003 é devolvido tanto para eventos S-1200 de periodo de
apuracao anual (AAAA) quanto em S-1200 referentes a competéncia mensal de dezembro
(AAAA-12). Portanto, caso o declarante informe parcelas de 13° salario com incidéncia de
FGTS em ambas, o evento S-5003 fara, para cada uma delas, a apuracao do valor devido,
podendo restar apuracéo duplicada.

e No evento de remuneragcdo que deu origem ao totalizador, havera a consolidagéo por
vinculo (matricula) e apenas entre rubricas com o mesmo codigo de incidéncia,
estabelecimento e lotagdo. Nao havera indicacao de {tpValor} negativo e ndo sera possivel
a compensacao entre {tpValor} diferentes. Ver Tabela 23 do Anexo | dos leiautes do eSocial
para verificar o correto relacionamento entre Tipo de Valor do FGTS, Categoria, Origem,
Cadigo de Incidéncia do FGTS, Motivo e Data de Desligamento.

EXEMPLO 01

Competéncia: 10/2020.
Remuneragéo devida ao trabalhador “XYZ” — matricula “trab001” — categoria 101.

Nome Rubrica codIncFGTS | Origem | Valor Estabelecimento | Lot. perRef
Trib.
V - Salario 11 S-1200 | 1.100,00 | 11.111.111/0001- | 0001 | -
11
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V - Hora extra 11 S-1200 | 200,00 11.111.111/0001- | 0001 | -
11

V - Adiantamento | 12 S-1200 | 550,00 11.111.111/0001- | 0001 | -

13° salario 11

Totalizador (S-5003) do FGTS do trabalhador “XYZ” — matricula “trab001” — categoria 101.

Estabelecimento Lotacao tpValor remFGTS dpsFGTS
11.111.111/0001-11 0001 11 1.300,00 104,00
11.111.111/0001-11 0001 12 550,00 44,00

Observacgao: As duas primeiras rubricas foram consolidadas no {tpValor} = [11] e a terceira
no {tpValor} = [12]

EXEMPLO 02

Competéncia: 10/2020.
Remuneragéo devida ao trabalhador “ABC” — matricula “trab002” — categoria 101.

Nome codincF | Origem Valor Estabeleciment | Lot. perRef
Rubrica GTS 0 Trib.
V - Salario 11 S-1200 2.000,00 | 11.111.111/000 | 0001 -

1-11
Vv - 112 S-1200 1.000,00 | 11.111.111/000 | 0001 -
Adiantament 1-11
0 13° salario
V - Diferenca | 11 S-1200 230,00 11.111.111/000 | 0001 09/2020
CCT 1-11

Totalizador (S-5003) do FGTS do trabalhador “ABC” — matricula “trab002” — categoria 101.

Estabelecimento Lotacao tpValor remFGTS dpsFGTS
11.111.111/0001-11 0001 11 2.000,00 160,00
11.111.111/0001-11 0001 12 1.000,00 80,00
11.111.111/0001-11 0001 13 230,00 18,40

Observagao: Mesmo que tenha {codIncFGTS} = [11], a “Diferenca de CCT” entrara em outro
{tpValor} por apresentar {perRef}.

EXEMPLO 03

Competéncia: 10/2020.
Remuneragé&o devida ao trabalhador “WRT” — matricula “trab003” — categoria 101.

Nome Rubrica | codIncFGTS | Origem | Valor Estabelecimento | Lot. perRef
Trib.
V — Salario 11 S-1200 | 500,00 | 11.111.111/0001- | 0001 -
11
V - Horas | 11 S-1200 | 100,00 | 11.111.111/0001- | 0001 -
extras 11
V — Salario 11 S-1200 | 500,00 |22.222.222/0002- | 0001 -
22
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D — Atrasos 1 S-1200 | 50,00 22.222.222/0002- | 0001 -
22

V — Salario 11 S-1200 | 400,00 | 33.333.333/0003- | 0001 -
33

V — Salario 1 S-1200 | 120,00 | 33.333.333/0003- | 0002 | -
33

Totalizador (S-5003) do FGTS do trabalhador “WRT” — matricula “trab003” — categoria 101.

Estabelecimento Lotagcao tpValor remFGTS dpsFGTS
11.111.111/0001-11 0001 11 600,00 48,00
22.222.222/0002-22 0001 11 450,00 36,00
33.333.333/0003-33 0001 11 400,00 32,00
33.333.333/0003-33 0002 11 120,00 9,60

Observacgao: Note que alteragdes no estabelecimento e nas
separados.

lotagdes geraram {tpValor}

EXEMPLO 04

Trabalhador demitido sem justa causa (motivo “02” da Tabela 19) em 20/10/2020.
Remuneragéo devida ao trabalhador “DEV” — matricula “trab004” — categoria 101.

Nome Rubrica codIncFGTS | Origem | Valor Estabelecimento | Lot. | perRef
Trib.

V - Saldo de| 11 S-2299 | 2.400,00 | 11.111.111/0001- | 0001 | -

salarios 11

V - 13° salario | 12 S-2299 | 1.800,00 | 11.111.111/0001- | 0001 | -

proporcional 11

V - Diferenca CCT | 11 S-2299 | 230,00 11.111.111/0001- | 0001 | 09/2020
11

Vv - Férias | 00 S-2299 | 1.200,00 | 11.111.111/0001- | 0001 | -

proporcionais 11

D - Desconto de | 11 S-2299 | 400,00 11.111.111/0001- | 0001 | -

faltas 11

D - Desconto |12 S-2299 | 1.200,00 | 11.111.111/0001- | 0001 | -

adiantamento 13° 11

Totalizador (S-5003) do FGTS do trabalhador “DEV” — matricula “trab004” — categoria 101.

Estabelecimento Lotacao tpValor remFGTS dpsFGTS
11.111.111/0001-11 0001 21 2.000,00 160,00
11.111.111/0001-11 0001 22 600,00 48,00
11.111.111/0001-11 0001 24 230,00 18,40

Observagao: Houve a compensacao entre rubricas de vencimentos e descontos com o0s
mesmos codigos de incidéncias.

EXEMPLO 05

Trabalhador com pedido de demiss&o (motivo “07” da tabela 19) em 20/10/2020.
Remuneragéo devida ao trabalhador “TLE” — matricula “trab005” — categoria 101.

25



( FGTS

Manual de Orientacao do FGTS Digital — Versao 0.1 (BETA) de 02/05/2022

Nome Rubrica codIncFGTS | Origem | Valor Estabelecimento | Lot. perRef
Trib.

V - Saldo de |1 S-2299 | 1.200,00 | 11.111.111/0001- | 0001 | -

salarios 11

V - 13° salario | 12 S-2299 | 900,00 11.111.111/0001- | 0001 | -

proporcional 11

v - Férias | 00 S-2299 | 1.100,00 | 11.111.111/0001- | 0001 | -

proporcionais 11

V- Horas Extras | 11 S-2299 | 300,00 11.111.111/0001- | 0001 | -
11

D - Desconto de | 21 S-2299 | 1.200,00 | 11.111.111/0001- | 0001 | -

aviso prévio nao 11

cumprido

D - Desconto de | 11 S-2299 | 200,00 11.111.111/0001- | 0001 | -

faltas 11

D - Desconto | 12 S-2299 | 600,00 11.111.111/0001- | 0001 | -

adiantamento 11

13°

Totalizador (S-5003) do FGTS do trabalhador “TLE” — matricula “trab005” — categoria 101.

Estabelecimento Lotacao tpValor remFGTS dpsFGTS
11.111.111/0001-11 0001 11 100,00 8,00
11.111.111/0001-11 0001 12 300,00 24,00

Observagao: Houve a compensacao da rubrica “Desconto de aviso prévio ndo cumprido”
dentro do {tpValor} = [11], pois se trata de um desligamento sem direito a saque do FGTS e
nesses casos a rubrica com {codIncFGTS} = [21] é classificada no {tpValor} = [11].

EXEMPLO 06

Trabalhador demitido sem justa causa (motivo “02” da tabela 19) em 31/10/2020.

Remuneragao devida ao trabalhador “

PLO” — matricula “trab006” — categoria 101.

Nome Rubrica codIncFGTS | Origem | Valor Estabelecimento | Lot. | perRef
Trib.

V - Saldo de| 11 S-2299 | 1.200,00 | 11.111.111/0001- | 0001 | -
salarios 11

V - 13° salario| 12 S-2299 | 1.000,00 | 11.111.111/0001- | 0001 | -
proporcional 11

Vv - Férias | 00 S-2299 | 900,00 11.111.111/0001- | 0001 | -
proporcionais 11

V — Aviso Prévio | 21 S-2299 | 1.200,00 | 11.111.111/0001- | 0001 | -
Indenizado 11

V — Projegao de 13° | 21 S-2299 | 100,00 11.111.111/0001- | 0001 | -
sobre API 11

Totalizador (S-5003) do FGTS do trabalhador “PLO” — matricula “trab006” — categoria 101.

Estabelecimento

Lotagcao

tpValor

remFGTS

dpsFGTS

11.111.111/0001-11

0001

11

1.200,00

96,00
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11.111.111/0001-11

0001

22

1.000,00

80,00

11.111.111/0001-11

0001

23

1.300,00

104,00

Observagdo: Como a data de desligamento acrescida de 10 dias é posterior a data de
vencimento do FGTS mensal, os valores com {codIncFGTS} = [11] sdo classificados como
“‘Mensais” e entram no {tpValor} = [11]. Dessa forma, esse trabalhador tera vencimentos
diferentes para recolhimento de valores do FGTS gerados pelo desligamento.

EXEMPLO 07

Competéncia: 09/2020.

Remuneracgao devida ao trabalhador “ZAN” — matricula “trab007” — categoria 101.

Nome Rubrica codIncFGTS | Origem | Valor Estabelecimento | Lot. perRef
Trib.

Vv -M S-1200 | 3.000,00 | 11.111.111/0001- | 0001 | -

Remuneragao 11

mensal

D — Desconto de | 11 S-1200 | 150,00 22.222.222/0002- | 0001 | -

atrasos 22

D — Desconto de | 11 S-1200 | 200,00 11.111.111/0001- | 0002 | -

faltas 11

D - Desconto | 11 S-1200 | 100,00 11.111.111/0001- | 0001 | -

DSR 11

Totalizador (S-5003) do FGTS do trabalhador “ZAN” — matricula “trab007” — categoria 101.

remFGTS
2.900,00

Estabelecimento
11.111.111/0001-11

Lotacao
0001

tpValor
11

dpsFGTS
232,00

Observagdo: Os valores consolidados que aparecem no totalizador referem-se a
“‘Remuneragdo mensal” e ao “Desconto de DSR”, pois tém o mesmo cédigo de incidéncia,
estabelecimento e lotagao. A verba “Desconto de atrasos” refere-se a outro estabelecimento
e a verba “Desconto de faltas” indicou outra lotacéo, por isso ndo foram consolidadas no
resultado final do totalizador (deixaram seu {tpValor} negativo e por isso ndao foram
consideradas).

o Retificagcbes de remuneragdes também geram alteracdes no totalizador e
consequentemente na sua utilizagdo no recolhimento do FGTS. Dessa forma, o
empregador devera verificar no FGTS Digital se devera realizar recolhimentos
complementares ou solicitar eventual restituicdo ou compensacao.

5.1.4 Orgaos Publicos com recolhimento de FGTS

Servidores Publicos: os entes e 6rgaos publicos, que possuam em sua legislagao a previsao
de recolhimento de FGTS para seus servidores, devem ter atencao ao declarar as bases de
calculo no eSocial. Apenas os eventos S-1200, S-2299 e S-2399 geram o totalizador do FGTS
(S-5003), que alimenta o FGTS Digital. Conforme tabela 23 do eSocial, sdo levados em
consideracéo a incidéncia das rubricas, a categoria do trabalhador, o evento de origem e o
tipo e data de desligamento.
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No evento de admissao (S-2200) do servidor publico que recebe FGTS, o campo “Tipo de
regime trabalhista” deve ser preenchido com o cédigo “1” (CLT - Consolidagéo das Leis de
Trabalho e legislagcbes trabalhistas especificas). Se o empregador informar o codigo “2”
(Estatutario), o eSocial nao ira calcular bases de calculo de FGTS, mesmo que o empregador
utilize rubricas com essa incidéncia.

Para servidores que possuam regime de trabalho CLT (campo “tpRegTrab” = “1”), mas com
regime previdenciario proprio — RPPS (campo “tpRegPrev” = “2”), o érgao publico tera que
enviar dois eventos de remuneracgao, o primeiro S-1202 (Remuneragao de Servidor vinculado
ao Regime Proprio de Previdéncia Social - RPPS) com todas as verbas recebidas no més.
Além disso, devera enviar um evento S-1200 (Remuneragcédo de Trabalhador vinculado ao
Regime Geral de Previdéncia Social) apenas com as bases de FGTS e utilizando rubricas do
tipo “informativas”. Essas rubricas informativas devem ter a incidéncia normal de FGTS
(codIncFGTS = 00,11,12,21,91,92 ou 93), mas a incidéncia de Contribuicao Previdenciaria
(codIncCP) deve ser igual a “00” e a incidéncia de Imposto de Renda (codInclRRF) deve ser
igual a “9”.

Empregados Publicos: sao os titulares de emprego publico, regidos pela CLT, no dmbito da
administracao direta ou indireta, da Uniao, Estados, Municipios e Distrito Federal. Enquadram-
se no Regime Geral da Previdéncia Social (RGPS). Com excecéao das func¢des de diregao e
de confianga, a investidura em emprego publico depende de aprovacgao prévia em concurso
publico (art. 37, § 2° da Constituicdo Federal). Esses empregados devem ser informados
vinculados a categoria [101]. Com essa categoria, 0 empregador enviara a remuneragao
mensal no evento S-1200 e o eSocial fara o0 mesmo tratamento para os demais tipos de
trabalhadores de empresas privadas, sem a necessidade de nenhum ajuste para apuragao
da base do FGTS.

5.2 Autodeclaragao no Histérico de Remuneragcées para fins
rescisorios

Para os motivos de desligamento que geram direito ao pagamento da multa resciséria
(indenizagcao compensatoria), que pode ser de 40% ou 20%, sera necessario recompor todo
o histérico de valores de FGTS que deveriam ter sido depositados na conta vinculada do
trabalhador, para que o sistema faga o calculo correto dos valores de multa a recolher.

O FGTS Digital ird buscar as bases desses depdsitos diretamente em remuneragbes ja
informadas ao eSocial. Nesse ponto especifico, ndo sera verificado se houve ou nao o
depodsito mensal para o trabalhador, mas apenas a base de calculo devida.

Para competéncias (meses) em que o empregador ja é obrigado a enviar as remuneragdes
via eSocial, mas ainda néo as enviou, podera apenas transmitir os valores devidos por esse
sistema e o histérico de remuneragdes sera automaticamente atualizado com esses dados.
As remuneragdes declaradas via eSocial sao utilizadas como base de calculo para o
recolhimento de FGTS mensal e para recompor o saldo global para fins rescisorios.

Na funcionalidade de calculo da multa rescisodria, caso o FGTS Digital ndo encontre uma base
em alguma competéncia (més), ou a justificativa para sua auséncia, o empregador podera
preencher essas lacunas com a remuneragao que seria devida, ou informar que o trabalhador
estava afastado ou que faltou durante todo o més, por exemplo.

Para simplificar esse processo, o usuario tera algumas ferramentas a sua disposigdo para
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encontrar o saldo total devido para calculo da multa rescisoéria:

e Preencher em cada més a remuneracgao devida;

e Utilizar ferramentas de preenchimento em bloco, como informar uma remuneracdo e
repetir nos demais meses, ou utilizar o valor do salario-minimo;

e Carregar um arquivo com leiaute especifico, gerado pelo empregador, com todas as
remuneracoes faltantes do trabalhador;

e Informar apenas o saldo global para fins rescisorios.

As informagdes declaradas pelo empregador nessa opgao serao utilizadas para o calculo da
multa rescisoéria. No entanto, ndo servirdo para recolhimento de valores mensais de FGTS.
Nesse caso, de auséncia de recolhimentos mensais, o empregador tera que informar
necessariamente as remuneragdes via eSocial.

O detalhamento dessas ferramentas esta disponivel no item 4. HISTORICO DE
REMUNERACOES PARA FINS RESCISORIOS.

6. PARCELAMENTO

Conforme sera estabelecido em Resolugao do Conselho Curador do FGTS, que substituira a
Resolugao n°® 940, de 8 de outubro de 2019, e conforme regulamentacgao a ser expedida pelo
Ministério do Trabalho e Previdéncia, os contratos de parcelamento de débito de FGTS, a
partir da entrada em vigor do FGTS Digital, serdo operacionalizados pelo Ministério do
Trabalho e Previdéncia, por meio da Subsecretaria de Inspecdo do Trabalho — SIT, para
débitos nao inscritos em divida ativa; e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
para débitos inscritos em divida ativa.

No caso de débitos nao inscritos em divida ativa, o empregador devera solicitar o
parcelamento do FGTS no sistema do FGTS Digital, mediante confissao prévia no eSocial.

Essa funcionalidade sera descrita no item 6. PARCELAMENTO DE DEBITOS, do capitulo I,
desse Manual.

7. PAGAMENTO VIA PIX

O FGTS Digital elegeu o Pix como a unica maneira de recolhimento do FGTS. Trata-se de
sistema de pagamento instantaneo criado pelo Banco Central (BC), por meio do qual valores
sao transferidos, de forma segura, entre contas, em poucos segundos, 24 horas por dia, todos
os dias do ano, inclusive feriados e finais de semana. Podera ser efetuado a partir de uma
conta corrente, conta poupanga ou conta de pagamento pré-paga, sendo gratuito para pessoa
fisica pagadora.

Com a adogéao do Pix, o0 empregador contara com mais de 700 instituicdes (bancos, fintechs,
instituicdes de pagamento) aprovadas pelo Banco Central para a realizagao de pagamentos,
nao ficando restrito as poucas atualmente conveniadas. Em razao disso, além do estimulo de
competitividade, redugéo de custos, digitalizagdo do processo de pagamento e facilidade de
acesso, lhe sera ofertada uma gama de instituicdes para que possa optar pela que melhor
atenda as suas necessidades.

Além de todas as vantagens ja evidenciadas, a caracteristica inerente ao Pix de proporcionar
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imediata transmissao dos valores pagos, com notificagdo do pagador e recebedor acerca da
conclusao da operacao, melhorara, substancialmente, a gestdo do arrecadado, por meio do
FGTS Digital, pela Administragdo Publica, bem como o gerenciamento das obrigagdes para
com o FGTS por parte dos empregadores.

Desta maneira, como o FGTS Digital sera informado de imediato quando do recolhimento do
FGTS relativo a determinado trabalhador, o empregador sera impedido de incluir
indevidamente referido valor ja pago em outra guia. Esse controle, em tempo real, também
impedira o pagamento de guias vencidas e em duplicidade. Para o trabalhador, promovera
agilidade no depdsito dos valores em sua conta vinculada, facilitando, assim, o
acompanhamento e fiscalizacdo do cumprimento desse direito.

Com o Pix, sera possivel realizar pagamento por meio da leitura de QR Code ou informar
codigo gerado a partir deste (Pix Copia e Cola), bastando ao empregador acessar o aplicativo
ou internet banking de sua instituicdo financeira. Como o QR Code contém dados essenciais,
nao existentes nos cédigos de barras atuais, proporcionara, também, precisa apropriacéo da
arrecadacéao.

As guias provenientes do FGTS Digital deverdo ser pagas por qualquer um dos métodos
acima mencionados, conforme visualizado abaixo:

QR Code
I' E I 5 //\ INSPECAO
\\ DO TRABALHO
FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO NS /

PIX Copia e Cola:

0002010102122692001 4bs . gov. beb . pix2570piz—qreode-h . caixa.gov.be/api/v2/coby/085casa3 794406 Ja2ddd1 0e6£7 3131852040000 3029865802859 oA I 11J0A0 PESSOA62070503¢ 4463048852

~~—

Cddigo gerado a partir do QR Code

Portanto, a opgao por esse meio de pagamento se deu com o objetivo de aumentar a eficiéncia
da Administragéo Publica Federal, ja que possibilitara o aperfeicoamento dos processos de
arrecadacao e, consequentemente, da prestacao de servicos ao cidadao.

8. CONTA VIRTUAL DO EMPREGADOR - CONCEITOS

Quando, por algum motivo, os valores recolhidos no FGTS Digital ndo forem individualizados
nas contas dos trabalhadores, ocorrera o acumulo de saldo na Conta Virtual do Empregador
(CVE). Nova rotina de processamento utilizara esse saldo para que seja promovido o crédito
individualizado nas contas vinculadas dos trabalhadores. No caso de acumulo de saldo por
pagamento indevido — duplicidade de pagamentos, por exemplo — o empregador podera
requerer a devolugéo do valor ou aproveitar o saldo para pagar outras guias (mensais ou
rescisorias) que sejam devidas.

Cada empregador tera uma conta virtual (CVE) para apropriar eventuais créditos que ele
venha a receber junto ao FGTS Digital. Os créditos da CVE podem ter como origem
pagamentos em duplicidade ou pedidos de estorno de pagamento efetuados anteriormente.
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O saldo existente na CVE podera ser utlizado pelo empregador para o
pagamento/compensacao de outros débitos do FGTS. Na auséncia de débitos, o empregador
podera solicitar a restituicao dos valores, com crédito em sua conta bancaria.

Essa funcionalidade sera descrita no item 3.4 Conta Virtual do Empregador — CVE.

8.1 Compensagao
Em desenvolvimento.

8.2 Restituigao

Em desenvolvimento.

CAPITULO Il — UTILIZAGAO DO SISTEMA
1. ACESSO

O acesso a plataforma do FGTS Digital deve ser feito por meio do enderegco Erro! A
referéncia de hiperlink nao é valida.www.gov.br/fgtsdigital, pelo login Gnico gov.br.

' ™
( FGTS Portal FGTS Digital
Digital
b vy

A conta gov.br € um meio de acesso seguro do usuario aos servigos digitais do governo. Com
um unico usuario e senha, o cidadao podera utilizar todos os servigos publicos que estejam
integrados com a conta gov.br. Ela fornece um nivel de seguranca compativel com o grau de
exigéncia, natureza e criticidade dos dados e das informagdes pertinentes ao servigo publico
solicitado.

No caso do FGTS Digital, € exigido nivel de validagao prata ou ouro (cligue aqui para saber
mais sobre os niveis da conta gov.br).

Para acessar o sistema, € obrigatério possuir uma conta gov.br e utilizar uma senha do préprio
servigco ou um certificado digital.
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Para conhecer e se cadastrar no gov.br, acessar a pagina de perguntas frequentes deste
servico. Clique aqui para criar uma conta gov.br.

Identifique-se no gov.br com:

o Acesso com
B Numero do CPF

senha
Digite seu CPF para criar ou acessar sua co%r
V o
® pigite seu cPE ‘

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

Outras opgdes de identificacao:

82 LogincomQRc ACESSO com
certificado digital

[® Seubanco /

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

1.1 Acesso com Senha

No FGTS Digital, a utilizacdo de senha gov.br esta disponivel apenas para o empregador
Pessoa Fisica (CPF) ou para o Responsavel Legal vinculado ao cadastro do CNPJ junto a
RFB. O acesso com CPF e senha requer validagao de nivel prata ou ouro (Clique aqui para
saber como aumentar o nivel da sua conta gov.br).

Para entrar no sistema utilizando senha, digitar o CPF no campo indicado da tela de
identificagao e clicar em Continuar.

Ap6s a autenticagao, o usuario sera direcionado para a pagina inicial do FGTS Digital.

Em caso de problemas no acesso via gov.br, utilize os canais de atendimento desse servico.

1.2 Acesso com Certificado Digital

Empregador Pessoa Juridica (CNPJ): para acesso ao FGTS Digital, a pessoa fisica
vinculada ao CERTIFICADO DIGITAL da empresa deve necessariamente estar cadastrada
nos servicos gov.br e com a vinculacado do CNPJ de sua empresa ao seu cadastro de pessoa
fisica (CPF), seguindo as orientacdes da pagina
https://acesso.gov.br/fag/ _perguntasdafag/comocadastrarCNPJnologinunico.html.

Empregador Pessoa Fisica (CPF): se o empregador for uma pessoa fisica, também devera
se cadastrar nos servicos gov.br para utilizar o Certificado Digital no acesso ao FGTS Digital,
mas sem a necessidade de vincular suas atividades econémicas (CAEPF) nesse sistema.
Os seguintes certificados podem ser utilizados:

e Certificado A1: assinatura fica armazenada no proprio computador do usuario;
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o Certificado A3: sdo armazenados em midias portateis, como tokens USB ou cartbes
com chip;

o Certificado em Nuvem: Dispensa o uso de dispositivos fisicos, pois fica armazenado
diretamente no servidor de algum prestador deste servico, com acesso via internet.

1.3 Perfis de Acesso

ApOs 0 acesso ao sistema, serdo exibidos os dados vinculados ao titular de quem fez o login.
Para o usuario que necessita acessar dados de terceiros, como o representante legal que
quer visualizar os dados de sua empresa ou acessar como procurador, sera necessario clicar
na opcao Trocar perfil, no canto superior direito, para escolher o tipo de perfil de acesso
desejado:

= ¢ FGTS 0-
# > Senvicos \ [
Empregador: | Nome Simulado PF
(& 5 B =
< < ¢ (;
GESTAO DE GUIAS SIMULAR REMUNERACOES CONSULTAS DO
PAGAMENTO PARA FINS EMPREGADOR
RESCISORIOS

Para isso, é necessario indicar o tipo de representacao desejada (Perfil), digitar o CNPJ/CPF
do empregador que se deseja consultar/editar os dados e clicar em Selecionar. Conforme a
seqguir:
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Trocar Perfil x

Selecionar o perfil desejado

Perfil /
v |

Digitar o CNPJ/CPF

I -7-\
\_Cancelar )

O usuario podera ter os seguintes perfis de acessos:

Meu perfil (Titular): opcao para acessar os dados do titular do certificado digital ou do usuario
e senha de uma conta gov.br (nivel prata ou ouro). O empregador podera visualizar e editar
os dados dos trabalhadores vinculados ao seu CPF ou CNPJ.

Procurador de Pessoa Fisica — CPF: opgéo para editar e consultar dados de empregador
inscrito num CPF. E necessario o cadastramento prévio da autorizagdo no modulo de
procurag¢des do FGTS Digital.

Procurador de Pessoa Juridica— CNPJ: opg&o para editar e consultar dados de empregador
inscrito num CNPJ. E necessario o cadastramento prévio da autorizagdo no moédulo de
procuragdes do FGTS Digital.

Responsavel Legal do CNPJ perante a RFB: acesso com certificado digital pessoa fisica
(e-CPF) ou do usuario e senha de uma conta gov.br (nivel prata ou ouro) do administrador
cadastrado na base da Receita Federal.

1.4 Dados do Empregador

Por meio desta funcionalidade, o empregador podera visualizar e gerenciar seus dados
cadastrais, adicionar administradores e contatos, assim como cadastrar enderecos de e-mail
para recebimento de alerta da entrega de comunicagdo importante na Central de
Mensagens.
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=

DADOS DO
EMPREGADOR

Ao acessar o sistema FGTS Digital pela primeira vez, o usuario devera fornecer todos os
dados cadastrais solicitados para que lhe seja disponibilizada as demais funcionalidades do

sistema.

Dados do Empregador

Permite gerenciar os dados do empregador. Os enderecos de email cadastrados serao utilizados para o envio de mensagem. informando a entrega de comunicacao
importante na central de mensagens e a palavra-chave fara parte da identificacac dessa mensagem.

CPF/CNPJ Nome/Nome Empresarial
Nome Simulade PJ

Logradouro Numero
B2 | [ |
Complemento (Opcional) Bairro (Opcional)
| | | |
Cidade Estado CEP

JOKOKXKNK I ‘ ®v | 00000-000
Email Telefone

{ teste@teste.com.br

] [ (00) 00000-0000

|

Palavra Chave (s

[ YYYYYYYYY

Administradores

CPF » Nome =

Contatos

Nome -

Cargo =

Telefone -

Telefone =

Email -

+ Adicionar administradores

Receber Alerta - Acdes -

Email -

+ Adicionar contato

Receber Alerta »  Agdes -
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Conforme imagem acima, o empregador (CNPJ/CPF) devera, obrigatoriamente, informar
Endereco, Telefone, E-mail, bem como definir uma Palavra-chave.

e Palavra-Chave: termo definido pelo empregador que fara parte da identificacdo da
mensagem recebida, nos e-mails cadastrados, alertando da entrega de comunicagao
importante na Central de Mensagens. Pode conter até 50 caracteres alfabéticos,
numéricos e especiais, combinados ou n&o. Aceita, também, letras maiusculas,
minusculas, acentuadas e espacos.

1.4.1 Adicionar/Editar/Excluir administradores

Por meio desta ferramenta, o empregador podera incluir um ou mais administradores, bem
como designar enderecos de e-mail para recebimento de mensagens de alerta.

~N

CPF Nome Cargo Telefone Email Receber Alerta Aches

Administradores + Adicionar administradores

Para tanto, deve clicar em T Adicionaradministradores .\ 1ciz om que lhe sera exibida nova

tela para preenchimento dos dados obrigatérios solicitados, conforme imagem abaixo:
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Adicionar Administrador

CPF Nome

XIHGTSW

Cargo

DIRETOR EXECUTIVO

Logradouro Numero
OO HXIOHKX 00
Complemento (Opcional) Bairro (Opcional)
Cidade Estado CEP
LIl l777777 | SC x Vv | 00000-000
Telefone Email (Opcional) Mmeeemmse Preenchimento obrigatdrio, no caso de
ativada a opgéo para receber alerta da™ |
J) 00000-0000 teste@testel.com Central de Mensagens

v Receber mensagem alerta da Central de Mensagem

O empregador necessitara, obrigatoriamente, informar CPF, Nome, Cargo, Endereco e
Telefone.

Neste momento, também podera decidir se deseja ou nao receber mensagem de alerta no
email registrado, quando da entrega de comunicagao importante na Central de Mensagens, a
depender do assinalado na opgdo Receber mensagem alerta da Central de Mensagem.

Ao selecionar ¥ Recebermensagemalertada Central deMensagem — gard obrigatério o preenchimento do
endereco de email para o qual a mensagem sera enviada. Do contrario, o sistema emitira a
seguinte adverténcia:

0 E necessario preencher o email quando a opgao "Receber mensagem alerta da Central
de Mensagem® estiver marcada.

Preenchidos os dados do Administrador que se quer adicionar, o empregador devera clicar
em Confirmar.
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icones para edicdo ou exclusdo

do administrador adicionado

Administradores e . liNiStradores

CPF Nome Cargo Telefone Email Receber Alerta

XIHGTSW DIRETOR EXECUTIVC  (00) 00000-0000  teste@testel com )4

XWUHJDT DIRETOR OPERACIOI  (00) CO000-0000 teste@teste2com / i@
Ativada a opcgao para receber

KFTDEKY GERENTE REGIONAL  (00) 00oc alerta da Central de Mensagens Z i

Acdes

Conforme imagem acima, sera entao exibida relacdo dos administradores adicionados,
refletindo, em cada coluna, as informacdes prestadas quando do cadastramento, a excegao
do endereco.

Colunas: para classificar as informacgdes exibidas, clicar no titulo da coluna desejada.

Quando exibido o icone ", na coluna Receber Alerta, significa que sera enviada mensagem
para o email vinculado ao respectivo administrador, quando da entrega de comunicado
importante na Central de Mensagens.

Por meios dos icones 4 e I]ll, constantes da coluna Ag¢des, o empregador podera,
respectivamente, editar os dados ou excluir administrador adicionado.

1.4.2 Adicionar/Editar/Excluir contato

Por meio desta ferramenta, o empregador podera incluir um ou mais contatos, bem como
designar enderecgos de e-mail para recebimento de mensagens de alerta.

Contatos \ + Adicionar contato

Nome - Telefone Email - Receber Alerta Agles :

Para tanto, deve clicar em T Adicionar contato casiso em que Ihe sera exibida nova tela
para preenchimento dos dados obrigatérios solicitados, conforme imagem abaixo:
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Adicionar Contato

*E necessario cadastrar pelo menos um telefone ou o email para o contato.

Nome

l XYWURGD

Telefone (Opcional)

l (00) 00000-0000 I /

Email (Opcional) ‘
+" | Receber mensagem alerta da
l teste@testeS.coN I Central de Mensagem
g
Preenchimento obrigatério, no caso

de ativada a opgéo para receber
alerta da Central de Mensagens

O empregador necessitara, obrigatoriamente, informar Nome, bem como Telefone ou Email.

Caso pretenda confirmar adigdo de contato, inserindo apenas o nome, o sistema emitira o
seguinte aviso:

0 E necessario cadastrar pelo menos um telefone ou o email para o contato.

Neste momento, o empregador também podera decidir se deseja ou ndo receber mensagem
de alerta no e-mail registrado, quando da entrega de comunicagao importante na Central de
Mensagens, a depender do assinalado na op¢ao Receber mensagem alerta da Central de
Mensagem.

Ao selecionar ¥ Recebermensagemalertada Central deMensagem ' garg obrigatério o preenchimento do
endereco de email para o qual a mensagem sera enviada. Do contrario, o sistema emitira a
seguinte adverténcia:

o E necessario preencher o email quando a opcao "Receber mensagem alerta da Central
de Mensagem® estiver marcada.

Preenchidos os dados do contato que se quer adicionar, o empregador devera clicar em
Confirmar.
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icones para edicdo ou exclusdo

do contato adicionado
dicionar contato
Receber Alerta Acdes
/ ’ =
Z @

Ativada a opgado para receber
alerta da Central de Mensagens

Conforme imagem acima, sera entao exibida relacao dos contatos adicionados, refletindo,
cada coluna, as informacgdes prestadas quando do cadastramento.

Colunas: para classificar as informacgdes exibidas, clicar no titulo da coluna desejada.

Quando exibido o icone ¥, na coluna Receber Alerta, significa que sera enviada mensagem
para o email vinculado ao respectivo contato, quando da entrega de comunicado importante
na Central de Mensagens.

Por meios dos icones = e

M, constantes da coluna Acgdes, o empregador podera,

respectivamente, editar os dados ou excluir o contato adicionado.

1.4.3 Condigao para salvamento

. , ~ . , . Salvar
Por fim, concluidas as alteracoes desejadas, o empregador devera clicar em -
conforme tela abaixo:
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Dados do Empregador

Permite gerenciar os dados do empregador. Os enderecos de email cadastrados serao utilizados para o envio de mensagem. informando a entrega de comunicacao
importante na central de mensagens e a palavra-chave fara parte da identificacac dessa mensagem.

CPF/CNPJ Nome/Nome Empresarial
Nome Simulade PJ

Logradouro Numero
‘ MK | | 123 |
Complemento (Opcional) Bairro (Opcional)
Cidade Estado CEP
‘ XXHHOEHHXHK | ‘ xv | | 00000-000 |
Email Telefone
‘ teste@teste.com.br ‘ ‘ (00) 00000-0000 |
Palavra Chave
‘ YYYYYYYYY
Administradores + Adicionar administradores
CPF Nome Cargo Telefone Email Receber Alerta Acdes
- DIRETOR EXECUTIV 00) 00000- v &
WUHJDT DIRETOR OPERACIONA 00000-0 teste@teste2 cor &
TDE SERENTE REGIONA DO) 00000-0000 & &
»
Contatos + Adicionar contato
Nome Telefone Email Receber Alerta Acdes

wozZDFrRmR 0O 00000-000 O z n
YWURGL -000K tested@teste3 cor Z B

Cancelar ! @

Caso todos os dados necessarios tenham sido informados, o sistema advertira de que foram
salvos com sucesso, conforme alerta:

o Dados do Empregador salvos com sucessol

Empregador CNPJ: deve ser cadastrado, obrigatoriamente, ao menos, um administrador.
Caso tenha sido adicionado sem opg¢ao de recebimento de alerta, informado ou nao email
vinculado, o empregador devera incluir, também, um contato com email habilitado a receber
mensagem de alerta.

Empregador CPF: ndo é obrigatéria a adicdo de administrador, entretanto, neste caso, deve

ser, necessariamente, inserido contato com email habilitado a receber mensagem de alerta.
Cadastrado administrador capaz de receber alerta, desnecessario informar contato.
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Para que os todos os dados do empregador sejam salvos com sucesso, as orientagdes acima
devem ser observadas, do contrario, o sistema impedira a conclus&o, emitindo as seguintes
adverténcias:

0 Empregador pessoa juridica deve adicionar pelo menos um administrador

e 0O empregador deve indicar pelo menos um administrador ou contato para receber mensagem de alerta da central de mensagem

Caso opte por reverter todas as alteracdes efetuadas e ndo salvas, devera clicar em Cancelar.

Sera, entao, apresentado o seguinte alerta:

Cancelar Edicao

Ao cancelar todos os dades nao salves serao perdidos, confirma?

Ao confirmar, todos os dados nao salvos serao perdidos, bem como os excluidos e alterados,
restaurados. Optando por ndo cancelar a edi¢ao, as modificagcoes ja realizadas continuarao
validas.

1.5 Procuragoes

Por meio desse sistema, o empregador (CNPJ/CPF) podera outorgar procuragoes, tanto para
pessoas fisicas como juridicas, bem como os outorgados substabelecerem, desde que
autorizados. Possibilita, também, o gerenciamento das procuracoes cedidas e recebidas.
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|@(u

PROCURACOES

Ao clicar no “Card” acima, o empregador sera direcionado ao Sistema de Procuracao
Eletronica.

1.5.1 Quem podera criar uma procuragao?

e O empregador CNPJ, acessando o sistema FGTS Digital com certificado digital e-
CNPJ da matriz, bem como o Representante Legal perante a Receita Federal, com e-
CPF ou senha gov.br, com selo de confiabilidade prata ou ouro. Somente a matriz
podera ceder procuracgao.

e O empregador CPF, acessando o sistema FGTS Digital com certificado digital e-CPF
ou senha gov.br, com selo de confiabilidade prata ou ouro.

0 Os outorgados (procuradores ou substabelecidos) poderao exercer seus mandatos ou
substabelecer, ao acessar o FGTS Digital, com certificado digital e senha gov.br, com selo
de confiabilidade prata ou ouro.

1.5.2 Quem podera substabelecer uma procuragao?

O outorgado (procurador e 1° substabelecido) podera, se lhe for permitido, substabelecer
procuragao para pessoa fisica ou juridica, na medida dos poderes recebidos. Sendo assim, a
vigéncia e os servigos autorizados constantes do substabelecimento estarao limitados pelos
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poderes conferidos ao substabelecente.

O sistema somente aceitara substabelecimento em dois niveis, portanto, o 2° substabelecido
nao sera capaz de substabelecer, conforme fluxograma abaixo:

TITULAR DO DIREITO i L Lol ELES L 2° SUBSTABELECIDO
OUTORGANTE OUTORGADO OUTORGADO OUTORGADO
OUTORGANTE OUTORGANTE
Neste contexto, visando facilitar o entendimento, segue exemplificacao:
1% SUBSTABELECIDO 2° SUBSTABELECIDO
TITULAR DO DIREITO (CNPJ/CPF) - (CNPISCPF) - NUNCA
EMPREGADCR (CNFPJ/CPF) PODERA PODERA
SUBSTABELECER SUBSTABELECER
2° SUBSTABELECIDO
(CNPICPF) - NUMNCA
PODERA
SUBSTABELECER

1° SUBSTABELECIDO
(CNPJ/CPF) - NAQ
PODERA
SUBSTABELECER

o O sistema s6é permite outorgar procuragdo ou substabelecimento, com reserva de
poderes.

1.5.3 Criar procuragao
Para criar procuragao, o outorgante (titular do direito) devera acessar a tela inicial do sistema

e clicar no icone Nova Procuracao. Por esse caminho é possivel outorgar poderes a um
procurador.
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Procuracao
Exibe as procuragdes cedidas € recebidas e permite criar um nova \

Cedidas (sou Qutorgante) Recebidas (sou Qutorgado)
CPF/CNPJ do Outorgado Nome do Qutorgado Vigente em Situacéo
| | 8 | l
CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do Qutorgado Nivel Vigéncia Situacdo Agbes
Outergado

Nenhuma procuragdo encontrada.

Em seguida, o usuario necessitara percorrer as 5 etapas especificadas a seguir:

Outorgante;
Outorgado;
Sistemas/Servicgos;
Vigéncia; e

Gerar Procuragao.

1.5.3.1 Outorgante (Titular do Direito)

Nesta fase, serdo exibidas informacdes do outorgante, bem como solicitada a insercao de e-
mail.

Criar Procuragao

O : : 4 :

Outergante Outorgado Sistemas Vigéncia Gerar
Procuragio

Informe o e-mail do Cutorgante

CNPJ Nome Empresarial

Ao clicar em , adentrara a préxima etapa.

1.5.3.2 Outorgado (Procurador)
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Neste estagio, o usuario devera preencher os dados do outorgado (procurador), que podera
ser pessoa fisica ou juridica.

Criar Procuragao

Permite criar uma procuracdo

1 ° 3 4 5

Outorgante Outorgado Sistemas Vigéncia Gerar
Procuracaoe

Informe os dados do outorgado

Tipo CPF Mome

@ cPE ()l

(@) cPF () CNRI ] [ ]
Logradouro Numero

Complemento (opcional) Bairro fopeional)

Cidade UF CEP

[ L )

Profissao/Qualificacao

[ )

E-mail fopcional)

\_ J

Quando pessoa fisica, precisara informar CPF, Nome, Enderec¢o e Profissao/Qualificagao.
A informacgéo do E-mail é opcional.

Criar Procuracgao

Permite criar uma procuragdo

1 ° = 4 5

Outergante Outorgado Sistemas Vigencia Gerar
Procurago

rme os dados do outorgado

Tipo CNPJ Nome Empresarial

() cPF (@) R l I l
Logradoura Nimero

Complementa fopcionall Bairre fopcionall

Cidade UF CEP

[ ) ]

COF Responsavel Legal

[ )

Nome Responsavel Legal

[ )

E-mal (opcional)

\. J

Quando pessoa juridica, necessitara informar CNPJ, Nome Empresarial, Enderego, CPF e
Nome do responsavel legal. A informacao do E-mail é opcional.
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Os icones discriminados abaixo aparecerao, também, nos proximos passos:

Cancelar - Cancela a operagao e retorna para a tela inicial (relagdo de procuragdes); e

- Retorna a tela anterior.
Ao clicar em , adentrara a proxima fase.

1.5.3.3 Sistemas/Servigos

Nesta ocasiao, o empregador devera definir quais servigos, dentre os existentes no ambiente
do FGTS Digital, serdo autorizados ao outorgado (procurador).

Criar Procuracao

Permite criar uma procuracéc
Qutorgante Outorgado Sisternas Vigéncia Gerar

Procuracéo

Selecione um ou mais Sistemas e Servigos
v Livro de Inspecio Eletronica

- FGTS/

E] Amplos Poderes: Todos o5 servicos existentes para o FGTS. que ndo precisem de procurago especifica. e 05 que vierem a ser disponibilizados no SPE - Sistema de
Procuracdo Eletronica. para todos os fins, durante a validade da procuracda

E] FGTSO002 - Arrecadacao

[ ] FGTS0003 - Cobranca

v tese

Ao clicar em , adentrara a proxima etapa.

1.5.3.4 Vigéncia/Permitir Substabelecimento
Neste passo, o usuario tera que definir a vigéncia da procuragéo, bem como optar por permitir

ou nao o substabelecimento, nos campos indicados abaixo. Caso a vigéncia nao seja fixada,
0 sistema considerara o periodo de 5 anos.
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Criar Procuracao

Permite criar uma procuracéo
Outorgante Outorgado Sistemas Vigéncia Gerar

Procuracao

Informe aVigéncia

Inicio Fim
r o /
10/04/2022 a | & ‘

Caso ndo informado. serd considerado o periodo de 5 anos

‘:\ Permitir Lbsta:}e,e:imenia/
Ao clicar em , adentrara a proxima fase.

1.5.3.5 Gerar Procuragao

Por fim, chega-se a ultima etapa, oportunidade em que o empregador podera salvar a
procuracao para posterior assinatura (Salvar Rascunho) ou gera-la (Assinar), conforme
tépicos a seguir:

Criar Procuracao

nar uma procuragao

1 2 3 4 ‘H"

Qutorgante Outergado Sistemas Vigéncia Gerar
Procuragio
=1 g2 Q - + 9 8D A @OV Y QB &

PROCURACAQ

OUTORGANTE:

CNPI:
Nome Empresarial: UHMQXI UQUVHPWU
Enderego: CasaNaN, 2, Bairro do UHMOQXI, Cidade do

UHMQXI, UH, 60000-000.

~ Y
Cancelar (\ Voltar ) Salvar Rascunho Assinar

Salvar rascunho da procuragao
Caso o usuario opte por assinar a procuragao posteriormente, devera acionar o icone Salvar

Rascunho, ocasido em que sera reconduzido a tela inicial (relagdo de procuragdes) e a
procuracgao criada aparecera na Situagdo Pendente de Assinatura.
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Assinar procuragao

Caso o usuario opte por assinar a procuracao, devera clicar no icone Assinar, oportunidade
em que nova tela sera exibida:

Assinar Procuracao x

CPF/CNPJ Outorgado Nome Outorgado

= [1 |z Q — o+ e | B

SSPE

PROCURACAO

OUTORGANTE:
CNPI:
Nome Empresarial: UHMQXI UQUVHPWU
Enderego: CasaNaN, 2, Bairro do UHMQXI, Cidade do
UHMQXI, UH, 60000-000.
Responsavel Legal:
CPF:
Nome:
OUTORGADO:
CPF:
Nome:

Profissdo/Qualificacdo: xxx,
Endereco: xxxx, 789, xxx, XX, 00000-000.

Apos assinatura, sera baixado o arquivo correspondente em PDF e o sistema apresentara a
tela inicial (relagao de procuragdes), onde a procuragao criada aparecera na Situagao Ativa.
1.5.4 Procuragoes Cedidas/Recebidas

A tela inicial do sistema exibe dois tipos de procuragdes: Cedidas, quando se é Outorgante
(titular do direito, procurador ou 1° substabelecido), e Recebidas, quando se é Outorgado
(procurador, 1° e 2° substabelecido).

1.5.4.1 Procuragoes Cedidas (sou Outorgante)

Na aba Cedidas (sou Outorgante), o usuario podera visualizar e filtrar as procuragdes

concedidas, assim como identificar algumas informagdes sobre esses documentos e realizar
acoes, conforme detalhado a seguir:
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Procuracao

€ as procuracdes cedidas e recebidas e permite criar um nova

Cedidas (sou Outorgante) F bidas (so itorga /

CPF/CNPJ do Outorgado Nome do Outorgado Vigente em Situagdo

Parémetros do filtro de procuragdes/

substabelecimentos

v

[ \ 2

,
CPF/CNPJ Raiz CPF/CNPJ do Nome do Outorgado Nivel Vigéncia Situacao Acdes
Outorgado
e
Aormagées sobre  as procuracdes/
= Substabelecimentos 1v de 1 paginals

FILTROS DE PROCURAGCOES/SUBSTABELECIMENTOS
Servem para estabelecer os parametros de pesquisa desejados pelo usuario.

e CPF/CNPJ do Outorgado: filtra as procuragoes/substabelecimentos pelo CPF/CNPJ
indicado.

¢ Nome do Outorgado: filtra as procuracdes/substabelecimentos pelo nome indicado.

e Vigente em: filtra as procuracdes/substabelecimentos pela vigéncia na data
informada.

e Situacgao: filtra as procuragdes/substabelecimentos pela situagdo (Ativa; Expirada;
Pendente de Assinatura; Renunciada ou Revogada).

DETALHAMENTO DAS COLUNAS COM INFORMAGOES SOBRE AS
PROCURAGOES/SUBSTABELECIMENTOS:

e CPF/CNPJ Raiz: CPF ou CNPJ do titular do direito.
e CPF/CNPJ do Outorgado: CPF ou CNPJ do procurador ou substabelecido.
¢ Nome do Outorgado: Nome do procurador ou substabelecido.
e Nivel:
e 0: Procurador — primeiro a quem o empregador passou os poderes.
e 1: 1° Substabelecido — recebeu o primeiro substabelecimento feito pelo
procurador.
e 2: 2° Substabelecido — recebeu o segundo substabelecimento feito pelo 1°

substabelecido.

e Vigéncia: Vigéncia da procuragao definida pelo titular do direito, procurador ou 1°
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substabelecido.
e Situagao:

Ativa: procuracao assinada e dentro do periodo de vigéncia.

Expirada: procuracdo assinada, mas perdeu a validade.

Pendente de Assinatura: procuracao salva como rascunho.

Renunciada: procuragéo renunciada pela parte outorgada.

Revogada: procuracao assinada, mas tornada sem efeito pelo outorgante. Ao
posicionar o cursor do “mouse” sobre essa palavra, sera exibida a data da
revogacao.

o Acoes: maiores detalhes no item 1.5.4.1.1 Acdes disponiveis para procuracdes
cedidas:

o Situagao Ativa: Visualizar, Aditar (Aditar Substabelecimento), Revogar e
Download Procuracgao.

o Situacao Pendente de assinatura: Visualizar, Alterar, Excluir e Assinar
Digitalmente.

e Situagao Expirada, Renunciada ou Revogada: Visualizar.

1.5.4.1.1 Agoes disponiveis para procuragoes cedidas

* Procuracgao cedida, na Situacgao Ativa

As procuracoes Ativas sao aquelas devidamente assinadas e que estdo dentro do periodo
de vigéncia.
Na tela inicial (relagao de procuragdes), caso existam procuragdes Ativas, ao clicar no icone

‘ , da coluna Agoes, serdo apresentadas as opgoes disponiveis para essas procuragoes,
conforme abaixo:

Visualizar
Aditar
Revogar

Download Procuracao

Visualizar

Permite visualizar as informagdes da procuragao ou do substabelecimento, conforme o caso,
exibindo tela com abas contendo os dados referentes ao(s) Outorgante(s) (titular do direito,
procurador ou 1° substabelecido), Outorgado (procurador, 1° ou 2° substabelecido), Servigos
outorgados, Vigéncia e permissao de substabelecimento, conforme a seguir:
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Visualizar Procuragéo Navegando pelas abas é possivel
visualizar as diversas informagdes da
procuragao/substabelecimento

Permite visualizar as informagodes da procuragao

Outorgante Outorgado Servicos Vigéncia

CNPJ Nome Empresarial
UHMQXI UQUVHPWU

CPF Responsavel Legal Nome Responsavel Legal

Endereco

CasaNaN, 2, Bairro do UHMQXI, Cidade do UHMQXI, UH, CEP 60000-000 ‘
Voltar

Aditar ou Aditar Substabelecimento

Os outorgantes (titular do direito, procurador e 1° substabelecido) poderdo aditar as
procuragdes ou os substabelecimentos concedidos, desde que para adicionar servicos ou
prorrogar prazo de vigéncia.

Portanto, ndo sera possivel excluir permissdo de substabelecimento, diminuir prazo de
vigéncia, nem retirar servigos ja autorizados.

O usuario devera, entao, percorrer as etapas de Servigos, Vigéncia e Gerar Procuragao,
conforme a seguir:

Servigos

Os servicos ja autorizados ficardo desabilitados, portanto, somente novos poderdo ser
habilitados.
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Aditar Procuracao

Permite adicionar sistemas € servigos e prorrogar a vigéncia da procuracéo
Outorgante Outorgado Servigos Vigéncia Gerar

Procuragdo

Selecione um ou mais Sistemas e Servigos
v Livro de Inspecao Eletronica
~ FGTS

[:] Amplos Poderes: Todos os servicos existentes para o FGTS. que ndo precisem de procuracdo especifica. € 05 que vierem a ser disponibilizados no SPE - Sistema de
Procuracdo Eletrdnica. para todos os fins. durante a validade da procuracéo

FGTSO002 - Arrecadacio

FGTS0003 - Cobranca

v tese

Os icones discriminados abaixo aparecerao, também, nos proximos passos:

Cancelar _ cancela a operagdo e retorna para a tela inicial (relagéo de procuracdes): e

Voltar N .
- Retorna a tela anterior.
Ao clicar em , adentrara a proxima etapa.

Vigéncia

No caso de outorgante titular do direito, podera prorrogar o prazo até o limite de 5 anos, se
substabelecente, sera limitado pelo periodo de vigéncia que lhe foi concedido. Em qualquer
situacdo, ndo sera permitida redugdo de prazo. A permissdo de substabelecimento ja
concedida ndo pode ser alterada.

Aditar Procuracao

Permite adicionar sistemas e servigos e prorrogar a vigéncia da procuracao
Outorgante Outorgado Servigos Vigéncia Gerar

Procuracio

Informe a Vigéncia

Inicio Fim

06/04/2022 a 28/11/2023 &

Caso nde informado, serd considerado o periodo de 5 anos.

Permitir substabelecimento
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Ao clicar em , adentrara a proxima etapa.

Gerar Procuragao

Diversamente dos procedimentos de criagdo de procuracdo ou substabelecimento, neste
caso, nao sera possivel Salvar Rascunho para posterior assinatura, apenas Salvar e
Assinar.

Aditar Procuracao

Permite
1 2 3 4 °

Outorgante Outorgado Servicos Vigéncia Gerar
Procuragao

il

de2 Q - + 9 8| ® | A DIV Y v e B @
$SPE_

OUTORGANTE:
CNPJ:
Nome Empresarial: UHMQXI UQUVHPWU
Enderego: CasaNaN, 2, Bairo do UHMOQXI, Cidade do
UHMOQXL UH, 60000-000.
Responsivel Legal
CPF:

Nome:
OUTORGADO:
CPF:
Nome: ~

¥ i
Cancelar l\ Voltar ) Salvar e Assinar
R

Desta forma, o outorgante deverda, obrigatoriamente, assinar a procuracao aditada, nao lhe
sendo ofertada a possibilidade de salvamento das alteracbes implementas para futura analise.

Revogar

Para tornar sem efeito a procuragao (ou substabelecimento) na Situagao Ativa, o usuario
devera clicar na opg¢ao Revogar e, posteriormente, em Sim, no alerta que sera exibido:

Revogar Procuracao

Ap6s a confirmagao da revogacgao, o sistema retorna a mensagem a seguir:
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Q Procuragao revogada com sucesso

Observagao: os substabelecimentos decorrentes da procuragédo revogada tornar-se-ao, de
imediato, sem efeito, mesmo os concedidos pelo 1° substabelecido.

Download Procuragao

Essa opgéao permite baixar o arquivo, em PDF, da procuragdo assinada.

* Procuracgao cedida, na Situacao Pendente de Assinatura
As procuracdes Pendentes de Assinatura sao aquelas salvas como rascunho.

Na tela inicial (relacao de procuracdes), caso existam procuracdes Pendentes de Assinatura,

ao clicarnoicone * , da coluna Agdes, serdo apresentadas as opgdes disponiveis para essas
procuragdes, conforme abaixo:

Pendente de :
Assinatur
Visualizar
Alterar

1w B
Excluir

Assinar Digitalmente

Visualizar

Permite visualizar as informagdes da procuragao ou do substabelecimento, conforme o caso,
exibindo tela com abas contendo os dados referentes ao(s) Outorgante(s) (titular do direito,
procurador ou 1° substabelecido), Outorgado (procurador, 1° ou 2° substabelecido), Servigos
outorgados, Vigéncia e permissao de substabelecimento, conforme a seguir:
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Visualizar Substabelecimento

Permite visualizar as informagdes da procuracao

Outorgante Qutorgado Servicos
Outorgante Raiz
CNPJ
CPF Responsavel Legal
Enderego

Navegando pelas abas € possivel visualizar as diversas
informacdes da procuragao/substabelecimento

Pendente de Assinatura

Vigéncia

Nome Empresarial
UHMQX] UQUVHPWU

Nome Responsavel Legal

CasaNaN. 2, Bairro do UHMGXI, Cidade do UHMGXI, UH. CEP 60000-000

Outorgante

CPF

Enderego
XXX, 789, xxx, XX CEP 00000-000

Voltar

Alterar

Os outorgantes (titular do direito, procurador e 1° substabelecido) poderéo alterar diversas
informacoes das procuracoes ou dos substabelecimentos em elaboracao. Para isso, o usuario
devera percorrer as etapas Outorgante, Outorgado, Servigos, Vigéncia e Gerar

Procuracao, como a seguir:

Outorgante

Nessa etapa, s6 € possivel editar o e-mail do Outorgante da procuragdo (ou do

substabelecimento).
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Alterar Procuragao

Permite alterar os dados de uma procuragio "Pendente de Assinatura”
0 2
Qutorgante QOutorgado
Titular (Outorgante da Procuragaaol

= UHMOXI UQUVHPWLU

Informe o e-mail do Outorgante do Substabelecimento

CPF Nome

Endereco
0ooeonod. 00
woooox - 5C - 00000000

E-mail

3 & 5
Servigos Vigéncia Gerar
Procuracao

teste@teste com

Ao clicar em , adentrara a proxima etapa.

Outorgado

Nesta fase, é possivel alterar todos os dados do Outorgado (procurador ou substabelecidos),
inclusive, substitui-lo por outra pessoa fisica ou juridica.

Alterar Procuracao

Permite alterar os dados de uma procuracao 'Pendente de Assinatura®

l °

Logradouro

3 4 5
Outorgante Qutorgade Servigos Vigéncia Gerar
Procuragac
Tipe CPF Nome
(®crr () enp |
Numero

W00

Complementao (opcional)

Bairro fopcional)

Cidade uF

Erofissio/Qualificacio

0ok

E-mail (opcional!

Cancelar

Os icones discriminados abaixo aparecerao, também, nos proximos passos:

Cancelar _ cancela a operacéo e retorna para a tela inicial (relacdo de procuracdes); e
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Voltar N .
— Retorna a tela anterior.
Ao clicar em , adentrara a proxima etapa.

Servigos

Nessa etapa, € possivel alterar todas as autorizacdes de Servigos anteriormente salvas, no
limite do que foi substabelecido.

Alterar Procuragao

Permite alterar os dados de uma procuracio ‘Pendente de Assinatura’
1 2 ° 4 5
Outorgante Outergado Servigos Vigéncia Gerar

Procuragao
Selecione um ou mais Sistemas e Servicos

~ FGTS

\:| FGTSO002 - Arrecadacio

[] FaTs0003 - Cobranca

Ao clicar em , adentrara a proxima etapa.

Vigéncia

No caso de outorgante titular do direito, podera prorrogar o prazo até o limite de 5 anos, se
substabelecente, sera limitado pelo periodo de vigéncia que lhe foi concedido. A permisséo
de substabelecimento também podera ser alterada.

Alterar Procuragao
Permite alterar os dados de uma procuragio ‘Pendente de Assinatura’

1 2 3 ° 5

Qutorgante Qutorgado Servicos Vigéncia Gerar
Procuracdo

Informe a Vigéncia

Inicio Fim

13/04/2022 a 28/11/2023

Caso ndo informado, sef

Permitir substabelecimento

Cancelar Voltar
|
Ao clicar em

Q

dentrard a proxima etapa.
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Gerar Procuragao

Por fim, o usuario chega a ultima etapa, oportunidade em que podera salvar as alteracdes
para posterior assinatura (Salvar Rascunho) ou gera-la (Assinar), conforme detalhado a
seqguir:

Alterar Procuracao

Permite alterar os dados de uma procuracio "Pendente de Assinatura®

1 2 3 4 °

Outorgante Outergado Servicos Vigéncia Gerar
Procuragio

= 1 g2 Q — 4+ 7 B b A DY Y - QB B8

OUTORGANTE:

CNPIJ:
Nome Empresarial: UHMQXI UQUVHPWU
Enderego: CasaNaN, 2, Bairro do UHMOQXI, Cidade do

UHMOQXI, UH, 60000-000.
Responsavel Legal:
CPF:
Nome: -
-
/

s
'\ Voltar

Cancelar

Salvar rascunho da procuracgao
Caso o usuario opte por apenas salvar as alteracbes e continuar com a procuragao na

Situacao Pendente de Assinatura, devera acionar o icone Salvar Rascunho, ocasido em que
sera reconduzido a tela inicial (relagao de procuragdes) e recebera o aviso a seguir:

0 Procuracao alterada com sucesso.

Assinar procuragao

Caso o usuario opte por assinar a procuracao, devera clicar no icone Assinar, oportunidade
em que nova tela sera exibida:
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Assinar Procuracao X
CPF/CNPJ Qutorgado Nome Outorgado
= 1 | de2 Q N I -
PROCURACAO
OUTORGANTE:
CNPJ: » "

Nome Empresarial: UHMQXI UQUVHPWU
Enderego: CasaNaN, 2, Bairro do UHMQXI, Cidade do
UHMQXI, UH, 60000-000.
Responsavel Legal:
CPF: &
Nome:

OUTORGADO: \

Apos assinatura, sera baixado o arquivo correspondente em PDF e o sistema exibira o
seguinte alerta na tela inicial (relacéo de procuracoes):

0 Procuracao assinada com sucesso

Excluir

Para excluir uma procuracao (ou substabelecimento) na Situacdo Pendente de Assinatura, o
usuario devera clicar em Excluir e, posteriormente, em Sim, no alerta que sera exibido:

Excluir Substabelecimento

Confirma a exclusao do Substabelecimento?
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Apos a confirmacao da excluséo, o sistema retorna a mensagem a seguir:

o Substabelecimento excluido com sucesso

Assinar Digitalmente

No caso de procuragbes na Situagdo Pendente de Assinatura, o usuario podera clicar em
Assinar Digitalmente para acessar a tela abaixo, que permitira Assinar a procuragao ainda
pendente.

Assinar Procuracao X

CPF/CNPJ Outorgado Nome Outorgado

ill
-

de2 Q — + g@g

OUTORGANTE:

CNPJ:
Nome Empresarial: UHMQXI UQUVHPWU
Endereco: CasaNaN, 2, Bairro do UHMQXI, Cidade do
UHMQXI, UH, 60000-000.
Responsavel Legal:
CPF:
Nome:

PROCIURADOR - SI/BRSTAREILECENTE: \ 2
»

Ap6s assinatura, a procuragao passa para Situagdo Ativa na tela inicial (relagdo de
procuragdes) e o sistema retornara a seguinte mensagem:

0 Procuracdo assinada com sucesso
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* Procuragoes cedidas, nas Situagoées Expirada, Renunciada ou Revogada

A procuracao Expirada é aquela que perdeu a validade, a Renunciada, a que foi declinada
pelo outorgado, e a Revogada, a tornada sem efeito pelo outorgante.

Na tela inicial (relacdo de procuragbes), caso existam procuragdes/substabelecimentos em

uma dessas situagdes, ao clicar no icone * , da coluna Agdes, o sistema apresentara opgao
de Visualizar o documento, conforme exemplificado abaixo:

Situacao Acbes
Revogada :
Visualizar

A opcgéao Visualizar permite acessar as informagdes da procuracao ou do substabelecimento,
conforme o caso, exibindo tela com abas contendo os dados referentes ao(s) Outorgante(s)
(titular do direito, procurador ou 1° substabelecido), Outorgado (procurador, 1° ou 2°
substabelecido), Servigos outorgados, Vigéncia e permissdao de substabelecimento,
conforme a seguir:

Visualizar Substabelecimento Navegando pelas abas & possivel visualizar as diversas
Permite visualizar as informagoes da procuragéo informagbes da procuragao/substabelecimento

Outorgante QOutorgado Servicos Vigéncia
Outorgante Raiz
CNPJ Nome Empresarial
UHMGXI UQUVHPWU
CPF Responsavel Legal Nome Responsavel Legal
Enderego

CasaNaN. 2, Bairro do UHMQX]. Cidade do UHMQXI, UH, CEP 60000-000

Outorgante

CPF Nome

Enderego
soooooooi, 00, xoeocox, SC. CEP 00000-000

Voltar
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1.5.4.2 Procuragoes Recebidas (sou Outorgado)

Na aba Recebidas (sou Outorgado), o usuario podera visualizar e filtrar as procuracoes
recebidas, assim como identificar algumas informacdes sobre esses documentos e executar
acodes, conforme detalhado a seguir:

Procuracao

ocuraghes cedidas e recebidas e permite criar um nova

Parametros do filtro de procuracdes/
substabelecimentos

Recebidas (sou Outorgadol

-] ~
\ Limpar il
- e

CPF/CNFJ Raiz CPF/CNP) do Neme do Qutergante Nivel Vigéncia Situncho AgDEs

Outorgante

Informagbes  sobre as procuragdes/
substabelecimentos

FILTROS DE PROCURAGOES/SUBSTABELECIMENTOS
Servem para estabelecer os parametros de pesquisa desejados pelo usuario.

e CPF/CNPJ do Outorgante: filtra as procuracoes/substabelecimentos pelo CPF/CNPJ
indicado.

¢ Nome do Outorgante: filtra as procuragdes/substabelecimentos pelo nome indicado.

e Vigente em: filtra as procuracdes/substabelecimentos pela vigéncia na data
informada.

e Situagao: filtra as procurag¢des/substabelecimentos pela situacao (Ativa; Expirada;
Renunciada ou Revogada).

DETALHAMENTO DAS COLUNAS COM INFORMAGOES SOBRE AS PROCURAGOES/
SUBSTABELECIMENTOS:

e CPF/CNPJ Raiz: CPF ou CNPJ do titular do direito.

e CPF/CNPJ do Outorgante: CPF ou CNPJ do titular do direito, procurador ou 1°
substabelecido, conforme o caso.

¢ Nome do Outorgante: Nome do titular do direito, procurador ou 1° substabelecido,
conforme o caso.
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e Nivel:

e 0: Procurador — primeiro a receber os poderes do titular do direito;

e 1: 1° Substabelecido — recebeu o primeiro substabelecimento, feito pelo
procurador;

e 2: 2° Substabelecido — recebeu o segundo substabelecimento, feito pelo 1°
substabelecido.

e Vigéncia: Vigéncia da procuragao definida pelo titular do direito, procurador ou 1°
substabelecido, conforme o caso.

e Situagao:

Ativa: procuragao assinada e dentro do periodo de vigéncia.

Expirada: procuracao assinada, mas perdeu a validade.

Renunciada: procuragéo renunciada pela parte outorgada.

Revogada: procuracao assinada, mas tornada sem efeito pelo outorgante. Ao
posicionar o cursor do “mouse” sobre essa palavra, sera exibida a data da
revogacao.

o Acoes: Acdes que podem ser realizadas com as procuragdes recebidas:

e Ativa: Substabelecer, Renunciar, Visualizar e Download Procuragao.
¢ Expirada, Renunciada e Revogada: Visualizar.

1.3.3.2.1 Agoes disponiveis para procuragcoes Recebidas
* Procuragao recebida, na Situagao Ativa

As procuracgoes Ativas sao aquelas devidamente assinadas e que estdo dentro do periodo
de vigéncia.

Na tela inicial (relagdo de procuragdes), ao clicar no icone ® , da coluna Ag¢des, serao
visualizadas as opg¢des disponiveis para as procuracdes ativas, conforme abaixo:

Situacao Agdes

Ativa E]

Substabelecer
Renunciar

1 %
Visualizar

Download Procuracao

Substabelecer

Para substabelecer uma procuracdo, O usuario necessitara percorrer as 5 etapas
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especificadas a seguir:

Outorgante;
Substabelecido;
Sistemas/Servigos;
Vigéncia; e

Gerar Procuragao.

Outorgante

Nesta fase, serdo exibidas informagdes do outorgante do substabelecimento, bem como
solicitada a insercao de e-mail.

Substabelecer Procuracao

Permite substabelecer uma procuracdo
Outorgante Substabelecido Sistemas Vigéncia Gerar

Procuragao

Titular (Outorgante da Procuragao)

Informe o e-mail do Outorgante do Substabelecimento

CPF Nome

Enderego

saoanoooos 00

Ao clicar em , adentrara a proxima etapa.

Substabelecido

Nesse estagio, o outorgante (procurador/1° substabelecido) devera preencher os dados do
substabelecido.
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Substabelecer Procuracao

Permite substabelecer uma procuracio

I I

J 1 )

Profissdo/Qualificacao

I

E-mail fepcionatl)

Cancelar

il ° 3 4 5
Outorgante Substabelecido Sistemas Vigéncia Gerar
Procurago
Informe os dados do outorgado
Tipe CPF Nome
@ cPr () cipy ] [ ]
Logradouro Numero
‘Complemento (opcional) Bairre fopcionall
Cidacle UF CEP

(=) =B

Quando Pessoa Fisica, precisara informar CPF, Nome, Endere¢o e Profissao/Qualificagao.

A informacao do E-mail é opcional.

Substabelecer Procuracao

I J |

CPF Responsavel Legal

I

Nome Responsavel Legal

I

E-mail fopcianall

Cancelar

Permite substabelecer uma procuragao
: ° ’ ‘ :
Qutorgante Substabelecido Sistemas Vigéncia Gerar
Procuragio
IrMygme os dados do outorgado
Tipo cNp Nome Empresarial
() cPr (@) ChRI [ ]
Logradouro Nimera
Camplementa iopcional) Bairro (opcional)
Cidade uF cer

Quando Pessoa Juridica, necessitara informar CNPJ, Nome Empresarial, Endereco, CPF e
Nome do responsavel legal. A informacao do E-mail é opcional.

Os icones discriminados abaixo aparecerao, também, nos proximos passos:

Cancelar
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- Retorna a tela anterior.
Ao clicar em , adentrara a proxima fase.

Sistemas/Servigos

Somente os servicos que foram autorizados ao substabelecente (procurador/1°
substabelecido) poderao ser concedidos e estarao disponibilizados para selecdo. Podera
disponibilizar todos ou parte deles.

Substabelecer Procuracao

Permite substabelecer uma procuracdo

1 2 ° 4 5

Outorgante Substabelecido Sistemas Vigéncia Gerar

Procuracao
Selecione Wf“ﬂs e Servigos
~ FGTS

E] FGTS0002 - Arrecadacao

[ ] FGTS0003 - Cobranga

Ao clicar em , adentrara a proxima etapa.

Vigéncia/Permitir Substabelecimento

O outorgante (procurador/1° substabelecido) devera definir a vigéncia do substabelecimento,
estando limitada pela que Ihe foi conferida. Caso nao fixada, sera considerada, como data
final, a mesma concedida ao outorgante (procurador/1° substabelecido). Podera, também,
permitir substabelecimento, segundo imagem abaixo:
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Substabelecer Procuracao

Permite substabelecer uma procuracac

Outorgante Substabelecido Sistemas Vigéncia Gerar
Procuragao

Informe a Vigéncia

Inicio Fim

= | —

11/04/2022 ‘ =

Caso ndo informado. serd considerada a data 28/11/2023

|:\ Permitir substabelecimen:o/

Necessario reforcar, neste momento, que somente procurador ou 1° substabelecido, podem
substabelecer.

Ao clicar em , adentrara a proxima fase.

Gerar Procuragao - Substabelecimento

Por fim, chega-se a ultima etapa, oportunidade em que o substabelecente podera salvar a
procuracdo substabelecida para posterior assinatura (Salvar Rascunho) ou gera-la
(Assinar), conforme tdpicos a seguir:

Substabelecer Procuracao

; : ’ ; °

Outorgante Substabelecido Sistemas Vigéncia Gerar
Procuragao
=1 2 Q - + A 8|d|AIDYVY Y -2 BB

4 SPE

PROCURACAQ - SUBSTABELECIMENT
OUTORGANTE:

ONPJ
Nome Empresarial: UHMQXI UQUVHPWL
Enderego: CasaNaN, 2. Baimo do UHMOQXL, Cidade do
UHMOQXI. UH, 60000-000.
Responsivel Legal
CPF

Nome:

PROCURADOR - SUBSTABELECENTE:
CPF

Noene:

Enderego: xoonooox, 00, oo, SC. 00000-000.
OUTORGADO - SUBSTABELECIDO 1:

CPF

Nome:

T
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Salvar rascunho da procuragao

Caso o usuario opte por assinar a procuragao substabelecida posteriormente, devera acionar
o icone Salvar Rascunho, ocasidao em que sera reconduzido a tela inicial (relacdo de
procuragdes) e a procuragao criada aparecera na Situagdo Pendente de Assinatura.

Assinar procuragao

Caso o usuario opte por assinar a procuracao, devera clicar no icone Assinar, ocasidao em
que nova tela sera exibida:

Assinar Procuracao X

Nome Outorgado

ill
Jo!
|
_+_
&

SSPE_

PROCURACAQO

OUTORGANTE:

CNPJ:
Nome Empresarial: UHMQXI UQUVHPWU
Endereco: CasaNaN, 2, Bairro do UHMQXI, Cidade do

UHMQXI, UH, 60000-000.

Responsavel Legal:

CPF:
Ap0ds assinatura, sera baixado o arquivo correspondente em PDF e o sistema apresentara a
tela inicial (relagao de procuragdes), onde a procuragao substabelecida aparecera na Situacao
Ativa.

Renunciar
Para renunciar procuragao (ou substabelecimento), o usuario (outorgado) devera clicar na

opg¢ao Renunciar, assinalar ciéncia dos efeitos imediatos e definitivos e concluir o
procedimento, conforme imagem abaixo:
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Renunciar Procuracao

a

—

Observagdo: renunciando ao mandato, as procuragdes (substabelecimentos) decorrentes
serao automaticamente revogadas.

Visualizar

Permite visualizar as informacgdes da procuracao ou do substabelecimento, conforme o caso,
exibindo tela com abas contendo os dados referentes ao(s) Outorgante(s) (titular do direito,
procurador ou 1° substabelecido), Outorgado (procurador, 1° ou 2° substabelecido), Servigos
outorgados, Vigéncia e permissao de substabelecimento, conforme a seguir:

Visualizar PI’OCUI’agéO Navegando pelas abas é possivel
Raiails visial inf Seall ) visualizar as diversas informagoes da
ermite visuatizar as informacoes da procuracao prOCUraQéO/SUbStabeleCimentO

‘\."I(J€I1Cla/

Outorgante Outorgado Servicos
CNPJ Nome Empresarial
UHMQXI UQUVHPWU
CPF Responsavel Legal Nome Responsavel Legal
Enderego

CasaNaN. 2. Bairro do UHMQXI. Cidade do UHMQXI. UH. CEP 60000-000
Voltar

Download Procuragao

Essa opgao permite baixar o arquivo, em PDF, da procuragao assinada.

* Procuragoes recebidas, nas Situagoes Expirada, Renunciada e Revogada

A procuracao Expirada é aquela que perdeu a validade, a Renunciada, a que foi declinada
pelo outorgado, e a Revogada, a tornada sem efeito pelo outorgante.
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Na tela inicial (relagdo de procuragdes), caso existam procurag¢des/substabelecimentos em

uma dessas situagdes, ao clicar no icone * , da coluna Agoes, o sistema apresentara opgao
de Visualizar o documento, conforme exemplificado abaixo:

Situacao Acbes
Expirada E
Visualizar

A opcao Visualizar permite acessar as informagdes da procuracao ou do substabelecimento,
conforme o caso, exibindo tela com abas contendo os dados referentes ao(s) Outorgante(s)
(titular do direito, procurador ou 1° substabelecido), Outorgado (procurador, 1° ou 2°
substabelecido), Servigos outorgados, Vigéncia e permissdo de substabelecimento,
conforme a seguir:

Visualizar Procurac_;éo Navegando pelas abas é possivel
Permite visualizar as informagoes da procuragao visualizar as diversas informagdes da

/ procuragéo/substabelecimento_

Outorgante Outorgado Servigos Vigéncia
CNPJ Nome Empresarial
OWMKX NX OIWUQD UW
CPF Responsavel Legal Nome Responsavel Legal
Endereco

Agéncia Rua do BB, 123, Aldeota. Fortaleza, CE. CEP 60000-000

Voltar

2. CENTRAL DE MENSAGENS

Em desenvolvimento.

3. GESTAO DE GUIAS

Essa funcionalidade permite a emissao, consulta e detalhamento de guias de FGTS mensal
€ rescisorio.
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B

GESTAO DE GUIAS

3.1. Emissao de Guias

A emissdo de guias pode ser feita pela opgdo de GUIA RAPIDA ou GUIA PARAMETRIZADA,
conforme a seguir:

3.1.1 Guia Rapida
Gestao de Guias 2> Guias = Emitir Guia Rapida

Nessa opcao € possivel emitir guias de FGTS mensal e/ou rescisério, consolidadas por
competéncia, de maneira simplificada.

Menu ~

Guias A /

Enmnitir Guia Rapida

Emitir Guia Parametrizada

Consultar Guias

Serao descritas a seguir as telas e funcionalidades do sistema aplicaveis as diversas guias
(Mensal, Rescisoria e Mista) e, mais adiante, serdo apresentados topicos para cada guia,
trazendo as especificidades de cada tipo de débito.
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Guia Rapida

Permite a emissdo de guias de FGTS consolidadas por competéncia e vencimento.

Y Atencao! Existemn desligamentos para os quais a Indenizacao Compensatoria esta pendente.

(Visualizar) ="

Filtros
Competéncia de Apuracdo Tipo de Debito
v | Mensal + | Rescisorio
Status da folha no eSocial: Aberta
Observacgao:

Inicialmente, € importante esclarecer que, quando houver desligamentos que gerem
pagamento de indenizacao compensatéria (multa do FGTS) e que envolvam periodo
trabalhado sem informagdes de remuneracao proveniente do eSocial, o FGTS Digital fixara
na tela inicial a adverténcia assinalada acima, informando sobre a existéncia de
desligamentos cuja indenizagdo compensatoria calculada esta incompleta.

Para a correta visualizagdo dos débitos rescisérios e emissdo da respectiva guia, é
fundamental que esse problema seja resolvido, pois o resultado da pesquisa desse tipo de
débito ndo trara a informagao referente a indenizagdo compensatdria (multa do FGTS)
enquanto o ajuste do histérico de remuneragdes nao for concluido.

Para resolver a pendéncia, o usuario deve clicar em Visualizar, na tela de adverténcia acima,
e navegar pelas telas que possibilitam o complemento dos valores das remuneragdes
faltantes do periodo trabalhado, para que o sistema calcule e cobre o valor correto de
indenizagdo compensatodria, conforme demonstrado a seguir:
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Vinculos desligados com Indenizacao Compensatoria pendente

B
Nome = CPF = Matricula » Categoria = Data do Motive do Acdo
Desligamento & Desligamento -

466129.473-49 Qo7 101 10/03/2022 2 Cor ar
DWWVNROHLM 82266832115 019 101 11/03/2022 2 Complementar
UZIRZH WZ Dados &
HROEZ

653035.606-72 n 101 18,/04,2022 2 Complementar

Dados £
844 57759 017 101 28/0472022 2 tar
Exibir 5 hd 1-4deditens Pagina 1 W

Ao clicar em Complementar Dados, na linha referente ao trabalhador que o usuario deseja
corrigir as informagdes, o sistema abre a tela do Histdrico de Remuneragdes, como pode ser
acompanhado no item Edicdo do Histérico de Remuneracoes.

FILTROS DE SELEGAO DA TELA INICIAL:
Servem para informar os parametros para exibicdo de débitos.

o Competéncia de Apuracgao — lista dos meses que possuem remuneragao informada
no eSocial (ver item 5.1 eSocial desse manual) e com débitos em aberto. Caso todos
os débitos da competéncia ja tenham sido pagos, ela ndo sera exibida nessa selegao.
Os débitos da competéncia também serdo exibidos se possuirem guias geradas cujo
pagamento ainda nao foi identificado pelo sistema. O empregador devera ter atengao
nesses casos, para nao gerar pagamento em duplicidade.

¢ Tipo de Débito
e Mensal: o sistema retornara os valores referentes ao FGTS mensal devidos em
determinada competéncia, assim como os valores devidos nos desligamentos que
ndo geram direito ao saque imediato do FGTS (ver mais detalhes em Guia Mensal).
e Rescisoério: sdo informados os valores devidos nos desligamentos feitos naquela
competéncia, porém apenas para os motivos que geram direito ao saque imediato
do FGTS (ver mais detalhes Guia Resciséria).

e Status da folha no eSocial — reflete a situagdo atual de fechamento da folha no
eSocial (Aberta ou Fechada). Qualquer status permite a emissao de guias.
¢ Folha Aberta: nessa situagao, cabera ao empregador conferir se todos os débitos
declarados no eSocial estédo sincronizados no FGTS Digital.
o Folha Fechada: quando a folha apresenta esse status, todas as remuneragdes
dos trabalhadores devem estar internalizadas no FGTS Digital até o horario em
que ocorreu o fechamento no eSocial (veja numero e hora do recibo).
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Caso exista divergéncia entre o que foi declarado no eSocial e o que esta sendo
exibido nesta tela, aguarde alguns momentos para que o FGTS Digital faga o
sincronismo e atualizacdo com os dados declarados no eSocial e atualize essa
pagina novamente.

DETALHAMENTO DOS DEBITOS E EMISSAO DE GUIA:

Apos corrigir o valor da indenizagao compensatoéria (multa do FGTS), se for o caso, conforme
orientado anteriormente, na tela inicial, ao estabelecer os parametros desejados e clicar em
Filtrar, o sistema exibira relagcdo de débitos de FGTS, agrupados por data de vencimento
(Data para Pagamento), como demonstrado abaixo:

Exemplo de filtro de débitos mensais e rescisorios, da competéncia 04/2022:

Resumo da Selecao

Total devido em todas as guias visualizadas na

/ tela, incluindo encargos, se for o caso
Competéncia de Total devedor: 281147
Apuracdo: 04,2022
Status da folha no eSocial: Aberta
Guia 1

Resciséria - Data para

Competéncia Vencimento Gtd. FGTS FGTS Indenizacio Encargos Total
de Referéncia Trabalhadores Mensal Rescisorio Compensatdria :  FGTS
26/04/2022 1 16745 1369.29 155674
Total 18745 136929 1556.74
/ Guia 2
. - - . —— -
- Data para Pagamento: 06/05/2022 f ]
Mista - Data para Pagan B Emitir guia @I I@ @
Competéncia Vencimento : otd FGTS FGTS Indenizagio Encargos Total
de Referéncia : Trabalhadores -  Mensal : Rescisorio Compensatoria ;. FGTS ¢
05/2022 9 298,80 217.60 73833 125473
Total 298,80 217,60 738,33 125473

Essa tela apresenta o resultado dos filtros (Competéncia de Apuracgao e Tipo de Débito —
Mensal e/ou Rescisoério), além do campo Data para Pagamento, que define o agrupamento
dos débitos e a quantidade de guias a serem emitidas, de acordo com os seguintes critérios:

o Débitos mensais — os valores a vencer apresentarao data de pagamento até o dia 20
do més subsequente (a partir da data de inicio da arrecadagao por meio do FGTS
Digital) e os valores vencidos terdo data de vencimento no dia da pesquisa, se for util.

o Débitos rescisérios — os valores a vencer terdo data de pagamento de acordo com a
data de desligamento, acrescida de 10 dias (antecipada, se recair em dia nao util) —
caso da Guia 1. Os valores vencidos terdo data de vencimento no dia da pesquisa, se
for util.

e Quando houver débitos mensais e rescisérios com o mesmo vencimento, os valores
sdo apresentados de forma unificada e a guia a ser emitida trara todos os débitos, a
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chamada Guia Mista — caso da Guia 2.

0 Caso o usuario queira emitir uma guia vencida (mensal e/ou rescisoria) com data
de vencimento diferente do dia da pesquisa, € necessario acessar a Guia
Parametrizada.

No recorte da tela, abaixo, é possivel visualizar as demais informagbes apresentadas no
resultado do filtro: tabela com o detalhamento dos débitos da competéncia e icones que
possibilitam emiss&o e detalhamento da guia.

Resumo da Selecao

L o Emisséo e detalhamento de guia
Competéncia de Total devedor: 2351147
Apuracao: 04,2022 /

Status da folha no eSocial: Aberta

Detalhamento dos débitos
Rescisoria - Data para Pagamento: 28/04/2022 B Emitir guia @ ICB) |<E /

Competéncia Vencimento : Otd. FGTS FGTS Indenizacio Encargos Total :
de Referéncia - Trabalhadores = Mensal Rescisério - Compensatoria:  FGTS -
28/04/2022 1 18745 136929 155674
Total 187,45 1369.29 155674

Detalhamento dos débitos — Colunas:
Para ordenar as informagdes exibidas nas colunas, clicar no titulo desejado.

e Competéncia de Referéncia — exibe as competéncias referentes as remuneracoes
de periodos anteriores declaradas pelo empregador dentro do grupo “Informagdes
relativas a periodos anteriores - {infoPerAnt}” do evento de remuneragéo (S-1200, S-
2299 ou S-2399), quando utilizada a letra “E” (Conversao de licenca saude em
acidente de trabalho) do campo “Tipo do instrumento ou situagdo ensejadora da
remunerag&o relativa a periodos de apuragédo anteriores - {tpAcConv}”, no eSocial.

Para as demais letras desse campo, os valores serao somados a propria competéncia
de apuracédo e n&o aparecerao separados, ja que inexistentes encargos retroativos.

Hipoteses previstas no campo {tpAcConv}:

A - Acordo Coletivo de Trabalho;

B - Legislacao federal, estadual, municipal ou distrital;

C - Convengao Coletiva de Trabalho;

D - Sentenga normativa — Dissidio;

E - Conversao de licenga satude em acidente de trabalho;

F - Outras verbas de natureza salarial ou nao salarial devidas apés o
desligamento;

G - Antecipacgao de diferencas de acordo, convengéao ou dissidio coletivo; e

H - Recolhimento mensal de FGTS anterior ao inicio de obrigatoriedade dos
eventos periodicos.
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¢ Vencimento — apresenta a data original de vencimento dos valores de FGTS.

e Qtd. Trabalhadores — apresenta a quantidade de vinculos trabalhistas envolvidos no
débito de FGTS em questdo. Caso um trabalhador tenha informacéo de remuneragao
para 2 (dois) contratos de trabalho no mesmo empregador, ele contara como 2 (dois)
trabalhadores.

o Valores de FGTS e Total — nas colunas FGTS Mensal, FGTS Rescisério, Indenizagao
Compensatoria e Encargos FGTS sao apresentados os valores existentes em
determinado vencimento. Para maiores detalhes, consultar os itens referentes a Guia
Mensal, Guia Resciséria e Guia Mista.

Na coluna Total sdo apresentados os totalizadores por vencimento, por tipo de débito
e um total geral da guia.

Emissao e detalhamento de guia:

Os débitos de FGTS sao agrupados por data de vencimento (Data para Pagamento) e é
disponibilizada uma guia para cada data.

e Emitir guia — gera o arquivo PDF da guia de pagamento do FGTS Digital para
determinada competéncia de apuracao e para uma data de vencimento.

o SO é possivel gerar uma uUnica guia para os mesmos débitos e data de
vencimento. Caso ja exista uma guia gerada para determinados parametros e o
usuario tente reemiti-la, o sistema apresentara a adverténcia de que nao ha débitos
alterados para a guia e exibira, no campo Emitir guia, o ultimo documento gerado,
para reimpressao.

Exemplo de Guia Rescisoria (Guia 1) gerada, conforme parametros definidos nas telas
reproduzidas acima:

( FGT S GFD - Guia do FGTS Digital

CNPJ raiz; competéncia de apuragao;

Digital tipo de guia
CPF/CNPJ do Empregador Nome/Razio Soclal do Empregadeor
08.454.798 | | Nome Simulado PJ
v 4
Num. de Pag. | [ Identificadar Tag o Pagar este documento até
1 0122041800002002-5) | 08454798,04/ 2022 resciscria 28/04/2022
robsan.-a.gﬁes
Valor a recolher
Numero da guia 1556 74
. Composicao do Documento
Quantidade
Competéncia Trabalhadores FGTS Mensal FGTS Rescisdrio Indenizacas Compensatdria Encargos FGTS Total
Da/2022 \ 1 0,00 187,45 136020 000 155874
Total Geral: 0.00 187.45 136929 0,00 155674

Competéncia de apuragao
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e icones para detalhamento da guia gerada — se o usuéario desejar, pode acessar
outros detalhes da guia pelos icones a seguir:

Detalhar. apresenta tela com informagdes que ndao constam na guia em PDF

emitida, como: competéncia de referéncia; vencimento; nome dos
trabalhadores; FGTS devido a cada um deles; encargos, se for o caso, e total
de cada trabalhador.
Essa opcéo também permite que as colunas sejam ordenadas, de acordo com
a preferéncia do usuario, disponibiliza aba com descri¢gao da(s) matricula(s) dos
trabalhadores (acesso pelo icone » ), além de atalho para detalhamento em
formato PDF e CSV, pelos icones [ [ .

. Imprimir detalhamento em formato PDF: exibe arquivo PDF com mais detalhes
da guia emitida, como: matricula do empregado; CPF; categoria do empregado;
tipo de depésito (mensal, rescisorio e multa do FGTS); base da remuneragao;
valor do FGTS; juros; atualizagdo monetaria; multa; assim como diversos
totalizadores.
As informacdes sdo apresentadas conforme Relagao de Trabalhadores,
Relacao de Categorias, Relagdao de Estabelecimentos, Relagao de Tipos
de Valor e Relagido de Tomadores de Servigo; sempre agrupando por
estabelecimento da empresa.

Imprimir detalhamento em formato CSV: essa opg¢ao ftraz as mesmas
informacdes do item anterior, s6 que em formato CSV. Ao clicar no icone, o
usuario podera baixar arquivo compactado contendo 5 arquivos (Categorias,
Estabelecimentos, Tipos de Valor, Tomadores e Trabalhadores).

Observacgao:

o Guia(s) relacionada(s) — se o empregador ja tiver gerado uma guia de FGTS e ela
ainda esteja dentro do vencimento, se ele aplicar novamente o filtro, na tela inicial da
Guia Rapida, com os mesmos parametros, ao invés de nova guia, o FGTS Digital
apresentara esse novo campo, que trard a mesma guia anteriormente gerada, para
reimpressao, conforme tela abaixo:
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Resumo da Selecao

Competéncia de Apuragao: 04,2022 Total devedor: 281147
Status da folha no eSocial: Aberta

Rescisdria - Data para Pagamento: 28/04/2022 B Emitir guia

L| k para guia gerada anteriormente

uials) relacionadafs). 0122041800002002-5

Competencia ncimento - Qtd. FGTS FGTS Indenizacao Encargos Total =
de Referéncia Trabalhadores © Mensal = Rescisorio © Compensatoria = FGTS
28/04/2022 1 13745 136929 155674
Total 18745 136929 155674

Mista - Data para Pagamento: 06/05/2022 ﬂ Emitir gma . . ’
uials) relacionadals): 0122041600001935-0 @ l/

para guia gerada anteriormente

Competéncia Vencimento Gtd. FGTS FGTS Indenizagdo Encargos Total =
de Referéncia = Trabalhadores © Mensal © Rescisorio : Compensatoria = FGTS =
06/05/2022 =] 298,80 21760 73833 125473
Total 29880 217,60 738,33 125473

Caso o usuario ja tenha emitido guia para uma competéncia, mas decida alterar
informacgbes de remuneragdo no eSocial, ao gerar uma nova guia no FGTS Digital, o
sistema retornara o alerta a seguir:

Gerar guia

Atencao! Ha guials) geradals) anteriormente, na situagao aguardando
pagamento. para um ou mais débitos do agrupamento. Cenfirma nova
emissdo?

Ao confirmar a nova emisséao, o sistema disponibilizara a guia antiga e a nova guia na tela,
conforme abaixo. O empregador deve ter cuidado nesses casos, para nao efetuar
pagamento em duplicidade.
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Resumo da Selecao

Competéncia de Apuragio: 04,2022 Total devedor: 231117
Status da folha no eSocial: Aberta

Rescisoria - Data para Pagamento: 28/04/2022 B Emitir guia
@

Guia(s) relacionadals): 0122041300002002-

Competéncia Vencimento & Otd. FGTS FGTS Indenizagao Encargos Total 2
de Referéncia = Trabalhadores - Mensal = Rescisério - Compensataria - FGTS =~
28/04/2022 1 18745 136929 155674
Total 18745 1369.29 155674

Guia emitida ap6s alteragéo no eSocial
Mista - Data para Pagamento: 06/05/2022 - 0122041800002003-3 ? (2a guia)
Guiats) relacionadats)r 012z0¢1s00001555-0 @ A 12 guia emitida

Competéncia Vencimento & Gid. FGTS FGTS Indenizagdo Encargos Total 2
de Referéncia = Trabalhadores - Mensal = Rescisorio - Compensatoria - FGTS ~
06/05/2022 g 2985 217,60 738,33 125443
Total 29850 217,60 738,33

125443

As telas e funcionalidades do sistema descritas anteriormente sao aplicaveis as diversas guias

de FGTS (Mensal, Resciséria e Mista), porém serdo apresentadas agora algumas
particularidades de cada uma delas.

3.1.1.1 Guia Mensal:

Guia Rapida

Permite a emissao de guias de FGTS consolidadas por competéncia e vencimento

Filtros
Competéncia de Apuracao Tipo de Débito
| 04/2022 v | v Mensal Rescisorio

Status da folha no eSocial: Aberta

Limpar Filtros m

Ao selecionar, na tela inicial, a competéncia de apuragao desejada, o tipo de débito Mensal e
clicar em Filtrar, o sistema apresentara ao usuario os valores referentes ao FGTS mensal
devidos (a vencer ou vencidos) em determinada competéncia.

Exemplo de filtro de débito mensal, ainda nao vencido, da competéncia 04/2022:
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Resumo da Selecao

Competéncia de Total devedor: 39576 Emiss&o e detalhamento de guia
Apuragao: 04/2022

Status da folh Social: Abert L
atus dafoinane esocia 4 Detalhamento dos débitos

= = (ver descricdo em Guia
Mensal - Data para Pagamento 06/05/2022| (@ J2glligs -] C(:)) ' \_‘} / Répida)

Competéncia Vencimento -~ Qtd. FGTS FGTS Indenizacao Encargos Total -
de Referéncia Trabalhadore: Mensal - Rescisorio - Compensatér  FGTS -
06/05/2022 9 39576 39576
Total 39576 \ Ver composicéo dos valores de 39576
FGTS mensal

Essa tela apresenta o resultado dos filtros (Competéncia de Apuragao e Tipo de Débito),
além do campo Data para Pagamento, que define o agrupamento dos débitos e a quantidade
de guias a serem emitidas, de acordo com os seguintes critérios:

o Débitos mensais — os valores a vencer apresentardo data de pagamento até o dia 20
do més subsequente (a partir da data de inicio da arrecadacgao por meio do FGTS
Digital. O caso em tela apresenta Data para Pagamento até o dia 07 de cada més) e
os valores vencidos terdo data de vencimento no dia da pesquisa, se for util.

0 Caso o usuario queira emitir uma guia vencida com data de vencimento diferente
do dia da pesquisa, é necessario acessar a Guia Parametrizada.

Ainda na tela Resumo da Selecao, é apresentada tabela com o detalhamento dos débitos
daquela competéncia e icones que possibilitam emissdo e detalhamento da guia, conforme
abordado na parte geral da Guia Rapida, e complementado a seguir.

Composicao dos valores de FGTS mensal:

Os valores de FGTS mensal sédo definidos conforme Tabela 23 (Relacionamento entre Tipo
de Valor do FGTS, Categoria, Origem, Cédigo de Incidéncia do FGTS e Condi¢ao) do eSocial,
a qual, a depender da relacao entre incidéncia da rubrica (S-1010), origem (evento
remuneratorio - S-1200, S-2299 e S-2399), categoria do trabalhador (Tabela 01), motivo
(Tabela 19) e data de desligamento, bem como data de vencimento, aponta um tipo de valor
especifico relacionado no evento totalizador S-5003. Para maiores detalhes, ver Regras de
processamento do evento S-5003 pelo eSocial.

Em sintese, o débito mensal tem por base as remuneragdes devidas mensalmente ao
trabalhador, inclusive o 13° salario.

Tipo de valor que influi na apuragéo do FGTS (tpValor):
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e Mensal:

11 - FGTS mensal

12 - FGTS 13° salario

13 - FGTS dissidio mensal

14 - FGTS dissidio 13° salario

15 - FGTS mensal - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

16 - FGTS 13° salario - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

17 - FGTS dissidio mensal - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

18 - FGTS dissidio 13° salario - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

Nos casos em que o tipo desligamento ndo possibilite direito ao saque imediato do FGTS,
todas as verbas remuneratérias, inclusive as decorrentes da rescisdo, assumem o tipo
mensal.

Emissao e detalhamento de guia:
o Emitir guia — gera o arquivo PDF da guia de pagamento do FGTS Digital para

determinada competéncia de apuracao e para uma data de vencimento.

0 S6 é possivel gerar uma uUnica guia para os mesmos débitos e data de
vencimento. Caso ja exista uma guia gerada para determinados parametros e o
usuario tente reemiti-la, o sistema apresentara a adverténcia de que ndo ha débitos
alterados para a guia e exibira, no campo Emitir guia, o ultimo documento gerado,
para reimpressao.

Exemplo de Guia Mensal gerada, conforme parametros definidos na tela Resumo da Selec¢éao:

( FGT S GFD - Guia do FGTS Digital

CNPJ raiz; competéncia de apuragao;

Digital : .
9 tipo de guia
CPF/CNPJ do Empregador Nome/Razio Social do Empregador
08454798 | | Nome Simulado PJ / J
v 4
Nam. de Pag. | [ Identificador Tag » Pagar este documento até
1 0122041600001995-0] | 08454798,04./2022;mensal 06/05/2022

-
Observagbes
Valor a recolher

Numero da guia

395,76

Composicao do Documento
Quantidade
Competéncia Trabalhadores FGTS Mensal FGTS Reseisdrio Indenizagao Compensatdria Encargos FGTS Total

04/2022 9 30576 0,00 0,00 0,00 30576
Total Geral: 39576 0.00 0,00 0.00 385,76

Competéncia de apuragao

e licones para detalhamento da guia gerada — se o usuéario desejar, pode acessar

82



¢ FGTS Manual de Orientaco do FGTS Digital — Verséo 0.1 (BETA) de 02/05/2022

outros detalhes da guia pelos icones a seguir:

Detalhar: apresenta informagdes que ndo constam na guia em PDF emitida,
como: competéncia de referéncia; vencimento; nome dos trabalhadores; FGTS
Mensal devido a cada um deles; encargos, se for o caso, e total de cada
trabalhador.

Essa opcao também permite que as colunas sejam ordenadas, de acordo com
a preferéncia do usuario, disponibiliza aba com descri¢gao da(s) matricula(s) dos
trabalhadores (acesso pelo icone » ), além de atalho para detalhamento em
formato PDF e CSV, pelos icones [ B , conforme abaixo:

Detalhe da Guia a Ser Emitida

Mensal - Data para Pagamento: 05/05.

Competéncia
de Apuracao :

/ Atalho para detalhamento PDF e CSV
)22 B

Competéncia Vencimento : Nome FGTS FGTS Indenizacao Encargos Total

de Referéncia Trabalhador © Mensal : Rescisorio - Compensatoria © FGTS

06/05/2022 ADRIAMO MAR

Matricula oo2 ADRIANG MARI

icone que possibilita acesso & descrigéo da(s) matricula(s) do trabalhador

™~

o
T

oo

Total 39576 39576

Imprimir detalhamento em formato PDF: exibe arquivo PDF com mais detalhes
da guia emitida, como: matricula do empregado; CPF; categoria do empregado;
tipo de depdsito; base da remuneragao; valor do FGTS; juros; atualizagéao
monetaria; multa; assim como diversos totalizadores.

As informacdes sdo apresentadas conforme Relagao de Trabalhadores,
Relagao de Categorias, Relagao de Estabelecimentos, Relagdo de Tipos
de Valor e Relagdo de Tomadores de Servigo; sempre agrupando por
estabelecimento da empresa. Exemplo de Relacdo de Trabalhadores do
estabelecimento matriz, abaixo:
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Detalhe da Guia a Ser Emitida

08 454 798 Nome Empregador: Nome Simulado PJ
Data para Pagamento: 08/05/2022

Relagio de Trabalhadores

Qtd. Trabalhadores:

9 Origem: Gestio de Guias

Estabelecimento:  08.454 788/0001-53 Tomador:  Sem Tomador
m“ mmh Nome Trabalhador Matricula CPF Categaria Venciments Tipo Depésite f— mii Valor FGTS duros ”“'I "I Muta Total
20 ADRIANG MARID RODRIGUES GUEDES [ 650.080.735-81 103 DBSZ02E Mensal 500.00 10,00 0.00 0.00 0o 10.00
042022 HZIOLH ZOYVIEL MZHGZ GZMFIV [0 350,126 60630 103 DBNG2022 Mensal 50000 10,00 0.00 0.00 (1) 40,00
20 YIFME UZYR PZAZPVERNRFH 13 311,600,366 108 DBSE02E Mensal 1.800.00 36,00 0.00 0.00 0o 36,00
042022 YIFMZ ZOEVH ORNZ 12 215.460.088.57 103 DBNG2022 Mensal £00.00 12,00 0.00 0.00 (1) 12,00
a0z ZMWIV NZHXZIMSZH WE HROEZ KLMGVH 11 653.036.606-72 101 DBOS2022 Mensal 121200 6,96 000 0.00 oo 06,96
042022 ZOVWIGL IZMTVO 004 060.778ATEET 01 DBNSZ2022 Mensal 1.500.00 120,00 0.00 0.00 (1) 120,00
a0z ZOYVIGL ZMTVD s 060.778.178-67 107 DBOS2022 Mensal 500,00 1000 000 0.00 oo 10,00
042022 ZWROHLM WZ HROEZ YZHGLH 001 795.049.807.67 101 DBNISZ022 Mensal 1.010.00 80,80 0.00 0.00 000 80,80
Total do Tomador Sem Tomador 7.822.00 arsre 0.00 0.00 000 7878
oB.454. 7.622.00 7876 0,00 .00 000 275,76
Total da Guia 862200 398,76 0.00 0,00 000 298,76

Imprimir detalhamento em formato CSV: essa opcado traz as mesmas
informacdes do item anterior, sé que em formato CSV. Ao clicar no icone, o
usuario podera baixar arquivo compactado contendo 5 arquivos (Categorias,
Estabelecimentos, Tipos de Valor, Tomadores e Trabalhadores). Segue

exemplo de Relacao de Trabalhadores do estabelecimento matriz:

A 8 C D E F G H | J K L M N o P Q R s T
1 |cpF Nome Tra Matricula Categoria Data Admissao Estabeleci Tomador Comp. Ap Comp. RetVencimento Tipo DepcValor Rerr Valor FGT:Juros  Atualiz. MMulta  Total  Origem (Recibo do eSocial o
2 |215.460.0¢ YIFMZ ZOE 12 103 01/06/2021 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Mensal 600 12 [ 0 0 12 1.7.0340000000000117384
3 |311.690.3¢ YIFMZ UZY 13 108 01/02/2020 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Mensal  1.800,00 36 [ 0 0 36 1.7.02340000000000117387
4 |359.128.80X2IOLH ZC 16 103 01/06/2021 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Mensal 500 10 [ 0 0 10 1.7.0240000000000117390
5 |650.080.7: ADRIANO 2 103 01/01/2019 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Mensal 500 10 ] 0 0 10 1.7.0340000000000117393
6 |653.036.60ZMWIV Ni 1 101 01/06/2019 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Mensal  1.212,00 96,96 ] 0 0 95,95 1.7.0340000000000117396
7 |705.084.0: ZRWV ZK2 3 108 01/01/2020 00.000.00(Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Mensal  1.000,00 20 ] 0 0 20 1.7.0340000000000117399
8 |795.049.9ZWROHLN 1 101 01/05/2017 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Mensal  1.010,00 80,2 ] 0 0 80,2 1.7.0340000000000117405
9 |969.778.11Z0YVIGL I a 101 01/01/2012 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Mensal  1.500,00 120 ] 0 0 120 1.7.0340000000000117402
10 969.778.13ZOYVIGL: H 107 01/01/2020 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Mensal 500 10 ] 0 0 10 1.7.0340000000000117402

3.1.1.2 Guia Rescisoria:

Guia Rapida

Permite a emissao de guias de FGTS consolidadas por competéncia e vencimento.

Filtros

Competéncia de Apuracao

0472022 v

Tipo de Débito

Mensal

Status da folha no eSocial: Aberta

Apos corrigir o valor da indenizagao compensatoéria (multa do FGTS), conforme orientado no
item Guia Rapida, para pesquisar o débito rescisorio, o usuario deve selecionar a competéncia
desejada, o tipo de débito Rescisoério e clicar em Filtrar. Dessa forma, o sistema apresentara
os valores devidos (a vencer ou vencidos) nos desligamentos feitos naquela competéncia,

v | Rescisorio
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para os motivos que geram direito ao saque imediato do FGTS.

Exemplo de filtro de débitos rescisorios, ainda ndo vencidos, da competéncia 04/2022:

Resumo da Selecao

Competéncia de Total devedor: 251267
Apuracdo: 04/2022
Status da folha no eSocial: Aberta

Resciséria - Data para Pagamento 28/04./2022 B Emitir guia /

Desligamento 1

Competéncia Vencimento : Qtd. FGTS FGTS Indenizacdo Encargos Total :
de Referéncia - Trabalhadores =  Mensal Rescisorio = Compensatoria :  FGTS 2
28/04/2022 1 18745 1369.29 155674
Total 18745 136929 1556,74

/ Desligamento 2
Resciséria - Data para Pagamento: 06/05/2022 B Emitir guia

Competéncia Vencimento : Qtd. FGTS FGTS Indenizacao Encargos Total ©
de Referéncia - Trabalhadores = Mensal Rescisorio = Compensatoria ; FGTS 2
06/05/,2022 1 21760 73833 95593
Total 217.60 73833 955,93

Essa tela apresenta o resultado dos filiros (Competéncia de Apuragao e Tipo de Débito),
além do campo Data para Pagamento, que define o agrupamento dos débitos e a quantidade
de guias a serem emitidas, de acordo com os seguintes critérios:

e Débitos rescisorios — os valores a vencer terdo data de pagamento de acordo com a
data de desligamento, acrescida de 10 dias (antecipada, caso recaia em dia nao util).
Os valores vencidos terdo data de vencimento no dia da pesquisa, se for util.

o Caso o usuario queira emitir uma guia vencida com data de vencimento diferente
do dia da pesquisa, é necessario acessar a Guia Parametrizada.

Nessa tela é apresentada também tabela com o detalhamento dos débitos daquela
competéncia e icones que possibilitam emissao e detalhamento da guia, conforme abordado
na parte geral da Guia Rapida, e complementado a seguir.

85



¢ FGTS Manual de Orientaco do FGTS Digital — Verséo 0.1 (BETA) de 02/05/2022

Detalhe da tela:

Resumo da Selecao

o Emisséo e detalhamento de guia
Competéncia de Total devedor: 251267
Apuracdo: 04/2022
Status da folha no eSocial: Aberta

Rescisoria - Data para Pagamento 28/04/2022 Detalhamento dos débitos
(ver descrigdo em Guia
Rapida)
Competéncia Vencimento atd FGTS FGTS Indenizacao Encargos Total
de Referéncia Trabalhadores Mensal : Rescisorio - Compensatdria : FGTS
Total 187.45 1369.29 1556.74

\ Ver composi¢do dos valores de
FGTS rescisorio

Composicao dos valores de FGTS rescisoério:

Os valores de FGTS rescisorio sao definidos conforme Tabela 23 (Relacionamento entre Tipo
de Valor do FGTS, Categoria, Origem, Cédigo de Incidéncia do FGTS e Condi¢ao) do eSocial,
a qual, a depender da relagao entre incidéncia da rubrica (S-1010), origem (evento
remuneratorio - S-1200, S-2299 e S-2399), categoria do trabalhador (Tabela 01), motivo
(Tabela 19) e data de desligamento, bem como data de vencimento, aponta um tipo de valor
especifico relacionado no evento totalizador S-5003. Para maiores detalhes, ver Regras de
processamento do evento S-5003 pelo eSocial.

Em sintese, o débito rescisério refere-se as verbas provenientes dos desligamentos que
ensejem o saque imediato do FGTS.

Tipo de valor que influi na apuragéo do FGTS (tpValor):
e Rescisorio:

21 - FGTS més da rescisao

22 - FGTS 13° salario rescisorio

23 - FGTS aviso prévio indenizado

24 - FGTS dissidio més da rescisao

25 - FGTS dissidio 13° salario rescisorio

26 - FGTS dissidio aviso prévio indenizado

27 - FGTS més da rescisao - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

28 - FGTS 13° salario rescisoério - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

29 - FGTS aviso prévio indenizado - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

30 - FGTS dissidio més da rescisao - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

31 - FGTS dissidio 13° salario rescisoério - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo
32 - FGTS dissidio aviso prévio indenizado - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo
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Os débitos de indenizagdo compensatoria (multa do FGTS), obtidos pelo sistema com base
nas informacdes constantes do histérico de remuneracdes, serdo também considerados como
rescisorio.

A partir da data de inicio da arrecadagéo por meio do FGTS Digital, com a mudanga na data
de vencimento do FGTS mensal, na hipétese de o tipo de desligamento ensejar direito ao
saque imediato por parte do trabalhador, no prazo maximo de recolhimento rescisério (10
dias), o empregador deve também recolher o valor de FGTS mensal referente ao més
imediatamente anterior a rescisdo, nao lhe sendo permitido aguardar o 20° dia do més
subsequente, caso posterior ao vencimento do débito rescisoério.

Observacgao:

Nos casos em que o tipo desligamento nao possibilite direito ao saque imediato do FGTS,
todas as verbas remuneratdrias, inclusive as decorrentes da rescisdo, assumem o tipo
mensal.

Emisséao e detalhamento de guia:
e Emitir guia — gera o arquivo PDF da guia de pagamento do FGTS Digital para

determinada competéncia de apuragao e para uma data de vencimento.

0 S6 é possivel gerar uma uUnica guia para os mesmos débitos e data de
vencimento. Caso ja exista uma guia gerada para determinados parametros e o
usuario tente reemiti-la, o sistema apresentara a adverténcia de que nao ha débitos
alterados para a guia e exibira, no campo Emitir guia, o ultimo documento gerado,
para reimpressao.

Exemplo de Guia Rescisoria gerada, referente ao Desligamento 1:

( FGT S GFD - Guia do FGTS Digital

Digital CNPJ raiz; competéncia de apuragéo;
CPF/CNPJ do Empregador Nome/Razo Social do Empregador tipo de guia
08.454.798 | | Nome Simulado PJ
y A
Mum. de Pag. ldentificader Tag l Pagar este documento até
1 0122041800002002-5| | 08454798,04/ 2022 rescisoria 28/04/2022

rohsmagﬁes

Valor a recolher

Numero da guia 1556.74

do Documento
Quantidade
Competéncia Trabalhadores FGTS Mensal FGTS Rescisdrio Indenizacao Compensatdria Encargos FGTS Total

O4/2022 1 0,00 187.45 136929 000 155674
Total Geral: 0,00 187,45 136929 000 155674
Competéncia de apuragao
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e licones para detalhamento da guia gerada — se o usuéario desejar, pode acessar
outros detalhes da guia pelos icones a seguir:

Detalhar: apresenta informagées que nao constam na guia em PDF emitida,
como: competéncia de referéncia; vencimento; nome dos trabalhadores; FGTS
Mensal devido a cada um deles; encargos, se for o caso, e total de cada
trabalhador.

Essa opcao também permite que as colunas sejam ordenadas, de acordo com
a preferéncia do usuario, disponibiliza aba com descri¢cao da(s) matricula(s) dos
trabalhadores (acesso pelo icone » ), disponibiliza atalho para detalhamento
em formato PDF e CSV, pelos icones [[] 5 , e traz alerta ( /1) sobre o status
do calculo da indenizacdo compensatéria (Incompleto, Completo e Saldo
Rescisorio), com link para o Histérico de Remuneragdes, conforme abaixo:

Detalhe da Guia a Ser Emitida Atalho para detalhamento PDF e CSV
Rescisoria - Data para Pagamento- 28/04/2022 /
Competéncia Competéncia Vencimento Nome FGTS FGTS Indenizacao Encargos Total
de Apuracdo :  de Referéncia ¢ Trabalhador = Mensal = Rescisorio Compensatoria - FGTS
v oumom cesnessoze MW e 1 . -
Matricuta 1 P N 15745 135525 15567
Alerta sobre o status do calculo da indenizagao compensatéria 155674
= lcone que possibilita acesso & descrigdo da(s) matricula(s) do trabalhador :

f FGTS

Empregador:

Imprimir detalhamento em formato PDF: exibe arquivo PDF com mais detalhes
da guia emitida, como: matricula do empregado; CPF; categoria do empregado;
tipo de depdsito; base da remuneragdo; valor do FGTS; juros; atualizagao
monetaria; multa; assim como diversos totalizadores.

As informacdes sdo apresentadas conforme Relagao de Trabalhadores,
Relacdao de Categorias, Relagao de Estabelecimentos, Relagao de Tipos
de Valor e Relagdo de Tomadores de Servigo; sempre agrupando por
estabelecimento da empresa. Exemplo de Relacdo de Trabalhadores do
estabelecimento matriz, abaixo:

Detalhe da Guia a Ser Emitida

08.454.798 Nome Empregador: Nome Simulado PJ Qtd. Trabalhadores: 1 Origem: Gestio de Guias

Data para Pagamento: 28/04/2022

Relagdo de Trabalhadores

Estabelecimento:

M':"q""h l.c"_"‘;h Nome Trabalhador Matricula CPF Categoria Venciments Tipo Depésita.

0arzozz

ZMWIV NZHXZIVMSZH WE HROEZ KLMGVH 11 653 036.606-72 101 2800472022 Rescisério 72730 58,17 000
042022 ZMWIV NZHXZIVMSZH WEZ HROEZ KLMGVH 11 853 036.606-72 101 280412022 Verba indsrizaise 1.616.00 12928 .00
04222 ZMWIV NZHXZIVMSZH WEZ HROEZ KLMGVH 11 853 036.606-72 101 28042022 Mulia Resciséria 342323 1.360,29 0.00

08.454.798/0001-53 Tomador: Sem Tomador

Base
Remuneraso
0.00 58,17
0.00 12928

Atualiz.

Monetsria
.00
0.00
0.00 0.00 1.369,29
.00

Total do Tomador Sem Tomador 5.766,43 1.586,74 0,00 000 1.556,78
Total do Estabelecimento 08454 TS8/0001-53 576643 158674 0,00 0.00 000 1556,78
Total da Guia B.766.43 158674 0,80 0.00 000 1.556,74

Imprimir detalhamento em formato CSV: essa opg¢ao traz as mesmas
informacdes do item anterior, s6 que em formato CSV. Ao clicar no icone, o
usuario podera baixar arquivo compactado contendo 5 arquivos (Categorias,
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Estabelecimentos, Tipos de Valor, Tomadores e Trabalhadores). Segue

exemplo de Relacéo de Trabalhadores do estabelecimento matriz:

A B C D E F G H 1 J K L M N o P Q R S
1 |cpF Nome Tra Matricula Categoria Data Admissao EstabeleciTomador Comp. Ap Comp. Re'Vencimento Tipo DepcValor Ren Valor FGT:Juros  Atualiz. MMulta  Total  Origem (Recibo do eSocial o
2 653.036.6(ZMWIV Ni 1 101 01/06/2019 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 28/04/2022 Multa Res  3.423,23  1.369,29 0 0 0 1.363,29 1.1.0000000010000046214
3 653.036.6(ZMWIV Ni 1 101 01/06/2019 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 28/04/2022 Verbalnd  1.616,00 129,28 0 0 0 129,28 1.1.0000000010000046214
4 |653.036.6(ZMWIV Ni 1 101 01/06/2019 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 28/04/2022 RescisAi 7272 58,17 0 0 0 5817 1.1.0000000010000046214
5

3.1.1.3 Guia Mista:

Guia Rapida

Permite a emissao de guias de FGTS consolidadas por competéncia e vencimento

Filtros
Competéncia de Apuracdo Tipo de Débito
|O4/2022 V| v  Mensal v | Rescisorio

Status da folha no eSocial: Aberta

(  Limpar Filtros ]m

Ap0s corrigir o valor da indenizagdo compensatéria (multa do FGTS), conforme orientado no
item Guia Rapida, para pesquisar todos os débitos de FGTS, o usuario deve selecionar a
competéncia desejada, o tipo de débito Mensal e Rescisoério e clicar em Filtrar, o sistema
exibira relagdo de débitos de FGTS, agrupados por data de vencimento (Data para

Pagamento), como demonstrado adiante:

Exemplo de filtro de débitos mensais e rescisorios, ainda nao vencidos, da competéncia

04/2022:
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Resumo da Selecao | o
Total devido em todas as guias visualizadas na

/ tela, incluindo encargos, se for o caso

Competéncia de Total devedor: 281147
Apuracdo: 04,2022
Status da folha no eSocial: Aberta

Guia 1

Resciséria - Data

VEVEREEN B Emitir guia @' '@\ @

Competéncia Vencimento Gitd. FGTS FGTS Indenizacio Encargos Total
de Referéncia Trabalhadores Mensal Rescisorio Compensatdria ;. FGTS

6/04/2022 1 18745 1 9 155674

Total 187,45 136929 155674
Guia 2
Mista - Data para Pagamento: 06/05/2022 B Emitir guia @' '@ @
Competéncia Vencimento - Qtd FGTS FGTS Indenizacdo Encargos Total :
de Referéncia : Trabalhadores ©  Mensal : Rescisorio & Compensatoria . FGTS :

]
o
1
I

g 298,80 217,60 73833 125473

=]
o
C

Total 298,80 217,60 73833 125473

Essa tela apresenta o resultado dos filtros (Competéncia de Apuracgao e Tipo de Débito —
Mensal e/ou Rescisoério), além do campo Data para Pagamento, que define o agrupamento
dos débitos e a quantidade de guias a serem emitidas, de acordo com os seguintes critérios:

e Débitos mensais — os valores a vencer apresentardo data de pagamento até o dia 20
do més subsequente (a partir da data de inicio da arrecadacgao por meio do FGTS
Digital. O caso da Guia 2, em tela, apresenta Data para Pagamento até o dia 07 de
cada més) e os valores vencidos terdo data de vencimento no dia da pesquisa, se for
atil.

o Débitos rescisérios — os valores a vencer terdo data de pagamento de acordo com a
data de desligamento, acrescida de 10 dias (antecipada, se recair em dia nao util) —
caso da Guia 1. Os valores vencidos terdao data de vencimento no dia da pesquisa, se
for util.

¢ Quando houver débitos mensais e rescisérios com o mesmo vencimento, os valores
séo apresentados de forma unificada e a guia a ser emitida trara todos os débitos, a
chamada Guia Mista — caso da Guia 2.

0 Caso o usuario queira emitir uma guia vencida (mensal e/ou resciséria) com data
de vencimento diferente do dia da pesquisa, € necessario acessar a Guia
Parametrizada.

Ainda na tela Resumo da Selec¢ao, é apresentada tabela com o detalhamento dos débitos
daquela competéncia e icones que possibilitam emissdo e detalhamento da guia, conforme
abordado na parte geral da Guia Rapida, e complementado a seguir. Observar recorte da tela,
abaixo, referente a Guia 2 — Guia Mista:
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Emisséo e detalhamento de guia

Detalhamento dos débitos
(ver descricao em Guia

Mista - Data para Pagamento: 06/05/2022 Ra ida)
Competéncia Vencimento Qtd FGTS FGTS Indenizagdo Encargos Total
de Referéncia Trabalhadores Mensal Rescisorio Compensatoria: FGTS
Total 29880 217,60 73833 125473

\ Ver composicéo dos valores de FGTS

Composicao dos valores de FGTS mensal e rescisorio:

Os valores de FGTS mensal sao definidos conforme Tabela 23 (Relacionamento entre Tipo
de Valor do FGTS, Categoria, Origem, Cédigo de Incidéncia do FGTS e Condi¢ao) do eSocial,
a qual, a depender da relacao entre incidéncia da rubrica (S-1010), origem (evento
remuneratorio - S-1200, S-2299 e S-2399), categoria do trabalhador (Tabela 01), motivo
(Tabela 19) e data de desligamento, bem como data de vencimento, aponta um tipo de valor
especifico relacionado no evento totalizador S-5003. Para maiores detalhes, ver Regras de
processamento do evento S-5003 pelo eSocial.

Em sintese, o débito mensal tem por base as remuneragdes devidas mensalmente ao
trabalhador, inclusive o 13° salario; ja, o rescisorio, refere-se as verbas provenientes dos
desligamentos que ensejem o saque imediato do FGTS.

Tipo de valor que influi na apuragéo do FGTS (tpValor):
e Mensal:

11 - FGTS mensal

12 - FGTS 13° salario

13 - FGTS dissidio mensal

14 - FGTS dissidio 13° salario

15 - FGTS mensal - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

16 - FGTS 13° salario - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

17 - FGTS dissidio mensal - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

18 - FGTS dissidio 13° salario - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

e Rescisorio:

21 - FGTS més da rescisao

22 - FGTS 13° salario rescisorio

23 - FGTS aviso prévio indenizado

24 - FGTS dissidio més da rescisao

25 - FGTS dissidio 13° salario rescisorio
26 - FGTS dissidio aviso prévio indenizado
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27 - FGTS més da rescisao - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

28 - FGTS 13° salario rescisorio - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

29 - FGTS aviso prévio indenizado - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

30 - FGTS dissidio més da rescisao - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

31 - FGTS dissidio 13° salario rescisério - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo
32 - FGTS dissidio aviso prévio indenizado - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

Os débitos de indenizacdo compensatoria (multa do FGTS), obtidos pelo sistema com base
nas informacgdes constantes do histérico de remuneracdes, serdo também considerados como
rescisorio.

A partir da data de inicio da arrecadagéo por meio do FGTS Digital, com a mudanga na data
de vencimento do FGTS mensal, na hipétese de o tipo de desligamento ensejar direito ao
saque imediato por parte do trabalhador, no prazo maximo de recolhimento rescisério (10
dias), o empregador deve também recolher o valor de FGTS mensal referente ao més
imediatamente anterior a rescisdo, ndo lhe sendo permitido aguardar o 20° dia do més
subsequente, caso posterior ao vencimento do débito rescisorio.

Nos casos em que o tipo desligamento ndo possibilite direito ao saque imediato do FGTS,
todas as verbas remuneratorias, inclusive as decorrentes da rescisdo, assumem o tipo
mensal.

Emissao e detalhamento de guia:

o Emitir guia — gera o arquivo PDF da guia de pagamento do FGTS Digital para
determinada competéncia de apuragao e para uma data de vencimento.

0 SO é possivel gerar uma unica guia para os mesmos débitos e data de
vencimento. Caso ja exista uma guia gerada para determinados parametros e o
usuario tente reemiti-la, o sistema apresentara a adverténcia de que ndo ha débitos
alterados para a guia e exibira, no campo Emitir guia, o ultimo documento gerado,
para reimpressao.

Exemplo de Guia Mista gerada, conforme parametros definidos na tela Resumo da Selegéo —
Guia 2:
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( FGT S GFD - Guia do FGTS Digital

Digital CNPJ raiz; competéncia de apuragéo;
- tipo de guia
CPF/CNPJ do Empregador Nome/Razio Social do Empregador
[ 03.454.?93J Nome Simulado PJ / j
v 4
[ Nam de Pag. ] { Identificador ] Tag P4 Pagar este documento ate
1]| 0122041800002004-1|| 08454798.04/2022 mista 06/05/2022

rohsmm;&es
Valor a recolher

NUmero da guia 125473

o Documento

Quantidade

Competépcia Trabalhadores FGTS Mensal FGTS Rescisdrio Indenizagao Compensatdria Encargos FGTS Total
04,2022 a 208,80 217,80 73833 0.00 125473
Total Geral: 288,80 217,60 73833 0.00 125473

Competéncia de apuracao

e licones para detalhamento da guia gerada — se o usuéario desejar, pode acessar
outros detalhes da guia pelos icones a seguir:

Detalhar: apresenta informagdes que ndo constam na guia em PDF emitida,

como: competéncia de referéncia; vencimento; nome dos trabalhadores; FGTS
Mensal devido a cada um deles; encargos, se for o caso, e total de cada
trabalhador.
Essa opcao também permite que as colunas sejam ordenadas, de acordo com
a preferéncia do usuario, disponibiliza aba com descri¢cao da(s) matricula(s) dos
trabalhadores (acesso pelo icone » ), além de atalho para detalhamento em
formato PDF e CSV, pelos icones [J B , e traz alerta (/1 ) sobre o status do
célculo da indenizacdo compensatoria (Incompleto, Completo e Saldo
Rescisorio), com link para o Histérico de Remuneragdes, conforme abaixo:
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/ Atalho para detalhamento PDF e CSV

Competéncic Competéncii  Vencimento Nome FGTS FGTS Indenizacao Encargos Total
de Apuracdo de Referénci Trabalhador Mensal © Rescisorio © Compensatoria FGTS
> 4/,2022 0670572022 ADRIAND MA. 10 .00
v 04,2022 06/05/2022 XVHZI ZFTFH 21760 73833 55.9
&Gﬁ XWHZI ZFTFH, 217,60 73833 955,93
oo Alerta sobre o status do calculo da indenizagdo compensatoria 1000
> oez022 ICONE que possibilita acesso & descricdo da(s) matricula(s) do trabalhador 36,00
> 4/2022 6. /2022 YIFMZ ZOEV 12,00 1200
> 04/2022 06/05/2022 ZOYVIGL IZM 130.00 13000
> 04,2022 06/05/2022 ZRWW ZKZIV. 20,00 2000
> 4/2022 06/05/2022 ZWROHLM 80.80 80.80
Total 298,80 21760 73833 125473
Exibir. b I 4 1-8de 8itens Pagina 1 hd
) Imprimir detalhamento em formato PDF: exibe arquivo PDF com mais detalhes
da guia emitida, como: matricula do empregado; CPF; categoria do empregado;
tipo de depdsito; base da remuneracio; valor do FGTS; juros; atualizacao
monetaria; multa; assim como diversos totalizadores.
As informacdes sdo apresentadas conforme Relagao de Trabalhadores,
Relagao de Categorias, Relagao de Estabelecimentos, Relagdo de Tipos
de Valor e Relagcido de Tomadores de Servigo; sempre agrupando por
estabelecimento da empresa. Exemplo de Relacdo de Trabalhadores do
estabelecimento matriz, abaixo:
€ rots Detalhe da Guia a Ser Emitida
Empregador: 08.454.798 Nome Empregador: Nome Simulado PJ Qtd. Trabalhadores: 9 Origem: Gestio de Guias

Data para Pagamento: 06/05/2022

Relagio de Trabalhadores

Estabelecimento:  08.454.798/0001-53 Tomador:  Sem Tomador
m“ et . Mome Trabathador Matricula ePF Catogor Vincimants Tips Depbilts ) s VelorFGTS dures e Multa Total
42022 ADRIANO MARIO RODRIGUES GUEDES 02 B50.080.735:81 103 0BOG2022 Mermal 50000 10,00 a0 000 oo0 10.00
042022 XVHZI ZFTFHGL ZOEVH MVGL or B44.577.597-01 101 06052022 Rescistrio 112000 8960 oo 0.00 000 89,60
42022 XVHZI ZFTFHGL ZOEVH MVEL w7 B44 577.507-81 101 DBOS2022 Verba Inderizatér 1.600.00 128,00 a0 000 oe0 128,00
w022 XVHZI ZFTFHGL ZOEVH MVGL o7 Be4 577.507-01 101 DBNS2022 Multa Resciséria 154583 73833 ao 000 000 733
04/2022 XZIOLH ZOYVIGL MZHGZ GZMFIV 016 350.128.806-30 103 06052022 Mersal 500,00 10,00 .00 0,00 000 10,00
ez YIFMZ UZYR PZAZPVERXRFH 1 311.090.318.69 108 0GNG2022 Mermal 1.800.00 1800 a0 000 oeo =00
04/2022 YIFMZ ZOEVH ORNZ 12 215.460.088-37 103 06052022 Mersal 600,00 12,00 .00 0,00 000 12,00
042022 ZOYVIGL IZMTVO 004 OEQ TTH 1TE.87 101 0BNS2022 Mersal 1.500,00 120,00 a0l 0,00 0,00 120,00
42022 ZOYVIGL ZMTVO s 060778, 176.67 107 DBNE2022 Mermal 500,00 10,00 a0 000 000 10,00
042022 ZWROHLM WZ HROEZ YZHGLH oo 795.049.907-97 101 06052022 Mersal 1.010,00 B0 B8O 00 0.00 000 80,80
Total do Tomador Sam Tomador 10.978,83 123473 000 0,00 0,00 123473
08.454. 1057583 120473 a0 000 o0 123473
Total da Guia. 11.978.83 128473 000 0,00 o.00 128473

Imprimir detalhamento em formato CSV: essa opc¢ao traz as mesmas
informagdes do item anterior, sé que em formato CSV. Ao clicar no icone, o
usuario podera baixar arquivo compactado contendo 5 arquivos (Categorias,
Estabelecimentos, Tipos de Valor, Tomadores e Trabalhadores). Segue
exemplo de Relagao de Trabalhadores do estabelecimento matriz:
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A B c D E F G H 1 J K L M N o P Q R s T[4

1 |ceF Nome Tra Matricula Categoria Data Admissao EstabeleciTomador Comp. Ap Comp. ReVencimento Tipo Depc Valor Rer Valor FGT.Juros  Atualiz.MMulta  Total  Origem (Recibo do eSocial o
2 |215.460.0¢ YIFMZ ZOE 12 103 01/06/2021 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Mensal 600 12 0 0 0 12 1.7.0240000000000117463

3 |311.690.3¢YIFMZ UZY 13 108 01/02/2020 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Mensal  1.800,00 36 0 0 0 36 1.7.0240000000000117387

4 |359.128.8(XZIOLH 2C 16 103 01/06/2021 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Mensal 500 10 0 0 0 10 1.7.0240000000000117390

5 |650.080.7: ADRIANO 2 103 01/01/2019 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Mensal 500 10 0 0 0 10 1.7.0340000000000117393

6 |705.084.0:ZRWV 2KZ 3 108 01/01/2020 00.000.00(Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Mensal  1.000,00 20 0 0 0 20 1.7.0340000000000117399

7 |795.049.9(ZWROHLM 1 101 01/05/2017 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Mensal  1.010,00 80,8 0 0 0 80,8 1.7.0340000000000117405

8 |844.577.5¢XVHZI ZFT 17 101 16/11/2020 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Multa Res 1.845,83 738,33 0 0 0 73833 1.1.0000000010000046208

9 |844.577.5 XVHZI ZFT 17 101 16/11/2020 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Verba Ind  1.600,00 128 0 0 0 128 1.1.0000000010000046208
10 [844.577.5¢ XVHZI ZFT 17 101 16/11/2020 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 RescisAr 1.120,00 89,6 0 0 0 89,6 1.1.0000000010000046208
11[969.778.1:ZOYVIGLE: 4 101 01/01/2018 08.454.79¢Sem Tom:  abr/22 06/05/2022 Mensal  1.500,00 120 0 0 0 120 1.7.0340000000000117402
12 |969.778.17 ZOYVIGL I 5 107 01/01/2020 08.454.79¢ Sem Tomz abr/22 06/05/2022 Mensal 500 10 0 o o 10 1.7.0340000000000117402
13

14

15

16

3.1.2 Guia Parametrizada
Gestdo de Guias = Guias > Emitir Guia Parametrizada

Permite a emisséo de guias de FGTS personalizadas por meio da selegdo parametrizada de
débitos.

Menu A
Guias -~

Ermitir Guia Rapida

Emitir Guia Parametrizada

Consultar Guias

O usuario devera percorrer trés etapas até que seja possivel a emissao da guia:
1. Selecionar Débitos;
2. Revisar Selecao e Definir Vencimento; e
3. Emitir Guia.
Cada uma destas fases serao detalhas a seguir.
Observagao: assim que adentrar o médulo Emitir Guia Parametrizada, o sistema advertira

0 usuario, caso se verifique tal situagcao, de que existem desligamentos para os quais a
Indenizacdo Compensatéria (multa do FGTS) esta pendente, conforme imagem abaixo.

Atencao! Existem desligamentos para os quais a Indenizacao Compensatoria esta
pendente. (Visualizar)
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Ao clicar em (Visualizar), sera exibida nova tela com Nome, CPF, Matricula, Categoria, Data
do Desligamento e Motivo do Desligamento, bem como ofertada a opcdo Complementar
Dados. Ao clicar neste icone, o usuario sera direcionado ao ambiente de recomposi¢cao do
Histérico de Remuneracdes para fins Rescisorios.

Vinculos desligados com Indenizagao Compensatoria pendente

B
Nome = CPF 2 Matricula - Categoria - Data do Motive do Agao
Desligamento - Desligamento -
ZWLMRZH 266.165.368-66 010 101 30/09/2021 2 Complementar
UFIGFMZGL WZ Dados
HROEZ
Exibir: 5 v 1-1delitens Pagina 1 v

3.1.2.1 Selecionar Débitos

E nesse momento que o usuario devera selecionar os débitos, aplicando, para tanto, os filtros
disponiveis, que poderao ser utilizados separados ou de forma combinada. Sera exibida,
entdo, uma lista de débitos detalhados para que o usuario possa escolher, dentre os
apresentados, aqueles que serao inseridos na guia a ser emitida.

Guia Parametrizada

Permite a emissdo de guias de FGTS com a selecao parametrizada dos débitos.

Selecionar Revisar Selegdo Emitir Guia
Débitos Definir Vencimento .

Por padrdo, vem assinalada a dultima
competéncia com informagdo de
Filtros /remuneragéo no eSocial
Competéncia de Apuracio

Inicial Final Data de Vencimento (Opcional) Codigo Lotagao Tributaria

08/2021 X v ‘ ‘ 09/2021 x v ‘ i & l i ]

Data de vencimento original de débito.

Estabelecimento da Tomador de Servicos Local de Trabalho Atual

Remuneracao (admissdo/alteracio contratual)

Exibe a explicacao do filtro
CPF do Trabalhador Matricula Codigo da CalegoriD

l | | || ~

Tipo de Débito Aplicar os filtros
Mensal Rescisério Avencer Vencido v s:emguK Retira todas - marcagées\ \

Por padrao, vem assinalado
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FILTROS DE SELEGAO

Servem para informar os parametros para exibicdo de débitos. E possivel a utilizacdo de
diversos filtros combinados. Caso nenhum seja selecionado e o usuario clique em Filtrar,
todos os débitos em aberto, mensais e rescisoérios, vencidos e vincendos, com ou sem guia
emitida, serdo exibidos. Por padrdo, o sistema sempre trara pré-assinalados os filtros,
Competéncia de Apuragao, exibindo a ultima competéncia para qual foi informada
remuneracao no eSocial, bem como Sem guia emitida.

Desta forma, para que se possa obter os resultados mencionados, o usuario devera clicar
previamente em Limpar Filtros, antes de acionar o icone Filtrar. Podera, também, optar por

excluir as marcag¢des manualmente, clicando em Xe v,

Por meio da Guia Parametrizada, igualmente, sera possivel a inclusao de débitos, mensais e
rescisorios, relacionados a varias competéncias, em uma uUnica guia.

Observagao: caso o historico de remunerag¢des para fins rescisorios ainda ndo tenha sido
tratado, embora pendente adverténcia, o débito referente a indenizacdo compensatéria (multa
do FGTS) nao sera exibido, mesmo marcado o filiro Tipo de Débito =» Rescisorio.

Filtros:

o Competéncia de Apuracgao: filtro permite a selegcao de débitos de FGTS relativos ao
més e ano (formato MM/AAAA) de declaragdo das remunerag¢des no eSocial, no
periodo assinalado. Também serao informados os valores de competéncias anteriores
declarados dentro do grupo “Informacao de Periodos Anteriores - {infoPerAnt}” do
evento de remuneragéo (S-1200, S-2299 ou S-2399) do eSocial. Por padrao, vem
previamente assinalado com a Uultima competéncia para qual foi informada
remuneracao no eSocial. Somente estardo disponiveis para sele¢cao as competéncias
com débito.

Competéncia de Apuracéo

Inicial Final

09/2021 X v | ‘ 09/2021 X v

Caso o usuario selecione competéncia final anterior a inicial, o sistema emitira a
seguinte adverténcia:

© A competéncia de apuracdo inicial deve ser menor ou igual a
final

e Estabelecimento da remuneragdo (CNPJ/CPF/CNO): numero atribuido pela
empresa no evento de remuneragdo (S-1200, S-2299 ou S-2399) do eSocial,
identificando os estabelecimentos nos quais o trabalhador possui remuneragéo no
periodo de apuragao. O estabelecimento observado no grupo pode ser: 0 numero do
CNPJ do estabelecimento da prépria empresa (matriz/filial), o nUmero da obra (prépria)
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no CNO, ou o numero do CPF (no caso de pessoa fisica obrigada a inscricdo no
Cadastro de Atividade Econémica da Pessoa Fisica). Filtro apresenta os débitos de
FGTS relativos aos trabalhadores vinculados ao estabelecimento de remuneragao
indicado.

Exemplo: no més de abril/l2023, o trabalhador prestou servigcos por 12 dias no
estabelecimento da filial 0002, recebendo R$ 1.000,00 por este periodo e FGTS devido
no valor de R$ 80,00. Além disso, trabalhou outros 18 dias nas dependéncias da filial
0003, recebendo mais R$ 1.500,00 e FGTS devido no valor de R$ 120,00. Se o
empregador utilizar este filtro indicando a filial 0002, aparecera, para este trabalhador,
apenas o valor de R$ 80,00. Se deixar em branco, os dois valores devidos aparecerao.

Estabelecimento da
Remuneragao

(cnes | caepr | cno)

Coédigo Lotacao Tributaria: codigo atribuido pelo empregador para a lotagcao
tributaria, conforme cadastrado no evento S-1020 (Tabela de lotagbes tributarias) do
eSocial, utilizado no evento de remuneragao (S-1200, S-2299 ou S-2399) de cada
trabalhador. Filtro identifica valores devidos de FGTS de trabalhadores vinculados a
lotagao tributaria informada, associada a um determinado tomador de servigo.

Codigo Lotagéo Tributaria

Tomador de Servigo (CNPJ/CPF/CNO): numero de inscricdo ao qual pertence o
codigo da lotagéao tributaria, conforme evento S-1020 (Tabela de lotagées tributarias)
do eSocial. Disponivel apenas para remuneracoes transmitidas a partir da versao S-
1.0 do eSocial. Filtro retorna os débitos de FGTS dos trabalhadores vinculados ao
tomador de servico informado.

Tomador de Servicos

(cnes | cpr | cno )

Local de Trabalho Atual (admissao/alteragao contratual): estabelecimento (CNPJ,
CPF, CAEPF, CNO) no qual o trabalhador exerce suas atividades atualmente,
conforme eventos S-2200 (Cadastramento Inicial do Vinculo e Admissao/Ingresso de
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Trabalhador) ou S-2206 (Alteracao de Contrato de Trabalho/Relagao Estatutaria) do
eSocial. Para Trabalhador Sem Vinculo de Emprego - TSVE é utilizado o local de
trabalho “0001”, quando empregador CNPJ, ou CPF do empregador. Filtro identifica
os débitos de FGTS dos trabalhadores do local de trabalho indicado.

Local de Trabalho Atual
(admissao/alteracao contratual)

(cene | cpr | caepr | cno)

e CPF do Trabalhador: CPF do empregado cadastrado no evento S-2200
(Cadastramento Inicial do Vinculo e Admissao/Ingresso de Trabalhador) do eSocial.
Filtro retorna os débitos de todos os vinculos do trabalhador, caso possua mais de
uma matricula.

CPF do Trabalhador

e Matricula: nimero atribuido ao vinculo no evento S-2200 (Cadastramento Inicial do
Vinculo e Admissao/Ingresso de Trabalhador). Para TSVE (Trabalhador Sem Vinculo
de Emprego), disponivel apenas a partir da versdo S-1.0 do eSocial. Filtro apresenta
os débitos de FGTS referentes a um contrato especifico relacionado a matricula
informada.

Matricula

e Cobdigo da Categoria: utilizado para informar a categoria do trabalhador (Tabela 01)
no evento de remuneragao (S-1200, S-2299 ou S-2399) do eSocial. Filtro identifica os
débitos de FGTS dos trabalhadores pertencentes a categoria informada. Somente
estarao disponiveis para selecao os codigos referentes as categorias de trabalhadores
para os quais houve remuneragéo informada ao eSocial.
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Cadigo da Categoria

! v

101 - Empregado - Geral. inclusive o empregado publico da administragao direta ou indireta

contratado pela CLT
103 - Empregado - Aprendiz

107 - Empregado - Contrato de trabalho Verde e Amarelo - sem acordo para antecipacéo mensal da

multa rescisoria do FGTS

Tipo de Débito:

Mensal ou Rescisério: definido conforme Tabela 23 (Relacionamento entre Tipo de
Valor do FGTS, Categoria, Origem, Cddigo de Incidéncia do FGTS e Condigao) do
eSocial, a qual, a depender da relagdo entre incidéncia da rubrica (S-1010), origem
(evento remuneratdrio - S-1200, S-2299 e S-2399), categoria do trabalhador (Tabela
01), motivo (Tabela 19) e data de desligamento, bem como data de vencimento, aponta
um tipo de valor especifico relacionado no evento totalizador S-5003. Filtro identifica
o tipo de débito selecionado.

Em sintese, o débito mensal tem por base as remunerac¢des devidas mensalmente ao
trabalhador, inclusive o 13° salario; ja, o rescisorio, refere-se as verbas provenientes
dos desligamentos que ensejem o saque imediato do FGTS.

e Mensal: tipo de valor do 11 ao 18.
e Rescisorio: tipo de valor do 21 ao 32.

Tipo de valor que influi na apuragéao do FGTS (tpValor):
e Mensal:

11 - FGTS mensal

12 - FGTS 13° salario

13 - FGTS dissidio mensal

14 - FGTS dissidio 13° salario

15 - FGTS mensal - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

16 - FGTS 13° salario - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

17 - FGTS dissidio mensal - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

18 - FGTS dissidio 13° salario - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

e Rescisorio:

21 - FGTS més da rescisao

22 - FGTS 13° salario rescisorio

23 - FGTS aviso prévio indenizado

24 - FGTS dissidio més da rescisao

25 - FGTS dissidio 13° salario rescisorio
26 - FGTS dissidio aviso prévio indenizado
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27 - FGTS més da rescisao - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

28 - FGTS 13° salario rescisorio - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

29 - FGTS aviso prévio indenizado - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

30 - FGTS dissidio més da rescisao - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

31 - FGTS dissidio 13° salario rescisério - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo
32 - FGTS dissidio aviso prévio indenizado - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

Os débitos de indenizagdo compensatéria (multa do FGTS), obtidos pelo sistema com
base nas informacbes constantes do histérico de remuneracdes, serdo também
considerados como rescisorio.

Apesar do resultado das interacdes previstas na Tabela 23 do eSocial ja prever as
situacdes descritas abaixo, essencial o esclarecimento:

e Apartir da data de inicio da arrecadagao por meio do FGTS Digital, com a mudanca
na data de vencimento do FGTS mensal, na hipétese de o tipo de desligamento
ensejar direito ao saque imediato por parte do trabalhador, no prazo maximo de
recolhimento rescisério (10 dias), o empregador devera também recolher o valor
de FGTS mensal referente ao més imediatamente anterior a rescisdo, néo lhe
sendo permitido aguardar o 20° dia do més subsequente, caso posterior ao
vencimento do débito rescisorio.

o Nos casos em que o tipo desligamento nao possibilite direito ao saque imediato do
FGTS, todas as verbas remuneratorias, inclusive as decorrentes da rescisdo,
assumem o tipo mensal.

Observagao: caso o historico de remuneracgdes para fins rescisorios ainda nao tenha
sido tratado, embora pendente adverténcia, o débito referente a indenizagao
compensatoria (multa do FGTS) ndo sera exibido, mesmo marcado o filtro Tipo de
Débito =» Rescisorio.

A vencer ou vencido: filtro apresenta os débitos de FGTS com base na data original
do vencimento e data atual da consulta (hoje).

Sem guia emitida: filtro retorna apenas valores que nao foram incluidos em guia
aguardando pagamento. Valores adicionados em guia vencida e n&do paga, também
serao exibidos. Por padrao, essa opg¢éao ja vem pré-assinalada.

Tipo de Debito

Mensal Rescisorio A vencer Vencido ' Sem guia emitida

o Data de Vencimento: filtro identifica os débitos de FGTS por data original (exata) de
vencimento.

Data de Vencimento (Opcional)

Mt

Data de vencimento original do debito.
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DETALHAMENTO DOS DEBITOS

, .. ~ . . Filt . e .
Apobs o usuario estabelecer os parametros dos filtros e clicar em , 0 sistema exibira
relacao de débitos, como abaixo demonstrado:

Um clique, seleciona todos os débitos, Selecionar colunas visualizadas
outro, desmarca todos \ -
/f‘ ia de Comp ia de Data de Origem - CPF do Matricula - Estabelecimento da Lotagio Tomador de
Apuragho - Referéncia - Vencimento - Trabalhador - Remuneracho - Tributaria - Servigos -
s 0272018 OF/03/2018 ESOCIAL 466129473-49 007 10 204 914/0001-28 1
L 0272018 07/03/2018 ESOCIAL 651045870-53 00e 10204 914/0001-28 1
0272018 07/03/2018 ESOCIAL 795049907-97 om 10204 914/0001-28 1
0272018 O7/03/2018 ESOCIAL 969778178-87 004 10 204 914/0001-28 1
3 04,2018 O7/05/2018 ESOCIAL 311690 368-99 013 10 204 914/0001-28 1

\ Débito selecionado

Alternar paginas
< >
Edbir (5 W 1-5 de 37 itens \ Pagina |1 v >
\ Barra de rolagem: utilizar para visualizar B )
todas as colunas (_ dicionar aguia )

Selecionar quantidade de itens exibidos

Colunas: para classificar os valores exibidos, clicar no titulo da coluna desejada.

Clicarem m para definir quais colunas serdo exibidas. Por padrao, todas sao apresentadas.

Se@écolunas

Todas

Competéncia de Apuragéo
Competéncia de Referéncia
Data de Vencimento
Qrigem

CPF do Trabalhador
Matricula

Estabelecimento da Remuneragao
Lotacdo Tributaria

Tomador de Servigos

Local de Trabalho

Codigo da Categoria

Tipo de Remuneracéo
Principal

Atualizagao Monetaria

Multa
Juros
Total

AR IR SR YA AR YA A TR TR YA YA TR AR A

Ao posicionar o cursor do “mouse” sobre o CPF exibido na coluna CPF do Trabalhador, sera
apresentado o nome do trabalhador. Sobre o cddigo da categoria, na coluna Coédigo da
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Categoria, mostrara a descricao do tipo de trabalhador correspondente.
Além das colunas representativas dos filtros, serdo exibidas as seguintes:

o Competéncia de Referéncia: exibe as competéncias referentes as remuneragdes de
periodos anteriores declaradas pelo empregador dentro do grupo “Informagées
relativas a periodos anteriores - {infoPerAnt}” do evento de remuneracao (S-1200, S-
2299 ou S-2399), quando utilizada a letra “E” (Conversao de licenca saude em
acidente de trabalho) do campo “Tipo do instrumento ou situagcdo ensejadora da
remunerag&o relativa a periodos de apuragéo anteriores - {t{pAcConv}”, no eSocial.

Para as demais letras desse campo, os valores serdo somados a prépria competéncia
de apuracgao e n&o aparecerao separados, ja que inexistentes encargos retroativos.

Hipoteses previstas no campo {tpAcConv}:

A - Acordo Coletivo de Trabalho;

B - Legislacao federal, estadual, municipal ou distrital;

C - Convencao Coletiva de Trabalho;

D - Sentenga normativa — Dissidio;

E - Conversao de licenga satde em acidente de trabalho;

F - Outras verbas de natureza salarial ou nao salarial devidas apdés o
desligamento;

G - Antecipacgao de diferengcas de acordo, convencao ou dissidio coletivo; e

H - Recolhimento mensal de FGTS anterior ao inicio de obrigatoriedade dos
eventos periddicos.

¢ Origem: indica a procedéncia da base de célculo, que podera ser o eSocial (informada
pelo empregador), NDFC (apurada pela fiscalizagdo) ou FGTS Digital (indenizagéao
compensatoria (multa do FGTS), calculada pelo sistema com base nas informacdes
constantes do historico de remuneracdes para fins rescisorios).

e Tipo de Remuneracgao: especifica, na competéncia de apuracado ou de referéncia
(anterior), o tipo de valor do FGTS, conforme Tabela 23 (Relacionamento entre Tipo
de Valor do FGTS, Categoria, Origem, Cddigo de Incidéncia do FGTS e Condigéo) do
eSocial, a qual, a depender da relagao entre incidéncia da rubrica (S-1010), origem
(evento remuneratoério - S-1200, S-2299 e S-2399), categoria do trabalhador (Tabela
01), motivo (Tabela 19) e data de desligamento, bem como data de vencimento, aponta
um tipo de valor especifico relacionado no evento totalizador S-5003.

Tipo de valor que influi na apuragéao do FGTS (tpValor):
e Mensal:

11 - FGTS mensal

12 - FGTS 13° salario

13 - FGTS dissidio mensal

14 - FGTS dissidio 13° salario

15 - FGTS mensal - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

16 - FGTS 13° salario - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

17 - FGTS dissidio mensal - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

18 - FGTS dissidio 13° salario - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

103



¢ FGTS  Manual de Orientacso do FGTS Digital — Versao 0.1 (BETA) de 02/05/2022

e Rescisorio:

21 - FGTS més da rescisao

22 - FGTS 13° salario rescisério

23 - FGTS aviso prévio indenizado

24 - FGTS dissidio més da rescisao

25 - FGTS dissidio 13° salario rescisorio

26 - FGTS dissidio aviso prévio indenizado

27 - FGTS més da rescisao - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

28 - FGTS 13° salario rescisorio - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

29 - FGTS aviso prévio indenizado - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

30 - FGTS dissidio més da rescisao - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

31 - FGTS dissidio 13° salario rescisério - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo
32 - FGTS dissidio aviso prévio indenizado - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

Os débitos de indenizacdo compensatoéria serdo identificados nesta coluna pelos
codigos:

99 - FGTS Indenizagao compensatéria (calculada pelo FGTS Digital com base nas
informacdes constantes do histérico de remuneracdes para fins rescisorios).

999 - FGTS Indenizagao compensatéria complementar (calculada pelo FGTS
Digital com base em remuneragdes poés-contrato constantes do histérico de
remuneracoes para fins rescisorios).

Observagao: referidos codigos, como atribuidos pelo sistema FGTS Digital, nao
constam do evento totalizador S-5003 do eSocial.

e Principal: valor do débito, sem incidéncia de atualizagdo monetaria, multa e juros.

e Atualizagcao Monetaria, Multa e Juros: calculados segundo o art. 22 da Lei n° 8.036
de 11 de maio de 1990.

o Total: reflete o valor principal com incidéncia de atualizagdo monetaria, multa e juros.

Apos selecionados os débitos v , 0 usuario podera se utilizar dos filtros quantas vezes for
necessario. Desta maneira, uma mesma guia podera conter débitos provenientes de uma
multiplicidade de situagdes contratuais. Pode-se citar, como exemplo, uma guia contendo
débitos mensais e rescisorios, de trabalhadores de categorias diferentes, vinculados a
diversas lotagdes tributarias, estabelecimentos (matriz e filiais), locais de trabalho etc.

Observagao: ao selecionar os débitos e aplicar novo filtro, o usuario devera se atentar ao
fato de que se o novo parametro escolhido nao contemplar os débitos ja assinalados, estes
nao aparecerao na nova lista, entretanto, permanecerao marcados, e, ao clicar em Adicionar
a guia, seréo inseridos juntamente com os novos escolhidos.

Caso deseje marcar todos os débitos, devera clicar na primeira caixa localizada no
cabecalho da tabela, ainda que a lista de débitos exibidos esteja limitada pelos parametros
estabelecidos quando da aplicagéo do filtro. Para desmarcar todos, devera clicar novamente
na mesma caixa. A mesma logica serve para selegcdo manual dos débitos exibidos, clicando
na caixa referente ao débito, marca, clicando novamente, desmarca.
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Marcados os débitos ~ e adicionados & guia Comragt® /| o sistema apresentara a tela

abaixo:
Competéncia de Competéncia de Data de Origem - CPF do Matricula - Estabelecimento da Lotacéo Tomador de
Apuracao - Referéncia -~ Vencimento 2 Trabalhador - Remuneragao - Tributaria = Servigos -
)
)
0272018 07/03/2018 ESOCIAL 795049907-97 001 10.204914/0001-28 1
0272018 07/03/2018 ESOCIAL 969778178-87 004 10.204914/0001-28 1
L} TP QT/05/ .
\ Débito ja adicionado a guia. Clique
para exclui-lo.
Exibir ‘ 5 v ‘ 1-5de 37 itens . \ . Pagina 1 v >
S Detalhamento do adicionado a gwa\
Débitos selecionados 21
Quantidade de trabalhadores 1
Principal 279400
Encargos 531,00
Total 332500

Sera, entdo, exibido ao usuario, um detalhamento dos Débitos selecionados, com a
descricdo da Quantidade de trabalhadores, do débito Principal, dos Encargos e do valor
Total (principal + encargos), conforme discriminado abaixo:

Débitos selecionados 21
Quantidade de trabalhadaores 11
Principal 279400
Encargos 531,00

Total \ 3.325,00

( Limpar selecao }

D
Avancar

Os débitos ja adicionados a guia, na coluna de selegao, serao identificados pelo icone mw
Caso opte por os excluir manualmente, devera clicar sobre este. Se desejar excluir todos os
adicionados, devera clicar em Limpar selegao.

Observagao: o usuario podera, apos adicionados os débitos a guia, aplicar novos filtros e
realizar novas adicoes.
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Os simbolos exibidos abaixo aparecerdo ao navegar tanto nesta fase quanto na etapa
Revisar Selegao e Definir Vencimento.

téncia de Competéncia de Data de Origem CPFdo Matricula Estabelecimento da Lotagdo Tomador de
puracdo Referéncia Vencimento Trabalhador Remuneragéo - Tributaria - Servicos

(i ] 09/2Q, 08/10/2021 ESOCIAL 089,466 866-85 009 10204 914/0001-28 1

09/2021 08/10/2021 FGTSD 089.466.866-85 009 10204 914/0001-28

o - “Existem Guias aguardando pagamento para este débito - Clique para visualizar”.
Alerta o usuario de que o débito ja consta de outra guia aguardando pagamento, visando,
desta forma, evitar pagamento em duplicidade.

- “Débito de Indenizagao Compensatéria Completo - Clique para acessar o Histérico
de Remuneragoes”. Adverte o usudrio de que a indenizagdo compensatéria foi calculada
com base no histérico de remuneracdes para fins rescisérios completo.

“Débito de Indenizagcdo Compensatéria Incompleto - Clique para acessar o
Histérico de Remuneragdes”. Adverte o usuario de que a indenizagdo compensatoria foi
calculada com base no histérico de remuneracdes para fins rescisorios incompleto.

- “Débito de Indenizacao Compensatoria Saldo Rescisorio - Clique para acessar o
Histérico de Remuneragdes”. Adverte o usudario de que a indenizagdo compensatoria foi
calculada com base no saldo do FGTS informado.

Ao clicar em m adentrara a proxima etapa.

3.1.2.2 Revisar selegao/Definir vencimento

Nesta fase, o usuario devera revisar os débitos ja adicionados a guia, definir data de
pagamento e personaliza-la (TAG - opcional).
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5,_‘:?.(,0,\_.“. Revisar Selecéo Emitir Guia
Débitos Definir Vencimento
Data para Pagamento Principal Atualizacao Monetaria Multa Juros Total TAG
30/03/2022 ] 279400 532 27995 24573 332500 OO0, ‘
Competéncia de Competéncia de Data de Origem CPF do Matricula Estabelecimento da Lotacho Tomadeor de
Apurach Referénci t Trabalhador Remuneracio Tributaria Servigos
B 2/2018 7/03/2018 ESOCIAL 466129 473-29 007 10 204914/0001-28
] 4 204914/0001-28
-] 042018 O7/05/2018 ESOCIAL 311650 368-99 013 10204 914/0001-28
s / - 494
[}
Exibir 5 b 1-5 de 21 itens Pagina 1 b >
— \
| Woltar Avangar

Somente sera permitido ao usuario, neste momento, excluir os débitos adicionados a guia,

manualmente, ao clicar em mw

o

—
Data para Pagamento Principal Atualizagao Monetiria Multa Juros Total TAG ]

30/03/2022 ] 279400 532 27995 24573 33250

AOOOOOOONO0O

Os campos constantes da imagem acima, serao detalhados a seguir:

e Data para Pagamento: neste campo € oportunizado ao usuario escolher a data do
pagamento dos débitos adicionados a guia, subordinada a determinadas condigdes.
As datas de vencimentos exibidas para sele¢do sempre ficam limitadas pelo indice de
corregao disponivel no dia de geragao da guia para calculo dos encargos. So6 a partir
da internalizagdo no sistema de novo indice sera possivel selecionar uma data
posterior as ja disponiveis. Na hipotese de geracao de guia com débito vencido e a
vencer, as datas exibidas também ficam limitadas pelo vencimento do débito nao
vencido, sempre considerando a data mais recente de vencimento, em caso de haver
mais de um débito a vencer.
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Data para Pagamente

l 30/03/2022 =

March 2022 >
Sun Mon Tue WWed Thu Fri  Sat

e Principal: valor resultante da soma de todos dos débitos adicionados a guia, sem
incidéncia de atualizacdo monetaria, multa e juros.

e Atualizacao Monetaria, Multa e Juros: calculados segundo o art. 22 da Lei n° 8.036
de 11 de maio de 1990.

e Total: valor total da guia, refletindo o principal, com incidéncia de atualizagao
monetaria, multa e juros.

e TAG: campo (opcional) disponibilizado ao usuario para personalizar a guia, admitindo
até 30 (trinta) caracteres — Figura 1. Caso n&o preenchido, o sistema inserird na guia
emitida as informagdes de quando foi gerada — data e hora (00/00/0000 00:00) — Figura
2.

TAG Figura 1 Figura 2
Tag
l OOCCOOHAIAX K 30/03/202217:23

. Avancar . -
Ao clicar em - adentrara a ultima fase.

3.1.2.3 Emitir Guia

Por fim, o usuario chegara a ultima etapa, ocasiao em que podera visualizar detalhadamente

B Emitir guia

®)(B) (B , "
O @ @ a guia a ser gerada, bem como emiti-la
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Guia Parametrizada

O L

Revisar Selecio
Definir Vencimento Emitir Guia

Data para Pagamenta: 30/03/2022

Competencia
de Apuracéo

0921

o2/2018 ©7/03/2018 2 480,00 15424 84444
Total 197800 72000 96.00 531, 332500

Nesta fase, os débitos adicionados a guia serdo exibidos agrupados por competéncia e tipo
de débito (mensal, rescisorio e indenizagdo compensatoria).

Competéncia Competéncia encrrents ond FaTS FaTS Inderizacio Encargos Total
de Apuracho e Rt e Trabaaderes [ Rescissric: Compenatiria FaTS

Desta forma, caso o usuario deseje visualizar detalhadamente a guia a ser gerada, devera
utilizar os icones descritos abaixo:

Detalhar: essa opgao exibe nova tela, onde os débitos adicionados serao
apresentados por trabalhador, com informacgbes correspondentes acerca da
competéncia de apuragéo e referéncia, vencimento, tipo de débito (mensal,
rescisorio € multa rescisoria), valor principal do FGTS, encargos e total. Ao se
posicionar o cursor do “mouse” sobre qualquer um dos nomes exibidos, o
sistema informara o CPF. Podera, também, acessar o detalhamento em PDF

e CSV , desde que ja tenham sido gerados anteriormente.

Imprimir detalhamento em formato PDF: essa opgao traz, ainda, mais detalhes,
como: matricula do empregado, CPF, categoria do empregado, tipo de depdsito
(mensal, rescisorio, verba indenizatéria e multa resciséria), remuneragao, valor
principal do FGTS, juros, atualizagdo monetaria, multa, assim como totais por
tomadores de servico, estabelecimentos e total geral. Agrupa e apresenta,
também, informacdes conforme Relagdo de Trabalhadores, Relagdo de
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Categorias, Relagao de Estabelecimentos, Relagdo de Tipos de Valor e
Relacao de Tomadores de Servigo; sempre agrupando por estabelecimentos
da empresa.

Imprimir detalhamento em formato CSV: essa opgao traz as mesmas
informacgdes do item anterior, mas em formato CSV. Ao clicar no icone, o
usuario podera baixar arquivo compactado contendo 5 arquivos (Categorias,
Estabelecimentos, Tipos de Valor, Tomadores e Trabalhadores).

. (®) (&) . e .
Nos relatérios em PDF ~— e CSV “—/, o tipo de depdsito sera apresentado da seguinte
maneira:

e Mensal:

11 - FGTS mensal

12 - FGTS 13° salario

13 - FGTS dissidio mensal

14 - FGTS dissidio 13° salario

15 - FGTS mensal - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

16 - FGTS 13° salario - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

17 - FGTS dissidio mensal - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

18 - FGTS dissidio 13° salario - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

e Rescisorio:

21 - FGTS més da rescisao

24 - FGTS dissidio més da rescisao

27 - FGTS més da rescisao - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

30 - FGTS dissidio més da rescisao - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

e Verba Indenizatodria:

22 - FGTS 13° salario rescisoério

23 - FGTS aviso prévio indenizado

25 - FGTS dissidio 13° salario rescisorio

26 - FGTS dissidio aviso prévio indenizado

28 - FGTS 13° salario rescisorio - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

29 - FGTS aviso prévio indenizado - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

31 - FGTS dissidio 13° salario rescisorio - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo
32 - FGTS dissidio aviso prévio indenizado - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

¢ Indenizacdo Compensatoria (multa do FGTS):

99 - FGTS Indenizacao Compensatéria
999 - FGTS Indenizagcao compensatéria complementar

Observagao: depois de emitida guia, o usuario podera, novamente, acessar 0s
detalhamentos acima explicitados, sendo exibido, entdo, os dados ja mencionados, bem como
0 numero, data de emisséao e identificagdo do responsavel pela emisséo.

Ao clicar em , esta sera gerada em PDF, sendo disponibilizado ao usuario,
conforme imagem abaixo, 0 numero atribuido a guia.
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/ Ndmero da guia emitida / Reimpressé&o

Dinta para Pasgamento 2022 TG mooceoooaoos ; corsees (@)

Competerca Coempeténcia Vencimento oad FOTS FaTs Inderizache Encargos Total
e Apuracho e Rederércia Tiatairadores Merci Ressciscric. Compensateria FOTS

Total 157800 72000 600 3100 3100

(rencs ) e RetOrNa a etapa Selecionar Débitos

Podera, novamente, acessa-la para reimpressao, clicando sobre o numero conferido a guia

0122033000001966-6

Caso sejam selecionados os mesmos débitos constantes de guia anteriormente gerada e nao
vencida, ao emitir nova com idéntica data de pagamento, ainda que com tag diferente, o
sistema advertira o usuario de que a guia ja gerada sera disponibilizada sem alteragdes, no
mesmo campo de guia gerada, sem duplicidade, conforme ja demonstrado.

COB0027 - Atengio! Niio ha débitos alterados para a guia. / *
A guia anteriormente gerada sera dispenibilizada sem alteragdes

Data para Pagamento: 30/03/2022 TAG: 300000000 ooox  0122033CC0001966-6 @

Quando da emisséao, caso tenha sido adicionado a guia débito de indenizagédo compensatoéria
(multa do FGTS) calculada com base em historico de remuneracdes para fins rescisorios
incompleto, sera emitido o seguinte alerta:
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Gerar guia

Atencio! Guia com desligamento(s! cuja Indenizacdo Compensataria
calculada esta incompleta. Dessja continuar?

- €D

O usuario optara, entdo, por recompor o histérico de remuneracdes ou gerar a guia, apesar
da adverténcia.

Finalizados todos os processos, podera retornar a etapa Selecionar Débitos, clicando em
Reiniciar.

Exemplo de guia emitida:

( FGT S GFD - Guia do FGTS Digital

Quando CNPJ — sera exibido o raiz

-
CPF/CNPJ do Empregador [Nome/ﬂazﬁo Social do Empregador‘rag personalizada ou composta por ]
( f’ Pagar este documento até
Num. de Pag. | [ Identificador Tag J
1 01220330(@301966—6 XK 30/03/2022
-
Observacdes \
Numero da Guia Valor a recolher
3.325,00
.
Composicao do Documento
Quantidade
Competéncia Trabalhadores FGTS Mensal FGTS Rescisério Indenizagdo Compensatéria Encargos FGTS Total
09/2021 5 220.00 720.00 96.00 13581 117181
08/2021 1 400,00 0.00 0.00 5488 45488
06/2021 1 34.00 0.00 0.00 483 3883
0372021 1 160.00 0.00 0.00 2516 18516
02/2021 1 160,00 0.00 0.00 2876 186,76
0772020 1 240,00 0.00 0.00 47,35 287.35
05/2020 1 24.00 0.00 0.00 508 29.08
0372020 1 20,00 0.00 0.00 433 2433
02/2020 1 60,00 0.00 0.00 1363 7383
01/2020 1 60.00 0.00 0.00 1363 7363
04/2019 1 80.00 0.00 0.00 2180 10180
04,2018 1 40,00 0.00 0.00 13.30 53.30
02/2018 2 480,00 0.00 0.00 164 44 B44.44
Total Geral: 1978,00 720,00 96,00 531,00 3.325,00

Conforme se pode observar na imagem acima, o débito é agrupado por competéncia. Caso o

o N o ° @ ®
usuario deseje maior detalhamento, devera acessa-lo por meio dos icones Q ./’ ﬁ/’,
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segundo ja exposto anteriormente, ou no médulo Consulta de Guias.

Observagao: ainda que contenha somente débitos de filial, o CNPJ do Empregador vinculado
a guia sera sempre o raiz.

Os débitos de FGTS exibidos na guia sao agrupados por tipo de valor (tpValor), segundo
discriminado abaixo:

¢ FGTS Mensal:

11 - FGTS mensal

12 - FGTS 13° salario

13 - FGTS dissidio mensal

14 - FGTS dissidio 13° salario

15 - FGTS mensal - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

16 - FGTS 13° salario - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

17 - FGTS dissidio mensal - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

18 - FGTS dissidio 13° salario - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

e FGTS Rescisorio — Verbas Indenizatorias (més da rescisao, 13° salario rescisério e
aviso prévio indenizado):

21 - FGTS més da rescisao

22 - FGTS 13° salario rescisoério

23 - FGTS aviso prévio indenizado

24 - FGTS dissidio més da rescisao

25 - FGTS dissidio 13° salario rescisério

26 - FGTS dissidio aviso prévio indenizado

27 - FGTS més da rescisao - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

28 - FGTS 13° salario rescisorio - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

29 - FGTS aviso prévio indenizado - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

30 - FGTS dissidio més da rescisao - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

31 - FGTS dissidio 13° salario rescisorio - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo
32 - FGTS dissidio aviso prévio indenizado - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

¢ Indenizagdo Compensatoria (multa do FGTS):

99 - FGTS Indenizacao Compensatoéria
999 - FGTS Indenizagao compensatéria complementar

3.2 Consulta de Guias
Gestao de Guias - Guias = Consultar Guias

Permite consulta, conforme critérios estabelecidos pelo usuario, de guias emitidas pelo
FGTS Digital.
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Menu -~
Guias -

Emitir Guia Rapida

Emitir Guia Parametrizada /

As guias poderao ser selecionadas segundo parametros disponibilizados nos filtros exibidos
na imagem abaixo:

Exibe a explicagéo do filtro
Competéncia de Apuracao /
Situagéo da Guia

Inicial Final
‘ v
‘ 09/2021 X v ‘ ‘ 09/2021 X v ‘
Numero da Guia Data de Arrecadacéo (Opcional)

Data Limite de Pagamento

i3

Inicial (Opcional) Final (Opcional)

- ‘ ‘ & Aplicar os filtros \

Limpa todas as Marcagies ey (- Limpar Filtros Y
\ J

Os filtros poderao ser utilizados separados ou de forma combinada, permitindo ao usuario
verificar detalhadamente as guias emitidas (vencidas ou vincendas), os respectivos relatérios,
bem como reimprimi-los.

FILTROS DE SELEGAO

Caso nenhum filtro seja selecionado e o usuario clique em Filtrar, serédo apresentadas todas
as guias ja emitidas e em qualquer situagdo. Por padrdo, o sistema sempre trara pré-
assinalado o filtro Competéncia de Apuragao, exibindo a ultima competéncia para qual
houve guia gerada. Desta forma, para que se possa obter os resultados mencionados, o
usuario devera clicar previamente em Limpar Filtros, antes de acionar o icone Filtrar.
Podera, também, optar por excluir as marcagdes manualmente, clicando em X

Filtros:
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Competéncia de Apuragao: filtro exibe guias que constem débitos relacionados ao
més e ano (formato MM/AAAA) de declaragao das remunerag¢des no eSocial, emitidas
no periodo assinalado. Desta forma, guias referentes a valores de competéncias
anteriores, declarados dentro do grupo ‘“Informacdo de Periodos Anteriores -
{infoPerAnt}” do evento de remuneragao (S-1200, S-2299 ou S-2399) do eSocial,
também serdo apresentadas.

Por padrao, o filtro vira pré-assinalado com a ultima competéncia para qual houve guia
emitida. Somente estarao disponiveis para selecdo as competéncias com guia gerada.

Observagao: ainda que limitado o filiro a uma Unica competéncia, a guia apresentada

podera abranger débitos relacionados a diversas competéncias de apuracéo, desde
que constem da mesma guia.

Competéncia de Apuracao

Inicial Final

09/2021% v | | 00/2021% v

Caso o usuario selecione competéncia final anterior a inicial, o sistema emitira a
seguinte adverténcia:

© A competéncia de apuracdo inicial deve ser menor ou igual a
final

Situacao da Guia: filtro exibe a guia por situagao selecionada.

e Aguardando Pagamento: guia emitida e n&o paga, ainda dentro do prazo de
vencimento.

o Paga Aguardando Individualizagao: guia ja paga aguardando que os valores de
FGTS recolhidos sejam depositados nas respectivas contas vinculadas dos
trabalhadores.

e Paga Individualizada: guia paga e com os valores de FGTS recolhidos ja
depositados nas respectivas contas vinculadas dos trabalhadores.

e Vencida: guia emitida e ndo paga dentro do prazo de vencimento.

Observagao: selecionadas as situacoes Aguardando Pagamento e Vencida, o filtro
Data de Arrecadacgao ficara desabilitado.
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Situagao da Guia

| v

Aguardando Pagamento
‘ Paga Aguardando Individualizacao
Paga Individualizada

Vencida

¢ Numero da Guia: filtro apresenta guia especifica conforme numero atribuido quando
da emissdo, no campo “ldentificador”.

E composto de 17 caracteres numéricos, no seguinte formato: 16 digitos agrupados,
seguidos de um hifen e 1 ultimo digito — “0000000000000000-0".

O numero inserido é reconhecido e processado adequadamente pelo filtro, com ou
sem hifen.

( FGT S GFD - Guia do FGTS Digital

Digital
( CPF/CNPJ do Empregador Nome/Razéo Social do Empregador
L 10.204.914 || Nome Simulado PJ

("Num. de Pég.] [ldentiﬁcador ] [ Tag ] Pagar este documento até

L 1 01220330003)1966—6 HOOOOOOOOOK 30/03/2022
( Observacdes
Valor a recolher

3.325,00

Observagao: ao introduzir qualquer caractere numérico, sera exibida ao usuario uma
relacdo de guias para selecdo rapida, sendo desnecessario o preenchimento do
campo com numero completo. Somente seréo apresentadas as guias que contenham
o digito escolhido. Apds selegéo de determinada situagao no filtro Situagao da Guia,
as apresentadas serao limitadas tanto pelo caractere como pela situagao. Ainda que
existam mais guias emitidas dentro dos paradmetros estabelecidos, o sistema exibira
apenas 20.
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Competéncia de Apuracao

Situagao da Guia
Inicial Final
[ ] l | o I [ Paga Aguardando Individualizacdo X v
v
Numero da Guia Data de Arrecadag.. (Opcional)
o / | s

 owzoemooccisss X

0122021700001886-0

o Data da Arrecadacao: filtro retorna guias conforme data do pagamento, que pode ser
diferente da do vencimento.

Data de Arrecadacao (Opcional)

o Data Limite do Pagamento: filtro exibe guias com data de vencimento, pagas ou
vencidas, dentro do periodo estipulado.

Data Limite de Pagamento

Inicial (Opcional) Final (Opcional)

ey ey
:::) :::)

Caso o usuario selecione data limite de pagamento final anterior a inicial, o sistema
emitira a seguinte adverténcia:

© A data limite de pagamento inicial
deve ser menor ou igual a final
RESUMO DAS GUIAS

Ap0s o usuario estabelecer os parametros dos filtros e clicar em , O sistema exibira
relacdo de guias, como abaixo demonstrado:
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Numero da Guia =

0122031700001924-

0122021700001884-

0122021700001885-

0122021700001886-

0122021600001882-

Exibir: 5 v

Tipo de Guia Data de Data Limite de Valor a Recolher = Valor Total = Situagao 2 Agao
Arrecadacao ; Pagamento «

MENSAL 18/03/2022 72707 72707 Aguardando ' B B
Pagamento

MENSAL 17/02/2022 17/02/2022 466,54 466,54 Paga Aguardando B B @
Individualizagac

MENSAL 17/02/2022 2412 24,12 Vencida (o]

MENSAL 17/02/2022 17/02/2022 438.42 438.42 Paga Aguardando B BE @
Individualizacao

MISTA 16/02/2022 246936 246936 Vencida @
1.5 e 25 ftons “mmomm—— m— D:cina |1 v >

Colunas: para classificar os valores exibidos, clicar no titulo da coluna desejada.

Além das colunas representativas dos filtros, serdo exibidas as seguintes:

o Tipo de Guia:

e Mensal: contém apenas débitos mensais.
e Rescisoria: contém apenas débitos rescisorios.
e Mista: contém débitos mensais e rescisorios.

e Valor a recolher: refere-se ao valor que o empregador efetivamente pagara para
quitar o total dos débitos da guia. Caso utilize valor disponivel na Conta Virtual do
Empregador (CVE) para abater débitos, esse valor sera menor do que o valor total.

e Valor total: é o somatoério dos valores necessarios para a quitacao de todos os débitos
abrangidos numa guia.

e Acao: disponibilizados icones pelos quais o usuario podera detalhar e reimprimir
guias, conforme descrito abaixo:

4
O

Reimprimir Guia: essa op¢ao permite ao usuario imprimir novamente guia ja
emitida, desde que ndo vencida.

Detalhar guia: essa opgao exibe nova tela, onde os débitos constantes da guia
serao apresentados por trabalhador, com informagdes correspondentes acerca
da competéncia de apuragao e referéncia, vencimento, tipo de débito (mensal,
rescisoério e multa rescisoria), valor principal do FGTS, encargos e total.
Também sera possivel visualizar o responsavel pela emissdo e o numero de
autenticagao (nas pagas). Ao se posicionar o cursor do “mouse” sobre qualquer
um dos nomes exibidos, o sistema informara o CPF. O usuario podera, também,

acessar o detalhamento em PDF “e CSV , desde que ja tenham sido
gerados anteriormente.

Reimprimir relatério em PDF: essa opc¢ao traz, ainda, mais detalhes, como:
matricula do empregado, CPF, categoria do empregado, tipo de depdsito
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(mensal, rescisorio, verba indenizatéria e multa resciséria), remuneracao, valor
principal do FGTS, juros, atualizacdo monetaria, multa, assim como totais por
tomadores de servigo, estabelecimentos e total geral da guia. Agrupa e
apresenta, também, informagdes conforme Relagao de Trabalhadores,
Relacdao de Categorias, Relagdao de Estabelecimentos, Relagcao de Tipos
de Valor e Relagcdo de Tomadores de Servigo; sempre agrupando por
estabelecimentos da empresa.

E Reimprimir relatério em CSV: essa opcdo traz as mesmas informacdes do
item anterior, mas em formato CSV. Ao clicar no icone, o usuario podera baixar
um arquivo compactado contendo 5 arquivos (Categorias, Estabelecimentos,
Tipos de Valor, Tomadores e Trabalhadores).

Observagao: para guias vencidas, s6 estara disponivel a funcionalidade .04 .

l/\l l/’lfi‘\l
Nos relatérios em PDF “—/ e CSV “—/, o tipo de débito sera apresentado da seguinte

maneira:
e Mensal:

11 - FGTS mensal

12 - FGTS 13° salario

13 - FGTS dissidio mensal

14 - FGTS dissidio 13° salario

15 - FGTS mensal - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

16 - FGTS 13° salario - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

17 - FGTS dissidio mensal - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

18 - FGTS dissidio 13° salario - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo
e Rescisorio:

21 - FGTS més da rescisao

24 - FGTS dissidio més da rescisao

27 - FGTS més da rescisao - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

30 - FGTS dissidio més da rescisao - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

e Verba Indenizatodria:

22 - FGTS 13° saléario rescisoério

23 - FGTS aviso prévio indenizado

25 - FGTS dissidio 13° salario rescisério

26 - FGTS dissidio aviso prévio indenizado

28 - FGTS 13° salario rescisoério - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

29 - FGTS aviso prévio indenizado - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

31 - FGTS dissidio 13° salario rescisério - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo
32 - FGTS dissidio aviso prévio indenizado - Aprendiz/Contrato Verde e Amarelo

¢ Indenizagdo Compensatodria (multa do FGTS):

99 - FGTS Indenizacao Compensatéria
999 - FGTS Indenizagao compensatéria complementar
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Observagao: guia paga, em qualquer situagdo, ainda que reimpressa, nao contara com QR
Code ou codigo correspondente, evitando, assim, pagamento em duplicidade. Constara da
guia apenas a data e hora do pagamento, bem como indicagdo da autenticagao.

Guia paga
i / z 2
Guia paga em: 17,/02,/2022 - 16:31:42 4 \ . L
' 4 ) INSPECAO
Autenticaciio :XPTO_NR_AUTENTICACAC k DO TRABALHO
-

FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO

Guia aguardando pagamento \

—

( INSPECAO
\ DO TRABALHO
=7

-

O - -~
B ]
\ 00020101021226920014bx .gov . beb. pix2570pix—greode_h.caixa.gov.br/api/v2/coby/33609b8ddc174c£0: 0400005 DA T 117020 7050344 463046728 /

g
FGTS

FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO

3.3. Bloqueio / Estorno

Permite a solicitagdo de estorno (bloqueio) de créditos indevidos na conta do trabalhador.
3.3.1 Solicitar Estorno

Em desenvolvimento.

3.3.2 Consultar Estorno

Em desenvolvimento.

3.4 Conta Virtual do Empregador — CVE
Funcionalidade em desenvolvimento.

3.4.1 Extrato CVE

Em desenvolvimento.

3.4.2 Utilizagao para Abater Guias (Compensagao)
Em desenvolvimento.

3.4.3 Restituicao

Em desenvolvimento.
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3.4.4 Pagamento de guias em duplicidade

Em desenvolvimento.

4. HISTORICO DE REMUNERAGOES PARA FINS RESCISORIOS

B
REMUNERACOES

PARA FINS
RESCISORIOS

Em caso de desligamentos que envolvam periodo trabalhado anterior a obrigatoriedade do
eSocial ou periodo sem remuneragao informada nesse sistema, essa funcionalidade permite
que o usuario acesse o Historico de Remunerag¢des do empregado demitido por motivo que
gere o pagamento de multa rescisoria e verifique se constam todas as remuneragdes
recebidas pelo empregado ao longo de todo o vinculo trabalhista, possibilitando a edicao das
informacgoes faltantes, diretamente no FGTS Digital, a fim de se calcular o valor correto da
indenizagdo compensatoria (multa do FGTS).

E importante ressaltar que as informagées inseridas no FGTS Digital suprem as lacunas do
Historico de Remuneragdes, mas nao substituem a obrigagdo de envio ou retificagdo dos
respectivos eventos no eSocial. Dessa forma, é preferivel que o empregador faga o envio dos
dados pelo eSocial para, s6 depois desse procedimento, voltar a analisar o Histérico de
Remuneracdes, e verificar se ainda restam pendéncias.

Na tela inicial, caso existam empregados com remuneragdes incompletas, é apresentada
automaticamente a mensagem a seguir:

FICO043 - Atencao! Existem histdricos de remuneragoes incompletas.

Pesquisar 4"

Para acessar o Historico de Remuneragdes desses empregados, o usuario pode clicar no
botdo Pesquisar, acima, ou utilizar o filtro apresentado na tela Consultar Histérico de
Remuneragoes.
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4.1 Consultar Histérico de Remuneragoes:

Para acessar a relagado dos empregados com remuneragdes incompletas, para posterior
corregao, o usuario deve definir os pardmetros desejados no filtro a seguir.

Consultar Historico de Remuneracoes

Escolha um ou mais filtros para a pesquisa

Campos de Pesquisa »

CPF Empregado Matricula Nome Empregado Motivo de Desligamento

| | | | | | v

Local de Trabalho

Status

Incompleto Completo Pendente Saldo Rescisdrio Excluido

Periodo de Desligamento

De

Ate

15/02/2022 ] ‘ | =]

FILTROS DE SELEGAO:

Servem para informar os parametros para exibicdo de débitos. E possivel a utilizacdo de
diversos filtros combinados.

CPF Empregado: retorna as informagdes relacionadas ao desligamento do
empregado indicado. Caso possua mais de uma matricula com desligamento, o
sistema lista todos os vinculos do trabalhador.

Matricula: retorna as informacgdes do trabalhador inscrito naquela matricula;
Nome Empregado;

Motivo de Desligamento: pesquisa empregados com o mesmo motivo de
desligamento, desde que a rescisdo enseje o pagamento de indenizagao
compensatoria (multa do FGTS), conforme opgdes abaixo:

2 - Rescisao sem justa causa, por iniciativa do empregador;

3 - Rescisao antecipada do contrato a termo por iniciativa do empregador;

5 - Rescisao por culpa reciproca;

14 - Rescisdo do contrato de trabalho por encerramento da empresa, de seus
estabelecimentos ou supressao de parte de suas atividades ou falecimento do
empregador individual ou empregador doméstico sem continuagao da atividade;
17 - Rescisao indireta do contrato de trabalho;

26 - Rescisdao do contrato de trabalho por paralisagcao temporaria ou definitiva
da empresa, estabelecimento ou parte das atividades motivadas por atos de
autoridade municipal, estadual ou federal;

27 - Rescisao por motivo de forga maior

33 - Rescisao por acordo entre as partes (art. 484-A da CLT).
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Motivo de Desligamento

2 - Sem Justa Causa.

3 - Contrato. a terma.

5 - Culpa Reciproca.

14 - Enc. / Faleci.

"1

e Local de Trabalho: Estabelecimento (CNPJ, CNO, CAEPF) onde o(s) trabalhador(es)
exerce(m) suas atividades, conforme evento de admissao S-2200 (nao disponivel para
Trabalhador Sem Vinculo de Emprego — TSVE);

e Status: Filtra os empregados numa mesma situagcdo referente ao calculo da
indenizacdo compensatdria, conforme opgdes a seguir:

Status

Incompleto — relacdo de empregados cujo valor da indenizagao compensatéria foi
calculado, mesmo com remuneracgoes faltantes, através de agao do usuario;

Completo — relagdo de empregados com valor de indenizagdo compensatoria
calculado a partir de todas as remuneragdes do vinculo. Para esses empregados
ndo é necessario completar informagdes, mas constitui 6nus do empregador ou
responsavel pelo FGTS a conferéncia dessas informacdes e a retificacado, caso
necessario;

Pendente — relagdo de empregados para os quais nao foi possivel calcular o valor
da indenizagdo compensatéria com base no histérico de remuneragdes existente
no sistema. Usuario devera acessar a Recomposi¢cao do Saldo para finaliza-la;

Saldo Rescisoério — relagdo de empregados para os quais foi informado apenas o
valor do saldo para fins rescisorios, sem considerar as remuneracoes;

Excluido — relacdo de empregados que tiveram histérico de remuneragdes
excluido, por eliminagc&o do evento de desligamento.

Incompleto Completo Pendente Saldo Rescisorio Excluido
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o Periodo de Desligamento: intervalo inicial e final para aplicacao do filtro de pesquisa.

Periodo de Desligamento

De Até

i}
i ]

Apods o usuario estabelecer os parametros dos filtros e clicar em Pesquisar, o sistema exibira
a relagdo de empregados, como demonstrado abaixo:

Exporta a relagdo dos empregados em \

. formato CSV ou PDF :
Resultado da Pesquisa B B
CPF Empregado Nome Empregado Admissao Desligamento Motivo de Indenizacao Status Acdes
Desligamento Compensatoria
WVNROH H e S o & o
4 473-4 ) Sem Ju a RS 4 endente 4o
Sem Ju RS e S o

Selegao da quantidade de itens exibidos

DETALHAMENTO DOS CAMPOS:
Além das colunas representativas dos filtros, sdo exibidas algumas outras.
e Admissao e Desligamento;

e Indenizagcdo Compensatéria: valor da multa resciséria considerando as
remuneragdes que constam no FGTS Digital,

e Acoes:

y" Atalho para edicdo do Histérico de Remuneragbes (ver tépico Edicdo do
Historico de Remuneracdes);

{3 Atalho para visualizagéo do Histérico de Remuneragdes, sem possibilidade de
edicao.

4.1.1 Edicao do Histérico de Remuneragdes:

A partir da relagdo de empregados com remuneragdes a serem ajustadas, o usuario deve
escolher o empregado e clicar no icone Editar (#' ) para acessar a Edigao do Histérico de
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Remuneragodes dele, conforme detalhe a seguir:

Resultado da Pesquisa B
CPF Empregado = Nome Empregado - Admisséo : Desligamento Motivo de Indenizacao tatus Agdes
Desligamento - Compensatodria -
822668321-15 ZWVNROHLM UZIRZH WZ 02/05/2019 1170372022 Sem Justa Causa R$ 83525 Incompleto [0}
HROEZ

No inicio da tela de Edicdo do Historico de Remuneracdes, sdo apresentadas algumas
informacdes do empregado em questio:

Historico de Remuneracoes
Permite verificar todas as remuneracdes recebidas pelo empregado ao longo do vinculo trabalhista, sendo possivel a edicao das informacdes
faltantes a fim de se calcular o valor da indenizacao compensatdria

Situagdo do empregado no que se refere as competéncias com
Status: Incompleto 4===="""_ remunerac&o informada, para fins de calculo da indenizacdo compensatdria

Trabalhador CPF Matricula Local de Trabalho
ZW/NVNROHLM UZIRZH WZ HROEZ 822.668321-15 019 000000000550
Data de Admissdo Data de Opcéo FGTS Data de Desligamento

02/05/2019 02/05/2019 11/03/2022

Em seguida, o usuario deve optar quanto ao método de calculo da indenizagdo compensatoria
(multa do FGTS), de acordo com as informacbes de remuneracdo existentes. Os
desdobramentos decorrentes dessas opcoes sado detalhados nos préximos subitens.

Possui a informacao de todas as remuneracoes?

@ lecaio informar as remuneracdes (recomendave N30 deseio informar aper aldo do FGT
Método 1 Método 2

4.1.1.1 Método 1 — Informar todas as remuneragoes (recomendavel)

Ao assinalar a opgao “Sim, desejo informar as remuneragdes (recomendavel)”, o sistema abre
o Detalhamento do Histérico de Remuneragcbes com todas as informagdes de remuneracgao
do contrato de trabalho. Nessa tela, € permitido ao usuario verificar as remuneragoes
recebidas por aquele empregado ao longo do vinculo trabalhista, sendo possivel a edigdo das
informacdes faltantes, a fim de se calcular o correto valor da indenizagdo compensatéria.

Caso o usuario prefira que sejam exibidas somente as competéncias pendentes, deve ativar
o botao da direita, abaixo:
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Por padréo, essa fungdo vem desativada e o sistema

Possui a informagao e todas as remuneragdes? exibe todas as competéncias do periodo trabalhado
\[ B Exibir Somente Penden‘.es]
Detalhamento do Histérico de Remuneracoes B
Competéncia - Origem - Remuneracéo Remuneragéo 13° Aliquota - FGTS FGTS Atualizado (RS) - Acdes

Observagdo: Ao acionar o @  Exibir Somente Pendentes botdo as funcionalidades e
colunas exibidas sdo as mesmas, porém sdo mostradas apenas as competéncias com
Origem: “Nao preenchido”.

Exemplo de tela do Detalhamento do Historico de Remuneragdes com exibicdo de todas as
competéncias do contrato de trabalho:

Possui a informacdo de todas as remuneracoes?

Exporta 0 hIStorICO das I Exibir Somente Pendentes

remuneracdes para o formato
Detalhamento do Historico de Remuneracoes CSV ou PDF \ 5 B

Competéncia - QOrigem = Remuneracao Remuneracao 13° Aliquota - FGTS FGTS Atualizado (RS) - Acdes
05/2019 eSocial RS 998.00 g RS 7984 £6.71
06/2019 . Ao posicionar o cursor do “mouse” sobre s
: esse icone, o sistema informa o motivo e
eSocial Afastamento @ o periodo do afastamento em questao &
08/2019 esocial RS 998.00 8 RS 7984 86.07
09/2019 Manual RS 998.00 8 RS 7984 8586 &+ &
10w 5 11w >

Selegao da quantidade de itens exibidos /

Alternar paginas

DETALHAMENTO DOS CAMPOS:
e Competéncia: Cada linha equivale a uma competéncia do vinculo empregaticio.

e Origem: Indica de onde foi obtida a informagao de remuneragéo de cada competéncia.

e eSocial — remuneracao declarada no eSocial;

e Manual — remuneracgéao inserida diretamente no FGTS Digital. Essa informagao
nao substitui a obrigacdo de envio ou retificagdo dos respectivos eventos no
eSocial, se for o caso;

¢ Nao preenchido — sem remuneragao declarada no eSocial ou inserida no FGTS
Digital. Caso envolva periodo com obrigatoriedade de declaracdo no eSocial, é
recomendavel que o empregador faga o envio dos dados por esse sistema para,
s6 depois desse procedimento, voltar a analisar o Histérico de Remuneracgoes, e
verificar se ainda restam pendéncias.
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e Remuneragao:
e Campo com valor —informacao declarada no eSocial ou inserida no FGTS Digital,
para aquela competéncia, conforme a origem indicada;
e Campo em branco — quando nao ha remuneracao declarada no eSocial ou
inserida no FGTS Digital para aquela competéncia;
o Informacgdo de “Afastamento” — quando essa for a informacao declarada no
eSocial para aquela competéncia.

¢ Remuneragao 13°:

e Campo com valor — informagao de remuneragao do 13° salario declarada no
eSocial ou inserida no FGTS Digital para aquela competéncia, conforme a origem
indicada;

e Campo em branco — quando nao ha remuneracado do 13° salario declarada no
eSocial ou inserida no FGTS Digital para aquela competéncia;

e Aliquota: Percentual do FGTS a ser utilizado, de acordo com a categoria cadastrada
para aquele empregado, naquela competéncia.

e FGTS: Valor devido ao FGTS com base nas informagdes da coluna Remuneracgao e
Remuneragao 13°.

e FGTS Atualizado (R$): Valor devido ao FGTS com incidéncia de atualizagédo
monetaria, multa e juros.

e Acoes:
y“ Atalho para edigdo rapida de cada competéncia (ver Edicdo dos valores de

cada competéncia). O icone n&o fica ativado para as competéncias com
remuneracao declarada no eSocial;

+ Atalho para adicionar remuneragao para outra categoria;
Atalho ainda n3o habilitado;
Q Atalho para limpar edicao feita na competéncia.

Ao final da tela do Histérico de Remuneragdes, o usuario visualiza mais algumas
informacdes importantes, conforme a seguir:

Motivo do Desligamento

Rescisdo sem justa causa, por iniciativa do empregador

Saldo FGTS Atualizado Percentual da Multa Indenizagdo Compensatoria

R$ 208813 4000 % RS 83525 €

\ \( Informar por Periodo )\ \( Importar Arquivo )\'
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DETALHAMENTO DOS CAMPOS:

e Saldo FGTS Atualizado: Somatdrio da coluna FGTS Atualizado, do Detalhamento do
Histérico de Remuneracoes;

o Percentual da Multa: Percentual definido de acordo com o Motivo do Desligamento
que gere pagamento de indenizagdo compensatoria (multa do FGTS). Pode ser de
20% (vinte porcento) ou 40% (quarenta porcento);

¢ Indenizagdo Compensatoria: Valor da multa rescisoria calculada com as informacdes
de remuneracéo existentes para aquele empregado.

e Fonte vermelha — indica que ha remuneragcbes pendentes. Logo, ha risco de

inconsisténcia no valor da indenizacdo compensatéria calculada. Ao posicionar o

cursor do “mouse” sobre o simbolo [ , 0 sistema indica a quantidade de
competéncias com pendéncia e recomenda a insercao da remuneragao de todo o
periodo.

e Fonte verde — indica que a indenizagcao compensatoria foi calculada corretamente,
ou seja, existe informacao de remuneracao para todo o periodo laboral.

Observagdo: os valores inseridos diretamente no FGTS Digital ndo substituem a
obrigacao de envio ou retificacdo dos respectivos eventos no eSocial.

e Informar por Periodo: acesso a tela que permite edicdo da remuneracao de varias
competéncias de uma s6 vez, de um mesmo empregado, de acordo com 0s critérios
escolhidos (ver Edicao dos valores de um periodo, conforme pardmetros do usuario).

e Importar Arquivo: acesso a tela que permite indicar arquivo para importar o Histdrico
de Remuneragdes do empregado, de acordo com leiaute pré-definido (ver Edicdo dos
valores por periodo, com importacdo de arquivo).

e Concluir: caminho para conclusdo do calculo da indenizagdo compensatéria no
Historico de Remuneragbes (Ver Conclusdo da edicdo do Histérico de
Remuneracdes).

Com o intuito de se calcular o correto valor da indenizacdo compensatéria, o usuario deve
verificar as remuneragoes informadas para o empregado ao longo do vinculo trabalhista e,
caso seja necessario, editar as informagdes faltantes. Sé é possivel ajustar os valores de
origem Manual ou Nao preenchido do Historico de Remuneracdes. Essa edicdo pode ser
feita de 3 (trés) maneiras, conforme sera demonstrado nos proximos topicos:

1) Edicao de cada competéncia;

2) Edicao de um periodo, de acordo com os parametros definidos pelo usuario;

3) Edi¢do de um periodo com importacao de arquivo(s).
A retificagdo dos valores declarados no eSocial deve ser feita acessando esse sistema, que
refletira automaticamente no FGTS Digital. No caso de afastamento informado no eSocial, é
possivel inserir valor de remuneragao.
4.1.1.1.1 Edicao dos valores de cada competéncia:

Para fazer a edicao de cada campo de origem Manual ou Nao preenchido, o usuario deve
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Digital

clicar no icone Editar ( # ), que aparece ativado no final da linha referente a competéncia
desejada.

Competéncia ~ Qrigem = Remuneracao Remuneracéao 13° Aliquota ~ FGTS FGTS Atualizado (RS) ~ Acdes
01/2017 Nao preenchida \
Em seguida, o sistema apresentara a tela abaixo:
X

Editar na Competéncia

Tipo Codigo Categoria

Atribuir valor fixo x v ‘ ‘ v
npete
Remuneracéo Remuneracéo 13° Salario (Opcional)

0,00 ‘ ‘ 0,00

Cancelar

DETALHAMENTO DOS CAMPOS:

e Tipo: apresenta os tipos de valores que podem ser atribuidos na competéncia a ser
editada.

e Atribuir valor fixo — o valor a ser utilizado deve ser definido no campo
Remuneragao da tela Editar na Competéncia. Ver detalhe da tela abaixo:

Tipo

Atribuir valor fixo x v I

Remuneracéo /

| 0,00

e Atribuir salario minimo — o sistema utilizara o valor do salario minimo na edigao
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da competéncia selecionada;

e Atribuir remuneragcdo anterior — o sistema utilizara a remuneracdo da
competéncia anterior na edigcdo do més selecionado;

e Atribuir remuneragao posterior — o sistema utilizara a remuneracao da
competéncia posterior na edicdo do més selecionado;

o Afastado sem direito ao FGTS — o sistema atribuira a informacao de Afastamento
no campo Remuneracao da competéncia a ser editada.

Observagao: Essa opc¢ao de Tipo nado aparece no caso de selecionada para edigcao
competéncia com informacao de afastamento originaria do eSocial.

Tipo

Atribuir valor fixo x W

s
Atribuir salario minimo
| Atribuir remuneracao anterior |

Atribuir remuneracio posterior

Afastado sem direito ao FGTS

e Cobdigo Categoria: apresenta os cddigos referentes as categorias de trabalhadores
informadas pela empresa, no evento S-2200 (Cadastramento Inicial do Vinculo e
Admissao/Ingresso de Trabalhador) do eSocial, a categoria define a aliquota de FGTS
que deve ser aplicada.

Codigo Categoria

101 - Empregado - Geral, inclusive o empregado
publico da administracao direta ou indireta

| contratado pela CLT

|

102 - Empregado - Trabalhador rural por pequenc

prazo da Lei 11.718/2008
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e Remuneragao 13° Salario (Opcional): caso haja remuneragao de 13° salario para
ser informada naquela competéncia, o usuario deve inserir o valor nesse campo.

Remuneracao 13° Salario (Opcional)

0.00

Apos o usuario indicar os parametros desejados e clicar em Confirmar, o FGTS Digital retorna
a mensagem de que o(s) valor(es) foi(foram) atribuido(s) com sucesso e disponibiliza, nessa
competéncia, o icone para limpar a edigao feita ( ¢® ), na coluna Ag¢ées, do Detalhamento
do Histérico de Remuneragoes.

Observagao: as informagdes inseridas no FGTS Digital suprem as lacunas do Histérico de
Remuneragbdes, mas nao substituem a obrigacao de envio ou retificagdo dos respectivos
eventos no eSocial. Dessa forma, é preferivel que o empregador faga o envio dos dados pelo
eSocial para, s6 depois desse procedimento, voltar a analisar o Historico de Remuneracgoes,
e verificar se ainda restam pendéncias.

4.1.1.1.2 Edicao dos valores de um periodo, conforme parametros do usuario:
Para fazer a edicdo de um periodo, o sistema disponibiliza a op¢cao Informar por Periodo, ao
final da tela do Histérico de Remuneracgdes. Essa funcionalidade permite atribuir valores de

remuneracao diretamente no FGTS Digital, para um determinado intervalo de tempo do
contrato de trabalho, de acordo com parametros definidos pelo usuario:

Motivo do Desligamento

Rescisdo sem justa causa. por iniciativa do empregador

Saldo FGTS Atualizado Percentual da Multa Indenizacio Compensatoria

R$ 208813 4000 % \ RS 83525 @

( Informar por Perl’odo) ( Importar Arquivo )

Em seguida, o sistema apresentara a tela abaixo:
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Atribuir por Periodo

Tipo Cédigo Categoria

Atribuir valor fixo X W ‘ ‘ v ‘

Competéncia Inicial Competéncia Final

Remuneragéo

| 0.00 ‘

' ™
| Cancelar
e v

DETALHAMENTO DOS CAMPOS:

e Apenas competéncias em branco: de acordo com os demais parametros indicados
pelo usuario (tipo de valor, cédigo da categoria e periodo), essa opcao atribui valores
para todas as competéncias com a coluna Remuneracédo em branco, inclusive as com
informacao de afastamento vinda do eSocial,;

e Atribuir atodas as competéncias do periodo informado, exceto as remuneragoes
declaradas no eSocial: de acordo com os demais parametros indicados pelo usuario
(tipo de valor, cédigo da categoria e periodo), essa opg¢ao atribui valores para todas as
competéncias com a coluna Origem Manual ou Nao preenchido. No caso de Origem
“eSocial”’, sobrepde com a remuneragao definida apenas a informacéao de afastamento
vinda desse sistema.

Atribuir por Periodo

e Tipo: apresenta os tipos de valores que podem ser atribuidos nas competéncias a
serem editadas.

e Atribuir valor fixo — o valor a ser utilizado deve ser definidko no campo
Remuneragao da tela Atribuir por Periodo. Ver detalhe da tela abaixo:
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Tipo

Atribuir valor fixo x WV

Competéncia Inicial

BARS #H A A A
v aaa4a

Remuneracio 4

0,00

e Atribuir salario minimo — o sistema utilizara o valor do salario minimo nas
competéncias a serem editadas;

e Atribuir remuneragdo anterior — o sistema utilizara a remuneracdo da
competéncia anterior a que sera editada, conforme o periodo definido;

e Atribuir remuneracdo posterior — o sistema utilizara a remuneracdo da
competéncia posterior a que sera editada, conforme o periodo definido;

o Afastado sem direito ao FGTS — o sistema atribuira a informacao de Afastamento
no campo Remuneracao das competéncias a serem editadas.

Observagao: Caso haja informacao de Afastamento originaria do eSocial no periodo
selecionado para essa acao, o sistema retorna adverténcia conforme abaixo, a direita,
e solicita que seja atribuido outro valor para o campo tipo. Para resolver esse
impedimento, o usuario pode atribuir outro valor para o campo tipo ou pode revisar o
periodo selecionado para aplicacdo da informacao de afastamento sem direito ao

FGTS.
Ti :
o Tipo
Atribuir valor fixo X v ., o -
Afastado sem direito ao FGTS X Vv
I
Atribuir salrio minimo © Para o periodo informado existe(m) competéncia(s)

com origem eSocial que ndo aceitam o tipo com valor

“Afastado sem direito ao FGTS" Selecione outro valor
Atribuir remuneracao anterior para campo tipo.

Atribuir remuneracao posterior \ .
Adverténcia

Afastado sem direito ao FGTS

e Codigo Categoria: apresenta os codigos referentes as categorias de trabalhadores
informadas pela empresa, no evento S-2200 (Cadastramento Inicial do Vinculo e
Admissao/lngresso de Trabalhador) do eSocial, a categoria define a aliquota de FGTS
que deve ser aplicada.
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Caodigo Categoria

101 - Empregado - Geral, inclusive o empregado

publico da administragao direta ou indireta

z contratado pela CLT

102 - Empregado - Trabalhador rural por pequeno

prazo da Lei 11.718/2008

I T ‘

o Competéncia Inicial e Competéncia Final: Intervalo de tempo, dentro do vinculo de
trabalho, no qual serdo aplicados os parametros definidos na tela Atribuir por
Periodo.

Competéncia Inicial Competéncia Final

e Atribuir 50% de 13° salario aos meses de novembro e dezembro: De acordo com
o tipo de valor que o usuario for atribuir a um periodo, o sistema possibilita a
marcacgao dessa opgao e, apds confirmagéao, informara 50% (cinquenta porcento) da
remuneracao do 13° salario nos meses de novembro e dezembro do intervalo
indicado. No caso do Tipo Afastado sem direito ao FGTS, essa funcao fica
desativada.

Ap0s o usuario indicar os parametros desejados e clicar em Confirmar, o FGTS Digital retorna
a mensagem de que o(s) valor(es) foi(foram) atribuido(s) com sucesso e disponibiliza, para
as competéncias editadas, o icone para Limpar Edigao feita ( ¢/ ), na coluna Ag¢des, do
Detalhamento do Histérico de Remuneragoes.

Caso ainda seja necessario fazer algum ajuste pontual, o usuario pode recorrer ao icone
Editar ( #'), na coluna Agdes, do Detalhamento do Histérico de Remuneragdes, conforme
detalhado em Edic&o dos valores de cada competéncia.

Observacgao: As informacgdes inseridas no FGTS Digital suprem as lacunas do Histérico de
Remuneragbes, mas nao substituem a obrigagdo de envio ou retificagdo dos respectivos
eventos no eSocial. Dessa forma, é preferivel que o empregador faga o envio dos dados pelo
eSocial para, s6 depois desse procedimento, voltar a analisar o Histérico de Remuneracgoes,
e verificar se ainda restam pendéncias.

134



¢ FGTS \Manual de Orientacso do FGTS Digital — Verséo 0.1 (BETA) de 02/05/2022 %

4.1.1.1.3 Edicao dos valores por periodo, com importagao de arquivo

Outra opcao disponivel no FGTS Digital, ao final da tela do Histérico de Remuneragdes, é o
Importar Arquivo, que permite atribuir valores de remuneracao diretamente no FGTS Digital,
para um determinado intervalo de tempo do contrato de trabalho de um empregado, por meio
da importagao de arquivo com leiaute pré-definido:

Motivo do Desligamento

Rescisdo sem justa causa. por iniciativa do empregador

Salde FGTS Atualizado Percentual da Multa Indenizaco Compensatoria
RE 208813 4000 7% R$ 83525 @

( Informar por Periodo X \mportarArquwo)

Em seguida, o sistema apresentara a tela abaixo, que da énfase a algumas informacgbes sobre
o(s) arquivo(s) a ser(em) importado(s):

Selecione o arquivo para importar o Historico de Remuneracoes

o Os arquivos devem ser no layout pre-definido

o E necessario que o padrdo monetario do periodo compreendido entre marco de 1994 a junho de 1994 esteja em
URV. Os valeores serdo calculados considerando a URV

Escolha um arquive com extensdo csv, fxt. Tamanho maximo: 100 kB

|/ Cancelar

- S/

1) Os arquivos devem respeitar o leiaute pré-definido (ver Anexo | — Leiaute do arquivo
simplificado para recomposicao do histérico do vinculo do trabalhador);

2) Caso o arquivo envolva periodo trabalhado compreendido entre 03/1994 a 06/1994,
€ necessario que o padrao monetario do periodo esteja em URV. Os valores seréo
calculados considerando a URV.

As informagdes de remuneracéao trazidas pelo(s) arquivo(s) apenas serao incorporadas se
referirem-se a competéncias com coluna Origem Manual ou Nao preenchido. No caso de
Origem eSocial, o sistema s6 incorpora a remuneragao definida para competéncias com
informacgéao de afastamento vinda desse sistema.

O usuario deve clicar em Selecione o(s) arquivo(s) e indicar o caminho para o sistema
acessa-lo(s). O(s) arquivo(s) deve(m) ter extensao .csv ou .txt e, no maximo, 100 kB de
tamanho.
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Apbs selecionar o(s) arquivo(s), clicar em Confirmar.

Caso ainda seja necessario fazer algum ajuste pontual, o usuario pode recorrer ao icone
Editar ( #'), na coluna Agdes, do Detalhamento do Histérico de Remuneragdes, conforme
detalhado em Edicdo dos valores de cada competéncia

Observacgao: As informacdes inseridas no FGTS Digital suprem as lacunas do Histérico de
Remuneragdes, mas ndo substituem a obrigacdo de envio ou retificagdo dos respectivos
eventos no eSocial. Dessa forma, é preferivel que o empregador faga o envio dos dados pelo
eSocial para, s6 depois desse procedimento, voltar a analisar o Histérico de Remuneracgoes,
e verificar se ainda restam pendéncias.

4.1.1.1.4 Conclusao da edicao do Histérico de Remuneragoes pelo Método 1:

Apods a conferéncia e possivel edicao das remuneragdes de todo o vinculo empregaticio, ao
final da tela do Histérico de Remunerag¢oées, conforme ja explicado no Método 1 — Informar
todas as remuneracbes (recomendavel), o usuario deve verificar o status da Indenizagao
Compensatoéria, antes de concluir essa etapa. Ele pode encontrar as seguintes situacoes:

SITUAGAO 1:

Motivo do Desligamento

Rescisao sem justa causa, por iniciativa do empregador

Saldo FGTS Atualizado Percentual da Multa Indenizagdo CW

R% 208813 40.00 % RS 83525 @

\/ Informar por Periodo

.

Importar Arquivo

&
ll Concl
p, oncluir

bl
AN

e Fonte vermelha (Status Incompleto ou Pendente): Indica que ha remuneragdes
pendentes. Logo, ha risco de inconsisténcia no valor da indenizagdo compensatéria

calculada. Ao posicionar o cursor do “mouse” sobre o icone 0, o sistema indica a
quantidade de competéncias com pendéncia e recomenda a insercdo da remuneragao
de todo o periodo.

SITUAGAO 2:

Motive do Desligamento

Rescisdo sem justa causa. por iniciativa do empregader
Saldo FGTS Atualizado Percentual da Multa Indenizagdo Co hsatoria
R$ 243528 40.00 % R$ 97411 @

4 .
| Informar por Periodo

Importar Arquivo
\_ P q

)
|
P, Concluir

I\
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o Fonte verde (Status Completo): Indica que existe informacao de remuneracao para
todo o periodo laboral e a indenizacdo compensatoria foi calculada corretamente.

Ambas as situagbes permitem a conclusao do calculo da Indenizagdo Compensatoéria, porém
ao clicar em Concluir na Situacao 1, o sistema retorna adverténcia recomendando a inser¢cao
dos valores de todo o periodo laboral (ver tela abaixo). Apesar da pendéncia, o sistema aceita
prosseguir, conforme indicagcao do usuario.

Ao final, o usuario recebe mensagem de que o calculo da indenizacdo compensatoria foi
enviado com sucesso.

Competéncias sem Remuneracao

Sr. Usuario, recomendamos a insercdo das remuneracoes de todo o
periodo laboral. para p nir o risco de uma inconsisténcia no valor da
indenizacdo compensataria. Continuar assim mesmo?

Nao

TN
S

Ao clicar em Concluir na Situagao 2, o sistema apenas informa que o calculo da Indenizacao
Compensatoria foi enviado com sucesso.

Observacgao: Apos concluida a edicao do Histérico de Remuneragbes, caso o usuario altere
alguma remuneracgao e clique novamente em Concluir, o FGTS Digital avisa que isso pode
acarretar mudanga no valor devido de indenizagdo compensatdria (multa do FGTS), podendo
gerar eventuais saldos devedores ou credores (ver tela a seguir). Apesar do alerta, o sistema
aceita prosseguir, conforme indicagao do usuario para continuar.

X
Alteracao do Historico de
Remuneracoes ja calculado
A alteracao do Historico de Remuneracoes. podera promover alteracéo

no valor devido de indenizacdo compensatoria Eventuais saldos
devedores remanescentes ou cred decorrentes de pagamentos
feitos a maior serdo tratados pelo FGTS Digital Deseja continuar?

Ao final, o sistema informa que o célculo da Indenizacdo Compensatéria foi enviado com
sucesso.

137



¢ FGTS Manual de Orientaco do FGTS Digital — Verséo 0.1 (BETA) de 02/05/2022

4.1.1.2 Método 2 — Informar apenas o saldo do FGTS atualizado:

No Histérico de Remuneragdes, ao assinalar a op¢cao “Nao, desejo informar apenas o saldo
do FGTS atualizado”, o usuario visualiza a tela a seguir:

Possui a informacao de todas as remuneragdes?

Sim. desejo informar as remuneracdes (recomendavel) @ Nao. desejo informar apenas o saldo do FGTS atualizado
Motive do Desligamento
Rescisdo sem justa causa, por iniclativa do empregador
Saldo FGTS Atualizado Percentual da Multa Indenizagdo Compensataria
40,00 % RS 0.00
0.00 ‘ : V]

DETALHAMENTO DOS CAMPOS:

e Saldo FGTS Atualizado: O usuario deve informar o saldo total devido da conta
vinculada do trabalhador, considerando inclusive depdsitos mensais ainda nao
efetuados, nado integrados ou ainda nao creditados;

e Percentual da Multa: Percentual definido de acordo com o Motivo do Desligamento
que gere pagamento de indenizacao compensatoria (multa do FGTS). Pode ser de
20% (vinte porcento) ou 40% (quarenta porcento);

¢ Indenizagdo Compensatéria: Valor da multa rescisoria calculada com base no
Saldo do FGTS Atualizado informado;

e Concluir: Caminho para conclusdao do calculo da indenizacdo compensatéria no
Historico de Remuneragdes.

Apds informar o Saldo do FGTS Atualizado, o sistema calcula a Indenizagdo Compensatoria
e o usuario deve clicar em Concluir. O status do empregado muda para Saldo Rescisério e

ele recebe mensagem de que o calculo da indenizagdo compensatéria foi enviado com
sucesso.

5. CONSULTAS DO EMPREGADOR

Essa funcionalidade permite a consulta dos recolhimentos do FGTS por vinculo; assim como
uma visao dos recolhimentos totais da empresa e das pendéncias no &mbito do FGTS Digital.

5.1 Consulta FGTS por Vinculo

Em desenvolvimento.

5.2 Consulta FGTS Consolidado
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Em desenvolvimento.

5.3 Consulta de Pendéncias

Em desenvolvimento.

6. PARCELAMENTO DE DEBITOS

Funcionalidade em desenvolvimento.

7. CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS

Funcionalidade em desenvolvimento.
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ANEXOS

Anexo | — Leiaute do arquivo simplificado para recomposi¢ao do histérico do vinculo
do trabalhador

Gerar arquivo no formato CSV (separado por ponto e virgula) com até 10 trabalhadores.

A primeira linha deve ser do tipo “1” (Identificacdo do Trabalhador) e a(s) linha(s) seguinte(s)
deve(m) se referir ao tipo “2” (Remuneragao do Trabalhador). As linhas do tipo “2” sempre
estardo vinculadas ao trabalhador identificado imediatamente acima.

Os trabalhadores devem estar vinculados ao mesmo empregador (CNPJ). Para informar
remuneragcbes de outros empregadores, deve-se acessar o FGTS Digital com o login do
respectivo empregador.

Nos casos de transferéncias entre empresas de mesmo grupo econémico, o empregador atual
(responsavel no momento do desligamento) deve informar as remuneragbes de todo o
contrato, mesmo que nao tenha sido o responsavel direto por este pagamento.

O trabalhador deve possuir um evento prévio de desligamento no eSocial para que o FGTS
Digital sensibilize as remuneracées informadas nesta ferramenta.

DETALHAMENTO DOS CAMPOS

CAMPO DESCRICAO
“1” — ldentificacdo do Trabalhador
Tipo “2” — Remuneracao do Trabalhador

Informar o CNPJ (08 posigdes) ou CPF (11 posi¢des) do
CNPJ CPF Empregador |EMPREGADOR

Informar o CPF do TRABALHADOR, com 11 posi¢des (sem

CPF _Trab caracteres especiais)

Data de admissao do trabalhador ou Data de Inicio para TSVE.
Data_Admissao Formato DD-MM-AAAA

Conforme matricula atual informada no eSocial. Nao preencher
Matricula se for TSVE e ndo possuir matricula

Informar a categoria do TSVE, conforme tabela 01 do eSocial.
Informar apenas para as categorias de TSVE. Nao informar
Categoria_TSVE para demais categorias

Formato MM-AAAA (nao informar competéncia ANUAL. No
caso de 13°, informar a base de calculo do FGTS devida no
més do pagamento, na coluna prépria)

Se o empregador repetir a mesma competéncia e categoria em
Competencia linhas diferentes, prevalecera a informacao da ultima linha

03 posicoes, conforme tabela 01 do eSocial. Para mais de uma
categoria no mesmo més, criar uma linha para cada uma e
informar os valores respectivos.

Se 0 empregador repetir a mesma competéncia e categoria em
Categoria linhas diferentes, prevalecera a informacéo da ultima linha

Sem pontos. Até 02 casas decimais (utilizar virgula para
separar). Base de calculo do FGTS da remuneragao recebida
Valor_principal dentro do més, exceto 13° salario

Sem pontos. Até 02 casas decimais (utilizar virgula para
separar). Informar valores de 13° salario pagos na
Valor 13 salario competéncia, inclusive adiantamento
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Preencher com "S" apenas se ndo houver base para o FGTS
na competéncia. Se colunas "Valor_principal" e "Valor_13-
salario" possuirem algum valor nessa linha, essa coluna sera

Ind_ausencia FGTS desconsiderada
L!nha 1 CNPJ_CPF_Emprega | CPF_Tr |Data_Admiss Matricula | Categoria_TSVE
1 dor ab ao
Linha . categori |valor_princip [valor_13- [Ind_Ausencia FG
) 2| competencia -
2: a al salario TS
L!nha 2| competencia categori |valor_princip valor__13- Ind_Ausencia FG
3: a al salario TS
Linha , categori |valor_princip [valor_13- [Ind_Ausencia FG
) 2| competencia -
4. a al salario TS
Linha . categori |valor_princip |valor_13- |Ind_Ausencia FG
) 2| competencia :
5: a al salario TS
Linha 2| competencia categori |valor_princip [valor_13- [Ind_Ausencia FG
6: P a al salario TS
. categori |valor_princip [valor_13- [Ind_Ausencia FG
2| competencia ;
a al salario TS
: categori |valor_princip [valor_13- [Ind_Ausencia FG
2| competencia .
a al salario TS
, categori |valor_princip [valor_13- [Ind_Ausencia FG
2| competencia :
a al salario TS
1 CNPJ_CPF_Emprega [CPF_Tr |Data_Admiss Matricula | Categoria_TSVE
dor ab ao
2| competencia categori |valor_princip [valor_13- [Ind_Ausencia FG
P a al salario TS
> . categori |valor_princip [valor_13- [Ind_Ausencia FG
competencia .
a al salario TS
: categori |valor_princip [valor_13- [Ind_Ausencia FG
2| competencia .
a al salario TS
> . categori |valor_princip [valor_13- [Ind_Ausencia FG
competencia .
a al salario TS

Modelo de CSV com remuneragao para 2 trabalhadores:
1,12345678;16730828315;11-01-2010,mat000123;;
2;01-2017;103;500,00;;

2;02-2017;103;400,00;;

2;03-2017;101,;1135,00;;

2;04-2017;;;;S

2;05-2017;;;;S

2;06-2017;;;;S

2;07-2017;101;1340,00;;

2;08-2017;101;1340,00;;

2;09-2017;101;1340,00;;

2;10-2017;101;1340,00;;
2;11-2017;101;1340,00;670,00;
2;,12-2017;101;1340,00;670,00;

1; 12345678;04596436624,;11-02-2007;mat000678;;
2;01-2018;101,954,00;;

2;02-2018;101,;954,00;;
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2;03-2018;101,;954,00;;
2;04-2018;101,;,;S
2;05-2018;101,;;S
2;06-2018;101;,;S
2;07-2018;101,954,00;;
2;08-2018;101,954,00;;
2;09-2018;101,;954,00;;
2;10-2018;101,;954,00;;
2;11-2018;101,954,00;,477,00;
2;12-2018;101,954,00;477,00;
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