CURRICULO

INFORMAGOES PESSOAIS

MONIQUE MARCELI REIS DUARTE, 34 anos
Macapa/AP

(96) 98119-3357
monique.duarte@trabalho.gov.br

FORMAGCAO ACADEMICA

Licenciatura em Letras - Inglés e suas Literaturas
Instituto de Ensino Superior do Amapa - IESAP
Conclusao: 2013

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego no Amapa - SRTE/AP
Agente Administrativo | 2014 - atual

Chefe do Setor de Servicos Gerais | 2017 - 2019

- Coordenacdo de equipes e atividades operacionais;

- Gestdo de logistica, patrimonio, almoxarifado e apoio administrativo;
- Gestdo de Contratos Administrativos.

Chefe do Nucleo de Atividades Administrativas | 2019 - 2022
- Gestdo integrada de processos administrativos;

- Apoio as areas de pessoal, logistica e documentacao.

Chefe do Setor de Apoio ao Superintendente | 2023 - atual

- Assessoramento direto ao Superintendente;

- Organizacdo de agendas, despachos e expedientes oficiais;

- Gestdo de informagdes estratégicas e documentos institucionais;
- Interface com setores internos e drgaos externos;

- Atuacdo no Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI).

MONIQUE MARCELI REIS DUARTE
Servidora Publica Federal
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