MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO
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SUBSECRETARIA DE ANALISE TECNICA

FOLHA DE ROSTO

PORTARIA MTP N2 849, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2021

Dispbée sobre a proposicGo e tramitacdo de
minutas de portarias e de instru¢cbes normativas,
a elaboracgdo de orientagdes técnicas relativas as
matérias de competéncia da Secretaria de
Trabalho; disciplina a celebra¢céo de acordos de
cooperagdo  técnica para a  execu¢do
descentralizada das atividades de auxilio e
suporte aos servicos digitais do trabalho
oferecidos pela Secretaria de Trabalho;
regulamenta a concessdo dos perfis de acesso ao
moadulo de administragdo do eSocial no dmbito
do Ministério do Trabalho e Previdéncia; e dispbe
sobre os procedimentos e os critérios para a
abertura, o fechamento e a mudanca de
endere¢co de unidades de atendimento do
Sistema Nacional de Emprego - SINE instituidas
por entes parceiros.
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Este texto ndo substitui o publicado no Didrio Oficial da Unido

PORTARIA N2 849, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2021
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DispOe sobre a proposi¢do e tramitacdo de minutas de
portarias e de instrugdes normativas, a elaboragao de
orientagdes técnicas relativas as matérias de competéncia
da Secretaria de Trabalho; disciplina a celebragdo de
acordos de cooperagdo técnica para a execugdo
descentralizada das atividades de auxilio e suporte aos
servicos digitais do trabalho oferecidos pela Secretaria de
Trabalho; regulamenta a concessao dos perfis de acesso
ao modulo de administragdo do eSocial no ambito do
Ministério do Trabalho e Previdéncia; e dispde sobre os
procedimentos e os critérios para a abertura, o
fechamento e a mudanca de endereco de unidades de
atendimento do Sistema Nacional de Emprego - SINE
instituidas por entes parceiros. (Redacdo dada pela
Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

O MINISTRO DE ESTADO DO TRABALHO E PREVIDENCIA, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 87,
paragrafo Unico, inciso Il, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto no art. 48-A da Lei n2 13.844, de 18 de junho de
2019, resolve:
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Art. 12 S3o regidas por esta Portaria:
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Il - a celebragdo de acordos de cooperacdo técnica para a execucdo descentralizada das atividades de auxilio
e suporte aos servicos digitais do trabalho oferecidos pela Secretaria de Trabalho; (Redacdo dada pela Portaria n24.197,
de 19 de dezembro de 2022)

17 de dezembro de 2025)

IV - os procedimentos e os critérios para a abertura, o fechamento e a mudancga de endere¢o de unidades de
atendimento do Sistema Nacional de Emprego - SINE instituidas por entes parceiros. (Redacdo dada pela Portaria n2
4.197, de 19 de dezembro de 2022)

(Revogado pela Portaria MTE n2 678, de 22 de abril de 2026)
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CAPITULO II

DA CELEBRACAO DE ACORDOS DE COOPERAGAO TECNICA PARA A DESCENTRALIZAGAO DE ATIVIDADES DE
AUXILIO E SUPORTE AOS SERVIGOS DIGITAIS DO TRABALHO

Art. 13. As Superintendéncias Regionais do Trabalho poderdo celebrar acordos de cooperagao técnica com
6rgaos e entidades da administracdo direta e indireta, no ambito federal, estadual, municipal e do Distrito Federal, para
a execucao descentralizada das atividades de auxilio e suporte aos servicos digitais oferecidos pela Secretaria de
Trabalho.

§ 12 Os acordos de que tratam o caput serdo celebrados mediante a assinatura do respectivo Superintendente
Regional do Trabalho e terdo vigéncia pelo prazo de dois anos, a contar da assinatura, admitida a prorrogacdo por igual
periodo por meio de aditivo.

§ 22 As atividades disponiveis para o auxilio e o suporte dos servicos digitais de que tratam o caput estdo
elencadas no portal gov.br.

Art. 14. O 6rgdo ou a entidade interessada na celebracdo do acordo de que trata o art. 13 apresentara proposta
conforme modelo disponivel no portal gov.br, devidamente assinada, por meio do mddulo de usuario externo do SEI.
(Redacdo dada pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

Art. 15. A proposta de celebracdo de acordo de cooperacdo técnica serd analisada pelo setor técnico
competente da Superintendéncia Regional do Trabalho do respectivo Estado, que emitird parecer conclusivo.

Paragrafo Unico. O parecer de que trata o caput sera submetido a apreciacdo do Superintendente Regional do
Trabalho.

Art. 16. Serd disponibilizado no portal gov.br o modelo de acordo de cooperagao técnica que serd adotado em
todas as situagdes nas quais ocorram a descentralizacdo das atividades de auxilio e suporte aos servigos digitais
oferecidos pela Secretaria de Trabalho. (Redacdo dada pela Portaria n24.197, de 19 de dezembro de 2022)

Art. 17. Os acordos de cooperagdo técnica devidamente assinados terao seus extratos publicados no Didrio
Oficial da Unido - DOU pela Superintendéncia Regional do Trabalho signataria, nos termos do paragrafo Unico do art. 61
da Lein28.666, de 21 de julho de 1993.

Pardgrafo Unico. Apds publicagdo do extrato, o processo do acordo de cooperagao técnica sera encaminhado
a Secretaria de Trabalho, para ciéncia.

CAPITULO 1lI

DA VEDACAO DA ELABORACAO DE NORMAS E CELEBRAGAO DE ACORDOS PELAS SUPERINTENDENCIAS REGIONAIS
DO TRABALHO

Art. 18. As Superintendéncias Regionais do Trabalho e as unidades a elas vinculadas é vedado:

e
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Il - celebrar acordos de cooperacgdo técnica, termos de cooperagdo, convénios, protocolos de intengdes,

memorandos de entendimentos, ou outros instrumentos congéneres, exceto aqueles expressamente autorizados em
instrumento normativo de delegacao, tal como o previsto no art. 13.
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(—I-nel-wde—pela—Pe#ta&a—MlEn—ZQ&—de—S—de—ma%ee—de—%@Q—M (Revogado pela Portarla Consolldada MTE n
dezembro de 2025)

Sistema-e-{lnclyidopelaPortaria MFERC 291 de 8- demarco-de 2024} (Revogado pela Portarla Consolldada MTE n21, de
17 de dezembro de 2025)

Hnelwde—peka—Pth}Ha—MlHF—Z—Ql—de—s—deA%a%ee—de—ze% (Revogado pela Portarla Consolldada MTE n2 1, de 17 de
dezembro de 2025)

CAPITULO 1lI-B

DOS PROCEDIMENTOS E DOS CRITERIOS PARA ABERTURA, FECHAMENTO E MUDANGA DE ENDEREGO DE UNIDADES
DE ATENDIMENTO DO SINE INSTITUIDAS POR ENTES PARCEIROS

(Incluido pela Portaria n? 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

Art. 18-0. Este Capitulo estabelece os procedimentos e os critérios para a abertura, o fechamento e a mudanca
de endereco de unidades de atendimento do SINE instituidas por entes parceiros. (Incluido pela Portaria n? 4.197, de
19 de dezembro de 2022)

Art. 18-P. Para os efeitos do disposto neste Capitulo, considera-se: (Incluido pela Portaria n? 4.197, de 19 de
dezembro de 2022)

| - ente parceiro - ente federativo que, por meio de adesdo regulamentada pelo Conselho Deliberativo do
Fundo de Amparo ao Trabalhador - CODEFAT, integra o SINE e executa agGes e servigos em seu ambito; (Incluido pela
Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

Il - 6rgdo gestor local - 6rgao especifico, integrado a estrutura administrativa do ente parceiro, responsavel
pela execugdo da politica de trabalho, emprego e renda, nos termos de regulamentagdo do CODEFAT; e (Incluido pela
Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

Il - oferta basica integrada no ambito do SINE - disponibilizagdo integrada das agGes e servicos de habilitacdo
ao seguro-desemprego, intermediacdo de mdo de obra, orientagdo profissional e encaminhamento a qualificacdo
profissional. (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

Art. 18-Q. A abertura de unidade de atendimento do SINE devera ser autorizada pelo Conselho de Trabalho,
Emprego e Renda - CTER, de que trata a Lei n2 13.667, de 17 de maio de 2018. (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de
dezembro de 2022)

Pardgrafo Unico. O ente parceiro devera encaminhar solicitacdo de autorizacdo para abertura de unidade de
atendimento ao respectivo CTER, contendo: (Incluido pela Portaria n? 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

| - o endereco completo da unidade de atendimento, com assinalagdo das coordenadas geograficas, indicadas
em latitude e longitude em graus e em graus decimais; (Incluido pela Portaria n24.197, de 19 de dezembro de 2022)

Il - a data prevista para o inicio da prestacdo de servicos pela unidade de atendimento; (Incluido pela Portaria
n24.197, de 19 de dezembro de 2022)

Il - andlise técnica contendo indicadores do mercado de trabalho local que justifiquem a necessidade de
abertura da unidade; (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)
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IV - minuta do Termo de Cooperacao a ser celebrado entre o Estado e a prefeitura do municipio onde sera
aberta a unidade, obrigatoriamente contendo clausula que explicite as despesas que serdo custeadas por cada parte,
caso a abertura da unidade resulte de parceria entre Estado e Municipio; (Incluido pela Portaria n? 4.197, de 19 de
dezembro de 2022)

V - detalhamento de custos da unidade a ser implantada, discriminando os gastos com a abertura e os gastos
mensais com a manutencao e o funcionamento; (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

VI - demonstracdo de que a unidade esta apta a realizar, no minimo, a oferta basica integrada no ambito do
SINE; (Incluido pela Portaria n? 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

VIl - demonstracdo de que a unidade atende a critérios de acessibilidade, tais como rampa de acesso, banheiro
adaptado e guiché preferencial; e(Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

VIII - demonstracdo de que a unidade atende as regras de identificacdo visual do SINE. (Incluido pela Portaria
n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

Art. 18-R. Obtida a autorizacdo de abertura de unidade de atendimento do SINE, o ente parceiro devera
solicitar o credenciamento da unidade na rede SINE a Subsecretaria de Politicas Publicas do Trabalho da Secretaria de
Trabalho do Ministério do Trabalho e Previdéncia. (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

§ 19 A solicitacdo de credenciamento da unidade deverd ser instruida com os seguintes documentos e
informacdes: (Incluido pela Portaria n24.197, de 19 de dezembro de 2022)

| - cdpia da Resolucdo do CTER que aprova a abertura da unidade, com indicacdo do endereco completo e das
coordenadas geograficas; (Incluido pela Portaria n? 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

Il - a data de inicio da prestacdo de servigos pela unidade de atendimento; (Incluido pela Portaria n2 4.197, de
19 de dezembro de 2022)

Il - cépia do Termo de Cooperacgao celebrado entre o estado e a prefeitura do Municipio onde serd aberta a
unidade, caso a abertura da unidade resulte de parceria entre Estado e Municipio; e (Incluido pela Portaria n? 4.197, de
19 de dezembro de 2022)

IV - declaragdo do ente parceiro, assinada pelo titular do 6rgdo gestor local da politica de trabalho, emprego e
renda, conforme modelo disponivel no portal gov.br, atestando que a unidade: (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19
de dezembro de 2022)

a) estd apta a realizar, no minimo, a oferta basica integrada no ambito do SINE; (Incluido pela Portaria n2
4.197, de 19 de dezembro de 2022)

b) atende a critérios de acessibilidade, com indicacdo dos itens de acessibilidade disponiveis; e (Incluido
pela Portaria n24.197, de 19 de dezembro de 2022)

c) atende as regras de identificacdo visual do SINE. (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de
2022)

§ 22 O credenciamento da unidade sera realizado na data de que trata o inciso Il do § 19. (Incluido pela
Portaria n24.197, de 19 de dezembro de 2022)

Art. 18-S. O fechamento de unidade de atendimento devera ser autorizado pelo CTER. (Incluido pela Portaria
n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

Pardgrafo unico. O ente parceiro devera encaminhar solicitacdo de autorizagdo para fechamento de unidade
ao respectivo CTER, contendo justificativa para o fechamento da unidade de atendimento e informando a data prevista
de encerramento das atividades da unidade. (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

Art. 18-T. Obtida a autorizagdo para fechamento de unidade de atendimento, o ente parceiro devera solicitar
o descredenciamento da unidade da rede SINE a Subsecretaria de Politicas Publicas do Trabalho da Secretaria de
Trabalho do Ministério do Trabalho e Previdéncia. (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

§ 19 A solicitacdo de descredenciamento da unidade devera ser instruida com os seguintes documentos e
informacdes: (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

| - copia da Resolugdo do CTER aprovando o fechamento da unidade; e (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19
de dezembro de 2022)
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Il - a data de encerramento das atividades da unidade. (Incluido pela Portaria n? 4.197, de 19 de dezembro de

2022)

§ 22 O descredenciamento da unidade sera realizado na data de que trata o inciso Il do § 19. (Incluido pela
Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

Art. 18-U. A mudanca de endereco de unidade de atendimento devera ser autorizada pelo CTER. (Incluido pela
Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

Paragrafo Unico. O ente parceiro devera encaminhar solicitacdo para mudanca de endereco de unidade ao
respectivo CTER, contendo: (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

| - os enderecos completos da unidade de atendimento atual e da unidade pretendida, com assinalacdo das
coordenadas geogrificas, indicadas em latitude e longitude em graus e em graus decimais; (Incluido pela Portaria n?
4.197, de 19 de dezembro de 2022)

Il - a data prevista para o inicio da prestacdo de servicos pela unidade de atendimento no endereco pretendido;
(Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

Il - justificativa para a mudanca de endereco da unidade de atendimento; (Incluido pela Portaria n 4.197, de
19 de dezembro de 2022)

IV - manifestacdo da prefeitura do Municipio de que estd de acordo com a mudanc¢a de endereco, caso o
funcionamento da unidade resulte de parceria entre estado e municipio; (Incluido pela Portaria n2? 4.197, de 19 de
dezembro de 2022)

V - detalhamento de custos da unidade, discriminando os gastos com a abertura e os gastos mensais com a
manutenc¢do e o funcionamento da unidade no endereco pretendido; (Incluido pela Portaria n? 4.197, de 19 de
dezembro de 2022)

VI - demonstracdo de que a unidade, no endereco pretendido, estd apta a realizar, no minimo, a oferta bdsica
integrada no dmbito do SINE; (Incluido pela Portaria n2? 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

VIl - demonstracdo de que a unidade, no endereco pretendido, atende a critérios de acessibilidade, tais como
rampa de acesso, banheiro adaptado e guiché preferencial; e (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de
2022)

VIII - demonstragdo de que a unidade, no enderego pretendido, atende as regras de identificagdo visual do
SINE. (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

Art. 18-V. Obtida a autorizagdo de mudanca de endereco de unidade de atendimento do SINE, o ente parceiro
devera solicitar a mudanca de enderego da unidade a Subsecretaria de Politicas Publicas do Trabalho da Secretaria de
Trabalho do Ministério do Trabalho e Previdéncia. (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

§ 19 A solicitacdo de mudanca de endereco da unidade devera ser instruida com os seguintes documentos e
informacdes: (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

| - copia da Resolugcdo do CTER que aprova a mudanga, com indicacdo dos enderecos completos e das
coordenadas geograficas, atuais e novos, da unidade de atendimento; (Incluido pela Portaria n? 4.197, de 19 de
dezembro de 2022)

Il - a data em que as atividades da unidade serdo encerradas, no atual endereco, e a data em que o
atendimento serad iniciado, no novo endereco; e (Incluido pela Portaria n? 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

Il - declaragdo do ente parceiro, assinada pelo titular do érgdo gestor local da politica de trabalho, emprego e
renda, conforme modelo disponivel no portal gov.br, atestando que a unidade, no novo endereco: (Incluido pela Portaria
n24.197, de 19 de dezembro de 2022)

a) esta apta a realizar, no minimo, a oferta basica integrada no ambito do SINE; (Incluido pela Portaria n?
4.197, de 19 de dezembro de 2022)

b) atende a critérios de acessibilidade, com indicagdo dos itens de acessibilidade disponiveis; e (Incluido
pela Portaria n? 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

c) atende as regras de identificagdo visual do SINE. (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de
2022)

18


https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/assuntos/legislacao-trabalho/portarias-1/ModelodeDeclaraoparaCredenciamentodePostoSINEincisoIVdo1doart.18R.pdf
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mtp-n-4.197-de-19-de-dezembro-de-2022-452404198

§ 29 O registro da mudanca de endere¢o de unidade sera efetivado até a data prevista para inicio do
atendimento no novo endereco. (Incluido pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)

Art. 18-W. Enquanto ndo ocorrer a adesdo de que trata o inciso | do caput do art. 18-P e estiver vigente a
Resolucdo CODEFAT n2 945, de 18 de maio de 2022, as disposicdes deste Capitulo se aplicam a todos os entes que, na
data de sua publicacdo, possuirem unidades de atendimento do SINE. (Incluido pela Portaria n? 4.197, de 19 de

dezembro de 2022)

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Esta Portaria entra em vigor trinta dias apds a data de sua publicacao.

ONYX DORNELLES LORENZONI

Este texto ndo subsituti o publicado no Didrio Oficial da UniéGo

APNELO-

(Revogado pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)
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ANEXO-1H
{neluido-pelaPORTARIA-MTPNC 805 DE2022)
(Revogado pela Portaria n2 4.197, de 19 de dezembro de 2022)
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(Revogado pela Portaria MTE n2 678, de 22 de abril de 2026)
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