ORIENTACAO TECNICA SE/N2 1/2026

CONTRATOS ADMINISTRATIVOS. PRORROGACOES, ALTERACOES QUALITATIVAS E
QUANTITATIVAS, REAJUSTES, REPACTUACOES, E REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO.
OBRIGATORIEDADE DE NEGOCIACAO PREVIA DE PRECOS.

1. E obrigatéria a negociagdo prévia de precos, pelas dreas gestoras dos contratos, nas
hipoteses de prorrogacdo contratual, alteracdes qualitativas e quantitativas, reajuste,
repactuacdo e reequilibrio econd6mico-financeiro, visando assegurar a vantajosidade
econdmica para o Ministério do Trabalho e Emprego.

2. Os procedimentos técnicos e operacionais para a negocia¢ao prévia de pre¢os atenderao
ao disposto no Anexo.

Base legal: Constituicdo Federal, art. 37, inciso XXI; Lei n® 14.133/2021; Lei n2 10.192/2001;
Decreto n? 1.054/1994; Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 5/2017; Acérdaos do Tribunal de
Contas da Unido; e Pareceres Referenciais da Advocacia-Geral da Unido.

Processo n2 19955.201461/2026-94

Data da assinatura: 23/06/2026



ORIENTAGAO

1. OBJETIVO

Estabelecer a obrigatoriedade de negociacdo prévia de precos em contratos
administrativos, nas hipdteses de prorrogacao de vigéncia, alteragcdes qualitativas

€ quantitativas, reajuste, repactuacao, reequilibrio econémico-financeiro, visando

assegurarvantajosidade para a Administragao.

2. DIRETRIZ CENTRAL

Toda alteracao de valor contratual devera ser precedida de tentativa formal de

negociagdo com a contratada, inclusive nos casos de reajuste e repactuacao.

3. DIRETRIZES GERAIS

As negociacoes de precos deverao assegurar:

a manutencgao do equilibrio econdmico-financeiro inicial (art. 37, XXI, CF e
art. 124, Lei 14.133/2021);

avinculagao ao instrumento convocatério e ao contrato;

a demonstracao analitica da variagdo de custos, quando aplicavel;

a motivacao administrativa e a vantajosidade para a Administracao;
a formalizacdo adequada (apostilamento ou termo aditivo).

a comprovagao documental do impacto econémico;

a analise técnica ejuridica prévia, quando foro caso; e

a analise de ocorréncia de risco diante da alteragdo contratual, devendo
haver atualizacdo do mapa derisco.

4. FUNDAMENTAGCAO LEGAL

Constituicao Federal, art. 37, inciso XXlI;

Lei n®14.133/2021 (Leide Licitacdes e Contratos Administrativos):

o Art. 69, incisos XXV e LVIII
o Art. 92 (cldusulas necessarias)
o Art. 124 a 136 (alteragGes contratuais)

Lei n®10.192/2001 (politica de reajuste de precos)




Decreto n? 1.054/1994 Regulamenta o reajuste de prec¢os nos contratos da

Administracdo Federal direta e indireta);

Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT);

Convencoes e Acordos Coletivos de Trabalho;

Demais normas especificas aplicdveis ao objeto contratado;

Instrugédo Normativa n® 05/2017;

5. HIPOTESES DE ALTERAGAO DE PREGCOS

5.1. PRORROGACAO DA VIGENCIA CONTRATUAL

Base legal: Art. 107 e Art. 124 da Lein®14.133/2021

e Acérdio 1.214/2013 - Plenario — TCU: estabelece que a prorrogag¢do contratual
deve ser precedida de pesquisa de Mercado para comprovar a vantajosidade da
manutencdo do contrato, observando as excecdes.

Diretrizes:

A prorrogacéo, porsi s6, ndo implica alteragdo automatica de precos;

Poderd ocorrer simultaneamente com reajuste ou repactuagéo, quando
cabivel;

Deve ser avaliada avantajosidade da manutencao do contrato, precedida de
negociagao de pregos;

Exige conter justificativa formal € comprovacdo de que as condicdes
permanecem mais vantajosas que nova contratagao.

Pareceres Referenciais da AGU:

Prorrogacéo do prazo de vigéncia de contratos de servicos de solugdes de
Tecnologia da Informagao e Comunicacao - TIC, SEM dedicacao exclusiva
de mao de obra, Lei 14.133/2021: PARECER REFERENCIAL n.
00005/2025/DISEMEX/SCGP/CGU/AGU  renovado pelo Parecer N°
00001/2026/CONSER/SCGP/CGU/AGU, desde que atendidos os requisitos
nele contido.

Prorrogacdo da vigéncia de contratos de servicos continuados SEM
dedicagdo exclusiva de mao de obra, Lei 14.133/2021: PARECER
REFERENCIAL n. 00004/2024/CGSEM/SCGP/CGU/AGU, desde que

atendidos os requisitos nele contido.



e Prorrogacao de vigéncia de contratos de servigos continuados COM
dedicacdo exclusiva de macg de obra, Lei 14.133/2021: PARECER
REFERENCIAL n. 00003/2024/CGCOM -BSB/SCGP/CGU/AGU

5.2. ALTERACOES QUANTITATIVAS
Base legal: Art. 124, inciso |, eart. 125 da Lein®14.133/2021
Diretrizes:

e Acréscimos e supressoes devem respeitar limites legais (regra geral: até
25%);

e Devem manter os precos unitarios originalmente contratados;

e Alteracao de precos unitarios somente em situagdes excepcionais, com

justificativa técnica;

e Supressbes podem exigir recomposicdo do equilibrio econdmico-
financeiro, se afetarem custos fixos;

o O pedido de acréscimo contratual deve ser precedido avaliagdo técnica e
fundamentada quanto & vantajosidade do contrato, bem como de
negociacao de pregos.

5.3. ALTERACOES QUALITATIVAS
Base legal: Art. 124, incisol, “a”, da Lein® 14.133/2021
Diretrizes:
¢ Devem ser tecnicamente justificadas;
« N&o podem descaracterizar o objeto originalmente licitado;
e Podem ensejarrevisao de precos, mediante nova composicéo de custos;
e Exigem demonstragdo do impacto econémico.
Parecer Referencial da AGU:

e As alteragcbes quantitativas, em caso de contrato de servicos SEM
dedicacéo de méo de obra exclusiva, com fulcro no art. 124, inciso |, alinea
“B”, da Lei n® 14.133/2021 podem ser realizadas por meio do PARECER
REFERENCIAL N°. 00006/2025/CONSER/SCGP/CGU/AGU desde que
atendidos os requisitos nele contido.

o Asalteragdes qualitativas devem ser remetidas a Consultoria Juridica, pois
néo ha parecer referencial.



5.4.REAJUSTE DE PRECOS

Base legal:
e Art. 92,839 Lein°14.133/2021
e Lein®10.192/2001
o Decreto n®1.054/1994

Entendimento geral: obrigacao contratual, direito vinculado a previsdo contratual
€ a periodicidade anual.

» Acérddo 1.563/2004 — Plenario — TCU: define que o reajuste deve observer a data-
base vinculada a proposta ou orcamento;

o Acérddo 474/2005 — Plendrio — TCU: veda a aplicagdo de reajuste com
peridiocidade inferior a 12 meses, conforme Lei n2 10.192/2001.

Caracteristicas:
e Aplicagao deindice previamente estabelecido no contrato;
¢ Periodicidade minima de 12 meses (interregno anual);
¢ Automatico, desde que previsto contratualmente;

e Independe de demonstragdo analitica de custos ou demonstragéo de

vantajosidade econémica;

e Oreajuste tem carater de obrigacdo contratual, podendo ser renunciado ou

reduzido por manifestacédo formal da empresa contratada.
e Exigéncias:
¢ Previsdo expressa no edital/contrato;

e Indicacéo do indice setorial ou geral previsto no contrato (ex: IPCA, INCC,
etc.);

e« Observancia da data-base (proposta ou orgamento estimado);
e A concessédo do reajuste contratual somente fase de negociacgao;

e Adecisdosobre opedido de repactuacao deve ser feita no prazomaximo de
60 (sessenta) dias, contados da comprovacao de variacdo dos custos,
observando o disposto no art. 92, 8§ 6°, da Lei n® 14.133/2021, combinado
com o § 3%, do artigo 57, da IN/MP/05/2017.



. Formalizacao por Termo de Apostilamento ou Termo Aditivo, se coincidir

com a prorrogacao.
Pareceres Referenciais da AGU:

e Prorrogacao do prazo de vigéncia de contratos de servicos de solugdes de
Tecnologia da Informagao e Comunicacgao - TIC, SEM dedicagao exclusiva
de mé&o de obra, Lei 14.133/2021: PARECER REFERENCIAL n.
00005/2025/DISEMEX/SCGP/CGU/AGU.

o Prorrogagao da vigéncia de contratos de servigos continuados SEM
dedicagao exclusiva de mao de obra, Lei 14.133/2021: PARECER
REFERENCIAL n. 00004/2024/CGSEM/SCGP/CGU/AGU, desde que

atendidos os requisitos nele contido.

¢« Emambososcasos, constamnos pareceres mencionados, requisitoparao
reajustamento de precos quando este coincide com a prorrogagao. No
entanto, seguem se 0S MesMos requisitos para analise do reajuste
contratuais de forma geral.

5.5. REPACTUAGAO
Base legal:

e Art.135dalein®14.133/2021;
* Ac6rddo 1.214/2013 — Plendrio — TCU: marco relevante detalha requisitos para
repactuacdao em contratos com dedicacao exclusiva de mao de obra.

Aplicacao:

o« Contratos COM dedicagao exclusiva de méo de obra;

e Ajuste vinculado avariacdo efetiva dos custos, especialmente trabalhistas.
Requisitos:

o Demonstracdo analitica da variacdo dos custos, especialmente

trabalhistas;
« Comprovacéao por meio de convencgao/acordo coletivo;
o Respeito ao interregno minimo de 12 meses;

o Separacgao entre custos renovaveis (méao de obra) e ndo renovaveis;



A concessao da repactuacao contratual deve ser precedida de negociagao

de precos;

O pedido de repactuacgao de pregos devera ser decidido no prazo de até 60
(sessenta) dias, contado da data do fornecimento, pelo contratado, da
documentacado comprobatéria da variagcdo dos custos a serem
repactuados. (Lei 14.133/21, art. 92, §6°, c/c o art. 135, § 69);

Tem carater de obrigagcéao contratual, podendo ser renunciada ou reduzida
por manifestacdo formal da empresa contratada.

Formalizagdo por meio de Termo de Apostilamento ou Termo Aditivo, se
coincidir com a prorrogacao.

5.6. REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Base legal:

Art. 124,11, “d”, da Lein®14.133/2021

Art. 37, XXI, da Constituicdo Federal

Acérddo 1.431/2017 — Plenario — TCU: define que fatos previsiveis ndo ensejam

reequilibrio, salvo consequéncias incalculaveis.

Hipoteses:

Fatos imprevisiveis;
Fatos previsiveis de consequéncias incalculaveis;
Caso fortuito ou forga maior;

Fato do principe ou da Administracao.

Caracteristicas:

Independe de prazo minimo;
Exige comprovacao do desequilibrio e nexo causal;
Deve restabelecer a equacao econdmico-financeira inicial;

A concessaodo reequilibrio contratual deve ser precedida de negociacdode
precos;

Necessidade de analise Juridica;

Formalizagdo por meio de Termo Aditivo.



6. PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

Os procedimentos administrativos para a formalizagdo de alteragbes contratuais

deverao seguir o fluxo processual descrito no Anexo | desta Orientagdo, bem como

nos itens abaixo:

1 Protocolo do pedido pelo contratado, com documentacédo comprobatdria,
com excegéo do reajuste automatico, que seinicia de oficio;
2. Analise técnica (planilhas, indices, impacto econémico);
3. Renegociacdo contratual: realizada pela area demandante em conjunto
com a gestao do contrato, conforme fluxos definidos nesta Orientacéo.
4. NotaTécnica: constando de forma clara e objetiva:
a) verificacdo de aderéncia legal;
b) osfundamentos técnicos, econémicos e juridicos considerados;
c) os procedimentos de negociacdo adotados;
d) as alternativas analisadas;
€) as propostas apresentadas pelas partes;
f) ajustificativa para a solucao final adotada, e outras informacgdes cabiveis;
g) Atendimento dos requisitos dos pareceres referenciais, quando for o caso.
5. Manifestacao juridica, quando necessario;
6. Decisao da autoridade competente;
7. Formalizacao por termo aditivo ou apostilamento, conforme o caso:
o Apostilamento: repactuacgéo e reajuste previsto em contrato;
o Termo aditivo: prorrogacao, alteragdes qualitativas e quantitativas e
reequilibrio.
6. VEDAGOES

Concessao de vantagens indevidas ao contratado;
Alteracoes que descaracterizem o objeto licitado;
Uso indevido de instituto (ex: reequilibrio como substituto de reajuste);
Auséncia de motivagao ou comprovacao técnica;

Acréscimo de custos ndao previsto na planilha de formagéao de prego,
quando se tratar de repactuacéao.



7.DISPOSICOES FINAIS

e Deve ser assegurada a economicidade e o interesse publico;

e Os processos devem ser devidamente instruidos e motivados, bem como

conter memoria de calculo detalhada;

¢ A auséncia de previsao contratual pode inviabilizar o reajuste, mas nao o

reequilibrio, quando comprovado;

e A negociacdo deve ser formalizada no processo, registrando propostas e

contrapropostas;

e Aausénciade acordo, ao finalda negociacado, ndo impede a concessédo de

direitos contratuais;

e A negociacao prévia deve ser obrigatoriamente documentada, ainda que

nao gere reducao de valores.

ANEXO - Fluxos processuais de negociagcao

FLUXO de negociagdo com contratada: REAJUSTE (requerido ou automatico)

PASSO EXECUTOR

DESCRICAQ

Promove a abertura de processo no SEl, relacionado ao principal,

1 CCON o
para tratar da negocia¢do de valores com a contratada.
Realiza os cdlculos e encaminha o processo a gestdo do contratc
Para negociagio com @ empresa com © INtUito ge renuncia ou
reducdo do percentual de reajuste.

2 CCON

Acompanha a documentacdo da Contratada, conferindo o SICAF,
CADIN, TCU e CGU Consolidada.

3 Gestdo do contrato

Elabora Oficio a Empresa consultando sobre a possibilidade dg
renuncia ou redugdo do percentual de reajuste, bem como
concede prazo de 5 (cinco) dias Gteis para resposta.

Acompanha o prazo.

Se necessario realiza reunido com registro em Ata.

4 Contratada

Manifestasobre os termos da negociacdo do reajuste, no prazo de
5 (cinco) dias Gteis.




Elabora Nota Técnica com fundamentos técnicos, econdmicos e
juridicos relatando a negociacao realizada;

5 Gestdo do contrato o
Restitui o processo a CGLIC para conhecimento da negociacdo e
providéncias, no prazo maximo de 15 dias, contados do
recebimento dos calculos realizados pela CGLIC.
Analisa resultado da negociagao;
6 CCON Revisa os calculos; e
Solicita o Certificado de Dotagdo Or¢amentaria.
Emite a Certificacdo de Dotacdo Orcamentaria (quando necessario
7 COEQF/CGGOV . ) L
articula com as areas demandantes a descentralizacdo do recurso)
Acompanha a documentacdo da Contratada, conferindo o SICAF,
CADIN, TCU e CGU Consolidada.
8 CCON
* Se a empresa estiver inadimplente, notifica-a para providenciar
a regularizagdo (inclusive CADIN).
Ap0s o recebimento da CDO, prepara minuta de apostilamento €
elabora Nota Técnica, observando o Parecer
9 CCON . . . . .
Referencial/CGU/AGU, com a analise do reajuste e encaminha a
DLOC com sugestao de encaminhamento a SE.
10 DLOC Encaminha processo a Secretaria Executiva.
1 sg Disponibiliza o Termo de Apostilamento para assinatura dal
autoridade competente (Ver Portarias de Delegacdes)
Publicao Termo de Apostilamento no Boletim de Servicos e restitui
12 SE .
processo a DLOC.
13 DLOC Encaminha processo a CGLIC.
1 CCON il;:if:a::;:z."PDF" do Apostilamento no processo Principal da
15 CCON Atualiza o valor do Contrato e insere o arquivo do Termo de€
Apostilamento no “Comprasnet Contratos”.
16 CCON Atualiza a Tabela de Contratos Vigentes.
Encaminha processo 2 area técnica/requisitante, solicitando o
17 CCON encaminhamento aps membros da eduipe de fiscalizagio do
respectivo contrato para ciéncia do reajuste a apuragdo do valor
devido a empresa.
1g CCON Encaminha cdpia do Termo de Apostilamento a Contratada e
solicitar a atualizagdo da garantia contratual, se for o caso.
19 CCON Encaminha processo @ COEOF/CGGOV para registro do)

Apostilamento no SIAFI e garantia, se for o caso.




iénci i Termo Apostilamento no SIAF| e garantia
20 COEOF/CGGOV Toma ciéncia e registra ] g ,
se for o caso.
Garantia; Aguarda o prazo de 10 (dez) dias uteis parg
apresentacao.
Apods verificar a autenticidade juntar ao processo comprovanted
autenticidade no processo,
21 CCON Atualizar Tabela de Contrato.
Juntar arquivo no "Compras-Contratos",
Atualizar informagdes sobre a Garantia no "Compras-Contratos".
Atualizar Portal do Ministério,
FLUXO de negociacdo com contratada: PRORROGAGAQ
PASSOS EXECUTOR Descrigdo
1 CCON Acompanha os prazos de vigéncia do contrato.
5 CCON Inicia o rito de prorrogacdo do contrato no prazo de 180 dias do
término da vigéncia.
Verifica 3 documentacdo da empresa (SICAF, CADIN, CGU e TCU
CCON consolidada); caso esteja inadimplente incluir no oficio do préximo
passo solicitacdo de regularizagdo;
Encaminha Despacho ao Dirigente da area técnica/requisitante
(com copia ao Gestor do Contrato) solicitando manifestagdo quanto
aos requisitos do Parecer Referencial - AGU € realizacdo de
3 CCON negociagdo com a empresa quanto a possibilidade de rentncia ou
reducdo do percentual de reajuste;
Verifica se a periodicidade do reajuste coincide com a prorrogacao.
{CASO COINCIDA SEGUIR ROTINA DE REAJUSTE)
Analisa a necessidade da prorrogacdo;
Gestor/ Realiza negociagio com @ empresa com O INtuito de haver a
4 renuncia ou redugdo do percentual de reajuste;
Area Técnica
Elabora Nota Técnica gtendendo os requisitos necessarios para a
prorrogacdo de acordo como Parecer Referencial e relata a
negociacao realizada;




Encaminha o processo a DLOC para conhecimento.

5 DLOC Encaminha processo a CGLIC para providéncias.
Se NAO prorrogar o contrato: contrato expira normalmente.
Comunicar a contratada;
6 CCON
Se prorrogar o contrato: segue 0s passos seguintes.
Verifica a documentagdo da empresa (SICAF, CADIN, CGU e TCU
7 CCON consolidada); caso esteja inadimplente incluir no oficio do proximo
passo solicitacdo de regularizacao;
Encaminha OFICIO & Contratada solicitando manifestacdo sobre o
interesse na prorrogacdo do ajuste, solicitar a confirmagdo do
signatario da Empresa e informando sobre o acesso ao SEI,
8 CCON . . .
encaminhar minuta de TA para conhecimento da empresa.
Acompanha a resposta.
Manifesta-se quanto ao interesse na prorrogagio.
Se NAO: contrato expira normalmente. Comunica a unidade
9 Contratada _— . .
técnica/requisitante dos servicos e ao Gestor.
Se SIM: segue os passos seguintes,
10 CCON Solicita dotacdo orcamentaria 8 COEOF/CGGOV
11 COEOF/CGGOV Emite CDO (guafmdo necessario articula com as areas demandantes
a descentralizagdo do recurso)
Consulta 35 certiddes do SICAF, CADIN, cGU e Tcu (Certidao
Consolidada) da Contratada e junta ao processo.
12 CCON

* Se a empresa estiver inadimplente, notifica-a para providenciar a
regularizagdo (inclusive CADIN).




Prepara minuta de Termo Aditivo, minuta de autoriza¢do (Decreto
10.193/2019), minuta de Despacho com autorizacdo Lei N®

13 CCON 14.133/2021, preenche o check list da AGU e elabora Nota Técnica
de encaminhamento a DLOC com sugestdo de encaminhamento a
SE.
14 DLOC Encaminha processo a Secretaria Executiva.
Autoriza a prorrogacdo observando a legislagdo correspondente.
Autoriza a despesa - Governanca (Decreto 10.193/2019): Ver
Portaria de Governancga.
15 SE
Disponibiliza o Termo Aditivo para assinatura da Qutoridade
competente (Ver Portarias de Delegacbes), @ Empresa para
assinatura; (acompanha as certiddes e assinaturas durante esse
periodo) e as Testemunhas.
16 SE Restitui processo a DLOC.
17 DLOC Encaminha processo a CGLIC.
unta copia "PDF" do Termo Aditivo no processo principal da
18 contratacdo, se for caso.
Atualiza o valor do Contrato e inseri 0 arquivo do Termo de Aditivo
19 no “Comprasnet Contratos”.
20 Atualiza a Tabela de Contratos Vigentes.
CCON Encaminha processo a area técnica/requisitante, solicitando ©
21 encaminhamento aos membros da equipe de fiscalizagdo do|
respectivo contrato para ciéncia do aditamento.
29 Encaminha cépia do Termo de Aditivo a Contratada e solicitar a
atualizagdo da garantia contratual, se for o caso.
Encaminha processo a COEOF/CGGOV para registro do Termo de
23 Aditivo no SIAFI e garantia, se for o caso.
Toma ciéncia e registra Termo de Aditivo no SIAFI e garantia, se for
24 COEQF/CGGOV
0 Caso.
Garantia: Aguarda o prazo de 10 (dez) dias Uteis para apresentacdo.
Ap6s verificar a autenticidade juntar ao processo comprovante de
autenticidade no processo.
Atualizar Tabela de Contrato
25 CCON

Juntar arquivo no "Compras-Contratos"

Atualizar informacgGes sobre a Garantia no "Compras-Contratos"

Atualizar Portal do Ministério.




FLUXO de negociagdo com contratada: ACRESCIMO/SUPRESSAO

PASSO

EXECUTOR

DESCRICAO

Gestdo do contrato

Identifica a necessidade de redimensionar o objeto do contrato
(acréscimo/supressao)

Promove a abertura de processo no SEl, relacionado ao principal,
para tratar da negociacio de valores com @ contratada, se for o
caso.

Elabora Oficio a Empresa consultando sobre a possibilidade de
renegociar o valor do contrato, bem como informa da necessidade
de acrescer ou suprimir o objeto do contrato e solicita a anuéncia
quanto ao acréscimo ou supressao.

Contratada

Manifesta em 5 dias (teis sobre termos da negociagdo € anui
quanto ao acréscimo ou supressio.

Gestdo do contrato

Elabora Nota Técnica com fundamentos técnicos, econémicos e
atende aos requisitos do Parecer Referencial/CGU/AGU, se for O
€aso;

Encaminha o processo a CGLIC para conhecimento da demanda.

CCON

Recebe da drea demandantea solicitacdo de acréscimo/supressdo,
devidamente justificada e motivada,
*Verificar se o acréscimo solicitado esta amparado pelo art. g5 da
Lei 8.666/93 ou no Art. 124 da Llei n? 14.133/2021.
*Verificar se o acréscimo solicitado esta previsto no contrato, ou
seja,  se nao foge ao  objeto Jo  Contrato;
*Avaliar a justificativa da area demandante

Solicitar o Certificado de Dota¢do Orcamentaria;

COEOF/CGGOV

Emite a Certificagdo de Dotagdo Orgamentaria (quando necessario

articula com as dreas demandantes a descentralizacdo do recurso)

CCON

Acompanha a documentacdo da Contratada, conferindo o SICAF,
CADIN, TCU e CGU Consolidada.
* Se a empresa estiver inadimplente, notifica-a para providenciar
a regularizagdo (exceto CADIN).




10

Apos o recebimento da CDO prepara minuta de aditivo e elabora
Nota Técnica, observando o Parecer Referencial/CGU/AGU e
encaminha a4 DLOC com sugestdo de encaminhamento a SE.
* Juntar SICAF, CADIN, CNDT, CEIS e minuta de Termo Aditivo ao

Processo.

11

DLOC

Encaminha processo a Secretaria Executiva.

12

SE

(1) se acréscimo/supressdo de servicos comum SEM dedicacio dd

maio de obra: Disponibiliza o Termo de Aditivo para assinatura da
autoridade competente (Ver Portarias de Delegagdes), Empresa e
Testemunha e restitui processo a DLOC;

(2) se acréscimo/supressdo de servicos comum COM dedicacdo dd

mao de obra: encaminha processo & Consultoria Juridica/MTE.

13

CONJUR

Examina processo; propde alteracdes, se for o caso, e devolve 0
processo a SE,
*Prazo minimo de 15 (quinze) dias para analise.

14

SE

(1) se acréscimo/supressdo de servicos comum SEM dedicacdo deg
mao de obra: Encaminha o Termo de Aditivo assinado para
providéncias;

(2) se acréscimo/supressdo de servicos comum COM dedicagdo deg
mado de obra: Recebe processo daConsultoria Juridica/MTE e
encaminha a DLOC.

15

DLOC

Restitui processo a CGLIC.

16

CCON

(1) se acréscimo/supressdo de servicos comum SEM dedicagdo de
mido de obra: seguir a@ partr do item 21

(2) se acréscimo/supressdo de servigos comum COM dedicacdo dg
médo de obra: Recebe processo da Consultoria Juridica/MTE €
elaborar Nota Técnica de atendimento/justificativa ao Parecer
Juridico, caso necessario e propde encaminhamento a Secretaria
Executiva;

17

DLOC

Encaminha processo a Secretaria Executiva.

18

SE/EMPRESA

SE assina Termo Aditivo;

Disponibiliza o Termo Aditivo para a Contratada e testemunhas.

19

SE

Restitui processo a DLOC

20

DLOC

Encaminha processo a CGLIC.




21 jynta cépia »pDF" do Termo Aditivo no processo principal da
contratagdo, se for caso.
22 Atualiza o valor do Contrato e inseri 0 arquivo do Termo de Aditivo
no “Comprasnet Contratos”
28 Atualiza a Tabela de Contratos Vigentes.
CCON Encaminha processo a drea técnica/requisitante, solicitando o
24 encaminhamento aos membros da equipe de fiscalizagdo do
respectivo contrato para ciéncia do aditamento
55 Encaminha cépia d0 Termo de Aditivo a Contratada e solicitar a
atualizagao da garantia contratual, se for o caso
6 Encaminha processo & COEOF/CGGOV para registro do Termo de
Aditivo no SIAFI e garantia, se for o caso
Toma ciéncia e registra Termo de Aditivo no SIAFl e garantia, se for
27 COEQF/CGGOV
0 caso,
Garantia: Aguarda o prazode 10 (dez) dias Uteis para apresentagaa.
Apds verificar a autenticidade juntar ao processo comprovante de
autenticidade no processo
Atualizar Tabela de Contrato
28 CCON
Juntar arquivo no "Compras-Contratos"
Atualizar informac&es sobre a Garantia no "Compras-Contratos"
Atualizar Portal do Ministério
FLUXO de negociagdo com contratada: REPACTUACAO
PASSO EXECUTOR DESCRICAO
Encaminha pedido de repactuacdo, juntamentecom a proposta de nova
planilha de precos e formacgao de custos,
1 Empresa G . o
*Se por e-mail, inicia novo processo e relaciona ao principal;
** Se em Processo especifico relaciona ao principal.
Examina a planilha de custo e formagdo de precos, 2 luz da legislagao (IN
2 CCON 05/2017), bem como, opservar as Cldusulas Contratuais € 3
documentagdo anexa.
Se houver pendéncias na documentagdo apresentada (faz minuta do
3 CCON P 630 ap {

oficio) solicitando providéncias junto a empresa.




Encaminha Despacho a Gestdo do Contrato para que ela ateste que o
repasses estdo sendo feito aos prestadores deacordo coma Convencio|

4 CCON . .
Coletiva vigente;
Elabora Oficio a Empresa consultando sobrea possibilidacle de negociar
. o valor do contrato, bhem como concede o prazo de 5 (cinco) dias Uteis|
Gestdo do
5 para resposta
contrato
Acompanha 0 prazo.
Se necessdrio realiza reunidao com a Empresa, com registro em Ata.
6 Empresa Manifesta sobre os termos da negociagdo da repactuacao.
Elabora Nota Técnica com fundamentos técnicos, econdmicos e juridicos
7 Gestdo do relatando a negociacido realizada;
contrato  [Restitui 0 processo @ CGLIC para conhecimento da negociagio €
providéncias.
Analisa resultado da negociacao}
3 CCON Revisa 0s Ca’lculos; (S
Solicita o Certificado de Dotagdo Or¢camentaria.
g CCON Providencia a planilha de custo e formacdo de pre¢os com 0s novos
valores do Contrato.
Encaminha Officio a empresa, juntamente com a nova planilha de custa
10 CCON e formacgdo de precos, para anuéncia, concedendo o prazo de 05 (cinco)
dias uteis para manifestacdo, ndo havendo manifestagdo no Prazo
concedido os célculos apresentados serdo efetivados.
Apds anuéncia Empresa, solicita a Certificagio de Dotacdo
11 |coEoF/ceGov| " cnela da Emp ‘ ‘
Orgcamentaria
- — Emite a Certificagdo de Dotacdo Orgamentdria (quando necessario
articula com as dreas demandantes a descentralizagdo do recurso)
Acompanhaadocumentacdo da Contratada, conferindo o SICAF, CADIN,
TCU e CGU Consolidada.
13 CCON . i . .
* Se a empresa estiver inadimplente, notifica-a para providenciar 4
regularizagdo (exceto CADIN).
Prepara minuta de Termo de Apostilamento e elabora Nota Técnica com
14 DLOC a andlise da repactuacdo e encaminha a PLOC com sugestio de
encaminhamento a SE.
15 DLOC Encaminha processo a Secretaria Executiva.
Disponibiliza o Termo de Apostilamento para assinatura da autoridade]
16 SE ) .
competente (Ver Portarias de Delegacdes)
Publica 0 Termo de Apostilamento no Boletim de Servicos € restitui
17 SE .
processo a DLOC
Junta copia "PDF" do Apostilamento na processo principal da
18 CCON .
contratagao.
Atualiza o valor do Contrato einserio arquivo do Termo de Apostilamento
19 CCON

no “Comprasnet Contratos”.




20 CCON Atualiza a Tabela de Contratos Vigentes.
Encaminha processo ao Dirigente da 4rea técnica/requisitante,
21 CCON solicitando o encaminhamento aos membros da equipe de fiscalizagdo
do respectivo contrato para ciéncia da repactuagao.
22 CCON Encaminha cépia do Termo de Apostilamento a Contratada e solicitar a
atualizagao da garantia contratual, se for o caso.
. Encaminha processo a COEOF/CGGQV pararegistro do Apostilamento ng
23 |COEOF/CGGOV .
SIAFI e garantia, se for o caso.
24 CCON Toma ciéncia e registra Termo Aditivo no SIAFI e garantia, se for o caso.
Garantia: Aguarda 0 prazo de 10 (dez) dias Uteis para apresentacdo
ApoGs verificar @ autenticidade juntar ao processo comprovante dej
autenticidade no processo.
25 CCON

Atualizar Tabela de Contrato

Juntar arquivo no "Compras-Contratos"

Atualizar informagdes sobre a Garantia no "Compras-Contratos"




