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1 - Introducao

A Portaria SIT n2 451 de 20 de novembro de 2014, referida neste Manual como
Portaria SIT n® 451/2014, publicada no DOU de 01/12/2014 - Secao I, estabelece
procedimentos para o acesso ao sistema CAEPI - Certificado de Aprovacdo de
Equipamento de Protecdo Individual - CAEPI, para o cadastro de empresas
fabricantes e/ou importadoras de Equipamentos de Protecdao Individual e para a
emissao, renovacao e alteracao do Certificado de Aprovacdo - CA de Equipamentos
de Protecao Individual - EPI.

Além disso, ha outras duas portarias que se referem ao processo de emissao,
renovacao e alteracao de CA de EPI, que devem ser de conhecimento da empresa
fabricante (ou importadora) de EPI:

1) Portaria SIT n® 452 de 20 de novembro de 2014, que estabelece
as normas técnicas de ensaios e os requisitos obrigatdrios aplicaveis
aos Equipamentos de Protec¢do Individual - EPI enquadrados no Anexo I
da Norma Regulamentadora 06; e

2) Portaria SIT n? 453 de 20 de novembro de 2014, que estabelece
procedimentos para o credenciamento de laboratérios pelo Ministério
do Trabalho - MTb e requisitos obrigatérios a serem observados na
realizacdo de ensaios laboratoriais para fins de obtencao de Certificado
de Aprovacao - CA.

1.1 - Cadastro de usuario CAEPI

Para acessar o sistema CAEPI, € necessario que a empresa fabricante / importadora
encaminhe, inicialmente, via postal, o requerimento de cadastro de usuario,
conforme modelo disponivel no Anexo I da Portaria SIT n? 451/2014, cujo arquivo,
no formato .doc, encontra-se disponivel no site do MTb, no link:
http://www.trabalho.gov.br/seguranca-e-saude-no-trabalho/equipamentos-de-

protecao-individual-epi/cadastramento-de-empresas-e-emissao-de-ca
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(Requerimento para Cadastro de Usuario do Sistema CAEPI), segundo prevé o
Art. 32 da referida Portaria. O documento devera ser devidamente preenchido e ser

assinado pelo representante legal da empresa, com firma reconhecida, devendo ser
enviado para:

Cadastro CAEPI

Coordenacao-Geral de Normatizacao e Programas - CGNOR

Esplanada dos Ministérios - Ministério do Trabalho - Bloco F - Ed. Anexo,
Ala B - 12 andar - sala 107 - CEP 70056-900, Brasilia/DF.

Apés o cadastro no CAEPI feito pela CGNOR/DSST, sera enviado e-mail ao usuario
cadastrado com dados de login e senha para acesso ao CAEPIL.

1.2 - Cadastro de fabricante (ou importador) de EPI

Na sequéncia, com o acesso ao CAEPI, o usuario cadastrado conforme orientacées do
item anterior devera providenciar o preenchimento do requerimento de
fabricante/importador de EPI, conforme modelo disponivel no Anexo II da
Portaria SIT n2 451/2014, cujo arquivo, no formato .rtf, encontra-se disponivel no
sitet. do MTb, no link: http://www.trabalho.gov.br/seguranca-e-saude-no-

trabalho/equipamentos-de-protecao-individual-epi/cadastramento-de-empresas-e-

emissao-de-ca (Requerimento para Cadastro de Empresas), e envia-lo a
CGNOR/DSST (endereco informado no item 1.1), juntamente com a documentacao
elencada nos itens Il e Il do Art. 42 da Portaria SIT N2 451/2014, a saber:

Il - copia da solicitacdo de cadastro de empresa fabricante/importador do EPI
emitido pelo sistema CAEPI ; e

IIl - cépia autenticada do ato constitutivo, e suas alteragdes, se houver, no qual
conste expressamente, dentre os objetivos sociais da empresa a fabricacdo e/ou a
importacao de EPI.

O documento “Solicitacao de cadastro”, mencionado no inciso II acima, encontra-se
detalhado no item “3.1 - Cadastrar” (pag. 10) deste manual.

Cabe ressaltar que o endereco da empresa que sera utilizado para envio dos CAs é o
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endereco que estd cadastrado na base de dados da Receita Federal do Brasil,
utilizado pelo sistema CAEPI.

Para acompanhar o andamento da solicitagdo tanto do cadastro de usuario
CAEPI bem como do cadastro de fabricante (ou importador de EPI), ver
observagbes que constam no item “4.5 - Acompanhar Processos” (pag.
39) deste manual.
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2- Login
O usuario deve acessar o CAEPI por meio do link http://caepi.mte.gov.br/.

Importante: Para o perfeito funcionamento do CAEPI, é necessario que o bloqueador
de “pop-up” esteja desativado.

Devera surgir a janela abaixo para login. O usuario deve digitar o login (CPF) e a
senha, que foi enviada por email pelo sistema do MTb, por ocasido do cadastro do
usuario.

- CAEPI - Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protecao Ingiyfig

segunda-feira, 18 de janedro de 2018
E} Voter ¢ Pigna incsl EE Portal do MTE

Efetuar Login

CAEPI]

Certificado de Aprovacéio de Equipamento
de Proteclo Individual

Logn. | 10

Esqueceu sua senhn?

Clicando-se em “Entrar”, a pagina abaixo sera exibida:
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(6] v @ Pioma o [ Poawl me WTE

Certificado de Aprovagio de Equipamento
de Protecio Individual

Caso o usudrio nao digite a senha correta (ou o login ndo esteja correto), o sistema
informara que os dados sdo invalidos.

EPI

Certificado de Aprovacso de Equipamento
de Protecdo Individual

ogn I @ |0
Senha: | |0

;--IIIIIIIII....
L)

o Dagos mvalidos  _ oe

L] .
“"tisnnmmmnnnnt?

Esqueceu sua senha?

Se o usuario nao se lembra da senha de acesso ao sistema CAEPI, é possivel a
solicitacdo de uma nova senha clicando-se em “Esqueceu sua senha?”, na tela inicial
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do CAEPI. Na tela que ira surgir, o usudrio devera informar seu CPF e clicar no botao
“Enviar”. Feito isso, sera enviada uma nova senha de acesso ao e-mail cadastrado.
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No primeiro acesso ao sistema CAEPI, apds o usudario informar a nova
senha recebida no e-mail, o sistema solicitarda a mudanca da senha. A
nova senha deve conter no minimo 6 (seis) caracteres alfanumeéricos
(combinacao de letras e nimeros).

Se o usuadrio ja é cadastrado no CAEPI, e ainda ndo realizou acesso na nova
versdo do sistema (versao disponibilizada a partir de 10 de fevereiro de
2015), apos informar o CPF e senha utilizados para o acesso na versao antiga
do sistema, sera enviada uma nova senha para o e-mail informado no
requerimento de cadastro de usuario. Entretanto, pode acontecer do sistema
ndo realizar a migracao das informagdes e surgir a informacao abaixo: “Ndo foi
possivel reenviar a senha do usudrio, pois 0 mesmo ainda ndo foi migrado
para o novo sistema CAEPIL Para realizar a migragdo, basta apenas se
autenticar no sistema utilizando sua antiga senha. Em caso de duvidas,
favor entrar em contato via e-mail epi.sit@mte.gov.br”. Nesse caso, deve-se
enviar mensagem para o e-mail informado, para que se proceda ao envio de
nova senha ao usuario.
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Clicando no menu “Empresa”, surgirao as seguintes opgoes:

CA

suario

Empresa

® Cadastrar
® Alterar
Opcoes

Sair
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°Cadastrar:

O usudario deve utilizar essa opcao
quando for solicitar o cadastro da
empresa fabricante / importadora de
EPI. Saiba mais na pag. 10 deste
manual.

°Alterar:

Opcao disponivel para corrigir os
dados da empresa fabricante /
importadora de EPI. Mais informacgao

na pag. 14 deste manual.
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3.1 - Cadastrar

ePara solicitar o cadastro de uma empresa junto ao MTb como fabricante ou
importadora de EPI, o usuario devera clicar em “Cadastrar”, momento em que
surgira o formulario de cadastro para preenchimento, conforme tela abaixo.

F '.hdclmmiodoTrMn<m
CAEPI - Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protecao Individual - 1.1.9
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0 campo CNPJ] ndo esta disponivel para digitacao. O usuario deve clicar no botado

CNPJ’s, obtendo assim um quadro com a relacao da(s) empresa(s) que esta(ao)
vinculada(s) ao seu CPF. Essa vinculacdo é feita pela equipe da CGNOR/DSST, no
momento da andlise da documentacao do cadastro de usuario (ver item 1.1 deste
Manual).
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O usudrio deve clicar no nome da empresa que deseja cadastrar como fabricante ou
importadora junto ao MTb.

Apoés a selecao do CNPJ, os campos na cor cinza serdo preenchidos automaticamente
com os dados da empresa cadastrados junto a Receita Federal (nome, endereco, e-
mail e CNAE). Os demais dados da empresa devem ser preenchidos pelo usuario.

MINISTERIO DO TRABALHO G
SECRETARIA DE INSPECAO DO TRABALHO

DEPARTAMENTO DE SEGURANCA E SAUDE NO TRABALHO



MANUAL - SISTEMA CAEPI
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Para incluir varios EPIs na listagem da empresa, é necessario selecionar um
equipamento de cada vez e clicar no botdo “Incluir EPI”. Se algum equipamento foi
inserido incorretamente na listagem, basta localizar o EPI e clicar no botdo “excluir”.

O usudrio devera preencher também os campos referentes ao responsavel perante o
DSST/SIT com os dados da(s) pessoa(s) que devera(ao) ser contatada(s) pelo MTb
em caso de necessidade. Em seguida, deve-se clicar em “Incluir Responsavel”, para
que os dados do responsavel sejam salvos pelo sistema CAEPI.

Por fim, apdés o preenchimento do formulario, o usudrio devera clicar em
“Cadastrar”, momento que surgira um pop-up com a informacdo “Empresa
cadastrada com sucesso.” Apds clicar em “OK”, sera aberta uma nova pagina
contendo uma folha de rosto de solicitacao de cadastro de empresa. Essa folha de
rosto deverda ser impressa e encaminhada ao MTb junto com o restante da
documentacgdo estipulada no Art. 42 da Portaria SIT n?451/2014.
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MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO . MTE
SECRETARIA DE INSPEGAO DO TRABALHO . SIT

DEPARTAMENTO DE SEGURANGA E SAUDE NO TRABALHO . DSST
Coordenagho Geral de Normatizagho @ Programas - CGNOR
do Proteca

Certificado do A cdo de ~CAEPY
SOLICITACAO DE CADASTRO DE EMPRE SA FABRICANTE/IMPORTADOR DE EP1
CNP
Nome da Empresa:
Nome Fantasi:
Enderogo:
e [ ]
UF: HMunscipio:
DO: T | Fax:|
Enderego WER:
£.mait: GOCSFO0q com be
Inscrigho Estadual: | sascricho Musicipat |
Nome Fantasia:
Objeto Sociak AFDADEF
EP1 Fabrdcado/lmportado
CALCADO TWO 80TA

Responsavel Perante o DSST/SIT
Nome Responsdvel: | JKAIOF 200 20K
Enderegoc AALCKIA KIKIAA
Cargo Empresa: KKK Nome Departamento: | AKX
U§: oF Municipio: Brashs
Telefone: AREARRRARL] FAX: 1110000000

OBSERVACOES IMPORTANTES:

@
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3.2 - Alterar

QCaso o usudrio deseje efetuar alguma alteracdao no cadastro da empresa (por
exemplo, alterar/incluir dados do responsavel perante o MTb), para posterior envio
ao MTb, devera clicar no menu “Empresa”, op¢ao “Alterar”. Surgira uma tela para
ser informado o CNPJ da empresa.

< Cmpreza >> Alterar [V A H

= - Prsqusa |
Empresa s
B Cadastrar
¥ Alterar °
Opcoes -
Sair v

Apés digitar o CNP] da empresa fabricante / importadora de EPI, clique em
“Pesquisar”. O CNPJ e a razdo da social da empresa serao informados na tela. Para
acessar os dados que se deseja alterar, clique no botdo “editar”.

CA w Empresa >> Alterar " =* e
Empresa - oNel — "0
Opcoes i ‘0
- - ® Pesquiar JLinpar
Samms

N* CNPY Razdo Social

O endereco ndo pode ser alterado, ja que é obtido diretamente da
base de dados da Receita Federal. Por isso é importante manté-lo
atualizado junto a Receita Federal, ja que esse endereco constara no
CA, a ser emitido.
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Os dados da empresa serdo retornados para que o usuario faca as alteracoes
necessarias (essa tela é semelhante aquela utilizada no ato de cadastrar as
informacdes da empresa).

-
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CAEP| - Certificado de Aprovagao de Equipamento de Protecao Individual - 1.1.9

CA
Urudrss
Emprea
Oogiet

Salr

I @
e
2
e
O
8
d

v EEE— | cor S
o I e ]
coo S wecre ) <~ S
s
Ercessio WS
€ mad ettcam |5335Q T tom W o

g §o eutate waceg e Mncoat

ovs B ol criae |

AQNOZr -
L L

t Gupemerton:
@ Faecwse [~ wournouns O
EP1 Fatvicadofimpdnias | Sotcors o

Lowpamentn
CAMLADO T BOTA %

Responaivet Perants ¢ DSST/ST:

iore Remrasie

e

Enderege |

<

Cago Covgrene O Unoss

U S [w] 0 e
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Apoés o preenchimento dos campos que deseja alterar, o usuario devera clicar em
“Alterar”, momento em que surgira um pop-up com a informacao “Empresa alterada
com sucesso.” Apos clicar em “OK”, sera aberta uma nova pagina contendo uma folha
de rosto de solicitacio de cadastro de empresa. Essa folha de rosto devera ser

impressa e encaminhada ao MTb junto com o restante da documentacao estipulada
no Art. 42 da Portaria SIT n? 451/2014.
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4 - Certificado de Aprovacao - CA

O menu “CA” contém as seguintes opgoes:

1

CA

») Cadastrar Folha
Rosto

¥ Corrigir Folha d
Rosto ¢°
¥ Renovar °
» Alterar CA o

3 Acompanhar °
Processos

Usuario
Empresa
Opcoes

Sair
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°Cadastrar Folha de Rosto:
Aqui o usudrio pode solicitar a EMISSAO de

CA. Saiba mais na pag. 17.

QCorrigir Folha de Rosto:

Nesta opg¢do, o usudrio podera corrigir a
digitacado de uma folha de rosto gerada
anteriormente. Leia mais na pag. 29.

aRenovar

Nesta opg¢do, o usuario podera solicitar a
RENOVACAO de um CA. Consulte a pag. 31
para mais informacgdes.

°Alterar CA

Opcao disponibilizada para que o usuario
solicite a ALTERACAO de um CA ja emitido.
Saiba mais na pag. 37.

GAcompanhar Processos

Opg¢ao para o usudrio acompanhar o
andamento do processo de
EMISSAO/RENOVACAO/ALTERACAO de CA
junto ao MTb. Veja mais detalhes na pag. 39.
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4.1 - Cadastrar folha de rosto

°Essa opcdo é utilizada para solicitar a emissdo de novo CA. Para isso, o usuario
administrador devera clicar no menu “CA”, na op¢ao “Cadastrar Folha de Rosto”. A
janela abaixo ira surgir.

wa Taisay 12018

3
LR T MR )
Z

# Cadastrar Folha D Comsgate (3 5m g e ©
Rosto

# Cotrigir Folha de
Rosto

# Renovar

® Alterar CA

¥ Acompanhar T h - -
Processos

Usudrio - )

Empresa v — ‘m = -
Opcoes v P T L

Sair - —

0O campo CNPJ] ndo esta disponivel para digitacdao. O usuario deve clicar no botao

CNPJ’s, obtendo assim um quadro com a relacao da(s) empresa(s) que esta(ao)
vinculada(s) ao seu CPF. Essa vinculacdo é feita pela equipe da CGNOR/DSST, no
momento da andlise da documentacao do cadastro de usuario (ver item 1.1 deste
Manual).

O usuario ira clicar no nome da empresa para a qual deseja solicitar a emissao de CA.
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L Secretaria de Imgpecho do Trabetho - 51T
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Apoés a selecdo do CNPJ, conforme tela acima, os campos na cor cinza (CNP] e nome da
empresa) ja serdo automaticamente preenchidos (dados cadastrados junto a Receita
Federal), bem como a data de cadastro. Os demais dados do EPI devem ser
preenchidos pelo usuario.

a -

"

. I
| Atengdo |
" Sim \  Empresa n3o encontrada ou ainda n3o I
S  3provada para solicitacdo de CA _
%
- OK
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Caso a empresa ja tenha sido cadastrada no CAEPI pelo MTb, ap6s anadlise da
documentac¢do mencionada no item 1.2 deste manual, surgira a tela seguinte:

U Secrataria do Impecio da Trabatho  SIT
CAEP| - Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protecao Individual - 1.1.9

A Cadastar Folha de Rosto

Catatne
oy m.‘. jm O  Osts Coteavs 05150
Hore Croress I 104
e wrton. AL

Lapements - Lewcrre e

3\
i
LURC A MR M}

£ Conpugase (S @ Nie O

Destng 2 00 Eouparenns

Dwncrgbo Menarats &0
Cogomes:

Tararc B
“atenbroia
Loce de VMareache 4o CA
Wenrsen  Fabocante ™ woponmin O
et
T o0 Protes o =)

Mars g ko 2o weks do
rIred

Alewiedy D¢ {2 ANTIAIE

-

Ao clicar no campo “Equipamento”, aparece a lista dos EPIs que sdo fabricados ou
importados pela empresa.

4 Se o EPI objeto da solicitacao de emissdao de CA nao estiver disponivel na lista,
0 usuario deve enviar e-mail para epi.sit@mte.gov.br, solicitando a inclusao
do equipamento na lista de EPI fabricados ou importados pela empresa.

Na imagem, a empresa fabrica trés tipos de EPI: calgado, luva e 6culos.
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adastrar

cne. NG5 [EKCTZ @  Osie Codesio [BORTGTE
tome Empresa [ 70X
Nome Fantosis AL ]

Equipamento:| —Selecione— <| i ’ o

EPI Conjugado: | CALCADO TIPO BOTA
LUVA PARA PROTECAO CONTRA AGENTES ABRASIVOS E ESCORIANTES

OCULOS

JezcricBo do Equipamento: 0

Se a empresa deseja obter CA para um novo modelo de éculos, o usuario deve clicar
no EPI escolhido (6culos).

one. [ ] I © 0w Cososvo [F0IATE |

Nomo Emoreso N 5% 1
Nome Fantesis [NAL |
Equipamento:| OCULOS v| O

: —Selscione—
EP1 Conjugado: | CALCADO TIPO BOTA

LUVA PARA PROTEi&O CONTRA AGENTES ABRASIVOS E ESCORIANTES

Descricdo do Equipamento: L7 ]

( ~
o
\

Na sequéncia, o usudrio deve informar se o EPI é ou nao conjugado. Continuando, o

usudrio deve preencher os campos de descricao do equipamento.

No primeiro campo, “Descricdo do Equipamento”, a descricao deve ser completa,
sendo possivel a digitacdo de até 6.000 (seis mil) caracteres, incluindo espacos.
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O préximo campo, denominado “Descricao Resumida do Equipamento”, deve ser
preenchido, descrevendo-se sucintamente as caracteristicas mais importantes do
EPI, sendo possivel a digitacao de até 2.500 (dois mil e quinhentos) caracteres,
incluindo espacos.

E extremamente importante que as empresas elaborem redacio que
descreva os EPI da melhor forma possivel, utilizando apenas o total de
caracteres permitidos pelo sistema.

Os campos “Tamanho” e “Cor” deverao ser preenchidos especificando o(s)
tamanho(s) e a(s) cor(es) que o EPI pode apresentar.

Em relagdo ao campo “Cor”, o usuario devera informar as cores que foram
ensaiadas em laboratdério, mencionadas no relatério de ensaio. Essas sdo
cores que irdo constar no CA do EPL.

O campo “Referéncia” deve ser preenchido com a referéncia ou cédigo utilizado pela
empresa para denominar seu produto. Caso o EPI seja certificado pelo INMETRO,

este campo deve ser exatamente igual (incluindo espacos e simbolos) ao utilizado
como referéncia no certificado de conformidade expedido pelo OCP e que consta no
sitio do INMETRO.

O campo “Local de Marcacao do CA” deve informar em qual local o CA sera
marcado no EPI (exemplo - 6culos de seguranca: em baixo relevo na haste direita
dos dculos).
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~A035Tar roina e Kosto Y =1

Cotostns
cxed [IEEc e | ECZ © Osts Cadestro: 20012016
Nome Empresa: | LYTDA
Nome Fantasix: | AL
Equpameanto:| OCULOS : o

EP1 Conjugada Sem & Néo O

Local de Marcasdo do CA o

Netureza @ Fabecante * importador O

Por ultimo, a empresa deve selecionar a op¢ao “Fabricante” (empresa fabricante) ou
“Importador” (EPI importado).

Se o tipo de EPI tiver a certificacdo compulsdria em vigor estabelecida em Portaria

do INMETRO, o usuario deve utilizar o quadro Inmetro para selecionar o Tipo de

Protecdo, e informar o local de Marcacdao do selo do Inmetro e o numero da
Autorizacdo para Uso do Selo de Identificagdo da Conformidade, fornecido pelo
Organismo de Certificacao do Produto (OCP).

Caso contrario, deve deixar todos os campos do quadro Inmetro em branco.

Inmetro

Tpo oe ProtegBo. —Selecione.- -
o ¢ - |

Maxca: 30 do selo o
Inmotiy

AdeSingo de conformidace
Inmetic

No exemplo citado, os 6culos de seguranca nao apresentam Certificacdo Compulsdria
estabelecida pelo Inmetro. Os campos nesse quadro foram deixados em branco.

Laudo

Caso o EPI nao seja certificado pelo INMETRO, e como a realizagdo de ensaio
laboratorial é obrigatdéria para todos os EPIs estabelecidos pela Portaria SIT n?

MINISTERIO DO TRABALHO e
SECRETARIA DE INSPECAO DO TRABALHO

DEPARTAMENTO DE SEGURANCA E SAUDE NO TRABALHO



MANUAL - SISTEMA CAEPI

452/2014 (a excecao € o EPI meia que nao necessita de ensaio laboratorial), o
usuario deve utilizar o quadro Laudo para selecionar o tipo de protecdo e o
laboratério que efetuou o ensaio laboratorial, assim como informar o nimero do
laudo de ensaio do equipamento.

Importante ressaltar que no quadro Laudo os campos “Tipo de protecao” e
“Laboratorio” s6 estardo disponiveis caso o equipamento ja tenha sido
selecionado no campo “Equipamento”.

Consultando a Portaria SIT n? 452/2014, vemos que o tipo de EPI do nosso
exemplo (6culos de seguranca) deve apresentar laudo laboratorial que comprove a
protecao contra impactos de particulas volantes.

Vamos utilizar o quadro laudo para informar os dados referentes ao Laudo
Laboratorial e selecionar o tipo de protegdo que se enquadra no EPI do exemplo.

Cabe destacar que, em dezembro/2016, foi disponibilizada nova versdo do
CAEPI que permitira o envio de relatérios/laudos de ensaio no formato digital,
utilizando certificacao digital para o cadastramento do referido documento no
sistema.

] Ox

Clicando-se no campo “Tipo de Protecao”, obteremos a lista de protecdes adequadas
ao tipo de EPI selecionado.

Laudo
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Como os 6culos de nosso exemplo se destinam a protecao dos olhos contra o impacto
de particulas volantes, o usuario devera selecionar essa protecao.

Laudo

Tpo de Protes 0: | —Seled one- v

Selec one-

Eeatabaal (G t03 O partic L VORI

Kirarn do ~ (Eisko Luminos dade intens.
Nimero do Laodo (Fisico),| Lumincsidade inlensa ou

Rodng

infravermeha

00 ulraviciaia m
Q08 d 08
~ ] r .

Numero do Laudo {Digtal

Tommn

Feita a escolha da protecao, o quadro Laudo ficard como na figuraabaixo:

Laudo

©0 de Protec o | impactos de partic ulas volantes v

Normas

NSLZ 57 1/2003

ANSIZ BT INGE9

Laboratona! | —-Sekecione--- v
{Omero do Laudo (Fisko) ou

Numeto g0 Laudo (Digal) | —-Selsc one Al OK |

A(s) norma(s) relativa(s) ao tipo de EPI / protecdo é (sdo) listada(s) apenas para
conferéncia com a Norma utilizada pelo laboratério quando da realizagao dos ensaios.

Agora devemos selecionar o laboratério que realizou os ensaios no EPI. Clicando-se
no campo “Laboratdrio”, surgira a lista de laboratérios cadastrados junto ao MTb
para realizacdo de ensaios. O usuario deve selecionar o laboratério que emitiu o
relatorio de ensaio do EPI para o qual se solicita a emissao de CA.
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Teeranho | | car| |
Reterinco | e, -
| IPT/SP - INSTITUTO DE PESQUISAS TECHOLOGICAS
Loc st ée MareasBo do C | IPTIFRANGA . IISTITUTO DE PESQUISAS TECNOLOGICAS
LASORATORIQ TESTE CERTIFICADO MARCOLA
Notutezd. | £ ETRONGRTE - CENTRAIS ELETRICAS DO NORTE DO BRASL
R | Cax » CENTRO DE AALIACOES DO EXERCITO e o
| NIOSH - MATIONAL INSTITUTE FOR OCCURATIONAL SAFETY AND HEALTH
Tipo G Proles 80| DECLARAGAD OF CONFORMIDADE REAUZADA NO EXTERIOR
| LAAMHIINT - LABORATORIO DE #/ALIACAD DE PRODUTOS MEDICO.HOSPITALARES
Mart o 80 00 40 00 MBS ) o it - Eutcpesn Cectfication Servie
Asstado da ¢ onformidade Inmetroc| LAER - LASORATORIO DE EQUPAMENTO DE FROTECA0 NOMOUAL
| UNDERARITERS LABORATORIES INC
Tada | CENTRO TECNOLOGICO DO CALGADO SERAI
| Ceelrode Tecnolopa 60 Courd & do Calt ado Aband Fanco . CTCC/SENA
Tioo e Protec B |y spe . INSTITUTO LAB SYSTEM DE PESQUSAS E ENSMOS LTDA
LEITAT TECHNOLOGICAL CENTER
DINCERTCO
ECS GmbH - European Cerification Servee
UNDERWRITERS LABORATORIES INC

| CENTRO NACIONAL DA INSPEGAD E SUPERASAD DA QUALIDADE DOS EGUIPAMENTOS CONTRA INCENDIOS v
LODOEDNNY | — Selec One-— v
Nmero do Lasdo (Fist o) | ou
Nimero do Liudo (Dighall | —Seiec 008 L Ok |

Vamos supor que no nosso exemplo o laboratério FUNDACENTRO realizou os
ensaios no EPI.

Iremos clicar no nome do laboratério para seleciona-lo.

Destrg o Hesurmcs o Equpesents v
Tomaete | ] o[
Rek . LRE S S L) %
ok HUTAC - UNION TECHNIQUE DE UAUTOMOEBILE DU MOTOCYCLE ET DU CYCLE il

Lozl de u:"hwck "; CiOP . Centrad Insitute for Labour Protac tion
1OM « INSTITUTE OF OCCUPATIONAL MEDICINE
SAl GLOBALLUTD
1 Universy of Scuthampson
inmetro | SEM LAUDO

Tipo de Protes Bo SATRA TECHNOLOGY
KNECTRICS INC
Marza; 80 do sebo ¢ Inmedro | LASPROSAUD
| ABNT - ASSOCIAGAD BRASALEIRA DE NORMAS TECNICAS
| NIOSH - Notional Institute Occopation Safety sod Heatn l
i KIMETRICS INC B
| BTTG - Fee Technoogy Secvkes H

Natureza

Atestado ce conformaaace Inmedro:

Laudo
Tipo de Proteg o | 145 - Imstuto Aprondmico Oy Campinas

L A FALCAD BAUER - CENTRO TECNOLOGICO DE CONTROLE QUALIDADE LTDA

MEDLAS PRODUTOS DIAGNOSTICOS LTDA

MEDCIN INSTITUTO DA PELE

FUNDACENTRO - FUNDACA UPRAT FIGUEIREDO DE SEG E MED DO TRABN HO
‘ SECAD TECNICA DE DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO EM SAUDE - IEEUSP vl
Nimeto do Lauda (Fisk o). | jou
Wirmero 6o Laudo (Dgeal) | .. Selec ona- Ml OX |

O quadro Laudo fica como na figura abaixo:
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Tpo de ProtegBo: | Impacios d8 particulss volandes A

JANSILZ 87172000
ANSI.Z 87141988

Labocatinio: | FUNDACENTRO - FUNDACAO JORGE DUPRAT FIGUEIREDO DE SEG E MED DO TRABALHO Y
Numero go Lawdo (Fiseo): [ Jou
Mimerd 4o Lsudo (Digkal)| - Seles lone— Al o |

Como mencionado acima, o CAEPI permite a escolha entre duas opgdes: 1) caso a
empresa deseje enviar o relatério/laudo de ensaio na forma impressa, devera
digitar o numero do laudo no campo “Numero do Laudo (Fisico)” - esse nimero
pode ser encontrado no laudo que foi fornecido pelo laboratério a empresa; ou 2)
caso a escolha seja pelo relatério/laudo de ensaio no formato digital, o usuario
devera escolher o nimero do laudo digital no campo “Nimero do Laudo (Digital)”.

O laboratério contratado pelo fabricante do EPI para a realizagdo de ensaio
laboratorial serd o responsavel por cadastrar no CAEPI o laudo digital. Apenas apés
esse procedimento é que o nimero do laudo estara visivel ao usuario CAEPI.

a

—~

alternativa ao envio de copia autenticada do documento

Caso seja escolhida a primeira op¢do acima, é preciso informar o nimero do Laudo
Laboratorial no campo “Numero do Laudo (Fisico)”. Continuando no nosso exemplo,
vamos imaginar que o numero que consta no Laudo é 0001/2016. Esse namero deve
ser informado no referido campo.
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Lsudo
Tipo de Protes 80| Impoctos de partic uias volantes v]
Normas
lanst 2 87.1/2003
arS1 2 87.1/1989
Laborstirio: | FUNDACENTRO . FUNDACAQ JORGE DUPRAT FIGUEIREDO DE SEG E MED DO TRABALHO v
Némero do Laudo (Fisko) (00012016 jou
Nimero do Laudo (Dighal). | —-Selec ione—. v m

Para que os dados do laudo sejam salvos no sistema, é necessario clicar no botdo
“OK". O quadro Laudo ficara da seguinte forma:

Laudo
Tipo co Protegbo | Impacios de peticulas volantes v
Normas
ANSIZ 8712003
ASHZ 87 441960
Laboratéeio. | - Selec one--- v
Nmero oo Lawdo (Fisico): | —
Nimero co Loudo (Digeal) | —Selec one— R ox |
|N* Laudo]| Tipo de Protegio Laboratério Agdo
3 cxctuir | [@Pesta [00012015]  Impoctos de FUNDACENTRO - FUNDAGAD JORGE DUPRAT
partic ulss volantas FIGUEIREDO DE SEG E MED DO TRABALHO

Caso a empresa decida pelo envio do relatorio/laudo no formato digital, apos o
cadastro do referido documento pelo laboratdrio, o usuario devera escolher o niimero
do relatério/laudo no campo “Numero do Laudo (Digital)”. Dessa forma, a folha de
rosto s6 devera ser preenchida pelo fabricante/importador apo6s o laboratorio
informar a empresa que ja realizou o cadastro do relatério/laudo de ensaio no CAEPI.

a

_

No exemplo mencionado, supondo que o numero cadastrado pelo laboratorio para o
relatério/laudo de ensaio seja “RE12”. Esse numero devera ser escolhido pelo
usuario CAEPI.
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Laudo
Tpo de ProtacBo:| Impactos de particulss volantes v
Normas
ANSILZ 87 172003
ANSIZ 87171989
Loboratonio:| FUNDACENTRO - FUNDACAD JORGE DUPRAT FIGUEIREDO DE SEG E MED DO TRABALMO v
Nimero 8o Lavdo (Fisico) [ |ou
Numero do Laudo (Digtal) [—Seicione— v m
- . — —Selecione— :
Termo novod2t

n 1
T de Protec o

Para que os dados do laudo sejam salvos no sistema, € necessario, apos a selecao
acima, clicar no botdo “OK”. O quadro Laudo ficara da seguinte forma:

Laudo

Tioo de Proteg §o.! Impoaztos de particulas volantes v

ANSLZ 8712003

ANSIZ 87 1/1683

Laboratdnion | - Selet oo v
Numero do Lawdo (Fisiol. | |ou
Nimero o Louds (Dgal) | - Seles ooe... v m
j "‘m Tipo de Protegio Laboratono Agdo
A

3 wciur | [ estar | RET2 Impactos de FUNDACENTRO - FUNDAGCAD JORGE DUPRAT FIGUEIREDD
porticulas volantes DE SEG E MED DO TRABALHO

9

Caso o usuario deseje verificar o conteddo do relatério/laudo de ensaio no formato
digital, podera clicar no icone destacado na imagem abaixo:

Laudo
Tipo de Protac 50| impoctos de partit ulas volantes v
Normas
ANSLI 67 12003
ANSLY 87 171688
Ladoratns | «-Selac ions... v
Nimeec 0o Lewas (Fisk o} lou
Humero do Laudso (DgRal) | ---Seles ooe--- v m
N* | Tipo de Protecio Laboraténo Agdo
Laud
g CLAALS
% weclor | @Psatar [REI2|  Impectos de  [FUNDACENTRO - FUNDACAD JORGE DUPRAT FIGUEIREDO| * 3 *%
portiz uvins volantes DE SEG E MED DO TRABALHO Teaanant ,.
.
————
Termo - 7| Visuahizar |7

Apés essa acdo, o relatério/laudo de ensaio cadastrado (no formato PDF) pelo
laboratorio sera aberto para visualizagao.
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As informagdes do quadro “Termo” devem ser deixadas em branco, tendo em vista
que se trata de forma antiga de avaliagao de EPI que nao é mais utilizada, salvo no
caso de EPI tipo meia.

Tipo de Protecdo E]
Responsivel Técnko L ]
N* Regestro| | ART|

Por fim, ap6s o preenchimento do formuladrio, o usuario devera clicar no botdo
“Confirmar”, momento que surgird um pop-up com a informacao “Solicitacao de CA
cadastrado com sucesso”.
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GEIal 1 OiE O ROKU W — gy e——

o — a4
o) [ | W © O Casews (SO |
Nt SE———Ta ]
e s — ]
Cipiparante o
E7% Conpgads 1~ Sen & M3 @

[0 USUARIO DEVERA DIGITAR NESSE CAMPO A DESCRIGAD DETALHADA DO £

Owncredo & o
Lquparrern

O USUNSO DEVEIA DiG TAR RESSE CANPO A DESCRICAD RESUMION DG E7 ESSAEA
DESCRICAD CLE 1A APARECER NO CA IMPRESSO E NA INTERNET

Ressress o
0 Equperenty
Tarnaste (58 MOMER Cor. 1( WO
Rutwiocis R0 F ERENCIA FLL0 QUAL O £ £ DENOMNADO FELA EMPIRESA o
Locaf e Marcagdo %0/ LOCAL NO QUAL SERA FEITA A MARCACAD DO CA MO EM “
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ety
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Tipo o Protegdn
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PANSE Z 07 w2000
ANS I 67 U
Miemmrs ds Lkt u
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3 entisr | W votw 201 Irpacios de paticitan | PUNDACENTHO - FUNDAGCAD JORGE DUPRAT MISUEIREDO DE
Raten SEG EMED DO TRADALMO
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o .
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whate SEG EMED DO TRAAN MO 3

Apos clicar em “OK”, sera aberta uma nova pagina contendo uma folha de rosto de
solicitacao de Certificado de Aprovacao.
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4 4.1 oty b Pl @ 100% - Fndnet W 3 & H

MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO - MTE
SECRETARIA DE INSPECAO DO TRABALHO - SIT
DEPARTAMENTO DE SEGURANCA E SAUDE NO TRABALHO - DSST
Coordenacio Geral de Normatizacdo e Programas - CGNOR
Certificado de Aprovagao de Equip to de P ¢ao Individual - CAEPI

FOLHA DE ROSTO - SOLICITAGAO DE CERTIFICADO DE APROVAGAO

Folha de Rosto: 16043975
Referéncia: REFERENCIA PELO QUAL O EPI E DENOMINADO PELA EMPRESA.
CNPJ:

Nome da Empresa:

Nome Fantasia

&
<@

Enderego:

Bairro: [ cer: |uu———
UF: = Municipio: [

ooo: | Telefone: | | FAX: | IR—
Enderego WEB:

E-mail: |

Inscrigo Estadual: | Inscrigao Munldpal:l
Nome Fantasia: | —

Ramo Atividade: I

Objeto Social:

ccecece

CNAE: |I |  Descricao CNAE: |
N° CCl da SSF/MF:
Equipamento: OCuULOS

Descr EPI:
ous DEVERA DIGITAR NESSE CAMPO A DESCRIGAO DETALHADA DO EPI

Descrigao Resumida EPL:
O USUARIO DEVERA DIGITAR NESSE CAMPO A DESCRICAO RESUMIDA DO EPI. ESSA E A DESCRICAO QUE
IRA APARECER NO CA IMPRESSO E NA INTERNET.

Tamanho: SE HOUVER
Cor: SE HOUVER
Local Marcag@o: LOCAL NO QUAL SERA FEITA A MARCAGAO DO CA NO EPI.
Laudos Cadastrados

Tipo de Protecdo: Impactos de particulas volantes
Namero do Laudo: 000172016
CNPJ do Laboratério: |62 428 073/0001-36
Raz#éo Social: FTg;Jg:FEONmo - FUNDAGAO JORGE DUPRAT FIGUEIREDO DE SEG E MED DO

a _
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4.2 - Corrigir folha de rosto

QOpgéo disponivel para alterar informacdes em folha de rosto ja gerada para
emissao de CA.

Essa fungdo é util caso tenha ocorrido algum problema e a Folha de Rosto gerada nao
tenha sido impressa no momento que foi gerada, ou, ainda, nos casos em que se
deseja alterar informacdes cadastradas erroneamente na opc¢ao “Cadastrar Folha de
Rosto”.

Para isso, o usuario administrador devera clicar no menu “CA”, na opg¢ao “Corrigir
Folha de Rosto”. Na tela que surge, o usuario deve preencher o nimero da Folha de
Rosto e clicar, em seguida, no botdao “Consultar”.

PEET 7 e Secrtar de vupecho de Trabaibe - ST
CAEPL - Certficado de Aprovagho e Equipu ito de Protecho Individusl - 1,19

8 Codastrar Folha de
Rosto

» Corrigir Folha
Rosto

¥ Renovar
# Alterar CA

8 Acompanhar
Processos

Usuario v

Empresa -

Na tela seguinte, os seguintes campos serdo apresentados: op¢ao “editar”; N2 do
CNP]J; Razao Social; Equipamento; e Data de Cadastro. Ao clicar na op¢ao “editar”,
o sistema recupera os dados da folha de rosto e apresenta a tela “Corrigir Folha de
Rosto” com os campos que foram preenchidos anteriormente, possibilitando que o
usuario corrija os campos que deseja.

Os campos da folha de rosto devem ser preenchidos de acordo com as
informacdes constantes do relatdorio de ensaio/certificado de
conformidade do equipamento.
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Apo6s as modificagdes que o usudrio realizar no formulario, é necessario clicar no
botao “Confirmar” para que as alteragdes sejam salvas no sistema, momento em que
surgira um pop-up com a informacao “Solicitacao alterada com sucesso.” Apoés
clicar em “OK”, sera aberta uma nova pagina contendo a folha de rosto de solicitacao
de Certificado de Aprovacao (a mesma pagina apresentada no item 4.1 deste manual).
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4.3 - Renovar

usuario estd vinculado. Para isso, o usuario deve clicar no menu “CA”, na op¢ao

Essa opcdo € utilizada para solicitar a renovacao de CA da empresa a qual o

“Renovar”.

No campo “N2 do CA”, o usudrio deve digitar o numero do CA que a empresa quer
renovar, e, em seguida, clicar no botao “Consultar”.

Na tela seguinte, os seguintes campos serdo apresentados: N2 do CNPJ; Razao Social;

Equipamento; e Data de Cadastro.

Vamos exemplificar supondo que o CA tem o nimero XXXXX da empresa que tem o
CNPJ YY.yyy.yyy/0001-49, vinculada ao usuario administrador.

™ .am-qnu.mun-'m
CAEP! - Centificado de Aprovacio de Equipamento de Protecio individual - 1.1.9

¥ Cadastrar Folha de
Rosto

® Corrigir Folha de
Rosto

¥ Renovar °
% Alterar CA

¥ Acompanhar
Processos

Usuario v
Empresa v
Opcoes v

Sair v

Somente serdo aceitos numeros de CA de empresa(s)
vinculada(s) ao CPF do usuario administrador.
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Nesse exemplo, o EPI de CA XXXXX é dculos de seguranca. O usuario deve clicar na
linha onde esta escrito o nome da empresa, momento que surgira a tela abaixo.

encvar Folha de Rosto 2 -

A tela acima é idéntica aquela informada no item 4.1 (Cadastrar Folha de Rosto)
deste manual.

Os campos da folha de rosto devem ser preenchidos de acordo com as
informacdes constantes do relatorio de ensaio/certificado de
conformidade do equipamento.

O campo “Descricao do Equipamento” ja vem preenchido com a descricao do EPI
constante do CA emitido anteriormente. Esse campo deve ser preenchido com a
descricao do EPI de modo detalhado, comportando a digitagdo de até 6.000 (seis mil)
caracteres, incluindo espacos.

No campo seguinte, “Descricao Resumida do Equipamento”, o usuario deve digitar
a descricao do EPI novamente, de maneira mais sucinta, apenas com as caracteristicas
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essenciais do EPI, sendo possivel a digitacao de até 2.500 (dois mil e quinhentos)
caracteres, incluindo espagos. Sdo as informag¢des desse campo que constardo na
descricdao do CA disponivel na internet.

Os campos “Tamanho” e “Cor” s6 deverao ser preenchidos se o EPI apresentar mais
de um tamanho ou para especificar a cor ou cores que o EPI pode apresentar. Esses
campos ndo sao de preenchimento obrigatorio.

Em relacdo ao campo “Cor”, o usudrio devera informar as cores que foram
ensaiadas em laboratério, mencionadas no relatério de ensaio. Essas sao as
cores que irdo constar no CA do EPI.

O campo “Referéncia” deve ser preenchido com a referéncia ou c6digo utilizado pela
empresa para denominar seu produto. Caso o EPI seja certificado pelo INMETRO,

este campo deve ser exatamente igual (incluindo espacos e simbolos) ao utilizado
como referéncia no certificado de conformidade expedido pelo OCP e que consta no
sitio do INMETRO. O campo “Local de Marcag¢ao do CA” deve informar em qual local
o CA sera marcado no EPI (no nosso exemplo - 6culos de seguranga: em baixo relevo
na haste direita dos 6culos).

A empresa deve selecionar ainda a op¢do “Fabricante” (empresa fabricante) ou
“Importador” (EPI importado).

A orientacao para preenchimento dos demais campos é a mesma ja descrita no item
4.1 deste manual (Cadastrar Folha de Rosto) - paginas 17 a 31, que detalha o
procedimento do preenchimento dos campos.

Importante observar que os campos “Equipamento” e “Tipo de Protecao” (no
quadro Laudo) ficam bloqueados, sem possibilidade de alteracdo, uma vez que tais
informacgdes do EPI precisam ser mantidas, uma vez que se trata de renovacao de CA.
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Por fim, ap6s o preenchimento do formulario, o usuario devera clicar no botdo
“Confirmar”, momento em que surgira um pop-up com a informacdo “Solicitacdo de
CA cadastrado com sucesso”.
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4.4 - Alterar CA

qual o usuadrio esta vinculado. Para isso, o usudrio deve clicar no menu “CA”, na opc¢ao
“Alterar CA”.

Essa opcao é utilizada para solicitar a alteracao de dados do CA da empresa a

L8R Minatenc do Trabe - o > -
T 8 Tu e F ., Secretaria de Inspecao do Trabalho - SIT
CAEPI - Certificado de Aprovacio de Equipamento de Protecao Individual - 1,1.9
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% Coenight Folha de
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¥ Amerar CA
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&)
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g

<

<
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Impresa
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d ¥ [ @

Salr

No campo “N2 do CA”, o usudrio administrador deve digitar o numero do CA que a
empresa quer alterar, e, em seguida, clicar no botdo “Consultar”.

Na tela seguinte, serdao apresentados os campos: N2 do CNPJ; Razao Social;
Equipamento; e Data de Cadastro.

Somente serao aceitos nimeros de CA de empresa(s) vinculada(s) ao
CPF do usuario administrador.

As telas utilizadas no processo de alteragdao, bem como o passo a passo que deve ser
seguido, sdo idénticos aos listados no item anterior (4.3 - Renovar).
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4.5 - Acompanhar Processos

H Esta opcdo, disponibilizada no menu CA do sistema CAEPI, é utilizada para o
usuario acompanhar, junto ao MTb, o andamento das solicitacées registradas no
CAEPI.

Acompanhamento do CA A - S (38}

B8R Mistério do Tl

Ll
-y N° Folha de Rosto o
cNP) O
N* Processo o
A
A - N*do CA o
» Cadastrar Folha de [ Limpar |
Rosto
3 Corrigir Folha de
Rosto
# Renovar
¥ Alterar CA
i Acompanhar °
Processos
Usuario v
Empresa v
Opcoes v

Sair v

Ha quatro opgdes disponiveis para o acompanhamento do processo de emissao,
renovacao ou alteragao de CA.

o N2 Folha de Rosto: numero gerado pelo sistema CAEPI no momento
da solicitacdo pelo usuario da emissao (CA > Cadastrar Folha de Rosto),
renovacao (CA > Renovar) e alteracdo de CA (CA > Alterar CA).

o CNPJ: nimero do CNPJ da empresa fabricante ou importadora de EPI
cadastrada no CAEPL

o N2 Processo: numero gerado pelo setor de Protocolo do MTb quando
do recebimento da documentacao de emissado, renovacdo ou alteracao de
CA, apresentada pela empresa.

o N2 do CA: opg¢do que deve ser utilizada apenas para o caso de
renovacao ou alteracao de CA, pois no caso de emissdo esse numero ainda

7

nao existe.
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4.5.1 - N2 da Folha de Rosto

o Com o numero de folha de rosto gerada a partir da solicitacio de emissao,
renovacao ou alteracdo de CA, o usudrio podera utilizar essa opg¢do para buscar
informaco6es sobre o andamento do processo junto ao MTb.

Suponha-se que o usuario precisa verificar o acompanhamento da folha de rosto n®
XXXXX, gerada para solicitacdo de emissdao de um determinado CA.

Ao digitar o numero da folha de rosto no referido campo e clicar em “Consultar”, o
sistema retornara dois tipos de resultado a depender da localizagdo do processo no
sistema CAEPI:

1 - Folha de Rosto; Situacdo; N® do CNPJ; Razao Social; Data do Cadastro; e
Situacao.

Nesse caso, o sistema retorna o documento com o campo “Situa¢ao”, no qual constara
o andamento: “SOLICITACAO DO CADASTRO”. Tal andamento informa que o
processo ainda ndo teve sua analise iniciada junto a CGNOR/DSST. A documentacao
pode até ja ter sido protocolada junto ao MTb, mas a andlise ainda nao foi iniciada,
devido a tramites internos para que o processo seja entregue a area que realiza a
andlise. Se o usudrio clicar na linha na qual esta escrito o nome da empresa, sera
aberta a folha de rosto cadastrada.

la
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CAEPI - Certificado de Aprovacao de Equipamento de Protecdo Individual - 1.1.9

poarta Sokea, 21 do panowo do 204

Acompanhamento do CA

N Folha de Rosto | RN
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N doCA |
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N'.daFolha dun]  Shuacho | & N*do CNPJ Razbo Sockal Data do | Situacio
Rosto  ® . cu-ml
BRO00 = SOUCITACRD A
=l 00 CADASTRO - l i

g
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2 - Andamento de processos.

Nesse caso, o sistema retorna o processo com o campo “N2 do Processo”, no qual
constara o numero gerado no momento do protocolo da documentagdo junto ao MTb.
Ou seja, se ja consta tal informacdo, a andlise da documentacdo foi iniciada na

CGNOR/DSST.

Ao clicar na linha onde esta escrito o nome da empresa, as informacées do andamento
da empresa serdo apresentados.
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Em relagdo ao andamento de processos (bem como para o campo “Situa¢ao”), as
seguintes nomenclaturas sao utilizadas no sistema CAEPI:

Situacgao Andamento
Solicitacao de Cadastro Folha de Rosto Cadastrada
Documentacao Recebida Encaminhado para Analise
Analise Aguardando Analise
Conferéncia Em Conferéncia
Pendente Aguardando Documentacao
Valido Emissao do CA
Valido Expedido

Cabe ressaltar que o CA estard disponivel no site de consulta do MTb
(http://caepi.mte.gov.br/internet/ConsultaCAlnternet.aspx) somente quando for

registrado andamento “Expedido”, como ultimo andamento do processo no sistema
CAEPI.

Nesse caso, a tela do andamento sera exibida com as seguintes informagoes:

CNPJ [ 0001-49 Folha de Rosto:| 00000
Nome da Empresa LTDA
Equipamento | OCULOS
N* Processo! || Data Cadastro.{ 21012016

Situagdo [ VAL 100
- -
. LS
1 s

..
Data de Validad§ | 214 )
..lllll!“

N° do Registro CA. [

Historico de andamentos do CA

Data Andamento Andavaauly,
210112016 16:10:00 ‘., Expedido
21/0172016 16:08:00 Emissbo do CA
210172016 15:00.00 Em conferénca
21012016 14:50.00 Aguardando Andiise
21012016 14.47.00 Encaminhado para andise
| Fechor
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Perceba que, apds a expedicao, ja sera informada a data de validade do CA.

O andamento “Aguardando Documentacdao” significa que o requerimento de
emissao/renovacao/alteracao de CA foi indeferido, uma vez que durante a andlise foi
constatada pendéncia em relacao a documentacao apresentada.

Acompanhamento do CA [4] Vorer @i
CNPJ »;_?,'00;0149' | Folha de Rosto:| 000008
Nome da Empresa:| 8 § LTDA \
Equipamento:| OCULOS |
N* Processo { 2 Data Cadastro:| 21/012016
Situag3osfPENDENTE s
.ﬁl Emmn® .
Historico de andamentos do CA
Data Andamento Andamento '
22/0172016 08:11:00 +Aguardando documentacad S« n
22/01/2016 08:11:00 Aguardando Analise
21/01/2016 16:31:00 Encaminhado para andlise
21/01/2016 16:28:00 Folha de Rosto cadastrada

No sistema CAEPI, como ja mencionado na tabela acima, o andamento ficara como
“Aguardando documentacao” e a situacdo “PENDENTE".

A comunicagao do indeferimento do processo é realizada de maneira formal, pelo
envio de oficio da CGNOR/DSST a empresa solicitante, em seu enderego cadastrado
na Receita Federal do Brasil.

Assim, a empresa recebera o documento informando os motivos do indeferimento e
as medidas necessarias para saneamento do processo.
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4.5.2 - CNP]

°Essa op¢do de consulta é interessante caso o usuario nao disponha do numero

da folha de rosto gerada.

No referido campo, o usudrio deve digitar o nimero de CNP] da empresa fabricante

ou importadora de EPI e em seguida clicar no botdao “Consultar”.

Serao retornadas todas as folhas de rosto vinculadas ao CNP] informado, separadas
conforme grupos mencionados no subitem anterior (Folhas de Rosto e Andamentos

de Processos).

CA w Acompanhamento

Usuaric -
Empresa
g t N Fola de
Opgoes -
Satr -

do CA

Rosto

cney

N* Processo

N

ds CA

| Comutr i Linpor |

packs loan 21 do garwwo do 2018

m A ﬁ:'&;r)"(- Es-;u—o,u'z

Foltha de Rosto
N*. da Fola de Situacho N* do CNPJ Razko Social Data do | Situagiol
Rosto Cadastro
B | ScUCTACAO Hﬁm [ QU01201 Asvo
DO CADASTRO 9
Andarmentos do Processos
N'. da Fola de | N do Processo | N do CNPY Razho Social Data do | Situagiol
Rosto Cadastro
e _Foom [————————— TN 2001201 Awo
43
[re—x] t—wm I L TOA 2001201 iratvo
49
] -Poom N L TDA 21012016 Awvo
45

Ao clicar na linha onde esta escrito o nome da empresa, as informag¢oes do andamento
da empresa serao apresentados, conforme ja relatado acima.
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4.5.3 - N2 Processo

Nessa op¢ao, o usuario podera consultar o andamento do processo, informando
o n? do processo gerado no momento do protocolo da documentacgao junto ao MTb.

Para visualizacdo do andamento, as mesmas orientacoes ja relatadas nos itens acima
devem ser seguidas (o usuario deve digitar o nimero do processo e em seguida clicar
no botdo “Consultar”. Apos isso, clicar na linha onde esta escrito o nome da empresa).

OBSERVACOES IMPORTANTES:
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4.5.4-N2do CA

o Essa opcao de consulta € util para os casos em que a empresa fabricante (ou
importadora) ja possua EPI com n? de CA emitido. Nesse caso, semelhante ao que ja
foi relatado acima, o usudrio deve digitar o nimero do CA e em seguida clicar no
botdo “Consultar”. Apos isso, deve-se clicar na linha que contenha a folha de rosto
que se deseja obter informagdes.

Acompanhamento do CA A e 1 et oS wve
Consultar
N° Foiha de Rosto
CNPJ
N® Processo
N° do CA|§
| Consultar |
Andamentos do Processos
N*. da Folha de | N°® do Processo N* do CNPJ Razado Social Data do |Situaciiof
Rosto Cadastro
¥ 20118 /0001 & LTDA 200012016 Inatrvo
7 49
2015(8 0001 f ) LTDA 21/012016{ inativo
-05 49
20 15| R 000 1 i jLTDA 220120160 Ativo
B 49

Cada CA possui apenas uma folha de rosto ativa. Uma vez concedida
a renovacao ou altera¢do de CA, o sistema CAEPI automaticamente
inativa a folha de rosto anterior referente a esse CA.
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5 - Usuario

O sistema CAEPI disponibiliza essa opc¢do caso o usuario deseje alterar o e-mail
cadastrado. Para isso, o usuario precisa ter acesso ao sistema, utilizando seu login e
senha.

Ao clicar no menu “Usudario”, a op¢do “Alterar” sera disponibilizada. Clicando-se
nessa opcao, serdo exibidas na tela trés informacdes: CPF; Nome; e E-mail. Apenas o
campo “E-mail” pode ser alterado pelo usuario.

M Ve B UGt ¢ | g
'y’ s Secretaris de Inapecho do Trabalhe - 4T
CAEP1 « Certificado de Aprovacio de Equipamento de Protecio Individual - 1.1.9

b )

Usuario a
® Alterar ===
Empresa v
Opcoes -
Sair v

Ao informar o novo e-mail e clicar em “Confirmar”, aparecera uma tela informando
que a alteracao foi realizada com sucesso.

Informacao
I Alteracdo de Usuario efetuado com sucesso! Um e-
. mail de confirmacdo com os dados do usuario sera

enviado para o e-mail informado! A sua ativacdo
sera realizada ap6s o primeiro acessol

oK |

Apéds isso, o usudrio recebera mensagem eletronica no novo e-mail cadastrado,
informando a nova senha de acesso.
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noreply@mte.gov.br 11:33 (Ha 1 hora) o~ v

para mim |
Prezado(a) |

Estes s3o os seus dados para acesso aos Sistemas do Ministério de Trabalho e
Emprego:

Login: &

Senha de Acesso: |

A senha de acesso informada DEVE ser alterada. Este processo € necessano para
confirmar o e-mail informado no cadastro.

Os usuarios que utilizam o certificado digital como forma de autenticagao
também deverao seguir este procedimento.

Salientamos que a senha de acesso nao corresponde a senha do certificado
digital e nao € necessario que a senha do certificado digital seja alterada.

Essas informagoes sao de uso exclusivo. Evite compartilha-las com outras
pessoas.

Atenciosamente,
Sistema de Auditoria e Segurancga - SAS
Ministério do Trabalho e Emprego - MTE

O usuario devera verificar a caixa de entrada do e-mail e, inclusive, a
caixa de lixo do e-mail uma vez que o provedor pode considerar o e-
mail do Ministério como spam, excluindo-o automaticamente.

Caso o e-mail informado ja esteja cadastrado no sistema CAEPI, surgird a
seguinte informacao na tela:

Atengdo
E-mail ja cadastrado. Favor informar um
novo E-mail
OK
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6 - Alterar senha

Caso o usuadrio deseje alterar a senha de acesso ao sistema, é necessario clicar no
menu “Opg¢oes”, na opcao “Alterar senha”. Clicando-se nessa opc¢ao, surgirdo trés
campos: Senha Atual; Nova Senha; e Confirmar Senha. O usudrio devera digitar a
senha atual no campo “Senha atual”, informar a nova senha de sua escolha no campo
“Nova Senha” e digitar novamente a nova senha no campo “Confirmar Senha”. Apos
clicar no botdo “Confirmar”, aparecera uma tela informando que a senha foi alterada
com Sucesso.

-
-
f -
-
-

Usuario v ©
“

Empresa -

Opcoes -

» Alterar senha

Sair v

Caso a senha escolhida seja igual as duas anteriormente utilizadas, surgira a seguinte

informacao.
O S A BB : n |
|
Atengio i
o
A senha informada ndo deve ser igual as
altimas 2 senhas utilizadas o
OK '
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7 - Perguntas frequentes

Iremos listar abaixo as duvidas mais frequentes dos usuarios que utilizam o sistema
CAEPI.

1 - Tentei cadastrar a folha de rosto de emissao de CA, mas surge um erro:
“Empresa nao encontrada ou ainda nao aprovada para solicitacao de CA”. O
que fazer nesse caso?

A mensagem significa que o CNP] da empresa ainda ndo se encontra cadastrada junto
ao DSST como fabricante e/ou importadora de EPI. Somente o preenchimento dos
dados no CAEPI nao ¢é suficiente para o cadastro da empresa como
fabricante/importadora de EPI junto ao MTb. A documentagdo a ser enviada a
CGNOR/DSST para cadastro da empresa estd listada no item 1.2 deste manual, pag. 4.

2 - Fiz a solicitacdao de emissao/alteracao/renovacao de CA, mas no
momento da geracao da folha de rosto o sistema travou e nao consegui
imprimir a folha de rosto gerada. Em qual local consigo visualizar
novamente e imprimir a folha de rosto?

U J

No CAEPI, o usuario devera acessar a op¢dao CA > Acompanhar Processos. Como o
sistema travou e o usuario possivelmente ndo anotou o nimero da folha de rosto, a

consulta devera ser feita utilizando o CNPJ da empresa fabricante (ou importadora)
de EPI. Ao fazer a consulta, irdo ser exibidas as folhas de rosto vinculadas ao CNP]
informado. As telas dessa consulta estdo descritas com mais detalhes no item 4.5.2

deste manual, pag. 46.
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3 - Sou cadastrado como fabricante/importador junto ao DSST, mas o
equipamento que fabrico/importo ndao consta no meu cadastro do sistema
CAEPI. Como proceder?

\_ /

Deve-se enviar e-mail para epi.sit@mte.gov.br, solicitando a inclusdo do equipamento
no cadastro da empresa.

4 - Meu login de acesso ao sistema CAEPI esta bloqueado. Como faco para
desbloquear?

Deve-se enviar e-mail para episit@mte.gov.br com o CPF do usuario cadastrado no

sistema CAEPI, solicitando o desbloqueio.

5 - Sou fabricante de uma determinada marca de EPI tipo meia e ja tenho
acesso ao CAEPI. Na tela “Cadastrar folha de rosto”, preciso cadastrar as
informacgoes solicitadas no quadro Termo?

No referido quadro, o usudrio irad selecionar, no campo “Tipo de Protecao”, a protecdo
listada, e no campo “Responsavel Técnico” informar o responsavel legal pela empresa,
por exemplo, o Diretor da empresa. Os campos “N2 Registro Profissional” e “ART” nao
precisam ser preenchidos.

6 - Na tela “Cadastrar folha de rosto”, preciso cadastrar tanto as informacoes
do quadro “Inmetro” quanto as do quadro “Laudo”?

Nao. O usudrio deve preencher apenas as informacdes de um dos quadros (Inmetro ou
Laudo), a depender do tipo de avaliagcdo que o equipamento deve ser submetido,
conforme o Anexo II da Portaria SIT n?452/2014.
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7 - Cadastrei todas as informa¢des no menu “Cadastrar Folha de Rosto”, no
entanto, apo6s clicar no botao “Confirmar” e “OK”, a folha de rosto nao
apareceu. Como proceder?

 veoe e s doved esen 2 cormts g e o o coteomets o o)

esse caso, o usuario devera realizar a consulta da folha de rosto cadastrada no menu
“Acompanhar Processos”. Como, possivelmente, ndo foi possivel anotar a folha de
rosto gerada, a consulta devera ser feita pelo nimero do CNP] da empresa solicitante.
No item 4.5.2 - CNPJ (pag. 46) deste manual, ha mais informag¢des sobre como o
usudario deve realizar essa consulta.

N J

( —_
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8 - Informacdes

Outras davidas acerca da utilizacdao do sistema CAEPI podem ser sanadas enviando-
se e-mail para epi.sit@mte.gov.br. O e-mail ndo necessariamente é respondido no
mesmo dia, devido a demanda interna do setor. Ressaltamos, no entanto, que todos
os e-mails sdo respondidos. Em geral, a resposta é enviada no dia seguinte a
consulta.
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