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1. SOBRE O REGISTRO DO SESMT A BORDO DE PLATAFORMA PP — SESMT PP

Nos termos da Norma Regulamentadora n? 37 — NR 37, a operadora da instalacdo e as empresas que
prestam servigos a bordo de plataforma de petréleo devem constituir SESMT em terra e a bordo de cada
plataforma, de acordo com o estabelecido na prépria NR 37 e na Norma Regulamentadora n2 04 — NR 04.

Os SESMT em terra devem ser dimensionados conforme a NR 04 e registrados junto ao Ministério do
Trabalho e Emprego, por meio do Portal gov.br, no endereco eletrénico: https://www.gov.br/pt-
br/servicos/registrar-servicos-especializados-em-seguranca-e-medicina-do-trabalho.

Ja os SESMT a bordo devem ser constituidos pela operadora da instalagao, quando o somatdrio dos seus
empregados e dos empregados das empresas prestadoras de servigos for igual ou superior a 25 (vinte e
cinco), e pelas empresas prestadoras de servico quando o nimero total de seus empregados embarcados
for igual ou superior a 50 (cinquenta), durante o periodo de prestacdo de servigos a bordo.

Os SESMT da operadora da instalacdo e da prestadora de servigos a bordo devem ser registrados
separadamente, constando as informacgdes previstas na NR 04. O registro desses SESMT deve ser realizado
no Portal gov.br, no endereco eletronico https://www.gov.br/pt-br/servicos/registro-de-servico-
especializado-em-seguranca-e-em-medicina-do-trabalho-em-plataformas-de-petroleo-sesmt-pp.

Este manual tem por objetivo orientar o usudrio sobre os procedimentos necessarios a utilizacdo da
ferramenta para registro e atualizacdo do SESMT constituido a bordo de plataformas de petrdleo, tratado
a seguir como SESMT PP.
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2. VINCULAGCAO DO CPF DO USUARIO AO CNPJ DA PESSOA JURIDICA

Antes de realizar o procedimento de registro do SESMT PP, o usudrio deve ser vinculado ao CNPJ da
organizacao responsavel pelo SESMT.

Para efetivar esse procedimento, é necessario que a organizagdo possua certificado digital de pessoa
juridica.

Apds a conclusdo dessa vinculagao do CPF ao CNPJ, basta o usudrio realizar o login no portal gov.br, sem
necessidade de ter certificado digital instalado em sua maquina.

Para realizar o Cadastro do CNPJ, o usuario deve seguir os seguintes passos:
1. Cidad3o aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo Al - maquina -
ou Tipo A3 - Token ou Certificado em Nuvem).
2. Selecione opcao Certificado Digital ou Certificado Digital em Nuvem na tela inicial
do https://acesso.gov.br.

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

Outras op¢oes de identificacao:

B8 Login com QR code @@

[® Seubanco

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

3. Siga os procedimentos especificos do tipo de Certificado Digital selecionado para digitar senha e

continuar o processo.

4, Selecione menu Vincular Empresas via e-CNPJ, link Gerenciar Vinculos com Empresas.
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MINHA AREA 4 > Minhaarea > Vincular Empresas via e-CNPJ
Dados Cadastrais
Empresas
Alterar Senha
Privacidade QO moédulo de empresas permite que vocé vincule sua conta &

empresals). Para isso, voce deve utilizar o certificado e-CNPJ \ .
Vincular Empresas via e-CNPJ Apos a vinculagdo, vocé pode gerenciar o cadastramente de outras @ ﬁ ‘

PFs) que se relacionam com o CNPJ
ce deseje administrar relacionamentos com empresas, acesse

Caso v
o link "Gerenciarvinculos com empre=as’ a seguir.
I Gerenciar vinculos com empresas I

5. Clicar botao Vincular empresa do e-CNPJ

a« Vinculacao de empresas via e-CNPJ Inicio

Vinculacao de empresas via e-CNPJ

Para criar um vinculo, insira o certificado e-CNPJ da sua empresa e valide as informacoes

Vincular empresa do e-CNPJ

6. Cidadao confere as informacgdes presentes no Certificado Digital de Pessoa Juridica. Clica no
botdo Vincular

Informacdes da empresa

CNPJ
CPF

Nome do participante

l( Cancelar )l @

OBSERVACOES:

» A conta gov.br permite o cadastramento de pessoas que nao pertencem
diretamente a empresa. E esse cadastro ocorre pela indicacdo de
usuarios.

» 0 cidadao que realizara o cadastro do usuario devera ter sido cadastrado
como representante do CNPJ, conforme os passos presentes para
Cadastro do CNP]J (procedimento acima).

» 0O usuario devera ter cadastro no Login Unico.

» O dono do certificado digital de pessoa juridica ndo podera ser
cadastrado como usuario da prépria empresa.
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Para realizar o cadastramento de colaboradores, o usudrio deve seguir os seguintes passos:

1. Cidaddo aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo Al - maquina -
ou Tipo A3 - Token).

2. Selecione opgdo Certificado Digital na tela inicial do https://acesso.gov.br.

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
["“I;i*'x‘:— seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.or

CPF

[pigite seu cPF

Outras op¢oes de identificagao:

an Login com QR code

[® Seubanco

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

3. Siga os procedimentos especificos do tipo de Certificado Digital selecionado para digitar senha e

continuar o processo.

4, Selecione menu Vincular Empresas via e-CNPJ, link Gerenciar Vinculos com Empresas.
MINHA AREA A > Minhadrea > Vincular Empresas via e-CNPJ
Dados Cadastrais
Empresas
Alterar Senha
Privacidacle O modulo de empresas permite que voce vincule sua conta a .

empresals). Para isso, vacée deve utilizar o certificado e-CNPJ \ '
Vincular Empresas via e-CNPJ Apos a vinculacao, voce pode gerenciar o cadastramento de outras g )‘ ‘

contas (CPFs) gue se relacionam com o CNPJ
Caso voce deseje administrar relacionamentos com empresas, acesse
g link Gerenciarvinculos com empresas’ a seguir.

I Gerenciar vinculos com empresas I

5. Clica no nome da empresa deseja cadastrar os colaboradores.
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a Vinculacdo de empresas via e-CNPJ Inicio

Vinculacao de empresas via e-CNPJ

Para criar um vincule, insira o certificade e-CNPJ da sua empresa e valide as informacées

Vincular empresa do e-CNPJ

Empresas vinculadas a sua conta

CNPJ Empresa Atuacéo Acdo

Razao Social da Empresa CPF nao tem relacionamento com o CNPJ

Digita o CPF que deseja vincular ao CNPJ (CPF deverd estar cadastrado na conta gov.br). Clica no

botao Buscar

7.

@« Vinculacdo de empresas via e-CNPJ Inicio Gestao de Colaboradores

Gerenciar Colaboradores

Razao Social da Empresa

Novo colaborador

CPF

|
II( Buscar >l

Cidaddo digita a data de expiracdo em que o CPF representard o CNPJ (a data de expiracdo da

atuacdao do colaborador devera ser até data de validade do certificado digital de pessoa juridica

responsavel pelo cadastro do CNPJ. O sistema verificard informacado para permitir o colaborador).

8.

Clica no botao Cadastrar
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A Vinculacao de empresas via e-CNPJ Inicio Gestéo de Colaboradores

Gerenciar Colaboradores

Razao Social da Empresa

Novo colaborador

CPF

Y
| Pesquisar novamente )

. S

Nome Data de expiracao

25/06/2020 ‘ Cadastrar

OBSERVACAO:

» A autorizacdo para logar e declarar o SESMT deve ser em relacdo ao CNP]
completo (14 digitos).

Para desvincular um CPF previamente vinculado ao CNPJ da organizagao, devem ser seguidos os seguintes
passos:
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Retirar Colaborador do CNPJ
Para realizar a retirada de colaboradores, favor seguir os passos:

1. Cidadao aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo A1 - maquina - ou
Tipo A3 - Token).

2. Selecione opcao Certificado Digital ou Certificado Digital em nuvem na tela inicial do
https: //facesso.gov.br.

Identifique-se no gov.br com:
B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sa conta gov br

CPF

[pigite seu cPF

Outras opcoes de identificacao:

== Login com QR code

[® Seubanco

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

3. Siga os procedimentos especificos do tipo de Certificado Digital selecionado para digitar senha
e continuar o processo.

4. Selecione menu Vincular Empresas via e-CNPJ, link Gerenciar Vinculos com Empresas.

MINHA AREA ®

Mrhaarea > Vinoby Empresas vis e CNPBJ

Dados Cadastras

Empresas

Alterar Senha

Privackiade

Vincular Empresas via 8-CNPJ
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5. Clica no nome da empresa deseja retirar os colaboradores,

o e erapersns via e I Iriciy

Vinculacao de empresas via e-CNPJ

Para crae urnarcule, msira o corbfcads o CHE S sua empresa eovalde as rdomagies

Vincular empresa do e-CHEJ

Empresas vinculadas a sua conta

CHRJ Empresa Atuagao hcao

CFF nde tem mslacicnaments com o G2 k

6. Cidadao aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo Al - magquina - ou
Tipo A3 - Token) do representante do CNPJ. Localiza o CPF do Colaborador deseja remover.

Clica no botao com icone de lixo na cor azul

Razao Social da Empresa

Novio colaborador

CPF

e

': Pesquizar novamsnte )
e .y

Data d= expiracacs

Mame

Lista de Colaboradores Cadastrados

CPF % MNoms 2 Dala de Expiragas Agoeg
30 o
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3. TIPOS DE REGISTRO

A ferramenta disponibilizada deve ser utilizada para os seguintes tipos de registro:

v Registro de SESMT PP — Operadora da Instalacdo: para registro de servico especializado pela
operadora da instalacdo, quando o somatdrio dos seus empregados e dos empregados das
empresas prestadoras de servigos for igual ou superior a 25 (vinte e cinco).

v" Registro_de SESMT PP — Prestadora de Servicos: para registro de servico pelas empresas
prestadoras de servico quando o numero total de seus empregados embarcados for igual ou
superior a 50 (cinquenta), durante o periodo de prestagao de servigos a bordo.

v Atualizacdo de SESMT PP ja registrado: para atualizacdo de dados referentes ao SESMT ja
registrado na ferramenta atual.
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4. REGISTRAR SESMT - LOGIN

4.1 Para qualquer tipo de registro descrito no item 3 deste Manual, o usudrio vinculado ao CNPJ da
empresa deve acessar o portal gov.br e, no campo de busca, digitar a opgao “registrar SESMT PP”; ou
pode acessar diretamente a opgdo através do link https://www.gov.br/pt-br/servicos/registro-de-
servico-especializado-em-seguranca-e-em-medicina-do-trabalho-em-plataformas-de-petroleo-

sesmt-pp.

4.2 Clicar na opgao “Iniciar”

=
=0
Trabalho, Emprego e Previdéncia

Trabalho e Emprego > Saude e Seguranca no Trabalho

Registro de Servico Especializado em Seguranca e
em Medicina do Trabalho em Plataformas de m
Petroleo-SESMT PP

“NR 37", " Norma Regulamentadora n°® 37"

4.3 Digitar o numero do CPF e clicar em “Continuar”

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

. | Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
0s servigos digitais do governo

Outras opgodes de identificacao:

[® Login com seu banco
oo .
gr Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

4.4 Digita a senha cadastrada no portal gov.br e clica em “Entrar”
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Digite sua senha

. ) CcPF

y 2l ’
Senha
g '
= ‘ Digite sua senha atual @ ‘

Digite sua senha para acessar o login unico do

governo federal. Esqueci minha senha

Solicitagao nao permitida

Servico ndo permitido para Pessoa Fisical

= Caso o CPF do usuario ndo esteja vinculado a um CNPJ, aparecera a mensagem “Solicitacdo ndo
permitida. Servico ndo permitido para Pessoa Fisica!”. Nesse caso, o usuario deve seguir o
procedimento definido no item 2 deste manual.

4.5 Se o usuario ja estiver vinculado ao CNPJ da organizacdo, apds clicar em “Entrar”, o sistema abrira
uma tela com a opc¢do de estabelecimentos para selecdo.
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Aviso

Selecione uma Pessoa Juridica para iniciar o servigo:

SELECIONE UMA OPQ.&O W |

Iniciar

4.6 Selecione o estabelecimento desejado clicando sobre ele e, apds, clique em “Iniciar”.
4.7 O sistema abrirda uma tela com os tipos de registro disponiveis.

4.8 Caso o usudrio ja tenha feito uma solicitacdo anterior e ndo a tenha concluida, a ferramenta ira
informar duas opc¢Ges (“criar nova” ou “Usar Existente"), conforme tela abaixo.

Aviso

Vocé ja possui uma solicitagdo no estagio inicial.
Deseja criar uma nova solicitagdo ou dar continuidade na
ja existente?

Usar Existente

4.9 Caso escolha “Usar Existente”, serd aberta o registro anterior, com as informacgbes salvas
preenchidas. Se desejar registrar uma nova solicitacdo, deve-se escolher a opcao “Criar Nova”.
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5. REGISTRAR SESMT PP — OPERADORA DA INSTALACAO

5.1 Apds realizar o login, conforme item 4 deste Manual, o sistema abrird uma pdgina com o nimero
de protocolo gerado, o CPF do usuario, o CNPJ da organizagao, o nome do usudrio solicitante, o e-mail
cadastrado no portal, a data de inicio, a data limite para conclusdo desta etapa do registro e os tipos
de registro disponiveis.

MTE - SESMT A BORDO DA PLATAFORMA DE PETROLEO (PP)

Caso vocé ndo faga o envio da sua solicitagdo ao érgdo até a Data Limite a sua solicitagdo sera cancelada automaticamente. Mantenha seu email atualizado no seu cadastro do gov.br.
E a partir dele que este servigo se comunica contigo

[© ETAPA: Preencher Dados da Solicitagé@o

235876.0071310/2023

JOAOQ DA SILVA

06/12/2023

05/01/2024

suportegovbr@economia.gov.br

Dados da Solicitagao
[ ]
@)
O

CANCELAR ©

REGISTRO DE SESMT PP - OPERADORA DA INSTALAGAD

OBSERVACAO:

Caso o usudrio ndo faca o envio da solicitacdo até a data limite informada, a sua solicitacao
sera cancelada automaticamente.

5.2 Apds verificar qual tipo de registro o usuario deseja realizar, conforme informagdes que constam
no item 3 deste Manual, e seguir os procedimentos descritos no item 4 deste Manual, selecione a
opcao “Registro de SESMT PP — Operadora da Instalacdao” e clique no botdao “Registro de SESMT PP —
Operadora da Instalacao” que aparecera ao final da pagina.
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Selecionar Tipo de Registro

Fases do atendimento

o © o

Imicial

Responder Fonmulario B Salver formulério

MTE - SESMT A BORDO DA PLATAFORMA DE PETROLEOQ

Gl

235876.0067694/2023

JOAD DA SILVA suportegovbri@econamia.gov. b

Dados da Solicitagao

EMPRESA DE TESTES EM HOMOLDGACAO E PROFISSIONAIS DE DESENVOLVIMENTO EM TECNOLOGIA DA INFORMACAI

OO0

5.3  Nos campos correspondentes, digite o nome e o tipo da Plataforma de petréleo a que o SESMT

se refere.

5.4  No campo “populacdo a bordo”, informe a quantidade total de pessoas a bordo da plataforma.

ot S MINISTERIO DO
INSPECAC
DO TRABALHO \ @T/) TRABALHO

E EMPREGO

GOVERNO FEDERAL

ai il

UNIAD E RECONSTRUGCAO



Pagina |17

5.5 Selecione a UF onde esta localizada a plataforma de petréleo.
5.6 Em seguida, informe a quantidade de empregados préprios da operadora da instalagao.

5.7 Informe também a quantidade total de trabalhadores considerada no dimensionamento do
SESMT, conforme item 37.7.3.1.1 da NR 37.

5.8 No campo “O SESMT a bordo da Plataforma de Petréleo - Operadora da instalagdo”, informe se
este é constituido por profissionais empregados da prépria organizacdo ou se é prestado por meio de

empresa especializada.
v' Se prestado por meio de empresa especializada, serd aberto um campo para informar o CNPJ da

contratada.

5.9 Em seguida, preencha os campos referentes ao detalhamento dos profissionais integrantes do
SESMT.

Detalhamento sobre os profissionais

ADICIOMAR DADOS NA TABELA +

Nenhum dado adicionado

ECEN I

5.10 No campo “Qualificacdo do profissional”, informe se trata de Técnico de Seguranca ou
Engenheiro de Seguranca do Trabalho.

5.11 Digite o numero do “CPF” do profissional.

5.12 Informe os horarios de entrada, inicio de intervalo, fim intervalo e de saida.
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5.13 Informe o numero de registro do profissional no MTP ou conselho de classe.
5.14 No campo “regime de trabalho”, selecione dentre uma das opg¢des disponiveis ou “outro”, caso
ndo se enquadre em nenhuma delas.
v Caso seja selecionada a opcdo “outro”, serd aberto um campo para digitar o regime de trabalho
do profissional.

5.15 Apds preencher todos os campos, clique em “Adicionar dados na tabela”.

5.16 Repita os passos dos itens 5.10 a 5.15 para cada um dos profissionais integrantes do SESMT PP.

: A organizacao deve registrar somente os profissionais obrigatoérios pela NR 37,
pois eles possuem responsabilidades especificas definidas pela norma. A organizacao

pode contratar mais profissionais, mas estes nao integrarao formalmente o SESMT e nao
devem ser informados.

5.17 Os dados adicionados na tabela de detalhamento dos profissionais ficardo visiveis na parte

inferior e podem ser editados (""P ) ou excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.

5.18 Aqualquer instante, o usuario pode clicar na op¢do , para retornar a pagina anterior.

L. . B & Sabvar formulario . )
5.19 A qualquer momento, o usudrio pode utilizar a op¢ao , disponivel no canto

direito superior da tela, para gravar as informacdes inseridas. Posteriormente, o usudrio poderd
acessar as informacdes na pagina de consulta do portal e prosseguir com o preenchimento e envio das
informacdes.

5.20 Uma vez preenchidas todas as informacgdes relativas ao SESMT PP, clique no bot3ao “Préxima
etapa”, disponivel ao final da pagina.

5.21 Osistema exibird uma tela com o resumo das informacdes que foram inseridas pelo usuario, para
fins de conferéncia e confirmacao.

5.22 Caso sejam verificadas inconsisténcias nos dados apresentados, clique no botao “voltar” e corrija
as informacdes necessarias.

5.23 Caso os dados apresentados estejam corretos, clique no botdo “confirmar e enviar dados para
registro”, disponivel ao final da tela.

5.24 Serd exibido o aviso de confirmacdo de envio dos dados, conforme mensagem abaixo.
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Aviso

Dados enviados com sucessol

OK

5.25 Para entender a proxima etapa, é necessario ler o item 8 deste manual.
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6. REGISTRAR SESMT PP — PRESTADORA DE SERVICOS

6.1 Ap0s realizar o login, conforme item 4 deste Manual, o sistema abrird uma pdgina com o nimero
de protocolo gerado, o CPF do usuario, o CNPJ da organizacdao, o nome do usudrio solicitante, o e-mail
cadastrado no portal, a data de inicio, a data limite para conclusdo desta etapa do registro e os tipos

de registro disponiveis.

MTE - SESMT A BORDO DA PLATAFORMA DE PETROLEO (PP)

Caso vocé ndo faca o envio da sua solicitagdo ao érgdo até a Data Limite a sua solicitagdo sera cancelada automaticamente. Mantenha seu email atualizado no seu cadastro do gov.br.
£ a partir dele que este servigo se comunica contigo.

[ ETAPA: Preencher Dados da Solicitagdo

235876.0071325/2023

297.946.079-67 17.061.475/0001-90
JOAO DA SILVA suportegovbr@economia.gov.br
07/12/2023 06/01/2024

Dados da Solicitagao

*

o
]
o

CANCELAR @ REGISTRO DE SESMT PP - PRESTADORA DE SERVIGOS

OBSERVACAOQ:

Caso o usudrio nao faca o envio da solicitacdo até a data limite informada, a sua solicitacao

sera cancelada automaticamente.

6.2 Ap0s verificar qual tipo de registro o usuario deseja realizar, conforme informacgdes que constam
no item 3 deste Manual, e seguir os procedimentos descritos no item 4 deste Manual, selecione a
opcao “Registro de SESMT PP — Prestadora de Servigcos” e clique no botao “Registro de SESMT PP —
Prestadora de Servicos” que aparecera ao final da pagina.

GOVERNO FEDERAL

oo ) MINISTERIO DO
DO TRABALHO \\@} TRABALHO “ rl
=7 E EMPREGO a o

UNIAD E RECONSTRUGCAO



Pagina |21

Fases do atendimento

0 3
o 2) 3)

Inicial Registro Resultado

Resposta desta etapa

MTE - SESMT A BORDO DA PLATAFORMA DE PETROLEO (PP)

Mantenha seu email atualizado no seu cadastro do gov.br. E a partir dele que este servigo se comunica contigo.

D ETAPA: Reg

stro de SESMT PP Prestadora de Servigos

JOAO DA SILVA suportegovbr@economia.gov.br

07/12/2023

Dados da Solicitagao

6.3 Digite o CNPJ da operadora da instalacdo (contratante).

6.4 No campo UF, selecione a unidade da federacdo onde estd localizada a plataforma de petrdleo
onde a empresa responsavel pelo SESMT presta servicos.

6.5 No campo “Quantidade de empregados proprios a bordo da plataforma”, informe o nimero de
trabalhadores da empresa prestadora de servicos que prestam servico na plataforma de petrdleo em
referéncia.
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6.6 No campo “No campo “O SESMT a bordo da Plataforma de Petréleo - Operadora da instalacdo”,
informe se este é constituido por profissionais empregados da prdpria organizacdo ou se é prestado
por meio de empresa especializada.

v' Se prestado por meio de empresa especializada, serd aberto um campo para informar o CNPJ da
contratada.
6.7

Em seguida, preencha os campos referentes ao detalhamento dos profissionais integrantes do
SESMT.

Detalhamento sobre os profissionais

ADICIOMAR DADOS MA TABELA +
Qualificagdo do profissional

CPF
Engenheiro de Seguranga do Trabalha

Hordrio de Entrada Horario i

Agdes
0B:00 11:00 P |

»

(o o [ reomacin -

6.8 No campo “Qualificacdo do profissional”,
Engenheiro de Seguranca do Trabalho.

informe se trata de Técnico de Seguranca ou

6.9 Digite o niumero do “CPF” do profissional.

6.10 Informe os horarios de entrada, inicio de intervalo, fim intervalo e de saida do profissional
informado.

6.11 Informe o nimero de registro do profissional no MTP ou conselho de classe.

trabalho ou “outro”, caso nao se enquadre em nenhuma delas.

v/ Caso seja selecionada a opg¢do “outro”, serd aberto um campo para digitar o regime de trabalho do
profissional.

6.12 No campo “regime de trabalho”, selecione dentre uma das opc¢Ges disponiveis de regime de
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6.13 No campo “regime de trabalho”, selecione dentre uma das opc¢bes disponiveis de regime de
trabalho ou “outro”, caso nao se enquadre em nenhuma delas.

6.14 Apds preencher todos os campos, clique em “Adicionar dados na tabela”.

6.15 Os dados adicionados na tabela de detalhamento dos profissionais ficardo visiveis na parte

inferior e podem ser editados ("'P ) ou excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.

6.16 Repita os passos dos itens 6.9 a 6.14 para cada um dos profissionais integrantes do SESMT PP.

: A organizacao deve registrar somente os profissionais obrigatorios pela NR 37, pois
eles possuem responsabilidades especificas definidas pela norma. A organizacdao pode

contratar mais profissionais, mas estes ndo integrarao formalmente o SESMT e ndo devem
ser informados.

6.17 A qualquer instante, o usuario pode clicar na op¢do , para retornar a pagina anterior.

L. . Bl & Sabvar formulario . )
6.18 A qualgquer momento, o usudrio pode utilizar a op¢ao , disponivel no canto

direito superior da tela, para gravar as informacdes inseridas. Posteriormente, o usudrio poderd
acessar as informacgdes na pagina de consulta do portal e prosseguir com o preenchimento e envio das
informacdes.

6.19 Uma vez preenchidas todas as informacgdes relativas ao SESMT PP, clique no bot3ao “Préxima
etapa”, disponivel ao final da pagina.

6.20 O sistema exibird uma tela com o resumo das informacdes que foram inseridas pelo usuario, para
fins de conferéncia e confirmacao.

6.21 Caso sejam verificadas inconsisténcias nos dados apresentados, clique no botao “voltar” e corrija
as informacgdes necessarias.

6.22 Caso os dados apresentados estejam corretos, clique no botdo “confirmar e enviar dados para
registro”, disponivel ao final da tela.

6.23 Sera exibido o aviso de confirmacao de envio dos dados, conforme mensagem abaixo.
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Aviso

Dados enviados com sucessol

OK

6.24 Para entender a proxima etapa, é necessario ler o item 8 deste manual.
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7. ATUALIZAR SESMT PP JA REGISTRADO

7.1 Caso o usudrio deseje atualizar quaisquer das modalidades de SESMT PP ja registradas, conforme
itens 5 e 6 acima, devera acessar novamente a ferramenta, seguindo os procedimentos descritos no
item 4 deste manual (login).

MTE - SESMT A BORDO DA PLATAFORMA DE PETROLEO (PP)

Caso vocé ndo faca o envio da sua solicitagdo ao drgdo até a Data Limite a sua solicitacdo serd cancelada automaticamente. Mantenha seu email atualizado no seu cadastro do gov.br.
E a partir dele gue este servigo se comunica contigo

[© ETAPA: Preencher Dados da Solicitagdo

235876.0071329/2023

297.946.079-67 17.061.475/0001-90
JOAD DA SILVA suportegovbr@economia.gov.br
07/12/2023 06/01/2024

Dados da Solicitagdo

[ _NO]

m ATUALIZAR REGISTRO DE SESMT PP JA REGISTRADD

7.2 Selecione o tipo de registro “ATUALIZAR REGISTRO DE SESMT PP JA REGISTRADO” e clique no
botdo “ATUALIZAR REGISTRO DE SESMT PP JA REGISTRADO” que aparecerd ao final da pagina.

7.3 O sistema abrird um formulario para atualizacdo do SESMT PP com o nimero de protocolo
gerado, os dados do usuario solicitante (CPF, nome e e-mail) e o nome e CPNJ da organizacao
responsavel pelo SESMT PP.
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Fases do atendimenta

o 2] [ 1]

Inicial

Responder Fonmulanio

MTE - SESMT A BORDO DA PLATAFORMA DE PETROLEO

(PP)

235876.0067856/2023

JOAD DA SILVA suportegovbr@economia.gov. br

Dados da Solicitacao

EMPREESA DE TESTES EM HOMOLOGACAD E PROFISSIONAIS DE DESENVOLVIMENTD EM TECNOLOGIA DA INFORMACAI

7.4 Selecione o tipo de registro que se deseja alterar: Registro de SESMT PP Operadora da Instalagao
ou Registro de SESMT PP Prestadora de Servigos.

7.5 O sistema recuperara e preenchera automaticamente os demais campos do formulario com os
dados que foram informados pelo usuario no registro do SESMT PP que se pretende alterar.
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P65 flutuante

RJ v

104

154

.:
O &

Detalhamento sobre os profissionais

ADICIONAR DADOS NA TABELA +

Horario de Entrada  Hordrio inicic  Agdes
Tecnico de Seguranga do Trabalho T 09:00 i
4

Qualificagao do profissional CPF
[]
b

o 5

7.6 O usuario podera alterar quaisquer dos campos acima, seguindo as orientacdes dos itens 5 e 6
deste Manual, conforme o tipo de SESMT PP que estd atualizando.

7.7 0O usudrio podera editar os dados ou excluir os profissionais incluidos no registro, assim como
também pode incluir novos profissionais.

7.8 Para alterar os dados dos profissionais ja incluidos, basta clicar no icone de edi¢ado ("P ) ou de

exclusao ( Ll ), que aparecem ao lado dos dados do profissional.
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7.9 Para incluir novo profissional, no campo “Qualificacdo do profissional conforme Anexo | da NR
29”, selecione o cargo do profissional informado, conforme as op¢des disponiveis ao clicar na barra de
selecdo: Engenheiro de Segurancga do Trabalho ou Técnico de Seguranca do Trabalho.

7.10 Informe o CPF do profissional especializado e o respectivo nimero do registro profissional no
Ministério do Trabalho e Emprego ou conselho de classe.

7.11 Informe os respectivos hordrios de entrada e saida do profissional, bem como os horarios de
inicio e fim do intervalo intrajornada, caso exista.
v' Os campos referentes ao hordrio de intervalo n3o sdo de preenchimento obrigatério, caso o

profissional ndo tenha intervalo durante a sua jornada de trabalho.

7.12 Selecione uma das op¢des de regime de trabalho.
v’ Caso seja assinalada a opg¢3o “Outro”, serd aberto um novo campo para que seja informado o regime de

trabalho que n3o estd listado nas opgdes.

7.13 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.
7.14 Repita os passos 7.9 a 7.13 para cada um dos profissionais especializados que se deseja incluir.

7.15 Ao concluir a edicdo dos dados dos profissionais integrantes do SESMT PP, clique no botdo
“préxima etapa”, disponivel ao final da pégina.

7.16 O sistema recuperard e apresentard uma tela com o resumo das informacgdes de registro do
SESMT PP, ja com as atualiza¢des realizadas.

7.17 Caso sejam verificadas inconsisténcias nos dados apresentados, clique no botdo “voltar” e corrija
as informacgdes necessarias.

7.18 Caso os dados apresentados estejam corretos, clique no botdo “Confirmar e enviar dados para
registro”.

7.19 Sera exibido o aviso de confirmacgao de envio dos dados.

Aviso

7.20 Para entender a préxima etapa, € necessario ler o item 8 deste manual.
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8. ANALISE E FINALIZACAO DA SOLICITACAO

8.1 Apds o envio dos dados, conforme descrito nos itens 5.23, 6.22 e 7.18 deste manual, o sistema
procederd a andlise da solicitacdo em até 24 horas. Apds esse prazo, o usuario sera cientificado da
efetivacdo do registro, através do e-mail cadastrado no portal gov.br, e receberd um extrato das

8.2 Ap0ds o recebimento do e-mail (figura abaixo), ou transcorrido o prazo de 24 horas, o usuario

deve acessar novamente o sistema e finalizar a sua solicitagdo.

ATENCAO! A andlive da sua solicitagio fol concluida e sua avaliagio é muito importante para nds! Retorme a0 portal dicando aqui finalize e avalie o servigo.

Protocoko: CPF: [MTE] SESSTP CNPJ:

235874 006658172023
Nome do Sobcitante
JOAD DA SILVA

Email do Solicitante:
COINEECONOMmg gov br
Dados da Solicitagao

Tipo de Registro:
Registro SESSTP

8.3 Na tela de consulta do sistema, selecione a opg¢do “pessoa juridica” e marque o filtro “em

andamento”.

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL MINHAS SOLICITACOES

Minhas Solicitacoes

‘Weja todas as solicitagdes que ainda estdo em tramitagao.

Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Concluidas . Em andamento ] Pendentes para vocé

8.4 O sistema abrird a relacdo de solicitacdes do usuario que se enquadram nos parametros

informados.
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235876.0068407/2023 [MTE] SESSTF 22/05/2023
235876.0088398/2023 [MTE] SESSTF 2270572023
235876.0088300/2023 [MTE] SESSTF 22/05/2023
235876.0088380/2023 [MTE] SESSTF 10/05/2023

M’ do Protocolo MNome do servico Data da requisicao Fase O que fazer
235876.00066486/2023 [MTE] SESSTF 23/05/2023 ﬂ Resultado
235876.0088476/2023 [MTE] SESSTF 23705/ 2023 a Resultado

€ Resultado

8 Inicial

a Resultado

& Inicial

O QUE SIGNIFICA CADA FASE

v' Fase “1. Inicial”: indica que o processo encontra-se na fase de preenchimento do
formulario. Clique em RESPONDER para continuar o preenchimento dos dados.
v' Fase “2. Registro”: indica que o processo encontra-se na fase de anélise dos dados

enviados. Clique em VER para consultar os dados enviados.
v Fase “3. Resultado” indica que o processo encontra-se na fase de finaliza¢do. Clique
em RESPONDER para finalizar processo.

8.5 Na coluna “Fase”, aparecera a informacao “Resultado”. Clique no bot3ao “Responder”.

8.6 O sistema resgatara na tela as informacgdes que o usudrio cadastrou e apresentara a mensagem

“Etapa de finalizagdo”.
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o ] ©

Rezultado

Resporder Fommulénio B Sabvar formulario

ry

Etapa de Finalizagao.

[MTE] SESSTP / SESMT Portuério

Mantenha seu email atualizade no seu cadastro do gov.br. E a partir dele que este servigo se comunica contigo.

[C» ETAPA: Receber Resultado

235876.0066567/2023 L L]
JOAD DA SILVA cgaim@economia.gov.br
=]

8.7 Ao final desta tela, clique no botdo “Finalizar e Avaliar”.

—_— FINALIZAR E AVALIAR &

8.8 Serd apresentada uma janela com a confirmacdo de envio de dados.

Aviso

Dados enviados com sucesso!l

GOVERNO FEDERAL

ot S MINISTERIO DO
INSPECAC
DO TRABALHO \@) TRABALHO “ I
N/ E EMPREGO ‘I o

UNIAD E RECONSTRUGCAO



Pagina |32

8.9 Clique em OK e sera aberta uma pdgina para avaliacdo do servico (avaliagdo ndo obrigatdria).
Ainda que ndo seja obrigatdria, essa avaliacdo é importante para se conhecer o que pode ser
melhorado na ferramenta.

8.10 Caso deseje realizar a avaliagdo, antes de clicar no botdo “Enviar”, é preciso selecionar a
quantidade de estrelas, bem como informar o que vocé mais gostou na ferramenta (selecionando uma
das seis opgdes disponiveis).

Formulario de Satisfacao

1 O que vocé achou do servico?
Excolonte

2 Do que vocé mais gostou?

Alendimento  Rapidez Facilidade — Qualidade — Acessibiidade  Ouiro

8.11 Caso o usuario ndo acesse novamente o sistema dentro de 24 horas, para finalizar a solicitacao,
conforme itens 8.2 a 8.7, o sistema procedera a finalizacdo automatica da solicitacao.

8.12 Durante a etapa de anadlise e apds a etapa de finaliza¢cdo, o usudrio poderd a qualquer momento
consultar o registro realizado. Para isso, acesse a ferramenta clicando em “minhas solicitacdes” e siga
os passos descritos no item 8.3. Depois, basta clicar no botdo VER, para acessar os dados do formulario
registrado.
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9. DUVIDAS FREQUENTES

1 — Existe alguma forma de obter um documento que comprove que o registro foi efetuado?

/Apés enviar os dados, o sistema procedera a andlise da solicitacdo em até 24 horas. Apds esse\
prazo, o usuario serd cientificado da efetivacdo do registro, através do e-mail cadastrado no
portal gov.br, e receberd um extrato das informacdes registradas e do histérico do processo,
conforme modelo previsto no item 8.2 deste manual.

Também o usudrio poderd, a qualguer momento, acessar a sua conta no portal gov.br e
consultar as suas solicitagdes, inclusive as informacdes que foram cadastradas no registro do
SESMT PP. Veja como acessar essas informacgdes no item 8.3 deste Manual. /

2 — Ocorreu um erro no momento do cadastro. Como fago para excluir?

oo o )

Até o envio da solicitacdo, a ferramenta oferece a opgdo de voltar, para corrigir eventuais erros
no preenchimento. Apds o envio da solicitacdo e a efetivacdo do registro (etapa de finalizacdo),
0 usuario pode utilizar a opcdo de “Atualizacdo de SESMT PP ja registrado”, para alterar dados
referentes aos profissionais e a sua forma de contratacdo. De forma alternativa, é possivel
proceder a um novo registro, caso sejam necessarias outras alteragdes.

o J

3 —Tem como dar baixa no SESMT PP registrado?

-

Ndo é possivel dar baixa em um Servico ja registrado. Porém, isso ndo impede o usuario de
registrar novo SESMT PP para a empresa.
S >4

4 — Qual o prazo para sair da etapa de analise e concluir a etapa de finalizagdo?

/Apés o envio dos dados, o sistema procederd a andlise da solicitacdo em até 24 horas. Apés\
esse prazo, o usuario serd cientificado da efetivacdo do registro, através do e-mail cadastrado
no portal gov.br, e receberd um extrato das informacdes registradas e do historico do processo.

Apds o recebimento do e-mail, ou transcorrido o prazo de 24 horas, o usudrio deve acessar
novamente o sistema e finalizar a sua solicitacdo, conforme orientacdes previstas no item 8
deste manual.

Caso o usuario ndo acesse novamente o sistema dentro do prazo de 24 horas, para finalizar a

Ksolicitagéo, o sistema procederd a finalizacdo automatica da solicitacdo. J
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~
5 — Quais informagdes, a respeito de empresas prestadoras de servigos atendidas, deverdo ser

incluidas, visto que ndo temos esta atividade de prestagdo de servigos, porém o campo estd com
preenchimento obrigatdrio?
J

N

E O campo ndo é de preenchimento obrigatdrio.

=

6 — Como consultar o SESMT PP declarado?

ﬁ

urante a etapa de analise e apds a etapa de finalizacdo, o usuario podera a qualquer momento
consultar o registro realizado. Para isso, acesse a ferramenta clicando em “minhas solicitacdes”
e seguindo os passos descritos no item 8.3 deste Manual.

INENaleElel! Atentar-se para a marcacao correta dos filtros de pesquisa conforme se trate de
solicitacdo ja concluida ou em andamento.

| N

7~

7 — Como devo proceder, caso necessite atualizar outras informagcGes que ndo se refiram aos
profissionais integrantes do SESMT PP ou a sua forma de contratagdo?

R

Nesse caso, deve ser realizado novo registro do Servico. A opcdo de atualizacdo de registro de
SESMT PP deve ser utilizado apenas para atualizagdes de informacdes relacionadas aos
profissionais que integram o Servico ou a forma de contratacdo dos profissionais que compdem
o Servico.

N\ J
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10. DISPOSICOES FINAIS

A ferramenta de registro de SESMT PP estd em constante evolucao.

Caso encontre algum erro ou queira enviar alguma sugestdo de melhoria, encaminhe e-mail para
sesmt@economia.gov.br. Para facilitar o entendimento em caso de erro, informe o nimero do
protocolo gerado no sistema e inclua prints da tela na qual o erro esta ocorrendo.
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