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1. SOBRE O REGISTRO DO SESTR

O SESTR, composto por profissionais especializados, consiste em um servico destinado ao
desenvolvimento de a¢Oes técnicas, integradas as praticas de gestao de segurancga e saude, para tornar o
meio ambiente de trabalho compativel com a promoc¢do da seguranca e salde e a preservacao da
integridade fisica do trabalhador rural.

De acordo com a Norma Regulamentadora n? 31 — NR 31, o SESTR individual e o coletivo devem ser
registrados conforme estabelecido pelo Ministério do Trabalho e Emprego.

O empregador rural ou equiparado que possuir SESTR individual ou coletivo constituido com profissionais
diretamente por ele registrados como empregados deve informar e manter atualizados os seguintes
dados: a) CPF dos profissionais do SESTR; b) qualificacdo e numero de registro dos profissionais; c) nimero
de trabalhadores da requerente no estabelecimento; d) especificacdo dos turnos de trabalho no
estabelecimento; e e) carga hordria dos profissionais dos SESTR. No caso de SESTR coletivo, o registro
deve conter ainda as informagdes dos estabelecimentos atendidos.

Em caso de contratacdo de empresa especializada para atender o SESTR, o empregador rural ou
equiparado deve informar o CNPJ da contratada. E, nesse caso, cabe a empresa especializada em servicos
de seguranca e saude contratada informar e manter atualizados os dados relativos aos profissionais
especializados, inclusive turnos de trabalho e carga hordria, para cada um dos estabelecimentos nos quais
presta servigo.

Este manual tem por objetivo orientar o usudrio sobre os procedimentos necessarios a utilizacdo da
ferramenta para registro e atualizagdo do SESTR.
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2. VINCULACAO E DESVINCULACAO DO CPF DO USUARIO AO CNPJ DA PESSOA

[[8]:1»][o:

Caso o empregador rural seja uma pessoa juridica, antes de realizar o procedimento de registro do SESTR,

o usudrio deve ser vinculado ao CNPJ da organizagdo que ird registrar o SESTR.
Para efetivar esse procedimento, é necessario que a organizacdo possua certificado digital de pessoa
juridica e seja cadastrada no portal gov.br.

Apds a conclusao da vinculacao do CPF do usudrio ao CNPJ da organizacdo, basta o usudrio realizar o login
no portal gov.br, utilizando o seu CPF, sem necessidade de ter certificado digital instalado em sua
maquina.

Para realizar o cadastro do CNPJ, no gov.br, o usuario deve seguir os seguintes passos:

1. Cidad3o aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo Al - maquina -
ou Tipo A3 - Token ou Certificado em Nuvem).

2. Selecione opcao Certificado Digital ou Certificado Digital em Nuvem na tela inicial
do https://acesso.gov.br.

Identifique-se no gov.br com:

B8 Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

Outras opc¢oes de identificacao:

BR Login com QR code M@

[® Seubanco

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

3. Siga os procedimentos especificos do tipo de Certificado Digital selecionado para digitar senha e

continuar o processo.

4, Selecione menu Vincular Empresas via e-CNPJ, link Gerenciar Vinculos com Empresas.
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MINHA AREA A > Minhaarea > Vincular Empresas via e-CNPJ
Dados Cadastrais
Empresas

Alterar Senha

Privacidade O maodulo de empresas permite gue voce vincule sua conta a

.
empresals). Para isso, vocé deve utilizar o certificado e-CNPJ \ .
Vincular Empresas via e-CNPJ Apos a vinculacdo, vocé pode gerenciar o cadastramento de outras % 0” ‘

. |

contas (CPFs) que se relacionam com o CNPJ

aso voce deseje administrar relacionamentos com empresas, acesse
g lnk Gerenciarvinculos com emppresas’ a seguir.
I Gerenciar vinculos com empresas I

5. Clicar botao Vincular empresa do e-CNPJ

a« Vinculacao de empresas via e-CNPJ Inicio

Vinculacao de empresas via e-CNPJ

Para criar um vinculo, insira o certificado e-CNPJ da sua empresa e valide as informagdes

Vincular empresa do e-CNPJ

6. Cidadao confere as informacgdes presentes no Certificado Digital de Pessoa Juridica. Clica no
botdo Vincular

Informacgées da empresa

CNPJ
CPF

Nome do participante

. ™
| Cancelar )

's
AN

OBSERVACOES:

A conta gov.br permite o cadastramento de pessoas que ndo pertencem
diretamente ao empregador rural ou equiparado. E esse cadastro ocorre pela
indicacdo de usuarios.
O cidadao que realizar o cadastro do usuario devera ter sido cadastrado como
representante do CNPJ, conforme os passos presentes para Cadastro do CNP]
(procedimento acima).

O usuario devera ter cadastro no Login Unico (para acessar os servicos do

gov.br).
O dono do certificado digital de pessoa juridica ndo podera ser cadastrado
como usuario do proprio empregador rural ou equiparado.
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Para realizar o cadastramento de colaboradores, o usudrio deve seguir os seguintes passos:

1. Cidad3o aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo Al - maquina -
ou Tipo A3 - Token).

2. Selecione opgdo Certificado Digital na tela inicial do https://acesso.gov.br.

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

[pigite seu cPF

Outras opcoes de identificacao:

an Login com QR code

[® Seubanco

B Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

3. Siga os procedimentos especificos do tipo de Certificado Digital selecionado para digitar senha e

continuar o processo.

4. Selecione menu Vincular Empresas via e-CNPJ, link Gerenciar Vinculos com Empresas.
MINHA AREA A > Minhaarea > Vincular Empresas via e-CNPJ
Dados Cadastrais
Empresas
Alterar Senha
Privacidade O medule de empresas permite que vocé vincule sua conta a .

empresals). Para isso, voce deve utilizar o certificado e-CNPJ \ .
Apos a vinculacdo, vocé pode gerenciar o cadastramento de outras % ,‘ ‘

contas (CPFs) que se relacionam com o CNPJ

Caso vocé deseje administrar relacionamentos com empresas, acesse

glink Gerenciarvinculos com as’ a seguir.
I Gerenciar vinculos com empresas

5. Clica no nome da empresa deseja cadastrar os colaboradores.
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@« Vinculagdo de empresas via e-CNPJ Inicio

Vinculacao de empresas via e-CNPJ

Para criar um vinculo, insira o certificado e-CNPJ da sua empresa e valide as informacdes.

Vincular empresa do e-CNPJ

Empresas vinculadas a sua conta

CNPJ Empresa Atuacédo Acéo
Razao Social da Empresa CPF nao tem relacionamento com o CNPJ
6. Digita o CPF que deseja vincular ao CNPJ (CPF deverd estar cadastrado na conta gov.br). Clica no
botdo Buscar
A Vinculacdo de empresas via e-CNPJ Inicic Gestao de Colaboradores

Gerenciar Colaboradores

Razao Social da Empresa

Novo colaborador

CPF I_/—\
l II‘\ Buscar/)
| I
7. Cidadao digita a data de expiracdao em que o CPF representara o CNPJ (a data de expiracdo da

atuacdo do colaborador deverd ser até data de validade do certificado digital de pessoa juridica

responsavel pelo cadastro do CNPJ. O sistema verificard informacao para permitir o colaborador).

8. Clica no botdo Cadastrar

A Vinculacéo de empresas via e-CNPJ Inicio Gestéo de Colaboradores

Gerenciar Colaboradores

Razao Social da Empresa

Novo colaborador

CPF

o —
| Pesquisar novamente |

AN S/

Nome Data de expiragao

25/06/2020 ‘ |
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OBSERVACOES:

» A autorizacdo para logar e declarar o SESTR deve ser em relacao ao CNP]
completo (14 digitos).

» Na hipotese de SESTR coletivo, o usuario precisa estar vinculado apenas

ao CNPJ de um dos estabelecimentos. Os demais CNP] serdao apenas
informados no formulario, sem a necessidade de vincula¢ao ao CPF do
representante.

Para desvincular um CPF previamente vinculado ao CNPJ da organizacdo, devem ser seguidos os seguintes
passos:
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Retirar Colaborador do CNPJ

Para realizar a retirada de colaboradores, favor seguir 0s passos:

1. Cidadao aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo A1 - maquina - ou
Tipo A3 - Token).

2. Selecione opc¢ao Certificado Digital ou Certificado Digital em nuvem na tela inicial do
https: /acesso.gov.br.

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov br

CPF

ID.Ag;le seu CPF

Outras opcoes de identificacao:

88 Login com QR code

[® Seubanco

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

3. Siga os procedimentos especificos do tipo de Certificado Digital selecionado para digitar senha
e continuar o processo.
4. Selecione menu Vincular Empresas via e-CNPJ, link Gerenciar Vinculos com Empresas.

MINHA AREA ® > Mrhaarea > Vinoky Empresas vis e CNPJ
Dados Cadastras
Empresas

Altera Senha

Privackiade

Vincular Empresas via 8-CNPJ

g FMEntos COM empresss, scesse
B A Eal ) R e e - L
I Goranciar vincules com BMpresas

N
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DO TRABALHO )
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5. Clica no nome da empresa deseja retirar 0os colaboradores.
ol W '|.'...|.'.|.'.‘:l'\ll'|.'. CprEaas v e NI Imick:

Vinculacao de empresas via e-CNPJ

Para crias um vrcule. mera o cerbficada & CHP G sua cmpresa e valide as rfomagies

Vincular empresa do e-CHEJ

Empresas vinculadas a sua conta

CHRJ Empresa Atuzsgio Agdo

&. Cidad3o aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo Al - maguina - ou
Tipo A3 - Token) do representante do CNPJ. Localiza o CPF do Colaborador deseja remover.
Clica no botdo com icone de lixo na cor azul

Razao Social da Empresa

Move colaborador
CPF

Pesquizar novamsnia |

Mome Data de expiracio

Lista de Colaboradores Cadastrados

CPF 2 Mome 2 Dala de Expiragie -1
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3. TIPOS DE REGISTRO

A ferramenta disponibilizada deve ser utilizada para os seguintes tipos de registro:

v Registro de SESTR Individual: em caso de estabelecimento enquadrado no Quadro | da NR 31.

v" Registro de SESTR Coletivo: para empregadores rurais obrigados a constituir SESTR Individual e
gue se enquadrem em uma das seguintes hipdteses:

a) vdrios empregadores rurais ou equiparados instalados em um mesmo estabelecimento;
b) empregadores rurais ou equiparados cujos estabelecimentos distem entre si até 200 km
(duzentos quilémetros) por vias de acesso, contados a partir da sede de cada propriedade

rural;
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c) vdrios estabelecimentos sob controle aciondrio de um mesmo grupo econémico que
distem entre si até 200 km (duzentos quildmetros) por vias de acesso, contados a partir da
sede de cada propriedade rural; ou

d) consodrcio de empregadores e cooperativas de produgao.

v’ Registro de acréscimo de profissional SESTR: no caso de aumento no dimensionamento do SESTR
decorrente da contrata¢do de trabalhadores por prazo determinado.

v Atualizacdo de SESTR ja registrado: para atualizacdo de dados do SESTR, apds este ja ter sido
registrado na ferramenta atual.

As modalidades de SESTR acima podem ser registradas tanto para empregadores rurais pessoas fisicas
guanto para empregadores rurais pessoas juridicas.
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4. REGISTRAR SESTR - LOGIN

4.1 Para o registro de quaisquer das modalidades de SESTR, o empregador rural pessoa fisica, ou o
usudrio vinculado ao CNPJ do empregador rural pessoa juridica (ou equiparado), deve acessar o portal
gov.br e, no campo de busca, digitar a opgao “registrar SESTR”, ou pode acessar diretamente a opgao
através do link https://www.gov.br/pt-br/servicos/registrar-servico-especializado-em-seguranca-e-

saude-no-trabalho-rural-sestr.

4.2 Clique na opgao “Iniciar”.

ol
=0
Trabalho, Emprego e Previdéncia

Trabalho e Emprego > ParaTodos

Registrar Servico Especializado em Seguranca e e
Saude no Trabalho Rural - SESTR

"NR 31", " Norma Regulamentadora n° 31"

4.3 Digite o numero do CPF e clique em “Continuar”

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

. Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

Outras opg¢oes de identificacao:

[® Login com seu banco
-1} .
oe Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

4.4 Digite a senha cadastrada no portal gov.br e clique em “Entrar”
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Digite sua senha

CPF

Senha

Digite sua senha atual @ ]

Digite sua senha para acessar o login unico do

governo federal Esqueci minha senha

4.5 Apos clicar em “Entrar”, o usudrio devera informar se trata de servigo para pessoa fisica ou para
pessoa juridica:

Aviso

Para qual Tipo de Pessoa vocé deseja iniciar o servigo?

4.6 Caso o usuario ja tenha feito solicitacdo anterior e ndo a tenha concluida, a ferramenta ird informar
duas opc¢odes (“criar nova” ou “Usar Existente"), conforme tela abaixo.

Aviso

\océ ja possui uma solicitagdo no estagio inicial.
Deseja criar uma nova solicitagéo ou dar continuidade na
ja existente?

Usar Existente

4.7 Caso escolha “Usar Existente”, serd aberta o registro anterior, com as informacbes salvas
preenchidas. Se desejar registrar uma nova solicitacdo, deve-se escolher a op¢do “Criar Nova”.
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5. REGISTRAR SESTR INDIVIDUAL — PESSOA FISICA

5.1 Apds selecionar a opgao pessoa fisica, na tela acima, o sistema abrird uma pdgina com o niUmero
de protocolo gerado, os dados do usuario (empregador rural pessoa fisica) e os tipos de registro

disponiveis.

[MTE] SESTR

235874.0066944/2023 L]

L] suportegovbr@economia.gov.br

Dados da Solicitagao

*

O00e

CANCELAR € PROXIMA ETAPA

5.2 Selecione a op¢do “Registro de SESTR Individual” e clique em “Préxima Etapa”.

5.3 O sistema abrira o formulario para registro do SESTR, identificado com o nimero de protocolo, o
CPF, o nome e o CPF do usuario.
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Fases do stendimento

Imicial
Responder Fommulzrio B Solver fommidsio
i
235874.0066944/2023 L
L ] suporiegovbe@economia.gov.be

Dados da Solicitagdo

5.4 Os campos “Tipo de Registro” e “O registro esta sendo realizado por” ja virdo preenchidos
automaticamente pelo sistema, assim como os campos “Pessoa Fisica ou Juridica”, “CPF do
empregador rural” e “Nome do empregador rural”.

5.5 Informe no campo correspondente a quantidade de turnos de trabalho realizados no
estabelecimento.

5.6 Informe a quantidade de empregados préprios que sdo atendidos pelo SESTR.

Fara cada empresa prestadora de servicos (terceira) existente, especificar:

ADICIONAR DADOS NA TABELA +

CHPJ da empresa prestadora de servigos Quantidade de trabalhadores atendidos Agdes

Nenhumn dado adicionado
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5.7 Caso exista empresa prestadora de servicos (terceira) no estabelecimento, informe o CNPJ da

empresa prestadora de servicos e a quantidade de trabalhadores desta empresa atendidos pelo SESTR.

v" No dimensionamento do SESTR n3o devem ser considerados os trabalhadores das empresas
contratadas atendidos por SESTR individual ou SESMT, previsto na Norma Regulamentadora n2 4.

5.8 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.

5.9 Repita os passos 5.7 e 5.8, caso exista mais de uma empresa prestadora de servigos.

5.10 Os dados adicionados ficardo visiveis na parte inferior da tabela e podem ser editados (f ) ou

excluidos ( ¥ ) clicando-se nos respectivos icones.

() i

5.11 Informe a quantidade total de trabalhadores atendidos pelo SESTR (empregados prdprios e
terceiros).

5.12 A seguir, assinale a opcdo SIM ou NAO, caso o SESTR esteja sendo constituido para atender o

disposto no item 31.4.6.1.

v' Item 31.4.6.1 - Sempre que o empregador rural ou equiparado proceder a contrata¢io de
trabalhadores por prazo determinado e/ou de empresa contratada e o somatdrio dos
trabalhadores préprios e contratados alcangar o numero minimo exigido nesta Norma
Regulamentadora para a constituicdo de SESTR, deve constituir o servico durante o periodo de
vigéncia da contratagdo.

v’ Se assinalada a opc¢do SIM, informe o prazo de vigéncia da contrata¢do (em dias).
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Detalhamento sobre os profissionais

Detalhamento sobre os profissionais que compdem o SESTE (empregados da organizacao e de
empresa especializada).

o0

Qualificagao do profissional CPF Nomero do Registro no MTP ou Conselho de Classe Horario de en Agdes

Menhum dado adicicnado

ADICIONAR DADOS MA TABELA +

1 2

VOLTAR 5 ENVIAR PARA REGISTRO DE INFORMACGAD

5.13 Na tabela “Detalhamento sobre os profissionais”, informe os dados relativos aos profissionais

especializados que integram o SESTR.

5.14 No campo “Qualificacdo do profissional conforme 31.4.12 da NR 31", selecione o cargo do
profissional informado, conforme as opcdes disponiveis ao clicar na barra de selecdo: Médico do
Trabalho, Engenheiro de Seguranca do Trabalho, Técnico de Seguranca do Trabalho, Enfermeiro do

Trabalho ou Auxiliar/Técnico de Enfermagem do Trabalho.

5.15 Informe o CPF do profissional especializado e o nimero do registro profissional no Ministério do

Trabalho e Emprego ou respectivo conselho de classe.

5.16 Informe os respectivos horarios de entrada e saida do profissional, bem como os horarios de

inicio e fim do intervalo intrajornada, caso exista.

v" Os campos referentes ao horario de intervalo ndo sdo de preenchimento obrigatério, caso o

profissional ndo tenha intervalo durante a sua jornada de trabalho.
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5.17 Assinale SIM ou NAO, conforme os dias de trabalho do profissional no estabelecimento sejam
fixos ou nao.
v/ Caso seja assinalada a opc3o SIM, devem ser marcados os dias de trabalho do profissional no
estabelecimento.

5.18 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.

5.19 Repita os passos de 5.12 a 5.17 para cada um dos profissionais especializados que integram o
SESTR.

5.20 Os dados adicionados na tabela de detalhamento dos profissionais ficardo visiveis na parte
inferior e podem ser editados ("'P ) ou excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.

5.21 A qualguer momento, o usudrio pode clicar na opgao “Voltar”, para retornar a pagina anterior e
alterar a modalidade de SESTR.

5.22 A qualquer momento o usudrio pode utilizar a opgao “Salvar formulario”, disponivel no canto
direito superior da tela, para gravar as informagdes inseridas. Posteriormente, o usudrio poderd
acessar as informacdes na pagina de consulta do portal e prosseguir com o preenchimento e envio das
informacoes.

Preencher Dados da Solicitacao

Fases do atendimento

Inicial

Salvar formulario

Responder Formulario

(*) Campos de preenchimento obrigatorio.

5.23 Uma vez preenchidas todas as informacgdes relativas ao SESTR, clique na op¢ao “Enviar para
registro de informagao”, disponivel ao final do formulario. Apds clicar na referida opgdo, serd
apresentada a seguinte tela.
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Aviso

Dados enviados com sucessol

OK

5.24 Para entender a préoxima etapa, é necessario ler o item 13 deste manual.
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6. REGISTRAR SESTR COLETIVO — PESSOA FiSICA

6.1 Apos realizar o login, conforme item 4 deste manual, e selecionar a opcdo pessoa fisica, o sistema
abrird uma pagina com o numero de protocolo gerado, os dados do usuario (empregador rural pessoa
fisica) e os tipos de registro disponiveis.

WOCE ESTA AQUIE PAGIMA INICIAL > MINHAS SOLICITACGES > SELECIOMAR TIPO DE REGISTRC

Selecionar tipo de registro

Responder Fonmulzrio

[MTE] SESTR

Z35874.0067122/2023 R

JOAD DA SILVA suportegovbr@economia.gov.be

Dados da Solicitagéao

ONON e

eicuncon <

6.2 Selecione a opgdo “Registro de SESTR Coletivo” e clique em “Prdxima Etapa”.

6.3 O sistema abrird o formulario para registro do SESTR, identificado com o nimero de protocolo, o

CPF, o nome e o e-mail do usuario.
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nicial
Jesponder Fommulznio B Solwr formuikinio
FS
235874.0067122/2023 SRR—
JOAD DA SILVA suporiegavbr@econamia.gov. br

Dados da Solicitacao

Pessoa fisica S

JOAD DA SILVA

6.4 Os campos “Tipo de Registro” e “O registro esta sendo realizado por” ja virdo preenchidos
automaticamente pelo sistema, assim como os campos “Pessoa Fisica ou lJuridica”, “CPF do
empregador rural” e “Nome do empregador rural”.

6.5 Informe, no campo correspondente, a quantidade de turnos de trabalho realizados no
estabelecimento.

6.6 Informe a quantidade de empregados préprios que sao atendidos pelo SESTR.

6.7 Informe a quantidade de estabelecimentos atendidos pelo SESTR.
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Para cada estabelecimento atendido, ezpecificar:

ADICIONAR DADOS NA TABELA +

Tipo de empregador rural CPF do empregador rural CHPJ do empregador rural Quantidade de empr Agdes

Nenhum dado adicienado

6.8 Para cada estabelecimento atendido pelo SESTR Coletivo, informe o tipo de empregador rural
(pessoa fisica ou juridica).

6.9 O sistema abrird um campo para informar o CPF do empregador rural, caso se trate de pessoa
fisica, ou o CNPJ, caso se trate de pessoa juridica.

6.10 Informe também a quantidade de empregados do respectivo empregador rural.
6.11 A seguir, clique em “Adicionar dados na tabela”.
6.12 Repita os passos dos itens 6.8 a 6.11 para cada um dos estabelecimentos atendidos pelo SESTR.

v'  Devem ser inseridos nessa tabela tantos quantos estabelecimentos forem informados no
campo referido no item 6.7.

6.13 Os dados adicionados ficardo visiveis na parte inferior da tabela e podem ser editados ("f ) ou

excluidos ( ¥ ) clicando-se nos respectivos icones.

Para cada empresa prestadora de servicos (terceira) existente, especificar:

iiiiiiiiiiiii—— Pessoa fisica v

ADICIONAR DADOS NA TABELA +

CHFJ da contratada Tipo de empregador rural contratante: CPF do Contratante CNPJdo Conti  Agdes
L} Pessoa fisica L] s u
k
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6.14 Caso exista empresa prestadora de servicos (terceira) no estabelecimento, informe o CNPJ da
empresa prestadora de servicos (contratada), o tipo de empregador rural contratante (pessoa fisica ou
juridica), o CPF ou CNPJ do empregador rural contratante e a quantidade de trabalhadores desta
empresa atendidos pelo SESTR.

v No dimensionamento do SESTR ndo devem ser considerados os trabalhadores das empresas
contratadas atendidos por SESTR individual ou SESMT, previsto na Norma Regulamentadora n? 4.

6.15 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.
6.16 Repita os passos 6.14 e 6.15, caso exista mais de uma empresa prestadora de servicos.

6.17 Os dados adicionados ficardo visiveis na parte inferior da tabela e podem ser editados ("'P ) ou

excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.

6.18 A seguir, informe no campo correspondente, a quantidade total de trabalhadores atendidos pelo
SESTR (empregados préprios e terceiros).

Detalhamento sobre os profissionais

Detalhamento sobre os profisssonais gue compdem o SESTR (empregados da arganizagéo e de
emprase especializads).

o

L]
Ll Ll
[ [
[ [
L

ADICIOMAR DADOE NATABELA 4

Oualificagao do profissonal CPF Murmero do Registrono MTPou  Agdes
Técnioo de Seguranca da Trabalha A G445 L |
1 k

m EMVIAR PRA RECISTRD DE INFORMAGED .~
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6.19 Na tabela “Detalhamento sobre os profissionais”, informe os dados relativos aos profissionais
especializados que integram o SESTR.

6.20 No campo “Qualificacdo do profissional conforme 31.4.12 da NR 31”, selecione o cargo do
profissional informado, conforme as opg¢des disponiveis ao clicar na barra de sele¢dao: Médico do
Trabalho, Engenheiro de Seguranc¢a do Trabalho, Técnico de Seguranga do Trabalho, Enfermeiro do
Trabalho ou Auxiliar/Técnico de Enfermagem do Trabalho.

6.21 Informe o CPF do profissional especializado e o respectivo numero do registro profissional no
Ministério do Trabalho e Emprego ou conselho de classe.

6.22 Informe os respectivos horarios de entrada e saida do profissional, bem como os horérios de
inicio e fim do intervalo intrajornada, caso exista.
v' Os campos referentes ao horario de intervalo ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, caso o
profissional nao tenha intervalo durante a sua jornada de trabalho.

6.23 Assinale SIM ou NAO, conforme os dias de trabalho do profissional no estabelecimento sejam
fixos ou nao.
v'Caso seja assinalada a opc¢3o SIM, devem ser marcados os dias de trabalho do profissional no
estabelecimento.

6.24 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.

6.25 Repita os passos de 6.20 a 6.24 para cada um dos profissionais especializados que integram o
SESTR.

6.26 Os dados adicionados na tabela de detalhamento dos profissionais ficardao visiveis na parte
inferior e podem ser editados (" ) ou excluidos ( u ) clicando-se nos respectivos icones.

6.27 A qualquer momento, o usuario pode clicar na opg¢ao “Voltar”, disponivel ao final da tela, para
retornar a pagina anterior e alterar a modalidade de SESTR.

6.28 A qualguer momento o usuario pode utilizar a op¢do “Salvar formuldrio”, disponivel no canto
direito superior da tela, para gravar as informacdes inseridas. Posteriormente, o usudrio poderd
acessar as informacoes inseridas na pagina de consulta do portal e prosseguir com o preenchimento e
envio das informacdes.
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Preencher Dados da Solicitacao

Fases do atendimento

Inicial

) Salvar formulario
Responder Formulario

-

(*) Campos de preenchimento obrigatdrio.

6.29 Uma vez preenchidas todas as informacgdes relativas ao SESTR, clique na opcdo “Enviar para
registro de informacao”, disponivel ao final do formulario. Serd apresentada a seguinte tela.

Aviso

Dados enviados com sucessol

OK

6.30 Para entender a proxima etapa, é necessario ler o item 13 deste manual.
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7. REGISTRAR O ACRESCIMO DE PROFISSIONAL SESTR — PESSOA FiSICA

7.1 Esta funcionalidade deve ser utilizada no caso de aumento no dimensionamento do SESTR (individual
ou coletivo), decorrente da contratacdo de trabalhadores por prazo determinado.

7.2 Ap0s realizar o login, conforme item 4 deste manual, e selecionar a opcao pessoa fisica, o sistema
abrird uma pagina com o numero de protocolo gerado, o CPF, o nome e o e-mail do solicitante
(empregador rural pessoa fisica) e os tipos de registro disponiveis.

nicial
Responder Formulario & Sabver formuldrio
s
[MTE] SESTR
235874.0067128/2023 S
ANDREA PALILA NERY suportegovbr@econamia.goy. b

Dados da Solicitacédo

O®Q0Q0

s -

7.3 Selecione a opgdo “Registro de acréscimo de profissional SESTR” e clique em “Préxima Etapa”.

7.4 O sistema abrird o formuldrio para registro do SESTR, identificado com o nimero de protocolo, o
CPF, o nome e o e-mail do usuario.
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nicial
Responder Fommulznio B Sabvr formmkirio
235874.0067128/2023 L
AMDRESA PAULA MERY suporiegovbr@economia.goy.br
' - Fa
Dados da Solicitagdo

Pessoa fisica

AMDREA PAULA NERY

7.5 0s campos “Tipo de Registro” e “O registro estd sendo realizado por” ja virdo preenchidos

automaticamente pelo sistema, assim como os campos “Pessoa Fisica ou Juridica”, “CPF do
empregador rural” e “Nome do empregador rural”.

7.6 Digite a quantidade de trabalhadores contratados por prazo determinado.
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Informe a guantidade e o prazo de contratacdo dos trabalhadores contratados:

ADICIONAR DADOS NA TABELA +

Tipo de empregador rural: CPF do empregador rural CHPJ do empregador rural Quantidade de trab:  Agbes

Menhum dado adicionado

7.7 No campo “Tipo de empregador rural”, informe se trata de pessoa fisica ou juridica.

7.8 Digite o CPF (ou CNPJ) do empregador rural.

7.9 Informe a quantidade de trabalhadores contratados e o respectivo prazo de contratacao.
7.10 Aseguir, clique em “Adicionar dados na tabela”.

7.11 Repita os passos 7.7 a 7.10 para cada uma das contratac¢des por prazo determinado (se houver
mais de um empregador rural contratante, no caso de SESTR coletivo).

7.12 Os dados inseridos ficarao salvos na parte inferior da tabela e poderao ser editados ('f ) ou

excluidos ( ¥ ) clicando-se nos respectivos icones.

7.13 A seguir, informe a quantidade total de trabalhadores (préprios e terceiros) atendidos pelo
SESTR.

IA\{=Iale=Tel Inclua os contratados por prazo determinado, considerada no dimensionamento

para acréscimo de profissionais.
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Detalhamento sobre os profissionais

Detalhamento sobre os profissionais acrescidos ao SESTE (empregados da organizagéo ou de
empresa especializada).

ADICIOMAR DADOS NA TABELA +

Qualificagdo do profissional CPF Nimero do Registro no MTP ou Conselho de Classe Horario de en  Agdes

Nenhum dado adicionada

4 k

VOLTAR 5 ENVIAR PARA REGISTRO DE INFORMAGAD

7.14 Na tabela “Detalhamento sobre os profissionais”, informe os dados relativos aos profissionais
especializados que estdo sendo acrescidos ao SESTR (empregados da organizacdo ou de empresa
especializada).

7.15 No campo “Qualificacdo do profissional conforme 31.4.12 da NR 31” selecione o cargo do
profissional informado, conforme as opcdes disponiveis ao clicar na barra de selecdo: Médico do
Trabalho, Engenheiro de Seguranca do Trabalho, Técnico de Seguranca do Trabalho, Enfermeiro do
Trabalho ou Auxiliar/Técnico de Enfermagem do Trabalho.

7.16 Informe o CPF do profissional especializado e o respectivo nimero do registro profissional no
Ministério do Trabalho ou conselho de classe.

7.17 Informe os respectivos hordrios de entrada e saida do profissional, bem como os horarios de
inicio e fim do intervalo intrajornada, caso exista.
v" Os campos referentes ao horario de intervalo ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, caso o
profissional ndo tenha intervalo durante a sua jornada de trabalho.
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Assinale SIM ou NAO, conforme os dias de trabalho do profissional no estabelecimento sejam

fixos ou nao.

v/ Caso seja assinalada a opc3o SIM, devem ser marcados os dias de trabalho do profissional no
estabelecimento.

7.18 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.

7.19 Repita os passos de 7.15 a 7.19 para cada um dos profissionais especializados que integram o
SESTR.

7.20 Os dados adicionados na tabela de detalhamento dos profissionais ficardo visiveis na parte

inferior e podem ser editados ("'P ) ou excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.

7.21 A gualquer momento, o usuario pode clicar na op¢ao “Voltar”, disponivel ao final da tela, para
retornar a pagina anterior e alterar a modalidade de SESTR.

7.22 A qualquer momento o usudrio pode utilizar a opgao “Salvar formuldrio”, disponivel no canto
direito superior da tela, para gravar as informagdes inseridas. Posteriormente, o usudrio poderd
acessar as informacodes inseridas na pagina de consulta do portal e prosseguir com o preenchimento e
envio das informagdes.

Preencher Dados da Solicitacao

Fases do atendimento
Inicial

Salvar formulario

Responder Formulario

(*) Campos de preenchimento obrigatério.

7.23 Uma vez preenchidas todas as informacodes relativas ao SESTR, clique na opg¢do “Enviar para
registro de informacdo”, disponivel ao final do formulario. Sera apresentada a seguinte tela.
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Aviso

Dados enviados com sucessol

OK

7.24 Para entender a proxima etapa, é necessario ler o item 13 deste manual.
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8. ATUALIZAR REGISTRO DE SESTR JA REGISTRADO — PESSOA FiSICA

8.1 Apds realizar o login, conforme item 4 deste manual, e selecionar a opg¢do pessoa fisica, o sistema
abrird uma pagina com o nimero de protocolo gerado, os dados do usuario (empregador rural pessoa
fisica) e os tipos de registro disponiveis.

Rezponder Formulzrio

[MTE] SESTR

235874.0067126/2023 R

AMNDREA PAULA MERY suportegovbri@economia.gov.br

Dados da Solicitagao

,
L

o

O O

,
L

XN Y

8.2 Selecione a op¢do “Atualizar Registro SESTR ja registrado” e clique em “Prdoxima Etapa”.

8.3 O sistema abrira o formulario para registro do SESTR, identificado com o nimero de protocolo, o
CPF, o nome e o e-mail do usudrio solicitante.
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Responder Formulario B Salvar formmuldrio
235874.0067126/2023 R
AMDREA PALLA MERY suportegovbr@economia.gov.br
Ea

Dados da Solicitagao

O
O
o
Selecione o tipo de registro e clique na lupa abaixo para realizar a busca de um processo
Pessoa fisica R Q,

ANDREA PAULA NERY

8.4 No campo, “Dados da Solicitacdao”, selecione o tipo de registro que serd objeto de atualizacao.
8.5 O campo “o registro estd sendo realizado por” ja vira preenchido.
8.6 Os campos “Pessoa fisica ou juridica” também vira preenchido.

8.7 Clique na lupa disponivel ao lado do campo do CPF do empregador rural. O sistema abrird uma
nova janela.
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Lupa

LIMPAR FILTRAR Q

CPF do empregador rural Nome da Organizagdo Quantidade de turnos de trabalho Quantidade de empregados proprios a

Nenhum dado encontrada

Ll 13

8.8 Digite o CPF do empregador rural e clique em “Filtrar”.

8.9 Serd exibida natela arelacdo de SESTR registrado, conforme parametros informados, para selecdo
pelo usudrio.

Lupa

LIMPAR FILTRAR O

CPF do empregador rural Mome da Organizagao Quantidade de turnos de trabalho Quantidade de empregados proprit

L] ANDREA PAULA MERY 2 53
4 k

8.10 Clique sobre o registro que sera atualizado, para seleciona-lo.

8.11 O sistema automaticamente abrird um formuldrio com os dados do SESTR selecionado, para
atualizacao.
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Responder Fomulzrio

235874.0067126/2023

suportegovbr@economia.gov. br

Dados da Solicitagdo

(O Registra de SESTR Cole
D Bamisir

Pessoa fisica

53

Para cada empresa prestadora de servigos (terceira) existente, especificar:

ADICIONAR DADOS NA TABELA +

CNPJ da empresa prestadora de servigos Quantidade de trabalhadores atendidos Agdes
R a7 Ve &
20
*®

140

o

[
o
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Detalhamento sobre os profissionais

Detalhamento sobre os profissionais gue compdem o SESTR (empregados da organizacio e de
empresa especializada).

. =
o u
ADICIONAR DADOS NA TABELA +
Qualificagdo do profissional CPF Numero do Registrono MTP ou C Agdes
Téenico de Segquranga do Trabalho RS  SE4G P |

L]

o5

8.12 O usuario podera atualizar os campos referentes ao nome do empregador rural, quantidade de
turnos de trabalho existentes, quantidade de empregados préprios, empresas prestadoras de servico
existente, quantidade de trabalhadores total atendidos pelo SESTR, se o SESTR esta sendo constituido
para atender o item 31.4.6.1 da NR 31, prazo de vigéncia da contratacdo, se for o caso, bem como os
dados relacionados aos profissionais especializados que compdem o SESTR.

8.13 Maiores detalhes sobre o preenchimento desses campos podem ser obtidos nos itens 5, 6 e 7
deste manual.

8.14 A qualquer momento, o usuario pode clicar na opg¢ao “Voltar”, para retornar a pagina anterior.

8.15 A qualquer momento o usuario pode utilizar a op¢ao “Salvar formuldrio”, disponivel no canto
direito superior da tela, para gravar as informacOes inseridas. Posteriormente, o usuario poderd

acessar as informacOes na pagina de consulta do portal e prosseguir com o preenchimento e envio das
informacoes.
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Preencher Dados da Solicitacao

Fases do atendimento

Inicial

Salvar formulario
Responder Formulario

-

(*) Campos de preenchimento obrigatdrio.

8.16 Apds a atualizacdo de todos os dados necessarios, clique no botdo “Enviar para registro de
informacao”, disponivel ao final da pdgina. Serd apresentada a seguinte tela. Clique em OK.

Aviso

Dados enviados com sucessol

OK

8.17 Para entender a proxima etapa, é necessario ler o item 13 deste manual.

GOVERNO FEDERAL

Y = MINISTERIO DO
INSPECAC (
DO TRABALHO ) TRABALHO
N~ E EMPREGO Al Cmm

UNIAD E RECONSTRUGCAO



Pagina |38

9. REGISTRAR SESTR INDIVIDUAL — PESSOA JURIDICA

9.1 Apds selecionar a opgao pessoa juridica, conforme tela descrita no item 4 deste manual, o sistema
abrird uma pagina com o numero de protocolo gerado, os dados do usudrio solicitante (nome, CPF e
e-mail), o CNPJ do empregador rural e os tipos de registro disponiveis.

I\{(laleelol caso o CPF do usuario esteja vinculado a mais de um CNPJ, no sistema, assim
que ele marcar a opgao “pessoa juridica”, serd aberta uma relacdo de pessoas juridicas

para selecdo.

o
Responder Fommulario & Sabvar formulério
[MTE] SESTR
235874.0067448/2023 L] .
G ]

Dados da Solicitagdo

O 0

ricuncon <

9.2 Selecione a opgdo “Registro de SESTR Individual” e clique em “Préxima Etapa”.

9.3 O sistema abrird o formuldrio para registro do SESTR, identificado com o numero de protocolo, os
dados do usuario solicitante (CPF, nome, e e-mail) e o CNPJ do empregador rural.
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Selecionar tipo de registro

Fases do atendimento

o

niciat

Responder Fommulzrio

2358740067448/ 2023

Dados da Solicitagao

Pessoa juridica

9.4 O campo “Tipo de Registro” ja vira preenchido.

9.5 Informe se o registro esta sendo realizado pelo préprio empregador rural ou equiparado, ou por
empresa especializada, responsavel pelo SESTR.
v" No caso de registro por empresa especializada, devem ser informados os dados do contratante.

OBSERVAGOES IMPORTANTES:

» No caso de registro realizado pelo proprio empregador rural, os campos “Pessoa Fisica ou
Juridica”, “CNPJ do empregador rural” e “Nome da Organiza¢ao” ja virao preenchidos e

ndo permitem alteragao.

No caso de registro realizado por empresa especializada, os campos “Pessoa Fisica ou
Juridica”, “CNPJ do empregador rural” e “Nome da Organizacao” ja virdo preenchidos, mas
permitem edicdo.

9.6 Apds, informe no campo correspondente a quantidade de turnos de trabalho realizados no
estabelecimento.

9.7 Informe também a quantidade de empregados préprios que sdo atendidos pelo SESTR.
9.8 Caso exista empresa prestadora de servicos (terceira) no estabelecimento, informe o CNPJ da
empresa prestadora de servicos e a quantidade de trabalhadores desta empresa atendidos pelo SESTR.
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v" No dimensionamento do SESTR n3o devem ser considerados os trabalhadores das empresas
contratadas atendidos por SESTR individual ou SESMT, previsto na Norma Regulamentadora n2 4.

Para cada empresa prestadora de servigos (terceira) existente, especificar:

Mo caso do registro por empresa especializada, devemn ser informados os dados das prestadoras de servigo do
contratante

ADICIOMAR DADOS NA TABELA +

CHPJ da empresa prestadora de servigos Quantidade de trabalhadores atendidas Agdes

Menhum dado adicionada

9.9 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.

9.10 Repita os passos 9.10 e 9.11, caso exista mais de uma empresa prestadora de servigos.

9.11 Os dados adicionados ficardo visiveis na parte inferior da tabela e podem ser editados ("'P ) ou

excluidos ( ¥ ) clicando-se nos respectivos icones.

O

9.12 Informe a quantidade total de trabalhadores atendidos pelo SESTR (empregados proprios e
terceiros).

9.13 A seguir, assinale a op¢do SIM ou NAO, caso o SESTR esteja sendo constituido para atender o
disposto no item 31.4.6.1.
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v

Item 31.4.6.1 - Sempre que o empregador rural ou equiparado proceder a contratagdo de

trabalhadores por prazo determinado e/ou de empresa contratada e o somatério dos
trabalhadores préprios e contratados alcancar o numero minimo exigido nesta Norma
Regulamentadora para a constituicdao de SESTR, deve constituir o servico durante o periodo de

vigéncia da contratagdo.
v’ Se assinalada a opcdo SIM, informe o prazo de vigéncia da contratacdo (em dias).

Detalhamento sobre os profissionais

Detalhamento sobre os profissionais que compoem o SESTR (empregados da organizacao e de

empresa especializada).

ogood
ooOd

ADICIOMAR DADDS NA TABELA +

Qualificagdo do profissional CPF Mumero do Registro no MTP ou Conselho de Classe  Agbes

Meédica da Trabalha L Bt
1 3

20

VOLTAR 5 ENVIAR PARA REGISTRO DE INFORMAGAD
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9.14 Na tabela “Detalhamento sobre os profissionais”, informe os dados relativos aos profissionais
especializados que integram o SESTR.

9.15 No campo “Qualificagdo do profissional conforme 31.4.12 da NR 31”, selecione o cargo do
profissional informado, conforme as op¢des disponiveis ao clicar na barra de sele¢dao: Médico do
Trabalho, Engenheiro de Seguranc¢a do Trabalho, Técnico de Seguranga do Trabalho, Enfermeiro do
Trabalho ou Auxiliar/Técnico de Enfermagem do Trabalho.

9.16 Informe o CPF do profissional especializado e o niUmero do registro profissional no Ministério do
Trabalho e Emprego ou respectivo conselho de classe.

9.17 Informe os respectivos horarios de entrada e saida do profissional, bem como os horérios de
inicio e fim do intervalo intrajornada, caso exista.
v' Os campos referentes ao hordrio de intervalo n3o sdo de preenchimento obrigatério, caso o
profissional ndo tenha intervalo durante a sua jornada de trabalho.

9.18 Assinale SIM ou NAO, conforme os dias de trabalho do profissional no estabelecimento sejam
fixos ou nao.
v'Caso seja assinalada a opc¢3o SIM, devem ser marcados os dias de trabalho do profissional no
estabelecimento.

9.19 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.

9.20 Repita os passos de 9.17 a 9.21 para cada um dos profissionais especializados que integram o
SESTR.

9.21 Os dados adicionados na tabela de detalhamento dos profissionais ficardao visiveis na parte
inferior e podem ser editados ("" ) ou excluidos ( u ) clicando-se nos respectivos icones.

9.22 A seguir, informe a forma de controle do cumprimento da jornada de trabalho dos profissionais
integrantes do SESMT.

9.23 A qualguer momento, o usuario pode clicar na opcdo “Voltar”, para retornar a pagina anterior e
alterar a modalidade de SESTR.

9.24 A qualguer momento o usuario pode utilizar a op¢ao “Salvar formulario”, disponivel no canto
direito superior da tela, para gravar as informacdes inseridas. Posteriormente, o usudrio poderd
acessar as informacgdes na pagina de consulta do portal e prosseguir com o preenchimento e envio das
informacoes.
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Preencher Dados da Solicitacao

Fases do atendimento

Inicial

) Salvar formulario
Responder Formulario

-

(*) Campos de preenchimento obrigatdrio.

9.25 Uma vez preenchidas todas as informacdes relativas ao SESTR, clique na opg¢do “Enviar para
registro de informacdo”, disponivel ao final do formuldrio. Serd apresentada a seguinte tela.

Aviso

Dados enviados com sucessol

OK

9.26 Para entender a préxima etapa, € necessario ler o item 13 deste manual.
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10. REGISTRAR SESTR COLETIVO - PESSOA JURIDICA

10.1 Apos realizar o login, conforme item 4 deste manual, e selecionar a opcdo pessoa juridica, o
sistema abrird uma pagina com o numero de protocolo gerado, os dados do usudrio solicitante (CPF,
nome e e-mail), o CNPJ do empregador rural e os tipos de registro disponiveis.

v" Obs.: caso o CPF do usudrio esteja vinculado a mais de um CNPJ, no sistema, assim que ele marcar a
opcdo “pessoa juridica”, serd aberta uma relagdo de pessoas juridicas para selegao.

o

nicial

Responder Fommulario

[MTE] SESTR

235874.0067451/2023 T S

JOAD DA SILVA suportegovbr@econaomia.gov.be

Dados da Solicitagdo

[ONoN Ne

s s -

10.2 Selecione a opgao “Registro de SESTR Coletivo” e clique em “Préxima Etapa”.

10.3 O sistema abrira o formulario para registro do SESTR, identificado com o numero de protocolo,
os dados do usudrio solicitante (nome, CPF e e-mail) e o CNPJ do empregador rural.
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niciak

Responder Formularic

Z35874.0067451/2023 L L]

JOAD DA SILVA suportegovbr@economia.gov.be

Dados da Solicitagao

O

i
%,

O

Pessoa juridica

10.4 O campo “Tipo de Registro” vira preenchido automaticamente pelo sistema.

10.5 Informe se o registro esta sendo realizado pelo préprio empregador rural ou equiparado, ou por
empresa especializada, responsavel pelo SESTR.
v" No caso de registro por empresa especializada, devem ser informados os dados do contratante.

OBSERVAGOES IMPORTANTES:

» No caso de registro realizado pelo proprio empregador rural, os campos “Pessoa Fisica ou
Juridica”, “CNPJ do empregador rural” e “Nome da Organizacao” ja virdo preenchidos e

ndo permitem alteragao.

No caso de registro realizado por empresa especializada, os campos “Pessoa Fisica ou
Juridica”, “CNPJ do empregador rural” e “Nome da Organizagdo” ja virao preenchidos, mas
permitem edicao.
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10.6 Informe o nome da organizacao.

10.7 Em seguida, informe, nos campos correspondentes, a quantidade de turnos de trabalho
realizados no estabelecimento e a quantidade de empregados préprios atendidos, além da quantidade
de estabelecimentos que s3ao atendidos pelo SESTR Coletivo.

Para cada estabelecimento atendido, especificar:

Pessoa juridica ¥

ADICIONAR DADOS NA TABELA +

Tipo de empregador rural CPF do empregador rural CHPJ do empregador rural Quantidade de empr  Agdes
Pessoa fisica L] 50 P |

3

10.8 Para cada estabelecimento atendido pelo SESTR Coletivo, informe o tipo de empregador rural (se
pessoa fisica ou juridica).

10.9 Informe o CPF do empregador rural em questdo, caso se trate de pessoa fisica, ou o CNPJ, caso
se trate de pessoa juridica.

10.10 Informe também a quantidade de empregados do respectivo empregador rural.
10.11 A seguir, cligue em “Adicionar dados na tabela”.

10.12 Repita os passos dos itens 10.10 a 10.13 para cada um dos estabelecimentos atendidos pelo
SESTR.

v' Devem ser inseridos nessa tabela tantos quantos estabelecimentos forem informados no
campo referido no item 10.9.

10.13 Os dados adicionados ficardo visiveis na parte inferior da tabela e podem ser editados ("'P ) ou

excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.
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Para cada empresa prestadora de servigos (terceira) existente, especificar:

Mo caso do registro por empresa especializada, devem ser informados os dados das prestadoras de servigo do
contratante

Pessoa fisica A

ADICIONAR DADOS NA TABELA +

CMFJ da contratada Tipo de empregador rural contratante: CPF do Contratante CHPJ do Contratant  Agdes

Menhum dada adicionada

10.14 Caso exista empresa prestadora de servicos (terceira) nos estabelecimentos atendidos pelo
SESTR, informe o CNPJ da empresa prestadora de servicos (contratada), o tipo de empregador rural
contratante (pessoa fisica ou juridica), o CPF ou CNPJ do empregador rural contratante (conforme se
trate de pessoa fisica ou juridica) e a quantidade de trabalhadores desta empresa prestadora atendidos
pelo SESTR.

v" No dimensionamento do SESTR n3o devem ser considerados os trabalhadores das empresas
contratadas atendidos por SESTR individual ou SESMT, previsto na Norma Regulamentadora n2 4.

10.15 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.

10.16 Repita os passos 10.16 e 10.17, caso exista mais de uma empresa prestadora de servigos.

10.17 Os dados adicionados ficardo visiveis na parte inferior da tabela e podem ser editados ("F ) ou

excluidos ( ¥ ) clicando-se nos respectivos icones.

10.18 A seguir, informe no campo correspondente, a quantidade total de trabalhadores atendidos pelo
SESTR (empregados préprios e terceiros).
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Detalhamento sobre os profissionais

Detalhamento sobre os profissionais que compoem o SESTRE (empregados da organizacao e de

empresa especializada).

oodd

Qualificagao do profissional CPF

Medico do Trabalho
4

Ood

ADICIONAR DADOS MA TABELA +

Mumero do Registro no MTP ou Conselho de Classe  Agdes

HET3 N |

VOLTAR 5 ENVIAR PARA REGISTRO DE INFORMACAD

10.19 Na tabela “Detalhamento sobre os profissionais”, informe os dados relativos aos profissionais

especializados que integram o SESTR.

10.20 No campo “Qualificagdo do profissional conforme 31.4.12 da NR 31”, selecione
profissional informado, conforme as opc¢des disponiveis ao clicar na barra de selecdo

o cargo do
: Médico do
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Trabalho, Engenheiro de Seguranca do Trabalho, Técnico de Seguranca do Trabalho, Enfermeiro do
Trabalho ou Auxiliar/Técnico de Enfermagem do Trabalho.

10.21 Informe o CPF do profissional especializado e o respectivo nimero do registro profissional no
Ministério do Trabalho ou conselho de classe.

10.22 Informe os respectivos horarios de entrada e saida do profissional, bem como os horérios de
inicio e fim do intervalo intrajornada, caso exista.
v' Os campos referentes ao hordrio de intervalo n3o sdo de preenchimento obrigatério, caso o
profissional ndo tenha intervalo durante a sua jornada de trabalho.

10.23 Assinale SIM ou NAO, conforme os dias de trabalho do profissional no estabelecimento sejam
fixos ou ndo.
v/ Caso seja assinalada a opc3o SIM, devem ser marcados os dias de trabalho do profissional no
estabelecimento.

10.24 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.

10.25 Repita os passos de 10.22 a 10.26 para cada um dos profissionais especializados que integram o
SESTR.
10.26 Os dados adicionados na tabela de detalhamento dos profissionais ficardo visiveis na parte

inferior e podem ser editados ("'P ) ou excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.
10.27 A seguir, informe a forma de controle da jornada dos profissionais integrantes do SESTR.

10.28 A qualquer momento, o usudrio pode clicar na opcdo “Voltar”, disponivel ao final da tela, para
retornar a pagina anterior e alterar a modalidade de SESTR.

10.29 A qualguer momento o usuario pode utilizar a op¢ao “Salvar formulario”, disponivel no canto
direito superior da tela, para gravar as informacdes inseridas. Posteriormente, o usudrio podera
acessar as informacodes inseridas na pagina de consulta do portal e prosseguir com o preenchimento e
envio das informacdes.

Preencher Dados da Solicitacao

Fases do atendimento

Inicial

Salvar formulério

Responder Formulario

(*) Campos de preenchimento obrigatério.
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10.30 Uma vez preenchidas todas as informacdes relativas ao SESTR, clique na op¢ao “Enviar para
registro de informacdo”, disponivel ao final do formuldrio. Serd apresentada a seguinte tela.

Aviso

Dados enviados com sucessol

OK

10.31 Para entender a préxima etapa, é necessario ler o item 13 deste manual.
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11. REGISTRAR ACRESCIMO DE PROFISSIONAL SESTR — PESSOA JURIDICA

11.1 Esta funcionalidade deve ser utilizada no caso de aumento no dimensionamento do SESTR
(individual ou coletivo), decorrente da contratacdo de trabalhadores por prazo determinado.

11.2 Apods realizar o login, conforme item 4 deste manual, e selecionar a opgdo pessoa juridica, o
sistema abrird uma pagina com o numero de protocolo gerado, o CPF, o nome e o e-mail do usuario
solicitante, o CNPJ do empregador rural e os tipos de registro disponiveis.

v" Obs.: caso o CPF do usudrio esteja vinculado a mais de um CNPJ no sistema, assim que ele marcar a
opcdo “pessoa juridica”, serd aberta uma relagao de pessoas juridicas para selegao.

Selecionar tipo de registro

Fases do atendimenta

o

nicial

Responder Formulario

[MTE] SESTR

235874.0067453/2023 T N

Dados da Solicitagdo

-
oeoQ
( 0

ricuncon <

11.3 Selecione a opgao “Registro de acréscimo de profissional SESTR” e clique em “Préxima Etapa”.

11.4 O sistema abrird o formuldrio para registro, identificado com o nimero de protocolo, os dados
do usuario solicitante (nome, CPF e e-mail) e o CNPJ do empregador rural.
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nicial
Respander Farmuio & Satvar formulério
235874.0067453/2023 eanmm—— E—

Dados da Solicitagdo

8

s
\

§)

Pessoa junidica

11.5 O campo “Tipo de Registro” ja vira preenchido automaticamente.

11.6 Informe se o registro esta sendo realizado pelo préprio empregador rural ou equiparado, ou por

empresa especializada responsavel pelo SESTR.
v" No caso de registro por empresa especializada, devem ser informados os dados do contratante.

OBSERVACOES IMPORTANTES:

» No caso de registro realizado pelo proprio empregador rural, os campos “Pessoa Fisica ou
Juridica”, “CNPJ do empregador rural” e “Nome da Organizacao” ja virdo preenchidos e

ndo permitem alteragao.
No caso de registro realizado por empresa especializada, os campos “Pessoa Fisica ou
Juridica”, “CNPJ do empregador rural” e “Nome da Organizag¢ado” ja virdo preenchidos, mas

permitem edicao.

11.7 Informe a quantidade de trabalhadores contratados por prazo determinado.
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Informe a guantidade e o prazo de contratacdo dos trabalhadores contratados:

Pessoa fisica v

ADICIONAR DADOS NA TABELA +

Tipo de empregador rural: CPF do empregador rural CHPJ do empregador rural Quantidade de trab:  Agbes

Menhum dado adicionado

11.8 No campo “Tipo de empregador rural”, informe se o empregador rural se trata de pessoa fisica
ou juridica.

11.9 Digite o CPF ou o CNPJ do empregador rural, conforme se trate de pessoa fisica ou juridica.
11.10 Informe a quantidade de trabalhadores contratados e o respectivo prazo de contratacao.
11.11 A seguir, clique em “Adicionar dados na tabela”.

11.12 Repita os passos 7.7 a 7.10 para cada uma das contratac¢des por prazo determinado (se houver
mais de um empregador rural contratante, no caso de SESTR coletivo)

11.13 Os dados inseridos ficarao salvos na parte inferior da tabela e poderado ser editados ("'P ) ou

excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.

11.14 A seguir, informe a quantidade total de trabalhadores (prdprios e terceiros) atendidos pelo

SESTR.
v' Atengdo: Inclua os contratados por prazo determinado, considerada no dimensionamento para
acréscimo de profissionais.
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Detalhamento sobre os profissionais

Detalhamento sobre os profissionais que compoem o SESTRE (empregados da organizacao e de

empresa especializada).

oodd

Qualificagao do profissional CPF

Medico do Trabalho
4

Ood

ADICIONAR DADOS MA TABELA +

Mumero do Registro no MTP ou Conselho de Classe  Agdes

HET3 N |

20 ¥

VOLTAR 5 ENVIAR PARA REGISTRO DE INFORMAGAD

11.15 Na tabela “Detalhamento sobre os profissionais”, informe os dados relativos aos profissionais
especializados que estdo sendo acrescidos ao SESTR (empregados da organizacdo ou de empresa

especializada).

11.16 No campo “Qualificacdo do profissional conforme 31.4.12 da NR 31” selecione o cargo do
profissional informado, conforme as opcdes disponiveis ao clicar na barra de selecdo: Médico do
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Trabalho, Engenheiro de Seguranca do Trabalho, Técnico de Seguranca do Trabalho, Enfermeiro do
Trabalho ou Auxiliar/Técnico de Enfermagem do Trabalho.

11.17 Informe o CPF do profissional especializado e o respectivo nimero do registro profissional no
Ministério do Trabalho ou conselho de classe.

11.18 Informe os respectivos horarios de entrada e saida do profissional, bem como os horarios de
inicio e fim do intervalo intrajornada, caso exista.
v’ Os campos referentes ao horario de intervalo ndo s3o de preenchimento obrigatério, caso o profissional
ndo tenha intervalo durante a sua jornada de trabalho.

11.19 Assinale SIM ou NAO, conforme os dias de trabalho do profissional no estabelecimento sejam
fixos ou ndo.
v' Caso seja assinalada a opcdo SIM, devem ser marcados os dias de trabalho do profissional no
estabelecimento.

11.20 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.

11.21 Repita os passos de 11.18 a 11.22 para cada um dos profissionais especializados que integram
o SESTR.

11.22 Os dados adicionados na tabela de detalhamento dos profissionais ficardo visiveis na parte
inferior e podem ser editados ("'P ) ou excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.

11.23 Informe a forma de controle do cumprimento da jornada dos profissionais integrantes do
SESTR.

11.24 A qualquer momento, o usudrio pode clicar na op¢do “Voltar”, disponivel ao final da tela, para
retornar a pagina anterior e alterar a modalidade de SESTR.

11.25 A qualguer momento o usuario pode utilizar a op¢ao “Salvar formulario”, disponivel no canto
direito superior da tela, para gravar as informacgdes inseridas. Posteriormente, o usuario podera
acessar as informacodes inseridas na pagina de consulta do portal e prosseguir com o preenchimento e
envio das informacdes.

Preencher Dados da Solicitacao

Fases do atendimento
Inicial

Salvar formulério

Responder Formulario

(¥) :éf\‘u’}:’;’:‘ de preenchimento obr f:lEE'.:.:;'I‘_".
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11.26 Uma vez preenchidas todas as informacdes relativas ao SESTR, clique na opc¢ao “Enviar para
registro de informacao”, disponivel ao final do formulario. Serd apresentada a seguinte tela.

Aviso

Dados enviados com sucessol

OK

11.27 Para entender a préxima etapa, é necessario ler o item 13 deste manual.
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12. ATUALIZAR REGISTRO DE SESTR JA REGISTRADO — PESSOA JURIDICA

12.1 Apds realizar o login, conforme item 4 deste manual, e selecionar a op¢do pessoa juridica, o
sistema abrird uma pdagina com o nimero de protocolo gerado, os dados do usudrio (empregador rural
pessoa fisica) e os tipos de registro disponiveis.

v" Obs.: caso o CPF do usudrio esteja vinculado a mais de um CNPJ no sistema, assim que ele marcar a
opcdo “pessoa juridica”, serd aberta uma relagao de pessoas juridicas para selegao.

Selecionar tipo de registro

Fases do atendimento

o

nicial

Responder Fommulzrio

[MTE] SESTR

Z35874.0067457/2023 L ] .

JOAD DA SILVA suportegavbr@ecanamiagov.be

Dados da Solicitagdo

® 000

s <

12.2 Selecione a op¢ao “Atualizar Registro SESTR ja registrado” e clique em “Préxima Etapa”.

12.3 Osistema abrira o formulario para registro do SESTR, identificado com o nimero de protocolo,
os dados do usudrio solicitante (nome, CPF e e-mail) e o CNPJ do empregador rural.
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Responder Fommulzrio & Salvar formulrio
Y
235874.0067457/2023 L S
JOAD DA SILVA suportegovbr@econamia.gov. be
e

' F
D F
O i

@
D:

Dados da Solicitacdo

Pessoa juridica

Cligue na lupa abaixo para realizar a busca de um processo

aQ,

12.4 No campo “Dados da Solicitagdo”, selecione o tipo de registro que serd objeto de atualiza¢ao.

12.5 Informe se o registro estd sendo realizado pelo préoprio empregador rural ou equiparado, ou por

empresa especializada responsavel pelo SESTR.

v No caso de registro por empresa especializada, devem ser informados os dados do contratante.

12.6 O campo “Pessoa fisica ou juridica” vird preenchido.

12.7 Cligue na lupa disponivel ao lado do campo do CNPJ do empregador rural. O sistema abrird uma

nova janela.

Lupa

Nenhum dado encontrado

LIMPAR

INSPECAC
DO TRABALHO

CMPJ do empregador rural Mome da Organizagao Quantidade de turnos de trabalhe Quantidade de empregados proprios

&

MINISTERIO DO
TRABALHO
E EMPREGO

GOVERNO FEDERAL

ai il

UNIAD E RECONSTRUGCAO



Pagina |59

12.8 Digite o CNPJ do empregador rural e clique em “Filtrar”.

12.9 Sera exibida na tela a relagcdao de SESTR registrado, conforme parametros informados, para
selecao pelo usuario.

Lupa

CNFPJ do empregador rural Nome da Organizagao Quantidade de turnos de trabalho Quantidade de empregados propi
REGIAME MARTINS

S DOS SANTOS 2 12
L]

12.10 Cligue sobre o registro que serd atualizado, para seleciona-lo.

12.11 O sistema automaticamente abrird um formuldrio com os dados do SESTR selecionado, para
atualizacao.

Responder Fommulzrio & Sabvar formulirio
.
Z35874.0067457,/2023 L] L
JOAD DA BILVA suportegovbri@economia.gov.br

Dados da Solicitagdo

(OGN

(ON |

Pessoa juridica L] Q,

ra

ta
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Para cada empresa prestadora de servigos (terceira) existente, especificar:

Mo caso do registro por empresa especializada, devern ser informados os dados das prestadoras de servigo do
contratante

CHEJ da empresa prestadora

ADICIDNAR DADOS MA TABELA +

CHFPJ da empresa prestadora de servigos Quantidade de trabalhadores atendidos

Agbes
Menhum dado adicionado

Odad
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Detalhamento sobre os profissionais

Detalharmento sobre oz profissionais gue compdem o SESTR (empregados da organizagdo e de
empresa especializada).

®
o
ADICIOMAR DADOS NA TABELA +
Qualificagao do profissional CPF Mumero do Registro no MTP ou Conselho de Classe  Agdes
Medico do Trabalho ol 270 P |
4 3

VOLTAR 5 ENVIAR PARA REGISTRO DE INFORMAGAD

12.12 O usudrio poderd atualizar os campos referentes ao nome da organizacdo, quantidade de
turnos de trabalho no estabelecimento, quantidade de empregados préprios atendidos, empresas
prestadoras de servigo existentes, quantidade total de trabalhadores atendidos pelo SESTR, se o SESTR
estd sendo constituido para atender o item 31.4.6.1 da NR 31, prazo de vigéncia da contratagdo, se for
0 caso, bem como os dados relacionados aos profissionais especializados que compdem o SESTR.

v Os campos para atualizacdo podem variar conforme o tipo de registro selecionado no campo “Dados da
Solicitagdo”.

12.13 Maiores detalhes sobre o preenchimento de cada um desses campos podem ser obtidos nos
itens 9, 10 e 11 deste manual.

12.14 A gqualquer momento, o usuario pode clicar na op¢do “Voltar”, para retornar a pagina anterior.
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12.15 A qualguer momento o usudrio pode utilizar a opcao “Salvar formuldrio”, disponivel no canto
direito superior da tela, para gravar as informacdes inseridas. Posteriormente, o usudrio poderd
acessar as informacdes na pagina de consulta do portal e prosseguir com o preenchimento e envio das

informacdes.

Preencher Dados da Solicitacao

Fases do atendimento

o 2 o
Inicial

-

Responder Formulario

(*) Campos de preenchimento obrigatério.

12.16 Apds a atualizacdo de todos os dados necessarios, clique no botdo “Enviar para registro de
informacao”, disponivel ao final da pdgina. Serd apresentada a seguinte tela. Clique em OK.

Aviso

Dados enviados com sucessol

OK

12.17 Para entender a préxima etapa, é necessario ler o item 13 deste manual.
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13. ANALISE E FINALIZACAO DA SOLICITACAO

13.1 Apds o envio dos dados, conforme descrito nos itens 5.23, 6.29, 7.23, 8.16, 9.25, 10.30, 11.26 e
12.16 deste manual, o sistema procedera a analise da solicitagdo em até 24 horas. Apds esse prazo, o
usudrio sera cientificado da efetivacao do registro, através do e-mail cadastrado no portal gov.br, e
recebera um extrato das informagdes registradas e do histérico do processo.

ATENCAO! A andlise da sua solicitagio foi concluida e sua avaliagdo é muito importante para nés! Retorne ao portal clicando aqui finalize e avalie o servico.

[MTE] SESTR

Protocolo: CPF: CNPJ:
235874.0066581/2023 W

Nome do Solicitante:
JOAD DA SILVA

Email do Solicitante:

cgam @ECOHUFI‘HE.QUV br
Dados da Solicitagao

Tipo de Registro: Foi atualizagio: O registro estd sendo realizado por::
Registro de SESTR Individual Sim Pela empresa especializada respensavel pelo SESTR
Pessoa Fisica ou Juridica:: CNPJ do empregador rural:
Pessoa juridica T
Nome da Organizagio: Quantidade de trabalhadores contratados por prazo :
WADY RAYS NETO ACRESCIMO TESTE 0
Quantidade de turnos de trabalho: Qi i de empreg.
1 12
| CNP.J da empresa prestadora de servigos | Q i de tr; es i |
| SEES—— | 12
| CPF do empregador rural ‘ CNPJ do empregador rural ‘ Q i de |
| [ S [ 12 |
| CNPJ da contratada | Tipo de empregador rural contratante: | CPF do Contratante | CNPJ do Contratante Q de tr |

ei—— | Pessoa juridica | | en— [ 12 |
Quantidade total de trabalhadores: SESTR constituido para atender 31.4.6.1 da NR 31::
12 Sim
Prazo de vigéncia da contratagdo:
10

Detalhamento sobre os profissionais
Qualificagio do profissional CPF Numero do Registro no MTP ou Hordrio de Horario inicio Hprﬂrin fim Hora[io de |Os dias de trabalho s3o| TercalQuartalQuintal Sextal sabado|Domi
Conselho de Classe entrada intervalo intervalo saida fixos: i
Engenheiro de Sequranca do |eliimibieii- . ’ " "
Trabalho - 12 08-00 12:00 13:00 17:30 8im Sim | Sim | Sim | Sim
Forma de Controle do Cumprimento da Jornada:
Lorem ipsum dolor sit amet. Eos sunt sapiente aut dolorem sint et perspiciatis velit non voluptate i quo quaerat i Rem rerum earum et velit dolorem sed corporis animi sit quasi fugit et galisum enim vel vero sint.
Historico do processo
Etapa Ciclo Status Inicio Fim Prazo Responsével
Selecionar tipe de registro 1 Concluido 25/05/2023 13:24:44 25/05/2023 13:27:14 Cidad&o
Alualizar Registro SESTR 1 Concluido 25/05/2023 13:27:14 25/05/2023 13:33:54 Cidad&o
Registro de Informacéo 1 Em andamento 25/05/2023 13:33:54 Tarefa Automéafica

13.2 Apds o recebimento do e-mail (tela acima), ou transcorrido o prazo de 24 horas, o usudrio deve
acessar novamente o sistema e finalizar a sua solicitacdo.

13.3 Natelade consulta do sistema, selecione a opgao “pessoa fisica” ou “pessoa juridica”, conforme
a opcao escolhida no momento do registro (se empregador rural pessoa fisica ou pessoa juridica) e
marque o filtro “em andamento”.

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL MINHAS SOLICITACOES .

Minhas Solicitacoes

Veja todas as solicitagdes que ainda estdo em tramitagao.

Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Concluidas . Em andamento ] Pendentes para vocé

13.4 O sistema abrira a relacado de solicitacdes do usudrio que se enquadram nos parametros
informados.
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MN" do Protocolo Mome do servigo Data da requisicio Fass O que fazer
235874 006711472023 IMTE] SESTR 08/06/2023 @ R=gistro VER
235874.0066944/2023 IMTE] SESTR 04/06/2023 © inicial
235874.0085810./2023 IMTE] SESTR 274042023 €) Resultado
235874.0065775/2023 IMTE] SESTR 26/04/2023 @ Inicial
2358740085754/ 2023 IMTE] SESTR 267042023 € Inicial

v" Fase “1. Inicia

formulario. Clique em RESPONDER para continuar o preenchimento dos dados.
v Fase “2. Registro”: indica que o processo encontra-se na fase de anélise dos dados

O QUE SIGNIFICA CADA FASE

enviados. Clique em VER para consultar os dados enviados.
v' Fase “3. Finalizacdo” indica que o processo encontra-se na fase de finaliza¢3o. Clique
em RESPONDER para finalizar processo.

: indica que o processo encontra-se na fase de preenchimento do

Na coluna “Fase”, aparecerd a informacao “Resultado”. Clique no botao “Responder”.

“Etapa de finalizagao”.

Etapa de Finalizagao.

13.6 O sistema resgatara na tela as informag¢des que o usudrio cadastrou e apresentara a mensagem

[MTE] SESTR

235874.0066902/2023

13.7 Ao final desta tela, clique no botdo “Finalizar e Avaliar”.
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_— FINALIZAR E AVALIAR &

13.8 Sera apresentada uma janela com a confirmagdo de envio de dados.

Aviso

Dados enviados com sucessol

13.9 Cligue em OK e sera aberta uma pagina para avaliacdo do servico (avaliacdo ndo obrigatoria).
Ainda que ndo seja obrigatdria, essa avaliacdo é importante para se conhecer o que pode ser
melhorado na ferramenta.

13.10 Caso deseje realizar a avaliacdo, antes de clicar no botdao “Enviar”, é preciso selecionar a
quantidade de estrelas, bem como informar o que vocé mais gostou na ferramenta (selecionando uma
das seis opcdes disponiveis).

Formulario de Satisfacdo

Sua participardo nos ajudara a melhorar cada vez mais os serv

1 0 que vocé achou do servico?

Excolomie

2 Do que vocé mais gostou?

Alendimento  Hapidezr Facilidade  Qualidade  Acessibiidade  Quiro

13.11 Caso o usuario ndo acesse novamente o sistema dentro de 24 horas, para finalizar a solicitacao,
conforme itens 13.2 a 13.7, o sistema procedera a finalizacdo automatica da solicitacdo.
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13.12 Durante a etapa de analise e apds a etapa de finalizacdo, o usudrio podera a qualquer momento
consultar o registro realizado. Para isso, acesse a ferramenta clicando em “minhas solicitagdes” e siga
os passos descritos no item 13.3. Depois, basta clicar no botdo VER, para acessar os dados do

formulario registrado.
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14. DUVIDAS FREQUENTES

” A
1 — Estdvamos fazendo o registro do SESTR pelo SEI do Ministério do Trabalho e Emprego. Essa

forma continuara disponivel ou sera apenas pela ferramenta disponivel no gov.br?

4/Atualmente, a unica via para registro do SESTR é pela ferramenta disponivel no portal gov.b ,\:

conforme link que consta no item 4 deste manual.

A Portaria MTE n2 3.047, de 19 de setembro de 2023, concedeu o prazo de 60 (sessenta dias),
a contar de sua publicacdo, para que as organizagdes se adequem a essa nova forma de registro.

Assim, caso a organizacao ja tenha encaminhado pelo SEI o registro do SESTR, terd até o dia 20
Kde novembro de 2023 para realizar novo registro através da ferramenta disponivel no gov.br. J

2 — Existe alguma forma de obter um documento que comprove que o registro foi efetuado?

/Apés enviar os dados, o sistema procedera a analise da solicitacdo em até 24 horas. Apds esse\
prazo, o usuario serd cientificado da efetivacdo do registro, através do e-mail cadastrado no
portal gov.br, e receberd um extrato das informacdes registradas e do histdrico do processo,
conforme modelo previsto no item 13.1 deste manual.

Também o usudrio poderd, a qualquer momento, acessar a sua conta no portal gov.br e
consultar as suas solicitagdes, inclusive as informag®es que foram cadastradas no registro do
SESTR. Veja como acessar essas informacdes no item 13.3 deste Manual.

& J

3 — Ocorreu um erro no momento do cadastro. Como fago para excluir?

T ————————

Até o envio da solicitacdo, a ferramenta oferece a opg¢do de voltar, para corrigir eventuais erros
no preenchimento. Apds o envio da solicitacdo e a efetivacdo do registro (etapa de finalizacao),
0 usudrio pode utilizar a opcdo de “Atualizacdo de SESTR ja registrado”, para alterar dados
referentes aos profissionais e a sua forma de contratacdo. De forma alternativa, é possivel
proceder a um novo registro, caso sejam necessarias outras alteracdes.

4 — Tem como dar baixa no SESTR?

Ndo é possivel dar baixa em um SESTR registrado. Porém, isso ndo impede o usuario de registrar
novo SESTR.

\
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5 — Qual o prazo para sair da etapa de andlise e concluir a etapa de finalizagdo?

Gé)s o envio dos dados, o sistema procedera a analise da solicitacdo em até 24 horas. Aph
esse prazo, o usudrio sera cientificado da efetivacdo do registro, através do e-mail cadastrado

no portal gov.br, e recebera um extrato das informagdes registradas e do histérico do
processo, conforme modelo previsto no item 5.32 deste manual.

Apds o recebimento do e-mail, ou transcorrido o prazo de 24 horas, o usudrio deve acessar
novamente o sistema e finalizar a sua solicitacdo, conforme orientagdes previstas nos itens
13.3 a2 13.10 deste manual.

Caso o usudrio ndo acesse novamente o sistema dentro do prazo de 24 horas, para finalizar a

Ksolicitagéo, o sistema procederd a finalizacdo automatica da solicitacao. /

\

6 — Quais informagdes, a respeito de empresas prestadoras de servigos atendidas, deverdo ser
incluidas, visto que ndo temos esta atividade de prestagdo de servigos, porém o campo esta com
preenchimento obrigatério?

[ Ndo se trata de informacdo obrigatoria.

7 — Como consultar o SESTR declarado?

( ourante s etans de amilce o o6 etana de fnalzacio. o wesirio poderd a auatauer momento.

urante a etapa de analise e apds a etapa de finalizacdo, o usuario podera a qualquer momento
consultar o registro realizado. Para isso, acesse a ferramenta clicando em “minhas solicitacdes”

e seguindo os passos descritos no item 5.34 deste Manual.

INEIgteEle]! Atentar-se para a marcacdo correta dos filtros de pesquisa conforme se trate de
solicitagdo ja concluida ou em andamento.

| J

8 — Como proceder se o profissional ndo tiver hordrio de trabalho fixo na empresa?

Nesse caso, deve ser informado o horario de trabalho predominante do profissional na empresa.

~

(7
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15. DISPOSICOES FINAIS

A ferramenta de registro de SESTR estd em constante evolucao.

Caso encontre algum erro ou queira enviar alguma sugestdo de melhoria, encaminhe e-mail para
sesmt@economia.gov.br. Para facilitar o entendimento em caso de erro, inclua prints da tela na qual

o erro estd ocorrendo.
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