Ministério do Trabalho e Emprego
Secretaria-Executiva

TERMO DE CONTRATO
PROCESSO SEI N° 19958.208194/2025-75

CONTRATO N° 06/2026 QUE FAZEM ENTRE SI
O MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO -
MTE E O INSTITUTO AMERICANO DE
DESENVOLVIMENTO - IADES

A UNIAO, por intermédio do MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO - MTE, com
sede na Esplanada dos Ministérios, Bloco “F” - Sede, na cidade de Brasilia/DF, inscrito no CNPJ sob o n°
23.612.685/0006-37, neste ato representado pelo Secretario Executivo do Ministério do Trabalho e Emprego,
o Sr. FRANCISCO MACENA DA SILVA |, matricula SIAPE: 3321161, nomeado pelo Decreto s/n°, de
11/01/2023, publicado no DOU de 01/01/2023, Se¢ao 2, Edi¢ao Extra "A", consoante subdelegacao do art. 4°
da Portaria/MTE n° 635, de 16 de margo de 2023, e pelo Diretor de Logistica, Or¢gamento e Contabilidade, o
Sr. ROGERIO XAVIER ROCHA, matricula SIAPE n° 1052112, nomeado pela Portaria n® 1.372,
publicada no DOU de 30/01/2023, Secao 2, e consoante o estabelecido no § 2° do art. 4° da Portaria/MTE n°
635, de 16 de margo de 2023, doravante denominado CONTRATANTE, ¢ o INSTITUTO AMERICANO
DE DESENVOLVIMENTO - IADES, inscrita no CNPJ sob o n® 11.432.298/0001-25, sediada na SIBS
Quadra 1 Conjunto A Lote 5 — Setor de Industrias Bernardo Sayao — Nucleo Bandeirante — Brasilia — DF —
CEP 71736-101, doravante designado CONTRATADOQO, neste ato representada por seu Diretor-
Geral, PAULO DA SILVA MAIA FILHO e por seu Diretor Administrativo e Financeiro, ROGER
MARCONNI RODRIGUES DE SOUZA, tendo em vista o que consta no Processo n® 19958.208194/2025-
75 e em observancia as disposicoes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de licitagdo n° 46/2026, mediante as
clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

I1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratacdo de servigos comuns de contratagdo de
institui¢ao especializada para organizar e realizar a etapa obrigatéria do Curso de Formacao, nos termos do §
4° do art. 3° da Lei 10.593, de 6 de dezembro de 2002, com carater eliminatorio, para o provimento de 85
cargos nos quadros de Auditor-Fiscal do Trabalho, em continuidade a etapa de provas objetivas e discursivas
da selecdo publica realizada através do Concurso Publico Nacional Unificado — CPNU, promovido pelo
Ministério de Gestao, Inovagao (MGI), nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:

ITEM | ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA




1 Organizar e realizar o 10014 Unidade 85 R$4.913,99 RS
Curso de Formagdo de 417.689,15
Auditor-Fiscal do
Trabalho.
1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia (8255262);
1.3.2. A Autorizacao de Contratacao Direta (8265305);
1.3.3. A Proposta do CONTRATADO (8051251);
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
28 CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 12 (doze) meses, contados da assinatura do Termo de

Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso
de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos
e condigdes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato

5. CLAUSULA QUINTA — PRECO

5.1 O valor total da contratacdo ¢ de RS 417.689,15 (quatrocentos e dezessete mil seiscentos e

oitenta e nove reais e quinze centavos).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢des a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Sao obrigagdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com
0 contrato € seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeigoes,

falhas ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja



substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes
por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
CONTRATADO;
8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da

execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do
objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucdo do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdio do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;
8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO;

8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execugdo de tarefas fora do escopo do objeto
da contratagao; ¢

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervencao indevida da Administracdo na gestdo interna do
CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das

medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

8.1.10.1. A Administracdo tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo CONTRATADO no prazo méaximo de 30 ( trinta) dias;

8.1.12. Comunicar o CONTRATADO na hipdtese de posterior alteracio do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. A Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

oF CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

94. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por



todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

9.5.3. certiddoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengao,

Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais ¢ as demais previstas em
legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera
onerar o objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagdo, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual, ndo ultrapassando
o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacdo ou para qualificacdo na contratagdo
direta;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢ao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislagao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I1, d, da Lei n°® 14.133,
de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitagdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em

quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagoes aceitas pela boa técnica,
normas ¢ legislacao de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo



as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execug¢do do objeto e nas
melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

9.20. Cumprir as normas de prote¢do ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a satde
no trabalho;

9.21. Nao submeter os trabalhadores a condigdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos for¢ados;

9.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo pertinente;

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em
condigdes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de
Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representd-lo na execucao
do contrato;

9.25.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que
tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos do
artigo 48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execug¢do do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for
necessario a execu¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagcdes em condi¢des adequadas
ao cumprimento das normas de satude, seguranca e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protecdo individual (EPI) e equipamentos de protecdo coletiva
(EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execu¢ao do contrato;

9.32. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo de Referéncia, no
prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais
a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser
firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdao, independentemente de



declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas
em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os

contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
CONTRATADO elimina-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes
legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigagoes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.
10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES ¢ SUBCONTRATADOS o

cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.
10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogével

justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabiliza¢do, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracao nas hipéteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execugao.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. As regras acerca de infragdes e sangdes administrativas referentes a execugao do contrato sao
aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso

ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administragao providenciar a readequagao do cronograma fixado
para o contrato.

13.3. Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
CONTRATADO:



13.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicéveis as respectivas san¢des administrativas; e

13.3.2. poderd a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.5. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.6. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.7. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

13.8. O termo de extin¢do, sempre que possivel, sera precedido:

13.8.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.8.2. Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.8.3. Das indenizagdes ¢ multas.

13.9. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério.

13.10. O CONTRATANTE podera ainda:

13.10.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia

prestada a ser executada, conforme legislacdo que rege a matéria; e

13.10.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administragdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos
existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.11. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou na contratagdo direta, ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou

supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA —- DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos



consignados no Or¢amento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:
Gestao/unidade: 400045
Fonte de recursos: 1000000000
Elemento de despesa: 339039
Plano interno: S142DIVMTP
Nota de empenho: 2026NE0000200

15.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da
Lei Or¢amentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na

Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbirda ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo
sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n.
12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal do Distrito Federal para dirimir os litigios que

decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo,
conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

E, assim, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento, em meio
eletronico, constante no Processo Administrativo em epigrafe, por intermédio do Sistema Eletronico de
Informagdes - SEI da CONTRATANTE.

FRANCISCO MACENA DA SILVA
Representante Legal do CONTRATANTE

ROGERIO XAVIER ROCHA
Representante Legal do CONTRATANTE

PAULO DA SILVA MAIA FILHO
Representante da CONTRATADA

ROGER MARCONNI RODRIGUES DE SOUZA
Representante da CONTRATADA



ANDRE RICARDO FERREIRA AZEVEDO
TESTEMUNHA

LEANDRO BORGES ANTONIALLI
TESTEMUNHA

sell o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Francisco Macena da Silva, Secretario(a) Executivo(a), em
09/04/2026, as 16:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

sell o

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por André Ricardo Ferreira Azevedo, Chefe de Servico, em
10/04/2026, as 10:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por PAULO DA SILVA MAIA FILHO, Usuario Externo, em
10/04/2026, as 10:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
el
et &)
assinaiura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Roger Marconni Rodrigues de Souza, Usuario Externo, em
10/04/2026, as 10:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Leandro Borges Antonialli, Testemunha, em 10/04/2026, as
10:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8
de outubro de 2015.

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Rogerio Xavier Rocha, Diretor(a), em 10/04/2026, as 11:19,
conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

il
el o
' ;
assinatura

eletronica

L #k A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
¥ http://processoeletronico.trabalho.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=3&cv=8309876&crc=206DFE7E, informando o

el codigo verificador 8309876 ¢ 0 codigo CRC 206DFETE.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Contrato - Modelo para Pregio Eletronico: Servigos Continuos sem dedicagdo de mao de obra exclusiva
Atualizagdo: Julho/2020

Referéncia: Processo n° 19958.208194/2025-75. SEI n°® 8309876
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A > Contratos

= " Portal Nacional de Contratagcdes Publicas Q

Ultima atualizagdo 13/04/2026

Local: Brasilia/DF ~ Orgao: MINISTERIO DO TRABALHO

Unidade executora: 400045 - COORDENACAO GERAL DE REC. LOGISTICOS - MTPS

Tipo: Contrato (termo iniciall  Receita ou Despesa: Despesa  Processo: 19958.208194/2025-75

Categoria do processo: Servicos

Data de divulgagao no PNCP: 13/04/2026 Data de assinatura: 10/04/2026 Vigéncia: de 10/04/2026 a 10/04/2027
Id contrato PNCP: 23612685000122-2-000011/2026  Fonte: Contratos.gov.br

Id contratagao PNCP: 23612685000122-1-000006/2026

Objeto:

CONTRATACAO DE INSTITUICAO ESPECIALIZADA PARA ORGANIZAR E REALIZAR A ETAPA OBRIGATORIA DO CURSO DE
FORMACAO, NOS TERMOS DO § 4° DO ART. 3° DA LEI 10593, DE 6 DE DEZEMBRO DE 2002, COM CARATER ELIMINATORIO,
PARA O PROVIMENTO DE 85 CARGOS NOS QUADROS DE AUDITOR-FISCAL DO TRABALHO, EM CONTINUIDADE A ETAPA
DE PROVAS OBJETIVAS E DISCURSIVAS DA SELECAO PUBLICA REALIZADA ATRAVES DO CONCURSO PUBLICO NACIONAL
UNIFICADO - CPNU, PROMOVIDO PELO MINISTERIO DE GESTAO, INOVACAO (MGI)

VALOR CONTRATADO

R$ 417.689,15

FORNECEDOR:

Tipo: Pessoa juridica CNPJ/CPF: 11.432.298/0001-25 Consultar sangoes e penalidades do fornecedor

Nome/Razao social: INSTITUTO AMERICANO DE DESENVOLVIMENTO

Arquivos Historico
Nome = Data/Hora de Inclusao -
Contrato 00006/2026 13/04/2026 - 14:21:16

Exibir: 1-1delitens Pagina:
< Voltar



E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratagdes Publicas, um
colegiado deliberativo com suas atribuigoes estabelecidas no Decreto n°® 10.764,
de 9 de agosto de 2021

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construcao
de uma concepcao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informagdes e dos arquivos relativos
as contratagoes disponibilizadas no PNCP por forga da Lei n°® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos orgaos e entidades contratantes.

¥ https./portaldeservicos.gestao.gov.br

oJ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

Texto destinado a exibicao de informacdes relacionadas a licenga de uso.



@ Compras.gov.or

COORDENACAO GERAL DE REC. LOGISTICOS - MTPS

Informacées Basicas

Numero do
artefato

31/2026

Status
ASSINADO

UASG

400045-COORDENACAO GERAL DE REC. LOGISTICOS - MARIA APARECIDA FERNANDES
ARAUJO

MTPS

Outras informacoes

Categoria

Termo de Referéncia 31/2026

Editado por

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Capacitacdo

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 19958.208194/2025-75)

Nuimero da Contratacao

TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

UASG 400045

Atualizado em

0.5)

01/04/2026 17:16 (v

Processo Administrativo

19958.208194/2025-75

1.1. Contratacéo de instituicdo especializada para organizar e realizar a etapa obrigatoria do Curso de
Formacdo, nos termos do § 4° do art. 3° da Lei 10.593, de 6 de dezembro de 2002, com carater
eliminatorio, para o provimento de 85 cargos nos quadros de Auditor-Fiscal do Trabalho, em
continuidade a etapa de provas objetivas e discursivas da selecdo publica realizada através do
Concurso Publico Nacional Unificado — CPNU, promovido pelo Ministério de Gestéo, Inovacao (MGI),
nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Auditor-Fiscal do Trabalho.

Item Especificacao CATSER (Unidade de | Quant | Valor Unitario Valor total
Medida
1
Organizar e realizar o
Curso de Formacdao de 10014 Unidade 85 R$4.913,99 | R$417.689,71

1.1.1. O quantitativo proposto se justifica conforme o detalhamento da planilha abaixo:
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Carreira

Ampla

. PCD Negros Sub Judice Total
Concorréncia

AUDITORIA - FISCAL Auditor-Fiscal do
DO TRABALHO Trabalho

54 1 7 23 85

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servigo objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao
1.3. O servico é enquadrado como nao continuo ou contratado por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do Termo de
Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacéo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026 e Plano diretor do
orgao, conforme consta das informacgdes basicas desse Termo de Referéncia e do documento SEI —
7303293, do mesmo modo foram observados os requisitos pertinentes do Plano de Logistica
Sustentavel estando alinhado ao referido plano.

2.3. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo dar cumprimento ao disposto na Portaria/MGI n°
2.453, de 16 de junho de 2023, do Ministério da Gestédo e Inovacédo, por meio da qual foi autorizada a
realizacdo de concurso publico para provimento de 900 (novecentas) vagas da Carreira Auditoria-
Fiscal do Trabalho (AFT), para exercicio de atribuicdes no ambito da Secretaria de Inspe¢do do
Trabalho, do Ministério do Trabalho e Emprego, doravante denominado CONTRATANTE, bem como
do EDITAL ESPECIFICO N° 6, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2025 que convocou os candidatos para o
Curso de Formacdo. Ha a possibilidade de convocacdo de 20 candidatos do CR referente as
nomeacdes tornadas sem efeito.

2.4. Considerando que o provimento ao cargo de AFT depende da realizacdo de no minimo duas
etapas, sendo a primeira de provas objetivas e discursivas, e a segunda de curso de formacéo
obrigatorio, nos termos do § 4° do artigo 3° da Lei 10.593, de 6 de dezembro 2002, e que a primeira
etapa da selecdo est4 materializada na realizagdo do CPNU, ao qual o MTE aderiu através do Termo
de Adeséo n° 18001.102203/2023-90 (constante dos autos do Processo n° 18001.102203/2023-90 do
MGI), o objeto presente se restringe a realizacdo do curso de formacdo, como etapa subsequente ao
CNU, e necesséria para concluséo do concurso publico e provimento de 85 vagas remanescentes.
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2.5. O recrutamento de pessoal constitui importante etapa para o desenvolvimento da instituicao
publica, e, nessa direcdo, o provimento de cargos vagos na Inspecao do Trabalho se coaduna com o
fortalecimento da capacidade institucional do 6rgdo, a melhoria do seu funcionamento e o
aprimoramento dos servi¢os que ele presta a sociedade.

2.6. Em consonancia com as diretrizes para elaboracéo do planejamento da Inspecdo do Trabalho no
ano de 2026, s&o objetivos gerais que norteiam o cumprimento de sua missao institucional “promover o
trabalho decente, atuando especialmente para erradicar o trabalho analogo ao de escravo e o trabalho
infantil e para proteger o adolescente trabalhador nas relacbes de trabalho”; “combater a
informalidade”; “assegurar o cumprimento das cotas legais para admissédo de aprendizes de pessoas
com deficiéncia e reabilitadas do INSS”; “combater a inadimpléncia e a sonegacao do FGTS”; “reduzir
a morbimortalidade por acidentes ou doencas do trabalho”; “assegurar ambientes e processos de
trabalho seguros e saudaveis”; “aperfeicoar continuamente as normas regulamentadoras de seguranca
e saude do trabalho”; e “prevenir acidentes e doencas de trabalho por meio da investigacédo e
divulgacao dos resultados”.

2.7. De modo semelhante, as metas e diretrizes da Estratégia Nacional de Desenvolvimento
Econdmico e Social (ENDES) para o Brasil para os anos de 2020 a 2031, concebida com o objetivo de
orientar, articular e influenciar as discussfes dos demais instrumentos do planejamento do
desenvolvimento nacional equilibrado (planos nacionais, setoriais e regionais e o Plano Plurianual-PPA
da Unido), sdo norteadas pela diretriz principal de elevar a renda e a qualidade de vida da populacéo
brasileira, com reducado das desigualdades sociais e regionais.

2.8. Nota-se, assim, que a Inspecédo do Trabalho e, notadamente, os Auditores-Fiscais do Trabalho que
a compdem, possuem papel fundamental no alcance das diretrizes mencionadas, uma vez que, ao
garantir o trabalho formal, decente e seguro, viabilizam a toda populacdo o acesso a renda, saude e
previdéncia.

2.9. Nesse contexto, 0 certame que visa a recomposicdo da for¢ca de trabalho mostra-se essencial para
o fortalecimento da capacidade institucional da Inspecdo do Trabalho e, conforme demonstrado no
Estudo Técnico Preliminar n° 8/2024, a contratacéo de instituicdo € o caminho mais adequado para tal
fim, justificando-se desse modo o objeto previsto neste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis:

4.1.1. A instituicdo que sera Contratada devera contribuir para a promocdo do desenvolvimento
nacional sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental, de acordo
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com o art. 225 da Constituicdo Federal, em conformidade com o art. 5° da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, e com o art. 6° da Instrucdo Normativa/SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010 e Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013: DispOe sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas
juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica, nacional ou estrangeira, e da outras
providéncias. Decreto n°® 1.094, de 23 de marco de 1994: Dispde sobre o Sistema de Servicos Gerais
(SISG) dos 6rgaos civis da Administracdo Federal direta, das autarquias federais e fundacfes publicas,
e da outras providéncias. Decreto n°® 9.507, de 21 de setembro de 2018: DispOe sobre a execucéo
indireta, mediante contratacdo, de servicos da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional e das empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Unido.

4.1.2. O fornecedor devera atentar aos critério de sustentabilidade dispostos no Plano de Logistica
Sustentavel do Ministério do Trabalho e Emprego, disponivel em https://www.gov.br/trabalho-e-emprego
/pt-br/acesso-a-informacaol/licitacoes-e-contratos/Plano-de-Logistica-Sustentavel-do-MTE

Subcontratagcao
4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacado

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razbes abaixo justificadas:

4.3.1. a execucao do servico é rotineira para as empresas especializadas;
4.3.2. Serao exigidos atestados técnicos que asseguram a capacidade de execuc¢éo da contratacao;

4.3.3. os repasses a Contratada obedecerdo a cronograma de desembolso financeiro, e o primeiro
pagamento se realizard somente apos a conclusédo da etapa de inscri¢des;

4.3.4. os pagamentos serdo condicionados a efetiva realizacdo das fases ou etapas do concurso e ao
atesto da execugdo contratual e em conformidade com os valores e o cronograma de desembolso
estipulado.

4.3.5. eventuais prejuizos a Administragdo ou a terceiros e a cobranca de valores de multas podem ser
deduzidos dos repasses devidos a instituicdo organizadora.

4.3.6. A prestacao de garantia ndo seria capaz de reverter eventual prejuizo na execucdo do servico e
conduziria & mera oneracao da proposta de preco ofertada.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 2 (dois) dias Uteis da assinatura do contrato.

Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.2. Antes do inicio das aulas, a Contratada devera elaborar e divulgar o edital, analisar os
documentos necessarios para a inscricdo e a habilitacdo dos candidatos, promover a inscricao,
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preparar o material didatico do curso, capacitar formadores e colaborados, além de garantir a
organizacao e adequacéo do local e salas para realizacéo do objeto.

5.1.3. A publicacéo do edital para inscricdo devera ocorrer até 05 dias ap0s a assinatura do contrato,
com prazo de 05 (cinco) dias corridos para a inscricdo dos candidatos.

5.1.4. Cabera a Contratada todo o suporte, organizacdo, diagramacéo, coordenacédo, distribuicdo do
conteddo e disponibilizagédo de tecnologia, inclusive assistiva, necessarias para a sua realizacao.

5.1.4.1. A Contratada devera acompanhar os cursos por meio de coordenacao especifica, que devera
ficar & disposicdo da Contratante durante o periodo necessario a preparagdo, execucao e conclusao
dos cursos.

5.1.4.2. Caberad a Contratada a organizacdo, conducédo, execucao e finalizacdo de todos os atos e
fases atinentes ao objeto da contratagcao, inclusive mediante elaboracéo do edital e atendimento ao
candidato durante todas as etapas do certame.

5.1.5. Os formadores que ministrardo aulas no Curso de Formacéo deverdo possuir formacéo de nivel
superior, no minimo, e conhecimento técnico compativel com as aulas que serdo por eles ministradas,
podendo haver indicacéo de profissionais e servidores do MTE.

5.1.6. Os supervisores e fiscais de sala e os formadores ndo poderéao ter qualquer impedimento para o
mister de seus cargos, tais como parentesco até terceiro grau com o0s inscritos e os 85 primeiros
candidatos excedentes para o Curso de Formacdo e participacdo em curso preparatorio para o
corrente concurso para provimento do cargo de Auditor-Fiscal do Trabalho.

5.1.7. Eventuais omissdes deste TR deverao ser sanadas quando da contratacao.
Identificacao dos candidatos e analise de documentos

5.1.8. Deverao ser adotados mecanismos de seguranca de identificacdo do candidato que permitam,
no momento da convocagdo para a matricula, participacdo no Curso de Formacgéo e realizagdo de
provas, a andlise e conferéncia de sua identificacéo.

5.1.9. A Contratada devera analisar e conferir todos os documentos necessarios para matricula e
inscricdo no Curso de Formagao.

Data

5.1.10. O periodo de realizagdo do curso de formacg&o devera ser concluido até o dia 31/05/2026.
Dessa forma, prevé-se que o curso, com uma margem de seguranca, devera ser realizado entre os
meses de abril ou maio do corrente ano.

Modalidade

5.1.11. O curso, de natureza eliminatéria e de forma hibrida, sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias,
com 8 horas-aula diarias, de segunda a sabado, totalizando 208 horas-aula, jA compreendidas aquelas
destinadas a realizac&o das provas.

5.1.12. As horas-aula reservadas aos sabados deverdo ser disponibilizadas em plataforma online, com
controle de acesso e frequéncia, na modalidade EaD assincrona. A plataforma deve ser acessada
mediante identificacdo e senha dos candidatos, fornecidas pela instituicdo, e contar com controle de
visualizacdo e acesso, que certifique a participacao e a conclusdo das aulas pelos candidatos.
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5.1.13. Os candidatos poderéo ser divididos em turmas e salas, conforme configuracdo mais adequada
gue garanta a aplicacédo do Curso de Formacao de modo simultaneo para todos os 85 convocados.

Corpo docente

5.1.14. Deverdo ser contratados formadores em numero suficiente para execucdo do Curso de
Formacéo, podendo haver participacdo de servidores ou profissionais a serem sugeridos pelo
Ministério do Trabalho e Emprego, por meio de uma relacdo daqueles que sdo aptos para ministrar as
aulas. A selecao do formador, dentre aqueles indicados, ficara a cargo da Contratada.

5.1.15. Os formadores deverdo possuir formacao de nivel superior, no minimo, compativel com as
aulas que serao por eles ministradas.

5.1.16. Os formadores ndo poderdao possuir parentesco, até terceiro grau, nem serem coénjuges dos
matriculados para o Curso de Formacao.

5.1.17. A Contratada devera garantir que os formadores nao tenham integrado ou ministrado aulas em
cursos preparatorios e congéneros para a realizagdo do corrente concurso publico de Auditor-Fiscal do
Trabalho.

Material pedagégico

5.1.18. Devera ser elaborado e disponibilizado material didatico do Curso de Formacdo em formato
digital, devendo ser disponibilizado material impresso, quando solicitado pelo participante,
correspondente ao contetdo programatico a ser definido por Comissao especifica do MTE, com
abordagem de até 14 (quatorze) disciplinas especificas, correlacionadas as competéncias da Inspecéo
do Trabalho e aos eixos teméticos do Bloco 4 do CPNU.

5.1.19. A Contratada devera acompanhar os cursos por meio de coordenacdo especifica, que devera
ficar a disposicao da Contratante durante o periodo necessario a preparacéo, execucao e concluséo do
Curso.

5.1.20. Deverdo ser disponibilizados todos 0s recursos necessarios para suprir as necessidades
fisioldgicas, tais como banheiros, inclusive com acessibilidade, e respectivos produtos higiénicos, e
agua potavel, em proporcao suficiente para atender todo o corpo docente, discente e equipe de
suporte.

Infraestrutura fisica

5.1.21. As salas de aula devem conter pelo menos uma carteira ou cadeira com mesa para cada aluno-
candidato inscrito, bem como mesa e cadeira para o professor, e possuir conforto térmico compativel
com a quantidade de participantes, equipamentos ligados e condi¢cbes climaticas do local.

5.1.22. As salas deverao ser equipadas com recursos audiovisuais, devendo conter, pelo menos,
projetor, teldo, WiFi para os participantes, computador com acesso a internet para o professor, caixa de
som estéreo e microfone, além de flipcharts ou lousa com pincéis adequados para uso docente.

5.1.23. Deverédo ser disponibilizados, ainda, ambientes com acessibilidade e recursos assistivos
necessarios para assegurar a plena participacado dos candidatos com deficiéncia, a exemplo de guias-
intérpretes, libras, braile e todo e qualquer recurso necessario, conforme necessidades relatadas pelos
convocados.
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5.1.24. A Contratada devera assegurar condicdes adequadas de acessibilidade e acolhimento as
participantes gestantes e lactantes, observando os principios da dignidade da pessoa humana,
protecdo a maternidade e promog¢do de ambiente inclusivo.

Recursos tecnolégicos

5.1.25. Deveréa ser disponibilizado sistema apto a receber inscricdes, matriculas e recursos dos
candidatos, bem como transmissao das aulas EaD, além de conter toda a documentacao relacionada
ao certame, inclusive publicacfes (editais, instrucdes normativas, portarias, comunicados, formulario
de inscrigdo, etc.), provas aplicadas, gabaritos, resultados provisorio e definitivo de provas e recursos.

Vistoria

5.1.26. Sera realizada vistoria prévia do local de execuc¢do do servigo no prazo maximo de 5 dias ap0s
a assinatura do contrato, na data acordada pelas partes, sem prejuizo da necesséria apresentacéo e
declaragéo quanto as condi¢cdes do local pela Contratada, acompanhada de fotografias.

5.1.27. Em qualquer situacao, a nao realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes
de desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacdo dos servicos, devendo a Contratada assumir os O6nus dos servigos decorrentes e a
responsabilidade pela prestacao integral dos servigos contratados.

Provas

5.1.28. Serdo aplicadas duas provas objetivas, com 60 (sessenta) questdes de multipla escolha cada,
em dois turnos, com duragéo de 04 horas e com intervalo de cerca de 13 dias entre ambas.

5.1.29. As provas deverdo ser impressas e empacotadas em ambiente préprio, sob sigilo, em
guantidade suficiente, incluindo reservas, devendo ser acondicionadas imediatamente apos a
impressdo, em embalagens com fechos de seguranca inviolaveis, bem como armazenadas em sala-
cofre propria, de modo que o material ndo circule externamente, com vigilancia de 24 horas, entrada
restrita, saida controlada, até a data de aplicacéo.

5.1.30. As provas serdo corrigidas por meio de sistema de formulérios 6ticos.

5.1.31. Na aplicacdo dos exames, deve haver, no minimo, 01 chefe de sala e 01 (um) fiscal para até 25
(vinte e cinco) candidatos.

5.1.32. Os chefes e fiscais de sala ndo poderdo possuir parentesco, até terceiro grau, ou serem
cbnjuges dos matriculados para o Curso de Formacdo. Também ndo poderdo ter integrado ou
ministrado aulas em cursos preparatdrios e congéneres para a realizagcdo do corrente concurso publico
de Auditor-Fiscal do Trabalho.

5.1.33. Cronograma de realizacdo dos servi¢os: As atividades da Contratada ser&o iniciadas na data
da assinatura do contrato e realizadas de acordo com a forma e o cronograma definidos no item 4.3.4.3
do ETP n° 08/2026.

Materiais a serem disponibilizados

5.1.33. Os conteudos programaticos do edital e das provas do Curso de Formacao serao definidos por
comissédo organizadora especifica no ambito do MTE;

5.1.34. A Contratada devera organizar, fornecer suporte, coordenar e fornecer material didatico do
Curso de Formacao em formato digital, podendo ser disponibilizado material impresso, a pedido do
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participante, correspondente ao conteudo programatico a ser definido por Comissao especifica do
MTE, com abordagem de até 14 (quatorze) disciplinas especificas, correlacionadas as competéncias
da Inspecédo do Trabalho e aos eixos tematicos do Bloco 4 do CPNU.

5.1.35. A Contratada devera gravar as aulas ministradas para eventual disponibilizagdo em
acionamento judicial ou conforme necessidade da Contratante.

5.1.36. A Contratada devera observar os conteldos programaticos para elaboracdo do material, das
aulas e provas, a distribuicdo das questbes por disciplina definidos por comissdo organizadora
especifica do MTE;

5.1.37. Cabe a Contratada todo o suporte, organizacao, diagramacédo, coordenacdo, distribuicdo do
conteudo e disponibilizacdo de tecnologia, inclusive assistiva, necessarias para sua realizacao.

5.1.38. O ambiente virtual de aprendizagem e 0 respectivo suporte para questdes técnicas seréo
disponibilizados pela Contratada e deverdo atender, no minimo, as seguintes especificacdes:

5.1.38.1. Disponibilizacdo de conteudo, féruns, chats, entre outros recursos;

5.1.38.2. Interface amigavel e customizavel para ambientes diversos: administrador, coordenacéo,
suporte, instrutor, tutor, formador, candidato e etc.;

5.1.38.3. Acessibilidade consistente em diversos dispositivos moéveis com desejavel portabilidade para
outros dispositivos;

5.1.38.4. Controle de acesso e rastreabilidade das atividades dos usuarios (candidatos e formadores);

5.1.38.5. Relatdrios de acompanhamento (auditoria de acessos e atividades, visédo geral da disciplina e
do curso, notas e desempenho), e

5.1.38.6. Uso de todos 0s recursos assistivos necessarios para assegurar a plena participagdo dos
alunos-candidatos com deficiéncia.

Das medidas de seguranca relacionadas a matricula dos candidatos e as provas a serem aplicada:

5.1.39. Além das informagbes dispostas neste TR, cabera a Contratada convocar candidatos
aprovados e classificados suficientes em numero suficiente para garantir a matricula e a inscricdo de
85 candidatos no Curso de Formagéo.

5.1.40. Em caso de ndo habilitacdo de um candidato que se encontra entre os 85 primeiros
convocados, a Contratada devera analisar a documentacdo do préximo candidato, seguindo a ordem
de classificacdo e aprovacdo no CPNU, até que se garanta a matricula de 85 candidatos no Curso de
Formacéo.

5.1.41. Em relagéo a seguranca do concurso publico, devem ser observados os itens:

5.1.41.1. As provas objetivas deverdo ser geradas por tecnologia que permita a variagcdo de dados
(embaralhamento das questfes), com multiplos gabaritos, de forma a minimizar qualquer tentativa de
fraude.

5.1.41.2. Todo processo de confec¢do e impressao de provas deve ser auditavel por representantes da
Contratante.

5.1.41.3. As provas deverdo ser impressas e empacotadas em ambiente préprio, sob sigilo, em
guantidade suficiente, incluindo reservas, devendo ser acondicionadas imediatamente apos a
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impressdo, em embalagens com fechos de segurancga inviolaveis, bem como armazenadas em sala-
cofre propria, de modo que o material ndo circule externamente, com vigilancia de 24 horas, entrada
restrita, saida controlada, até a data de aplicacgéo.

5.1.41.4. A Contratada devera adotar mecanismos de seguranca de identificacdo do candidato que
permitam, no momento da convocacdo para a matricula no Curso de Formacao e da realizacdo das
provas, a analise e a realizacdo de procedimento de conferéncia de identificagdo para comprovar se o
candidato € o mesmo que realizou as etapas de provas objetivas e discursivas realizadas no ambito do
CPNU.

5.1.41.5. Nos dias de realizacdo de provas, a Contratada deverd utilizar meios ostensivos de vigilancia
em todas as salas em que elas seréo aplicadas, nos corredores e nos banheiros, de modo a impedir o
uso indevido de equipamentos eletrdnicos ou qualquer outro objeto de consulta que macule o processo.

Obrigacdes da Contratada

5.1.42. No ato da convocacado para inscricdo, a Contratada devera conferir a identidade de todos os
candidatos.

5.1.43. Cabera a instituicdo Contratada, ainda:

5.1.43.1. A organizagao, conducao, execucao e finalizagdo de todos os atos e fases atinentes ao objeto
deste Termo de Referéncia, conforme suas clausulas, incluindo a disponibilizacdo de sistema web para
recepc¢ao (via upload) de documentos de candidatos e divulgacdo de comunicados, e desenvolvimento
e disponibilizacdo de plataforma apta as aulas EaD, que serdo acessadas mediante senha pelos
candidatos e por servidores da Contratante;

5.1.43.2. Contratar todos os profissionais para a realizacéo do curso de formacao;

5.1.43.3. Elaborar editais, comunicados, formularios, instrucdes, exames, cadastros e listagens;
5.1.43.4. Realizar as inscrigbes/matriculas por meio da internet;

5.1.43.5. Receber documentos do candidato, em sistema proprio para tal fim;

5.1.43.6. Disponibilizar e-mail e outros meios para comunicacao entre os candidatos e a Contratada;

5.1.43.7 Criar portal na internet que contenha todos os documentos relacionados ao Curso de
Formacéo, inclusive publicacbes (editais, instrucbes normativas, portarias, comunicados, formulario de
inscricdo etc.), provas aplicadas, gabaritos, convocagdo de candidatos para etapas intermediérias,
resultados de recursos, resultados de etapas intermediarias, resultado final das duas etapas e
homologacdo do resultado final, de modo a assegurar a transparéncia e o bom andamento dos
trabalhos;

5.1.43.8. Elaborar projetos de formuléarios oticos, sistemas para impressao, leitura, cadastro e sistema
de correcdo de formularios 6ticos a serem utilizados nos exames ao longo do concurso;

5.1.43.9. Elaborar, revisar, compor, imprimir e acondicionar de modo seguro 0S exames a serem
aplicados no concurso, assim como as planilhas de aplicacdo dos exames;

5.1.43.10. Providenciar locacdo de espacgo fisico, organizacdo, logistica e todas as operacdes
concernentes a aplicacdo e correcao dos instrumentos de avaliacdo do concurso, de acordo com o
atendimento das normas especificas do contrato, dos editais e das instrucées normativas relativas a
cada fase do concurso publico, sendo que os locais selecionados poderdo ser também vistoriados por
representantes da Contratante, cabendo-lhes a aprovacdo ou ndo dos locais oferecidos pela futura
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Contratada, sendo que, em caso de ndo aprovacao, devera ser providenciada a locacdo de outro
espaco fisico, que atenda as normas especificas do contrato, dos editais e das instrucbes normativas
relativas a cada fase do concurso publico;

5.1.43.11. Utilizar todos os recursos assistivos necessarios para assegurar a plena participacdo de
candidatos com deficiéncia, a exemplo de guias-intérpretes, libras, braile, ambientes com
acessibilidade, de acordo com as necessidades dos participantes;

5.1.43.12. Providenciar pessoal para seguranca e aplicacdo dos instrumentos de avaliacdo do
CONcurso;

5.1.43.13. Coordenar a aplicagdo dos instrumentos de avaliagdo, sendo supervisionados por
representantes da Contratante, os quais poderdo interferir nos procedimentos em caso de constatacao
de irregularidades ou discrepancia com as normas previstas para cada fase;

5.1.43.14. Avaliar e corrigir as provas objetivas com imparcialidade e impessoalidade;
5.1.43.15. Identificar, nas respostas aos recursos administrativos, os responsaveis por sua elaboracao;

5.1.43.16. Receber e julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, de forma
individualizada e fundamentada, sendo que os recursos administrativos apresentados pelos candidatos
ndo poderdo sofrer limitagdo quanto ao numero de caracteres do recurso interposto e deverao permitir
anexar documentos que os candidatos necessitarem.

5.1.43.17. Possibilitar aos candidatos, para efeito de recurso das provas objetivas, a apresentacdo das
razdes para a alteracdo, anulagédo ou manutengao do gabarito preliminar;

5.1.43.18. Subsidiar as respostas as acdes judiciais propostas em desfavor da Unido e responder as
gue em seu desfavor sejam propostas, enviando os subsidios e informacfes necessarias a Contratante
via correio eletrbnico ou qualquer outro tipo de midia, sem prejuizo do envio fisico dos documentos
comprobatoérios da situacdo dos candidatos, sendo que a elaboracdo de subsidios e respostas as
acOes judiciais continuard sob o encargo da Contratada, independentemente do término da
participagéo desta no certame;

5.1.43.19. Disponibilizar a Contratante, via internet, os recursos contra os resultados provisérios
interpostos pelos candidatos em todas as fases do certame, bem como as respostas a eles fornecidas
pela Contratada, para eventual envio ao Poder Judiciario, a Advocacia- Geral da Unido ou ao Ministério
Puablico Federal, nos diversos estados brasileiros, independentemente do término da participacdo da
Contratada no certame;

5.1.43.20. Disponibilizar os documentos anexados ao sistema a Contratante;

5.1.43.21. Fornecer pareceres técnicos, quando solicitados, com identificacdo e assinatura do
responsavel;

5.1.43.22. Elaborar documentos habeis a publicagdo no Diario Oficial da Unido, com vistas a confecgéo
do edital ou outros documentos referentes ao curso de formagéo, em conformidade com a proposta de
prestacao de servicos;

5.1.43.23. Arcar com os prejuizos decorrentes da anulagdo de provas e/ou da mudanca de data de
aplicacdo destas, quando o motivo ensejador destes fatos for de responsabilidade exclusiva da
Contratada;
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5.1.43.24. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto do contrato
em que se verificarem vicios ou incorrec¢des resultantes da sua execucao;

5.1.43.25. Utilizar, exclusivamente para as atividades aqui estipuladas, qualquer informagao e/ou
documentos obtidos pela Contratante ou proporcionados por ela somente para os fins do contrato;

5.1.43.26. Fornecer a Contratante certiddes, declaracdes e demais documentos comprobatérios de
recolhimento de tributos inerentes ao objeto do contrato, sempre que solicitado;

5.1.43.27. Fornecer a Contratante, em meio digital, estatisticas de todos os resultados apuraveis de
cada etapa,

5.1.43.28. Manter todos os documentos do certame pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, inclusive em
meio digital;

5.1.43.29. Efetuar o registro, em ata ou documento proprio, de todos os fatos ocorridos em
discrepancia com o andamento regular das fases do concurso publico;

5.1.43.30. Informar imediatamente a Contratante os fatos ocorridos em discrepancia com o andamento
regular das fases do concurso publico;

5.1.43.31. Executar os servigcos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo de equipe necesséaria ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
gualidade e quantidade minimas aptas a cumprirem a proposta;

5.1.43.32. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

5.1.43.33. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no Termo de Referéncia, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente
aos danos sofridos;

5.1.43.34. Utilizar equipe habilitada e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

5.1.43.35. Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcéo de confianca no 6rgao Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

5.1.43.36. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa Contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servi¢os, 0s seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Uniao; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B
da IN SEGES/MP n. 5/2017,
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5.1.43.37. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

5.1.43.38. Prestar todo esclarecimento ou informacé&o solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execuc¢ao do contrato;

5.1.43.39. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros;

5.1.43.40. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato;

5.1.43.41. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

5.1.43.42. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condi¢cOes de seguranca, higiene e disciplina;

5.1.43.43. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprova¢ao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo;

5.1.43.44. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

5.1.43.45. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

5.1.43.46. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a Contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015;

5.1.43.47. Guardar sigilo sobre todas as informac¢cdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

5.1.43.48. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8§ 1° do art. 57 da Lei
n° 8.666, de 1993;

5.1.43.49. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

5.1.43.50. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;
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5.1.43.51. Assegurar a Contratante, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do
Anexo VII — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

I. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos
sem limitagdes;

5.1.43.52. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacbes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucao do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagcéo
sem gue exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sancdes
civis e penais cabiveis.

5.1.44. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha, além de prové-los
com os Equipamentos de Protecdo Individual — EPI, quando for o caso.

5.1.45. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao dos
servicos.

5.1.46. Providenciar toda e qualquer documentacdo necessaria a execucdo dos servicos a serem
contratados.

5.1.47. Executar os servicos de acordo com o cronograma estabelecido.

5.1.48. Orientar seus funcionarios a manter sigilo sobre fatos, atos, dados ou documentos de que
tomem conhecimento e que tenham relacdo ou pertinéncia com a Contratante, durante e apés a
prestacao dos servicos, sujeitando-se a aplicagédo das sancdes civis e penais pelo descumprimento.

5.1.49. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Contratante ou a terceiros em decorréncia
de sua culpa ou dolo na execucéo dos servigos e arcar Com 0S prejuizos consequentes.

5.1.50. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, atendendo de imediato as
reclamacgoes.

5.1.51. Assumir integral responsabilidade pela boa realizacdo e eficiéncia dos servicos que efetuar, de
acordo com este Termo de Referéncia, o contrato e a proposta apresentada.

5.1.52. Responsabilizar-se pela contratacdo de todo o pessoal necessario ao pleno desenvolvimento
do servico, devendo cumprir as prescricdes referentes as leis trabalhistas e da legislagdo da
previdéncia social.

5.1.53. Arcar com todas as despesas decorrentes de eventual execucdo de trabalhos em horario
extraordinario.

5.1.54. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes no trabalho de execucao dos servicos contratados,
bem como as indenizagbes que possam vir a ser devidas a terceiros por fatos relacionados com o
servigo por ela executados.

5.1.55. Permitir a Contratante a fiscalizacdo e o livre acesso aos locais de execucado dos servicos, bem
como fornecer todas as informacdes e demais elementos necessarios.
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5.1.56. Retirar do local da execu¢do dos servicos, logo apds o recebimento da ordem de servigo
correspondente, qualquer empregado ou profissional sob sua responsabilidade que, a critério da
Contratante, venha a demonstrar conduta nociva, incapacidade técnica ou comprometimento do bom
andamento dos servigos.

5.1.57. Assegurar a Contratante, por intermédio dos seus fiscais, o direito de ordenar a suspenséo dos
servigos prestados em desacordo com o Termo de Referéncia, o contrato e a proposta apresentada,
sem prejuizo das penalidades a que ficar sujeita a Contratada, e sem que esta tenha direito a qualquer
indenizacgao.

5.1.58. Assumir integral responsabilidade pela seguranca das instalacbes durante a execucdo das
provas em todos os locais de aplicacao.

5.1.59. Providenciar, as proprias custas, a execu¢do de toda a sinalizacéo e indicacdo dos locais de
realizacdo das aulas e aplicacdo das provas, a fim de que os candidatos tenham facilidade de acesso
sem risco de comprometimento de horarios.

5.1.60. Guardar por um prazo de 5 (cinco) anos, contados a partir da homologacao do resultado final
do concurso, em ambiente proprio, as folhas de frequéncia e as demais planilhas de todos os
candidatos, bem como os exemplares das provas aplicadas no Curso de Formacgao.

5.1.61. Observar as normas sanitarias, utilizar equipamentos e insumos, bem como adotar os
procedimentos necessarios para a prevencao a contaminacao decorrente do coronavirus (SarsCov2) e
da moléstia que ele causa, a covid-19).

5.1.62. Prestar atendimento ao candidato durante todas as etapas do certame.

5.1.63. Na hipdtese da existéncia de demandas judiciais decorrentes do Curso de Formacgédo, a
Contratada ficara responséavel por elaborar os subsidios juridicos, independentemente do término da
participacdo dessa entidade no Curso de Formacéao, os quais serdo encaminhadas a Contratante em
tempo habil para eventual envio ao Poder Judiciario, & Advocacia-Geral da Unido e/ou ao Ministério
Publico Federal, nos diversos estados brasileiros, e continuardo sob o encargo da Contratada,
independentemente do término da participacédo dessa entidade no Curso de Formacéao.

5.1.64. Responsabilizar-se pela remessa desses elementos e de outras correspondéncias a
Contratante ou instituicbes competentes;

5.1.65. Encaminhar a Contratante coOpias de todas as decisdes judiciais proferidas em relacdo a
gualquer fase do Curso de Formac&do, mesmo que a acao tenha sido proposta apenas em desfavor da
Contratada, a fim de que possa ser feito o acompanhamento de seu cumprimento.

5.1.66. Entregar, impreterivelmente, os resultados finais do curso de formagéo a Contratante, no prazo
estipulado.

5.1.67. A Contratada devera entregar declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. O curso de formacdo sera realizado em Brasilia/DF e tera a duracdo de 208 horas-aula, ja
compreendidas aquelas destinadas a aplicacdo e a realizacédo das duas provas objetivas.
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5.3. O Curso de Formacéo ocorrera no periodo de 30 dias corridos, preferencialmente no més de abril
do corrente ano, podendo ser adiado para o més de maio a depender da assinatura do contrato.

5.4. As horas-aula serdo distribuidas em oito horas diarias de segunda a sdbado, sendo as aulas de
segunda a sexta, ministradas presencialmente e, as aulas aos sabados, disponibilizadas em plataforma
online, com controle de acesso e frequéncia, na modalidade EaD assincrona. A plataforma deve ser
acessada mediante identificagdo e senha dos candidatos, fornecidas pela instituigao.

5.5. As aulas dos sabados serao disponibilizadas pela Contratada no maximo até a sexta-feira anterior,
no turno noturno, permanecendo acessivel para os candidatos até o inicio da aula da segunda-feira
seguinte, de modo a permiti-los conclui-las no horario e dia que considerarem mais adequado, desde
gue dentro do prazo em que a aula permanecera disponivel.

5.6. Além da execucgdo tempestiva das atividades elencadas no cronograma acima, a Contratada
devera apresentar o roteiro da capacitacdo a ser aplicada a seus colaboradores com a finalidade de
prepara-los ao desempenho das respectivas funcfes. Referido roteiro devera ser aprovado pela
Contratante, por intermédio da Secretaria de Inspecéo do Trabalho.

5.7. O processo de capacitacdo conduzido pela Contratada devera ser registrado em relatério, assim
como a respectiva frequéncia dos participantes, e esses artefatos poderdo ser solicitados pela
Contratante a qualquer momento.

5.8. Todas as informacdes relacionadas ao curso, tais como prazos e forma de inscricdo, endereco e
nome do local em que serdo ministradas as aulas e provas, sala de cada candidato inscrito, grade
horéaria, dia e hora da aplicacdo das provas, gabaritos, resultados provisorio e definitivo, recursos
e afins deverao ser divulgadas pela Contratada em plataforma online preparada para tanto.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.9. As propostas deverao ser apresentadas ao MTE considerando a valoragao das fases ou recursos
abaixo, devendo justificar quando nao for possivel a individualizacdo na forma definida:

5.9.1. Analise e conferéncia de documentos para inscricdo e habilitacdo dos candidatos no Curso de
Formacéo;

5.9.2. Espaco fisico;
5.9.3. Equipamentos e materiais necessarios para o0 apoio dos discentes, docentes e equipe de apoio;

5.9.4. Recursos tecnoldgicos, tais como plataformas online para aulas EaD, matricula, gestdo do curso
e programas de seguranca;

5.9.5. Material pedagégico;
5.9.6. Formadores, fiscais de provas e equipe de apoio;

5.9.7. Confeccéo, aplicagéo e correcao de provas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 15 de 33
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa Contratada para reunidao inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao,
gue contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucgdo do objeto contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o
periodo em que estiverem sendo prestados 0s servicos.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes
para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.
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6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.17. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.18. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos servi¢cos devera
ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacao detalhada deles, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

6.19. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.20. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a Contratada de acordo
com as regras previstas em contrato.

6.21. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V;

6.22. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliacdo da execucdo do objeto
ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizada;

6.23. Em hipdtese alguma, sera admitido que a prépria Contratada materialize a avaliagcdo de
desempenho e qualidade da prestacédo dos servicos realizada.

6.24. O fiscal técnico poderéa realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos.

Fiscalizacdo Administrativa

6.25. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicfes de habilitacdo da
Contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario.

6.26. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugcédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.27. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade

pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, dever4d comunicar a autoridade
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responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracédo dos valores contratuais previstos no artigo 125 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

Gestor do Contrato
6.28. Cabe ao gestor do contrato:

6.28.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.28.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.28.3. acompanhar a manutencao das condi¢cfes de habilitacdo da Contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.28.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo Contratado, com mencédo ao seu
desempenho na execucéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

6.28.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo para
fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.28.6. elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragao.

6.28.7. enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liqguidacdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela
Contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do
Sservigo.

6.28.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.28.8.1. as denudncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.28.8.2. a notificacdo formal de que a empresa Contratada estd descumprindo suas obrigacfes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme o disposto nesta sec¢ao.

7.2. Nos regimes de execucao de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacao por
tarefa, contratacdo integrada e contratacdo semi-integrada sera adotada sistematica de medicéo e
pagamento associada a execucdo de etapas do cronograma fisico-financeiro vinculadas ao
cumprimento de metas de resultado, vedada a adoc¢do de sistematica de remuneracdo orientada por

precos unitarios ou referenciada pela execucao de quantidades de itens unitarios.
7.3. O cronograma de pagamento sera o estipulado nos itens 7.7, 7.8 e 7.9.
7.4. A avaliacao da execucdao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.5. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.5.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.5.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida, as atividades contratadas;
ou

7.5.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servigo, ou utilizou-
os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.6. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios,
pautados na avaliacdo de TEMPESTIVIDADE e CONFORMIDADE de cada entregéavel:

7.7. 12 parcela 40% do valor dimensionado do contrato, no prazo de até 15 (quinze) dias do
recebimento da fatura, a ser emitida pela Contratada, apés conclusao da efetiva inscricdo e matricula
de 85 candidatos;

7.8. 2° parcela 30% do valor dimensionado do contrato, no prazo de até 15 (quinze) dias do
recebimento da fatura, a ser emitida pela Contratada, ap6s aplicacdo da 12 prova;

7.9. 32 parcela 30% do valor dimensionado do contrato, no prazo de até 15 (quinze) dias do
recebimento da fatura, a ser emitida pela Contratada, apos homologacéao do resultado final do curso de
formacgéo.

7.10. Para fins de avaliagéo, apds o encerramento de cada uma das fases descritas na clausula 7.3, e
antes de efetuar o pagamento referente, os representantes da Contratante, devidamente credenciados,
irdo avaliar os servigos realizados pela Contratada, verificando se foram prestados de acordo com 0s
critérios de tempestividade e conformidade, da seguinte forma:

7.10.1. TEMPESTIVIDADE: Condicdo e tempo de execucdo do servico contrato, com relacdo ao
alcance dos objetivos do concurso publico.

7.10.2. CONFORMIDADE: Condicao de execuc¢ao de um servigco com relacao aos requisitos,
conteudos e formatos estabelecidos pela Contratante. A avaliacao deste critério ocorrera conforme
segue:

7.10.2.1. PLENAMENTE: Atendimento aos requisitos com exceléncia;
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7.10.2.2. SATISFATORIAMENTE: Atendimento aos requisitos com suficiéncia;
7.10.2.3. NAO ATENDE: N&o atendimento a requisito indispenséavel a qualidade da aplicacdo esperada.

7.11. Os Indicadores de tempestividade considerardo o cronograma previsto na Clausula 4.3.4.3 do
ETP n° 08/2024 e suas atualizagbes (ANEXO [), bem como se o prazo de execucédo, quando distinto do
Cronograma, ndo comprometer o alcance dos objetivos do servi¢o relacionado:

A finalizac&o da execucao do fator avaliado FOI tempestiva ou o prazo de execucdo NAO || 1
COMPROMETEU o alcance dos objetivos do servico relacionado

A finalizacdo da execucéo do fator avaliado NAO FOI tempestiva ou o prazo de execucéo || 0
COMPROMETEU o alcance dos objetivos do servico relacionado

7.12. Os indicadores de conformidade incidirdo sobre os seguintes fatores, conforme indices da tabela
a sequir:

7.12.1. Na medicdo para pagamento da 12 parcela: cumprimento das clausulas 5.1.8 e 5.1.9 deste
Termo de Referéncia.

7.12.1. Na medicéo para pagamento da 22 parcela: cumprimento das clausulas 5.1.28, 5.1.29, 5.1.30,
5.1.31, 5.1.33, 5.1.34 e 5.1.36 deste Termo de Referéncia.

7.12.1. Na medicdo para pagamento da 32 parcela: cumprimento das clausulas 5.1.28, 5.1.29, 5.1.30,
5.1.31, 5.1.33, 5.1.34 e 5.1.36 deste Termo de Referéncia.

O fator avaliado atende PLENAMENTE aos requisitos propostos na parcela. 5

O fator avaliado atende SATISFATORIAMENTE aos requisitos propostos na parcela. | 3

O fator avaliado NAO atende PLENAMENTE aos requisitos propostos na parcela e 1
NECESSITA DE ADEQUACOES

O fator avaliado NAO atende PLENAMENTE aos requisitos propostos na parcela e 0
as falhas NAO SAO PASSIVEIS DE ADEQUACOES.

7.13. A cada fator avaliado sera atribuido um indicador de tempestividade e conformidade, possuindo
por meta o atingimento de referencial minimo de qualidade maior ou igual a 3 (trés) para cada fator
avaliado, a refletir no valor a ser desembolsado pelo servico como segue, sem prejuizo de aplicacao de
sancdes no caso das situacdes 2 a 4:

7.13.1. Situacdo 1 - Tempestividade (1) X Conformidade (5 ou 3) (servico concluido em tempo e
adequado a qualidade da aplicacdo ou ao alcance dos objetivos do servi¢o). Solugdo - Pagamento
integral do valor devido. Se necessério, a Contratada devera executar ajustes no produto, conforme
indicacao do fiscal técnico, sem prejuizo que 0 pagamento seja executado.

7.13.2. Situacdo 2 - Tempestividade (1) X Conformidade (1) (servico concluido em tempo, no entanto,
necessita de adequacfes para melhoria da qualidade da aplicacdo ou do alcance dos objetivos do
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servico) Solugao: Alerta de ndo conformidade e devolugdo para ajustes, sendo admitidas a
apresentacdo de novas versdes com o objetivo de que a nova avaliacdo se enquadre na Situacéo 1,
inclusive mantendo a tempestividade original.

7.13.3. Situacdo 3 - Tempestividade (1) X Conformidade (0) (servico concluido em tempo, no entanto,
com falhas néo passiveis de adequacfes que impactem na qualidade da aplicacdo ou no alcance dos
objetivos do servigo) Solucdo: Aplicacdo de glosa, de 5% ao valor correspondente da parcela
correspondente.

7.13.4. Situacao 4 - Tempestividade (0) X Conformidade (5 ou 3) (servico concluido de acordo com o
referencial de qualidade, mas em tempo que impactou no alcance dos objetivos do servi¢o) Solucao:
Aplicacdo de glosa, de 0,5% ao valor correspondente da parcela correspondente por dia.

7.14. As deducdes indicadas nas situagbes 3 e 4 serdo realizadas nos valores devidos a parcela
avaliada.

7.15. Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros definidos neste Termo de
Referéncia.

7.16. Caso seja verificado o descumprimento dos termos previstos na proposta, nho Termo de
Referéncia e nos editais do processo seletivo, sera determinado o refazimento da fase e/ou a aplicacédo
das penalidades previstas na Secdo "DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS" deste Termo de
Referéncia.

7.17. Como critério minimo de desempenho, espera-se que as fases do Curso de Formacao sejam
executadas de forma regular, de acordo com a proposta, o Termo de Referéncia e os editais do
certame, sem qualquer vicio que venha a dar causa a sua anulacao.

7.18. A utilizacdo do IMR nédo impede a aplicagcdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servicos.

7.19. O pagamento seguird o disposto no cronograma de pagamento, definido nos itens 7.7, 7.8 e 7.9.
Recebimento

7.20. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.21. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.22. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.23. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.24. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.25. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo
estipulado no cronograma de pagamento.
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7.26. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.26.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacfes da execucdo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.27. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.28. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugcdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a
ser apontadas no recebimento provisério.

7.29. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicado de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.30. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.31. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

7.32. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado dever& conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a
fiscalizac&o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.33. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do servigco e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.33.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao
seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento.

7.33.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.33.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os prestados, com base
nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.33.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagéo.
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7.33.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.34. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

7.35. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucédo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.36. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
Liquidacao

7.37. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.38. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.39. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

l. 0 prazo de validade;

Il. a data da emissao;

lll. os dados do contrato e do 6rgédo Contratante;

IV. o periodo respectivo de execuc¢édo do contrato;

V. o valor a pagar; e

VI. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.40. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacgao da regularizacdo da situagdo, sem énus ao Contratante.

7.41. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacgéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.42. A Administrac@o devera realizar consulta ao SICAF para:
7.42.1. verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.42.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do
orgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 23 de 33
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



7.43. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.44. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.45. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.46. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.47. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagcéo
da liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.48. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.49. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.50. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.50.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.51. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel. O
Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.52. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado, em 12/03/2026.

7.53. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA),
pelo Contratante, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.
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7.54. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.55. No caso de atraso ou ndo divulgagéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.56. Nas aferi¢Bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.57. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacéo entdo em vigor.

7.58. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.59. O reajuste serd realizado por apostilamento.
Cessdao de Crédito
7.60. As cessbes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.60.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.60.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cBes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracédo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagcdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagcdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992,

nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

~

7.60.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas
e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador,
guando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.60.4. A cesséao de crédito ndo afetara a execucgdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.61. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugcdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;
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b. der causa a inexecucado parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecucgao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e. apresentar documentacdao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do contrato;
f. praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracées acima descritas as seguintes sanc¢oes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicéao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”", que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoéria, para as infrac6es descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

8.2.4.2 Compensatéria, para as infragdes descritas acima, alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento)
do valor da contratacao.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte
por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) do valor
da contratagao.

8.2.4.5. Compensatodria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 1,5% (um e meio por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) do valor
da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
(teis, contado da data de sua intimacao.
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8.6. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacéo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacbes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela
empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF seréo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancgdes, serao considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.10. atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacéo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagédo
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 27 de 33
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacéo direta com fundamento no art. 75, inciso
XV, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:

Art. 75. E dispensavel a licitag&o:

(..)

XV - para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutéria apoiar, captar
e executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e
tecnolégico e estimulo a inovacao, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas
atividades, ou para contratacdo de instituicdo dedicada a recuperagdo social da pessoa presa,
desde que o contratado tenha inquestionavel reputacéo ética e profissional e ndo tenha fins
lucrativos.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execuc¢do do objeto sera de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacdo

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Ser instituicao brasileira;

9.5. Ter por finalidade, regimental ou estatutariamente, apoiar, captar e executar atividades de ensino,

pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnologico e estimulo a inovacéo,
inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades;

9.6. Nao ter fins lucrativos; e
9.7. Deter reputacao ético-profissional ilibada.

9.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.19. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
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9.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.13. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

9.14. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Técnica

9.17. Declaracéao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cdes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagé&o.

9.18. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel técnico
do interessado acerca do conhecimento pleno das condicfes e peculiaridades da contratacao.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.19. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.19.1. Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.19.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do fornecedor na
prestacdo dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de
periodos diferentes;

9.19.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execuc¢ao, pelo fornecedor, de servigcos envolvendo até 50%
(cinquenta por cento) do niumero de postos de trabalho a serem contratados;

9.19.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacgéo de quantitativo minimo de servi¢o, a apresentagao
e 0 somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
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situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratacao.

9.19.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.19.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte
a contratacao, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados 0s servigcos, entre outros
documentos.

9.19.5. Os atestados deverédo referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.20. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.21. A apresentagdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art.
67,88 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.22. Apresentacao do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execucéo de servico
de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.22.1. Para o quadro dos docentes: Pessoal com Graduacgédo, sendo desejavel especializacao.

9.22.2. Para o corpo técnico de execucao logistica: Pessoal devidamente uniformizado, identificado e
treinado para a execucdo das tarefas logisticas, tais como limpeza, manutencdo, impressao,
distribuicao e fiscalizacéo de provas etc.

9.22.3. Para o corpo técnico de tecnologia da informacdo: Pessoal devidamente uniformizado,
identificado e capacitado para disponibilizar, equipamentos, sistemas, links de acesso e toda a
infraestrutura de tecnologia.

9.22.4. O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ado) participar do servico objeto do contrato, e
sera admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada pela Administracéo (8 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021)

9.23. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das sancdes previstas nos incisos Il e IV do caput do
art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescri¢cdo técnica ou
de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

9.24. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

Disposicoes gerais sobre habilitacao
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9.25. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratagcdo de empresas estrangeiras que néo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

9.26. Na hipo6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura
do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitacdo seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.27. Nao serédo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.28. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.29. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nameros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

Documentacdo complementar para cooperativas

9.30. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

9.30.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacédo e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estéo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.30.2. A declaracéao de regularidade de situacédo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.30.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

9.30.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.30.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

9.30.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.30.6.1. ata de fundacao;

9.30.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou,

9.30.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.30.6.4. editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.30.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
Ou nas reunides seccionais;
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9.30.6.6. ata da sessdo que o0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

9.30.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, € de R$ 417.689,71
(quatrocentos e dezessete mil, seiscentos e oitenta e nove reais e setenta e um centavos), conforme
custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Uni&o.

* Acédo: 21AX

* Plano: 0008

¢ Programa: 4010111122003221AX
* PTRES: 235770

¢ Fonte: 1000000000

¢ Natureza: 339039

11.2. A declaracdo de disponibilidade or¢camentaria sera inserida nos autos do Processo SEI N°
19958.208194/2025-75.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia néo sao classificadas como sigilosas.

13. ANEXO 1

Nao se aplica a contratagdao em tela

14. ANEXO II

Nao se aplica a contratacdo em tela
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARIA APARECIDA FERNANDES ARAUJO
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/04/2026 as 17:16:05.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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