MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA
Secretaria-Executiva

Secretaria de Gestdo Corporativa

Diretoria de Administragdo, Finangas e Contabilidade
Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos
Coordenacdo de Documentacdo e Informacdo
Servigco de Protocolo e Expedicdo

PROJETO BASICO
(PRESTACAO DE SERVICO CONTINUADO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA)

(Processo Administrativo n2 19955.100259/2022-12)

1. DO OBIJETO

1.1. Contratagdo de servico continuado de prestacdo de servicos postais ndo exclusivos com
0 objetivo de propiciar o funcionamento institucional das unidades do Ministério do Trabalho e Previdéncia
- MTP, no que concerne a agilidade no envio de encomendas e comunicag¢des formais advindas de registros
oficiais, notificacGes e trocas de informacées entre as unidades deste Ministério, bem como aos demais
Orgaos, cidaddos e empresas, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento e seus anexos:

[tem CatSer Servigcos Poste_zis N3o Exclusivos Quant. Uxia?:;’\(:"li’o Valor: Mensal Valo.r Anual
Estimados Médio Estimado Estimado
Estimado
1 13919 | PAC 76 RS 177,78 RS$ 13.511,28 | RS 162.135,36
2 13919 | SEDEX 75 RS 44,34 RS 3.325,50 RS 39.906,00
3 13919 | SEDEX 10/12 - - - -
4 13919 | SEDEX HOJE - - - -
5 13919 | MINI ENVIOS - - - -
Valor Mensal Estimado RS 16.836,78
Valor Anual EStimado RS 202.041,36
1.2. O objeto da licitagao tem a natureza de servigo comum continuado.
1.3. Os servicos ofertados pelos Correios e que serdo utilizados pelo Ministério do Trabalho e
Previdéncia, a depender da demanda, estdo demonstrados na tabela acima.
1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execug¢do a Empreitada por Prego Unitario.
1.5. Na forma do art. 57 da Lei n2 8.666/93, o contrato tera vigéncia de 60 meses, por se tratar de

servico continuado.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo | deste Projeto Basico.



3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, anexo | deste Projeto Basico.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado por dispensa de licitagdo com fulcro no Art. 24, inciso VIII,
da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes.

4.2. A natureza do objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servigos considerados
comuns de uso geral, conforme conceitua a Lei n° 10.520/2000 e o Decreto n° 10.024/2019, por possuirem
padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado. Alem
disso, os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execucao indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administra¢do Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
5.1.1. Os servigos prestados pela Contratada deverdao pautar-se no cumprimento constante

nas cldusulas referentes as obriga¢des e na interlocu¢do direta com a Diretoria de Administracdao, e
Logistica para a resolucdo de possiveis dificuldades de execucgdo.

5.1.2. A Contratada devera realizar o servico objeto da contratacdo de forma completa, com
atendimento de todos os requisitos, sem que haja a descontinuidade nem necessidade do Ministério
do Trabalho e Previdéncia - MTP realizar quaisquer contratacdes adicionais.

5.2. Os servicos deverao ser executados nas dependéncias da empresa contratada.

5.3. Prazo de vigéncia do contrato de 60 (sessenta) meses, contados a partir da data de sua
assinatura.

5.4. N3do ha necessidade de a contratada promover transicio gradual do contrato com

transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. A contratada deverd observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental,
contidos na Instrucdo Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacgdo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo — SLTI/MPOG e no Decreto n2 7.746, de
05/06/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica.

7. VISTORIA PARA A LICITACAO
7.1. Iltem ndo se aplica a presente contratagao.
8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1. O modelo de execucdo do objeto encontra-se pormenorizado em Tdpico especifico dos



Estudos Técnicos Preliminares e seus anexos, anexo | deste Projeto Basico.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Iltem ndo se aplica a presente contratacao.

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. ltem ndo se aplica a presente contratagao.

11. OBRIGACf)ES DA CONTRATANTE

11.1. Informar aos CORREIOS seus representantes credenciados, com antecedéncia minima de 15

(quinze) dias Uteis, para emissdo do cartdo de postagem. Nas informag¢des deverdo constar o nome do
6rgao e do seu responsavel, endereco, telefone para contato, endereco eletrénico e os tipos de servicos a
serem utilizados.

11.2. Providenciar o cadastramento nos sistemas e ferramentas corporativas dos CORREIOS para a

devida utilizacdo dos servicos disponibilizados.

11.3. Controlar a utilizagao dos servigos e sistemas por parte de seus representantes credenciados.
11.3.1. Por representantes credenciados entendam-se os drgaos vinculados hierarquicamente

entre si ou que compdem o mesmo 6rgao, cuja utilizacdo do contrato for autorizada pelos CORREIOS.

11.3.2. A infracdo contratual por parte dos representantes credenciados sera de
responsabilidade da CONTRATANTE, apurada no teor deste projeto basico.

11.4. Observar e cumprir as regras gerais de aceitacdo de objetos e utilizacdo dos servicos,
conforme previsto nos Termos e Condi¢Bes disponibilizados no portal dos CORREIOS e/ou nas
Tarifas/Tabelas de Precos.

11.5. Responder pelo cumprimento das exigéncias legais vigentes, bem como por todo e qualquer
tributo que possa ou venha a ser exigido, decorrentes do contelddo enviado, bem como pela veracidade das
informagdes fornecidas.

11.6. Informar aos CORREIOS e manter atualizados, por carta, oficio, telegrama ou sistema de
contratagdo, todos os dados cadastrais para as comunicagées necessarias.

11.7. Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORREIOS.

11.8. Apresentar obrigatoriamente o cartdo de postagem, ou outro instrumento autorizado pelos

CORREIOS, quando da utilizacdo dos servicos e/ou aquisicdo de produtos.

11.9. A CONTRATANTE é a Unica responsavel pelos cartdes de postagem e senhas de acesso aos
sistemas, fornecidos pelos CORREIOS para a postagem, inclusive por parte de seus representantes
credenciados, respondendo por danos causados por sua utiliza¢do indevida.

11.9.1. Em caso de perda, roubo ou extravio do cartdo de postagem ou senha de acesso, a
CONTRATANTE permanecera responsavel, enquanto ndo comunicar o fato oficialmente aos
CORREIOQS, por meio de correspondéncia com prova de recebimento.

11.10. Na hipotese de qualquer alteragao no cartdo de postagem, comunicar aos CORREIOS para as
providéncias de cancelamento e emissao de novo cartdo.

11.11. Acompanhar as informacdes relativas ao contrato, por meio do Sistema de Faturamento
Eletronico — SFE, disponibilizado no portal dos CORREIOS.

12. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA



12.1. Os CORREIOS se comprometem a disponibilizar informag¢des necessdrias a execugdo deste
projeto basico, tabelas de precos e tarifas relativas aos servigos, fatura de cobranca.

12.2. Executar os servigos e venda de produtos nos termos e prazos previstos neste instrumento.

12.3. Os CORREIOS deverao informar a CONTRATANTE os novos valores dos produtos e servico:
sempre que ocorrer atualizacdo em suas tabelas e tarifas.

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determina¢des em vigor.

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratado, haja vista a forma de sele¢ao do
fornecedor.

14. ALTERACAO SUBIJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. A CONTRATANTE nomeard um Gestor titular e seu respectivo substituto, para executar a
fiscalizacdo da prestacdo dos servicos objetos do presente projeto bdsico, que registrard todas as
ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatdrio préprio, cuja cdpia serd encaminhada a ECT,
objetivando a imediata correcao das irregularidades apontadas.

15.2. A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo pela CONTRATANTE em nada restringe a
responsabilidade das partes, no que concerne aos objetos deste projeto basico.

15.3. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequac¢do contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.4. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢do dos servigcos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a rela¢do detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste projeto basico, informando as respectivas quantidades e
especificaces técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.5. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

15.6. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de san¢Oes administrativas, previstas neste projeto basico e na legislacdo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666,
de 1993.

15.7. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em
razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do



Contrato.

15.8. A fiscalizagao técnica dos contratos avaliard constantemente a execucao do objeto e utilizara
o Relatérios de Acompanhamento Contratual para avaliar a qualidade do servico prestado pela ECT,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que
a CONTRATADA:

15.8.1. nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas;

15.8.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servico,
ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.9. A utilizacdo dos instrumentos de avaliagdo da qualidade previstos ndo impede, a aplicagao
concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacao dos servigos.

15.10. Durante a execuc¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
gualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.11. O fiscal técnico deverd apresentar ao gerente de contas dos Correios a avaliagdo da execucdo
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da presta¢do dos servigos realizada.

15.12, Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avalia¢do de
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

15.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a presta¢ao do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.14. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdao do servico em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢cées a CONTRATADA de acordo com as
regras previstas neste projeto basico.

15.15. O fiscal técnico poderd realizar avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos
Servigos.

15.16. A fiscalizacdo da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

15.16.1. Os Relatdrios de Acompanhamento Contratual serdo utilizados para avaliar a qualidade
do servico prestado pela ECT.

15.16.2. Servicos ndo prestados adequadamente receberdao reclamacGes através dos Pedidos
de Informacdo (Pl), visto que o instituto da glosa ndo é mais aceito pela ECT, no periodo de até 30
dias ap6s postagem ou recebimento.

15.16.3. Apods a abertura dos Pls, a ECT conduzird o tratamento da reclamacdo, corrigindo o
problema e creditando indeniza¢Ges nas faturas seguintes, quando cabiveis.

15.16.4. A sistematica dos Correios determina que os Pls sejam enviados através de e-mail
contendo uma planilha anexa com formato definido pela prépria ECT.

15.16.5. As respostas dos Correios para os Pls abertos também sdo realizadas através de e-mail.
Os motivos para abertura dos Pedidos de Informacdo e os seus respectivos codigos estdo listados na
tabela abaixo:

CcODIGO DESCRICAO
132 Objeto entregue indevidamente
133 Correspondéncia violada
134 Conteldo Avariado




135 Objeto entregue com atraso
136 Objeto devolvido indevidamente
148 Remetente ndo recebeu AR
211 Destinatario ndo recebeu a correspondéncia
226 Pagamento n3o realizado
240 AR Digital - Imagem ndo disponivel
310 Entrega em Caixa de Correio Inteligente
15.16.6. As condi¢des que justificam a abertura dos Pedidos de Informac¢do sdao definidas pela

prépria Empresa Publica detentora do monopdlio sobre os servigos postais e se encontram em seu
sitio na internet.

15.17. As disposicOes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo.

15.18. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

16. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

16.1. Este item encontra-se pormenorizado em Tépico especifico do Termo de CondicGes
Comerciais da ABCT, anexo Il deste Projeto Basico.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

17.1. Nos termos do Art. 73, da Lei 8.666, de 1993, o recebimento provisdrio sera realizado pelo
fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo, mediante recebimento de Nota Fiscal e fatura
detalhada com os servigos objeto do presente Projeto Basico.

17.1.1. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.1.2. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.1.3. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

17.1.4. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

17.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisoério dos servicos, o
Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo
dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.2.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela



fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

17.2.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

17.2.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizac3o.

17.3. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em
vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste projeto basico e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdao de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. Serd estabelecido valor minimo de faturamento de acordo com o pacote contratado, Anexos
de produtos e servigos especificos ou periodicidade acordada entre as partes.

18.1.1. O valor minimo de faturamento sera correspondente ao Pacote de Servicos contratado
informado no Termo de Condigdes Comerciais. Para os servicos que exigirem valor minimo de
faturamento exclusivo, sera estabelecido no Anexo ou Termo especifico.

18.1.2. O valor minimo de faturamento do Pacote de Servigcos sera cobrado apés o segundo
ciclo de faturamento indicado no sistema de fatura eletronica. A isen¢do citada ndo se aplica a
contratos sucedaneos.

18.1.3. Havendo alteracdo no contrato ou no pacote de servico, que impligue em mudancga de
valor minimo dentro do ciclo de faturamento, o cdlculo do complemento a ser cobrado levard em
consideragdo a proporcionalidade dos valores minimos de faturamento utilizados dentro do ciclo.

18.2. Na hipdtese de o valor a ser pago pelo cliente, relativo aos servigos prestados, ser inferior a
valor minimo de faturamento do ciclo, a fatura emitida ao final de cada ciclo incluira, além desse valor, um
complemento para que o montante a ser pago atinja a importancia definida. Nos casos de emissdo de
fatura descentralizada, este valor sera langado para o Centro de Custo principal do contrato.

18.3. No caso de suspensdao do cumprimento de suas obrigacdes conforme disposto na clausula
Oitava do contrato nao havera incidéncia de valor minimo de faturamento no periodo abrangido pela
suspensao, sendo aplicada a proporcionalidade pelos dias utilizados nos ciclos anteriores a suspensdo e
posteriores a reativagao.

18.4. Os CORREIOS disponibilizarao a CONTRATANTE em seu portal, a fatura correspondente ao:
produtos adquiridos e servicos prestados no ciclo de faturamento.

18.4.1. Adicionalmente, a fatura para pagamento também podera ser encaminhada para o
endereco pré-estabelecido, conforme ciclo e vencimento determinados para o contrato.

18.5. Sera considerada improcedente contestacdo dos valores de encargos por atraso de
pagamento sob alegacao de ndo entrega da fatura fisica até seu vencimento, uma vez que ela podera ser
emitida pela CONTRATANTE por meio do sistema de fatura eletronica no portal Correios.

18.6. Na hipdtese de ndo haver tempo habil para a consolidagdo de todas as postagens efetuadas
no ciclo de faturamento, aquelas remanescentes serdo faturadas e/ou consideradas em lancamentos em
ciclos posteriores.

18.7. Podera ocorrer a restituicdo, mediante crédito em fatura posterior, de parte da
complementac¢do financeira correspondente ao valor de postagens remanescentes quando da ocorréncia



da situagdo descrita acima.

18.8. O pagamento da fatura devera ser realizado por via bancaria, conforme instrucGes
constantes do préprio documento de cobranga.

18.9. A forma de pagamento por meio de crédito em conta corrente somente sera aceita

mediante autorizagdo prévia e expressa da drea financeira dos CORREIOS. Eventual depdsito sem a
anuéncia dos CORREIOS nao caracterizard a quitacdo da fatura, estando a CONTRATANTE sujeita as san¢oe:
previstas na clausula Oitava do contrato.

18.10. Quando o pagamento ocorrer pela rede bancdria, a baixa da fatura dar-se-a apds o crédito
na conta corrente dos CORREIOS.

18.11. Ocorrendo atraso de pagamento, o valor devido serd atualizado financeiramente, entre a
data do vencimento e a data da efetiva compensagdo do crédito aos CORREIOS, de acordo com a variagao
da taxa referencial do Sistema de Liquidagdo e Custddia — SELIC Meta, acrescido de multa de 2% (dois por
cento) e demais cominac¢Oes legais, independentemente de notificacdo. Neste caso, os encargos
decorrentes do atraso de pagamento serdao cobrados em ciclos posteriores.

18.12. A ndo-quitacdo da fatura até a data de vencimento poderd ensejar a suspensdo da
modalidade de pagamento a faturar.
18.13. Em observancia a Instru¢gdo Normativa 119/2000 e a IN/SRF 459/2004, a fonte pagadora

devera fornecer aos CORREIOS, comprovante de retencdo do imposto de renda, até o ultimo dia util do més

de fevereiro do ano-calendario subsequente aquele a que se referirem os rendimentos informados, o

Comprovante de Rendimentos Pagos e de Imposto sobre a Renda Retido na Fonte. O envio do informe

devera ser efetuado por meio de carta ao seguinte endereco: CORREIOS — Departamento de Tributos SBN
Quadra 1 — Asa Norte, Brasilia/DF CEP: 70002-900 ou por meio eletrbnico para
comprovanteretencao@ correios.com.br.

18.14, Caso sejam realizadas retificagdes na Declaracdo de Rendimentos, o novo Comprovante de
Rendimentos Pagos e de Imposto sobre a Renda Retido na Fonte, devera ser reenviado imediatamente,
para um dos enderecos citados no subitem anterior.

18.15. No caso de o pagamento das faturas ser efetuado por meio do SIAFI - Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal, deve ser utilizado o procedimento OBFatura — Extra-SIAFI,
gue possibilita a operacionalizacdo do pagamento com a indicacdo do cddigo de barras ou linha digitavel
constantes do boleto de cobranca.

18.16. Qualguer reclamagdo sobre erros de faturamento deverd ser apresentada pela
CONTRATANTE, preferencialmente, junto a Central de Atendimento dos CORREIOS — CAC ou pelo Fale cor
os Correios, e receberd o seguinte tratamento.

18.16.1. Reclamacdo apresentada sem o pagamento da fatura, serd admitida até a data do
vencimento.
18.16.2. Se for procedente, os CORREIOS emitirdo nova fatura com o valor correto e com nova

data de vencimento ou efetuarad os ajustes financeiros em ciclos de faturamentos posteriores em
caso de quitacdo da fatura reclamada.

18.16.3. Se for improcedente, a CONTRATANTE pagara a fatura. Caso o pagamento ocorra apds
o vencimento, pagara também os acréscimos legais previstos independentemente do prazo
necessario para a apuracao por parte dos CORREIOS.

18.16.4. Apds a data de vencimento, a reclamagcdao somente serd aceita com o pagamento
integral da fatura.

18.17. Serdo recebidas reclamacdes até 90 (noventa) dias contados a partir do vencimento da
fatura.

18.17.1. Se for procedente sera efetuado o devido ajuste financeiro. No caso de quitacdo de
fatura, os valores correspondentes a reclamacgdo e acatados pelos CORREIOS, serdo considerados em
ciclos de faturamento posteriores.



18.17.2. Os encargos e multas decorrentes de atraso de pagamento de fatura, bem como
débitos e créditos relativos a eventuais ajustes conforme critérios estabelecidos no contrato, serdo
lancados em ciclos posteriores, devidamente discriminados.

18.17.3. Os créditos devidos pelos CORREIQS, relativos a indenizagGes, cujos fatos geradores
foram apurados e devidamente comprovados pelos CORREIOS, serdo pagos diretamente a
CONTRATANTE via crédito em fatura.

18.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art.
29 da Lei n2 8.666, de 1993.

18.18.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n2 3,
de 26 de abril de 2018.

18.19. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.19.1. o prazo de validade;

18.19.2. a data da emissao;

18.19.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

18.19.4. o periodo de prestacdo dos servicos;

18.19.5. o valor a pagar; e

18.19.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
18.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria

para pagamento.

18.21. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no projeto basico.

18.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacgado
ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

18.23. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.24. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

18.25. Havendo a efetiva execugdao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situa¢do junto ao SICAF.

18.25.1. Sera rescindido o contrato em execug¢dao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

18.26. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdao tempordria de participacdao em licitacdo, no
ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

18.27. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do drgdo contratante, com fundamento na Lei de



Diretrizes Orgamentarias vigente.
19. DA REMUNERAGAO, REAJUSTE E REEQUILIBRIO

19.1. Pela compra de produtos e utilizagdo dos servicos constantes no pacote contratado, a
CONTRATANTE pagara aos CORREIOS os valores contidos nas tabelas de precos e tarifas vigentes.

19.2. O reajuste das tabelas de precos e tarifas observara a periodicidade legal minima de 12
(doze) meses, contada a partir da data do inicio da vigéncia da tabela de precos e tarifas.

19.3. Independente do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servigos prestados
e para os produtos vendidos poderdo ser revistos em prazo inferior a 12 meses se o Poder Executivo assim
o dispuser, visando a manutencdo do equilibrio econémico financeiro do contrato, na hipdtese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou
impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econO6mica extraordinaria e extracontratual.

19.3.1. Havendo forma de valor e reajuste distintos daqueles previstos no subitem 5.2, os
mesmos serdo estabelecidos nos Anexos dos servicos Especificos.

19.4. A revisdo das tarifas dos servigos prestados pelos CORREIOS serd promovida pelo Ministério
das Comunicagdes, em conformidade com o Art.70, | da Lei n2 9069, de 29 de junho de 1995, combinada
com o Portaria n° 386 de 30 de agosto de 2018 do entdo Ministério da Fazenda.

19.5. O valor minimo de faturamento sera revisto quando da atualizacdo das tabelas de precos e
tarifas ou dos Pacotes de Servicos.

20. GARANTIA DA EXECUGAO
20.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo, pelas razdes abaixo justificadas:
20.1.1. Conforme o modelo de execucdo adotado para a contratacdo, a Diretoria de

Administracdo, Finangas e Contabilidade do Ministério do Trabalho e Previdéncia apenas realizara
pagamentos a contratada apds o consumo dos servigos e da prévia avaliagdo e aprovagdo de cada
faturamento mensal, de modo que, caso se identifique falhas na execucdo, poderd a DAFC tomar
providéncias em momento oportuno.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
21.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 8.666, de 1993, a CONTRATADA que:

a) falhar na execugdo do contrato, pela inexecuc¢do, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacbes assumidas na contratacao;

b) ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;
c) fraudar na execugdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

21.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto do contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

i ) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacoes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

ii) Multa de:

(1) 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na
execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da
Administracdo, no caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a



configurar, nessa hipdtese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da
avenga;

(2) 3% (trés por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execug¢do do objeto,
por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugao parcial da obrigagdo assumida;

(3) 7% (sete por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigacdo
assumida;

(4) 2% (dois por cento) por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo

perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

21.3. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv” também é aplicavel
em quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa neste projeto basico.
21.4. As sanc¢0es previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderao ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
21.5. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragbes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRIGAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, 05

lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forgca maior ou
2 caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de 04
atendimento;

Para os itens a seguir, deixar de:




Cumprir quaisquer dos itens do projeto basico e seus Anexos
3 nao previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia 03
formalmente notificada pelo drgao fiscalizador, por item e por
ocorréncia;
21.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
21.6.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
21.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
21.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.
21.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo

gue assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

21.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

21.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade competente.

21.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

21.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administra¢do, observado o
principio da proporcionalidade.

21.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a eventual instauracdao de investigacdao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

21.12. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

21.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
22, CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
22.1. As exigéncias de habilitacado juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sao as usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no projeto basico.

23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

23.1. O custo estimado da contratacdo é de RS 16.836,78 (dezesseis mil, oitocentos e trinta e seis
reais e setenta e oito centavos) por més e RS 202.041,36 (duzentos e dois mil, quarenta e um reais e trinta



e seis centavos) por ano.

24. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

24.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, nos termos do Certificado de Disponibilidade
Orcamentdria - CDO (33671295).
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AUDIJAN CERQUEIRA DA SILVA

Coordenador Geral de Recursos Logisticos

Anexos:
| — Estudo Técnico Preliminar (Doc. SEI n? 28842810)
Il - Termo de Condi¢des Comerciais (Doc. SEI n2 28762688)

Documento assinado eletronicamente por Audijan Cerqueira da Silva, Coordenador(a)-Geral, em
04/09/2023, as 16:30, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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