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MINISTERIO DA ECONOMIA

Secretaria Executiva

Secretaria de Gestdo Corporativa

Diretoria de Administragdo e Logistica
Coordenacao-Geral de Licitagoes e Contratos
Coordenacao de Atas e Contratos

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° 64/2021, QUE FAZEM, ENTRE SI,
A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
MINISTERIO DA ECONOMIA, E A
EMPRESA INTERCULT - GESTAO E
PRODUCAO EM PROJETOS EIRELL

A Unido, por intermédio do MINISTERIO DA ECONOMIA, com sede na Esplanada dos Ministérios,
Bloco "F", Zona Civico-Administrativa, na cidade de Brasilia/DF, inscrito no CNPJ/MF sob o
n° 00.394.460/0439-75, neste ato representado pela Diretora de Administracdo e Logistica, a
Senhora JULIANA PINHEIRO DE MELO VILAR FALCAO, brasileira, portadora da Carteira de
Identidade RG n° .“., expedida pela SSP/CE, e CPF n° ‘.002.1 13., nomeada pela Portaria n°
12.281, de 14 de maio de 2020, publicada na Secdo 2 do DOU de 18 de maio de 2020, consoante
competéncia que lhe foi delegada pelo art. 23, inciso I, do Decreto 9.745, de 8 de abril de 2019, publicado na
Secdo 1 do DOU de 9 de abril de 2019, c/c o art. 2° da Portaria SGC n°® 13.578, de 3 de junho de 2020,
publicada na Se¢do 1 do DOU de 18 de junho de 2020 (com alteracdes dadas pela Portaria SGC n° 15.091,
de 24/06/2020, publicada no DOU de 26/06/2020), doravante denominada CONTRATANTE, ¢ a
INTERCULT — GESTAO E PRODUCAO EM PROJETOS EIRELI, inscrita no CNPJ sob o n°
12.910.861/0001-96, sediada no SBS Quadra 02 Bloco E Sala 902 Edificio Prime Business, Asa Sul -
Brasilia-DF, CEP: 70.070-120, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pela Senhora
Dirctora Executiva SUZZYANE SANTOS SOUZA, RG n° - SSP/DF ¢ CPF n° ‘.556.881-
.tendo em vista o que consta no Processo n° 12600.102604/2021-42 e em observancia as disposi¢des da
Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n® 9.507, de 21
de setembro de 2018 e da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017 e suas alteragoes,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletronico n® 30/2021, mediante as
cldusulas e condic¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de
servicos de viabilizacdo de eventos, que cuide das etapas relacionadas a organizagdo, coordenagdo e
acompanhamento, contemplando todos os servigos indispensaveis a execuc¢dao dos eventos institucionais,
abrangendo desde o apoio logistico, montagem, desmontagem e manuten¢do de toda a estrutura demandada
para suprir as necessidades do Ministério do Trabalho e Previdéncia, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao Eletronico n° 30/2021, identificada no
preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.
1.3. Objeto da contratagdo:
o~ . x Unidade de . Valor
Item Descricao/Especificacio. CATSER Medida Quantidade Unitério
4 Servigos de Tradugao para os eventos do Ministério do 14591 Mensal 12 RS
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Trabalho e Previdéncia. 95.000,00
RS
Valor total 95.000,00
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato ¢ aquele fixado no Termo de Referéncia, com

inicio na data de assinatura e encerramento em 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagcdo formal da autoridade competente e
observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;
2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagao dos servigos tem natureza
continuada;
2.1.3. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de
que os servigos tenham sido prestados regularmente;
2.14. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizacao do servico;
2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administragao;
2.1.6. Haja manifestagao expressa da contratada informando o interesse na prorrogagao;
2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagdo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor total da contratacdo ¢ de R$ 95.000,00 (noventa e cinco mil reais).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindarias diretas e indiretas decorrentes da

execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

3.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orgamentéria
propria, prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de 2021, na classificacao abaixo:

Nota de Empenho: 2021NE000754
Gestao/Unidade: 400045

Fonte: 0100

Programa de Trabalho: 04.122.0032.2000.0001
Elemento de Despesa: 339039-23

PI: S6437DAL

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas
da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.
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5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste de pregos do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Serd exigida a prestagdo de garantia na presente contratagdo, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E
FISCALIZACAO
8.1. O regime de execucao dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais

que serdo empregados e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sangOes relacionadas a execucao do contrato sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
11.1.1. por ato unilateral e escrito Administragdo, na situacdo prevista nos incisos [ a XII e

XVII do art. 78 da Lei n°® 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei,
sem prejuizo da aplica¢do das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso II, da Lei n° 8.666, de 1993.
11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.
11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

11.4.1. balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.4.2. relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. indenizagdes ¢ multas.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES E PERMISSOES
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12.1. E vedado 4 CONTRATADA interromper a execugdo dos servicos sob alegacio de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12.2. E permitido 8 CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operagdo financeira, nos termos ¢ de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

12.2.1. A cessao de crédito, a ser feita mediante celebragdo de termo aditivo, dependera de
comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista da cessiondria, bem como da certificacdo de que a
cessionaria nao se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao
em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

12.2.2. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e
prejuizos causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da conta
vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessarios, até¢ o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

13.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
normas € principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA VEDACAO AO NEPOTISMO

15.1. A CONTRATADA ¢ obrigada a observar o disposto no Decreto 7.203, de 04 de Junho de
2010, e na Portaria ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021, sobretudo o que consta no art. 4° e art. 5°, inciso
IV.

15.2. A Contratada ¢ obrigada a observar o disposto no art. 7° do Decreto n® 7.203, de 2010, sob
pena de aplicagdo das penalidades cabiveis.

15.3. E obrigatéria a assinatura de declaragdo atestando a auséncia de relagio familiar ou de
parentesco que importe a pratica de nepotismo nos termos do disposto no inciso II do art. 2° da Portaria
n.° Portaria ME n° 1.144:

I - do nomeado ou designado, no ato da assinatura do termo de posse;

IT - do terceirizado admitido em empresa que preste servicos ao Ministério da Economia, no
ato da indicacao ao posto de servigo neste 6rgao;

IIT - do estagiario, no ato da celebracdo do termo de compromisso do estagio;

IV - do representante legal de pessoa juridica participante de licitagio promovida por este
Ministério, no ato da entrega da proposta; e

V - do representante legal de pessoa juridica, no ato da contrata¢ao por este Ministério para os
casos de contratacdo direta ou de adesdo a ata de registro de pregos.
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15.4. A Unidade de Gestdo de Pessoas do Ministério da Economia ¢é responsavel pela inser¢do da
declaracdo no assentamento funcional digital do agente publico.

15.5. A Unidade de Gestao de Contratagdes do Ministério da Economia € responsavel por promover
a juntada da declaragdo original no processo de contratagao.

15.6. O agente publico ou o representante legal de pessoa juridica com contrato vigente com o
Ministério da Economia deverd comunicar, em caso de alteracdes de vinculos familiares que possam se
enquadrar nos casos previstos nesta Portaria, a Unidade a qual prestou ou deveria prestar a declaragdo, por
meio escrito, no prazo de até trinta dias, contado da data da ocorréncia do fato.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbirda 8 CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato sera o
da Sec¢do Judicidria de do Distrito Federal - Justica Federal.

Para firmeza ¢ como prova de assim haverem entre si ajustado e avencado, ¢ lavrado o
presente instrumento por meio do Sistema Eletronico de Informagdes do Ministério da Economia - SEI-ME,
que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Documento assinado eletronicamente
JULIANA PINHEIRO DE MELO VILAR FALCAO
Representante Legal da CONTRATANTE

Documento assinado eletronicamente
SUZZYANE SANTOS SOUZA
Representante Legal da CONTRATADA

eil : Documento assinado eletronicamente por Suzzyane Santos Souza, Usudrio Externo, em 27/12/2021,
ﬁ”mm: L_,T_ly as 08:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2
10.543, de 13 de novembro de 2020.

eletrbnica

eil : Documento assinado eletronicamente por Juliana Pinheiro de Melo Vilar Falcao, Diretor(a) de
Sl L_f‘_ly Administragdo e Logistica, em 27/12/2021, as 11:07, conforme horario oficial de Brasilia, com

AsTnEtura

eletrdnica fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

=g A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

&< https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?

s ™ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cdigo verificador 21316139
e o codigo CRC 384DC3C2.

Camara Nacional de Modelos de Licita¢des e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Contrato - Modelo para Pregéo Eletronico: Servicos Continuos sem dedicagio de mao de obra exclusiva
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Atualizagdo: Julho/2020

Referéncia: Processo n° 12600.102604/2021-42. SEIn° 21316139
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MINISTERIO DA ECONOMIA

Secretaria Executiva

Secretaria de Gestdo Corporativa

Coordenacdo-Geral de Planejamento e Modernizag¢do Institucional
Coordenac¢do de Comunicagao Interna

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
(PRESTAGAO DE SERVICO CONTINUADO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA)

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
PREGAO N2..../20...
(Processo Administrativo n? 16795.100015/2021-41)

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de viabilizacdo de eventos,
que cuide das etapas relacionadas a organizagdo, coordenagdao e acompanhamento, contemplando todos os
servicos indispensdveis a execucdo dos eventos institucionais, abrangendo desde o apoio logistico,
montagem, desmontagem e manutencdo de toda a estrutura demandada para suprir as necessidades do
Ministério da Economia e do Ministério do Trabalho e Previdéncia, conforme condi¢Ges, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

Iltem Descrigdo/Especificacdo CATSER Umdac%e de Quantidade \I/a.lor Unlta.\r|lo
Medida Maximo Aceitavel

Servicos de promocgdao de eventos,
incluidas as etapas de planejamento,
1 de coordenagéo, de organizacdo e de 14591 Mensal 12 RS 383.869,20
execug¢do, com o escopo de atender as
demandas do Ministério da Economia,
no Distrito Federal.

Servicos de Tradugdo para os eventos

A i 14591 Mensal 12 RS 322.983,90
do Ministério da Economia.

Servicos de promocdao de eventos,
incluidas as etapas de planejamento,
3 de coordenagéo, de organizacdo e de 14591 Mensal 12 RS 122,989 32
execugdo, com o escopo de atender as
demandas do Ministério do Trabalho e
Previdéncia, no Distrito Federal.

Servicos de Tradugdo para os eventos

4 | do Ministério do Trabalho e 14591 Mensal 12 R$ 107.661,30
Previdéncia.
1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum por se tratar de apoio a produgdo de
eventos.
1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a Empreitada por Preco Unitério.
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1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (meses), podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descricdo da solug¢do como um todo encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicacao exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletronica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execucgdo indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagcdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:

5.1.1. Servico continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva;
5.1.2. Requisitos necessarios para o atendimento da necessidade:

5.1.2.1. Os servicos devem ser prestados mediante formalizacdo de instrumento contratual. O

contrato deve ser do tipo sob demanda, isto &, os itens que porventura ndo forem usados ndo devem gerar
encargos para a Administracao.

5.1.2.2. A contratacdo em tela busca atender o nivel de qualidade esperado para os eventos
institucionais desta Pasta. Desta forma, a contratada deverd preencher os requisitos legais para a prestacao
dos servicos, oferecer mdao de obra qualificada, realizar o servico de forma completa, sem que haja
descontinuidade além de observar atentamente as condi¢Ges apresentadas neste Termo de Referéncia,
demonstrando, inclusive, capacidade técnica para a devida execuc¢do dos servicos. Sem o presente objeto e
sua respectiva consecugdao por uma empresa especializada, corre-se o risco de n3ao se obter o real
atendimento das demandas e expectativas deste Ministério e seus Orgdos vinculados, podendo ocorrer
situagdes constrangedoras nos eventos perquiridos para o ano de 2021/2022, o que repercutiria
negativamente.

5.1.2.3. A empresa devera ainda manter, em Brasilia — DF, sede, filial ou representacdo, dotada de
infraestrutura técnica adequada, com recursos humanos qualificados, necessarios e suficientes para a
prestacao dos servicos contratados, no que se refere a prestacdo de servicos em Brasilia, no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias a contar do inicio do contrato.

5.1.3. O quadro com as solugdes de mercado encontra-se em Topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatdrio devera apresentar declaragdo de que tem pleno
conhecimento das condicGes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para celebracdo do
contrato.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os servigos devem ser executados em conformidade com as orientagdes e normas voltadas
para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas na IN/SLTI/MPQOG n2 01, e 19 de janeiro de 2010
e no Decreto n? 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber;

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
7.1. A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:
7.1.1. Para acertos acerca da execucdo do contrato deverd ser realizada reunido inicial entre

gestores e fiscais do contrato e o representante da empresa (preposto).

7.1.2. Fica eleita a tecnologia da mensagem eletrénica (e-mail) como instrumento de
comunicagdo entre contratante e contratada para formalizar, no que couberem, as rotinas aqui previstas,
inclusive para as notificagbes de penalidades que se fizerem necessarias, sem prejuizo de outros meios
legalmente adotados.

7.2. A execucdo dos servicos serd iniciada imediatamente apds a assinatura do contrato, na forma
que segue:
7.2.1. Os servicos, objeto deste Termo de Referéncia, deverdo ser realizados, sob demanda, no

Distrito Federal, de acordo com o periodo e itens especificados em Ordem de Servico prépria de cada
evento, a ser emitida pelo Ministério da Economia, a depender da programacao dos eventos, desde que a
demanda esteja de acordo com o objeto do contrato.

7.2.2. Nenhum servico devera ser realizado sem a emissdao da Ordem de Servico (O.S.),
devidamente assinada ou subscrita pela Fiscalizagao do Contrato.

7.2.3. A realizacdo sem a devida Ordem de Servico poderd acarretar glosa da fatura;

7.2.4. Sera valida a O.S. aprovada pela Contratante por meio de mensagem eletronica (e-mail).
7.2.5. As Ordens de Servico serdo emitidas nos seguintes prazos:

7.2.5.1. Até 5 (cinco) dias corridos antes da data prevista para realizacdo de eventos com publico

previsto de até 50 pessoas.

7.2.5.2. Até 10 (dez) dias corridos antes da data prevista para realizacdo de eventos com publico
previsto de 51 a 150 pessoas.

7.2.5.3. Até 20 (vinte) dias corridos antes da data prevista para realizacdo de eventos com publico
acima de 150 pessoas.

7.2.5.4, Coletivas de Imprensa terdo tratativas diferenciada nos prazos e terdo ordens emitidas em
até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio do evento. Tal condi¢do se justifica em funcdo da peculiaridade
para o atendimento em curto espaco de tempo das necessidades da Assessoria de Comunicacdo do
Gabinete do Ministro que ocorrerdo muitas vezes de forma urgente e inesperada.

7.2.6. A Contratada devera realizar os levantamentos necessarios de todos os subitens e
guantitativos indispensaveis a realizacdo do evento pretendido e apresentar o orcamento para o evento
a Unidade demandante, a contar da data de recebimento da Ordem de Servico, nos seguintes prazos:

7.2.6.1. Para eventos com publico previsto de até 50 pessoas, 02 dias uteis;
7.2.6.2. Para eventos com publico previsto de 51 a 150 pessoas, 03 dias uteis.
7.2.6.3. Para eventos com publico previsto de 151 a 300 pessoas, 05 dias uteis.
7.2.6.4. Para eventos com publico superior a 301 pessoas, 07 dias Uteis.
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7.2.6.5. Coletivas de Imprensa terdo tratativas diferenciada nos prazos e o envio de proposta sera de
até 14 (quatorze) horas antes do evento. Tal condicdo se justifica em funcdo da peculiaridade para o
atendimento em curto espaco de tempo das necessidades da Assessoria de Comunicacdo do Gabinete do
Ministro que ocorrerdo muitas vezes de forma urgente e inesperada.

7.2.7. A Unidade Demandante, ao receber a proposta terd o prazo de 2 (dois) dias Uteis para
aprova-la e fazer os ajustes necessdrios junto a Contratada, salvo Coletivas de Imprensa.

7.2.8. Os prazos acima citados s6 se iniciam e terminam em dias de expediente normal no
Ministério da Economia e no Ministério do Trabalho e Previdéncia. Em casos excepcionais, como, por
exemplo, Coletivas de Imprensa, que terdo tratativas diferenciada nos prazos e no envio de proposta, os
prazos acima mencionados poderdo ser alterados, com anuéncia da Area Demandante.

7.2.9. Os servigos poderao ser executados em todos os dias da semana.

7.2.10. O horario de execucdo dos servicos sera determinado pela Contratante e pode ocorrer das
7hrs as 23hrs.

7.2.11. O horario podera ser estendido até a finalizacdo de cada evento, com o pagamento das horas
extras utilizadas, desde que previamente autorizado pela area demandante.

7.2.12. Caso o evento venha a ser cancelado, a empresa prestadora dos servicos deverd ser
informada com, no minimo, 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia;

7.2.13. Caso o evento seja cancelado em parte ou integralmente, a menos de 48 (quarenta e oito)
horas do seu inicio, a Contratante devera ressarcir as despesas, desde que devidamente comprovadas pela
empresa contratada;

7.2.14. O evento montado deve estar disponivel para o Ministério da Economia com, no minimo,
duas horas de antecedéncia, com excec¢do do coffee break que devera ser disponibilizado com no minimo
15 minutos de antecedéncia.

7.2.15. Concluido o evento, aos responsaveis caberdo as rotinas internas pré-estabelecidas de
confirmacdo da prestacdo dos servicos, relatério de avaliacdo, registros fotograficos dos itens contratados,
subsidiando a prestacdo de contas da execucdo.

7.2.16. O tramite processual seguirad os procedimentos administrativos vigentes.

7.2.17. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e nos Anexos, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

7.2.18. Sempre que necessario, sera exigida a presenca de preposto da empresa contratada, no local
e data combinados, o qual sera responsabilizado pela qualidade e eficacia dos servigcos a serem prestados.

7.2.19. A Contratante garantird que a execucdo da Ordem de Servico ocorra somente durante a
vigéncia contratual.

8. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1. Os servicos a serem prestados atenderao aos seguintes requisitos:

8.1.1. Recursos Humanos

8.1.1.1. A equipe de profissionais, quando solicitada, deverd possuir experiéncia em

eventos institucionais, compativeis com o perfil da Administracdo Publica;

8.1.1.2. A didria serd de 10 (dez) horas para os recursos humanos, exceto mestre de ceriménia e
mestre de cerimOnia bilingue (6 horas), seguranca diurno e noturno (12 horas) devendo estar incluida na
diaria, despesas como: uniforme, transporte, alimentacdo e os encargos sociais e trabalhistas. Devera haver
obediéncia as convencdes coletivas de trabalho e legislagcbes especificas de carga hordria de cada categoria
profissional.
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8.1.1.3. As recepcionistas e secretdrias devem trabalhar uniformizadas e possuir experiéncia no trato
com autoridades.

8.1.1.4. Os servicos com hora extra, quando requisitados pelo Ministério da Economia, serdo pagos
conforme legislacdo vigente e serd vinculado ao valor cotado pelo licitante.

8.1.1.5. Os profissionais que terdo trato direto com publico deverdo apresentar-se sempre
uniformizados como segue:

8.1.1.5.1. Homens - Terno escuro, camisa branca, gravata e sapato escuro.

8.1.1.5.2. Mulheres - Terninho preto, camisa branca, sapato escuro, cabelo preso e maquiagem basica.
8.1.1.6. Recomenda-se moderacdo ou mesmo abstencdo no uso de perfumes.

8.1.2. Alimentac¢do e Utensilios

8.1.2.1. Todos os géneros alimenticios, condimentos ou quaisquer outros componentes utilizados na

elaboracdo dos lanches deverdo estar no prazo de validade e em perfeitas condicbes de conservacao,
higiene e apresentacdo. A empresa contratada deverd atender as exigéncias da Vigilancia Sanitaria para
esse ramo de atividade;

8.1.2.2. Os alimentos deverdao ser entregues bem acondicionados, em embalagens térmicas e
higiénicas que proporcionem sua perfeita conservagdao até o momento de serem consumidos;

8.1.2.3. Todos os sucos e refrigerantes deverdo estar acondicionados de forma a preservar sua
gualidade e temperatura, tanto durante o transporte, quanto durante o periodo disponibilizado para
consumo, permanecendo sempre gelados;

8.1.2.4. Na composi¢dao dos itens de alimentagdo observar os requerimentos necessarios ao
fornecimento de alimentacdo adequada aos portadores de patologias especiais, inclusive com opc¢des de
"estilos de vida", exemplo: vegano e macrobidticos.

8.1.2.5. Os lanches deverdao estar prontos e a mesa montada com antecedéncia maxima de 15
(quinze) minutos ao hordrio programado para a realiza¢do do intervalo de coffee break;

8.1.2.6. O item alimentacdo deve contemplar pranchGes com toalhas para o buffet (cor sob demanda
da Contratante);

8.1.2.7. A Contratada deverda fornecer todos os insumos necessdrios, e em numero suficiente, para o
acondicionamento e disponibilizacdo do coffee break quando da realizacdo dos eventos e, ainda, toalhas,
copos, lougas, talheres, garrafas térmicas, jarras, material de copa e cozinha, dentre outros que se fizerem
necessarios, limpos e em bom estado de uso, sem que estejam trincados, quebrados ou lascados, bem
como retirar do evento os mesmos quando autorizado pela Contratante, arcando com todas as despesas
provenientes desse servico, uma vez que os utensilios necessarios durante a prestacdo do servico, bem
como sua preservacgao, serao de responsabilidade da Contratada;

8.1.2.8. Os servicos de coffee break deverdo incluir ainda mexedor de café, guardanapos e sache de
agucares e adogante.

8.1.2.9. O tempo estipulado para o coffee break é de, no maximo 2 (duas) horas e o recolhimento dos
insumos é de incumbéncia da Contratada e podera ser realizado quando finalizado o evento ou proximo ao
final do expediente, em caixas apropriadas para tal;

8.1.2.10. Quando for solicitada dgua em galdo de 20 litros, juntamente com bebedouro, deverao ser
disponibilizados copos descartaveis em nimero compativel.

8.1.2.11. Quando se tratar de prestacdo de servicos de alimentacdo, a contratada deverd prover-se de
equipamentos elétricos, ndo sendo permitido o uso de gas GLP nos locais da prestacdo dos servicos.
8.1.2.12. Todos os precgos deverao contemplar qualquer tipo de ambiente onde se realizara o evento.
8.1.2.13. Os precos devem incluir todas as taxas de servicos e impostos;

8.1.3. Locagdo e instalagdao de equipamentos
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8.1.3.1. Os equipamentos deverdo estar montados e testados até 2 horas antes do inicio do evento.
8.1.3.2. As horas extras serdao cobradas proporcionalmente ao valor da diaria.

8.1.3.3. As didrias de equipamentos compreendem o periodo de 8 as 22 horas.

8.1.3.4. Para o servico de transmissao ao vivo para web devem ser fornecidos todos os
equipamentos, pessoal e condi¢cdes necessarias para a prestagdo do servigo.

8.1.4. Mobilidrio e Sinalizacao

8.1.4.1. As diarias dos referidos itens compreendem o periodo de 8 as 22 horas. Deverdo estar

disponibilizados, e, conforme o caso, instalados e testados, até 2 horas antes do inicio do evento.

8.1.4.2. Para os itens que tiverem como unidade m? a precificacdo se dard de acordo com a
metragem utilizada no evento por dia de efetiva utiliza¢do.

8.1.4.3. As horas extras serdo cobradas proporcionalmente ao valor da diaria e deverdo ser aprovadas
previamente.

8.1.5. Materiais graficos e de expediente

8.1.5.1. Considera-se que os modelos e pecas graficas de material de divulgacdo e identificacdo visual

do evento serdo elaborados pela Contratada, devendo ser impressos ou produzidos somente apds
aprovacao deste Ministério.

8.1.5.2. O prazo para entrega dos materiais do evento serd acordado entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA, a partir da data de entrega do modelo e arte, nunca superior a 5 (cinco) dias Uteis da referida
aprovacao.

8.1.5.3. As artes serdo elaboradas e fornecidas pela CONTRATANTE e a CONTRATADA deverd se
responsabilizar pela impressdo, confeccdo e entrega dos materiais no local indicado pela Comissdo
Organizadora.

8.1.5.4. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos deverd ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha a relagao detalhada dos mesmos, de acordo
com o estabelecido no Termo de Referéncia e na proposta, de cada evento, informando as respectivas
qguantidades e especificagdes técnicas adequadas.

8.1.5.5. A CONTRATADA deve assegurar a qualidade de impressao dos materiais graficos,
promocionais e de sinalizacdo. Em caso de avaria ou danos, o material devera ser substituido em prazo habil
para utilizacdo na realizacao do evento.

8.1.6. Transporte

8.1.6.1. Didria de 10 horas, quilometragem livre, com seguro de cobertura integral, incluindo danos a
terceiros, veiculo em perfeito estado de funcionamento e em conformidade com as normas estabelecidas
no Cédigo Brasileiro de Transito e pela Agéncia Nacional de Transportes Terrestres —ANTT.

8.1.6.2. N3do estdo previstas viagens intermunicipais ou interestaduais, mas apenas transporte de
apoio na localidade de realizacdo do evento.

8.1.7. Traducao

8.1.7.1. As modalidades de interpretacdo de conferéncia sao:

8.1.7.1.3. Interpretacao simultanea: é a interpretacdo ou traducao de fala oral e simultanea, sendo esta

modalidade normalmente utilizada em palestras, congressos e seminarios, onde um palestrante fala para a
plateia e uma dupla de intérpretes, isolada em uma cabine de traducdo, ou utilizando equipamento movel
dentro do mesmo ambiente, traduz a mensagem simultaneamente. A modalidade exige a utilizacdo de
equipamento especifico, cuja qualidade é determinante para o éxito do evento.

8.1.7.1.4. Interpretacdo consecutiva, por outro lado, é feita sem equipamentos e o orador deve
interromper sua exposicdo para que o intérprete faca sua traducdo. Essa modalidade é mais indicada para
pequenas reunides formais, encontros entre autoridades ou cerimdnias oficiais. Conteldos mais técnicos
ou programas muito prolongados adaptam-se muito melhor a modalidade simultanea.
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8.1.7.1.5. Os intérpretes deverdao apresentar, formalmente, a cessdao dos direitos de uso de voz e
imagem relativos aos servicos prestados em favor da Contratante.

8.1.7.2. Apresentacdo Pessoal

8.1.7.2.6. Por se tratar de eventos institucionais, faz-se necessdrio que os intérpretes vistam-se e
comportem-se de forma discreta e elegante, de acordo com o evento.

8.1.7.2.7. Os intérpretes deverdao vestir terno ou traje feminino equivalente, salvo permitido pelos
organizadores de eventos.

8.1.7.2.8. A utilizacdo de maquiagem, se houver, deverad ser discreta.

8.1.7.2.9. Recomenda-se moderacdo ou mesmo abstencdo no uso de perfumes.

8.1.7.3. Os servicos de tradugdo/interpretacdo devem conter as seguintes caracteristicas:

8.1.7.3.10. Intérprete e/ou tradutor treinado, capacitado e com experiéncia comprovada para a

execucdo do servico de traducdo dos idiomas inglés, espanhol, francés, italiano, alemao, arabe, japonés,
mandarim e russo para o portugués e vice-versa.

8.1.7.3.11. O servico devera ser prestado por 2 (dois) profissionais em regime de revezamento, a cada 20
(vinte) minutos, conforme preconizam as entidades de classe;

8.1.7.3.12. A diaria por intérprete e/ou tradutor simultaneo sera de 6 (seis) horas.

8.1.7.4. O servico de disponibilizacdo do sistema de traduc¢do simultanea infravermelho (fixo) devera
conter as seguintes caracteristicas:

8.1.7.4.13. Serd composto por transmissor, com saida de dudio que permita a gravacdo da traducdo,
radios receptores, fones de ouvido estereofonico sendo 2 (dois) com microfone acoplado para os
intérpretes e 1 (um) operador, para distribuicdo e controle dos fones;

8.1.7.4.14. O conjunto deve possuir transmissores, receptores com fones de ouvido estereofénico e
unidades de comutacdo de intérpretes com microfone, bem como deve garantir a transmissdo de audio em
alta fidelidade de 1 (um) a 5 (cinco) canais distintos.

8.1.7.4.15. Os receptores de infravermelho com fones de ouvido deverdo ter a capacidade de suporte
para até 5 (cinco) canais;

8.1.7.4.16. Os transmissores devem dispor de saida de sinal de dudio que permita a gravagdo direta da
traducao.

8.1.7.5. O servico de disponibilizacdo de cabines duplas isoladas acusticamente devera conter as
seguintes caracteristicas:

8.1.7.5.17. Possuir transmissores, receptores com fones de ouvido estereofénico e unidades de
comutacao de intérpretes com microfones;

8.1.7.5.18. 1 (uma) cabine dupla;
8.1.7.5.19. 1 (uma) unidade de interpretacdo dupla com seus respectivos headset;
8.1.7.5.20. 1 (um) processador e radiadores de acordo com o ambiente;

8.1.7.5.21. 1 (um) técnico especializado;

8.1.7.5.22. Receptor de infravermelho com fone de ouvido para até 5 (cinco) canais;
8.1.7.5.23. lluminacdo adequada para os intérpretes, caso haja necessidade.
8.1.7.6. Dos Equipamentos

8.1.7.6.24. Os equipamentos utilizados para a prestagdo dos servicos deverao ser instalados e testados
no local do evento pela CONTRATADA com antecedéncia minima de 2 (duas) horas do inicio do evento.

8.1.7.6.25. a CONTRATADA deverd manter toda a infraestrutura necessaria para o funcionamento dos
equipamentos contratados;
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8.1.7.6.26. em caso de pernoite entre a montagem e a realizacdo do evento a CONTRATADA podera
retirar os equipamentos contratados e reinstala-los com antecedéncia minima de 2 (duas) horas do inicio do
evento.

8.1.7.6.27. Na loca¢do dos equipamentos/servicos, deverdo estar inclusos a instalacdo, a manutencgdo e
a desinstalagdo, bem como as configuracGes/especificagdes minimas descritas neste termo.

8.2.
8.2.1.
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Dos tipos de Eventos:

Entende-se por evento qualquer acontecimento programado para reunir pessoas com

objetivo especifico, sendo classificado por tipo, conforme abaixo:

Nome

Descrigdo

Assinatura de
Atos

Cerimonia onde se procede a assinatura de atos como: portarias, convénios, acordos, tratados,
carta de intengdes etc.

Reunido onde é discutido um ou mais temas de relevancia ou polémicos e de interesse publico.

Audiéncia Na mesa estardo os responsaveis pela audiéncia publica e um moderador, que apds as falas abre
Publica as perguntas ao publico que deve fazé-las verbalmente. Ha controle de tempo para perguntas e
respostas e neste caso ndo ha réplicas.
Exposicdo oral de um profissional de renome para participantes que possuem conhecimento
prévio do assunto a ser debatido. E um produto informativo, mais focado que, normalmente,
Briefing acompanha uma conferéncia. Existem dois tipos de briefing: introdutdrio e avangado. O primeiro

procura oferecer aos participantes a informacao necessaria para acompanhar as discussoes
desenvolvidas em uma conferéncia correlata. Ja o segundo da um aprofundamento sobre
determinado assunto que foi objeto de discussdo em uma conferéncia correlata.

Congresso e
Conferéncia

Evento de grande porte e de organizagcdo complexa, que relne elevado nimero de participantes
com o objetivo de assistir a apresentacdes feitas por especialistas a respeito de um ou mais
temas. Suas programacgdes sao variadas, podendo ocorrer diversos eventos menores dentro
deles.

Discussao publica entre dois ou mais oradores que devem apresentar e defender seus pontos de

Debate vista. No debate hda um mediador com atribui¢do de coordenar as falas e o publico é apenas
ouvinte.

Encontro Seu objetivo é expor trabalhos, estudos e experiéncias relevantes para areas especificas. Tem as
mesmas caracteristicas do congresso, porém com formato menor.
Exclusiva, quando concedida a um Unico veiculo de comunicacdo, e pode ser realizada antes ou

Entrevista depois de um evento. A coletiva é concedida a varios veiculos de comunicagdo e normalmente é

realizada em locais fechados.

Exposi¢dao ou
Feira

Evento que visa a divulgagdo de produtos ou servigos.

Férum

Discussao caracterizada pelo livre debate de ideias, com a articulacdo do publico.

Jornada

Reunido de profissionais de determinada area de conhecimento que visa o tratamento pratico de
um tema. Normalmente utilizam-se técnicas de demonstracao ou a representacao de casos.

Mesa-Redonda

Reunido de especialistas ou técnicos que discutem ou deliberam, em pé de igualdade, sobre
determinado assunto. E coordenada por um moderador que disciplina a reunido e admite a
articulagdo do publico, mediante perguntas.

Oficina E semelhante ao workshop, sendo que a oficina é mais utilizada para pratica de técnicas.

Painel Reunido na qual a mesa é composta por personalidades ou especialistas que apresentam
diferentes pontos de vista a respeito de um tema que sera debatido em plenario.

Palestra Conferéncia proferida por especialista para um publico especifico.

Reuniao Termo utilizado para definir pequenos ou grandes agrupamentos com fins especificos. ReuniGes
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podem acontecer também durante congressos, convengdes e outros eventos do mesmo porte,
bem como separadamente com duracdo de no maximo um dia.

Congresso cientifico ou cultural cujo objetivo é a atualiza¢do e o debate de conhecimentos
Seminario técnicos. Grupo de estudos em que os participantes reunidos debatem cada matéria em questao.
Nos semindrios, cada pessoa pesquisa e relata o tema que lhe foi atribuido.

Sessdo de instalagao de um evento decorrente de comemoragdes como aniversarios

Sessdo Solene . . . .
institucionais, homenagens e investidura em cargo.

Reunido de técnicos ou especialistas destinados a apresentar comunicacdes sobre temas de
grande interesse de um publico selecionado. Objetiva, também, realizar intercambio de ideias e
informacgdes. Ndo tem como foco o debate. Tem a figura do moderador e o publico articula ao
final.

Simpésio

Oficina de treinamento especializado cujo objetivo é praticar uma técnica. Nesse evento, o
treinando aprende a executar uma tarefa ou seguimento. O responsavel pelo workshop deve ser
Workshop alguém com pratica, capaz de resolver problemas com rapidez e repassar aos participantes sua
experiéncia. O local para a realizacdo do workshop precisa ser adequado aos trabalhos que serdo
realizados.

Endomarketing | Cujo objetivo é promover acdes para valorizagdo do servidor.

8.3. Os servicos contratados serdo realizados e executados sempre sob a supervisdo, coordenacao
e orientacdo da Gestao Contratual e normativos internos estabelecidos pela Contratante.

9. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
cladusulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢Ges
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.6. N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

9.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se

somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recep¢ao e apoio ao usuario;

9.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.6.3. promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagcao a funcao
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

9.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgao
ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.

9.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;
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9.8. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

9.9. Cientificar o érgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obriga¢des pela Contratada;

9.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas, orcamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatdrios de inspecbes técnicas apds o recebimento do
servico e notificacdes expedidas;

9.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n2 8.666, de 1993.

9.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no
trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida
no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

10.5. Vedar a utilizagcdao, na execuc¢do dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca no drgao Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n® 7.203, de 2010;

10.6. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP
n. 5/2017;

10.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

10.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

10.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execu¢dao do empreendimento.
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10.10. Paralisar, por determinacdao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

10.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

10.12. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de Referéncia, no
prazo determinado.

10.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

10.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

10.15. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

10.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n?
13.146, de 2015.

10.18. Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
10.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementda-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

10.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;

10.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

10.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”’e “b”, do
Anexo VII — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

10.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

10.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentacdo
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucao do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacao
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das san¢des civis e penais cabiveis.

10.23. Disponibilizar acesso as instalacdes onde serd realizado o evento, para fiscalizacdo e
acompanhamento por parte da Contratante;

10.24. Indicar um preposto a quem a fiscalizacao se reportara de forma agil.
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10.25. Providenciar a imediata troca de todo equipamento que vier a apresentar defeito durante a
realizacdo de qualquer evento, no menor prazo possivel; possuir infraestrutura adequada, suficiente e
compativel a administracdao, organizacdo e execug¢ao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia,
utilizando-se de pessoal especializado e capacitado;

10.26. Executar a correcao imediata de servico em desacordo com o solicitado conforme solicitacdo
do fiscal da Contratante, durante a realizacdao do evento, ressalvados os casos fortuitos ou de forca maior,
devidamente justificados.

10.27. Fornecer relatérios mensais de eventos demandados e realizados, incluindo: fotos, notas
fiscais emitidas e notas fiscais pagas até o quinto dia util do més subsequente.

10.28. Dar apoio a elaboragao das listas de presenca, prestando os servigos disponiveis no Contrato,
sempre que solicitado.

10.29. Cumprir o que estabelece a legislacdo e normas vigentes sobre a acessibilidade das pessoas
portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, em todos os ambientes onde serao realizados os
eventos (Leis 10.048/2000 e 10.098/2000; Decreto Lei no 5.296/2004).

10.30. Todos os equipamentos deverdo estar em pleno funcionamento 02 (duas) horas antes do
inicio do evento, sendo recolhidos ao final, exceto quando de ocorréncia fora da normalidade de execucao
contratual.

10.31. Consideram-se condicdes fora da normalidade da execucdo contratual que autorizam
demandas, com prazo inferior ao estabelecido no subitem 10.30, aquelas situacdes atipicas decorrentes de
caso fortuito ou forca maior, ou quando decorrentes de demandas que venham a se dar em prazo inferior a
24 horas da realizacdo do evento, como no caso de coletivas de imprensa que terdo tratativas diferenciada
nos prazos e o envio de proposta serd de até 14 (quatorze) horas antes do evento. Tal condicdo se justifica
em funcdo da peculiaridade para o atendimento em curto espaco de tempo das necessidades da Assessoria
de Comunicag¢do do Gabinete do Ministro que ocorrerdao muitas vezes de forma urgente e inesperada.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de 30% (trinta por cento) do
valor total do contrato, sendo vedada a subcontratacdao completa ou da parcela principal da obrigagao.
11.1.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigacdo, que compreende o
apoio logistico, o planejamento operacional, a coordenacdo e supervisdo dos eventos;

11.1.2. Fica autorizada a subcontratacdo dos servicos de:

11.1.2.1. Recursos humanos que ndo integrem o servico de apoio logistico, planejamento

operacional, coordenacdo e supervisao dos eventos;

11.1.2.2. Alimentacdo e utensilios, limitados a 82% do seu total;

11.1.2.3. Locagao e instalagdao de equipamentos;

11.1.2.4. Mobilidrio e sinalizacao;

11.1.2.5. Materiais graficos e de expediente; e

11.1.2.6. Transporte.

11.1.3. Fica vedada a subcontratacdo do servico de traducao.

11.2. A subcontratacdo depende de autorizagao prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se

a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucao do objeto.

11.3. Em qualquer hipdétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execucdao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das
atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das
obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.
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12. ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugao
do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

13.1. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para
gue esta promova a adequacgao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

13.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades
e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.3. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejard a aplicacdo de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei
n? 8.666, de 1993.

13.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em
razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestao do
Contrato.

13.6. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugao do objeto.

13.7. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverda monitorar constantemente o nivel de
gualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a3 CONTRATADA a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

13.9. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizada.

13.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.11. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢cdes a CONTRATADA de acordo com as
regras previstas neste Termo de Referéncia.

13.12. O fiscal técnico poderd realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao dos
Servicos.
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13.13. As disposicOes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

13.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

14. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
14.1. A avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo lll, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos

indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.1.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagcdo da presta¢do dos servigos.

14.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os critérios constantes
no Anexo lll deste Termo de Referéncia

14.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017,
serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

14.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

14.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos
do objeto contratual, nos termos abaixo.

15.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar
toda a documentagcao comprobatéria do cumprimento da obrigacao contratual;

15.3. O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo apds a entrega da documentac¢do acima, da seguinte forma:

15.3.1. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes
finais que se fizerem necessarios.

15.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢cdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato
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15.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

15.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

15.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

15.3.2.1. quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

16.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior nao ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

15.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o
Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao
dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impe¢am a liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

15.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

15.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR).

15.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em
vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

15.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia.

16.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante devera comunicar a empresa para
gue emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

16.3. O pagamento serda efetuado pela Contratante no prazo de até 30 dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
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contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de
1993.

16.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢do da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
29 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

16.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

16.5.1. o prazo de validade;

16.5.2. a data da emissao;

16.5.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

16.5.4. o periodo de prestacao dos servicos;

16.5.5. o valor a pagar; e

16.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

16.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a

liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagao da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

16.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

16.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagcdo exigidas no edital.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

16.10. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos érgaos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

16.12. Havendo a efetiva execuc¢ao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

16.12.1. Sera rescindido o contrato em execuc¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

16.13. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdao tempordria de participacdo em licitacdo, no
ambito do d6rgdao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢cdao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

16.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na legislacdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI| da IN
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SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que
tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do érgao contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orcamentarias vigente.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacao financeira, e
sua apuracao se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacdo das seguintes féormulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) 1=(6/100) | = 0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
17. REAJUSTE
17.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data limite para a apresentacdo das propostas.

17.2. Ap0ds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice IPCA (indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia
da anualidade, com base na seguinte formula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(I—-19) /12, onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada
para entrega da proposta na licitacdo;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

17.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela udltima variacdo conhecida, liqguidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

17.5. Nas afericBes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

17.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo
em vigor.

17.7. Na auséncia de previsdao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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17.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
18. GARANTIA DA EXECUCAO
18.1. A Contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual

periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca
bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade durante
a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a
cada prorrogacao.

18.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacao de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de
2% (dois por cento).

18.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispdem os incisos | e
Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

18.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

18.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndao adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

18.2.2. prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao
do contrato;

18.2.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada; e

18.2.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao
adimplidas pela contratada, quando couber.

18.3. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

18.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na
Caixa Econdmica Federal, com correcdao monetaria.

18.5. Caso a opc¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econ6micos, conforme definido pelo Ministério da
Economia.

18.6. No caso de garantia na modalidade de fianca bancdria, deverd constar expressa renuncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

18.7. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacgao.

18.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados da data em que for notificada.

18.9. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
18.10. Serd considerada extinta a garantia:
18.10.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de

importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Contratante,
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mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

18.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo
ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicacao,
conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

18.11. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sang¢des a contratada.

18.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no neste Edital e no Contrato.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

a) falhar na execucdo do contrato, pela inexecucdo, total ou parcial, de quaisquer das
obriga¢Ges assumidas na contratacdo;

b) ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
c) fraudar na execucdo do contrato;
d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

19.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndao cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

ii) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugao dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o
décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execu¢do com atraso, podera ocorrer a ndo-
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugao total da obrigacdo assumida, sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucao
parcial da obrigacdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucao total da obrigacdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de 2%
(dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragdo CONTRATANTE a
promover a rescisao do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;
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iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.3. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv” também é aplicavel
em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa neste Termo de Referéncia.

19.4. As sancdes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
19.5. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano

, . ~ A . A 05
ﬁSICO, lesdo corporal Ou consequencias letais, por ocorrencia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou
2 caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de 04
atendimento;

Manter funciondrio sem qualificacdo para executar os

. . 03
servigos contratados, por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacao,

. . 02
por servico e por dia;

Retirar funciondrios ou encarregados do servico durante o
5 expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por 03
empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a

6 . L . 01
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia;
7 Cumprir determinagdo formal ou instrucdo complementar do 02
6rgao fiscalizador, por ocorréncia;
8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente 01
ou nao atenda as necessidades do servico, por funciondrio e
por dia;

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=23189552&infra...  20/25



21/12/21, 08:30 SEI/ME - 20615460 - Termo de Referéncia - S Cont s/D Exc (D 10024/19)

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao
9 previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia 03
formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e por
ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos 01
previstos no edital/contrato;
11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme 01
previsto na relacdo de obrigacdes da CONTRATADA

19.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
19.6.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
19.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
19.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.
19.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo

qgue assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

19.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

19.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cédigo Civil.

19.10. A autoridade competente, na aplicacao das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdao, observado o
principio da proporcionalidade.

19.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

19.12. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participac¢ao de agente publico.

19.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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20.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2. Os critérios de qualificagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.

20.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

20.3.1. Para o servico de viabilizacdo de eventos no Ministério da Economia e no Ministério do
Trabalho e Previdéncia:

20.3.1.1. Realizacdo de no minimo 2 (dois) eventos compativeis com publico de 50 a100 pessoas;
20.3.1.2. Realizacdo de no minimo 1 (um) evento compativel com publico superior a 100 pessoas;
20.3.1.3. Entende-se por compativel, a organizacdao de eventos com prestacdo de servicos de apoio

logistico, servicos de infraestrutura, mobilidrio e fornecimento de equipamentos e alimentacado servicos de
hospedagem, e coordenacdo de eventos, entre outros, de acordo com os servicos descritos neste TR.

20.3.2. Para o servico de traducdo no Ministério da Economia e no Ministério do Trabalho e
Previdéncia:

20.3.2.1. Que a licitante executou ou executa contrato compativel com a prestacao destes servigos;

20.3.2.2. Entende-se por pertinente e compativel a prestacdo de servicos de interpretacdo/traducdo
nas modalidades simultanea e consecutiva em idioma bdsico e raro para a lingua portuguesa e vice-versa;
bem como no fornecimento de sistema completo de traducdo simultanea infravermelho (fixo) e de cabines
de traducdo com isolamento acustico.

20.3.3. Registro ou inscrigdo, em plena validade, da empresa licitante na entidade profissional,
guando a atividade estiver sujeita a fiscalizacdo profissional;

20.3.4. Comprovacao de aptidao para a prestacao dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

20.3.5. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

20.3.5.1. Deverd haver a comprovagdo da experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestagdao dos
servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os
2 (dois) anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

20.3.5.2. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econ6mica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

20.3.5.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execuc¢do, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

20.3.5.4. Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo se
equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica contratacdo, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20.3.5.5. O licitante disponibilizara todas as informaces necessdrias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigcos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017

20.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serao:

20.4.1. Valor Global para o servico de viabilizacdo de eventos no Ministério da Economia: RS
383.869.20 (trezentos e oitenta e trés mil, oitocentos e sessenta e nove reais e vinte centavos);
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20.4.2. Valor Global para o servico de tradu¢do no Ministério da Economia: RS 322.983,90 (trezentos
e vinte e dois mil, novecentos e oitenta e trés reais e noventa centavos);

20.4.3. Valor Global para o servico de viabilizacdo de eventos no Ministério do Trabalho e
Previdéncia: RS 122.989,32 (cento e vinte e dois mil, novecentos e oitenta e nove reais e trinta e dois
centavos);

20.4.4. Valor Global para o servico de tradugdo no Ministério do Trabalho e Previdéncia: RS
107.661,3 (cento e sete mil, seiscentos e sessenta e um reais e trinta centavos);

20.4.5. Valores unitarios: conforme planilha de composicao de precos anexa ao edital.

20.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

20.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

21.1. O custo estimado da contratacdo é de RS 937.503,72 (novecentos e trinta e sete mil,

guinhentos e trés reais e setenta e dois centavos).

22. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

22.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Gest3o/Unidade: 170607;

Fonte de Recursos: 100;

Programa de Trabalho: 04.122.0032.2000.0001;
Elemento de Despesa: 339039-23;
PTRES:171845

Brasilia, 26 de novembro de 2021.
Documento assinado eletronicamente
LAURA BOLONHEZI

Coordenadora de Comunicagao Interna

JULIANA MARIA TORELLY DE CARVALHO ALMEIDA

Auditora Federal de Finangas e Controle

ANDREA DE ALCANTARA ALMEIDA DA SILVA

Assistente Técnico-Administrativo

SILVIA CRISTINA GOMES NUNES

Assistente Técnico-Administrativo
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Despacho Decisério

Trata-se de planejamento para contratacdo empresa especializada na prestacdao de servigos
de viabilizacdo de eventos, que cuide das etapas relacionadas a organizacdo, coordenacdo e
acompanhamento, contemplando todos os servigos indispensdveis a execu¢do dos eventos institucionais,
abrangendo desde o apoio logistico, montagem, desmontagem e manutencdo de toda a estrutura
demandada para suprir as necessidades do Ministério da Economia e do Ministério do Trabalho e
Previdéncia.

Considerando o diagndstico elaborado pela equipe de planejamento e estando de acordo
com as condicdes e os requisitos previstos para a contratacdo, APROVO o Estudo Técnico Preliminar (SEI n2
19028651) e o Termo de Referéncia (SEl n2 20615460), consoante art. 14 do Decreto n? 10.024, de 20 de
setembro de 2019.

Nesses termos, encaminho os autos a Coordenacdo-Geral de Licitagdes e Contratos para
sequéncia do processo de licitacdo.

Brasilia, 26 de novembro de 2021.

Documento assinado eletronicamente
BRUNO SILVA SILVEIRA

Secretario de Gestdo Corporativa Adjunto

Anexos:

| — Estudo Técnico Preliminar, Sei 19028651;

Il — Modelo de proposta de precos, Sei 19956806 e 20058290

[l — Modelo de Instrumento de de Medicdo de Resultados (IMR), Sei 19956823;
IV — Modelo de Ordem de Servico, Sei 19956896;

V —Planilha de Composi¢do de Pregos, Sei 20058229

—
eil Documento assinado eletronicamente por Juliana Maria Torelly de Carvalho Almeida, Auditor(a)
ﬂiwm: L‘lly Federal de Financas e Controle, em 26/11/2021, as 11:15, conforme horario oficial de Brasilia, com

| eletrdnica fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

——
eil Documento assinado eletronicamente por Andréa de Alcantara Almeida da Silva, Assistente
9 - inl’ Técnico-Administrativo, em 26/11/2021, as 11:19, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura

| eletrdnica fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

— -
eil Documento assinado eletronicamente por Laura Girio Bolonhezi, Coordenador(a), em 26/11/2021,
- - L‘ily as 14:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n®

assinatura

| eletrénica 10.543, de 13 de novembro de 2020.

—
eil Documento assinado eletronicamente por Bruno Silva da Silveira, Secretario(a) Substituto(a), em
ﬂmma L‘Ely 26/11/2021, as 15:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do

| eletrdnica Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Silvia Cristina Gomes Nunes, Agente Administrativo, em
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I 29/11/2021, as 17:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
jEI L‘j Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

assinatura
eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https //sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?

% acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 20615460
¥ e o codigo CRC 4BIFD6DE.
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