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Introducao

Este manual tem como objetivo orientar sobre o cadastramento das associacdes que,
na data de publicacdo da Lei Complementar n? 213, de 15 de janeiro de 2025, exerciam
atividades relacionadas a protecao contra riscos patrimoniais, pessoais ou de qualquer outra
natureza, incluindo socorros mutuos e assemelhados, sem a devida autorizagao da Susep,
conforme previsto na Resolucdo Susep n2 49, de 8 de abril de 2025.

O cadastramento somente serd considerado valido para quaisquer efeitos previstos na
legislagao apds o correto preenchimento das informagdes exigidas, o envio da documentagao
necessaria e a expressa concordancia com todas as declara¢des estabelecidas para o cadastro.

ApOs a realizagdo do cadastro, a associacao terd efetuado cadastramento especifico
perante a Susep e permanecerd em processo de regularizacdo até a celebracdo do contrato de
prestacao de servicos com administradora de operagoes de protecdo patrimonial mutualista
autorizada pela Susep e a inclusdo do respectivo documento comprobatdrio no sistema
eletrénico especifico.

Para cadastrar uma associac¢do, o usuario deve possuir uma conta gov.br Nivel Ouro,
gue tem o mais alto grau de seguranca. A conta gov.br tem como um de seus objetivos a
utilizacdo de um login Unico para acesso a todas as plataformas de servigos publicos. O Estado
Brasileiro tem migrado diversas funcionalidades para este ambiente digital.

O cadastro da associacado devera ser efetuado por administrador que tenha poderes de
representacao da associacdo concedido pelos associados. O administrador que efetuar o
cadastramento sera o diretor responsavel pelos dados cadastrais e o diretor de relagdes com
a Susep, a quem serdo dirigidas eventuais correspondéncias da Autarquia. A associa¢ao devera
manter ao menos um administrador responsavel pelo cadastro junto a Susep, com mandato
vigente e permissdo para incluir e editar os dados cadastrais da entidade a todo tempo.

Cabe ressaltar que é vedado por lei que o administrador responsavel pelo cadastro,
assim como os diretores ou membros estatutarios da associa¢ao, sejam corretores de seguros
com registro ativo na Susep ou possuam participacdo como sécio, cotista, diretor ou
administrador em empresas corretoras de seguros registradas na Autarquia.

O cadastro da associacdo sera suspenso sempre que forem identificadas divergéncias
nos dados cadastrados, auséncia de atualizacdo de documentos e declaracdes, ou inexisténcia
de um diretor responsavel pelo cadastro com mandato vigente.

Em caso de duvidas ou caso encontre algum problema em relagdo cadastro da
associacao, fale conosco pelo canal cadastroassociacao@susep.gov.br .
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Acesso ao Cadastro

Acesse o link https://www?2.susep.gov.br/safe/autorizacoes/app/

| Sistema de

Autentique-se

Para acessar Como Protegdo

Ao autenticar-se como pessoa natural usando sua conta Gov.br padréo ouro, sera
possivel cadastrar e gerenciar Assoclagbes de Protecdo Patrimonial Mutualista das
quais vocé é administrader,

o (&)

Acessar coma Associagio

Ao selecionar no menu Acessar como Associa¢ao e clicar em vocé serd
direcionado para a tela de autenticagdo da sua conta gov.br.

Somente usuarios com conta gov.br Nivel Ouro podem efetuar o cadastro de uma

associacdo. Para mais informagdes, acesse o link https://www.gov.br/governodigital/pt-
br/identidade/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr

Além disso, o cadastro deverd ser realizado pelo Administrador responsavel pelo
cadastro e representante perante a Susep.

Apds realizar a autenticacdo com sua conta gov.br, vocé sera direcionado para a tela
de cadastro de associagao.

goubr COMUNICABR ACESSO AINFORMAGAQ PARTICIPE LEGISLAGAD GRGAOS DO GOVERNO

Usuério:
Licenciamentos | sistema de licenciamentos

# - Entidades - Administracho

Entidades

Verifique a listagem abaixo para acessar suas entidades

([ © Cadastrar entidade

Cnpj Razéo Social Nome Fantasia Situagdo do cadastro

COVERNG FEDERAL

O Pail.
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Cadastro de associacao

Passo 1 - Informagdes Iniciais

: s o) o
1. Clique em (@ cadastrarentidade ) para iniciar o cadastro

2. Informe o numero de CNPJ da associac¢do, que passara por validacdo na base da Receita
Federal (para mais informagdes veja a se¢ao de Duvidas Frequentes)

3. Caso o numero de CNPJ seja valido, a Razao Social e CNPJ serdo apresentados na tela.

4. Selecione o tipo de entidade: Associagdo.

5. Informe a data de inicio e término de seu mandato como administrador na associagao.

6. Clique no botdo Avancgar.

gouvbr COMUNICABR ACESSO A INFORMACAO PARTICIPE LEGISLACAD ORGACS DO GOVERNO

. . Usudrio:
Licenciamentos | sistema de licenciamentos

L Entidades Administragio Nova

Cadastro de Associacao

Informe os dados da entidade que deseja cadastrar

CNPJ:

1 2
Dados cadastrais Matc

CNPJ

Tipo de entidade

Mandato do cidaddo autenticado como administrador da entidade

Inicio do mandato Fim do mandato

[ ]
n

GOVERNG FEBERAL

Passo 2 - Cadastro de Contatos

Apds confirmar as informacgdes, sera apresentada uma tela para preenchimento dos

dados de contato da associagdo, que serdo disponibilizados no site da Susep para consulta
publica.
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= Licenciamentos | Sistema de licenciamentos Usuiro:

# - Entidades - Administracic - Neva

Cadastro de Associacao

Informe os dados da entidade que deseja cadastrar

CNPJ:

Contatos

CEPv Logradouro v New Complemento

Bairro v Cidade v UFv
Rio de Janeiro Rio de Janeiro

Telefone Principal v Telefone (alternativo) Email v

21)99999-9999 ’ associacao@gmail.com

site Quantidade de associados do ano anterior v Ufs em que opera v

--------------

e Endereco: informe o endereco completo da sede da associacao, incluindo CEP,
logradouro, nimero, complemento, bairro, cidade e UF (campo obrigatdrio).

o Telefones: informe um numero de telefone principal (campo obrigatdrio), sendo
opcional o preenchimento do nimero secundario.

e E-mail: informe o e-mail de contato (campo obrigatdrio).

¢ Quantidade de associados no ano anterior: informe a quantidade de associados do
ano anterior, conforme divulgado (campo obrigatério).

e Site: caso a associacdo possua pagina na internet, informe neste campo (campo
facultativo).

¢ UFs de atuagdo: informe em quais estados ou distrito federal a associa¢do atua (campo
obrigatério).

Passo 3 - Documentos

Apds preencher e salvar os dados de contato, sera apresentada a tela para upload de
documentos.

Os documentos passarao por validacdes automaticas e, caso apare¢a a mensagem "O
documento ndo atende aos critérios de validagGo e o cadastro nGo poderd avangar. Consulte o
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Duvidas frequentes.

Manual de Cadastro para mais informagées" durante o carregamento, consulte a se¢do de

| sistema de

A - Entidades - Adminisiragio - Mova

Cadastro de Associagao

Infarme s dadas da entidade que deseja cadastrar

CNPJ: .

—

dos cadastrai

Documentos.

Estatuto social em vigor

Documento obrigatério
Arraste e solte o(s) arquivo(s) do seu computador

4 Adicionar um arquivo da seu compuade
D que comprove os poderes de rep doda &0 pelo usuario
logado

Documento obrigatdrio

Arraste e solte o(s) arquivo(s) do seu computador

@ 0 orauivos cevem sex nofs) torma

+ Adicionar um arquivo 4o seu cor

(5) 081 & ter A endxima 50 ME.

Contrato de prestacéo de servigos com administradora de operacdes de protegao
patrimonial mutualista

Arraste e solte o(s) arquivo(s) do seu computador

4 Adicionar um arquiva do seu co

10 50 Mb.

Alteragdes do estatuto social

Arraste e solte o(s) arquivo(s) do seu computador

+ Adici

Atas da assemblela que elegeu os administradores

Documerto obrigatério
Arraste e solte o(s) arquivo(s) do seu computador

+ Adicionar um

imo S0 MB.

Estatuto Social em vigor

o Deve ser enviado o estatuto social vigente da associagdo
@)

Formato PDF pesquisavel (OCR)

o Documento obrigatorio
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e Documento que comprove os poderes de representagao da associagao pelo usudrio
logado

o Deve ser enviado o documento que comprove os poderes de representacao da
associacdo pelo administrador responsavel

o Mesmo que os poderes tenham sido concedidos por meio do estatuto social ou
atas de assembleia, envie o documento novamente

o Formato PDF pesquisavel (OCR)
o Documento obrigatdrio

o Contrato de prestacdo de servicos com administradora de operagées de protecao
patrimonial mutualista

o (Caso associagdo ja tenha celebrado contrato com administradora de operagdes
de protecdo patrimonial mutualista, envie o documento.

o Formato PDF pesquisavel (OCR)

o Neste primeiro momento, que ainda ndo ha administradora autorizada pela
Susep, ndo é preciso fazer o envio de qualquer documento. Posteriormente,
guando houver administradoras autorizada pela Susep e a associagao celebrar
contrato, serd necessario fazer o envio do documento por meio do Sistema.

o A associagdao somente se tornard regular apds comprovar que possui contrato
de prestacdo de servicos com administradora registrada na Susep, observado o
cumprimento das demais obrigacdes previstas na legislacao

e Alteragoes do Estatuto Social
o Devem ser enviadas as alteragdes posteriores ao estatuto social vigente
o Formato PDF pesquisavel (OCR)
¢ Atas da assembleia que elegeu os administradores
o Devem ser enviadas as atas de eleicdo dos atuais administradores da associacdo

o Alertamos que esses documentos serdo utilizados na validacdo do cadastro dos
membros estatutarios da associacdo. Portanto, certifique-se de que o
documento enviado corresponde a eleicdo.

o Formato PDF pesquisavel (OCR)

o Documento obrigatorio
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Passo 4 - Declaragoes

Ap0s realizar o upload dos documentos e clicar em Avancgar, sera apresentada a tela de
declara¢des que deverdo ser atestadas pelo administrador responsavel pelo cadastro.

As declaracdes fazem parte do processo de cadastro e regularizacdo de associacdes junto
a Susep, garantindo o cumprimento de todas as exigéncias legais e regulatdrias para a
operagdao no mercado de protecdo patrimonial mutualista. Elas asseguram a transparéncia,
legalidade e conformidade da associacdo, protegendo os associados e preservando a
integridade do sistema supervisionado pela Susep.

Além disso, as declaracGes visam que o responsavel pelo cadastro garanta possuir poderes
legitimos para representar a associacao, garantindo a veracidade das informacg&es prestadas.

O cadastro somente podera prosseguir apds o administrador responsdvel atestar todas as
declaragdes e clicar no botao Avancar.

Para saber quais sdo as declarag¢des, acesse a se¢ao Duvidas Frequentes.

Passo 5 - Resumo e Confirmagao

ApOs atestar as declaragdes e avancar, serd apresentada uma tela com o resumo das
informacdes e declaracdes preenchidas.

Caso confirme as informacdes apresentadas, o cadastro da associacdo tera sido efetivado.

O usuario responsavel pelo cadastro estara vinculado a associagdo como "Administrador
responsdvel pelo cadastro e representante perante a Susep".

A situacdo inicial da associacao sera "Em regularizagdo junto a Susep".

Para se tornar regular, o administrador responsavel deverd cadastrar os membros
estatutarios da associacdo e comprovar a Susep a celebracdo do contrato de prestacdo de
servicos com administradora, o que se dara em etapa posterior ao cadastro inicial.

Apds concluido o cadastro, o usuario serd redirecionado para a tela de detalhes da
associacao recém cadastrada.
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Cadastro dos membros de 6rgaos estatutarios

Apds o cadastro da associacdo, serd necessario informar também os membros
estatutarios com mandato vigente, incluindo presidente, diretores, membros de conselhos e
demais cargos existentes. Além disso, é essencial informar as datas de inicio e término de seus

mandatos.

E importante destacar que, para que o cadastro da associa¢do permanega regular, as

informacgGes sobre os membros estatutarios devem estar sempre atualizadas.

Para cadastrar os membros estatutarios da associacdo, esteja logado ao sistema com

sua conta gov.br Nivel Ouro e siga os passos a seguir:

Passo 1 - Acesso a Tela de Cadastro

| Sistema de li

® . Entidodes

Entidades
infor

forme s dados do formuldrio abaixe para filtrar a listagem

CNPJ Nome

Situagio Ufs em que opera

[ st souumecns

cnpj Razéo Social Situagao do cadastro Tipo

UFs em que opers

Periodo de cadastra

Data do cadastro

e Acesse Entidades que administro no menu no canto superior esquerdo destacado
imagem acima com a seta vermelha.

e Na lista de entidades, clique no botdo @ para exibir os detalhes da associagao.

¢ Na tela de detalhes da associacao, localize a se¢cdo “Membros Estatutarios”.

. ~ I
° C||que no botao ‘.\ Cadastrar Membro Estatutario P,

e O sistema abrird uma tela para preenchimento dos dados.
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1tos | Sistema de

-
L Entidades Detalhes
MNome fantasia:
Tipo de entidade: Associagio
Siaglio da entidade: Em regularizagdo junto & Susep
Data de cadastro: 11/04/2025 UFs em que opera: Mato Grosso
. [
Cadastrar Membro Estatutario |

Nome dato

\dministrador responsavel pelo cadastro 28/02/2025 - 30/12/2026 Vigente Edigéo dos dados

Administrador responsdvel pelo cadastro 01/01/2001 - 31/12/2030 Vigente Somente leftura

[ S L %

Passo 2 - Preenchimento de CPF e Data de Nascimento e Documento

Insira o CPF e a Data de Nascimento do membro estatutario.

Cadastro de Membro Estatutario

Preencha o formuldrio abaixo para cadastrar um novo membro estatutério.

CPF: Data de Nascimento

Digite o numero do cpf. ‘ ‘ dd/mm/aaaa ‘

]

0 numero do cpf deve ter 11 caracteres.

Documento que comprove os poderes de representagao da

Documento obrigatorio
associagao pelo usuario logado

Arraste e solte o(s) arquivo(s) do seu computador

o 0Os arquivos devem ser no(s) formato(s) .pdf e ter no maximo 50 Mb.

4 Adicionar um arquivo do seu computador

Arquivos selecionados: 0
Tamanho total: 0 bytes

Validar membro estatutario
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Passo 3 — Documentos

e Realize o upload da ata da assembleia que elegeu o administrador e clique no botao

Passo 4 - Validag6es
O sistema realizara as seguintes valida¢des para prosseguimento do cadastro:

o Data de nascimento e CPF: se a data e CPF informados ndo corresponderem ao
cadastrado na base da Receita Federal, o sistema apresentarda a mensagem abaixo e
ndo permitird o prosseguimento do cadastro. Neste caso, é necessario primeiro corrigir
a informacdo na Receita Federal para efetuar o cadastro do membro estatutario na
Susep.

Emo
0s dados informados ndo
Q conferem com as informactes

constantes no cadastro da
Receita Federal

e Corretor de Seguros: se o CPF pertencer a um corretor de seguros com registro ativo
na Susep, o sistema impedird o prosseguimento do cadastro. Para avangar, o membro
estatutdrio deve primeiro suspender seu registro como corretor de seguros na Susep e
manté-lo suspenso durante toda a vigéncia de seu mandato na associacdo.
Ressaltamos que essa restricdo também se aplica a sdcios, cotistas, diretores e
administradores de corretoras de seguros pessoa juridica.

e Ata de eleigdo: o sistema ird realizar validagdes para verificar se o documento
carregado é o ato de eleicdo do membro estatutdrio. Caso ndo seja, o usudrio recebera
a mensagem abaixo e ndo permitira o prosseguimento do cadastro.

Ermo
0 documento ndo atende aos

0 critérios de validagdo e o

cadastro ndao podera avancar.
Consulte o Manual de Cadastro
para mais informagoes.

Passo 5 - Cadastro das Informag¢des do Membro Estatutdrio
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Se todas as validagdes forem aprovadas, o administrador responsavel pelo cadastro
devera preencher as seguintes informacées do membro estatutario:

e Cargo: cargo a ser assumido na associacdo: Diretor, Presidente, Vice-Presidente,
Conselheiro.

o Tipode permissao: se o membro estatutdrio possui permissao para visualizar os dados
da associagdo ou editar os dados da associagao.

e Situagdao do mandato: informar se o mandato é vigente.

e Periodo de mandato: data de inicio e fim do mandato.

Cargo v Permissio v

Situagdo do mandato v

Inicio do mandato v Fim do mandato v

01/04/2024 01/04/2027

Passo 6 - Confirmacgao e Edicao dos dados do mandato

Apds confirmar as informagdes, o membro estatutario estard cadastrado e com o
mandato vigente. Para visualizar, acesse Associa¢cdes que administro no menu, clique no
botdo @» para exibir os detalhes da associacdo e selecione o campo Membros Estatutdrios.

Caso queira editar os dados do mandato, acesse a mesma tela e clique no icone abaixo.

Data do mandato Situagédo do mandato Tipo de permissdo
01/09/2025 - 27/09/2030 Vigente Edig&o dos dados
13/08/2025 - 27/08/2025 Encerrado Somente leitura

ivel pelo cadastro 27/08/2025 - 27/08/2025 Encerrado Edigao dos dados
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A associacOes deverdao manter os documentos atualizados junto a Susep.

Para cadastrar novas versdes dos documentos, como atas de eleicdo, estatuto social,
comprovante de representagdo e contratos de prestagao de servico com administradoras, siga

os procedimentos abaixo:

Passo 1 - Acesso a Tela de Cadastro

e Acesse Entidades que administro no menu no canto superior esquerdo destacado

imagem acima com a seta vermelha.

¢ Na lista de entidades, clique no botdo @» para exibir os detalhes da associacao.

e Na tela detalhes, cligue na aba Documentos e selecione o botdo Adicionar

documentos

# - Entidades : Detalhes

Nome fantasia:
Tipo de entidade: Associaciio
Situagéo da entidade:

Data de cadastro: 19/05/2025

Suspender cadastro Cancelar cadastro

Contatos Documentos Membros Estatutdrios

Nome

> Atafs) de

cleig3o dof:

> Documento que comprove s paderes de representagio da associagio pelo us

Em reqularizacdo jumo & Susep

Pendéncias

suario logado

Quantidade de associados no ano anterior: 4

UFs em que opera: Acre

| Atualizar dados da Receita Federal )

Histérico

-

Data do cadastro AgBes

Adicionar documentos )

o Selecione o tipo de documento que quer adicionar

e Adicione o arquivo, que passara por validacbes automaticas conforme o tipo de

documento selecionado
e Preencha o campo justificativa

e Clique em Enviar
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Editar dados de contato

A associagdes deverao manter os dados atualizados junto a Susep.

Para editar os dados, siga os procedimentos abaixo:

Passo 1 - Acesso a Tela de Cadastro

| Sistema da licenci

Entidades

informe os dados do formulrio o

CNPJ

Ufs em que opera

Cnpj Raziio Socisl Situaggo do cadastro

Data do cadastro

Acesse Entidades que administro no menu no canto superior esquerdo destacado
imagem acima com a seta vermelha.

Na lista de entidades, cliqgue no botdo @» para exibir os detalhes da associacao.
Na tela detalhes, clique na aba Contatos e selecione o botdo Editar dados

e Atualize os campos e clique em Cadastrar
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Cadastro do Contrato de Prestacao de Servio com
Administradora

Apds o cadastro da associagdo e dos membros estatutdrios, serd necessario cadastrar
o contrato de prestacdo de servicos celebrado com uma administradora de operacdes de
protecao patrimonial mutualista autorizada pela Susep.

E fundamental destacar que, para que a Associa¢io mantenha seu cadastro regular, é
obrigatério possuir um contrato vigente.

Atualmente, ndo existem Administradoras autorizadas pela Susep. Por este motivo,
esta etapa do cadastro devera sera realizada posteriormente.

ApOds a celebragcdo do contrato de prestacdo de servigos e a sua inclusdo no sistema
especifico, a associacdo deixara de estar em processo de regularizacdo e tera seu cadastro
considerado regular perante a Susep, observado o cumprimento das demais obriga¢des
previstas na legislagao.
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Tornar-me administrador

Caso a associacdo figue sem um administrador com mandato vigente no cadastro, as funcées
de edigdo de dados ficardo desativadas e a associacdo sera suspensa.

Por essa razao, é necessdrio manter as informagdes sobre os mandatos sempre atualizadas.

Caso tenha perdido o prazo para atualizar as informagdes, o membro estatutario devera
comunicar que é um administrador com mandato vigente seguindo os passos abaixo:

Passo 1 - Acesso a Tela de Entidades

e Efetue o login na sua conta gov.br nivel ouro
o Acesse Entidades e pesquise pela entidade a qual quer se vincular como administrador

e Marque a CAPTCHA Ndo sou um robé e clique em Filtrar

@ Entidades

Entidades

Informe os dados do formulario abaixo para filtrar a listagem

CNPJ Nome Tipo

CNFPJ | Nome Selecione A

Situacao Periode de cadastro

Selecione v | ddmm/acaa - dd/mm./aadic

‘Il

™

I:‘ N&o sou um robd

| Limparfiltro ) m

e Na lista de entidades, clique no botdo @ para exibir os detalhes da associagao.

o Caso a associacao nao possua administrador com mandato vigente, aparecerd o botao
Tornar-me administrador

e Preencha as informacdes e clique em Salvar
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Consulta Publica das Associacoes cadastradas

Para realizar a consulta publica das associacOes cadastradas na Susep, o usudrio deverd
acessar o link https://www?2.susep.gov.br/safe/autorizacoes/app/.

| Sistema de

Consultar associacdes

Consultar associages 0 objetivo desta consulta € identificar a situagde do cadastro de associagdes de
proteciio patrimonial mutualista junto  Susep

Ir para a tela de consulta

0'“’“““" 'R.ﬂ-

e Selecione Consultar associagoes.

| Sistema de

# . Entidades

Entidades

Informe os dados do formulario abaixo para filtrar a listagem

CNPJ Nome Tipo
Sel i v

Situacdo Periodo de cadastro

Selecione ~ ]
e

[ wao souumrobs
Limpar filtro )

Cnpj Razéio Social Situagsio do cadastro Tipo Data do cadastro

soverno reoenat
Acemos
0'“’“‘“‘“" “‘rl-

Preencha um ou mais campos de filtro.

e Marque a CAPTCHA Ndo sou um robé destacado acima.
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Certidao de regularidade

e Acesse o link https://www?2.susep.gov.br/safe/certidoes/app/.

e Para emitir uma certiddo, selecione Emitir Certiddo no menu no canto superior
esquerdo (destacado na imagem).

e No campo de filtro, digite parte da razao social ou o CNPJ da associacdo, selecione a
associagao em questdo e clique em Certidao de Licenciamento.

e Marque a CAPTCHA Ndo sou um robé e clique no botdo para emitir a certidao.

= Sistema de Emissdo de certiddes | Susep

# - cenidio

Emissao de Certidoes

Localize a empresa para a qual deseja emitir a certiddo

Apés selecionar uma ou mais empresas, serd apresentada uma lista com os nomes das empresas encontradas, com as opges de certidBes aplicaveis a cada uma delas.

Selecione a certiddo que deseja solicitar e clique no botdo para emitir.

Certidéo de licenciamentos: fornece informagdes bésicas sobre as caracteristicas e abrangéncia da autorizagio para operar da empresa supervisionada, indicando suas eventuais limitagdes de
atuacdo e/ou funcionamento.

Certidio de apontamentos: ¢ uma declarago do tipo "Consta” ou "Nada Consta’, referente a itens que ndo necessariamente se caracterizam como restrices formais 4 operagdo da empresa
supervisionada, mas que representam desconformidades objetivas referentes a dispositivos regulatorios especificos relevantes e bem caracterizéveis

A certiddo de apontamentos ¢ aplicével somente as sociedades seguradoras (exceto participantes do Sandbox Regulatdrio), entidades abertas de previdéncia complementar, sociedades de
capitalizagdo e resseguradores locais. Em relagao aos demais entes supervisionados pela Susep, é possivel somente a emissdo da certidao de licenciamentos.

Empresa v’

RAZAO SOCIAL DA ASSOCIACAO - CNPJ: 42.354.068/0001-19

RAZAQ SOCIAL DA ASSOCIAGAD - [42.354.068/0001-19]

(8) Cerudio de Licenciamento

™
~ Néo souum robd

Emitir certiddo de Licenciamento para a empresa

RAZAO SOCIAL DA ASSOCIAGAO - [42.354

8/0001-19)

e Para verificar a validade de uma certidao, selecione Validar Certiddo no menu no canto
superior esquerdo.

e Cole o cddigo que consta na certiddo no campo correspondente.

e Marque a CAPTCHA Ndo sou um robé e clique no botdo Pesquisar.

= Sistema de Emissao de certiddes | Susep

@ certiddo validar

Confirmar certiddo

Digite o cédigo localizade no final de sua certidéo para confirmar a autenticidade.

Caso o cddigo digitado corresponda a alguma certidéo ja emitida, o sistema retornaré uma copia da respectiva certiddo para que o usudrio possa verificar sua fidedignidade

CL-7¢c324145-360e-4936-bda9-18fbdc338fdb

~

feCAPTCHA
dade - T

/" Nao sou um robs
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Operacgao exclusiva em transporte de carga

A Lei Complementar n2 213/2025 prevé que a operacdo de protecdo patrimonial

mutualista destinada exclusivamente ao transporte de carga deve observar regulamentagao
especifica pelo CNSP.

Por esta razdo é necessario que a associagdo informe se opera exclusivamente no

transporte de carga. Para isso, siga os procedimentos abaixo:

Passo 1 — Acesso aos detalhes da associagao

Acesse Entidades que administro no menu no canto superior esquerdo indicado na
imagem.

| Sistema de

Entidades

informe o5 dados do formulirio abaixo para fitrar a listage

CNPJ

Ufs em que opera

Cogj

Tipa UFs em que opera Data do cadastro

Na lista de entidades, clique no botdo @ para exibir os detalhes da associagao.

Passo 2 — Confirmacgao da informacao

e O sistema apresentara a tela para confirmacgao da informacao.
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Confirmacao obrigatéria

Antes de prosseguir, informe a natureza da operacao da associagao.

A Lei Complementar n® 213/2025 prevé que a operagdo de protegao patrimonial mutualista destinada exclusivamente ao
transporte de carga deve observar regulamentacao especifica pelo CNSP. Esta informag&o sera registrada.

A associagao é destinada exclusivamente ao transporte de carga?

Selecione “Sim” apenas quando a operagao de protegdo patrimonial mutualista da associagéo for destinada exclusivamente
ao transporte de carga. Caso a associagao atue com outros bens, veiculos, pessoas ou riscos patrimoniais diversos, selecione

“Nao”.
O Sim, O Nao
exclusivamente A associagio ndo é exclusiva de transporte de
transporte de carga carga ou possui atuagio em outros tipos de
A associagdo atua somente com operagdo de protegao patrimonial mutualista.

protegdo patrimonial mutualista destinada ao
transporte de carga.

[J Declaro que a informagéo prestada € verdadeira e estou ciente de que a classificagdo podera ser analisada pela Susep,
sem prejuizo da apresentacdo de documentos comprobatérios ou de eventual reviso do cadastro.

e Leia e ateste a declaracdo e selecione Confirmar e continuar

e Ainformacao ficara registrada no cadastro da associa¢dao conforme indicado abaixo

PARTICIPE LEGISLAGRD Srafios

Licenciamentos | Sistema de licenciamentos Usuério: Jodo da Silva sar

# - Entidades . Detalhes

ASSOCIAGAO EXEMPLO | 00.000.000/0001-00

Tipo de entidade: Assoclagdes de protegdo patrimonial
mutualista
Situacio da entidade: Suspensa
Cessag8o das atividades: Opgéo de cessago formalizada
Data de cadastro: 26/09/2025 UFs em que opera: Rio de Janeiro

Destinada exclusivamente ao transporte de Sim
carga:

( Atualizar dados da Receita Federal )

Comprovar a cessaggio das atividades
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Cessac¢ao das atividades

As associacdes que exerciam atividades de protecdo patrimonial mutualista na data de
publicacdo da Lei Complementar n2 213, de 15 de janeiro de 2025 e tenham efetuado o
cadastramento perante a Susep e que, nos termos da regulamentacdo aplicavel, optarem pela
cessacao de suas atividades, deverdao informar a Susep pela opg¢do e, posteriormente,
apresentar documentagao que comprove a efetiva interrupgao dessas atividades.

Para esse fim, considera-se cessa¢do das atividades a interrupgao efetiva da oferta,
administragdo, intermediagdo, renova¢dao ou manutencao de operagdes de protecao
patrimonial mutualista, inclusive por meio de contratos, regulamentos, grupos de protecao,
plataformas, aplicativos, sites, canais comerciais, representantes, parceiros ou quaisquer
outros meios utilizados para a realiza¢do da atividade.

A comprovacdao da cessacdao das atividades perante a Susep poderd ser realizada

mediante a apresentacdo dos documentos comprobatérios, devendo ser homologada pela
Susep para sua efetivacao.

Siga os procedimentos abaixo para comunicar e comprovar a cessacao das atividades:

Passo 1 - Acesso a Tela de Detalhes da associa¢ao

e Acesse Entidades que administro no menu no canto superior esquerdo indicado na
imagem.

| Sistema de

Entidades
informe o5 dados 6o formulano abaio pars fitrar a istagem

CNPJ Nome

Situagio Ufs em que opera

Cogj

Tipa UFs em que opera Data do cadastro
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e Na lista de entidades, clique no botdo @» para exibir os detalhes da associacao.

Passo 2 — Comunicar a op¢ao pela cessacao das atividades

e Na tela de detalhes, selecione Optar pela cessacao das atividades

COMUNICA BR ACESSO A INFORMAGAQ PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO

Usuirio: Jodio da Silva

Licenciamentos | sistema de licenciamentos
# > Entidades > Detalhes

ASSOCIACAO EXEMPLO | 00.000.000/0001-00

Tipo de entidade: Associagbes de protegao
patrimonial mutualista

Situagdo da entidade: Em regularizagéo junto a Susep
Cessagao das atividades: =

Data de cadastro: 26/09/2025 UFs em que opera: Rio de Janeiro

Destinada exclusivamente ao Sim

transporte de carga:

Optar pela cessagao das atividades Suspender cadastro

o Ateste a declaragdo apresentada e selecione formalizar opgao.

Formalizar opgéo pela cessagéo das atividades

Nesta etapa, a associagéo apenas formaliza sua opgdio pela cessagéo das atividades. A documentagéo
comprobatéria sera apresentada na segunda fase.

Declaro que a deliberou pela &o das ativi de protecéo patrimonial mutualista e
estou ciente de que a homologacéo pela Susep da ap! ior da
comprobatéria e da andlise de sua suficiéncia, regularidade e conformidade.

( Cancelar ) Formalizar opgao
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e Nesta etapa, a associagdao apenas formaliza sua opgao pela cessagdo das atividades. A
documentacdo comprobatdria serd apresentada em fase posterior.

e Ap0ds a formalizacdo da opcgdo, a situacdo cadastral da associacdo sera alterada para
Suspensa

Passo 3 — Comprovacao da cessagao das atividades

¢ Na tela de detalhes, selecione Comprovar a cessa¢ao das atividades

govbr COMUNICA BR ACESSO A INFORMAGAD PARTICIPE LEGISLAGAO ‘ORGAOS DO GOVERNO

Usudrio: Jo&o da Silva
Licenciamentos | Sistema de licenciamentos

w Entidades - Detalhes

ASSOCIACAO EXEMPLO | 00.000.000/0001-00

Tipo de entidade: Associagdes de protecao
patrimonial mutualista
Situagdo da entidade: Suspensa
Cessagéo das atividades: 0Opgéo de cessacdo formalizada
Data de cadastro: 26/09/2025 UFs em que opera: Rio de Janeiro
Destinada exclusivamente ao Sim
transporte de carga:

‘Comprovar a cessacao das atividades

¢ Informe se a cessacao se deu por mudanga de objeto ou extingdo da pessoa juridica

Pagina 24 | Cessacdo das atividades .“' SUSEP



CADASTRO DE ASSOCIACOES
Manual de Orientagdes

COMUNICA BR ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAQS DO GOVERNO

Usudrio: JoBodaSilva  ( sar )
Licenciamentos | Sistema de licenciamentos

# - Entidades - Detalhes

ASSOCIACAO EXEMPLO | 00.000.000/0001-00

Tipo de entidade: Associagdes de protegdo
patrimonial mutualista

Comprovar a cessagao das atividades

Forma de cessagéo*

) Alteragéo do objeto social, com

© Extingéo da pessoa juridica, com baixa do CNPJ

\ Cancelar ) Enviar para andlise

¢ Realize o upload dos documentos comprobatérios e informe a data de registro do ato
no Registro Civil de Pessoas Juridicas (RCPJ) (a lista de documentos comprobatdrios

pode ser consultada na se¢do Duvidas frequentes).

e Leia as declara¢des apresentadas, ateste sua concordancia e selecione Enviar para
andlise e aguarde a andlise da Susep.

e Caso seja necessario o envio de documentacao complementar ou corre¢do de alguma
informacdo, sera encaminhada uma comunicacdo ao e-mail cadastrado pela
associagao.

e Apds a homologagao da cessagdo das atividades pela Susep, a situagdo cadastral da
associacao serd alterada para Cancelada.
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Procedimentos para suspender o cadastro

As associacdes que queiram interromper provisoriamente suas atividades deverdo suspender
o seu cadastro perante a Susep. Para isso, siga 0s passos abaixo:

Passo 1 - Acesso a Tela de Cadastro

| Sistema de licenci

Entidades

informe os dados do formuldrio abaixo para filtrar a list

CNPJ

Ufs-em que opera

Cnpj Razio Socisl Situagso do cadastro

Data do cadastro

¢ Acesse Entidades que administro no menu no canto superior esquerdo destacado

imagem acima com a seta vermelha.

Na lista de entidades, cliqgue no botdo @» para exibir os detalhes da associacao.

Passo 2 — Acessar a tela de suspensdo do cadastro
¢ Na tela de detalhes da associacdo, clique no botdo Suspender cadastro. O sistema
abrird um modal para preenchimento dos dados e envio dos documentos.
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Pégina inicial

Entidades que administro

Li i | Sistema de

Entidades - Detalhes

ASSOCIACAO EXEMPLO | 00.000.000/0001-00

Nome fantasia: Assoclagdo Exemplo
Tipo de entidade: Associagdes de protecio patrimonial
mutualista
Situagio da entidade: Em regularizagdo junto a Susep Quantidade de associados no ano anterior:
Cessacho das atividades:
Data de cadastro; 19/05/2025 UFs em que opera:

Destinada exclusivamente ao transporte de. Sim
carga:

Optar pela cessado das atividades Suspender cadastro

Passo 3 — Suspender o cadastro

Preencha o campo “Justificativa”, envie os documentos comprobatdrios e clique em Confirmar
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Duvidas frequentes

Quais validagcdes em bases publicas sao realizadas no cadastro da associa¢ao?

O sistema realizara as seguintes validagdes automaticas para prosseguimento do
cadastro:

o Se a associacdo ja estiver cadastrada, serd exibida a mensagem "A associa¢ao ja esta
cadastrada. Nao é possivel prosseguir." e vocé ndo podera prosseguir com o cadastro.

e O sistema validard os dados da associacdo na base da Receita Federal para verificar se
€ uma matriz, com a situacdo ativa e que atenda aos critérios de atividade economica.

e Se algum desses critérios nao for atendido, o cadastro ndo podera prosseguir. Nesse
caso, a associacdo devera atualizar seus dados junto a Receita Federal antes de dar
continuidade ao cadastro na Susep.

e A Susep também verificard se o administrador responsavel pelo cadastro possui
registro ativo como corretor de seguros. Se for o caso, o usudrio ndo podera continuar
o cadastro e devera suspender seu registro de corretor de seguros para prosseguir
(consulte o Manual de registro do corretor para mais informacodes).

Por quais autenticacGes os documentos passam durante o cadastro?

Durante o cadastro da associacao, o administrador responsavel devera realizar o upload
dos documentos, que serdo autenticados automaticamente pelo sistema.

Além disso, ap6s o cadastro inicial, os documentos serdo validados por servidores da
Susep. Ao encontrar qualquer irregularidade nos documentos enviados, a Susep podera
suspender o cadastro da associagcao até a regularizagao.

Algumas das autenticacbes automadticas sdo indispensaveis, pois correspondem a
requisitos obrigatdrios dos préprios documentos e estdo elencadas abaixo:

o Estatuto Social em vigor
o Razdo Social da Associagao

o Documento que comprove os poderes de representacao da associacdao pelo usuario
logado

o Razdo Social da Associagdo
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o Nome e CPF do administrador responsavel pelo cadastro

e Contrato de prestacdo de servicos com administradora de operagdes de protecdo
patrimonial mutualista

o Razdo Social da Associacao
e Alteragbes do Estatuto Social

o Razdo Social da Associacao

e Atas da assembleia que elegeu os administradores
o CPF e nome do(s) administrado(res)

o Numero de CNPJ da associacao

Qual devera ser o CNAE das associacdes?

Para atender a legislacdo e prosseguir com o cadastro, a associa¢cdo devera possuir ao
menos uma das seguintes atividades em seu documento CNPJ:

= 9499-5/00 — Atividades associativas ndo especificadas
anteriormente

= 9430-8/00 — Atividades de associacdes de defesa de
direitos sociais

= 9411-1/00 — Atividades de organiza¢Ges associativas
patronais e empresariais

= 9412-0/99 Outras atividades associativas profissionais
Além disso, quaisquer das atividades econdmicas abaixo sao vedadas as associa¢des:

= 6511-1/01 — Sociedade seguradora de seguros vida

= 6512-0/00 — Sociedade seguradora de seguros ndo vida

= 6622-3/00 — Corretores e agentes de seguros, de planos
de previdéncia complementar e de salde

= 6450-6/00 — Sociedades de capitalizacdo

= 6530-8/00 — Resseguros
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Caso nao cumpra estes dois requisitos relacionados a atividade econdmica, a associagao
ndo podera ser cadastrada. Para realizar o cadastro na Susep, a associacao devera regularizar
suas atividades perante a Receita Federal.

Quais declaragdes devem ser atestadas pelo Administrador Responsavel pelo
cadastro?

Durante o cadastro da associacdo, o administrador responsavel devera atestar as
seguintes declaracdes:

1. Declaro que detenho os poderes de representacio da associagéo, conforme
outorgados pelos associados através de deliberacdo em assembleia e pelo
estatuto social.

2. Declaro que a associagao cumprira integralmente a legislagcdo aplicavel,
ajustando-se aos prazos e condi¢cbes estabelecidos pelo CNSP, conforme
disposto no § 1° do art. 9° da Lei Complementar n® 213, de 15 de janeiro de
2025.

3. Declaro que como “Administrador responsavel pelo cadastro” devo manter o
cadastro sempre atualizado tendo ciéncia que em casos de desatualizagao o
cadastro sera suspenso até a sua regularizagao.

4. Declaro que a associagao celebrara, como requisito indispensavel para o
inicio e continuidade da operacao de protegcao patrimonial, contrato de
prestacdo de servicos com administradora de operagbes de protecao
patrimonial mutualista, garantindo a definicdo das particularidades
operacionais do grupo e as obrigagcbes da associagdo contratante, da
administradora contratada e dos participantes do grupo de protecao
patrimonial mutualista

5. Declaro que a associacdao mantera seu cadastro atualizado junto a Susep e
enviara a versdo mais recente de seu estatuto social e do contrato de
prestacao de servigos, conforme regulamentacao estabelecida pelo CNSP

6. Declaro que a associacao atuara com a funcao de mandataria dos grupos de
protecao patrimonial mutualista, com poderes para representar e defender os
interesses de seus participantes perante a administradora

7. Declaro ter conhecimento que a Susep podera divulgar as informacgoes
cadastrais publicas em seu sitio eletronico, inclusive a situagcao do cadastro.
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8. Declaro que as regras dos grupos de protecdo patrimonial atenderdo aos
critérios estabelecidos pelo CNSP, os quais devem ser compativeis e
proporcionais aos riscos das operacgdes de protecao patrimonial mutualista

9. Declaro que o estatuto social da associagado apresentado no cadastro esta em
conformidade com o disposto noincisoldo 8 1° do art. 88-E do Decreto-Lei n®
73, de 21 de novembro de 1966, e regulamentacido do CNSP e da Susep

10. Declaro estar ciente de que a prestacao de informacdes falsas pode configurar
o crime de falsidade ideoldgica, nos termos do art. 299 do Decreto-Lei n°
2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Cdodigo Penal)

11. Declaro que o contrato de prestagdo de servigos, atendera integralmente aos
critérios fixados pelo CNSP, especialmente no que se refere aos direitos e
deveres da associacdo contratante, da administradora contratada e dos
participantes do grupo de protec¢éo patrimonial mutualista

12. Declaro que nenhum dos diretores ou membros estatutarios da associacéao é
corretor de seguros com registro ativo na SUSEP, nem possui participagao
como sdcio, cotista, diretor ou administrador em empresa corretora de
seguros com registro ativo na autarquia

13. Declaro, para todos os fins de direito, que as informagcdes prestadas sao
verdadeiras e correspondem a realidade dos fatos.

14. Declaro que a associacao observara integralmente as normas previstas na
regulamentacao do CNSP relativas as operacdes de protecdo patrimonial
mutualista, sob pena de responsabilidade civel e administrativa

15. Declaro que a associacdo tem por objeto a garantia de interesse patrimonial
de um grupo de pessoas contra riscos predeterminados, sendo as despesas
repartidas entre os participantes por meio de rateio mutualista, conforme
disposto no art. 88-D do Decreto-Lei n® 73, de 21 de novembro de 1966.

16. Declaro que como “Administrador representante perante a Susep” todas as

correspondéncias da Susep serdo dirigidas a minha pessoa, a quem cabera
providenciar as respostas nos prazos estabelecidos pelo CNSP ou pela Susep.
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Quais documentos necessarios para comprovar a cessac¢ao das atividades?

No caso de mudanga de objeto
e Ata que aprovou a alteragdao do objeto social;
e Estatuto social contendo a alterag¢ao do objeto social;

e Certiddo ou documento comprobatério do registro da alteragdo estatutdria no RCPJ

No caso de extingdo da associagao
e Ata de cessacao das atividades;
e Certiddo de baixa ou certiddo de inteiro teor do distrato/extin¢gdo no RCPJ;

¢ Comprovante de situacdo cadastral junto a RFB com baixa do CNPJ.

Pagina 32 | Duvidas frequentes .f SUSEP



CADASTRO DE ASSOCIACOES
Manual de Orientagdes

Outras duvidas

Caso possua outras duvidas que ndo foram esclarecidas neste manual, a Susep
disponibilizou um canal exclusivo para atendimento sobre o cadastro de associa¢des.

Envie sua mensagem para cadastroassociacao@susep.gov.br .
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