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Introducao

O Sistema de Controle de Acesso ao sitio da Susep tem como objetivo administrar os usuarios
que podem acessar determinadas aplicagdes do sitio.

Para acessar sua tela de logon, abra o sitio da Susep em seu navegador e clique no menu
“Informagdes ao mercado > Controle de Acesso”.

Se sua empresa ainda n3o tem login e senha de acesso, envie e-mail para
servicedesk.rj@susep.gov.br informando o Codigo Susep da empresa e solicitando a senha de
Administrador, que sera enviada para o Diretor de Relagdes com a Susep. Sugerimos que a senha
inicial seja trocada no momento do primeiro acesso.

Tela de Logon

SUSEP 5o
de Seguros Privados

CONTROLE DE ACESSOS AO SITIO DA SUSEP Sl

Troca de Senha

LOG ON

Por favor, entre com usuaro e senha.

Campos

Login ou Email

Senha

SUSEP SEDE, Av. Presidente Vargas, 730, Rio de Janeiro-R) - CEP:20071-000  Telefone:(21) 3233-4000

Para acessar o sistema, digite o login ou e-mail e sua senha na tela inicial.

Logo depois, serd exibida a tela de Alteragdo de Senha ou de Cadastro de Usudrios, de acordo
com o perfil do usuario.
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Alteracao de senha
Esta funcionalidade permite que o usuario troque sua senha.

Para os usuarios que nao tém perfil de Administragdo, esta ¢ a inica funcionalidade disponivel
no sistema.

& SUSEP oo
de Seguros Privados

CONTROLE DE ACESSOS AO SITIO DA SUSEP P vinde Advegado da Seguradoral [ Log 01 1

Troca de Senha m

ALTERACAO DE SENHA

Para alterar a sua senha, por favor, preencha os campos abaixo e cligue em Enviar.

Campos

Senha atual
Nova senha

Confirme a nova senha

Enviar

SUSEP SEDE, Av. Presidente Vargas, 730, Rio de Janeiro-R1 - CEP:20071-200 Telefone:(21) 3233-4000
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Cadastro de usuarios
Se o usudrio for Administrador, terd acesso a funcionalidade de cadastro de usuarios, que

exibe a lista de usudrios previamente cadastrados, além de outras funcionalidades disponiveis para
esse perfil.

& SUSEP s
de Seguros Privados

CONTROLE DE ACESSOS AO SITIO DA SUSEP TR e Rl R

CADASTRO DE USUARIOS

Cnar Nove

NOME CODIGO SUSEP

Advogado da Seguradora 12345 Editar | Nova Senha | Apagar

SUSEP SEDE, Av. Presidente Vargas, 730, Rio de Janeiro-R1 - CEP:20071-200 Telefone:(21) 3233-4000
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Criacao de novo usuario

Administradores podem criar novos usudrios para a sua empresa, escolhendo as aplicacdes a
que eles terdo acesso no sitio da Susep, na lista da tela abaixo.

Os novos usudrios serdo associados ao mesmo Codigo Susep do usuario Administrador.

& SUSEP sz
CONTROLE DE ACESSOS AO SITiO DA SUSEP A e HLag BT

Troca de Senha Cadastro de Usuarios m

CRIACAQ DE NOVO USUARIO
Campos

Nome

Aqugado da Seguradora
Login ou Email
advseguradara

Senha

LI AL LT L]]
Confirme a senha

Telas - use Ctrl para selecionar mais de uma tela.

ACOMPANHAMENTO DE PROCESS0S
CADASTRO DE CORRETORES
COMUNICACOES NEGATIVAS
EMISSAQ DE GRU

ENVIO DE DADOS - GARANTIA

ENVIO DE DADOS - SCD
OFICIOS CIRCULARES
\REGISTRO ELETRONICO DE PRODUTOS

Retorna para a lista

SUSEP SEDE, Av. Presidente Vargas, 730, Rio de Janeiro-Rl - CEP:20071-200 Telefone:(21) 3233-4000
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Edicao de usuario

Administradores podem editar os seguintes dados dos usudrios de sua empresa: Nome; Login
ou Email; Aplicacdes acessiveis pelo sitio da Susep.
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CONTROLE DE ACESSOS AO SITIO DA SUSEP N < el

Troca de Senha Cadastro de Usuarios m

EDICAQ DE USUARIO
Campos

Nomg|
Aqugadé da Seguradora
Login ou Email

advogado

Telas — use Ctrl para selecionar mais de uma tela.

ACOMPANHAMENTO DE PROCESS0S
CADASTRO DE CORRETORES
COMUNICACOES NEGATIVAS
EMISSAQ DE GRU

ENVIO DE DADOS - GARANTIA

ENVIO DE DADOS - SCD

OF[CIOS CIRCULARES

REGISTRO ELETRONICO DE PRODUTOS
VERIFICACAQ OE PENDENCIAS

Alterar

Retorna para a lista

SUSEP SEDE, Av. Presidente Vargas, 730, Rio de Janeiro-Rl - CEP:20071-900 Telefone:(21) 3233-4000
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Nova senha

Caso um usudrio esqueca sua senha, o usuario Administrador da empresa pode atribuir outra
para ele.

& SUSEP iz
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CONTROLE DE ACESSOS AO SITIO DA SUSEP e e

Troca de Senha Cadastro de Usudrios m

ATRIBUICAD DE NOVA SENHA AO USUARIO
Campos

Nova senha

Confirme a nova senha

Retorna para a lista

SUSEP SEDE, Av. Presidente Vargas, 730, Rio de Janeiro-R] - CEP:20071-300 Telefone:(21) 3233-4000
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Apagar usuario

Usuarios Administradores podem apagar usuarios associados a sua empresa, sendo exibida
uma tela de confirmagdo com Nome e Login do usudrio antes de efetuar a agdo.

E por meio desta funcionalidade que o Administrador da empresa pode revogar o acesso dos

usudrios que nao devem mais ter acesso as informacdes da empresa pelas aplicagdes do sitio da
Susep.

& SUSEP s
CONTROLE DE ACESSOS AO SITIO DA SUSEP N < el

Troca de Senha Cadastro de Usuarios m

APAGA USUARIO
Dados

NOME: Advogado da Seguradora
LOGIN: advogado

| Retorna para a lista

SUSEP SEDE, Av. Presidente Vargas, 730, Rio de Janeiro-R] - CEP:20071-200 Telefone:(Zl} 3233-4000
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