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MEF-SUSEP-SUPERINT.DE SEGUROS PRIVADOS/RJ

Termo de Referéncia 116/2025

Informacées Basicas

NG
umero do UASG Editado por
artefato
173039-MF-SUSEP-SUPERINT.DE SEGUROS PRIVADOS LARISSA QUEIROZ DE ALMEIDA
116/2025
/RJ SILVA
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Niumero da
Categoria o
Contratacao
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem 52025

dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 15414.620415/2025-76)

TERMO DE REFERENCIA

UASG 173039

Atualizado em

19/11/2025 16:16 (v
0.7)

Processo
Administrativo

15414.620415/2025-
76

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de clipping jornalistico online, com monitoramento de midia,
gestdo da informacado e andlise de conteddo, com o objetivo de atender as necessidades da Superintendéncia de Seguros Privados -

Susep, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

a prestacdo de servicos de
clipping jornalistico online,
com monitoramento de
midia, gestdo da informacgéo
e analise de conteldo.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE DE |QUANTIDADE| VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 |Empresa especializada para 10219 Meses 60 R$ 3.426,83 |R$ 205.609,80

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico

Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execuc¢do

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista sua relevancia para o acompanhamento da visibilidade alcancada pela
Susep na midia, considerando a velocidade das informagcdes e que essas sdo essenciais a tomada de decisbes de seus dirigentes,

tornando a vigéncia plurianual mais vantajosa, conforme exposto no Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 60 (sessenta) meses contados do(a) data de assinatura do contrato, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
[) ID PCA no PNCP: 42354068000119-0-000001/2025;
II) Data de publicacéo no PNCP: 10/05/2024;
1) Id do item no PCA: 20;
IV) Classe/Grupo: 844 - SERVICOS DE AGENCIAS DE NOTICIAS;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 173039-6/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigéo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, a Contratada devera adotar as medidas que
forem cabiveis baseadas no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

4.2. A Contratada devera adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execucédo dos servigos, em conformidade com a Instrucédo
Normativa/SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010.

Subcontratacao
4.3. Ndo sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, com validade durante a
execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apos término da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela cau¢do em dinheiro ou
em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo de capitalizagédo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor total da contratacao.

4.5. Em caso de opgéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.5.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.
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4.5.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo
do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.5.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagBes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a
emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.5.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversario, desde que mantidas as
condigBes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.5.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura
do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante,
contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caugdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, fianga bancaria ou titulos de capitalizagéo.

4.6. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante,
em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corregdo monetaria.

4.7. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidag&o e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos,
conforme definido pelo Ministério competente.

4.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do
Cadigo Civil.

4.9. Na hipétese de opcéao pelo titulo de capitalizacéo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com resgate pelo valor total,
sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizagdo regulamente constituidas e autorizadas pelo
Governo Federal.

4.9.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢Ges gerais e o nimero do
processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagdo foi aprovado pela Susep (art. 8°, Ill, da Circular SUSEP n° 656, de 11
de marco de 2022).

4.10. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo, o pagamento de:

4.10.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele
previstas;

4.10.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracédo a contratada; e
4.10.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado.

4.11. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado apds decisdo definitiva em
processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado, independentemente
de transito em julgado de decisdo judicial.

4.12. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissédo do
apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

4.13. Na hip6tese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara desobrigado de renovar
a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o0 adimplemento pela Administracao.

4.14. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo, o Contratado obriga-se a fazer a
respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data
em que for notificada.

4.15. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagcdo que rege a matéria.

4.15.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo
administrativo para apurac¢éo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.15.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e
comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que
respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de
abril de 2022.
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4.16. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizagdo para a liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a
titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.16.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacao da Susep.

4.16.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

4.17. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execugcdo do contrato ou apos a sua extingdo por culpa exclusiva da
Administracéo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.18. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.19. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e
/ou aplicar sang6es a contratada.

4.20. A garantia de execucao € independente de eventual garantia do produto ou servico prevista neste Termo de Referéncia.

Vistoria

4.21. Ndo ha necessidade de realizagdo de avaliagéo prévia do local de execugado dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: primeiro dia Util apds o inicio da vigéncia do contrato.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugéo do
trabalho:

5.1.2.1. O servico compreendera selecdo, coleta, compilagcdo em bancos de dados, avaliacdo, andlise de contetdo e
disponibilizagdo para acesso remoto pelos usuarios da Susep de matérias jornalisticas de interesse da autarquia,
veiculadas na imprensa de abrangéncia regional, nacional e internacional, nos meios eletrénico, impresso, de radio e de
TV, incluindo os veiculos especializados e veiculos web de midia internacional, independentemente de distribuigao,
tiragem ou periodicidade.

5.1.2.2. O servico de gestao de informacgdes devera ser realizado por meio de sistema computadorizado, de forma digital,
em tempo real, editado, analisado, indexado e revisado de segunda a domingo.

5.1.2.3. Quando solicitado em regime de urgéncia, a entrega devera ser imediata, com opcdo de transcri¢cdo, para o0s
casos de contetdos de radio e TV.

5.1.2.4. O servico devera ser coordenado por editor, com habilitacdo na area de comunicacdo social (jornalismo) e
experiéncia comprovada na area.

5.1.2.5. O servico de clipping, objeto deste Termo de Referéncia, devera realizar o monitoramento e a andlise de jornais,
revistas, colunas, blogues, sites regionais, nacionais e internacionais e programas e matérias de radio e TV de interesse
da Susep.

5.1.2.6. O servigo devera oferecer ferramenta de pesquisa no banco de dados e converséo do resultado da pesquisa em
arquivo Portable Document Format (PDF). No caso de matérias de radio, o sistema deve disponibilizar transcricdo do
audio e reproducéo dos respectivos arquivos de som.

5.1.3. Os servigos prestados deverao ter as seguintes caracteristicas e funcionalidades:

5.1.3.1. Coleta de Informacgdes: o sistema devera permitir a coleta, por meio digital, das informacdes geradas pela midia
regional, nacional e internacional, nos meios eletrénico, impresso e de radio e TV, dentro do perfil apresentado, com o
texto disponibilizado para os contetdos de radio e TV, conforme critérios a serem determinados pela SUSEP, podendo ser
feitas inclusdes ou exclusdes de palavras-chave e veiculos durante a vigéncia do contrato.
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5.1.3.2. Apresentacdo: a apresentacdo das informacgBes constantes do clipping devera primar pela simplicidade, pela
sobriedade e pela organizacéo, com noticias disponibilizadas de forma sequencial, para facilitar a leitura.

5.1.3.3. As noticias devem vir relacionadas com as chamadas de capa, matéria principal e matérias secundarias relativas
ao tema.

5.1.3.4. Quanto a midia impressa e on-line, as noticias deverédo ser organizadas pelas palavras-chaves (em destaque no
texto), titulo, veiculo, editoria, estado, data, hora de inser¢ao no clipping, além de trazer o nome do autor do texto (reporter,
articulista ou colunista).

5.1.3.5. Nas matérias de jornais nacionais, deverao ser incluidos fac-simile da pagina, indicando-se a area ocupada pela
noticia, e links para matérias ou retrancas relacionadas ao texto principal.

5.1.3.6. Quanto ao contetudo de radio e TV, a noticia deve ser organizada por palavras-chaves (em destaque no texto),
identificada pela data, horario de veiculagdo, emissora, programa, tempo de duracdo, entrevistados, repdrter e/ou ancora,
além de conter titulo e breve resumo do conteddo.

5.1.3.7. O conteldo de radio e TV devera compreender a gravagédo das matérias e/ou programas, sincronizadas com texto,
sinopses e transcri¢des.

5.1.3.8. O conteltdo de radio e TV deve ser apresentado em formato digital, com qualidade minima para download e
visualizacao para contelddo de audio e para contetido de video.

5.1.3.9. A avaliagdo do conteudo (positiva, negativa ou neutra) devera estar em local de facil identificacéo.

5.1.3.10. Destaques: o sistema devera mostrar de forma dindmica quais os assuntos que estao sendo mais abordados na
midia e coloca-los em destaque para que a equipe de comunicacdo da Susep possa estar atenta aos fatos e tomar
rapidamente as providéncias necessarias.

5.1.3.11. Acesso: as informagfes (noticias clipadas) devem estar disponiveis pela web, por meio de login e senha,
disponibilizados pela Contratada, sendo acessivel também por tablet e celulares. O acesso devera estar disponivel 24
horas por dia, inclusive aos sdbados, domingos e feriados.

5.1.3.12. Notificacdo: os principais destaques, assuntos mais comentados e matérias com 0s temas principais,
especificados no item 5.1.2., separados por palavra-chave, deverdo ser enviados por e-mail, no minimo duas vezes por
dia. As matérias de radio e TV devem ser disponibilizadas em e-mails distintos das matérias de impressos e on-line.
Também poderédo ser enviadas mensagens pela telefonia celular (SMS) de avisos sobre matérias que citem diretamente a
Susep.

5.1.3.13. Busca: o servico devera oferecer mecanismo de busca detalhada com opcdes de filtragem por categoria de
veiculos (nacional, internacional, local, especializado, on-line, radio etc.), por sistema de avaliagdo da noticia (positiva,
negativa etc.), assunto, palavras-chave, data etc. A ferramenta de busca devera oferecer a possibilidade de selecao,
exportacdo da selecdo em PDF, impressao de relatério e estatisticas da sele¢éo.

5.1.3.14. Base de dados: a base de dados deve ser mantida permanentemente disponivel para pesquisa (busca) e
arquivamento durante toda a vigéncia do contrato e, apds seu término, deve ser disponibilizada e transferida a Contratante
sem 6nus. Os acessos ao banco de dados poderao ser feitos isolada ou simultaneamente pelos usuarios cadastrados pela
Susep, podendo assistir aos videos das matérias jornalisticas sem perda de qualidade ou velocidade e fazer downloads
desses videos.

5.1.3.15. Download e exportacdo de dados: o sistema devera permitir 0 download em &audio e video, bem como
exportagdo em formato PDF do conteddo de midias impressas e on-line.

5.1.3.16. Estatisticas: o servigo devera ter um sistema de estatisticas on-line que contenha:

5.1.3.16.1. Exposicdo por Midia (quantidade de matérias, centimetros ocupados, alcance, nimero estimados de
leitores, distribuicdo da cobertura por estado);

5.1.3.16.2. Exposigao por Veiculo;

5.1.3.16.3. Exposicao por Midia — Radio — por veiculo (tempo de exposicéo);
5.1.3.16.4. Exposicao por Midia — TV — por veiculo (tempo de exposi¢éo);
5.1.3.16.5. indice de avaliacio de exposicéo (Negativa/Positiva/Neutra);

5.1.3.16.6. Indice de exposicéo na Midia — Diaria / Semanal / Mensal.
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5.1.3.17. Indexacdo e analise das noticias: devera haver indexacéo e analise dos contetdos do clipping que permitam
identificar os principais focos abordados pela midia, com mecanismos de analise qualitativa e quantitativa do material

clipado.

5.1.3.18. A Contratada devera proceder a avaliacdo de enfoque das matérias (positivas, negativas ou neutras), que devera

estar em local de facil identificagdo e disponibilizar o resultado da avaliagdo no sistema de clipping.
5.1.3.19. Indicar de que forma a Susep esta sendo percebida e tratada como personagem diario no noticiario.
5.1.3.20. Avaliar o contetdo das informacdes e dimensionar repercussdes sobre a imagem da autarquia.

5.1.3.21. Posicionar a Susep sobre as tendéncias da cobertura jornalistica da midia.

5.1.4. O monitoramento e a andlise dos dados deverao considerar a relagao de palavras-chaves abaixo relacionadas, respeitando-

se 0s seguintes parametros, entre outros que venham ser fixados pela Susep:

51.4.1.

51.4.2.

5.143.

5.1.4.4.

5.1.45.

5.1.4.6.

5.14.7.

5.1.4.8.

5.1.4.9.

5.1.4.10
51411
5.1.4.12
5.1.4.13
5.1.4.14
5.1.4.15
5.14.16
5.1.4.17
5.1.4.18
5.1.4.19
5.1.4.20
51421
5.1.4.22
5.1.4.23
51424
5.1.4.25
5.1.4.26
5.1.4.27
5.1.4.28
5.1.4.29
5.1.4.30
51431
5.1.4.32
5.1.4.33
51434
5.1.4.35
5.1.4.36
5.1.4.37
5.1.4.38
5.1.4.39

5.1.4.40.
5.1.4.41.
5.1.4.42.
5.1.4.43.
5.1.4.44.
5.1.4.45.
5.1.4.46.
5.1.4.47.

5.1.4.48
5.1.4.49
5.1.4.50
51451

SUSEP;

Superintendéncia de Seguros Privados;
Superintendente SUSEP;
Mercado de seguros;

Mercado segurador;

Mercado ressegurador;

IRB;

Ibracor;

Sincor;

. Sindicato dos Corretores;

. Fenacor,

. Federacéo Nacional dos Corretores;
. ldecorr;

. Instituto de Defesa dos Corretores de Seguros;
. CNSP;

. Conselho Nacional de Seguros Privados;
. Taxa de comissao;

. Taxa de corretagem;

. Comisséo na apolice;

. Open insurance;

. DPVAT;

. Carlos Queiroz;

. Carlos Roberto Alves de Queiroz;
. Setor de seguros;

. Setor segurador;

. SRO;

. Alessandro Octaviani;

. Jessica Anne de Almeida Bastos;
. SPVAT;

. Resseguradora;

. Resseguros;

. Seguradora;

. Corretor de seguros;

. Seguros;

. DPEM,;

. Seguro Rural;

. Seguro Compreensivo;

. Seguro Garantia;

. Seguro de Danos;

Seguro de Pessoas;

Seguro de Transportes;

Seguro de Crédito;

Seguro de Automdéveis;

Seguro de Garantia Estendida;
Previdéncia Complementar Aberta;
Capitalizagéo;

Seguro Intermitente;

. Seguro;

. Open Insurance;

. Open Finance;

. Open Banking;
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5.1.4.52. Educacdao securitaria;

5.1.4.53. Educacao previdenciaria;

5.1.4.54. VGBL,;

5.1.4.55. Previdéncia Privada;

5.1.4.56. PGBL;

5.1.4.57. Painel Susep;

5.1.4.58. Secretaria de Reformas Econdmicas;
5.1.4.59. AssociagOes de Protecdo Veicular;
5.1.4.60. Protecao patrimonial mutualista;
5.1.4.61. Protecdo mutualista;

5.1.4.62. Cooperativas de seguros;
5.1.4.63. Boletim SUSEP;

5.1.4.64. Jalia Normande Lins;

5.1.4.65. Julia Lins;

5.1.4.66. Jessica Bastos.

5.1.5. Outros temas poderdo ser incluidos, alterados ou excluidos, levando em consideragdo a gestdo e agOes publicas de
interesse da Susep.

5.1.6. Da abrangéncia do monitoramento:

5.1.6.1. Principais Impressos nacionais:
5.1.6.1.1. O Globo - RJ;
5.1.6.1.2. O Estado de S. Paulo — SP;
5.1.6.1.3. Folha de S. Paulo — SP;
5.1.6.1.4. Valor Econbmico — SP;
5.1.6.1.5. Correio Braziliense — DF;

5.1.6.2. Impressos regionais:
5.1.6.2.1. Estado de Minas — MG;
5.1.6.2.2. Extra— RJ;
5.1.6.2.3. O Dia—RJ;
5.1.6.2.4. Zero Hora — RS;
5.1.6.2.5. Agora — SP;
5.1.6.2.6. Correio Popular — SP;
5.1.6.2.7. Jornal da Tarde — SP;
5.1.6.2.8. Jornal de Brasilia — DF;
5.1.6.2.9. Jornal do Commercio — AM;
5.1.6.2.10. Jornal do Commercio — RS;
5.1.6.2.11. Jornal do Commercio — PE;
5.1.6.2.12. Tribuna do Norte — RN;
5.1.6.2.13. Correio do Povo — RS;
5.1.6.2.14. Jornal O Sul — RS;
5.1.6.2.15. Gazeta do Povo — PR;
5.1.6.2.16. Diario de Pernambuco — PE;
5.1.6.2.17. Correio da Paraiba — PB;

5.1.6.2.18. O Tempo — MG;
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5.1.6.2.19. A Gazeta de Cuiaba — MT;
5.1.6.2.20. Correio do Estado — MS;
5.1.6.2.21. Jornal O Popular — GO;
5.1.6.2.22. Correio da Bahia — BA;
5.1.6.2.23. Jornal A Tarde — BA,
5.1.6.2.24. Jornal A Gazeta — ES;
5.1.6.2.25. Jornal A Tribuna — ES.
5.1.6.3. Revistas impressas:
5.1.6.3.1. Veja;
5.1.6.3.2. Epoca;
5.1.6.3.3. Isto E;
5.1.6.3.4. Isto E Dinheiro;
5.1.6.3.5. Carta Capital;
5.1.6.3.6. Exame;
5.1.6.3.7. Veja Rio;
5.1.6.3.8. Veja Brasilia;
5.1.6.3.9. Veja Séo Paulo;
5.1.6.3.10. Revista Piaui.
5.1.6.4. Veiculos internacionais:
5.1.6.4.1. Financial Times;
5.1.6.4.2. The Wall Street Journal,
5.1.6.4.3. Insurance Day;
5.1.6.4.4. Lloyds List.
5.1.6.5. Agéncias de noticias:
5.1.6.5.1. Agéncia Estado;
5.1.6.5.2. Valor Pr¢;
5.1.6.5.3. Forbes;
5.1.6.5.4. Bloomberg;
5.1.6.5.5. Reuters;
5.1.6.5.6. Broadcast.
5.1.6.6. Sites:
5.1.6.6.1. O Globo;
5.1.6.6.2. Folha;
5.1.6.6.3. Estadao;

5.1.6.6.4. Valor;
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5.1.6.6.5. G1,

5.1.6.6.6. Veja;

5.1.6.6.7. Zero Hora;
5.1.6.6.8. Ultimo Segundo;
5.1.6.6.9. R7;

5.1.6.6.10. Terra Online;
5.1.6.6.11. Agéncia Estado;
5.1.6.6.12. Agéncia Brasil;
5.1.6.6.13. BBC Brasil;
5.1.6.6.14. Exame;
5.1.6.6.15. Extra;

5.1.6.6.16. Gazeta do Povo;
5.1.6.6.17. Gazeta;
5.1.6.6.18. O Dig;

5.1.6.6.19. Jornal do Brasil;
5.1.6.6.20. Correio Braziliense;
5.1.6.6.21. Uoal;

5.1.6.6.22. Terra;

5.1.6.6.23. CBN;

5.1.6.6.24. Band News;
5.1.6.6.25. Globo News;
5.1.6.6.26. Jornal do Commercio;
5.1.6.6.27. Correio do Povo;
5.1.6.6.28. Sonho Seguro;
5.1.6.6.29. CQCS;

5.1.6.6.30. Fenacor;
5.1.6.6.31. Revista Apdlice;
5.1.6.6.32. Revista Cobertura;
5.1.6.6.33. Segurador Brasil;
5.1.6.6.34. Seguro Total;
5.1.6.6.35. CNseg;

5.1.6.6.36. JRS;

5.1.6.6.37. Gente Seguradora;
5.1.6.6.38. Veja;

5.1.6.6.39. Epoca;

5.1.6.6.40. Isto E;
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5.1.6.6.41. Exame;
5.1.6.6.42. Epoca Neg6cios;
5.1.6.6.43. Monitor Mercantil;
5.1.6.6.44. O Antagonista;
5.1.6.6.45. Revista Crusoé;
5.1.6.6.46. Poder 360.
5.1.6.7. Televiséo:
5.1.6.7.1. TV Globo — Nacional;
5.1.6.7.2. TV Globo - RJ;
5.1.6.7.3. TV Globo - DF;
5.1.6.7.4. TV Band News - Nacional;
5.1.6.7.5. TV Record News - Nacional;
5.1.6.7.6. Globo News;
5.1.6.7.7. BBC Brasil,
5.1.6.7.8. Bloomberg TV;
5.1.6.7.9. CNN;
5.1.6.7.10. Rede TV! - Nacional,
5.1.6.7.11. SBT - Nacional;
5.1.6.7.12. TV Brasil — Nacional.
5.1.6.8. Radios:
5.1.6.8.1. CBN;
5.1.6.8.2. Ré&dio Globo;
5.1.6.8.3. Bandeirantes;
5.1.6.8.4. JB FM;
5.1.6.8.5. Radio CNseg;
5.1.6.8.6. Jovem Pan;

5.1.6.8.7. Super Radio Tupi.

5.1.7. Em relacéo ao suporte técnico:

5.1.7.1. Durante a vigéncia contratual, a Contratada devera prestar servico de suporte técnico no periodo normal de
expediente (das 8h as 19h) e em casos de emergéncia (plantdes).

5.1.7.2. Os canais para contato com a Contratada para a prestagdo de suporte técnico serdo por meio de ligacado
telefénica, envio de e-mails, mensagens de texto ou oficios para fins de registros formais.

5.1.7.3. O prazo para atendimento dos chamados técnicos é de, no maximo, 48 horas e, para solucionar as pendéncias, as
suas expensas, 0 prazo € de, no maximo, 72 horas.

5.1.7.4. A Contratante deve ser informada, com justificativa da Contratada, caso o prazo ndo possa ser cumprido.

5.1.8. Do treinamento:
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5.1.8.1. A Contratada devera fornecer treinamento especifico a respeito da operacdo do sistema que sera a ferramenta
béasica para a gestéo das informag6es, com data a ser combinada entre as partes.

5.1.8.2. A periodicidade do treinamento ocorrera em 1 (um) Unico dia. O treinamento seréa realizado durante o horario de
expediente da Contratante, e a carga horéria podera chegar a até 4 (quatro) horas.

5.1.8.3. E comum que surjam dividas secundarias apds o inicio do uso da ferramenta. Nesses casos, a Susep entrard em
contato com a Contratada por telefone, e-mail, mensagens de texto ou marcara uma reunido para solucao das questdes.

5.1.9. Os sistemas utilizados pela Susep essenciais para a prestacao dos servigos de clipping on-line sdo os seguintes:

5.1.9.1. Browsers: Chrome, Firefox e Microsoft Edge ou equivalentes nas suas Ultimas versdes estaveis.

5.1.9.2. O servico deve ser disponibilizado para acesso em tablets e celulares, além de computadores, sempre por acesso
via navegador com as informacdes atualizadas em um site responsivo.

Local e horario da prestacao dos servigcos

5.2. Os servicos serdo prestados de forma remota (on-line).

5.3. Disponibilidade do servico de forma ininterrupta durante 24h (vinte e quatro horas) por dia, todos os dias, inclusive sabados,
domingos e feriados.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observaré as rotinas abaixo:

5.4.1. A Contratada devera disponibilizar o clipping em arquivo eletrdnico, inclusive em formato PDF, diariamente, inclusive
durante os fins de semana e feriados, até as 7 (sete) horas da manha, e adicionalmente as 16 (dezesseis) horas nos dias Uteis,
para todos os e-mails cadastrados, bem como na internet, por meio de login e senha gerados pela Contratada.

5.4.2. O clipping devera ser disponibilizado a partir do primeiro dia seguinte ao da assinatura do contrato, em pleno funcionamento
e compativel com os sistemas de informatica utilizados pela Susep, sendo atualizado durante todo o dia, da seguinte forma:

5.4.2.1. Monitoramento da midia impressa — acompanhamento, sele¢do, edi¢do e digitalizacdo das matérias veiculadas
nos jornais e revistas impressos, incluindo a digitalizagdo das capas dos veiculos e das paginas onde as matérias clipadas
foram veiculadas, que deverdo ser disponibilizadas até as 7 (sete) horas da manha. O material tera de ser atualizado
durante todo o dia, quando for o caso. Inser¢des de matérias veiculadas em data anterior poderéo ser feitas em situagoes
excepcionais, com a devida indicagao da data de veiculagéo da naoticia.

5.4.2.2. Monitoramento de radio — acompanhamento, selecdo, edi¢do e digitalizacdo de matérias de radiojornalismo,
veiculadas pelas emissoras listadas, com disponibilizagdo do arquivo em audio e da respectiva transcrigdo em, no maximo,
duas horas apés a veiculacdo da noticia.

5.4.2.3. Monitoramento de midia web — acompanhamento, sele¢éo, edicdo e cadastro de matérias de jornalismo de
internet, que serdo disponibilizadas diariamente, dentro dos temas selecionados. As matérias serdo atualizadas e
disponibilizadas no sistema em um ciclo méximo de até trés horas.

5.4.2.4. Monitoramento de midia TV — Acompanhamento, selecéo, edicdo e digitalizacdo de matérias de TV, veiculadas
pelas emissoras de televisdo. As matérias, apos a sua veiculagdo, serdo disponibilizadas diariamente, no tempo maximo
de até duas horas.

5.4.2.5. E-mail notificador — devera trazer os principais destaques do clipping diario e terd de ser enviado aos destinatarios
indicados pela Susep diariamente no minimo duas vezes por dia sendo na parte da manha até as 7 (sete) horas, e na
parte da tarde até as 17 (dezessete) horas.

5.4.2.6. Nos casos de situagBes excepcionais que impossibilitem a disponibilizacdo do clipping nos prazos estabelecidos, a
Contratada devera providenciar o registro imediato da impossibilidade e indicar a Susep o tempo necessario para
disponibilizacdo, sem prejuizo da apresentacgado de justificativa para posterior andlise pela Contratante.

5.4.2.7. A correcao de servicos considerados falhos, incompletos ou insatisfatorios devera ocorrer no prazo maximo de 1
(uma) hora, contada da notificacao, sem prejuizo da aplicagédo de penalidades previstas em contrato.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A proposta deve discriminar pormenorizadamente o produto cotado, com todos os elementos necessarios para a afericdo da
avaliacao técnica dos mesmos.
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5.6. Discriminar o prazo de inicio do servigo a ser contratado, a partir da assinatura do contrato.

5.7. Conter o nome da proponente, endereco, nimeros do CNPJ e da Inscricdo Estadual ou do Distrito Federal.
Especificacdo da garantia do servico

5.8. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.9. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicages entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢édo do Contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado nédo necessitard manter preposto da empresa no local da execucéo do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencéo do preposto da empresa, hipétese em que
o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execuc¢édo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descricéo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes para a corre¢éo da execugdo do
contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas & tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.
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6.16. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por for¢a da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigag8es contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutencao das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagfes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informag¢des sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.20.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado
pela fiscalizag&o e gestéo no recebimento definitivo do servigo.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso lll, do
Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificagcao formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagdes trabalhistas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo | ou outro
instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestac@o dos servigos.
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7.2. Nos regimes de execucdo de empreitada por preco global, empreitada integral, contratagdo por tarefa, contratacdo integrada e
contratagdo semi-integrada sera adotada sistematica de medicdo e pagamento associada a execugdo de etapas do cronograma fisico-
financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de resultado, vedada a adocdo de sistematica de remuneragao orientada por precos
unitarios ou referenciada pela execucao de quantidades de itens unitarios.

7.3. Seréa indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou os utilizou com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagido da prestagédo dos servicos.
Recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do Contratado com a
comprovacédo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se for 0 caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagfes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do
contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do Ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregfes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no recebimento provisorio.

7.13. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusé@o de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais
e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizag¢éo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a concluséo
acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigag8es, conforme regulamento.

7.17.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas correges;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emiss@o de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

1) a data da emisséo;

111) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

1V) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.24. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem

6nus ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1. verificar a manutencédo das condicdes de habilitagdo exigidas;

7.26.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratagdo no d&mbito do 6rgéo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragcdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
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7.27. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deveri comunicar aos 0Orgaos
responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias (teis, contados da finalizacédo da liquidagdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplica¢do do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA
de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.33. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado &
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.36. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado, em 02/09
/2025.

7.37. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacao, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigagées iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.37.1. Considerando a natureza do servigo de clipping jornalistico, que envolve custos operacionais sujeitos a variacdo de precos
na economia, recomenda-se a adocéo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) como pardmetro para reajuste
contratual. O IPCA é o indicador oficial da inflagdo no Brasil, amplamente reconhecido por 6rgédos reguladores e pelo mercado,
garantindo transparéncia e previsibilidade.

7.37.2. A corregéo pelo IPCA assegura a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, evitando a defasagem do
valor contratado frente a inflagdo e preservando a qualidade e continuidade do servigo. Tal pratica é coerente com principios de
equidade e sustentabilidade, sendo adequada para contratos de prestacéo de servigcos comuns.

7.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo
reajuste.

7.39. No caso de atraso ou ndo divulgagéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada
pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.40. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser
utilizado(s), sera(&do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.42. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerédo novo indice oficial, para reajustamento do prego do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito

7.44. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.

7.44.1. A eficacia da cesséao de crédito, em relagdo a Administracéo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.44.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por
parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01,
de 18 de maio de 2020.

7.44.3. O crédito a ser pago a cessionéria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execug¢édo do
objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.44.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
Contratado.

7.45. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro
de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infrag@o administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragBes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢éo de
penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,
sempre que ndo se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracgéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infrag6es descritas no item “d”, de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.
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8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementacéo ou reposicédo da
garantia,;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia
autoriza a Administrac@o a promover a extin¢cdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infrag8es descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacgao.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 01% (um por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento)
do valor da contratacéo.

8.2.4.6. Compensat6ria, em substituicdo a multa moratoria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do
valor da contratacéo.

8.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do
dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sanc0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declarac¢é@o de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo
da empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicag8es a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos érgédos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagfes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conj
untamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos
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os efeitos das sanc¢@es aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. . As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitagdo
na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indeniza¢des, nao
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO sob a forma
ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucéo do objeto sera de empreitada por preco global, por se tratar de um servigo de menor complexidade.

9.2.1. O regime de execuc¢édo por empreitada por pre¢o global significa que o contratado se compromete a realizar todo o objeto do
contrato por um valor fixo previamente estabelecido, independentemente das variagdes nos custos ou na quantidade de recursos
necessarios durante a execucdo. Esse modelo é adequado quando o servico apresenta escopo bem definido e baixa
complexidade, permitindo estimar com precisdo 0s custos e evitar aditivos frequentes.

9.2.2. No caso do servi¢o de clipping jornalistico, trata-se de uma atividade rotineira, com metodologia padronizada e sem grandes
riscos técnicos, o que possibilita a fixagdo de um preco global para todo o periodo contratual. Essa abordagem garante
previsibilidade orcamentaria, simplicidade na gestédo do contrato e reducéo de riscos de desequilibrio econdmico-financeiro.

Exigéncias de habilitacdo
9.3. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em
todo o territorio nacional,

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
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9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Pablico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administragdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢gBes ou da consolidacéo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de

1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado

previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica,
desde que admitida a sua participagéo na licitagcdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
9.24. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstrages contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais,

ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total
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Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patrimdnio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratacao.

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos.

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmisséo
da Escrituragcdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante declaragdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

9.30. Declaragédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigagbes objeto da contratacéo.

9.30.1. Essa declaracao podera ser substituida por declaracédo formal assinada pelo responséavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.32. Comprovacao de aptiddo para execucao de servi¢o similar, de complexidade tecnolédgica e operacional equivalente ou superior a do
objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.32.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com
as seguintes caracteristicas minimas:

9.32.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 6 (seis) meses do fornecedor na prestagdo dos servicos,
em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.32.1.2 Serdo admitidos, para fins de comprovacédo de quantitativo minimo de servigo, a apresentacao e o somatorio de
diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situagcdo equivale, para fins de
comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.32.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.32.1.4. O fornecedor disponibilizara todas as informa¢des necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do
Contratante e local em que foram prestados 0s servigos, entre outros documentos.

9.32.1.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.33. Seréo aceitos atestados ou outros documentos héabeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para
0 portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.34. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha
feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.
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Disposicdes gerais sobre habilitacédo

9.35. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.36. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro
de precgos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagcdo seréo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.37. Nao serédo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
9.38. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela

propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.39. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.40. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo complementar:
9.40.1. . A relacéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;
9.40.2. A declaracgéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
9.40.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a prestagdo do servico;
9.40.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
9.40.5. A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
9.40.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
9.40.6.1. ata de fundacéo;
9.40.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.40.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.40.6.4. editais de convocacéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.40.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunioes
seccionais;

9.40.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao; e

9.40.6.7. Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 205.609,80 (duzentos e cinco mil seiscentos e nove
reais e oitenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgcamento Geral da
Uniéo.
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11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
1) Gestéo/unidade: 173039/17203;
I1) Fonte de recursos: 1050000294;
11I) Programa de trabalho: 04122003220000001;
IV) Elemento de despesa: 33; e
V) Plano interno: SUSEPAD2000.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

[Local], [dia] de [més] de [ana].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I

toerizacao de
HS anexos,
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14. ANEXO II

ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregéo

n°.......... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: SEI 2368244

ROSANA ALVES MOREIRA

Agente de contratagdo

Despacho: SEI 2368244
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JOAO LUIS NASCIMENTO VIEIRA

Agente de contratagdo
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