
X 168 168 0%

IX 152 152 0%

VIII 136 136 0%

VII 120 120 0%

VI 104 104 0%

V 88 88 0%

IV 72 72 0%

III 56 56 0%

II 40 40 0%

I 24 24 0%

X 168 168 0%

IX 152 152 0%

VIII 136 136 0%

VII 120 120 0%

VI 104 104 0%

V 88 88 0%

IV 72 72 0%

III 56 56 0%

II 40 40 0%

I 24 24 0%

X 168 168 0%

IX 152 152 0%

VIII 136 136 0%

VII 120 120 0%

VI 104 104 0%

V 88 88 0%

IV 72 72 0%

III 56 56 0%

II 40 40 0%

I 24 24 0%

X 168 168 0%

IX 152 152 0%

VIII 136 136 0%

VII 120 120 0%

VI 104 104 0%

V 88 88 0%

IV 72 72 0%

III 56 56 0%

II 40 40 0%

I 24 24 0%

X 168 168 0%

IX 152 152 0%

VIII 136 136 0%

VII 120 120 0%

VI 104 104 0%

V 88 88 0%

IV 72 72 0%

III 56 56 0%

II 40 40 0%

I 24 24 0%

X 168 168 0%

IX 152 152 0%

VIII 136 136 0%

VII 120 120 0%

VI 104 104 0%

V 88 88 0%

IV 72 72 0%

III 56 56 0%

II 40 40 0%

I 24 24 0%

X 168 168 0%

IX 152 152 0%

VIII 136 136 0%

VII 120 120 0%

VI 104 104 0%

V 88 88 0%

IV 72 72 0%

III 56 56 0%

II 40 40 0%

I 24 24 0%

Todas as 

coordenações
Estudo de Legislação

NotaTécnica, Parecer e 

Relatório

Relatório 
Todas as 

coordenações
Programa de Gestão

Todas as 

coordenações

Preenchimento do RAMI, 

Participação em Evento, 

Reunião e similares

RAMI, Diploma, Ata da 

reunião e Nota Técnica

NotaTécnica e Parecer

Entregas Esperadas

Consultas de diversos 

atores e análises de 

projetos dentro de 

normativas específicas

Todas as 

coordenações

Todas as 

coordenações

Grupo de Atividades 

(Código)
Atividade

Faixa de 

Complexidade

Valor para 

Presencial 

Valor para 

Teletrabalho 

Ganho de 

Produtividad

Consulta à Procuradoria 

Federal e às demais

coordenações da Suframa

NotaTécnica e Parecer

Todas as 

coordenações

Capacitação - participação 

em curso
Diploma 

Todas as 

coordenações
Coordenação de Atividades Relatório 



X 168 168 0%

IX 152 152 0%

VIII 136 136 0%

VII 120 120 0%

VI 104 104 0%

V 88 88 0%

IV 72 72 0%

III 56 56 0%

II 40 40 0%

I 24 24 0%

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

ALCMS

Análise Processual de 

protocolos de Inscrição 

Cadastral no Sistema 

CADSUF

Relatório Mensal do 

quantitativo de protocolos 

recebidos e analisados

ALCMS

Reanálise Processual de 

protocolos de Inscrição 

Cadastral no Sistema 

CADSUF

Relatório Mensal do 

quantitativo de protocolos 

recebidos e analisados

Todas as 

coordenações

Comissão de PAD, PAR, 

Processo Administrativo 

Sancionador, IPS, SINVE, 

SINPA e outros

Relatório

ALCMS

Análise e Reanálise 

Processual de protocolos 

de Atualização Cadastral no 

Sistema CADSUF.

Relatório Mensal do 

quantitativo de protocolos 

recebidos e analisados

ALCMS

Análise processual de 

Recurso devido o 

indeferimento de protocolo 

no sistema CADSUF

Relatório Mensal do 

quantitativo de protocolos 

recebidos e analisados

ALCMS

Análise Documental de 

Protocolos de 

Internamento de 

Mercadoria Nacional - PIN, 

Canal verde, no SIMNAC.

Relatório Mensal do 

quantitativo de PINs 

recebidos e analisados



X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 40 40 0%

IX 32 32 0%

VIII 24 24 0%

VII 20 20 0%

VI 16 16 0%

V 12 12 0%

IV 8 8 0%

III 6 6 0%

II 4 4 0%

I 2 2 0%

X 168 168 0%

IX 152 152 0%

VIII 136 136 0%

VII 120 120 0%

VI 104 104 0%

V 88 88 0%

IV 72 72 0%

III 56 56 0%

II 40 40 0%

I 24 24 0%

X 168 168 0%

IX 152 152 0%

VIII 136 136 0%

VII 120 120 0%

VI 104 104 0%

V 88 88 0%

IV 72 72 0%

III 56 56 0%

II 40 40 0%

I 24 24 0%

ALCMS
Análise de Processos Via 

SEI
Relatório 

CGMEC

Acompanhamento e 

Controle das Ordens de 

Serviço da CGMEC 

referente aos Sistemas 

CADSUF e SIMNAC

Relatório 

CGMEC
Controle de Atividades 

Administrativas
Relatório 

CGMEC

Elaboração de Notas 

Técnicas e Pareceres após 

análises realizadas pela 

COCAD, CODOF, COCIF e 

PF.

Relatório 

ALCMS
Análise de Processos Via 

SEI: Nota técnica
Relatório 

ALCMS
Atendimento ao Público: 

presencial, e-mail, telefone

Relatório Mensal do 

quantitativo presencial,  e-

mails, e telefone  atendidos



X 50 50 0

IX 45 45 0

VIII 40 40 0

VII 35 35 0

VI 30 30 0

V 25 25 0

IV 20 20 0

III 15 15 0

II 10 10 0

I 5 5 0

X 40 40 0

IX 35 35 0

VIII 30 30 0

VII 25 25 0

VI 20 20 0

V 15 15 0

IV 10 10 0

III 8 8 0

II 6 6 0

I 4 4 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 80 80 0

IX 72 72 0

VIII 64 64 0

VII 56 56 0

VI 48 48 0

V 40 40 0

IV 32 32 0

III 24 24 0

II 16 16 0

I 8 8 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

COACI Retificação de ALI, LI e DI

Despacho, e-mail, 

relatório, ata de reunião, 

minuta de ofício interno 

etc.

COACI

Inclusão de Insumos na 

Lista de Insumos Padrão 

Suframa (LIPS)

Despacho, e-mail, 

relatório, ata de reunião, 

minuta de ofício interno 

etc.

COACI Substituição de NCM

Despacho, e-mail, 

relatório, ata de reunião, 

minuta de ofício interno 

etc.

CGPAG

Acompanhar Execução de 

Implantação de Projetos 

Agrossilvopastoris e 

Agroindustriais no DAS e 

AEDI;

- Acompanhar a situação 

fundiária em área do DAS e 

na área da AEDI;

Relatório de Vistoria 

Técnica

Relatório de Vistorias

 Parecer Técnico

Nota Técnica

Nota Informativa

CGPAG

Atividades Rotineiras: 

Demandas Internas, 

externas e 

desenvolvimento regional.

Parecer Técnico 

Conclusivo;  Estudos 

Preliminares; Minuta de 

Acordo de Cooperação 

Técnica; Resumo 

Executivo; 

Reconhecimento e 

Ratificação de 

Inexigibilidade; Minuta de 

Escritura; CDRU; Minuta de 

CGPAG

Indicar as áreas a serem 

ocupadas no Distrito 

Agropecuário - DAS;

- Analisar Projetos de 

Implantação de Atividades 

Agrossilvopastoris, 

agroindustriais e de 

engenharia rural;

- Analisar levantamentos 

topográficos dos lotes a se 

Parecer Técnico

Nota Técnica

Projeto Básico

Termo de Referência

Nota informativa

Memória de Cálculo

Orçamento Analítico

Cotação de Preço

Composição de Custos

Especificações Técnicas



X 80 80 0

IX 72 72 0

VIII 64 64 0

VII 56 56 0

VI 48 48 0

V 40 40 0

IV 32 32 0

III 24 24 0

II 16 16 0

I 8 8 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 80 80 0

IX 72 72 0

VIII 64 64 0

VII 56 56 0

VI 48 48 0

V 40 40 0

IV 32 32 0

III 24 24 0

II 16 16 0

I 8 8 0

X 120 120 0

IX 96 96 0

VIII 80 80 0

VII 72 72 0

VI 64 64 0

V 56 56 0

IV 48 48 0

III 40 40 0

II 32 32 0

I 24 24 0

X 120 120 0

IX 96 96 0

VIII 80 80 0

VII 72 72 0

VI 64 64 0

V 56 56 0

IV 48 48 0

III 40 40 0

II 32 32 0

I 24 24 0

X 120 120 0

IX 96 96 0

VIII 80 80 0

VII 72 72 0

VI 64 64 0

V 56 56 0

IV 48 48 0

III 40 40 0

II 32 32 0

I 24 24 0

X 120 120 0

IX 96 96 0

VIII 80 80 0

VII 72 72 0

VI 64 64 0

V 56 56 0

IV 48 48 0

III 40 40 0

II 32 32 0

I 24 24 0

COAPI

Análise relativa 

a Saída/Destruição de 

Máquinas, Equipamentos 

e/ou Material Obsoleto

Nota Técnica / Parecer 

Técnico e Minuta de Ofício

COAPI

Análise relativa a 

Cancelamento de 

Produto/Projeto

Nota Técnica / Parecer 

Técnico, Minuta de Ofício, 

Minuta de Portaria e 

Minuta de Comunicação ao 

CAS 

COAPI
Análise relativa a 

Divulgação do PIM

Nota Técnica / Parecer 

Técnico e Minuta de Ofício

COAPI
Análise relativa a 

Transferência de Linha

Nota Técnica / Parecer 

Técnico, Minuta de Ofício, 

Minuta de Portaria e 

Minuta de Comunicação ao 

CAS 

COACI Cadastro de Modelos

Despacho, e-mail, 

relatório, ata de reunião, 

minuta de ofício interno 

etc.

COACI
Outras atividades 

extraordinárias

Despacho, e-mail, 

relatório, ata de reunião, 

minuta de ofício interno 

etc.

COACI

Análise de cumprimento de 

P&D para cumprimento do 

PPB

Despacho, e-mail, 

relatório, ata de reunião, 

minuta de ofício interno 

etc.



X 120 120 0

IX 96 96 0

VIII 80 80 0

VII 72 72 0

VI 64 64 0

V 56 56 0

IV 48 48 0

III 40 40 0

II 32 32 0

I 24 24 0

X 120 120 0

IX 96 96 0

VIII 80 80 0

VII 72 72 0

VI 64 64 0

V 56 56 0

IV 48 48 0

III 40 40 0

II 32 32 0

I 24 24 0

X 88 88 0

IX 80 80 0

VIII 72 72 0

VII 64 64 0

VI 56 56 0

V 48 48 0

IV 32 32 0

III 24 24 0

II 16 16 0

I 8 8 0

X 120 120 0

IX 96 96 0

VIII 80 80 0

VII 72 72 0

VI 64 64 0

V 56 56 0

IV 48 48 0

III 40 40 0

II 32 32 0

I 24 24 0

X 120 120 0

IX 96 96 0

VIII 80 80 0

VII 72 72 0

VI 64 64 0

V 56 56 0

IV 48 48 0

III 40 40 0

II 32 32 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

COCAD
Análise de Serviço 

Cadastral
Relatório

COAPI
Análise de demandas 

internas/externas diversas

Nota Técnica / Nota 

Informativa / Parecer 

Técnico e Minuta de Ofício, 

se necessário

COAPI

Inspeção e Orientação às 

empresas do PIM em 

conformidade com a 

Resolução 205/2021

Relatório/Registro via 

processo SEI

COAPI

Análise relativa a 

Compromisso de 

Exportação

Nota Técnica/Parecer 

Técnico, Minuta de 

Proposição, Minuta de 

Resolução e Minuta de 

Ofício

COAPI
Análise do Certificado de 

Qualidade

Minuta de ofício, Despacho 

e Relatório de registro no 

sistema

COAPI
Análise relativa a 

Paralisação de Linha

Minuta de ofício, Despacho 

e Relatório de registro no 

sistema



X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

COCIF
Reunião com a

Coordenaçã o
Relatório

COCIF
Distribuição de Pin's após 

análise de risco
Relatório

COCIF Fala BR Relatório

COCAD

Elaboração de Notas 

Técnicas, Pareceres e etc. 

via SEI

Relatório

COCIF Verificação (E-MAIL) Relatório

COCAD Atendimento ao Público Relatório



X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 80 80 0

IX 72 72 0

VIII 64 64 0

VII 56 56 0

VI 48 48 0

V 40 40 0

IV 36 36 0

III 32 32 0

III 28 28 0

I 24 24 0

COFAP
Verificação procedimento 

licitatório

Parecer Técnico, Nota 

Técnica, Despacho, Minuta 

de Ofício e Registro em 

sistema

COCIF
Verificação Limite de 

Faturamento
Relatório

RelatórioETLCOCIF

COCIF
Rotina de PIN'S não 

internados
Relatório



X 80 80 0

IX 72 72 0

VIII 64 64 0

VII 56 56 0

VI 48 48 0

V 40 40 0

IV 36 36 0

III 32 32 0

III 28 28 0

I 24 24 0

X 120 120 0

IX 112 112 0

VIII 104 104 0

VII 96 96 0

VI 88 88 0

V 80 80 0

IV 72 72 0

III 64 64 0

III 56 56 0

I 48 48 0

X 160 160 0

IX 152 152 0

VIII 144 144 0

VII 136 136 0

VI 128 128 0

V 120 120 0

IV 112 112 0

III 104 104 0

III 96 96 0

I 88 88 0

X 120 120 0

IX 112 112 0

VIII 104 104 0

VII 96 96 0

VI 88 88 0

V 80 80 0

IV 72 72 0

III 64 64 0

III 56 56 0

I 48 48 0

X 80 80 0

IX 72 72 0

VIII 64 64 0

VII 56 56 0

VI 48 48 0

V 40 40 0

IV 36 36 0

III 32 32 0

III 28 28 0

I 24 24 0

COFAP
Notificação de 

irregularidade

Parecer Técnico, Nota 

Técnica, Nota Informativa, 

Relatório, Notificação e 

Registro em sistema

COFAP Análise de termo aditivo

Parecer Técnico, Nota 

Técnica, Despacho, Minuta 

de Ofício e Registro em 

sistema

COFAP

Acompanhamento da 

execução de instrumento 

de transferência da união

Parecer Técnico, Nota 

Técnica, Nota Informativa, 

Relatório e Registro em 

sistema

COFAP Comunicação externa Minuta de Ofício ou E-mail

COFAP Análise de medição

Parecer Técnico, Nota 

Técnica, Despacho, Minuta 

de Ofício e Registro em 

sistema



X 120 120 0

IX 112 112 0

VIII 104 104 0

VII 96 96 0

VI 88 88 0

V 80 80 0

IV 72 72 0

III 64 64 0

III 56 56 0

I 48 48 0

X 160 160 0

IX 152 152 0

VIII 144 144 0

VII 136 136 0

VI 128 128 0

V 120 120 0

IV 112 112 0

III 104 104 0

III 96 96 0

I 88 88 0

X 160 160 0

IX 152 152 0

VIII 144 144 0

VII 136 136 0

VI 128 128 0

V 120 120 0

IV 112 112 0

III 104 104 0

III 96 96 0

I 88 88 0

X 120 120 0

IX 112 112 0

VIII 104 104 0

VII 96 96 0

VI 88 88 0

V 80 80 0

IV 72 72 0

III 64 64 0

III 56 56 0

I 48 48 0

COFAP Outras análises

Parecer Técnico, Nota 

Técnica, Nota Informativa, 

Despacho, Relatório, 

Minuta de Ofício, Ata de 

Reunião, Registro em 

sistema

COFAP Prestação de contas final

Parecer Técnico, Nota 

Técnica, Despacho, Minuta 

de Ofício e Registro em 

sistema

COFAP

Fase preliminar à 

instauração da tomada de 

contas especial (TCE)

Parecer Técnico, Nota 

Técnica, Nota Informativa e 

Relatório

COFAP Prestação de contas parcial

Parecer Técnico, Nota 

Técnica, Despacho, Minuta 

de Ofício e Registro em 

sistema



X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 36 30 20%

IX 30 25 20%

VIII 27 22,5 20%

VII 24 20 20%

VI 21 17,5 20%

V 18 15 20%

IV 15 12,5 20%

III 12 10 20%

II 9 7,5 20%

I 6 5 20%

X 36 30 20%

IX 30 25 20%

VIII 27 22,5 20%

VII 24 20 20%

VI 21 17,5 20%

V 18 15 20%

IV 15 12,5 20%

III 12 10 20%

II 9 7,5 20%

I 6 5 20%

GT-Recursos

Análise de Recursos de 

Programas Prioritários do 

CAPDA

Projeto / Parecer

CORERB
Atendimento ao Público 

(Online)
Relatório

GT-Recursos
Análise de Recursos de 

Projetos de P&D
Projeto / Parecer

CORERB Vistoria Documental Relatório

CORERB Cadastro de Empresas Relatório

CORERB Administrativa Relatório



X 36 30 20%

IX 30 25 20%

VIII 27 22,5 20%

VII 24 20 20%

VI 21 17,5 20%

V 18 15 20%

IV 15 12,5 20%

III 12 10 20%

II 9 7,5 20%

I 6 5 20%

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 40 40 0%

IX 32 32 0%

VIII 24 24 0%

VII 20 20 0%

VI 16 16 0%

V 12 12 0%

IV 8 8 0%

III 6 6 0%

II 4 4 0%

I 2 2 0%

X 168 168 0%

IX 152 152 0%

VIII 136 136 0%

VII 120 120 0%

VI 104 104 0%

V 88 88 0%

IV 72 72 0%

III 56 56 0%

II 40 40 0%

I 24 24 0%

X 168 168 0%

IX 152 152 0%

VIII 136 136 0%

VII 120 120 0%

VI 104 104 0%

V 88 88 0%

IV 72 72 0%

III 56 56 0%

II 40 40 0%

I 24 24 0%

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

SAO
Assessoria nos assuntos 

inerentes a SAO
Relatório 

SAO

Elaboração de Documentos 

e Participação em 

Comissões ou Grupos de 

Trabalho

Relatório 

GT-Recursos Pedido de Reconsideração Projeto / Parecer

SAO
Controle de Atividades 

Administrativas
Relatório 

PF-SUFRAMA

Exercer as atividades de 

consultoria e de 

assessoramento jurídicos 

no âmbito da Suframa

Relatório

PF-SUFRAMA

Orientar a execução da 

representação judicial da 

Suframa, quando sob a 

responsabilidade dos 

demais órgãos de execução 

da Procuradoria-Geral 

Federal

Relatório

COTAC REGULARIZAÇÃO CONTÁBIL DESPACHO



X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0
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COTAC - UNICUSTO

ANÁLISE DE CUSTO, 

RATEIO, ALOCAÇÃO E 

RECLASSIFICAÇÃO DE 

CUSTOS

RELATÓRIO

COTAC SUPRIMENTO DE FUNDOS DESPACHO

COTAC - CONREG
CONFORMIDADE DE 

REGISTRO DE GESTÃO
RELATÓRIO

CEORF - SEORF

Recepcionar processos, 

analisar o teor e despachar 

aos técnicos para 

providências.

Despacho

CEORF - SEORF

Pagamento de 

Indenizações; Auxílios; 

Taxas e Ressarcimentos.

Despacho

CEORF - SEORF

Execução orçamentária 

(Informação de Saldos e 

Limites Orçamentários 

Disponíveis, Emissão de 

empenhos/Reforço de 

Empenho e Anulação de 

Empenho, Movimentação 

de Créditos e 

Moviementação de 

Dotações (Abertura, 

Despacho

CEORF - SEORF
Pagamento de Serviços e 

Materiais
Despacho

COTAC

CADASTRO E ATUALIZAÇÃO 

DE USUÁRIO DE SISTEMAS 

(SIAFI, SIADS, REDE 

SERPRO)

DESPACHO
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Pessoal da Liminar; 
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Contratados.

Despacho
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Pagamento  da Folha de 

Pessoal da SUFRAMA
Despacho

CEORF - SEORF

Pagamento de Diárias e 

Passagens de Servidores da 

SUFRAMA.

Relatório

COAUX - SEZEL
FISCALIZAÇÃO TÉCNICA DE 

CONTRATOS
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COAUX - SEZEL

FISCALIZAÇÃO 

ADMINSTRATIVA DE 

CONTRATOS/ SOLICITAÇÃO 

DE PAGAMENTO

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COAUX - SEAPA
FISCALIZAÇÃO TÉCNICA DE 

CONTRATOS
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COAUX - SEAPA

FISCALIZAÇÃO 

ADMINSTRATIVA DE 

CONTRATOS/ SOLICITAÇÃO 

DE PAGAMENTO

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COAUX - SETRA
SOLICITAÇÃO DE 

PAGAMENTO
RELATÓRIO DE ATIVIDADE
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COAUX - DICOM

AUTUAÇÃO DE PROCESSO 

ADMINISTRATIVO E 

PRODUÇÃO DE 

DOCUMENTOS 

PREPARATÓRIOS PARA 

NOVA LICITAÇÃO DE 

SERVIÇOS

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COAUX - SETRA

 RELATÓRIOS 

ADMINISTRATIVOS, 

GERENCIAIS E DE 

CONTROLE INERENTES À 

GESTÃO DE SERVIÇOS DE 

TRANSPORTES

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COAUX - SETRA
ORDENS DE SERVIÇO DE 

TRANSPORTES
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COAUX - DICOM
COORDENAÇÃO DE 

ATIVIDADES
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COAUX - SETRA

FISCALIZAÇÃO DE 

CONTRATO 

ADMINISTRATIVO

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COAUX - SETRA

 ATENDIMENTO DE 

DEMANDAS ORIUNDAS DA 

SAE/CGLOG/COAUX, 

RELACIONADAS À GESTÃO 

DA SEÇÃO DE 

TRANSPORTES – SETRA

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COAUX - SETRA

SOLICITAÇÃO DE SERVIÇO 

DE TRANSPORTES DA 

SUFRAMA SEDE NO 

SISTEMA CIS

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COAUX - SETRA
PLANEJAMENTO DE 

CONTRATAÇÕES
RELATÓRIO DE ATIVIDADE
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COAUX - DICOM
GESTÃO DO ARQUIVO-

GERAL
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COAUX - DICOM

REGISTRO DOS 

CONTRATOS, 

INEXIGIBILIDADE / 

DISPENSAS NO SISTEMA 

COMPRASNET

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COAUX - DICOM

OPERAÇÃO DA CENTRAL DE 

ATENDIMENTO DO SEI 

(CATSEI)

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COAUX - DICOM
GESTÃO DA CENTRAL DE 

EXPEDIÇÃO DE OFÍCIOS
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COAUX - DICOM
GESTÃO E FISCALIZAÇÃO 

DE CONTRATOS
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COAUX -DICOM

PUBLICAÇÃO DOS ATOS 

OFICIAIS NO DIÁRIO 

OFICIAL DA UNIÃO - DOU E 

EM JORNAIS DE GRANDE 

CIRCULAÇÃO

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COPEL

Gestão e Fiscalização de 

Contratos - Solicitação de 

pagamento 

RELATÓRIO DE ATIVIDADE
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COPEL
Planejamento e orientação 

de processos licitatórios
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COP

EL - 

SEC

ON

Compra com Dispensa 

Direta de Licitação
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COP

EL - 

SEC

ON

Compra com Inexigibilidade 

de Licitação
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COPEL
Revisão de atos das Seções 

abrangidas
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COPEL - SECON
Aquisição de material por 

meio de Pregão Eletrônico
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COP

EL - 

SEC

ON

Compra através de 

Manifestação de Interesse 

à IRP

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COP

EL - 

SEC

ON

Compra com Cotação 

Eletrônica/Dispensa 

Eletrônica

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COPEL - SECON
Compra com Adesão à Ata 

de Registro de Preços
RELATÓRIO DE ATIVIDADE
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COP

EL - 

SEC

ON

Análise de Prorrogação 

Contratual
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COP

EL - 

SEC

ON

Autuação de Processos 

Administrativos, 

elaboração e ajuste de 

minuta de instrumento 

contratual

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COP

EL - 

SEC

ON

Elaboração e ajuste de 

minuta, extrato para 

publicação e registros de 

instrumentos contratuais

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COP

EL - 

SEC

ON

Análise de Alteração 

Contratual - Supressão e 

Acréscimo

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COP

EL - 

SEC

ON

Análise de Reajuste e 

Repactuação
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COP

EL - 

SEA

LM

Atendimento das 

requisições de material das 

unidades administrativas 

da SEDE da SUFRAMA, 

preparação dos materiais 

para envio as unidades, 

assim como o auxílio e 

suporte aos usuários do 

sistema SIADS WEB.

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COP

EL - 

SEP

EL

Elaborar minutas de 

editais, minutas de 

contratos e demais 

instrumentos congêneres, 

visando à instrução de 

processos licitatórios

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COP

EL - 

SEA

LM

Atendimento das 

requisições de material das 

unidades administrativas 

descentralizadas da 

SUFRAMA

RELATÓRIO DE ATIVIDADE
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COP

EL - 

SEA

LM

Registro de entrada de 

material de 

consumo/permanente/con

sumo imediato no sistema 

SIADSWEB.

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COP

EL - 

SEP

AT

Movimentação de Bens 

Móveis Patrimoniais
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COP

EL - 

SEP

AT

Emissão de Termo de 

Responsabilidade
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

COP

EL - 

SEA

LM

Atendimento aos processos 

de aquisição de materiais 

de consumo ( SEDE, CBA, 

AMBULATÓRIO ) 

expediente, permanente, 

apoio as aquisições de 

materiais para as unidades 

descentralizadas e demais 

processos em tramitação 

pelo SEI referente a 

RELATÓRIO DE ATIVIDADE

SAP
Assessoria nos assuntos 

inerentes à SAP

Nota Técnica, Nota 

Informativa, Similares e 

Relatório da

atividade;

SCDP;PAT;

GDSUFRAMA;

Sigepe-férias;

Sisref - frequência

COP

EL - 

SEP

AT

Emissão de Termo de 

Cessão de Uso
RELATÓRIO DE ATIVIDADE

Controle de Atividades 

Admnistrativas
SAP

Despachos, minutas de 

ofícios, ofícios,  Relatório 

de Atividade

SAP

Elaboração de Documentos 

e Participação em 

Comissões ou Grupos de 

Trabalho

Relatório da atividade; 

estudos técnicos; Notas 

técnicas; notas 

Informativas,similares e 

Relatório de

atividade;

SCDP;PAT
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COPLA Plano Plurianual  PPA

Leitura da legislação/ 

Reunião inicial 

BRB/Reunião 

interna/Planilha/Revisão/C

onsolidação da 

Proposta/Aprovação/Minut

a de 

Ofício/Despacho/Formulári

o/Relatório/Validação

COMTÁTICO

COPLA
Proposta Orçamentária 

Anual  PLOA

Leitura 

Legislação/Despacho/

Análise/Formulário 

Padrão/

Avaliação/Publicação/Planil

ha

Monitoramento/

E-mail/Divulgação

COPLA

Relatório/Reunião/

Pauta/Apresentação/Ata

GD Suframa

Despacho/Pauta/Reunião/

Apresentação/Ata/Relatóri

o

COPLA

Leitura da Legislação TCU/ 

Nota 

Técnica/Reunião/Relatório

/ Despacho/E-

mail/Análise/Minuta de 

Ofício/ Publicação

COPLA
Relatório Integrado de 

Gestão - RIG

Leitura da 

Legislação/Reunião/Ata/Pr

oposta

/Formulário/Análise/Cadas

tro/Registro crítica no 

SIGPAT/Planilha

Apresentação/Despacho/

Minuta de 

Comunicação/Nota 

Informativa/Relatório

COPLA
Plano anual de Trabalho - 

PAT

COPLA Alterações Orçamentárias

Leitura da Legislação/ 

Despacho/E-mail/inserção 

dos dados no 

SIOP/Acompanhamento 

SIOP/Espelho do 

pedido/Relatório

COPLA TransformaGov

Leitura Legislação/ Minuta 

Proposta Orçamentária/E-

mail/ Despacho/Reunião/ 

Apresentação/Planilha
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COEVE 

ACOMPANHAMENTO DE 

VISITAS DE CORTESIA E 

INSTITUCIONAIS

RELATÓRIO E 

PROGRAMAÇÕES

COEVE 

PLANEJAMENTO E 

ORGANIZAÇÃO DOS 

EVENTOS INSTITUCIONAIS

ROTEIROS, 

PROGRAMAÇÕES, 

CERIMONIAIS E 

RELATÓRIOS

COEVE 
PROJETO SUFRAMA NAS 

ESCOLAS
RELATÓRIO

COEVE 

CADASTRO E ATUALIZAÇÃO 

CADASTRAL DAS 

AUTORIDADES E 

INSTITUIÇÕES (E-MAILING)

RELATÓRIO

COEVE 

CERIMONIAL E ATUAÇÃO 

COMO MESTRE DE 

CERIMÔNIAS

CERIMONIAL E RELATÓRIO

COEVE 

GESTÃO DOS ESPAÇOS 

DESTINADOS A EVENTOS E 

REUNIÕES

RELATÓRIO

SAE (CONREG)
Conformidade de Registro 

de Gestão
Relatório

Relatório/Nota Técnica/

Nota Informativa/

Despacho/E-mail/Minuta/

Monitoramento

COPLA
Outras Atividades de 

Planejamento e Assessoria



X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

CGAPI Emissão do Caderno de 

Indicadores industriais

Expedição do Caderno de 

Indicadores de 

Desempenho, Registro no 

Sistema de Indicadores 

Industriais,  Despacho

CGAPI

Atender as solicitações de 

informação do usuário 

externo acerca de produtos 

específicos e empresas 

produtoras, instaladas no 

polo industria de Manaus

Registro no FALA.BR, 

Planilha , Ofício, Despacho, 

e-mail

COREPV
Atendimento ao Público  - 

Remoto
Relatório

COREPV
Cadastro de Empresas – 

CADSUF
Relatório

COREPV Administrativo – SEI Relatório

COREPV
Vistoria Documental – 

Canal Verde – SIMNAC
Relatório

CGAPI

Solicitar Ajustes de Dados 

no Sistema de Indicadores 

de Empresas com Projetos 

Plenos Aprovados na Zona 

Franca de Manaus

Nota Técnica, Despacho, 

Minuta de Ofício, e-mail e 

Registro no Sistema de 

Indicadores Industriais e  

no sistema Lecom

CGAPI

Recebimento e Validação 

das Informações 

Socioeconômicas das 

Empresas Incentivadas do 

Polo Industrial de Manaus.

Registro no Sistema de 

Indicadores Industriais



X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

CGIEX. COIME

3. Análise de Pedido de 

Retificação de Licença de 

Importação Após o 

Desembaraço

Parecer Técnico, Ofício e 

Declaração

CGIEX. COIME
4. Atendimento ao Público 

Externo / IMPORTAÇÃO
Relatório de Atividades

CGIEX (Secretaria)

1. Controle e Assessoria de 

Atividades Administrativas - 

Secretaria CGIEX

Relatório de Atividades

CGIEX. COIME

2. Análise Técnica de 

Pedido de Licenciamento 

de Importação (PLI)

Relatório de Atividades

Design gráficoCGCOM
Arquivo digital ou relatório 

de atividade

CGCOM
 Acompanhamento de 

produção
Relatório de atividade

CGCOM

Atendimento ao público 

interno e externo em 

design

Relatório de atividades

CGCOM Atividades administrativas

Nota Técnica, Análise de 

Projetos, Nota Informativa, 

Parecer e similares



X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 80 80 0

IX 72 72 0

VIII 64 64 0

VII 56 56 0

VI 48 48 0

V 40 40 0

IV 32 32 0

III 24 24 0

II 16 16 0

I 8 8 0

CGIEX. COIME
9. Atendimento Público 

Externo / EXPORTAÇÃO
Relatório de Atividades

CGIEX. COIME
10. Registros no SEI pela 

Secretaria da COIME
Relatório de Atividades

CGIEX. COIME
7. Análise Alteração Plano 

Exportação Aprovado

Relatório Alteração Plano 

Exportação e Certificado 

Alteração

CGIEX. COIME
8. Análise Plano Exportação 

- Comprovação

Relatório de Análise Plano 

Exportação Comprovação e 

Certificado Comprovação

CGIEX. COIME
5. Análise Alteração 

Listagem de Exportação
Relatório de Atividades

CGIEX. COIME
6. Análise Plano Exportação 

- Aprovação

Relatório de Análise Plano 

Exportação e Certificado 

Aprovação

PEA/CGPRI

Análise de solicitação de 

anuência para locação de 

imóveis no distrito 

industrial de manaus.

Parecer Técnico

Nota Técnica

Relatório de Vistorias

Registro Processual

Despacho

Minuta de Ofício



X 96 96 0

IX 88 88 0

VIII 80 80 0

VII 72 72 0

VI 64 64 0

V 56 56 0

IV 48 48 0

III 40 40 0

II 32 32 0

I 24 24 0

X 96 96 0

IX 88 88 0

VIII 80 80 0

VII 72 72 0

VI 64 64 0

V 56 56 0

IV 48 48 0

III 40 40 0

II 32 32 0

I 24 24 0

X 120 120 0

IX 112 112 0

VIII 104 104 0

VII 96 96 0

VI 88 88 0

V 80 80 0

IV 72 72 0

III 64 64 0

II 56 56 0

I 48 48 0

X 120 120 0

IX 112 112 0

VIII 104 104 0

VII 96 96 0

VI 88 88 0

V 80 80 0

IV 72 72 0

III 64 64 0

II 56 56 0

I 48 48 0

X 80 80 0

IX 72 72 0

VIII 64 64 0

VII 56 56 0

VI 48 48 0

V 40 40 0

IV 32 32 0

III 24 24 0

II 16 16 0

I 8 8 0

X 80 80 0

IX 72 72 0

VIII 64 64 0

VII 56 56 0

VI 48 48 0

V 40 40 0

IV 32 32 0

III 24 24 0

II 16 16 0

I 8 8 0

X 80 80 0

IX 72 72 0

VIII 64 64 0

VII 56 56 0

VI 48 48 0

V 40 40 0

IV 32 32 0

III 24 24 0

II 16 16 0

I 8 8 0

PEA/CGPRI

Análise de solicitação de 

anuência para 

transferências de imóveis 

no distrito industrial de 

manaus.

Parecer Técnico

Nota Técnica

Relatório de Vistorias

Registro Processual

Despacho

Minuta de Ofício

PEA/CGPRI

Análise de solicitação de 

anuência para 

desmembramento e 

remembramento no 

distrito industrial de 

manaus.

Croqui de Conferência de 

Levantamento Topográfico

Memorial Descritivo

Minuta de Rerratificação 

do docmento de posse

Registro Processual

Minuta de Ofício

PEA/CGPRI

Instrução do processo 

licitatório para concessão 

de direito real de uso 

(cdru).

Minuta de Edital de 

Comunicação

Estudos Preliminares

Documento de 

Formalização da Demanda

Minuta de Mapa de Riscos

Minuta de Portaria

Mapa de Riscos

Carta de Cotação de Preços

ETP Digital

PEA/CGPRI
Outorga de concessão de 

direito real de uso (cdru).

Nota Técnica

Parecer Técnico

Minuta de Ofício

Minuta de CDRU

Minuta de Proposição

Reconhecimento e 

Ratificação de Dispensa ou 

Inexigibilidade

Registro Processual

Emissão de GRU

PEA/CGPRI
Análise de planta de 

situação e locação (psl).

Relatório de Projetos de 

Engenharia e Arquitetura

Registro Processual

Despacho

Minuta de Ofício

PEA/CGPRI
Chancela de projetos 

arquitetônicos.

Laudo Técnico de Projetos 

de Engenharia e 

Arquitetura

Registro Processual

Despacho

Minuta de Ofício

PEA/CGPRI
Acompanhamento de obra 

e vistoria de ocupação.

Relatório de Vistorias de 

Obra

Relatório de Vistorias de 

Ocupação

Minuta de Ofício



X 96 96 0

IX 88 88 0

VIII 80 80 0

VII 72 72 0

VI 64 64 0

V 56 56 0

IV 48 48 0

III 40 40 0

II 32 32 0

I 24 24 0

X 80 80 0

IX 72 72 0

VIII 64 64 0

VII 56 56 0

VI 48 48 0

V 40 40 0

IV 32 32 0

III 24 24 0

II 16 16 0

I 8 8 0

X 80 80 0

IX 72 72 0

VIII 64 64 0

VII 56 56 0

VI 48 48 0

V 40 40 0

IV 32 32 0

III 24 24 0

II 16 16 0

I 8 8 0

X 48 46 5%

IX 40 38 5%

VIII 34 32 5%

VII 29 28 5%

VI 25 24 5%

V 21 20 5%

IV 17 16 5%

III 13 12 5%

II 8 8 5%

I 4 4 5%

X 48 46 5%

IX 40 38 5%

VIII 34 32 5%

VII 29 28 5%

VI 25 24 5%

V 21 20 5%

IV 17 16 5%

III 13 12 5%

II 8 8 5%

I 4 4 5%

X 48 46 5%

IX 40 38 5%

VIII 34 32 5%

VII 29 28 5%

VI 25 24 5%

V 21 20 5%

IV 17 16 5%

III 13 12 5%

II 8 8 5%

I 4 4 5%

X 48 46 5%

IX 40 38 5%

VIII 34 32 5%

VII 29 28 5%

VI 25 24 5%

V 21 20 5%

IV 17 16 5%

III 13 12 5%

II 8 8 5%

I 4 4 5%

PEA/CGPRI
Análise da solicitação de 

outorga de título definitivo.

Nota Técnica

Minuta de Ofício

Parecer Técnico

Minuta de Proposição

Minuta de Resolução

Emissão de GRU

Registro Processual

Despacho

Nota Informativa

Reconhecimento e 

PEA/CGPRI

Análise para assinatura de 

escritura de compra e 

venda.

Nota Técnica

Despacho

Minuta de Ofício

Registro Processual

Termo de Entrega de 

Escritura

PEA/CGPRI
Análise de demandas 

diversas.

Nota informativa

Nota Técnica

Parecer Técnico

Vistorias de Ocupação

Despacho

Registro Processual

Minuta de Ofício

Atuação do FalaBR

GTPPB/CGPRI

Análise de roteiro de 

pleito de alteração / 

fixação de PPB

Despacho ou Parecer 

Técnico ou Nota Técnica

GTPPB/CGPRI

Análise de exposição de 

motivos e minuta de 

consulta pública ou 

parecer de 

indeferimento

Despacho ou Parecer 

Técnico ou Nota Técnica

GTPPB/CGPRI

Análise de nota técnica e 

minuta de portaria 

interministerial

Despacho ou Parecer 

Técnico ou Nota Técnica

GTPPB/CGPRI

Resposta a consulta de 

PPB - Pedido Externo 

(empresas, entidades de 

classe, outros)

Despacho ou Parecer 

Técnico ou Nota Técnica



X 48 46 5%

IX 40 38 5%

VIII 34 32 5%

VII 29 28 5%

VI 25 24 5%

V 21 20 5%

IV 17 16 5%

III 13 12 5%

II 8 8 5%

I 4 4 5%

X 48 46 5%

IX 40 38 5%

VIII 34 32 5%

VII 29 28 5%

VI 25 24 5%

V 21 20 5%

IV 17 16 5%

III 13 12 5%

II 8 8 5%

I 4 4 5%

X 48 46 5%

IX 40 38 5%

VIII 34 32 5%

VII 29 28 5%

VI 25 24 5%

V 21 20 5%

IV 17 16 5%

III 13 12 5%

II 8 8 5%

I 4 4 5%

X 48 46 5%

IX 40 38 5%

VIII 34 32 5%

VII 29 28 5%

VI 25 24 5%

V 21 20 5%

IV 17 16 5%

III 13 12 5%

II 8 8 5%

I 4 4 5%

X 48 46 5%

IX 40 38 5%

VIII 34 32 5%

VII 29 28 5%

VI 25 24 5%

V 21 20 5%

IV 17 16 5%

III 13 12 5%

II 8 8 5%

I 4 4 5%

X 48 46 5%

IX 40 38 5%

VIII 34 32 5%

VII 29 28 5%

VI 25 24 5%

V 21 20 5%

IV 17 16 5%

III 13 12 5%

II 8 8 5%

I 4 4 5%

X 48 46 5%

IX 40 38 5%

VIII 34 32 5%

VII 29 28 5%

VI 25 24 5%

V 21 20 5%

IV 17 16 5%

III 13 12 5%

II 8 8 5%

I 4 4 5%

X 48 46 5%

IX 40 38 5%

VIII 34 32 5%

VII 29 28 5%

VI 25 24 5%

V 21 20 5%

IV 17 16 5%

III 13 12 5%

II 8 8 5%

I 4 4 5%

GTPPB/CGPRI

Resposta a consulta de 

PPB- pedido interno 

(outras coordenações 

SUFRAMA)

Despacho ou Parecer 

Técnico ou Nota Técnica ou 

Nota Informativa

GTPPB/CGPRI

Resposta a Órgão de 

Controle e Consulta de 

Informação

Despacho ou Parecer 

Técnico ou Nota Técnica ou 

Nota Informativa

GTPPB/CGPRI
Análise de solicitação de 

desagregação de PPB

Despacho ou Parecer 

Técnico ou Nota Técnica

GTPPB/CGPRI
Análise de demandas 

internas

Despacho ou Parecer 

Técnico ou Nota Técnica

GTPPB/CGPRI
Estudo Técnico- análise e 

elaboração de proposta

Despacho ou Parecer 

Técnico ou Nota Técnica

GTPPB/CGPRI Outras análises técnicas
Despacho ou Parecer 

Técnico ou Nota Técnica

GTPPB/CGPRI

Atender as solicitações 

de empresa relativo a 

orientações e 

esclarecimentos sobre 

tema PPB no âmbito da 

Zona Franca de Manaus

Relatório de Atividades

GTPPB/CGPRI

Controle e Assessoria de 

Atividades 

Administrativas- 

atualizar planilha de 

controle de processos, 

atender demandas da 

coordenação-geral e SPR

Relatório de Atividades



X 48 46 5%

IX 40 38 5%

VIII 34 32 5%

VII 29 28 5%

VI 25 24 5%

V 21 20 5%

IV 17 16 5%

III 13 12 5%

II 8 8 5%

I 4 4 5%

X 48 46 5%

IX 40 38 5%

VIII 34 32 5%

VII 29 28 5%

VI 25 24 5%

V 21 20 5%

IV 17 16 5%

III 13 12 5%

II 8 8 5%

I 4 4 5%

X 48 46 5%

IX 40 38 5%

VIII 34 32 5%

VII 29 28 5%

VI 25 24 5%

V 21 20 5%

IV 17 16 5%

III 13 12 5%

II 8 8 5%

I 4 4 5%

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 24 24 0

GTPPB/CGPRI

Participar de interações 

e discussões técnicas 

junto ao Grupo Técnico 

Interministerial de 

Análise de Processos 

Produtivos Básicos para 

discussões técnicas

Relatório de Atividades ou 

Ata

GTPPB/CGPRI

Participar das atividades 

relacionadas ao 

desenvolvimento do 

novo sistema de projetos 

industriais- SPR

Despacho ou Parecer 

Técnico ou Nota Técnica ou 

Relatório de Atividades

GTPPB/CGPRI

Análise de Consulta de 

PPB com 

encaminhamento ao GT-

PPB Brasília

Despacho ou Parecer 

Técnico ou Nota Técnica

COGEA

Produzir manifestações 

técnico administrativas de 

assessoramento ao 

superintendente

Nota Técnica, Nota 

Informativa e Similares

COGEA

Assessorar o 

superintendente em 

relação a parcerias 

interinstitucionais e 

projetos estratégicos

Relatório da atividade

COINT
Vistoria Documental (Canal 

Verde)
Relatório

COINT
Atendimento ao Público 

(Interno e Externo)
Relatório

COINT

Elaboração de Notas 

Técnicas, Pareceres e etc. 

via SEI

Relatório



X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 18 18 0

VI 12 12 0

V 8 8 0

IV 4 4 0

III 3 3 0

II 2 2 0

I 1 1 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 96 96 0

V 72 72 0

IV 56 56 0

III 48 48 0

II 24 24 0

I 12 12 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 96 96 0

V 72 72 0

IV 56 56 0

III 48 48 0

II 24 24 0

I 12 12 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 96 96 0

IV 88 88 0

III 72 72 0

II 56 56 0

I 40 40 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

CORREG
Reuniões público interno e 

externo
Reunião

CORREG

Atuação em Comissões de 

procedimentos 

correcionais

Relatório/ Parecer/ Nota 

Técnica/ Nota Informativa 

e Minutas em geral

CORREG

Nota Técnica, Investigação 

Preliminar Sumária (IPS) e 

Minuta de Termo de 

Ajustamento de Conduta 

(TAC)

Nota Técnica

CORREG

Despacho de Análise prévia 

para subsidiar o juízo de 

admissibilidade e 

Elaboração de parecer de 

apoio ao julgamento

Despacho/ Parecer

CGRHU
Gestão de estágio de 

estudantes
Relatório

CGRHU
Gestão de Planejamento da 

Contratação de serviços
Relatório

CGRHU Assessoria - CGRHU Relatório

CGRHU
Gratificação de 

Qualificação (GQ)
Relatório



X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

CGRHU

Procedimentos de 

avaliação do estágio 

probatório

Relatório

CGRHU
Gestão da Assistência do 

Servidor
Relatório

CGRHU

Gratificação de 

Desempenho 

(GDSUFRAMA) 

Relatório

CGRHU

Controle e Assessoria de 

Atividades Administrativas - 

CODES

Relatório

CGRHU Plano de Saúde: GEAP Relatório

CGRHU
Atendimento aos 

servidores
Relatório

CGRHU Progressão Funcional Relatório

CGRHU Plano de Saúde: Diversos Relatório



X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

CGRHU Licença para a capacitação Relatório

CGRHU
Publicação de despesas 

para a capacitação
Relatório

CGRHU
Plano de Desenvolvimento 

de Pessoal (PDP)
Relatório

CGRHU
Contratação de curso por 

inexigibilidade de licitação
Relatório

CGRHU
Concessão de 

Aposentadoria
Relatório

CGRHU
Concessão de Pensão Por 

Morte
Relatório

CGRHU
Programa de incentivo 

educacional
Relatório

CGRHU
Concessão de Licença 

Paternidade
Relatório



X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

CGRHU Acerto de Remuneração Relatório

CGRHU
Concessão de Auxílio Pré-

escolar
Relatório

CGRHU Abono de Permanência Relatório

CGRHU

Emissão de Certidão e/ou 

Declaração de Tempo de 

Contribuição

Relatório

CGRHU
Licença Por Motivo de 

Morte na Família
Relatório

CGRHU Controle de Frequência Relatório

CGRHU
Concessão de Licença Por 

Motivo De Casamento
Relatório

CGRHU
Concessão de Licença 

Gestante
Relatório



X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

CGRHU
Solicitação de Auxílio 

Funeral
Relatório

CGRHU
Declaração de Isenção de 

Imposto de Renda
Relatório

CGRHU
Movimentação Interna de 

Servidor
Relatório

CGRHU Demandas Administrativas Relatório

CGRHU
Folha de Pagamento dos 

Servidores e Pensionistas
Relatório

CGRHU
Reembolso de Despesas 

Com Servidor Cedido
Relatório

CGRHU
Recolhimento de impostos 

patronais e Pasep
Relatório



X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

Pagamento de Contratos Relatório de Atividade

Planejamento de 

Contratações
Relatório de Atividade

Assessoria Adminsitrativa Relatório de Atividade

Gestão e Fiscalização de 

Contratos
Relatório de Atividade

CGTIC

CGTIC

CGTIC

CGTIC



X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

X 168 168 0

IX 152 152 0

VIII 136 136 0

VII 120 120 0

VI 104 104 0

V 88 88 0

IV 72 72 0

III 56 56 0

II 40 40 0

I 20 20 0

X 40 40 0

IX 32 32 0

VIII 24 24 0

VII 20 20 0

VI 16 16 0

V 12 12 0

IV 8 8 0

III 6 6 0

II 4 4 0

I 2 2 0

AUDIT
Assessoramento 

Superior
Parecer

AUDIT
Relatório de Avaliação 

de Controles Internos
Relatório

AUDIT
Consultoria e 

Aconselhamento
Parecer

AUDIT Parecer Parecer

AUDIT Monitoramento Relatório

Adesão à ARP Relatório de Atividade

Dispensa de Licitação Relatório de Atividade

Gestão de Sistemas Relatório de Atividade

CGTIC

CGTIC

CGTIC


